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PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Stanu Cywilnego w Gdyni w dniach 24.03 -
25.03.2004 r.

Przedmiotem kontroli byla merytoryczna dziatalnoéé Urzgdu Stanu Cywilnego w Gdyni
za okres od dnia 1.01.2003 r. do dnia 25.03.2004 r. w zakresie prowadzenia ksiag stanu
cywilnego i akt zbiorowych oraz wydawania decyzji administracyjnych wynikajacych z
przepiséw prawa o aktach stanu cywiinego oraz kodeksu rodzinnego i opiekuficzego.

Kontrole w dniach 24.03 — 25.03.2004 r. przeprowadzita kierownik Oddzialu ds.
Obywatelstwa, Rejestracji Stanu Cywilnego i Spraw Konsularnych Elzbieta Ruda$ na
podstawie upowaznienia Wojewody Pomorskiego z dnia 23.03.2004 r. Nr S0O.X.0939/5/04
oraz starszy inspektor Elzbieta Ochman na podstawie upowaznienia Wojewody Pomorskiego
z dnia 23.03.2004 r. Nr SO.X.0939/4/04.

USTALENIA KONTROLI

1. Uwagi wstepne,

1. Obsada personalna:

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Gdyni uprawnionymi do dokonywania czynnoSci z
zakresu rejestracji stanu cywilnego jest Pani Grazyna Karaszewska Zastgpca Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego, ktéra do pemienia swych funkcji posiada powotanie — uchwata
Rady Miejskiej w Gdym z dnia 8 czerwca 1990 r. Nr [I/9/90 oraz Pani Lucyna Kolka
Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, powotana uchwala Rady Miasta Gdyni z dnia
30.01.1991 r. Nr XVII124/91. Ponadto pracownikami Urzedu Stanu Cywilnego sg: Pani
Katarzyna Gumowska, Pani Mariola Krakowiak-Piasek, Pani Grazyna Lesiecka, Pani Izabela
Pinker, Pani Lidia Rasztar, Pani Malgorzata Szaposznikow, Pani Wiestawa Witostawska, Pani
Violetta Zemta oraz Pani Edyta Zbikowska.

2. Warunki lokalowe:

Urzad Stanu Cywilnego w Gdyni do prowadzenia dzialalnosci posiada salg $lubow, salg
bankictowa, archiwum usc oraz trzy pokoje pracy pracownikow usc. Pomieszczenia te
wyposazone sg prawidiowo.

3. Przechowywanie dokumentacji USC:

Dokumentacja USC przechowywana jest w archiwum. Ksiegi ponad 100-letnie przekazywane
sg do Archiwum Pafistwowego zgodnie z przepisem § 28 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26.10.1998 r. w sprawie szczegélowych zasad
sporzadzania aktdéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw,
za$wiadczen i protokotéw (Dz.U. Nr 136, poz. 884 z dnia 7.11.1998 r.).



I1. Dzialalno§¢ merytoryczna,

1. Prowadzenie ksigg stanu cywilnego i akt zbicrczych.

W 2003 r. Iacznie sporzadzono 6.612 aktdw stanu cywilnego, w tym:

- urodzen - 2828,

- malzenstw - 1440,

- Zgonow -2344.

W 2004 r. do dnia 25.03 lacznie sporzadzono 1.355 aktéw stanu cywilnego, w tym:
- urodzen - 579,

- malzenstw - 177,

- zgondw - 599.

Ogolnie stwierdzi¢ nalezy, ze sprawdzone akty sporzadzone sa poprawnie. Ponadto USC w
Gdyni na biezaco prowadzi skorowidze alfabetyczne. Dla urodzen, malzefistw i zgondw
sporzgdza sig akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, wedhug kolejnoéci sporzadzania,
oznacza je numerem nadanym aktowl stanu cywilnego. Akta zbiorcze prowadzone sa
prawidiowo. Zawiadomienia do innych usc o zaistniatych zmianach wysylane sa w terminie
14 dni.

Wszelkie zmiany w aktach stanu cywilnego w oparciu o wyroki i postanowienia sadowe,
decyzje administracyjne, o$wiadczenia woli 0s6b — nanoszone sa na biezaco w formie
wzmianek dodatkowych zgodnie z przepisem § 15 ust. 3 w/w rozporzadzenia. Dokumenty
stanowigce podstawg naniesienia tych zmian odkladane sa zgodnie z wymogami do akt
zbiorowych.

2. Decyzie administracyjne.

Poza prowadzeniem rejestracji stanu cywilnego w formie aktéw stanu cywilnego — zastepcy
Kierownika USC zalatwiaja szereg spraw z zakresu stanu cywilnego (zgodnie z art. 7 prawa o
aktach stanu cywilnego) w formie decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen
wydawanych w oparciu o przepisy prawa o aktach stanu cywilnego oraz kodeksu rodzinnego i
opiekunczego.

W 2003 r. facznie wydano 1066 decyzji, w tym:

- Z art. 28 prawa o aktach stanu cywilnego - 499,

- z art. 35 prawa o aktach stanu cywilnego — 15,

- z art. 36 prawa o aktach stanu cywilnego - 37,

- z art. 73 prawa o aktach stanu cywilnego — 459,

- z art. 4 kodeksu rodzinnego i opiekuriczego — 56.

W 2004 r. do dnia 25.03 lacznie wydano 232 decyzje, w tym:

- z art. 73 prawa o aktach stanu cywilnego — 95,

- z art. 36 prawa o aktach stanu cywilnego — 5,

- z art. 28 prawa o aktach stanu cywilnego — 121,

- z art. 4 kodeksn rodzinnego i opiekunczego - 11.

Decyzje wydano prawidlowo, kompletowane sg w oddzielnych teczkach oznaczonych
symbolem, z¢ spisem spraw.



II1. Ocena.

Ogélnie stwierdzi¢ nalezy, ze Urzad Stanu Cywilnego w Gdyni zadania swoje realizuje
poprawiie. Nie stwierdzono uchybien powodujacych niewazno$¢ dokonanych czynnosci.

IV, Uwagi kolicowe,.

1. Wyniki kontroli zostaly oméwione z Pamg Grazyna Karaszewska 1 Panig Lucyna
Kolka, Zastepcami Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Gdyni.
2. Protokél kontroli sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Jednostka kontrolowana: Kontrolujacy:

Kierownik Oddzialu

¢ Parolas

Elzbieta Rudas

Starszy inspektor
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