MOPS.DK. 0801.40/2016
PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej W Polskim Komitecie Pomocy Spoteczne;j
Pomorskim Zarzadzie Wojewodzkim w Gdansku, —ul. Garbary 12/13, w dniach od
30.11.2016r. do 14.12.2016 . przez Wiolette Roczniok — Starszego inspektora ds. kontroli, na
podstawie upowaznienia nr 43/2016 wystawionego W dniu 23 listopada 2016 r. przez

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w Gdyni — Panig Mirostawe Jezior.

Zakres kontroli:
Realizacja zleconego zadania, polegajacego na wspieraniu ubogich mieszkancow Gdyni oraz

prawidtowos$¢ wykorzystania dotacji w Il kw. 2016 1.

Ustalenia ogdlne:

Po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert, zgodnie z Ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1817), od
dnia 1 lipca 2015 r., Polski Komitet Pomocy Spotecznej Pomorski Zarzad Wojewodzki
zwany dalej PKPS, realizuje zadanie publiczne z zakresu pomocy spotecznej polegajace na
wspieraniu ubogich mieszkancow Gdyni, na podstawie umowy o powierzenie realizacji

zadania Nr KB/7/MOPS/2015 z dnia 23.06.2015 r., zawartej pomigdzy Gming Miasta Gdynia

a Stowarzyszeniem.

Zgodnie z pelnomocnictwem Prezydium Rady Naczelnej PKPS, stan na dzien 23.10.2014 r.,
do podejmowania czynnosci organizacyjno-prawnych, podpisania umow i zaciagania
zobowiazan finansowych w ramach ubiegania si¢ o dotacje celowe na realizacje zadan
statutowych, upowaznione sa Pani Bernardyna Raczkowska — Sekretarz PKPS PZW
w Gdansku oraz Pani Urszula Broszkiewicz — Glowny Ksiegowy PKPS PZW w Gdansku.

Przedmiotem dziatalnosci statutowej, nieodplatnej Stowarzyszenia jest:
e dziatalnos¢ charytatywna,
e S$wiadczenie ustug opiekunczych,

e organizacja i uatrakcyjnianie czasu osobom starszym — prowadzenie klubow seniora,
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® udzielanie réznorodnej pomocy, glownie rzeczowej i zywnosciowej, w miare
posiadanych $rodkéw i mozliwosci,

* organizowanie réznorodnych form wypoczynku

)

® organizowanie i prowadzenie dozywiania,

® prowadzenie pomocy w zakresie rehabilitacii.

Termin realizacji zadania, bedacego przedmiotem ww. umowy, ustalony jest od dnia 1 lipca

2015 r. do dnia 31 marca 2017 r.

Jednostka bezposrednio wykonujaca zadanie jest Oddzial Terenowy w Gdyni przy
ul. Morskiej 217, ktéry prowadzi magazyn daréw dla podopiecznych Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Gdyni. Prezesem Zarzadu Miejskiego w Gdyni jest Pani Jadwiga
Michatowska.

Zgodnie z § 9 ww. umowy Prezydent Miasta Gdyni powierza nadzoér i kontrole merytoryczna

1 finansowg nad realizacja zadania Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Gdyni.

Kontrolg realizowanego zadania przeprowadzono w siedzibie Stowarzyszenia w Gdansku

przy ul. Garbary 12/13.

Wyjasnien w zakresie stanowigcym przedmiot kontroli udzielala Pani Urszula Broszkiewicz-

Glowny Ksiggowy PKPS PZW w Gdansku.

Zagadnienie objete kontrola:

Kontrolujacy objat kontrolg ponizsze zagadnienia:

1. Zgodnos¢ sposobu  realizacji zleconego zadania z umowa i Ofertg Zleceniobiorcy
w zakresie:

a) dokumentacji merytorycznej prowadzonej w IIT kwartale 2016 r. dotyczacej:

- zgodnosci dzialan w zakresie realizowanego zadania,

- zatrudnienia os6b przy realizacji zadania,

b) dokumentacji ksiggowej: dowody ksiggowe poniesienia kosztow, wyciagi bankowe

1 raporty kasowe, dokumentujace fakt poniesienia wydatkéw z dotacji w III kw. 2016 1.



W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolujacy stwierdzil, co nastepuje:

I. w czeSci merytorycznej realizacji zadania:

PKPS PZW z siedziba w Gdansku ul. Garbary 12/13, zgodnie z Umowa nr KB/7/MOPS/2015
zawarta w dniu 23 czerwca 2015 r. realizuje, W formie powierzenia, zadanie publiczne
w zakresie pomocy spolecznej, polegajace na wspieraniu ubogich mieszkancéw Gdyni.
Pomoc adresowana jest do mieszkaficow Gdyni bgdacych w trudnej sytuacji socjalno-
bytowej. Do zadan Zleceniobiorcy nalezy pozyskiwanie, magazynowanie i wydawanie
potrzebujacym mieszkancom Gdyni, zywnosci, daréw rzeczowych w postaci ubioru, poscieli,

sprzetu gospodarstwa domowego, kocow, bielizny, recznikéw, srodkoéw czystosei itp.

Zgodnie z § 10 ust. 2 ww. umowy Zleceniobiorca sktada sprawozdanie czesciowe
z wykonania zadania publicznego, sporzadzonego wedtug wzoru, wynikajacego z zatacznika
nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. (Dz. U.
z 2011 r. Nr 6 poz. 25) w sprawie wzoru oferty i1 ramowego WzOru umowy dotyczacych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.

Zleceniobiorca zlozyt sprawozdanie czgsciowe z wykonania zadania publicznego za okres od
dnia 01.07.2016 r. do 30.09.2016 r., w terminie okreslonym w umowie (nr pisma

wzywajacego organizacj¢ do zlozenia sprawozdania: L. Dz. MOPS.064.4653/2016).

Kontrolg objeto:
a) zasoby kadrowe (zatrudnienie), wykorzystane przy realizacji zadania publicznego
w okresie od dnia 01.07.2016 r. do dnia 30.09.2016 r.,

b) liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania.

Zasoby kadrowe:

Zleceniobiorca w ofercie realizacji zadania publicznego przedstawit informacj¢ dotyczaca
zasobéw kadrowych przewidzianych do wykorzystania przy realizacji zadania. Kontrolujacy
na podstawie przedstawionej do kontroli dokumentacji stwierdzil, ze:

a) Stowarzyszenie do obstugi zadania zartudnia na umowe zlecenie 2 osoby:

- p. Jadwige Michatowska, ktora zajmuje si¢ obstuga magazynu w Gdyni tj. pozyskiwaniem,
gromadzeniem i wydawaniem darow, potrzebujacym mieszkancom Gdyni,

- p. Adele Ulanicka, ktéra zajmuje si¢ obstuga ksiegowa zadania,



b) w Stowarzyszeniu pracuja nieodpfatnie:

- p. Bernardyna Raczkowska na stanowisku Sekretarza,

- p. Urszula Broszkiewicz na stanowisku Glownego Ksiegowego.

Kontrolujgcy stwierdzit, ze powyzsze dane sg zgodne z zapisami wynikajacymi z oferty

Zleceniobiorcy.

Liczbowe okreslenie skali dzialar zrealizowanych w ramach zadania:

Zleceniobiorca, w Wyznaczonym przez Zleceniodawce terminie, zlozyt sprawozdanie
czgsciowe w wykonania zadania publicznego w ktérym przedstawit w czescei I pkt 5 liczbowe
okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania. Kontrolujacemu w trakcie kontroli
udostepniono zestawienie przychodéw i rozchodéw zywnosci objetej programem ,,FEAD
2016 za III kw. 2016 1.

Na podstawie wyzej wymienionej dokumentacji kontrolujacy stwierdza, ze Zleceniobiorca
W okresie od dnia 01.07.2016 r. do dnia 30.09.2016 r. rozdysponowat 2 896,64 kg zywnosci
(makaron jajeczny, ryz bialy, herbatniki, mleko UHT, ser podp. dojrzewajacy, groszek
z marchewka, fasole biala, koncentrat pomidorowy, powidla §liwkowe, gulasz wieprzowy
z warzywami, filet z makreli w oleju, szynk¢ drobiowa, cukier bialy, olej rzepakowy),
na kwotg 13 945,28 PLN, co jest zgodne z informacja zamieszczong w sprawozdaniu.
Dokumentacja zatwierdzona zostata przez Gléwnego Ksiegowego PZW PKPS oraz
Sekretarza PZW PKPS. W kontrolowanym okresie Zleceniobiorca udzielil pomocy rzeczowej
potrzebujacym mieszkanicom Gdyni w postaci przekazania min. lodowki, segmentu,
telewizora, tapczanu, odziezy, wézkow dziecigcych, art. papierniczych, szkolnych, art.
chemicznych na ogélna wartos¢ 5 702,85 PLN, co jest zgodne z informacja zamieszczong

W sprawozdaniu.

Kontrolujgcemu udostepniono réwniez do kontroli dokument okreslajacy liczbe os6b objetych
pomocg zywnosciowa w okresie od dnia 01.07.2016 r. do dnia 30.09.2016 r. Na podstawie
ww. dokumentu kontrolujacy stwierdza, ze Zleceniobiorca udzielit pomocy zywnosciowej
w ramach Europejskiego Programu Pomocy Zywnosciowej — FEAD - 256 kobietom oraz 235
mezczyznom. W kontrolowanym okresie udzielono pomocy zywnosciowej 102 osobom
w wieku 15 lat i ponizej, 41 osobom w wieku 65 lat i ponizej oraz 348 pozostatym osobom.
Dokument zatwierdzony zostat dnia 30.09.2016 1. i zostal podpisany przez p. Jadwige

Michatowska.
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IL. w czesci finansowej realizacji zadania:

Ustalenia wstepne:
Ksiegowos¢ jednostki w okresie objetym kontrolg prowadzona byla w oparciu o przepisy
Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, z pozn.

zZm).

W budzecie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni na realizacje zadania w okresie
od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r., zabezpieczono $rodki finansowe w wysokosci 23 550,00
PLN. Zgodnie z umowg Nr KB/7/MOPS/2015 zawarta w dniu 23.06.2015 r., Srodki
finansowe na realizacje zadania, w okresie od lipca 2015 r., przekazywane sg przez
Zleceniodawce na konto bankowe wskazane w ww. umowie przez Zleceniobiorcg, transzami.

Zleceniobiorca dnia 29.07.2016 r. otrzymat od Zleceniodawcy III transze¢ dotacji w wysokosci
5 887,50 PLN.

Sprawozdanie czesciowe z wykonania zadania publicznego za okres III kw. 2016 r. wptyneto

do MOPS w Gdyni w terminie okreslonym w umowie, tj., dnia 14.10.2016 1.

Jednostka kontrolowana prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie PKPS PZW w Gdafisku
przy ul. Garbary 12/13.

Kontrola dowodoéw ksiggowych — faktur Vat, rachunkéw, wyciggu bankowego oraz list

plac:

W celu ustalenia prawidlowosci wykorzystania dotacji otrzymanej na realizacj¢ zadania,
kontrolujacy dokonat sprawdzenia dokumentéw ksiggowych kosztowych, dotyczacych III
kwartatu 2016 r., wykazanych w sprawozdaniu czgéciowym, z realizacji zadania publicznego
zlozonym przez Zleceniobiorce oraz wyciggu bankowego, raportu kasowego 1 potwierdzen

wykonania operacji dokumentujacych poniesienie wydatkéw z dotacji w tym okresie.

Zestawienie kontrolowanych dokumentéw finansowych, wykazanych w sprawozdaniu

czgsciowym za okres 11l kw. 2016 r. przedstawia tabela nr 1.

Tabela Nr 1. Zestawienie skontrolowanych dokumentow ksiggowych.



Lp. Numer Data Wystawca Kwota Rodzaj zakupu Data
dokumentu dokumentu dokumentu dokumentu (zobowigzania) zaplaty
ksiggowego ksiggowego (w zh)

Nr pozycji
kosztorysu

1. Lista ptac za 28.06.2016 PKPS i Potwierdzenie

obstuge [.1 wykonania

pomocy | przelewu z

rZeczowej dn.15.07.2016 r.
PKPS
w Gdyni
V1/2016

@ Refundacja

23.07.2016r.

PKPS ST Potwierdzenie

1.1 zdrowotne | wykonania

sevrniiario przelewu z dn.

15.07.2016 .

Refundacja

20.07.20161r.

PKPS Potwierdzenie

L1 wykonania

przelewu z dn.

[ 20.07.2016 1.

Refundacja

20.07.2016 .

2. Lista ptac za 28.07.2016T. PKPS T WB

obstuge od 01.07.2016 1.

pomocy 3 do 30.09.2016 r.

rZECZOWE] s przelew z dnia

PKPS w 28.07.2016 .
Gdyni

V1112016 1.1 Refundacja

@) 29.08.2016 1.




3. Lista plac za 29.08.2016 . PKPS | WB
0bs}ug¢ od 01.07.2016r.
pomocy do 30.09.2016 r.
1ZECZOWe] przelew z dnia
PKPS w 290.08.2016 .

Gdyni

VII/2016
Il WB
od 01.07.2016 .
do 30.09.2016 r.
przelew z dnia
29.08.2016 .
4. Lista ptac za 28.09.2016 1. PKPS WB
obstuge od 01.07.2016 1.
pomocy do 30.09.2016 .
IZECZOWE] 1 przelew z dnia
PKPS w 28.09.2016 .

Gdyni

IX/2016

Razem pktI-1 5273,55
5. Rachunek 30.06.2016 1. PKPS WB
1.1 k d 01.07.2016 .
Z do 30.09.2016 r.
30.06.2016 1. przelew z dnia
30.09..2016 r
PKPS 15.07.2016
I1.1
Refundacja
20.07.2016 1.
PKPS 15.07.2016
II.1
Refundacja
20.07.2016r.
6. Rachunek 30.09.2016 1. PKPS WB
T od 01.07.2016r.
7 30.09.2016 1 z "~ 1030.09.2016 1.
przelew z dnia
30.09.2016 .
Razem pkt II-1 747,09

7. Wyciag 28.07.2016r. Millenium 1,00 | opfata za przelew WB
bankowy nr Bank wynagrodzenia. | od 01.07.2016r.
7/2016 do 30.09.2016 .
przelew z dnia
2 28.07.2016 .
8. Wyciag 30.07.2016 . Millenium 25,00 oplata WB
bankowy nr Bank prowadzenie r-ku | od 01.07.2016 .
7/2016 bankowego | do 30.09.2016 .
za VII 2016 r. przelew z dnia
30.07.2016.




1.2

9. Wyciag 29.08.2016 . Millenium 1,00 | optata za przelew WB
bankowy nr Bank wynagrodzenia | od 01.07.2016r.
82016 20161 | do30.09.2016r.
przelew z dnia
29.08.2016 1.

1.2
10. Wyciag 31.08.2016 . Millenium 25,00 oplata WB
bankowy nr Bank prowadzenie r-ku | od 01.07.2016 .
8/2016 bankowego za | do 30.09.2016.
VIII 2016 przelew z dnia
31.08.2016 .

1.2
11. Wyciag 28.09.2016 1. Millenium 1,00 | opfata za przelew WB
bankowy nr Bank wynagrodzenia | od 01.07.2016r.
9//2016 do 30.09.2016 .
przelew z dnia
28.09.2016r.

1.2
12: Wyciag 30.09.2016 1. Millenium 25,00 | optata za przelew WB
bankowy nr Bank od 01.07.2016.
9/2016 do 30.09.2016 1.
przelew z dnia
30.09.2016 1.

1.2
13. Faktura 03.08.2016 1. 15,00 piyty CDR | Raport Kasowy
701/2016 Nr8
za okres
od 01.08.2016 .
do 31.08.2016 .
1.2 poz. 6

Razem pkt I1-2 93,00
RAZEM wydatki: 6 113,64




Na podstawie przedtozonej przez Zleceniobiorce dokumentacji, ustalono ze:

(1)

wykazana w sprawozdaniu data zaptaty (15.07.2016 r.) kwoty 426,75 PLN, nie jest data
refundacji wydatku z konta dotacyjnego;

wykazana w sprawozdaniu data zaptaty (15.07.2016 r.) kwoty 119,80 PLN, nie jest data
refundacji wydatku z konta dotacyjnego;

2)

wykazana w sprawozdaniu data zapfaty (28.07.2016 t.) kwoty 257,85 PLN, nie jest datg
refundacji wydatku z konta dotacyjnego.

Analiza skontrolowanych dokumentéw ksiggowych (faktury, rachunkow, list ptac), wyciagu
bankowego, raportu kasowego oraz potwierdzen wykonania przelewdéw, ujetych w tabeli nr 1
wykazata, ze:

1. Wszystkie skontrolowane dowody ksiegowe opatrzone byty pieczecia Zleceniobiorcy.

2. Faktura opatrzona byta pieczecia Zleceniobiorcy, zawierala sporzadzony w sposob trwaty
opis zawierajacy informacje, z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz
jakie byto przeznaczenie zakupionego towaru lub ustugi.

3. Nakazdym dowodzie $wiadczacym o poniesieniu wydatku byta umieszczona informacja
o stosowaniu Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (t. j. Dz.
U. z 2015 poz. 2164, z p6zn. zm.),

4. Wszystkie skontrolowane dowody ksiegowe optacone byty w terminie.

5. Na wszystkich kontrolowanych dowodach ksiggowych wskazywano sposob ksiggowania
(dekretacije) ze wskazaniem numeru i daty ujecia w ksiggach rachunkowych.

6. Na dowodach ksiegowych stosowano zapis ,,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym”, z data i podpisami 0os6b upowaznionych.

7. Zobowiazania byty regulowane w formie gotéwkowej i bezgotowkowej.

8. Wydatki zostaly rzeczywiscie poniesione (potwierdzone dowodem zaplaty).

9. Wydatki zwigzane z realizacja zadania sa zgodne z kategoriami wydatkow wynikajgcymi
z zatwierdzonego kosztorysu ze wzgledu na rodzaj kosztow na 2016 r.

10. Jednostka dokonywata przelewéw za zobowigzania wynikajace z kontrolowanych
dokumentéw z rachunku bankowego wskazanego w § 3 ust. 3 Umowy Nr
KB/7/MOPS/2015 r. z dnia 23 czerwca 2015 r. oraz z podstawowego rachunku

bankowego Stowarzyszenia i dokonywata refundacji wydatkow.



Jednakze:

11. w przypadku dokumentow ksiegowych ujetych w powyzszej tabeli w poz. nr 1 i poz. nr 2

Zleceniobiorca wykazal w sprawozdaniu bledng date zaplaty.

Z powyzszego wynika, ze Zleceniobiorca w czesci III pkt 4 ,.Zestawieniu faktur
(rachunk6w)” sprawozdania, w przypadku 2 dokumentow ksiegowych wykazat bledng date

zapfaty, poniewaz zgodnie z umowsa wydatek z dotacji nastepuje w momencie obcigzenia

konta dotacyjnego tj. refundacii.

Na tym protok6t zakonczono.

Whioski koncowe:

I. W cz¢dci merytorycznej:

Kontrolujacy na podstawie przedstawionej dokumentacji, stwierdza, ze jednostka
kontrolowana wywiazuje sie pod wzgledem merytorycznym z zadania bedacego przedmiotem

umowy na wspieranie ubogich mieszkancéw Gdyni.

II. W czeéci finansowe;j:

Kontrolujacy na podstawie przedstawionej dokumentacji poddanej kontroli stwierdza, ze
W okresie objetym kontrola jednostka kontrolowana, ze wzgledu na uchybienia opisane
w protokole powinna sporzadzi¢ korekte sprawozdania czesciowego z wykonania zadania
publicznego za okres od dnia 01.07.2016 r. do dnia 30.09.2016 . uwzgledniajac uchybienia

opisane w protokole.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odczytaniu. Poinformowano Glowna Ksiegowa PKPS PZW Panig Urszule Broszkiewicz
0 mozliwosci ztozenia wyjasnien w stosunku do zaistniatego stanu na pismie w ciggu 14 dni

od daty odbioru protokotu.
Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla:

\
10 f’y‘}i W



1. PZW PKPS w Gdansku, ul. Garbary 12/13.
2. MOPS w Gdyni, ul. Grabowo 2.

Gdynia, dnia 24.01.2017 1.

Kontrolujacy:

Kwituje odbior jednego egzemplarza protokotu, dnia

Gléwny Ksiegowy PZW PKPS

...................................
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Gdansk, 26 stycznia 2016r.

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Gdyni
ul. Grabowo 2
81-265 Gdynia
Pomorski Zarzad Wojewodzki Polskiego Komitetu Pomocy Spolecznej w Gdansku
w zwigzku z otrzymanym w dniu 26.01.2017r. protokolem z kontroli zadania

,-Wspieranie ubogich mieszkancow Gdyni” przedstawia korekte

czesci finansowej sprawozdania za 111 kw. 2016r. zgodnie z zaleceniami.






PREZYDENT MIASTA GDYNI

81-382 Gdynia, Al. Marszatka Pilsudskiego 52/54
telefon (centrala): 66 88 000; fax: 62-09-798; e-mail: umgdynia@gdynia.pl; www. gdynia.pl

MOPS.DK.0801.40/2016 Gdynia, dnia 30.01.2017 r.

Pani Bernardyna Raczkowska
Sekretarz

Polskiego Komitetu Pomocy Spolecznej
Pomorskiego Zarzadu Wojewodzkiego
ul. Garbary 12/13

80-827 Gdansk

W dniach od 30.11.2016 r. do 14.12.2016 r. upowazniony pracownik Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Gdyni przeprowadzit w Polskim Komitecie Pomocy Spotecznej Pomorskim
Zarzadzie Wojewodzkim w Gdansku, kontrole majaca na celu sprawdzenie prawidlowosci
realizacji zleconego zadania i wykorzystania dotacji w III kwartale 2016 r.
Po przeanalizowaniu wnioskéw koncowych zawartych w protokole z kontroli zalecen

pokontrolnych nie wydaje sie.

7 powazaniem
_—3

Do wiadomosci:

1. a/a






