MoPs. k. 0F01. 15 [2016

PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Gdynskiej Spoldzielni Socjalnej ,,Razem”

z siedzibg w Gdyni, przez Elzbiet¢ Badaj — Starszego inspektora ds. kontroli, w dniach od

28 kwietnia 2016 r. do 12 maja 2016 r. na podstawie upowaznienia do kontroli

Nr 15/2016 z dnia 18 kwietnia 2016 r. wydanego przez Panig Mirostawe Jezior - Dyrektora

Miejskiégo Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni.

Zakres kontroli:

Realizacja zleconego zadania oraz prawidlowos¢ wykorzystania dotacji w I kwartale 2016 r.

i wykonywanie zalecefi pokontrolnych wydanych przez Prezydenta Miasta Gdyni dnia

15 czerwca 2015 r.

Ustalenia ogdlne:

Zgodnie z Ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 239 z p6zn. zm.) po przeprowadzeniu otwartego

konkursu ofert, Gdynska Spoldzielnia Socjalna ,Razem” w Gdyni  zwana dalej

»Spoldzielnia” z siedzibg w Gdyni przy ul. Dzialowskiego 25/4, realizuje od 01 listopada

2013 r., w formie powierzenia zadanie publiczne z zakresu pomocy spotecznej polegajace na

przygotowaniu i dostarczaniu positkdw osobom objetym wsparciem przez Miejski Osrodek

Pomocy Spolecznej w Gdyni, na podstawie umowy Nr KB/21/MOPS/2013 z dnia

29.10.2013 r. zawartej pomigdzy Prezydentem Miasta Gdyni a Spotdzielnia.

Zgodnie z ww. umowga do zadan Spoldzielni nalezy:

1.

Przygotowanie i dostarczanie jednego goracego dwudaniowego positku obiadowego
dziennie przez siedem dni w tygodniu tj. maksymalnie 1.800 positkéw obiadowych
miesi¢cznie, osobom, ktére wlasnym staraniem nie mogg go sobie zapewnié,
a Dzielnicowe Osrodki Pomocy Spotecznej w Gdyni przyznaly im to $wiadczenie.
Przygotowanie i dostarczanie dwoch positkow dziennie przez pig¢ dni roboczych
w tygodniu dla maksymalnie 72 uczestnikéw Srodowiskowego Domu Samopomocy
przy ul. Maciejewicza 11 w Gdyni.

Przygotowywanie 1 dostarczanie trzech positkow dziennie przez pie¢ dni roboczych

w tygodniu dla maksymalnie 50 uczestnikdw Srodowiskowego Domu Samopomocy

A

przy ul. Wasowicza 3 w Gdyni.



4. Przygotowanie i dostarczenie trzech positkow dziennie przez siedem dni w tygodniu
dla Tymczasowego Osrodka Opiekunczego przy ul. Chwarznienskiej 93 w Gdyni,
w ilosci maksymalnie 89 $niadan i 89 kolacji oraz maksymalnie 100 obiadow

dziennie.

Termin realizacji zadania ustalony jest od 01 listopada 2013 r. do 31 pazdziernika 2016 r.
Przygotowywanie positkow odbywa si¢ w Gdyni przy ul. Szyprow 26.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni zgodnie z § 9 ww. umowy sprawuje nadzor
i kontrole nad realizacjg zadania.

Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2016 r. do 31 marca 2016 r., w tym czasie funkcje
Prezesa Zarzadu Spoéldzielni petnit Pan Wojciech Girucki a ksiegi rachunkowe podmiotu

kontrolowanego prowadzita Pani Danuta Grabarz — Glowny ksiggowy Spotdzielni.

Zagadnienia objete kontrola:

I. Wykonanie zalecen pokontrolnych

W wyniku kontroli przeprowadzonej w okresie od 29 kwietnia 2015 r. do 13 maja 2015 r.
Spoldzielnia zostala zobowigzana do wykonania nastepujacych zalecen pokontrolnych,
wskazanych przez Prezydenta Miasta Gdyni w pi$mie z dnia 15 czerwca 2015 r.:

1. Bezwzglednie stosowac sig do zapisu art. 44 ust.3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.): ,, Wydatki publiczne
powinny by¢ dokonywane w wysokoSci i terminach wynikajgcych z wczesniejszych
zaciggnietych zobowigzan .

2.Wpisywac w sprawozdanie finansowe prawidlowe (pelne) numery dowodow ksiegowych

(faktur).

W piSmie z dnia 25 czerwca 2015 r. Spétdzielnia wyjasnita, ze:

-pracownicy odpowiedzialni za dokonywanie platnosci i przelewow zostali zobowigzani do
respektowania okreslonych na dokumentach ksiggowych terminéw platnosci,

-pracownicy odpowiedzialni za przygotowywanie sprawozdan  finansowych  zostali

zobowiqzani do przedstawienia w sprawozdaniach pelnych numeréw dowodow ksiegowych.

o



Stan faktyczny
Kontrolujacy dokonatl sprawdzenia losowo wybranych 31 dokumentow ksiggowych
kosztowych 1 stwierdzil, ze:
1. W jedenastu przypadkach zaciggnigte zobowigzania byly ptacone po terminie
wskazanym w dokumencie ksiggowym.
2. W jednym przypadku wykazano w sprawozdaniu niepelny numer dowodu
ksiegowego.
Powyzsze dziatania sg niezgodne z zaleceniami pokontrolnymi w zakresie terminowego
regulowania zobowiazan oraz przedstawiania w sprawozdaniach pelnych numeréw dowodow

ksiegowych, wydanymi przez Prezydenta Miasta Gdyni w dniu 15 czerwca 2015 r.
IL. Realizacja zleconego zadania i prawidlowos$¢é wykorzystania dotacji

Kontrolujacy dokonat kontroli zgodnosci sposobu realizacji zleconego zadania z umowa
i ofertg Spdldzielni, stanowigcg integralng cze$¢ umowy oraz kontroli prawidlowosci
wydatkowania dotacji w I kwartale 2016 r. w oparciu o:

1.Akta osobowe pracownikdéw zatrudnionych przy realizacji zadania.

2.Dokumentacj¢ dotyczacg procesu (re)integracji spolecznej 1 zawodowej 0s6b
z niepelosprawnos$ciami, zatrudnionych przy realizacji zadania.

3.Dokumentacj¢ ksiggowg: dowody ksiggowe poniesienia kosztow, raporty kasowe oraz
potwierdzenia wykonania przelewow dokumentujgce fakt poniesienia wydatkdéw
w | kwartale 2016 .

4.Sprawozdanie czeSciowe z wykonania zadania w I kwartale 2016 roku.

W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolujacy stwierdzit, co nastepuje:

w czeSci merytorycznej realizacji zadania:

Zgodnie z § 2 ust. 20 pkt a) ww. umowy Spéldzielnia zobowigzala si¢, ze przez caly czas
trwania umowy w wykonanie zadania publicznego zaangazuje (poprzez zatrudnienie na
podstawie umow o pracg) co najmniej 6 0sob (kazdg w wymiarze pelnego etatu), dla ktorych
dostep do rynku pracy z rozmych wzgledow jest utrudniony — w szczegdlnosci osoby
z niepelnosprawnosciami. Spoldzielnia zobowiqzala si¢ zaangazowal te osoby czynnie

w realizacje zadania oraz przyjela na siebie odpowiedzialnos¢ za organizacje, monitorowanie

K-

i dokumentowanie procesu ich (re)integracji spolecznej i zawodowej.



1. Akta osobowe pracownikow zatrudnionych przy realizaciji zadania.

W trakcie czynnos$ci kontrolnych, kontrolujgcy dokonal sprawdzenia akt osobowych siedmiu

pracownikow zatrudnionych przez Spotdzielni¢ przy realizacji zadania.

Tabela Nr 1 przedstawia wykaz 0sob zatrudnionych przy realizacji zadania.

Lp. Nazwisko i Czlonkowstwo | Stanowisko Data zatrudnienia Wynagrodzenie Etat Stopien Waino$¢ orzeczen
imie¢ w Spéldzielni brutto niepelnospra-
. (wzl) wnoSci
okres zatrudnienia
1 od od 01.01.2015r. 1.850,00 lekki do 31.05.2019r.
27.12.2013r.
Czas nieokreslony
2 od 0d 01.11.2014r. 1.850,00 umiarkowany | na state
19.10.2012r. : ;
Czas nieokreslony
3, od 0d 01.01.2015r. 1.850,00 umiarkowany | na stale
31.07.2014r.
Czas nieokreslony
4, od 0d 01.06.2011r. 925,00 umiarkowany | na state
12.05.2011r. do 29.02.2016 1.
Czas nieokreslony 1387.50
0d 01.03.2016r.
S od od 01.11.2014r. 2.200,00 umiarkowany | do 30.06.2016r.
19.10.2012r.
Czas nieokreslony
6. od od 01.01.2015r. 2.200,00 lekki na state
27.12.2013r. = .
Czas nieokreslony
i od od 01.11.2014r. 2.200,00 y umiarkowany | na stale
19.10.2012r.

Czas nieokreslony

Na podstawie przedstawionej dokumentacji kontrolujgcy stwierdzil, ze Spoldzielnia
zatrudniata siedem o0sob, ktore posiadajg status osoby niepelnosprawnej. Kazdy
z pracownikow posiadal wazne orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci. Do akt osobowych
pracownikow dolaczone byly kserokopie orzeczenia o stopniu niepelosprawnosci,
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

Wszystkie osoby byly zatrudnione na podstawie umow o prace, w tym sze$¢ o0sOb
w wymiarze pelnego etatu i jedna osoba w miesigcach styczen, luty 2016 r. — w wymiarze %2

etatu i w miesigcu marcu 2016 r. — w wymiarze 3/4 etatu. Naliczone na liscie plac za miesigc



styczen i luty 2016 r., kwoty wynagrodzen ww. pracownikow byly zgodne z angazami
znajdujgcymi si¢ w aktach osobowych.

Kontrolujacy dokonat kontroli wyptaconych ww. pracownikom wynagrodzen netto
w miesigcach styczen i luty 2016 r. Wszyscy otrzymali wynagrodzenie za prac¢ na rachunek
bankowy w dniu 04.02.2016 r. (za miesigc styczen 2016 r.) 1 04.03.2016 r. (za miesigc luty
20161.)

2. Dokumentacja dotyczaca procesu (re)integracji  spolecznej 1 zawodowej 0s6b

z niepetnosprawnos$ciami, zatrudnionych przy realizacii zadania.

Dnia 28 kwietnia 2015 r. Prezes Zarzadu Spoldzielni przedlozyt informacje na temat
reintegracji pracownikdéw Spotdzielni w okresie od 01 stycznia 2016 r. do 31 marca 2016 r.

7. przedstawionej informacji wynika, ze  Spoéldzielnia aktywizowata siedem o0sob
niepelnosprawnych poprzez zatrudnienie ich na poszczegdlnych stanowiskach pracy przy
realizacji zadania w pelnym wymiarze czasu pracy (za wyjatkiem jednej osoby, ktéra byta
zatrudniona w mniejszym wymiarze czasu pracy). Osoby te podnosily swoje kwalifikacje
i zdobywaly doswiadczenie poprzez codzienng prace i otrzymywanie wymagajacych zadan
umozliwiajacych im zawodowy rozwdj.

Czlonkowie Spodldzielni uczestniczyli w okresowych spotkaniach zwigzanych z biezgcym
zarzadzaniem dziataniami Spoidzielni. Dla zainteresowanych czlonkow Spoldzielni
w miesigcu lutym 2016 r. zorganizowano wspdlne wyjscie na przedstawienie teatralne wraz
z osobami towarzyszacymi, co umozliwito lepsza integracje pracownikow.

W miesigcu marcu 2016 r. czlonkowie Spoldzielni uczestniczyli w spotkaniu z okazji Swiat
Wielkanocnych.

Pismo z dnia 28 kwietnia 2016 r. stanowi zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

w cze$ci finansowej realizacji zadania:

Ustalenia wstepne:

Ksiegowos¢ jednostki w I kwartale 2016 r. prowadzona byla w oparciu o przepisy Ustawy
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pdézn. zm.).
Zgodnie z umowg KB/21/MOPS/2013 zawartg w dniu 29.10.2013 r., $rodki finansowe na

realizacj¢ zadania przekazywane byly przez Zleceniodawce na konto bankowe wskazane

W Umowie.



Zgodnie z informacjg zlozong w dniu 28 kwietnia 2016 r., Spotdzielnia dokonuje podziatu:
1. Kosztow eksploatacyjnych (energia, gaz, woda) wedlug struktury: 80% - koszty
realizacji umowy KB/21/MOPS/2013, 20% - koszty wlasne Spotdzielni.
2. Kosztow wynajmu samochodéw wedtug struktury: 60% - koszty realizacji umowy
KB/21/MOPS/2013, 40% - koszty wlasne Spotdzielni.
Pozostale ponoszone koszty wykazywane w sprawozdaniu z realizacji zadania w calosci
zwigzane sg z jego realizacjg i nie sg dzielone strukturg. Informacja stanowi zatgcznik Nr 2 do

protokotu kontroli.

Kontrola dowodow ksiegowych — faktur, rachunku, raportéw kasowych i potwierdzen

wykonania przelewow

W celu ustalenia prawidtowosci wykorzystania dotacji, kontrolujagcy dokonat szczegotowego
sprawdzenia losowo wybranych 31 dokumentdéw ksiggowych kosztowych, dotyczacych
[ kwartalu 2016 roku, wykazanych w sprawozdaniu czesciowym zlozonym przez
Spoldzielnie, oraz raportow kasowych i potwierdzen wykonania przelewéw $wiadczacych
o poniesieniu wydatkow z dotacji w tym okresie.

Zestawienie kontrolowanych dokumentéw finansowych wykazanych w sprawozdaniu za

[ kwartal 2016 roku, przedstawia Tabela Nr 2.

Tabela nr 2.

Lp. Nr Data Wystawca dokumentu Wydatek Rodzaj zakupu | Data
Dokumentu dokumentu (zobowigzania) | Zaplaty
ksiegowego
F-ra Nr 7 04.01.2016r. P.H.U. Kaban Robert 14 315,14 Produkty gﬁ’ztma‘ljf:“ie
Chrzanowski spozywcze
ul. Piotrkowska 39/1 o020
81-502 Gdynia
2. | Franr 08.01.2016r. Selgros Cash&Carry 1477.43 Produkty RKI/KB21/2016
23650801258 ul. Wodnika 79 spozywcze 8082(')192016r
1 80-299 Gdansk e ‘
3. | F-ra Nr 11.01.2016r. Centrurp Dystrybucji Mi¢§a 1311,78 Produkty PO‘”‘l’ierdzenie
1 | 501/2016 i Wedlin P.H.U SzynkoVit spozywcze przelewu z
1) ul. Do Studzienki 28 L
80-227 Gdansk
4. | F-ra Nr 11.01.2016r. CONACQ Sp.c. 4 375,44 | Koszt opakowan g;)th;erd{enie
12/2016 ul. Witominska 50 zelewu 2
81-311 Gdyma 15.01.2016r.
5. | F-raNr 13.01.2016r. | Centrum Dystrybucji Migsa 740,87 Produkty gmgﬁfnie
2) | 665/2016 i Wedlin P.H.U SzynkoVit Spozywcze
) ul. Do Studzienki 28 (2020 .
' 80-227 Gdansk
6. | F-ra Nr 19.01.2016r. Pod Zaglami 200,00 | Koszt transportu | RKI/KB21/2016
FF/1170/2016 Sportowa Centrum Sp. z 0.0. Kl)gz(512120216r
ul. Sportowa 8 S '
81-300 Gdynia




ul. Sportowa 8
81-300 Gdynia

7. | F-raNr 16799 | 25.01.2016r. P.U.H. ,,Olko” 58,31 | Srodki czystosci | Potwierdzenie
3 ul. Al. Niepodlegtosci 606/610 r;;zglzevzvslzé
81-879 Sopot 02.2016r.
8. | F-ra Nr 25.01.2016r. Pod Zaglami 284,83 | Koszt transportu | RKI/KB21/2016
FF/2489/2016 Sportowa Centrum Sp. z 0.0. ggzd 1262516
/3 ul. Sportowa 8 01.2016r.
81-300 Gdynia
9. | F-ranr 26.01.2016r. Agencja Artystyczno- 1185,19 Koszty RKl/zléBz 112016
6/TM/1/16 Ustugowa ,,Bogart” S.C. reintegracji poz. 28
ul. Pilotéw 3 26.01.2016r,
80-460 Gdansk
10. | F-ra Nr 16957 | 28.01.2016r. P.U.H. ,,0lko” 208,61 | Koszt opakowan | Potwierdzenie
4) ul. Al. Niepodleglosci 606/610 ?;zglzegglé
81-879 Sopot 02.2016r.
11. | F-ra Nr 01.02.2016r. PPU Metalpol 407,98 Koszty Potwierdzenie
(5) | FV/556/2016 ul. Tatrzanska 11 eksploatacyjne grszgl;gglzé
84-230 Rumia (Wywéz 03.2016r.
nieczystosci)
12. | F-ra Nr 17153 | 03.02.2016r. P.U.H. ,,Olko” 1 590,11 | Koszt opakowan | Potwierdzenie
ul. Al. Niepodleglosci 606/610 prz(e)lzevzvglz
81-879 Sopot 17.02.2016r.
13. | F-ra Nr 65 04.02.2016r. P.H.U. Kaban Robert 7 113,14 Produkty Potvsl/ierdzenie
Chrzanowski spozywcze przelewu z
ul. Piotrkowska 39/1 24.02.2016r.
81-502 Gdynia
14. | F-ra Nr 04.02.2016r. Poczta Polska S.A. 19,45 | Koszty obstugi | RK2/KB21/2016
(6) | FV00020/N03 ul. Targ Rakowy 7/8 biura pzsz
01/00853605/ 80-940 Gdansk .02.2016r.
0/02/16
15. | F-ra Nr 10.02.2016r. Ford Pack Sp. z 0.0. 1 507,00 | Koszt opakowan | Potwierdzenie
(7) | F/2016/02/02 ul. Miynarska 17/18 grzzgl:;evzvglz6
62 05-500 Piaseczno .03.2016r.
16. | F-ra Nr 10.02.2016r. | Centrum Dystrybucji Miesa 1111,13 Produkty POtV\l'ierdzenie
8) | 2434/2016 i Wedlin P.H.U SzynkoVit spozyweze przelewu z
i ul. Do Studzienki 28 03.03.2016r.
80-227 Gdansk
17. | F-raNr 17473 | 11.02.2016r. P.U.H. ,,Olko” 125,14 Srodki czystosci | Potwierdzenie
9) ul. Al. Niepodlegtosci 606/610 ;;rlzelewu z
| 81-879 Sopot 03.2016r,
18. | F-ranr 64 04.02.2016r. P.H.U. Kaban Robert 5 639,30 Produkty Potwierdzenie
(10) Chrzanowski SpozZywcze pzzglzewu z
ul. Piotrkowska 39/1 24 02.2016r.
81-502 Gdynia
19. | F-ranr 15.02.2016r. | Centrum Dystrybucji Miesa 1011,49 Produkty Potwierdzenie
2739/2016 i Wedlin P.H.U SzynkoVit spozyweze | Presiesn
ul. Do Studzienki 28 .03.2016r.
80-227 Gdansk
20. | F-ra Nr 18.02.2016r. Pod Zaglami 197’06 Koszt transportu Pot\)\{ierdzenie
przelewu z
FF/3170/2016 Sportowa Centrum Sp. z 0.0. e




21. | F-raNr 17748 | 19.02.2016r. P.U.H. ,Olko” 795,42 | Koszt opakowarn L’Szt:l';i\r/ﬁzzenie
ul. Al. Niepodlegtosci 606/610
(11) $1-879 Sopot 11.03.2016r.
22. | F-raNr 22.02.2016r. | Centrum Dystrybucji Migsa 1 109,83 Produkty gg:rgﬂfnie
i Wedlin P.H.U SzynkoVit spozywcze ;
3065/2016 o T St 08 03.03.2016r.
80-227 Gdansk
23, | R2.02.2016 | 23.02.20186r. ALL FOR FOOD 3 648,00 Kosztg E?Z‘QT;iiizf"‘e
Roman Zagérski wynagrodzen
(12) ul. Makowskiego 1 RIS
81-122 Gdynia
24. | F-ra Nr 01.03.2016r. PPU Metalpol 407,98 Koszty gfztgvl;f;‘izzeme
825/2016 ul. Tatrzanska 11 eksploatacyjne
o 84-230 Rumia (wywoz | 2HO320ler
nieczystosci)
25. | F-raNr 05.03.2016r. Selgros Cash&Carry 2 069,43 Produkty g;’;:;é:izsme
23650 1 ul. Wodnika 79 spozyweze :
36500508 20950 Cidafidk 05.03.2016r.
26. | F-ra Nr 08.03.2016r. Pod Zaglami 198,96 | Koszt transportu | RK3/KB21/2016
FF/4482/2016 Sportowa Centrum Sp. 2 0.0. 080320161
ul. Sportowa 8 S :
81-300 Gdynia
27. | F-ra Nr 11.03.2016r. Selgros Cash&Carry 1 501,09 Produkty g;’;:l’gizfnie
23657100878 ul. Wodnika 79 spozywcze
1 80-299 Gdarisk 11.03.2016r.
28. | F-ra Nr 25.03.2016r. Selgros Cash&Carry 1 357,40 Produkty l;fztm:izzeme
14) | 23658500589 ul. Wodnika 79 spozywcze
( ) 1 80-299 Gdansk 30.03.2016r.
29. | F-ra Nr 24.03.2016r. LOTOS Paliwa sp. z 0.0. 154,53 | Koszt transportu | RK3/KB21/2016
FF/11053/201 ul. AL. Zwycigstwa 165 gzl(-)}l‘;glér
6/320 81-521 Gdynia ass g
30. | F-ranr 29.03.2016r MAKRO Cash and Carry 1 375,54 Produkty botwiRdzn0s
0/0(009)/0011 ul. Al. Krakowska 61 spozyweze gr]zggevzvglzr
/089019 02-183 Warszawa e :
31. | F-ra Nr 31.03.2016r. KATE Katarzyna Girucki 3 690,00 | Koszt transportu | RK3/KB21/2016
1/03/T/2016 ul. Dzialowskiego 25 2(1)263] iél .
81-202 Gdynia 03.2016r.
RAZEM 59 187,58

(1) faktura zaplacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosci 25.01.2016 r.

a przelew nastgpit dnia 03.02.2016 r. Kserokopia faktury stanowi zatacznik Nr 3 do protokotu

kontroli.

(2) faktura zaplacona po terminie — na fakturze widnieje termin ptatnosci 27.01.2016 r.

a przelew nastapit dnia 03.02.2016 r. Kserokopia faktury stanowi zatacznik Nr 4 do protokotu

kontroli.

A



(3) faktura zaptacona po terminie — na fakturze widnieje termin ptatnosci 08.02.2016 r.
a przelew nastapit dnia 17.02.2016 r. Kserokopia faktury stanowi zatacznik Nr 5 do protokotu
kontroli.

(4) faktura zaplacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosci 11.02.2016 r.
a przelew nastapit dnia 17.02.2016 r. Kserokopia faktury stanowi zatacznik Nr 6 do protokotu
kontroli.

(5) faktura zaptacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosci 15.02.2016 r.
a przelew nastapit dnia 23.03.2016 r. Kserokopia faktury stanowi zatacznik Nr 7 do protokotu
kontroli. \

(6) w sprawozdaniu i Raporcie kasowym wykazano niepetny numer faktury — jest
FV00020/NO301 a winno by¢ FV00020/NO301/00853605/0/02/16. Kserokopia faktury
i Raportu Kasowego stanowi zatacznik Nr 8 do protokotu kontroli.

(7) faktura zaplacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosci 24.02.2016 r.
a przelew nastapit dnia 22.03.2016 r. Kserokopia faktury stanowi zatacznik Nr 9 do protokolu
kontroli.

(8) faktura zaplacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosci 24.02.2016 r.

a przelew nastgpil dnia 03.03.2016 r. Kserokopia faktury stanowi zatacznik Nr 10 do

protokotu kontroli.
(9) faktura zaplacona po terminie — na fakturze widnieje termin ptatnosci 25.02.2016 r.

a przelew nastgpil dnia 11.03.2016 r. Kserokopia faktury stanowi zalgcznik Nr 11 do

protokotu kontroli.
(10) w sprawozdaniu wykazano bledng dat¢ wystawienia dokumentu - jest 12.02.2016 r.
a winno by¢ 04.02.2016 r. Kserokopia faktury stanowi zatacznik Nr 12 do protokohu kontroli.

(11) faktura zaplacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosci 04.03.2016 r.

a przelew nastgpil dnia 11.03.2016 r. Kserokopia faktury stanowi zalacznik Nr 13 do

protokotu kontroli.

(12) rachunek zaptacony po terminie — na rachunku widnieje termin ptatnosci w ciggu 7 dni
od daty wystawienia tj. do 01.03.2016 r. a przelew nastapit dnia 08.03.2016 r. Kserokopia
rachunku stanowi zatacznik Nr 14 do protokotu kontroli.

(13) faktura zaptacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosci 15.03.2016 r.

a przelew nastagpit dnia 23.03.2016 r. Kserokopia faktury stanowi zalacznik Nr 15 do

protokohu kontroli

A



(14) w sprawozdaniu wykazano

- bledng dat¢ zaptlaty - jest 16.03.2016 r. a z potwierdzenia zaptaty wynika, ze przelewu
dokonano dnia 30.03.2016 .,

- bledng date wystawienia dokumentu - jest 16.03.2016 a winno by¢ 25.03.2016 .

Z opisu faktury wynika, ze Spoéldzielnia zakupila artykuly spozywcze wykorzystane do
przygotowania positkéw dla klientow placowek i podopiecznych MOPS w Gdyni. Analiza
Faktury wykazala, ze na Fakturze widniejg réwniez pozycje, nie bedace artykulami
spozywezymi. Sg to pozycje dot. srodkow czystosci: rekawice winylowe — 14,09 zl. worki na
$mieci — 24,10 zk., papier toaletowy — 23,47 zL. Razem: 61,66 zt. Powyzsze koszty (o ile
dotycza realizowanego zadania) mogg by¢ zakwalifikowane w pozycji kosztorysu II1.2
,Koszty sprzetu, materialdw i srodkow utrzymania czystosci”. Kserokopia faktury stanowi

zalgcznik Nr 16 do protokotu kontroli.

Analiza dokumentéw ksiggowych  wykazanych w Tabeli Nr 2, raportow kasowych
1 potwierdzen wykonania przelewow wykazala, ze:

- wszystkie skontrolowane dowody ksiegowe byly opatrzone pieczecia jednostki,

- zobowigzania wynikajace z kontrolowanych dowodow ksiegowych regulowane byly
w formie bezgotdwkowej i gotdwkowe;j,

- na wszystkich kontrolowanych dowodach ksiegowych wskazywano sposob ksiggowania
(dekretacjg), ze wskazaniem daty ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych oraz podpisem
osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

- wskaznik podzialu kosztow eksploatacyjnych w wyliczeniu kwoty obcigzajgcej Spdidzielnie
byt stosowany prawidlowo,

- kazdy z kontrolowanych dowodow ksiggowych zawieral trwaly opis zawierajacy
informacje, jakie bylo przeznaczenie zakupionego towaru lub ustugi,

- dokumenty ksiggowe zawieraly informacje, ze wydatek jest finansowany z dotacji
z podaniem numeru umowy,

- dokumenty ksiggowe zostaly sprawdzone pod wzglegdem merytorycznym, legalnosci,
celowosei 1 gospodarnosci oraz pod wzgledem formalno-rachunkowym z podaniem daty
1 podpisami 0s6b upowaznionych,

- w jedenastu przypadkach Spoldzielnia uregulowata zaciggni¢te zobowigzania po terminie
wskazanym w dokumencie ksiggowym,

- w jednym przypadku wykazano w sprawozdaniu i raporcie kasowym niepetny numer

&

dowodu ksiegowego,



- w dwoch przypadkach wykazano w sprawozdaniu bledng date wystawienia dowodu
ksiggowego,
- w jednym przypadku wykazano w sprawozdaniu bledng dat¢ zaplaty,

- na jednym dowodzie ksiggowym zostaly btednie zakwalifikowane koszty.

Whioski koncowe.

Kontrolujgcy na podstawie dokumentacji poddanej kontroli stwierdza, ze w okresie objetym
kontrola jednostka wydatkowata i dokumentowala wydatki z dotacji zgodnie z zawartg
umowg. Jednakze stwierdza si¢, ze jednostka kontrolowana, w celu wyeliminowania

nieprawidlowosci stwierdzonych w protokole kontroli powinna:

1. Bezwzglednie stosowaé si¢ do zalecen pokontrolnych wydanych przez Prezydenta
Miasta Gdyni w dniu 15.06.2015 r. tj. do zapisu art. 44 ust.3 pkt 3) ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pozn.
zm.): ,,Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w wysokosci i terminach
wynikajacych z wczesniejszych zaciagnigtych zobowigzan” oraz wpisywaé
w sprawozdanie finansowe i raporty kasowy, prawidlowe (petne) numery dowodow
ksiggowych (faktur).

2. Wpisywaé¢ w sprawozdanie finansowe prawidlowe daty wystawienia dokumentu
ksiegowego i daty zaplaty za dokument ksiegowy.

3. Ustosunkowaé si¢ do kosztow w wysokosci 61,66 zi. wynikajacych z faktury
Nr 236585005891, ktore zostaty zakwalifikowane do pozycji kosztorysu 1.1 ,,Koszty

merytoryczne”.

Protokdét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odczytaniu. Poinformowano Prezesa Spéldzielni, Pana Wojciecha Giruckiego o mozliwosci
zlozenia wyjasnien w stosunku do zaistnialego stanu na piSmie w ciggu 14 dni od daty

odbioru protokotu.

Gdynia, dnia 16 maja 2016 r.

Osoba kontrolujgca Prezes Zar
Gdynskie OSpoidzwl
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Zalgczniki:

L
2
3.

10.

11.

12,

13.

14.

15,

16.

Informacja na temat reintegracji pracownikow GSS ,,Razem”, zawiera stron 1.
Informacja dotyczaca podzialu kosztow wspdlnych Spoldzielni, zawiera stron 1.
Kserokopia faktury Nr 501/2016 z dnia 11.01.2016 r. wraz potwierdzeniem zapfaty,
zawiera stron od 1-3.

Kserokopia faktury Nr 665/2016 z dnia 13.01.2016 r., wraz z potwierdzeniem zaptaty,
zawiera stron od 1-3.

Kserokopia faktury Nr 16799 z dnia 25.01.2016 r. wraz z potwierdzeniem zaplaty,
zawiera stron od 1-4.

Kserokopia faktury Nr 16957 z dnia 28.01.2016 r. wraz z potwierdzeniem zaptaty,
zawiera stron od 1-4.

Kserokopia faktury Nr FV/556/2016 z dnia 01.02.2016 r. wraz z potwierdzeniem
zaplaty, zawiera stron od 1-3.

Kserokopia faktury Nr FV00020/NO301/00853605/0/02/16 z dnia 04.02.2016 r.
1 kserokopia Raportu Kasowego Nr 2/KB21/2016, zawiera stron od 1-3.

Kserokopia faktury Nr F/2016/02/0262 z dnia 10.02.2016 r. wraz potwierdzeniem
zaplaty, zawiera stron od 1-4.

Kserokopia faktury Nr 2434/2016 z dnia 10.02.2016 r. wraz z potwierdzeniem
zaplaty, zawiera stron od 1-3.

Kserokopia faktury Nr 17473 z dnia 11.02.2016 r. wraz z potwierdzeniem zaplaty,
zawiera stron od 1-4.

Kserokopia faktury Nr 64 z dnia 04.02.2016 r. wraz z potwierdzeniem zaplaty,
zawiera stron od 1-3.

Kserokopia faktury Nr 17748 z dnia 19.02.2016 r. wraz z potwierdzeniem zaplaty,
zawiera stron od 1-4.

Kserokopia Rachunku Nr 2.02.2016 z dnia 23.02.2016 r. wraz z potwierdzeniem
zaplaty, zawiera stron od 1-3.

Kserokopia faktury Nr FV/825/2016 z dnia 01.03.2016 r. wraz z potwierdzeniem
zaplaty, zawiera stron od 1-3.

Kserokopia faktury Nr 236585005891 z dnia 25.03.2016 r. wraz z potwierdzeniem

zaplaty, zawiera stron od 1-5.
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Gdyriska Spéldzielnia Socjalna
~Razem”
81-202 Gdynia, ul. Dzialowskiego 25/4 ) ) ]
KRS 0000371550, REGON 221137920 Gdynia, dnia 30 maja 2016 r.
NIP 5862262143

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Gdyni
Ul. Grabowo 2

W odpowiedzi na wnioski pokontrolne sformutowane po kontroli problemowej zadania
KB/21/MOPS/2-13, przeprowadzonej w Gdyniskiej Spétdzielni Socjalnej ,,Razem” wyjasniam
co nastepuje:
1. Pracownicy Spotdzielni staraja sie optacaé faktury w okreslonych na nich terminach.
Ewentualne opéZnienia moga wynikaé z nastepujacych przyczyn:
- faktury dostarczane sg do biura Spétdzielni w terminach pozniejszych niz terminy
ptatnosci,
- okreslony na fakturach asortyment nie jest zgodny z zamoéwieniem, podlega
zwrotowi a Spotdzielnia oczekuje na wystawienie faktury korygujacej.
Podczas sporzadzania sprawozdan wpisywane s3 petne numery dowoddéw
ksiggowych, jednak ze wzgledu na szerokos¢ tabeli sprawozdania dtuisze numery nie
zawsze sg widoczne. Spotdzielnia zastosuje mniejsza czcionke lub postara sie
poszerzy¢ kolumne.
2. Nieprawidtowe daty wynikajg ze zwyktych pomytek pisarskich, dokumenty zostang
jeszcze raz sprawdzone a btedy poprawione.
3. Niewtfasciwe zaksiggowanie kwoty 61,66 zt wynika z omytki naszej Ksiegowej, koszt
ten powinien by¢ zakwalifikowany do innej pozycji kosztorysu I11,2 — Srodki czystosci.
Pomytka ta zostanie poprawiona w sprawozdaniu za | kw. 2016 r.
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PREZYDENT MIASTA GDYNI

81-382 Gdynia, Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54
telefon (centrala): 66 88 000; fax: 62-09-798; e-mail: umgdynia@gdynia.pl; www.gdynia.pl

uoes. DK ., 08ol. X[ 201G Gdynia, dnia 01.06.2016 .

Sz.Pan

Wojciech Girucki

Gdynska Spoéldzielnia Socjalna ,,Razem”
ul. Szyprow 26

81-561 Gdynia

W dniach od 28.04.2016 r. do 12.05.2016 r. upowazniony pracownik Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Gdyni przeprowadzit w Gdynskiej Spotdzielni Socjalnej ,,Razem” w Gdyni,
kontrole prawidtowosci wykorzystania dotacji w I kwartale 2016 r. i wykonywanie zalecen
pokontrolnych wydanych przez Prezydenta Miasta Gdyni dnia 15 czerwca 2015 r. w ramach
realizacji zleconego zadania polegajacego na przygotowaniu i dostarczaniu positkdw osobom
objetym wsparciem przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni.

Po przeanalizowaniu wnioskow koncowych zawartych w protokole z kontroli oraz
w $wietle zlozonego pisma z dnia 31.05.2016 r. przez Gdynska Spotdzielni¢ Socjalng ,,Razem”

w Gdyni, zalecen pokontrolnych nie wydaje sie.

7 powazaniem
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