Protokol Nr 7/2013

z kontroli zaméwien publicznych
w Zespole Szkot Hotelarsko-Gastronomicznych, ul. Morska 77 w Gdyni

Kontrole zamoéwien publicznych w Zespole Szkot Hotelarsko-Gastronomicznych w Gdyni
przy ul. Morskiej 77 przeprowadzil: inspektor Wydzialu Nadzoru Wlascicielskiego —
p. Malgorzata Okolotowicz, na podstawie upowaznienia MN.1711.7.2013 z dnia 28.10.2013r.
Kontrolg przeprowadzono w dniach: 08.11.- 29.11.2013 r.

Zakres kontroli obejmowal realizacj¢ dostaw, ustug i rob6t budowlanych w 2012 roku
i wlpotl 2013 r. zgodnie z ustawq z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2010r. nr 113, poz. 759 z pézn.zm.).

Kontrole przeprowadzono na podstawie udostgpnionych przez jednostke rejestrow, dowodow
ksiggowych oraz innych dokumentdéw, zwiazanych z udzielaniem i realizacja zamowien
publicznych.

W okresie objetym kontrolg (rok 2012 i I pél. 2013r.), Zespot Szkot Gastronomiczno-
Handlowych nie przeprowadzil procedur wynikajacych z ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

Dostawy, ustugi i roboty budowlane byty realizowane w oparciu o art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo
zaméwien publicznych, poniewaz warto$¢ szacunkowa poszczegélnych zamoOwien nie
przekraczala rownowartosci 14 tys.euro. Zamowienia te dotyczyly, m.in.:

- zakupéw: materialow biurowych i konserwacyjnych, materialéw dydaktycznych,
artykulow  spozywczych, $rodkéw  czystosci, komputerow, mebli, sprzetu
multimedialnego, bonéw pracowniczych;

- uslug: najmu sali gimnastycznej, telekomunikacyjnych, z zakresu opieki medycznej,
pocztowych, wywozu nieczystosci, serwisowania oprogramowania (Progman),
sporzadzenia projektu przebudowy pomieszczenia, monitoringu, konserwacyjnych,
przegladu funkcjonujacych w obiektach instalacji, komunikacyjnych i hotelowych,
szkoleniowych;

- robo6t budowlanych: remontu posadzek w budynku, dotyczacych dzwigu, remontu dachu;
- dostawy mediéw: energii cieplnej, wody, gazu.

W zakresie wydatkow eksploatacyjnych dotyczacych dostawy wody, gazu i ciepla, dostawy
sq realizowane w oparciu 0 umowy zawarte na czas nieoznaczony, w oparciu o art. 143 ust.
1 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

W trakcie przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono uchybien, ktore stanowitby naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2005r. Nr 14
poz. 114, z p6zn.zm.). Na tym zakonczono ustalenia z kontroli.

Protoko6l sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Poinformowano Dyrektora Zespotu Szkol Gastronomiczno-Handlowych, ze moze zlozy¢
wyjasnienia w terminie 7 dni od daty podpisania protokotu.




Gdynia, 19 grudnia 2013r.
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Wytyezne pokontrolne

Kazda _;ednostka organizacyjna Gminy Gdynia jest zobowiazana do prowadzema
rejestrow zamoéwien publicznych do jak i powyzej 14.000 euro dla dostaw, robot, ushug'.
Rejestry o ktérych mowa, powinny by¢ prowadzone w sposob, ktéry umozliwi jednostce
uzyskiwanie na biezaco informacji o wysokosci wydatkow poniesionych od poczatku
danego roku na dany rodzaj przedmiotu zamoéwienia i o wysokosci zakupdw
realizowanych u kazdego z Wykonawcow.

Nalezy uaktualni¢ Regulamin zamoéwien publicznych obowiazujacy w jednostce,
w kierunku wprowadzenia zapisow dostosowujacych go do obecnego stanu prawnego,
wynikajacego z ustawy Prawo zamowien publicznych (Pzp). Regulamin powinien
zawiera¢ rowniez opis procedury postgpowania w zakresie zamowien do 14 tys. euro
(procedura uproszczona w formie zapytania ofertowego, ze wskazaniem kwoty do
wysokosci ktorej, jednostka nie bedzie zobowigzana do stosowania tej procedury
uproszczonej) jak iprocedury powyzej 14 tys. euro (stosuje si¢ tryby przewidziane
w ustawie o Pzp).

Przy zamowieniach do 14 tys. euro nalezy tak dokonywac analizy rynku (w tym
przygotowywacé zapytania do wykonawcow), aby mozliwe byto jednoznaczne poroéwnanie
cen. W zapytaniach ofertowych nalezy szczegétowo opisywaé przedmiot zamdéwienia (np.
zakres rzeczowy, parametry techniczne) oraz kryteria na podstawie ktorych zostanie
wybrana najkorzystniejsza oferta. Tres¢ formularzy ofertowych skladanych przez
wykonawcoéw powinna zawiera¢ odpowiedzi w zakresie wszystkich stawianych przez
zamawiajacego wymogoéw (np. w zakresie wskazania terminu realizacji zamoéwienia,
kosztorysu, rabatu, prowizji, czy okresu gwarancji). Wskazane elementy oferty (w tym
oceniane, stanowiace podstawe wybory wykonawcy) powinny znalez¢ odzwierciedlenie
w uzasadnieniu wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wytyczne pokontrolne nalezy stosowa¢ w przyszloSci przy udzielaniu zamoéwien
publicznych zgodnie z ustawq z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2013r., poz.907) oraz zarzadzeniami Prezydenta Miasta Gdyni
dotyczacymi udzielania zamowien publicznych przez jednostki organizacyjne Gminy
Miasta Gdyni.

' § 3¢ Zarzadzenia Prezydenta Miast Gdyni Nr 8137/05/IV/M z dnia 11.01.2005r.




Zalecenia pokontrolne
1. W zwiazku z nowelizacjami ustawy Pzp sugeruje si¢ wystanie pracownika zajmujacego
sie zamOwieniami publicznymi na szkolenie z zakresu ustawy Prawo zamoOwien
publicznych jak i postepowan realizowanych ponizej 14 tys. euro.

Termin zlozenia przez Zespol Szkél Hotelarsko-Gastronomicznych do Wydzialu
Nadzoru Wlascicielskiego sprawozdania z wykonania zalecenn pokontrolnych ustala si¢
na dzien 31.03.2014r.




