MOPS.DK.0802.6/2013
PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Zespole ds. Wsparcia Seniorow i Oséb Niepetnosprawnych
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni przy ul. Grabowo 2 przez konsultantow
prawnych Iwone Slenzak i Iwone Hadrzynska.

w dniu 18.11.2013 r.

na podstawie upowaznienia Dyrektora MOPS — mgr Mirostawy Jezior z dnia 06.11.2013 r.nr
40/2013.

Zakres kontroli
Stosowanie instrukcji kancelaryjnej — rzeczowy wykaz akt.
Ustalenia ogélne

Zespol ds. Wsparcia Senioréw i Osob Niepetnosprawnych przy ul.Grabowo 2 w Gdyni

funkcjonuje w ramach struktury organizacyjnej Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej w
Gdyni.

Funkcje kierownika pelni mgr Piotr Harhayj.

Do gtéwnych zadan Zespotu ds. Wsparcia Seniorow i Osob Niepelnosprawnych nalezy:
Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie kierowania do doméw pomocy
spolecznej, likwidacja barier architektonicznych, technicznych i w komunikowaniu sig,
przyznawanie dofinansowan do: zaopatrzenia w sprzet rehabilitacyjny, przedmioty
ortopedyczne i $rodki pomocnicze, turnusy rehabilitacyjne.

Pomoc jest przyznawana w oparciu o ustawez dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (t..
Dz.U. z 2013 r. poz. 182 z p6Zn. zm.) , rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej w
sprawie domow pomocy spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012r. (Dz.U. z 2012r. poz. 964);
ustawe o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych z
dnia 27 sierpnia 1997r. (tj. Dz.U. z 2011r. Nr 127 poz. 721 z pdzn. zm.); rozporzadzenie
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie okreslenia rodzajow zadan powiatu , ktore
moga by¢ finansowane ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji  Oséb
Niepetnosprawnych z dnia 31 maja 2013r. (Dz.U. z 2013r. poz. 1190); uchwate Nr 15 z dnia
22 lutego 2013r. Zarzadu Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych w
sprawie realizacji pilotazowego programu Aktywny Samorzad.

Dokumentacje udostepnily 1 wyjasnien udzielaly nastgpujace osoby:

Kierownik — mgr Piotr Harhaj i Z-ca Kierownika mgr Tomasz Brzeski

Zagadnienia obje¢te kontrola

W ramach post¢powan prowadzonych przez Zespét do Spraw Wsparcia Senioréw i Oséb
Niepelosprawnych sprawdzono dokumentacjew zakresie stosowania instrukcji kancelaryjne;j
— rzeczowego wykazu akt, spisy spraw oraz segregatory oraz teczki aktowew kierunku
ustalenia czyprawidlowo stosuje si¢ instrukcj¢ kancelaryjna.



W ramach kontroli sprawdzono losowo wybraneteczki aktowe nastepujacych spraw:
L. MOPS.SIN.4500 — Turnusy rehabilitacyjne doroste osoby niepelnosprawne
1. MOPS.SIN.4500.51/2013 =
2. MOPS.SIN.4500.78/2013 —
3. MOPS.SIN.4500.90/2013 —
Uwagi: nie opisane numerem sprawy: zataczniki do wniosku, potwierdzenia odbioru,

zawiadomienia; na niektérych dokumentach zastosowano skrécony numeru sprawy (np.
© 78/2013).

II. MOPS.SIN.4501 — Turnusy rehabilitacyjne dzieci niepelnosprawnych
1. MOPS.SIN.4501.31/2013 —
2. MOPS.SIN.4501.40/2013 —.
3. MOPS.SIN.4501.51/2013 —

Uwagi: nie opisane numerem sprawy zalgczniki do wniosku, na niektérych dokumentach
zastosowano skrécony numeru sprawy.

III. MOPS.SIN.4510  —  Dofinansowanie do sprzetu rehabilitacyjnego  o0sdb
niepetnosprawnych
1. MOPS.SIN.4510.2/2013 —.
2. MOPS.SIN.4510.9/2013 —.
3. MOPS.SIN.4510.12/2013 —.
Uwagi: Brak symbolu klasyfikacyjnego na segregatorze (MOPS.SIN.4510). Nie opisane

numerem sprawy zalgczniki do wniosku, na niektérych dokumentach zastosowano skrécony
numer sprawy.

[V.MOPS.SIN.4511 — Dofinansowanie do przedmiotéw ortopedycznych i $rodkéw
pomocniczych dla oséb niepetnosprawnych
1. MOPS.SIN.4511.401/2013 -
2. MOPS.SIN.4511.410/2013 —
3. MOPS.SIN.4511.424/2013 -
Uwagi: Brak symbolu klasyfikacyjnego na segregatorze (MOPS.SIN.4511). Nie opisane
numerem sprawy zataczniki do wniosku.

V. MOPS.SIN.4520 — Likwidacja barier architektonicznych i urbanistycznych dla oséb
niepetnosprawnych

1. MOPS.SIN.4520.4/2013 —

2. MOPS.SIN.4520.35/2013 —

3. MOPS.SIN.4520.34/2013 —
Uwagi: Brak symbolu klasyfikacyjnego na segregatorze (MOPS.SIN.4520). Nie opisane
numerem sprawy zatgczniki do wniosku i na potwierdzeniach, stosowanie skroconego numeru
sprawy.

VI. MOPS.SIN.4521 — Likwidacja barier komunikacyjnych dla osdb niepetnosprawnych
1. MOPS.SIN.4521.69/2013 -

2. MOPS.SIN.4521.73/2013 -
3. MOPS.SIN.4521.53/2013 —
Uwagi: Brak symbolu klasyfikacyjnego na segregatorze (MOPS.SIN.4521). Nie opisane

numerem sprawy zalaczniki do wniosku oraz w spraw1e MOPS.SIN.4521.69/2013
oswiadczenie i e-mail.

VII.  MOPS.SIN.4522 - Likwidacja barier technicznych dla oséb niepetnosprawnych
1. MOPS.SIN.4522.2/2013 -
2. MOPS.SIN.4522.9/2013 —

///@A 3. MOPS.SIN.4522.26/2013 — ]

o



Uwagi: Brak symbolu klasyfikacyjnego na segregatorze (MOPS.SIN.4522). Nie opisane
numerem sprawy zataczniki do wniosku.

VIII. MOPS.SIN.454 —Program pilotazowy ,,Aktywny Samorzgd”

1. MOPS.SIN.454.2/2013 -~

2. MOPS.SIN.454.16/2013 -

3. MOPS.SIN.454.27/2013 —

Uwagi: Brak symbolu klasyfikacyjnego na segregatorze (MOPS.SIN.454). Nie opisane
numerem sprawy zalaczniki do wniosku, stosowanie skréconego numeru sprawy.

[X.MOPS.SIN.4218 — Domy Pomoev Snolecznej
1. MOPS.SIN.4218.249/2012 —
Nieopisane numerem sprawy zatgczniki: pismo z dnia 17.10.2012r., informacja z ZOL
z dnia 25.09.2012r., Aktualizacja wywiadu z dnia 13.11.2012r. 1 o$wiadczenie z dnia
1341201 3¢
2. MOPS.SIN.4218.232/2012 —
Nieopisane numerem Sprawy: Aktuahzaqa wywiadu z dnia’ 29.03.2013r. z
zalagcznikami i pismo MOPS z Gdanska z dnia 02.04.2013r.
. MOPS.SIN.4218.225/2012 —
Nieopisane numerem sprawy Aktualizacja wywiadu z dnia 08.02.2013r.

(US]

Reasumujac:

W wyniku przeprowadzonej kontroli w Zespole do Spraw Wsparcia Seniorow i Osob
Niepelnosprawnych stwierdzono powtarzajace sig¢ nieprawidlowosci:

1. Na dokumentacji stanowigcej zalgeznik do wniosku oraz niektérych dodatkowych

dokumentachbrak oznaczenia numeru sprawy.
2. Pojedyncze przypadki dokumentéw— oznaczono skrdéconymi numerami sprawy.

-~

3. Niektore segregatory zawierajgce akta spraw nie zostaly wlasciwie opisane.

W pozostatym zakresie brak uwag. Wnioski i akta czytelne.

Prosze o pisemne ustosunkowanie si¢ do niniejszego protokolu do Dyrektora Miejskiegc
Osrodka Pomocy Spolecznej w Gdyniw terminie 14 dni od dnia otrzymania.

Data 1 podpis . Dataj b podpls
Kierownika SIN 0s6b ko trolujqcﬂ)

Niniejszy protokét zostat sporzadzony w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach:
1. dla SIN w Gdyni

2. dla DK w Gdyni
3. dla Dziatu Prawnego



MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNE]

Zespol ds. Wsparcia Seniorow | Os6b Niepeinosprawnych
ul, Grabowo 2, 81-265 Gdynia

Gdynia, dnia 19 grudnia 2013r.
MOPS.DK.0802.6/2013
L.dz.MOPS.SIN.0703.3116/2013

Pani
Mirostawa Jezior
Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Gdyni

Dotyczy: Protokotu z kontroli MOPS.DK.0802.6/2013

zakres kontroli: stosowanie instrukcji kancelaryjnej- rzeczowy wykaz akt.

W odniesieniu do protokotu z kontroli MOPS.DK.0802.6/2013, w zwigzku z tym, iz wykazane
w protokole nieprawidtowosci nie sg znaczgce, Kierownik Zespotu ds. Wsparcia Senioréw i Oséb
Niepetnosprawnych przyjmuje tres¢ protokotu do wiadomosci oraz informuje, ze wskazane btedy

zostang poprawione i nie bedg powielane w przysztosci

Z powazaniem

Regon: 002830332 NIP 586-12-12-0348
Tel/Fax: {058) 782-01-20  e-mail: sekretariat@moepsadynia.pl
www.mopsgdynia.pl




MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
Ul. Grabowo 2
81-265 Gdynia

Gdynia, dnia 14.01.2014r.
MOPS.DK.0802.6/2013

Pani Piotr Harhaj

Kierownik

Zespotu ds. Wsparcia Seniorow i Oséb
Niepetnosprawnych

W  dniu 18.11.2013r. upowaznieni pracownicy Miejskiego Osrodka
Pomocy Spoteczne; w Gdyni, konsultant prawny Pani Iwona Hadrzynska i
konsultant prawny Pani Iwona Slenzak, przeprowadzilty w Zespole ds. Wsparcia
Senioréw 1 Osob Niepelnosprawnych realizujacym zadania w zakresie pomocy
spotecznej okreslone w:
ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 182 z pdzn.
zm.) , rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie doméw pomocy
spolecznej z dnia 23 sierpnia 2012r. (Dz.U. z 2012r. poz. 964); ustawie o rehabilitacji
zawodowe] 1 spolecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetlnosprawnych z dnia 27 sierpnia 1997r.
(tj. Dz.U. z 2011r. Nr 127 poz. 721 z pozn. zm.); rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej w sprawie okreslenia rodzajéw zadan powiatu , ktére moga by¢ finansowane ze
srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych z dnia 31 maja
2013r. (Dz.U. z 2013r. poz. 1190); uchwale Nr 15 z dnia 22 lutego 2013r. Zarzadu
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych w sprawie realizacji
pilotazowego programu Aktywny Samorzad

kontrol¢ w zakresie ,,Stosowanie instrukcji kancelaryjnej — rzeczowy wykaz
akt”.

Po przeanalizowaniu wnioskéw koncowych zawartych w protokole z kontroli
przeprowadzonej w SIN oraz w swietle zlozonych przez Pana wyjasnien,
zalecen pokontrolnych nie wydaje sie.

. R
DYREF TOR
~dkd Pomocy

Migjskiego Ogrodrka

Regon: 002830332 NIP 586-12-12-048
Tel/Fax: (058) 782-01-20 e-mail: sekretariat@mopsgdynia.pl
www.mopsgdynia.pl



