MRS, Dr., 0801 jj/;gw
PROTOKOL,

z kontroli problemowej w Warsztacie Terapii Zajeciowej przy Pomocowym Centrum Caritas

im. $w. Ojca Pio w Gdyni ul. Jeczmienna 8, przeprowadzonej przez:

1. Tomasza Brzeskiego — Zastepce Kierownika w Zespole ds. Wsparcia Senioréw i Oséb
Niepelnosprawnych- czg$¢ merytoryczna,

2. Aleksandre Pakélskg — Glownego specjaliste — koordynatora panelu II w Zespole
Projektowym ,,Rodzina Blizej Siebie” — czg$¢ merytoryczna,

3. Anne Nowackg — Specjaliste reintegracji zawodowe]j — czeS¢ merytoryczna,

4. Elzbiete Badaj — Starszego inspektora ds. kontroli- czes$¢ finansowa.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach od 30.09.2013 r. do 11.10.2013 r. na

podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli nr 26/2013 z dnia 18.09.2013 r.

wydanego przez mgr Mirostawe Jezior - Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Gdyni.

Zakres kontroli:

-§ 22 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca
2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowe],

- prawidlowos$¢ wykorzystania srodkéw PFRON.
Ustalenia ogoélne:

Caritas Archidiecezji Gdanskiej, zwana dalej Caritas, ustanowiona dekretem Biskupa
Gdanskiego w dniu 25 kwietnia 1990 r. jest duszpasterska instytucjg charytatywng
Archidiecezji Gdanskiej. Caritas stuzy pomoca Kosciotowi diecezjalnemu w wypelnianiu

postannictwa chrzescijanskiej dobroczynnosci.

Caritas prowadzi Warsztat Terapii Zajeciowej zwany dalej warsztatem, na podstawie umowy
nr KB/40/MOPS/2004 zawartej w dniu 19.10.2004 r. na czas nieokreslony pomigdzy Gdynig
- miastem na prawach powiatu a Caritas Archidiecezji Gdanskiej z siedzibg
w Sopocie. Jednostka zobowigzala si¢ do prowadzenia warsztatu w obiekcie znajdujgcym si¢
w Pomocowym Centrum Caritas im. sw. Ojca Pio w Gdyni przy ul. Jgczmiennej 8. Zasady
dzialania i finansowania Warsztatu Terapii Zajeciowej uregulowane zostaly w ustawie z dnia

27.08.1997 roku o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu 0sOb
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niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127 poz. 721 z pézn. zm.) - art. 10 pkt 1, 10a, 10b
i 68c, oraz w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
25.03.2004 roku w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 63 poz. 587)
zwanym dalej rozporzadzeniem, a takze w regulaminie organizacyjnym warsztatu.

W okresie objetym kontrola, tj. od 01.07.2012 r. do 30.09.2012 r. funkcj¢ kierownika WTZ
pelnita pani Maria Sobczyk zatrudniona na tym stanowisku od dnia 01.05.2009 r. natomiast
funkcje ksiegowej od dnia 05.06.2011 r. pehita pani Hanna Jurewicz.

Informacji w trakcie kontroli udzielaty: pani Maria Sobezyk i pani Hanna Jurewicz.

Zagadnienia objete kontrola:

1. w czesci merytoryczne;i:

tematyki zawarte w tre$ci ustawy z dnia 27.08.1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011r. Nr 217 poz. 721
z p6zn. zm.) — art.10 pkt 1, art. 10a, 10b, i 68c oraz w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki,
Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2004 roku w sprawie warsztatow terapii
zajeciowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 63 poz.587), jak réwniez obowiazujacego regulaminu
organizacyjnego warsztatu.
Ze szczegblnym uwzglednieniem:
1. Prawidtowos$¢ kwalifikowania kandydatow na uczestnikow warsztatu. Waznosc
posiadanych przez uczestnikow warsztatu orzeczen oraz tres¢ zawartych
w nich wskazan.
2. Prawidlowos¢ prowadzonej dokumentacji dotyczacej uczestnikow, dziatalnosci rady
programowej oraz wspotpracy z rodzicami lub opiekunami uczestnikow.
3. Prawidlowo$¢ w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kadry warsztatu.
4, Zgodnos¢ postanowien umowy ze stanem faktycznym.
5. Zgodnos$¢ organizaciji pracy i zaje¢ w warsztacie z postanowieniami rozporzadzenia,
regulaminu organizacyjnego warsztatu oraz z umowa.
6. Prawidlowos¢ realizacji planu dzialalnosci warsztatu i indywidualnych programow
rehabilitacji.

1. w czescei finansowe;:

prawidlowos$¢ wykorzystania §rodkéw PFRON w III kwartale 2012 roku.
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W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolujacy stwierdzili, co nast¢puje:

I. W czesci mervtorveznej realizacji zadania:

1. Prawidlowos$é kwalifikowania kandydatow na uczestnikow warsztatu. Waznosé
posiadanych przez uczestnikow warsztatu orzeczen oraz tres¢ zawartych w nich

wskazan.

Zgodnie z § 6 ust. 2 pkt. 1 b Rozporzqgdzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 25 marca 2004 roku w sprawie warsztatow  lerapii  zajeciowej
(Dz. U. z 2004 Nr 63 poz. 587) uczestnicy warsztatu powinni posiada¢ aktualne orzeczenia
o stopniu niepelnosprawnosci zawierajgce wskazania do uczestnictwa w terapii zajeciowe;.

W trakcie kontroli zbadano wszystkie orzeczenia 1 stwierdzono, ze wszyscy uczestnicy
warsztatu posiadajg aktualne orzeczenia o znacznym lub umiarkowanym stopniu

niepetnosprawnosci, zawierajgce wskazanie do uczestnictwa w terapii zajeciowej.

2. Prawidlowo$¢ prowadzonej dokumentacji dotyczacej uczestnikéw, dzialalnosSci

rady programowej oraz wspolpracy z rodzicami lub opiekunami uczestnikow.

Dokumentacja dotyczaca uczestnikow.
Zgodnie z § 11 ww. rozporzgdzenia warsztat jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji

zawierajgcej informacje dotyczgce:

1. podstawy  zakwalifikowania  osoby  niepelnosprawnej — do  uczestnictwa
w warsztacie; w toku kontroli stwierdzono, ze Warsztat Terapii Zajeciowe] prowadzi
dokumentacje zawierajgca te informacje.

2. miejsca zamieszkania, stanu rodzinnego uczestnika, jego warunkow mieszkaniowych
i bytowych;, w toku kontroli stwierdzono, ze warsztat prowadzi dokumentacj¢
zawierajgcg te informacje.

3. wspdlpracy z rodzinami lub opiekunami wuczestnika warsztatu, w tym: daiy
i czasu trwania kontaktéw, formy kontaktow i oceny wspoditpracy;, w toku kontroli
stwierdzono, ze warsztat prowadzi dokumentacje¢ zawierajgcg te informacje.

4. przyczyn zaprzestania uczestnictwa w warsztacie; w toku kontroli stwierdzono, ze

warsztat prowadzi dokumentacje zawierajaca te informacje.



5. dzialalnosci rehabilitacyjnej warsztatu, w tym w zakresie realizacji indywidualnych
programow, w toku kontroli stwierdzono, ze warsztat prowadzi dokumentacje

zawierajaca te informacje.

Dokumentacja dotyczgca dzialalnosci rady programowej.

Zgodnie z art. 10a ust. 4 ww. ustawy w warsziacie funkcjonuje Rada Programowa,
w sklad ktorej wchodzq: kierownik warsztatu, instruktorzy terapii zajeciowej, psycholog oraz
specjalisci do spraw rehabilitacji lub rewalidacji.

Rada Programowa dziatajaca w jednostce kontrolowanej spetnia powyzsze kryteria. Z kazdej
Rady Programowej sporzadzane sa protokoty. Z dokumentacji posiedzen Rady wynika, ze
Rada Programowa opracowuje Indywidualne Programy Rehabilitacji, dokonuje, nie rzadziej
niz raz na pol roku, oceny efektow rehabilitacji, podejmuje decyzje w sprawie przyjecia
1 skreslenia z listy uczestnikow, dokonuje podziatu srodkéw finansowych przeznaczonych na
trening ekonomiczny, omawia sytuacje problemowe, podejmuje decyzje o udziale
uczestnikow w praktykach, stazach i projektach. Kserokopia protokotéw z posiedzen Rady
Programowej z dnia: 10.01.2012r., 09.02.2012r., 20.02.2012r., 03.04.2012r., 08.05.2012r.,
02.08.2012r., 03.12.2012r. stanowi Zalgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

Dokumentacja dotyczgca wspolpracy z rodzicami lub opiekunami uczestnikow.

Zgodnie z §11 ust. 1 pkt 1c ww. rozporzgdzenia warsztat jest zobowigzany do prowadzenia
dokumentacji zawierajgcej informacje dotyczqce wspdlpracy z rodzinami lub opiekunami
uczestnika warsztatu, w tym:

- daty i czasu trwania kontaktdw,

- formy kontaktow,

- oceny wspolpracy.

Warsztat organizuje zebrania z rodzicami lub opiekunami uczestnikéw, ponadto

. w razie potrzeb odbywajg si¢ spotkania indywidualne na prosbe rodzicow lub terapeutow,

celem ustalenia wspdlnych dziatan w zachowaniu uczestnika zaréwno w domu, jak
1 w warsztacie terapii zajeciowej. Kontakt z rodzicami odbywa si¢ w formie pisemnej,
telefonicznej lub osobiscie. Warsztat prowadzi dokumentacj¢ wspolpracy z rodzicami lub
opiekunami, ktora jest sporzadzana na specjalnie opracowanych drukach. Zapisy zawieraja

informacje zgodne z rozporzadzeniem.



3. Prawidlowo$¢ w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kadry warsztatu.
Zgodnie z § 4 umowy w sprawie okreslenia warunkéw i wysokosci dofinansowania kosztéw
utworzenia i dziatalno$ci warsztatu terapii zajeciowej zostala okreslona liczba o0séb
zatrudnionych na poszczegilnych stanowiskach.

Na prosbe kontrolujgcych przedstawiono liste zatrudnionych w WTZ.

Stan zatrudnienia w okresie objetym kontrolg przedstawia ponizsza tabela Nr 1 .

Tabela nr |

Lp. Imieg i nazwisko Stanowisko Wy miar etatu

L. Maria Sobczyk_ kierownik '

2. Kottowski Maciej instruktor terapii zajeciowe]

3 Kuchta Magdalena nstruktor terapii zajgciowe] - e
4. hSzydzik Hanna instruktor terapii zajeciowe;j

S Grabowska Mariola instruktor terapii zajeciowe;

6. Kalandyk Joanna psycholog ]
7. Jurewicz Hanna ksiggowa

8. Zajaczkowska Agnieszka instruktor terapii zajeciowe;j

2. Hryciak Iwona instruktor terapii zajeciowe;j

10. Miller Anna instruktor terapii zajeciowej

11. Mikotajewska Izabela instruktor terapii zajeciowe)

LZ Wyzykowski Edward kierowca

13. | Jachyra Grzegorz rehabilitant

14, i Kreft Justyna n rehabilitant

Kontrolujgcy w  oparciu o udostepnione akta osobowe pracownikow stwierdzili,
ze w warsztacie terapii zajeciowej w przeciggu catego 2012 r. zatrudnionych byto lacznie 14
pracownikow. Stan osobowy pracownikow w badanych miesiacach zabezpieczal potrzebe
warsztatu 1 byt zgodny z umowa zawarta w dniu 19.10.2004 roku pomigdzy Gdynia, miastem
na prawach powiatu a Caritas Archidiecezji Gdanskiej z siedziba w Gdansku.

Wszyscy pracownicy zatrudnieni sg zgodnie z kwalifikacjami.

4. Zgodno$¢ postanowien umowy ze stanem faktycznym.
Zgodnie z umowg Nr KB/40/MOPS/2004 w sprawie okreslenia warunkow i wysokosci
dofinansowania kosztow utworzenia i dzialalnosci warsziatu terapii zajeciowej warsziat

realizuje zadania w zakresie rehabilitacji spolecznej i zawodowej, zmierzajgce do ogolnego
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rozwoju i poprawy sprawnosci kaidego uczestnika, niezbedne do mozliwie niezaleznego,
samodzielnego i aktywnego zycia w srodowisku.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze w warsztacie funkcjonujg 4 pracownie: plastyczna,
dekoratorsko-gospodarcza, tkacko-rymarska i arteterapii dla 23 uczestnikdéw, co jest zgodne

z umowa. Kazda pracownia wykonuje swoje zadania zgodnie z planem pracy na dany rok.

5. Zgodnos¢ organizacji pracy i zaje¢ w warsztacie z postanowieniami
rozporzadzenia, regulaminu organizacyjnego warsztatu oraz z umoway.

Zgodnie z § 9 ww. rozporzqdzenia warsztat terapii zajeciowej dziala na podstawie
regulaminu organizacyjnego zatwierdzonego przez jednostke prowadzqgcq warsztat.
Warsztat dziala na podstawie regulaminu organizacyjnego, ktory zostal podpisany przez
Dyrektora oraz Sekretarza Zarzadu Caritas Archidiecezji Gdanskiej.
W regulaminie organizacyjnym zostaly okreslone:

¢ Informacje ogdlne na temat warsztatu terapii zajeciowej

e Rada Programowa warsztatu.

e Organizacja pracy warsztatu.

e Dowoz uczestnikow warsztatu.

e Prawa uczestnika warsztatu.

e Obowigzki uczestnika warsztatu.

o Skreslenie z listy uczniéw warsztatu.

e Zasady Treningu ekonomicznego.

e Obowigzki kierownika warsztatu.
W trakcie kontroli stwierdzono, ze zajecia dla uczestnikdw warsztatu odbywaja sie przez
5 dni w tygodniu po 7 godzin dziennie z mozliwoscig prowadzenia dodatkowych zajec
stosownie do potrzeb uczestnikow. Zajecia terapeutyczne w poszezegdlnych pracowniach
odbywaja si¢ codziennie. Kazda grupa uczestnikow z poszezegdlnych pracowni objeta jest

grupowymi oraz indywidualnymi zajeciami psychologicznymi i rehabilitacyjnymi.

6. Prawidlowos¢ realizacji planu dzialalnosci warsztatu i indywidualnych
programéw rehabilitacji.

Plan dzialalno$ci warsztatu ma na celu rozwijanie specjalistycznych umiejetnosci

ulatwiajacych podjecie zatrudnienia, doskonalenie sprawnosci ruchowej oraz ogdlne

usprawnianie pozwalajgce na uzyskanie niezaleznosci w zaspakajaniu podstawowych potrzeb

1 samodzielnosci w zyciu codziennym. Realizowane zajecia uwzgledniajg takie sfery zycia

osoby niepelnosprawnej jak:



e (Ogolne fizyczne usprawnianie.

e Ksztaltowanie umiejetnosci prawidlowego zachowania sie w kontaktach
miedzyludzkich.

e Ksztaltowanie umiej¢tnosei pozwalajacych na podjecie zatrudnienia.

o Ksztaltowanie samodzielnosci i niezaleznosci.

Zgodnie z art. 10a, ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej
I spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2011 r. Nr 127 poz. 721
z poin. zm.) terapie realizuje si¢ na podstawie indywidualnego programu rehabilitacji, w
ktérym okresla sie:

1) formy rehabilitacji,

2) zakres rehabilitacyi,

3) metody i zakres nauki umiejetnosci, o ktérych mowa w ust. 2,

4) formy wspdlpracy z rodzing lub opickunami,

3) planowane efekty rehabilitacji,

6) osoby odpowiedzialne za realizacje programu rehabilitacyi.

W ramach kontroli przeprowadzono analiz¢ trzech losowo wybranych indywidualnych
programow rehabilitacji na rok 2012. Kserokopia Indywidualnych Programéw Rehabilitacji

na rok 2012 stanowi Zalacznik nr 2 do protokotu kontroli.

Z tresci IPR wynika, Ze terapia uczestnikow realizowana jest w oparciu o cele nadrzedne
1 cele etapowe w obszarach: fizycznym, spotecznym, emocjonalnym i zawodowym
funkcjonowania uczestnikéw. Poddane analizie Indywidualne Programy Rehabilitacji nie
zawieraly takich elementow jak: zakres rehabilitacji, zakres nauki umiejetnosci, formy
wspolpracy z rodzing. W IPR kolumna nazwana ,,metody i formy” nie zawierala informacji

o formach rehabilitacji. Jeden z IPR nie zawieral takze podpisu uczestnika.

II. W czedci finansowej realizacji zadania:

Ustalenia wstepne.

Wspieranie 0sob niepelnosprawnych zgodnie z przepisem art.4 ust.1 pkt 5 z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 595 z pdzn. zm.) nalezy do zadan
powiatu. Zadanie to jest realizowane miedzy innymi przez dofinansowanie kosztéw tworzenia

1 dziatania warsztatow terapii zajeciowe;j.
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Warsztat Terapii Zajeciowej w my$l art. 10a ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej
oraz zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127 poz. 721 z pdzn. zm.)
stanowi wyodrebniong organizacyjnie 1 finansowo placowke stwarzajacg osobom
niepelnosprawnym niezdolnym do podjecia pracy mozliwo$¢ rehabilitacji spoieczﬁej
i zawodowe] w zakresie pozyskania lub przywracania umiejetnosci niezbednych do podjecia

zatrudnienia.

Stosownie do Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
25 marca 2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U, z 2004 r. Nr 63 poz. 587
z pozn. zm.) miasto Gdynia dzialajgce na prawach powiatu zawarlo w dniu 19.10.2004 r.
z Caritas Archidiecezji Gdanskiej umowg Nr KB/40/MOPS/2004 ckreslajgca warunki
1 wysokos¢ dofinansowania kosztow utworzenia i dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej.
Jednostka prowadzi Warsztat Terapii Zajgciowej w obiekcie znajdujacym si¢ w Centrum

Pomocowym Caritas im. $w. Ojca Pio w Gdyni przy ul. Jeczmiennej 8.

Caritas posiada osobowos¢ prawng i dziala w oparciu o przepisy prawa koscielnego,
odpowiednie przepisy prawa panstwowego oraz postanowienia Statutu Caritas Archidiecezji

Gdanskiej.

Zgodnie z przepisami § 5 ust. 4 ww. rozporzadzenia jednostka zlozyla do Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Gdyni plan finansowy (preliminarz) na 2012 r., ktory zostal
zatwierdzony do realizacji przez kierownika Warsztatu Terapii Zajeciowej i dyrektora Caritas

Archidiecezji Gdanskiej.

W Aneksie Nr 1/2012 z dnia 15.05.2012 r. do ww. umowy okreslono wysoko$¢ srodkdéw na
dzialalnos¢ warsztatu w 2012 r., z uwzglednieniem podzialu na poszczegdlne rodzaje
kosztéw, zaliczonych do kosztow dzialalnosci warsztatu finansowanych ze $rodkéw PFRON
oraz Srodkoéw miasta Gdynia, jak rdwniez procentowy udziat tych srodkow w ogdlnej kwocie

srodkow przeznaczonych na dziatalno$¢ warsztatu.

Koszty dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej przy Centrum Pomocowym Caritas im. $w.
Ojca Pio w roku 2012 byly wspétfinansowane:

a) ze Srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepelnosprawnych (dalej zwany
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PFRON) w wysokosci 90% kosztow dziatalnosci warsztatu 1 wynosity 340.308,00 PLN oraz
b) srodkow wilasnych powiatu w wysokosci 10% i wynosity 37.812,00 PLN.

Srodki PFRON byty przekazywane jednostce prowadzacej (Centrum Pomocow e Caritas im.
$w. Ojca P10) na wyodrebnione rachunki bankowe warsztatu w Banku Millenni um

o numerach:

dla srodkow otrzymanych z PFRON oraz

" dla srodkow otrzymanych z powiatu.

Ksiegowos¢ jednostki w okresie objetym kontrolg prowadzona byta w oparciu o przepisy

ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 roku poz. 330 z p6zn. zm.).

W zwiazku z réwnoleglym prowadzeniem przez kontrolowana jednostk¢ r&Gznego rodzaju
dzialalnosci w celu prawidlowego rozliczenia kosztow zwiazanych z mediami, wywozem
nieczystosci, ustugami telekomunikacyjnymi oraz innymi kosztami wspolnymi, przyjeto
w 2012 roku wskaznik podziatu kosztow.

Prawidlowos¢ wykorzystania Srodkéw PFRON.

Kontrola dowodéw ksiegowych — faktur, wyciagdw bankowych i raportéw kas owych.

W celu ustalenia prawidlowosci wykorzystania srodkéw finansowych otrzymanych w III
kwartale 2012 r. w wysokosci 85.075,94 zt (stownie: osiemdziesiqt pigc tysigcy siedemdziesigt
pie¢  zlotych  94/100) ze srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji  Osob
Niepelnosprawnych na dziatalnos¢ WTZ, kontrolujagcy sprawdzit metoda losowg

prawidtowos¢ udokumentowania i celowos¢ wydatkowania kwot z przyznanej dotacji.

Ocena prawidlowosei  realizowanych wydatkow zostata dokonana na podstawie:

- planu finansowego (preliminarza) na 2012 r.,

- sprawozdania finansowego (zestawienia zbiorczego) z wykorzystania srodkow PFRON na
prowadzenie WTZ za Ill kwartal 2012 r.,

- dokumentéw ksiegowych (faktur, wyciggéw bankowych i raportow kasowych).
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Zestawienie kontrolowanych dokumentéw finansowych wykazanych w sprawozdaniu

przedstawia tabela nr 2.

Tabela nr 2.

Lp.

Nr
dokumentu

Data
dokumentu

Wystawca
dokumentu

Rodzaj
zakupu
(zobowigzani

a)

Kwota na
fakturze
(w zh)

Kwota
wydatku
wykazana w
sprawozdaniu
(wzh

Data
zaplaty

F.002834

02.07.2012r.

PHU SYLWIAEMI
Gdynia

ATt
papiernicze

305,04

~85:02

Zaptacono
przelewem
17.07.2012r.
WB Nr 95
Refundacja
dnia
31.07.2012r.

F.2012/65

(1

09.07.2012r.

S. Mackiewicz it-
pomoc

monitor

381,30

68,63

Zaptacono
przelewem
17.07.2012r.
WB Nr 95
Refundacja
dnia
31.07.2012r.

F.267

2)

11.07.2012r.

PU ,,SUPONEX”
Gdynia

Konserwacja
pozarnicza

590,40

106,27

Zaptacono
przelewem
25.07.2012r.
WB Nr 98
Refundacja
dnia
31.07.2012r.

F.5120279

30.07.2012r.

FAX-POL
Sopot

Przeglad i
konserwacja
kopiarki

73,80

13,28

Zaptacono
przelewem
04.09.2012r.
WB Nr 118
Refundacja
dnia
28.09.2012r.

F.WO/28125/1
2

&)

31.07.2012r.

Przedsiebiorstwo
Ushug
Komunalnych
Rumia

Wywdz §mieci

1.010,88

181,96

Zaplacono
przelewem
23.08.2012r.
WB Nr 112
Refundacja
dnia
30.08.2012r.

F.2277F00758

“)

31.07.2012r.

Jeronimo Martins
Polska Biedronka

Prac. Dekor-
gospodarcza
(nabial,
warzywa)

47,96

47,96

KW 74/08/12
z 01.08.2012r.
RK 1/08/12/1
Refundacja
dnia
30.08.2012r.

F.0057193

11.08.2012r.

NOMI
Gdynia

Prac. Tkacko-
rymarska
(szczypcee,
fancuszek)

96,01

96,01

KW 83/08/12
z27.08.2012r.
RK 1/08/12/12
Refundacja
dnia
30.08.2012r.

10
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F.4726

()

13.08.2012r.

Wszystko dla
ucznia
Gdynia

Prac.
Arteterapii
(bibuta, krepa,
plastelina)

122,80

122,80

KW 82/08/12
z27.08.2012r.
RK 1/08/12/20
Refundacja
dnia
30.08.2012r.

F.4725

(6)

13.08.2012r.

Wszystko dla
ucznia
Gdynia

Prac.
Plastyczna
(pasta, farba,
pedzel)

70,40

70,40

KW 86/08/12
z27.08.2012r.
RK 1/08/12/24
Refundacja
dnia
30.08.2012r.

10.

F.229002

()

16.08.2012r.

Makro Cash and
Carry
Warszawa

Srodki
czystosei

1.077,15

193,89

Zaptacono
przelewem
28.08.2012r.
WB Nr 113
Refundacja
dnia
30.08.2012r.

1L

F.96306

®)

14.08.2012r.

Castorama Polska
Warszawa

Zakup tkaniny

259,61

259,61

KW 85/08/12
z27.08.2012r.
RK 1/08/12/23
Refundacja
dnia
30.08.2012r.

12.

F.008743

31.08.2012r.

ThyssenKrupp
Elewator
Warszawa

Konserwacja
windy

312,31

56,22

Zaptacono
przelewem
07.09.2012r.
WB Nr 120
Refundacja
dnia
28.09.2012r.

13.

F.5210

®

07.09.2012r.

Wszystko dla
ucznia

Gdynia

Prac.
Plastyczna —
farba,
cienkopis

145,50

145,50

KW 100/09/12
z25.09.2012r.
RK 1/09/12/26
Refundacja
dnia
28.09.2012r.

14,

F.112110223

18.08.2012r.

PEWIK Gdynia

Woda, $cieki

4.823,98

868,32

Zaptacono
przelewem
27.09.2012r.
WB Nr 130
Refundacja
dnia
28.09.2012r,

(1) Faktura zostala zaptacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosci

14.07.2012 r. a przelew nastgpil dnia 17.07.2012 r. Kserokopia faktury stanowi
Zalacznik nr 3 do protokotu kontroli.

267/E-SX/2012.

to: WO/26930/12.

to: 2277F00758/07/12.

to: FVKL/12/4726.

to: FVKL/12/4725.

(2) W sprawozdaniu wykazano btedny numer faktury. Prawidtowy numer dokumentu to:
(3) W sprawozdaniu wykazano niepetny numer faktury. Prawidlowy numer dokumentu
(4) W sprawozdaniu wykazano niepetny numer faktury. Prawidtowy numer dokumentu
(5) W sprawozdaniu wykazano niepelny numer faktury. Prawidlowy numer dokumentu

(6) W sprawozdaniu wykazano niepetny numer faktury. Prawidlowy numer dokumentu




(7) W sprawozdaniu wykazano niepetny numer faktury. Prawidlowy numer dokumentu
to: 0//(009)0049/229002.

(8) W sprawozdaniu wykazano niepelny numer faktury. Prawidlowy numer dokumentu
to: #96306/8027/2012.

(9) W sprawozdaniu wykazano niepetny numer faktury. Prawidtowy numer dokumentu
to: FVKL/12/5210.

Analiza dokumentow ksiegowych (faktur) wykazanych w Tabeli nr 1, wyciaggow bankowych,
raportow kasowych wraz z zestawieniem refundacji wykazafa, ze:

e wszystkie skontrolowane dokumenty byty opatrzone pieczgcia podmiotu,

e zobowiazania wynikajace z kontrolowanych dowodow ksiegowych regulowane byty
w formie gotdéwkowej i bezgotowkowej,

e do kazdego dokumentu ksiggowego placonego gotowka dotgczony Byl dokument
(KW-kasa wyplaci, na ktérym widnieje podpis osoby odbierajgcej gotowke i podpis
osoby wyplacajacej gotowke — kasjera),

e na wszystkich kontrolowanych dowodach ksiggowych wskazywano sposob
ksiegowania (dekretacje), jednakze stwierdzono we wszystkich przypadkach brak
wskazania miesiaca kiedy dokonano dekretu oraz podpisu osoby odpowiedzialnej za
ten dekret,

¢ skontrolowane dowody ksiegowe byly ujete we wlasciwych grupach kosztowych
zgodnie z kosztorysem przyjetym na 2012 rok,

¢ do celowosci dokonanych wydatkéw nie wniesiono zastrzezen,

e kazdy z kontrolowanych dowodow ksiggowych zawierat trwaty opis zawierajacy
informacije, z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta (PFRON) oraz
jakie bylo przeznaczenie zakupionego towaru lub ustugi,

e na odwrocie wszystkich skontrolowanych dowodéw ksiegowych stosowano pieczatke
z nastepujacym opisem:

- ,,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym™ z data i podpisem osoby upowaznionej
(kierownika WTZ),

- .,sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym™ z datg i podpisem osoby
upowaznionej (ksiegowej WTZ),

-, zatwierdzono do wyptaty kwote w zI” , data i podpisami 0séb upowaznionych
(dyrektora Centrum Pomocowego Caritas im. sw. Ojca Pio),

e nakazdym dowodzie $wiadczacym o poniesieniu wydatku byta umieszczona
informacja o stosowaniu Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien

Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.),



e wskaznik podziatu kosztow w wyliczeniu kwot obciazajacych WTZ byt stosowany
prawidtowo,

e wjednym przypadku jednostka uregulowata zaciagniete zobowigzania po terminie
wskazanym w dokumencie ksiegowym,

e na dziewieciu dowodach ksiegowych w opisie widniaty poprawki dokonane
dhugopisem (bez podpisu osoby do tego upowaznionej i daty dokonania poprawki), co
jest niezgodne z ustawg o rachunkowosci,

e w jednym przypadku podano bledny numer faktury,

e wKkilku przypadkach wpisano do sprawozdania niepelne numery dowodow

ksiegowych (faktur).

Kontrola wykazata, ze kontrolowana jednostka gromadzila przekazane srodki finansowe
z PFRON na wyodrebnionym rachunku bankowych warsztatu. Zobowiazania dotyczace
warsztatu realizowane byly z konta podstawowego Centrum Pomocowego Caritas im. $w.
Ojca Pio w Gdyni oraz kasy warsztatu, ktora zasilana byta srodkami z konta podstawowego
Caritas. Refundacja srodkow z konta dotacyjnego na konto podstawowe jednostki

nastepowato ostatniego dnia danego miesigca w wysokosci uregulowanych zobowigzan.

Whioski koncowe.

Kontrolujacy na podstawie skontrolowanej dokumentacji stwierdzaja, ze:

1. Jednostka kontrolowana wywigzuje si¢ pod wzgledem merytorycznym z zadania
bedacego przedmiotem zawarte] umowy na prowadzenie warsztatu terapii zajeciowe;.

2. Srodki finansowe z PFRON otrzymane na dziatalno$¢ WTZ wydatkowane byly w 111
kwartale 2012 r. zgodnie z przyjetym planem wydatkdw 1 zostaly wykorzystane zgodnie

z ich przeznaczeniem.

Niemniej stwierdza sig, ze jednostka kontrolowana w celu wyeliminowania nieprawidtowosci
stwierdzonych w protokole kontroli powinna:

1. Opracowywa¢ indywidualne programy rehabilitacji, z uwzglednieniem uwag
zawartych w protokole, tj. zmieni¢ nazewnictwo poszczegolnych kolumn oraz
zawrze¢ informacje o formach rehabilitacji, zgodnie z zapisami art. 10a, ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0s6b niepelnosprawnych (Dz. U. z 2011r. Nr 217 poz. 721 z pdzn. zm.) oraz §14

Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 25 marca

( ’3% 13



2004 roku w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 63 poz. 587).
Kazdy TPR musi by¢ podpisany przez zaréwno przez Rade Programowa, jak
1 uczestnika.

Stosowa¢ sie do zapisu art. 44 ust.3 pkt.3 ustawy z dnia 27.08.2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 885 z pozn. zm.): ,,Wydatki publiczne
powinny by¢ dokonywane w wysokosci 1 terminach wynikajagcych z wezesdniej
zaciagnietych zobowigzan™.

Stosowa¢ sie do zapisu art. 21 ust. 1 pkt.6 ustawy o rachunkowosci z dnia
29.09.1994r. (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pdézn. zm.): ,,Stwierdzenie sprawdzenia
i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie
miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania”.

Stosowa¢ si¢ do zapisu art. 22 ust.3 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r.
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.): ,,Bledy w dowodach wewngetrznych moga by¢
poprawiane przez skreslenie blednej tresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci
skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz
ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej... Nie mozna poprawiaé¢ pojedynczych
liter lub cyfr”.

Wpisywaé w sprawozdanie finansowe prawidlowe numery dowodow ksiggowych

(faktur).

Na tym protokot zakonczono.

Protokoét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla:

1. Centrum Pomocowego Caritas im. $w. Ojca Pio w Gdyni, ul. Jeczmienna 8.

2. Migjskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Gdyni, ul. Grabowo 2.

Protoko! podpisano po uprzednim odczytaniu, jednoczesnie poinformowano kierownika WTZ

pania Mari¢ Sobczyk o mozliwosci ztozenia wyjasnien w stosunku do zaistniatego stanu na

pismie w ciggu 30 dni od daty odbioru protokotu.

Gdynia, dnia 08.11.2013 .
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Kierownik WTZ

...........................

......................................

Kontroler

Specjalista rajptegracji zawodowej
S i NEE
Kontroler
Starszy inspektor dg. kontroli
O
...?"g’-. im.ﬂm L S—

Zalaczniki:

1. Kserokopia protokotéw z posiedzen Rady Programowej WTZ przy Centrum Pomocowym
Caritas im. Ojca Pio w Gdyni — zawiera stron 1-10

2. Kserokopia Indywidualnych Programow Rehabilitacji — zawiera stron 1-9

3. Kserokopia faktury Nr 2012/65 z dnia 09.07.2012 r. — zawiera stron 1-2.

Kwituje odbiér jednegoegzeniplatza protokolu, Qs s s s s
Kierownik

Warsztatu Tgrapii Zajeciowej
........... acee..

(podpis)
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MITS, Du.. O801 925/92‘31.3

Warsztaty Terapii Zajgciowej Gdynia 05.12.2013rok.
w Centrum Pomocowym Caritas o

im. Sw. Ojca Pio,
ul. Jeczmienna 8
81-089 Gdynia

Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne]
w Gdyni
ul. Grabowo 2
81-265 Gdynia.

Wyijasnienia do protokotu z kontroli z dnia 08.11.2013 roku
przeprowadzonej w Warsztacie Terapii Zajgciowej
w Centrum Pomocowym Caritas im. Sw. Ojca Pio w Gdyni
w okresie od 30.09.2013 do 11.10.2013,
oraz informacje o realizacji wnioskow koncowych zawartych w protokole.

Zgodnie z zaleceniami jednostki kontrolujacej dokonano nastepujacych zmian:

- uzupetniono brakujacy podpis w IPR uczestnika oraz sprawdzono wszystkie dokumenty
wymagajace podpiséw zardéwno uczestnikow jak i Rady Programowe] warsztatu,

- niepelna zawarto$¢ IPR , byla wynikiem naszych zmian, ktérych dokonywalismy
poszukujac jak najbardziej przejrzystej formy pisemnej, czytelnej takze dla uczestnika, a zapis
dotyczacy form wspotpracy z rodzicami ujelismy w osobnym dokumencie. W kolejnym roku,
dzicki wspotpracy z Zespotem ds. wsparcia senioréw i 0sob niepelnosprawnych z Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej dokonalismy korekty tresci IPR. Dokumenty prowadzone w
roku 2013 zawieraja zmienione nazewnictwo poszczego6lnych kolumn oraz formy rehabilitacji
zgodne z zapisami art. 10a, ust. 3 z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepelnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 217 poz. 721 z
pozniejszymi zmianami) oraz § 14 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 25 marca 2004 roku w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z
204 r. Nr 63 poz. 587).

- uwagi omawiajace cze$é finansowg dotyczacg wysokosci wydatkow, dotrzymywania
termindw zgodnie z wezesniejszymi zobowigzaniami, zapisdéw w ksiggach rachunkowych
prawidlowych korekt potwierdzonych podpisem oraz wpisywania pelnych numer6w faktur
zostang skorygowane zgodnie z ustawowymi wymaganiami.

WARSZTAT TERAPII ZAJECIOWEJ
przy
Centrum Pomocowym Caritas im. Ojca Pio
ul. Jeczmienna 8, 81-089 Gdynia
tel. 667-81-83, 84, fax 667-81-85
NIP 857-06-57-546




PREZYDENT MIASTA GDYNI

81-382 Gdynia, Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54
telefon (centrala): 66 88 000; fax: 62-09-798; e-mail: umgdynia@gdynia.pl; www.gdynia.pl

MOPS. DK. 0801.25/2013 Gdynia, dnia 11.12.2013 r.

Warsztat Terapii Zaj¢ciowej

przy Pomocowym Centrum Caritas
im. §w. Ojca Pio

ul. J¢czmienna 8

81-089 Gdynia

W dniach od 30.09.2013 r. do 11.10.2013 r. upowaznieni pracownicy Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Gdyni przeprowadzili w Warsztacie Terapii Zajgciowej przy Pomocowym
Centrum Caritas im. $§w. Ojca Pio, kontrole prawidlowosci realizacji zleconego zadania oraz
prawidlowo$¢ wykorzystania §rodkéw PFRON.

Po przeanalizowaniu wnioskow koncowych zawartych w protokole z kontroli oraz
w Swietle ztozonego pisma z dnia 06.12.2013 roku przez Warsztat Terapii Zajgciowej, zalecen

pokontrolnych nie wydaje sie.

7, powazaniem

Wiceprezydent Miasic



