MOPs. DK. 0801, Y5 o1y

PROTOKOL

z kontroli problemowej w Domu Dziecka w Gdyni przy ul. Filomatéw 2, przeprowadzonej
przez Przemystawa Adamskiego Kierownika Dziatu Kontroli w dniach od 25.11.2013 do
06.12.2013 r., na podstawie upowaznienia nr 41/2013 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Gdyni mgr Mirostawy Jezior z dnia 18.11.2013 1.
Zakres kontroli.
Przestrzeganie procedur wewnetrznych przy wykonywaniu planu wydatkéw na 2013 1.
Zagadnienia obj¢te kontrola:

I. Przyjete przez jednostke kontrolowang procedury wewngtrzne obowiagzujace w 2013 r.

i ich stosowanie przy wykonywaniu planu wydatkdéw na 2013 1. |
II. Dokumenty dotyczgce wydatkoéw sklasyfikowanych w § 4280 zakup ustug
zdrowotnych w 2013 r.
Ustalenia ogdlne. .
Dom Dziecka w Gdyni jest jednostka organizacyjna gminy Miasta Gdyni, finansowana
w formie jednostki budzetowe;.
Placowka laczy dzialania socjalizacyjne, interwencyjne i inne dzialania na rzecz pomocy
dziecku i rodzinie, przyjmujgc forme placowki wielofunkeyjnej. Jest przeznaczona dla dzieci
od 3 roku zycia do uzyskania petnoletnosci. Dziecko po uzyskaniu pelnoletnosci moze
przebywaé w placéwee na dotychczasowych zasadach, do czasu ukonczenia szkoty, w ktdrej
rozpoczelo nauke przed osiggnicciem pelnoletnosci. Placowka zapewnia dzieciom
i mlodziezy pozbawionym czgsciowo i catkowicie opieki rodzicielskiej calodobowa opieke
i wychowanie oraz wspiera dziatania rodzicow w wychowaniu i sprawowaniu opieki nad
dzieémi.
Siedziba Domu Dziecka w Gdyni miesci sie przy ul. Filomatéw 2. W ramach dziatalnosci
Domu Dziecka funkcjonujg 3 Filie tj.:
1. Filianr 1 - "Calodobowa Placéwka Opiekunczo - Wychowawcza"- ul. Lanowa 22A,
81-578 Gdynia,
2. Filianr 2 - "Pod lasem", ul. Chwarznienska 73, 81-602 Gdynia,
3. Filianr 3 - "Keja", ul. Druskiennicka 38, 81-533 Gdynia.

Uchwatla Rady Miasta Gdyni Nr XLIV/1052106 z dnia 30 sierpnia 2006 r. dotyczgca nadania

statutu Domowi Dziecka w Gdyni, wprowadzono w § 5 kadencyjnos¢ 5-letnig na stanowisku

dyrektora jednostki. Na podstawie Zarzadzenia 7019/12/VI/R Prezydenta Miasta Gdyni
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26 czerwca 2012 r. powierzono z dniem 01.07.2012 r. pelnienie obowiazkow dyrektora w/w
jednostki Panu Remigiuszowi Walg¢dziakowi na czas rozstrzygnigcia konkursu na stanowisko
Dyrektora Domu Dziecka w Gdyni. Po rozstrzygnigciu konkursu z dniem 16.07.2012 Pan
Remigiusz Waledziak zostal powotany na stanowisko Dyrektora, zgodnie z Zarzadzeniem
Nr 7352/12/VI/S Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 24 lipca 2012 r. i udzielono w/w
pelmomocnictwa do kierowania jednostka we wskazanym w Zarzadzeniu zakresie.

Pan Remigiusz Waledziak petnit funkcje Dyrektora w trakeie przeprowadzania kontroli.

Jednostka posiada Statut zatwierdzony uchwatg Nr XLIV/1052/06 Rady Miasta Gdyni z 30

sierpnia 20006 r.

W okresie objetym kontrolg ksiegi rachunkowe podmiotu kontrolowanego prowadzita Pani

Joanna Barzowska zatrudniona na stanowisku Gloéwnego ksiggowego, ktéra jednoczesnie

udzielata wyjasnien kontrolujacemu.

Zagadnienia objete kontrola:

I. Przyjete przez jednostke kontrolowang procedury wewngtrzne obowigzujgce w 2013 r.
i ich stosowanie przy wykonywaniu planu wydatkéw na 2013 r.

W okresie objetym kontrola w Domu Dziecka w Gdyni obowigzywaly nastepujgce

uregulowania sktadajgce si¢ na polityke rachunkowosci:

1. Zarzadzenie Dyrektora Domu Dziecka w Gdyni Nr 19 z dnia 31.12.2008 roku w sprawie

Wprowadzania zasad (polityki) rachunkowosci.

Integralng czeseia ww. zasad stanowiag zataczniki:

a) Nr 1: Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych.

b) Nr 2: Obowigzujace metody wyceny aktywdéw i pasywdw oraz ustalenie wyniku
finansowego.

¢) Nr 3: Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych wraz z zaktadowym planem kont.

d) Nr4: System ochrony danych w jednostce.

Do powyzszego zarzadzenia wprowadzono nastepujgce zmiany:

1) Aneksem Nr 1/2011 z dnia 03.01.2011 roku (z mocg obowigzujacg od 01.01.2011 r.)
wprowadzono miedzy innymi zestawienie obowiazujgcych sprawozdan budzetowych
oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych i terminy ich zlozenia oraz
wprowadzono do ewidencji nowe konta.

2) Aneksem Nr 2/2011 z dnia 01.06.2011 roku wprowadzono nowe konto 102 ,Kasa
bondow towarowych™.

3) Aneks Nr 1/2012 z dnia 02.08.2012 r. wprowadzono nowe konto 976 . Wzajemne

rozliczenia miedzy jednostkami”.
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2. Zarzadzenie Dyrektora Domu Dziecka w Gdyni Nr 17/2009 z dnia 01.10.2009 r.
w sprawie procedury kontroli wydatkow.

3. Zarzagdzenie Dyrektora Domu Dziecka w Gdyni Nr 7/2012 z dnia 02.11.2012 1.
w sprawie procedury kontroli wydatkow.

4. Zarzadzenie Dyrektora Domu Dziecka w Gdyni Nr 8/2012 z dnia 02.11.2012 r.
w sprawie procedury kontroli wydatkow.

5. Zarzadzenie Nr 11/2012 Dyrektora Domu Dziecka z dnia 11.12.2012 r. w sprawie
wprowadzenia zasad postepowania przy udzieleniu zamoéwien publicznych, ktorych
warto§¢ szacunkowa jest wyzsza niz 3.000 zl, ale nie przekracza réwnowartosci

okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

II. Dokumenty dotyczace wydatkow sklasyfikowanych w § 4280 zakup ﬁslug zdrowotnych
w2013 r.

1. Rb-28S miesieczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 pazdziernika roku 2013.

2. Umowa zawarta w dniu 18.08.2010 r. pomi¢dzy Vita-Med. Centrum Opieki Medycznej
sp. z o.0. z siedzibg w Gdyni a Domem Dziecka w Gdyni na objecie profilaktyczna
opieka zdrowotng pracownikéw Domu Dziecka. Umowa zostala zawarta na czas
okreslony do dnia 18.08.2013 r. Za wykonanie Swiadczen wymienionych w umowie
ustalono nastgpujace kwoty:

a) za badania lekarza profilaktyka: 60 zt brutto,

b) za badania dla celéw sanitarno — epidemiologicznych pracownikéw majgcych kontakt
z zywnoscia : 25,00 zt brutto,

¢) za badania specjalistyczne: 40,00 zi brutto,

d) za badania RTG: 20,00 zl brutto,

3. Umowa o profilaktycznej ochronie zdrowia pracownikéw zawarta w dniu 01.08.2013 r.
pomiedzy Domem Dziecka w Gdyni a Polmed S.A. z siedziba w Starogardzie Gdanskim.
Umowa zostala zawarta na czas okre$lony do dnia 01.08.2014 r. Za wykonanie
$wiadczen wymienionych w umowie ustalono kwoty okre$lone w zatgczniku nr 1 do
Umowy.

4, TFaktury i rachunki dotyczace wydatkéw zwiazanych z zakupem ustug zdrowotnych w
2013 ¢:

5. Wyciagi bankowe za okres od stycznia do pazdziernika 2013 r.
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W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolujacy stwierdzil, co nast¢puje:

Wrydatki za okres od poczatku roku do 31.10.2013 r., zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego, zostaty
zrealizowane w kwocie 1.979.272,98 PLN, co stanowilo 79% planu. Kserokopia
sprawozdania Rb-28S stanowi zalacznik Nr 1 do protokotu kontroli.

W trakcie kontroli sprawdzono przestrzeganie obowigzujacych w jednostce procedur przy
wydatkowaniu w okresie od 01.01.2013 r. do 31.10.2013 r. Srodkéw na zakup uslug
zdrowotnych, sklasyfikowanych w § 4280.

Ustalen dokonano w oparciu o wydruk Aralityka kont (wg dokumentow) dla konta 130
,Rachunek biezgcy jednostki”, faktury VAT, rachunki, wyciagi bankowe. Wydruk Analityka
kont (wg dokumentéw) stanowi zalgcznik nr 2 do protokotu kontroli. Ogdtem kontroli
poddano dowody zZrodlowe dotyczace wydatkow w Wysokoéci. 3.562,00 PLN,
sklasyfikowanych w § 4280.

Wydatki sklasyfikowane w § 4280 w okresie od 01.01.2013 r. do 31.10.2013 r. przedstawia

Tabela Nr 1.
Tabela Nr 1
Wit Data Wystawea Kwota ! Rodzaj zakupu | Data
dokumentu dokumentu dokumentu { (zobowiazania) zaplaty
| | |
= = L S
‘ . VITA -MED Centrum | ol i
FVnr810/12 | 27.12.2012 | Opieki Medycznej Sp. | 121,00 08.01.2013
: profilaktyczne
z 0.0. Gdynia : = Souliy S
FV nr F 0074/ Laboratoria Medyczne | Badania i
2012 11122012 | pruss Gdynia 2200 yboratoryjne | 11012013 |
FV or F 0073/ Laboratoria Medyczne Badania
2012 10.12.2012 BRUSS Gdynia 22,00 igboraforyine 11.01 20_1_34
Powiatowa Stacja
FV nr 2236/ Sanitarno- ' Badania na
' 2012/B | Tolz2Bl2 ) Epidemiologiczna , 73,00 nosicielstwo 5 L1201
Gdynia ] T
Powiatowa Stacja |
FV nr 55/ Sanitarno- Badania na -
|
2013/B G9.01:201 Epidemiologiczna 00 nosicielstwo  ISGLERES
i Gdynia _ e ]
; Powiatowa Stacja
FV nr 2/ | Sanitarno- | Badania na ! 1
2013/B 02.01.2013 Epidemiologiczna | 0 ' nosicielstwo | LR |
- ) Gdynia i | e -
FV nr F 0075/ Laboratoria Medyczne | Badania
2012 _ 12'12_'2012 BRUSS Gdynia ; 2?’00  laboratoryjne 11'01'2_0_13 |
‘Rach. 11/2013 | 27.02.2013 | Gdynska Psychiatria | 150,00  Konsultacja 04.03.2013 |
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‘ Dziecieca ,,Keja —
| Med.”
‘ ' Powiatowa Stacja
' FV nr 403/ Sanitarno- Badania na 1
| 2013/B W20 Epidemiologiczna 20,00 nosicielstwo e e
Gdynia .
' Powiatowa Stacja
FV nr 386/ Sanitarno- Badania na
2013/B 05,2015 Epidemiologiczna Lol nosicielstwo 18.054015 |
‘  Gdynia 7 - ]
Pracownia Badanie
Rach. 120/13 03.04.2013 | Psychologiczna 40,00 | psychologiczne | 15.04.2013
- Gdynia ' kierowcy
FVur FVG/ | ,.Przychodnia Proba ‘
0056/13/G 10.04.2013 | hrEOWO” $p. z 00, L3508 | emilenionm, | TH0saBl |
Powiatowa Stacja
| FV nr 530/ Sanitarno- ' Badania na
2013/B | Epidemiologiczna 75,00 | fosicielstwo TR0 |
Gdynia ‘
= Indywidualna :
Rach. Nr ¢ | Specjalistyczna Badania
2/2013 1904008 | Praktyka Lekarska 70,007 profilaktyczne | 10aanls
| Gdynia | |
' Badania | |
, VITA -MED Centrum e — |
FVnr244/13 | 27.05.2013 | Opieki Medycznej Sp. 890,00 | 2 YOS, 1 07.06.2013
. RTG, sanitarno- Y
z 0.0. Gdynia - "
- | epidemiolog |
- Powiatowa Stacja !
FV nr 1275/ Sanitarno- Badania na '
2013/B 0H0R205 Epidemiologiczna A - nosicielstwo ‘ 2l \
Gdynia ’ - 77‘
Powiatowa Stacja
FV nr 1270/ ~ | Sanitarno- | Badania na . 5 ‘,
1 2013/B 08072401 ' Epidemiologiczna B0 ' nosicielstwo | AL TR |
_ , | Gdynia . o
FV nr F 0022/ Laboratoria Medyczne | Badania l
07/2013 LLOT20 BRUSS Gdynia 766’00 laboratoryjne uliaalis
‘ NZOZ Laboratorium
| Rach. Nr Analiz Lekarskich ' Badania na
311/13 31.07.2013 ,,LABMED” Pruszcz 20,00 nosicielstwo 125082002 !
- | Gdanski 7 )
. Badania
PVBEVISH | pppgmory | PoDiE S 60,00 sanitamo— | 28.08.2013
1 2013/08 ‘ 0.0. Gdynia | . _
7 ) epidemiolog. =
Powiatowa Stacja ,
| FV nr 1596/ Sanitarno- Badania na :
' 2013/B . RS | Epidemiologiczna 3,00 nosicielstwo LL09:2013
, Gdynia _ ) BRI (rem——
FV nr 40/2013/ POLMED S.A. Badania | ‘
08547DH | 008203 gpocard Gdanski | 2*%%0 profilaktyezne | 2>P2010
FV nr 488/13 VITA -MED Centrum - Badania
26.09.2013 Opieki Medycznej Sp. . 90%,00 | profilaktyczne, 09.10.20713_
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z 0.0. Gdynia ' RTG, badania | |
1 sanitarno- !
- | epidemiolog. |
Indywidualna ; |
' ' Specjalistyczna - Badania 1 ‘
Rach. 23/2013 | 07.10.2013 | Prakiyka Lekarska 100,00 [ m— | 10.10.2013
_ Gdynia o | —
FV nr 40/2013/ POLMED S.A. Badania | |
09343DH | J0092013 | o4 ogard Gdadiski 70,00 rofilaktyezne | 2102013 |

W wyniku kontroli stwierdzono, co nastgpuje:

¥

10.

Na dokumentach znajduje sie zapis ,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym,
legalnosci, celowosci i gospodarnosci” oraz data 1 podpis osoby dokonujace] kontroli

merytorycznej.

. Na dokumentach znajduje sie zapis ,,sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym”

oraz data i podpis osoby dokonujacej kontroli formalno — rachunkowe;j.

. Dokumenty zostaly zatwierdzone do zaplaty przez osobe uprawniona, ktéra zlozyla podpis

wraz z datg zatwierdzenia.

. Dokumenty =zostaly zarejestrowane rejestrze zamowien zgodnie z uregulowaniami

wewngtrznymi.

. Na dowdd dokonania kontroli wstepnej Gtéwny ksiegowy stawial na dokumencie

pieczatke o tresci ,, Dokonano procedur kontrolnych przyjmuje dyspozycje do zaplaty

29

data.....podpis...... .

. Dokumenty byly oznaczone numerem pozwalajacym na powiazanie tego dokumentu

z dokonanymi na jego podstawie zapisami ksiegowymi.

. Na dokumentach znajduje sie dekretacja ksiegowa ( dowody zostaly zakwalifikowane do

ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu

w ksiegach rachunkowych).

. Na podstawie wydatkéw wyszczegolnionych w Tabeli Nr 1 stwierdzono, ze kontrolowana

jednostka w sposob prawidlowy klasyfikowata wydatki.

. Dokumenty wplywajace do jednostki byly rejestrowane zgodnie z procedurami

okreslonymi w jednostce tj. przystawienie w prawym gérnym rogu dokumentu pieczgtki
wplywu oraz wpisanie daty wpltywu i numeru dziennika podawczego.

Skontrolowane wydatki sg zgodne z planem wydatkéw jednostki na 2013 r.



Whioski koncowe

Kontrolujacy stwierdza, ze jednostka kontrolowana przestrzegala procedur wewnetrznych
przy wykonywaniu w 2013 r. planu wydatkow sklasyfikowanych w § 4280 zakup ustug

zdrowotnych.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach 1 podpisano po uprzednim

odczytaniu.
Gdynia, dnia 10.12.2013 .

Kontrolujacy: Dyrektor Domu Dziecka w Gdyni:

DYREKTPR D Y Mt kw I[ECKA
mgr Rem
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Zatgczniki:

1. Sprawozdanie Rb-28S — miesieczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego - zawiera stron 1.

2. Wydruk Analityka Kont (wg dokumentéw) — zawiera stron 1.

Kwituje odbior jednego egzemplarza protokotu, dnia g{’\?flc—"k’n
A2 w{



