HOPS - Dic. 080n. 21 { 2017

PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej przez - Wiolette Roczniok — Starszego inspektora
ds. kontroli na podstawie upowaznienia Nr 22/2013 wydanego przez Dyrektora Miejskiego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni - Panig Mirostawe Jezior.

Jednostka kontrolowana
Polski Komitet Pomocy Spotecznej Pomorski Zarzad Wojewddzki w Gdansku, ul. Garbary

12/13,

Zakres kontroli
Prawidtowos¢ realizacji zleconego zadania polegajacego na wspieraniu ubogich mieszkancow

Gdyni 1 prawidlowos¢ wykorzystania dotacji w I kw. 2013 r.

Data przeprowadzenia kontroli

0d 09.09.2013 r. do 12.09.2013 1.

Informacji w trakcie kontroli udzielaly:
- Bernardyna Raczkowska — Sekretarz PZW PKPS w Gdansku,
- Urszula Broszkiewicz — Gléwny Ksiegowy PZW PKPS w Gdansku.

Zagadnienie objete kontroly
Kontrolujacy dokonal kontroli zgodnosci sposobu realizacji zleconego zadania z zapisami
umowy 0 powierzenie realizacji zadania i oferta realizacji zadania publicznego, stanowigca
integralng czes¢ umowy oraz prawidtowos$¢ wydatkowania dotacji w I kw. 2013 r. w oparciu
0:
1. dokumentacj¢ okreslajaca liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych
w ramach zadania w II kw. 2013 r.,
2. dokumentacj¢ ksiggowa: dowody ksiggowe poniesienia kosztdw oraz wyciagi
bankowe, potwierdzenia wykonania operacji bankowych dokumentujace fakt

poniesienia wydatkéw w Il kw. 2013 r.,



3. sprawozdanie czg¢sciowe z wykonania zadania publicznego za okres od 01.04.2013 r.

do 30.06.2013 r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolujgcy stwierdzil, co nastepuje:
Ustalenia ogolne

W Gminie miasta Gdynia realizacja zadania publicznego z zakresu pomocy spoleczne]
polegajacego na wspieraniu ubogich mieszkancow Gdyni $wiadczona jest przez Polski
Komitet Pomocy Spolecznej Pomorski Zarzad Wojewddzki na podstawie Umowy Nr
KB/S/MOPS/2012 z dnia 14 sierpnia 2012 r. Organizacja zostata wyloniona po
przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert, zgodnie z Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 1.
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. nr 234, poz. 1536

z pdzn. zm. ).

Celem PKPS jest dobrowolne i bezinteresowne niesienie rdznorodnych form pomocy
osobom 1 rodzinom, ktére z réznych przyczyn niezdolne sa do rozwiazywania swych
zyciowych probleméw, w szczegolnosci dzieciom, rodzinom wielodzietnym, ludziom
starszym, niepelnosprawnym, chorym, samotnym, zagrozonym demoralizacjg, bezdomnym,
bezrobotnym rodzinom pozbawionym $rodkéw do zycia, ubogim i bezradnym. Polski
Komitet Pomocy Spolecznej przeciwdziala wykluczeniu spotecznemu 1 bezdomnosci.

Stowarzyszenie pozyskuje Srodki finansowe i rzeczowe na te cele i dziata non profit.

Polski Komitet Pomocy Spotecznej zwany dalej PKPS jest powstaltym 15 pazdziernika 1958

r. Stowarzyszeniem posiadajacym osobowo$¢ prawng. Strukturg organizacyjng PKPS tworza:

1) Zarzady Gminne, Migjskie 1 Miejsko-Gminne, Dzielnicowe, Rejonowe lub Powiatowe —
zwane dalej ..jednostkami podstawowymi”,

2) Zarzady Wojewodzkie lub Okregowe,

3) Rada Naczelna.

Pomorskiemu Zarzagdowi Wojewoddzkiemu Polskiego Komitetu Pomocy Spolecznej, podlega:

10 Zarzadoéw Terenowych, do ktérych naleza:

a) Zarzad Miejski w Gdyni, ul. Morska 217,

b) Zarzad Miejski w Sopocie, Al. Niepodleglosci 797 B;

kaz



¢) Zarzad Miejski w Tczewie, ul. Kopernika 9,

d) Zarzad Miejski w Skorczu, ul. Gléwna 40,

e) Zarzad Miejski w Malborku, ul. Grunwaldzka 5,

) Zarzad Miejski w Wejherowie, ul. 12 Marca 216,

g) Zarzad Gminny w Osieku, ul. Wyzwolenia 9,

h) Zarzad Migjsko- Gminny w Pelplinie, Plac Grunwaldzki 8,
1) Zarzad Miejsko — Gminny w Koscierzynie, ul. Jeziorna 3,
1 4 Punktu Pomocy mieszczgce si¢ w:

a) Punkt Pomocy w Nowej Karczmie, ul. Koscierska 9a,

b) Punkt Pomoey w Jastarni, ul. Portowa 24,

¢) Punkt Pomocy na Helu, ul. Wiejska 50,

d) Punkt Pomocy w Przywidzu, ul. Gdanska 15,

e) Punkt Pomocy w Tragbkach Wielkich, ul. Gdanska 12.

Jednostkg bezposrednio wykonujaca zadanie polegajgce na wspieraniu ubogich mieszkancow
Gdyni jest Oddzial Terenowy w Gdyni przy ul. Morskiej 217, gdzie PKPS prowadzi magazyn
daréw dla podopiecznych Miejskicgo Osrodka Pomocy Spoleczne; w Gdyni. Prezesem

Zarzadu Miejskiego w Gdyni jest Pani Jadwiga Michatowska.
Termin realizacji zadania ustalony zostal od 01.09.2012 r. do 30.06.2015 r.

W oparciu o pelnomocnictwo Nr OR-151/2828/11 udziclone przez Prezydium Rady

Naczelnej PKPS w dniu 14.09.2011r. do podejmowania czynnos$ci organizacyjno-prawnych,

podpisania umow 1 zaciagania zobowigzan finansowych w ramach ubicgania si¢ o dotacje

celowe na realizacj¢ zadan statutowych upowaznione sg osoby:

- Pani Bernardyna Raczkowska — Sekretarz Pomorskiego Zarzadu Wojewodzkiego PKPS
w Gdansku,

- Pani Urszula Broszkiewicz — Gléwny Ksiegowy Pomorékiego Zarzadu Wojewodzkiego

PKPS w Gdansku.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni zgodnie z § 9 w/w umowy sprawuje nadzor

1 kontrolg nad realizacjg zadania.



b w czeSci merytorycznej realizacji zadania:

13 lipca 2013 r. wpltynelo do MOPS w Gdyni sprawozdanie z realizacji zadania publicznego

z zakresu pomocy spolecznej za Il kw, 2013 r. W merytorycznej czgsci sprawozdania,

Podmiot przedstawil liczbowe okreslenie skali dzialan zrealizowanych w ramach zadania,

ktore przedstawia tabela nr 1.

Tabela Nr 1:
Lp. [lo$¢ 0sdb Zywnosé Warto$¢ Zywnosci Dary rzeczowe o wartoSci
(kg) (w zl) (w zl)
1 1 738 12 200,72 44 935,72 11 496,88

W celu udokumentowania podanych w tabeli nr 1 skali dzialan kontrolujacy poprosit

o prowadzong dokumentacje. Kontrolujacemu przedstawiono:

I. rozliczenie dostawy zywnosci (puszki z klopsami, kartony mleka) nr II z dnia

10.04.2013 r.,

2. rozliczenie dostawy Zywno$ci (opakowania kaszy gryczanej, serki topione) nr III

z dnia 07.05.2013 r.,

(oS

. rozliczenie dostawy zywnosci (opakowania dzemu truskawkowego, opakowania

platkow kukurydzianych, opakowania seréw zottych) nr IV z dnia 21.05.2013 .,

4. rozliczenie dostawy zywnosci (makaron $widerki, puszki z mielonka) nr V z dnia

20.06.2013 r.,

S. zestawienie rozchodow w ZW PKPS Gdynia za okres od 01.04.2013 r. do

30.06.2013r..

Z w/w dokumentow wynikato, ze pomoc zywnosciowa w ramach Europejskiego

Programu Pomocy Zywnosciowej — PEAD udzielana byla 1 738 mieszkancom Gdyni
z obszarow dziatania DOPS Nr 1, DOPS Nr 2, DOPS Nr 3, DOPS Nr 4 i Zespolu ds.
Bezdomnych. PKPS PZW wydal w I kw. 2013 r. 12 200,72 kg zywnosci (Dostawa Nr 2:
4 363,20 kg, Dostawa Nr III: 2 310 kg, Dostawa _Nr IV: 2 185,12 kg, Dostawa Nr V:
3 342,40 kg). Wartos¢ zywnosci w I kw. 2013 r. wynosita 44 935,72 zt (Dostawa Nr II:
11 019,02 zl, Dostawa Nr III: 9 309,30 zl, Dostawé Nr IV: 11 437,53 zI, Dostawa nr V:

13 169,87 zi). W omawianym okresie wydano potrzebujacym mieszkancom Gdyni




nastepujgce dary rzeczowe: lodowke, telewizory, tapczan, koldry, artykuly szkolne,
artykuty chemiczne, segment, komode, odziez, koce, szklanki o wartosci 11 496,88 zl.
W/w dokumenty zawieraly piecz¢é Podmiotu oraz podpisane byly przez Prezesa

Zarzadu Miejskiego w Gdyni Panig Jadwige Michatowska.

1. w ezeSci finansowej realizacji zadania:

Ustalenia wst¢pne

Ksicgowos¢ jednostki w okresie objetym kontrolg prowadzona byla w oparciu o przepisy
Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.).
W budzecie MOPS na 2013 1. na realizacje zadania zabezpieczono $rodki finansowe do
23 100,00 PLN. Zgodnie z umowa KB/5/MOPS/2012 zawartg w dniu 14.08.2012 r. druga
transza srodkow finansowych na 2013 r. w wysokosci 5 775,00 PLN na realizacj¢ zadania,
przekazana zostala przez Zleceniodawcg¢ na konto bankowe Zleceniobiorcy wskazane

w umowie o Nr

Jednostka kontrolowana prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie PKPS PZW w Gdansku

przy ul. Garbary 12/13. POO PCK.

Kontrola dowoddw ksi¢gowych — faktur, rachunkéw, wyciagow bankowych, raportéw

kasowych i list plac.

W cclu ustalenia prawidlowosci wykorzystania dotacji otrzymanej na realizacje zadania
kontrolujacy dokonal szezegdétowego sprawdzenia dokumentow ksicgowych kosztowych,
dotyczacych I kwartatu 2013 r., wykazanych w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego z zakresu pomocy spolecznej za II kw. 2013 r., ztozonym przez Podmiot oraz
wyciggéw  bankowych, potwierdzen wykonania operacji dokumentujgcych poniesienie

wydatkow z dotacji w tym okresie.

Zestawienie kontrolowanych dokumentow ksiggowych wykazanych w sprawozdaniu za

H kw. 2013 r. przedstawia tabela nr 2.



Tabela Nr 2:

Lp.

Numer | Data Wystawca Kwola Rodzaj zakupu Data zaplaty
dokumentu dokumentu dokumentu dokumentu (zobowigzania)
ksiggowego ksiggowego (wzl)
Nr pozycji Kwota ujeta w
kosztorysu sprawozdaniu
(w zl)
Lista 28.03.2013 r. | PKPS 112,50 | Ubezpieczenie WB/4/2013
wynagrodzen zdrowotn z30.04.2013 1.
/2013 Potwierdzenie
wykonania
operacji
2 15.04.2013 1,
28.03.2013 1. | 11 83.00 | Zaliczka WRB/M4/2013
podatkow: 2z 30.04.2013 1.
Potwierdzenic
wykonania
operacji
z22.04.2013r,
Lista 29.04.2013 . | PKPS [ 250,00 | Wynagrodzenie WB/MA/2013
wynagrodzen z30.04.2013r.
IV/2013 Potwierdzenie
L1 wykonania
operacji
z29.04.2013 1.
Lista 28.05.2013 r. | PKPS 1250,00 | Wynagrodzenie WB/5/2013
wynagrodzen ' z231.05.2013 1. |
V2013 Potwierdzenie
L wykonania
operacji
228.05.2013 r.
“Lista 28.06.2013 1. | PKPS 1 250,00 | Wynagrodzenic WB/6/2013
wyvnagrodzen z30.06.2013 r,
V12013 Potwierdzenic
5T = o wykonania

operacji

7z 28.06.2013 1.

n O




5. Fv 04.04.2013 . | Uslugi 300,00 | Transporl WB/4/2013
00002/04/201 Transportowe zywnoéci 2 30.04.2013 1.
3 Andrzej Bork PEAD Potwierdzenic
ul. Koralowa wykonania
12 operacji
80-031 Gdarisk 7 05.04.2013 r.
Termin platnosei: | 1.2
11.04.2013 .
6. | FV 23.04.2013 . | Uslugi 300,00 | Transport WB/4/2013
00004/04/201 Transportowe Zywnosci z30.04.2013r.
3 Andrzej Bork PEAD Potwierdzenic
ul. Koralowa wykonania
1/2 operacji
80-031 Gdansk 726.04.2013 1.
Termin platnosci: | 1.2
30.04.2013 1.
7, PV o 06.05.2013 r. | Uslugi 250,00 | Transport WB/5/2013
L 00002/05/201 Transportowe Zywnosci z31.05.2013r.
3 Andrzej Bork PEAD Potwierdzenie
ul. Koralowa wykonania
1/2 operacji
80-031 Gdansk 7 10.05.2013 r.
Termin platnosci: | 1.2
15.05.2013 1.
8. FV 09.05.2013 r. | Uslugi 300,00 | Transport WB/5/2013
00004/05/201 Transportowe Zywnosci z31.05.2013r.
3 Andrzej Bork PEAD Potwierdzenie
ul. Koralowa wykonania
172 operacji
80-031 Gdarisk z10.05.2013 1.
~ Termin platnosel: | 1.2
18.05.2013 1.
9. Fv 20.05.2013 r. | Uslugi 300,00 | Transport WB/5/2013
00007/05/201 Transportowe Zywnosei z31.05.2013r.
3 Andrzej Bork PEAD Potwierdzenie
ul. Koralowa wykonania
7
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| o R o operacji
80-031 Gdansk z27.05.2013 .
Termin platnosei: | 1.2 Sl

30.05.2013 r.
qoo v 22052013 r. | Uslugi 300.00 | Transport WB/5/2013
; 00009/05/201 Transportowe Zywnosci z31.05.2013r.
I 3 Andrzej Bork PEAD Potwierdzenie
i ul. Koralowa wykonania
1/2 operacji
80-031 Gdansk 227052013 r.

~Termin platnosci: | 1.2

{ 01.06.2013 1.
1. | FV 12.06.2013 1. | Uslugi 300.00 | Transporl WB/6/2013
0000 1/06/201 Transportowe ZyWnosci 230.06.2013 1,
3 Andrzej Bork PEAD Potwierdzenie
ul. Koralowa 12 wykonania
30-031 Gdansk operacji
' ~Termin plnosei: | L2 225.06.2013 1.

26.06.2013r.
12, | Rachunck 30.04.2013 r. | PKPS 1 000.00 \Vyh!\é?‘()dua:l]ic Potwierdzenie
A Ulanicka ] wykonania
Il operacji z
30.04.2013 r,

RAZEM 6 995,50

Na podstawie skontrolowanych dowodow ksiggowych ustalono, ze w okresie kontrolowanym

dotacje wykorzystano na:

- wynagrodzenia wraz z pochodnymi (dotacja w kwocie 4 945,50 PLN),

- transport zywnosei (dotacja w kwocie 2 050,00 PLN).

Analiza skontrolowanych dokumentow ksiggowych (list wynagrodzen, faktur, rachunkow),

wykazanych w tabeli nr 2 wykazala, ze:

1. Zobowigzania byly regulowane w formie bezgotowkowej.




2. Wszystkie skontrolowane dowody ksiegowe opatrzone byly pieczecia Podmiotu.

Kazdy z kontrolowanych dowodow ksiegowych zawieral trwaly opis zawierajacy

2

informacje, z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo
przeznaczenie zakupionego towaru lub ustugi.

4. Na kazdym dowodzie $wiadczgcym o poniesieniu wydatku byla umieszczona
informacja o stosowaniu Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien
Publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 907 z pdzn. zm.).

5. Na wszystkich kontrolowanych dowodach ksiegowych wskazywano sposob
ksiggowania (dekretacje) ze wskazaniem numeru i daty ujecia w ksiegach
rachunkowych.

6. Na dowodach ksiggowych stosowano zapis ,, sprawdzono pod wzgledem
rachunkowym, formalnym 1 merytorycznym”, 2z datg 1 podpisami 0sob
upowaznionych.

7. Wszystkie skontrolowane dowody ksiggowe optacone zostaly w terminie.

8. Wystepuje zgodnos¢ pomiedzy dokumentami wykazanymi w sprawozdaniu za II kw.
2013 r. a oryginalnymi dokumentami zrodtowymi.

9. Wydatki zostaty rzeczywiscie poniesione (potwierdzone dowodem zaplaty).

10. Wydatki sa zgodne z kategoriami wydatkow wynikajgcymi z zatwierdzonego

kosztorysu.

Na tym protokol zakonezono.

W ksigzce kontroli Polskiego Zarzadu Wojewoddzkiego PKPS w Gdansku pod pozycja 15

dokonano wpisu o przeprowadzonej kontroli.

Whnioski koncowe.

W czeéci merytorycznej i w cze$ei finansowej kontrolujacy na podstawie przedstawionej
dokumentacji w okresic objetym kontrolg stwierdza, ze jednostka kontrolowana wydatkowata

1 dokumentowala wydatki zgodnie z zawartg umowa.



Protoko! sporzadzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odezytaniu. Poinformowano Glowng Ksiggowa PKPS PZW Panig Urszule Broszkiewicz
o mozliwosci zlozenia wyjasnien w stosunku do zaistniatego stanu na pismie w ciggu 14 dni

od daty odbioru protokotu.
Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach po jednym dla:

1. Pomorskiego Zarzgdu Wojewoddzkiego PKPS w Gdansku, ul. Garbary 12/13.

2. Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Gdyni, ul. Grabowo 2.

Gdynia, dnia 26.09.2013 1.

ontrolujacy: Glowny Ksi¢gowy PZW PKPS
Starszy ir)s?eiftor ds. kontroli iy Kiikgony
| Pomorskiegg Zarzadu Wojewodzkiego PKPS
Wioketta Roczniok UrszWBmszkfmvicz

............. WY F—

Glowny Ksiggowy

Pomorskiego Zagzadu Wojewddzkicgo PKPS
Kwituje odbior jednego egzemplarza protokotu, dnia DL}X»ZOBJ” SO Urszuld\Broszkiewiez
-
Polski Komitet Pomocy Spofecznej
Pomorski Larzad Wolewodzki
ul. Garbary 12713, 80-827 Gdansk
tel./fax (U58) 261 32 73
Regon D07023760-01907. N1P 583:20-81-655
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PREZYDENT MIASTA GDYNI

81-382 Gdynia, Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54
telefon (centrala): 66 88 000; fax: 62-09-798; e-mail: umgdynia@gdyniapl; www.gdynia.pl

MOPS.DK.0801.21/2013 Gdynia, dnia 21.10.2013 r.

Pani Bernardyna Raczkowska
Sekretarz

Pomorskiego Zarzadu Wojewddzkiego
Polskiego Komitetu Pomocy Spolecznej
ul. Garbary 12/13

80-827 Gdansk

W dniach od 09.09.2013 r. do 12.09.2013 r. upowazniony pracownik Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Gdyni przeprowadzit w Pomorskim Zarzadzie Wojewodzkim Polskiego
Komitetu Pomocy Spoltecznej w Gdansku, kontrol¢ majaca na celu sprawdzenie prawidtowosci
realizacji zleconego zadania 1 wykorzystania dotacji w II kwartale 2013 roku.

Po przeanalizowaniu wnioskéw koncowych zawartych w protokole z kontroli zalecen

pokontrolnych nie wydaje sig.

Z powazaniem

Do wiadomodci:

1. ala



