Protokol

z kontroli problemowej przeprowadzonej w ,,Domu pod Magnolig” placéwce opiekunczo
— wychowawczej, prowadzonej przez Gdanska Fundacje Innowacji Spotecznej,
mieszczace] si¢ w Gdyni, przy Al. Zwycigstwa 199 przez Anite Kasperska — specjaliste
pracy socjalnej ds. placowek opiekunczo — wychowawczych w  dniach
0d 29.04.2013 r. do 30.04.2013 r., na podstawie upowaznienia wydanego przez Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni Pania Mirostawe Jezior,
z dnia 16.04.2013 1.

Zakres kontroli
Prowadzenie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Ustalenia ogolne

Gdanska Fundacja Innowacji Spolecznej (GFIS) z siedzibg w Gdansku realizuje
zadanie polegajace na prowadzeniu placowki opiekunczo — wychowawcze] typu
socjalizacyjnego dla 14 dzieci w wieku od 3 do 18 lat w oparciu o Umowg
Nr KB/2/MOPS/2011 zawarta w dniu 15.04.2011 roku pomig¢dzy Prezydentem Miasta
Gdyni, a Fundacja.

~Dom pod Magnolia” jest calodobowa placéwka opiekunczo — wychowawceza,
miesci si¢ w Gdyni, przy Al. Zwycigstwa 199.

Jest to placowka niepubliczna, prowadzona przez Gdanska Fundacje Innowacji
Spotecznej z siedzibg w Gdansku, przy ul. Goscinnej 14.

Gdanska Fundacja Innowacji Spolecznej jest organizacja pozarzadowa, pozytku
publicznego.

»Dom pod Magnolig” posiada 14 miejsc. Do placowki przyjmowane sa dzieci
w wieku 3 — 18 lat, okresowo lub trwale pozbawione opieki rodzicielskiej. Pozostaja
w placéwee do zmiany Postanowienia Sadu, osiagnigeia 18 roku zycia lub ukornczenia
nauki szkolnej, stopniowo usamodzielniajgc si¢. Pracownicy placowki zapewniaja
wychowankom calodobowg opieke i wychowanie.

~Dom pod Magnolia” jest placowka socjalizacyjna, koedukacyjna, opieki catkowitej
— calorocznej, funkcjonujgecg przez wszystkie dni tygodnia. Wychowawcy pracuja
w systemie zmianowym, po 12 godzin, sg wspierani przez koordynatora, ktory rowniez
pelni funkcje wychowawcy.
Placowka przeznaczona jest dla dzieci:
1.  Zdrowych fizycznie 1 psychicznie, nie wymagajgcych stalego leczenia
lub indywidualnej opieki 1 pomocy.
2. Objetych nauka w szkolnictwie powszechnym.

Pracownicy ,,Domu pod Magnolig” utrzymujg kontakty z rodzicami, opiekunami
lub innymi czlonkami rodziny wychowankéw. W porozumieniu z pracownikami Sadu
Rejonowego, Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej ustalane sa zasady kontaktdéw
dziecka z w/w osobami.

Placowka w swojej dzialalnosci kladzie duzy nacisk na przygotowanie
wychowankow do samodzielnego zycia. Obowigzki dnia codziennego tj. sprzgtanie,
gotowanie, pranie itp. dzielone sa migdzy wszystkich mieszkancow, co ma na celu nauke
praktycznych umiejetnosci niezbednych do radzenia sobie w dorostym zyciu.




Pracownicy ,Domu pod Magnolig” sg zobowigzani prowadzi¢ dokumentacje
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Funkcje Dyrektora ,,Domow dla Dzieci” Gdanskiej Fundacji Innowacji Spotecznej
petni Pan Piotr Wroblewski, natomiast funkcje Koordynatora placéwki od momentu jej
powstania tj. 01.05.2011 roku - pelni Pani Brygida Karnowska - Htadun, ktora udzielata
wyjasnien podczas kontroli.

Zagadnienia objete kontrola

Kontrolujacy objat kontrolg ponizsze zagadnienia:
Prowadzenie dokumentacji dotyczacej wychowankéw placowki, zgodnie

z Rozporzadzeniem MP 1 PS z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie instytucjonalnej pieczy
zastepcze] (Dz. U. z 2011 r. Nr 292 poz. 1720), zwanego dalej rozporzadzeniem,
a w szczegoOlnoscei:
1. Dokumentacji dotyczacej danego wychowanka:

- plan pomocy dziecku,

- karta pobytu dziecka,

- karta udzialu w zajgciach prowadzonych przez psychologa, pedagoga lub osobe
prowadzaca terapie, z opisem ich przebiegu o ile dziecko tego wymaga,

- arkusz badan i obserwacji psychologicznych oraz pedagogicznych,

- diagnoza.
2. Dokumentacji dotyczacej wychowankow przebywajacych w placowee:
- ewidencja wychowankow,
- rejestr obchodow prowadzonych w godzinach nocnych.

Wyniki kontroli

1. Prowadzenie dokumentacji dotyczacej wychowankéw placéwki, zgodnie
z rozporzadzeniem.

W trakcie przeprowadzonej kontroli sprawdzono dokumentacje znajdujacg sie
w  placowce, dotyczaca dwanasciorga wychowankéw  bedgcych na  stanie
1 przebywajacych w placowce oraz dwoch chlopcow, ktorzy figuruja w ewidencii
wychowankow, ale przebywaja w Mlodziezowym Osrodku Wychowawezym.
W zwigzku z tym aktualnie ich dokumentacja nie jest prowadzona.

1. Dokumentacja dotyczaca danego wychowanka:

- plan pomocy dziecku,

- karta pobytu dziecka,

- karta udzialu w zajeciach prowadzonych przez psychologa, pedagoga lub osobe
prowadzaca terapig, z opisem ich przebiegu o ile dziecko tego wymaga,

- arkusz badan 1 obserwacji psychologicznych oraz pedagogicznych,

- diagnoza.

Zgodnie z § 15 ust. 3 pkt | rozporzqdzenia, w planie pomocy dziecku okresla sie
cele i dzialania krotkoterminowe i diugoterminowe, uwzgledniajgec w szczegolnosci wiek
dziecka, jego mozliwosci psychofizyczne, sytuacje rodzinng i przebieg procesu
przygotowania dziecka do usamodzielnienia.



W ..Domu pod Magnolia” arkuszom prowadzonym w ramach planu pomocy
dziecku nadano nazwe indywidualny plan pomocy dziecku. W wyniku analizy
przedlozonej dokumentacji stwierdzono, ze w/w dokumenty opracowane sg bardzo
wnikliwie, okreslone sa cele oraz dzialania krétkoterminowe i dlugoterminowe.
W powyzszych dokumentach uwzgledniane sg informacje pozyskane od dzieci, ich
rodzicow, lekarzy, nauczycieli, terapeutéw itp. oraz innych o0s6b uczestniczacych
w posiedzeniach zespotow ds. okresowej oceny sytuacji dziecka. Kazdy plan pomocy
dziecku zawiera informacje dot. wieku dziecka, jego mozliwosci psychofizycznych,
sytuacji rodzinnej i przebiegu procesu przygotowania dziecka do usamodzielnienia.

Zgodnie z § 15 wust. 5 pkt 1 rozporzqdzenia plan pomocy dziecku Jest
modyfikowany w  zaleznosci od zmieniajgcej sie sytuacji dziecka Iub jego rodziny,
nie rzadziej jednak, niz co pol roku — w przypadku dziecka umieszczonego w placowce
opiekunczo — wychowawczej ...."

Z przediozonych dokumentéw wynika, iz ostatnie posiedzenie stalego zespotu
ds. okresowej oceny sytuacji dziecka odbylo sie w lutym 2013 r. Wowcezas
zmodyfikowano indywidualne plany pracy z dzieckiem i rodzing dwanasciorga
wychowankéw, Aktualnie zmieniono ich nazwe na indywidualne plany pomocy dziecku
(formularze stanowig zatgcznik nr 1 do protokolu). Stwierdzono, iz w/w dokumenty
aktualizowane sg nie rzadziej, niz co pét roku.

Zgodnie z § 15 ust. 4 pkt 3 rozporzqdzenia plan pomocy dziecku opracowywany
Jest na podstawie analizy:

a) procesu zmian rozwoju psychicznego i fizycznego dziecka w czasie jego
pobytu w placéwee opiekuriczo — wychowawczej, ...

b) potrzeb dziecka w sferze opiekurnczej, rozwojowej, emocjonalnej, wigzi
z rodzing, relacji spolecznych i funkcjonowania w grupie i Srodowisku
rowiesniczym i szkolnym,

¢) Srodowiska, z ktérego dziecko pochodszi,

d) rozwoju edukacyjnego dziecka,

e) wplywu sytuacji kryzysowej w rodzinie na rozwdj dziecka i jego
funkcjonowania w placéwee opiekuriczo — wychowawezej, .., a takze poza
placowkami.

Po przeanalizowaniu zawartosci merytorycznej indywidualnych planow pomocy
dziecku, nalezy stwierdzi¢, iz prowadzone sa zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem.
Opracowywane sg na podstawie analizy wymaganych w rozporzgdzeniu obszardw.

Zgodnie z § 15 ust. 4 pkt 1 rozporzqdzenia plan pomocy dziecku opracowywany
Jjest na podstawie diagnozy.
Zgodnie z § 14 ust. 3 rozporzqdzenia w diagnozie uwzglednia sie analize:
1. mocnych stron dziecka i jego potrzeb w zakresie opiekuriczym, rozwojowym,
emocjonalnym oraz spolecznym;
2. przyczyn kryzysu w rodzinie oraz wplywu tego kryzysu na rozwdj dziecka;
3. relacji dziecka z jego najblizszym otoczeniem oraz osobami waznymi dla dziecka:
4. rozwoju dziecka.
Zgodnie z § 14 ust. 4 rozporzqdzenia diagnoza zawiera, odpowiednio do wieku,
rozwoju i doswiadczen dziecka, wskazania dotyczqce:
1. dalszej pracy pedagogicznej z dzieckiem,
2. programu terapeutycznego,
3. pracy z rodzing dziecka,



4. pracy przygotowujqcej dziecko do umieszczenia w rodzinie zastepczej lub

rodzinnym domu dziecka,

5. przygotowania dziecka do usamodzielnienia.

Dwie wychowanki przebywajace w ,Domu pod Magnolig” nie majg aktualne;
diagnozy psychologicznej lub pedagogicznej. Z relacji koordynatora wynika, iz osoby te
sa w trakcie diagnozowania natomiast maja opinie przygotowane w 2012 r., ktore
zawierajg opis wiekszosci z wymaganych w rozporzadzeniu obszarow.

Zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 2 rozporzqdzenia, karta pobytu dziecka zawierac
powinna:

a) opis relacji dziecka z rodzicami i innymi osobami bliskimi dziecku,

b) opis funkcjonowania spolecznego dziecka w tej placowce i poza nig,
z uwzglednieniem samowolnego opuszczania placowki,

c) informacje o przebiegu kontaktow placowki ze szkolq, do kidrej dziecko
uczeszeza oraz jego nauki szkolnej,

d) opis rozwoju dziecka ze szczegolnym uwzglednieniem stanu emocjonalnego
i samodzielnosci dziecka,

e) informacje o stanie zdrowia dziecka, w tym stanie zdrowia psychicznego,

f) informacje o lekach podawanych dziecku,

g) informacje o pobytach dziecka w szpitalu, w tym w szpitalu
psychiatrycznym,

h) informacje o szczegélnych potrzebach dziecka i znaczgcych dla niego
wydarzeniach,

i) opis wspdlpracy placowki z instytuciami i organizaciami dzialajgcymi
na rzecz dziecka i rodziny, w tym z asystentem rodziny.

W ..Domu pod Magnolia” w ramach karty pobytu dziecka prowadzone sg arkusze
tematyczne zawierajace wskazane w rozporzadzeniu obszary (formularze stanowig
zatacznik nr 2 do protokohu). Zapisy zawarte w arkuszach sg podsumowywane na koniec
kazdego miesigca w wyodrgbnionych graficznie obszarach, wpisy potwierdzone sg
podpisem wychowawcy opisujgcego aktualng sytuacje w danym zakresie.

Kazde dziecko ma prowadzone nastgpujace arkusze tematyczne: opis relacji
dziecka z rodzicami i innymi osobami bliskimi dziecku (w tym kontrakt zawarty miedzy
rodzicami, a wychowawcg), arkusz podejmowanych dzialan w zakresie wspdlpracy
placowki z instytucjami i organizacjami dzialajacymi na rzecz dziecka i rodziny, arkusz
funkcjonowania dziecka Domu pod Magnolia, arkusz kontaktow wychowawcy ze szkotg,
arkusz rozwoju dziecka ze szczegélnym uwzglednieniem stanu emocjonalnego
i samodzielnosci dziecka, arkusz kontaktéw z lekarzami, pobyty w szpitalach
i podawanych lekach, szczegodlne potrzeby dziecka i wydarzenia.

Zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 3 i 4 rozporzgdzenia w placowce opiekurczo —
wychowawczej dla kazdego dziecka prowadzi sie:

- karte udzialu w zajeciach prowadzonych przez psychologa, pedagoga lub osobe
prowadzqcq terapie, z opisem ich przebiegu, o ile dziecko tego wymaga,

- arkusze badan i obserwacji psychologicznych oraz pedagogicznych.

W trakcie analizy dokumentacji wychowankéw placowki stwierdzono,
iz. czworo wychowankow uczestniczy w indywidualnej terapii psychologicznej. Zadne
z nich nie posiada karty udzialu w zaje¢ciach prowadzonych przez psychologa, z opisem
ich przebiegu. Natomiast dwoje dzieci uczegszczajacych na terapie grupowsg
ma prowadzone w/w karty.
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Arkusz obserwacji psychologicznych i pedagogicznych (formularz stanowi
zalgcznik nr 3 do protokotu) w czesci odpowiadajg wymogom dotyczacym w/w Karty.
Zawarte sg tam wylacznie obserwacje psychologiczne. Natomiast brak jest wynikdw
badan psychologicznych oraz badan i obserwacji pedagogicznych.

Kazdy maloletni przebywajacy w placowce ma zalozona i na biezaco
aktualizowana Teczke akt osobowych. Dokumenty tam gromadzone podzielone sa
na wyodrebnione grupy:

I. Sady 1 urzedy (w tym: Postanowienia dot. dziecka, Skierowanie dziecka
do placowki, opinie, pisma, wnioski, Opieka prawna, Akt urodzenia, potwierdzenie
zameldowania itp.). Informacje dotyczace przyjecia dziecka, protokoly z posiedzen
statych zespoldw ds. okresowej oceny sytuacji dziecka, Kontrakty podpisane z dzieckiem
oraz z jego rodzicami, Zobowigzania podpisywane przez rodzicow urlopujacych dziecko,
pisma, ktére wysytane sa do DOPS-6w informujace o urlopowaniu dziecka na dtuzszy
okres.

2. Arkusze prowadzone w ramach karty pobytu dziecka.

3. Karta udzialu w zajgciach prowadzonych przez psychologa, pedagoga lub osoby
prowadzacej terapi¢ (formularz stanowi zatgcznik nr 4 do protokotu), udzial dzieci
w zajeciach pozaszkolnych.

4. Arkusze badan i obserwacji psychologicznych oraz pedagogicznych.

5. Dokumentacja prowadzona w ramach indywidualnego planu pomocy dziecku.

2. Dokumentacija dotyczaca wychowankoéw przebywajacych w placowcee:
- ewidencja wychowankow,
- rejestr obchodéw prowadzonych w godzinach nocnych.

Zgodnie z § 17 ust. 5 rozporzgdzenia w placéwce opiekunczo — wychowawczej
prowadzi si¢ ewidencje dzieci, ktdra zawiera nastepujgce informacje:
1. imig¢ i nazwisko dziecka,
2. date i miejsce urodzenia dziecka,
3. adres ostatniego miejsca zamieszkania dziecka,
4. aktualny adres zamieszkania rodzicow dziecka lub jego opiekunéw prawnych.
Ewidencja dzieci przebywajacych w ,,Domu pod Magnolig” prowadzona jest
zgodnie z obowiazujacymi przepisami od maja 2011 r. W ewidencji wykazani sg rowniez
chlopey, ktérzy aktualnie przebywaja w Mlodziezowym Osrodku Wychowawczym.

Zgodnie z § 12 ust. 2 rozporzgdzenia osoby pracujgce z dzieckiem, sprawujgce
opieke w godzinach nocnych w placowce opiekurniczo — wychowawczej, ..., sq obowigzane
co najmniej trzykrotnie przeprowadzic obchod.

W ,Domu pod Magnolig” od stycznia 2013 r. prowadzony jest Dziennik
obchoddéw nocnych.

Whnioski koncowe

Kontrolujgey na podstawie przedstawionej dokumentacji i udzielonych wyjasnien
stwierdza, ze w ,Domu pod Magnolia” placéwce opiekunczo — wychowawczej
prowadzonej przez Gdanska Fundacje Innowacji Spolecznej nie sg prowadzone arkusze
badan psychologicznych oraz arkusze badan i obserwacji pedagogicznych. Ponadto



dla wychowankéw uczeszezajacych na terapie indywidualng nie sg prowadzone karty
udzialu w zajgciach prowadzonych przez psychologa, z opisem ich przebiegu.
Pozostata dokumentacja prowadzona jest zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Protokot sporzadzono w dwoch_jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla:
1. Gdanskiej Fundacji Innowacji Spotecznej mieszczgcy sie w  Gdansku,
przy ul. Goécinnej 14.
2. Migjskiego  Osrodka Pomocy Spolecznej mieszczacego sie w  Gdyni,
przy ul. Grabowo 2.

Protok6l podpisano po uprzednim odczytaniu, jednocze$nie poinformowano
Dyrektora ,,Domoéw dla Dzieci” Gdanskiej Fundacji Innowacji Spotecznych o prawie
zlozenia wyjasnien w stosunku do zaistnialego stanu na pi$mie w ciagu 14 dni od daty
odbioru protokotu.

Gdynia, dnia 06.08.2013 1.
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Zataczniki:
1. Formularze arkuszy prowadzonych w ramach indywidualnego planu pomocy dziecku
— 11 stron.

2. Formularze arkuszy prowadzonych w ramach karty pobytu - 7 stron
3. Formularz arkusza obserwacji psychologicznych i pedagogicznych — 1 strona
4. Formularz karty udzialu w zajeciach prowadzonych przez psychologa , pedagoga
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; J Gdansk, 28.09.2013
Gdanska Fundacja

Innowacji Spotecznel
ul. Goscinna 14, 80-032 Gdansk

Regon 220402290, NIP 583-208-54-11 §zanowny Pan
Franciszek Bronk
Zastepca Dyrektora MOPS
w Gdyni

W nawigzaniu do wnioskéw koncowych z protokotu kontroli przeprowadzonej
w dniach 29.04.2013r do 30.04.2013r. w placéwce opiekunczo — wychowawczej ,,Dom pod
Magnolia”, prowadzonej przez Gdanska Fundacje Innowacji Spolecznej, wyjasniamy co
nastepuje:

1. Placowka opiekunczo — wychowawcza ,Dom pod Magnolia” prowadzi
w dokumentacji dziat zatytulowany ,,Arkusze badan i obserwacji psychologicznych
oraz pedagogicznych”. W dziale tym znajdujg si¢ wyniki badan psychologicznych
i pedagogicznych przeprowadzanych poza placowka nazywane ,wynikami badan
psychologicznych”,  .opiniami psychologiczno-pedagogicznymi”, ,,diagnozami
psychofizycznymi”, ,opiniami RODK”, a takze ,diagnozy psychofizyczne”
sporzadzane przez zatrudnionego w ,.Domu pod Magnolia” psychologa. Ponadto
integralng cze$cig dzialu jest karta zatytulowana ,, Arkusz obserwacji
psychologicznych i pedagogicznych”, ktory wypelniany jest przez psychologa
zatrudnionego w placowce. W okresie, ktorego dotyczy kontrola placowka nie
zatrudniala pedagoga.

2. W placowce prowadzona jest ,Karta udzialu w zajeciach prowadzonych przez
psychologa, pedagoga lub osoby prowadzacej terapie. Udziat dzieci w zajeciach
pozaszkolnych”. W arkuszu tym zawarte sg m. in. informacje dotyczace udziatu
dziecka w terapii (indywidualnej lub grupowej) z podaniem czestotliwosci spotkan, a
takze wudziat dziecka w badaniach specjalistycznych (psychologicznych i
pedagogicznych). Wpisy dotyczace indywidualnych sesji terapeutycznych, nie
zawieraty opisu przebiegu terapii, jako ze tres¢ terapii objeta jest tajemnicy
zawodowg terapeuty. Natomiast w przypadku udziatu dziecka w terapii grupowej
zatgczone zostaty informacje dotyczgce przebiegu zajeé, o ile prowadzacy zajecia
dopuszczali takg mozliwosc.

Z powazaniem

NIP 583 298 54 11, KRS 0000277617



PREZYDENT MIASTA GDYNI

81-382 Gdynmia, Al. Marszatka Pilsudskiego 52/54
telefon (centrala):668 80 14; 668 80 00 fax: 620-97-98; tlx: 0512102; e-mail: umgdynia@miasto.gdynia.p!

DK. 0801. 9/2013 Gdynia, dnia 08.10.2013 r.

Pan Piotr Wroblewski
Dyrektor ,,Domow dla Dzieci”
Gdanskiej Fundacji Innowacji Spoteczne;j

ul. Goscinna 14
80 — 032 Gdansk

W dniach od 29.04.2013 r. do 30.04.2013 r. upowazniony pracownik Miejskiego
Osrodka Pomocy Spoteczne] w Gdyni przeprowadzit kontrole majaca na celu sprawdzenie
prawidlowosci realizacji zadan zgodnie z obowigzujagcymi przepisami w placowce
opiekunczo — wychowawczej, prowadzonej przez Gdanska Fundacje Innowacji Spotecznej -
,.Domu pod Magnolig”, mieszczacej si¢ w Gdyni, przy Al. Zwycigstwa 199.

Kontrolg objeto nastgpujace zagadnienia:
Prowadzenie dokumentacji dotyczace] wychowankéw zgodnie z Rozporzadzeniem MPiPS
z dnia 22.12.2011 r. w sprawie instytucjonalnej pieczy zastgpcezej:

1) dotyczacej danego wychowanka:

- plan pomocy dziecku,

- karta pobytu dziecka,

- arkusze badan i obserwacji psychologicznych i pedagogicznych,

- karty udzialu w zajeciach prowadzonych przez psychologa, pedagoga lub osobg

prowadzgcg terapie z opisem ich przebiegu,

- diagnoza,

2) dotyczace] wychowankow przebywajgcych w placowcee:

- ewidencja wychowankow,

- rejestr obchodow prowadzonych w godzinach nocnych.

Po przeanalizowaniu przedlozonej dokumentacji oraz wyjasnien zlozonych
przez Dyrektora ,,Domoéw dla Dzieci” Gdanskiej Fundacji Innowacji Spotecznej zalecam
prowadzenie arkuszy badan i obserwacji psychologicznych oraz pedagogicznych, a takze kart
udziatu w zajeciach prowadzonych przez psychologa, z opisem ich przebiegu.

Jednoczesnie prosze o pisemne poinformowanie Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Gdyni w terminie 14 dni o podjetych dziataniach.

7, powazaniem

Do wiadomosci:
Miejski Oérodek Pomocy Spolecznej w Gdyni




