NORS. Dx. 0801 151010

PROTOKOL

z kontroli problemowej w Fundacji ,,Niesiemy Pomoc” z siedzibg w Gdyni przy
ul. Swietojanskiej 75/10, przeprowadzone]j przez Matgorzate Krzyzewska — Z-ce kierownika
Dziatu Kontroli 1 Anng Wiatrak — Starszego inspektora ds. kontroli, w dniach od 29 maja
2013 r. do 07 czerwea 2013 r., na podstawie upowaznienia do kontroli nr 14/2013 z dnia
20.05.2013 r., wystawionego przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Gdyni — Panig Mirostawe Jezior.

Zakres kontroli:

Realizacja zleconego zadania publicznego z zakresu pomocy spolecznej, polegajacego
na swiadcezeniu ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania dla mieszkancéw Gdyni na
obszarze dziatania DOPS Nr 1, DOPS Nr 4 oraz prawidlowos$¢ wykorzystania dotacji

w [ kwartale 2013 1.

Ustalenia ogolne:

Rodzaj, zakres oraz cel pomocy w formie ustug opiekunczych okreslony zostat
w Ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2013 r. poz. 182 z pozn.
zm.) oraz sprecyzowany w Gdynskim standardzie ustlug opiekunczych, swiadczonych
w miejscu zamieszkania, wprowadzonym do stosowania Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta
Gdyni Nr 2073/11/VI/R z dnia 24.05.2011 r.

Zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 11 w/w ustawy do zadan witasnych gminy o charakterze
obowigzkowym nalezy m.in. organizowanie 1 swiadczenie ustug opiekunczych, w tym
specjalistycznych, w miejscu  zamieszkania, z wylaczeniem specjalistycznych ustug
opiekunczych dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi. Natomiast zgodnie z art. 50 ust. 1, ust.
2 1 ust. 3 w/w ustawy, pomoc w formic ustug opickunczych lub specjalistycznych ustug
opickunczych przystuguje osobie samotnej, ktéra z powodu wieku, choroby lub innych
przyczyn wymaga pomocy innych osob, a jest jej pozbawiona. Ustugi opiekuncze moga by¢
rowniez przyznane osobie, ktéra wymaga pomocy innych osob, a rodzina, a takze
niezamieszkujacy matzonek, wstepni, zstgpni nie moga takiej pomocy zapewni¢. Ushugi
opickuncze obejmujg pomoc w zaspokajaniu codziennych potrzeb zyciowych, opieke
higieniczng, zalecong przez lekarza pielegnacje oraz w miar¢ mozliwosel, zapewnienie

kontaktow z otoczeniem.
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Celem uslug opiekunczych, wg. Gdynskiego standardu ustug opiekunczych, jest
umozliwienie funkcjonowania w swoim $rodowisku zamieszkania osobom, kidre
doswiadezaja ograniczen w zaspokajaniu podstawowych i niezbednych potrzeb 1 w zwigzku
z tym wymagaja pomocy innych osob. Organizacja $wiadczenia ustug powinna zakladac
mozliwie jak najwyzszg partycypacj¢ osoby objetej ustugami w  wykonywaniu
poszczegolnych czynnosci oraz Scista wspotpracg w realizacji ustug z najblizszym
otoczeniem tej osoby, zgodnie z zasada pomocniczosei. Oczekiwanym efektem ustug jest
zatem zaspokojenie przez osobg nimi objetg zidentyfikowanych potrzeb 1 przez to

podniesienie dotychczasowej jakosci zycia.

Fundacja ,.Nicsiemy Pomoc™ z siedziba w Gdyni przy ul. Swictojanskiej 75/10 jest
organizacja pozarzadowa, ktora m.in. realizuje dziatalno$¢ pozytku publicznego w zakresie
pomocy spolecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji Zyciowej oraz
w zakresie wyrownywania szans tych osob i rodzin.

Po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert, zgodnie z Ustawa z dnia 24 kwietnia
2003 1. o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz.
1536 z pézn. zm.) od dnia 01 lipca 2011 r. Fundacja ,,Niesiemy Pomoc”™ w Gdyni — zwana
dalej Fundacja realizuje, w formie powierzenia, zadanie publiczne z zakresu pomocy
spofecznej, polegajace na $wiadczeniu ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania dla
mieszkancow Gdyni na obszarze dziatania DOPS Nr 11 DOPS Nr 4, na podstawie Umowy Nr
KB/10/MOPS/2011 z dnia 29 czerwca 2011 r. zawartej pomigdzy Prezydentem Miasta Gdyni
a I'undacja.

Wedlug § 1 ust. 2 w/w umowy ustugi opiekuncze $wiadczone sa:

a) na obszarze dzialania DOPS Nr 1 — dla okolo 135 o0séb miesigcznie w facznym
wymiarze okolo 6950 godzin miesiccznie (w tym ok. 4000 godz./me ustug

o charakterze opickunczo - pielggnacyjnym oraz ok. 2.950 godz./mc uslug

o charakterze gospodarczym),

b) na obszarze dziatania DOPS Nr 4 — dla okolo 210 o0séb miesigcznie w tgcznym
wymiarze okoto 8520 godzin miesiecznie (w tym ok. 5964 godz./mc ustug

o charakterze opiekunczo — pielggnacyjnym oraz ok. 2556 godz./mc ustug

o charakterze gospodarczym).

Obszar dziatania Dzielnicowego Osrodka Pomocy Spolecznej Nr 1 obejmuje dzielnice
Gdyni: Wzgdrze sw. Maksymiliana, Redlowo, Ortowo, Wielki Kack, Maty Kack, Karwiny,

Dabrowa, Wiczlino. Natomiast obszar dziatania Dzielnicowego Osrodka Pomocy Spoleczne;j



Nr 4 obejmuje dzielnice Gdyni: Srodmiescie, Kamienna Gora, Dziatki Lesne, Witomino,
Chwarzno oraz cze$¢ Grabowka.

Termin realizacji zadania ustalony jest od 01.07.2011 r. do 30.06.2013 r.

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Gdyni, zwany dalej MOPS, zgodnie

z § 9 ust. 1 w/w umowy sprawuje nadzor i kontrole nad realizacjgq zadania.

Kontrola objeto okres od dnia 01 stycznia 2013 r. do dnia 31 marca 2013 r. W tym
czasie Prezesem Fundacji byla Pani Katarzyna Drapsa a ksiggi rachunkowe Podmiotu
kontrolowanego prowadzito Biuro Rachunkowe Marek Tyszka z siedzibg w Gdyni.

Informacji i wyjasnien w trakcie kontroli udziclata Prezes Fundacji Pani Katarzyna Drapsa.

Zagadnienia objete kontrola:
Kontrolujgcy  dokonali  kontroli  prawidlowoscei realizacji  zleconego zadania

publicznego z zakresu pomocy spotecznej 1 wykorzystania dotacji w oparciu o:
a) dokumentacje z wykonania ustug opiekunczych i dowody pobrania odplatnosei za ustugi,

b) dokumentacj¢ ksiggowa: dowody ksiggowe poniesienia kosztow oraz wyciggi bankowe,
raporty kasowe, dokumentujace fakt poniesienia wydatkow z dotacji w I kwartale 2013 r.,

¢) sprawozdanic czg¢$ciowe z wykonania zadania w [ kwartale 2013 r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolujgcy stwierdzili, co nastepuje:
8 w czesci merytoryceznej realizacji zadania:

Sposdb  wykonania zadania publicznego przez Zleceniobiorce okreslony zostal
wumowie w § 3 ust. 5, ust. 6, ust. 7 1 ust. 8, ktére brzmia:
1. wst. 5., Zleceniobiorca jest zobowigzany do przedkladania co miesiqc Zleceniodawcy
nastepujgeveh dokumentow, kiorych wzor okreslony zostal w Standardzie:
a) Formularz wykonania uslug opiekunczych za dany miesige, potwierdzony przez
Dzielnicowy Osrodek Pomocy Spolecznej — przekazanie do 7 —go dnia nastgpnego

miesigcd,



b) Harmonogram sSwiadczenia uslug opiekuriczych na kolejny miesiqe — przekazanie
nie pézniej niz 3 —go roboczego dnia miesigca, kiorego dotyczy...”.

2. ust. 6., Zleceniobiorca ma obowigzek pobierania od podopiecznych odplatnosci za
uslugi faktycznie wykonane, w oparciu o Formularz wykonania, o kiorych mowa
woust. 5 punkt a),...”.

3. ust. 7., W przypadku zalegania podopiecznego z odplatnoscig w okresie dluzszym niz
2 kolejne miesigce oraz co najmniej dwukroinym bezskutecznym  pisemnym
upomnieniu klienta przez Zleceniobiorcg, Dzielnicowy Osrodek Pomocy Spolecznej
wydajqey decyzje administracyjng o przyznaniu Swiadczenia, na podstawie pisemnej
informacji od Zleceniobiorcy, wszczyna procedure egzekucying zgodnie z przepisami
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracyi.”.

4. ust. 8 W przypadku  okreslonym w ust. 7 Zleceniobiorcy po  formalnym
powiadomieniu wlasciwego Dzielnicowego Osrodka Pomocy Spolecznej, przystuguje
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prawo do rozliczenia naleznej kwoty przez Zleceniodawce ...
Prowadzenic dokumentacji:

W celu ustalenia zgodnosci prowadzenia dokumentacji merytorycznej z w/w umowa
kontrolujacy dokonali sprawdzenia akt losowo wybranych osdb, objetych pomoca w formie
ustug opiekunczych. Dokumentacja poddana kontroli:

1. Wykonanie ushug opiekunczych za m-c styczen i m-c luty 2013 r.

2. Decyzje administracyjne o przyznaniu swiadczenia w formie ustug opiekunczych
wystawione przez Dzielnicowe Osrodki Pomocy Spolecznej Nr 1 1 Nr 4 w Gdyni.

3.  Potwierdzenia dokonania optaty na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Gdyni za ushugi opiekuncze 1 gospodarcze $wiadczone w m-cu styczniu 1 m-cu lutym

2013 r. wraz z pokwitowaniem wplat.

Tabela nr 1 przedstawia wykaz losowo wybranych do kontroli decyzji, przyznajgcych w/w

swiadczenie wraz z potwierdzeniem zaptaty za wykonane ustugi:



Tabela nr 1;
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B Wykonanie uslug za m-c styczen 2013
000040/Rejond | 02.01.2013- | 39 | 16,85 657,15 15% | 98,57 | Wplataz dnia
/2013 z dnia 30.06.2013 gal-ghl]
02.01.2013 kwote 98,57 z!
2 008098/Rejond | 02.07.2012- | 6 16,85 101,10 25% | 2528 | Wplatazdnia |
: /2012 z dnia 30.06.2013 ﬁ&g{;i‘yg;;
01.10.2012 ;
5 000392/Rejond | 01.01.2013- | 71 | 16,85 119635 | 50% | 598,18 | Wplataz dnia
/2013 z dnia 30.06.2013 g&gi%%lg]lléa
02.01.2013 . ’
4 001162/Rejond | 01.07.2012- | 45 | 16,85 758.25 0% 0,00 _
/2012 z dnia 30.06.2013 Liwpliony
29 06.2012 z odplatnosci
5 _ 1 007113/Rejond | 01.10.2012- | 24 | 16,85 404,40 20% | 80,88 | Wplatazdnia
/2012 7z dnia 30.06.2013 ii;gfjg%lgé‘;
01.10.2012 o8z
L Wykonanie ustug za m-c luty 2013
6 008469/Rejonl | 01.07.2012- | 0 16,85 0,00 20 % 0,00 | Brak wplaty -
/2012 z dnia 30.06.2013 ;gjgg;ijife”i
01.10.2012 '
7 007899/Rejon! | 01.07.2012- | 40 | 16,85 674,00 10% | 67,40 | Wplaazdnia |
/2012 z dnia 30.06.2013 iigé%ﬂ'ﬁ;;
01.10.2012 :
8 007360/Rejon] | 08.10.2012- | 16 | 16,85 269,60 0% 0,00 _
/2012 z dnia 30.06.2013 fggr‘)‘;;gf;ci
03.10.2012 ‘
9 201389/Rejonl | 16.01.2013- | 24 | 16,85 404,40 70 % | 283,08 | Wplatazdnia
/12013 z dnia 30.06.2013 gzv-gim”"a
10 002866/Rejonl | 01.07.2012- | 48 | 16,85 808,80 40 % | 323,52 | Wplatazdnia
/2013 z dnia 30.06.2013 iig;’;”” e
25.02.2013 123,59 4l

Analiza dokumentacji przediozonej do kontroli wykazata, ze:

I. We wszystkich teczkach (o0séb objetych ustugami), ktore zostaly poddane kontroli
znajdowaly sig¢ aktualne decyzje administracyjne, wydane przez wlasciwy ze wzgledu miejsca
zamieszkania Dzielnicowy Odrodek Pomocy Spolecznej, przyznajace swiadczenie w postaci
ustug opiekunczych czy tez decyzje zmieniajace wysokos$¢ odplatnosci lub zakres ilosci

godzin ustugowych.
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2. Tlos¢ godzin wykonanych ustug, wykazanych w formularzu wykonania byla zgodna
z wysokoscig dokonanej oplaty, ujetej w pokwitowaniu wplaty na rzecz Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej a wynikajacej z iloczynu wykonania godzin oraz stawki za jedng godzing,
podanej w decyzji. W przypadku jednej osoby, wykazanej w formularzu wykonania ustug
opiekunczych za m-c luty 2013 r. nie pobrano odptatnosei, gdyz nie wykonano zleconych
godzin z powodu zgonu podopieczne].

3. Wysokos¢ pobranych odplatnosci za ustugi opickuncze byla zgodna z przedstawionymi

przez Zleceniobiorce pokwitowaniami wptat na rzecz MOPS —u w Gdyni za wykonane ustugi.
II.  w czg¢sci finansowej realizacji zadania:

Ksicgowos¢ jednostki w w/w okresie prowadzona byla w oparciu o przepisy Ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.).

Jednostka posiada opracowane zasady (polityke) rachunkowosci, ktore zostaly
przyjete Uchwaly Zarzadu w dniu 31.12.2004 r.

Jednostka posiada opracowane wskazniki podzialu kosztow, dotyczace podziatu
kosztow ogolnych oraz innych kosztow stalych takich jak.:

- zuzycie materiatow 1 energii,

- ustugi obce,

- pozostate koszty.

Wskaznik podzialu kosztow stanowi zalacznik do Zakltadowego Planu Kont Fundacji
»Niesiemy Pomoc™ w Gdyni — kserokopia dokumentacji stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu
kontroli.

Zgodnie z umowa Nr KB/10/MOPS/2011 zawarta w dniu 29.06.2011 1., $rodki
finansowe na realizacj¢ zadania przekazywane sg przez Zleceniodawce na konto bankowe
wskazane w w/w umowie przez Zleceniobiorce, transzami okreslonymi w Aneksie Nr 3/2012
z dnia 18.12.2012 1.

W budzecie Migjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni na okres od 01 stycznia
2013 r. do 30 czerwca 2013 r. na realizacje w/w zadania zabezpieczono srodki w wysokosci

do 1564 017,00 PLN.
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Kontrola dowodow ksiggowych — faktur, rachunkow, wyciggow

bankowych, raportow kasowych:

W celu ustalenia prawidlowosci wykorzystania dotacji  kontrolujgey dokonali
szezegolowego sprawdzenia losowo wybranych dokumentow ksiegowych kosztowych,
dotyczacych 1 kwartatu 2013 r., wykazanych w sprawozdaniu cz¢sciowym z wykonania
zadania publicznego, ztozonym przez Zleceniobiorce oraz wyciggdéw bankowych i raportow
kasowych, dokumentujacych poniesienie wydatkow z dotacji w w/w okresie.

Zestawienie kontrolowanych dokumentow finansowych wykazanych w sprawozdaniu

czeSciowym za [ kwartat 2013 r. przedstawia tabela nr 2.

Tabela nr 2:

Lp. Nr Wystawcea dokumentu Kwota Uznana Rodzaj Sposabh i data
dokumentu 25 dokumentu kwota zakupu zaplaty
EE¢z (zl) dotacji (ustugi)
258
S 2
1 Fera VAT nr | 05.02. | Biuro Rachunkowe 3 800,00 | 3 800,00 Obstuga | Termin platnosci do
19/1/2013 2013 | Marek Tyszka w tym ksiggowa — | 06.02.2013
(1) (2) ul. Stupecka 9/2 z dotacji w zadania | Przelew —
§1-316 Gdynia sprawozdaniu MOPS Gdynia | WB nr 2 zdnia
3 800,00 wm-cu | 11.02.2013.
T 01/2013
2 F-ra VAT nr | 28.01. | Poczta Polska S.A. 40,45 40,45 | Zakup Gotowka
FV00320/N0 | 2013 | Urzad Pocztowy Nr 8 W lym znaczkow RK nr 1/13/N
301/0089620 ul. Wiadystawa 1V 43 z dotacji w pocztowych kw. 40,45 ztp.11
0/G/01/13 81- 308 Gdynia sprawozdaniu z dnia 28.01.2013
(1) (3) 40,65
3 F-ra VAT nr | 2101, | ROSSMANN SDP 77,14 65,57 | Srodki Gotowka
55/086/2013 | 2013 | Sp.zo0.0. w tym czystoscei RK nr 1/13/N
(1) (4) ul. Swietojanska 110/112 z dotacji w kw. 77,14
81-388 Gdyni sprawozdaniu p. 7 z dnia
77,14 21.01.2013
4 R-k nr 31.01 | SANT Sp. z o.0. 2 000,00 1 700,00 | Ustugi Termin platnosci
1/1/2013 2013 | ul. Podolska 14/8 w tym informatyczne | 03.02.2013
(5) (6) 81-321 Gdynia z dotacji w Refundacja
sprawozdaniu KW 13/13 na kw.
1 750,00 1 750,00
RK nr 2/13/N
p- 6 z dnia
14022013
3 [*-ra VAT nr 28.01. | MAXGRAF 916,80 360,00 | Materialy Termin platnosci
FVIM/2013/ | 2013 | Adam Kuligowski w tym biurowe 04.02.2013
73 ul. Morska 153 z dotacji w Przelew —
(1) (7) (8) §1-222 Gdynia sprawozdaniu WBnr 1 zdnia
) 916,80 29.01.2013




6 | F-ra VAT | 2401 | Biuro Uslug BHP 1 600,00 0,00 | Szkolenie Termin platnosci do
nr 2013 | Dariusz Klonowski W tym BHP 7 dni.
19/01/2013 ul. Dabrowskiego 6 b z dotacji w Przelew —
(1) (10) 84-230 Rumia sprawozdaniu WB z PKO przelew
1 200,00 na kw. 1600,00 2|
z dnia 25.01.2013
Brak refundacji.
7 R-k nr 07.01. 2700,00 | 2150,00 | Czynsz za m-c | Refundacja
1/01/2013 2013 ] W tym 01/2013 RKNrlp.3
(11) z dotacji w z dnia
sprawozdaniu 14.01.2013 r,
2 295,00
8 R-k nr 07.01, 475,66 320,00 | Koszty Refundacja
2/01/2013 2013 w tym eksploatacji za | RK Nr 1 p. 3
(1) (12) z dotacji w m-c 01/2013 z dnia
sprawozdaniu 14.01.2013 r.
404,31
9 R-k nr 04.02 2 700,00 | 2 150,00 | Czynsz za m-c | Refundacja
3/02/2013 2013 w lym 02/2013 RK Nr2p. 12
(11) z dotacji w z dnia
sprawozdaniu 26.02.2013 r.
2295,00
10 | R-k nr 04.02. 475,66 320,00 | Koszty Refundacja
4/02/2013 2013 w tym eksploatacji za | RK Nr 2 p. 12
(12) z dotacji w m-c 02/2013 z dnia
sprawozdaniu 26.02.2013 r.
404,31
11 | R-knr 04.03. 2 700,00 0,00 | Czynsz za m-c | WB z PKO dnia
5/03/2013 | 2013 w tym 03/2013 05.03.2013 r.
(1) (11)(13) z dotacji w Brak refundacji.
sprawozdaniu
2 295,00
12 | R-knr 04.03. 475,66 0,00 | Koszty WB z PKO dnia
6/03/2013 | 2013 w tym eksploatacji za | 05.03.2013 r.
(1) (12)(13) z dotacji w m-c 03/2013 Brak refundacji.
sprawozdaniu
404,31
13 | F-ra VAT 04.01. | Spéldzielnia 615,00 615,00 | Czynsz najmu | Termin platnosci
nr 2013 | Mieszkaniowa ,,Senior” w tym za m-c styczen | 11.01.2013 Przelew
33/2013/01 im. dr Jadwigi Titz- z dotacji w 2013 WBnr | z dnia
(1) (14) Kosko . sprawozdaniu 14.01.2013
ul. Chwarznienska 615,00
136/138
§1-602 Gdynia -
14 | Fera VAT 21.12. | ENERGA-Obrot S.A. 455,00 170,00 | Energia Termin platnesci
nr 2012 | yl. Mikotaja Reja 29 W tym elektryczna 15.01.2013 Przelew
320361937/ 80-870 Gdansk z dotacji w WB PKO z dnia
00001/0035 sprawozdaniu 22.01.2013
/1 170,00 R/efundacja RK nr
1/13/N p. 9
1) (15) z dnia22.01.2013 1.
Razem : 16 667,52 | 11 691,02
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(1) w opisie faktury dokonano poprawki poprzez nadpisanie daty, zatwierdzajace]
wydatek pod wzgledem formalno — rachunkowym;

(2) faktura zostata zaptacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosei
06.02.2013 r. a przelew nastgpit dnia 11.02.2013 r.;

(3) w sprawozdaniu Podmiot wykazal wydatek w wysokosci 40,65 zt a maksymalna
kwota wydatku na fakturze wynosi 40,45 zl. 40,65 z1 — 40,45 zt = 0,20 zt. Opis na
fakturze rowniez zawiera kwote zawyzong o 0,20 zI. W Raporcie Kasowym
rozchdd wydatku z dotacji wynosit 40,45 z1;

(4) zgodnie z¢ sporzgdzonym przez Fundacje Wskaznikiem podzialu kosztow
ogb6lnych oraz innych kosztow statych koszty ogolne dzieli si¢ w proporeji do
planowanych dotacji i tak: z dotacji MOPS Gdynia finansowane jest nie wigcej
niz 85 % dla zakupu $rodkdw czystosdei. W zwiazku z powyzszym koszty pokryte
z dotacji nie mogg przekroczy¢ kwoty 65,57 zt (77,14 zt x 85 % = 65,57 zl);

(5) zgodnie ze sporzadzonym przez Fundacje Wskaznikiem podzialu kosztow
ogblnych oraz innych kosztoéw statych koszty ogdlne dzieli si¢ w proporeji do
planowanych dotacji i tak: z dotacji MOPS Gdynia finansowane jest nie wigce]
niz. 85 % dla wydatku zakup ustug informatycznych. W zwigzku z powyzszym
koszty pokryte z dotacji nie mogg przekroczy¢ kwoty 1 700,00 zi
(2 000,00 x 85 % =1 700 zl);

(6) faktura zostala zaplacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosei
03.02.2013 r., przelew nastgpit z konta PKO dnia 14.02.2013 r., refundacji
dokonano dnia 14.02.2013 r.;

(7) w opisie laktury, w nazwie wydatku dokonano poprawki bez daty 1 podpisu osoby
dokonujacej poprawki;

(8) w sprawozdaniu, w nazwie kosztu podano materialy szkoleniowe, w opisie faktury
materialy szkoleniowe przekreslono na materialy biurowe, zakup dotyczyl
materialow biurowych;

(9) zgodnie ze sporzgdzonym przez Fundacje Szczegdtowym podzialem kosztow
ogdlnych oraz innych kosztow stalych w okresie od 01.03.2012 r. do 30.06.2013 r.
dla wydatkow dot. materiatow biurowych, koszty pokryte z dotacji nie mogg
przekroczy¢ kwoty 360,00 zt.;

(10)  faktura opiewa na kwote 1 600,00 zl, w sprawozdaniu wykazano wydatek
z dotacji w wysokosei 1 200,00 zt, w opisie faktury wykazano kwote pokryta

z dotacji w wysokosei 1 360,00 zt. Kontrolujgcy w przedstawionej dokumentacji



nie znalezli potwierdzenia dokonania refundacji wydatku ze $rodkow
pochodzacych z dotacji. Konto dotacyjne nie zostalo obciazone. Kserokopia
faktury VAT nr 19/01/2013 z dnia 24.01.2013 r. stanowi zatacznik nr 2 do
protokotu kontroli.

(11) zgodnie ze sporzadzonym przez IFundacje Szczegdlowym podzialem kosztow
ogdlnych oraz innych kosztéw stalych w okresie od 01.03.2012 r. do 30.06.2013 1.
dla wydatkow dot. czynszu przy ul. Swigtojanskej, koszty pokryte z dotacji nie
mogg przekroczy¢ kwoty 2 150,00 zt. Podmiot w opisie dokumentu ksiggowego
wykazal kwote pokrytg z dotacji w wysokosci 2 150,00 zl, ktora jest zgodna ze
wskaznikiem podziatu kosztow; |

(12)  zgodnie ze sporzadzonym przez Fundacje Szezegdlowym podzialem kosztow
ogdlnych oraz innych kosztow stalych w okresie od 01.03.2012 r. do 30.06.2013 r.
dla wydatkéw dot. kosztow cksploatacyjnych - ul. Swictojanska, koszty pokryte
z dotacji nie mogg przekroczy¢ kwoty 320,00 zl. Podmiot w opisie dokumentu
ksiegowego wykazal kwote pokryta z dotacji 320,00 zI, ktdra jest zgodna ze
wskaznikiem podziatu kosztow;

(13)  kontrolujacy w przedstawionej dokumentacji nie =znalezli potwierdzenia
dokonania refundacji wydatku ze $rodkéw pochodzacych z dotacji. Konto
dotacyjne nic zostato obcigzone;

(14)  faktura zostala zaplacona po terminic — na fakturze widnieje termin platnosci
11.01.2013 r. a przelew nastapit dnia 14.01.2013 r.;

(15) faktura zostala zaptacona po terminie — na fakturze widnigje termin platnosci

15.01.2013 r. a przelew nastgpit dnia 22.01.2013 r. z konta PKO.

Dotacja wykazana w sprawozdaniu jako wydatkowana przez Podmiot: 16 667,52 zt
Kwota dotacji uznana przez kontrolujgcych za wydatkowang: 11 691,02 zt
Réznica: 4 976,50 zt
7 tego dotacja pobrana w nadmiernej wysokosci: 1 07710 =t
7. tego dotacja niewykorzystana: 389931 zt

Srodki finansowe nieuznane przez kontrolujacych za wydatkowane z dotacji wykazane
w Tabeli Nr 2 w pozycjach: 6, 11, 12:
1200 4+ 2295 + 404,31 = 3 899,31 zt (dotacja niewydatkowana)

oAl £ o



Zdaniem kontrolujgcych wysokos$é dotacji pobranej przez Podmiot w nadmiernej wysokoscei

wynika z niezastosowania Wskaznika podziatu kosztow ogélnych oraz innych kosztoéw

statych, wykazanych w Tabeli Nr 3.

Tabela Nr 3:

Lp. Nr 2 Wystawca dokumentu Kwota Uznana Rodzaj Réznica =
dokumentu E % dokumentu kwota zakupu kwota
sz (zh) dotacji (ustugi) dokumentu —
s ® uznana kwota
£z dotacji
° (zh)
1. F-ra VAT nr | 28.01. | Poczta Polska S.A. 40,45 40,45 | Zakup 0,20
FV00320/N0 | 2013 | Urzad Pocztowy Nr 8 w tym znaczkow
301/0089620 ul. Wiadystawa IV 43 z dotacji w pocztowych
0/G/01/13 81- 308 Gdynia sprawozdaniu
40,65
il F-ra VAT nr | 21.01. | ROSSMANN SDP 77,14 65,57 | Srodki 11,57
55/086/2013 | 2013 | Sp. z 0.0. w tym czystoscei
ul. Swietojanska 110/112 z dotacji w
81-388 Gdyni sprawozdaniu
77,14
3. R-k nr 31.01 | SANT Sp. zo.0. 2 000,00 1 700,00 | Ustugi 50,00
1/1/2013 2013 | ul. Podolska 14/8 w tym informatyczne
§1-321 Gdynia z dotacji w
sprawozdaniu
1 750,00
4. F-ra VAT nr 28.01. | MAXGRAF 916,80 360,00 | Materiaty 556,80
FV/IM/2013/ 1 2013 | Adam Kuligowski w tym biurowe
= ul. Morska 153 z dotacji w
81-222 Gdynia sprawozdaniu
916,80
3, R-k nr 07.01. 2700,00 | 2 150,00 | Czynsz za m-c 145,00
1/01/2013 2013 w tym 01/2013
z dotacji w
sprawozdaniu
2 295,00
0. R-k nr 07.01. 475,66 320,00 | Koszty 84,13
2/01/2013 2013 W tym eksploatacji za
z dotacji w m-c 01/2013
sprawozdaniu
404,31
7. R-k nr 04.02. 2 700,00 | 2 150,00 | Czynsz za m-¢ 145,00
3/02/2013 2013 w lym 02/2013
z dotacji w
sprawozdaniu
229500

= 11




& | R-knr 04.02. 475,66 320,00 | Koszty 84,31
4/02/2013 2013 w tym eksploatacji za
. z dotacji w m-c 02/2013
sprawozdaniu
: 404,31
Razem : 8§ 183,21 7 106,02 1077,19

Analiza dokumentow ksiegowych (faktur, rachunkow) wykazanych w Tabeli Nr 2 oraz

wyclagow bankowych 1 raportdw kasowych wykazata, ze:

przy kazdym dowodzie ksiggowym (w zalgczeniu) byla umieszczona informacja
o stosowaniu Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U.z2010r. Nr 113 poz.759 z pézn. zm.);

przy dowodach ksiggowych (w zalagczeniu) wskazywano sposdb ksiegowania

~ (dekretacja) ze wskazaniem numeru w ksiggach rachunkowych oraz podpisem osoby

dokonujacej dekretacji;

kazdy dokument ksiggowy zawieral (w zalaczeniu) opis zawierajgcy informacje,
z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta;

przy dowodach ksiegowych (w zalgczeniu) stosowano zapis ,.sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym, legalnodci, celowosei 1 gospodarnosei” z datg i podpisem,
przy dowodach ksiggowych (w zalgczeniu) stosowano zapis ,sprawdzono pod
wzgledem formalnym i rachunkowym” z datg i podpisem;

zobowigzania wynikajace z kontrolowanych dowoddéw ksiegowych platne byly
w formie bezgotowkowe] i gotowkowej;

jednostka dokonywala przelewow za zobowiazania wynikajace z kontrolowanych
dokumentéw z rachunku bankowego wskazanego w umowie oraz z podstawowego
rachunku bankowego Fundacji 1 nie we wszystkich przypadkach dokonywala
refundacji zobowigzarn;

wydatki zwigzane z realizacja zleconego zadania byly zgodne 2z kategoriami
okreslonymi w kosztorysie oraz umowie;

dowodom ksiggowym nadano numery umozliwiajagce powigzanie dowodu z zapisami

ksiggowymi, dokonanymi na ich podstawie;

jednakze:

L ]

wszystkie skontrolowane dokumenty nie byty opatrzone pieczecia Zleceniobiorcy;
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e we wszystkich dowodach ksiegowych (w dekretacji) brak jest wpisania daty
dokonania dekretacji, co jest niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 6 Ustawy o rachunkowosci
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn zm.);

e w czterech przypadkach, zobowigzania wynikajace z kontrolowanych dowodow
ksicgowych regulowane byty po terminie;

e w dziesigeiu przypadkach, w opisie dokumentu ksiggowego (w zataczeniu), dokonano
poprawienia poprzez nadpisanie daty w sposob niezgodny ze wskazaniem w Ustawie
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U, z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) —
art. 22 ust. 1 i ust 3, tzn. bledny zapis nie zostal poprawiony z zachowaniem
czytelnosci pierwotnego zapisu. Brak zaparafowania przez osobe dokonujgcy
poprawki, jak rowniez brak jest podania daty dokonania poprawki;

e w dziesigeiu przypadkach, nie zachowano proporcji w finansowaniu wydatkdw, co
jest niezgodne ze sporzadzonym przez Podmiot Wskaznikiem podzialu kosztow
ogolnych 1 kosztow statych;

s wjednym przypadku, w sprawozdaniu podano blednie nazwe wydatku;

e w jednym przypadku, w opisic dokumentu ksiegowego (w zalgczeniu), dokonano
skreslenia;

¢ we wszystkich dowodach ksiegowych, w opisie, brak jest opisu merytorycznego tzn.
przeznaczenia zakupionego towaru, ustug;

e we wszystkich przypadkach, na skontrolowanych dowodach ksiegowych, brak bylo
trwalego opisu stwierdzajgecego sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu ksiggowego
do ujecia w ksiggach rachunkowych oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych
towardw, ushug a takze z jakich srodkow wydatkowana byta kwota dotacji. Opis,
o ktérym mowa powyzej, zawarty byl na osobnej kartce, potaczonej z dowodem
ksicgowym zszywka, co zdaniem kontrolujacych nie jest trwalym sposobem opisania
dokumentu ksicgowego;

¢ w trzech przypadkach kontrolujgey, na podstawie przedlozonej do kontroli
dokumentacji, nie stwierdzili rozchodu $rodkéw  pienigeznych (wykazanych
w sprawozdaniu czesciowym jako wydatkowanych z dotacji) z wyodrebnionego
rachunku bankowego, przeznaczonego do obstugi dotacji lub tez wydatku z kasy;

e w czterech przypadkach, opis dolaczony do dokumentu ksiegowego, dotyczacy

wysokosci wydatkowania srodkéw z dotacji byl niezgodny z wysokoscia tych

/7
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wydatkow, wykazanych w sprawozdaniu cz¢sciowym i wysokoscig rozchodu srodkow

pieni¢znych z wyodrgbnionego rachunku bankowego 1 z kasy.

Whnioski koncowe:

I. W czedei merytoryeznej - kontrolujacy na podstawie przedstawionej dokumentacji
stwierdzajg, ze nie wnoszg zastrzezen do realizacji zadania w zakresie
prowadzenia dokumentacji z wykonania ustug opiekunczych i zgodnosci

odplatnosci za ustugi.

II. W cz¢sci finansowej - jednostka kontrolowana, ze wzgledu na uchybienia opisane

w protokole przez kontrolujgeych powinna:

1. Uzupeni¢ opis dokumentow ksiegowych w sposob trwaty, zgodnie z zapisem art. 21
ust. 1 pkt 6) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 z pdézn. zm.): ,,...1. Dowodd ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej:
...6) stwierdzenie sprawdzenia 1 zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych poprzez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania...”.

2. Uzupehi¢ opis dokumentow ksiggowych o zapisy wynikajgce z Rozporzadzenia
Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. (Dz. U. z 2011 r. Nr 6
poz. 25) w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgcych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania — dotyczy
Zalaeznika Nr 3 Wzoru sprawozdania czgsciowego z wykonania zadania publicznego
- kazda faktura (rachunek) powinna byé opatrzona pieczecig Podmiotu oraz zawierad
sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajgcy informacje: z jakich srodkow
wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych

towardw, ustug lub innego rodzaju oplaconej naleznosci.

3. Dokona¢ zwrotu dotacji uznanej przez kontrolujagcych za pobrang w nadmierne)
wysokosct — kwote 1 077,19 zt na rachunek bankowy Miejskiego Osrodka Pomocy

Spoleczne] w Gdyni: Nordea Bank Polska S.A. Oddzial Gdynia Nr 63 1440 1026

0000 0000 0147 1155 w terminic do dnia 24 lipca 2013 r.
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Obowigzek zwrotu dotacji wynika z przepisow Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. 2009 Nr 157 poz. 1240 z pozn.zm) — art. 252 ust. 1
pkt 2): 7...1. Dotacje udzielone z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego:
...2) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci — podlegajg zwrotowi do
budzetu wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych, w ciggu 15

dni od dnia stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa ...w pkt 2...7 .

4. Dokona¢ zwrotu cze¢sei dotacji uznanej przez kontrolujacych za niewykorzystang
— w wysokosci 389931 zt na rachunek bankowy Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Gdyni: Nordea Bank Polska S.A. Oddziat Gdynia Nr 95 1440 1026
0000 0000 0034 3827 w terminie do dnia 15 lipca 2013 r.

Obowiazek zwrotu dotacji wynika z przepiséw Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r. Nr 157 poz. 1240 z pdzn.zm) — art. 251 ust. 4:
”...4. Wykorzystanie dotacji nastepuje w szczegolnosei przez zaplate za zrealizowane

zadania, na ktore dotacja byla udzielona...”.

5. Przeanalizowa¢ zawarte w sprawozdaniu dane, zgodnie z ustaleniami kontroli,
zawartymi w czesci finansowej protokotu i zlozy¢ korekte sprawozdania czesciowego

za I kwartal 2013 r. w terminie 15 dni od daty otrzymania protokotu.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach 1 podpisano po
uprzednim  odczytaniu. Poinformowano Prezes lFundacji - Pania Katarzyne Drapsa
0 mozliwosci zlozenia wyjasnien w stosunku do zaistnialego stanu na pismie w ciagu 14 dni

od daty odbioru protokotu.

Gdynia, dnia 09.07.2013 1.

Osoby kontrolujgee: Prezes Fundacji

,Niesiemy Romoc”
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Zalgczniki:

1. Kserokopia Uchwaly Zarzadu z dnia 31.12.2004 r. w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci wraz zalagcznikami — zawiera stron od 1 do 11.

2. Kserokopia Faktury VAT nr 19/01/2013 z dnia 24.01.2013 r. — zawiera stron
od 1 do 3.
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Kwituje odbi6r jednego egzemplarza protokotu, dnia /Z@O'}O . Mg % T
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81-381 Gdynia
NIP 586-21
tel. 58 661 77
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Gdynia 2013-07-22

Miejski Osrodek

9 ‘ Pomocy Spoteczne;j
o -07- 13 9t w Gdyni

Niniejszym sktadamy korekte sprawozdania finansowego za | kw 2013 roku
uwzgledniajgca ustalenia kontroli zawarte w protokole z dnia 09.07.2013 .

Jednoczesnie nie zgadzamy sie ze stwierdzeniami kontrolujacych jakoby
koszty pokryte z dotacji nie moga przekroczy¢ kwot wykazanych w planie
finansowym fundacji. W planie finansowym fundacji okre$lono, ze fundacja dokonuje
podziatu kosztow ogolnych wg nastepujacych proporcji:

-85% kosztéw z dotacji UM Gdynia,

-10% kosztéw z dotacji UM Sopot,

-5% kosztoéw za Srodkow wiasnych,

powyzszy wspofczynnik zostat ustalony na podstawie planowanych przychodow z
poszczegdinych zrédet mozliwych do uzyskania w okresie realizacji celu okreslonego
w umowie nr KB/10/MOPS/2011 z dnia 29-06-2011, natomiast wydatki zwigzane
wytgcznie z realizacjg okreslonego celu sg finansowane w 100% z poszczegolnej
dotacji. Wyliczone na podstawie tego wspétczynnika kwoty, widniejgce w planie
finansowym fundacji majq jedynie charakter orientacyjny, majgcy za zadanie pomoc
osobom zarzgdzajacym kosztami fundacji w podejmowaniu decyzji o poniesieniu
wydatku w danej kategorii oraz kontrole dokonywanych przez fundacje wydatkéw. W
ztozonej ofercie konkursowej fundacja okre$lita jedynie ogolny poziom kosztéw
finansowanych z dotacji w poszczegéinych kategoriach kosztow ogolnych, a nie
doktadne kwoty w poszczegdlinych pozycjach tych wydatkow jakie zostang
sfinansowane z otrzymanej dotacji. Ponadto umowa na realizacje zadania przewiduje
mozliwo$¢ 15% przesunigcia tych kwot miedzy poszczegéinymi kategoriami, a co za
tym idzie uwagi kontrolujgcych zamieszczone w punktach (9), (11) i (12) opisu do
tabeli nr 2 sg nieuprawnione.

Dlatego tez, nie zgadzamy sie z ustaleniami kontrolujacych co do kwot

uznanych dotacji wymienionych w tabeli nr 3 protokotu kontroli, dotyczacymi nizej
wymienionych wydatkow, i tak:
Ad.2. Srodki czystosci, xtérych zakup zostat udokumentowany fakturg nr
55/086/2013, w catoéci zostaly przeznaczone na potrzeby pomieszczenia dla
opiekunek w Gdyni przy ul. Chwaznienskiej, ktére to pomieszczenie w 100% stuzy
realizacji celu okreslonego w umowie nr KB/10/MOPS/2011 z dnia 29-06-2011, a co
za tym idzie sfinansowanie tego wydatku w kwocie wykazanej w sprawozdaniu jest w
petni uzasadnione.



Ad.4. Art. Biurowe, ktorych zakup zostat udokumentowany f-rg nr FV/M/2013/75
dotyczyty:
- zakupu dzienniczkow ustug opiekunczych przeznaczonych w 100% na
realizacje zadania okre$lonego w umowie
- zakup tonerébw do drukarek, bedacy wydatkiem przeznaczonym na
wszystkie cele realizowane przez fundacje,
a wiec kwota dotacji powinna by¢ wyliczony w nastepujacy sposob
- 530,00 x 100% + 386,80 x 85% = 858,78

Ponadto, wydatki wymienione w poz. 11 i 12 tabeli nr 2 zostaty zrefundowane w dniu
14.03.2013 z wyodrebnionego rachunku bankowego fundacji, a co za tym idzie brak
podstaw do wytaczenia tych wydatkoéw z uzyskanej dotacji.

Jednocze$nie Fundacja dotozy wszelkich staran aby w przysziosci
wyeliminowac pozostate nieprawidtowosci stwierdzone w protokole kontroli.




Prezydent Miasta Gdyni
81-382 Gdynia, Al. Marszalka Pitsudskiego 52/54

telefon (centrala): 66 88 000; fax: 62-09-798; e-mail: umgdyniaiwedyria. pl; www. gdynia.pl

MOPS.DK.0801.13/2013 Gdynia, 01.08.2013 r.

Pani Katarzyna Drapsa
Prezes Zarzadu

Fundacji ,,Niesiemy Pomoc”
ul. Swietojanska 75/10
81-381 Gdynia

W dniach od 29 maja 2013 r. do 07 czerwca 2013 r. upowaznieni pracownicy
Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w Gdyni przeprowadzili w Fundacji ,Niesiemy
Pomoc” kontrole realizacji zadania publicznego z zakresu pomocy spofecznej polegajgcego
na $wiadczeniu ustug opiekuficzych w miejscu zamieszkania dla mieszkaficow Gdyni na
obszarze dziatania DOPS Nr 1, DOPS Nr 4 oraz prawidlowosci wykorzystania dotacji w
[ kw. 2013 r. Zakres kontroli obejmowat:

1. Dokumentacjec z wykonania ustug opiekunczych i dowody pobrania
odplatnosci za ustugi.
2. Dokumentacje ksiegowa: dowody ksiggowe poniesienia kosztéw oraz wyciggi
bankowe, raporty kasowe, dokumentujace fakt poniesienia wydatkéw z dotacji
w I kw. 2013 1.
3. Sprawozdanie czgsciowe z wykonania zadania w [ kw. 2013 r.
Po przeanalizowaniu wnioskéw koricowych zawartych w protokole oraz w swietle zlozonego
pisma z dnia 23.07.2013 r., zalecam:

1. Dokonaé zwrotu dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci w kwocie 796,15 PLN
(wynikajgcej z niezastosowania klucza podziatu kosztow ogdlnych stanowiacego
zatacznik do Zaktadowego Planu Kont Fundacji ,Niesiemy Pomoc”) na rachunek
bankowy Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni: Nordea Bank Polska S.A.
Nr 63 1140 1026 0000 0000 0147 1155 w terminie do dnia 16 sierpnia 2013 r.

Obowigzek zwrotu dotacji wynika z przepisow Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. 2009 Nr 157 poz. 1240 z pézn.zm) — art. 252 ust. 1 pkt

2): ”...1. Dotacje udzielone z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego: ...2) pobrane

nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci — podlegaja zwrotowi do budzetu wraz

z odsetkami w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych, w ciagu 15 dni od dnia

stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa ...w pkt 2...” .

Zakacznik:
1. Tabelanr1
Do wiadomosci:

1. MOPS w Gdyni



