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PROTOKOL

z kontroli problemowej w Chrzescijanskim Stowarzyszeniu Dobroczynnym w Kluczach,
Oddziat terenowy Gdynia, przeprowadzonej przez Anng Wiatrak — starszego inspektora ds.
kontroli, w dniach od 21 maja 2013 r. do 27 maja 2013 r., na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli nr 10/2013 z dnia 13.05.2013 r. wystawionego przez Dyrektora
Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej w Gdyni — Panig Mirostawg Jezior.

Zakres kontroli:

Realizacja zleconego zadania oraz prawidlowos¢ wykorzystania dotacji w I kwartale

2013 r.

Ustalenia ogolne:
Chrzescijanskie Stowarzyszenie Dobroczynne w Kluczach, Oddziat terenowy Gdynia
jest organizacja pozarzadowa, ktorej celem jest udzielanie pomocy w réznych formach

osobom, znajdujacym sie w trudnej sytuacji zyciowej m.in. z powodu bezdomnosci.

Po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert, zgodnie z Ustawg z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnogci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2010 r. Nr 234, poz.
1536 z pézn. zm.) od 01 sierpnia 2011 r. Chrzescijanskie Stowarzyszenie Dobroczynne —
zwane dalej ChSD, z siedzibg w Kluczach, Oddzial terenowy Gdynia, ul. Zamenhofa 13A
realizuje, w formie powierzenia, zadanie publiczne z zakresu pomocy spolecznej, polegajace
na prowadzeniu schroniska z funkcjg interwencyjnego punktu noclegowego dla 0s6b w stanie
nietrzezwosécei i upojonych alkoholem przebywajacych na terenie Gdyni, na podstawie
Umowy Nr KB/13/MOPS/2011 z dnia 25 lipca 2011 roku zawartej pomigdzy Prezydentem
Miasta Gdyni a ChSD. Miejscem realizacji zadania jest schronisko z funkcjg interwencyjnego
punktu noclegowego dla oséb w stanie nietrzezwosci i upojonych alkoholem, mieszczace si¢

w Gdyni przy ul. Janka Wisniewskiego 24 — zwanego dalej PIN.

Wedtug § 2 ust. 3 w/w umowy do zadan schroniska nalezy:

a) udzielenie interwencyjnego noclegu ok. 10 bezdomnym mezczyznom,



b) udzielenie interwencyjnego noclegu ok. 13 osobom nietrzezwym badZ upojonym
alkoholem (w tym ok. 3 kobietom), wraz z opicka przedmedyczng w miejscu do tego
wydzielonym;

c) zapewnienie calodobowego schronienia dla ok. 25 bezdomnych mezczyzn
skierowanych przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni, zaspokojenie ich
podstawowych potrzeb zyciowych oraz realizacja dziatan zmierzajacych do ich

usamodzielnienia lub zapewnienia optymalnej opieki.

Zasady dziatania i organizacji placowki przedstawione sg w Regulaminie

Interwencyjnego Punktu Noclegowego, zwanego dalej PIN.

Termin realizacji zadania ustalony jest od 01.08.2011 r. do 30.06.2013 r.

Miejski Os$rodek Pomocy Spotecznej w Gdyni zgodnie z § 9 ust. 1 w/w umowy

sprawuje nadzor i kontrole nad realizacja zadania.

Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2013 r. do 31 marca 2013 r., w tym czasie
funkcje kierownika placowki pelnit Przewodniczacy w/w Stowarzyszenia Pan Bogdan
Palmowski a ksiegi rachunkowe podmiotu kontrolowanego prowadzila Pani Edyta Urbanska,
zatrudniona na stanowisku gléwnego ksiegowego jednostki. Informacji w trakcie kontroli
udzielata Pani Edyta Urbanska oraz Pani Edyta Sataciniska — petniaca w placéwce obowigzki

pielggniarki.

Zagadnienia objete kontrola:

Kontrolujacy objat kontrolg ponizsze zagadnienia:
1. Zgodno$é sposobu realizacji zleconego zadania z umowa i ofertg Podmiotu w zakresie:

a) prowadzenia dokumentacji merytorycznej z przeprowadzonych dziatan zgodnie ze
wzorami dokumentow,

b) dokumentacji ksiegowej: dowody ksiggowe poniesienia kosztéw oraz wyciagi bankowe,
dokumentujace fakt poniesienia wydatkéw z dotacji w I kwartale 2013 r.

¢) sprawozdania czg¢$ciowego z wykonania zadania w I kwartale 2013 r.




W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolujacy stwierdzil, co nast¢puje:

I. w czeSci merytorycznej realizacji zadania:
Sposéb wykonania zadania publicznego przez Zleceniobiorcg okreslony zostat

w umowie w § 2 ust. 12 i ust. 13, ktére brzmig:
Ust. 12. ,,Zleceniobiorca ma obowigzek prowadzenia dokumentacji merytorycznej
z prowadzonych dzialar zgodnie z nastepujgcymi wzorami dokumentow:

a) Rejestr osob przyjmowanych do placowki przy ul. Janka Wisniewskiego 24, wedlug

zalgeznika nr 3 do umowy,

b) Karta mieszkarica, wedtug zatgcznika nr 4 do umowy,

¢) Protokél przyjecia interwencyjnego, wedlug zalgcznika nr 5 do umowy,

d) Oswiadczenie, wedlug zalgcznika nr 6 do umowy,

e) Rejestr terapii, wedlug zalgcznika nr 7 do umowy,

£ Indywidualna karta monitoringu pracy socjalnej, wedlug zalgcznika nr 8 do umowy,

g) Indywidualna karta medyczna, wedlug zalqgcznika nr 9 do umowy.
Ust. 13. ,, Zleceniobiorca zobowigzany jest do sporzgdzenia i dostarczenia do Zespotu ds.
Bezdomnych Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej nastepujqgcych zestawien:
a) zestawienia 0séb w ramach interwencyjnego noclegu, wedtug zatgcznika nr 10 do umowy
i dostarczenie go po kazdym zakoviczonym kwartale do 10 —go dnia nastepnego miesigca,
b) zestawienia oséb w ramach interwencyjnego noclegu dla nietrzezwych bgdz upojonych
alkoholem, wedtug zatgcznika nr 11 do umowy i dostarczenie go po kazdym zakorczonym
kwartale do 10 —go dnia nastepnego miesigca,
c) zestawienie osob korzystajgcych z catodobowego schronienia, skierowanych przez Zespol
ds. Bezdomnych MOPS w Gdyni, wedlug zalgcznika nr 12 do umowy, i dostarczenie go do

10 —go dnia nastgpnego miesigca.”

W okresie I kwartatu 2013 r. w PIN udzielono schronienia osobom:
a) bezdomnym, korzystajgcym z interwencyjnego noclegu w ilosci:
- W miesigcu styczniu — 36
- w miesigcu lutym - 37
- w miesiacu marcu - 30
b) korzystajgcym z interwencyjnego noclegu nietrzezwym badZz upojonym alkoholem

w ilosei: /



- w miesiacu styczniu — 156

- w miesigcu lutym - 145

- w miesigcu marcu - 149

¢) bezdomnym, korzystajgcym z pomocy w formie calodobowego schronienia, skierowanym
przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni w ilosci:

- w miesigcu styczniu — 27

- w miesigcu lutym - 29

- w miesigcu marcu — 27.

Prowadzenie dokumentacji:

W celu ustalenia zgodno$ci prowadzenia dokumentacji merytorycznej z w/w umowg
kontrolujacy dokonat sprawdzenia akt os6b bezdomnych, korzystajgcych w  okresie
I kwartalu 2013 r. z pomocy w formie interwencyjnego noclegu. Na potrzeby kontroli
przedstawiono protokoly przyjecia interwencyjnego, sporzadzane z osobg bezdomna przy
przyjeciu do PIN. Wzér Protokolu przyjecia interwencyjnego, wedlug zalgcznika nr 5 do
umowy, stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

Analiza dokumentacji przedtozonej do kontroli wykazata, ze tre$¢ protokotu przyjecia
interwencyjnego jest zgodna ze wzorem, wynikajagcym z zalgcznika nr 5 do w/w umowy.
Protokoly przyjecia do placoéwki zostaly sporzadzone ze wszystkimi osobami, ktérym zostata
udzielona pomoc w postaci interwencyjnego noclegu. Ilos¢ sporzgdzonych protokotow
w chwili przyjecia 0séb bezdomnych do placéwki, jest zgodna ze sporzadzonymi przez
Zleceniobiorce zestawieniami os6b w ramach udzielonego interwencyjnego noclegu za m-c
styczen, luty i marzec 2013 r., sporzadzonymi (zgodnie z zalgcznikiem nr 10 do w/w umowy)

i zZtozonymi do sprawozdania czg$ciowego za okres I kwartatu 2013 r.

II.  w czeSci finansowej realizacji zadania:

Ksiggowos¢ jednostki w w/w okresie prowadzona byta w oparciu o przepisy Ustawy
z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330).

Jednostka posiada opracowane zasady (politykg) rachunkowosci, ktore zostaly
przyjete Zarzadzeniem Kierownika Chrzescijanskiego Stowarzyszenia Dobroczynnego

0/Gdynia z dnia 31.12.2009 r., obowiazujace od 01 stycznia 2010 r.



Jednostka stosuje wskazniki podziatu, dotyczace: kosztow optat za rachunki
telefoniczne kierownika jednostki, ksiegowej oraz pracownika administracyjno-biurowego
oraz kosztow zwigzanych z transportem.

Zgodnie z umowg Nr KB/13/MOPS/2011 zawarta w dniu 25.07.2011 r., srodki
finansowe na realizacje zadania przekazywane sa przez Zleceniodawce na konto bankowe
wskazane w w/w umowie przez Zleceniobiorce, transzami, na podstawie ztozonego wniosku,
w terminie 5 dni od ztozenia sprawozdania cz¢sciowego z wykonania zadania publicznego.

W budzecie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni na okres od 01 stycznia
2013 r. do 30 srodki
w wysokosci do 306 300,00 PLN.

czerwca 2013 r. na realizacje zadania zabezpieczono

Kontrola dowodow ksiggowych — faktur, rachunkow, wyciggow

bankowych:

W celu ustalenia prawidtowosci wykorzystania dotacji kontrolujgcy dokonat
szczegolowego sprawdzenia losowo wybranych dokumentéw ksiggowych kosztowych,
dotyczacych I kwartalu 2013 r., wykazanych w sprawozdaniu czg$ciowym z wykonania

zadania publicznego, zlozonym przez Zleceniobiorcg oraz wyciggow bankowych,

dokumentujacych poniesienie wydatkoéw z dotacji.

Zestawienie kontrolowanych dokumentow finansowych wykazanych
w sprawozdaniu czesciowym za [ kwartat 2013 r. przedstawia tabela nr 1.
Tabela nr 1:
L Nr Data Wystawca Kwota Rodzaj Data zaplaty
p. | dokumentu | dokumentu dokumentu wydatku zakupu
ksiggowego pokryta (ustugi)
z dotacji
(zh
1 F-ra VAT nr 24.01.2013 LINSBUD” Zaktad 1 890,00 | Wymiana Termin platnosci
1/2013 ustugowy baterii do 07.02.2013
(1) 2) ul. Ustugowa 8 umywalkowej i | Przelew —
84-206 Bieszkowice zlewozmywako | WB nr 2 z dnia
wej oraz remont | 15.02.2013.
instalacji c.o.
w budynku
schroniska. ..
2 | F-ra VAT nr 13.01.2013 NETIA S.A. 105,50 | Telefon Termin platnosci
5301532373/ ul. Poleczki 13 stacjonarny do 27.01.2013.
22/0 02-822 Warszawa i Internet Polecenie zaptaty
w banku.
WB nr 1 z dnia
30.01.2013

/




3 F-ra VAT nr 10.01.2013 ,HOLMED” Sp. z 0.0. 331,50 | Akcesoria Termin platosci
FVS-13/01/097 ul. Pomorska 11 medyczne do 31.01.2013
84-230 Rumia Przelew -
WB nr 1 z dnia
31.01.2013.

4 | Fra VAT nr 24.01.2013 | ENERGA - OBROT SA 2 296,84 | Energia Termin platnosci
320071275/ Al Grunwaldzka 472 elektryczna 11.02.2013.
00002/0026/ - 80 — 309 Gdansk Przelew -

IF (3) WB nr z dnia
15.02.2013

5 | FraVAT nr 16.02.2013 Piekarnia Piotr Gotowata 66,52 | chleb Termin ptatnosci
545/2013 ul. Legionéw 56 23.02.2013.

(4) §1-404 Gdynia Przelew -
WB nr 3 z dnia
01.03.2013

6 F-ra VAT nr 26.02.2013 Zarzad Morskiego Portu 431,58 | Zuzycie wody Termin platnosci
FVS/02936/ Gdynia S.A. do 15.03.2013.
2013/RW ul. Rotterdamska 9 Przelew -

) 81 - 337 Gdynia WB nr 3 z dnia
18.03.2013

7 F-ra nr 28.02.2013 GSS | Razem” 1 750,00 | Przygotowanie | Termin platnosci
7/02/2013 ul. Szyprow 26 i dostarczanic do 07.03.2013.
(6) 81-561 Gdynia prositkowga RN Przelew -

ul. Janka :
Wisnicwskicgo24 | WBnr 3 z dnia
13.03.2013

8 F-ra VAT nr 30.01.2013 Zarzad Morskiego Portu 659,98 | Zuzycie wody Termin platnoéci
FVS/01551/ Gdynia S:A. do18.02.2013
2013/RW ul. Rotterdamska 9 Przelew -

81 —337 Gdynia WB nr 2 z dnia
15.02.2013

9 F-ra VAT nr 01.02.2013 P.P.U. METALPOL 203,99 | Wywoz Termin platnoéci
FV/1392/ ' Zbigniew Kazub, nieczystosci do 22.02.2013
2013 Ryszard Peta Sp.j. statych Przelew -

ul. Tatrzanska 11 WB nr 2 zdnia
84-230 Rumia 15.02.2013

10 | R-k nr 28.03.2013 172,00 Termin platnosci
R/PIN- do 04.04.2013 r.
2013/03/9 Przelew -

WB nr 3 z dnia
28.03.2013
Razem wydatki: | 7 907,91 ]

(1) w sprawozdaniu czg¢sciowym wykazano btedng date wystawienia dokumentu
ksiggowego 15.02.2013 r. Faktura VAT nr 1/2013 zostata wystawiona z datg
24.01.2013 r.

(2) faktura zostala zaptacona po terminie — na fakturze widnieje termin ptatnosci

07.02.2013 a przelew nastapit dnia 15.02.2013.




(3) faktura zostata zaptacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosci

11.02.2013 a przelew nastgpit dnia 15.02.2013.

(4) faktura zostala zaptacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosci

23.02.2013 a przelew nastgpit dnia 01.03.2013.

(5) faktura zostata zaptacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosci

15.03.2013 a przelew nastgpif dnia 18.03.2013.

(6) faktura zostala zaptacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosci

07.03.2013 a przelew nastgpit dnia 13.03.2013.

Analiza dokumentow ksiggowych (faktur, rachunku) wykazanych w Tabeli Nr 1 oraz

wyciggow bankowych wykazala, ze:

wszystkie skontrolowane dokumenty byly opatrzone pieczecig Zleceniobiorcy,

na kazdym dowodzie byla umieszczona informacja o stosowaniu Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz.759
Z poZn. zm.),

na dowodach ksiggowych wskazywano sposob ksiggowania (dekretacja) ze
wskazaniem numeru i daty ujecia w ksiggach rachunkowych oraz podpisem osoby
dokonujacej dekretacji,

kazdy dokument ksiggowy zawieral trwaly opis zawierajgcy informacjg, z jakich
srodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie
zakupionego towaru,

na dowodach ksiegowych stosowano zapis ,sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym, legalnosci, celowosdci i gospodarnosci” z datg i podpisem,

na dowodach ksiegowych stosowano zapis ,,sprawdzono pod wzgledem formalnym
1 rachunkowym?” z datg 1 podpisem,

zobowigzania wynikajagce z kontrolowanych dowodow ksiggowych platne byly
w formie bezgotowkowej,

jednostka dokonywata przelewdéw za zobowigzania wynikajace z kontrolowanych
dokumentéw z rachunku bankowego wskazanego w umowie,

wydatki zwigzane z realizacjg zleconego zadania sa zgodne z kategoriami okreslonymi

w kosztorysie oraz umowie,

jednakze:



e w pieciu przypadkach zobowigzania wynikajace z kontrolowanych dowodow
ksiegowych regulowane byty po terminie,
e w jednym przypadku, w sprawozdaniu czesciowym, wykazano bledng datg

wystawienia dokumentu ksiggowego.

Whnioski koncowe:

I. W czeSci merytorycznej - kontrolujacy na podstawie przedstawionej dokumentacji
stwierdza, ze w Schronisku z funkcja interwencyjnego punktu noclegowego wigkszos¢ zadan

realizowanych jest zgodnie z umowa i oferta Podmiotu.

II. W czesSci finansowej - jednostka kontrolowana, ze wzgledu na uchybienia opisane

w protokole przez kontrolujgcego powinna:

1. Stosowa¢ sie do zapisu art. 44 ust.3, pkt 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz.U. z 2009, Nr 157, poz. 1240 z p6zn.zm.): ,,Wydatki
publiczne powinny by¢ dokonywane w wysokoSci i terminach wynikajacych
z wezeSniejszych zaciggnietych zobowigzan”.

2. Skorygowaé¢ w sprawozdaniu czgsciowym date wystawienia dokumentu ksiggowego

dot. F-ry VAT nr 1/2013 z dnia 24.01.2013 r.

Protokol sporzadzono w dwodch jednobrzmigeych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odczytaniu. Poinformowano Kierownika jednostki - Pana Bogdana Palmowskiego
o mozliwosci zlozenia wyjasnien w stosunku do zaistniatego stanu na pismie w ciggu 14 dni

od daty odbioru protokotu.

Gdynia, dnia 28.05.2013 r.




Osoba kontrolujgca: Przewodniczgcy Chrzescijanskiego

Stowarzyszenia Dobroczynnego

Starszy inspektor/ds. kontroli

.................................

Misjeki
DZiAL
81-285 Ge

./
CHRZESClANSKIE STOW
ARZY '
ggBROCZYNNE SEHE
dziat Gdynia
N 81-290 Gdynia, ul, Zamenhofa 13A
Zah}cznlkl: s - tel./fax 661 40 43

3. Rea. 151 54182000210, Nip 9581496107

1. Wzér protokotu przyjecia interwencyjnego, wedtug zatgcznika nr 5 do umowy —

zawiera stron 1.

Kwituje odbior jednego egzemplarza protokotu, dnia
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Chrzescijanskie Stowarzyszenie Dobroczynne
Oddzial terenowy Gdynia

Biuro: 81-290 Gdynia, ul. Zamenhofa 13A, www.chsd-gdynia.pl
Adres do korespondencji: 81-290 GDYNIA, Skr. Poczt. 20. e-mail: chsd-gdynia@02.pl
Przewodniczgcy: 695 171 100; Giowny ksiegowy: 606 392 817; Sekretarz: 693 907 646

Gdynia, 07-06-2013

DYREKTOR MOPS Gdyni
Pani Mirostawa Jezior

Dotyczy:Protokotu kontroli przeprowadzonej w Chrzescijafiskim Stowarzyszeniu
Dobroczynnym o/Gdynia przez pracownika dziatu kontroli MOPS
Pania Anne Wiatrak w dniach 21.05.2013r - 27.05.2013r
- cze$é finansowa realizacji zadania

WYJASNIENIE

Dotyczy kontroli cze$ci finansowej realizacji zadania oraz wskazanych uchybien.
1. Stosowaé sie do zapisu art 44 ust 3,pkt 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych
(Dz.U z. 2009 r, Nr 157, poz. 1240 z p6én. zm). Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w

wysokosci i terminach wynikajacych z wcze$niejszych zaciagnietych zobowigzafi.

Zgodnie z art. 26 ustawy o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych nie stanowig naruszenia
i i i i mowa wart. 7,11,1215iw art 16

ust. 2 skutkujace uszezerbkiem w finansach publicznych w kwocte nieprzekraczajacej facznie
przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej w roku poprzednim ogloszonego
przez Prezesa Giownego Urzedu Statystycznego w Monitorze Polskim na podstawie art. 5 ust. 7
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczefi socjalnych (tekst jedn.: Dz. U. z 1996
r. Nr 70, poz. 335, z p6én. zm.).

Organizacja o$wiadcza iZ doloiy wszelkich staran aby zaistniala sytuacja sie nie powtorzyla., aby

wszystkie zobowiazania byly regulowane zgodnie z terminem wyznaczonym na dowodzie ksiegowym.

2. Organizacja przekazuje korekte cze$ci sprawozdania dotyczaca eksploatacji za | kwartat 2013

spowodowana umieszczeniem blednej daty wystawieni dokumentu ksiegowego nr 1/2013 z dnia

24.01.2013. r)
i‘/r-

KRS: 0000087073 regon: 151541820-00210 P: 958-14-96-101



PREZYDENT MIASTA GDYNI

81-382 Gdynia, Al. Marszaltka Pilsudskiego 52/54
telefon (centrala): 66 88 000; fax: 62-09-798; e-mail: umgdynia@gdynia.pl; www.gdynia.pl

MOPS.DK.0801.07/2013 Gdynia, dnia 14.06.2013 r.

Pan Bogdan Palmowski

Przewodniczacy

Chrzescijanskiego Stowarzyszenia Dobroczynnego
Oddzial terenowy Gdynia

ul. Zamenhofa 13 A

81 - 290 Gdynia

W dniach od 21 maja 2013 r. do 27 maja 2013 r. upowazniony pracownik Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Gdyni przeprowadzit w Chrzescijanskim Stowarzyszeniu Dobroczynnym w
Gdyni kontrole realizacji zleconego zadania publicznego z zakresu pomocy spolecznej,
polegajacego na prowadzeniu schroniska z funkcja interwencyjnego punktu noclegowego dla 0sob
w stanie nietrzezwosci i upojonych alkoholem, przebywajacych na terenie Gdyni. Zakres kontroli
obejmowat:

- prowadzenie dokumentacji merytorycznej z przeprowadzonych dzialan zgodnie ze wzorami
dokumentéw;

- dokumentacje ksiegowa: dowody ksiggowe poniesienia kosztow oraz wyciagi bankowe,
dokumentujace fakt poniesienia wydatkow z dotacji w I kwartale 2013 r.;

- sprawozdanie cze$ciowe z wykonania zadania w I kwartale 2013 r.

Po przeanalizowaniu wnioskow koncowych zawartych w  protokole z kontroli oraz
przedstawieniu informacji o usuni¢ciu wykazanych nieprawidtowosci, zrezygnowano z wydania

zalecen pokontrolnych.

Jednoczesnie, zgodnie z treScia pisma z dnia 15.03.2013 r., przypominam o zakazie
stosowania jakichkolwiek praktyk, ktére rodzg watpliwosci co do zachowania podstawowych
praw ludzkich, w szczegélnoSci za$§ stosowania wobec pensjonariuszy PIN Srodkow

ograniczajacych swobode.




