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KKF.1711.25.2012
Protokot

kontroli przeprowadzonej w Gimnazjum Nr 3 w Gdyni z siedzibg przy ul. Gospodarskiej 1,
81-008 Gdynia przez inspektora Urzedu Miasta Gdyni, mgr Wiolett¢ Narloch w dmach od

28.12.2012r. do 31.01.2013r. /z przerwg w dniu 31.12.2012r./ na podstawie upowaznienia nr
KKF.1711.25.2012 z dmia 27.12.2012r.

Zakres kontroli:
1. Ewidencja ksiggowa i sprawozdawczos¢
2. Gospodarka w zakresie dochodoéw gromadzonych na wydzielonym rachunku
3. Gospodarka zywieniowa 1 magazynowa

Kontrole przeprowadzono za rok 2011.

I. Ustalenia ogdlne

1. Jednostka dziala na podstawie:

o uchwaly Nr V/141/99 Rady Miasta Gdyni z dnia 2 marca 1999r. w sprawie zalozZenia
Gimnazjum Nr 3 w Gdyni ul Gospodarska 1.

o uchwaly Nr V/142/99 Rady Miasta Gdyni z dnia 2 marca 1999r. w sprawie powolania
Zespohu Szkét Nr 3: Szkoty Podstawowej Nr 5 1 Gimnazjum Nr 3 ul. Gospodarska 1.

e uchwaly Nr XVII/353/04 Rady Miasta Gdymi z 25 Iutego 2004r. w sprawie
rozwigzania Zespolu Szkét Nr 3: Szkoly Podstawowe) Nr 5 1 Gimnazjum Nr 3 ul.
Gospodarska 1.

e uchwaly Nr XXVI/611/04 Rady Miasta Gdyni z 22 grudnia 2004r. w sprawie zmiany
obwodu Gimnazjum Nr 3 w Gdyni ul. Gospodarska 1.

e zarzadzenia Nr 16420/10/V/O Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 21 wrzesnia 2010r. w
sprawie opinil dotyczacej termindw likwidacji gospodarstwa pomocniczego pod
nazwg Kryta Ptywalnia przy Gimnazjum Nr 3.

e statutu Gimnazjum Nr 3 w Gdyni, podpisanego przez dyrektora oraz zatwierdzonego

przez Rade Pedagogiczng w dniu 30 sierpnia 2010r. wraz ze zmianami z dnia 30
listopada 2010r. oraz z dnia 30 sterpnia 201 1r.

2. Dyrektorem Gimnazjum Nr 3 w Gdyni jest pani Dorota Szymanska, petniaca t¢ funkcje na
czas okreslony, wedlug nadanej nominacji przez Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 26
sierpnia 2009r. na okres od 1 wrzesnia 2009r. do 31 sierpnia 2014r.

3. Gléwna ksiggowa Gimnazjum Nr 3 w Gdyn jest od dnta 1 kwietnia 2010r., zatrudniona
poczatkowo na czas okreslony, a od 3 stycznia 2011r. na czas nieokreslony w peinym
wymiarze czasu pracy pani Anna Krzeminska. Na podstawie akt osobowych ustalono, ze
Ww. spelnia wymogi art.54 ust.2 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia
2009r. ustalone dla stanowiska gléwnego ksiggowego. Zakres obowigzkdéw przyjety do
wiadomosci 1 przestrzegania przez Ww. z dniem 3 stycznia 2011r., znajdujacy si¢ w
aktach osobowych nie byt dostosowany do art.54 ust.1 pkt.2 1 3 lit. a oraz b ww. ustawy
(kserokopia zakresu czynnosci stanowi zatacznik nr 1 protokotu kontrolr).

4. Obshuge finansowg Jednostki w peinym zakresie prowadzi Nordea Bank Polska S.A., ¢o
potwierdza umowa Nr 1/XII/2007 z dnia 24.12.2007r. zawarta na czas okreslony, tj. od
dnia 1.02.2008r. do 31.01.2013r. Jednostka posiada rdwniez umowe na swiadczenie ustug
bankowosci elektroniczne;.

5. Jednostka w okresie objetym kontrolg byla kontrolowana przez Zaklad Ubezpieczen
Spotecznych w zakresie prawidtowos¢ 1 rzetelnos¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia
spoteczne oraz innych skiladek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz
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zglaszanie do ubezpieczen spotecznych 1 ubezpieczenia zdrowotnego, ustalanie 1
uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spolecznych 1 wyplacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytulu, prawidtowos¢ 1 terminowos¢ opracowywania
wnioskOw o swiadczenia emerytalne 1 rentowe oraz wystawianie zaswiadczen Ilub
zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spolecznych, co wynika z ksigzki kontroli
/zatozonej w 2006r./ oraz protokotu kontroli z dnia 20 lutego 2012r.

6. Kontrole przeprowadzono w oparciu o nast¢pujace przepisy prawne:

ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci /tekst jednolity Dz. U. z 2009r. Nr
152 poz. 1223 z p6zn. zm./,

ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych /tekst jednolity Dz. U. z
2010r. Nr 113 poz. 759 z pdzn. zm./,

ustawe z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych /Dz. U. z 2005 Nr 14 poz. 114 z p6zn. zm./,

ustawe z dnmia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z
pozn. zm./,

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach
publicznych /Dz. U. Nr 157 poz. 1241 z p6zn. zm./,

ustawe z dnia 7 wrzesnia 191r. o systemie oswiaty /tekst jednolity Dz. U. z 2004r. Nr
256 poz. 2572 z pbézn. zm./,

rozporzadzenie Minsterstwa Finansow z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej /Dz. U. Nr 20 poz. 103/,

rozporzadzenie Ministerstwa FinansO6w z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegotowe;
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodow 1 rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych /Dz. U. Nr 38 poz. 207 z pdzn. zm./,

rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan

jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych /Dz. U. Nr 43
poz. 247/,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych /Dz. U. Nr 128
poz. 861/,

rozporzagdzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010r. w sprawie sposobu

prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw
budzetowych /Dz. U. Nr 241 poz. 1616/,

uchwate nr XLVII/1109/10 Rady Miasta Gdyni z dnia 20 pazdziernika 2010r. w sprawie
gromadzenia dochodow na rachunku dochodéw wiasnych przez jednostki budzetowe
Gminy Gdynia,

zarzadzenia Nr 7449/04/IV/O Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 8 listopada 2004r. w
sprawie upowaznienia dyrektorow szkot/placéwek oswiatowych prowadzonych przez
Gmin¢ Gdynia do zawierania umow na wynajem pomieszczen zbednych na cele
statutowe oraz zmieniajgce nr 8349/04/IV/O z dnia 25 stycznia 2005r.

oraz unormowania wewnetrzne.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielaly:

Pani Anna Krzeminska - gldwna ksiegowa,

Pani Patrycja Zalobinska - intendentka,

Pani Urszula Bartyska - specjalista ds. administracyjno-biurowych.

Jednostka zlozyla oswiadczenie, stanowigce zalagcznik nr 2 do protokotu kontroli, o
przekazaniu wszystkich unormowan oraz dokumentéw w zakresie objetym kontrola.
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[1. Ustalenia szczegoélowe

1. Ewidencja ksiegowa i sprawozdawczosc

Dokumentacja opisujaca przyjete w Gimnazjum Nr 3 w Gdyni zasady rachunkowosci zostala
wprowadzona w Instrukcji ksiegowo-finansowej przez dyrektora Jednostki z dniem 3 stycznia
2011r. /aktualizacja w zakresie gospodarki kasowej wprowadzona od dnia 1 maja 2011r. oraz
kolejna od dnia 1 grudnia 2011r./. Zasady rachunkowosci opracowano w oparciu 0 ustawe z
dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci. W dokumentacji okreslono m. in. sposob
prowadzenia ksigg rachunkowych, rodzaje i cechy dowodow ksi¢gowych, zasady poprawiania
bledow w dowodach oraz zasady przechowywania dokumentéw ksiegowych. Plan kont,
stanowigcy zaltacznik do zasad rachunkowos$ci zawieral wykaz syntetycznych kont
bilansowych i pozabilansowych, zasady tworzenia kont ksiegi pomocnicze). Z trescl
dokumentacji wynika, ze szczegdélowy wykaz kont stanowi wydruk z programu
komputerowego Finanse DDJ. Kserokopia Instrukcji ksiggowo-finansowe) stanowi zatagczmk
nr 3 protokotu kontroli.

Ww. Instrukcja zawiera rowniez nieobligatoryjne elementy zasad rachunkowosci, na ktore
skladaja sie: gospodarka kasowa, gospodarka srodkami rzeczowymi, inwentaryzacja aktywow
1 pasywoOw, gospodarka drukami S$cislego zarachowania, obieg dokumentacji finansowej,
zasady prowadzenia gospodarki magazynowej oraz kontrola wewne¢trzna dokumentdéw 1
prowadzonych operacji.

W toku kontroli stwierdzono, ze ww. dokumentacja w zakresie zasad rachunkowosci nie
zostala w pelni dostosowana do wymogoéw okreslonych w art.10 ust.1 ustawy z dnia 29
wrze$nia 1994r. o rachunkowosci oraz w rozporzgdzeniu Ministra FinansoOw z dnia 5 lipca
2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci, w szczegdlnosci:
e Brak informacji w =zakresie okreslenia roku obrotowego oraz okresow
sprawozdawczych, co bylo niezgodne z art.10 ust.1 pkt.1 ustawy o rachunkowosci.

e Brak metod wyceny aktywdéw 1 pasywdw, co bylo niezgodne z art.10 ust.1 pkt.2 ww.

ustawy.
e Brak w planie kont przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen, co bylo niezgodne z art.10

ust.] pkt.3a ww. ustawy (niemniej w dokumentacji znajduje si¢ zapis, 1z zasady
klasyfikacji zdarzen do planu kont wynikajg z komentarza, ktorego brak).

e Brak wykazu zbiordw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w
organizacji calosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych, co bylo
niezgodne z art.10 ust.1 pkt.3b ww. ustawy.

e Brak opisu systemu informatycznego wraz z opisem algorytmow 1 parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych, brak okreslenia wersj1 oprogramowania 1 daty
rozpoczecia jego eksploatacji, co byto niezgodne z art.10 ust.1 pkt.3¢ ww. ustawy.

e Dokumentacja nie zawierata informacji z zakresu ochrony danych 1 ich zbiorow, co byto
niezgodne z art.10 ust.1 pkt 4 ww. ustawy.

o Zakladowy plan kont zawieral nie spdjne informacje z wydrukiem komputerowym plan
kont za 2011r., tj. w zakresie konta 080 — ,,Inwestycje”, ktore nie bylo przez Jednostke
stosowane. Ponadto na podstawie zestawienia obrotow 1 sald stwierdzono, ze Jednostka
prowadzila nieistniejgce konto 996 — ,,Zaangazowanie wydatkow dochodoéw wiasnych”,
co bylo niezgodne z ww. rozporzadzeniem. Nazwy kont w Jednostce nie zawsze byly
zgodne z nazwa wynikajaca z ww. rozporzadzenia, np. konto 300 — ,,Rezerwy”, w/b
,Rozliczenie zakup”, konto 240 - ,Odpis fundusz socjalny”, albo ,Zajecie
komornicze”, albo ,,Ubezpieczenie”, w/b ,,Pozostate rozrachunki”, konto 290 —,,Odpisy
aktualizacyjne naleznosci”, w/b ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”, konto 310 -

42 i



~Magazyn srodkéw zywnosci”, w/b ,,Materialy”, konto 400 — ,,Umorzenie”, albo ,,Koszt
umorzenia”’, w/b ,, Amortyzacja”, konto 401 —, Koszt legitymacji”, albo ,,Koszt
uzupelnienia aptcczki”, w/b ,,Zuzycic materialow i energii” (wydruk planu kont stanowi
zatacznik nr 4 protokotu kontroli).
Brak informacji w zakresie przyjecia do wiadomosci ww. unormowan oraz stosowania zasad
w nich obowigzujacych przez pracownikow odpowiedzialnych za ich przestrzeganie.
Gléwna ksiegowa zlozyla w dniu 30.01.2013r. wyjasnienie (zalgcznik nr 20 protokotu
kontroli) w sprawie zmian w nazewnictwie kont, z ktorego wynika, ze z dniem 15.01.2013r.
wprowadzono zmiany w planie kont, tj. zgodnie z rozporzadzeniem.

Ksiegi rachunkowe, w okresie objetym kontrolg w Gimnazjum Nr 3 prowadzone byly
komputerowo, co bylo zgodne 2z unormowaniami wewnetrznymi, tj. przy uzyciu
oprogramowania ,,Finanse DDJ” firmy Progman S.A. /Al. Zwyciestwa 96/98, 81-451
Gdyma/. Brak formalnego wprowadzenia ww. oprogramowania do uzytkowania. Na
podstawie wypowiedzi glownej ksiggowej oraz w oparciu o dane z programu komputerowego
ustalono, ze ww. oprogramowanie zostalo wprowadzone do stosowania w miesigcu 01/2005r.
Zapisy ksiag rachunkowych przenoszone sg na komputerowy nosnik danych, co byto zgodne
z art.13 ust.6 ustawy o rachunkowosc1 oraz z unormowaniami wewngtrznymi.

Na dzien rozpoczecia niniejszej kontroli ksiegi rachunkowe za 2011r. byly zamkniete, co
stwierdzono na podstawie wydruku dziennika dokumentéw ,,Wyciag” za miesiac 12/2011
(wydruk z dnia 3.01.2013r.). Jednostka na koniec 2011r. nie posiadala wymaganych art.13
ust.] ww. ustawy o rachunkowosci wydrukow ksigg rachunkowych, za wyjatkiem zestawienia
obrotow 1 sald kont ksiegi gldwnej 1 pomocniczej (wydruk z dnia 4.04.2012r.), co nte budzito
zastrzezen zgodne z art.24 ust.5 pkt.2 ww. ustawy o rachunkowosci oraz art.18 ust.2 ww.

ustawy.

Jednostka dla potrzeb kontroli sporzadzita wydruki ksigg rachunkowych za rok 2011 /ostatnie
strony/ dla wszystkich kont bilansowych. Ustalono, ze Jednostka stosuje dzienniki czesciowe,
t). dzienniki o nazwie taktura, faktura wewnetrzna, nota ksiggowa, polecenie ksiegowania,
rachunek, raport kasowy, rozliczenie znaczkOw pocztowych oraz wyciag, co nie wynika z
unormowan wewnetrznych. Jednostka nie sporzadza zestawien tych dziennikéw za dany
okres sprawozdawczy, co bylo niezgodne z art.14 ust.3 ww. ustawy o rachunkowosci.
Jednostka w trakcie kontroli wydrukowata zestawienie obrotow wedlug dziennikéw na koniec
2011r. Suma obrotow dziennikow czesciowych byla zgodna z obrotami zestawienia obrotow 1
sald kont ksiegi gtdwnej za 2011r. Stwierdzono, ze obroty wedlug dziennikéw dokumentow
za okres 01-12/2011r. wyniosty po stronie WN 1 MA /bez kont pozabilansowych/ narastajaco
kwote 44.268.544,11 zt 1 byly zgodne z zestawieniem obrotéw 1 sald kont analitycznych za
2011r. (wydruk dziennika dokumentdw, ksiegi gtdwnej, ksigg pomocniczych - ostatnie strony
- oraz zestawienia obrotow 1 sald dla kont analitycznych za miesigc 12/2011r. stanowi
zalacznik nr 5 protokotu kontroli).

Ostatnim zamknietym miesigcem w ksiegach Jednostki, na dzien zakonczenia niniejszej
kontroli byl miesigc 5/2012r., co potwierdza wydruk dziennik dokumentéw ,,Wyciag”. Obroty
zestawienia wedtug dziennikow za miesigc 5/2012r. wyniosty po stronie WN 1 MA /bez kont
pozabilansowych/ narastajgco kwote 17.976.726,97 z1 1 byly zgodne z zestawieniem obrotow

1 sald kont analitycznych za 201 1r. oraz ksigga gtowng (wydruk ww. dokumentow za miesiac
5/2012r. stanow1 zalgcznik nr 6 protokotu kontroli).

Saldo konta 130 na dzien 31.12.2011r. bylo zgodne z ewidencja ksiegowa, co stwierdzono w
oparciu o zestawienie obrotdw 1 sald za miesigc 12/2011, analityki kont dla konta 130 oraz
potwierdzenie sald na dzien 31.12.2011r. 1 wyniosto kwot¢ 170.000,00 zl, co potwierdza WB
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nr 240 z dma 30.12.2011r., dowdd ksiegowy nr 1642 (wydruk analityki kont dla kont 130
analitycznych od stycznia do grudnia 201 1r. stanowi zalgcznik nr 7 protokotu kontroli).

Na podstawie ewidencji ksiggowej, wydruk analityka kont od stycznia do grudnia 2011r. dla
kont 130,132 analitycznych ustalono, ze w Jednostce w ww. okresie dokonywano licznych
przeksiggowan zwigzanych z korektami, zwrotami oraz refundacje wydatkow, np.:

- W dniu 27.04.2011r., dowod ksiegowy nr 549, zaksiegowano wynagrodzenia w laczne)

wysokosci 9.775,64 zt pracownikow administracji do niewlasciwego rozdzialu 80148 —
»otolowki szkolne”, zamiast 80110 /dekretacja WB nr 78 stanowi wydruk z programu
ksiggowego/; korekta (ze znakiem minus po stronie MA) nastapita w dniu 23.09.2011r.,
dowod ksiegowy nr 1140.

W dniu 20.01.2011r., dowdd nr 57, WB nr 11, dokonano przelewu kwoty 5.939,00 zl
tytulem podatek od swiadczen socjalnych do US z konta podstawowego; korekta w tym
samym dniu, WB nr 9, dowdd nr 58. Brak technicznego zapisu ujemnego.

W dniu 28.12.2011r., dowdd nr 1631 na kwote 561,00 zt oraz dowdd nr 1633 na laczng
kwotg 71,00 zt, dokonano refundacji wydatkéw z dnia 14.12.2011r. z rachunku
podstawowego na dochody wiasne dotyczacych ekwiwalentu za pranie odziezy, dowdd nr
571, WB nr 229; kwote 561,00 zt przeksiegowano z paragrafu 80110-3020 do 80110-
4300 oraz pozostatg z paragrafu 80195-3020 do 80110-4300: brak w planie wydatkow na
rachunku dochodéw wiasnych paragrafu 3020. Brak technicznego zapisu ujemnego.

W dniu 21.04.2011r. nastapil zwrot z US podatku za 2010r. w wysokosct 3.819,00 zi;
kwote przyjeto na rachunek podstawowy, konto 130-80110-4010, dowdd nr 520.

W dniu 19.10.2011r. nastapil zwrot kwoty 1.284,00 zt z banku tytulem ,.rachunek
zamkniety”, WB nr 191. Brak technicznego zapisu uj emnego.

W dniu 18.02.2011r. zaewidencjonowanie wydatkow zwigzanych z usunieciem awarii
kanalizacji sanitarnej do niewlasciwego paragrafu klasytikacji budzetowej, tj. 80110-
4210, zamiast do 80110-4270, f. nr 7/U/2011 na kwote 1.168,50 zt; korekta nastapita w
dmu 3.03.2011r., dowdd nr 289. Brak technicznego zapisu ujemnego.

W dniu 3.03.2011r. dokonano korekty ewidencji wydatkéw dotyczacych plywalni, tj.
Srodkow czystosci oraz konserwacyjnych w wysokosei 60,73 zl oraz 20,25 7t z paragrafu
80110-4210 do paragrafu 80195-4210, dowédd nr 289 /brak wskazania jakich wydatkow
ww. korekta dotyczyla/, a takze prowizji w wysokosei 26,25 zt do paragratu 80195-4300,
dowod nr 289, dotyczy Rk nr 263. Brak technicznego zapisu ujemnego.

W dniu 1.12.2011r. dokonano zaplaty za f. F00338/C/11 na kwote 285,36 zt dotyczaca
zakupu tonerow z rachunku podstawnego, dowod nr 1514, WB nr 220 zamiast 7
dochodow wlasnych; korekta w dniu 28.12.2011r., dowdd nr 1633, WB nr 238. Brak
technicznego zapisu ujemnego.

W dniu 13.04.2011r. zwrot na rachunek podstawowy z ubezpieczenia, f. nr
U/019704/2011 firma ubezpieczeniowa UNIQA, kwoty 387,56 zt /odszkodowanie
dotyczylo zalania/, dowdd nr 497, WB nr 69. Brak technicznego zapisu ujemnego.

W dniu 28.10.2011r. dokonano zaptaty za f. 1120724 na kwote 3.670,53 zt tytulem
odprowadzenia Sciekow z niewlasciwego paragrafu, tj. 80148-4260, zamiast z paragrafu
80195-4300, dowdd nr 1332: korekta nastgpita w dniu 14.11.2011r., dowdd nr 1413; w
okresie 28.10-12.12.2011r. brak srodkéw w planie w paragrafie 80195-4300, w dniu
13.12.2011r. nastgpita zmiana planu wydatkéw, omoéwiono w dalszej czesci protokotu.
Brak technicznego zapisu ujemnego.

Glowna ksiggowa ztozyta w dniu 20.01.2013r. wyjasnienie w sprawie dokonanych w 2011r.
refundacji, korekt i zwrotéw (zatacznik nr 8 protokotu kontroli), z ktérego wynika, ze
przeksiggowania byly nastepstwem przede wszystkim btednego zaewidencjonowania
wydatkow, tj. do niewlasciwego rozdziatu oraz paragrafu klasytikacji budzetowej, dokonania
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zaplaty z niewlasciwego rachunku, tj. z rachunku dochoddéw zamiast podstawowego lub z
budzetu zamiast ze sSrodkOw socjalnych.

Szczegbolowa kontrola objeto dokonane przeksiegowania w 2011r. w zakresie przestrzegania
przepisOw wynikajacych z ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych. Kontrola wykazata dokonanie wydatkéw ze
srodkow publicznych bez upowaznienia lub z przekroczeniem zakresu upowaznienia, co
zgodnie z art.11 ww. ustawy stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych na faczna
kwote 9.098.46 z1, tj.:

Dziat 801, Rozdzial 80110 Paragrat 3020 w dniach 14-27.12.2011r. przekroczenie planu
wydatkéw o kwote 150,90 zI; w dniu 28.12.2011r. dokonano refundacji srodkéw z
rachunku dochodéw wiasnych 132-22-801-80110-4300, WB nr 182, dowdd nr 1631
(kserokopia dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ww. wydatku, tj. WB nr 229,
dowod ksiegowy nr 1571 oraz refundacji stanowi zalacznik nr 9 protokotu kontroli).

Dziat 801, Rozdzial 80195 Paragraf 3020 w dniach 14-27.12.2011r. przekroczenie planu
wydatkow tgcznie o kwote 64,59 zt; w dniu 28.12.2011r. dokonano refundacji srodkow z
paragratu 80110-3020, WB nr 238, dowdéd nr 1633 (kserokopia dokumentéw
potwierdzajacych dokonanie ww. wydatku, tj. WB nr 229, dowdd nr 1571 oraz refundacji
stanow1 zalacznik nr 9 oraz nr 10 protokotu kontroli).

Dziat 801, Rozdziat 80110 Paragraf 4210 w dniach 1-27.12.2011r. przekroczenie planu
wydatkow tacznie o kwote 241,55 zt; w dniu 28.12.2011r. dokonano refundacji srodkow z
rachunku dochodow wiasnych, tj. WB nr 238, dowdd nr 1633, WB nr 240, dowdd nr 1642
oraz PK nr 58, dowod nr 1663 (kserokopia dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ww.
wydatku, tj. WB nr 220, dowdd ksiegowy nr 1514 oraz nr 1437, WB nr 237, dowdd nr
1629 oraz nr 1567, a takze refundacji stanowi zalgcznik nr 10 oraz 11 protokotu kontroli).

Dziat 801, Rozdziat 80195 Paragraf 4300 w dniach 14.11-12.12.2011r. przekroczenie
planu wydatkow tacznie o kwote 8.476,42 zt; w dniu 13.12.2011r. nastgpita zmiana planu
wydatkow (kserokopia dokumentow potwierdzajacych dokonanie ww. wydatku, tj. WB nr
207, dowod ksiggowy nr 1411 oraz nr 1358, PK nr 49, dowdd nr 1413 /dotyczy WB nr
198, dowod nr 1332 oraz dowdd nr 1253/, WB nr 208, dowodd nr 1416 oraz nr 1365, WB
nr 210, dowdd nr 1426 oraz nr 1360, WB nr 215, dowod nr 1473 oraz nr 1403, WB nr
217, dowdd nr 1483, WB nr 219, dowdd nr 1494 oraz nr 1424, WB nr 221, dowdd nr
1530 oraz nr 1433,1436, WB nr 222, dowodd nr 1540, WB nr 223, dowdd nr 1544, WB nr
224, dowod nr 1547, WB nr 225, dowdd nr 1550, WB nr 226, dowdd nr 1552 oraz nr
1434 stanow1 zatgcznik nr 12 protokotu kontroli).

Dziat 854, Rozdziat 85415 Paragraf 3240 w dniach 2-27.12.2011r. przekroczenie planu
wydatkow tacznie o kwote 165,00 zt; w dniu 28.12.2011r. dokonano refundacji srodkéw z
rachunku dochodoéw wiasnych, tj. WB nr 238, dowdd nr 1633 (kserokopia dokumentéw
potwierdzajgcych dokonanie ww. wydatku, tj. WB nr 221, dowdd ksiegowy nr 1530, WB
nr 224, dowdd nr 1547 oraz refundacji stanowi zatacznik 11,12 oraz 13 protokotu
kontrol1).

Ponadto na podstawie analityki kont 130 za okres od stycznia do grudnia 2011r. (zalacznik nr
7 protokotu) stwierdzono przypadki bilednego zaewidencjonowania wydatkow - do
niewlasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowe) oraz brak korekt, tj.:

- dowdd nr 469 z dnia 7.04.2011r. na kwote 137,24 zl dotyczy f. nr 1478/G/2011 FROSCO,

ul. Polska 15 Gdynia, dowdd nr 390 zakup zywnosci - wydatek ujeto w paragrafie 80148-
4210 zamiast 80148-4220:

dowod nr 1442 z dma 21.11.2011r. na kwote 319,80 zt dotyczy f. nr F00269/C/11

Pryzmat, ul. Kartuska 15A, Gdynia, dowod nr 1396 zakup kserokopiarki - wydatek ujeto
w paragrafie 80110-4010 zamiast 80110-4210;



- dowdd nr 509 z dnia 15.04.2011r. na kwote 2.700,00 zi £. 225/AR/2011 Pomoce Szkolne,
ul. Czerska 33 Biate Blota, dowdd nr 439 zakup tablicy interaktywnej - wydatek ujeto w
paragrafie 80110-4210 zamiast 80110-4240 /brak srodkow w planie w paragratie 4240 na
dzien 15.04.2011r./.

Ewidencjonowanie wydatkéw do niewlasciwych rozdzialéw oraz paragratfow klasytikacji
budzetowe) jest niezgodne z zasadami wynikajacymi z rozporzgdzenia Ministra Finansow z
dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegolowe) klasyfikacji dochodow, wydatkow (...).
Natomiast dokonywanie wydatkow z niewlasciwego konta bankowego jest niezgodne z
zasadami wynikajagcymi z zalacznika nr 3 rozporzadzenia Ministra FinansoOw z dnia
5.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...).

Do blednych zapiséw, zwrotdw, korekt nie wprowadzono dodatkowego technicznego zapisu
ujemnego, co bylo niezgodne z zasadami ksiggowania na koncie 130, zalacznik nr 3
rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...)
Ponadto przypadki ksiggowania korekt, na koncie 130 po stronie MA ze znakiem minus, co

bylo niezgodne z ww. rozporzadzeniem, np. dowdd ksiegowy nr 1140 na kwote -9.775,64 zi,
dowdd nr 970 na kwote -98,40 zi, dowdd nr 1663 na kwote -26,95 zt.

Dowody zrodiowe byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym 1 legalnosci raz zgodnosci
z ustawg 0 zamowieniach publicznych a takze pod wzgledem gospodarnosci i celowosci przez
upowaznione 0osoby, w tym przez glowng ksiegowa 1 byly zatwierdzone do wyplaty przez
dyrektora Gimnazjum. Dyrektor Szkoty powierzyl Dowody obrotu kasowego nie zawieraly
stwierdzenie o zakwalifikowaniu do ujecia w ksiggach rachunkowych. Data, pod ktérg
zaewidencjonowano dowodd w ksiggach rachunkowych oraz dekretacja znajdowala sie na
przypietym do Rk wydruku z systemu komputerowego — dekretacja wraz z opisem operacji.
Na dowodach wskazano miejsce docelowe zakupionych towaréw, brak stwierdzenia o
przyjeciu przez osoby, ktorym powierzono zakupione skladniki. W przypadku operacji
kasowych ewidencja ksiggowa do konta ,,101” miata miejsce pod datg zamkniecia raportu
kasowego, a nie w dniu ich dokonania, co bylo niezgodne z art.24 ust.5 pkt.3 ww. ustawy o

rachunkowosci, np. Rk nr 11 za okres od 1-31.12.2011r. zaewidencjonowano w dniu
31.12.2011r., dowod nr 1652.

Na podstawie paragrafu 4 pkt.3 lit. b 1 lit. e oraz pkt.5 lit. e rozporzadzenia Ministra Finansow
z dma 3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, w zwigzku z art.41 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych Jednostka w 2011r. zobowiazana byla do
sporzadzenia nastepujacych sprawozdan:
~ Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego,
- RDb-28S 2z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego,
— Rb-34S z wykonania dochodéw 1 wydatkow na rachunku, o ktérym mowa w art.223
ust.1 ustawy o finansach publicznych,

- Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki samorzadu
terytorialnego.

Zgodnie z paragrafem 2 ust.1 pkt.1 i pkt.3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca
2010r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych Jednostka zobowigzana byla do sporzadzenia nastepujacych sprawozdan:

— Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywédw finansowych,
— Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytulow dhuznych oraz porgczen 1 gwarancji.

WOy




Powyzsze sprawozdania Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S, Rb-N, Rb-Z za rok 2011 zlozono w
Wydziale Budzetu UM Gdyni w dniu 31.01.2012r. /korekta sprawozdania Rb-27S
26.03.2012r./, tj. terminowo oraz sprawozdanie Rb-WSa w dniu 27.03.2012r., t}. terminowo.

Ponadto na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych Jednostka zobowigzana byla do
sporzadzenia sprawozdan finansowych: bilansu, rachunku zyskéw 1 strat oraz zestawienia
zmian funduszu, zgodnie z rozdziatem 5 paragrafem 17 ust.1 pkt.1 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont (...), ktore zostaly zitozono w Wydziale Budzetu UM Gdyni w dnmu 05.04.2012r.
Zgodnie z paragratem 24 ww. rozporzadzenia sprawozdania finansowe sporzadza sie w
terminie 3 miesi¢cy od dnia, na ktoéry zamyka sie ksiegi rachunkowe.

Kontrola objeto wykonanie ww. sprawozdan za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2011r.
wedlug wzoréw wynikajacych z obowigzujacych przepisoOw, w tym sprawdzenie danych
wykazanych w sprawozdaniach w zakresie wykonania zaplanowanych wielkosci pod katem
zgodnosci z danymi wynikajagcymi z ewidencji ksiegowej, a w zakresie planu finansowego -
pod katem zgodnosci z planem finansowym Jednostki, z uwzglednieniem zmian dokonanych
na koniec okresu sprawozdawczego. W toku kontroli stwierdzono, jak nizej:

=>» Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzqdu terytorialnego za okres od poczqtku roku 201 1r. do dnia 31 grudnia 2011r.

W kolumnie ,,Plan (po zmianach)” w ww. sprawozdaniu wykazano dane o planowanych
dochodach budzetowych w wysokosci 517.258,00 zl, tj. dziat 801, rozdziatl 80195 /paragraf
083 w kwocie 516.808,00 zl, paragraf 092 w kwocie 450,00 zl/, tj. zgodnie planem
zatwierdzonym uchwalg Rady Miasta Gdyni Nr [V/60/11 z dnia 2.02.2011r., zmian w ciagu
2011r. nmie stwierdzono (kserokopia planu dochodow 1 wydatkow wraz ze zmianami
dokonanymi w ciggu 201 1r. stanowi zalgcznik nr 14 protokohu kontroli).

Ze sprawozdania Rb-278 za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2011r. wynika, ze w 2011r.
dochody budzetowe zrealizowano w tgcznej wysokosci 510.751,34 zi, co stanowilo 98,74%
dochodow planowanych, w dziale 801, tj. rozdzial 80110 w nastepujacych paragrafach
klasytikacji budzetowej: 097 ,,Wplywy z réznych dochodéw” w wysokosci 50,61 zi, 240
»Wplywy do budzetu pozostalosci srodkow finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowe)” w wysokosci 213,58 zl; rozdzial 80148 w paragrafie 240
-Wplywy do budzetu pozostalosci srodkow finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowe)” w wysokosci 60,31 zt oraz rozdziat 80195 w nastepujacych
paragrafach klasyfikacji budzetowej: 083 ,,Wplywy z ustug” w wysokosci 510.377,11 zl oraz
092 ,Pozostale odsetki” w wysokosci 49,73 zt (kserokopia ww. sprawozdania stanowi
zalagcznik nr 15 protokotu kontroli).

W toku kontroli stwierdzono, jak nize;:

e Jednostka w zakresie dochodow budzetowych prowadzila szczegdétlowa analityke do konta
130 wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej, niezbedng do sporzadzenia sprawozdan
budzetowych, co bylo do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, co bylo zgodne z
wytycznymi zalagcznika nr 3 ww. rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa (...).

e W oparciu o zestawienie obrotdw i sald za miesigc 12/2011r. narastajaco stwierdzono, ze
dochody wykonane nie zostaly wykazane w sprawozdaniu Rb27S na koniec 2011r. na
podstawie danych ksiggowosci analitycznej dochodow budzetowych do rachunku
biezacego/subkonto dochodow/, co bylo niezgodne z paragrafem 3 ust.2 oraz paragrafem
3 ust.1 pkt.4 zalacznika nr 39 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.



Wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnie z ewidencja ksiegowa narusza zasady
wynikajagce z paragrafu 9 ust.2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

e Na podstawie ewidenc)t ksiegowe) konta 222 —, Rozliczenie dochodéw budzetowych”
ustalono, ze dochody budzetowe zostaly do dnia 31.12.2011r. przekazane na rachunek
UM Gdyn, tj. z rachunku biezgcego Jednostki kwote 510.751,34 zl, natomiast z rachunku
dochoddéw wilasnych kwote 324,50 z1.

Glowna ksiggowa ztozyla w dniu 7.01.2013r. wyjasnienie do ww. sprawozdania Rb-27S w

sprawie przekazanych srodkdw w paragrafie 0970 oraz 2400 /zalacznik nr 16 protokotu

kontroli/, z ktorego wynika, ze na kwote 324,50 zl skladajg si¢ niewykorzystane srodki z

dochodow wiasnych na koniec 30.06.2011r. /paragraf 0970 kwota 50,61 zl/ oraz na koniec

31.12.2011r. /paragrat 2400 kwota 273,89 zl/, przekazanych bezposrednio z rachunku

pomocniczego do UM zamiast z rachunku podstawowego Szkoty, co potwierdzaja WB nr 16,
182 oraz 184.

e Dochody wykazane w paragrafie 2400 w lacznej kwocie 273,89 zi, dotyczace
przekazanych do Budzetu Miasta Gdyni pozostatosci srodkow z wydzielonego rachunku
dochodow, wedtug salda na dzien 30.12.2011r., zostaly wykazane w sprawozdaniu Rb-
345 z wykonania dochodéw 1 wydatkdow na rachunku, o ktérym mowa w art.223 ust.1
ustawy o finansach publicznych po stronie wydatkéw /sprawozdanie Rb-34S/ w
paragratie 2400 /bez planu/, co bylo zgodne z wytycznymi Wydzialu Budzetu z dnia
18.01.2012r. Brak ewidenc)i pozostatosci srodkéw z rachunku dochodéw wiasnych
przekazanych do UM na analitycznym rachunku biezacym Jednostki, co bylo niezgodne z
zasadami ksiggowymi wynikajacymi z zalgcznika nr 3 ww. rozporzadzenia Ministra
FinansOw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci.

e Dane wykazane w ww. sprawozdaniu w kolumnie ,,Dochody wykonane” oraz ,,.Dochody
wykonane” w paragrafie 083 w kwocie 510.377,11 zt oraz w paragrafie 092 w kwocie
49,75 zt wynikaly z prowadzonej przez Jednostke ewidencji analitycznej do konta 130
wediug podziatek klasyfikacji budzetowej, niezbednej do sporzadzenia sprawozdan
budzetowych, co bylo zgodne z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa (...).
Ustalono, ze dochody budzetowe wykazane na koncie analitycznym 130 dotyczyly wplat
z tytutu korzystania z basenu oraz dopisanych odsetek bankowych do rachunku.

e W kolumnie ,Naleznosci pozostate do zaplaty” ogdétem ww. sprawozdaniu wykazano
kwot¢ 17.039,81 zl, w tym odsetki od naleznosci z tytulu $wiadczonych ushug w
wysokosct 4.306,31 zl, co bylo zgodne z saldem WN konta 221.

e W kolumnie ,,Zaleglosci” wykazano kwote 13.050,66 zl, w tym odsetki od naleznosci w
wysokosct 3.747,05 zi. Stwierdzono, ze powyzsze kwoty dotyczyly naleznosci z tytutu
korzystania z basenu oraz odsetek od tych naleznosci, co potwierdza ewidencja na koncie
221 wedlug kontrahentéw oraz zalacznik do bilansu na dzien 31.12.2011r. — specyfikacja
naleznosci.

¢ W kolumnie ,,Nadplaty” Jednostka wykazata 171,41 zt, paragraf 0830, tj. z tytulu ustug,
korzystanie z basenu, co bylo zgodne z ewidencja ksiegowa, saldo MA konta 221.
Glowna ksiegowa ztozyla w dniu 8.01.2013r. wyjasnienie w sprawie naleznosci, odsetek i
nadptaty. Z powyzszego wynika, ze kwote naleznosci wymagalnych w tacznej wysokosci
4.699,32 zt oraz niewymagalnych w Iacznej kwocie 3.429,89 zt sptacono w 2012r. /WB nr
1,13,25 oraz 33/. W sprawie naleznosci w wysokosci 1.050,00 zt wraz z odsetkami wystano
pismo do diuznika Wiol-Pal Gdynia w dniu 8.01.2013r. z poleceniem zaplaty (w dniu
15.01.2013r. nastgpit zwrot pisma ,adresat nieznany”). Pozostala kwote naleznosci
wymagalnych w wysokosci 3.554,29 zt Jednostka nie jest w stanie wyegzekwowaé od
dtuznikow z powodu braku dokumentéw, co wynika z ww. wyjasnienia. Nieuregulowane
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sprawy nie zostaly przekazane przez poprzedniego gltéwnego ksiegowego pana Dariusza
Mowinskiego, zatrudnionego na tym stanowisku w Jednostce do dnia 31.03.2010r. Nadplata
dotyczy rowniez naleznosci powstalych w latach ubieglych /naleznosci do 2008r./, brak
dokumentow. Ww. wyjasnienie oraz zestawienie naleznosci wg kontrahentéw na dzief
31.12.2011r. stanowi zalgcznik nr 17 protokotu kontroli.

> Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzqgdu
terytorialnego za okres od poczqtku roku 2011r. do dnia 31 grudnia 2011r. (zalagcznik
nr 18 protokotu kontroli).

Plan wydatkow budzetowych (w oparciu o pierwotny plan wydatkow budzetowych
zatwierdzony uchwata Rady Miasta Gdyni Nr IV/60/11 z dnia 2.02.2011r. wraz ze zmianami
dokonanymi w ciggu 2011r., 11 zmian, ostatnia zmiana zatwierdzona zarzadzeniem
Prezydenta nr 4514/11/VI/K z dnia 13.12.2011r.) wyni6st facznie kwote 4.023.617,00 zt
(kserokopia planu wydatkéow budzetowych wraz ze zmianami stanowi zatgcznik nr 14
protokotu kontroli). Na podstawie zestawienia planu wydatkéw wedlug klasyfikacji
budzetowe] na rok 2011 wraz ze zmianami dokonanymi w ciggu roku stwierdzono, ze dane
wykazane w sprawozdaniu Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2011r. w
zakresie planu wydatkéw budzetowych byly zgodne. Ustalono, ze w 2011r. Jednostka nie
prowadzita konta 980 —,Plan finansowy wydatkow budzetowych”, co bylo niezgodne z
wytycznymi wynikajgcymi z zalacznika nr 3 ww. rozporzadzenia Ministra Finanséw w
sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci. Wydruk zestawienia obrotéw i sald za me-c
12/2011r. dla kont 9 analitycznych stanowi zatacznik nr 18 protokotu kontroli.

Jednostka w roku 2011 prowadzila konto 998 — ~Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
roku biezgcego” oraz 999 — , Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat” wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej, co byto zgodne z wytycznymi wynikajacymi z zatgcznika
nr 3 ww. rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci.

W ww. sprawozdaniu Rb-28S wykazano zaangazowanie w lacznej wysokosci 3.977.640,14
zt, co bylo rownowazne z wydatkami dokonanymi w 201l1r. i wynikalo z ewidencji

ksiggowej, natomiast zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat kwote
352.763.,26 z1.

/e sprawozdania Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2011r. wynika, ze plan
wydatkow budzetowych zrealizowano w wysokoscei 3.977.640.14 zt, co stanowilo 98,86%
planowanych wydatkéw w 2011r. w nastepujacych dziatach i rozdzialach klasyfikacji
budzetowe;:
Dzial 801 — Oswiata i wychowanie — 3.944.455,58 zi-

Rozdziat 80110 — Gimnazja —-2.781.186,67 zt

Rozdziat 80113 — Dowozenie ucznidéw do szkdt — 3.040,50 zt

Rozdziat 80146 — Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli — 10.077,00 zt

Rozdziat 80148 — Stotéwki szkolne i przedszkolne —94.716,50 z!

Rozdziat 80195 — Pozostata dziatalnosé — 1.055.434.91 zi
Dziat 851 Ochrona zdrowia — 6.058, 10 zi:

Rozdziat 85154 — Przeciwdzialanie alkoholizmowi — 6.058,10 zi
Dzial 854 Edukacyjna opicka wychowawcza — 27.126.46 zi-

Rozdziat 85412 — Kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku dzieci i milodziezy

szkolnej, a takze szkolenia mtodziezy — 3.212,22 zi

Rozdziat 85415 — Pomoc materialna dla ucznidéw — 23.914,24 7}

W toku kontroli stwierdzono, jak nizej:
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e Jednostka w zakresie wydatkow budzetowych prowadzita szczegdlowa analityke do konta
130 wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, niezbedng do sporzadzenia sprawozdan
budzetowych, co bylo zgodne z wytycznymi zatacznika nr 3 ww. rozporzadzenia Ministra
Finansow w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa (...).

e Na podstawie zestawienia obrotow 1 sald dla kont analitycznych za miesigc 12/2011 oraz
analityki kont za 2011r. dla kont 130 (zatgcznik nr 7 protokotu kontroli) stwierdzono brak
zgodnosci sprawozdania Rb-28S na koniec 2011r. z obrotami konta 130 /strona MA/, w
zakresie wydatkow wykonanych, co bylo niezgodne z paragrafem 16 pkt.l ww.
rozporzadzenia w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci. W sprawozdaniu
wykazano wydatki w 1agcznej wysokosci 3.977.640,14 zi, natomiast z ewidencj1 ksiggowe]
wynika kwota 8.541.522,63 zl, w tym kwota 4.018.513,50 2zt dotyczy zwrotu
niewykorzystanej dotacji 1 sSrodkédw na rachunek UM (40.873,36 zl) oraz przeksiggowan
na koniec roku miedzy kontami 130 a kontem rachunek budzetowy (3.977.640,14 zl) —
dotacje, kwota 510.426,84 zi dochody budzetowe. Pozostala rdéznica w wysokosci
34.942,15 zt dotyczyla nastepujacych paragrafow klasyfikacji budzetowe;:

e Rozdzial 80110, Paragrat 4010 w sprawozdaniu wykazano kwot¢ 5.629,90 zi, z
ewidencji ksiegowe) wynika kwota 6.190,90 zi, r6znica 561,00 zi;

e Rozdzial 80110, Paragraf 4010 w sprawozdaniu wykazano kwote 1.893.882,40
zl, z ewidencji ksiegowe] wynika kwota 1.915.113,68 zi, r6znica 21.231,28 zi;

e Rozdzial 80110, Paragrat 4110 w sprawozdaniu wykazano kwote 299.771,72 zi,
z ewidencji wynika kwota 299.878,10 zl, r6znica 106,38 zi;

e Rozdzial 80110, Paragraf 4170 w sprawozdaniu wykazano kwote 1.284,00 zl, z
ewidencii ksiegowe) wynika kwota 2.568,00 zi, réznica 1.284,00 zi;

o Rozdziat 80110, Paragraf 4210 w sprawozdaniu wykazano kwote 12.512,74 zl, z
ewidenc)1 wynika kwota 14.621,50 zi, r6znica 2.108,76 zi;

e Rozdzial 80110, Paragraf 4240 w sprawozdaniu wykazano kwote 2.836,93 zi, z
ewidenc)i ksiegowe] wynika kwota 3.004,45 zi, r6znica 167,52 zi;

e Rozdzial 80110, Paragrat 4300 w sprawozdaniu wykazano kwot¢ 24.163,27 zi, z
ewidencjt wynika kwota 26.390,81 zl, réznica 2.227,54 zi;

e Rozdziat 80148, Paragraf 4260 w sprawozdaniu wykazano kwot¢ 13.973,68 zi, z
ewidencji ksiggowe] wynika kwota 17.644,21 zi, roznica 3.670,53 zi;

e Rozdzial 80195, Paragraft 3020 w sprawozdaniu wykazano kwote 2.205,59 zi, z
ewidenc)i ksiegowe) wynika kwota 2.276,59 zi, réznica 71,00 zi;

e Rozdzial 801935, Paragrat 4010 w sprawozdaniu wykazano kwote 375.939,84 zi,
z ewidenc)i ksiegowe) wynika kwota 378.252,84 z1, r6znica 2.313,00 zi;

e Rozdziat 80195, Paragrat 4210 w sprawozdaniu wykazano kwote 54.367,61 zi, z
ewidencii ksiggowe) wynika kwota 55.449,14 zi, réznica 1.081,53 zi;

e Rozdziat 80195, Paragraf 4300 w sprawozdaniu wykazano kwote 63.725,51 zi, z
ewidencii ksiegowe] wynika kwota 63.403,12 zi, réznica -322,39 zi;

o Rozdzial 80193, Paragrat 4440 w sprawozdaniu wykazano kwote 15.490,00 zi, z
ewldency ksiegowe} wynika kwota 15.753,00 zi, roznica 263,00 zti;

o Rozdzial 80195, Paragraf 4580 w sprawozdaniu brak paragrafu, z ewidenci
ksiegowe) wynika kwota 14,00 zi;

e Rozdzial 85415, Paragraf 3240 w sprawozdaniu wykazano kwote 19.295,00 zi, z
ewidenc)i ksiggowe] wynika kwota 19.460,00 z, réznica 165,00 zi.

Wykazanie w sprawozdaniu danych mezgodnie z danymi wynikajagcymi z ewidenc)

ksiegowe] stanowi naruszenie paragrafu 9 wust.2 ww. rozporzadzenia w sprawie

sprawozdawczosct budzetowej. W kolumnie ,,wydatki wykonane” nalezy wykazywaé

pe
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zrealizowane wydatki na podstawie danych ksi¢gowosci analitycznej do rachunku biezacego,
tj. zgodnie z paragrafem 8 ust.2 pkt.3 zalacznika nr 39 ww. rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe].

Wykazanie w sprawozdaniu budzetowym danych w zakresie wydatkow wykonanych
niezgodnie z ewidencjg ksiegowg nosi znamiona naruszenia z art. 18 ust. 2 ustawy z dma 17
grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

Kontrolg objeto plan finansowy na 2011r. wraz ze zmianami dokonanymi w trakcie roku
budzetowego, ze szczegdélnym uwzglednieniem, czy poniesione wydatki w ciggu roku 2011r.
dokonano w granicach kwot okreslonych w planach finansowych. W wyniku kontroh
stwierdzono dokonanie wydatkéw ze $rodkéw publicznych bez upowaznienia lub z
przekroczeniem zakresu upowaznienia, co stanowi naruszenie dyscypliny finansow
publicznych z art.11 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych na 1aczng kwote 25.804.99 zi, t).:

- Dzial 801, Rozdziat 80110 Paragraf 3020 w dniach 14-27.12.201 1r. przekroczente planu
wydatkow o kwote 150,90 zt; w dniu 28.12.2011r. dokonano refundacji Srodkéw z
rachunku dochodéw wiasnych z paragrafu 80110-4300, dowod 1631 (kserokopia
dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ww. wydatku stanowi zalgcznik nr 9
protokohu kontroli).

- Dzial 801, Rozdzial 80110 Paragraf 4210 w dniach 1.12-27.12.2011r. przekroczenie
planu wydatkéw tacznie o kwote 241,55 zt; w dniu 28.12.2011r. dokonano refundacji
sSrodkow z rachunku dochodow wilasnych z paragratu 80110-4210 oraz z paragratu
80110-4300, dowdd nr 1633, 1642 (kserokopia dokumentow potwierdzajgcych
dokonanie ww. wydatku stanowi zatacznik nr 11 protokotu kontroli).

- Dzial 801, Rozdziat 80195 Paragraf 3020 w dniach 14-27.12.2011r. przekroczenie planu
wydatkéw tacznie o kwote 64,59 zi; w dniu 28.12.201 1r. dokonano retundacji srodkow
z paragrafu 80110-3020, dowdd nr 1633 (kserokopia dokumentow potwierdzajacych
dokonanie ww. wydatku stanow1 zatacznik nr 10 protokotu kontrol).

- Dzial 801, Rozdzial 80195 Paragraf 4260 w dniach 8-22.11.2011r. przekroczenie planu
wydatkow tgcznie o kwote 16.443,53 zi; w dniu 23.11.2011r. nastgpita zmiana planu
wydatkow (kserokopia dokumentow potwierdzajagcych dokonanie ww. wydatku, tj. WB
nr 204, dowdd ksiegowy nr 1393 oraz nr 1215, WB nr 208, dowdd nr 1416 oraz nr 1373
stanowl1 zalacznik nr 8 oraz 19 protokotu kontroli).

- Daziat 801, Rozdziat 80195 Paragraf 4300 w dniach 14.11-12.12.2011r. przekroczenie
planu wydatkow ponad plan lacznie o kwote 8.476,42 zl; w dniu 13.12.201Ir. nastgpita
zmiana planu wydatkéw (kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie ww.
wydatku stanowi zatacznik nr 12 protokotu kontroli).

- Dziat 801, Rozdzial 80195 Paragraf 4440 w okresie 13-18.12.2011r. przekroczenie
planu wydatkow o kwote 263,00 zt; w dniu 19.12.2011r. dokonano zmniejszenia odpisu
ZFSS o kwote 263,00 zt, dowdd nr 1609 (dokumenty potwierdzajace dokonanie ww.
wydatku stanowig zmiana planu wydatkdéw z dnia 13.12.2011r. oraz z dnia 19.12.2011r.,
a takze wydruk analityki kont 130 za 2011r.- zatgcznik nr 7 oraz 14 protokotu kontroli).

- Dzial 854, Rozdziat 85415 Paragraf 3240 w dmach 2.12-27.12.2011r. przekroczenie
planu wydatkow tacznie o kwote 165,00 zt; w dniu 28.12.2011r. dokonano refundacji
srodkéw z rachunku dochodéw wiasnych z paragrafu 80110-4210, dowod nr 1631
(kserokopia dokumentdéw potwierdzajgcych dokonanie ww. wydatku stanowi zalgcznik
nr 13 protokotu kontroh).

Jednostka nie przestrzegala przepisOw wynikajacych z zalacznika nr 3 rozporzadzenia
Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...) w zakresie ewidencii
na koncie 130, tj. zapisy na koncie 130 dokonywano réwniez na podstawie innych

e
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dokumentow niz bankowe, a do blednych zapisow, zwrotoéw, korekt nieprowadzono
dodatkowego technicznego zapisu ujemnego, co bylo niezgodne z ww. wytycznymi. W
niektorych przypadkach korekty zaksiegowano po stronie MA ze znakiem minus.

Glowna ksiggowa zlozyla w dniu 30.01.2013r. wyjasnienie w sprawie niezgodnosci ww.
sprawozdania Rb-28S z danymi wynikajagcymi z ewidencji ksiegowej oraz w sprawie
dokonania wydatkéw bez upowaznienia lub z przekroczeniem zakresu upowaznienia. Z
powyzszego wynika, ze niezgodnosci sprawozdania byly nastepstwem niedokonania do
btednych zapisow, przeksiggowan oraz korekt dodatkowego technicznego zapisu ujemnego
oraz z blednej klasyfikacji wydatkéw. Dokonywanie refundacji mialo miejsce m in. na skutek
zmiany planu wydatkow budzetowych. Wyjasnienie stanowi zatacznik nr 20 protokotu
kontroli.

=> Sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku, o ktorym

mowa w art.223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczagtku roku 2011
do dnia 31 grudnia 201 1r

W oparciu o plan dochodéw rachunku dochodéw Jednostki, o ktérym mowa w art.223 ust.1
ustawy z dmia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych oraz wydatkoéw nimi
sfinansowanych na 2011r. wraz ze zmianami ustalono, ze planowane dochody oraz wydatki
nimi finansowane wyniosty kwote 61.460,00 zl, co byto zgodne z uchwalg nr IV/60/11 z dnia
2.02.2011r. w sprawie uchwalenia budzetu Miasta Gdyni na rok 2011. Jednostka sporzadzila
plan finansowy dochodéw ze zrdédet wymienionych w uchwale Nr XLVII/1109/10 Rady
Miasta Gdyni z dnia 20.10.2010r. w sprawie gromadzenia dochodéw na rachunku dochodéw
wilasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia, co bylo zgodne z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowe) jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych. Kserokopia

ww. sprawozdania oraz planu finansowego dochodéw wlasnych na rok 2011 stanowi
zalgcznik nr 21 protokotu kontroli.

Na podstawie sprawozdania Rb-34S za okres od stycznia do grudnia 2011r. wynika, ze
wykonanie dochodow i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art.223 ust.1 ww. ustawy o
finansach publicznych wyniosto w Jednostce tacznie kwote 44.314,29 zi. t]. 72,10%
planowanych dochodéw i wydatkéw w 2011r. W wyniku kontroli stwierdzono, jak nize;j:

e Jednostka utworzyta rachunek dochodéw wiasnych zgodnie z uchwatg Nr XLVII/1109/10
Rady Miasta Gdynia z dnia 20 pazdziernika 2010r., nie stwierdzono formalnego
wprowadzenia.

e Ewidencj¢ szczegbtowa do konta 132 prowadzono dla poszczegoOlnych tytulow
pozyskiwania dochodoéw wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej, co byto zgodne z ww.
rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci.
Wyjatek stanowi konto 132-30-801-80110 .. Rachunek bankowy zlikwidowanych
dochodow wiasnych”, gdzie brak podzialek klasyfikacji. Nazwa ww. konta jest niezgodna
z nazwg konta wynikajacg z ww. rozporzadzenia.

* Na podstawie zestawienia obrotow i sald dla kont analitycznych dla kont 132 za miesiac
12/2011 oraz analityki kont za 2011r. dla kont 132 (wydruk ww. zestawienia obrotow i
sald oraz analityki kont 132 stanowi zatgcznik nr 22 protokotu kontroli) stwierdzono brak
zgodnosci sprawozdania Rb-34S na koniec 2011r. z kontem 132 /strona WN/ w zakresie
dochodow wykonanych oraz /strona MA/ w zakresie wydatkéw wykonanych, co bylo
niezgodne z paragrafem 16 pkt.1 ww. rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci. W sprawozdaniu wykazano dochody i wydatki w wysokosct 44.314,29 zi,
natomiast z ewidencji ksiegowej wynika kwota dochodow 60.492.29 7zt oraz kwota
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wydatkow 55.466,14 zt. Stwierdzone nieprawidlowosci dotycza nastepujacych

paragraféw klasyfikacji budzetowe;:

e Rozdzial 80110, Paragraf 2400 w sprawozdaniu wykazano kwot¢ 213,58 zl, w
ewidencji analitycznej konta 132 brak paragratu;

e Rozdziat 80110, Paragraf 4210 w sprawozdaniu wykazano kwote 14.973,92 zi, z
ewidencji ksiegowej wynika kwota 18.012,27 zi, r6znica 3.038,35 zi;

e Rozdziat 80110, Paragraf 4300 w sprawozdaniu wykazano kwote 13.182,19 zi, z
ewidencji ksiegowe] wynika kwota 13.873,78 zi, r6znica 691,59 zi;

e Rozdzial 80148, Paragraf 2400 w sprawozdaniu wykazano kwote 60,31 zi, w
ewidencji analitycznej konta 132 brak paragratu;

e Rozdzial 80148, Paragrat 4220 sprawozdaniu wykazano kwote 15.884,29 zl, z
ewidencji ksiegowej wynika kwota 23.580,09 zt, réznica 7.695,80 zi.
e Rozdziat 801935, Paragrat 0830 z ewidencj1 ksiegowe] wynika kwota 16.178,00 zl, w
sprawozdaniu brak paragrafu;
Powyzsze stanowi naruszenie paragrafu 9 wust.2 ww. rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczoscl budzetowe). Wykazanie w sprawozdaniu budzetowym danych w zakresie
wydatkow wykonanych niezgodnie z ewidenc)g ksiggowg nosi znamiona naruszenia z art. 18
ust. 2 ustawy z dma 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.
Giowna ksiegowa zlozyla w dniu 30.01.2013r. wyjasnienie w sprawie nieprawidlowosci
dotyczgcych paragratow klasyfikacji budzetowej sprawozdania Rb-34S (zalacznik nr 20
protokotu), z ktorego wynika, ze w wigkszosci powyzsze wynikaly giéwnie z dokonanych
przeksiggowan miedzy rachunkiem podstawowym a dochodéw, w tym z brakujacych zapiséw
technicznych yjemnych.

e Ewidencja szczegotowa dla konta 132, za wyjatkiem konta 132-30-801-80110 byla
prowadzona w sposOb umozliwiajgcy ustalenie stanu poszczegdlnych tytulow
pozyskiwania dochoddéw, co bylo zgodne z wytycznymi wynikajacymi z ww.
rozporzgdzenia Ministra FinansoOw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci.

e Stan srodkow pienieznych na poczatek oraz konie okresu sprawozdawczego na rachunku,
o ktérym mowa w art.223 ust.]1 ustawy o finansach publicznych wyniost 0,00 zt, co bylo
zgodne z art.223 ust.4 ww. ustawy o finansach publicznych.

o Pozostale pozycje sprawozdania, tj. kwota odpisu aktualizujgcego naleznosci oraz odsetek
od tych naleznosct wyniosta 2.254,43 zl, naleznosci netto wykazano w wysokoscl
3.272,30 zl, zobowigzan brak, co bylo zgodne z ewidencjg ksiggowa, saldo WN konta
201. Jednostka prowadzi klasyfikacj¢ budzetowej do konta 201 — ,,Rozrachunki z
odbiorcami 1 dostawcami”, co jest zgodne z zasadami ewidencji wynikajacymi z
zalacznika nr 3 rozporzadzenia w sprawie zasad rachunkowosci.

=>» Sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych wedlug
stanu na koniec 1V kwartatu 201 1r. (zalacznik nr 22 protokohu kontroli).

W toku kontroli stwierdzono, jak nize;:

e Na podstawie ewidencji ksiggowej, analityka kont zespotu 2 stwierdzono, ze ewidencja
szczegdlowa umozliwia sporzadzenie ww. sprawozdania, co bylo zgodne z paragratem 15
ust.]1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci (...).

e Jednostka na koniec 2011r. nie posiadata naleznosci w zakresie papierOw wartosciowych
oraz pozyczek. W zakresie gotowki 1 depozytow ustalono, ze na koniec 2011r. srodki
pieni¢zne na rachunku bankowym wykazano w wysokosci 170.000,00 z1, co bylo zgodne
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z ewidencja ksiggowa /konto 223 — [ Rozliczenie wydatkéw budzetowych”. Innych
depozytow niewykazano.

e Naleznosc1i wymagalne wykazane w kwocie 12.467,62 zl oraz pozostale naleznosci w
kwocie 3.668,48 zt byly zgodne, tj. wynikaly z ewidencji ksiegowej, co stwierdzono w
oparciu o zestawienie obrotdw i sald kont analitycznych za 2011r. Jednostka posiadata
pozostate naleznosci z tytutu podatkéw i skladek na ubezpieczenia spoteczne. Naleznos$ci
wykazano wedtug poszczegdlnych tytuldw oraz wedlug grup dluznikow krajowych, tj.
zgodnie z paragrafem 12 rozdzial 2 rozporzadzenia z dnia 4 marca 2010r. w sprawie
sprawozdan w zakresie operacji finansowych.

> Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw diuznych oraz poreczen i

gwarancji wedlug stanu na koniec IV kwartalu 2011r. (zalacznik nr 23 protokotu
kontrol).

Podstawa sporzadzenia ww. sprawozdania byla ewidencja ksiegowa, co bylo zgodne z
paragrafem 2 ust2 ww. rozporzadzenia w sprawie sprawozdan w zakresie operacji
finansowych. Na podstawie ewidencji ksiegowej (zestawienie obrotow i sald kont
analitycznych za miesigc 12/2011, zal. nr 7) stwierdzono, ze w Jednostce w 2011r. nie

wystapity zobowigzania wedtug tytutow dluznych, o ktorych mowa w ww. sprawozdaniu, w
tym wymagalne.

> Sprawozdanie Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez Jednostki
samorzqdu terytorialnego w roku 2011 (zatacznik nr 24 protokotu kontroli).

W ww. sprawozdaniu wykazano wydatki wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w
facznej kwocie 10.019,00 zt, co stanowilo 0,25% zrealizowanych wydatkow ogotem /wedhug
Rb-285/. Jednostka nie prowadzita dodatkowej ewidencji wydatkow strukturalnych,
uwzgledniajaca szczegolowa klasyfikacje wydatkow strukturalnych, co byto niezgodne z
paragratem 15 rozporzadzenia z dnia 7 grudnia 2010r. w sprawie sposobu powadzenia
gospodarki finansowe) jednostek budzetowych, w zwigzku z art. 39 ust.4 pkt.2 ustawy o
finansach publicznych. Nieprowadzenie ewldencj1 na koncie 975 — ,,Wydatki strukturalne”,
byto niezgodne z zasadami wynikajacymi z zalgcznika nr 3 ww. rozporzadzenia w sprawle
szczegolnych zasad rachunkowosci /brak réwniez ww. konta w planie kont/. W trakcie
kontroli wydrukowo zestawienie wydatkéw strukturalnych za 2011r., w oparciu o ktore
stwierdzono, ze dane wykazane w sprawozdaniu Rb-WSa byly zgodne. Szczegbdlowg kontrola
objeto 100% wydatkow zakwalifikowanych do wydatkow strukturalnych w 2011r. W toku
kontroli stwierdzono, jak nize;j:

Dokumenty ksiggowe zakwalifikowane do wydatkéw strukturalnych nie zawsze zostaty
oznaczone pieczatka o nazwie ,,wydatek zakwalifikowano do wydatku strukturalnego”, co
bylo niezgodne z paragrafem 2 ust.5 zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 grudnia 2010r.
w sprawie prowadzenia ewidencji zasad klasyfikacji, krajowych wydatkéw publicznych
poniesionych na cele strukturalne, brak unormowan wewnetrznych w tym zakresie, np.
dowod ksiggowy nr 1447, faktura nr 850 na kwote 850,00 zl, warsztaty uzaleznien w
dziedzinie uzaleznien, dowdd 732 na kwote 1.000,00 zt oraz 800,00 zI doksztalcanie
nauczyciell. Jednostka opracowata plan semestralny doskonalenia zawodowego nauczycielt w
oparciu o program rozwoju szkoly, potrzeby kadrowe szkoly zatwierdzony przez dyrektora

wraz z wnioskami nauczycieli o dofinansowanie, zgodnie z paragrafem 6 pkt.1-3
rozporzgdzenia MENIS z dnia 29 marca 2002r. /Dz. U. Nr 46, poz. 430/.

Zgodnie z paragratem 24 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...) Jednostka zobligowana byla
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rowniez do sporzadzenia na dzien 31.12.2011r. sprawozdan finansowych, tj. bilansu,
rachunku zyskOw 1 strat oraz zestawienia zmian funduszu. Powyzsze z sumg bilansowa
2.688.903,45 zt wykonano w dniu 04.04.2012r., data przyjecia przez Wydzial Budzetu UM
Gdyni to 05.04.2012r. W toku kontroli stwierdzono, ze ww. sprawozdania finansowe
zawierajg informacje w zakresie ustalonym w obowigzujacych przepisach, do czego obliguje
paragrat 17 ww. rozporzadzenia. Dane zawarte w bilansie, rachunku zyskow i strat oraz w
zestawieniu zmian funduszu wynikajg z ewidencji ksiegowej, co stwierdzono na podstawie
zestawienia obrotow 1 sald dla kont syntetycznych za rok 2011. W Informacji uzupelniajace;
wykazano w poz. ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci” (saldo konta 290) kwote 358.919,44 zi,
co bylo zgodne z ewidencjag ksiggowg. Kserokopia bilansu na dzien 31.12.2011r. oraz
informacji do bilansu o wysokosci zaleglych naleznosci stanowig zatacznik nr 25 protokotu
kontroll.

W oparciu o ewidencje ksiegowa, zestawienie obrotow i sald za 2011r. ustalono, ze na
powyzszg kwote sktadajg si¢ odsetki od naleznosci niezaptaconych w terminie w laczne;
wysokosci 6.560,74 zt (w tym dotyczace dochodéw budzetowych w wysokosci 4.306,31 zi
oraz dochodoéw wilasnych w wysokosci 2.254,43 zt, co potwierdza ewidencja ksiegowa oraz
sprawozdanie Rb-27S oraz Rb-34S), a takze zalegle naleznosci w lacznej wysokosci
352.358,70 zt (WN 240-00-14 MA 290-00-801 kwota 323.915,70 zt oraz WN 240-00-14 MA
290-00-801-80195-1 kwota 28.443,00 zt). Dyrektor Gimnazjum wyjasnita, ze powyzsza
kwota naleznosci zostala potwierdzona przez Bieglych Rewidentow, ,,Ekspertyza z zakresu
prawidlowosci rozliczen dokonanych z Panem Dariuszem Méwinskim w latach 2004-2009”
sporzadzone] przez Zespot Bieglych Rewidentow Saldo-Kredyt Sp. z o0.0. Gdynia, ul.
Starowiejska 24/1 z dnia 10 czerwca 2010r. Z Ekspertyzy wynika dokonanie przez Ww.
bezpodstawnych przelewéw w latach 2004-2009 ze srodkéw Gimnazjum Nr 3 w wysokosci
317.832,24 zl oraz ptywalni w wysokosci 35.943,00 zt. Potwierdzono rowniez, iz Ww.
dokonal wplat na rachunek Gimnazjum Nr 3 igcznie kwoty 56.375,00 zl oraz na rachunek
ptywalnt tacznie kwoty 7.000,00 zt. Ponadto stwierdzono, ze Ww. dokonat przelewdw lacznie
na kwotg 62.458,46 zt na rachunek nie do zidentyfikowania z nazwy. Stwierdzono, ze tagznie
w latach 2004-2009 Ww. Iacznie dokonal przelewow bezpodstawnych na kwote 352.5858,70
zt. Sprawa zalegltych naleznosci zostala przekazana do Radcy Prawnego UM. W dniu
9.05.2012r. Sad Rejonowy II Wydzial Karny w Wejherowie Sekcja ds. Wykonywania
Orzeczen w pismie Sygn. akt IX K 141/11 poinformowal, ze w zwigzku z prowadzonym
postgpowaniem wykonawczym, na mocy prawomocnego wyroku z dnia 9.02.2012r.
zobowigzatl Dariusza Mowinskiego do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem
poprzez zaptat¢ na rzecz Gimnazjum Nr 3 w Gdyni kwoty 120.000,00 zI w terminie 3 lat od
dnia uprawomocnienia si¢ wyroku. Sad Rejonowy w Wejherowie w pismie z dnia
14.12.2012r. Sygn. akt O 60/12/C zwrdcit si¢ z prosba do Gimnazjum o udzielenie informacii
W sprawie naprawienia przez Ww. czgsci szkody. Dyrektor Gimnazjum poinformowata w
piSmie z dnia 31.12.2012r., ze Ww. nie wptacit zadnej kwoty na rzecz wyrzadzonej szkody.

Ponadto Jednostka sporzadzila sprawozdanie budzetowe Rb-23 o stanie $rodkéw na rachunku
biezagcym za okres od poczatku roku 2011 do dnia 31 grudnia 2011r., na podstawie art.41 ww.
ustawy o finansach publicznych /zatacznik nr 31 protokotu kontroli/, niemniej nie wynika z
przepisbw obowigzujacych, tj. rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010r. w
sprawie sprawozdawczosci, brak unormowan wewnetrznych w tym zakresie. W zakresie
SrodkOw na rachunku biezacym wydatkéw stwierdzono zgodnos$é sprawozdania z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej, konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”, t.
kwota 170.000,00 zl, co potwierdza saldo rachunku 130 na dzien 30.12.2011r. W zakresie
dochodéw wykonanych oraz przekazanych na rachunek biezgcy budzetu Miasta wykazano
kwote wynikajgcg ze sprawozdania Rb-27S za okres od poczatku roku do konca 2011r., tj.

o
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510.751,34 zt. W zakresie wydatkéw wykonanych oraz srodkow otrzymanych z budzetu
Miasta wykazano kwote wynikajaca ze sprawozdania Rb-28S, co bylo zgodne z ww.
rozporzadzeniem w sprawie sprawozdawczosci budzetowe), tj. kwote 3.977.640,14 =zl
Ponadto podano réwniez warto$¢ przyznanych srodkéw budzetowych a niewykorzystanych
do konca 2011r. przekazanych do UM w laczne; wysokosci 41.197,86 zi. Kserokopia ww.
sprawozdania Rb-23 stanowi zalgcznik nr protokotu kontroli.

2. Gospodarka w zakresie dochodow gromadzonych na wydzielonym

rachunku

Gospodarka w zakresie dochodow wilasnych w Gimnazjum nr 3 w Gdyni, w okresie objetym
kontrola, prowadzona byla w oparciu o uchwate Nr XLVII/1109/10 Rady Miasta Gdyni z
dnia 20 pazdziernika 2010r. w sprawie gromadzenia dochodow na rachunku dochodéw
wlasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia, co wynika z ewidencji ksiggowe],
analityka kont 132. Brak regulacji oraz unormowan wewn¢trznych w zakresie
gospodarowania dochodami gromadzonymi na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa w
art.223 ust.] ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych w 2011r.

Jednostka sporzadzita plan dochodow, o ktorych mowa w art.223 ust.l1 ww. ustawy o
finansach publicznych 1 wydatkow z nich finansowanych, co bylo zgodne z paragrafem 9
rozporzadzenia Ministra FinansOw z dnia 7 grudnia 2010r. w sprawie prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych. Plan dochodow i wydatkoéw opracowano
wedlug zrodel wymienionych w ww. uchwale Rady Miasta w sprawie gromadzenia
dochodoéw, wedlug paragratow klasyfikacji budzetowej. Prognozowane dochody 1 wydatki
ustalono w Gimnazjum w 2011r. w wysokosci 61.460,00 zl, co bylo zgodne z uchwalg Rady
Miasta Gdyni Nr IV/60/11 z dnia 8 lutego 2011r. Ustalono, ze Jednostka w trakcie roku nie
dokonywata zmian w planie (kserokopia ww. planu stanowi zalacznik nr 14 oraz nr 21
protokotu).

Plan dochoddéw 1 wydatkow zrealizowano w wysokosci 44.314,29 zl, co stwierdzono w
oparciu o sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw 1 wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art.223 ust.]1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do 31
grudnia 2011r. (kserokopia sprawozdania stanowi zalacznik nr protokohu kontroli). Na
postawie zestawienia obrotow 1 sald dla kont analitycznych za miesigc 12/2011 oraz analityka
kont za 2011r. dla kont 132 stwierdzono, ze dochody /strona WN konta 132/ wyniosty kwote
60.492,29 zi, natomiast wydatki /strona MA/ kwote 55.466,14 zl (zestawienie obrotow 1 sald
dla kont analitycznych stanowi zatacznik nr 7 protokotu). Wykazane dane w ww.
sprawozdaniu w zakresie dochoddéw 1 wydatkéw wykonanych nie byly zgodne z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej, co stanowi naruszenie paragrafu 16 pkt.l1 ww.
rozporzadzenia w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci (powyzsze omoéwiono w
temacie I niniejszego protokotu kontrol1). Wykazanie w sprawozdaniu Rb-34S na koniec roku
2011 danych niezgodnie z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej stanowi naruszenie
paragrafu 9 ust.2 ww. rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o sprawozdanie z wykonania dochodow 1 wydatkow na
rachunku, o ktorym mowa w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych za 201 1r., zapisy w
ewidenc)1 ksiegowe) na kontach ,,1017, ,,141”, ,,132” oraz zespotach kont ,,2”, ,4”, ,,7° w
konfrontacji z dowodami zrédiowymi.

=» Dochody

Na podstawie ww. sprawozdania Rb-34S (kserokopia ww. sprawozdania stanowi zatacznik nr
14 protokotu) stwierdzono, ze wykonanie dochodow wyniosto tacznie kwote 44.314,29 zi, co

i
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stanowilo 72,10% planu dochodéw i dotyczylo nastepujgcych paragrafow klasyfikac)i

budzetowe;:

e Rozdzial 80110 ,.Gimnazja” - 28.369,69 zi, tj. 46,16% planowanych dochodéw, w
szczegolnosci:

- Paragraf 069 ,, Wptywy z r6znych optat” — kwota 345,50 zt /plan1.000,00 zi/

- Paragraf 075 ,,Dochody najmu 1 dzierzawy skladnikow majgtkowych jednostek
samorzadu terytorialnego zaliczanych do sektora finansow publicznych oraz
innych umow o podobnym charakterze™ — kwota 27.811,03 zt /plan 28.040,00 zl/.

- Paragraf 092 ,,Pozostale odsetki” — kwota 213,16 zi /plan 480,00 zi/

- Paragraf 096 ,,Otrzymane spadki, zapisy 1 darowizny pieniezne” — kwota 0,00 zl
/plan 260,00 zl/

e Rozdzial 80148 ,Stotdwki szkolne 1 Przedszkolne” — 15.944,60 zI, tj. 35,98 %

planowanych dochodow:
- Paragrat 083 ,,Wplywy z ustug” — kwota 15.944,60 zt /plan 31.680,00 zV/

Kontrolg objeto 54,11% dochodow otrzymanych, na tgczna kwote 23.978,56 zl, na rachunek,
o ktorym mowa w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku
2011 do dnia 31 grudnia 201 1r. W toku kontroli stwierdzono, jak nize;j:

Paragraf 069 — ,, Wphywy z rdznych oplat”

Dochody z tytutu réznych oplat wyniosty w 2011r. kwote 345,50 zl, co stanowilo 0,78%
dochoddéw ogdélem. W wyniku kontroli stwierdzono, ze powyzsze dochody dotyczyly m. in.
optat za wydanie 25 duplikatéw legitymacji szkolnych oraz 4 duplikatow s$wiadectw
szkolnych. Opflaty pobrano zgodnie z wytycznymi Wydziatu Edukacji zawartymi w pismie z
dnia 1.02.2007r. Stwierdzono roéwniez, ze Jednostka pobrata rowniez oplate za wydanie
numerka w wysokosci 10,00 zi, dowod nr 1322 oraz za przesylke pocztowa, dotyczaca
zaplaty za legitymacje nauczycielskie, dowod nr 1539. Oplata za zagubiony numerek do
szatni w wysokosci 10,00 zt wynika z zarzadzenia nr 13/2010/2011 z dnia 30.11.2010r.
dyrektora Gimnazjum Nr 3 w Gdyni w sprawie zmian w Statucie i WSO oraz oplaty za
zagubiony numerek. Ww. zmiany wprowadzono na podstawie nowelizacji rozporzadzenia o
ocenianiu, klasyfikowaniu 1 promowaniu uczniéw z 30.04.2007r. z dnia 20 sierpnia 2010r.
(Dz. U. Nr 16, poz. 1046) oraz rozporzadzenia o organizacji roku szkolnego 2010/2011 z dnia
5 pazdziernika 2010r. Dochody z tytutu pobranej prowizji zwigzanej z przesylka legitymacji
stuzbowych dla nauczycieli w wysokosci 6,50 zt pobrano niezgodne z ww. uchwala Nr
XLVII/1109/10 Rady Miasta Gdynt z dnia 20.10.2010r. w sprawie gromadzenia dochodéw na
rachunku dochodow wilasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia. Ustalono, ze
Jednostka w 1mieniu nauczycieli dokonywala zamdéwienia oraz przelewu za legitymacje
nauczycielskie, brak regulacji wewnetrznych w tym temacie.

Paragraf 075 - ,, Dochody z najmu i dzierzawy (...)”

W 2011r. z naymu pomieszczen zbednych na cele statutowe Jednostka uzyskata dochdod w
wysokosci 27.811,03 zl, co stanowi 62,76% osiaggnietych dochodéw ogodtem na rachunku, o
ktorym mowa w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych, co stwierdzono na podstawie
sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodow za 2011r. w konfrontacji z ewidencjg ksiegowa
wanalityka kont” wedlug dokumentow od stycznia do grudnia 2011r. dla kont z zespotu ,,7”
oraz konta 132. Stwierdzono, ze dochody wykazane w ww. paragrafie byly zgodne na koniec
2011r. z danymi wynikajgcymi z ewidencji  ksiegowej. Niemniej stwierdzono
zaewidencjonowanie w ww. paragrafie lacznej kwoty 71,93 zt odsetek bankowych, tj. dowod
ksiegowy nr 713 z dnia 31.05.2011r. na kwote 26,18 zt, dowdd nr 1190 z dnia 30.09.2011r. na
kwote 27,95 zt oraz dowdd nr 1495 z dnia 30.11.2011r. na kwote 17,80 zi. Ewidencjonowanie
odsetek bankowych do paragrafu 0750 jest niezgodne z zasadami klasyfikacji dochodow
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wynikajacych z rozporzadzenia Ministra FinansOw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie
szczegOtowe) klasytikacji dochodow, wydatkow (...).

Jednostka prowadzi ewidencje szczegolowa do konta 201 wedlug poszczegdlnych
kontrahentdéw, co wynika z ewidencji ksiggowe) - zestawienie obrotow 1 sald kont
analitycznych oraz bylo zgodne z wytycznymi wynikajacymi z zalgcznika nr 3 ww.
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci.

Osobg zajmujgca si¢ przygotowywaniem uméw wynajmu pomieszczen szkolnych,
wystawianiem faktur 1 rachunk6w w okresie objetym kontrolg byta pani Urszula Bartyska,
specjalista ds. administracyjno-biurowych, co wynika z zakresu obowigzkéw przyjetego do
wiadomosci 1 stosowania z dniem 1.01.201 Ir. oraz kolejnego z dniem 1.06.2011r. /kserokopia
ww. zakresOw czynnosci stanowi zatacznik nr 27 protokotu kontroli/.

Na podstawie rejestru umoéw, prowadzonego oddzielnie na dany rok kalendarzowy,
stwierdzono, ze w 201 Ir. Jednostka wynajmowala pomieszczenia zbedne na cele statutowe na
podstawie obowigzujgcych 36 uméw zawartymi z 21 kontrahentami. Szczegdélowa kontrola
objeto 16 umow najmu, tj. 44% obwigzujagcych w 2011r. oraz dochody otrzymane z tego
tytulu w laczne) wysokosci 19.734,00 zi, co stanowilo 63,77% dochodow otrzymanych w
2011r. w paragratie 075 oraz 44,54% tacznych dochodéw w 201 1r., t;.:

e Umowa nr 29/2011 z dnia 08.02.2011r. zawarta z ,,Marko” Handel Obwozny, 82-700
Malbork Cisy 7A na wynajem sali gimnastycznej o powierzchni 180m2 w dniu
12.02.2011r., nr 36/2011 z dnia 08.04.2011r. na wynajem w dniu 16.04.2011r., nr
45/2011 z dnia 7.06.2011r. na wynajem w dniu 11.06.2011r., nr 56/2011 z dnia
1.08.2011r. na wynaiem w dniu 6.08.2011r., nr 81/2011 z dnia 19.09.2011r. na
wynajem w dniu 1.10.2011r., nr 84/2011 z dnia 28.11.2011r. na wynajem w dniu
3.12.2011r. w celu zorganizowania kiermaszu dywandow.

Odptatnos¢ za wynajem ustalono w wysokosct 50,00zt brutto/za 1h, ptatne na podstawie
otrzymane] faktury na rachunek Szkoly w terminie 7-dni od daty wystawienia faktur, co
wynika z paragratu 3 umow. Dochod osiaggniety w 201 1r.wyniost tacznie kwote 2.400,00z
brutto, tj. zgodnie z umowa, co stanowilo 8,63% osiggnietych dochodow w paragrafie 0750.
Naleznosci byty regulowane w terminie okreslonym na fakturze.

¢ Umowa nr 15/2011 z dnia 3.01.2011r. zawarta z Firma Handlowa ,,Autom”, Gdansk,
ul. Chtodna 1/55 na okres 3.01-30.06.2011r. oraz nr 70/2011 z dnia 1.09.2011r.
zawarta na okres 1.09.2011r.-31.01.2012r. na wynajem powierzchni w celu ustawienia
2 automatow sprzedazowych.
Odptatnos¢ za wynajem ustalono w wysokosci 600,00zt netto/miesiecznie, platne na
podstawie otrzymane) faktury na rachunek Szkoly, co wynika z paragrafu 5 umow. Dochdd
osiggniety w 2011r. wyniost tgcznie kwote 7.380,00 zi brutto, tj. zgodnie z umowa, co
stanowito 26,54% osiggnietych dochodéw w paragrafie 0750. Naleznosci nie byly
regulowane w terminie okreslonym na fakturze, np. za m-¢ 1/2011r. /ptatna do 9.02.2011r./
uregulowano w dniu 1.03.2011r., dowdd nr 274, za m-c 2/2011r. /ptatna do 28.02.2011r./
uregulowano w dniu 9.03.2011r., dowdd nr 315, za m-¢c 3/2011r. /ptatna do 31.03.2011r./
uregulowano w dniu 4.04.2011r., dowdd nr 454, za m-c 5/2011r. /ptatna do 31.05.2011r./
uregulowano w dniu 3.06.2011r., dowod nr 759, za m-c 9/2011r. /ptatna do 30.09.2011r./
uregulowano w dniu 26.10.2011r., dowdd nr 1322. Odsetki w lacznej kwocie 69,50 zi od
nieterminowych platnosci w 2011r. naliczono na dzien 31.12.2011r. /PK nr 62, dowdd nr
1670/, zamiast na komiec kazdego kwartalu, do czego obliguje paragraf 8 pkt.5
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnmia 5.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci. Na podstawie ewidencji ksiegowej ustalono, ze odsetki na poczatek 2011r.,
BO wyniosty kwote 120,79 zt. Zaptaty niestwierdzono.

Uw
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e Umowa nr 16/2011 z dnia 3.01.2011r. zawarta z osobg fizyczng panem Marcinem
Grzegory zam. w Gdyni ul. Kcynska 7/21 na okres 3-31.01.2011r., nr 44/2011 z dnia
1.02.2011r. zawarta na okres 1.02-31.05.2011r. oraz nr 79/2011 z dnia 1.09.2011r. na
wynajem Sali gimnastycznej w dniach 21.09., 5.10., 16.11,.2011r. wedlug godzin
wymienionych w umowach.

Odplatnos¢ za wynajem ustalono w wysokosci 50,00 zl brutto/za 1h, ptatne na podstawie
otrzymanej faktury na rachunek Szkoly, co wynika z paragrafu 3 uméw. Dochod osiggniety w
2011r. wyniést tacznie kwote 525,00 zt brutto, tj. zgodnie z umowa, co stanowito 1,18%
osiagnietych dochodow w paragrafie 0750. Naleznosci nie byly regulowane w terminie
okreslonym na fakturze, tj. za fakture nr 7/06 w wysokosci 300,00 zt brutto ptatng do
13.06.2011r. zaptacono w dniu 30.12.2011r., Rk nr 11, dowdd nr 1652, za fakture nr 29/11 w
wysokosct 150,00 zt brutto ptatng do 30.11.2011r. zaptacono w dmu 3.12.2011r., dowod nr
1570. Odsetek naliczonych z tytulu nieterminowo regulowanych platnosci niestwierdzono, co
bylo niezgodne z paragratem 8 pkt.5 ww. rozporzadzenmia Ministra FinansO6w w sprawie
szczegoOlnych zasad rachunkowosci.

¢ Umowa nr 17/2011 z dma 3.01.2011r. zawarta z Expresso sc., Gdynia ul.
Przemystowa 8 na okres 3.01-30.06.2011r. na wynajem powierzchni 0,7m2 w celu
zainstalowania automatu vendingowego z przylaczem elektrycznym, nr 61/2011 z
dnia 25.08.2011r. zawarta na okres 1.09.2011r.-31.01.2012r.

Odptatnos¢ za wynajem ustalono w wedhug umowy nr 17 w wysokosci 150,00 zt a wedlug
umowy nr 61 w wysokosci 200,00 netto/miesigcznie, platne na podstawie otrzymanej faktury
na rachunek Szkoly, co wynika z paragratu 3 umow. Dochdd osiggnigty w 2011r. wynidst
tacznie kwote 2.091,00 zt brutto, tj. zgodnie z umowa, co stanowilo 4,72% osiagnietych
dochodow w paragrafie 0750. Naleznosci nie zawsze byly regulowane w terminie okreslonym
na fakturze, tj. za fakture nr 12/09 w wysokosci 246,00 zi brutto ptatna do 30.09.2011r.
zaptacono w dniu 3.10.2011r., dowdd nr 1218. Odsetek naliczonych z tytulu nieterminowo
regulowanych platnosci niestwierdzono, co bylo niezgodne z paragrafem 8 pkt.5 ww.
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci.

¢ Umowa nr 19/2011 z dma 3.01.2011r. zawarta z Nauka Jazdy Awans, Gdynia ul.
Kmdr. Przybyszewskiego 10/31 na okres 3.01-30.06.2011r. oraz umowa nr 52/2011 z
dma 29.06.2011r. zawarta na okres 1.07-31.12.2011r. Przedmiotem uméw bylo
udostepnienie obicktdéw szkoly oraz toalet na terenie szkoly, sprzet audiowizualny
/rzutnik wraz z telewizorem/.
Odplatnos¢ ustalono w wysokosct 570,00 zi brutto/miesigcznie, platne na podstawie
otrzymanej faktury na rachunek Szkoty, co wynika z paragrafu 4 uméw. Dochod osiagniety w
2011r. wymost tacznie kwote 7.340,00 zt brutto (w tym 500,00 zt wptlata zalegla za 2010r.,
dowdd nr 1608 z dnmia 19.12.2011r.), tj. zgodnie z umowa, co stanowilo 16,56% osiagnietych
dochodéw w paragratie 0750. Naleznosct nie zawsze byly regulowane terminowo tj. za
fakture nr 23/04 ptatng do 30.04.2011r. zaptacono w dniu 2.05.2011r., dowdd nr 597. Odsetki
z tytutu nieterminowo regulowanych ptatnosci dotyczace 2010r. zostaty naliczone, BO 2011
oraz zaptacone, dowod nr 1634, WB nr 183 z 29.12.2011r., natomiast brak naliczonych
odsetek dotyczgcych nieterminowych platnosci dokonanych w 2011r., co bylo niezgodne z
paragrafem 8 pkt.5 ww. rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci.

W toku kontroli stwierdzono, jak nizej:
Umowy zawarte zawierane w 201 1r. byly podpisane przez dyrektora Gimnazjum. Umowy

najmu zostaly zarejestrowane w Wydziale Edukacji UM Gdyni, co bylo zgodne z

zarzadzeniem Nr 8349/04/IV/O Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 25.01.2005r. w sprawie
zmiany zarzadzenia Nr 7449/04/IV/O Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 08.11.2004r. w

;/V)n
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sprawie upowaznienia dyrektorow szkoét/placowek oswiatowych prowadzonych przez Gming
Gdynia do zawierania umow na wynajem pomieszczen zbednych na cele statutowe.

Dyrektor Jednostki wprowadzila zarzadzeniem nr 20/2010/2011 z dma 3.01.2011r. ceny
wynajmu pomieszczen szkolnych, tj. sali gimnastycznej 50,00 zt brutto/za 1h, stolowki
szkolnej 37,00 zt brutto/ za 1h oraz sali lekcyjnej 25,00 zl/za 45 min. Gléwna ksiggowa
opracowala na rok szkolny 2011 kalkulacje kosztow eksploatacyjnych utrzymania
powierzchni szkoly na podstawie poniesionych kosztow za 2010r. (kserokopia ww.
zarzadzenia oraz kalkulacji kosztow stanowi zalacznik nr 28 protokotu kontroli). Niemnie)
ustalono, ze powyzsza nie zostala zatwierdzona przez dyrektora Szkoly. Do kalkulac)
przyjeto wydatki poniesione w 2010r. na energi¢ cieplna, elektryczng, wodg 1 scieki, wywoz
nieczystosci, srodki czystosci, telekomunikacje, papier 1 sprzet biurowy, konserwacje 1
remonty pomieszczen, wynagrodzenie pracownikow obstugi, administracji, dyrektora wraz z
pochodnymi od tych wynagrodzen oraz odpis na ZFSS. Brak potwierdzenia wykazanych
kosztow z ewidencji ksiegowe). Uzyskane kwoty podzielono przez liczbe dni roboczych
szkoty, t). 179, nastepnie przez faktyczng liczb¢ godzin pracy, przyjeto 6 godzin oraz przez
powierzchni¢ uzytkowg szkoly, tj. 2.447,50 m2. Wyliczone kwoty stanowily koszt
eksploatacyijny 1m2 za godzing. Nastepnie wyliczono wskaznik udzialu powierzchni
wspolnych. Powierzchnia uzytkowa szkoty wynikata z ksiazki obiektu budowlanego. Do
wyliczenia kosztoéw eksploatacyjnych sali lekcyjnej przyjeto powierzchnie jednej sali nr 17.
Ponadto Jednostka opracowala kalkulacje kosztow eksploatacyjnych utrzymania powierzchni
placu manewrowego dla nauki jazdy. Brak zatwierdzenia wyliczonej stawki.

Do wyliczenia przyjeto koszty poniesione w roku 2010 na energie elektryczng oraz koszty
wynagrodzenia pracownikow obstugi, administracji, dyrektora wraz z pochodnymi od tych
wynagrodzen oraz odpis na ZFSS. Wyliczone kwoty stanowily koszt utrzymania placu
manewrowego. Nastepnie wynik podzielono przez liczbe dni pracy Szkotly oraz godzin pracy,
{). 6 godzin wykorzystania placu w godzinach od 16-22. Koszt utrzymania 1m2 pomnozono o
wspotczynnik udziatu powierzchni wspdlnych.

Faktury Vat sg wystawiane na podstawie zawartych umow /w przypadku oséb fizycznych
nieprowadzacym dziatalnosci gospodarcze) wedtug zgltoszenia/. W okresie objetym kontrolg
Jednostka prowadzita ewidencje kontroli wejs¢ 1 wyjs¢ najemcow, tj. zeszyt o nazwie ,,Zeszyt
wejs¢ na teren Szkoty Gimnazjum nr 3” oraz ,,Wydawanie kluczy z portierni”. Niemnie)
ewidencja nie byta prowadzona wedtug rzeczywistych dni 1 godzin, poza przypadkami brak
wpisOw najemcow. W zwigzku z powyzszym nie mozliwe jest ustalenie poprawnosci
naliczonych kwot. Brak unormowan wewnetrznych w tym zakresie.

Dowody zrodlowe /ftaktury/ zostaly powigzane z dowodami ksiegowymi numerem
identyfikacyjnym, tj. zgodnie z art.21 ust.1 pkt.1 ww. ustawy o rachunkowosci.

W toku kontrol1 stwierdzono nast¢pujace nieprawidiowosci:

- Umowy z tytutu naymu nie zostaly objete kontrolg wstepng przez gldéwna ksiegowa, co
byto niezgodne z art.54 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

- Brak kserokopiit dokumentu potwierdzajacego dane osobowe kontrahentéw /dotyczy
umow zawartych z osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarcze)/
oraz brak zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci /dotyczy umow zawartych z
osobami prowadzgcymi dziatalnos¢ gospodarcza/, co bylo niezgodne z wytycznymi
Wydziatu Edukacji, pismo nr OE.0114/46206/471 z dnia 8 marca 2006r.

- W kalkulacj1 nie uwzgledniono amortyzacji budynku, kosztow poniesionych na srodki
czyszczace w okresie rozliczeniowym, zuzycla wyposazenia wynajmowanych
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pomieszczen, o czym mowa w wytycznych Biura Kontroli UM pismo z Wydziatu
Edukacji z dnia 11 stycznia 2011r.

- Brak w umowach informacji w zakresie kwoty czynszu, wynikajgce) z cen rynkowych,
co jest niezgodne z ww. zarzadzeniem Prezydenta.

- Do umoéw najmu nie dotaczono protokotu obmiaru powierzchni, co bylo niezgodne z
ww. wytycznymi Wydziatu Edukac.

Paragraf 092 - ,, Pozostate odsetki”

Dochody w tym paragratie wyniosty w 2011r. kwote 213,16 zl, tj. rozdzial 80110, co
stwierdzono na podstawie sprawozdania Rb-34. Dochody wykazane w sprawozdaniu Rb-34S
w zakresie paragratu 0920 byly zgodne z obrotami konta 132 /analityka konta/ na dzien
31.12.2011r. Skontrolowano w catosci dochody ujete w tym paragrafie. Powyzsze dotyczyly
odsetek naliczonych do rachunku bankowego oraz zaptaty odsetek od nieterminowo
regulowanych naleznosct z tytulu namu, co potwierdzajg WB. Kontrola wykazala
rozbieznosci pomiedzy zapisami w ksiggach a kwotami wynikajacymi z WB, tj. na taczng
kwote 232,13 zl, tj. odsetki zaewidencjonowano w paragrafie 0750, co omoOwiono powyzej.
Stwierdzono rowniez zaewidencjonowanie w dniu 5.01.2011r. odsetek w wysokosci 0,32 zt
dotyczacych rachunku krytej ptywalni, tj. dochodéw budzetowych na koncie 132-23-801-
80110-0920. Zaewidencjonowanie dochodéw budzetowych na koncie dochodéw wiasnych
jest niezgodne z zasadami ksiegowymi, zalgcznik nr 3 rozporzadzenia w sprawie szczegolny
planow kont. Nieprzekazanie naleznych dochodéw do budzetu stanowi naruszenie art.6
ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych. Jednostka powyzsze odsetki przekazala na wydatki poniesione, co réwniez,
wedlug art.7 ww. ustawy stanowi naruszeniem tej dyscypliny.

Paragraf 083 - ,, Wplywy z ustug”

W 2011r. uzyskano dochody z wplywow z tytulu ustug w wysokosci 15.944,60 zt /tj. rozdziat
80148/, co stanowi 35,98% osiggnietych dochoddéw wilasnych ogdlem na rachunku, o ktorym
mowa w art.223 ust.]1 ustawy o finansach publicznych. Stwierdzono, ze dochody wykazane w
ww. paragrafie byly zgodne z danymi wynikajagcymi z ewidencji ksiegowej, zestawienie
obrotow 1 sald za 201 1r. kont analitycznych dla konta 132.

Szczegotowa kontrolg objeto wplywy z tytulu sprzedazy obiaddéw za miesigc 3/2011r. na
laczng kwote 3.685,90 zl, co stanowito 23,12% osiagnietych dochodow z tytulu ustug.
Stwierdzono, ze dochody dotyczyly wpltywow za obiady dzieci uczgszczajgcych do
Gimnazjum, w tym refundowanych przez MOPS Gdynia w tacznej kwocie 1.020,80 zi
/dowdd nr 315, 321 oraz 339, f-ra nr 34,35,36,37/02/2011/ oraz przez Caritas przy Parafii sw.
Jana Chrzciciela w Gdyni w kwocie 298,70 zt /dowdd nr 283 oraz 410, Rk nr 3/2011, KP nr
545 oraz 381/.

Opflaty za obiady wynosily dla uczniow /koszt surowca 1 obiaduw/ 2,90 zl, dla pracownikow
Szkoty /koszt jednostkowy obiadu wedlug kosztéw przygotowania positku w kuchni szkolnej/
12,27 21, co zostalo wprowadzone zarzgdzeniem dyrektora Szkoly nr 8/2009/2010 z dnia
04.01.2010r. sprawie kosztow obiadow (zalgcznik nr 29 protokotu kontroli), na podstawie
kalkulacy1 kosztow sporzadzonej zgodnie z pismem z UM nr OE 0114/462/06/471 z dnia
8.06.2006r. Powyzsze stawki oparto na kalkulacji kosztéw za rok 2009. Poézniejszych
kalkulacji niestwierdzono. Kalkulacja obeymowata koszty surowca, a w przypadku obiadéw
dla pracownikow takze koszty przygotowania, w ktorych uwzgledniono koszt zuzycia energii
i wody, gazu oraz wynagrodzenia wraz z pochodnymi, odpis na ZFSS oraz $rodkéw
czystosct; brak informacji w zakresie kosztoéw energii cieplnej, odprowadzenia $ciekéw,
wynagrodzenia pracownikdéw administrac)i.

i
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Dla uczniow znajdujacych sie w trudnej sytuacji materialne] przyznawana jest pomoc
socjalna w formie bezptatnych positkow. Kwalifikacjg 1 zatwierdzeniem w Gimnazjum, na
podstawie indywidualnego wniosku, zajmuje si¢ komisja powotana przez dyrektora, co
wynika z unormowan wewnetrznych (kserokopia regulaminu stanowi zalgcznik nr 30
protokotu kontroli). List¢ dozywianych uczniow przez MOPS w kazdym miesigcu
przygotowuje zamawiajacy 1 przekazuje wykonawcy. Zamawiajgcy zobowigzal si¢ do
przekazywania kosztow zwiazanych z przygotowaniem positkow ucznidw dozywianych
wedlug wystawione) faktury, ptatne; w terminie okreslonym na fakturze, co wynika z umowy
z dnia 3.01.2011r. zwartej) na okres od 3.01-30.06.2011r.oraz z dnia 5.09.2011r. zawartej na
okres od 5.09-31.12.2011r. na swiadczenie uslug w zakresie przygotowania 1 wydawania
obiadow w szkole.

Ewidencja odptatnosci, w tym naliczeniem zajmuje sie intendentka pani Partycja Zatobinska,
co nie wynika z przyjetego z dniem 3.01.2011r. do wiadomosci zakresu odpowiedzialnosci

oraz zmieniajgcym z dnia 1.06.2011r. (kserokopia stanowi zatagcznik nr 31 protokotu). Brak
unormowan wewnetrznych w tym zakresie.

Jednostka prowadzi pozaewidencyjny wykaz zywionych, ,lista na obiady”, ktéry stanowi
podstawe naliczenia odplatnosci, wydania obiadow w Szkole oraz do naliczenia odpisu,
niemniej brak unormowan wewn¢trznych w tym zakresie. Kontrola frekwencji
korzystajacych z obiadow nie stwierdzila nieprawidlowosci w zakresie ilosci 0séb
wykazanych w dziennych raportach zywieniowych.

Na podstawie faktur oraz ewidencji ksiggowej stwierdzono dokonanie wplat tytulem: 352
obladow zakwalifikowanych przez MOPS w laczne; wysokosci 1.020,80 zi, 103 obiadow
przez Caritas w 1gczne) wysokosci 298,70 zt. Platnosci z ww. tytutu uregulowano terminowo
1 w kwotach wynikajacych z faktur. Obiadéw pelnoptatnych uczniom wydano 816, tj. na
faczng kwote 2.366,40 zl. Odpisy z tytulu niewykorzystanych obiadéw dokonuje sie
wytacznie w formie zmniejszenia ptatnosci za obiady w miesigcu nastepnym. Brak ewidencji
odpisow. Odplatnos¢ za wyzywienie pobrano wedlug stawek ustalonych przez dyrektora
Jednostki, co stwierdzono na podstawie dowoddéw zrodlowych. Niestwierdzono rozbieznosci
pomiedzy danymi zawartymi w dowodach wplat a ewidencja ksiegowa. Dyrektor nie ustalil
terminu platnosci za obiady. W zwiazku z powyzszym ustalenie terminowos$ci dokonanych
wplat bylo nie mozliwe. Wplaty w miesigcu 3/2011r. przyjmowano na kwitariusze
przychodowe. Kontrola przyjetych wptat w miesigcu 3/2011 w konfrontacji z lista obiadow
stwierdzila rozbieznosci, np. kwitariusz nr: 6004729 z dnia 22.03.2011r. na kwote 8,70 z —
za 3 obiady, wedtug listy nr 51 obiadow byto 9; nr 6004731 z dnia 22.03.2011r, na kwote
2,90 zt — za 1 obiad, wedlug listy nr 67 obiadéw byly 2, doptata w dniu 24.03.2011r.
kwitariusz nr 6004740; nr 6004738 z dnia 23.03.2011r. na kwote 31,90 zt — za 11 obiadow,
wedtug listy nr 43 obiadéw bylo 23. Na podstawie kwitariuszy stwierdzono, ze lacznie w
miesigcu 3/2011r. przyjeto wplaty od uczniow z tytulu korzystania z obiadow w wysokosci
2.366,40 zi, z tego wplaty dotyczace miesiaca 2/2011r. wyniosty kwote 342,20 zl, miesiaca
1/2011r. kwote 29,00 zt oraz miesigca 4/2011r. kwote 449,50 zi.

Kwitartusze przychodowe zostaly wpisane do ksiegi drukow Scistego zarachowania,
prowadzone] od 29.01.2003r. W ksiedze podaje si¢ nr dowodu zakupu, druki wydane oraz
zwrocone zostaty potwierdzone przez pobierajgcego/zwracajgcego wraz z datg przyjecia,
zwrotu. Druki anulowane zostaty wpisane do ksiegi wraz z numerem.

Na podstawie ewidenc)i ksiggowe) oraz kwitariuszy przychodowych stwierdzono, ze odsetki
z tytulu nieterminowych wplat z tytulu zywienia nie byly naliczone, co bylo niezgodne z
paragratem 8 ust.5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci. Brak unormowan wewnetrznych w tym zakresie.
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Jednostka nie przestrzegala zasad ewidencyjnych wynikajacych z zalgcznika nr 3
rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci, tj. ewidencja nie umozliwia ustalenie naleznosci wedlug poszczegolnych
wplacajacych. Do ewidencji ksiggowe) przyjeto kwoty wynikajgce z dowoddéw wplat, co
potwierdzaja zapisy w ewidencji ksiggowe] wydruk ,,analityka kont” zespotu ,,17, ,,2” 1,,77
oraz dowody Zrodlowe - kwitariusze przychodowe. Brak unormowan wewne¢trznych w tym
zakresie,

Na podstawie zarzadzenia nr 27/2010/2011 z dnia 29.04.2011r. dyrektora Gimnazjum Nr 3
stwierdzono, ze z dniem 2.05.2011r. wprowadzona zostata kasa fiskalna do rozliczen wptat
za obiady, bilety wstepu na basen oraz karnety na basen. Powyzsze wynika rowniez
unormowan wewngetrznych, tj. Instrukcja finansowo-ksiegowa /zmiany dokonane w ciggu
2011r./. Jednostka jest platnikiem podatku VAT, co wynika z oswiadczenia glowne)
ksiegowej z dnia 29.01.2013r., w zwigzku z wprowadzeniem kasy fiskalnej od sprzedazy na
ptywalni (karnety 1 bilety) oraz sprzedazy obiadow, legitymacji przez kase, po przekroczeniu
limitu obrotéw. W zwigzku z powyzszym wplaty od miesigca 5/2011r. przyjmowano na kase
fiskalng, a dowodem wptaty byl paragon z tej kasy. Na podstawie dokumentow zrédtowych
stwierdzono, ze faktury nie byly wystawiane uczniom szkoly, co bylo zgodne z 43 ust.1
ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towardéw i ustug /Dz. U. Nr 177 poz.1054/.
Jednostka wystawiala wewnetrzng faktur¢ VAT w zakresie zaptaconych obiadow ze stawka
0%, a w zakresie biletow 1 karnetow na plywalni¢ ze stawka 8%, co bylo zgodne z ww.
ustawg. Ww. oswiadczenie gioéwnej ksiggowe) stanowi wraz z kserokopia zarzadzenia
dyrektora z dnia 29.04.201 1r. zalacznik nr 32 protokohu kontroli.

= Wydatki

W oparciu o sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw 1 wydatkéw za okres od poczatku
roku do 31 grudnia 2011r. stwierdzono, ze wykonanie wydatkow z rachunku, o ktérym mowa
w art.223 ust.] ww. ustawy o finansach publicznych wyniosto tacznie kwote 44.314,29 z1, co
stanowito 72,10% planu wydatkow w 2011r. Powyzsze zrealizowano w nastepujacych
rozdziatach:
e Rozdzial 80110 ,,Gimnazja” — 28.369,69 zi, ). 44,16% planowanych wydatkow:
- Paragrat 240 ,,Wplywy do budzetu nadwyzki dochodéw wiasnych lub $rodkow
obrotowych” — kwota 213,358 zl /plan 0,00 z1/
- Paragraf 421 ,,Zakup materialow 1 wyposazenia” — kwota 14.973,92 zt /plan
16.440,00 zt/
- Paragraf 430 ,,Zakup ushug pozostalych” — kwota 13.182,19 zt /plan 13.340,00 z1/

e Rozdzial 80148 ,Stoléwki szkolne 1 Przedszkolne” — 15.944,60 zi, t). 35,98 %
planowanych wydatkow:
- Paragraf 240 ,,Wplywy do budzetu nadwyzki dochodéw wiasnych lub srodkéw
obrotowych” — kwota 60,31 zl /plan 0,00 zV/
- Paragraf 422 ,,Zakup srodkow zywnosc1” — kwota 15.884,29 zt /plan 31.680,00 zl/

Kontrolg objeto 23,52% wydatkow, na taczng kwote 10.421,39 zl, poniesionych z rachunku, o
ktorym mowa w art.223 ust.]1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku
2011 do dma 31 grudnia 2011r. W toku kontroli stwierdzono, jak nize;j:

Paragraf 240 - ,, Wplywy do budzetu nadwyzki dochodow wiasnych lub srodkow obrotowych”
Wykazane wydatkt w ww. paragrafie, stanowigce nadwyzke dochodéw wlasnych
przekazanych z rachunku dochodow na koniec roku na konto UM, bezposrednio z rachunku
132 w korespondencj1 z kontem 222 — , Rozliczenie dochodéw budzetowych”, co wynika z

7
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wyjasnienia glownie ksiggowej, omowione w temacie I niniejszego protokotu. Stwierdzono
brak ewidenc)1 pozostalosci srodkéw z rachunku dochodéw wlasnych przekazanych do UM
na analitycznym rachunku biezgcym Jednostki, co bylo niezgodne z zasadami wynikajgcymi z
zalacznika nr 3 ww. rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci. Srodki z rachunku, o ktérym mowa w art.223.ust.1 ww. ustawy o finansach
publicznych na koniec 2011r. zostaly przekazane na rachunek budzetu, tj. zgodnie z art.223
ust.4 ww. ustawy o finansach publicznych, co potwierdza WB nr 184 z dnia 30.12.2011r.,

dowdd nr 1643.

Jednostka w 2011r. wprowadzila wydzielony rachunek dochodéw wiasnych, na podstawie
art.223 ust.2 ustawy o finansach publicznych, co bylo zgodne z uchwatg Nr XLVII/1109/10
Rady Miasta Gdyni z dnia 20 pazdziernika 2010r. w sprawie gromadzenia dochodéw na
rachunku dochodow wlasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia. Niemniej brak
regulacji wewnetrznych w tym zakresie. Ustalono, ze $rodki pozostale na rachunku dochodéw
wlasnych w wysokosct 2.333,79 zl na koniec 2010r. przeksiegowano na rachunek
pomocniczy, co wynika z ewidencji ksiegowej (analityka kont dla kont 132 analitycznych za
m-c 12/2010r. oraz analityki kont do stycznia do grudnia 2011r. dla kont 139) i byto zgodne z
art.93 ust.2 pkt.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. Przepisy wprowadzajace ustawe o
finansach publicznych. Powyzsze dochody wykorzystano do dnia 30.06.2011r., a pozostatg
niewykorzystang kwote w wysokosci 50,61 zt odprowadzono na rachunek UM, tj. bylo
zgodnie z art.93 ust.4. ww. ustawy. Wydruk analityki kont 132 na koniec m-ca 12/2010r.,
analityki konta 139 za okres 1-6/2011r. oraz kserokopia dokumentu ksiegowego nr 886 z dnia
30.06.2011r. wyciag bankowy stanowig zalacznik nr 33 protokotu kontroli.

Paragrat 421 — ,, Zakup materiatow i wyposazenia”

Wydatki w tym paragrafie wyniosty w 2011r. lgcznie kwote 14.973,92 zI, co stanowilo
33,79% wydatkow sfinansowanych z dochodéw wiasnych. Skontrolowano wydatki
poniesione z ww. rachunku dochodéw w miesigcu 12/2011r. na laczng kwote 4.902,50 zt, w
konfrontacji z dokumentami Zréodtowymi, co stanowito 32,75 % wydatkéw wykazanych w
paragratie w 4210 w ww. sprawozdaniu Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkow.
Powyzsze dotyczyly zakupu:

- artykutow brurowych, tj. kwota 121,97 zt, dowdd ksiegowy nr 1604, f. nr 336014, kwota
193,57 zt, dowdd nr 1604, . nr 2302;

- legitymacji nauczycielskich, tj. kwota 12,13 zt , dowdd nr 1529 oraz kwota 25,02 zi,
dowod nr 1631 /kwota 12,13 zt WB nr 166 z dnia 02.12.2011r. oraz kwota 25,02 zl,
dowod 75 z dnia 28.01.2011r. zaptata z rachunku podstawowego, refundacja srodkéw w
dniu 28.12.2011r. WB nr 182/. Zakup legitymacji nauczycielskich nie wynika z uchwaty
Rady Miasta Gdynia z dnia 20 pazdziernika 2010r. w sprawie gromadzenia dochodow na
rachunku dochoddéw wlasnych;

- retundacji stypendiow, dowdd nr 1631 z dnia 28.12.2011r. na kwote 165,00 zt, wyplata
stypendiow z kasy Szkoty nastgpita w dniu 7.12.2011r., Rk nr 7 za okres 1-31.12.2011r.
/wyptata z rachunku podstawowego w dniu 7.12.2011r., WB nr 224/;

- Srodkow czystosciowych, tj. kwota 111,22 z1, dowdd nr 1545, . nr 6859, kwota 221,61 zl,
dowdd nr 1634, . nr 5729, kwota 349,99 zt, dowod nr 1643, f. nr 5857 na kwote 649,99 zl
/300,00 zt zrefundowano z kasy z tytutu najmu/;

- materialow do prac konserwatorskich, tj. kwota 163,60 zi, dowdd nr 1545, f nr 1634,
kwota 93,00 zi, dowod nr 1551, f. nr 16512, kwota 738,00 z1, dowdd nr 1643, f. nr 18180,
kwota 1.272,00 zt, dowdd nr 1652, Rk nr 11, f nr 106631, kwota 253,11 zt, dowdd nr
1652, 1. nr 158569, kwota 173,59 zt, dowdd nr 1652, f. nr 42011122088007;

- mikrofonu na potrzeby przedstawienia szkolnego w wysokosci 451,41 zt, dowéd nr 1634,
f. nr 227;

A
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- refundacja Srodkéw na rachunek podstawowy w dniu 28.12.2011r. w wysokosci 285,36

z1, dowdd nr 1631, dotyczy f. nr 338 z21.11.2011r. /zaptacono w dniu 1.12.2011r., WB nr
220/, kolejna refundacja w dniu 30.12.2011r., dowdd nr 1643 w wysokosci 271,92 zi, brak
oznaczenia, jakich wydatkéw refundacja dotyczyta.
Zakupoéw dokonywano bez umoéw, zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych. Na
dokumentach brak potwierdzenia 0séb przyjmujacych zakupione materiaty.

Paragraf 422 - ,, Zakup srodkow zywnosci”

Wydatki w tym paragrafie wyniosty w 2011r. lacznie kwote 15.884,29 zl, co stanowilo
35,84% wydatkow sfinansowanych z dochodéw wilasnych. Skontrolowano wydatki
poniesione w miesigcu 10/2011r. na taczng kwote 2.123,37 zt, w konfrontacji z dokumentami
zrodtowymi, tj. 13,37% rozchodéw wykazanych w paragrafie 4220 w ww. sprawozdaniu Rb-
345 z wykonania dochodéw i wydatkow. Szczegélng kontrola objeto zakupy Srodkow
zywnosci, w tym sposob i terminowos¢ regulowania zobowiazan, celowos$é i zasadnosé
zakupow, rozchdd srodkéw zywnosci, prawidlowoé¢ dokumentowania obrotu magazynowego
w zakresie zywienia i rozliczenie Srodkéw zywnosciowych za ten okres. Celowosé zakupow
nie budzi zastrzezen. Zakup srodkow zywnosci oméwiono w temacie 3 niniejszego protokotu.

Paragraf 430 - ,, Zakup ustug pozostatych”

Wydatki w tym paragrafie wyniosty w 2011r. tacznie kwote 13.182,19 zl, co stanowilo
29,75% wydatkow sfinansowanych z dochodéw wlasnych. Skontrolowano wydatki
poniesione w miesigcu 12/2011r. na laczng kwote 3.121,63 zi wedtug dokumentdéw
zrodtowych, tj. w konfrontacji z dokumentami Zrédtowymi, co stanowilo 23.68% wydatkow

wykazanych w paragrafie w 4300 w ww. sprawozdaniu Rb-34S z wykonania dochodow i

wydatkow. Powyzsze dotyczyly zaplaty za:

- opieke sprzgtu komputerowego w wysokosci 738,00 zt, dowdd nr 1631, £ nr 8/12/2011
zgodnie z umowa o S$wiadczenie ustug informatycznych nr 21/SP/2011 z dnia
31.08.2011r. zawarta z PRO-SERWIS, ul. Grottgera 19 Gdynia zawartg na czas
okreslony, tj. 1.09.2011r.-31.08.2012r. Platnosé ustalono w wysokosci 600,00 zt netto +
VAT; retundacja srodkéw w wysokosci 738,00 zt, tj. zaptata za sprawowang opieke
sprzetu komputerowego dowod nr 1633 z dnia 28.12.2011r. z rachunku podstawowego
130-00-801-80110-4300 /brak wskazania dokumentu zrédlowego, stanowigcego podstawe
refundacji/;

- najem 1 dostawg wody w wysokosci 110,70 zt, dowod nr 1608 z dnia 28.12.2011r., f. nr
31/04927087 zgodnie z umowa najmu i dostawy wody nr 6251317, Aneks z dnia
1.10.2011r. zawartg z Eden Springs Sp. z 0.0., ul. Os. Czatkowice 254 Krzeszowice, brak
okreslenia terminu trwania umowy;

- refundacja ekwiwalent za pranie odziezy pracownikéw, dowdd nr 1631 z rachunku
podstawowego 130-00-801-8110-3020-02 kwoty 561,00 zt oraz z rachunku 130-00-801-
80195-3020 kwoty 71,00 zl, co zostalo omowione w temacie I niniejszego protokotu
kontroli, przeksiegowania;

- refundacja z rachunku podstawowego 130-00-801-80110-4240 kwoty 120,40 zi, dowdd nr
1643 z dnia 30.12.2011r. tytulem korzystanie z serwera i optata kurierska przesylki z
firmy Librus Sp. z o0.0., ul. Misjonarzy Oblatéw 20A, Katowice, wydatek dotyczyt
rachunku dochodéw wlasnych (wyjasnienie glownej ksiegowej do dokonanych refundac;ji,
zatgcznik nr 8 protokolu kontroli), tj. f. nr 8390/S/11/2011 z dnia 22.11.2011r. - oplata za
korzystanie z serwera e-dziennik w wysokosci 59,40 zt, dowdéd nr 1445 oraz f. nr
8522/5/11/2011 z dnia 24.11.2011r. oplata z przesylke kurierska w wysokosci 61,00 zt.
dowdd nr 1475 - za przestanie drukéw do dziennika zaktualizowanego zgodnie z

zamowlen, co wynika z opisu na fakturze, co wynika z umowy sprzedazy nr
14/11/JM/2008/9 z dnia 20.11.2008r. Niemniej stwierdzono niezgodno$¢ w zakresie
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optaty rocznej za serwer, tj. wedlug umowy, zalacznik nr 2 /ilo$¢ ucznidow w szkole do
200/ cena ta wynosi 55,00 zt brutto; fakture wystawiono na kwote 59,40 z} brutto:

- przeglad techniczny gasnic i hydrantéw wewnetrznych przez PPHU ,MAWI”, ul.

Cechowa 1A Reda, dowoéd nr 1634 z dnia 29.12.2011r., f. nr 02343/11 z dnia 19.12.2011r.
na kwotg 362,85 zi oraz f. nr 02342/11 z dnia 19.12.2011r. na kwote 419,68 zt; platnosci
dokonano zgodnie ze zleceniem i ofertg, co wynika z opisu na ww. fakturach.

Kontrola ewidencji ksiegowej stwierdzila, jak nize;:

e Wpflaty 1 wyplaty gotowka wprowadzono do ksigg rachunkowych niezgodnie z art.24
ust.5 pkt.3 ww. ustawy o rachunkowosci, tj. pod inna data.

e Przychody z tytutu oplat za wynajem zostaly zaewidencjonowane na podstawie faktur,
korespondencja kont 201/700. Ewidencja szczegdtowa do konta 201 zapewnia mozliwos¢
ustalenia naleznosci wedlug poszczegolnych najemcow oraz zobowigzan wedlug
kontrahentow, co bylo zgodne z zasadami wynikajacymi z zalacznik nr 3 ww.
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci.
Natomiast przychody z tytulu zywienia byly ksiegowane na koniec miesigca, rozliczenie
zywienia, na podstawie dowodu PK, korespondencja na kontach 201/700. Jednostka nie
prowadzi ewidencji szczegdtowej do konta 201 w zakresie ustalenia naleznosci wediug
poszczegolnych wptacajgcych, co bylo niezgodne z zasadami wynikajacymi z zatagcznik nr
3 ww. rozporzadzenia.

e Przychody dotyczgce danego roku obrotowego zaewidencjonowano wiasciwie, t]. zgodnie
z art.6 ust.] ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.

e Przychody ujeto we wiasciwych okrasach sprawozdawczych, co bylo zgodne z art.20
ust.1 ww. ustawy o rachunkowosci.

e Dowody zostaly oznaczone datg wplywu, co bylo zgodne z paragrafem 3 ust.6
rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r. w sprawie postepowania z
dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu

przekazywana, materialdow archiwalnych do archiwum panstwowych /Dz. U. Nr 167
poz.1375/.

W zakresie przestrzegania daty operacji gospodarczych zgodnie z datg wynikajaca z
dowodu ksiggowego, zgodnie z art.24 ust.2 ww. ustawy o rachunkowosci niestwierdzono
nieprawidtowosci.

W zakresie powigzania zapisow ewidencji z dowodami zrédtowymi nieprawidtowosci
niestwierdzono.

W zakresie dekretacji przestrzegano wymogoéw art. 21 ust.1 ww. ustawy o rachunkowosci,
w tym pkt.6, tj. na dowodach znajduje sie stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych poprzez wskazanie miesigca.

e Osoby, ktére przyjely na stan zakupione towary, nie potwierdzily ich odbioru, co bylo
niezgodne z art.21 ust.1 pkt.5 ustawy o rachunkowosci. |

* Umowy w zakresie wydatkéw nie zostaly objete kontrola wstepna przez gidwnego

ksiggowego, co bylo niezgodne z art.54 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych.

3. Gospodarka zywieniowa i magazynowa

W Gimnazjum Nr 3 w Gdyni prowadzona jest stotéwka szkolna, funkcjonujaca w oparciu o
art. 67a Ustawy o Systemie Oswiaty oraz zgodnie ze statutem Gimnazjum, co wynika z
regulaminu prowadzenia zywienia i korzystania ze stoléwki wprowadzonego przez dyrektora
Jednostki z dniem 1.09.2011r. (w Jednostce funkcjonuje réwniez regulamin stotdwki szkolne;
wprowadzony w zycie z dniem 6.09.2008r. - brak odwotania). Z positkow wydawanych przez

e
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stolowke szkolng korzystaja uczniowie wnoszacy oplate ustalona przez dyrektora
Gimnazjum. Dla uczniow znajdujgcych si¢ w trudnej sytuacji materialnej moze byé
przyznana pomoc socjalna w formie bezplatnych obiadow wydawanych w stoldowce szkolne,
co wynika z paragrafu 25 pkt. 4 statutu Szkoty. Kwalifikacji uczniow na bezplatne obiady
dokonuje komisja Rady Pedagogicznej Szkoly powotana przez dyrektora. Kserokopia
regulaminu stotowki stanowi zatacznik nr 30 protokotu.

Na podstawie planu finansowego na rok 2011 wraz ze zmianami dokonanymi w ciagu roku
(zalgcznik nr 14 protokotu kontroli) stwierdzono, ze planowane wydatki na zakup $rodkow
zywnosciowych /§ 4220/ wynosily lacznie kwote 40.960,00 zI (w tym ze $rodkow
budzetowych w dziale 851 rozdziale 85154 kwote 5.280,00 zl oraz dochodow i wydatkéw z
rachunku, o ktérym mowa w art.223 ust.l ustawy finansach publicznych w dziale 801
rozdziale 80148 kwote 31.680,00 zt). Ponadto Rada Dzielnicy na dozywianie uczniow
przekazata kwote 4.000,00 zl, co zostalo zaewidencjonowane w dziale 801 rozdziale 80148. Z
projektu planu wydatkow (czgs¢ opisowa) na 2011r. z dnia 7.09.2010r. wynika, ze Jednostka
zaplanowata wydatki na zakup srodkéw zywnosci w lgcznej kwocie 36.960,00 zt (w tym do
projektu budzetu, tj. ilos¢ oddziatow 10 x 22 dni x 8 miesiecy x 3,00 zl, co bylo zgodne z
pismem Wiceprezydent Miasta Gdyni znak OE.0114/1322/10/1340 z dnia 27.08.2010r. w
sprawie planowania Srodkéw na zywienie na rok 2011 oraz do projektu dochodéw, t). 50

uczniow x 22 dni x 8 miesigey x 3,00 zt oraz obiady MOPS 10 ucznidéw x 22 dni x 8 miesiecy
x 3,00 zi).

Na podstawie sprawozdan budzetowych, tj. Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2011r., Rb-34 z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa w
art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych oraz ewidencji ksicgowej (zestawienie obrotow i
sald dla kont analitycznych za okres od stycznia do grudnia 2011r. stanowi zalacznik nr 7
protokotu kontroli), stwierdzono, ze wydatki $rodkéw zywnosciowych /§ 4220/ wyniosty
facznie kwote 22.687,99 zt (w tym ze srodkéw budzetowych kwote 6.803,70 zl, t]. 29,99%
wydatkow w paragrafie 4220 oraz z dochodow i wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa w
art.223 ust.1 ustawy finansach publicznych kwote 15.884,29 zi, tj. 70,01% wydatkow w tym
paragrafie), tj. 55,39% planowanych wydatkéw w paragrafie 4220 oraz 0,56% poniesionych
tacznych wydatkow.

[ntendentka Gimnazjum zlozyta w dniu 23.01.2013r. oswiadczenie, z ktérego wynika, ze w
2011r. srednioroczna liczba zywionych wyniosta 45 0s6b, a $redni koszt obiadu wyniost 2,83
zt (wyjasnienie stanowi zatacznik nr 34 protokotu kontroli). W roku 2011 Szkota zatrudniata
2 pracownikow w kuchni, tj. kucharke¢ oraz pomoc kuchenna; obydwie panie zatrudnione byly
na caly etat. Z powyzszego $wiadczenia wynika rowniez, ze pracownicy kuchni nie korzystaja
z obiadow w szkole od 1.04.2008r., co zostalo potwierdzone o$wiadczeniami.

W 201 1r. w Jednostce obowiazki intendenta petnita zatrudniona w niepelnym wymiarze czasu
pracy pani Patrycja Zatobinska, co wynika z przyjetego zakresu odpowiedzialnosci z dniem
3.01.2011r. oraz kolejnego z dniem 1.06.2011r. Z dokumentu wynika, ze Ww. zaopatruje
stotowke szkolng w produkty spozywcze oraz inne produkty handlowe. Do obowigzkow
intendenta od 1.06.2011r. nalezy m. in. pobieranie wplat za obiady, prowadzenie kartotek
magazynowych, sporzadzanie raportéw zywieniowych. Obowigzki magazyniera do dnia
30.05.2011r. petnita pani Urszula Bartyska, specjalista ds. administracyjno-biurowych,
zatrudniona w Szkole na caly etat, a od dnia 1.06.2011r. powierzono wykonywanie tych
czynnosci intendentowi Gimnazjum. Kserokopia ww. zakreséw obowiazkow stanowi
zatgcznik nr 27 oraz 31 protokotu kontroli.
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Ustalono, ze zakupu srodkéw zywnosciowych w oparciu o ustalony wczesnie) jadlospis
/opracowany w uzgodnieniu z kucharka/ dokonywano poza umowami, co wynika z ewidencji
ksiegowej do konta 201 oraz z wypowiedzi gldwnej ksiegowe) oraz intendenta. Zakupione
artykuly dostarczane byly transportem dostawcy (poza umowami, a Jednostka nie ponosita z
tego tytulu zadnych dodatkowych kosztéw) lub w pobliskich sklepach przez intendenta. W
okresie objetym kontrolg wydatki na zakupy srodkow zywnosciowych realizowane byly poza
trybem o0 zamoOwieniach publicznych, tj. w oparciu o art.4 pkt.8 ustawy z dnia 29.01.2004r.
Prawo zamowien publicznych dla ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci 14.000 Euro, co potwierdza rejestr zaméwien publicznych prowadzony przez
intendenta w zakresie zywienia. Ustalono, ze Jednostka prowadzila w 2011r. rejestr
zamowien publicznych dla srodkoéw zywnosciowych, niemniej bez podzialu na poszczegdlne
grupy asortymentowe. Na podstawie przediozonych dokumentdéw stwierdzono, ze Jednostka
przekazata w dniu 1.03.2012r. informacj¢, pismo z dnia 29.02.2012r., do Wydzialu Nadzoru

Wiascicielskiego o nie przeprowadzeniu w 2011r. zaméwien publicznych powyze;
14.000Euro.

Szczegodtowy kontrolg objeto zakupy srodkéw zywnosci dokonane w miesigcu 10/2011r. na
faczng kwote 2.123,37 zt w konfrontacji z dokumentami zrédtowymi, co stanowito 9,36%
wydatkow dokonanych z paragrafu 4220 w 2011r. Szczego6lng kontrolg objeto m. in. sposéb i
terminowos¢ regulowania zobowigzan oraz zapisy w ewidencji ksiegowej. W toku kontroli
stwierdzono, jak nize;j:

- Dowody zakupu zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, legalnosci,
celowosci gospodarnosci przez dyrektora Gimnazjum, zgodnie z ustawa o0 zamdwieniach
publicznych  przez st. referenta, formalno-rachunkowym ©przez kierownika
administracyjnego, zatwierdzone wstgpnie i zaakceptowane przez gtdowna ksiegowa oraz
zatwierdzone do wyplaty przez dyrektora Szkoly, co bylo zgodne z unormowaniami
wewnetrznymi.

- Dowody obrotu gotowkowego (100%) nie byly oznaczone datg wplywu, co bylo
niezgodne z paragrafem 3 ust.6 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia
2002r. w sprawie postgpowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania i
kwalifikowania oraz zasad 1 trybu przekazywana, materialow archiwalnych do archiwum
panstwowych /Dz. U. Nr 167 poz.1375/.

- Zakupy artykutow zywieniowych zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych na
kocie 310 — ,Magazyn”. Zaplaty za zakupione towary dokonywano gotéwka lub
przelewem z konta /ewidencja na koncie 101 lub 130,132 w powigzaniu z kontem 201.
Rozliczenie zywienia na koniec miesigca ewidencja WN 401/MA 310.

- Koszty ewidencjonowano na podstawie otrzymanych faktur i rachunkéw /wynika z
ewidenc)i na kontach WN 310-26/MA 201 kwota 914,34 zl/. Stwierdzono zgodnosé
miedzy ewidencjg na koncie magazyn a rozrachunkami z kontrahentami w zakresie
przychodow.

- Stwierdzono biednie zaewidencjonowanie kosztu zakupu stodyczy, tj. do paragrafu 4240,
co bylo niezgodne z zasadami ewidencji wynikajacymi z rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji budzetowej (...),
dotyczy t. nr 83365 Tesco Polska Sp. z 0.0. Gdynia, ul. Kcynska 27 z dnia 26.10.2011r. na
kwote 24,07 zt, dowdd nr 1361, Rk nr 12/2011 za okres 1-31.10.2011r. (konto 401-00-
801-80110-4240-05-02/101-00-1). Z opisu na dowodzie wynika, ze zakupu dokonano dla
potrzeb biblioteki szkolnej ze srodkéw budzetowych. Ww. zakup nie zostal przyjety na
stan magazynu, brak ujecia w ewidencji na koncie 310.

- Rozchod z magazynu ewidencjonowano na koniec miesiaca na koncie WN 401/MA 310
rozliczenie magazynu zywnosci, na podstawie dziennych raportdéw zywieniowych.

/7
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Stwierdzono zgodno$¢ na koniec 201 1r. miedzy rozchodami z magazynu a rozliczeniem
zuzycia towarow konto 401, kwota 21.924,52 zi.

- Dowody zrédlowe byly powigzane z zapisami w ewidencj1 ksieggowe) numerem, co byto
zgodne z art.14 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.

- Operacje zaliczono do wilasciwego okresu sprawozdawczego, tj. zgodnie z art.6 ww.
ustawy o rachunkowosci.

- Brak na fakturach informacji o przyjeciu na stan magazynu. Na dowodach zakupu brak
symbolu 1 numer kartoteki, na dowod dokonania wpisu odnosnie przyjecia na stan
magazynu. Brak unormowan wewnetrznych w tym zakresie.

- Piatnosci za zakupione artykuly zywnosciowe dokonywano gotéwka lub przelewem. W
miesigcu 10/2011 niestwierdzono piatnosci po terminie. Niemniej stwierdzono przypadek

dokonania zaplaty przed terminem wynikajacym z dowodu zakupu, np. f. 1557 z
25.10.2011r. na kwote 210,66 zt z terminem zaplaty 8.11.2011., a zaptacono 31.10.2011r.,
WB 145 /8 dni przed termineny/.

- Nie wszystkie ptatnosci dokonywano w kwotach zgodnych wynikajacych z dowodu
zakup, tj. f. nr 1557 Iglotex Mors Gdynia ul. Polska 20 z dnia 25.10.2011r. na kwote
210,66 zi, dowod nr 1319, zaptacono kwote 135,59 zt, WB 145 z dnia 31.10.2011r.,
dowod nr 1340. Bledne przelewy na ww. kontrahencie mialy miejsce roéwniez w dniu
18.01.2011r., . podwdjnie zaptacono za f. 18 kwote 340,72 zt, dowod nr 53/3; powstala
nadplata zretundowano f. nr 278 oraz w dntu 29.02.2011r. nastgpil zwrot nadptaty przez
firme Iglotex kwoty 53,37 zt, WB nr 29, dowdd nr 238.

- Stwierdzono niezgodnie z datg dowodu ksiegowego wprowadzenie daty zapisu operaciji,
co stanow1 naruszenie art.24 ust.2 ww. ustawy o rachunkowosci, np. z dowdd nr 1355, f.
nr 2275F00683/10/11 z dnia 24.10.2011r. na kwote 10,04 zl, do Rk nr 8/2011 zywienie
wprowadzono pod datg 19.10.2011r., a do ewidencji z dniem 31.10.2011r., f nr
475/K/2011 z dnia 17.10.2011r. na kwote 90,27 zt oraz f. nr FP 1224 z dnia 17.10.2011r.
na kwote 29,94 zt do Rk nr 8/2011 wprowadzono pod datg 19.10.2011r., a do ewidencji z
dniem 31.10.2011r.

Na podstawie ewidencji ksiegowej za 2011r. (konto 310 - ,Magazyn sSrodkéw
zywnosclowych”, zestawienie obrotdw 1 sald kont analitycznych za 2011r. stanowi zatagcznik
nr 7 protokolu kontrolt) ustalono, ze stan srodkéw zywnosci na poczatek okresu, BO 2011r.,
wynosit kwote 831,61 zt (niestwierdzono zobowigzan z tytutu zakupu srodkéw zywnosci za
koniec 2010r.). Przychody zakupionych s$rodkéw zywnosci w 2011r. wyniosty kwote
25.815,71 zt (korespondencja kont WN 310/MA 201,101; w tym ze srodkéw budzetowych
rozdziat 80148-4220 kwote 16.851,97 zi, ze srodkow Rady Dzielnych kwote 2.244,60 zl oraz
ze srodkow z UM kwote 4.559,10 zt). Rozchdd srodkow zywnosci wyniost kwote 21.924,52
z1 (korespondencja kont WN 401/MA 310; w tym z rachunku dochodow wilasnych kwote
12.960,78 z1, ze Srodkdéw budzetowych kwote 4.559,10 zl, ze srodkow Rady Dzielnicy
2.244,00 zt). Stan srodkoéw zywnosci na koniec 2011r. wyniost 3.891,19 zt (zobowiazan z
tytutu srodkéw zywnosci na koniec 201 1r. brak).

Stwierdzono brak zgodnosci konta 310 — ,,Magazyn” /strona WN kwota 25.815,71 zt, w tym
BO w wysokosci 831,61 zl/ na koniec 2011r. /BZ w wysokosci 3.891,19 zl/ z wydatkami
konto 132, 130, w zakresie paragrafu 4220 - zakup zywnosci /strona MA kwota 30.383,79 z1/.
Wydruki analityki kont od stycznia do grudnia 2011r. dla kont 1 paragrafu 4220 stanowi
zalacznik nr 35 protokotu kontroli.

Na podstawie ewidencj1 ksiegowej, konto 310 oraz wypowiedzi gtdwnej ksiegowej ustalono,
ze wszystkie dowody zakupu Jednostka otrzymuje w dniu dokonania oraz dostawy. Na
podstawie zestawienia obrotow 1 sald dla kont syntetycznych stwierdzono, ze Jednostka
prowadzita w 2011r. konto 300 — ,Rozliczenie zakupu”, sluzace do ewidencji zakupow
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niefakturowanych. Zapisy na ww. koncie dotyczyly ustug telekomunikacyjnych, dostaw wody
oraz kosztow odprowadzenia sciekow.

Zasady prowadzenia gospodarki magazynowej ujeto w rozdziale 7 Instrukcji finansowo-
ksiggowe] wprowadzonej przez dyrektora Gimnazjum z dniem 3 stycznia 2011r. (zalacznik nr
3 protokolu). Z instrukcji wynika, ze osobg odpowiedzialng za powierzone mienie jest
intendent. Instrukcja reguluje sposob prowadzenie gospodarki magazynowej, tj. w zakresie
przyjmowania materialow na stan magazynu oraz wydawania, kontroli gospodarki
magazynowe]. Ww. unormowanie, paragraf 5 rozdziatu 7 wskazuje metode prowadzenia
ewidencji magazynowej, tj. ilosciowo-wartosciowa, co bylo zgodne z art.17 ust.1 ustawy z
dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci, niemniej tylko w zakresie wydawania materiatlow.
Dokument nie reguluje wszystkich istotnych kwestii z zakresu gospodarki magazynowej, w
tym brak informac)i o prowadzeniu dokumentacji obrotu magazynowego (w tym nie wskazuje
1losci sporzadzanych dowodow magazynowych oraz miejsca ich przeznaczenia), sposobu
prowadzenia gospodarki, tj. przy uzyciu stosowanego oprogramowania komputerowego,
zasad ustalania ubytkéw naturalnych, sposobu gospodarowania materialami zniszczonymi.

Ewidencj¢ magazynowa prowadzi si¢ w Jednostce w programie komputerowym , Tabele
wartosct odzywczej produktow spozywczych 1 potraw”, co wynika z z wypowiedzi
intendenta, brak unormowan wewnetrznych. Jednostka posiada dokument o nazwie ,,umowa
licencyjna”, Nr licencji 1232 D/05, w ktérym zaznaczono, iz ww. program jest wlasnoscm;
[nstytutu Zywnosci i Zywienia /brak adresu/. Stwierdzono, ze dokument powyzszy nie spelnia
wymogow wynikajacych z Kodeksu Cywilnego, tj. brak cech umowy. Brak m. in. wskazania
stron umowy 1 1ch podpiséw, brak daty zawarcia oraz czasu obowigzywania umowy z
mozliwoscig jej rozwigzania oraz brak okreslenia warto$ci oprogramowania. Jednostka
posiada Karte rejestracyjna, podpisang przez éwczesnego dyrektora Gimnazjum Nr 3 Henryka
Nowickiego z dniem 21.12.2007r., z ktoérej wynika data zakupu komputerowej bazy danych,
nr licencyjny 1232 D/0S, tj. dnia 5.12.2007r. brak wartosci/. Na podstawie ewidencji
ksiegowe] ustalono, ze Jednostka nie poniosta w 2011r. zadnych kosztow w ww. zakresie. W
miesigcu zakupu zaptacono za ww. oprogramowanie, co potwierdza dowdd ksiegowy nr

27/12 z dma 14.12.2007r. na kwote 1.058,60 z! oraz ujeto w ewidencji wartosci
niematerialnych 1 prawnych.

Kartoteki magazynowe byly prowadzone komputerowo - brak wydrukéw, co wynika z
wypowiedzi Intendenta. Wedlug unormowan wewnetrznych kartoteki magazynowe s3
prowadzone w Szkole w zakresie rozchodow, paragraf 5 rozdziat 7 ww. Instrukcji. Wydanie
towarOw z magazynu nast¢puje w oparciu o dzienne raporty zywieniowe zgodnie z dziennym
jadtospisem. Pobranie artykuléw z magazynu kwituje kucharka, na dowodd otrzymania.
Miesigczne raporty zywieniowe wraz ze sprawozdaniem miesiecznym intendent przekazuje
na koniec miesigca do ksiggowosci. W oparciu o dowody zakupu stwierdzono, ze na
fakturach 1 rachunkach nie podaje si¢ informacji o przyjeciu na stan magazynu, w tym brak
wskazania numerdéw indeksoOw przy kazde; pozycji na fakturze zakupu Srodkow
zywnosciowych, brak nr PZ. Brak unormowan wewnetrznych w tym zakresie.

Na podstawie raportow zywieniowych za miesigc 10/2011, w tym zlecen wydania z
magazynu oraz dokumentow potwierdzajgcych pobranie towaréw z magazynu, RW (wydruk
RW na prosbe kontrolujacej) stwierdzono, jak nize;:
- raporty dzienne sporzadzono na podstawie jadlospisow;
- raporty zawieraly 1loS¢ oséb korzystajacych z obiadéw oraz koszt positku;
- zlecenie wydania z magazynu produktow zywnosciowych zawieraly jednostke miary
wraz zZ ceng nabycia, wartos¢, koszt przygotowania positku;
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- raporty zostaly podpisane przez sporzadzajacego, tj. magazyniera, gidowng ksiegowa,
jako zatwierdzajacg oraz kucharke na dowdéd otrzymania produktow.

- produkty wymienione na zleceniach odpowiadaly jadlospisom

- rozchody artykulow zywnosciowych ewidencjonowane byly na podstawie
zapotrzebowania Zywnosclowego;

- w ewidencj1 ksiegowe) w rozchodach z magazynu nie podaje sie nr zapotrzebowania
Zywnosciowego, tj. brak nr raportu; ewidencja zbiorcza;

- wydrukowane dowody RW 1 PZ nie sg znaczone numerem identyfikacyjnym dowodu,
pod ktorym zostaty ujete w ksiegach rachunkowych, co jest niezgodne z art.21 ustl ww.
ustawy o rachunkowosci (100% dowodow).

Kontrola sprawdzenia prowadzenia konta 310 — ,Materialy” pod wzgledem powigzania z
dowodami magazynowymi PZ, RW wykazala, jak nize;:

- Jednostka nie prowadzi ww. dokumentéw poza programem komputerowym, co nie
wynika z unormowan wewng¢trznych. Brak wydrukow;

- wartos¢ przyjetych towarow odpowiadata fakturom, a wydanych towarow rozchodowi,
raporty zywieniowe. Przychody /PZ/ ew1denCJonUJe si¢ na, za$s rozchody /RW/ na
podstawie zapotrzebowania zywnosciowego 1 wydania z magazynu zestawienia
przychodéw, a nie na podstawie zlecen wydania z magazynu, do czego obliguja
unormowania wewnetrzne;

- w ewidenc)i ksiggowe) magazynu, prowadzonej w ujeciu wartosciowym na koncie 310
nie podaje si¢ nr PZ ani RW; w zakresie przychoddéw artykuléw zywnosciowych
podstawie dowodow zakupu, nr faktury (w przypadku zakupow gotéwkowych klauzule
wartykuly zakupione w celu przygotowania positku™); w zakresie rozchoddéw /raz w
miesigcw/, co potwierdza polecenie ksiggowania PK klauzule ,rozliczenie magazynu
ZYyWRNoscC1™’;

- towary na dokumentach RW odpowiadaly zleceniom wydania z magazynu produktéw
Zywnosciowych;

- Jednostka stosuje konta 340 — ,,odchylenia od cen ewidencyjnych materialow”, co wnika
z ewidenc)1 ksiggowej na koniec 2011r., dowod nr 1686 WN 310-26-801-80148-4220/
MA 340-26-801-80148-0000 kwota -1,17 zl.

Na podstawie ewidencji ksiegowej, analityka kont ustalono, ze przychody z tytutu zakupu
srodkow zywnosciowych w miesigcu 10/2011r. w kwocie 2.219,69 zl stanowily 8,60%
przychodow ogotem /paragrat 4220/ w 2011r. Natomiast rozchody srodkéw zywnosciowych
zrealizowane w miesigcu 10/2011r. w kwocie 2.345,89 zl stanowily 10,70% Iacznych
rozchodow zrealizowanych w 201 1r.

Na koniec 2011r. Jednostka przeprowadzila inwentaryzacje magazynu zywnosciowego
metodg spisu z natury, co potwierdzajg arkusze spisu z natury z dnia 30.12.2011r., co bylo
zgodne z art.26 wust.l pkt.l] ww. ustawy o rachunkowosci oraz unormowaniami
wewnetrznyml. Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie (wedlug arkuszy spisowych) Beata
Stelmaszuk — kierownik, Mirostawa Liszewska — specjalista ds. administracyjnych podpisaly
arkusze spisowe o nr 1-3. Niestwierdzono sporzadzenia na dzien inwentaryzacji zastawienia
sald inwentaryzowanej grupy skladnikow aktywoéw. Arkusze spisowe zostaly podpisane przez
osob¢ materialnie odpowiedzialng Patrycje Zalobifiska — intendenta, ktéra dokonala
jednoczesnie wyceny przedmiotow spisywanych. Niestwierdzono oswiadczenia koncowego
od osoby materialnie odpowiedzialnej w sprawie ewentualnych zastrzezen w zakresie
przebiegu dokonania spisu z natury. Jednostka nie umiescita pod pozycja ostatnia przedmiotu
spisywanego klauzuli o 1losci pozycji na arkuszu. Brak podpisu wyceniajacego oraz
sprawdzajacego. Stan magazynu wedtug arkuszy oraz protokotu nie byl zgodny z wykazanym
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w ksiegach rachunkowych, saldo konta 310 po stronie WN, tj. wartos$¢ 3.892,36 zi, roznica w
wysokosci 1,17 zt zaewidencjonowana zostata jako odchylenia od cen ewidencyjnych, dowod
nr 1686 z dnia 31.12.201 1r. Brak protokotu z r6znic inwentaryzacyjnych.

Ustalenia dodatkowe
1. Wydatki na aktualizacje programu DDJ Finanse firmy Progman w 2012r. oraz
za okres niepodlegajacy przedawnieniu

Ksiegi rachunkowe, w okresie objetym kontrola w Gimnazjum Nr 3 prowadzone byly
komputerowo, co omdéwiono w temacie I niniejszego protokolu kontroli, tj. przy uzyciu
oprogramowania Finanse firmy ProgMan S.A. /Al. Zwyciestwa 96/98, 81-451 Gdyma/.
Ustalono, ze ww. oprogramowanie zostalo wprowadzone do uzytkowania w miesigcu
01/2005r. Na powyzszy program Jednostka posiada licencje, co stwierdzono na podstawie
przedtozonych uméw licencyjnych, tj. od 2005r. Z wydrukow z systemu ,,Finanse DDJ”
wynika, ze obecnie stosowang wersjga jest wersja 9.3, co bylo zgodne z umowag licencyjng nr
4/12 z dnia 11.12.2012r. Ponadto ustalono, ze w Jednostce stosowane byly jeszcze programy
Kadry, Place, Zlecone, Rejestr VAT, Przelewy, Arkusz organizacyjny, Swiadectwa, na ktore
rOwniez posiada umowy licencyjne.

Kontrolg objeto umowy licencyjne zawarte z ww. kontrahentem w zakresie wydatkow z
tytutu oplat za aktualizacje¢ programu ,,Finanse DDJ” poniesionych w latach 2009-2012. Na
podstawie ksiag rachunkowych, analityka kont 130 oraz 201 stwierdzono, ze w okresie 2009-
2012 dokonywano platnosci w ww. zakresie na tgczng kwote 7.125,37 zi, t).:

e W roku 2012 Jednostka poniosta wydatki zwigzane z ushugg serwisowg na 1gczng
kwote 1.795,84 z1, t).: w dniu 26.03.2012r. kwote 448,96 zl, dowdd nr 372 /faktura nr
348/03/2012/SW, dowdd nr 308/ oraz w dniu 25.06.2012r. kwote 448,96 zl, dowdd nr
802 /faktura nr 350/06/2012/S, dowdd nr 728/, w dniu 28.09.2012r. kwota 448,96 zi,
dowdd nr 1117 /faktura nr 327/09/2012/W, dowdd nr 1039/, w dniu 21.12.2012r.,
dowodd nr 1622 /faktura na 348/12/2012/SW, dowod nr 1515/,

e W roku 2011 Jednostka poniosla wydatki zwigzane z zakupem aktualizacji
oprogramowania na taczng kwote 2.386,73 zi.

e W roku 2010 Jednostka poniosta wydatki zwigzane z usluga serwisowg na 1gczng
kwote 1.511,88 zl.

e W roku 2009 Jednostka poniosta wydatki zwigzane z ushugg serwisowg na 1aczna
kwote 1.430,92 zi.

Wydruk analityki kont dla kont 201, kontrahent Progman za lata 2009-2012 wedlug
dokumentow stanowi ztacznik nr 36 protokotu kontroli.

2. Wptywy za korzystanie z basenu /dochody budzetowe/ w latach 2011-2012

Kontrola objeto wplywy za korzystanie z basenu w latach 2011-2012, w tym zasady
odplatnego korzystania z basenu, struktur¢ dochodow wedlug kontrahentow oraz koszty
funkcjonowania basenu.

Dyrektor Gimnazjum Nr 3 w Gdynmi wprowadzil zarzadzeniem nr 19/2010/2011 z dma
3.01.2011r. zmiany cen biletéw, karnetéow 1 torogodzin. Brak adnotacji o odwolaniu
wczesniejszych cen w tym zakresie (zalacznik nr 37 protokotu kontroli). Wprowadzono
rowniez limit czasu przebywania w wodzie (ptywalnia) — 45 minut. Ceny ustalono na
poziomie: dla szkotek nauki ptywania 1 firm — 75,00 zt brutto, dla klubéw sportowych 1 UKS-
Ow oraz dla szkot — 65,00 zt brutto. Ponadto upowazniono kierownika obiektu sportowego —




34

plywalni do mozliwosct stosowania upustéw oraz zwyzki cen w zaleznosci od aktualnych
mozliwosci ptywalni (brak upowaznienia do udzielenia dalszych pelnomocnictw). Zasady
ustalania odptatnosci nie zostaly unormowane, brak kalkulacji do stosowanych stawek.

Ponadto w roku 2011 oraz 2012 obowigzywal cennik biletéw jednorazowych, tj. normalny —
10,00 zi, ulgowy — 6,00 zi, promocyjny — 5,00 zl, promocyjny — 2,00 zt oraz cennik karnetéw
na 10 wejsé, tj.: normalny — 90,00 zl oraz ulgowy 50,00 zl. Powyzsze ceny ustalono w

wartosciach brutto. Wysokos¢ biletéw jednorazowych normalnych i ulgowych wynikala z
zarzadzenia nr 1/2009/2010 dyrektora Gimnazjum Nr 3 z dnia 1.09.2009r. Cena biletu 2,00 zt

wynika z pisma Wiceprezydenta Miasta Gdyni, znak: OE.0114/268/07/272 2z dnia
6.02.2007r., w ktérym podjeto decyzje o zmniejszeniu odplatnosci za korzystanie przez
uczniow gdynskich szkét podstawowych, gimnazjalnych oraz ponadgimnazjanych z kryte;
ptywalni w okresie ferii zimowych oraz z unormowan wewnetrznych. Kierownik plywalni
ztozyla w dniu 31.01.2013r. oswiadczenie (zalacznik nr 38 protokotu kontroli) dotyczace
ceny biletu promocyjnego wysokosci 5,00 zt. Z powyzszego wynika, ze cena ta zostala
wprowadzona w miesigcu 11/2009r. w celu lepszego wykorzystania ptywalni; promocja
obowigzuje w soboty od 15:00 i cala niedzielg i dotyczy wejs¢ jedno dziecko do lat 12 i jeden
dorosty. Oswiadczono, ze ww. cena biletu promocyjnego spowodowata wzrost liczby osob
korzystajacych z ptywalni.

Odplatno$¢ za bilety jednorazowe i karnety pobierana byta w wysokosci wynikajacej z
cennika ustug oraz w wysokosciach promocyjnych, a dowodem wplaty stanowit paragon z
kasy fiskalnej. Platnosci gotowkowe pobierane byly poza kasg Jednostki, tj. w recepcji na
terenie ptywalni. Na podstawie os$wiadczenia-wyjasnienia kierownika plywalni z dnia
31.01.2013r., zatgcznik nr 39 protokolu kontroli stwierdzono, ze wplaty z danego dnia sa
przechowywane w pokoju kierownika w kasecie przytwierdzonej do podlogi. Nastepnego
dnia gotowke¢ po dokonaniu kontroli i poréwnaniu z paragonami fiskalnymi (sprawuje
kierownik obiektu) jest przekazywana do kasjerki Szkoly. Dowodem przyjecia do Rk jest
paragon fiskalny oraz raport z dnia z przekazania utargu (podpisany przez zdajacego utarg,
przekazujgcego oraz przyjmujacego gotéwke do kasy) oraz wystawiony przez kasjera dowod
KP na dowod przyjecia gotowki. Stwierdzono podwodjne dokumentowanie tych samych
operacji gotowkowych. Wplaty nie zostaly ujete w Rk w dniu ich dokonania, co jest
niezgodne z art. 24 ust.5 pkt.3 ww. ustawy o rachunkowosci, tj. pod inng data. Wplaty zostaty
ujgte w ewidencji ksiggowej na kontach 101/201 lub 141/101. Wszyscy recepcjonisci maja w
zakresie czynnosci obowigzki sprzedazy biletéw i karnetéw oraz podpisali oswiadczenie o
odpowiedzialnosci materialnej. Sposéb pobierania oraz ewidencjonowania gotowki poza kasa
nie zostal unormowany.

Karnety stanowig druki scistego zarachowania i zostaly ujete w ksiedze drukéw $cistego
zarachowania, zatozonej dnia 3.09.2001r., co bylo zgodne z unormowaniami wewnetrznymi.
Brak w ksiedze wskazania dowodu zakupu drukoéw, jak réwniez w zakresie drukow
niezuzytych. Nie wszyscy pobierajacy druki podpisali si¢ na dowdd ich otrzymania.

Ptywalnia prowadzi ewidencje rozchodu karnetow, ewidencje sprzedazy, brak unormowan w
tym zakresie.

Realizacja dochodoéw miata miejsce w dziale 801 rozdziale 80195. Jednostka prowadzi
ewidencj¢ pomocniczg wedlug paragraféw klasyfikacji budzetowej dostosowana do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie klasyfikacji dochodow.

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw w 2011r. (zatacznik nr 15
protokotu) stwierdzono, ze Jednostka uzyskata dochody tytutu korzystania z ustug ptywalni w
facznej wysokosci 510.377,11 zi, co bylo zgodne z ewidencja ksiegows /wydruk analityki
kont 130 od stycznia do grudnia 2011r. z dnia 25.01.2013r. stanowi zalacznik nr 39/. Wedtug

por
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ewidencji ksiegowej wplaty z tytutlu ustug ptywalni wyniosty /konto 101-20-2/ w 2011r.

/strona WN/ kwote 150.177,20 zl, co zostalo odprowadzone na rachunek bankowy,

korespondencja kont 141-00-02/101-20-2; 130-00-801-80195-0830/141-00-2. Ustalono, ze

wplaty do kasy w zakresie ptywalni dotyczyly réwniez wplat za czepki (dow. nr 88 z dnia
31.01.2011r. kota 440,00 zl oraz dow. nr 265 z dnia 28.02.2011r. na kwote 8,00 zl) oraz za

ochraniacze (dow. nr 88 z dnia 31.01.2011r. na kwote 58,00 zt), na co brak regulacji, brak w

cenniku ustug.

Kontrolg obj¢to przychody z ustug ptywalni na kwote 42.647,00 zi, za miesigc 6/2011r., co

stanowilo 8,35% dochodow budzetowych w 2011r. Przychody z ww. tytulu ustug dotyczyly

sprzedazy biletow jednorazowych 1 karmetdw w wysokosci 8.072,00 zi oraz z tytuhu
korzystania z torow, wedlug umoéw w wysokosct 34.575,00 zt. W toku kontroli stwierdzono,
jak nize;j:

- Odptatnos¢ za bilety jednorazowe 1 karnety pobierano w wysokosci wynikajacej z cennika
ustug oraz w wysokosciach promocyjnych, co bylo zgodne z wytycznymi dyrektora
Szkoty. Wyjatek stanowily wplaty przyjete w dniu 16.06.2011r., w tym sprzedaz biletow
promocyjnych wysokosci 2,00 zt (17szt., wartos¢ 34,00 zt, paragon nr 1380 z dnia
16.06.2011r., KP nr 689 z dmia 17.06.2011r., Rk nr 6/2011, dowdd ksiegowy nr 869), co
bylo niezgodne z ww. wytycznymi UM pismo znak: OE.0114/268/07/272 z dnia
6.02.2007r., z ktorego wynika, ze cena 2,00 zt dotyczy ferii zimowych. Kserokopia
paragonu nr 1380 z dnia 16.06.2011r., KP nr 689 z dnia 17.06.2011r., Rk nr 6/2011,
dowodu ksiegowego nr 869 stanowi zalacznik nr 40 protokotu kontroli.

- Odptatnos¢ za udostepnianie toréw pobierano w kwotach zgodnych z faktura, na
podstawie umow. Jednostka prowadzi rejestr umdw, z ktérego wynika, ze w roku 2011
zawarto tgcznie 45 umow (kserokopia rejestru umow stanowi zalgcznik nr 46 protokotu
kontrol1). Umowy w imieniu SzKkoty zostaly podpisane przez dyrektora Gimnazjum Nr 3,
a ze strony kontrahentow przez osoby upowaznione do podpisywania umow. Dokumenty
potwierdzajgce status klubow, tj. nr NIP, REGON, odpisy z KRS, uprawnienia w zakresie
prowadzenia zaje¢ oraz ubezpieczenia od OC, wpisy do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej znajdujg si¢ na terenie ptywalni, co wynika z oswiadczenia kierownika
(zalgcznik nr 38 protokolu). Wszystkie umowy zostaly zarejestrowane w Wydziale
Edukacji. Umowy zawieraly ceny wynikajace z cennika, za wyjatkiem umow:

I. Nr 8/2011 z ZSO Nr 5 zawarta na okres od 3-14.01.2011r. na kwote 62,00 z,
zgodnie z cennikiem w/b 65,00 zt za torogodzing, wejscia na plywalnie wg
harmonogramu (faktura nr 7/01/2011 na kwote 248,00 zl, brutto tj. 4*62,00 z})

2. Nr 2/2011 z KS Delfin Gdynia zawarta na okres od 3.01-30.06.2011r. oraz od
1.09-31.12.2011r. w formie ryczaltu na kwote 2.200,00 zl, zgodnie z cennikiem
w/b 65,00 zl za torogodzine, brak harmonogramu zaj¢¢ (lacznie wystawiono w
2011r. faktury dot. ww. umowy na kwote 22.000,00 zt brutto)

3. Nr 14/2011 z KS Delfin Gdynia zawarta na okres od 3.01-17.06.2011r. wg
harmonogramu na kwote 60,00 zl, zgodnie z cennikiem w/b 65,00 zt za
torogodzing, wejscia na ptywalnie wg harmonogramu (lacznie wystawiono w
2011r. faktury dot. ww. umowy na kwote 46.800,00 zl brutto)

4. Nr 60/2011 z KS Delfin Gdynia zawarta na okres od 5.09-31.12.2011r. na kwote
60,00 zt zamiast 65,00 zl za torogodzine, zgodnie z cennikiem w/b 65,00 zl za
torogodzing, wejscia na ptywalni¢ wg harmonogramu (lacznie wystawiono w
2011r. taktury dot. ww. umowy na kwote 38.880,00 zt brutto).

Kserokopia ww. umow oraz faktur z tego tytulu stanowig zatacznik nr 41 protokotu
kontroli.
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- Regulowanie odplatnosci z ww. tytutu nie zawsze odbywato sie terminowo. Stwierdzono,
ze Jednostka naliczala odsetki od nieterminowo regulowanych ptatnosci, co potwierdza
ewidencja ksiegowa. Odsetki poza wyjatkami nie zostaly uregulowane.

- Ewidencja przychodéw z tytulu ustug swiadczonych przez plywalni¢ prowadzona jest
wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej, z podzialem na poszczegodlnych kontrahentéw.

- Dochody zostaly odprowadzone na rachunek UM, co potwierdza ewidencja ksiegowej,
konto 222/130 1 byly zgodne z wykazang kwota w ww. sprawozdaniu Rb-278S, tj. kwota
510.426,84 zi.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw za okres od poczatku roku
do dnia 31.12.2011r. (zalgcznik nr 18 protokotu) stwierdzono, ze wydatki ogdétem w zakresie
wykonania planu budzetowego plywalni wyniosly kwote 1.055.434,91 zl, co stanowilo
26,53% wydatkdw ogolem. Wydatki dotyczyly gléwnie wynagrodzen osobowych
pracownikow ptywalni wraz z pochodnymi, pokrycia kosztow zwigzanych z energia
elektryczng, zakup materialdw i ushug, ustug remontowych oraz pozostatych ustug.

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od
poczatku roku do dmia 31.12.2012r. (kserokopia sprawozdania stanowi zalacznik nr 42
protokotu kontroli) stwierdzono, ze Jednostka uzyskata dochody tytutu korzystania z ustug
ptywaln1 w lgcznej wysokosci 500.353,00 zt. Niemniej z ewidencji ksiegowej /wydruk
analityki kont 130 od stycznia do grudnia 2012r. dla kont z paragrafem 0830 z dnia
25.01.2013r., zatgcznik nr 43 protokotu kontroli/ wynika, ze taczne dochody z tytutu ptywalni
wyniosty kwote 543.139,00 zi, réznica to kwota 42.786,00 zl.

Kontrolg objeto przychody z ustug ptywalni na kwote 50.402,00 zt, za miesiac 6/2012r., co
stanowito 10,10% dochodow budzetowych osiagnigtych w 2012r. Przychody z ww. tytutu
ustug dotyczyly sprzedazy biletéw jednorazowych i karnetéw w wysokosci 6.014,00 zt oraz z
tytutu korzystania z toréw, wedlug uméw w wysokosci 44.388,00 zl., co stwierdzono w
oparciu o dokumenty zrddlowe, tj. dowody wplat /Rk nr 6/2012 za okres 1-30.06.2012r.,
dowod nr 837) oraz WB (ewidencja na koncie analitycznym 130). W toku kontroli
stwierdzono, jak nize;j:

- Odpfatno$¢ za udostepnianie tordw pobierano w kwotach zgodnych z faktura, na
podstawie umow. Jednostka prowadzi rejestr umow, z ktérego wynika, ze w roku 2012
zawarto tgcznie 43 umow (kserokopia rejestru umow stanowi zatacznik nr 46 protokolu
kontroli). Umowy w imieniu Szkoly zostaty podpisane przez dyrektora Gimnazjum Nr 3,
a ze strony kontrahentOw przez osoby upowaznione do podpisywania umow. Dokumenty
potwierdzajgce status klubdw, tj. nr NIP, REGON, odpisy z KRS, uprawnienia w zakresie
prowadzema zaj¢¢ oraz ubezpieczenia od OC, wpisy do ewidencji dzialalnosci
gospodarcze) znajdujg si¢ na terenie plywalni, co wynika z oswiadczenia kierownika
(zatacznik nr 38 protokotu). Wszystkie umowy zostaly zarejestrowane w Wydziale
Edukacji. Umowy zawieraly ceny wynikajace z cennika, za wyjatkiem uméw:

1. Nr 2/2012 z KS Delfin Gdynia zawarta na okres od 2.01-30.06.2012r. wg
harmonogramu na kwote 62,00 z!, zgodnie z cennikiem w/b 65,00 zt za
torogodzing, wejscia na plywalnie wg harmonogramu (fgcznie wystawiono w
2012r. faktury dot. ww. umowy na kwote 52.514,00 z1 brutto)

2. Nr 3/2012 z KS Delfin Gdynia zawarta na okres od 3.01-30.06.2012r. w formie
ryczaltu na kwot¢ 2.310,00 zi, zgodnie z cennikiem w/b 65,00 zt za torogodzine,

brak harmonogramu zaje¢ (lacznie wystawiono w 2012r. faktury dot. ww. umowy
na kwot¢ 13.860,00 z1 brutto)

3. nr 34/2012 ze Szko6tkg Plywania ,,Merlin” zawarta na okres 3.06.2012r. w formie
ryczaitu, tj). wynajem ptywalni w godzinach 9:00-11:00, na kwote 600,00 zl brutto,
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zgodnie z cennikiem w/b 75,00 zt brutto za torogodzine (faktur¢ wystawiono
zgodnie z umowg)

4. Nr 36/2012 ze Szkolka Plywania ,,Fala” zawarta na okres 3.06.2012r. w formie
ryczaltu, tj. wynajem pltywalni w godzinach 12:00-14:00, na kwote 600,00 zi
brutto, zgodnie z cennikiem w/b 75,00 zt brutto za torogodzing (fakturg

wystawiono zgodnie z umowa)

5. Nr 67/2012 z KS Delfin Gdynia zawarta na okres od 3.09-31.12.2012r. w formie
ryczattu na kwote 2.310,00 zt, zgodnie z cennikiem w/b 65,00 zt za torogodzing,
brak harmonogramu zajec¢ (1acznie wystawiono w 2012r. faktury dot. ww. umowy
na kwot¢ 9.240,00 zt brutto)

6. Nr 52/2011 z KS Delfin Gdynia zawarta na okres od 3.09-31.12.2012r. wg
harmonogramu na kwot¢ 62,00 zl, zgodnie z cennikiem w/b 65,00 zt za
torogodzine, wejscia na plywalni¢ wg harmonogramu (1gcznie wystawiono w
2012r. faktury dot. ww. umowy na kwote 37.448,00 zl brutto).

Kserokopia ww. umow oraz faktur z tego tytulu stanowia zalacznik nr 44 protokotu

kontroli.

- Regulowanie odptatnosci z ww. tytutu nie zawsze odbywalo sie terminowo. Stwierdzono,
ze Jednostka naliczatla odsetki od nieterminowo regulowanych ptatnosci, co potwierdza
ewidencja ksiegowa. Odsetki nie zostaly uregulowane.

- Ewidencja przychoddéw z tytulu ustug $swiadczonych przez plywalnie prowadzona jest
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, z podzialem na poszczegdlnych kontrahentow.

- Dochody zostaly odprowadzone na rachunek UM, co potwierdza ewidencja ksiegowa
(wydruk analityki konta 222 za 2012r. stanowi zalacznik nr 45 protokotu kontroli), konto

222/130 1 byly zgodne z wykazang kwota w ww. sprawozdaniu Rb-27S, tj. kwota
500.353,00 zi.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw za okres od poczatku roku
do dnia 31.12.2012r. stwierdzono, ze wydatki ogotem w zakresie wykonania planu
budzetowego plywalni wyniosty kwote 1.103.951,79 zl, co stanowilo 26,66% wydatkow
ogotem. Wydatki dotyczyly glownie wynagrodzen osobowych pracownikéw plywalni wraz z
pochodnymi, pokrycia kosztow zwigzanych z energia elektryczng, zakup materiatow 1 ushug,
ustug remontowych oraz pozostatych ustug.

Na tym protokét zakonczono.

Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach 1 podpisano po uprzednim
odczytaniu. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w Jednostce. Kontrolowana Jednostka
zostala poinformowana o procedurach wynikajacych z paragrafu 10-12 zarzadzenia nr
175/10/VI/K Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 14 grudnmia 2010r. w sprawie szczegélowych
zasad przeprowadzania kontroli finansowych przez Samodzielny Referat Kontroli Finansowe;
Urzedu Miast Gdyni, tj. o prawie do odmowy ztozenia podpisu przez kierownika Jednostki
oraz 0 prawie zlozenmia wyjasnien do protokolu kontroli w ciggu 7 dni od daty jego
podpisania, a takze w zakresie postepowania pokontrolnego.

Odmowa podpisu wymaga pisemnego uzasadnienia dolaczonego do protokolu kontroli w
terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu.



Wy

38

Kontrolujaca dokonata wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 22.

Dokumentacje¢ kontroli stanowia zataczniki:

Nr 1 —kserokopia zakresu czynnosci giownej ksiegowe)

Nr 2 — o$wiadczenie o przekazaniu wszystkich unormowan oraz dokumentow w zakresie objetym kontrolg

Nr 3 — kserokopia Instrukcji ksi¢gowo-finansowe;

Nr 4 — wydruk planu kont

Nr 5 —wydruk ostatnich stron ksiag rachunkowych za miesigc 12/2011r.

Nr 6 — wydruk ostatnich stron ksigg rachunkowych za miesigc 5/2012r.

Nr 7 — wydruk zestawienia obrotow i sald kont /bilansowych/ analitycznych za 201 1r. oraz wydruk analityki kont dla kont
130 analitycznych od stycznia do grudnia 201 Ir.

Nr 8 — wyjasnienie w sprawie dokonanych w 2011r. refundacji, korekt i zwrotéw

Nr 9 — kserokopia WB nr 229, dowod ksiegowy nr 1571, dotyczy przekroczenia planu wydatkow o kwote 150,90 zt w dniach
14-27.12.2011r., Rozdzial 80110 Paragraf 3020

Nr 10 — kserokopia WB nr 229, dowod nr 1571 oraz WB nr 238, dowdd nr 1633, dotyczy przekroczenia planu wydatkéw o
kwote 64,59 zl w dniach 14-27.12.2011r., Rozdzial 80195 Paragraf 3020

Nr 11 — kserokopia WB nr 220, dowdd ksiegowy nr 1514, nr 1437, WB nr 237, dowéd nr 1629, nr 1567 oraz WB nr 238,
dowod nr 1633, WB nr 240, dowdd nr 1642 oraz PK nr 58, dowéd nr 1663, dotyczy przekroczenia planu wydatkdéw o kwote
241,55 zt w dmiach 1-27.12.2011r. Rozdziat 80110 Paragraf 4210

Nr 12 — kserokopia WB nr 207, dowod ksiegowy nr 1411 oraz nr 1358, PK nr 49, dowdd nr 1413 /dotyczy WB nr 198,
dowodd nr 1332 oraz dowodd nr 1253/, WB nr 208, dowdd nr 1416 oraz nr 1365, WB nr 210, dowdd nr 1426 oraz nr 1360, WB
nr 215, dowdd nr 1473 oraz nr 1403, WB nr 217, dowdod nr 1483, WB nr 219, dowdd nr 1494 oraz nr 1424, WB nr 221,
dowdd nr 1530 oraz nr 1433,1436, WB nr 222, dowéd nr 1540, WB nr 223, dowdd nr 1544, WB nr 224, dowéd nr 1547, WB
nr 225, dowod nr 1550, WB nr 226, dowod nr 1552 oraz nr 1434, dotyczy przekroczenia planu wydatkéw o kwote 8.476,42
zt w dniach 14.11-12.12.2011r. Rozdziat 80195 Paragraf 4300

Nr 13 — kserokopia WB nr 221, dowdd ksiegowy nr 1530, WB nr 224, dowdd nr 1547 oraz WB nr 238, dowdd nr 1633,
dotyczy przekroczenia planu wydatkéw o kwote 165,00 zt w dniach 2-27.12.2011r. Rozdziat 85415 Paragraf 3240

Nr 14 — kserokopia planu dochodow 1 wydatkéw budzetowych wraz ze zmianami dokonanymi w ciggu 201 1r.

Nr 15 — kserokopia sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za
okres od poczatku roku 2011r. do dnia 31 grudnia 201 1r.

Nr 16 — wyjasnienie glownej ksiegowej z dnia 7.01.2013r. w sprawie sprawozdania Rb-27S na koniec 201 1r.

Nr 17 — wyjasnienie gtownej ksiggowej z dnia 8.01.2013r. w sprawie naleznosct, odsetek 1 nadptat wykazanych w R-27S za
2011r. oraz zestawienie naleznosci wg kontrahentow na dzien 31.12.2011r.

Nr 18 — kserokopia sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za
okres od poczatku roku 2011r. do dnia 31 grudnia 2011r. oraz wydruk zestawienia obrotéw i sald za m-c 12/2011r. dla kont 9
analitycznych

Nr 19 - kserokopia WB nr 204, dowdd ksiggowy nr 1393 oraz nr 1215, WB nr 208, dowod nr 1416 oraz nr 1373, dotyczy
przekroczenia planu wydatkdéw o kwote16.443,53 zt w dniach 8-22.11.2011r. Rozdziat 80195 Paragraf 4260

Nr 20 — wyjasnienie glownej ksiegowej z dnia 30.01.2013r. dot. sprawozdania Rb-28S oraz planu kont

Nr 21 — kserokopia sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art.223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku 2011 do dnia 31 grudnia 201 Ir. oraz planu finansowego
dochodow wilasnych na rok 2011

Nr 22 — wydruk zestawienia obrotow i sald dla kont analitycznych 132 za miesiac 12/2011 oraz analityki kont 132 za 2011r.
Nr 23 — kserokopia sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych wediug stanu na koniec
IV kwartatu 201 1r.

Nr 24 — kserokopia sprawozdania Rb-WSa o wydatkach strukturalnych pontesionych przez jednostki samorzadu
terytorialnego w roku 2011

Nr 25 — kserokopia bilansu na dzien 31.12.2011r. oraz informac)i do bilansu 0 wysokosci zalegtych naleznosci

Nr 26 — kserokopia sprawozdania Rb-23 o stanie srodkow

Nr 27 — kserokopia zakresu czynnosci specjalisty ds. administracyjno-biurowych, pani Urszuli Bartyskiej

Nr 28 — kserokopia zarzadzenia nr 20/2010/2011 oraz kalkulacji kosztow

Nr 29 — kserokopia zarzadzenia nr 8/2009/2010 w sprawie kosztow obiadéw oraz kalkulacijt kosztéw

Nr 30 — kserokopia regulaminu stotowki szklone)

Nr 31 — kserokopia zakresu czynnosci intendentki pani Partycji Zalobinskie;

Nr 32 — oswiadczenie gldwne) ksiggowe) wraz z kserokopig zarzadzenia dyrektora z dnia 29.04.201 1r. w sprawie
wprowadzenia kasy fiskalne)

Nr 33 — wydruk analityki kont 132 na koniec m-ca 12/2010r., analityki konta 139 za okres 1-6/2011r. oraz kserokopia
dokumentu ksiegowego nr 886 z dnia 30.06.2011r. wyciagg bankowy

Nr 34 — oswiadczenie intendenta

Nr 35 — wydruk analityki kont od stycznia do grudnia 2011r. dla kont i paragrafu 4220

Nr 36 — wydruk analityki kont dla kont 201, kontrahent Progman za lata 2009-2012 wedlug dokumentéw

Nr 37 — kserokopia zarzadzenia nr 19/2010/2011 w sprawie zmiany cen biletow, karnetéw 1 torogodzin

Nr 38 — oswiadczenie kierownika ptywalni

Nr 39 — anahtyka kont 130, rozdziat 80195 za 20Q11r., zestawienie obrotow i sald za m-c 12/2011 dla kont 2, rozdziat 80195

i
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Nr 40 — kserokopia paragonu nr 1380 z dnia 16.06.2011r., KP nr 689 z dnia 17.06.201Ir., Rk nr 6/2011, dowodu ksiegowego

nr 8§69
Nr 41 — kserokopta umow zawartych w 2011r. z bl¢dng ceng oraz faktur z tego tytutu

Nr 42 - kserokopia sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2012r.

Nr 43 — wydruk analityki kont 130 od stycznia do grudnia 2012r. z dnia 25.01.2013r.

Nr 44 — kserokopia umoéw zawartych w 2012r. z bledna ceng oraz faktur z tego tytutu

Nr 45 — wydruk analityki konta 222 za 2012r.
Nr 46 — kserokopia rejestru umoéw zawartych w roku 2011 oraz 2012 na ustugi ptywalni.

Gdynia, dnia 1.02.2013r.

llllllllllllllllllllllllllll

(Dyrektor) (Gié6wny Ksiggowy) (Kontrolujgcy)

o1.02. 491

Potwierdzam odbior 1 egzemplarza protokotu.......0..... 0. 2VY. . 7. eeeeeneen.
(Data i Podpis)
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81-068 Gadynia, ul. Gospodarska 1
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