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Gdynia, dnia 10.01.2013r.

KKF.1711.24.2012
“'L/ o Dyrektor
Szkolnego Schroniska Mlodziezowego

w Gdyni, ul. Energetykow 13 A
Pani mgr Jolanta Szulga

W dniach od 03-31.12.2012r. Samodzielny Referat Kontroli Finansowe) Urzedu Miasta

Gdyni przeprowadzil kontrol¢ sprawdzajaca w Szkolnym Schronmisku Mlodziezowym ul.
Energetykow 13 A w Gdyni za 201 1r, w zakresie:

1. Sprawdzenie wdrozenia do uzytkowania programu komputerowego do obstugi hotelu
/program ,, KWHotel '/ oraz kosztow zakupu i eksploatacji tego programu.

2. Prawidliowos¢ prowadzenia ewidencji ksiegowej w zakresie operacji kasowych w 201 2r.

3. Gospodarka drukami scistego zarachowania w 201 2r.

Ustalenia kontroli ujeto w protokole omoéwionym 1 podpisanym w dniu 31.12.2012r.

Ad. 1

W listopadzie 2010 roku Jednostka zakupila prawo do uzytkowania programu ,,KWHotel”.
Przeprowadzona w 2011r. kontrola wykazata, ze ww. program nie zostal wdrozony do
uzytkowania — wdrozenie zaplanowano od stycznia 2012 roku.

Biezaca kontrola wykazala, ze przedmiotowy program wdrozono od marca 2012r, ale bez
funkcji rezerwacji on-line, ktora wg wyjasnien dyrektora uzasadniala zakup nowego programu.

Ustalono, ze Jednostka nieprawidlowo zakwalifikowata koszty uzytkowania programu w kwocie
ogdtem 1.019,00 zt do wartosci niematerialnych 1 prawnych. W trakcie kontroli dokonano
czesciowej korekty zapisow na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne 1 prawne” wyksiegowujac
kwote¢ 169,00 zit - str. 3-5 protokotu.

Ponadto ustalono, ze w zwiazku z wdrozeniem 1 biezaca eksploatacja programu Jednostka
zaciagneta zobowiazania do sfinansowania w nastgpnych latach, tj. zawarla umowe z firmg
LKAST” na okres od dnia 01.11.2010r. do 31.10.2011r. oraz z firma ,,Meritum” na okres od
02.11.2011r. do 31.03.2013r. Powyzsze bylo niezgodne z art. 46 ust. 1 oraz art. 261 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z pOZniejszymi
zmianami) 1 podlega odpowiedzialnosci z art. 15 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie

dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. Nr 14 z 2005r, poz. 114 z pdzniejszymi zmianami) -
str. 3-5 protokotu.

Ad. 2

Kontrola w 201 1r. wykazala nierzetelne prowadzenie ewidencji ksiegowe] w zakresie operacl
kasowych, t]. nieuyymowanie wplywow z tytulu oplaty miejscowe}; 1 za noclegi oraz
ewidencjonowanie operacji kasowych niezgodnie z ich rzeczywista data.

Biezaca kontrola wykazata, ze wplywy z tytulu oplaty miejscowej 1 za noclegi byly ujete
ewidencji ksiggowej od 2012r. Niemniej daty operacji kasowych w dalszym ciagu byly
nieprawidlowe, co bylo niezgodne z art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawa z dma 29.09.1994r. o



rachunkowosci /j.t. Dz. U. Nr 152 z 2009r, poz. 1223 z pdzniejszymi zmianami/ - str. 12
protokotu. |
Stwierdzono réwniez przypadek braku potwierdzenia dokonania wplaty do rozchodowanej z
kasy dowodem wyptaty KW kwoty 14,24 zI — str. 11 protokotu.

Ponadto Jednostka nie przeprowadzita inwentaryzacji kasy wg stanu na koniec roku obrotowego.
Przedlozony protokdl z inwentaryzacji kasy na dzien 30.12.2011r. dotyczyl tylko jednego
rodzaju dzialalnosci i nie byt zgodny z saldem koncowym konta ,,Kasa”. Przeprowadzenie
inwentaryzacji niezgodne z art. 26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci podlega odpowiedzialnosci z
art. 18 pkt. 1 ustawy o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.
Stwierdzono rowniez nieprzestrzeganie ,,Instrukcji dotyczacej przyjecia zasad rachunkowosci w
SSM w Gdyni” w zakresie obowiazku powolania komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
spisu z natury oraz sktadu zespotu spisowego — str. 12-13 protokotu.

Ponadto ustalono, ze:

- W okresie od stycznia do kwietnia 2012r. wptywy z tytulu oplaty miejscowej gromadzono na
rachunku dochodow wilasnych Jednostki, co bylo niezgodne z uchwatg Nr XLVII/1109/10
Rady Miasta Gdyni z 20 pazdziernika 2010 roku w sprawie gromadzenia dochoddéw na
rachunku dochoddéw wilasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia, niemnie)] w
pdzniejszym okresie nieprawidlowos¢ zostala wyeliminowana. Ponadto odsetki od oplaty
miejscowe] nie byly rozliczane w terminie wynikajacym z §2 pkt. 3 uchwaty Nr XIV/325/07
Rady Miasta Gdyni z dnia 28 listopada 2007 r. w sprawie ustalenia stawek oplaty miejscowe) w
miescie Gdynia (...) — str. 9 protokotu.

- Jednostka odprowadzita z wydzielonego rachunku bankowego na rachunek budzetu Miasta
srodki finansowe wg stanu na dzien 02.01.2012r, co nie wynikalo z art. 223 ust. 4 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych — str. 10-11 protokotu.

- Stosowany symbol konta ,,Srodki pieniezne w drodze” byt niezgodny z zalacznikiem nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci (...) /Dz. U. Nr 128 poz. 861/. Ponadto Jednostka nie prowadzila konta
pozabilansowego 999 . Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat” do czego
zobowiazywal ww. zalacznik - str. 13 protokotu.

Ad. 3

W zwiazku z licznymi nieprawidlowosciami w zakresie gospodarki drukami scistego
zarachowania ujawnionymi w trakcie kontroli 2011r. zobowigzano Jednostke do opracowania
unormowan wewnetrznych w tym zakresie oraz do zapewnienia kontroli drukow scistego
zarachowania.

Biezaca kontrola wykazala, ze przedmiotowe unormowania wprowadzono, ale bez daty
obowiazywania. W unormowaniach nie¢ okreslono zasad rozliczania pracownikow z pobranych
drukow. Nie rozliczano réwniez pracownikow z pobranych drukéw przed wydaniem nast¢pnych
bloczkow — str. 14-16 protokotu.

Podajac powyzsze do wiadomosci na podstawie zarzadzenia Nr 175/10/VI/K Prezydenta Miasta
Gdyni z dnia 14 grudnia 2010r. w sprawie szczegolowych zasad przeprowadzania kontrol
finansowych zaleca si¢, co nastepuje:

. Uruchomi¢ funkcje programu ,, K WHotel” umozliwiajaca rezerwacje on-line. Wyksiegowac z
konta 020 ,,Wartosci niematerialne 1 prawne” 1 odpowiednio z konta 072 ,,Umorzenie
pozostalych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych” kwote 850,00 zt
dotyczaca oplaty za korzystanie z ww. programu.




2. W celu realizacji zadan, zaciaga¢ zobowigzania pieni¢zne do wysokosci kwot wydatkow
okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym jednostki. |

3. Operacje kasowe ujmowaé¢ w tym samym dniu, w ktoérym zostaty dokonane.

4. Inwentaryzacje kasy przeprowadzaé¢ wg stanu na ostatni dzien roku obrotowego. Przestrzegac
unormowania wewnetrzne dotyczace powotywania komisji inwentaryzacyjne) oraz je) skladu

osobowego.

5. Odsetki od oplat miejscowych rozlicza¢ w terminie wynikajagcym z odpowiedniej uchwaly
Rady Miasta.

6. Srodki finansowe pozostajace na rachunku, o ktorym mowa w art. 223. 1 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych, odprowadza¢ na rachunek budzetu Miasta Gdynt wg stanu na dzien

okreslony przepisami.

7. Stosowac prawidtowy symbol konta ,Srodki pieniezne w drodze” oraz zaprowadzié¢ konto
pozabilansowe 999 ,,Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat”.

8. W unormowaniach wewng¢trznych okresli¢c zasady rozliczania 1 kontroli drukoéw scistego
zarachowania oraz przestrzegac przyjete unormowania.

Sprawozdanie z wykonania zalecen nalezy przesta¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego pisma.

Do wiadomosci:

1. Wiceprezydent, E. Lowkiel

2. Naczelnik Wydz. Edukacji, K. Przyborowska
3. Biuro Kontroli, I. Torkowska

4, Ala




