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Gdynia, dnmia 31.12.2012r.
KKF.1711.23.2012

Dyrektor

Mtlodziezowego Domu Kultury
w Gdyni

ul. Grabowo 2

Pan Eugeniusz Korek

W dniach od 7.11.2012r. do 12.12.2012r., Samodzielny Referat Kontroli Finansowe]
przeprowadzit w Mlodziezowym Domu Kultury w Gdyni kontrole za 201 1r. w zakresie:

1. Ewidencja ksiggowej 1 sprawozdawczosci,
2. Gospodarki w zakresie dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku,
3. Gospodarka kasowa.

Wyniki kontroli zostaly ujete w protokole, oméwionym 1 podpisanym w dniu 12.12.2012r.

W dniu 13.12.2012r. oraz w dniu 17.12.2012r. Jednostka zlozyla wyjasnienia do protokotu

kontroli, niemniej przedmiotowe wyjasnienia nie zmienily ustalen kontrolnych. Z dokonanych

ustalen wynika, ze Jednostka nie zawsze przestrzegala przepisy 1 unormowania dotyczace

gospodarki finansowej oraz ewidencji ksi¢gowej. Do najistotniejszych nieprawidlowosci 1

uchybien stwierdzonych w trakcie kontroli nalezy:

1. Niedostosowanie zasad rachunkowosci do ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci /tekst jednolity Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 ze zm./ oraz do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont (...) /Dz. U. Nr 128 poz.861 ze zm./, t). w
szczegdlnoscr:

- Brak zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczych, co bylo niezgodne z art.10 ust.1
pkt.3a ww. ustawy (strona 3 protokotu kontroh).

- Brak opisu systemu informatycznego oraz programowych zasad ochrony danych, brak
informacji w zakresie stosowane] wersjl oprogramowania oraz daty rozpoczgcia jego
eksploatacji, co bylo niezgodne z art. 10 ust.1 pkt.3c ww. ustawy (strony 3,4 protokotu
kontrol1).

- Zakladowy plan kont nie zostal dostosowany do wymogdéw sprawozdawczosci, €O
bylo niezgodne z paragrafem 15 ust.1 pkt.5 ww. rozporzadzenia (strona 3 protokotu
kontrol1).

2. Prowadzenie ksiag rachunkowych z naruszeniem ww. ustawy o rachunkowosci, t).:
- Brak wydrukéw ksigg rachunkowych, co bylo niezgodne z art.13 ust.6 ustawy oraz
unormowaniami wewnetrznymi (strona 4 protokotu kontroli).
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- Brak daty sporzadzenia ksiag rachunkowych, co bylo niezgodne art.13 ust.4 pkt.2
ustawy (strona 4 protokotu kontroli).

- Brak zestawienia dziennikow czesciowych, co bylo niezgodne z art.14 ust.3 ustawy
(strona 4 protokotu kontroli).

- Przypadki zakwalifikowania zdarzen do niewlasciwego okresu sprawozdawczego, co
bylo niezgodne z art.20 ust.1 ustawy (strony 24,25,30,32 protokotu kontroli).

- Przypadki wprowadzenia do ewidencji daty operacji gospodarczych niezgodnie z datg
wynikajaca z dowodu ksiegowego, co naruszato art.24 ust.2 ustawy (strona 28
protokotu kontrol1).

- Ujmowanie wplat 1 wyplat gotdwka pod data zamknig¢cia raportu kasowego, a nie w
dniu ich dokonania, co bylo niezgodne z art.24 ust.5 pkt.3 ustawy (strony
7,24,28,30,32 protokotu kontroli).

Nie wszystkie dowody ksiegowe speinialy wymogi wynikajace z art.21 ust.1 pkt.6 ww.
ustawy o rachunkowosci, tj. stwierdzono powtarzajace si¢ numery dowodow ksiggowych.
Poprawianie bledow na dowodach wewnetrznych w sposéb niezgodny z art.22 ust.3 ww.
ustawy o rachunkowosci (strona 31 protokotu kontroli).

Niedostosowanie ksigg rachunkowych do potrzeb sprawozdawczosci, do czego obliguye
paragraf 16 ust.1 pkt.1 ww. rozporzadzenia w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont (...) oraz prowadzenie ksiag z naruszeniem zasad wynikajacych z
zalacznika nr 3 rozporzadzenia, tj.:

- Ewidencja na kontach 130, 132 nie byla prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego (brak podziatek klasyfikacji budzetowej niektorych kont). Prowadzenie
ewidenc)i na koncie 132 w sposéb uniemozliwiajacy ocen¢ poprawnosci danych w
sprawozdaniu Rb-34S (strony 3,9,14 protokotu kontrolr).

- Ewidencja szczegotowa do kont rozrachunkowych 201 oraz 240 nie byla prowadzona
wedlug podzialek klasyfikacyi budzetowej (strony 3,10 protokohtu kontrolr).

- Brak konta pozabilansowego 975 — ,,Wydatki strukturalne” (strona 16 protokotu
kontrol1).

Prowadzenie gospodarki finansowej z naruszeniem art.44 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych /Dz. U. Nr 157 poz.1240 ze zm./, w szczegdlnosci z
przekroczeniem zakresu upowaznienia w zakresie dokonania wydatkow, tj. zrealizowanie
wydatkow ponad plan z rachunku dochodéw jednostki budzetowej oraz realizowanie
wydatkow w ramach planu dochodow budzetowych, a nast¢pne ich refundacja ze srodkow
budzetowych. W szczegdlnosc: stwierdzono przekroczenie planu wydatké6w na taczna
kwote 3.954,32 z1, co podlega dyscyplinie finanséw publicznych z art.11 ustawy z dnia 17
egrudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych
(strony 12-13 protokotu kontroli), jak nizej:

e Dazial 851, rozdziat 85154 paragraf 4210 w dnmiach 09-28.03.2011r. dokonanie
wydatkow przekraczajacych plan o kwote ogétem 1.332,23 zl.

e Dzial 854, rozdziat 80195 paragratf 4210 w dniu 04.04.2011r. dokonanie
wydatkow przekraczajacych plan o kwotg 800,00 z1.

o Duzial 854, rozdzial 85407 paragrat 4170 w dniu 28.07.2011r. dokonanie wydatku
w wysokosci 468,78 zt poza planem.

o Duzial 854, rozdzial 85407 paragrat 4210 w dniu 29.12.2011r. dokonanie
wydatkow przekraczajacych plan o kwote 773,31 zi.

e Duzial 854, rozdziat 85407 paragraf 4300 w dniach 07-08.06.2011r. dokonanie
wydatkow przekraczajacych plan o kwote ogotem 575,00 zt.



o Duzial 854, rozdziat 85407 paragraf 4700 w dniach 08-22.11.2011r. przekroczenie
planu wydatkow o kwotg 5,00 z} (strony 5,6 protokoiu kontrol).

6. Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-28S na koniec 2011r. nie byly zgodne z danymu
wynikajacymi z ewidencji ksiegowej, co wynikalo z braku zasad przestrzegania czystosci
obrotdbw na kontach oraz blednej klasyfikacji budzetowej (strony 10-12 protokotu
kontrol).

7. Nieprzestrzeganie wytycznych Wydziatlu Edukacji UM dotyczacych zawierania umow na
wynajem (pismo z dnia 08.03.2006r.), tj. przypadki braku w umowach zawartymi z
osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej kserokopii dokumentu
potwierdzajacego dane osobowe, brak aktualnych zaswiadczen o wpisie do ewidenc)i
gospodarczej, brak ustalonej kwoty czynszu wynikajace) z cen rynkowych, brak
protokotow z obmiaru powierzchni. Ponadto stwierdzono niezgodnos¢ powierzchni
przyjetej do kalkulacji kosztéw eksploatacji z powierzchnig wedlug obmiaru (strony 21,22
protokotu kontroli).

8. Brak podpisu glownej ksiegowej potwierdzajacego dokonanie kontrolt wstgpnej umow, co
bylo niezgodne z art.54 ust.1 pkt.3a ustawy z dma 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (strony 23,24,27 protokotu kontroli).

9. Unormowania wewn¢trzne w zakresie gospodarki kasowej oraz gospodarki drukami
scistego zarachowania nie byly dostosowane do potrzeb Jednostki. Nieprzestrzeganie
przepisoOw obowiazujacych w zakresie poprawiania biedow, t). art.22 ust.3 ww. ustawy o
rachunkowosci (strony 29-32 protokotu kontroli).

Podajac powyzsze do wiadomosci, zgodnie z zarzadzeniem Nr 175/10/VI/K Prezydenta
Miasta Gdyni z dnia 14.12.2010r. w sprawie zasad przeprowadzania kontroli finansowych
zaleca sig usuniecie stwierdzonych nieprawidiowosci.

W szczegolnosci nalezy:

1. Dostosowa¢ dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, w tym
zaktadowy planu kont do obowiazujacych przepisow. Przestrzegac przyjetych zasad.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci, w
szczegolnosci w  zakresie sporzadzania wydrukow ksigg rachunkowych lub
przenoszenia na komputerowy nosnik danych, daty sporzadzenia ksigg rachunkowych,
sporzadzenia zestawien dziennikow czgsciowych, kwalifikowama zdarzen do
wlasciwego okresu sprawozdawczego, wprowadzania do ksiag rachunkowych dat
operacji zgodnie z dowodami zrédtowymi.

3. Przestrzega¢ przepisow w zakresie wymogoéw, jakie powinien speinia¢ dowod
ksieggowy, w szczegolnosci w zakresie numeru identyfikujacego oraz prawidtowego
korygowania blgdéw na dowodach wewngtrznych.

4. Ewidencje ksiegowa dostosowaé do potrzeb sprawozdawczosci. Sprawozdania
budzetowe sporzadza¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami, tj. na podstawie
prawidlowo prowadzonych ksigg rachunkowych.

5. Przestrzega¢ obowiazujacych przepisow w zakresie prawidiowego klasytikowania
wydatkow.

6. Nie przekracza¢ zakresu upowaznienia do dokonywania wydatkow wynikajacego z
planu finansowego. Nie refundowa¢ wydatkow poniesionych z ,,dochodow wiasnych”.

7. Przestrzega¢ wytycznych Wydziatu Edukacyji UM w zakresie sporzadzania umow oraz
kalkulacji kosztoéw do umdéw najmu.




8. Przestrzegaé przepisow dotyczacych dokonywania kontroli wstgpne) przez oglownego
ksiegowego, w szczegdlnosci w zakresie umow.

9. Przestrzega¢ przepisow dotyczacych gospodarki kasowej oraz drukami Scistego
zarachowania.

Pisemne sprawozdanie z wykonania zalecen oraz wyeliminowania innych, opisanych w
protokole kontroli nieprawidlowosci, nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego pisma.

N7,

¢

5‘17 SKARBNIK ™M

Do wiadomosci:

. Wiceprezydent ds. Zdrowia i Edukacji — E. Lowkiel,
2. Naczelnik Wydzialu Edukacji — K. Przyborowska,

3. Kierownik Biura Kontroli — I. Torkowska,

4. Ala.




