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W dniach od 24.10-23.11.2012r. Samodzielny Reterat Kontroli Finansowej Urzedu Miasta

Gdyni przeprowadzit kontrol¢ problemowa w Szkole Podstawowej Nr 37 ul. Wiczlinska 93 w
Gdyni za 201 1r, w zakresie:

1.

Ewidencja ksiegowa i sprawozdawczosc

2. Gospodarka w zakresie dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku
3. Rozliczenia w zakresie Zywienia

Ustalenia kontroli ujeto w protokole oméwionym 1 podpisanym w dniu 23.11.2012r.

W zakresie tematyki objete] kontrolg stwierdzono nast¢pujace nieprawidtowosci 1 uchybienia:

1.

Zasady rachunkowosci Jednostki nie byly aktualizowane od 2008 roku. Zakladowy plan
kont nie byt w peilni dostosowany do wymogdéw zalacznika nr 3 rozporzadzenia Ministra

Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...) /Dz. U. Nr
128, poz. 861/ - /str. 2-3 protokohy/.

Ewidencja ksiggowa nie byla w pelni dostosowana do potrzeb sprawozdawczosci, t). nie
prowadzono konta pozabilansowego: 975 - ,,Wydatki strukturalne™, co bylo niezgodne z
wymogami zalacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnmia 05.07.2010r. w

sprawle szczegldlnych zasad rachunkowosc: (...) /Dz. U. Nr 128 poz. 861/ - /str. 4-51 9
protokohuy/.

Bledne zakwalifikowanie wydatkow na zakup podrecznikdw dla ucznmiow do wydatkow
strukturalnych (kod 73) 1 wykazanie ich w rocznym sprawozdaniu Rb-WSa, co bylo
niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dmia 21 grudma 2004r. w sprawie

klasyfikacji wydatkow strukturalnych /Dz. U. nr 285, poz. 2851 z p6zn. zmian./ - /str. 9
protokolu/.

Prowadzenie ksiag rachunkowych z naruszeniem ustawy 2z dnia 29.09.1994r. o

rachunkowosci /).t. Dz. U. Nr 152 z 2009r, poz. 1223 z p6zniejszymi zmianaml/, tj.:

- ntewydrukowanie za okres od lipca do grudnia 201 1r. wiekszosci dziennikdéw dokumentow
oraz za [-X1/2011r. zestawien obrotow 1 sald kont ksiegi gldwnej, co bylo niezgodne z art.
13 ust. 6 ww. ustawy oraz unormowaniami wewnetrznymi. Ponadto Jednostka prowadzita
w 2011r. dzienniki czesciowe, co nie wynikalo z zasad rachunkowosci Jednostki /str. 4
protokohu/,

- uymowanie operacji kasowych w ewidencji ksiggowe) pod data zamkniecia raportu, a nie w
dniu ich dokonania, tj. niezgodnie z art. 24 ust. 5 pkt 3 /str. 4 protokoluw/,

- faczne ewidencjonowanie pod jedng pozycja ksiggowag faktur za wydane obiady
refundowane przez ré6zne podmioty bez wystawienia zbiorczego dowodu ksiggowego, co
bylo niezgodne z art. 20 ust. 3 pkt. 1 /str. 18 protokotu/.




5. W zakresie kontroli uméw najmu i kalkulacji kosztéw eksploatacyjnych stwierdzono:

- wystawianie rachunkéw za najem pomieszczen dla Miejskiej Stacji Pogotowia
Ratunkowego w Gdyni po terminie zaplaty wynikajacym z umow, co byto niezgodne z §11
pkt. 1 i §17 pkt. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 marca 2011r. w sprawie
zwrotu podatku niektérym podatnikom, wystawiania faktur (...) /Dz. U. Nr 68 poz. 360/ w
zwiazku z art. 19 ust. 13 pkt 4 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw 1
ustug /j.t. Dz. U. Nr 177 z 2011r, poz. 177 z pdzniejszymi zmianami/. Ponadto termin
platnosci na rachunkach byl niezgodny z umowami. Nie naliczono rowniez odsetek od
nieterminowych platnosci, co bylo niezgodne z §7 ww. umow oraz §38 ust. 5
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegOlnych zasad
rachunkowosci (...) /Dz. U. Nr 128 poz. 861/ - /str. 11 protokotu/,

-w umowach najmu nie uwzgledniono wszystkich elementow, o ktorych mowa w
wytycznych Naczelnika Wydzialu Edukacji (pismo OE.0114/462/06/471 2z dnia
08.03.2006r.), w szczegdlnosci brak wskazania z jakiego wyposazenia szkoly korzystal
najemca oraz okreslenia pomieszczen przynaleznych np. do sali gimnastyczne) lub
gabinetu lekarskiego /str. 14 protokotu/,

- w kalkulacji kosztow eksploatacji zanizono koszt oleju opalowego w zwigzku z
przyjeciem niewlasciwego okresu rozliczeniowego. Ponadto w kalkulacji nie
uwzgledniono amortyzacji budynku, zuzycia ewentualnego wyposazenia wynajmowanych
pomieszczen, kosztOw papieru 1 sprz¢tu biurowego oraz ustug telekomunikacyjnych, o

ktorych mowa w wytycznych Biura Kontroli przestanych przez Wydzial Edukacji w dniu
11.01.2011r. /str. 14 protokotu/.

6. Brak kontroli wstepne] umow przez gtéwnego ksiggowego, co byto niezgodne z art. 54 ust.
3 z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz. U. nr 157, poz. 1240 z
pozniejszymi zmianami/ - /str. 14, 17 1 20 protokotu/.

7. Stwierdzono przypadki zaciggania zobowigzan do sfinansowania w nastepnym roku bez
upowaznienia, tj. zawarcie umow na okres 2 lat: w dniu 15.12.2011r. na zakup Srodkow
czystosci z firma ,,Merkury”, w dniu 18.08.2010r. na dostawe¢ energu elektryczne) z Energa-
Obrot SA 1 wdniu 17.11.2010r. na zaopatrzenie w wode¢ 1 odprowadzenie sciekow z PWiK z
Gdyni. Ponadto na transport obiadow zawarto z firma F.H. ,,Anita” z Gdyn1 umowe¢ nr
4/2010 od dnia 13.09.2010r. do 22.06.2011r. oraz umowe nr 5/2011 w dniu 12.09.2011r. na
okres od 12.09.2011r. do 30.06.2013r. Powyzsze bylo niezgodne z art. 46 ust. 1 ustawy z

- dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z pdzniejszymi
zmianami) 1 podlega odpowiedzialnosci z art. 15 ustawy o odpowiedzialnoscit za naruszenie
dyscypliny finansoéw publicznych - /str. 16 1 19-20 protokotu/.

Podajac powyzsze do wiadomosci na podstawie zarzadzenia Nr 175/10/VI/K Prezydenta Miasta
Gdyni z dnia 14 grudnia 2010r. w sprawie szczegotowych zasad przeprowadzania kontroli
finansowych zaleca si¢ usuni¢cie ww. nieprawidtowosci 1 uchybien, tj.:

1. Unormowania wewnetrzne w zakresie zasad rachunkowosci, w tym zakladowy plan kont
dostosowaé do obowiazujacych przepisow.

2. Ewidencje ksiegowa dostosowac¢ do obowigzujacych przepisow, w szczegdlnosci w zakresie
sprawozdawczoscl.

J

Prawidlowo klasyfikowaé wydatki strukturalne.

4. Przestrzega¢ wymogi ustawy o rachunkowosci w zakresie drukowania ksiag rachunkowych,
ujmowania operacji gotowkowych w dniu ich dokonania oraz wystawiania zbiorczych
dowodow ksiegowych.

5. Rachunki wystawiaé w obowiazujacym terminie, tj. nie p6zniej niz z uplywem terminu
platnosci wg umowy oraz z datg ptatnosci wynikajaca z umowy. Umowy na wynajem



pomieszczen oraz kalkulacje kosztow eksploatacyjnych sporzadza¢ zgodnie z wytycznymi
Urzedu Miasta Gdyni. W kalkulacjach uwzglednia¢ realne koszty eksploatacji, w
szczegblnosci w zakresie kosztow oleju opalowego. Od nieterminowych platnosci za

wynajem nalicza¢ odsetki za zwlokg.

6. Umowy objaé kontrola wstgpng gtdwnego ksiegowego.

7. Zobowiazania zaciaga¢ do wysokosci wynikajacej z planéw wydatkow lub zgodnie z
pelnomocnictwem w tym zakresie.

Sprawozdanie z wykonania zalecen nalezy przesta¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego pisma.

Do wiadomosci:

1. Wiceprezydent, E. Lowkiel

2. Naczelnik Wydz. Edukacji, K. Przyborowska
3. Biuro Kontroli, I. Torkowska
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