KKF.1711.22.2012

Protokol

z kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej Nr 37 im. Obroncow Kepy Oksywskiej w Gdyni
ul. Wiczlinska 93 przez mgr Jarostawa Borlika - inspektora Urzedu Miasta Gdyni na podstawie
upowaznienia Nr KKF.1711.22.2012 z dnia 23.10.2012r. w dniach od 24.10.2012r. do dnia
23.11.2012r. /z przerwami w dniach 30.10.2012r, 02, 06 i 12.11.2012r./

Zakres kontroli.

I. Ewidencja ksiegowa i sprawozdawczos¢

II. Gospodarka w zakresie dochodow gromadzonych na wydzielonym rachunku
II1. Rozliczenia w zakresie Zywienia

Kontrole przeprowadzono za 201 Ir.

Informacje ogolne.

1. Kontrolowana Jednostka dziata na podstawie:

\/

% Orzeczen Prezydium Wojewoddzkiej Rady Narodowe) w Gdansku — Wydzial Oswiaty z dnia
30.03.1958r.1 14.10.1959r. w sprawie organizacji szkoty podstawowe) w Wiczlinie,

< Uchwaty Nr V/196/99 Rady Miasta Gdyni z dnia 02.03.1999r w sprawie przeksztalcenia Szkoty
Podstawowe] Nr 37 im. Obroncow Ke¢py Oksywskiej w Gdyni ul. Wiczlinska 93,

¢

¢ Statutu Szkoty Podstawowe} Nr 37 w Gdyni przyjetego uchwatg Rady Pedagogiczne) Nr 02/11 z
dnia 29.03.2011r. w sprawie wprowadzenia ujednoliconego tekstu Statutu (po zmianach) i
wprowadzonego w zycie Zarzadzeniem Dyrektora Nr 7/2011 z dnia 29.03.201 Ir.

2. Dyrektorem Jednostki w kontrolowanym okresie byla mgr Krystyna Romanowska, petnigca ta
funkcje od 01.09.1994r. na czas okreslony, ostatnio od dnia 01.09.2009r. do dnia 31.08.2014r, co
stwierdzono na podstawie powierzenia ww. obowigzkow przez Prezydenta Miasta Gdyni.

3. Obowiazki gtownego ksiegowego w kontrolowanym okresie peinita Pani Zofia Szymanowicz
ktorej powierzono ww. stanowisko, od dnia Ol stycznia 1998r. na czas nieokreslony w pelnym
wymiarze czasu pracy. Ww. spelniata wymogi ustalone dla stanowiska gldwnego ksiegowego w
art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz. U. nr 157, poz. 1240 z
pozn. zmian./. W aktach osobowych znajdowato si¢ zaswiadczenie o niekaralnosci. Petnienie
obowigzkow zostato powierzone na pismie. Zakres praw 1 obowigzkow gltdwnego ksiegowego
przyjety przez ww. do wiadomosci 1 przestrzegania w dniu 09.10.2008r. /zalqcznik nr 1/, byl
dostosowany do wymogow art. 54 ust. 1 wyzej cytowane] ustawy.

4. Obstuge finansowg w pelnym zakresie prowadzi NORDEA Bank Polska S.A. Oddzial w
Gdyni.

5. Jednostka nie byta w 201 1r. objeta kontrolg finansowa przez instytucje z zewnatrz, co ustalono w
oparciu o zapisy w ksiazce kontroll.

6. Kontrol¢ przeprowadzono w oparciu 0 nast¢pujace unormowania:
-ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz. U. nr 157, poz. 1240 z
pOzniejszymi zmianami/,
- ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych /Dz. U. Nr 14 z 2003r, poz. 114 z pdZniejszymi zmianami/,
- rozporzadzenie Ministra Finanso6w z dnia 29 czerwca 2006r. w sprawie gospodarki finansowe;
jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych 1 gospodarstw pomocniczych oraz trybu

postepowania przy przeksztalcaniu w inng forme organizacyjno-prawng /Dz. U. Nr 116 poz. 783
7z pOzniejszymi zmianami/,
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- ustawa z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci /j.t. Dz. U. Nr 152 z 2009r, poz. 1223 z
pOZniejszymi zmianami/,

- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowe) klasyfikacj:
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych /Dz. U. z 2010r. Nr 107 poz. 726 z pézniejszymi zmianami/,

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej /Dz. U. Nr 128 poz. 861/,

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe]
/Dz. U. Nr 20, poz. 103/,

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych /Dz. U. Nr 43, poz. 247/,

- uchwala NR XLVII/1109/10/2010 Rady Miasta Gdyni z dnia 20 pazdziernika 2010 roku w
sprawie gromadzenia dochodéw na rachunku dochodéw wilasnych przez jednostki budzetowe
Gminy Gdynia,

- zarzadzenie nr 7749/04/V1/0 Prezydenta Miasta Gdyni w sprawie upowaznienia dyrektorow
szkot/placowek oswiatowych prowadzonych przez Gming Gdynia do zawierania umow na
wynajem pomieszczen zbednych na cele statutowe z pozZniejszymi zmianami,

- unormowania wewnetrzne Jednostki.

7. W trakcie kontroli wyjasnien udzielity:
Pani Krystyna Romanowska — dyrektor
Pani Zofia Szymanowicz — gilowny ksiegowy
Pani Justyna Knapinska — kierownik administracyjno-gospodarczy

Ustalenia szczegolowe:

1. Ewidencja ksiegowa i sprawozdawczosc.

Unormowania wewnetrzne opisujace przyjete przez Jednostke zasady rachunkowosci stanowity:

e Instrukcja zasad rachunkowosci w SP Nr 37 w Gdyni wprowadzona zarzadzeniem nr 19/08
dyrektora szkoty z dnia 29.12.2008r. /zalgcznik nr 2/. Ww. instrukcje opracowano w oparciu o
ustawe z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci oraz rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
28.07.2006r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...) /Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z pozn.
zm./ 1 rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 27.06.2006r. w sprawie sprawozdawczoscl
budzetowej /Dz. U. Nr 115, poz. 781 z pézn. zm./. Powyzsza instrukcja zawierata unormowania
wewnetrzne w zakresie: okreslenia roku obrotowego, okresdéw sprawozdawczych 1 sprawozdan
finansowych, metod wyceny aktywdw i pasywOw oraz ustalania wyniku finansowego, umarzania
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych, sposobu prowadzenia Ksiag
rachunkowych, opisu systemu przetwarzania danych komputerowych, systemu ochrony danych 1
ich zbioréow, w tym dowoddéw ksiegowych, ksigg rachunkowych 1 innych dokumentow
stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow oraz odnosnie dowodow ksiggowych 1 ich
dekretacji, zasad inwentaryzacji 1 odsetek od naleznosci 1 zobowigzan.

7 powyzszych ustalen wynika, ze unormowania w zakresie zasad rachunkowosci opracowano m. in.
w oparciu o nieaktualne juz w 201 1r. rozporzadzente Ministra Finansow z dnia 27.06.2006r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Unormowania byly podpisane przez sporzadzajacego
/etdwnego ksiggowego/ 1 zatwierdzone przez dyrektora SP Nr 37.

e Instrukcja ochrony danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych 1
innych dokumentow stanowigcych podstawg¢ dokonanych w nich zapisow w SP Nr 37 w Gdyni
wprowadzona w zycie zarzadzeniem dyrektora nr 10/11 z 29.04.2011r. Ww. instrukcja zawierala
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uregulowania w zakresie ochrony dokumentow i ksigg rachunkowych, w tym ich klasyfikacji,
zabezpieczenia danych i okresow przechowywania zbiorow.

o Zakladowy plan kont obowiazujacy w SP Nr 37 w Gdyni od 01.01.2011r. /zatgcznik nr 2/
wprowadzony zarzadzeniem nr 12/2010 dyrektora szkoty z dnia 10.09.2010r. w sprawie
szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla jednostki budzetowej. Ww. zaktadowy
plan kont opracowany na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w
sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci /Dz. U. Nr 128 poz. 861/ zawieral wykaz kont
bilansowych i pozabilansowych wraz z nazwg kont i przyjetymi zasadami /za wyjgtkiem kont 221,
222 i 290/ kwalifikacji zdarzen i prowadzenia kont ksiagg pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiegi glownej. Jednakze nie byt on w pelni dostosowany do wymogow zatacznika nr 3
ww. rozporzadzenia i potrzeb sprawozdawczosci, tj. nie zawieral konta pozabilansowego 975 —
, Wydatki strukturaine”, ktére powinno by¢ stosowane przez SP nr 37 w 2011 roku. Nie regulowat
zasad prowadzenia ewidencji do kont 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, 222
,Rozliczenie dochodéw budzetowych” 1 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”. W zaktadowym
planie kont wykazano rowniez konta 080 ,,Inwestycje (srodki trwale w budowie)” 1 740 ,,.Dotacje 1
srodki na inwestycje”, ktére nie byly przez Jednostke stosowane w 2011r. Ponadto wymagat on
aktualizacji w szczegdlnosci w zakresie ewidencji na stronie Wn konta 130 w zwigzku z
realizowanymi przez jednostke dochodami budzetowymi oraz prowadzenia ewidenc]i
szczegOtowej do konta 130, ktora wg zalacznika nr 3 do ww. rozporzadzenia powinna by¢
prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego dochodow 1 wydatkow budzetowych, a
zakladowy plan kont zawieral jedynie uregulowania odnosnie prowadzenia ewidenc)i analityczne;
wydatkéw wg podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Jednostka posiadata rowniez wydrukowany Plan kont za rok 2011 dla wszystkich kont stanowiacy
wydruk z systemu ,Finanse DDJ” wersja 8.9002 firmy ProgMan S.A. sporzadzony z datg
31.12.201 Ir. /zalgcznik nr 3/. Konta wykazane ww. wydruku planu kont 1 ewidencji ksiggowe) (poza
kontami 080 1 740 /zgodnymi z ww. rozporzgdzeniem/ oraz kontem 761, ktore nie byly stosowane przez
Jednostke w 201 1r.) wynikajg z powyzszego Zaktadowego Planu Kont. Na wydruku ww. planu kont

widniato konto 761 ,,Pokrycie amortyzacjyi”, ktore nie wynikalo z zaktadowego planu kont (ww.
konto obowigzywalo do konca 2010r. roku, od styczma 2011r. wg zalacznika nr 3 ww. rozporzadzenia

obowigzuje konto 761 ,Pozostale koszty operacyjne”). Ponadto na podstawie ewidencji ksiegowe]
stwierdzono, ze na koncie 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci” nie zaewidencjonowano zadnych
operacji. Wg ustne] informacjt giownego ksiggowego Jednostka nie posiadata naleznosci
watpliwych.

Ksiegi rachunkowe w Szkole Podstawowej Nr 37 w Gdyni wg ,,Zasad rachunkowosci” prowadzone sg
przy uzyciu komputera z wykorzystaniem programu finansowo-ksiegowego DDJ zakupionego w
firmie ProgMan, na ktory Jednostka posiada licencje. Ustalono, ze dyrektor zarzadzeniami na biezaco
wprowadzat do uzytkowania kolejne wersje programu Finanse DDJ. W 2011r. wydano w tej sprawie
2 zarzadzenia, a ostatnim zarzadzeniem nr 24a/2011 z dnia 12.09.2011r. wprowadzono wersje
programu finansowego DDJ 8.9. Z wydrukéow z systemu ,,Finanse DDJ” wynikalo, ze obecnie
stosowana jest wersja 9.1 ww. programu, ktorg wprowadzono zarzadzeniem nr 15/2012 dyrektora SP
Nr 37 z dnia 28.08.2012r. Ponadto ustalono, ze w SP Nr 37 stosowane byly jeszcze programy Kadry,
Ptace, Przelewy, Wyposazenie 1 Zlecone, na ktore Jednostka posiadata umowe licencyjna.
Stwierdzono, ze SP Nr 37 w Gdynia nie ponosita wydatkéw z tytulu optat za aktualizacje programu
LFinanse DDJ” 1 nie posiadata umowy z firmg ProgMan na aktualizacje programéw. Na podstawie
ewidenc)i ksiegowe] do konta analitycznego 201-21 , Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami -
ProgMan” 1 dowodow zrodtowych /taktur/ ustalono, ze Jednostka poniosta w 201 1r. wydatki w
laczne) kwocie 1.697,40 zi, ktore dotyczylty zakupu aktualizacji programéw komputerowych ,,Kadry”
1 ,,Ptace” w kwocie 1.599.,00 zt (WB nr 165 z 30.12.201 Ir. — dow. ksieg. nr 621), co wynikalo z f-ry
VAT nr 175/12/2011 z dma 28.12.2011r. (dow. ksigeg. nr 609) 1 zakupu etykiet na srodki trwale w
kwocie 98,40 zt (WB nr 155 z 14.12.2011r. — dow. ksieg. nr 572).
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Jednostka na dzien kontroli nie posiadata wydrukowanych na koniec 2011 roku, tj. na dzien
31.12.2011r. wszystkich wymaganych wydrukoéw ksigg rachunkowych, o ktérych mowa w art. 13 ust.
| ustawy o rachunkowosci i w pkt 4 | Instrukcji zasad rachunkowosci”. Wydrukowane byty dzienniki
dokumentow ,,budzet”, ksigga gltéwna, ksiggi pomocnicze i zestawienia obrotow 1 sald kont ksiag
pomocniczych za caly 2011r. oraz dzienniki dokumentow ,,dochody wiasne” i ,,ZFSS” za okres od
stycznia do czerwca 2011r. i od sierpnia do grudnia 201lr. 1 dzienniki dokumentow ,k-to
pomocnicze” za okres od stycznia do czerwca 2011r. oraz zestawienie obrotow 1 sald kont ksiegi
gtownej za m-c¢ 12/2011r, ktére zatgczone bylo do bilansu Jednostki za 2011r. Brak bylo natomiast
wydrukow dziennikow dokumentéw ,,dochody wtasne” i ,,ZFSS” za m-c lipiec 2011r. i dziennikow
dokumentow ,,k-to pomocnicze” za okres od lipca do grudnia 201 1r. oraz zestawienia obrotow 1 sald
kont ksiegi gldwnej za okres od stycznia do listopada 201 1r, co byto niezgodne z art. 13 ust. 6 1 art. 18
ust. 1 ustawy o rachunkowosci 1 pkt. 4 ,Instrukcji zasad rachunkowosci” zgodnie z ktorym
zestawienie obrotow 1 sald sporzadzane powinno by¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego nie
pozniej niz do 15 nastgpnego m-ca, a za ostatni miesigc roku obrotowego nie pozniej niz 85 dniu po
dniu bilansu tj. 31 grudnia (art. 24 ust. 5 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci). Jednostka wydrukowata w
trakcie kontrolt w dniu 25.10.2012r. zestawienia obrotow 1 sald za miesigc 01/2011 1 12/2011 kont
ksiegi glowne) (syntetycznie wg 3 znakow). Na dzien kontroli ksi¢gi rachunkowe roku 2011 byly
zamkniete, co ustalono na podstawie wydrukow ,,Dziennikow dokumentow za m-¢ grudzien/2011”.

Ustalono, ze Jednostka prowadzita w 2011r. dzienniki czgsciowe, tj. 4 dzienniki dokumentow o
nazwie: ,,budzet”, , dochody wilasne”, ,k-to pomocnicze” 1 ,,ZF SS”. co nie wynikalo z unormowan
wewnetrznych, tj. z pkt. 4 ,Instrukcji zasad rachunkowosci” SP nr 37. Jednostka wydrukowata w
trakcie kontroli zestawienia obrotow wg dziennikéw za miesigc styczen i1 grudzien 2011r. Suma

obrotow dziennikéw czegsciowych byla zgodna z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi
gtowne] za okres od 1-XI11.2011r.

Saldo konta 130 na dzien 31.12.2011r. bylo zgodne z ewidencjg ksiegowa ,.Zestawienie obrotow i
sald kont ksigegi giownej konta 130 za m-c 12/2011” 1 wynosito 78.979,00 zl, co potwierdzat wyciag
bankowy nr 166 z dnia 30.12.2011r. — dow. ksi¢g. nr 624/12/2011.

Przeprowadzona za m-c grudzien 2011r. kontrola w zakresie prawidlowosci zapisow w ewidencji
ksiggowe) nie wykazala nieuzasadnionych przeksiggowan i braku powigzania zapisow ksiegowych z
dowodami ksigegowymi oraz refundacji wydatkow.

Dowody zrodtowe (faktury, rachunki) byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, legalnosci,
celowosct 1 gospodarnosci oraz zgodnosci z ustawg o zamowieniach publicznych przez upowaznione
osoby (za wyjgtkiem dostaw 1 ustlug na ktore zawarto umowy), pod wzgledem formalno-
rachunkowym przez gidownego ksiggowego 1 byly zatwierdzone do wyplaty przez dyrektora SP nr 37
oraz zawleraty stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych, a data
pod ktorg dany dowod zaksiegowano znajdowala sie na spietych z fakturami i rachunkami dowodach
PK — polecenie ksiegowania. Na fakturach, ktore dotyczyly dostaw i ustug na ktore SP nr 37 zawarla
umowy z kontrahentami brak bylo wskazania okreslonego trybu zamowien publicznych lub braku
obowigzku stosowania przepisOw o zamdwieniach publicznych. Na fakturach tych wskazany byl
numer umowy w oparciu o ktorg realizowano zamowienia. Powyzsze dotyczylto np. faktur za dostawy
energil elektrycznej, wody 1 odprowadzenia sciekdw, za przygotowanie i transport obiadow.
Niemniej w umowach nie zawsze wskazany byl tryb zaméwien publicznych w oparciu o ktory
zawarto umowg. Ponadto stwierdzono, ze operacje kasowe uymowane byly w ewidencji ksiegowej do

konta 101 ,,Kasa” pod data zamknigcia raportu, a nie w dniu ich dokonania, co bylo sprzeczne z art.
24 ust. 5 pkt 3 ww. ustawy.

Ewidencja ksiggowa w zakresie dochodow i wydatkow budzetowych oraz dochodow wiasnych i
wydatkow nimi stinansowanych prowadzona byla w sposoéb pozwalajacy na sporzadzanie przez
Jednostke obowiazujacych sprawozdan budzetowych, tj. prowadzona byla wg podziatek klasyfikacji
budzetowe) do konta rachunku bankowego. Natomiast stwierdzono, ze Jednostka nie prowadzila do
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ewidencji wydatkow strukturalnych konta pozabilansowego 975 - ,Wydatki strukturalne”, co byto
niezgodnie z wymogami zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w
sprawie szczegoOlnych zasad rachunkowosci (...) /Dz. U. Nr 128 poz. 861/ i zatacznika nr 39 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej /Dz.

U. Nr 20, poz. 103/

Zgodnie z §4 pkt 3 lit. b) i pkt 5 lit. e) rozporzagdzenia Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej /Dz. U. Nr 20, poz. 103/ Jednostka byla zobowigzana do
sporzadzenia nast¢pujacych sprawozdan:

1. Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzgdu terytorialnego;

2. Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego;

3. Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatk6w na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych;

4. Rb-WSa z wykonania wydatkéw strukturalnych poniesionych przez jednostki samorzadu
terytorialnego.

Zgodnie z §2 ust. 1 pkt 1 i pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie

sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych /Dz. U. Nr 43,

poz. 247/ Jednostka zobowiazana byta sporzadzi¢ sprawozdania:

5. Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutéw dluznych oraz potracen i
gwarancil.

6. Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych.

Sprawozdania RB-27S, RB-28S, Rb-34-S, Rb-Z 1 Rb-N za rok 2011 zostaly ztozone w Wydziale
Budzetu Miasta Gdyni w dniu 31.01.2012r, a sprawozdanie Rb-WSa w dniu 29.03.2012r, t;.
terminowo. Ponadto Jednostka ztozyta w dniu 20.02.201 Ir. korekte sprawozdania Rb-34S.

Szkota Podstawowa Nr 37 zgodnie z rozdziatem 5 §17 ust 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci (...) /Dz. U. Nr 128 poz. 361/
sporzadzito na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych bilans, ktory zostat zlozony w Wydziale
Budzetu Urzedu Miasta Gdyni w dniu 23.03.2012r, tj. terminowo.

Szczegdtowa kontrola w zakresie zgodnosci sprawozdan z ewidencjg ksiggowa objgto cala ww.
sprawozdawczo$¢ budzetowa Szkoty Podstawowej Nr 37 oraz ewidencj¢ ksiggowa na podstawie,
ktorej sporzadzano powyzsze sprawozdania.

Ad.1

W kolumnie "Plan (po zmianach)" sprawozdania Rb-27S rocznego z wykonania planu dochodow
budzetowych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2011r. przyjetego w dniu 31.01.2012r. 1

sprawdzonego pod wzgledem formalno-rachunkowym w Wydziale Budzetu Miasta Gdyni w dniu
02.02.2012r. /Zatgcznik nr 4/ wykazano dane o planowanych dochodach w rozdziale 801 dziale 80101
8075 w kwocie 5.254,00 z}, zgodnie z planem zatwierdzonym Uchwatg Rady Miasta Gdyni Nr
IV/60/11 z dnia 02.02.201 Ir. Plan nie byt w ciggu 201 1r. zmieniany.

Ze sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do
31 grudnia 2011r. wynikato, ze plan dochodow zrealizowano w wysokosci 5.705,08 z1, co stanowito
108.,59% dochodow planowanych.

Ww. dochody budzetowe byly zrealizowane dziale 801 w rozdziale 80101 w nast¢pujacych
paragrafach klasyfikacji budzetowe;:

§075 — dochody z najmu i dzierzawy — 5.499,60 zt

8092 - pozostate odsetki — 43,50 zi

§2400 - wphwy do budzetu pozostatosci srodkow finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej — 161,98 z{

OGOLEM DOCHODY: 5.705,08 zi
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Na podstawie ewidencji ksiegowej do konta: 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych” i WYCI3gow
bankowych ustalono, ze dochody budzetowe w tacznej kwocie 5.705,08 zi zostaly do dnia
30.12.201 1r. przekazane na rachunek Budzetu Miasta Gdyni, w tym: z rachunku biezacego /konto
130-01/ przekazano kwote 5.543,10 zt i z rachunku dochodéw wiasnych /konto 132/, co oméwiono

ponizej kwote 161,98 zi.
Ustalono, Zze dochody w §2400 w kwocie 161,98 z dotyczyly pozostatosci srodkow na wydzielonym

rachunku dochodéw wiasnych Jednostki, tj. salda tego rachunku na dzien 30.12.201 Ir, ktore Nordea

Bank Polska SA przekazat przelewem w dniu 30.12.201 1r. bezposrednio z ww. rachunku na rachunek
Budzetu Miasta Gdyni (WB nr 79 z 30.12.2011r. - dow. ksigg. nr 625/12/2011 poz. 3). Powyzsze
zaksiegowano po stronie Ma konta 132 /brak wskazania konta przeciwstawnego - dow. ksigg. nr 625
poz. 4 z 30.12.2011r./. Zgodnie z wytycznymi Wydzialu Budzetu Urzedu Miasta Gdyni z dnia
18.01.2012r. dochody te zostaly wykazane w sprawozdaniach Rb-27S za 2011r. po stronie dochodow
w §2400 (bez planu) i Rb-34S po stronie wydatkow w §2400 (bez planu). Ww. dochody budzetowe
wynikaty z ewidencji ksiggowej do konta 222 | Rozliczenie dochodow budzetowych”. Powyzsze

zaksiegowano po stronie Wn konta 222 /brak wskazania konta przeciwstawnego - dow. ksigg. nr 625
poz.3— WBnr79z30.12.2011r./.

Stwierdzono, ze dane wykazane w ww. sprawozdaniu Rb-27S w kolumnach ,,Dochody wykonane” 1
,Dochody otrzymane” w §075 w kwocie 5.499,60 zt 1 §092 w kwocie 43,50 zt wynikaty z
prowadzonej przez Jednostke ewidencji analityczne) do konta 130-01 ,,Rachunek biezacy jednostek
budzetowych — dochody” wg podziatek klasyfikacji budzetowej /wydruk: ,,Analityka kont (wg
dokumentow) do m-ca stycznia do m-ca grudnia roku 2011 dla kont analitycznych 130/.

Nastepnie stwierdzono, ze w kolumnie ,,Naleznosci” sprawozdania Rb-27S wykazano naleznosci
razem w kwocie 5.708,08 zl, tj. w wysokosci dochodéw budzetowych rozliczonych w 2011r. /konto
222 .,Rozliczenie dochoddow budzetowych™/.

W kolumnach dotyczacych salda koncowego naleznosci pozostate do zaplaty ogotem, w tym
zaleglosci oraz nadptaty wykazano w kwotach zerowych.

Ad. 2

Plan wydatkow budzetowych (po zmianach) Szkoly Podstawowej Nr 37 w Gdyni ostatecznie
zatwierdzony Zarzadzeniem Prezydenta nr 4676/11/VI/K z dnia 20.12.2011r. wyniost 1.325.528,00 zi

/w tym ze srodkow Rady Dzielnicy 13.000,00 zt/.

Ze sprawozdania Rb-28S rocznego z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od poczatku
roku do 31 grudnia 201 1r. przyjetego w dniu 31.01.2011r. 1 sprawdzonego pod wzgledem formalno-
rachunkowym w Wydziale Budzetu UM Gdymi w dniu 02.12.2011r. /zalgcznik nr 5/ wynika, ze plan
wydatkow zrealizowano w wysokosci 1.317.689,44 z} /w tym ze srodkow Rady Dzielnicy 12.972,23
zt/, co stanowito 99,41% wydatkdw planowanych.

Wydatki byty realizowane w nast¢pujacych dziatach 1 rozdziatach:

Dziat 801 — Oswiata 1 wychowanie - 1.297.143,45 zi:

Rozdzial 80101 /szkoty podstawowe/ - 1.234.718,67 zt /'w tym: Rada Dzielnicy 6.000,00 zi/

Rozdzial 80103 /oddziaty przedszkolne w szkotach podstawowych/ - 50.398,37 zi

Rozdzial 80146 /doksztalcanie 1 doskonalenie zawodowe nauczycieli/ - 5.054,18 zi

Rozdzial 80195 /pozostata dziatalnosé¢/ - 6.972,23 zt /w catosci zrealizowane ze srodkow Rady Dzielnicy/
Dziat 851 — Ochrona zdrowia - Rozdzial 85154 /przeciwdziatanie alkoholizmowi/ - 4.596,00 zi

Dziat 854 — Edukacyjna opieka wychowawcza — 14.449,99 zi:

Rozdziat 85401 /swietlice szkolne/ - 4.800,97 zt

Rozdziat 85412 /kolonie 1 obozy oraz inne formy wypoczynku dzieci 1 mtodziezy szkolne;j.../ - 2.783,12 zi
Rozdziat 85415 /pomoc materialna dla uczniow/ - 6.865,90 zi

Dziat 900 - Gospodarka komunalna 1 ochrona srodowiska — 1.500,00 zt:

Rozdzial 90019 /Wplywy i wydatki zwigzane z gromadzeniem $rodkéw z oplat i kar za korzystanie ze §rodowiska/ - 1.500,00 zi

Szczegdtowy plan wydatkow (z uwzglednieniem zmian) oraz ich wykonanie za 201 1r. wg podziaiek
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klasyfikacji budzetowej przedstawiono w zestawieniu stanowigcym zafgcznik nr 6.

Jednostka prowadzila analityke do konta ,,130” dla wydatkéw budzetowych — konto 130-02
Rachunek biezacy jednostek budzetowych” wg podziatek klasyfikacji budzetowej, w tym oddzielnie
dla wydatkéw ze srodkéw z Rady Dzielnicy /wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentow) dla kont
analitycznych 130”/. Dane w sprawozdaniu Rb-28S z wydatkow wykonanych za okres od poczatku
roku do 31.12.201 1r. byty zgodne z powyzszg ewidencja analityczng.

Stwierdzono, Zze suma obrotdw po stronie MA konta 130 za okres od stycznia do grudnmia 201 1r. w
wysokosci 1.331.071,10 zt pomniejszona o przekazane z rachunku biezgcego Jednostki na rachunek
budzetu Miasta Gdyni dochody budzetowe w kwocie 5.543,10 zt i zwrécone do Urzgdu Miasta Gdyni
niewykorzystane srodki w kwocie 7.838,56 zt rownala si¢ sumie wydatkéw poniesionych ze srodkow
budzetowych wg ww. sprawozdania Rb-28S za 201 Ir, ktore wynosity 1.317.689,44 zt. Z powyzszego
wynika, ze sprawozdanie Rb-28S za 201 1r. jest rzetelne w zakresie wykazanych w nim wydatkow.

Ustalono, ze Szkola Podstawowa Nr 37 w Gdyni do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow
budzetowych prowadzita konto pozabilansowe 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych™ wg
podziatek klasyfikacji budzetowej. Wykazane w kolumnie ,,Plan (po zmianach)” sprawozdania Rb-
28S rocznego z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od poczatku roku do 31 grudnia
2011r. dane o planowanych wydatkach wg ukiadu wykonawczego z uwzglednieniem zmian
dokonanych w ciggu roku w trybie okreslonym w ustawie o finansach publicznych w kwocie ogotem
1.325.528.00 zt byly zgodne z powyzszg ewidencja analityczng oraz z sumg obrotow po stronie WN
konta 980 za okres od stycznia do grudnia 201 1r. /wydruki: analityka kont (wg dokumentow) dla kont
analitycznych 980 oraz zestawienie obrotéw i sald za miesigc 12/2011 kont analitycznych/.

Szkota Podstawowa Nr 37 prowadzita ewidencje analityczng do kont pozabilansowych 998 —
,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” 1 999 — ,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przyszitych lat”, wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W ww. sprawozdaniu Rb-28S dane w kolumnie ,Zaangazowanie” stanowily rownowartosc
dokonanych w 201 1r. wg sprawozdania Rb-28S wydatkow w kwocie 1.317.689,44 zt. Jednakze nie
wynikaty one z ww. ewidencji do konta 998. Suma obrotéw strony Ma konta 998 za okres od stycznia
do grudnia 201 1r. /wydruk: zestawienie obrotéw 1 sald za miesigc 12/2011 dla kont analitycznych/

wynosita 1.317.795,22 zi, tj. byta o 105,78 zt wyzsza od wydatkow zrealizowanych w 2011 roku wg
sprawozdania Rb-288S.

Ww. rozbieznos¢ dotyczyla zaangazowania w dziale 801 rozdziale 80101 § 4300, ktore wg
sprawozdania Rb-28S za 2011r. wykazano w kwocie 17.850,06 zl, a wg ewidencji analitycznej do
konta 998 wynosito 17.955,84 z1, tj. o 105,78 zt wigcej. W wyniku kontroli ustalono, ze powyzsze
dotyczyto f-ry VAT nr 84F137/12/11 wystawione] w dniu 27.12.2011r. przez Przedsigbiorstwo
Handlowo-Techniczne ,,Supon” S.A. na kwote 105,78 zt za przeglad gasnic 1 instalacji hydrantowej, z
terminem ptatnosct 10.01.2012r. (dow. ksieg. nr 635/12/2011), ktora optacono przelewem
09.01.2012r. Jednostka dokonata w dniu 31.12.2011r. przeksiggowania kwoty 105,78 zt z konta 998

na konto 999 (dow. ksieg. nr 642/12/2012) bez wprowadzenia dodatkowego technicznego zapisu
ujemnego.

Wykazane w kolumnie ,,Zobowigzania ogdétem” sprawozdania Rb-28S zobowigzania wg stanu na
koniec okresu sprawozdawczego w kwocie 119.860,48 zi wynikaty z obrotéw strony Ma konta 999 za

okres od stycznia do grudnia 2011r. 1 salda MA konta 999 (BO-Ma konta 999 - 110.638,75 zt i obroty
narastajaco-Ma konta 999 - 230.499,23 z1).

Ww. zobowigzania na dzien 31.12.2011r. w kwocie 119.860,48 zt wynikaly z prowadzonej przez
Jednostke ewidencji ksiggowe] do kont zespotu 2, tj. konta: 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami 1
dostawcami” (kwota 105,78 zi), 225 ,,Rozrachunki z budzetami1” (kwota 11.633,00 zt), 229 ,,Pozostale
rozrachunki publicznoprawne” (57.235,03 zt), 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” (kwota
50.886,67 zt). Specyfikacje zobowigzan 1 naleznosci budzetowych na dzien 31.12.2011r. stanowig




zalacznik nr 7.

Ad. 3

W sprawozdaniu Rb-34S (korekta) z wykonania dochodéw i1 wydatkow na rachunku, o ktorym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 201 1r.
przyjetym i sprawdzonym pod wzgledem formalno-rachunkowym w Wydziale Budzetu UM Gdyni w
dniu 20.02.2012r. /zalgcznik nr 8/ wykazano plan dochodoéw wilasnych w kwocie 32.900,00 zt i
wydatkéw nimi sfinansowanych w kwocie 27.540,00 zt. Dane w sprawozdaniu byly zgodne z planem
dochodéw wiasnych Szkoly Podstawowej nr 37 zatwierdzonym uchwalg Rady Miasta Gdyni nr
VI1/60/11 z dnia 02.02.2011 roku w sprawie uchwalenia budzetu Miasta Gdyni na 2011 rok 1 planem
finansowym dochodéw wiasnych na 2011 (po zmianach) podpisanym przez gtownego ksiggowego |
zatwierdzonym dyrektora SP nr 37 w Gdyni w dniu 15.12.201 Ir.

Z ww. sprawozdania Rb-34S wynikato, ze zarowno plan dochodow, jak 1 plan wydatkow
zrealizowano w wysokosci 21.866,54 zl, co stanowilo 66,46% dochodow 1 79,40% wydatkow
planowanych na 201 1r. Dochody i wydatki zrealizowane byly w catosci w rozdziale 80101.

Jednostka prowadzita analityke do konta ,,132” dla ww. dochodow 1 wydatkow — konto 132
,Rachunek dochodéw wiasnych” wg podziatek klasyfikacji budzetowe), co umozliwiato ustalenie
stanu poszczegélnych tytuldw pozyskiwania dochodéow wedtug dziatow, rozdziatlow 1 paragratow
/wydruk: ,, Analityka kont (wg dokumentow) od m-ca stycznia do m-ca grudnia dla kont 132
analitycznych/. Ustalono, ze wykazane w sprawozdaniu Rb-34S za 2011r. dochody w kolumnie
,Dochody Wykonanie” w kwocie 21.866,54 zt oraz wydatki w kolumnie ,,Wydatki Wykonanie” wg
poszczegolnych pozycji sprawozdania w odpowiednich dziatach, rozdziatach 1 paragratach
klasyfikacji budzetowej rowniez w 1gcznej kwocie 21.866,54 zi, wynikaly z ww. ewidencji
analitycznej do konta 132 prowadzonej wg podziatek klasytikacji budzetowe;.

Stwierdzono, ze obroty narastajaco zarowno strony WN jak 1 strony MA konta 132 w kwocie
55.323,44 z}, pomniejszone o stan srodkow na poczatek okresu (BO 2011r. konta 132) w kwocie
33.451,41 zit, ktore dotyczyty pozostatosci srodkow na koniec 2010r. po zlikwidowanym rachunku
dochodow wilasnych (przekazanych w dniu 03.01.201 1r. na rachunek pomocniczy - konto 139 /WB za
okres od 03-19.01.2011r. — dow. ksieg. nr 7/01/2011 1 WB nr 1 z 03.01.2011r. — dow. ksieg. nr 4/01/2011/)
oraz odsetki od ww. srodkow na dzien 04.01.2011r. w kwocie 5,49 zt (przekazanych w dniu
05.01.201 Ir. na rachunek pomocniczy /WB nr 2 z 05.01.2011r. — dow. ksieg. nr 8/01/2011/), rOwnaty si¢
dochodom wtasnym 1 sfinansowanym nimi wydatkom wykazanym w sprawozdaniu Rb-34S za 201 Ir.
w kwocie 21.866,54 zt /wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentdéw) za okres od m-ca stycznia do m-
ca grudnia roku 2011 dla kont analitycznych 1327 1 ,,Zestawienie obrotow 1 sald za miesiac 12/2011
za m-c 12/2011 kont analitycznych™/.

Z powyzszego wynika, ze dane wykazane w sprawozdaniu Rb-34S za 201 1r. sg rzetelne.

W wyniku kontroh ustalono, ze nie wydatkowane do dnia 30 czerwca 2011r. srodki na rachunku
pomocniczym w kwocie 540,48 zt zostaly w dniu 01.07.2011r. odprowadzone na rachunek Budzetu

Miasta Gdyni, co potwierdzat wycigg bankowy nr 18 z dnia 01.07.2011r. - dow. ksigg. nr
322a/07/2011.

W dziale C. sprawozdania Rb-34S wykazano wedtug stanu na koniec okresu sprawozdawczego: w
wierszu W 020 — ,Naleznosci netto” naleznosci z tytulu nayjmu pomieszczen zbednych na cele
statutowe w kwocie 1.694.20 zt /w tym naleznosc¢ gtowna za: m-c 11/2011r. — 658,00 zt i m-c
12/2011r. — 1.036,20 zt/ 1 w wierszu W 022 — | Kwota odsetek od naleznosci niezaptaconych w
terminie” odsetki od ww. naleznosci za m-c 11/2011r. w kwocie 43,78 zt - /saldo Wn konta 201 na
dzien 31.12.201 1r./.

Jednostka prowadzita ewidencje szczegotowag do konta 201 wg poszczegdlnych kontrahentow.
Jednakze nie dla wszystkich kontrahentow ewidencja do kont analitycznych 201 prowadzona wg

podziatek klasyfikacji budzetowe), o czym mowa w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenie Ministra
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FinansOw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo$ci oraz planow kont (...)
/Dz. U. Nr 128 poz. 861/.

Ad. 4

Szkota Podstawowa nr 37 w rocznym sprawozdaniu Rb-WSa o wydatkach strukturalnych
poniesionych przez jednostki samorzadu terytorialnego w roku 2011 /zafgcznik nr 9/, ktore zostato
ztozone 1 sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym w Wydziale Budzetu Miasta Gdyni w
dniu 29.03.2012r. wykazalo wydatki wg klasyfikacji wydatkow strukturalnych w facznej kwocie

11.525,90 zt, co stanowilo 0,87% wydatkow ogotem zrealizowanych wg sprawozdania Rb-28S w

2011r. ze srodkéw budzetowych. Jednostka nie prowadzita ewidencji ksigegowej do konta

pozabilansowego 975 — ,,Wydatki strukturalne”, co bylo niezgodne z zatgcznikiem nr 3 Ministra

FinansOw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...) 1 zatgcznikiem nr 39

do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Ustalono, ze Sprawozdanie Rb-WSa za 2011r. sporzadzone bylo przez glownego ksiggowego na

podstawie dowodow ksiggowych.

Ze sprawozdania Rb-WSa 1 dokumentéw zZrédltowych wynikalo, ze ww. kwota dotyczyta wydatkow

poniesionych na:

- Opracowanie, uruchomienie 1 wdrozenie reform systemow ksztalcenia 1 szkolenia (kod 72 - poz. 84
sprawozdania) w kwocie 4.660,00 zi, ktora dotyczyta dofinansowania do doksztatcania 1 doskonalenia
(studiow podyplomowych) nauczycieli /rozdziat 80146 §4300/.

- Dzialania na rzecz zwigkszenia udzialu w ksztalceniu 1 szkoleniu przez cate zycie (kod 73 - poz. 85
sprawozdania) w kwocie 6.865,90 zl, ktora dotyczyta wydatkow poniesionych na stypendia dla
ucznidow w kwocie 6.335,00 zl 1 dofinansowanie do podrecznikdw na rok szkolny 2011/2012 w
ramach programu ,, Wyprawka Szkolna” w kwocie 530,90 zt /rozdziat 85415: §3240 ,,Stypendia dla
uczniow” — 6.335,00 zt 1 §3260 ,,Inne formy pomocy dia uczniow” — 530,90 z¥/.

Na dowodach zrodtowych dotyczacych ww. wydatkow brak byto opisu o zakwalifikowaniu ich do
wydatku strukturalnego wraz z okresleniem obszaru tematycznego 1 kodu. Natomiast na pozostatych

dowodach zroédtowych /fakturach, rachunkach/ brak byto informacji, ze wydatek nie jest wydatkiem
strukturalnym.

Ad. 5

W sprawozdaniu kwartalnym Rb-Z, o stanie zobowigzan wedhug tytuldw dtuznych oraz potracen 1
gwarancjl wg stanu na koniec 1V kwartatu 2011 roku przyjetym w dniu 31.01.2012r. 1 sprawdzonym

przez Wydzial Budzetu w dniu 03.02.2012r. /zalgcznik nr 10/ zobowiazania wykazano w kwotach
zerowych.

Ad. 6

Wg kwartalnego sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych wg
stanu na koniec IV kwartatu 2011 roku przyjetego w dniu 31.01.2012r. i sprawdzonego pod wzgledem
formalno-rachunkowym przez Wydzial Budzetu w dniu 03.02.2012r. /zalgcznik nr 11/ w kolumnie
,Kwota naleznosci ogotem” wykazano gotowke 1 depozyty w kwocie 78.979,00 zt z tytutu srodkow
na rachunku bankowym (kolumna ,,banki) oraz naleznosci wymagalne z tytutlu dostaw towardw i
ustug w kwocie 936,78 zt (kolumna ,gospodarstwa domowe™), ktore dotyczyly naleznosci od 3
kontrahentow z tytulu wynajmu sali gimnastyczne) /w tym: naleznosé gtéwna — 893,00 zt i odsetki 43,78
z#/ 1 pozostate naleznosct z tytulu dostaw towardw 1 ustug w kwocie 801,20 zt (kolumny: ,sektor
finansow publicznych”, ,.grupa III”"), ktore dotyczyty naleznosci za wynajem pomieszczen lokalowych
dla Miejskiej Stacji Pogotowia Ratunkowego. Ww. kwoty wynikaly z ewidencji ksiegowej na dzien
31.12.201 1r. do: konta 130 ,,Rachunek biezgcy”, ktore wykazywato saldo Wn w kwocie 78.979,00 zi
(WB nr nr 166 z dnia 30.12.201 1r. — dow. ksi¢g. nr 624/12/2011) oraz sald Wn kont analitycznych:
201-13 ,,Miejska Stacja Pogotowia Ratunkowego Gdynia” w kwocie 801,20 zi, 201-14 , Bogucka
Anna Maria” w kwocie 391,05 zl, 201-19 ,,Rietz Zbigniew” w kwocie 310,73 zt 1 201-74 ,,UKS Asir
Gdynia” w kwocie 235,00 zt.
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Kontrola objeto rowniez Bilans Jednostki sporzadzony na dzien 31.12.2011r. /zalgcznik nr 12/ z
kwota zamkniecia po stronie aktywow i pasywow w wysokosci 220.308,03 zi, ktory zostat przy)jety w
Wydziale Budzetu Urzedu Miasta Gdyni w dniu 23.03.2012r. na ww. sumg bilansowg. Stwierdzono,
7e dane wykazane w ww. bilansie byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, t]. z
wydruku zestawienia obrotow i sald za m-c¢ 12/201 1r. kont syntetycznych wg 3 znakow /zalgcznik nr
13/.

I1. Gospodarka w zakresie dochodow gromadzonyvch na wydzielonym rachunku.

Gospodarka w zakresie dochodow wiasnych w Szkole Podstawowej Nr 37 w Gdyni w 201 1r.
prowadzona byla w oparciu o pisemne zarzadzenie Nr 01 A/2011 dyrektora SP nr 37 z dnia
03.01.2011r. w sprawie zmiany tresci uchwaty nr XLVII/1109/10/2010 Rady Miasta Gdyni z dnia 20
pazdziernika 2010 roku w sprawie gromadzenia dochodow na rachunku dochodoéw wiasnych przez
jednostki budzetowe Gminy Gdynia /Zafgcznik Nr 14/.

Podstawg gospodarowania dochodami gromadzonymi na wydzielonym rachunku w SP nr 37 w 201 Ir.
byly plan finansowy dochodéw wilasnych na 2011 rok obejmujacy dochody 1 wydatki wg dziatu,
rozdziatu 1 paragrafow klasyfikacji budzetowej. Gospodarka finansowa w ramach dochodow
wlasnych w 201 1r. prowadzona byta w rozdziale 80101. Dochody wiasne gromadzone byly w SP nr
37 zgodnie z ww. zarzadzeniem dyrektora SP nr 37 oraz uchwaty nr XLVII/1109/10/2010 Rady
Miasta Gdyni z dnia 20.10.2010r. 1 art. 223 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych /Dz. U. nr 157, poz. 1240 z po6zniejszymi zmianami/ na wydzielonym rachunku
bankowym.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o sprawozdawczos¢ z dochodow wiasnych 1 zapisy w ewidenci
ksiggowe} na kontach ,,1017, 1417, ,,132” oraz zespotach kont ,,0”, ,,)2”, .47 1 ,,77 w konfrontacji z

dowodami zrodtowymi.

Dochody

Plan finansowy dochoddéw wiasnych Szkoty Podstawowe) nr 37 na rok 2011 zatwierdzony Uchwala
Rady Miasta Gdyni Nr VI/60/11 z dmia 02.02.2011r. ustalat dochody witasne w rozdziale 80101 w
laczne) kwocie 32.900,00 zt 1 byt zgodny z planem finansowym dochodow wilasnych (po zmianach)

podpisanym przez gidwnego ksiegowego 1 zatwierdzonym przez dyrektora SP nr 37 w dniu
15.12.201 1r.

Wg sprawozdania Rb-34S z wykonama dochoddéw 1 wydatkow na rachunku, o ktéorym mowa w art.
223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 201 Ir. plan
dochodéw zrealizowano w 13czney kwocie 21.866,54 zt, co stanowito 66,46% dochodow wilasnych
ogotem planowanych na 201 1r. Ww. dochody w catosci byty zrealizowane w rozdziale 80101.

Plan 1 wykonanie dochodow w poszczegdinych paragrafach klasyfikacji budzetowej ksztattowato sie
nastepujaco:

PLLAN WYKONANIE
$069 - wplywy z roznych oplat — 320,00 z{ 27,00 zt
0075 - dochody z najmu i dzierzawy — 16.700,00 zt 16.662,70 zt
$083 - wphywy z ustug — 11.830,00 z{ 4.647,00 z{
0092 - pozostate odsetki — 930,00 zt 262,84 zt
0096 - otrzymane spadki, darowizny i zapisy w postaci pienieznej — 3.120,00 z{ 267,00 z{

OGOLEM: 32.900,00 zt 21.866,54 z
Kontrolg objeto 100% dochodow wiasnych za 201 1r. na tgczng kwote 21.866,54 zt.

W toku kontroli ustalono:
$ 069 wphywy z roznych oplat

Dochody wiasne wykazane w §069 wyniosty 27,00 zl, co stanowito 0,12% dochodéw ogdtem.
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W wyniku kontroli stwierdzono, ze ww. dochody dotyczyly wplywow z optat za wydanie 3
duplikatow legitymacji szkolnych. Ustalono, ze optaty za wydanie duplikatu legitymacj szkolnej
pobierano zgodnie z wytycznymi Wydziatu Edukac)t zawartymi w pismie z dnia 01.02.2007r, tj. w
wysokosci 9,00 zi.

$ 075 dochody z najmu i dzierzawy

Dochody wiasne wykazane w §075 wyniosty 16.662,70 zl, co stanowito 76,20% dochodow ogotem.

Kontrola wykazata, ze dochody z ww. tytulu dotyczyly wynajmu lokalu 1 miejsca postojowego na
punkt dyzurny pogotowia ratunkowego, sali gimnastycznej 1 sali lekcyjne;.

Z.godnie z informacja dyrektora szkolty Pani Krystyny Romanowskie) zawarta w wyjasnieniu z dnia
09.11.2012. /zalgcznik nr 15/ do kontroli udostepniono wszystkie umowy na wynajem pomieszczen
zbednych na cele statutowe obowigzujgce w 2011r. Z prowadzonego przez Jednostke rejestru umow i
przediozonych do kontrolhi umow wynikato, ze w SP nr 37 w 2011r. obowiazywato 12 uméw na ww.
wynajmy, ktore zawarto z 7 kontrahentami. Jednostka prowadzila ewidencje szczegdlowa do konta
2017 wg poszczegdlnych kontrahentow wynajmujacych pomieszczenia, a zapisy na tym Koncie
dokonywane byly z uszczegotowieniem tresci zapisu tj. z okresleniem wynajmujacego, nr
wystawionego r-ku, nr wyciagu bankowego lub kasowego dowodu wptaty KP i tytutu wplaty.

Osobg zajmujgcg si¢ w SP nr 37 sporzadzaniem umow najmu 1 rozliczeniami w zakresie ww. umow
oraz prowadzeniem rejestru umow 1 wystawiajaca rachunki za wynajem byta Pani Justyna Knapinska
zatrudniona w SP nr 37 od 01.09.2006r. poczatkowo na czas okreslony do dnia 31.08.2007r. na
stanowisku referenta ds. kadr w wymiarze "2 etatu, a od 01.09.2007r. na czas nieokreslony na
stanowisku kierowriika administracyjnego w wymiarze 1 etatu, co nie wynikalo bezposrednio z
podpisanego przez ww. 1 w zakresie przekazania przez dyrektora SP nr 37 zakresu czynnosci
kierownika administracyjnego /zalgcznik nr 16/ (brak daty przyjecia ww. zakresu czynnosci). Wg pkt
> zakresu czynnosci ww. odpowitedzialna byla jedynie za prowadzenie rejestru umoéw dotyczacych
administrowania budynkiem.

Kontrolg obj¢to ww. umowy najmu pomieszczen w budynku SP nr 37 w Gdyni, ul. Wilczynska 93
dotyczace rozliczen z 7 kontrahentami za caty 201 1r, 1j.:

I. 2 umowy zawarte z Miejskg Stacjg Pogotowia Ratunkowego w Gdyni, ul. Zwirki i Wigury 14 na

najem lokalu skfadajacego si¢ z gabinetu lekarskiego wraz z przynaleznymi pomieszczeniami
pomocniczymi o tacznej powierzchni 20 m” oraz miejsca postojowego polozonego na terenie
szkoty wykorzystywanych przez najemce na punkt dyzurny pogotowia ratunkowego, tj. umowa Nr
2/N/2011 zawarta w dniu 03.01.2011r. na okres od dnia 01.01.2011r. do 30.06.201Ir. i umowa Nr
6/N/2011 zawarta w dniu 29.06.201 Ir. na okres od dnia 01.07.2011r. do 31.12.201 Lr. /zalgcznik nr
17/. Zgodnie z §3 umoOw najemca zobowigzany byt do oplacania czynszu najmu w wysokosci
801,20 zt m-cznie /'w tym: stawka czynszu 173,60 zt i koszty eksploatacyjne 597,60 z#/ na rachunek
bankowy.
Dochod osiggniety w 201 1r. wyniost — 8.813,20 z£ 1 dotyczyl naleznosci za okres od [-X1.2011r.
Czynsz najmu za grudzien 2011r. w kwocie 801,20 zt zostal uregulowany w dniu 10.01.2012r.
(WB nr 1 — dow. ksigg. nr 13 poz. 2). Ustalono, ze naleznosci za dany m-c¢ byly regulowane w
terminie okreslonym na rachunkach, tj. do 14 dnia m-ca nastg¢pujacego po m-cu, ktorego dotyczyla
naleznos¢. Powyzsze byfo niezgodne z §3 umow zgodnie z ktdérym najemca mial optacaé czynsz
najmu jednorazowo do 15 dnia kazdego miesiaca.

2. 9 umow zawartych z 6 Kontrahentami na najem sali gimnastycznej wraz z przynaleznymi
pomieszczeniami o lacznej powierzchni 290 m”.

2.1. 2 umowy zawarte z m tj. umowa Nr 1/N/2011
zawarta w dniu 03.01.2011r. na okres od dnta 04.01.2011r. do 17.06.201 Ir. 1 umowa Nr 7/N/201 |

zawarta w dniu 06.09.2011r. na okres od dnia 06.09.2011r. do 31.12.201 Ir. na wynajem sali na
zajeclia rekreacyjne - statkowka we wtorki od 19:45 —21:45.

"""‘*--.__.:}
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Dochod osiggnigty w 201 1r. wyniost — 2.914,00 zi 1 dotyczyt naleznosci za okresy od 1-VI.2011r,
[X-X.2011r. 1 czgsciowo za X1.2011r. Pozostale naleznosci za XI 1 XI1.2011r. w kwocie 376,00 zi
wraz z odsetkami na dzien 31.12.2011r. w wysokosci 15,05 zt zostaly uregulowane w dniu
13.01.2012r. w kwocie 376,00 zt (WB nr 2 — dow. ksieg. nr 17), a odsetki od nieterminowe]

wptaty w 1gcznej kwocie 52,55 zt w dniu 27.01.2012r. (WB nr 6 — dow. ksieg. nr 29). Wg pism
dyrektora SP nr 37 w Gdymi do najemcy we wtorki w dniach 25.01.2011r, 07.06.2011r.

20.12.2011r. 1 27.12.2011r. z przyczyn organizacyjnych szkoty zajecia nie mogly sie odbyé. W
pismach nie sprecyzowano czym spowodowane byly ww. przerwy.

2 umowy zawarte z

Rt . o N
12/N/2010 zawarta w dniu 01.12.2010r. na okres od dnia 01.12.2010r. do 31.03.2011r. wraz z

aneksem nr 1/AN/2011 do ww. umowy z dnia 03.01.20111r. i umowa Nr 11/N/2011 zawarta w
dniu 07.11.2011r. na okres od dnia 07.11.2011r. do 31.12.2011r. na wynajem sali na zajecia

sportowe w poniedziatki od 18:00 — 19:00.
Dochdd osiagnigty w 201 1r. wynidst 940,00 z}, tj. zgodnie z umowami.

2 umowy zawarte m tj. umowa Nr 3/N/2011
zawarta w dniu 03.01.2011r. na okres od dnia 03.01.2011r. do 30.04.2011r. i umowa Nr 9/N/2011

zawarta w dniu 10.10.2011r. na okres od dnia 10.10.2011r. do 31.12.2011r. na wynajem sali na
zaj¢cla sportowe w poniedziatki od 19:30 — 21:00.

Dochod osiggnigty w 201 1r. wyniost 1.339,50 z# i dotyczyt naleznosci za okres od [-IV.2011r. i
za X.2011r. Natomiast naleznosci za listopad i grudzien 2011r. w kwocie 282.00 zt wraz z
odsetkami na dzien 31.12.2011r. w wysokosci 28,73 zt zostaty uregulowane w dniu 30.01.2012r.
/w tym naleznosé gtowna 282,00 zt i odsetki 50,70 zt/ (WB nr 7 — dow. ksieg. nr 34). Wg pism
dyrektora SP nr 37 w Gdyni do najemcy w poniedziatki w dniach 04.04.2011r, 21.11.2011r,
12.12.2011r. 1 19.12.2011r. z przyczyn organizacyjnych szkoly zajecia nie mogly sie odby¢.
Natomiast ustalono, ze w przypadku Pana Zdzistawa Rietz, ktory rowniez wynajmowat sale w
poniedziatki 21.11.2011r. oraz 12.12.2011 i 19.12.201 1r. zajecia odbyly sie.

Wg wyjasnienia dyrektora szkoly z dnia 09.11.2012r. /zalgcznik nr 15/ w dniach 19.01.2011r,
30.03.2011r, 21.11.2011r, 12.12.2011 i 19.12.2011r. cze$¢ zajeé na sali gimnastycznej zostala
odwotana z powodow organizowanych dla dzieci (rodzicéw) zaje¢ dodatkowych, ktore rowniez
odbywajg si¢ w porozumieniu z osobami trzecimi (instytucjami), wyznaczajacymi wilasne
terminy, sporzagdzonych na sali dekoracji zwiazanych z realizowanymi przez szkole zadaniami
(Imprezy, uroczystosci, pokazy) i wystepujacej niekiedy koniecznosci zmiany godzin pracy
dozorcy, rowniez wynikajacej z prywatnej prosby (np. badania lekarskie).

Umowa Nr 4/N/2011 zawarta w dniu 03.01.2011r. z “
-na okres od dnia 05.01.2011r. do 31.03.2011r. na wynajem sali na zajecia

sportowe w srody od 18:00 — 19:30. Wg pisma dyrektora SP nr 37 w Gdyni do najemcy w $rode
w dniu 26.01.2011r. z przyczyn organizacyjnych szkoty zajecia nie mogtly sie odbyc¢.
Dochdd osiagniety w 201 1r. wyniost 846,00 72 — zgodnie z umowa.

Umowa Nr 5/N/2011 zawarta w dniu 03.G1.2011r. z Profesjonalng Szkota Tanca ,,El’Dance”, ul.
Zgoda 4/3, 81-361 Gdynia na okres od dnia 03.01.2011r. do 17.06.2011r. na wynajem sali na
zajecia taneczne w srody od 15:30 — 16:30 /zalgcznik nr 18/.

Dochod osiggnigty w 2011r. wyniost 987,00 zf. Wg pism dyrektora SP nr 37 w Gdyni do najemcy
w srody w dniach 19.01.2011r, 26.01.2011r. 1 30.03.2011r. z przyczyn organizacyjnych szkoty
zajecla nie mogtly si¢ odby¢. Natomiast ustalono, ze w przypadku Pana Roberta Damps, ktory
rowniez wynajmowat sale¢ w srod¢ 19.01.2011r. i 30.03.2011r. zajecia odbyty sie. Wyjasnienie
dyrektora szkoty w ww. sprawie na str. 12 protokotu.

Umowa Nr 10/N/2011 zawarta w dniu 10.10.2011r. z UKS Akademia Sportu i Rekreacji ASIR
(Gdynia, ul. Nagietkowa 73, 81-589 Gdynia na okres od dnia 11.10.2011r. do 31.12.2011r. na
wynajem sall na zajgcia sportowe we wtorki i czwartki od 17:00 — 18:00. Wg pisma dyrektora SP
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nr 37 w Gdyni do najemcy w dniach 22.12.2011r, 27.12.2011r. 1 29.12.2011r. z przyczyn
organizacyjnych szkoty zaj¢cia nie mogly si¢ odbyc.
Dochod osiagniety w 201 1r. wynidst — 658,00 z# i dotyczyl naleznosci za okres od X-XI1.2011r.
Naleznosé za grudzien 201 1r. w kwocie 235,00 zt zostala uregulowana w dniu 10.01.2012r. (dow.
ksieg. nr 13 poz. 1).

3. Umowa Nr 8/N/2011 zawarta w dniu 05.10.2011r. z Profesjonalna Szkota Tanca ,,EI’Dance”, ul.
Zgoda 4/3, 81-361 Gdynia na okres od dnia 05.10.2011r. do 31.12.2011r. na wynajem sali
lekcyjne) o facznej powierzchni 48 m” na zajecia taneczne w $rody od 14:35 — 15:20 /zatgcznik nr
19/. Wg pisma dyrektora SP nr 37 w Gdyni do najemcy w srody w dniach 21.12.2011r. 1
28.12.2011r. z przyczyn organizacyjnych szkoty zaje¢cia nie mogtly si¢ odbyc.

Dochdd osiagniety w 201 1r. wynidst 165,00 zE - zgodnie Z umowa.

Zgodnie z §3 umow ww. najemcy zobowigzani byl do oplacania czynszu naymu w wysokosci 47,00
zt za jedng godzin¢ wynaymu sali gimnastycznej /w tym: stawka czynszu 6,99 zt/h i koszty eksploatacyjne
37,97 z/h/ 1 20,00 zt /w tym: stawka czynszu 1,16 zt/h i koszty eksploatacyjne 8,32 z/h/ za jedng godzing
wynajmu sali lekcyjnej na rachunek bankowy lub w kasie szkoty, 14 dni od daty wystawienia
rachunku.

Wg ewidencji analityczne)j do konta 201 ,,Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami” 1 ww. ustalen stan
naleznosci z tytutu wynaymoéw na dzien 31.12.201 1r. wynosit 1.737,98 zl.

W wyniku kontroli ustalono, ze umowy obowiazujgce w 201 1r. w imieniu Jednostki byly zawierane |
podpisywane przez dyrektora szkoty mgr Krystyn¢ Romanowskg. Umowy najmu byly zarejestrowane
w Wydziale Edukacji UM Gdyni. Do uméw na wynajem sali gimnastycznej 1 sali lekcyjnej zalagczone
byly kalkulacje kosztow wynajmu sal na 2011r. z ogélnymi kosztami wynajmu za 1 godzing.
Jednostka posiadata w przypadku uméw zawartych z osobami prawnymi dokumenty potwierdzajace
wiarygodnos¢ kontrahentow, tj. kserokopie zaswiadczen o wypisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarcze), a w przypadku oséb fizycznych w umowach wpisane byly numery dowoddw
osobistych 0sOb wynajmujacych. Rachunki za wynajem za dany miesigc wystawiane byty z reguly do
ostatniego dnia danego miesigca.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze objete kontrolg naleznosci z tytutu najmu sali gimnastycznej i
lekcyjnej byly regulowane przez najemcow z reguty przelewem na rachunek szkoty, a w przypadku
jednego najemcy rowniez gotowka w kasie szkotly w wysokosci wynikajacej z wystawionych
rachunkow 1 terminowo.

7. zatwierdzonych przez dyrektora szkoty kalkulacji kosztow na 2011r. za wynajem pomieszczen
/zatgeznik 20/ wynikalo, ze stawke czynszu ustalono w oparciu o uchwate Rady Miasta Gdyni nr
XI1/198/95 z dmia 28.06.1995r. w sprawie zmiany tresci uchwaty nr XV1/104/90 Rady Miasta Gdyni z
dnia 27 grudnia 1990 roku w sprawie stawek czynszu za najem lokali uzytkowych stanowiacych
wlasno$¢é Miasta Gdyni - w wysokosci 8,68 zm* (stawka 8,47 zt z 2010r. powickszona o 2,5%
wskaznik inflacjt w 2010r.). Jednostka przedtozyta réwniez dokument dotyczacy kalkulacji kosztow
eksploatacyjnych obowigzujacych w 201 1r. o nazwie ,,Koszty eksploatacyjne ponoszone przez szkote,
ustalone w celu okreslenia odptatnosci za wynajmowanie sal 1 pomieszczen od 01.01.2011r.”
/zatgeznik nr 21/. Z ww. dokumentu podpisanego przez kierownika administracyjno-gospodarczego i
zatwierdzonego przez dyrektora szkoty wynikato, ze do kalkulacji przyjeto wydatki poniesione w
2010r. na ole) opatowy, energie elektryczng, wode¢ 1 Scieki, srodki czystosci, materialty na
konserwacje, koszty przegladow, remontow 1 napraw, wydatki osobowe administracji i obstugi.
Przyjete do kalkulacji wydatki na media, srodki czystosci, wywoz Smieci i wynagrodzenia osobowe
wynikaly z wydrukow ksiegowych za 2010r, w tym w zakresie wynagrodzen ze zbiorczych
wydrukow z systemu ,,Place” z podsumowaniem zbiorczym list plac administracji 1 obstlugi za 2010r.
Natomiast wydatki na: materialy na konserwacje¢, przeglady, remonty i naprawy wynikaly faktur
dotyczacych ww. kosztow w 2010r.
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Ponadto przy kalkulacji kosztow eksploatacyjnych najmu pomieszczen pogotowia brano pod uwage
réwniez podatek od nieruchomosci w kwocie 85,40 zt (zgodnie z deklaracjag na podatek od
nieruchomosci DP-1 na rok 2011 — zalacznik nr 22), ktory nie stanowil dochodow wiasnych
Jednostki, a dochody budzetu Miasta Gdyni. Ustalono, ze ww. podatek zostal optacony z gory za
najemce przez SP nr 37 w Gdyni w dniu 17.01.2011r, co potwierdzal wycigg bankowy nr 3 (dow.
ksiece. nr 18/01/2011), dotyczacy odprowadzenia ww. podatku z wyodrgbnionego rachunku
bankowego Jednostki /konto 139/ na rachunek Urzedu Miasta Gdyni. Natomiast najemca sptacat ww.
podatek w ratach w comiesiecznych optatach za najem pomieszczen. W kalkulacji zatozono réwniez
zwickszenie kosztéw eksploatacyjnych o 12,5%, ktére obejmowato dodatkowe koszty zwigzane z
korzystaniem z ciggdéw komunikacyjnych i toalet (10%) oraz planowany na 2011r. wskaznik inflacji
(2,5%).

Przyjeta do kalkulacji powierzchnia uzytkowa szkoly 1.275,4 m* wynikala z powierzchni uzytkowe;

budynkéw wykazanej w deklaracji na podatek od nieruchomosci DP-1 za 201 1r. dotyczacy okresu od
01.01.2011r. do 31.12.2011r. Natomiast wg obmiaru szkoly przeprowadzonego w styczniu 2006r.
powierzchnia szkoty wynosita 1.285,24 m”, tj. o 9,84 m* wiecej. Ww. obmiar szkoly i protokoét
zdawczo-odbiorczy ksigg rachunkowych SP nr 37 w Gdyni z dnia 31.12.1997r. stanowi1g zatgcznik nr
23. Przyjety do kalkulacji wskaznik inflacji w wysokosci 2,5% wynikal ze sredniorocznego
wskaznika inflacji za 2010r. (wydruk ze strony internetowej ,,Money.pl” z dnia 10.01.2011r.).

W zakresie kontroli ww. umoéw najmu i kalkulacji stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci i
uchybienia:

- w umowach najmu sali gimnastycznej oraz zawartych z Miejskg Stacja Pogotowia Ratunkowego w
Gdyni nie okreslono jakie pomieszczenia skladaty si¢ na przynalezne pomieszczenia pomocnicze, a
w kalkulacji kosztow eksploatacyjnych nie uwzgledniono amortyzacji budynku 1 sprz¢tu, o czym
mowa w pismie Wydziatu Edukacji UM Gdyni nr OE.0114/462/06/471 z dnia 08 marca 2006r.
Ponadto w umowach zawartych z Miejska Stacja Pogotowia Ratunkowego nie okreslono
wyposazenia gabinetu lekarskiego (w szczegolnosci w zakresie urzadzen elektrycznych) oraz dni 1
godzin wynajmu pomieszczen 1 mi€jsca postojowego na ambulans.

- nie objecie umoéw najmu kontrolg wstepng przez giownego ksiggowego, co bylo niezgodne z art.
54 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz. U. nr 157, poz. 1240 z
pozniejszymi zmianami/ i pkt. 2 zakresu praw i1 obowigzkow glownego ksig¢gowego.

- stosowanie niejednolitych zasad kalkulacji kosztow eksploatacyjnych, tj. przy kalkulacji kosztow
oleju opatowego brano pod uwage 365 dni (jak przy wydatkach osobowych administracji i obstugi) 1 24
godziny eksploatacji, co zanizato ww. koszty w poroOwnaniu z innymi kosztami eksploatacyjnymi.
Natomiast przy kalkulacji pozostatych kosztow eksploatacyjnych brano pod uwage 188 dni i 8
godzin eksploatacji (np. przy wydatkach poniesionych w 201 1r: na energi¢ elektryczng w kwocie
20.907,43 zl koszt za 1 godz. eksploatac)i salt gimnastyczne) wynosit 3,556 zi, a na olej opatowy w
kwocie 77.822,37 zt /0 56.914,94 zt wiecej/ ww. koszt wynosit 2.273 zi, t). 0 1.283 zi mniej).

- nie uwzglednienie w kalkulacj1 kosztow eksploatacyjnych zuzycia wyposazenia wynajmowanych
pomieszczen, kosztow papieru 1 sprzetu biurowego oraz ustug telekomunikacyjnych.

- brak kalkulacj1 kosztow eksploatacyjnych do wynaymowanego miejsca postojowego potozonego na

terenie szkoty wykorzystywanego przez Miejska Stacjg Pogotowia Ratunkowego w Gdyni na
postd] ambulansu.

o 083 wplywy z ustug

Dochody w §083 wyniosty 4.647,00 zl, co stanowito 21,25% dochodow wilasnych ogdtem.

Ww. dochody dotyczyly wplywow za obiady dzieci refundowane przez MOPS Gdynia w kwocie
3.597,00 zt i przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Zukowo w kwocie 1.050,00 zi.
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§ 092 pozostate odsetki

Kontrolg objeto 100% dochoddw SP nr 37 ujetych w tym paragrafie w kwocie 262,84 zi, co stanowiio
1,20% dochodéw wiasnych ogotem.

Ww. dochody dotyczyly odsetek od $rodkdéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym.
Kontrola nie wykazata rozbieznosci pomi¢dzy zapisami w ksiggach 1 wyciggami bankowymi.

$ 096 otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pienigznej
Dochody w §096 wyniosty 267,00 zl, co stanowito 1,22 % dochodow wilasnych ogotem.
Powyzsze dochody dotyczyty:

- darowizny Rady Rodzicow SP nr 37 na dozywianie dzieci w kwocie 144,00 zt (WB nr 64 z

06.12.2011r. — dow. ksieg. nr 553),
- wplaty osoby prywatnej na domen¢ — adres internetowy strony szkoty w kwocie 123,00 zt (WB nr

70z 14.12.201 Ir. — dow. ksieg. nr 573).

Wydatki

Plan finansowy dochodow wlasnych Szkoty Podstawowej nr 37 na rok 2011 (po zmianach) podpisany
przez gldwnego ksiggowego i zatwierdzony przez dyrektora SP nr 37 w dniu 15.12.2011r. ustalat
wydatki z dochodéw witasnych w rozdziale 80101 w tgcznej kwocie 27.540,00 zt (zgodnie z planem
finansowym zatwierdzonym Uchwala Rady Miasta Gdyni Nr VI/60/11 z dnia 02.02.201 1r.).

Wg ww. sprawozdania Rb-34S za 2011r. plan wydatkéw sfinansowanych dochodami wiasnymi
zrealizowano w {acznej kwocie 21.866,54 zi, co stanowito 79,40% wydatkow ogotem planowanych
na 201 1r. Ww. wydatki w catosci byty zrealizowane w rozdziale 80101.

Plan 1 wykonanie wydatkow w poszczegolnych paragrafach klasyfikacji budzetowej ksztattowato si¢
nast¢pujaco:

PLLAN WYKONANIE
$4210 - zakup materiatow i wyposazenia — 12.500,00 z¢ 12.493,57 z¢
$4260 — zakup energii — 1.600,00 z£ 329,83 z{
$4270 - zakup ustug remontowych — 3.000,00 z{ | 0,00 zi
$4300 - zakup ustug pozostatych — 10.240,00 z{ 8.881,16 zi
04480 - podatek od nieruchomosci — 200,00 z{ 0,00 zt
02400 — wpltywy do budzetu pozostatosci srodkow finansowych
gromadzonych na wydzielonym rachunku jednostki budzetowej — 0,00 zf 161,98 zi

OGOLEM: 27.540.00 zt 21.866.54 zi

Kontrolg objeto 100% wydatkow sfinansowanych dochodami wiasnymi na faczng kwote 21.866,54 zi
w powigzaniu z dowodami zrodtowymi.

Ustalenia szczegotowe:

Wydatki zrealizowane w §2400 w kwocie 161,98 zl, ktore stanowily 0,74% wydatkow ogoétem
omOwIono na str. 6 protokotu.

0 4210 Zakup materiatow i wyposazenia

Wydatki w §4210 wyniosty 12.493,57 zl, co stanowilo 57,14% wydatkéw ogdlem sfinansowanych z
dochodow wiasnych w 2011r.

Ww. wydatki dotyczyty zakupu:

- betonu w celu naprawy plyt na placu przed szkotg — 1.353,00 zt;

- mebli na wyposazenie do sekretariatu, ksiggowosci 1 biblioteki — 7.665,31 zt, wg opisu na f-rze
meble wpisano do ksi¢gi inwentarzowej, na f-rze znajdowat si¢ podpis osoby przyjmujacej meble na
stan wyposazenia. Ustalono, ze zakupione meble, za wyjatkiem 12 szt. krzeset szkolnych, ktérych
wartos¢ jednostkowa nie przekraczata 100,00 zi, ujeto w ewidencji ksiegowej na koncie 013
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Pozostate srodki trwale” i jednorazowo umorzono — konto 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwalych” (dow. ksieg. nr 595 poz. 2z 21.12.2012r.);

- $rodkéw czystosci — 2.840,09 zt na f-rze znajdowal si¢ podpis osoby, ktérej wydano srodki
czystosci. Zakup ww. srodkow czystosci odbywat si¢ na podstawie o umowy nr 7/2011 zawartej w
dniu 15.12.2011r. z firma ,Merkury” z Pucka /zafgcznik nr 24/ na czas okreslony do dnia
14.12.2013r. na podstawie przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

(w wyniku wyboru oferty).

Ww. umowe zawarto na okres 2 lat bez upowaznienia, co byto niezgodne z art. 46 ust 1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z pozniejszymi
zmianamil).

Z ewidencji ksiegowej do kont analitycznych 201 ,,Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami
Merkury Gdynia” /zalgcznik nr 25/ wynika, ze kwota zaciagnietych zobowigzan przekroczyta plan
finansowy 2011r. o kwote 918,10 zi, ktora wynikala z poniesionych na dzien kontroli, tj. wg ww.
ewidencji do dnia 26.09.2012r. wydatkéw wynikajacych z ww. umowy.

- sprzetu sportowego na wyposazenie sali gimnastycznej — 635,17 zi, na f-rze znajdowat si¢ podpis
osoby, ktéra wpisala ww. sprzet sportowy do ksiggi wyposazenia 1 nazwisko nauczyciela
wychowania fizycznego, ktéremu przekazano ten sprzet.

o 4260 Zakup energii

Wydatki w §4260 wyniosty 329,83 zl, co stanowito 1,51% wydatkow ogotem.
Ww. wydatki dotyczyty:
- oplaty za dostawe wody za okres od 29.10.-30.11.2011r. — 169,34 zi;

- czesciowego sfinansowania z dochodow wlasnych dostawy energii elektrycznej za okres od 03.10.-
05.12.2011r. — 160,49 zi. Ustalono, ze f-ra wystawiona byla na taczng kwot¢ 4.971,65 zt (dow.
ksieg. nr 577/12/2011). Réznice w kwocie 4.811,16 zt optacono ze srodkow budzetowych (WB nr
159 220.12.201 Ir. — dow. ksieg. nr 591).

W wyniku kontroli ustalono, ze dostawy energii elektryczne) realizowane byly na podstawie umowy
kompleksowej nr 1297/K/32/2011 zawartej; w dniu 18.08.2010r. (data 18.08.2010 byla przekreslona 1
przystawiono datownik z datg 04 luty 2011 wraz z paratkg) z Enegra-Obrot SA z Gdanska /Zzatgcznik
nr 26/, ktore] przedmiotem bylo sSwiadczenie ustugi kompleksowe) przez dostawce do obiektu
zlokalizowanego w Gdyni ul. Wiczlinska 93. Wg pkt. 9 umowa weszta w zycie z dniem 18.08.2010r. 1
obowigzywata na czas okreslony do dnia 17.08.2012r.

Natomiast dostawy wody 1 odprowadzenia scickOw realizowano na podstawie umowy nr 01697/10 o
zaopatrzente w wode 1 odprowadzenie sciekow zawartg w dniu 17.11.2010r. z Przedsiebiorstwem
Wodociggow 1 Kanalizacji Sp. z 0.0. w Gdyni przy ul. Witominskiej 29 /zalgcznik nr 27/. Wg §5
umowe¢ zawarto na czas okreslony od dnia 15.01.2010r. do dnia 14.01.2012r.

Stwierdzono, ze ww. umowy zawarto na okres 2 lat bez upowaznienia, co bylo niezgodne z art. 46
ust 1 ustawy o finansach publicznych.

Z. ewidencji ksiggowe] do kont analitycznych 201 ,,Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami Energia
Obrot SA” /zalgcznik nr 28/ wynika, ze kwota zaciagnietych zobowigzan przekroczyta plan finansowy
2010r. o kwote 35.622,09 zt 1 wynikata z poniesionych wydatkow wynikajacych z ww. umowy, co
przedstawialo si¢ nastgpujaco, tj.:

- 7za2011 roko21.976,28 zi;

- dodnia 17.08.2012r. 0 13.645.81 zi.

7 ewidencji ksiegowe] do kont analitycznych 201 ,,Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami PEWIK
Gdynia” /zatgcznik nr 29/ wynika, ze kwota zaciggni¢tych zobowigzan przekroczyta plan finansowy
2010r. o kwote 4.062,87 zi, ktora wynikata z poniesionych za 2011 rok wydatkéw wynikajacych z

WW. UMOWY.
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Ustalono, ze Prezydent Miasta Gdyni udzielit dyrektorowi Szkoty Podstawowej nr 37 w Gdyni z
dniem 30 maja 2012r. pelnomocnictwa do podpisywania uméw na kompleksows dostawe 1
dystrybucije energii elektrycznej, z ktorych wynikaja ptatnosci wykraczajace poza rok budzetowy
/zalgcznik nr 30/.

$ 4300 Zakup pozostatych ustug
Wydatki w §4300 wyniosty 8.881,16 zl, co stanowilo 40,61% wydatkow ogotem.

Powyzsze wydatki dotyczyly:
- oplat za przygotowane i wydane wg list obiady w okresie od 1/2011r. do VL.2011r. 1 0d IX/2011r. do

X11/2011r. — 4.791,00 zt A tym: refundowane przez MOPS Gdynia — 3.597,00 zt i GOPS Zukowo —
1.050,00 zt oraz sfinansowane z darowizny — 144,00 zt/;

- wynajmu sprzetow rekreacyjnych 12.06.2011r. na festyn rodzinny — 984,00 zi;

- ustugi informatycznej dotyczacej naprawy i serwisu komputera — 438,25 zi;

- opiat za stata obstuge informatyczna za okres od 09/2011-12/2011 realizowana zgodnie z umowg nr
3/2011 z dnia 01.09.2011r. - 1.476,00 z. Ww. ustugi realizowano na podstawie umowy obstugi
informatycznej nr 3/2011 zawartej w dniu 01.09.201Ir. z firmg Avena Technologie z Gdyni na okres
od 01.09.2011r. do 31.12.201 1r. Zakres ww. ustug ustalal zalacznik nr 1 do umowy. Wg §4 umowy

za wykonanie ustugi ustalono wynagrodzenie miesigczne w kwocie 300,00 zt + obowigzujacy
podatek VAT.

- zaplaty za prace archiwizacyjne w skitadnicy akt SP nr 37 w Gdyni — 550,00 zit. Ustalono, ze
Jednostka zawarta w dniu 16 listopada 2011r. umowe nr 6/2011 z firmg ,,Archus” z Gdyni, ul.
Nowodworcowa 16/13, ktére) przedmiotem byto opracowanie dokumentacji w skladnicy akt SP nr
37, zgodnie z obowigzujagcymi normatywami kancelaryjnymi Zamawiajacego /instrukcjg
kancelaryjna, wykazem akt i instrukcja prowadzenia sktadnicy akt/ oraz ustawowymi przepisami
oraz zasadami opracowania i1 przechowywania akt w archiwach. Zgodnie z §2 umowy termin
zakonczenia ustugi ustalono do 20 grudnia 2011r. Wg protokotu koncowego prac z dnia
19.12.2011r. podpisanego przez dyrektora SP nr 37 1 wykonawce¢ nie wniesiono uwag
merytorycznych lub zastrzezen do jakosci wykonania ustugi. Usluge uznano za zakonczong 1
przyjeta.

- ustugi transportowej betonu zakupionego w celu naprawy plyt na placu przed szkotg — 295,20 zi;

- optaty za odprowadzenie sciekow za okres od 29.10.-30.11.2011r. — 215,91 zt /wg opisu na f-rze
zgodnie z umowqg nr 01697/10/,

- optaty za rejestracj¢ domeny internetowej dla SP nr 37 w Gdyni — 123,00 zt /zgodnie z zatwierdzonym
przez dyrektora SP nr 37 w dniu 24.11.2011r. wnioskiem o rejestracje domeny internetowej ,,sp37.gdynia.pl”
wystawionym na Politechnike Gdanskqg Centrum Informatyczne TASK, ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk

i f-rq VAT nr 4032/12/11/022/Bz z dnia 19.12.201Ir. — dow. ksieg. nr 580/12/2011/;
- optat za przelewy bankowe — 7,80 zi.

Umowy dotyczace ww. wydatkdw nie byly objete kontrolg wstepng przez gtownego ksiggowego, co
bylo niezgodne z art. 54 ust. 3 ustawy z dma 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych i pkt. 2
zakresu praw 1 obowigzkow gtownego ksiggowego. Koszty z ww. tytulow uj¢to we wiasciwym
okresie sprawozdawczym, a ptatnosci uregulowano terminowo w wysokosci kwot wynikajacych z
faktur 1 rachunkow.

I11. Rozliczenia w zakresie Zywienia.

Szkota Podstawowa nr 37 w Gdyni nie posiadata w planie finansowym z dochoddéw wiasnych na rok
2011 wydatkow w §4220 ,,zakup srodkow zywnoscrt”.

Posiadata natomiast srodki na wydatki z tytutu zakupu srodkéw zywnosci w planie finansowym z
wydatkow budzetowych w dziale 851 - Ochrona zdrowia rozdziale 85154 Przeciwdziatanie

alkoholizmowia. q
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Zgodnie z pismem Wiceprezydent Miasta Gdyni E. Lowkiel znak: OE.0114/1322/10/1340 z dnia
27.08.2010r. planowane $rodki na zywienie nalezalo przyja¢ w wysokosci 3,00 zt na 1 oddziaf
dziennie, wg wzoru: liczba oddziatléw x 22 dni x 8 m-cy x 3 zl.

7 zestawienia ,Zadania wynikajace z zakresu dzialania szkoty podstawowej na rok szkolny
2010/2011 finansowane z budzetu Gdyni” wynikalo, ze w SP nr 37 jest 8 oddziatow. W projekcie
Planu wydatkow jednostek budzetowych na rok 2011 podpisanym przez gtdéwnego ksiggowego I
dyrektora szkoly i ztozonym w Wydziale Edukacji Urzedu Miasta Gdyni w dniu 10.09.2010r. SP nr
37 zaplanowala wydatki na zakup srodkow zywnosci w dziale 851 rozdziale 85154 §4220 w kwocie
4.224.00 zt - wg wyliczenia 8 oddziatlow x 22 dni x 8 m-cy x 3,00 zl.

Natomiast zgodnie z uchwatg Rady Miasta Gdyni Nr [V/60/11 z dnia 02.02.201 Ir. wydatki dla SP nr
37 w Gdyni na rok 2011 w dziale 851 rozdziale 85154 §4220 zostaly ustalone w wysokosci 3.696,00
z1, t1. w kwocie 0 528,00 zi nizsze;.

W toku kontroli ustalono, ze Jednostka posiadata umowy w zakresie przygotowania obiadow dla
uczniow SP nr 37 w Gdyni zawarte z Zespotem Szkot nr 15 w Gdyni, ul. Jowisza 60. W 2011r.
obowiazywaly 2 umowy, tj. umowa nr 6/2010 zawarta w dntu 13.09.2010r. na okres od 13.09.2010r.
do 22.06.2011r. 1 umowa nr 4/2011 zawarta w dniu 12.09.2011r. na okres od 12.09.2011r. do
30.06.2012r. /zalgcznik nr 31/. Zgodnie z umowami wykonawca zobowigzat si¢ do przygotowania
obiadéw dla uczniéw SP nr 37 w Gdyni, zgodnie z obowigzujgcymi normami 1 na wiasny koszt. List¢
dozywianych ucznidow przez MOPS, GOPS 1 UM, przygotowuje zamawiajacy 1 podaje wykonawcy na
poczatku kazdego m-ca roku szkolnego, uaktualniajac ja na biezaco w przypadku zmian.
Zamawiajacy zobowiazal sie do przekazywania kosztéw zwigzanych z przygotowaniem posttkow dia
dzieci dozywianych przez MOPS, GOPS 1 UM wg wystawionej przez wykonawce f-ry, w terminie 14
dni od jej wystawienia. Pozostali uczniowie uczeszczajacy na obiady sa zobowigzani uisci¢ optlate za
obiady w kasie ZS nr 15 lub przelewem na konto bankowe ZS nr 15 w Gdyni. Cena jednego obiadu
wynosita 3,00 zi. Wg §3 umowy zamawiajgcy zobowigzal si¢ zapewniC wiasciwy transport |
odpowiednie naczynia potrzebne do przewozenia positkow. Strony umowy zobowiazaly si¢ do
wzajemnego niezwtocznego zglaszania rezygnacji osoby uprawnionej z przyznanego swiadczenia.

Ustalono, ze SP nr 37 obcigzana byta w kazdym m-cu roku szkolnego przez ZS nr 15 fakturami za
wydane obiady, w tym oddzielnymi za obiady refundowane przez MOPS, GOPS 1 UM (wg list osob
korzystajacych z obiadéw szkolnych w SP nr 37 refundowanych przez MOPS Gdynia, GOPS Zukowo
1 Urzad Miasta Gdynia przygotowywanych przez ZS nr 15).

Na podstawie faktur 1 ewidencji do konta analitycznego 201-07-801-80101-4300-04 ,,Rozrachunki z
ZS nr 15”7 ustalono, ze SP nr 37 w Gdyni zostata obcigzona w 201 1r. za obiady refundowane przez

MOPS Gdynia kwotg 3.597,00 zl, a za obiady refundowane przez GOPS Zukowo kwota 1.050,00 zi.
Ww. wydatki w tacznej kwocie 4.647,00 zt sfinansowano z dochodow wiasnych w §4300.

Natomiast wartos¢ obiadow refundowanych przez Urzad Miasta Gdyni wg faktur 1 zataczonych do
nich wykazow o0sOb korzystajacych z obiadow oraz ewidencjt analitycznej do kont 201-08-851-
85154-4220-01 ,,Rozrachunki z ZS nr 15”7 1 ww. 201-07 wyniosta 3.840,00 zl, z czego kwote 3.696,00
zt sfinansowano ze srodkow budzetowych w dziale 851 rozdziale 85154 §4220, a roznice w kwocie
144,00 zt z dochodow wiasnych, tj. z otrzymanej na ten cel darowizny od Rady Rodzicdéw. Listy
dzieci dozywianych z Urzedu Miasta Gdyni sporzadzone byly zgodnie z procedurg wyboru ucznidéw
do dozywiania finansowanych z Urzedu Miasta Gdyni wprowadzonymi w zycie z dniem 02.09.2010r.
Srednioroczna ilo$é dzieci dozywionych w 2011r. przez UM Gdyni to 8 uczniow. Ww. listy byty
podpisane przez komisj¢ 1 dyrektora szkoty.

Platnosci z ww. tytutu uregulowano terminowo 1 w wysokosci kwot wynikajacych z faktur.

Stwierdzono natomiast zbiorcze uymowanie w ewidencji ksiggowe} do konta analitycznego 201-07
pod jedng pozycjg ksiggowa faktur za wydane obiady refundowane przez MOPS 1 GOPS, co bylo
niezgodne z art. 20 ust. 3 pkt. 1 ustawy o rachunkowosci. Niemniej numery faktur wymienione byty w
opisie na wydruku ,,Analityka kont (wg dokumentéw) od m-ca stycznia do m-ca grudnia 2011 roku
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dla konta analitycznego 201-07-801-80101-4300-04.

SP nr 37 zawarla rowniez umowy na $wiadczenie ustug w zakresie dozywiania dzieci w szkotach z
Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Gdyni ul. Grabowo 2 i Gminnym Osrodkiem Pomocy
Spotecznej z siedzibg w Zukowie, tj. umowy z MOPS zawarte w dniu 03.01.2011r. na okres od
03.01.2011r. do 30.06.2011r. i w dniu 01.09.2011r. na okres od 01.09.2011r. do 31.12.2011lr.
/zalgcznik nr 32/ oraz z GOPS umowe¢ nr 08/2011 zawarta w dniu 03.01.2011r. na okres od
03.01.2011r. do 22.06.2011lr. i umowe nr 27/2011 zawarta w dniu 30.08.2011r. na okres od
05.09.2011r. do 22.12.2011r. /zalgcznik nr 33/. Zgodnie z umowami zamawiajacy zobowigzali si¢ do
pokrywania kosztéw obiadow dzieci, ktéorym decyzja administracyjng przyznali powyzsze
swiadczenia. Cena obiadu wynosita 3,00 zi.

Na podstawie ewidencji ksiegowej do kont analitycznych 201-11 ,,Rozrachunki z MOPS Gdynia” 1
201-12 ,Rozrachunki z GOPS Zukowo” oraz wystawionych na ww. kontrahentéw rachunkéw za
dozywianie dzieci ustalono, ze SP nr 37 w Gdyni uzyskata w 2011r. dochody z ww. tytutu w faczne)
kwocie 4.647,00 zt /w tym: z tytulu obiadow refundowanych przez MOPS w kwocie 3.597.00 zi 1
GOPS w kwocie 1.050,00 zl/. Platnosci z ww. tytulu regulowane byly przez kontrahentow w
wysokosci kwot wynikajgcych z rachunkow. Srednioroczna ilo$¢ dzieci dozywionych w 2011r. przez
MOPS wynosita okoto 8 ucznidéw, a przez GOPS okolo 2 uczniow.

Powyzsze dochody w kwocie 4.647,00 zt rownaly si¢ wydatkom poniesionym za przygotowanie przez
ZS nr 15 w Gdyni obiadow refundowanych przez MOPS 1 GOPS. Ww. dochody wykazano w
sprawozdaniu Rb-34S za 201 1r. w dziale 801 rozdziale 80101 §083.

Srednioroczna ilo$é 0sob ogotem korzystajacych z obiadow w SP nr 37 w 201 Ir. wynosita okoto 42
0sOb, w tym (co wynikalo z list obiadéw platnych za 2011r.) dzieci petnoplatne stanowity okoto 21, a
pracownicy okoto 3 0sob.

Osoba odpowiedzialng za wydawanie obiadow dzieciom ucz¢szczajacym na stolowke, przy
zachowaniu wszelkich norm 1 zasad HACCP byla pani Irena Hewelt zatrudniona w charakterze
woznego, co wynikato z pkt. 6 zakresu praw 1 obowigzkow woznego w SP nr 37 w Gdyni
podpisanego przez ww. i dyrektora szkotly (brak daty przyjecia ww. zakresu). Z zapisow w
pracowniczej ksigzeczce zdrowia dla celow sanitarno-epidemiologicznych wynikato, ze ww. przeszia
badania w dniu 12.11.2009r, a data nast¢pnego badania przypadata 12.11.2012r. W Kksigzeczce
znajdowata si¢ rowniez kopia zaswiadczenia lekarskiego z orzeczeniem o zdolnosci do wykonywania
pracy na stanowisku wozna/wydawanie positkow wazne do dmia 12.11.2012r. Natomiast osobag

odpowiedzialng za sporzadzanie list dzieci szkolnych 1 przedszkolnych byla pani Gabriela Myszka
zatrudniona na stanowisku specjalisty ds. sekretariatu.

Stwierdzono rowniez, ze Jednostka posiadala umowy na transport obiadow zawarte z firma F.H.
LZAnita” z Gdyni, tj. umowe nr 4/2010 zawarta od dnia 13.09.2010r. do 22.06.2011r. 1 umowe nr
5/2011 zawartg w dniu 12.09.2011r. na okres od 12.09.2011r. do 30.06.2013r. /zalgcznik nr 34/.
Z.godnie z umowami transport obiadow miat odbywac sie codziennie z ZS nr 15 w Gdyni do SP nr 37
w Gdyni w godzinach 10:30-11:30 (od poniedziatku do pigtku). Wg §3 umowy nr 4/2010 strony

umowity si¢ na cen¢ 45,00 zi, a wg §3 umowy nr 5/2011 na cen¢ 50,00 zt za koszt transportu
dziennego.

Na podstawie dowodow zrodtowych, tj. zatagczonych pod raportami kasowymi faktur gotowkowych za
transport obiadoéw, ustalono, ze SP nr 37 poniosta w 201 1r. optaty za transport obiadow w 13cznej
kwocie 7.950,00 zi, w tym: ze srodkdw budzetowych w dziale 801 rozdziale 80101 §4300
sfinansowano wydatki na ww. cel w kwocie 5.950,00 zi, a ze srodkow Rady Dzielnicy w dziale 801
rozdziale 80195 §4300 w kwocie 2.000,00 zt. Zgodnie Planem Finansowym na 2011 rok stanowigcym
zatacznik nr 1 do uchwaty XXVI1/30/2010 Rady Dzielnicy Chwarzno-Wiczlino dla SP nr 37 w Gdyni
przyznano Srodki finansowe w dziale 801 rozdziale 80195 §4300 na dofinansowanie organizacji
dozywiania w SP nr 37 w wysokosct 2.000,00 zi. SP nr 37 obcigzana byta kosztami transportu
zgodnie z ww. umowami. Platnosci za ww. ustugi regulowane byty gotowka z kasy SP nr 37.
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Stwierdzono, ze ww. umowy zawarto na okres 2 lat bez upowaznienia, co bylo niezgodne z art. 46
ust 1 ustawy o finansach publicznych.

Jednostka nie prowadzita konta rozrachunkowego 201 dla rozrachunkow z firmg F.H. ,Anita” z
Gdyni. Z ewidencji ksiegowej do konta 101-01 ,,Kasa budzet” za 201 1r. 1 za okres od 01-11.201Ir.
/zalgcznik nr 35/ wynika, Ze kwota zaciggnigtych zobowigzan przekroczyta plan finansowy 2010r. o
kwote 4.700,00 zt oraz plan finansowy 2011r. o kwotg 6.910,00 zt, co wynikato z poniesionych
wydatkow wynikajgcych z ww. umow i przedstawialo si¢ nastgpujgco, t).:

- od stycznia do czerwca 2011 roku 0 4.700,00 zi;

- od stycznia 2012r. do dnia kontroli, tj. wg ww. ewidencji na dzien 31.10.2012r. 0 6.910,00 zt.

Umowy objete kontrola w zakresie ww. tematu kontroli nie byly objgte kontrolag wstgpng przez
gléwnego ksiegowego, co bylo niezgodne z art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych 1 pkt. 2

zakresu praw 1 obowigzkow gltownego ksiegowego.

Ponadto na podstawie faktur i ewidencji ksiggowej do konta analitycznego 201-50-801-80195-4210-
02 ..Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami ,,SAP” Gdynia ul. Jana z Kolna 36 stwierdzono, ze SP
nr 37 sfinansowata w 201 1r. ze Srodkow otrzymanych z Rady Dzielnicy Chwarzno-Wiczlino wydatki
na zakup naczyn jednorazowych w tacznej kwocie 2.107,34 zt, w tym: do wydawania obiadow w
kwocie 1.993.33 zl i na zorganizowanie festynu rodzinnego w kwocie 114,01 zi. Wg opisu na
fakturach naczynia przekazano woznej do bezposredniego zuzycia. Ustalono, ze zgodnie Planem
Finansowym na 2011 rok Rada Dzielnicy Chwarzno-Wiczlino przyznata dla SP nr 37 w Gdyni srodki
finansowe w dziale 801 rozdziale 80195 §4210 w lacznej wysokosct 5.000,00 zi, w tym: na zakup
naczyn jednorazowych w kwocie 2.000,00 zi, na dofinansowanie Swieta Kaszubskiego w kwocie
1.000,00 z i na zakup nagrod dla laureatéw konkurséw organizowanych w SP nr 37 w kwocie
2.000,00 zt.

Na tym protokot zakonczono.

Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisano po uprzednim odczytaniu.
Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w Jednostce. Kontrolowana Jednostka zostata
poinformowana o procedurach dotyczacych praw wynikajagcych z Zarzadzenia nr 175/10/VI/K
Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 14 stycznia 2010r. w sprawie: szczegotowych zasad przeprowadzania
kontroli finansowych przez Samodzielny Referat Kontroli Finansowej Urzedu Miasta Gdyni t). o
prawie kierownika jednostki kontrolowanej do odmowy podpisania protokolu kontroli oraz prawa
zlozenia wyjasnien do niniejszego protokotu w ciggu 7 dni od daty jego podpisania.

Kontrolujacy dokonal wpisu na stronie 9 ksigzki kontrol pod poz. nr 4.

Dokumenty z kontroli stanowig nw. zatgczniki:

Nr 1 - kserokopia zakresu praw 1 obowigzkdw gléwnego ksiegowego,
Nr 2 - kserokopia wyciggu zarzgdzenia nr 19/08 dyrektora szkoly z dnia 29.12.2008r. - Instrukcji zasad

rachunkowosci w SP nr 37 w Gdyni oraz zakladowego planu kont obowigzujacego od 01 stycznia
201 Ir,

Nr 3 - wydruk Planu kont za rok 2011 dla wszystkich kont,

Nr 4 - kserokopia sprawozdania Rb-27S rocznego z wykonania planu dochodow budzetowych za okres
od poczatku roku do 31.12.201 Ir,

Nr 5 - kserokopia sprawozdania Rb-28S rocznego z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres
od poczatku roku do 31.12.2011r,

Nr 6 - zestawienie planu /wraz ze zmianami/ oraz wykonania wydatkow budzetowych w SP nr 37 w  Gdyni
za 201 1r,

Nr 7 — kserokopie specyfikacji zobowigzan 1 naleznosci budzetowych na dzien 31.12.2011r,

Nr 8 — kserokopia sprawozdania Rb-34S (korekta) z wykonania dochodow 1 wydatkdéw na rachunku, o
ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do 31
grudnia 2011r,

Nr 9 — kserokopia sprawozdaniu Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki

samorzadu terytorialnego w roku 2011,
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Nr 10 — kserokopia kwartalnego sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow dluznych oraz
potracen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu 2011 roku,

Nr 11 — kserokopia kwartalnego sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych wg stanu na koniec IV kwartatu 2011 roku,

Nr 12 — kserokopia Bilansu Jednostki sporzadzonego na dzien 31.12.2011r,

Nr 13 — kserokopia wydruku zestawienia obrotéw i sald za m-c 12/2011r. kont syntetycznych wg 3 znakow,

Nr 14 — kserokopia zarzadzenia Nr 01 A/2011 dyrektora SP nr 37 z dnia 03.01.2011r. w sprawie zmiany tresci
uchwaty nr XLVII/1109/10/2010 Rady Miasta Gdyni z dnia 20 pazdziernika 2010 roku w sprawie
gromadzenia dochodéw na rachunku dochodéw wiasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia,

Nr 15 — wyjaénienie dyrektora szkoty w sprawie wynajmowanych pomieszczen 1 umow,

Nr 16 — kserokopia zakresu czynnos$ci kierownika administracyjnego,

Nr 17 — kserokopia umowy najmu Nr 6/N/2011 zawartej z Miejska Stacjg Pogotowia Ratunkowego,

Nr 18 — kserokopia umowy najmu Nr 5/N/2011 zawartej z Profesjonalng Szkotg Tanca ,,El’'Dance”,

Nr 19 — kserokopia umowy najmu Nr 8/N/2011 zawartej z Profesjonalng Szkota Tanca ,,El’'Dance”,

Nr 20 - kserokopie kalkulacji kosztéw na 2011r. za wynajem pomieszczen,

Nr 21 — kserokopia dokumentu , Koszty eksploatacyjne ponoszone przez szkolg, ustalone w celu okreslenia
odplatnosci za wynajmowanie sal i pomieszczen od 01.01.2011r.7,

Nr 22 — kserokopia deklaracji na podatek od nieruchomosci DP-1 na rok 2011,

Nr 23 — kserokopie obmiaru szkoty i protokotu zdawczo-odbiorczego ksiag rachunkowych SP nr 37 w Gdyni z
dnia 31.12.1997r,

Nr 24 — kserokopia umowy nr 7/2011 zawartej w dniu 15.12.2011r. z firmg ,,Merkury” na zakup Srodkow
czystosci,

Nr 25 - wydruki kont analitycznych 201 ,,Rozrachunki z Merkury Gdynia” od I-XI 2012r,

Nr 26 — kserokopia umowy kompleksowej nr 1297/K/32/2011 zawartej z Enegra-Obrot SA,

Nr 27 — kserokopia umowy nr 01697/10 o zaopatrzenie w wode i odprowadzenie Sciekéw zawartej w dniu
17.11.2010r. z PEWIiK Sp. z 0.0. w Gdyni,

Nr 28 - wydruki kont analitycznych 201 ,,Rozrachunki z Energa Obrot SA” za 201 1r. 1 od I-X1 2012r,

Nr 29 - wydruki kont analitycznych 201 ,,Rozrachunki z PEWIK Gdynia” za 2011r. 1 od I-X1 2012r,

Nr 30 - kserokopia pelnomocnictwa do podpisywania umdéw na dostawe energii elektryczne),

Nr 31 - kserokopia umowy nr 4/2011 zawarta w dniu 12.09.2011r. z ZS nr 15 w Gdyni,

Nr 32 - kserokopia umowy zawartej w dniu 01.09.2011r. na dozywianie dzieci z MOPS Gdynia,

Nr 33 — kserokopia umowy nr 27/2011 zawartej w dniu 30.08.201 1r. z GOPS Zukowo;

Nr 34 — kserokopie uméw nr 4/2010 zawartej od dnia 13.09.2010r. do 22.06.2011r. 1 umowy nr 5/2011
zawartej w dniu 12.09.2011r. z firmg F.H. ,,Anita” z Gdyni;

Nr 35 — wydruki z ewidencji ksiegowej do konta 101-01 , Kasa budzet” za 2011r. 1 za okres od O1- 11.2011r.
Gdynia, dnia 23.11.2012r.
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