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Gdynia, dma 16.12.2008r.

UPOWAZNIENIE Nr KKF.0914/39/08

Na podstawic par. 2 Zarzadzenia wewnetrznego nr 21196 Prezydenta Miusta Gdyni # dnia
01.10.1996r. w zwiazku z par. 113 Regulaminu organizacyinego Urzedu Miasta Gdyni
Monitor RMG 9/96 poz. 176 z pozn. zmianami/ upowazniam

mgr Joanng Crastka - inspektora, dowod osobisty ALK 163397
do przeprowadzenia kontroli za 2008 w

Gdyriskie Centrum Innowacji

w Gdyni
ul. Aleja Zwycigstwa 96/98

Zakres kontroli
Sprawdzenie priestriegania procedur w zakresie celowosci zaciqgania Zobowiqzni i
dokonywania wydatkow na podstawie co najmiej 5% wydatkow Jednosthi.

Kontrolg nalezy przeprowadzié od dnia 17.12.2008r. do dnia 09.01.2009r. /10 dni roboczych/.




[image: image2.jpg]Protokot

2 kontroli prreprowadzonej w Gdytiskim Centrum Tnnowacji w Gdyni ul, Aleja Zwycigstwa
96/98 przes mer Joanne Crastka na podstawie upowaznicnia Nr KKF.0912/39/08 2 dnia
16.12.2008r. w dniach od 18.12.2008r do 07.01.2000r. /z przerwa w daiach: 24.12.2008r.,
31.12.20081.

akres kontro

Sprawdzenic preestriegania procedur w akresic celowosci zaciqgania zobowiqzan i
dokonywania wydatkéw na podstawic co najmniej 5% wydatkow Jednosthi.
Szczegdlowq kontrolq objeto procedury rozliczania inwestycji.

Informacja ogdlne

i

~

Kontrolowana Jednostka dziala na podstawie

= Uchwaly Nr XXV/S582/04 Rady Miasta Gdyni » doia 24.11.2004r. w sprawic
utworzenia jednostki budzetowej , Gdyfskie Centrum Frnowagji”,

+ Uchwaly Nr XXI1/556/08 Rady Miasta Gdyni z dnia 24.09.2008r. w sprawic zmiany
statutu Gdynskicgo Centrum Tonowacii;

Kierownikiem Jednostki w kontrolowanym okresic byla mer Anna Borkowska
zatrudniona na tym stanowisku od dnia 13.01.2005r. na czas okreslony, ostatnio od dnia
01.0L2006r. do dnia 31.12.2008r, co wynika z umowy o prace 7awartej dnia
09.12.2005r. Zakres pelnomocniciwa dla wiw zawiera zarzadzenie Nr 9986/2005/1V/R
Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 21.06.2005r;

Obowiazki glownego ksiggowego w kontrolowanym okresie pelnity:

 do dnia 27.03.2008r. — Teresa Smardzewska 7atrudniona w pelym wymiarze czasu
pracy, spelniajaca wymogi okreslone dla stanowiska gléwnogo ksiggowego w art. 4 ust
2 pkt 4 ustawy 7 dnia 30.06.2005r. o finansach publicznych. Zakresy czynnosei wiw
stanowia zalacznik Nr 14 do protokotu,

= od dnia 01.04.2008r. do dnia kontroli — mgr Aleksandra Richert-Majewska zatrudniona
1 czas nicokreslony w pelym wymiarze c/asu pracy fumowa 2 doia 01.04.20081
Wiw spelnia wymogi okreslone dia fego stanowiska w art. 45 ust. 2 pkl 4 ustawy z
dnia 30.062005¢. o finansach publicznych. W aktach osabowyeh brak informacji o
spelnieniu wymogow okredlonyeh w art, 45 ust, 2 w pkt-y 2-3 ustawy.
Pelnienie obowiazkow glownego ksiggowego zostalo powierzone pisemnic - zakres
crynodei bes daty prayjety preez wiw dnia 01.04.2008r. Ponadto w aktach
osobowych znajduje si¢ zalaeznik do wiw zakresu czynnosci sporzadzony dnia
01.042007r. i przyiety preez wiw dnia 01.04.2008r, Powyzszy zakeanik zostel
wprowadzony w zwiazku ze zwickszeniem obowiazkéw wynikajacych z obshugi
ksicgowej projekiu Innowacje, za co wiw ofrzymywala dodatkowe wynagrodzenic
miesigezne w wysokosci 330,00 71 brutto - umowa zawarta na czas okreslony, fj. od
dnia 01.04.2008r. do dnia 30.06.2008r. Kserokopie 7akreséw obowiazkéw stanowia
Zalaeznik Nr 12 do protokotu kontroli;

Obstuge finansowa w kontrolowanym okresie prowadzil NORDEA Bank Polska S.A. w
Gdyni,

W 2008r. Jednostka byla abjeta kontrola przez:
» Pomorski Urzad Wojewodzki — w zakresie kontroli projektw pn. ,Baltic Lnnovation
Bridge - wznowienie wspdlpracy ckonomicznej i technologiczncj Gdyni i Kiajpedy™
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oraz. pn. stworzenie (ransgranicznej sieci dla rozwoju i promocji aktywnej nauki w
Gdyni § Klajpedzie”,

Agencje Rozwoju Pomorza SA w Gdaisku — w zakresie kontroli projeklu pn
www. innowacje.gdynia ply

5. Kontrole pracprowadzono w oparciu o unormowania:

Ustawe z dnia 30.06.2005t. o finansach publicznych /Dz. U. Nr 249 poz. 2104,
Ustaws z dnia 17.12.2004r. o odpowicdzialnosei 7a naruszenie dyseypliny finansow
publicznych /Dz. U. Nr 14 poz. 114/,

Ustawe 7 dnia 29.09.1994r. o rachunkowaodei Dz, U. Nr 121 poz. 591 z¢ zmianamil,
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 27.06.2006r, w sprawie sprawozdawezosci
budietowe] /Dz. U. Nr 115 poz. 781/,

Roporzadzenic Minisita inansow z dnia 28.07.2006r. w sprawie szczegolny
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz nickiérych jednostek sektora finansow publicznych
Dz. U. Nr 142 poz. 1020 7 zmianami/,

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14.06.2006r. w sprawic szczegolowe
Klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przyehodéw i rozchodéw oraz Srodkéw
ochodzacych e 2rédel zagraniczych Dz U. Nr 107 poz. 726 ze zmianami/,
‘normowania wewnetrzne, jak w pki-cie 1 ustalenia szczegdlowe”

aleit zegolowe
1. Kontrolujacemy przedstawiono procedury kontroli finansowej obowiazujace w Gdiiskim
Centrum Tnnowacji w 2008r., jak nizej

instrukcje obicgu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych” wprowadzong
Jarzadzeniem Nr 312005 kierownika GCT 7 dnia 15.03.2005r, wraz ze zmianami
wprowadzonymi zarzadzeniem Nr 29 kierownika GCI 7 dnia 28.09.2006r.,

Linstrukeje obiegu i kontroli dowoddw finansowo-ksiggowych” wprowadzona
Zarzadzemiera Nr 1572008 kicrownika GCI z dni 04.082008r. w sprawic
wprovwadzenia 7mian w instruke]i obiegu i kontroli dokumenéw finansowo-
ksiggowych GCI wprowadzonej w Zzycie zarzadzeniem kierownika Jednostki Nr
3/2005 7 dnia 15.03.2008r.,

tegulamin organizacyjny” wprowadzony zarzadzeniem Nr 62 kierownika GCI 7 dnia
04.09.2007r. w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu organizacyjnego GCT”.

Kserokopia unormowai stanowi zalacznik Nr 13 do protokohu kontroli

Analiza wiw dokumentow wykazata, 2o Kierownik Jednosiki nic ustalit w formie
pisemnej procedur, o kiorych mowa w ust. 2 art. 47 ustawy o finansach publicznych.
Stwierdzono, 7e:

instrukeje, co wynika z tresci, zostaly oparte na ustawic z dnia 29.09.1994r. o
rachunkowosei. Insirukcje - pomimo iz zostaly oparte na ustawic o rachunkowosci -
zawicraja, niekiore stwiexdzenia niczgodne 7 ustawq, np. zapis zawarty w pkt-cic Il
ppkt 3 instrukcji ohowiazujace] od 01.08.2008r. dotezacy elementdw, jakic powinien
Zawieraé dowod  ksiggowy jest niezgodny z art. 21 ust. L ustawy /w instrukcji
poministo takie clomenty, jak: mumer kwalifikacyjny oraz wskazanic miesiaca i
sposobu jecia dowodu w ksiggach rachunkowyeh, Ponadto instrukcje — pomimo iz
dotyeza obicgu dokumentow - nie wskazuja ilosci cgzemplarzy wiclu sporzadzanych
dokumentéw, jak rowniez sporzadzajacego i micjsca ich przeznaczenia idotyczy np.
dokumeniow dotyezacych ruchu srodkow trwaly

Uy
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Zzachodzacych w Tednostee, azich tresci. nie wynika, aby Jednostka posiadala nne
opréez wiw - unormowania w tym zakresie. Unormowania nic reguluja;
sposobu pobicrania i gromadzenia $rodkéw publicznych,  zaciagania zobowizan
finansowych oraz udzielania zamowica publicznych,
sposobu wykonywania  kontroli wstepngj, w tym  wslepnej oceny celowosci
Zzaciaganych  zobowiazan w przypadku braku uméw.  Stwicrdzono, ze
cbowiazujaca od 01.08.2008r. instrukeja obiegu i kontroli ... - pkt X111 0 nazwic
Jkontrola dowodéw ksiggowych” nie wyszezegolnia  kontroli wstgpne, 4 w
regulaminic organizacyinym /rozdzial V-zakresy dziatan kierownikew dzialow
paragral 13 pkt | dotyczacy glownego ksiggowego! zapisano _ glowny ksicgowy —
zadania okreslonc w przepisach o glownych ksicgowych™ bez wskazania o jakic
przepisy chodzi. Ponadio wykonywanie prrez glownego ksiggowego nickiorych
zadan wyszczegdlnionych W paragrafie 13 regulamimu  jest niezgodne z
obowiazujacymi przepisami, up. niezgadne 7 art 4 ust. $ ustawy o rachunkowoscl
jost powicizenie gléwnemu ksicgowemm nadzoru nad - realizacia $rodkdw
Tinansowych, inwentaryzacjq majatku czy nad gospodarka materialowa,
- sposobu poréwnywania stanu fakiycmego ze stanem wymaganym w zakresie
dotyczacym procesow, jak wyzej

Ponadto unomowania wymagaja usunicia sprzecznosei w ustaleniach, a nickiore zapisy
wymagaja uszczegblowienia. 1 tak:

instiukcja obowigzujaca od 01.08.2008r, zawiera w pki-cie XV pkkt 15.5 zapis o
tredcl nastepnie fakiura przckazana zostaje kierownikowi Jednostki, kiéry dokonuje
joj zatwierdzenia”. Zapis ten jest sprzeczny 7 zapism w pkt-cie XV pkkt o
tresel: ,pracownik dziah ksiggowosci na podstawie zatwierdzonej praez kicrownika
Jednostki | gléwnego ksiggowego fakmury przygotowuje przelew do zaplaty” oraz z
sapisem w pki-cic V pkt 1 o tresci: ,podstawa do wystawienia powinien byé oryginat
dokumentu  podlegajacy zaplacie zatwierdzony przez gliwnego  ksicgowego i
Kicrownika Jednostki”,

schemat organizacyjny stanowiacy zalacznik do regulaminu organizacyinego okresla
podleglosé stanowiska  glownego - ksicgowega inng ni wynika to 7akresu
obowiazkéw. W schemacic organizacyjnym wykazano, ze stanowisko gléwnego
ksiggowego  podlega zastepey kierownika GCI, a w zakresie czynmosc, ze
kicrownikowi GCI,

unormowania nie okecslaja stanowisk pracy na ktorych dokonywana jest kontrola
merytoryezna, jak i formalno-rachunkowa /pkt- XV pkkt-y 15,31 15.4;

Jednostka realizuje wydatki w dziale . 710-dzialalnosé ushigowa®, rozdzal 71095

pozostala dzialalnose”. Wydatki ma realizacje zada

i, ujele w planie finansowym

Gdyiiskiego Centrum Innowacji ma 2008r. wynoszq, po zmianach 3.872.806.00 71 Na

realiza

zadaii inwestyeyjnych Rada Miasta Gyni przyznala - uchwata Nr XV/349/07 2

dnia 18.12.2007r. - $rodki w kwocie 175.000,00 zk. W trakeie roku dokonano zwigkszenia
srodkéw na kwote 142.300,00 21, jak nivej

Ostaiceznic srodki zaplanowane na zadania inw

32.100,00 21 - uchwala Rady Miasta Gdyni Nr XVI11:429/08 z dnia 26.03.2008r.
48.200,00 71 - rarzadzeniom Prezydenta Nr 6552/08/V/K. z dnia 10.06.2008r.,
32.000,00 71 - zarzadzeniem Prezydenta Nr 7731/08/V/K 7 dnia 30.09.2008r..
30.000,00 71 - zarzadzeniem Prezydenta Nr 8646/08/V/K 7 dnia 09.12.2008r

stycyjne /paragral 6050/ wyniosly

317.300,00 1. Planowane wydatki inwestycyjne dotyczyly zadan, jak nizej
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[image: image5.jpg]a) instalacji zasilania awaryjnego w Laboratorium PPNT 50.350,00 =1
b)) rozbudowy centrali telefonicznef 30.000,00 2
<) rozbudony monitorings - 47.500.00 2
d) rozbudowy PPNT - Regionalny Osrodek Informacji Patentowej - 54.200,00 2
2 zakupid i maniaz pompy turbomolckularne 48.200,00 2
) zakupu kabin fa thumaczy do sali konferencyjnej PPNT - 19,650,002
@) zalupu stanowiska , Pitka Bernouliego” do Centrum Nauki Experyment - 5.000,00
) zakupi sianowiska , Termowizia” do Cenirum Nauki Experyment - 32,100,002
i) zakupici montuzu auiosamplera HPLC - 30.000.00 4

Kserokopia planu finansowego wydatkow na 2008r. stanowi zalacznik Nr 4 do protokotu
Na sfinansowanic 7adail inwestycyinyeh wydatkowano do dnia 30.11 2008r. ogolem
223.546.80 71, 4. 70,45% srodkéw przewidzianych w budzceic na ten cel. Powyzsze
ustalono na podstawie sprawozdania Rb-28 7 wykonania planu wydatkow budzetowych
7a okres od pocztku roku do 30.1L.2008r. Kserokopia sprawozdania stanowi zalacznik
Nr 2 do protokolu kontroli. Stwicrdzono, 7e Jednostka nic prowadzi ewidencii
zegolowej do konta ,,130” wg podzialck Klasyfikacji budzetowej, co jest niezgodne 2
Rozporzadzeniem Ministra Finansow 7 dnia 28.07.2006r. w sprawie szczegélnyeh zasad
rachunkowosci oraz planéw kont ..... Kserokopia planu kont obowiazujacego w Jednostoe
stanowi zalaeznik Nr 1 do protokolu kontroli. Brak ewidencii szezegolowej uniemozliwia
kontrolujacemu odniesienic sic do prawidlowosci danych wykazanych w sprawozdaniu
Rb-28, kiére - zgodnic 2 paragrafem § ust. 2 pki 3 zalaeznika Nr 34 do Rozporzadzenia
Ministra Finansow 7 dnia 27.06.2006r. w sprawie sprawozdawczosci budzelowej -
sporzadza si¢ na podstawie danych ksiegowosci analitycznej do rachunku biezacego.
Oswiadezenie w sprawic zlozyl gléwny ksiegowy, A. Richert-Majewska — zatacznik Nt
15. 7 oswiadezenia wynika, 7e Jednostka od nowego roku kalendarzowego prowadzi
konto 130" wg podziaek klasyfikacji budietowei;

. Szozegolowa kontrola objeto wydatki na realizacje zadad inwestyeyjnych na kwotg

207.296,80 71 nelio /brutto 252.902,10 7, co stanowi 65,33% wydatkow przeznaczonych

D wykonamie 7adaft inwestyeyinych w 2008r. oraz 6,53% wydatkow ponicsionyeh na.

inwestycje. Kontrolg przcprowadzono w oparciu o dokumentacje prredstawiona, przez

Jednostk, kiora zostala zaparafowana przez kontrolujacego i czesciowo stanowi

satqezniki do niniejszego protokolu

Srodki na inwestycje objete kontrola dotyoryly wykonania n/w zadars

wykonania instalacyi zasilania awaryinego Laboratorium - 49.350,00 24 netto
76020700 2 brusto

- opracowanie projekiu  budowlano-wykonawczego instalaci

elektyyezneg zasilania urzquizen laborGioryjnych - 1,000,002 netio
71,220,002 b
- rozhudowa system dozoru telewizia wiytkowa w obickcie 54.249,73 21 netto

766,194,672 bratol
32.100,002F netio
739,162,002 brutts

- vozhudowa centrali telefonicene; - 29.713,07 =4 neito
/36.249,95 24 brutto/

= wymiana pompy turbomolekulame; - A0.884,00 24 netto
149.578,45 2 prutiol

Ogilem:  207.796,80 o netto

2,902,102 brutto/

- system termowizyny
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W toku kontroli ustalono:

a) Procedury konroli finansowe]  obowigajace w Jednostee nie okroslajq sposobu
dokumentowania i rozliczania. inwestycji, a instrukcja obiegu  dokumentéw nic
sawiera  caloksztaliu dokumentacji wyslgpujacej W procesie inwestyeyjnym /np.

zamowiei, kosztorysow, protokoléw odbioru prac czy whioskéw o uruchomienie
Srodkow na remonty i inwestycje!. Unormowania reguluja jedynic sposoh
dokumentowania ushugi - pkt TX ,instrukeji obiegu 1 kontroli dowodéw ... W tresci

pi-tu X zapisano, ze dokumentem potwierdzajacym wykonanie uslugi jest zlecenie
wykonania ushugi sporzadzane na drukach 1 podpisanc przez kierownika jednostki lub
jego pelomocnika, Oryginal dokumentu — w przypadiu ezynnosci jednorazowych —
ottzymuje Zleceniobiorca, a kopia dolaczana jest do rachunku, na ktérym zlecajacy
potwierdza wykonanic prac. Kopia dokumentu przekazywana jest do dziatu
ksicgowosci gdzie powima by¢ zarejestrowana

Unormowania nic okreslaja wzoru druku zlecenia, jak rowniez wymagajy weryfikacji
w zakresic dokumentowania wykonania usligi dokumentem polwierdzajacym
wykonanie uslugi nic moze byé zlecenic, ktére jest dokumentem zlecajgeym
wiykonanic uslugi, 4 nie dokumentem potwierdzajacym jej wykonanic/,

b) Kontrola merytoryezna w Jednostce wykonywana jest przez kierownika Jednosiki lub
pracownika pizez niego upowaznionego, a formalno-rachunkowa przez glownego
ksiggowego lub pracownika do tego wyzmaczonego zgodnic z zakresem czynnosci
Powyzsze wynika 7z pki-tu XIII ppkt 2 insirukeji obicgu i kontroli dowodéw
finansowo-ksicgowych”, Jednostka nie posiada rejestru upowaznien i pelnomocnict
dzielonych pracownikom, O$wiadezenie w sprawic zlozyl pracownik zajmujacy si¢
sprawami kadrowymi, G. Luczak, zarudniony na stanowisku specjalisty dis
Ksicgowosci, kadr i plac - zalacznik Nr 6 do protokolu kontroli. 7 ofwiadczenia
wynika, ze w Jednostce nie udziclano upowazmiefi, a  petnomocnictwa posiadaly,
oproc7. kierownika Jednostki, A, Borkowskicj osoby, jak nizej

E. Depta — zastgpea kicrownika ipelomoenictwo » dnia 20.12.2007r,
- E. Jasifiska kicrownik Centrum Nauki EXPERYMENT dokument z duia 25.03.2008
~ A Richer-Majewska - gléwny ksiggowy fpelnomocnictva 7 dnia 19.03 2008
Plnomocnictwa  7ostaly udziclone prrez Prezydenta Miasta Gdyni do pelnienia
zastepstwa. kierownika Jednostki podezas jego nicobeenoéci praekraczajace] jeden
dzicf roboczy, prry ezym pelnomocnichya B. Depty i E. Jasinskiej obejmuja pelny
zakies wynikajacy ve siatuiy, a A. Richert-Majowskiej zakres wyznaczony
Pelnomocnictwa wazme byly do 31.12.2008r.
Kontrola formalno-rachunkowa wykonywana byl prrez R. Wejeik i K. Wosniak, co
wynika 2 ich zakresu obowiazkow,

¢) Koszty dotyezace realizowanych inwestycji zostaly zaewidencjonowane na koncic
L080-00-6050%, do kiérego mie prowadzi si¢ ewidencii analitycnej wg
poszezegélnych zadai, co jest niczgodne # Rozporzadzeniem Ministra Finanséw 2
dnia 28.07.2006t, w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kent dla
budzety pasistwa, budzetow jednosiek samorzadu terylorialnego .. Wydruk konta
L0807 stanowi zalacznik Nr 3 do protokoiu kontroli. Oswiadezenie w sprawie zlozyl
‘lowny ksiggowy, A, Richert-Majewska - zalaeznik Nr 15. 7 oéwiadezenia wynika, ze
od nowego roku kalendarzowego do konta 080" prowadzi si¢ ewidencie analityczna
wg poszezegdlnych zada,
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[image: image7.jpg]d) Srodki trwate uzyskane w wyniku  inwestycji  zostaly przyjgte do cksploataci i ujgte
na koncie 0117, przy czym stwierdzono, 7 zwikszenic stamu srodkéw trwatych nic
nastgpowato pod datg przyjceia do uzywania, a pod data poznicisza, t. pod data
30.09.2008r. - kwota 166.412,80 21 fdow. Nr 3558/ i pod data 31.12.2008r, - kwota
40.884,00 71 fdow. Nr 4965 Powyzsze jest miergodne z art. 20 ustawy o
rachunkowosci. Dowody stanowigee podstawe pryjecia srodkew trwalyeh /OT, WT/
nic posiadajg numeru identyfikacyjnego i kwalifikacji do uigeia w ksiegach
rachunkowych. co jest niczgodne z art. 21 ust. 1 pkicty 116 ustawy o rachunkowosel
Ponadto Jednostka nie dokonal - pod data zaplaty - zapisu réwnoleglego na kontach
L8107 1 800" réwnowartosei dokonanych  wydatkow imwestycynych, co jest
niezgodne z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 28.07.2006r. w sprawie
szcregéinych zasad rachunkowosci oraz plandw kont ... Oéwiadezenic w sprawie
Zlozyl glowny ksiggowy, A. Richert-Majewska - zalacznik Nr 15. Z oéwiadczenia
wynika, 7e Jednostka dokonala w X[1/2008r. zapisu rownoleglego, jak wy’ej,

¢) Jednostka nie prowadzi ewidencji analityeznej do konta 9807 paragraf 6050 wg
szezegdlowosci planu finansowego, jak rdwniez nie ujmuje na nim na biezgeo plany
finansowego i jogo korekt Awszysikie operacje na tym koncie, zarGwno po stronie Wn,
jak i po stronie Ma zostaly ujgte pod data 30.11.2008r., 2 tego plan ujgto juz po
Zmianach, a réwnowartosé wydatkéw na podstawie sprawozdania za okres -
XI/2008r./. Powyzsze jest niezgodne 2 Rozporzadzeniem Ministra Finansow z doia
28.07.2006¢, W sprawic .... oraz z art. 20 ustawy o rachunkowosci. Wydruk - konta
980" stanowi zalacznik Nr 5 do protokolu kontroli. Oswiadezenic w sprawie 7ozt
glowny ksiggowy, A. Richert-Majewska — zalacznik Nr 15 do protokolu kontroli. Z
oéwiadezenia wynika, ze Jednostka prowadzi od 20091 konto 980 wg szezegdlowosci
planu i na biezaco,

ykonanie instalacii zasilania awaryinego Laboratorium

Wydatki dotyoza faktur

- "Nr 6/4/2008 7 dnia 18.04.2008r. 7a opracowani projektu budowlano-wykonavczego
praebudowy instalacji clektrycznej zasilania urzadzen laboratoryjnyeh — kwota  etto
1.000,00 7F fbrutto 1.220,00 2,

-~ Nr 402008 7z dpia 01.07.2008r. za wykonamie instalacji zasilania awaryjncgo
laboratorium GCI - kwota netto 49.350,00 71 fbrutto 60.207,00 74/,

Ustalenia

= Opracowanic projektu odbylo si¢ hezumownie. W dokumentacii brak zlecenia na

wykonanie uslugi, co jest niezgodne 7 pki-em X ppkt-y 1-3 instrukcji objegu i

Kontroli dowodéw ... Dokumentacje rozliczeniowa, stanowia wiw faktura oraz

protokol zdawezo-odbiorezy z dnia 26.03.2008r. Stwicrdzono, 7

- fakima zosiala sprawdzoma | sabwierdzona, przy czym  sprawdzenia
merytorycznego dokonal ~specialista administrator, M. Szodrowski, na co brak
upowaznicnia,

- protokol zdawczo-odbiorczy zoslal podpisany przez zdajacego oraz W imieniu
Jednostki przez p.o. obowiazki kicownika administracyi, K. Bieschke i zastepoe
Kierownika, E. Depte. Profoko} zawicra stwicrdzenie o kompletnosei przckazanci
dolumentacji. Trak umovwy i unormowaii w Lym zakresic nie pozwala odnics¢ sig
do prawidlowosci dokumentu,

- platnosei za usluge dokonano dnia 13.05.2008r. idow. Nr 166741, W zwiazku 7
brakiem 7leconia, umowy i wskazaniz terminu plamosei na fakdurze kontrolujacy
nic odnosi si do terminu zaplaty,

4




[image: image8.jpg]* Wykonanie instalacji zostalo objete umows o duieto Nr 55/06/2008 zawarta dnia
28.04.2008r. 7 firma INSTEL” Pomiary i Tnstalacje Elektryozne w Pruszezu
Gdatiskim na wykonamie instalacii, jak wyzej wraz » aneksem Nr 1z dnia 28,04.2008r
Umowe i aneks w imicniu zamawiajacego zawarl zastepea kicrownika, E. Depta.
Umowe w imieniu wykonawey podpisala osoba wskazana w umowic. Termin
realizacii przedmiotu umowy ustalono do dnia 30.06.2008r. Wynagrodzenic ustalono
w kwocic 49.350,00 71 netto /60.207,00 21 brutto, a platnosé 14 dni od daty wplywu
faktury, po uprzednim potwierdzeniu przyjceia przedmiotu umowy  protokolem
dawezo-odbiorezym. Stwierdzono, 7
- Nawykonanic ushugi brak zlecenia,

- Dodpisanic umowy | ancksu praer zasiepee kicrownika, E. Deple, wynika 2
pemomocnictwa 2 dnia 20.12.2008r. Jednostka nie przedstawila  dokumentu
potwierdzajacego wiarygodnosé wykomawey, co mie pozwala kontrolujacemu
stwierdzié czy umowe ze strony wykonawey podpisata wlasciwa osoba, Na
umowic brak podpisu gléwnego ksiggowego potwierdzajacego dokonanic kontroli
wslepnei, co jost niczgodne z art. 43 ust. 3 ustawy o finansach publicznych oraz 7
vakresem czynnosci,

- Umowa nic zawicra zaloznika Nr 1 stmowigeego kscrokopie uprawniet
awodowych wykonawey, co wynika 7 treci paragrafu 3 pkt 1 umowy,

nowa nic wskazujc w oparcin o co zostalo ustalonc wynagrodzenie, a
przedstawiona dokumentacja nic  zawiera kalkulacji kosztow fkosztorysu
ofertowego, wstepnego, powykonawezegof,

- Protokol odbioru robét zostal podpisany przez osoby wskazane w umowie, przy
czym protokel ze strony zamawiajacego podpisat K. Bieschke, petniacy obowiazki
Kicrownika administracii, na co brak upowaznicnia iz tresci ancksu do umowy
wynika, ze wiw zostal do te] czynmosei upowazniony!,

- Zobowiazanie uregulowano w kwocie i terminic wynikajacym z umowy - dow. Nr
252612 7 dnia 15.07.2008r, Fakiura zostala sprawdzona i zatwierdzona, przy czym
> na fakturze brak wskazania trybu zaméwienia publicznego lub Klauzuli o

niestosowaniu ustawy Prawo zaméwieii publicznych. Faktra nic zawiera
xéwniez podpisu osoby sprawdzajacej dolument pod wrgledem zgodnosei 2
ustawy, jak wyzej,

> sprawdzenia merytorycznego dokonal p.o. kicrownika administracyjnego, K.
Biesehke, na co brak upowaznienia. Powyzsze jest niczgodne z pkt-em XTI
ki 2 _instrukeji obicgu i kontroli dowodéw finansowo-ksiggowyoh”,

Rozbudowa system dozor telen thowa w obiekcie

Wydatki dotyeza zaplaly za faklure Nr 76/2008 z dnia 20.06.2008r. wystawiona przez
firme ,,atom scrvice” M. Parol Gdynia za rozbudowe systemu dozoru telewizja uzytkowa
dow. Nr 2283/ Na wykonanic ushigi zawarto w dnin 05.05.2008r. umowe Nr
5710612008, Termin realizacji umowy ustalono ma dziefi 30.05.2008r. Termin ten zostat
przedluzony do dnia 20.06.2008r. ancksem Nr 1 z dnia 29.05.2008r. Wynagradzenie
ustalono na kwote nefto 5424973 71 /brutto 66.184,67 21/, platne w terminic 14 dni od
daty wplywu faktury. Szezegblowe zestawienie prac i materialéw wraz 7 cenami zawiera
zalaczmik Nr 1 do umowy. Podstawe do wystawienia fakiury stanowi wypehiony i
podpisany przcz strony protokol uruchomicnia systemu i przekazania go do cksploataci.

Stwierdzono
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* Brak slecenia na wykonanie ushugi,

*+ Umowa zostala podpisana przcz osoby wskazane w umowie, przy czym brak
dokumentu potwicrdzajacego wiarygodnosé wykonawey nie pozwala stwierdzié czy
umowe podpisata wlasciwa osoba. Ponadto stwierdzono, 7
~ umowa nie zawicra podpisu gléwnego ksiggowego potwicrdzajacego dokonanie

Kontroli wstepnej,

- zestawienie prac | materialéw wraz z cenami stanowiace zalaeznik Nr 1 do umowy
bie zawiera picezec stron, jak rownicz nie posiada podpisu osoby reprezentujace]
Jednostkg fma dokumencie jest mieczytelny podpis wskazujacy na podpis osoby
reprezentujacej wykonawee/,

© Bk swosowncgo protokolu  stanowiacego podstawe  wystawienia  fakiury
Przedstawiony protokol zdawezo-odbiorezy 7 dnia 20.06.2008r, nie zawicra podpisu
osoby reprezenujace] GCL, 1. vasigpey kierownika, E. Depty  fw imieniu GCT
protokol podpisat p.o. kierownika administracji, K. Bicschke, na co brak
upowaznicnia. Ponadio protokel — co wynika z tresci - jost potwierdzeniom
zakoficzenia w dniu 20,06.2008r. rozbudowy systemu dozoru, co jednak nie jest
réwnoznaczne  uruchomicniem systemu | przekazaniem go do eksploatacji,

= Zobowiazanie uregulowano w kwocic wynikajacej # umowy, z jednodniowym
opoznicniem idow. Nr 2518/, Wyjasnicnic w powyrszej sprawie zlozyl glowny
ksiggowy, A. Ruchert-Majowska — zalacznik Nr 10 do protokotu, Z wyjaénicnia
wynika, z¢ nieterminowe urcgulowanie zaplaty spowodowane bylo brakiem srodkéw
na rachunku /Jednostka zlozyla zapotrzebowanic na sradki 01.07 2008r., a ofrzymala jo
08.07.2008r. w godzinach, kiore uniemozliwialy realizacje przelewu. Jednoczesnie
olowny ksiegowy stwicedzil, 7e fimma ,atom service” odstapila od naliczenia odsetek,
<o zostalo potwierdzone stosownym odwiadezeniem firmy /kserokopia o$wiadezenia
stanowi zalacznik Nr 11 do protokohu kontroli

= Faklura zostala sprawdzona i zatwierdzona, przy czym sprawdzenia merytoryc/nego
dokonal p.o. kicrownika administracyjnego, K. Bicschke, na co brak upowaznienia.
Faktura nie zawiera wskazania trybu zaméwienia publicznego lub Klauzuli o
niestosowaniu ustawy Prawo zaméwied publicznych, Jak rownicz podpisu osoby
sprawdzajace] dokument pod wzgledem zgodnosei 7 wiw ustawa,

Srodki na wykonanic wiw zadania zostaly 7abespicozone w planie fnansowym w

Towocie nizszej niz kwota zafaklurowana, fj. w kwocic 47.800,00 #t fkwota netlo

Taktury 54.249,73 71/, Kontrolujacemu przedstawiono dokumentacig. 7 kidrej wynika.

7e Jednostka oirzymala na rozbudowe systemu monitoringu $rodki 2 funduszu

prewencyjncgo w kwocie 6.700,00 71 - pismo Towarzystwa Ubezpicezedt Ergo Hestia

Sopot 7 dnia 15.08.2008r.,

System termowizyjny

Wydalki wynikaja z realizacji fakmry Nr 1262008 2 dnia 16.04.2008r. 7 system

termowizyjny wystawiona przez (i Irtech Beata Kasprzycka Krakaw fdow. Nr 1329,

Stwierdzono, ze Jednostka zawarla z wiw firmg dnia 01.04.2008r. umorwe Nr 4010812008

na  zaprojeklowanic, wykonanie, dostawe, montaz i uruchomienic interakiywnego

stanowiska , Termowigja”. Termin realizacji przedmiolu umowy ustalono do dnia

15.04.2008r. Wynagrodzenie ustalono na kwote 32.100,00 7k netto plus 22% VAT /brutto

39.162,00 71, platne w terminie 14 dni od daty wphywu do Jednosti. Ustalono, jak nizej

+ Brak zlccenia na wykonanie uslugi,

+ Brak na umowie podpisu gléwnego ksiggowego potwierdzajacogo dokonanic kontroli
wstepnej. Umowg w imieniu wykonawey podpisala osoba wskazana w umowic, pizy
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czym Tednostka nic przedstawila dokumentu potwierdzajaceo jego wiarygodnosé, co
nie povwala stwicrdzi¢ czy umowe podpisala wlasciwa osob:

= Umowa nie wskazuje w oparciu o ca zostalo ustalone wynagrodzenie, przy czym do
umowy dotaczono oferte wykonawey, zawicrajaca wyszezegoinienie kosziow sprrgtu
oraz montazu, Oferta ta stanow integralng czgsé umowy,

= Protokol zdawczo-odbiorczy zostat podpisany ze strony wykonawey przez inng asobg,
iz wskazana w umowie, 4. preez B. Kaspizyeka zamiast przer G. Cichowskiego
Jzgodnic 7 paragrafem 9 umowy wszelkic zmiany postanowiel umowy mogg nastapié
tylko w drodze ohustronnic podpisanego aneksw,

= Zobowiazanie uregulowano w kwocie 1 terminie wskazanym w umowie idow. Nr 1479

+ dnia 30.04.2008r./. Faktura zostala zaopatrzona podpisami os6b sprawdzajacych |

valwierdzajaceeo i posiada lowalifikacie do ujecia w ksicgach rachunkowych, przy

czym

- sprawdzenia merytor
Drak upowaznienia,

. fuktura nie zawiera wskazania trybu zaméwicnia publicznego lub Klauzuli o
niestosowaniu ustawy Prawo zamévwie publicznych, jak rowniez podpisu osoby
sprawdzajacc] dokument pod wzgledem zgodmosei 7 wiw ustawa,

reznego dokonal gléwny specjalista, E. Mrozowska. na co

Rozbudowa centrali telefonicane

Wiydalki dotyczyly vaplaty za fakturg Nr 00050/2008z dnia 16.04.2008r. wystawiong

przez HADRON w Gdasisku 7 tytiu rozbudowy centrali telefoniczne fdow. Nr 1333/

Usluga 7ostata wykonana bezumownic. Na wykonanic uslugi brak  zlccenia

Dokumentacja przedstawiona kontrolujacemu zawiera m.in
Zaméwienie Nt 36/06/2008" # dnia 29.022008r. zatwicrdzone przes zasigpee
kicrownika, E. Depte, skierowane do fimy ,HADRON”. Stosowanie takicgo
dokumentu nie wynika z unormowan wewngtrznyeh,

= Ofertg finmy ,HADRON, w ktérej wyszezegdlniono koszty materialéw i robocizny
faczna kwota 8,197,84 euro. 7 tresei oferty wynika, 7¢ ceny podane w euro przeliczone
zostang na zlote wedlug kursu $redniego NBP obowiazujacego na dzief wystawicnia
faktury,

* Cena 7a ustuge zostala zafakiurowana w wysokodci inngj niz wynika to z oferty . 4. w

cenie wyzszaj. 1 tak:
- cena zafakurowana jest netto 29.713,07 7
- wg oferty winno byé: netto 27.

8.197,84 oo w kursu z duia wystawienia
Saktury, . 7 dvia 16.04.2008x, . 24095 74 za 1 euro

tabela Fursorw stanowi zalaczaik N1 § do protokolu

réznica 1.762,54

Wyjasnienie w sprawic zlozyl glowny ksicgowy, A. Richert-Majewska — zatacznik Nr

9 do protokolu kontroli. Z wyjasnienia wynika, ze w 7wiazku z nieprawidlowo

wystawiong fakura dniu 06.01.2009, zostala przeprowadzona rozmowa z firma

[IADRON” i firma ta wystawila fakture korygujaca. Kserokopia faktury
skorygowanej ostata dotaczona do wyjasnicnia,

+ Taktura zostata sprawdzona i zatwicrdzona, przy ezym sprawdzenia merytorycznego
dokonal specalisia administrator, M. Szodrowski, ma co brak upowamienia
Dokument nic zawiera trybu zaméwicnia publicznego lub Klazuli o nicstosowaniu.
ustawy, jak rowniez podpisu esoby sprawdzajace] dokument 7a zgodnosé 7 ustawa,

« Zobowiqzanic uregulowano w kwocie i terminic wskazanym w (akturze idow. Nr
1479/,

2
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Wymiana pompy turbomolekularnej

Wydatki dotyczyly zaplaty 7a fakturg Nr 7500100364 2 dnia 23.07.2008r. na kwotg netto

40.884,00 71 /brutto 4987848 2/ wystawiona pruez Applera Polska Sp. 7 0.0. W

Warszawic za wymiang pompy turbomolekulamej /dow. Nr 2721/, Usluga wykonana

bezumownic. Stwierdzono

= Brak zlecenia na wykonanic ustugi, W dokumentacji znajduj si¢ prosha o wymiane
pompy, kidra nic spelnia wymogéw zlecenia okreslonych w pkt-cie IX instrukcji
obiegu i kontroli ...

= Cenava usluge zostala zafakiurowana w kwocie wynikajacej 7 wyeeny szacunkowe]
przy zastosowania rabatu na pompe,

» Odbiér prac zostal przyjety pizez zlecajacego bez zasuzezen. Brak umowy i
unormorwail w tym zakresic nic pozwala odniesé sie do prawidlowosci dokumentu,

* Fakiura zostala uregulowana 06.08 20081, /dow. Nr 2880/, Na fakturze zapisano 14-
dniowy termin platnosci bez. blizszych wskazai, stad kontrolujacy nie odnosi si¢ do
terminu platmodei /laktura zostata wystawiona 23.07.208r. i wplynela do Jednostki
28.07.2008r./. Fakiura zostala sprawdzona i zatwicrdzona, przy czym sprawdzenia
merytoryeznego dokonal starszy laborant, M. Bajor, pa co brak upowaznienia
Dokument nic zawiera  wskazania trybu zaméwienia publicznego lub Klauzuli o
niestosowaniu ustawy Prawo zamowien publicznych, jak réwniez  podpisu osoby
sprawdzajacej dokument pod wzgledem zgodnose 7 wiw ustawa,

W zwigzku z zaistnialymi nicprawidlowosciami, zastepea kierownik Jednostki, F. Depta,

Zozyla zobowiazanie do:

L. zweryfikowania do dnia 28.02.2009r. — unormowan wewnetrznyeh w vakresic kontroli
finansowej w celu wyeliminowania sprzceznodci, jak rowniez dostosowania unormowali
do art, 47 7 dnia 30.06.2005r. ustawy o finansach publicznych oraz ich przestrzegana,

2. wyeliminowania - w trybic natychmiastowym - dokonywania kontroli ~dokumentow

przez osoby do tego nicupowaznione,

przedstawiania - na biezaco — ghéwnemu ksiegowemu — uméw w celu Aozenia podpisu

potwierdzajaccgo dokonanie kontroli wstepnej,

4. zabezpiecrenia  kompletnej dokumentacji rozliczeniowej wynikajacej 4 zawicranych
uméw.

Powyzsze zebowiazanie stanowi zalcznik Nr 16 do protokoh kontroli

W zwiwku 7 zobowiazaniem z-cy kierowmka Jednostii, E. Deply. jak réwniex

dokumentami potwierdzajacymi wyeliminowanic nicprawidlowosci w trakeie kontroli oraz

odwiadozeniem glownego ksiegowcgo o dostosowaniu w 2000r, ewidencii ksicgowei do
obowigzujacych prrepisow nie wydaje si¢ zalecei pokontrolnych,

Na tym protokol zakoficzono.

Protokol sporzadzonio w 4-ch jednobrzmiacyeh cgzemplarzach i podpisano po uprzednim
odezytaniu. Jeden cazemplarz proiokolu pozostawiona w Jednostee, Kontrolowana Jednostka
sostata poinformowana o prawie zlozenia wyjadnieni do protokolu kontroli w terminie 7 dni
od daty jego podpisania

Integralna czes¢ ninicjszego protokotu stanowia zalaczniki, jak nizej, Zalaczniki stanowiace
kserokopic dokumentow zostaly sporzadzanc W jednym egzemplarzu i zostaly dotaczone do
oryginalu protokelu, Pozostale zalaczniki sporzadzono w 4-ch egzemplarzach.

Nr 1 - plan kont Jednosti obowiazajacy w 2008r.,

Nr 2 - kscrokopia sprawozdania Rb-28 7 wykonania plant wydatkéw budzetowych,

Nt 3 - wydruk konta 080",
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Nr 4 - kserokopia planu finansowego na 2008r.,
Nr 5 - wydruk komputerowy konta ,980”,
Nr 6 - informacja specjalisty dis ksicgowosol, kadr i plac, G. Eucak,
Nr 7 - wydrak komputerowy konta,, 130",
Nr 8 - tabela kursow 7 dnia 16.04.2008r.,
Nr 9 - wyjasnicnic eléwnego ksiggowego. A, Richert-Majewskici,
Ne10 - wyjasnienic gléwnego ksiggowego, A. Richert-Majewskicj,
Nell - kserokopia odwiadczenia firmy atom service” 7 dnia 07.01.2009r.,
Nr 12 - kserokopia zakresow czynnosei glownego ksiggoweso, A Richert-Majewskicj,
Nr 13 - kserokopia unormowaf wewngtrznych,
Nr 14 - kserokopia zakroséw czyonosei glownego ksiegowego, T. Smardzewskiej,
Nri5 - oswiadczenie glownego ksiggowego, A. Richert-Majewskicj,
Nr16 - zobowiqzanie zasiepey kicrownika, E. Depty.
GRYRSKIE CENTRUM INNOWACH
Gdynia, dnia 07.01.2009r. Jednostka Budzatowa
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