KKF.1711.21.2012
Protokot

kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej Nr 23 w Gdyni z siedzibg przy ulicy
Grottgera 19 w Gdyni, kod 81-438, przez inspektora Samodzielnego Referatu Kontroli
Finansowej Urzedu Miasta Gdyni mgr Wiolett¢ Narloch, w terminie od 20.09.2012r. do
24.10.2012r., z przerwa w dniach 21,28.09.2012r. oraz w dniu 18.10.2012r., na podstawie
upowaznienia nr KKF.1711.21.2012 z dnia 19.09.2012r.

Zakres kontroli:
1. Ewidencja ksiegowa 1 sprawozdawczos¢
2. Gospodarka w zakresie dochodow gromadzonych na wydzielonym rachunku
3. Gospodarka zywieniowa 1 magazynowa

Badany okres :
Kontrole przeprowadzono za rok 2011.

I. Ustalenia ogdlne
Jednostka dziala na podstawie:

— zarzadzenia Nr 9/7/89 Inspektora Oswiaty 1 Wychowania w Gdyni z dnia 20.12.19809r.
w sprawie powotania Szkoty Podstawowej Nr 23 w Gdyni jako jednostki samodzielne)
w zakresie dziatalnosci administracyjno-gospodarczej 1 finansowo-ksiggowe.

— statutu Szkoly Podstawowej Nr 23 w Gdyni zatwierdzonego przez Dyrektora Szkoty z

dnia 28.09.2005r. Z tresct wynika, ze powyzszy wymaga zatwierdzenia przez Rade
Pedagogiczng oraz zaopiniowania przez Rade Rodzicow Szkoty.

W kontrolowanym okresie dyrektorem Szkoty Podstawowej Nr 23 w Gdyni byla Pani Regina
Hetak, pelniaca t¢ funkcj¢ od dnia 01.09.19935r. na czas okreslony, tj. do dnia 31.08.2015r., co

stwierdzono na podstawie powierzenia ww. obowi1gzkow przez Prezydenta Miasta Gdyni z
dma 23.08.2010r.

Gléwna ksiegowa Szkoty Podstawowej Nr 23 w Gdyni w 2011r. byla zatrudniona od dnia
16.03.2006r. na czas nieokreslony w pelnym wymiarze czasu pracy Pani Ewelina Zagawa, co
stwierdzono na podstawie akt osobowych. Ww. spelnia wymogi w zakresie art.54 ust.2
ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych ustalone dla stanowiska glownego
ksiegowego. W aktach znajdowalo si¢ zapytanie niekaralnosci oraz zakres obowigzkéw 1
odpowiedzialnosci powierzony na pismie 1 przyjete do wiadomosci 1 wykonania przez gidwna
ksiegowa z dniem 16.03.2006r. Powyzszy spelnial wymogi wynikajgce z art.54 ust.l ww.
ustawy (kserokopia ww. zakresu czynnosci stanowi zatacznik nr 1 protokotu).

W zakresie uslug bankowych ustalono, ze obstuge finansowag w 2011r. w pelnym zakresie
peinil dla Jednostki bank Nordea Bank Polska S.A. I Oddzial w Gdyni. Jednostka posiada
umowe na swiadczenie ustugi bankowosci elektroniczne;.

Na podstawie ksigzki kontroli zatozonej w 1967r. oraz ustnego oswiadczenia giownej

ksiegowej ustalono, ze w okresie objetym kontrolg w Jednostce nie byla przeprowadzana
kontrola finansowa przez instytucje z zewnetrzne.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 nast¢pujgce przepisy prawne:

— ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci /tekst jednolity Dz, U. z 2009r. Nr
152 poz. 1223 z pézn. zm./,

— ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych /tekst jednolity Dz. U. z
2010r. Nr 113 p0z.759 z pézn. zm./,




ustawe z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych /Dz. U. z 2005 Nr 14 poz.114 z p6zn. zm./,

ustawg z dma 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz. U. Nr 157 poz.1240 z
pozn. zm./,

ustawe¢ z dma 27 sierpnia 2009r. Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach
publicznych /Dz. U. Nr 157 poz.1241 z po6zn. zm./,

rozporzadzenie Ministerstwa Finansow z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej /Dz. U. Nr 20 poz. 103/,

rozporzadzenie Ministerstwa Finansow z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegotowe;
klasytikacji dochodow, wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz S$rodkdw
pochodzacych ze zrodetl zagranicznych /Dz. U. Nr 38 poz.207 z p6zn. zm./,

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych /Dz. U. Nr 43
poz. 247/,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych /Dz. U. Nr 128
poz.861/,

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych /Dz. U. Nr 241 poz.1616/,

uchwate Nr XXXVII/844/09 Rady Miasta Gdyni z dnia 25 listopada 2009r. w sprawie
ustalenia optat za ponadprogramowe s$wiadczenia udzielane przez przedszkola
prowadzone przez Gming Miasto Gdynia /Dz. Urz. Woj. Pomorskiego Nr 177, poZ.
3507/,

uchwate Nr XLVII/1109/10 Rady Miasta Gdyni z dnia 20 pazdziernika 2010r. w
sprawie gromadzenia dochodéw na rachunku dochodéw wlasnych przez jednostki
budzetowe Gminy Gdynia,

uchwat¢ Nr X/185/11 Rady Miasta Gdyni z dnia 7 lipca 2011r. w sprawie ustalenia
opfat za $wiadczenia udzielane przez przedszkola prowadzone przez Gmine Miasto
Gdynia,

Oraz unormowania wewnetrzne.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielaty:

A

Pani Ewelina Zagawa — gtowna ksiegowa,

Pani Elzbieta Jedrzejewska — specjalista,

Pani Jolanta Wilenska — specjalista ds. zywienia,

Pam Jolanta Galant-Nazar — nauczyciel mianowany oraz od 01.09.2011r.-31.08.2012r.
kierownik swietlicy,

Pani Teresa Kokorzycka — specjalista.

[1. Ustalenia szczegotowe

1. Ewidencja ksiegowa i sprawozdawczosé¢

W Szkole Podstawowej Nr 23 w Gdyni, w okresie objetym kontrola obowigzywaty zasady
rachunkowosci wprowadzone przez dyrektor Jednostki zarzadzeniem z dnia 31.12.2010r. w
sprawie nowelizacji zasad rachunkowosci z moca od dnia 01.01.2011r. Dokument nie
odwotywal wczesniejszych unormowan w tym zakresie. Kontrola wykazata, jak nizej:

——— e ommm.—




Zasady rachunkowosci zostaly opracowane m.in. na podstawie ustawy z dnia
29.09.1994r. o rachunkowos$ci oraz ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach
publicznych, tj. aktualnie obowigzujacych przepisow.

Osoby odpowiedzialne za przestrzeganie ww. zasad przyjely je do wiadomosct 1
stosowania, co zostato potwierdzone pisemnie.

Dokumentacja zostala dostosowana do art.10 ust.1 pkt.1 oraz pkt.2 ww. ustawy o
rachunkowosct w szczegdlnosci w zakresie okreslenia roku obrotowego 1
wchodzacych w jego skitad okreséw sprawozdawczych, a takze metod wyceny
aktywow 1 pasywdOw oraz ustalamia wyniku finansowego.

Zakladowy plan kont zawiera wykaz oraz opis kont ksiggi giowne), co jest zgodne z
art.10 ust.1 pkt.3 lit. a ww. ustawy o rachunkowosci.

Opis systemu informatycznego zawiera wykaz programow, co bylo zgodne z art.10
ust.1 pkt.3 lit. ¢ ww. ustawy o rachunkowosci.

Opis systemu stuzacego ochronie danych zawiera informacje z zakresu ochrony ksigg
rachunkowych, przechowywania zbioréw, co wynika z art.10 ust.1 pkt.4 ww. ustawy o
rachunkowosci.

W toku kontroli stwierdzono, ze ww. dokumentacja nie zostata w pelni dostosowana do
wymogow okreslonych w art.10 ust.] ww. ustawy o rachunkowosci oraz w rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci, w
szczegolnosci:

Brak przyjetych zasad Kklasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenmia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gidwnej, co jest niezgodne z
art.10 ust.1 pkt.3a ww. ustawy. Brak wykazu kont ksigg pomocniczych.

Brak opisu poszczegdlnych czionéw kont pomocniczych, dotyczy oznaczenia
literowego, np. konto 201-01-801-80101-4300-01, 201-01-801-80101-4300-02, 130-4,
132-08-01, 132-22-801-80101-0920-92, co jest niezgodne z art.10 ust.1 pkt.3a ww.

ustawy.
Brak zasad klasytikacji zdarzen w zakresie zaangazowania wydatkéw budzetowych,

tj. w przypadku braku umow 1 innych rodzajéw dokumentéw stanowiacych podstawe
ksiggowania zaangazowanie wydatkow oraz uymowania w ksig¢gach rachunkowych, co
jest niezgodne z art.10 ust.]1 pkt.3a ww. ustawy.

Brak zasad tworzenia kont pomocniczych w szczegétowosct planu finansowego do
niektorych wydatkow, dochodoéw oraz rozrachunkow, do czego obliguje paragraf 15

oraz zalacznik nr 3 ww. rozporzadzenia /oméwiono rdéwniez w dalsze} czesci
protokotu kontroly/.

Zaktadowy plan kont nie zawieral wszystkich stosowanych przez Jednostke kont, tj.

kont bilansowych: 140 — ,Krétkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne S$rodki
pienigzne”, 228 —, Rozliczenie srodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotow1” oraz kont pozabilansowych: 997 — | Zaangazowanie

srodkow unijnych” (brak konta w przepisach obowiazujacych). Ponadto wykazano
konta nie stosowane w Szkole, t). konta bilansowe: 141 — ,Inne srodki pieniezne”, 300
— ,,Rozliczenie zakupu”, 490 — ,Rozliczenie kosztow”, 720 — ,,Przychody z tytutu
dochodow budzetowych”, 751 — [ Koszty finansowe”, 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”,
771 — ,Straty nadzwyczajne”, 840 — ,Rezerwy 1 rozliczenia miedzyokresowe
przychodow” oraz konta pozabilansowe: 975 —, ,Wydatki strukturalne”. Jednostka
wydrukowata, w trakcie kontroli, ZPK za rok 2011 z systemu ,,Finanse DDJ”, wersja
9.2000 firmy Progman S.A dla wszystkich kont wraz nazwa ksiggowanych na nich
operacjl. Niektore nazwy na ww. wydruku kont analitycznych byly niezgodne z
zatacznikiem nr 3 ww. rozporzadzenia, np. konto 130 — ,,Rachunek biezacy wydatki”,




,Rachunek biezacy dochody”, ,,Rachunek biezacy Comenius”, 201 —, Pozostate
rozrachunk1”, ,,TKS Arka”, ,YMCA”. Na podstawie wydruku planu kont (wydruk
planu kont stanowi zalacznik nr 2 protokolu kontroli) stwierdzono, ze niektére konta
analityczne prowadzono niezgodnie z zasadami wnikajacymi z zalacznika nr 3 ww.
rozporzadzenia w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci, tj. brak podziatek
klasytikacj1 budzetowej, np.: 130-01, 130-02, 130-4, 132-08-01, 132-25-3, 201-03-01
(02-05), 201-08-01, 201-25-01. Brak daty sporzadzenia ww. wydruku planu kont.

— Brak wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji
w organizacjl catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych, o
ktorych mowa w art. 10 ust.1 pkt.3b ww. ustawy o rachunkowosci.

— Opis systemu informatycznego nie zawiera procedur lub funkcji wraz z opisem
algorytméw 1 parametrdw oraz programowych zasad ochrony danych, metod
zabezpieczenia dostgpu do danych i1 systemu ich przetwarzania, brak informacji z
zakresu stosowanych wersji oprogramowania oraz wprowadzenia do eksploatacii
oprogramowania, co bylo niezgodne z art.10 ust.1 pkt.3¢ ww. ustawy.

W dokumentach znajduje si¢ imienny wykaz osdb upowaznionych — wraz ze wskazaniem
stanowiska — do sprawdzenia poszczegdlnych rodzajow dowoddéw oraz wzory podpisow tych
0sOb.

Jednostka ztozyla o$wiadczenie w dniu 24.09.2012r., stanowiace zatacznik nr 3 protokotu

kontroli o przekazaniu wszystkich unormowan oraz dokumentow w zakresie objetym
kontrola.

Ksiggi rachunkowe w Szkole Podstawowej Nr 23, w okresie objetym kontrola prowadzone
byly przy uzyciu oprogramowania komputerowego Finanse firmy ProgMan, Al. Zwyciestwa
96/98, 81-451 Gdynia, co stwierdzono na podstawie przedtozonych dokumentéw, w tym
unormowan wewngtrznych, zalgcznik nr 4 zasad rachunkowosci. Na podstawie umowy
licencyjnej oraz zarzadzenia dyrektora Szkoty nr 1/2005 z dnia 8 stycznia 2005r. wynika, Ze
ww. oprogramowanie zostalo wprowadzone do uzytkowania. Kontrolg objeto umowy
aktualizacyjne zawarte w latach 2009-2012 z ww. kontrahentem, w tym dokonane ptatnosci.
W toku kontroli stwierdzono, ze Jednostka zawarta w dniu 01.02.2010r. umowe aktualizacje
oprogramowania K, PP — kadry, ptace + przelewy. Platnosci dokonano w kwotach
wynikajacych z umowy wraz z aktualizacja o coroczny wskaznik przyrost przecigtnego
miesigcznego wynagrodzenia (wedhug rozporzadzenia Rady ministrow), co stwierdzono na
podstawie ewidencji ksiggowej, analityka kont 201,132 w konfrontacji z dowodami
zrodtowymi. Niestwierdzono umoéw oraz platnosci za aktualizacje oprogramowania F —
finanse. Kserokopia umow zawartych z firmg ProgMan oraz wydruk analityki kont 201 dla
ww. kontrahenta, lata 2009-2012 stanowi zalgcznik nr 4 protokotu kontroli.

Na dzief rozpoczgcia niniejszej kontroli ksiggi rachunkowe za 2011r. byly zamkniete, co
stwierdzono na podstawie dziennika dokumentow za miesigc 12/2011 (brak daty sporzadzenia
wydruku). Jednostka posiada wydrukowane ksiggi rachunkowe na koniec roku obrotowego
2011, ). dziennik oraz ksigge gldwna /oddzielnie na kazdy miesiac/, co bylo zgodne z art.13
ust.] ww. ustawy o rachunkowosci. Brak wydruku zestawienia obrotow i sald wszystkich
kont ksiggi gtownej oraz sald kont ksiag pomocniczych, co bylo niezgodne z art.13 ust.6 i z
art.18 ust.1 ww. ustawy o rachunkowosci oraz unormowaniami wewnetrznymi. Jednostka nie
sporzadzita rbwniez ww. wydruku zestawienia obrotow i sald za rok obrotowy, co stanowilo
naruszenie art.24 ust.5 pkt.2 ww. ustawy o rachunkowosci. Niemniej z unormowan
wewngetrznych Jednostki wynika, ze za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie
tresci ksigg rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych, co nie budzito zastrzezen




wedlug art.13 ust.3 ww. ustawy o rachunkowosci. Z wypowiedzi gléwnej ksiegowe] wynika,
7e ksiegi pomocnicze za 2011r. znajdujq si¢ na innym komputerowym nosniku danych, tj.
zgodnie z art.13 ust.6 ww. ustawy 0 rachunkowosci. Na podstawie ksiag rachunkowych za
miesiac 12/2011r. stwierdzono, ze obroty dziennika dokumentow wyniosty po stronie WN 1
MA /bez kont pozabilansowych/ narastajaco kwote 28.408.703,97 zt 1 byty zgodne z
zestawieniem obrotow i sald kont syntetycznych na koniec 2011r. Wydruk dziennika
dokumentow, ksiegi glownej /ostatnie strony/ oraz zestawienia Obrotow I sald dla kont
analitycznych za miesiac 12/2011r. stanowi zatacznik nr 5 protokotu kontroli. Ww. wydruki

nie zawieraly daty sporzadzenia, co bylo niezgodne art.13 ust.4 pkt.2 ww. ustawy o
rachunkowosci.

Ostatnim zamknietym miesiacem w ksiggach Jednostki, na dzien rozpoczgcia niniejsSze)
kontroli, byt sierpien 2012r., co stwierdzono na podstawie dziennika dokumentow za miesiac
08/2012, wydruk z dnia 25.09.2012r. (wydruk ostatnich stron dziennika dokumentow oraz
ksiegi gtownej za 08/2012r. stanowi zalacznik nr 6 protokotu kontroll). Obroty dziennika
wyniosly po stronie WN i MA /bez kont pozabilansowych/ narastajaco kwote 17.334.257,73
7zt 1 byly zgodne z zestawieniem obrotow i sald kont syntetycznych za 08/201.r. Na

wydrukach ksiag znajduje si¢ data ich sporzadzenia, co bylo zgodne z art.13 ust.4 pkt.2 ww.
ustawy o rachunkowosci.

Na podstawie ewidencji ksiegowej, wydruk analityka konta od stycznia do orudnia 2011r. dla
kont 130 analitycznych ustalono, ze w Jednostce w ww. okresiec dokonywano przeksiggowan
zwiazanych z korektami, zwrotami oraz refundacjami.

Glowna ksiegowa zlozyla wyjasnienie w sprawie zwrotow i korekt, refundacji na koncie 130
w powigzaniu z kontami 35 (ZFSS) oraz 132 (dochody wydzielone), z ktérego wynika, ze w
Jednostce przeksiegowania dotyczyly: blednie zaewidencjonowanych dokumentow oraz
wydatkow, tj. do niewlasciwego rozdziatu oraz paragrafu klasytikacji budzetowey, dokonanie
zaptaty z rachunku dochodéw wiasnych zamiast z budzetu, zwrotu nadptaty Zapomogi
zdrowotnej oraz wynagrodzenia, refundacji blednie wykonanych przelewow z rachunku
budzet zamiast z ZFSS, refundacji podatku z rachunku 7ZESS a przekazanego z rachunku
budzetowego, korekty odpisu ZFSS za 2010r. jako niezrealizowany wydatek /RB28 za
2010r./, zwrotu niewykorzystanej gotowki do kasy - Rk. Wyjasnienie stanowi zatgcznik nr 7
protokohu kontroli.

Szczegbtowa kontrolg objeto dokonane korekty oraz zwroty w zakresie przestrzegania ustawy
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych. Kontrola wykazata
przekroczenie planu wydatkow, co stanowi naruszenie dyscypliny finansow publicznych z
art.11 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych, na taczna kwote 697.04 zi, ).

— Dzial 801, rozdzial 80146 paragraf 4300 w dniach 19-25.04.2011r. dokonanie
wydatkéw ponad plan na taczng kwote 417,04 zi, plan wydatkow w tym okresie
wynosit 0,00 zi. Ustalono, ze powyzsza blednie zaewidencjonowano, tj. do
niewlasciwego rozdzialu oraz paragrafu klasyfikacji budzetowej, niezgodnie z
dekretacja na dowodach zrodtowych: kwota 217,04 zt /czgs¢ zaptaty za f. na kwote
493,76 zl/ zamiast do paragrafu 80101-4260 oraz kwota 200,00 zt zamiast do
paragrafu 80146-4700, tj.. W dniu 01.06.2011r. nieprawidlowos¢ w wysokosci 217,04
7t zlikwidowano, korekta ksiegowania z 19.04.2011r., natomiast wydatek w
wysokosci 200,00 zt dopiero w dniu 21.10.2011r. Ustalono, ze ww. okresie Jednostka
posiadala $rodki w planie budzetowym w paragratie 80101-4260, natomiast dla
paragrafu 80146-4700 od dnia 28.06.2011r. wediug zmiany planu wydatkow, ZP
2549/11/VI/K (kserokopia zmian plan stanowi zatacznik nr 14 protokotu kontroli).
Dokonanie wydatkow dokumentuje wydruk analityka kont dla konta 130 za rok 2011,




strona 41/67, kserokopta WB nr 55 z 19.04.2011r. (zaptata za fakture PEWiK nr
111037782/11 na kwote 493,76 zi) oraz kserokopia WB nr 58 za okres 22-
26.04.2011r. (zapiata za takture nr 50/04/2011 szkolenie rady pedagogicznej na kwote
200,00 zi), co stanow1 zatacznik nr 8 protokotu kontroli.

— Dzial 801, rozdziat 80146 paragraf 4700 w dniach 20-27.06.2011r. dokonanie
wydatkéw ponad plan o kwot¢ 240,00 zi, plan wydatkow w tym okresie wynosit 0,00
zi. W dniu 28.06.2011r. nastgpita zmiana planu wydatkow, tj. zwigkszenie planu w
ww. paragratfie do kwoty 2.778,00 zl /zalacznik nr 14 protokotu kontroli/. Dokonanie
ww. wydatkow dokumentuje wydruk analityka kont dla konta 130 za rok 2011, strona
44/67, kserokopia WB nr 89 za okres 18-20.06.2011r. (zaplata za kurs
udoskonalajacy, na podstawie protokotu komisjt ds. przyznawania dofinansowania),
stanowiacy zalgcznik nr 9 protokotu kontroli.

— Dazial 801, rozdzial 80146 paragraf 4700 w dniach 31.03 — 27.06.2011r. dokonanie
wydatku ponad plan o kwote 40,00 zi, WB nr 44 tytutem szkolenie, plan wydatkéw w
tym okresie wynosit 0,00 zt. Ww. kwote zaewidencjonowano w paragrafie 80101-
4300 /WB nr 44/, mezgodnie z dekretacja na dowodzie, nr 248/I11/2011, tj. do
niewlasciwego rozdziatu oraz paragrafu klasyfikacji budzetowej. Korekte paragrafu
/[dowod nr 722/4, tj, PK/ wykonano w dniu 31.08.2011r. Jednostka w paragrafie
80146-4700 posiadala srodki od dnia 28.06.2011r., zmiany planu - zalacznik nr 14/.
Kserokopia dowodu zrodtowego nr 248 oraz wydruk z ewidencji ksiegowej, analityka
konta 130, strona 23,25,42/67 stanowia zatacznik nr 10 protokotu kontroli.

Dokonanie wydatkow bez upowaznienia, tj. poza granicami okreSlonymi w planie
finansowym stanowi naruszenie art.11 ww. ustawy o odpowiedzialnoéci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

Ewidencjonowanie wydatkow do niewtasciwych rozdziatow ora paragraféw klasyfikacji
budzetowe] jest niezgodne z zasadami wynikajacymi z rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 02.03.2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow (...).

Do ww. przeksiggowan Jednostka wprowadzita dodatkowy zapisu ujemnego technicznego, co
bylo zgodne z zatacznikiem nr 3 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa (...). Wyjatek stanowi operacja
dotyczaca zwrotu nadplaconej kwoty w dniu 11.10.2011r., gdzie brak zapisu ujemnego,
dowod nr 885 — refundacja srodkow na zakup zywnosci (wyjasnienie z dnia 26.09.2012r. w

sprawie roznic pomi¢dzy sprawozdaniem Rb a kontem 130,132 stanowi zalacznik nr 12 do
protokotu kontroli).

Na podstawie paragrafu 4 pkt.3 lit. b i lit. e oraz pkt.5 lit. e rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 03 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz paragrafu 2 ust.1 pkt.1
1 pkt.3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 04 marca 2010r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych w zwiazku z art.41
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych oraz unormowan wewnetrznych
stwierdzono, ze Jednostka w 2011r. zobowigzana byla do sporzadzenia nastepujacych
sprawozdan:

— Rb-27S z wykonania planu dochodoéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego,

— Rb-285 =z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego,

— Rb-34S z wykonania dochoddéw 1 wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art.223
ust.] ustawy o finansach publicznych,

— Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki samorzadu
terytorialnego,




— Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,
_ Rb-Z o stanie zobowiazan wg tytutow dluznych oraz poreczen 1 gwarancji.

Powyzsze sprawozdania za rok 2011 zlozono w Wydziale Budzetu UM Gdyni w dniu
31.01.2012r. oraz sprawozdanie Rb-WSa w dniu 28.03.2012r., co stwierdzono w oparciu o
powyzsze dokumenty, tj. terminowo.

Ponadto na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych Jednostka zobowigzana byta do
sporzadzenia sprawozdan finansowych, tj. bilansu, rachunku zyskow 1 strat oraz zestawienia
zmian funduszu, do czego obliguje rozdziat 5 paragraf 17 ust.1 pkt.1 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont (...), ktore ztozono w Wydziale Budzetu UM Gdyni w dniu 26.03.2012r., tj. terminowo.

Kontrola objeto wykonanie ww. sprawozdan za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2011r.
wedlug wzoréw wynikajacych z obowigzujacych przepisow, tj. sprawdzenie danych
wykazanych w sprawozdaniach w zakresie wykonania zaplanowanych wielkosci pod katem
zgodnosci z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, a w zakresie planu finansowego —
pod katem zgodnosci z planem finansowym Jednostki, z uwzglednieniem zmian dokonanych
na koniec okresu sprawozdawczego. W toku kontroli stwierdzono, jak nizej:

> Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki
samorzqdu terytorialnego za okres od poczqtku roku 2011r. do dnia 31 grudnia 201 1Ir.

W oparciu o plan dochodéw budzetowych na podstawie uchwaty Rady Miasta Gdyni Nr
[V/60/11 z dnia 2.02.2011r. ustalono, ze planowane dochody w 2011r. wyniosty kwotg
6.000,00 zt i dotyczyly w catosci dziatu 801 — ,,Oswiata 1 wychowanie”, rozdziatu 80101 —
,Szkoly podstawowe”. Z ww. sprawozdania wynika, ze dochody budzetowe w 2011r.
zrealizowano w wysokosci 10.734,95 zl, co stanowito 178,92% planowanych dochodow
budzetowych. Kserokopia sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku 2011r. do dnia 31 grudnia
2011r. oraz planu n 201 1r. stanowi ztacznik nr 11 protokotu kontrol.

W toku kontroli stwierdzono, jak nize:

e Jednostka w kontrolowanym okresie nie prowadzita ewidencji analitycznej dochodow
budzetowych do konta rachunek biezacy, subkonto dochodow, co bylo niezgodne z
przepisami wynikajacymi z zatacznika nr 39 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 03
lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

o Jednostka w zakresie dochodéw budzetowych prowadzita szczegétowa analityke do konta
,130” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, niezbedng do sporzadzenia sprawozdan
budzetowych, co bylo zgodne z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 05 lipca
2010r. w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa (...).

e Dochody wykonane nie zostaly wykazane w ww. sprawozdaniu na podstawie danych
ksiegowosci analitycznej dochodow budzetowych do rachunku biezacego /subkonto
dochodow/, do czego obliguje paragraf 3 ust.2 oraz paragraf 3 ust.1 pkt.4 zatacznika nr 39
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczoscl
budzetowej, a na podstawie ewidencji ksiggowej konta 222 — Rozliczenie dochodow
budzetowych”. W sprawozdaniu Rb-27S na koniec 2011r. wykazano tacznie kwotg
10.734,95 zt, co bylo zgodne z ewidencjg na ww. koncie 222 natomiast z ewidenc)
ksiegowej, paragrafy dochodowe konta 130, wynika tacznie kwota 10.470,18 zt, réznica
to 264,77 z1. Kwota ta znajduje si¢ na koncie analitycznym 132, t}.: konto 132-23-801-
80148-2400 kwota 2.77 zt oraz na konto 132-25-801-80101-2400 kwota 262,00 zt 1




dotyczy odprowadzenia pozostalosci srodkéw na wydzielonym rachunku dochodow
Jednostki, wedtug salda na dzien 30.12.2011r. (dokumentuje WB nr 210, dowdd ksiegowy
nr 1234/X11/2011) 1 przekazanych przez bank bezposrednio do budzetu Miasta Gdyni, co
wynika rowniez z wypowiedzi gldwnej ksiggowe].
Wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnie z ewidencjq ksiggowa jest niezgodne z
paragratem 9 ust.2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie
sprawozdawczoscl budzetowe) oraz nosi znamiona naruszenia z art. 18 ust 2 ustawy z dnia 17
grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.
Glowna ksiggowa zlozyla wyjasnienie w sprawie roznic pomiedzy sprawdzaniem Rb-27S a
ewidenc)g na koncie 130 /zalgcznik nr 12 protokotu kontroli/, z ktérego wynika, ze kwota
264,77 zt dotyczyla przekazania z rachunku dochoddéw wyodrebnionych na koniec roku

srodkow na konto UM, bezposrednio z rachunku 132 w korespondencji z kontem 222 —
,,Rozliczenie dochoddéw budzetowych™.

¢ Brak ewidencji pozostalosci srodkéw z rachunku dochodow wiasnych przekazanych do
UM na analitycznym rachunku biezacym Jednostki, co bylo niezgodne z zasadami
wynikajagcymi z zatgcznika nr 3 ww. rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci.

e Srodki z rachunku, o ktorym mowa w art.223.ust.] ww. ustawy o finansach publicznych
na koniec 2011r. zostaly przekazane na rachunek budzetu, tj. zgodnie z art.223 ust.4 ww.
ustawy o finansach publicznych.

e W zakresie naleznosci pozostatych do zaptaty, brak naleznosci.

> Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzqdu

terytorialnego za okres od poczqtku roku 201 1r. do dnia 31 grudnia 201 Ir. (zatacznik
nr 13 protokotu kontroli).

Plan wydatkow budzetowych (w oparciu o pierwotny plan wydatkow budzetowych wraz ze
zmianami dokonanymi w 2011r., 11 zmian na podstawie uchwaly Rady Miasta Gdyni Nr
IV/60/11 z dnia 2.02.2011r) wyniost tacznie kwote 3.430.420,00 =zt (kserokopia

zatwierdzonego planu wydatkow budzetowych wraz ze zmianami stanowi zalacznik nr 14
protokotu kontroli).

Ustalono, ze w 2011r. Jednostka prowadzila konto 980 —, Plan finansowy wydatkow
budzetowych”, co bylo zgodne z zatacznikiem nr 3 ww. rozporzadzenia Ministra Finansow w
sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci. Ewidencja ksiggowa na ww. koncie prowadzona
byta wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw, co bylo zgodne z ww.
rozporzadzeniem. Na podstawie ewidencji ksiggowej, analityka konta 980 oraz dokumentéw
zrodtowych, PK za miesiac 12/2011 stwierdzono, ze Jednostka zaewidencjonowata wartos¢
planu finansowego wydatkow budzetowych wraz ze zmianami oraz réwnowartosé
zrealizowanych wydatkow 1 warto$¢ niezrealizowanych w danym roku budzetowym
wydatkow. Niemniej stwierdzono, ze plan finansowy oraz jego zmiany zostaly
zaewidencjonowane na koniec miesiaca, a nie pod datg ustalonej zmiany. Wydruk analityki
kont dla kont 9 analitycznych za miesiac 12/2011r. stanowi zalacznik nr 15 protokotu
kontroli.

Na podstawie zestawienia obrotow i sald dla konta 980 stwierdzono, ze dane wykazane w
sprawozdaniu Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2011r. w zakresie planu
wydatkéw budzetowych nie zawsze byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowe), co byto niezgodne z paragrafem 9 ust.2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, tj.:

e 980-01-801-80101-4210, plan zaewidencjonowano w wysokosci 20.822.00 zI. w

sprawozdaniu wykazano kwotg 21.722,00 zl, tj. zgodnie z ww. uchwala Rady Miasta
Gdyni nr XIV/26/11, réznica to 900,00 zt;



e 980-01-801-80101-4270, plan zaewidencjonowano w wysokosci 50.000,00 zi, w

sprawozdaniu wykazano kwot¢ 56.300,00 zi, tj. zgodnie z ww. uchwala, roznica to
6.300,00 zi,

e 980-01-801-80101-4301, brak konta oraz ewidencji, w sprawozdaniu wykazano kwote
1.900,00 z1, tj. zgodnie ze zmianami do ww. uchwaty;

e 930-01-801-80101-4410, brak ewidenc)i, w sprawozdaniu wykazano kwote 211,00 zi, tj.
zgodnie ze zmianami do ww. uchwaty:

e 980-01-801-80101-4421, brak konta oraz ewidencji, w sprawozdaniu wykazano kwote
2.111,00 z1, tj. zgodnie ze zmianami do ww. uchwaly;

e 980-01-801-80103-4110, plan zaewidencjonowano w wysokosct 16.460.00 zi, w
sprawozdaniu wykazano kwot¢ 14.964,00 zi, tj. zgodnie ze zmianami do ww. uchwaty,
roznica to 1.496,00 zi,

e 980-01-801-80146-4700, brak konta oraz ewidencji, w sprawozdaniu wykazano kwote
3.258,00 zl, zgodnie ze zmianami do ww. uchwaty.

/ ewidenc)i ksiggowe) wynika plan w wysokosci 3.417.236,00 zl, natomiast ze sprawozdania

w wysokosci 3.430.420,00 z1, réznica to kwota 16.176,00 zi. W sprawozdaniu wykazano

wysokos¢ planu finansowego zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta, po uwzglednieniu

zmian, co bylo zgodne z paragrafem 5 ww. rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej. Wedlug paragrafu 8 ust. 2 pkt.1 zatacznika nr 39 ww. rozporzadzenia w sprawie

sprawozdawczosci budzetowe] w kolumnie ,,Plan (po zmianach)” nalezy wykazywaé dane o

planowanych wydatkach.

Wykazanie w sprawozdaniu budzetowym danych w zakresie planu (po zmianach) niezgodnie

z danymi1 wynikajacymi z ewidencji ksiegowej nosi znamiona naruszenia z art. 18 ust 2

ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow

publicznych.

Jednostka w dniu 12.10.2012r. zlozyla wyjasnienie /zatacznik nr 16 protokotu kontroli/ w

sprawie ewidencji na koncie pozabilansowym 980, z ktérego wynika, ze stwierdzone w

trakcie kontroli roznice wynikaja z braku aktualizacji planu kont w roku 2011. O$wiadczono

rowniez, ze w roku 2012 plan kont zostal dostosowany do przepiséw obowiazujacych, a

powyzsze bledy wyeliminowano.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od
poczatku roku do konca 2011r. stwierdzono, ze zaangazowanie wydatkow wyniosto kwote
3.398.967,01 zl 1 bylo zgodne z ewidencjg ksiegowa /wydruk analityki kont dla kont zespotu
-9 analitycznych za 2011r. stanowi zatacznik nr 15 protokotu kontroli/. Konto 998 jest
prowadzone w Jednostce wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, tj. zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ww. rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa (...). Na podstawie ewidenciji
ksiggowe) /analityka konta 998 oraz dziennika dokumentéw za miesiac 12/2011/ ustalono, ze
zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku zostalo zaewidencjonowane w
przypadku zawartych umow z kontrahentami przy wstgpnej kontroli zgodnosci zamierzonych
wydatkow z planem finansowym, a w przypadku ich braku do wysokosci wydatku przy
wstepne) kontroll dokumentu, co nie budzio zastrzezen w oparciu o ww. rozporzadzenie.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych od poczatku
roku do konca 2011r. ustalono, ze wydatki ogdlem narastajaco do konca okresu

sprawozdawczego wyniosty kwote 3.398.967,01 zi, tj. 99,08% planowanych wydatkéw w
2011r. W toku kontroli stwierdzono, jak nizej:

e Jednostka w zakresie wydatkow budzetowych prowadzita szczegdtowa analityke do konta
»,130” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, niezbedna do sporzadzenia sprawozdan
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budzetowych, co byto zgodne z zatacznikiem nr 3 ww. rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa (...).

e Na podstawie zestawienia obrotow 1 sald dla kont analitycznych za miesige 12/2011 oraz
analityki kont za 2011r. dla kont 130 stwierdzono brak zgodnosci sprawozdania Rb-28S
na koniec 2011r. z obrotami konta 130 /strona MA/, w zakresie wydatkow wykonanych,
co bylo niezgodne z paragrafem 16 pkt.1 ww. rozporzadzenia w sprawie szczegoinych
zasad rachunkowosci. Wykazanie w sprawozdaniu Rb-28S na koniec roku 2011 w
zakresie wydatkdw wykonanych danych niezgodnie z danymi wynikajacymi z ewidenci
ksiggowej stanowi naruszenie paragrafu 9 ust.2 ww. rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe). W sprawozdaniu wykazano wydatki w  wysokosci
3.398.967,01 zl, z ewidencji ksiggowe)] wynika kwota 3.409.210,19 zi, w tym kwota
10.470,18 zt dotyczyta przekazanych dochodow budzetowych do budzetu, réznica
wysokosci 227,00 zt dotyczyta, jak nizej:

- Rozdzial 80101 paragraf 4010, tj. wykazano kwotg 1.824.197,22 zi, z ewidencii
ksiggowe) wynika kwota 1.823.970,22 zi.
W kolumnie ,,wydatki wykonane” nalezy wykazywac zrealizowane wydatki na podstawie
danych ksiggowosci analitycznej do rachunku biezacego, tj. zgodnie z paragrafem 8 ust.2
pkt.3 zalgcznika nr 39 ww. rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Wykazante w sprawozdaniu budzetowym danych w zakresie wydatkow wykonanych

niezgodnie z ewidenc)q ksiegowa nosi znamiona naruszenia z art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 17

grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Glowna ksiggowa w wyjasnieniu z dnia 26.09.2012r., stanowigcym zalacznik nr 12 protokotu

kontroli wykazala, ze powyzsza kwota dotyczyla wynagrodzenia ptatnik za terminowa

platnos¢ podatku od oséb fizycznych, o ktorg pomniejszyta wydatki, paragraf 80101-4010,

zamiast wykaza¢ jako dochod budzetowy /brak w sprawozdaniu Rb-27S/. Oswiadczono

rowniez, ze w roku 2012 wynagrodzenie ptatnika jest wykazywane jako dochod budzetowy
/paragrat 0970/.

Kontrolg obj¢to plan finansowy na 2011r. wraz ze¢ zmianami dokonanymi w trakcie roku
budzetowego, ze szczegdlnym uwzglednieniem, czy poniesione wydatki w ciggu roku 201 1r.
dokonano w granicach kwot okreslonych w planach finansowych. W wyniku kontroli
stwierdzono przekroczenie planu wydatkdéw, co stanowi naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych z art.11 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny tfinansow publicznych na laczng kwote 697,04 zt (szczegétowo omowiono strona
5,6 protokotu kontrolh), tj.:
- Dziat 801, rozdzial 80146 paragraf 4300 w dniach 19-25.04.2011r. dokonanie
wydatkow ponad plan na taczna kwot¢ 417,04 zt, plan wydatkow w tym okresie wynosit
0,00 zt.
- Dzial 801, rozdziat 80146 paragrat 4700 w dniach 20-27.06.2011r. dokonanie
wydatkow ponad plan o kwot¢ 240,00 zi, plan wydatkow w tym okresie wynosit 0,00 z1.
Dziat 801, rozdziat 80146 paragrat 4700 w dniach 31.03 — 27.06.2011r. dokonanie

wydatku ponad plan o kwote 40,00 zi, WB nr 44 tytutem szkolenie, plan wydatkoéw w
tym okresie wynosit 0,00 zi.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od
poczatku roku do konca 2011r. stwierdzono, ze zobowiazania ogdltem na koniec 2011r.
wyniosty kwote 313.842,06 zI 1 byly zgodne z ewidencja ksiggowa, co potwierdza wydruk
zestawienie obrotow 1 sald za miesigc 12/2011r. /dla kont rozrachunkow/ oraz ewidencja na
koncie pozabilansowym 999 — | Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”.
Ustalono, ze powyzsza kwota dotyczyta niesptaconych rozrachunkéw do konca roku
biezacego wynikajacych z faktur, zobowigzan wobec budzetu, wobec ZUS, wobec
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pracownikow z tytulu naliczonych niewyptaconych wynagrodzen, z tytutu pozostatych
rozrachunkow oraz rozliczenia zakupu ustug.

=2 Sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku, o ktorym

mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczqtku roku 2011
do dnia 31 grudnia 2011r.

W oparciu o plan dochodoéw rachunku dochodéw Jednostki, o ktorym mowa w art.223 ust.1
ustawy z dma 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych oraz wydatkow nimi
stinansowanych na 2011r. wraz ze zmianami ustalono, ze planowane dochody oraz wydatki
nimi finansowane wyniosty kwote 214.000,00 zt, co bylo zgodne z uchwala nr XV/298/11
Rady Miasta Gdym: z dnia 21.12.2011r. w sprawie zmiany uchwaly nr [X/162/11 z
22.06.2011r. oraz uchwaty nr IV/60/11 w sprawie uchwalenia budzetu Miasta Gdyni na rok
2011. Jednostka sporzadzifa plan finansowy dochodow ze Zrédel wymienionych w uchwale
Nr XLVII/1109/10 Rady Miasta Gdyni z dnia 20.10.2010r. w sprawie gromadzenia
dochodow na rachunku dochodéw wlasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia, co
bylo zgodne z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 07 grudnia 2010r. w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych

zakltadéw budzetowych. Kserokopia ww. sprawozdania oraz planu finansowego dochodéw
wlasnych na rok 2011 stanowi zatacznik nr 17 protokotu kontroli.

Na podstawie sprawozdania Rb-34S za okres od stycznia do grudnia 2011r. wynika, ze
wykonanie dochodow 1 wydatkow na rachunku, o ktérym mowa w art.223 ust.] ww. ustawy o
finansach publicznych wyniosto w Jednostce lacznie kwote 188.369.05 zi, t1.88,02%
planowanych dochodow 1 wydatkéw w 201 1r. W wyniku kontroli stwierdzono, jak nizej:

e Jednostka utworzyla rachunek dochodéw wiasnych zgodnie z uchwata Nr XLVII1/1109/10
Rady Miasta Gdynia z dnia 20 pazdziernika 2010r., co wynika z zarzadzenia z dnia
31.12.2010r. w sprawie nowelizacji zbioru zasad instrukcji 1 regulaminow.

e Jednostka prowadzi ewidencj¢ szczegdtowa do konta 132 dla poszczegélnych tytutow
pozyskiwania dochodéw wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, co bylo zgodne z ww.
rozporzadzeniem w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci. Wyjatek stanowi konto

132-25-3 — ,,Rachunek biezacy dochody wlasne — podatek VAT, 132-08-01 — ,, Dochody
wlasne”, gdzie brak podziatek klasyfikacji.

e Na podstawie zestawienia obrotow i sald dla kont analitycznych za miesiac 12/2011 oraz

analityki kont za 2011r. dla kont 132 stwierdzono brak zgodnosci sprawozdania Rb-34S
na koniec 2011r. z obrotami konta 132 /strona WN/w zakresie dochodéw wykonanych
oraz /strona MA/ w zakresie wydatkéw wykonanych, co byto niezgodne z paragrafem 16
pkt.1 ww. rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci. Wykazanie w
sprawozdaniu Rb-34S na koniec roku 2011 danych niezgodnie z danymi wynikajacymi z
ewidencj1 ksiggowej stanowi naruszenie paragrafu 9 ust.2 ww. rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;.
W sprawozdaniu wykazano wykonane dochody i wydatki w wysokosci 188.369,05 zl. z
ewidencji ksiggowej wynika kwota 227.369,98 zt z ww. wykonania. Powyzsza roznica to
kwota 3.915,26 zt /konto 132-08-01/ i dotyczyla pozostatosci $rodkéw na rachunku
dochoddéw wiasnych na koniec 2010r. przeksiegowanych w dniu 03.01.2011r. na rachunek
pomocniczy, co wynika z ewidencji ksi¢gowej oraz potwierdza WB nr 1 z dnia
03.01.2011r. 1 byto zgodne z art.93 ust.2 pkt.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. Przepisy
wprowadzajace ustawe o finansach publicznych, kwota 27.567.07 zt /konto 132-25-3/ i
dotyczyta zaptaconego podatku VAT z tytutlu uméw najmu oraz odprowadzonego na
rachunek US oraz kwota 7.518.60 zi, ktora dotyczyla, jak nizej:
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— Rozdziat 80148 paragraf 4220, tj. wykazano kwot¢ 65.311,40 zt, z ewidenc)i
ksiegowe] wynika WN kwota 7.518,60 zt, MA kwota 72.830,00 z1.

Wykazanie w sprawozdaniu budzetowym danych w zakresie wydatkow wykonanych
niezgodnie z ewidencja ksiggowa nosi znamiona naruszenia z art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 17
erudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
Glowna ksiegowa zlozyla w dniu 26.09.2012r. wyjasnienie, stanowigce zalgcznik nr 12
protokotu kontroli, z ktorego wynika, ze powyzsza kwota dotyczyla zwrotu nadptacone;
kwoty na zakup srodkow zywnosci w dniu 11.10.2011r. z rachunku dochodow wlasnych na
rachunek srodkéw budzetowych (130). Brak zapisu technicznego spowodowal powyzsza
niezgodnos¢. Glowna ksiggowa oswiadczyla, ze kwota wykazana w ww. sprawozdaniu jest
wlasciwa, tj. zgodna z wydatkami konta 132.

e Ewidencja szczegoétowa dla konta 132 nie byta prowadzona w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu poszczegdlnych tytutow pozyskiwania dochodow, do czego obliguje ww.

rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci, dotyczy
konta 132-25-3 oraz 132-08-01.

e Stan srodkow pieni¢znych na poczatek 1 koniec okresu sprawozdawczego na rachunku, o
ktorym mowa w art.223 ust.l ustawy o finansach publicznych wynidst 0,00 zi, co bylo
zgodne z art.223 ust.4 ww. ustawy o finansach publicznych.

e Pozostale pozycje sprawozdania, tj. odsetki od naleznosci niezaptacone w terminie w
wysokosct 34,42 zt /konto 201-25-80-80101-0920/, naleznosci netto, kwota odpisu
aktualizujgcego naleznosci oraz zobowigzania w wysokosct 0,00 zi, wykazano zgodnie z
ewidenc)a ksiggowag, analityka konta 201.

=» Sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych wedltug
stanu na koniec IV kwartatu 201 1r. (zatacznik nr 18 protokotu kontroli).

W toku kontrohi stwierdzono, jak nize;j:
e Na podstawie ewidency ksiggowej, analityka kont zespotu 2 stwierdzono, ze ewidencja

szczegoOtowa umozliwia sporzadzenie ww. sprawozdania, co byto zgodne z paragrafem 15
ust.] pkt 5 rozporzadzemia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie

szczegolnych zasad rachunkowosci (...).

e Jednostka na koniec 2011r. nie posiadala naleznosci w zakresie papierow wartosciowych
oraz pozyczek. W zakresie gotowki 1 depozytow ustalono, ze na koniec 2011r. srodki
pieni¢zne na rachunku bankowym wykazano w wysokosci 200.000,00 zi, co bylo zgodne
z ewidencja ksiggowa /konto 223-22 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych, rok

nastepny”’. Innych depozytdéw niestwierdzono. Naleznosci wymagalne oraz z tytulu
udzielonych porgczen 1 gwarancji nie wystapity w 201 1r. w Jednostce.

e Na podstawie ewidenc)i ksiggowe], tj. zestawienia obrotow i sald dla kont analitycznych z
dnia 27.09.2012r. dla kont zespotu ,,2” stwierdzono, ze Jednostka posiadala pozostate
naleznosct w wysokosct 315,80 zil, tj. dotyczace zakupionych znaczkéw pocztowych,
swiadectw  szkolnych, bilety oraz legitymacji szkolnych. Ww. naleznosci
zaewidencjonowano na koncie 234 — |, Pozostale rozrachunki z pracownikami”,
analitycznie wedlug poszczegolnych tytulow rozrachunkoéw, co bylo zgodne =z
zalacznikiem nr 3 ww. rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci.
Stan naleznosct byl zgodny, co stwierdzono w oparciu o prowadzona w Jednostce

ewidencj¢ ww. drukow 1 znakow oraz protokot z przeprowadzonej inwentaryzacje na
koniec 2011r.

e Naleznosci wymagalne w Jednostce nie wystapily na koniec 2011r., co potwierdza ww.
ewlidencja ksiggowa oraz bylo zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S z

I
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wykonania planu dochodéw budzetowych, kolumna 10 — pozostate naleznosci do zaptaty,
w tym zaleglosci.

e Ustalono, ze podstawa sporzadzenia ww. sprawozdania byta ewidencja ksiggowa, co byto
zgodne z paragrafem 2 ust.2 rozporzadzenia z dnia 04 marca 2010r. w sprawie
sprawozdan w zakresie operacji finansowych. Naleznosct wykazano wedtug
poszczegolnych tytuldw oraz wedtug grup dtuznikow krajowych, t). zgodnie z paragratem
12 ww. rozporzadzenia.

= Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowiqzan wg tytulow dluznych oraz pore¢czen i

gwarancji wedlug stanu na koniec IV kwartalu 2011r. (zatacznik nr 19 protokotu
kontrol1).

Podstawa sporzadzenia ww. sprawozdania byta ewidencja ksiegowa, co bylo zgodne z
paragrafem 2 ust.2 ww. rozporzadzenia w sprawie sprawozdan w zakresie operacjl
finansowych. Na podstawie ewidenc)i ksiegowe] (zestawienie obrotow 1 sald za miesigc
12/2011, zalacznik nr 5 protokotu kontroli) stwierdzono, ze w Jednostce w 2011r. nie

wystapity zobowigzania wedtug tytutéow dhuznych, o ktorych mowa w ww. sprawozdaniu, w
tym wymagalne.

=» Sprawozdanie Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki
samorzqdu terytorialnego w roku 2011 (zalagcznik nr 20 protokotu kontroli).

Jednostka w ww. sprawozdaniu wykazata wydatki poniesione w taczne;] wysokosci
303.177,57 zk. Na podstawie analityki rachunkow bankowych oraz dokumentow zrodtowych
stwierdzono, zZe Jednostka prowadzita dodatkowa ewidencp wydatkow, uwzgledniajaca
szczegdtowa klasyfikacje wydatkow strukturalnych, co byto zgodne z paragrafem 15
rozporzadzenia z dnia 07.12.2010r. w sprawie sposobu powadzenia gospodarki finansowej
jednostek budzetowych, w zwiazku z art. 39 ust.4 pkt.2 ustawy o finansach publicznych.
Dokumenty ksiggowe zakwalifikowane do wydatkow strukturalnych zostaly oznaczone
pieczatkg o nazwie ,klasyfikuje si¢ do wydatkow strukturalnych”, zamiast ,,wydatek
strukturalny podlega/nie podlega klasyfikacji”, do czego obliguje paragrat 2 ust.5 zarzadzenia
Ministra FinansOw z dnia 14 grudnmia 2010r. w sprawie prowadzenia ewidencj zasad
klasyfikacji, krajowych wydatkow publicznych poniesionych na cele strukturalne oraz
zarzadzenie dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 23 w Gdyni z dma 13.03.2009r. w sprawie
ewidencji 1 sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkow
strukturalnych ponoszonych przez Szkot¢. Niemniej stosowana pieczatka wynikata z wykazu
pieczatek stosowanych w Szkole /zalgcznik nr 10 — brak oznaczenia unormowania, ktorego
dotyczy/. Stwierdzono, ze ww. wydatki strukturalne zostaly oznaczone wedlug wytycznych
wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 10 marca 2010r w sprawie
szczegotowe) klasyfikacyi wydatkow strukturalnych za wyjatkiem wydatkow dokonanych w
formie gotowkowej, na ktorych brak oznaczenia, co bylo niezgodne z ww. zarzadzeniem.
Dane wykazane z ww. sprawozdaniu wynikaly z zestawienia wydatkow strukturalnych za
okres od stycznia do grudnmia 201 1r. Szczegoétowq kontrolg obj¢to wydatki zakwalifikowane
do wydatkow strukturalnych w miesigcu 11/2011r. W toku kontroh stwierdzono przypadek
braku pieczatki kwalifikacyjne) wydatek do wydatkoéw strukturalnych, co bylo niezgodne z
ww. rozporzadzenia sprawie szczegotowe) klasyfikacji wydatkow strukturalnych, t.
dokument nr 1001, faktura nr 420111104093564 z dnia 04.11.2011r. na kwot¢ 1.599,00 zi,

WB nr 153 zdmia 03.11.2011r. Wydatek zaewidencjonowano na koncie pozabilansowym 975
— kod 75 Infrastruktura edukacji.
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Jednostka zgodnie z paragratem 24 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010r.
w sprawie szczegldlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...) zobligowana byta
rowniez do sporzadzenmia na dzien 31.12.2011r. sprawozdan finansowych, tj. bilansu,
rachunku zyskow 1 strat oraz zestawienia zmian funduszu. Powyzsze z sumg bilansowa
529.213,35 zt w dniu 23.03.2012r. wykonano, data przyjecia przez Wydzial Budzetu UM
Gdyni to 26.03.2012r. W toku kontroli stwierdzono, ze ww. sprawozdania finansowe
zawierajq informacje w zakresie ustalonym w obowigzujacych przepisach, do czego obliguje
paragraf 17 ww. rozporzgdzenia. Dane zawarte w bilansie, rachunku zyskow 1 strat oraz w
zestawieniu zmian funduszu wynikaja z ewidenc)i ksiggowej, co stwierdzono na podstawie
zestawienia obrotow 1 sald dla kont syntetycznych za rok 2011. Kserokopia bilansu na dzien
31.12.2011r. stanow1 zalacznik nr 21 protokotu kontroli. Na dzien rozpoczecia niniejszej
kontroli stwierdzono, ze ksiggi rachunkowe za rok 2011 byly zamknigte, co bylo zgodne z
art.12 ust.4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.

Ponadto Jednostka sporzadzila sprawozdanie budzetowe Rb-23 o stanie srodkow na rachunku
biezacym za okres od poczatku roku 2011 do dnia 31 grudnia 2011r., na podstawie art.41 ww.
ustawy o finansach publicznych /zalacznik nr 22 protokotu kontroli/, niemniej nie wynika z
przepisOw obowigzujacych, t). rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03 lutego 2010r. w
sprawie sprawozdawczosci. Jednostka ww. sprawozdanie wykonata oddzielnie w zakresie
srodkoOw na rachunku biezacym oraz w zakresie dochodow 1 wydatkéw, w tym projekt
,Sokrates Comenius”, brak unormowan w tym zakresie. W zakresie $Srodkéw na rachunku
biezacym wydatkéw stwierdzono zgodnos¢ sprawozdania z danymi wynikajagcymi z
ewldenc)i ksiggowej, konto 223-22 — | Rozliczenie wydatkow budzetowych, rok nastepny”, tj.
kwota 200.000,00 zl, co potwierdza saldo rachunku 130 na dzien 31.12.2011r. W zakresie
dochodow wykonanych oraz przekazanych na rachunek biezacy budzetu Miasta wykazano
kwot¢ wynikajaca ze sprawozdania Rb-27S za okres od poczatku roku do konca 2011r. W
zakresie wydatkow wykonanych oraz srodkéw otrzymanych z budzetu Miasta wykazano
kwot¢ wynikajgca ze sprawozdania Rb-27S, co bylo zgodne z ww. rozporzadzeniem w
sprawle sprawozdawczoscl budzetowe). Ponadto podano rowniez warto$¢ niewykorzystanych
srodkow budzetowych przekazanych do UM, w lacznej wysokosci 31.014.76 =zl
stanowiacych nadwyzke w planie niewykorzystanych a przyznanych srodkéw oraz wartosé
dochoddw przekazanych na rachunek biezacy budzetu Miasta w wysokosci 264,77 zl.

2. Gospodarka w zakresie dochodow gromadzonych na wydzielonym

rachunku

W toku kontroli stwierdzono, ze Jednostka sporzadzila plany finansowe dochoddéw i
wydatkow do rachunku, o ktérym mowa w art.223 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych, co bylo zgodne z paragrafem 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 07 grudnia 2010r. w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
(...). Ustalono, ze planowane dochody w 2011r. wyniosty kwote 129.000,00 zt, co bylo
zgodne z uchwalg Rady Miasta Gdyni Nr [V/60/11 z dnia 2 lutego 201 1r./.

Jednostka w trakcie 201 1r. dokonata zmian w planie dochodow, co wynikato z dokumentacji i
nie budzilo zastrzezen zgodnie z paragrafem 12 ust. 4 ww. rozporzadzenia w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowe). Ostateczny plan dochodéw wynidst kwote 214.000,00
z1, co stwierdzono w oparciu o uchwate nr IX/162/11 z dnia 22 czerwca 201 1r. oraz uchwale
nr XV/28/11 z dnia 21 grudnia 2011r. Rady Miasta Gdyni.

Jednostka sporzadzita plan finansowy dochodéw wedtug zrdédet wymienionych w Uchwale Nr
XLVII/T109/10 Rady Miasta Gdyni z dnia 20 pazdziernika 2010r. w sprawie gromadzenia
dochodow na rachunku dochodéw wiasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia, co
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bylo zgodne z zarzadzeniem dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 23 w Gdyni z dnia 16 marca
2006r. w sprawie utworzenia rachunku dochodéw wiasnych. W ww. planie uwzgledniono
dochody z tytutu: réoznych opftat /paragraf 069/ w wysokosct 1.000,00 zi, naymu 1 dzierzawy
skladnikow majatkowych jednostek samorzadu terytorialnego zaliczanych do sektora
finansdOw publicznych oraz innych umow o podobnym charakterze /paragrat 075/ w
wysokosci 136.000,00 zi, z tytutu ustug /paragraf 083/ w wysokosci 75.000,00 zi oraz z tytutu
pozostalych odsetek /paragraf 092/ w wysokosci 2.000,00 zi. Kserokopia planu finansowego
dochodéw, o ktoérych mowa w art.223 ustawy na rok 2011 stanowi zatacznik nr 17 protokotu
kontroli.

Na podstawie sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw 1 wydatkow na rachunku, o
ktorym mowa w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku
2011 do dnia 31 grudnia 2011r. w konfrontacji z dowodami zrodtowymi oraz ewidencja
ksiegowa stwierdzono, ze wykonanie dochodow na rachunku, o ktéorym mowa w art.223 ust.]
ww. ustawy o finansach publicznych wyniosto tacznie kwot¢ 188.369,05 zt (zalacznik nr 17
protokotu kontroli), co stanowito 88,02% planu dochoddéw na 2011r. 1 dotyczyto, jak nizej:

e Rozdzial 80101 — 120.861,35 zi, tj. 86,95% planowanych dochodow w tym rozdziale:

- Paragraf 069 ,,Wplywy z réznych optat” - kwota 246,00 zi, tj. 24,60% planu oraz
0,13% lacznych dochodow ww. rachunku.

- Paragraf 075 ,,Dochody najmu 1 dzierzawy skladnikéw majatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego zaliczanych do sektora finansoOw publicznych oraz
innych umow o podobnym charakterze” - kwota 119.387,25 zi, t. 87,78% planu
oraz 63,38% lacznych dochodéw ww. rachunku.

- Paragraf 092 ,,Pozostate odsetki” - kwota 1.228,10 zi, t). 61,41% planu oraz 0,65%
lacznych dochodow ww. rachunku.

e Rozdzial 80148 —67.507,70 zi, t). 90,01 % planowanych dochodow w tym rozdziale:

- Paragraf 083 ,,Wplywy z ustug” - kwota 67.507,70 zi, tj. 90,01% planu oraz
35,84% tacznych dochodow ww. rachunku.

Wykonanie wydatkow z rachunku, o ktorym mowa w art.223 ust.1 ww. ustawy o finansach
publicznych wyniosto tacznie kwot¢ 188.369,05 zl, co stanowito 88.,02% planu wydatkow w
2011r., stwierdzono w oparciu o ww. sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodow 1
wydatkow (zatacznik nr 17 protokotu kontroli) oraz ewidenc)e¢ ksiggowa 1 dotyczyto:

e Rozdzial 80101 — 120.861,35 Z4, t). 86,95% planowanych wydatkow w tym rozdziale:

- Paragraf 240 ,,Wplywy do budzetu nadwyzki dochoddéw wiasnych lub srodkow
obrotowych” - kwota 262,00 zi, brak planu.

- Paragrat 421 ,,Zakup matenialow 1 wyposazenia” - kwota 40.949,05 zt /plan
52.800,00 zt/.

- Paragraf 424 ,,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych 1 ksigzek™ - kwota
500,78 z} /plan 1.000,00 z¥/.

- Paragraf 426 ,,Zakup energi” - kwota 3.034,14 zt /plan 4.000,00 z1/.

- Paragraf 427 ,,Zakup ustug remontowych” — kwota 53.927,13 zi /plan 54.000,0 z1/.

- Paragraf 428 ,,Zakup ustug zdrowotnych” - kwota 596,00 zt /plan 700,00 zi/.

- Paragraf 430 ,,Zakup ustug pozostatych™ - kwota 17.112,16 zi /plan 20.000,00 z1/.

- Paragrat 441 ,,Podroze stuzbowe krajowe™ - kwota 118,09 zt /plan 500,00 z1/.

- Paragraf 443 ,,R0zne opfaty 1 skfadki™ - kwota 2.278,00 zt /plan 3.000,00 zi/.

- Paragrat 448 ,,Podatek od nieruchomosci™ - kwota 978,00 zt /plan 1.000,00 zi/.

- Paragraft 470 ,,Szkolenie pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby
cywilne)” - kwota 1.106,00 zi /plan 2.000,00 zi/.

¢ Rozdzial 80148 — 67.507,70 zi, t5. 90,01 % planowanych wydatkéw w tym rozdziale:
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- Paragrat 240 ,,Wpltywy do budzetu nadwyzki dochodow wiasnych lub srodkow
obrotowych” - kwota 2,77 z1, brak planu

- Paragrat 421 ,Zakup materialow 1 wyposazenia” - kwota 2.021,33 zt /plan
2.500,00 zt/.

- Paragrat 422 ,,Zakup srodkow zywnosci” - kwota 65.311,40 zt /plan 72.000,00 zV/.

- Paragrat 430 ,,Zakup ustug pozostatych” - kwota 172,20 zt /plan 500,00 zV/.

=» Dochody

Dochody oraz wydatki wykazane w sprawozdaniu Rb-34S za 2011r. wynikaly z ewidencji
ksiggowej, co stwierdzono na podstawie analityki kont wedlug dokumentéw za okres od
stycznia do grudnia 2011r., co omdwiono w temacie I protokotu kontroli.

Szczegotowa kontrolg objeto dochody osiggnigte w miesiacach 01,06-09/2011r. na rachunku,
o ktorym mowa w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych za 2011r., tj. kwote 96.554,13
z1, co stanowi 51,26% osiagnigci dochodéw w 201 1r. Kontrole przeprowadzono w oparciu o
obowigzujace unormowania wewngtrzne, umowy z najemcami, ewidencje odplatnosci,
sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa w
art.223 ust.l ustawy o finansach publicznych za 2011r., zapisy w ewidencji ksiegowej na
kontach, zespotu 1, 2 oraz 7, dowody Zrédtowe. W toku kontroli stwierdzono, jak nizej:

Paragraf 0690 - ,,Wplywy z réznych oplat”

Dochody w tym paragrafie wyniosty w 2011r. kwote 246,00 zt /plan 1.000,00 zl/, tj. rozdziat
80101, co stwierdzono na podstawie ewidencji ksiggowej analityka kont zespolu .,7”.
Powyzsze dotyczyly wplywéw z tytulu wydania duplikatéw legitymacji uczniowskich
(8s2t.%9,00 zt), duplikatdow Swiadectw szkolnych (4szt.*26,00 z) oraz wydania legitymacji
nauczycielskich (kwota 70,00 zt). Skontrolowano 100% dochoddw ujetych w tym paragrafie.
W toku kontroli stwierdzono, jak nizej:

- Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-34S, paragraf 0960 byly zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowe] w roku 2011, co potwierdzaja wydruki
komputerowe o nazwie ,,analityka kont” wedtug dokumentéw od stycznia do grudnia
2011r. dla kont z zespotu ,,7”, konta 132 oraz dokumenty zrodiowe.

- Dochody z tytutu wydania duplikatow $wiadectw i legitymacji uczniowskich pobrano
zgodnie z rozporzadzeniem MENIS w sprawie zasad oraz wzorow $wiadectw (...),
Dz. U. z2005r. Nr 58 poz. 504 ze zmianami oraz z pismem Wydziatu Edukacji z dnia
01.02.2007r. w sprawie wydania duplikatu legitymacji szkolnej, legitymacji stuzbowe;
nauczyciela oraz duplikatu Swiadectw szkolnych.

- Dochody z tytulu wydania legitymacji stuzbowych dla nauczycieli w laczne;
wysokosct 70,00 zt pobrano niezgodne z ww. uchwata Nr XLVII/1109/10 Rady
Miasta Gdyni z dnia 20.10.2010r. w sprawie gromadzenia dochodéw na rachunku
dochodow wilasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia. Ustalono, ze
Jednostka w 1mieniu nauczycieli dokonywala zamowienia oraz przelewu za
legitymacje nauczycielskie, brak regulacji w tym temacie. Od ww. operacji Jednostka
zaptactta prowizje bankowg w wysokosci 0,60 zt /dowdd nr 885 WB nr 157/, co bylo
niezgodne z ww. uchwalg oraz z obowigzujacymi przepisami.

- Dochody z tytutu wydania legitymacji stuzbowych dla nauczycieli pobrano w rézne;
wysokoscli, co stwierdzono w oparciu o dowod ksiegowy nr 899/X/2011, Rk nr 66 za
okres 10-14.10.2011r. tj. 8 szt. legitymacji w wysokosci 7.78 zt oraz 1 szt. w
wysokosct 7,76 zt (roznica wynikata z zaokraglen). Ustalono, ze koszt jednostkowy
legitymacji  Szkota wustalila na podstawie tacznej wartosci faktury, tj. nr
1390/L/10/2011 z 01.10.2011r. na kwotg 70,00 zt, dowdd ksiegowy nr 872/X/2011, z
czego kwota 7,00 zt dotyczyta kosztéw przesyiki.



Paragrat 07350 - ,,Dochody z najmu i dzierzawy (...)”

W 2011r. z naggmu pomieszczen zb¢dnych na cele statutowe Jednostka uzyskata dochod w
wysokosct 119.387,25 zi /plan 136.000,00 z!/, co stwierdzono na podstawie sprawozdania Rb-
345 z wykonania dochoddw 1 wydatkow na rachunku, o ktérym mowa w art.223 ust.] ustawy
o finansach publicznych w konfrontacji z ewidencja ksiggowa ,.analityka kont” wedlug
dokumentéow od styczma do grudnia 2011r. dla kont z zespolu ., 7 oraz konta 132.
Szczegdtowq kontrola objeto zrealizowane dochody w miesiacach 01,06-09/2011r. w tacznej
wysokosct 83.409,23 zt + VAT, co stanowi 69,86% dochodow wykazanych w paragrafie 075
w 201 1r. oraz 44,28% dochodow ogdtem /sprawozdanie Rb-34S za 201 1r./.

Jednostka w 2011r. prowadzita dwa rejestry umow, tj. jeden zatozony w 1997r., obowiazujacy
do dnia 25.07.2011r. oraz drugi zalozony w dniu 01.04.2011r., nadal. Stwierdzono, ze cze$¢
umow zawartych w 2011 zostala wpisana podwdjnie do ww. wykazoéw. W ewidencji podaje
si¢ nazwe¢ najemcy, numer umowy, wielko$¢ najmowanej powierzchni, okres trwania umowy
oraz kwote. Niespdjnos¢ dotyczy kwot wykazywanych, tj. podaje sie¢ w wartosciach netto, a
czasaml brutto.

W kontrolowanym okresie w Szkole obowigzywato 20 uméw na wynajem pomieszczen
zbgdnych na cele statutowe, co wynika z ww. rejestrow. Kontrola objeto 12 umow, tj. 60%
obwigzujacych w 2011r., tj. zawartymi z kontrahentami, jak nizej:

o Zaklad sprzatania placow i1 ulic Mielczarek, Sobanski, ul. Jasielska 7B, 60-476 Poznan
— umowa nr 7A/2010 z dnia 15.09.2010r. zawarta na okres 3 lat, tj. od dnia
15.09.2010r.-14.09.2013r. Przedmiotem umowy jest miejsce na dachu budynku
Szkoty o powierzchni 2m2 oraz 1m2 na S$cianie holu II pietro budynku z
przeznaczeniem na zainstalowanie anteny oraz skrzynki przekaznikowej i podlicznika
energll elektryczne;.
Odplatnos¢ za wynajem ustalono w wysokosci 573,77 zI netto/za miesigc, platne na
podstawie wystawionej faktury przelewem do 15-go kazdego miesiaca. Stawka, zgodnie z
umowa ulega corocznej waloryzacji o wskaznik wzrostu cen toward6w i ushug
konsumpcyjnych, publikowany przez Prezesa GUS, za poprzedni rok /w roku 2011 wskaznik
ten wynosit 2,6%, w 2012r. 4,3%/. Do umowy dotaczono zestawienie kosztdow za rok 2009
najmu powierzchni dachu + $ciany holu w przeliczeniu za 1h/na 1m2, co w przeliczeniu na
powierzchni¢ najmowang wyniosto 202,92 zl netto. W 201 1r. wystawiono faktury dotyczace
ww. najmu w tacznej wysokosci 7.159,56 zt netto. Dochdd osiagniety w miesiacach 01,06-
09/2011r. — 2.928,53 zl netto + 673,57 zt VAT, t). zgodnie z fakturami, co stanowilo 6.00%
osiagnigtych dochodéw w ww. okresie oraz 3,51% tacznych dochodow osiagnietych w 201 1.

o Totem Trening Ogdlny Tenis Masaz, ul. Waleriana Szefki 4F/11 Gdynia — umowa nr
8/2010 z dmia 01.10.2010r. zawarta na czas okreslony 01.10.2010r.-30.03.2011r.
Przedmiotem umowy byto wynaj¢cie sali gimnastycznej o pow. 172m2 wedtug
harmonogramu na prowadzenie zaje¢ ogolnorozwojowych. W dniu 06.04.2011r.
zawarto umowg nr 2/2011 na okres 06.04.2011r.-31.05.2011r. na wynajem ww. Sali
oraz matej salki gimnastycznej o pow.50m?2.

Odptatnos¢ ustalono w wysokosci 30,00 zt netto/za 1h, platne na podstawie wystawionej
faktury przelewem do 15-go kazdego miesigca. Do umowy dotgczono kalkulacje kosztow za
2009r. oraz za 2010r. odpowiednio do ww. uméw. W 201 1r. wystawiono faktury dotyczace
ww. najmu w tacznej wysokosci 1.430,00 zt netto. Dochdd osiagniety w miesiacach 01,06-
09/2011r. — 90,00 zt netto + 20,70 zt VAT, tj. zgodnie z fakturami, co stanowilo 0.11%
osi1agnigtych dochodow w ww. okresie oraz 1,20 % dochodow z tytutu najmu w 201 Ir.

e PHU ARE, ul. Redlowska 48A, 81-450 Gdynia — umowa nr 10/2010 z dnia
01.09.2010r. zawarta na czas okreslony, tj. do 31.08.2012r. Przedmiotem umowy byl
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najem 0,54m2 powierzchni lokalu w celu zainstalowania maszyny do sprzedazy

drobnych art. spozywczych. W dniu 25.10.2010r. zawarto umowe nr 11/2010r. z ww.

najemca na czas okreslony, tj. od 26.10.2010r.-25.10.2012r. Przedmiotem tej umowy

byl najem pomieszczenia o pow. Sm2 z przeznaczeniem na prowadzenie sklepiku.
Odplatnos¢ ustalono w wysokosci 125,00 zt netto/za miesiac za powierzchnie pod maszyne
art. spozywczych oraz 163,94 zi netto/za miesigc. za najem ww. pomieszczenia, platne na
podstawie wystawione] faktury przelewem do 15-go kazdego miesiaca. Do umow dolaczono
kalkulacj¢ kosztow za 2009r. W 201 1r. wystawiono faktury dotyczace ww. najmow w taczne;
wysokosci 2.889,40 zt netto. Dochod osiagniety w miesiacach 01,06-09/2011r. — 866,82 zi
netto + 198,13 zt VAT /w miesigcu bigdnie naliczono podatek VAT, tj. wediug stawki 22%
zamiast 23%, korekt¢ sporzadzono w miesigcu 02/2011r., co potwierdza ewidencja ksiegowa
oraz dowod nr 111 oraz 162/, tj. zgodnie z fakturami, co stanowito 1,04% osiagnietych
dochodoéw w ww. okresie oraz 2,35% dochodow z tytutu najmu w 201 1r.

e Tenis Profi Helena Franko, ul. Janusza Korczaka 7/10, 81-473 Gdynia — umowa nr
9/2010 z dma 01.10.2010r. zawarta do 31.03.201 1r.. Przedmiotem umowy byt najem
sali gimnastycznej o pow. 172m?2 z przeznaczeniem na prowadzenie zaje¢ zwigzanych
z naukg gry w tenisa. Z dniem 28.02.2011r. nastapilo rozwigzanie umowy przez
najemce.

Odplatnos¢ ustalono w wysokosci 30,00 zt netto/za kazdg godzine zajeé, wedtug ustalonego
W umowie harmonogramu, pfatne na podstawie wystawionej faktury przelewem do 15-go
kazdego miesigca. Do umowy dolaczono kalkulacje wedlug kosztéw za 2009r. W 2011r.
wystawiono faktury dotyczace ww. najmu w lacznej wysokosci 150,00 zt netto. Dochéd
osiggnigty w miesigcach 01,06-09/2011r. — 150,00 zt netto + 34,50 zt VAT, tj. zgodnie z
takturami, co stanowito 0,18% osiaggnigtych dochodow w ww. okresie oraz 0,13% dochoddw
z tytutu naymu w 2011r.

 Pro-Serwis Adriana Worytkiewicz, ul. Grottgera 19, 81-438 Gdynia — umowa nr
7/2009RN z dnia 15.11.2009r. zawarta na okres 2 lat do 30.10.2012r. Przedmiotem
umowy jest najem pomieszczenia w budynku szkolnym o pow. 39,30 m2 /z osobnym
wejsciem oraz dostgpem do wody, ogrzewania i energii elektrycznej, rozliczenia
wedtug licznika/ z przeznaczeniem na pomieszczenia biurowe, magazynowe oraz
serwis sprzgtu komputerowego.
Odptatnos¢ za wynajem ustalono w wysokosci 500,00 zf netto/za miesiac, platne na
podstawie wystawionej faktury przelewem do 15-go kazdego miesigca. Stawka, zgodnie z
umowa ulega corocznej waloryzacji o wskaznik wzrostu cen towardow i ushug
konsumpcyjnych, publikowany przez Prezesa GUS, za poprzedni rok /w roku 2011 wskaznik
ten wynosit 2,6%, w 2012r. 4,3%/. W 2011r. wystawiono faktury dotyczace ww. najmu w
taczne) wysokosci 6.604,58 zt netto. Dochdd osiagniety w miesiacach 01,06-09/2011r. —
2.610,48 zt netto + 600,41zt VAT, tj. zgodnie z fakturami, co stanowito 3,13% osiagnietych
dochodéw w ww. okresie oraz 5,53% dochodéw z tytutu najmu w 201 1r.

e Polska Teletonia Cyfrowa Centertel Sp. z o0.0., ul. Skierniewicka 10a, 01-230
Warszawa — umowa najmu z 01.04.2009r. zawarta na okres 3 lat do dnia 31.03.2012r.
Przedmiotem umowy jest miejsce na dachu budynku Szkoly w celu zainstalowania
stacji bazowej telefonii komadrkowe;.

Odplatno$¢ za wynajem ustalono w wysokosci 2.450,00 z netto/za miesiac, platne na
podstawie wystawionej faktury przelewem. Do umowy dolaczono zestawienie kosztéw za rok
2009 w przeliczeniu za 1h/na Im2, co w przeliczeniu na powierzchnie najmowana wyniosto
1.035,47 zt netto. W 2011r. wystawiono faktury dotyczace ww. najmu w tacznej wysokosci
30.037,00 zt netto. Dochod osiagnigty w miesigcach 01,06-09/2011r. — 12.504.80 zI netto +
2.876,10 zI VAT, tj. zgodnie z fakturami, co stanowilo 14.99% osiagnietych dochodéw w
ww. okresie oraz 25,16% dochodow z tytutu najmu w 201 1r.
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e Zaklad Ustugowo Handlowy Mikagum Szkota Pamig¢ci Wojakowskich, ul.
Stodolmiana 2, 98-200 Sieradz — umowa nr 3/2011 z 29.04.2011r. zawarta na okres od
27.06-25.07.2011r. Przedmiotem umowy bylo wynajecie pomieszczen szkolnych
/wedtug wskazan w umowie/ na organizacje wypoczynku dla dzieci 1 miodziezy w
okresie ww.

Odptatnos¢ za ustalono w {acznej wysokosci 22.400,00 z!l netto, platne na podstawie
wystawionej faktury przelewem do 10.06.2011r. Do umowy dofaczono zestawienie kosztow
za rok 2010 w przeliczeniu za lh/na 1m2. Dochdd osiagnigty z ww. tytulu w wysokoscei
22.400,00 zt netto + VAT, tj. zgodnie z faktura, co stanowito 26,86% osiagnietych dochodéw
w ww. okresie oraz 18,76% dochoddéw z tytutu nayjmu w 201 1r.

e Zwiazek Ochotniczej Strazy Pozarnej Rzeczpospolitej Polskiej Oddzial Powiatowy,
Pl. Stowianski 1, 59-220 Legnica — umowa nr 4/2011 z 05.05.201 1r. zawarta na okres
od 25.07-20.08.2011r. Przedmiotem umowy bylo wynajgcie pomieszczen szkolnych
/wedlug wskazan w umowie/ na organizacje wypoczynku dla dzieci i mlodziezy w
okresie ww.

Odptatnos¢ za ustalono w lacznej wysokosci 41.440,00 zt netto, platne na podstawie
wystawione) faktury przelewem do 20.08.2011r., zgodnie z zatacznikiem do umowy. Do
umowy dotaczono zestawienie kosztow za rok 2010 w przeliczeniu za 1h/na 1m2. Dochdd
osiggnigty z ww. tytutu w wysokosci 41.440,00 zt netto + VAT, tj. zgodnie z faktura, co

stanowito 49,68% osiagnigtych dochodow w ww. okresie oraz 34,71% dochodéw z tytutu
naymu w 201 1r.

W toku kontrol1 stwierdzono, jak nize;j:

— Umowy zostaly zarejestrowane w Wydziale Edukacji UM Gdyni, tj. zgodnie
zarzadzeniem Nr 8349/04/IV/O Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 25.01.2005r. w sprawie
zmiany zarzgdzenia Nr 7449/04/IV/O Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 08.11.2004r. w
sprawie upowaznienia dyrektorow szkol/placéwek oswiatowych prowadzonych przez
Gming Gdynia do zawierania umow na wynajem pomieszczen zbednych na cele statutowe
za wyjatkiem uméw zawartych na czas dluzszy niz 6 miesiecy, gdzie brak numeru
rejestracji. Jednostka w trakcie kontroli uzupetnita braki. Nie wszystkie umowy zostaty
zaparatowane przez radce prawnego.

— Umowy zawarte na okres powyzej 6 miesigcy oraz w zakresie wynajmu zewnetrznych
powierzchni budynku /za wyjatkiem/ posiadaly zgode¢ Prezydenta Miasta Gdyni, co bylo
zgodne z ww. zarzadzeniem Nr 8349/04/IV/O Prezydenta Miasta Gdyni z dnia
25.01.2005r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 7449/04/IV/Q z dnia 08.11.2004r.
Przypadek braku aktualizacji zgody, umowa nr 7/2009 /aktualizacja z dnia 27.03.2006r./.

— W dokumentach znajduje si¢ rowniez pozytywna opinia Rady Rodzicow przy SP23 do
zawarcia Ww. umowy, co bylo zgodne z ww. zarzadzeniem Prezydenta Miasta Gdyni.

— Skladane przez kontrahentow zaswiadczenia, m. in. o wpisie do ewidencji powinny by¢
aktualne. Przypadki braku ww. za§wiadczenia, a niektore datowane byty z 2005r., 2007r.,
2009r.

— W niektorych umowach bi¢dnie wskazano forme prawng najemcy. Dla 0oséb prawnych i
innych podmiotéw nalezy wskazywa¢ numer, pod jakim podmiot ten zostatl wpisany do
rejestru  przedsigbiorcow  Krajowego Rejestru  Sadowego, dla o0séb  fizycznych
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg nalezy poda¢ numer ewidencji dziatalnosci
gospodarczej 1 NIP dziatalnosci, a nie numer dowodu osobistego.

— Stawke czynszu ustalono w oparciu o kalkulacj¢ kosztéw, ktora obejmuje m. in. koszty:
zimne] wody, kanalizacji, energii, c.0., wywozu nieczystosci, zuzycia srodkow czystosci i
koszty ogolne /przeglady, ustugi remontowe, pozostate ustugi i materialy, koszty zakupu
dostepu do sieci Internet, koszty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii
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stacjonarnej, koszty szkolenia pracownikow oraz koszty zakupu akcesoriow
komputerowych/, wynagrodzenia pracownikow obstugi i administracji w czesci, w jakiej
zajmuja si¢ najmem pomieszczen, amortyzacj¢ budynku. Do wyliczenia kalkulacji
kosztow nie przyjeto wynagrodzenia dyrektora. Uzyskane kwoty podzielono przez
powierzchni¢ budynku, 1los¢ dni w roku oraz przez ilo$¢ godzin zegarowych. Uzyskane
kwoty stanowig koszt eksploatacyjny 1m2 za godzine. Do wyliczenia nie zastosowano
wskaznika udziatu powierzchni wspoélnej, poniewaz wszystkie koszty rozlozono na
powierzchnig uzytkowa. Nie wszystkie kalkulacje zawieraly prognozowany srednioroczny
wskaznik intlacj1. Brak ustalonej kwoty czynszu, wynikajacej z cen rynkowych. Ustalono,
ze wyliczone koszty zawieraly si¢ w kwocie czynszu. Do czynszow doliczono podatek
VAT. Do umow najmu nie dotaczono protokotu obmiaru powierzchni, co bylo niezgodne
z wytycznymi Wydziatu Edukacji UM, pismo z dnia 08.03.2006r.

— Jednostka jest ptatnikiem podatku VAT, co wynika z wypowiedzi gtownej ksicgowej oraz

z deklaracy dla podatku od towaréw 1 ustug VAT-7 oraz rejestru sprzedazy. Kwoty
podatku wynikaty z wystawionych najemcom faktur VAT.

— W czasie obowiazywania ww. umoéw niestwierdzono dokonania weryfikacji ustalonych w

umowach stawek, tj. brak aktualizacji kalkulacji kosztow /w szczegblnosci dotyczy umow
zawartych na okres dtuzszy niz 6 miesiecyy/.

— W okresie objetym kontrolg Jednostka nie prowadzita ewidencji kontroli wejsé¢ i wyjsé

najemcow. Ustalono, Ze niektore faktury wystawione byly na mniejsza kwote niz wynika
z umowy, np. faktura nr 4/2011 z 01.01.2011r. na kwotg¢ 60,00 zI netto, z umowy wynika
kwota 30,00 zl/za 1h zaj¢¢ /dwa razy w tygodniu po 1h/; faktura nr 5/2011 z 01.01.2011r.
na kwot¢ 90,00 zt netto, z umowy wynika kwota 30,00 zl/za 1h zajeé /trzy razy w

tygodniu po 1h/. Stwierdzono brak zgodnosci przyjetych wplat z zawartymi umowami
oraz ewidenc)q ksiegowa.

— Stwierdzono nieprzestrzeganie terminu zaplaty, wynikajacego z umowy oraz faktury, np.:

faktura nr 85/2011 na kwote 724,09 zi brutto z terminem platnosci do 15.08.2011r..
zaptacono 17.08.2011r., WB nr 130 /2 dni po terminie/; faktura nr 5/2011 na kwote
110,70 zt brutto z terminem ptatnosci do 15.01.2011r., zaptacono 24.02.2011r.,.WB nr 34
/40 dnm1 po terminie/; faktura nr 1/2011 na kwote 354,15 zt brutto z terminem platnosci do
15.01.2011r., zaptacono 26.01.2011r., WB nr 13 /11 dni po terminie/; faktura nr 9/2011 na
kwot¢ 3.013,50 zI brutto z terminem platnosci do 15.01.2011r, zaptacono 18.01.2011r.,
WB nr 8 /3 dni po terminie/; faktura nr 9/2011 na kwote 3.013,50 zt brutto z terminem
ptatnosci 15.01.2011r., zaptacono 18.01.2011r., WB nr 8 /3 dni po terminie/; faktura nr
93/2011 na kwotg 3.091,85 zl brutto z terminem platnosci do 15.09.2011r, zaptacono
22.09.2011r., WB nr 145 /7dni po terminie/.

— Odsetki od nieterminowo regulowanych platnosci nie zawsze byly przez Szkote naliczane,
co stwierdzono w oparciu o ewidencj¢ ksiegowa, analityka kont 201-25-801-80101-0920-
01...03/750-25-801-80101-0920-01/, co byto niezgodne z warunkami umownymi oraz z
zasadami rachunkowosci, paragraf 8 pkt.5 ww. rozporzadzenia. Stwierdzono, ze
Jednostka na koniec 2011r. naliczyla odsetki w taczne] wysokosci 34.42 zt ktore
dotyczyly 3 najemcow /dowdd ksiegowy nr 1243 z 31.12.2011r., co stwierdzono w
oparciu o not¢ odsetkowa/. Na dzien kontroli niestwierdzono, ze powyzsze odsetki zostaty
uregulowane.

Nieustalenie naleznosci oraz niepobranie naleznosci jednostki samorzadu terytorialnego

stanow1 naruszenie dyscypliny finanséw publicznych na podstawie art.5 ust.1 pkt.1 oraz pkt.2

ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.

Glowna ksiggowa ztozyta w dniu 19.10.2012r. wyjasnienie, z ktdrego wynika, ze odsetki byty

w Jednostce od nieterminowych platnosci naliczane w programie Excel. Majac na wzgledzie

o o -
" -
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wlasciwe gospodarowanie srodkami pienigznymi oraz Ordynacj¢ podatkowa art.54 paragraf |
pkt.]1 odsetki ksiggowano na podstawie noty ksiggowej w przypadku, gdy kwota odsetek
przewyzszala koszt powiadomienia, tj. znaczka pocztowego. Niemnie) ustalono, ze w
wigkszosc1 przypadkow byly to umowy zawarte nadal. Gtoéwna ksiegowa oswiadczyla, ze
uchybienia nie byly celowe. Odsetki naliczone oraz wptacono na rachunek bankowy
Jednostki w dniu 18.10.2012r. oraz odprowadzono na rachunek UM, co potwierdza WB nr
149. Ww. wyjasnienie oraz kserokopia WB stanowi zatacznik nr 37 protokotu kontroli.

Paragrat 0830 - ,,Wplywy z uslug”

W 2011r. Jednostka uzyskata dochody z wplywow z tytutu ustug w wysokosci 67.507.70 zt

/Y). rozdziat 80148/, co wynika ze sprawozdania Rb-34 z wykonania dochodow i wydatkow na

rachunku, o ktorym mowa w art.223 ust.l1 ustawy o finansach publicznych i byto zgodne z

ewidenc)g ksiggowa ,,analityka kont” wedlug dokumentéw od stycznia do grudnia 2011r. dla

kont z zespotu ,,7” 1 konta 132 (kserokopia ww. sprawozdania stanowi zatacznik nr 17

protokotu kontroli).

Szczegdtowa kontrolg objeto wplywy z tytutu sprzedazy obiadéw za miesiac 01,06/2011r. na

taczng kwotg 11.670,80 zi, co stanowi 12,06% dochoddéw z tytutu ustug. W toku kontroli

stwierdzono, jak nize;j:

- Oplaty za obiady w miesigcu 01/2011r. wynosily dla uczniéw /koszt surowca 1 obiadu/
2,40 zl, dla dzieci — obiad jednorazowy 2,80 zi /stawka powiekszona o 20%/, dla
pracownikow SP 23 /koszt jednostkowy obiadu w przeliczeniu $rednia ilo$¢ obiadéw w
m-cu/ 5,30 zl. Powyzsze stawki oparte na kalkulacji kosztéw za rok 2010 (kalkulacja
obeymowata koszty surowca, a w przypadku obiadéw dla pracownikéw takze koszty
przygotowama, w ktorych uwzgledniono koszt zuzycia energii, OPEC, GAZ oraz
wynagrodzenia; brak informacji w zakresie kosztéow zuzycia wody i odprowadzenia
Sciekow, wynagrodzenia pracownikéw administracji, zakupu $rodkow czystosci)
wprowadzono zarzadzeniem dyrektora Szkoty w dniu 01.02.2010r.

Optaty za obiady w miesiacu 06/2011r. wynosily dla ucznidéw /koszt surowca 1 obiadu/
2,50 zl, dla dziec1 — obiad jednorazowy 3,00 z1, dla pracownikow SP nr 23 stawke 5,50 zt.
Powyzsze stawki wprowadzone zarzadzeniem nr 2 dyrektora Szkoly z dnia 01.02.2011r.
zostaly oparte na kalkulacji kosztow /brak wskazania, jakiego okresu koszty dotyczyly/.
Kserokopia ww. zarzadzen oraz kalkulacji stanowi zalacznik nr 23 protokotu kontroli.

- Dla uczniow znajdujacych si¢ w trudnej sytuacji materialnej przyznawana jest pomoc
socjalna w formie bezptatnych positkéw. Kwalifikacjg i zatwierdzeniem, na wniosek
ucznia, rodzicow, wychowawcy, pedagoga szkolnego, zajmuje si¢ Komisja ds. opieki nad
dzie¢mi, co wynika z regulaminu stotlowki szkolnej (kserokopia regulaminu stanowi
zatacznik nr 24 protokotu kontroli) oraz MOPS. Na podstawie przedlozonych
dokumentow /umowa z MOPS oraz decyzja UM/ stwierdzono, ze w 01/2011r. z obiaddw
dotowanych przez MOPS korzystalo 35 dzieci, a z obiadow dotowanych przez Urzad
Miasta Gdyni 18 dzieci, w 06/2011r. z obiadéw dotowanych przez MOPS korzystato 40
dzieci, a z obiadow dotowanych przez Urzad Miasta Gdyni 19 dzieci.

- Ewidenc)g odptatnosci, w tym naliczeniem zajmuje sie specjalista ds. zywienia Pani
Jolanta Wilenska, niemniej nie wynika z przyjetego do wiadomosci zakresu
odpowiedzialnosci, brak daty przyjecia (kserokopia stanowi zatacznik nr 25 protokotu).
Brak unormowan wewngtrznych w tym zakresie.

- Jednostka prowadzi pozaewidencyjny wykaz zywionych, ktéry stanowi podstawe
naliczenia odptatnosci, wydania obiadow w Szkole oraz do naliczenia odpisu, niemnie]
nie wynika z unormowan wewngtrznych. Stwierdzono brak w ww. zeszycie ewidenci
obtadow nauczycieli. Kserokopia zeszytu ewidencji za miesiaca 01/2011r. stanowi
zatacznik nr 26 protokotu kontroli. Kierownik swietlicy zlozyla w tej sprawie wyjasnienie
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/zalacznmik nr 27 protokotu kontroli/, z ktorego wynika, ze byly to obiady przewaznie
pojedyncze, ktore zostaly wykazane w zestawieniu miesigcznym.

- Kontrola frekwencj1 korzystajacych z obiadow stwierdzita nieprawidtowosci w zakresie

1losc1 osob wykazanych w dziennych raportach np.:

e W dniu 31.01.2011r. w raporcie dziennym wykazano, ze z wyzywienia korzystato
102 pracownikow oraz 51 wychowankéw, natomiast z rejestru wynika, ze ucznidéw
korzystajgcych z obiadu bylo 102, brak informac)i1 w zakresie pracownikéw;

e W dniu 28.01.2011r. w raporcie dziennym wykazano, ze z wyzywienia korzystato
24 wychowankow oraz 8 ucznidw, z rejestru wynika, ze uczniow korzystajacych z
obiadu bylo16 uczniow;

e W dniu 11.01.2011r. w raporcie dziennym wykazano, ze z wyzywienia korzystalo
101 wychowankow, 2 pracownikdéw oraz 50 ucznidw, z rejestru wynika, ze uczniow
korzystajacych z obiadu byto 103 ucznidw;

e W dmu 03.01.2011r. w raporcie dziennym wykazano, ze z wyzywienia korzystato
101 wychowankow 4 pracownikdw oraz 51 ucznidéw, z rejestru wynika, ze ucznidéw

korzystajacych z obiadu bylo 100 wucznidow, brak informacji w zakresie
pracownikow,

e W dniu 13.01.2011r. w raporcie dziennym wykazano, ze z wyzywienia korzystalo
100 wychowankow, 5 pracownikow oraz 51 wychowankoéw, z rejestru wynika, ze
uczmow korzystajacych z obiadu byto 100 ucznidow, brak informacji w zakresie
pracownikow.

Na podstawie braku zgodnosci 1losci zywionych migdzy raportami dziennymi a ewidencija
/zeszyt frekwencji/ stwierdzono, ze nie mozna ustali¢ prawidlowosci naliczonych i
pobranych wplat z tytutu obiadéw w Szkole.

W miesigcu 01/2011r. na podstawie dowoddéw zrodlowych oraz WB stwierdzono
dokonanie wptat tytulem: 375 obiadéw zakwalifikowanych przez MOPS, tj. 900,00 zi,
214 obiadow przez Urzad Miasta, tj. 513,60 zt oraz 1.238 obiadow pelnoptatnych
wydanych uczniom, t). 2.971,20 zt, 2 obiady pelnoplatne za doptata, tj. 5,60 zt oraz 35
obiadow peinoptatnych wydanych pracownikom Szkoly, tj. 185,50 zi. W miesiacu
01/2011r. stwierdzono réwniez dokonane wptaty tytulem za obiady na miesiac 02/2011r.,
). 393 obiadow — 982,50 zt. W miesigcu 06/2011r. stwierdzono dokonanie wplat tytutem:
480 obiadow zakwalifikowanych przez MOPS, tj. 1.200,00 zI, 228 obiadéw przez Urzad
Miasta, tj. 570,00 zt oraz 1.196 obiadéw pelnoplatnych wydanych uczniom, 8 obiadéw
peinoptatne za doplata oraz 42 obiady petnoptatne wydane pracownikom Szkoty, tj.231,00
zt. Przy wplatach w miesigcu 06/2011r. odliczono obiady przeniesione z miesiaca
05/2011r. Stwierdzono, ze w miesigcu 06/2011r. nie bylo zwrotow za niewykorzystane
obiady.

Odptatnos¢ za wyzywienie pobrano wedtug stawek ustalonych przez dyrektora Jednostki
oraz ewidencjonowano na rachunku dochodéw, co stwierdzono na podstawie ksiag
rachunkowych oraz dowodow zrodlowych. W miesigcu 01/2011r. przyjmowano réwniez
wplaty na obiady za miesiac 02/2011r., co bylo zgodne z unormowaniami wewnetrznymi.
Na podstawie dowodow zrodlowych stwierdzono, ze wplaty przyjeto wedtug zmienione;
stawki, tj. 2,50 zt za obiad pelnoptatny, tj. zgodnie z zarzadzeniem 2/2011 dyrektora
Szkoty. Niestwierdzono rozbieznosci pomigdzy danymi zawartymi w dowodach wplat a
ewidenc)a ksiggowa.

Kontrola ewidencji odptatnosci stwierdzita, w miesigcu 01/2011r., niezgodnosci miedzy
dowodami wptat a rejestrem, tj.:

e Od nr 63-76, z rejestru wynika, ze korzystano z 11 obiadéw /w tym réwniez w dniu
06.01.2011r.- swigto, dzien wolny/, natomiast z kwitariuszy przychodowych o nr
1940203, ...207-210, ...212-213, ze przyjeto wplaty za 10 obiadow.
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e Nr 65 zostala wykreslona z rejestru, niemnie) opisano, ze dziecko korzystato z 10
obiaddw, natomiast z kwitariusza nr 1940201, ze zaptacono za 2 obiady.

e Nr 35, 6 brak w rejestrze wpisu, ze dziecko korzystato z obiadu podczas zimowiska,
natomiast z kwitariuszy o nr 1940266, 1940267 z dnia 19.01.2011r. wynika 10
obiadow.

e Brak w rejestrze ewidencji wszystkich wptat za obiady w czasie zimowiska, np. brak
kwitariuszy o nr: 1940247, 1940242.

Dyrektor ustalit termin piatnosci za obiady, tj. w ci1ggu ostatnich 5 dni roboczych miesiaca
poprzedzajgcego miesigc, w ktorym nastgpuje korzystanie z positkow, co stwierdzono na
podstawie regulaminu stolowki Szkoty. Stwierdzono nieprzestrzeganie termin platnosci,
np. kwitartusz nr 1940251-265 z dnia 14.01.2011r. oraz nr 1940226-250 z dnia
12.01.2011r. tytulem za obiady na styczen/zimowisko.
Niestwierdzono odsetek z tytulu nieterminowych wplat z tytutu zywienia, co byio
niezgodne z paragratem 8 ust.5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci.

Nieustalenie naleznosci oraz niepobranie naleznosci jednostki samorzadu terytorialnego
stanowl naruszenie dyscypliny finansoéw publicznych na podstawie art.5 ust.1 pkt.]1 oraz
pkt.2 ustawy z dma 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansOw publicznych oraz bylo niezgodne z unormowaniami wewnetrznymi.

Kwitariusze przychodowe byly wprowadzone do ksiggi drukoéw scistego zarachowania.

Niemniej w ksigdze brak daty zwrotu wykorzystanych drukéw oraz daty pobrania
drukéw. Brak informacji o drukach anulowanych.

Prowadzenie kwitariuszy w sposob malo czytelny, poprawianie bledow w sposéob
niezgodny z art.22 ust.3 ww. ustawy o rachunkowosci.

Potwierdzenia dokonanych wplat sg pod Rk klejone, co utrudnia ich kontrole w zakresie
daty wplaty.

Przyymowanie wplat za obiady w Szkole oraz odprowadzaniem pieniedzy do kasy
szkolnej zajmuje si¢ kierownik swietlicy (do dnia 31.08.2011r. Pani Wladystawa Gmiter,
co wynika z przyjetego przez Ww. z dniem 01.09.1995r. do wiadomosci zakresu
obowiazkow a od 0109.2011r.-31.08.2012r. Pani Jolanta Galant-Nazar, brak zakresu
obowigzkow), co bylo zgodne z unormowaniami wewngtrznymi Jednostki. Kserokopia
obowlazkow Pani Gmiter stanowi zalacznik nr 28 protokotu kontroli. Niemniej obowigzki
kierownika swietlicy wynikajg m. in. ze statutu Szkoty oraz Regulaminu stotowki.

Na koniec dnia wystawiano dowod KP, do ktorego wprowadzono taczng kwota wplaty za
obiady, co stanowito podstawe do ewidencji w raporcie kasowym. Na dowodzie
wskazywano numery kwitariuszy przychodowych. Brak unormowan wewnetrznych w
tym zakresie. Stwierdzono podwdjne dokumentowanie tych samych operacji
gotoOwkowych.

/Z wypowiledzi glowne) ksiggowe) wynika, ze w Szkole wplaty sg takze wprowadzane do
kasy fiskalnej, brak unormowan w tym zakresie oraz nie wynika z prowadzonej
dokumentacji ksiggowej. Jednostka jest platnikiem podatku VAT, co wynika z
oswiadczenia gldwne) ksiggowe) oraz stwierdzono na podstawie przediozonych
dokumentow, t). deklarac)t dla podatku od towaréw i ustug VAT-7 za rok 2011. Na
podstawie dokumentow zrodlowych stwierdzono, ze faktury nie byly wystawiane
uczniom szkoty, co bylo zgodne z 43 ust.] ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od
towaréw 1 ustug /Dz. U. Nr 177 poz.1054/. Jednostka wystawiala wewnetrzng fakture
VAT w zakresie zaptaconych obiaddéw ze stawkg 0%, co byto zgodne z ww. ustawa.
Jednostka nie przestrzegala zasad ewidencyjnych wynikajacych z zalacznika nr 3
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowoscl, tj. ewidencja nie umozliwia ustalenie naleznosci wedtug poszczegolnych
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wptacajacych. Do ewidenc)i ksiggowej przyjeto kwoty wynikajace z dowoddw wplat, co
potwierdzaja zapisy w ewidencji ksiggowe] wydruk ,.analityka kont” zespotu ,,17, ,.2” i
1 oraz dowody zrodtowe - kwitariusze przychodowe. Brak unormowan wewnetrznych
w tym zakresie.

Paragrat 0920 - ,,Pozostale odsetki”

Dochody w tym paragrafie wyniosty w 2011r. kwot¢ 1.228,10 zl, tj. rozdziat 80101, co
stwierdzono na podstawie sprawozdania Rb-34 w oparciu o ewidencj¢ ksiegowa, analityka
kont za 2011r. dla kont 132 analitycznych. Skontrolowano w catosci dochody ujete w tym
paragrafie. Powyzsze dotyczyly odsetek naliczonych do rachunku bankowego, co
potwierdzaja WB. Kontrola nie wykazata rozbiezno$ci pomiedzy zapisami w ksiegach a
kwotami wynikajacymi z WB.

= Wydatki

W zakresie wykonania wydatkow z rachunku, o ktorym mowa w art.223 ust.] ustawy o
finansach publicznych kontrolg objeto rozchody na taczna kwote 109.134,75 zt, t). 57,94%

wydatkow wykazanych w sprawozdaniu Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkow za
2011r.

Ewidencja wydatkéw prowadzona jest w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdania
Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw z rachunku, o ktdrym mowa w art.223 ust.1
ustawy o finansach publicznych. Dane wynikajace ze sprawozdania nie byly zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej za rok 2011, konto 132, paragraf 2400 (roznica to
262,00 zt), co omowiono w temacie I protokotu kontroli. Na podstawie ewidenc;i ksiegowe,
zestawienia obrotow 1 sald za miesiac 12/201 Ir. stwierdzono, ze Jednostka ewidencjonowata
wydatki wedtug zrodet finansowania. W toku kontroli stwierdzono, jak nizej:

Paragraf 4210 ,,Zakup materialow i wyposazenia”

Skontrolowano wydatki dokonane w miesiagcu 12/2011r. na kwote 15.826.03 =zl wedlug
dokumentéw (zalacznik nr 29 protokotu kontroli), co stanowi 36.83 % rozchoddow
wykazanych w paragrafie w 4210 w ww. sprawozdaniu Rb-34S z wykonania dochodéw i
wydatkow. Powyzsze dotyczyly: wyposazenia kuchni (dowéd na kwote 2.021,33 z1), zakupu
mebli do klas (na kwotg¢ 4.749,03 zt), zakupu elementéw metalowych do biezacego uzytku i
zakupu sprzetu elektronicznego, oleju silnikowego do od$niezarki spalinowe] (na kwote
faczng 1.056,45 zl), zakup odkurzacza wraz z akcesoriami dla potrzeb szkoty (na kwote
1.938,49 zi), zakup wentylatorow oraz zardwek (na kwote 730,48 z1), artykuidéw do napraw
biezacych (na taczng kwotg 303,95 z1), tuszy i tonerow do drukarek szkolnych, niszczarki
oraz materiatow biurowych (na laczng kwote 3.177,00 zt), zakup monitoringu wizyjnego (na

kwotg 1.857,30 zf) — w dniu 25.03.2011r. zaksiggowano wydatek z ww. tytulu w paragrafie
4300, korekta w dniu 06.07.2011r., dowodd nr 636.

Ewidencjonowanie wydatkow do niewlasciwych paragrafow klasyfikacii budzetowe] jest
niczgodne z zasadami wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 02 marca
2010r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow (...), t). dowodd nr 271/2,
nr 39/03/11, korekta dowodd nr 636/3 na kwote 1.857,30 zi.

Paragraf 4220 ,,Zakup srodkow zywnosci”

Skontrolowano wydatki w miesiacu 10/2011r. na kwote 16.744,33 zi, wedlug dokumentow
(zatacznik nr 29 protokotu kontroli), tj. 25,64% rozchodéw wykazanych w ww. sprawozdaniu
Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkow. Szczegolna kontrolg objeto zakupy Srodkéw
Zywnosci, w tym sposob 1 terminowo$¢ regulowania zobowiazan, celowo$é¢ i zasadnosé
zakupow, rozchod srodkoéw zywnosci, prawidlowosé dokumentowania obrotu magazynowego
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w zakresie zywienia 1 rozliczenie srodkow zywnosciowych za ten okres. Celowos¢ zakupow
nie budzi zastrzezen. Gospodarka zywieniowa zostata szczegdtowo omowiona w odrebnym
punkcie protokotu, tj. temat 3.

Paragrat 4240 ,,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”

Skontrolowano wydatki na kwote 500,78 zi, wedtug dokumentow (zatacznik nr 29 protokotu
kontroli), tj. 100% rozchodow wykazanych w paragrafie 4240 w ww. sprawozdaniu Rb-34S z
wykonania dochodéw 1 wydatkow. Powyzsze dotyczyly: zakupu ksigzek (na taczna kwote
651,33 zt) oraz pomocy dydaktycznych (na laczng kwote 2,46 zl) — darowizna rzeczowa,
przekazanie tablicy mobilne; raz projektora protokotem z dnia 19.12.2011r., wartosé
darowizny 2.799,00 zi. Dowod nr 1223, refundacja kwoty 153,01 zl - koszt materialow

plastycznych, tj. . nr 526 /11 na kwot¢ 175,00 zt /zaptacono z rachunku biezacego w dniu
04.04.2011r. WB nr 46/.

Zaewidencjonowanie pomocy dydaktycznych do paragrafu 4210, konto analityczne 201, tj.
niezgodnie z zasadami klasyfikacji wynikajacymi z rozporzadzenia Ministra Finansow w
sprawie klasytikacji dochodéw 1 wydatkoéw, faktura nr 526/11 na kwote 153,90 zt w dniu
18.03.2011r., dowodd nr 252.

Zakupionym ksigzkom nadano numery inwentarza oraz przyjeto do zbiorow bibliotecznych,
co wynika z opisu na dowodach zrédlowych.

Paragrat 4260 ,,Zakup energii”

Skontrolowano wydatki na kwote 3.034,14 zl, wedlug dokumentow (zatacznik nr 29protokotu
kontroli), tj. 100% rozchodéw wykazanych w ww. sprawozdaniu Rb-34S z wykonania
dochodow 1 wydatkdéw. Powyzsze dotyczyly: dostawy energii cieplnej (na kwote 1.292.32 z})
zgodnie z umowg z dnia 23 sierpnia 2005r. /poza ustawg z dnia 29 grudnia 2009r. Prawo
zamowien publicznych, co byto zgodne z art.4 ust.8/ zawarta z OPEC ul. Opata Hackiego 14,
81-213 Gdynia na czas nieoznaczony, co nie budzito zastrzezen zgodnie z art.143 ust.1 pkt.4
ww. ustawy, dostawy wody (na kwote 3.962,65 zt) zgodnie z umowa nr 00224/07 z dnia 30
stycznma 2007r. /zamdwienie publiczne udzielone z wolnej reki, co bylo zgodne z art.67 ust.1
pt.1 ww. ustawy Prawo zamowien publicznych/ zawarta z PEWIK ul. Witominska 29, 81-963
Gdynia na czas nieoznaczony, co nie budzilo zastrzezen zgodnie z art.143 ust.1 pkt.1 ww.

ustawy.

Paragrat 4270 ,,Zakup ustlug remontowych”

Skontrolowano wydatkt na kwote 53.927,13 zl, wedlug dokumentéw (zalgcznik nr 29
protokotu kontroli), tj. 100% rozchodéw wykazanych w ww. sprawozdaniu Rb-34S z
wykonania dochodow 1 wydatkdéw. Ustalono, ze wydatki dotyczyly m. in.:

e Wykonania obfozenia gresem parapetu w sali nr 28 oraz parapetéw na korytarzu na I
pi¢tra (na faczna kwotg 9.299,99 zl) zgodnie z umowa Nr 1/R/2011 z dnia 01.02.2011r.
zawartg z Przedsigbiorstwem Ustugowo-Produkcyjnym ,,Wikon” sp. z o.0. ul.
Brzoskwiniowa 7, 81-198 Pierwoszyno /poza ustawg z dnia 29 grudnia 2009r. Prawo
zamowlen publicznych zgodnie z art.4 ust.8 ww. ustawy/. Jednostka dokonata wyboru
najkorzystniejszej oferty, wedlug najnizszej ceny, co potwierdza notatka z wyboru ofert
/zapytanie ofertowe w formie telefonicznej/ z dnia 05.01.2011r. Wyznaczono termin
realizacji zamowienia, tj. od 02.02.2011r. do 01.09.2011r. W dokumentach znajduje sie
protokot odbioru, t). I etap z dnia 29.03.2011r. — wartosé¢ 2.500,00 zt, 1l etap z dnia
29.04.2011r. — wartos¢ 5.000,00 zt, III etap z dnia 30.08.201 Ir. — warto$¢ 1.799.99 zt..

e Naprawa patelni elektrycznej w kuchni (na kwotg 123,00 zt), ustuga poza ustawa z dnia
29 grudnia 2009r. Prawo zamowien publicznych zgodnie z art.4 ust.8 ww. ustawy.
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e Napraw sprz¢tu muzycznego — Swietlica szkolna (na kwote 190,00 z1), ustuga poza ustawa
z dnia 29 grudnia 2009r. Prawo zamowien publicznych zgodnie z art.4 ust.8 ww. ustawy.

¢ Prace remontowo-budowlane oraz wykonczeniowe (na kwotg 51.500,10 zi, z czego kwote
>0.000,00 zt zaptacono z rachunku podstawowego, a kwote 1.500,10 z} z dochodow
wiasnych) zgodnie z umowg Nr 2/R/2011 z dnia 15.04.2011r. zawarta z JANDEXPOL
Sebastian Pottorak, ul. Hutnicza 36 Gdynia. Ustuga poza ustawg z dnia 29 grudnia 2009r.
Prawo zamowien publicznych zgodnie z art.4 ust.8§ ww. ustawy. W dokumentacji znajduja
si¢ 3 oferty, wybor wedlug najnizszej ceny. Jednostka $rodki w wysokosci 50.000,00 zt
otrzymata z UM zgodnie z dokumentacjg projektowa, sporzadzona przez Wydzial
Budynkow UM, do wykorzystania przy zamoéwieniu publicznym ponizej 14.000 Euro.
Prace wykonano zgodnie z umowa, co wynika z protokolu odbioru prac z dnia
21.06.2011r. Uwag niestwierdzono.

e Prace remontowe schodow na boisko (na kwot¢ 18.685,93 zl) oraz remont lazienki (na
kwote 19.160,36 zt zgodnte z umowg Nr 3/2011 z dnia 05.09.201 Ir. oraz Aneksem z dnia
05.09.2011r. zawartym z Przedsigbiorstwem Ustugowo-Produkcyjnym ,,Wikon™ sp. z 0.0.
ul. Brzoskwiniowa 7, 81-198 Pierwoszyno /poza ustawa z dnia 29 grudnia 2009r. Prawo
zamowlen publicznych zgodnie z art.4 ust.8 ww. ustawy/. Jednostka dokonata wyboru
najkorzystniejszej oferty, wedlug najnizszej ceny oraz sprawdzonego wykonawce, co
potwierdza notatka z wyboru ofert /zapytanie ofertowe w formie pisemnej/ z dnia
01.08.2011r. Wyznaczono termin realizacji zaméwienia, tj. od 05.09.2011r. do
15.10.2011r. W dokumentach znajduje si¢ protokoét odbioru koncowego 1 przekazania do

eksploatacji remontu schodow z dnia 03.10.2011r. oraz tazienki z dnia 13.10.2011r. Uwag
niestwierdzono.

e Wymiana 2 par drzwi w budynku Szkoly (na kwotg¢ 2.367,75 zl) ustuga poza ustawg z
dnma 29 grudnia 2009r. Prawo zaméwien publicznych zgodnie z art.4 ust.8 ww. ustawy.
Wykonawca Przedsigbiorstwo Ustugowo-Produkcyjne ,,Wikon” sp. z o0.0. ul.
Brzoskwiniowa 7, 81-198 Pierwoszyno.

e Remont parapetow w salach lekcyjnych (dowod nr 1228 f. nr 70/K/12/2011 na kwote
2.600,00 zt) ustuga poza ustawa z dnia 29 grudnia 2009r. Prawo zamdwien publicznych
zgodnie z art.4 ust.8 ww. ustawy. Wykonawca Przedsi¢biorstwo Ustugowo-Produkcyjne
,»Wikon” sp. z 0.0. ul. Brzoskwiniowa 7, 81-198 Pierwoszyno.

Faktury sprawdzone, wydatki zaakceptowane zgodnie z unormowaniami wewnetrznymi
Jednostki. Zaptacono terminowo.

Paragrat 4280 ,,Zakup uslug zdrowotnych”

Skontrolowano wydatki na kwote 596,00 zt wedtug dokumentéw (zatacznik nr 29 protokotu
kontrol1), tj. 100% rozchodéw wykazanych w ww. sprawozdaniu Rb-34S z wykonania
dochodéw 1 wydatkow. Ustalono, ze wydatki ustlug zdrowotnych dotyczyly badan
profilaktycznych pracownikow Szkoly i wykonywane byly przez Elzbiete Jasinska, lekarza
medycyny pracy, prowadzaca Specjalistyczng Praktyke Lekarska /nr z Rejestru
Specjalistycznych Praktyk Lekarskich Okregowej Izby Lekarskiej 53-99-0000812/, z ktora
dyrektor zawarta umowg w dniu 02.04.2011r. na opieke profilaktyczng zgodnie z ustawa z
dma 27 czerwca 1997r. o stuzbie medycyny pracy na okres 2 lat, tj. do 31 maca 2013r.
Umowa zostala podpisana przez gldwna ksiegowa na dowod dokonania kontroli wstepne;
umow, co byto zgodne z art.54 ust.1 pkt.3a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych. Umowa nie zostata zawarta w trybie o zamowieniach publicznych z uwagi na
matg warto$¢ progowa, co bylo zgodne z art.4 pkt.8 ww. ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

/. rachunkow wystawionych przez lekarza wynika jakie badania wykonano i komu. Ponadto
w toku kontroli ustalono, ze Jednostka poniosta koszty z tytulu badan lekarskich wedtug
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cennika, stanowigcego zatacznik do ww. umowy. Kontrola nie wykazata sfinansowania ustug
zdrowotnych $wiadczonych przez inny, niz ww. podmiot.

Paragraf 4300 ,,Zakup ustug pozostatych”

Skontrolowano dowody o najwigkszych kwotach, t). wydatki na taczng kwote 13.761,48 zi

wedlug dokumentoéw (zatacznik nr 29 protokotu kontroli), tj. 79,62% rozchoddéw wykazanych

w ww. sprawozdaniu Rb-34S z wykonania dochodow 1 wydatkdw. Ustalono, ze wydatki

dotyczyly m. in.:

e Wydatki dotyczace sfinansowania zakupu ustug internetowych /taczna kwota 7.938,19
zt,/, wedhug umowy zawarte] z PRO-SERWIS Adrian Worytkiewicz, ul. Grottgera 19, 81-
438 Gdynia na $Swiadczenie uslug w zakresie dostepu do Internetu, dostepu do sieci
lokalnej wedlug cennika, zalacznik do umowy. Umowa zawarta na okres 2 lat. Brak
podpisu glownej ksiggowe) na dowodd dokonania kontroli wst¢pne; umowy, co bylo
niezgodne z art.54 ust.1 pkt.3a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

Umowa zawarta poza ustawg z dnia 29 grudnia 2009r. Prawo zamowien publicznych
zgodnie z art.4 ust.8 ww. ustawy.

e Wydatki /taczna kwota 2.181,81 zl/ dotyczace umowy aktualizacyjne; programéw
komputerowych zawarte) z ProgMan S.A. ul. Al. Zwycigstwa 96/98, 81-451 Gdynia
wedtug cennika do umowy, tj. z dnia 01.02.2010r. w zakresie kadry, place, przelewy.
Umowe¢ zawarto na okres 3 lat. Wydatki w tym zakresie omowiono we wczesniejsze)
czescl protokohu kontroli, temat 1.

e Wydatki /fgczna 2.220,83 z1/ dotyczace wywozu kanalizac)i wedtug umowy nr 00224/07 z
dnia 30.01.2007r. zawartej z PEWIK, ul. Witominska 29, 81-311 Gdynia na czas

nieoznaczony, tj. zgodnie z art.143 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 29 grudnia 2009r. Prawo
zamOwien publicznych.

e Wydatki z tytulu utrzymania domeny sp23gdynma.pl, firma DUE, ul. Bukowa 16, 54-115
Wroctaw /kwota 190,65 zi/, udroznienie instalacji kanalizacyjnej PHU Wiking /kwota
307,50 zi/, wymiana Kkanalizacj1i /kwota 922,50 zl/ - zewidencjonowanie analitycznie
wedhug kontrahenta w paragrafie 4270 zamiast 4300, jak koszt 1 wydatek, tj. ntezgodnie z

zasadami klasyfikacji wynikajacymi z rozporzadzenia Ministra FinansOw w sprawie
klasyfikacji dochodow 1 wydatkow.

Paragraf 4410 ,,Podroéze sluzbowe krajowe”

Skontrowano wydatki na kwote 118,09 zI wedlug dokumentow (zalacznik nr 29 protokotu
kontrol1), tj. 100% rozchodow wykazanych w ww. sprawozdaniu Rb-34S z wykonania
dochoddw 1 wydatkow. Ustalono, ze wydatki dotyczyty przejazdow pracownikdw Szkoty 1
wykonywane byly na podstawie pisemnego polecenia wyjazdu stuzbowego, podpisanego
przez dyrektora Szkoty. Delegacje zawieraly potwierdzenie pobytu stuzbowego oraz dowody
przejazdow. Stwierdzono biednie rozliczong delegacjg, nr 3/11 na kwote 11,32 zt (4*2,83 z}),
zamiast 11,08 zt (na bilecie oprécz ceny wydrukowane) znajduje si¢ cena wynikajaca ze
stempla, t). 4 bilety SKM*2,77 zt), réznica to 0,24 zl. Niemniej osoba delegowana ztozyla

pisemne oswiadczenie, z ktorego wynika, ze w dniu 2.03.2011r. poniosta koszt 1 biletu w
wysokoscl 2,83 zi.

Paragraf 4430 ,,Rozne oplaty 1 skladki”

Skontrolowano wydatki na kwote 2.278,00 zt (wedtug dokumentéw (zatacznik nr 29
protokotu kontroli), tj. 100% rozchodow wykazanych w ww. sprawozdaniu Rb-34S 7z
wykonania dochodéw 1 wydatkdéw. Ustalono, ze powyzsze dotyczylty: polisy H Nr 0001410
wystawione] przez PZU S.A. al. Jana Pawia Il 24, 00-133 Warszawa tytulem ubezpieczenie
sprz¢tu elektronicznego w okresie od 21.11.2010r.-20.11.2011r., sktadka 788,00 zt /wezwanie
do zaptaty z dnia 24.02.2011r., odsetek nie naliczono oraz nie zaptacono/, polisy OGP Nr
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0235756 wystawione) przez PZU S.A. al. Jana Pawtla II 24, 00-133 Warszawa tytutem
ubezpieczenie mienia od ognia 1 innych zywiotow dla matych 1 $rednich przedsiebiorstw,
przedmiot ubezpieczenia — budynki 1 budowle w okresie od 01.09.2011r.-30.08.2012r.,
sktadka 10,00 zi; polisy OGP Nr 0235758 wystawione] przez PZU S.A. al. Jana Pawta 11 24,
00-133 Warszawa tytulem ubezpieczenie mienia od ognia i innych zywiotow dla matych i
srednich przedsigbiorstw, przedmiot ubezpieczenia — maszyny, urzadzenia, wyposazenie,
pakiet ryzyk /powo6dz, huragan, nawalnice/, dewastacje w okresie od 17.09.2011r.-
16.09.2011r., sktadka 624,00 zt; polisy F Nr 0568788 wystawionej przez Powszechny Zaklad
Ubezpieczen S.A. Oddzial ul. Jerzego Waszyngtona 34/36, 81-342 Gdynia tytulem
ubezpieczenie Odpowiedzialnosct Cywilnej dla Szkoly i placu zabaw w okresie od
13.09.2011r.-12.09.2012r., skladka 200,00 zi; polisy J Nr 0000898 wystawionej przez PZU
5.A. al. Jana Pawta II 24, 00-133 Warszawa tytulem ubezpieczenie sprzetu elektronicznego w

okresie od 21.11.2011r.-20.11.2012r., skladka 656,00 zt. Udokumentowanie wydatku oraz
zakwalifikowanie uwag nie nasuwa.

Paragraf 4480 ,,Podatek od nieruchomosci”

Skontrolowano wydatki na kwote 978,00 zt, wedlug dokumentow (zatacznik nr 29 protokotu
kontroli), tj. 100% rozchodéw wykazanych w ww. sprawozdaniu Rb-34S z wykonania
dochodow 1 wydatkow, co byto zgodne z deklaracja na podatek od nieruchomosci DP-1 z dnia
05.01.2011r. Ustalono, ze powyzsza kwota dotyczyta podatku od nieruchomosci na rok 2011
wyliczonego wedtug stawek na podstawie uchwaty Nr XLVII/1111/10 Rady Miasta Gdyni z
dma 20 pazdziernika 2010r. w sprawie okre$lenia wysokosci stawek podatku od
nieruchomosci na terenie Miasta Gdyni /Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Pomorskiego z
2010r., Nr 149, p0z.2928/.

Jednostka zaewidencjonowata ww. podatek na odpowiednim koncie analitycznym WN 403/

MA 225, a platnos¢ nastgpowata w ratach miesigcznych z odpowiedniego konta
analitycznego WN 225/ MA132 na rachunek UM.

Paragraf 4700 ,Szkolenie pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu stuzby
cywilnej”

Skontrolowano wydatki na kwot¢ 1.106,00 zt, wedlug dokumentéw (zatacznik nr 29
protokotu kontroli), tj. 100% rozchodow wykazanych w ww. sprawozdaniu Rb-34S z
wykonania dochoddéw 1 wydatkéw. Ustalono, ze powyzsze wydatki dotyczyly szkolenia
pracownikOw Szkoty w zakresie podatku dochodowego i ZUS /1 o0s./, rachunkowosci
budzetowe] w oswiacie /1 0s./, okresowe w zakresie BHP /2 0s./ oraz funduszu socjalnego/1
0s./. Stwierdzono, na fakturze nr 544 na kwote 420,00 zt z dnia 14.12.2011r., dowéd nr 1171
faczng w specyfikacji ustug dwie kwoty tej samej ustugi wedtug nr PKWiU /nr 85.59.13/, tj.
kwote 240,00 zt na 180,00 zl brutto. Brak opisu szczegolowego, czego powyzsze dotyczyly.
Ponadto z opisu na fakturze wynika, ze w szkoleniu brala udzial 1 osoba. W trakcie kontroli
uzupelniono opis na fakturze, tj. druga osoba uczestniczaca w szkoleniu potwierdzita swoj
udziat. Z wypowiedzi gléwnej ksiggowej wynika, ze kwota 180,00 zt dotyczyta szkolenia
drugiej osoby, a roznorodnos¢ ceny - ze znizki, jakg Szkola uzyskata od organizatora, co
zostalo potwierdzone kartg zgltoszenia.

Dokumenty w zakresie szkolenia pracownikow zostaly oznaczone, ze wydatek klasyfikuje sie
do wydatkow strukturalnych, co bylo zgodne z paragrafem 2 ust.5 zarzadzenia Ministra
Finansow z dnia 14 grudnia 2010r. w sprawie prowadzenia ewidencji zasad klasyfikacji,
krajowych wydatkow publicznych poniesionych na cele strukturalne oraz zarzadzeniem
dyrektora Szkoty z dnia 13.03.2009r. w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan
budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez Szkote.
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Paragraf 2400 ,,Wplywy do budzetu nadwyzki dochodow wlasnych lub sSrodkow
obrotowych”

Skontrolowano wydatki ujete w tym paragrafie na kwote 264,77 zt (rozdzial 80101 - kwota
262,00 zl oraz rozdziat 80148 - kwota 2,77 zt), wedtug dokumentow, tj. 100% rozchodéw
wykazanych w ww. sprawozdaniu Rb-34S z wykonania dochodow 1 wydatkow. Ustalono, ze
powyzsza kwota dotyczyta przekazania z rachunku dochodéw na koniec roku srodkéw na
konto UM, bezposrednio z rachunku 132 w korespondencji z kontem 222 - ,,Rozliczenie
dochodéw budzetowych™, co wynika z wyjasnienia glownie ksiggowe] /zatacznmik nr 12
protokolu kontroli/. Powyzsze zostalo omodéwione w temacie | niniejszego protokotu.
Stwierdzono brak ewidencji pozostatosct sSrodkow z rachunku dochodéw wiasnych
przekazanych do UM na analitycznym rachunku biezacym Jednostki, co bylo niezgodne z
zasadami wynikajacymi z zatacznika nr 3 ww. rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci. Srodki z rachunku, o ktorym mowa w art.223.ust.]1 ww.
ustawy o finansach publicznych na koniec 201 1r. zostaly przekazane na rachunek budzetu, t.
zgodnie z art.223 ust.4 ww. ustawy o finansach publicznych.

Stan srodkow pieni¢znych na koniec okresu sprawozdawczego na rachunku, o ktorym mowa
w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych wynosit 0,00 zt. Jednostka na koniec 2011r.
nie posiadala srodkow na ww. rachunku, co bylo zgodne z art.223 ust.4 ww. ustawy, tj.
dokonata wydatkéw z rachunku, o ktérym mowa w art.223 ww. ustawy, w tym odsetki
naliczone do rachunku na koniec roku, co potwierdza WB nr 210 z dnia 30.12.2011r. oraz
sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodow 1 wydatkow za 201 1r.

Jednostka w 2011r. wprowadzita wydzielony rachunek dochodéw wilasnych, na podstawie
art.223 ust.2 ustawy o finansach publicznych, co bylo zgodne z uchwalg Nr XLVII/1109/10
Rady Miasta Gdyni z dnia 20.10.2010r. w sprawie gromadzenia dochodow na rachunku
dochodow wilasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia zarzadzeniem z dnia
31.12.2010r. w sprawie nowelizacji zbioru zasad instrukcji 1 regulaminéw. Ustalono, ze
srodki pozostate na rachunku dochodéw wiasnych w wysokosci 3.915,26 zt Jednostka na
koniec 2010r. przeksiggowata na rachunek pomocniczy (odsetki w wysokosci 0,64 zi bank
przeksiegowal automatycznie), co wynika z ewidencji ksiegowej oraz potwierdza WB nr 1 z
dnia 03.01.2011r. 1 bylo zgodne z art.93 ust.2 pkt.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. Przepisy
wprowadzajace ustaw¢ o finansach publicznych. Powyzsze byly wykorzystywane do dnia
31.03.2011r., tj. me budzito zastrzezen zgodnie z art.93 ust.3. ww. ustawy. Pozostala kwote w
wysokosct 3.916,50 zi, w tym odsetki naliczone do ww. rachunku przekazano na rachunek
dochodow budzetowych oraz na rachunek UM, co wynika z ewidencji ksiegowej (WB nr 44,
dowod ksiegowy nr 294), tj. zgodnie z art.93 ust.4 ww. ustawy (kserokopia ww. wyciggow
bankowych dla rachunku dochodow wilasnych oraz nowo utworzonego dla s$rodkow
specjalnych stanow1 zatacznik nr 30 protokotu kontroli).

Kontrola ewidenc)1 ksiggowe) stwierdzita, jak nize;j:

e Przychody z tytulu oplat za wynajem zostaly zaewidencjonowane na podstawie faktur,
korespondencja kont 201/700. Ewidencja szczegdtowa do konta 201 zapewnia mozliwosé
ustalenia naleznosci wedlug poszczegdlnych najemcami, co bylo zgodne z zasadami
wynikajgcymn z zalacznik nr 3 ww. rozporzadzenia w sprawie szczegoélnych zasad
rachunkowosci. Natomiast przychody z tytulu zywienia byly ksiegowane na koniec
miesigca, rozliczenie zywienia, na podstawie dowodu PK, korespondencja na kontach
240/700. Jednostka nie prowadzi ewidencji szczegotowej do konta 201 w zakresie
ustalenia naleznosci wedlug poszczegdlnych wptacajacych, co byto niezgodne z zasadami

wynikajacymi z zalgcznik nr 3 ww. rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowoscl
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e Jednostka wplaty za obiady ksieguje na podstawie dowodu KP w korespondencji kont
101/240. Oprowadzenie do banku na podstawie dowodu KW, korespondencja kont
140/101. Wptata do banku na podstawie bankowego dowodu i WB, korespondencja
132/140. Stwierdzono podwdjne dokumentowanie tych samych operacji, tj. przyjecie
wptat do kasy, RK na kwitariusze przychodowe oraz dowdd KP. Odprowadzenie gotowki

do banku odbywato si¢ tego samego dnia, co stwierdzono na podstawie dowodow wplat
do banku oraz WB.

e Przychody dotyczace danego roku obrotowego zaewidencjonowano wlasciwie, tj. zgodnie
z art.6 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.

e Przychody uj¢to we wlasciwych okrasach sprawozdawczych, co bylo zgodne z art.20
ust.1 ww. ustawy o rachunkowosci.

e W zakresie dekretacji przestrzegano wymogow art. 21 ust.1 ww. ustawy o rachunkowosci,
w tym pkt.6, t). na dowodach znajduje si¢ stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych poprzez wskazanie miesiaca.

e W zakresie powigzania zapisow ewidencji z dowodami zrédlowymi nieprawidtowosci
niestwierdzono.

e Przypadki wprowadzenia do ewidencji daty operacji gospodarczych niezgodnie z data
wynikajacag z dowodu ksiggowego, co naruszalo art.24 ust2 ww. ustawy o
rachunkowosci, np. dowdd nr 176, faktura nr 544 na kwote 420,00 zi zaksiggowano pod
data sprzedazy, tj. 14.12.2011r., data wplywu 16.12.2011r., faktura nr 111102902 na
kwotg 3.962,65 zt z dnia 30.08.201 1r., data wplywu do 02.09.2011r. oraz £. 118/00190 na
kwotg 1.292,32 zt data sprzedazy 31.08.2011r., data wptywu 15.09.2011r. ujeto w
ewidencji ksiggowej w dniu 31.08.2011r., fakture nr 4578/2011 na kwote 12,92 zt z dnia

30.05.2011r., data wptywu do Jednostki 14.06.2011r. ujeto w ewidencji ksiggowe] w dniu
31.05.2011r.

e Wplaty 1 wyplaty gotowkaq wprowadzono do ksiag rachunkowych zgodnie z ari.24 ust.5
pkt.3 ww. ustawy o rachunkowosci, tj. pod inng data wykonania.

* Dowody zostaly oznaczone data wplywu, co bylo zgodne z paragrafem 3 ust.6
rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r. w sprawie postepowania z
dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu

przekazywana, materialow archiwalnych do archiwum panstwowych /Dz. U. Nr 167
poz.1375/.

* Osoby, ktore przyjety na stan zakupione towary, potwierdzity ich odbiér, co byto zgodne
z art.21 ust.1 pkt.5 ustawy o rachunkowosci.

e Przypadek braku daty zatwierdzenia do zaptaty, tj. f. nr 00568/2011 na kwote 4.749,03 zi.
dowod nr 1152, co bylo niezgodne z unormowaniami wewnetrznymi.

2. Gospodarka zywieniowa i magazynowa

W Szkole Podstawowej Nr 23 w Gdyni prowadzona jest stotéwka szkolna, ktora umozliwia
spozywanie positkow, przygotowanych przez pracownikoéw kuchni szkolnej, przez uczniow
oraz pracownikow Szkoty, co bylo zgodne z unormowaniami wewnetrznymi. Z positkéw
wydawanych przez stotdwke szkolng korzystaja uczniowie, wnoszacy oplaty wedtug uchwaly
nr XVI/378/08 Rady Miasta Gdyni z dnia 30 stycznia 2008r. w sprawie korzystania ze
stotowek szkolnych, uczniowie, ktérych dozywianie finansuje Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej, uczniowie znajdujacych si¢ w trudnej sytuacji materialnej, dla ktérych moze by¢
przyznana pomoc socjalna w formie bezplatnych obiadéw, uczniowie, za ktérych optaty
reguluja sponsorzy oraz pracownicy, zatrudnieni w Szkole. Szkola organizuje pomoc
materialng dla ucznidow w formie positkow przygotowanych w stotowcee szkolnej w oparciu o
Srodki finansowe z budzetu Miasta, co wynika rowniez z paragrafu 27 statutu Szkoty.
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Srednioroczna liczba zywionych wyniosta w 2011r. w zakresie obiadow 168 0sdb, co
stwierdzono na podstawie zestawienia osobodni (wydruk zestawienia osobodni stanowi
zalacznik nr 31 protokotu kontroli).

Na podstawie planu finansowego na rok 2011 wraz ze zmianami dokonanymi w ciggu roku
stwierdzono, ze¢ planowane wydatki na zakup srodkdéw zywnosciowych /paragrat 4220/
wynosilty kwote 80.448,00 zl, w tym ze srodkow budzetowych kwote 72.000,00 zt oraz
dochodow 1 wydatkow z rachunku, o ktorym mowa w art.223 ust.] ustawy finansach
publicznych kwot¢ 8.448,00 zi

Na podstawie sprawozdan budzetowych, tj. Rb-34 z wykonania dochodéw i1 wydatkow na
rachunku, o ktorym mowa w art.223 ust.l1 ustawy o finansach publicznych, Rb-28S z
wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudma 2011r. oraz ewidencji ksiggowe): zestawienie obrotow i
sald dla kont analitycznych za okres od stycznia do grudnia 201 1r., stwierdzono, ze wydatki
srodkow zywnosciowych /paragrat 4220/ wyniosty tacznie kwotg 73.757,40 zt (w tym z
dochodow 1 wydatkow na rachunku, o ktorym mowa w art.223 ust.]1 ustawy finansach
publicznych kwote 65.311,40 zt oraz ze srodkdéw budzetowych kwote 8.446,00 z1), tj. 91,68%
planowanych wydatkow w ww. paragrafie oraz 2,06% poniesionych wydatkow ogotem.

Na podstawie ewidencji ksiggowe) za 2011r. (konto 310-23-01 — ,Magazyn zywnosci”)
ustalono, ze stan Srodkéw zywnosci na poczatek okresu, BO 2011r., wynosit 3.240,69 zi
(niestwierdzono zobowigzan z tytutlu srodkéw zywnosci zakupionych w 2010r.), przychody
zakupionych srodkow zywnosci w 2011r. wyniosty kwote 73.757,40 zt (korespondencja kont
WN 310/MA 201), zas rozchody kwote 72.470,25 zt (rozchody w zakresie dochodéw i
wydatkow na rachunku srodkéw wyodrgbnionych kwote 64.024,25 zt oraz w zakresie
srodkow budzetowych kwote 8.446,00 zt, korespondencja kont WN 401,240/MA 310). Stan
SrodkOw zywnosci na koniec 2011r. wyniost 4.527,84 z} (niestwierdzono zobowiazan z tytulu
srodkow zywnosci zakupionych w 2011r.). Wydruk analityki kont za 2011r. dla kont
310,401,240 stanow1 zalacznik nr 32 protokotu kontroli.

Sredni koszt positku w roku 2011, ustalony w oparciu o zestawienie rozchodu z magazynu
zywnosciowego oraz 1los¢ zywionych wedtug osobodni a 2011r. wyniost w zakresie obiadu
kwot¢ 2,50 zl (kserokopia zestawienia przychodéw 1 rozchodéw za okres od 01.01-
31.12.2011r. oraz wydruk osobodni za 201 1r. stanowi zatacznik nr 31 protokotu kontroli).

Ustalono, ze w Szkole w 201 1r. zatrudnionych byto 4-ch pracownikéw kuchni, tj. 1 kucharka
/zatrudniona w pelnym wymiarze czasu pacy) oraz 3 pomoce kuchenne /w tym 2 zatrudnione
w niepelnym wymiarze czasu pracy tj. '2). Pracownicy kuchni zlozyly os$wiadczenie, z
ktorego wynika, ze w roku 2011 ww. nie korzystaly z obiadéw (o$wiadczenie stanowi
zataczmk nr 33 protokotu kontroli), co gwarantuje art.15 Ponadzakladowego Ukladu
Zbrorowego Pracy dla Pracownikow niebgdacych Nauczycielami zatrudnionymi w Szkotach i
Placowkach Oswiatowo-Wychowawczych prowadzonych przez Miasto Gdynia.

W 2011r. w SP Nr 23 obowiazywal Regulamin stotowki szkolnej wprowadzony przez
dyrektora Szkoly z dniem 1 wrzesnia 2008r. Unormowanie, opracowane na podstawie
uchwaty nr XVI/378/08 Rady Miasta Gdyni z dnia 30 stycznia 2008r. w sprawie korzystania
ze stolowek szkolnych reguluje zasady korzystania ze stotowki szkolnej przez dzieci oraz
pracownikOw, sposOb naliczania optat oraz zasady regulowania odptatnosci, zasady
dokonywama odpisow oraz zasady korzystania ze stotdowki szkolnej. W przypadku
korzystania z obiadéw przez nauczycieli oraz pracownikéw Szkoty ustalono, ze oprocz
kosztow produktow zuzytych do przygotowania obiadow ww. ponosza odplatnosé z
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uwzglednieniem kosztow surowca zuzytego do jego przyrzadzenia, tj. wynagrodzenia
pracownikow stotowki oraz sktadniki naliczane od tych wynagrodzen oraz koszty utrzymania
stotowkt, co byto zgodne z wytycznymi wynikajgcymi z ww. uchwaty Rady Miasta w sprawie
korzystania ze stotowek (kserokopia ww. regulaminu stanowi zalacznik nr 24 protokotu
kontrol1). Ustalono, ze optaty nalezy uiszcza¢ w okresach miesigcznych z gory w ciagu
ostatnich pigciu dni roboczych za miesigc nastepny, co zgodnie z paragrafem 4 oraz 5 ust.2
ww. uchwatly Rady Miasta Gdyni nie budzi zastrzezen.

W okresie obj¢tym kontrolg w Jednostce obowigzywaty nastgpujgce stawki za wyzywienie:

e wprowadzone zarzadzeniem dyrektora w dniu 01.02.2010r. dla ucznidéw /koszt
surowca | obradw/ 2,40 zl, dla dzieci — obiad jednorazowy 2,80 zl /stawka
powigkszona o 20%/, dla pracownikéw SP Nr 23 /koszt jednostkowy obiadu w
przeliczeniu na srednig ilos¢ obiadow w m-cu/ 5,30 zt. Powyzsze stawki oparto na
kalkulacji kosztow za rok 2010 (kalkulacja obejmowata koszty surowca, a w
przypadku obiadow dla pracownikoéw takze koszty przygotowania, w ktérych
uwzgledniono koszt zuzycia energii, OPEC, GAZ oraz wynagrodzenia; brak
informacyi  w zakresie kosztéw zuzycia wody 1 odprowadzenia $ciekow.
wynagrodzenia pracownikéw administracji, zakupu srodkow czystosci);

e wprowadzone zarzadzeniem 2/2011 dyrektora w dniu 01.02.2011r. dla dzieci SP nr 23
- 2,50 z1, dla dzieci, obiad jednorazowy — 3,00 zt /stawka powickszona o 20%/, dla
pracownikéw SP nr 23 — 5,50 zt /2,50 zt + 3,00 z koszt przygotowania positku/.
Powyzsze stawki oparto na kalkulacji kosztow /brak wskazania, jakiego okresu koszty
dotyczyty/;

e wprowadzone zarzadzeniem 2 dyrektora w dniu 01.09.2011r. dla dzieci SP nr 23 -
2,60 zi, dla dzieci, obiad jednorazowy — 3,10 zl /stawka powiekszona o 20%/, dla
pracownikéw SP nr 23 — 5,60 zt /2,60 zt + 3,00 zI koszt przygotowania positku/.
Powyzsze stawki oparto na kalkulacji kosztéw /brak wskazania, jakiego okresu koszty
dotyczyly/.

Kserokopia ww. zarzadzen oraz kalkulacji stanowi zatgcznik nr 23 protokotu kontroli.

W 201 1r. w Jednostce obowigzki intendenta oraz magazyniera petnita, zatrudniona w petnym
wymiarze czasu pracy /w tym Y2 etatu jako pomoc kuchenna/ specjalista ds. zywienia, Pani
Jolanta Wilenska, co wynika z przyjetego zakresu odpowiedzialnosci, brak daty przyjecia do
wiadomosci 1 przestrzegania. Z dokumentu wynika, ze Ww. ponosi odpowiedzialnosé
materialng za powierzone wartosci Srodkow pieni¢znych oraz stan materialdéw w magazynach
zywnosciowych 1 materiatéw pomocniczych. Do obowigzkéw specjalisty ds. zywienia nalezy
m. in. pobieranie z kasy szkoty zaliczek na dokonywanie zakupow, prowadzenie magazynéw
zywnosciowych 1 materialow pomocniczych oraz zaopatrywanie och zgodnie z normami
zapasow, prowadzenie ewidencji iloSciowo-wartosciowe] zapasOw magazynowych i
rozliczanie ich, planowanie jadlospisow dekadowych wedlug norm oraz codzienne

prowadzenie raportdOw zywnosciowych. Kserokopia ww. zakresu odpowiedzialnosci stanowi
zalacznik nr 25 protokotu kontroli.

Ustalono, ze zakupu srodkow zywnosciowych w oparciu o ustalony wczesniej jadlospis
/opracowany w uzgodnieniu z kucharka/ dokonywano poza umowami, co wynika z ewidencji
ksiggowej do konta 201 oraz z wypowiedzi glownej ksiegowej i specjalisty ds. zywienia.
Zakupione artykuty dostarczane byly transportem dostawcy, poza umowami, a Jednostka nie
ponosifa z tego tytutu zadnych dodatkowych kosztéw. W okresie objetym kontrola wydatki na
zakupy srodkow zywno$ciowych realizowane byly poza trybem o zamdwieniach publicznych,
t). w oparciu o art.4 pkt.8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych dla
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14.000 Euro, co



potwierdza rowniez opis na fakturach. Ustalono, ze Jednostka prowadzila w 2011r. rejestr
zamowien publicznych, w tym dla srodkow Zywnosciowych, niemniej bez podziatu na
poszczegolne grupy asortymentowe. Jednostka przekazata w dniu 22.02.2011r.. data wplywu
do Wydzialu Nadzoru Wilascicielskiego, sprawozdanie roczne /nr referencyjny ZS-
SR1/11064/2011/ za 2011r. o udzielonych zamoéwieniach publicznych, co byto zgodne z
paragratem 5 zarzadzenia nr 8137/05/IV/M Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 11.01.2005r. w
sprawie udzielenia zamowien publicznych przez jednostki organizacyjne Gminy Miasta
Gdyni. Na podstawie powyzszego stwierdzono, ze w Jednostce w roku 2011 udzielono
Jednego zamdwienia, ktdrego wartos¢ przekracza wyrazong w zlotych réwnowartosd kwoty
14.000 Euro, a jest mniejsza od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art.11 ust.8 ww. ustawy o zamowieniach publicznych, tj. w trybie przetargu nieograniczonego
na roboty budowlane o wartosci 148.131,50 zl netto.

SzczegOiowa kontrolg objeto zakupy Srodkdéw zywnosci oraz rozchody do przygotowania
positkbw w miesigcu 12/2011r., sposéb i terminowosé regulowania zobowigzan,
prawidlowos¢ udokumentowania obrotu magazynowego w zakresie zywienia 1 rozliczenie
Srodkoéw zywnosciowych. Na podstawie ewidencji ksiggowe], analityka kont 310, ustalono, ze
przychody z tytutu zakupu Srodkow zywnosciowych w miesiacu 12/2011r. w kwocie 9.277,46
zt stanowily 12,58% wydatkow ogdtem /paragraf 4220/ w 2011r. Natomiast rozchody

Srodkéw zywnos$ciowych zrealizowane w miesiacu 12/2011r. w kwocie 1,223,42 7zl stanowily
9,97% tacznych rozchodéw zrealizowanych w 201 1r.

Kontrol¢ przeprowadzono w oparciu o:
I. dowody zakupu $rodkéw zywnosciowych,
2. dowody obrotu magazynowego,
3. jadlospisy,
4. sposob 1 terminowos¢ regulowania zobowiazan w oparciu o dowody zrédiowe,
. zapisy na kontach ,,17,,,2”, 3”1 .4”.

W toku kontroli stwierdzono, jak nizej:

- Dowody zakupu zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym przez kierownika
swietlicy, formalno-rachunkowym oraz zgodnosci z ustawa o zamoéwieniach publicznych
przez intendenta, wstgpnym przez gtdwna ksiegowa oraz zatwierdzone do wyplaty przez
dyrektora Szkoly, co bylo zgodne z unormowaniami wewnetrznymi.  Stwierdzono
przypadki braku daty zatwierdzenia do zaplaty, np. rachunek nr 51/2011 na kwote 240,00
zt, nr 59/2011 na kwote 720,00 zi, f. nr 6467 na kwote 348,58 zt, f. nr 4342 na kwote
655,41 zl, nr 6532 na kwote 1.140.85 zt, nr 7767 na kwote 151,20 zi.

- Zgodnie z dekretacja ksiggowa zakupy ww. srodkow zaewidencjonowano w ksiegach
rachunkowych na kocie 310 — , Magazyn” /w korespondencji z kontem ,,201”/,wedtug
klasyfikacji do rozdziatu 80148 paragraf 4220. Klasytikacji budzetowej wydatkow
dokonano zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji budzetowej (...). Niemniej dekretacja na dowodzie dotyczyta
tylko kont syntetycznych, brak peinej dekretacji, tj. kont analitycznych. Zaptaty za
zakupione towary dokonywano z konta ,,132”, ewidencjonowano w powigzaniu z kontem
»2017. Wydatki dotyczace konta budzetowego ,,130” dokonywano jako refundacje
Srodkow z konta ,,132”, w korespondencji z kontem ..240”. Rozliczenie zywienia WN
401/MA 310 w zakresie srodkéw pochodzacych z rachunku dochodéw i wydatkow, o
ktorym mowa w art.223 ustawy o finansach publicznych. Natomiast w zakresie wydatkow
budzetowych WN 401/MA 130, tytulem refundacja $rodkow na zakup zywienia.

- Koszty ewidencjonowano na podstawie otrzymanych faktur i rachunkdéw /wynika z
ewidencji na kontach WN 310-23/MA 201-23-4220 kwota 73.757,40 zl/. Stwierdzono
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zgodnos¢ miedzy ewidencjg na koncie magazyn a rozrachunkami z kontrahentami w
zakresie przychodow.

- Rozchdd z magazynu ewidencjonowano na koniec miesigca na koncie WN 401-23 lub
401-01/MA 310-23 rozliczenie zywienia. Stwierdzono zgodnos¢ na koniec 201 1r. miedzy
rozchodami z magazynu a rozliczeniem zuzycia towarow konto 401, kwota 72.470,25 zi.

- Dowody zrodlowe byly powigzane z zapisami w ewidencji ksiggowe) numerem, co bylo
zgodne z art.14 ust.2 ustawy z dnmia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.

- Operacje zaliczono do wilasciwego okresu sprawozdawczego, tj. zgodnie z art.6 ww.
ustawy o rachunkowosci.

- Z opisu na dowodach, sporzadzonych przez intendenta Szkoly wynika, ze zakupione
towary przyjeto na stan magazynu, co potwierdzaja dowody Pz. Ponadto do kazdej
faktury/rachunku dolaczono zapotrzebowanie na artykuly spozywcze, na ktérym
potwierdzono celowos¢ zakupow oraz zgodnos¢ z planem finansowym Szkoly. Wszystkie
zostaly podpisane przez dyrektora Jednostki. Na dowodach zakupu brak symboiu i numer
kartoteki, na dowdd dokonania wpisu odnos$nie przyjecia na stan magazynu.

- Platnosci za zakupione artykuly zywnosciowe dokonywano kazdorazowo przelewem. W
miesigcu grudniu niestwierdzono platnosci po terminie. Niemniej stwierdzono przypadki
dokonania zapfaty przed terminem wynikajacym z dowodu zakupu, np. f. 6731 z
16.12.2011r. na kwot¢ 484,68 zi z terminem =zaplaty 30.12.2011., a zaptacono
19.12.2011r., WB 204 /11 dni przed terminem/, f. nr GD/11/12-1893 z 21.12.2011r. na
kwotg 725,79 zt z terminem zaptaty 04.01.2012r., a zaptacono 22.12.2011r., WB nr 206
/13 dni przed terminem/, f. 6857 z 22.12.2011r. na kwotg 1.157,36 zt z terminem zaplaty
04.01.2012r., a zaptacono 22.12.2011r., WB nr 206 /13 dni przed terminem/.

- Stwierdzono przypadek niezgodnej z data dowodu ksiegowego date zapisu operacji, co
stanowl naruszenie art.24 ust.2 ww. ustawy o rachunkowosci, tj. z dokument nr 1170, f. nr
388 z dma 15.12.2011r. na kwot¢ 157,50 zl, data wptywu 15.12.2011r., do ewidencji
operacj¢ wprowadzono z dniem 14.12.2011r., tj. 1 dzien przed dokonaniem zakupu.

Brak zgodnosci konta 310 — ,,Magazyn” /strona WN konta kwota 76.998,09 zt, w tym BO w
wysokoscr 3.240,69 zl/ na koniec 2011r. z wydatkami konto 132, 130, w zakresie paragrafu
4220 - zakup zywnosci /strona MA konta kwota 81.276,00 zl/, roznica to 7.518.60 zi.
Wydruki analityki kont od stycznia do grudnia 2011r. dla konta 310-2, 401, 240-23 stanowia
zatacznik nr 32 oraz konta 132-2 paragraf 4220, dokumentow wg kontrahentéw zalacznik nr
34 protokotu kontroli.

Glowna ksiggowa zlozyla wyjasnienie, zatacznik nr 12 protokotu kontroli, z ktorego wynika,
ze powyzsza mezgodnos¢ dotyczy zwrotu nadptacanej kwoty tytulem zakup $rodkow
zywnosct w dniu 11.10.2011r., dowdéd nr 885. Brak zapisu ujemnego na koncie 132
spowodowat rdéznicg mi¢dzy wydatkami a magazynem.

Na podstawie ewidencji ksiegowe], konto 310 oraz wypowiedzi gldéwnej ksiegowej ustalono,
ze wszystkie dowody zakupu Jednostka otrzymuje w dniu dokonania oraz dostawy. Na
podstawie zestawienia obrotow 1 sald dla kont syntetycznych, zalacznik nr 5 protokotu
kontroli stwierdzono, ze Jednostka nie prowadzita w roku 2011 konta 300 — . .Rozliczenie
zakupu”, stuzacego do ewidencji zakupéw niefakturowanych.

Gospodarke¢ magazynowa regulowala W 2011r. /obowigzujaca od 01 stycznia 2011r./
Instrukcja gospodarki magazynowe) podpisana przez dyrektora Szkoly (kserokopia stanowi
zalacznik nr 35 protokotu kontroli). Brak informacji w zakresie wczesniejszych unormowan
w tym zakresie. Z 1nstrukcji wynika, ze osobg odpowiedzialng za powierzone mienie jest
magazynier. Instrukcja reguluje sposob prowadzenie gospodarki magazynowej, tj. w zakresie
zakupow, prowadzenia odpowiedniej dokumentacji w programie komputerowym ,,Magazyn”,



obowiazki magazyniera, dowody przychodu i rozchodu towarow, zasady ewidencji ilogciowo-
wartosciowe], sposobu prowadzenia oraz dokumentowania gospodarki magazynowe, w tym
nie wskazuje ilosci sporzadzanych dowodow magazynowych oraz miejsca ich przeznaczenia,
a takze celowos¢ inwentaryzacji stanu materialtdéw w Jednostce. Ww. unormowanie wskazuje
metod¢ prowadzenia ewidencji magazynowej, tj. ilosciowo-wartosciowa, co bylo zgodne z
art.17 ust.1 ustawy z dma 29.09.1994r. o rachunkowosci. Dokument nie reguluje wszystkich
kwestil z zakresu gospodarki magazynowej, w tym brak informacji w zakresie dostaw oraz
zasad ustalania ubytkow naturalnych, sposobu gospodarowania materiatami zniszczonymi,
zasad biezace) kontroli gospodarki magazynowej.

Ewidencja magazynowa /kartoteki magazynowe/ prowadzona byta w 201 1r. komputerowo, w
ujgctu ilosciowo-wartosciowym, w oparciu o program komputerowy ..Stotowka” firmy
ProgMan, co wynika z nadruku na dokumentach obrotu magazynowego /PZ., RW/. Z
unormowania wynika, ze gospodarka magazynowa prowadzona jest w Szkole przy uzZyciu
oprogramowania ,,Magazyn”, co wynikalo rowniez z zarzadzenia dyrektora 1/2005 z dnia 8
stycznia 2005r. w sprawie wprowadzenia do uzytkowania program ,,Magazyn”. Stwierdzono
niespojno$¢ w zakresie stosowanego oprogramowania ewidencji magazynu. Z wypowiedzi
gtowne) ksiggowe) wynika, Ze jest to jeden program z opcja magazyn i stotdwka.

Kartoteki magazynowe byly prowadzone komputerowo - brak wydrukéw. Ustalono, ze dane
byly przenoszone na inny nosnik danych, co bylo zgodne z art.13 ust.2 ww. ustawy o
rachunkowosci. Brak wskazania numeréw indekséw przy kazde; pozycjt na dowodach
zakupu. Dla trzeb kontroli wydrukowano przyktadows kartoteke (B15 burak). Ustalono, ze
wydruk Kkartoteki nie spelniat wymogéw wynikajacych z art.13 ust.4 pkt.1 ustawy o
rachunkowosci, tj. brak daty sporzadzenia wydruku, a obroty za poszczegolne miesigce nie
zostaly zsumowane. Kartoteka nie zawierata stanu poczatkowego, np. w dniu 04.01.2011r.
przychod 0,00 kg , rozchod 16,00 kg stan koncowy 10,00 keg. Brak bilansu zamkniecia.
Wydruk kartoteki stanowi zalgcznik nr 36 protokotu kontroli.

Dowody obrotu magazynowego stanowig dowody PZ i RW. W toku kontroli stwierdzono, jak
nizej:

- Jednostka nie prowadzi dokumentacji obrotu magazynowego poza komputerem.

- Dowody obrotu magazynowego sporzadzane byty w jednym egzemplarzu i znajduja sie u
magazyniera, co jest niezgodne z unormowaniami wewnetrznymi.

- Numeracja poszczeg6lnych dowoddw jest ciagla.

- Dowody sa sporzadzane na biezaco, o czym $wiadcza daty dowodow, przyjecia lub
rozchodowania towarow.

- Przychody artykutow zywnosciowych /PZ/ ewidencjonuje sie na podstawie dowodow
zakupu, zas rozchody /RW/ na podstawie zestawienia przychoddéw i rozchodow /raz w
miesigcu/, co potwierdza polecenie ksiegowania PK, a nie na podstawie zlecen wydania z
magazynu, do czego obligujg unormowania wewnetrzne.

- Towary na dokumentach RW odpowiadaly zleceniom wydania z magazynu produktéw
zywnosciowych.

- Brak zapotrzebowania zywnos$ciowego, stanowiacego podstawe wydania towaréw z
magazynu.

- Zlecenia wydania z magazynu produktow zywnosciowych ~produkty wydane z
magazynu’ sporzgdzane codziennie, odpowiadaty jadtospisom.

- Zlecenia wydania zawieraly jednostke miary wraz z ceng nabycia, warto$e, laczny koszt
przygotowania positkow, sredni koszt catodziennego wyzywienia na osobe, $redni koszt
positku oraz przecig¢tng warto$¢ kaloryczna na osobe. Dokumenty zostaty podpisane przez

sporzadzajacego, zatwierdzajacego - magazyniera oraz kucharki na dowod otrzymania
produktow z kuchni.

. {
(1



36

Zlecenia wydania znajdujg si¢ na dokumencie raport dzienny, oznaczonym numerem oraz
data. Dokument wskazuje 1los¢ korzystajacych z wyzywienia w danym dniu /z podzialem
na grupy zywieniowe/ oraz zawiera jadtospis.

Stwierdzono zgodno$¢ w raportach dziennych w zakresie wartosci jednego positku, tj.
zestawienie produktow wydanych z magazynu odpowiadaty jadtospisom.

Intendent na koniec miesiaca sporzadza zestawienie rozliczenia przychodéw /w oparciu o
dowody zakupu/ oraz rozchoddw /w oparciu o zlecenia wydania z magazynu towarow/.
Stwierdzono, ze w ewidencji ksiggowej zostaly ujete wszystkie przychody wynikajace z
faktur oraz rozchody odnotowane w miesiecznym zestawieniu zuzycia zywnosci, co
odpowiadalo dowodom PZ oraz RW. Wydane z magazynu artykuly Zywnosciowe
odpowiadaly jadlospisom oraz przyjetym artykulom na stan kuchni.

W ewidencji nie wskazuje numerow raportoéw dziennych.

Kontrola prowadzenia konta 310 — ,,Materialy” pod wzgledem powiazania z dowodami
magazynowyml PZ, RW wykazala, jak nize;j:

Przychody ulqte syntetycznie na podstawie dowodu zakupu, do ktorego sporzadza sie
dowdd PZ, niemniej brak w dokumentach ksiggowych. Dowody przechowywane u
magazyniera nie sg znaczone numerem identyfikacyjnym dowodu, pod ktdrym zostaty
ujgte w ksiggach rachunkowych, co jest niezgodne z art.2] ustl ww. ustawy o
rachunkowosci (100% dowodow PZ). Dowody zostaly podpisane przez Intendenta.
Rozchody ujete syntetycznie na podstawie polecenia ksiegowania, do ktérego sporzadza
si¢ dowod RW, niemniej brak w dokumentach ksiegowych. Dowody przechowywane u
magazyniera nie sg znaczone numerem identyfikacyjnym dowodu, pod ktérym zostaty
ujgte w ksiggach rachunkowych, co jest niezgodne z art.21 ustl ww. ustawy o
rachunkowosci  (100% dowodéw RW). Dokumenty zostaly podpisane przez
sporzadzajacego oraz kuchark¢ na dowodd przyjecia towardw do kuchni, brak
stwierdzenia w zakresie zatwierdzenia.

Ewidencjonowanie rozchodu na podstawie dokumentu zawierajacego rozliczenie
przychodow a nie na podstawie dokumentéw rozchodowych stanowi naruszenie art.4
ust.2 ww. ustawy o rachunkowosci.

Stwierdzono, ze data zakupionych towaréw, wynikajaca z dokumentéw zrédtowych
odpowiadala dacie przyjecia na stan magazynu, co potwierdzaja dowody PZ oraz
ewidencja ksiggowa. Natomiast data wydania towarow z magazynu odpowiadala dacie
wynikajacej z dowodéw RW oraz raportow dziennych. Niemniej brak na poleceniu
ksiggowania numeréw RW oraz okreslenia, jakich dokumentéw rozchodowych dotyczy.
Wartos¢ wydanych towarow odpowiadala rozchodowi, zlecenia wydania, co potwierdza
rowniez ewidencja ksiggowa konta 310.

Ewidencja ksiggowa magazynu prowadzona jest w ujeciu wartosciowym na koncie 310

— .Magazyn”. Jednostka nie stosuje konta 340 — ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych
materialow”.

Kserokopia PK, dowdd nr 1214 z dnia 27.12.2011r., rozliczenie zywienia za miesiac
12/2011r. stanowi zatacznik nr 38 protokotu kontroli.

Na koniec 2011r. Jednostka przeprowadzita inwentaryzacje magazynu ZyWnosSCIOWego
metoda spisu z natury, co potwierdzaja arkusze spisu z natury z dnia 30.12.2011r., co bylo
zgodne z art.26 ust.1 pkt.1 ww. ustawy o rachunkowosci oraz unormowaniami wewnetrznymi
oraz metoda weryfikacji ksiggowej, co wynika z protokotu inwentaryzacji na dzien
31.12.2011r. Wedlug zarzadzenia dyrektora nr 2/2012r. z dnia 02.01.2012r. Inwentaryzacje
nalezato przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury w okresie od 02-15.01.2012r. wedtug stanu
na dzien 31.12.2011r.,tj. przeprowadzenie inwentaryzacji przed terminem wyznaczonym.
[nwentaryzacji dokonata Komisja Inwentaryzacyjna powotana przez dyrektora Szkoty,
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niemnie] stwierdzono jej rozny sklad (wedtug arkuszy spisowych komisja w sktadzie Elzbieta
Jedrzejewska, Teresa Kokorzycka, Jozefa Kass, z protokotu Elzbieta Jedrzejewska, Teresa
Kokorzycka oraz Jolanta Wilenska). Niestwierdzono sporzadzenia na dzien inwentaryzaciji
zastawienia sald inwentaryzowanej grupy skladnikoéw aktywow. Arkusze spisowe o nr 1/78-
4/81 zostaty podpisane przez osobg materialnie odpowiedzialna, ktora dokonata jednoczesnie
wyceny przedmiotdow spisywanych (magazynier Jolanta Wilenska). Niestwierdzono
oswiadczenia koncowego od osoby materialnie odpowiedzialnej w sprawie ewentualnych
zastrzezen w zakresie przebiegu dokonania spisu z natury. Jednostka nie umiescita pod
pozycja ostatnig przedmiotu spisywanego klauzuli o ilosci pozycji na arkuszu. Stan magazynu
wedtug arkuszy oraz protokolu byt zgodny z wykazanym w ksiggach rachunkowych, saldo
konta 310 po stronie WN na dzien 31.12.2011r., tj. warto$¢ 4.527.84 zi. Roznic

inwentaryzacyjnych niestwierdzono. Kserokopia dokumentéw inwentaryzacyjnych stanowi
zalacznik nr 39 protokotu kontroli.

Na tym protokot zakonczono.

Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach oraz podpisano po uprzednim
odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotu kontroli pozostawiono w Jednostce.

Dyrektor zostat poinformowany o procedurach wynikajacych z paragrafu 10-12 zarzadzenia
nr 175/10/VI/K Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 14 grudnia 2010r. w sprawie szczegdtowych
zasad przeprowadzania kontroli finansowych przez Samodzielny Referat Kontroli F INansowe]
Urzedu Miast Gdyni, tj. o prawie kierownika jednostki kontrolowanej do odmowy podpisania

protokotu kontroli oraz o prawie zlozenia wyjasnien w ciagu 7 dni od daty jego podpisania, a
takze w zakresie postgpowania pokontrolnego.

Kontrolujaca dokonata wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 41.

Integralna cz¢s¢ protokotu stanowia zalaczniki:

Nr 1 —kserokopia zakresu czynnosci gléwnej ksiggowe;j,
Nr 2 — wydruk planu kont,
Nr 3 — oswiadczenie o przekazaniu wszystkich unormowan oraz dokumentéw w zakresie objetym kontrola,
Nr 4 —kserokopia um6w zawartych z firma ProgMan oraz wydruk analityki kont 201, lata 2009-2012.
Nr 5 — wydruk dziennika dokumentéw, ksiggi gléwnej /ostatnie strony/ oraz zestawienia obrotéw i sald dla kont
analitycznych za miesiac 12/201 1r.,
Nr 6 — wydruk ostatnich stron dziennika dokumentéw oraz ksiegi gtéwnej za 08/2012r.,
Nr 7 — wyjasnienie w sprawie zwrotow i korekt, refundacji dokonanych w 2011r. w SP 23,
Nr 8 — kserokopia dokumentéw oraz wydruk z analityki kont dla konta 130, rozdziat 80146 paragrat 4300 za
okres 19-25.04.201Ir. - dokonanie wydatkéw ponad plan 0 417,04 zt,
Nr 9 —wydruk analityki kont dla konta 130 rozdzial 80146 paragraf 4700 za okres 20-27.06.201 Ir. kserokopia
WB nr 89 - dokonanie wydatkéw ponad plan o 240,00 zi,
Nr 10 — wydruk analityki kont dla konta 130 rozdziat 80146 paragraf 4700 za okres 31.03 — 31.08.201 Ir. —
dokonanie wydatku ponad plan o 40,00 zi,
Nr 'l —kserokopia sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku 201 1r. do dnia 31 grudnia 201 Ir. oraz planu na 201 Ir,
Nr 12 — wyjasnienie w sprawie roznic pomigdzy sprawdzaniem Rb a ewidencja na koncie 130, 132,
Nr 13 — kserokopia sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku 201 Ir. do dnia 31 grudnia 201 Ir.,
Nr 14 - kserokopia zatwierdzonego planu wydatkéw budzetowych na 201 Ir. wraz ze zmianami.
Nr 15 — wydruk analityki kont dla kont 9 analitycznych za miesiac 12/201 Ir..
Nr 16 — wyjasnienie w sprawie ewidencji na koncie pozabilansowym 980,
Nr 17 — kserokopia sprawozdania Rb-34S za okres od poczatku roku 201 Ir. do dnia 3| grudnia 201 Ir. oraz
planu tinansowego dochodéw wiasnych na rok 2011,
Nr 18 — kserokopia sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych wedtug stanu
na koniec IV kwartatu 201 Ir.,
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Nr 19 — kserokopia sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz porgczen | gwaranc |1
wedtug stanu na koniec 1V kwartatu 201 1r.,

Nr 20 — kserokopia sprawozdania Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki samorzadu
terytoritalnego w roku 2011,

Nr 21 — kserokopia bilansu na dzien 31.12.2011r.,

Nr 22 — kserokopia sprawozdania Rb-23 o stanie srodkéw na rachunku biezacym za okres od poczatku roku
2011 do dmia 31 grudnia 2011r.,

Nr 23 — kserokopia zarzadzen oraz kalkulacji kosztow,

Nr 24 — kserokopia regulaminu stotéwki szkolnej,

Nr 25 — kserokopia zakresu odpowiedzialnosci specjalisty ds. zywienia Jolanty Wilenskiej,

Nr 26 — kserokopia zeszytu ewidencji za miesigca 01/2011r.,

Nr 27 — wyjasnienie kierownika swietlicy,

Nr 28 — kserokopia obowiazkéw kierownik Swietlicy Witadystawy Gmiter,

Nr 29 — wykaz skontrolowanych dokumentéw,

Nr 30 — kserokopia wyciagow bankowych dla rachunku dochodéw wtasnych, nowo utworzonego dla srodkow
specjalnych oraz rachunku, o ktorym mowa w art.223 ustawy,

Nr 31 — kserokopia zestawienia przychodow 1 rozchodéw za okres od 01.01-31.12.201 1r. oraz wydruk osobodni
za 201 1r.,

Nr 32 — wydruk analityki kont 310-23-01, 401-...-4220, 240-23-...-4220 za 2011r.,

Nr 33 — o$wiadczenie pracownikdw kuchni,

Nr 34 — wydruk analityki kont od stycznia do grudnia 2011r. dla konta 132-2 paragraf 4220 oraz dokumentow
wg kontrahentéw,

Nr 35 — kserokopia instrukcji gospodarki magazynowej,

Nr 36 — wydruk kartoteki magazynowej B-15,

Nr 37 — wyjasnienie giéwnej ksiegowej w sprawie odsetek od nieterminowych platnosci za wynajem,

Nr 38 — kserokopia PK, dowéd nr 1214 z dnia 27.12.201 1r., rozliczenie zywienia za miesiac 12/201 1r.,

Nr 39 — kserokopta dokumentoéw inwentaryzacyjnych.

Gdyma, dnia 24.10.2012r.
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