KKF.1711.20.2012

Protokot

z kontroli przeprowadzone] w Przedszkolu Nr 47 w Gdyni ul. Maciejewicza 9 przez mgr Jarostawa
Borlika - inspektora Urzgedu Miasta Gdyni na podstawie upowaznienia Nr KKF.1711.20.2012 z dnia
14.09.2012r. w dniach od 17.09.2012r. do dnia 16.10.2012r. /z przerwq w dniu 28.09.2012r./.

Zakres kontroli:

I. Ewidencja ksiggowa i sprawozdawczos¢.

Il. Naleznosci 7 tytutu oplat pobieranych za pobyt dziecka w Przedszkolu.
I1l. Gospodarka Zywieniowa i magazynowa.

Kontrol¢ przeprowadzono za 201 Ir.

Informacje ogolne.

[. Kontrolowana Jednostka dziata na podstawie:

“* Orzeczenia organizacyjnego nr OW-KO-1-5017-1/85 Kuratorium Oswiaty 1 Wychowania w
Gdansku z dnia 18.01.1985r. o powotaniu z dniem 21.01.1985r. Panstwowego Przedszkola nr 47
w Gdyni-Obtuzu, ul. Maciejewicza 9 o liczbie 120 miejsc,

* Uchwaly Nr 618/92 Zarzadu Miasta Gdyni z dnia 21 lipca 1992r w sprawie ustalenia warunkow
utworzenia zaktadu budzetowego Przedszkole Samorzadowe nr 47,

** Uchwaty Nr XLVI/1097/10 Rady Miasta Gdyni z dnia 29 wrzesnia 2010r w sprawie: likwidacji

przedszkoli jako zaktadoéw budzetowych gminy Miasta Gdynia celem przeksztatcenia ich w
jednostki budzetowe,

* Statutu Przedszkola Nr 47 w Gdyni uchwalonego na posiedzeniu Rady Pedagogicznej
przedszkola 1 zatwierdzonego przez dyrektora przedszkola w dniu 05.11.2010r. wraz z

pozniejszymi aneksami do statutu, w tym ostatnim aneksem nr 2 wprowadzonym w zycie z
dniem 15.03.2012r.

2. Dyrektorem Jednostki w kontrolowanym okresie byta mgr Ewa Lemanszek, petniaca te funkcje na
czas okreslony od dnia 01.11.2010r. do dnia 31.08.2015r, co stwierdzono na podstawie
powlerzenia ww. obowigzkow przez Prezydenta Miasta Gdyni.

3. Obowiazki gidéwnego ksiggowego w kontrolowanym okresie petnita mgr Grazyna Hirsch ktore;
powierzono ww. stanowisko, od dnia 01 marca 2010r. poczatkowo na czas okreslony do dnia
31.08.2010r, a od dnia 01.09.2010r. na czas nieokreslony w wymiarze "2 etatu. Nastepnie od dnia
01.03.2012r. w wymiarze °/, etatu. Ww. spetniata wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych /Dz. U. nr 157, poz. 1240 z pézn. zmian./ ustalone dla stanowiska
gtownego ksiggowego. W aktach osobowych znajdowat si¢ zakres obowiazkéow gldwnego
ksiggowego przyjety przez ww. do wiadomosci i przestrzegania w dniu 01.03.2010r. /zatqgcznik nr
1/ oraz zaswiadczenie o niekaralnosci. Powyzszy zakres byt dostosowany do wymogow art. 54
ust. 1 wyzej cytowanej ustawy. Ww. odrebnym pismem w dniu 03.01.2011r. powierzono
obowiazkt 1 odpowiedzialnos¢ gldwnemu ksiegowemu /zalqcznik nr 2/ w zakresie gospodarki
finansowe], o ktorych mowa w art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

4. Obstuge finansowa w petnym zakresie prowadzi NORDEA Bank Polska S.A. Oddziat w
Gdyni.

5. Jednostka nie byta w 201 1r. objeta kontrolg finansowa przez instytucje z zewnatrz, co ustalono w
oparciu o zapisy w ksiazce kontroli.
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6. Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 naste¢pujace unormowania:

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz. U. nr 157, poz. 1240 z
pOzniejszymi zmianami/,

-ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych /Dz. U. Nr 14 z 2005r, poz. 114 z pdzniejszymi zmianami/,

- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 29 czerwca 2006r. w sprawie gospodarki finansowe]
jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych 1 gospodarstw pomocniczych oraz trybu
post¢gpowania przy przeksztatcaniu w inng forme¢ organizacyjno-prawng /Dz. U. Nr 116 poz. 783
Z pOzZn. zmian./,

- ustawa z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci /Dz. U. Nr 76 z 2002r, poz. 694 z pozniejszymi
Zmianamt/,

- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowe] klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow 1 rozchoddéw oraz srodkdw pochodzacych ze zrddet
zagranicznych /Dz. U. z 2010r. Nr 107 poz. 726/,

- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite) Polskiej /Dz. U. Nr 128 poz. 861/,

- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j
/Dz. U. Nr 20, poz. 103/,

- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych /Dz. U. Nr 43, poz. 247/,

- uchwata NR XXXVII1/844/08 Rady Miasta Gdyni z dnia 25 listopada 2009 roku w sprawie:
ustalania optat za ponadprogramowe swiadczenia udzielane przez przedszkola prowadzone przez
Gming Miasto Gdynia,

- uchwata NR X/185/11 Rady Miasta Gdyni z dnia 7 lipca 2011 roku w sprawie: ustalania opflat za
swiadczenia udzielane przez przedszkola prowadzone przez Gming Miasto Gdynia,

- unormowania wewnetrzne Jednostki.

7. W trakcie kontroli wyjasnien udzielity:
Pani Ewa Lemanszek — dyrektor
Pani Grazyna Hirsch — gtowny ksiegowy
Pani Joanna Karolczuk - starszy intendent/kasjer

Ustalenia szczegolowe:
I. Ewidencja ksiegowa i sprawozdawczosg¢.

Unormowania wewngtrzne opisujace przyjete przez Jednostke zasady rachunkowosci stanowity:

e /asady rachunkowosci stanowiace zatacznik nr 1 do zarzadzenia dyrektora Przedszkola nr 47 w
Gdyni wprowadzajacego z dniem 02.01.2011r. Instrukcje ,,Zasady rachunkowosci” /zalqcznik nr
3/. Jednoczesnie ww. zarzadzeniem odwotano wczesniej obowiazujacg instrukcje z dnia
[7.11.2010r. Niniejsza instrukcj¢ opracowano w oparciu o przepisy art. 10 ustawy z dnia
29.09.1994r. o rachunkowosci, art. 28a 1 art. 35 ustawy z dnia 26.11.1998r. o finansach
publicznych. Na ww. unormowania sktadaty si¢: organizacja funkcjonowania kontroli
wewngtrzne], gospodarka kasowa, drukami Scistego zarachowania, s$rodkami rzeczowymi,
magazynowa, instrukcje wewngtrzne w sprawie: inwentaryzacji aktywow i pasywow, delegaciji i
dokumentacji zatrudnienia i ptac, dokumentacja spraw socjalnych, metody wyceny aktywow i
pasywow, zasady prowadzenia ewidencji finansowo-ksiegowej, wydatki strukturalne, zaktadowy
plan kont 1 przechowywanie dokumentéw.

/. powyzszych ustalen wynika, ze unormowania w zakresie zasad rachunkowosci opracowano w
oparciu o nieaktualne przepisy, tj. obowigzujaca do konca 2005 roku ustawe z dnia 26.11.1998r. o




3

finansach publicznych oraz przy ich opracowywaniu nie brano pod uwage m. In. rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...) /Dz. U.
Nr 128 poz. 861/. Unormowania byly zatwierdzone przez dyrektora Przedszkola Nr 47 1 przyjecie
ich do wiadomosci przez pracownikow zobowigzanych do ich stosowania.

Ww. unormowania nie spelnialy wszystkich wymogéw okreslonych w art. 4 ustawy o
rachunkowosci /Dz. U. Nr 152 z 2009r, poz. 1223 z pOzniejszymi zmianami/, tj. nie okreslaty
sposobu sporzadzania sprawozdan finansowych, co bylo niezgodne z art. 4 ust. 3 pkt 5 ww. ustawy.

e Zaktadowy plan kont obowigzujacy w Przedszkolu Nr 47 w Gdyni od 01.01.201 Ir. /zalqcznik nr 3/
zawieral wykaz kont bilansowych /syntetycznych i analitycznych/ i pozabilansowych wraz z nazwa
kont i ksiegowanych na nich operacji oraz okresleniem przyjetych zasad kwalifikacji zdarzen.
Jednakze nie byt w pelni dostosowany do wymogow zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych (...), w
szczegdlnosci w zakresie obowiazujacych zasad odnosnie obrotow na koncie 130 oraz nie
regulowal zasad prowadzenia ewidencji szczegotowej do kont 130 i 132. Ponadto nie byt
dostosowany do aktualnych potrzeb Jednostki. Stwierdzono, ze w zaktadowym planie kont
wykazano réwniez konta, ktore nie byly przez Jednostke stosowane w 20l1lr, tj. konta: 137 —
.Rachunki $rodkow funduszy pomocowych”, 140 — , Krdtkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne
Srodki pieniezne”, 224 — _Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow
europejskich™, 227 - .Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkdéw europejskich”, 228 -
.Rozliczenie srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowr”, 230 —
.Rozliczenia z budzetem s$rodkdéw europejskich”, 409 — ,Pozostale koszty rodzajowe™, 640 —
.Rozliczenia miedzyokresowe”, 740 — ,Dotacje 1 srodki na inwestycje”, 770 — L2 yski
nadzwyczajne” i 771 — . Straty nadzwyczajne™.

Jednostka wydrukowala rowniez w trakcie kontroli Plan kont za rok 2011 dla wszystkich kont
stanowiacy wydruk z systemu ,.Finanse DDJ” wersja 8.9003 firmy ProgMan S.A. sporzadzony dnia
17.09.2012r. /zalqcznik nr 4/. Konta wykazane ww. wydruku planu kont 1 ewidencji ksiggowe] poza
kontem 840 /zgodnym = ww. rozporzqdzeniem/ i kontami, ktore nie byly stosowane w 201 1r. (co
omowiono wyzej) wynikaja z powyzszego Zaktadowego Planu Kont. Na wydruku ww. planu kont
widnieja konta na ktorych w 2011r. nie wykazywano zadnych operacji, tj. konto: 409 — Podroze
stuzbowe krajowe”, 740 — .Dotacje i $rodki na inwestycje” i 840 — ,Rezerwy 1 rozliczenia
migdzyokresowe przychoddow™. Z ww. wydruku planu kont wynikato, ze Jednostka nie prowadzita w
201 lr. ewidencji szczegotowej do konta 130 — ,Rachunek biezacy jednostki” wedlug podziatek
klasyfikacji dochodow 1 wydatkéw budzetowych i do konta 132 - "Rachunek dochodow
samorzadowych jednostek budzetowych" w sposdéb umozliwiajacy ustalenie stanu poszczegolnych
tytutdw pozyskiwania dochodéw wedtug dziatow, rozdziatow 1 paragratow. Nie prowadzono
rowniez ewidencji szczegdtowej do kont: 201 ,.Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami™ 1 221
.Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” wg podziatek klasyfikacji budzetowej oraz w sposob
zapewniajacy mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan wedtug poszczegdlnych kontrahentow 1
ewidencji szczegdtowej do konta 851 ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych” wg zwigkszen 1
zmniejszen ZFSS. Powyzsze bylo niezgodne z zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...).

Ksiegi rachunkowe wg ,,Zasad rachunkowosci” prowadzone sa w Przedszkolu Nr 47 przy uzyciu
komputera z wykorzystaniem oprogramowania Finanse DDJ z firmy Progman, na ktory Jednostka
posiada licencje. Z przedtozonej przez dyrektora dokumentacji wynikato, ze z dniem 01.01.201 Ir. w
Przedszkolu Nr 47 wdrozony zostal program komputerowy . Tabela wartosci odzywczych —
komputerowa baza danych”. Z rejestru programdow komputerowych 1 licencji wynikato rowniez, ze w
Jednostce stosowany jest program ,,Stotdwka™ zakupiony 06.08.2009r. 1 miaty miejsce liczne
aktualizacje programdow. Jednakze w rejestrze nie okreslono jakich programow dotyczyty aktualizacje
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oraz brak bylo zarzadzen dyrektora wprowadzajacych do stosowania kolejne wersje programu Finanse
DDJ oraz innych programow uzytkowanych w Jednostce, co byto niezgodne z art. 10 ust. 1 pkt. 3
ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci /Dz. U. Nr 121 poz. 591 z pézniejszymi zmianami/. Na
podstawie sporzadzonych w trakcie kontroli wydrukow z systemu ,,Finanse DDJ” stwierdzono, ze
obecnie stosowana jest wersja 8.9003 ww. programu.

Jednostka na dzien kontroli nie posiadata wydrukowanych na koniec 2011 roku wszystkich
wymaganych wydrukow ksiag rachunkowych, o ktorych mowa w art. 13 ust. | ustawy o
rachunkowosci 1 w rozdziale XII pkt 13 ,,Zasad rachunkowosci”. Wydrukowane byly dzienniki
dokumentoéw ,.Budzet” i zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtowne) (wg 3 znakow) dla kont
bilansowych /bez kont pozabilansowych/ za caty 201 1r. oraz zestawienie sald ksigg pomocniczych za
orudzien 201 Ir, ktore zataczone byto do bilansu Jednostki na dzien 31.12.201 Ir. Brak byto wydrukow
ksiegi gtownej i ksiag pomocniczych za caty 201 Ir, co bylo niezgodne z art. 13 ust. 6 oraz art. 18 ust.
| ustawy o rachunkowosci i rozdziatem XII pkt 13 ,,Zasad rachunkowosci” zgodnie z ktorym ksiggi
rachunkowe powinny by¢ drukowane na koniec roku obrotowego. Na dzien kontroli ksiegi
rachunkowe roku 2011 byly zamkniete, co ustalono na podstawie wydrukow ,,.Dziennika dokumentow
za m-c grudzien/20117.

Saldo konta 130 na dzien 31.12.2011r. bylo zgodne z ewidencja ksiggowa ,,Zestawienie obrotow i
sald kont ksiggi gtdwnej konta 130 za m-c 12/2011” 1 wynosito 46.700,00 zl, co potwierdzat wyciag
bankowy nr 153 z dnia 30.12.2011r. — dow. ksigg. nr 1493.

Dowody zrodtowe (faktury, rachunki) byly sprawdzone przez upowaznione osoby, tj. pod wzgledem
merytorycznym i zgodnosci z ustawa o zamowieniach przez intendenta, pod wzgledem formalno-
rachunkowym 1 wstepnym przez gtdwng ksiegowa 1 byly zatwierdzone do wyplaty przez dyrektora
Przedszkola nr 47 oraz oznaczone numerem identyfikacyjnym 1 zawieraly stwierdzenie
zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych. Stwierdzono natomiast, ze operacje
kasowe ujmowane byly w ewidencji ksieggowe] do konta 101 ,,Kasa” pod datg zamknigcia raportu, a
nie w dniu ich dokonania, co byto sprzeczne z art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29.09.1994r. o
rachunkowosci /Dz. U. Nr 76 z 2002r, poz. 694 z pdZniejszymi zmianami/.

Zgodnie z §4 pkt 3 lit. b) 1 pkt 5 lit. e) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowe] /Dz. U. Nr 20, poz. 103/ Jednostka byta zobowigzana do
sporzadzenia nastgpujacych sprawozdan:

. Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego;

. Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego;

. Rb-34S z wykonania dochodow 1 wydatkow na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. | ustawy
o finansach publicznych:;

4. Rb-WSa z wykonania wydatkéw strukturalnych poniesionych przez jednostki samorzadu

terytorialnego.

) 1D —

Zgodnie z §2 ust. 1 pkt I 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010r. w sprawie

sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operac)i finansowych /Dz. U. Nr 43,

poz. 247/ Jednostka zobowigzana byta sporzadzi¢ sprawozdania:

5. Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutdw diuznych oraz potracen 1
ogwarancjl.

6. Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych.

Powyzsze sprawozdania za rok 2011 /za wyjqtkiem sprawozdania Rb-WSa/ zostaly zlozone w
Wydziale Budzetu Miasta Gdyni w dniu 31.01.2012r, a sprawozdanie Rb-WSa w dniu 22.03.2012r, .
terminowo.

Przedszkole Nr 47 zgodnie z rozdziatem 5 §17 ust 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosct (...) /Dz. U. Nr 128 poz. 861/ sporzadzito
na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych bilans, ktory zostal ztozony w Wydziale Budzetu Urzedu
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Miasta Gdyni w dniu 05.04.2012r, tj. 5 dni po terminie.

Szczegotowa kontrolg w zakresie zgodnosci sprawozdan z ewidencja ksiegowa objgto calg ww.
sprawozdawczos¢ budzetowg Przedszkola Nr 47 oraz ewidencj¢ ksiggowg na podstawie, ktore

sporzadzano powyzsze sprawozdania.

Ad.]

W kolumnie "Plan (po zmianach)" sprawozdania Rb-27S rocznego z wykonania planu dochodow
budzetowych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2011r. przyjetego 1 sprawdzonego pod
wzgledem formalno-rachunkowym w Wydziale Budzetu Miasta Gdynt w dniu 31.01.2012r.
/Zalqcznik nr 5/ wykazano dane o planowanych dochodach w §083 w kwocie 187.675,00 zt, zgodnie
z planem zatwierdzonym Uchwata Rady Miasta Gdyni Nr 1V/60/11 z dnia 02.02.201 Ir. Plan nie byt

w ciggu 201 1r. zmieniany.

/¢ sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych za okres od poczatku roku do
31 grudnia 2011r. wynikalo, ze plan dochodow zrealizowano w wysokosct 194.341,65 zl, co
stanowifo 103,55% dochodow planowanych.

Ww. dochody budzetowe byty zrealizowane w nast¢gpujacych paragratach klasyfikacji budzetowe;:

9083 —wphwy z ustug — 193.558,54 zt /rozdziat 80104/

9092 - pozostate odsetki — 493,96 zI /rozdzial 80104/

$2400 - wphywy do budzetu pozostatosci srodkow finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej — 287,15 zt /'w tym: rozdziat 80104 — 144,63 zt i rozdzial 80148 — 142,52 zi/
OGOLEM DOCHODY: 194.341.65 7

Na podstawie ewidenc)i ksiggowe) do konta: 222 |, Rozliczenie dochodow budzetowych” 1 wyciagéw
bankowych ustalono, ze dochody budzetowe w tacznej kwocie 194.341,65 zt zostaly do dnia
30.12.2011r. przekazane na rachunek Budzetu Miasta Gdyni, w tym: z rachunku dochodow
budzetowych /konto 130-01/ przekazano kwotg 194.054,50 zt 1 z rachunku dochoddéw wtasnych
/konto 132-01/, co omowiono ponize] kwote 287,15 zi.

Ustalono, ze powyzsze dochody w kwocie 287,15 zt dotyczyty pozostatosci srodkéw na wydzielonym
rachunku dochodow witasnych Jednostki, tj. sald tego rachunku na dzien 30.12.201Ir, ktére Nordea
Bank Polska SA przekazal przelewem w dniu 30.12.201 Ir. bezposrednio z ww. rachunku na rachunek
Budzetu Miasta Gdyni (WB nr 224 z 30.12.2011r. - dow. ksieg. nr 1491 poz. 14). Powyzsze
zaksiegowano po stronie Ma konta 132 /brak wskazania konta przeciwstawnego - dow. ksieg. nr 1491
poz. 14 z 30.12.2011r./. Zgodnie z wytycznymi Wydzialu Budzetu Urzedu Miasta Gdyni z dnia
18.01.2012r. dochody te zostaty wykazane w sprawozdaniach Rb-27S za 201 1r. po stronie dochodow
w §2400 (bez planu) 1 Rb-34S po stronie wydatkow w §2400 (bez planu). Ww. dochody budzetowe
wynikaty z ewidenc)i ksiggowej do konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”. Powyzsze

zaksiggowano po stronie Wn konta 222 /brak wskazania konta przeciwstawnego - dow. ksieg. nr 1491
poz. 15116 -WB nr 224 z30.12.2011r./.

Odnosnie wymogow jakie wynikaja w zakresie sporzadzania sprawozdania Rb-27S z zatacznika nr 39
do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
stwierdzono, ze Jednostka nie prowadzita ewidencji analityczne) dochodow budzetowych do konta
rachunku biezacego (konto 130) - subkonta dochoddw wedtug podziatek klasyfikacji dochoddéw, co
byto niezgodne z zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosct (...). Dochody budzetowe ewidencjonowane byly w
2011r. na koncie syntetycznym 130-01 ,,R-k dochody budzetowe” /wydruk: ,,Analityka kont (wg
dokumentow) od stycznia do grudnia 2011r. dla kont 130-01 analitycznych — zafacznik nr 6/.
Prowadzenie ewidencji w powyzszy sposéb nie pozwalato na ustalenie jakie dochody budzetowe
zostaty zrealizowane w poszczegllnych rozdziatach 1 paragrafach klasyfikacji budzetowej oraz
uniemozliwiato sprawdzenie poprawnosci sprawozdania, wg poszczegolnych tytutdw dochodow
budzetowych, co byto niezgodne z §15 ust. 1 pkt 5 ww. rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie

)

P /f /
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szczegolnych zasad rachunkowosci (...).

Stwierdzono rozbieznos¢ pomiedzy kwota dochodow budzetowych wykazang w sprawozdaniu Rb-
27S za okres od poczatku roku do 31 grudnia 201 Ir, a dochodami wg ww. ewtdencji do konta 130-01
.R-k dochody budzetowe” za powyzszy okres, tj. wg sprawozdania Rb-27S w §083 1 §092 wykazano
dochody w tacznej kwocie 194.054,50 zi, a wg ewidencji (obroty strony WN konta 130-01) w
wysokosct 289.696,20 zt pomniejszone o omytkowo przekazane z Budzetu Miasta Gdyni w dniu
29.04.2011r. na rachunek dochodow budzetowych zamiast na rachunek wydatkow budzetowych
uruchomienie srodkow na wydatki na m-c 05/201 1r. w kwocie 90.412,00 zt (WB nr 60 z 29.04.201 Ir.
— dow. ksigg. nr 483 poz. 1) wynosity 199.284,20 zi, tj. byly o0 5.229,70 zl wyzsze. Jednostka nie
wyjasnita ww. roznicy.

Ustalono, ze Jednostka dokonata w dniu 29.04.201 Ir. przesunig¢cia srodkow w kwocie 90.412,00 zt z
rachunku dochodow budzetowych na rachunek wydatkow budzetowych, co potwierdzat WB nr 60 z
ww. dnia (dow. ksigg. nr 483 poz. 4). Jednakze nie zachowano zasady czystosci obrotdow na koncie
130-01, tj. do zapisu z tytutu zwrotu ww. srodkéw nie wprowadzono dodatkowego technicznego

zapisu ujemnego po obu stronach konta 130-01, co byto 1 spowodowato zawyzenie obrotéw zaréwno
po stronie Wn 1 Ma konta 130-01 o kwotg 90.412,00 zi.

Ponadto stwierdzono, ze na koncie 130-01 zaksiggowano rowniez inne operacje, ktore miaty wplyw
na zwiekszenie obrotow na tym koncie, tj. m. in.:

- wdniu 13.01.201 Ir. po stronie Wn konta 130-01 zaksiggowano wplaty za koszty state za 01/2011 w
kwocie 575,00 zi, a wg wyciagu bankowego dokonano wptaty na kwote 460,00 zt (WB nr 4 z
13.01.2011r. — dow. ksieg. nr 38 poz. 1 — zalacznik nr 8), tj. o 115,00 zt mniej. Z powyzszego
wynika, ze zapisy na koncie 130-01 nie odzwierciedlaly rzeczywistego przebiegu operacji
finansowej wynikajacej z ww. wyciagu bankowego i faktycznych obrotéw na rachunku bankowym,
co jest niezgodne z art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Ustalono. ze
kwote 115,00 zt zaksiggowano w ww. dniu po stronie Ma konta 130-01 jako potracenie odpiséw
kosztow statych za 11/2010. Z pisma z-cy dyrektora z dnia 28.12.2010r. i listy odplatnosci za
styczen 201 Ir. wynikato, ze ww. zwolnienie z potowy optaty za m-c 11/2011r. w kwocie 115.00 zt
wynikato z naleznej przerwy urlopowej (§7 pkt. 2 umowy).;

- przesunigcia z konta dochodow budzetowych na konto dochoddéw wiasnych btednie wptaconych
przez rodzicow srodkow /dotyczacych zaplaty za wyzywienie/ 1 nadptat nie zachowujac zasady
czystosci obrotow na koncie 130-01, np.: srodkdw w kwocie 4,54 zt (WB nr 13 — dow. ksieg. nr 81
poz. 2 z dnia 26.01.201 Ir.), nadptaty w kwocie 10,00 zt (WB nr 14 z 31.01.201 Ir. — dow. ksieg. nr
101 poz. 1), nadptaty w kwocie 135,70 zt (WB nr 69 z [8.05.2011r. — dow. ksigeg. nr 550 poz. 6),
btednie przestanych srodkow w kwocie 78,01 zt (WB nr 71 z 23.05.201 Ir. — dow. ksi¢g. nr 566 poz.
4) 1 nadptat w kwocie 239,50 zt (WB nr 110 z 29.07.201 Ir. — dow. ksigeg. nr 847 poz. 1);

- przekazania z konta dochodow budzetowych na konto dochodéw witasnych srodkéw w kwocie
774,41 zt wg opisu na wyciagu bankowym ,,pokrycie wydatkow kosztowych za 08/11 (Kasa)” (WB
nr 128 z 31.08.201 Ir. — dow. ksigg. nr 957) 1 w kwocie 741,75 zt wg opisu na wyciggu bankowym
~pokrycie zwrotow nadptat k. statych wptaconych we 09/11” (WB nr 143 z 30.09.2011r. — dow.
kKsieg. nr 1090 — zatacznik nr 8);

- zwrot rodzicom nadptaty z tytutu kosztow statych w kwocie 1.000,00 zt, tj. wg WB nr 154 z
19.10.2011r. (dow. ksieg. nr 1184 poz. 3) rodzice wptacili 1.144,90 zl, zwrotu kwoty 1.000,00 zi
dokonano w dniu 24.10.201 Ir. (WB nr 155 — dow. ksigg. nr 1200 poz. 4).

/. wyjasnienia gtownego ksiggowego z dnia 11.10.2011r. wynika, ze sprawozdanie Rb-27S
sporzadzane bylo na podstawie ewidencji prowadzonej wg paragrafow - wydruk .analitvka
rachunkow bankowych (wg dokumentéow)” dla wybranych paragraféw dochodow” /zalqcznik nr 7/
Zataczony do wyjasnienia wydruk nie jest ksigega rachunkowa (brak symbolu konta 130) i wynika z
niego, ze w okresie od stycznia do grudnia 201 1r. zaewidencjonowano na nim znaczng ilos¢ operacji
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na podstawie raportow kasowych /konto 101/, a nie na podstawie wyciagow bankowych /konto 130/,
co bylo niezgodne z §3 zatacznika nr 39 do ww. rozporzadzenia 1 nazwa ww. wydruku.

Ponadto stwierdzono nieprawidiowe wykazane na podstawie ww. wydrukow w sprawozdaniu Rb-27S
za 2011r. danych odnosnie dochodéw w rozdziale 8010480830, tj. per saldem w kwocie 193.558.54
zt, zamiast wg obrotow po stronie dochodow wynoszacych 195.442.,40 zt 1 rozdziale 8010480920 per
saldem w kwocie 495,96 zt, zamiast wg obrotdéw po stronie dochodow wynoszacych 496,50 zt. Na
ww. wydruku wykazano na koniec 201 Ir. saldo po stronte dochodow w kwocie 194.341,65 zi.

Wg powyzszego wydruku dochody budzetowe (obroty po stronie dochodow) wynosity 196.226,05 zi,
t]. byly o 1.884,40 zl wyisze od dochoddéw budzetowych wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S w
taczne)] kwocie 194.341,65 zt. Natomiast obroty te byty o 3.058,15 zl nizsze od obrotow po stronie
WN konta 130-01 ,,R-k dochody budzetowe™, ktore wynosity199.284,20 zt. Jednostka nie wyjasniia

WW. rozbieznosci.

Wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnych z wymagang ewidencjg ksigegowa, tj. analityka
dochodow budzetowych do rachunku biezacego - subkonto dochodéw do czego obliguje §3 ust. 2
pkt. 5 =zalacznika nr 39 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w sprawie
sprawozdawczosct budzetowe) podlega odpowiedzialnosci z art. 18 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia
2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. Nr 14 poz. 114 z
poOZ. zm.).

Nastepnie stwierdzono, ze w kolumnie ,,Naleznosci” sprawozdania Rb-27S wykazano naleznosci
razem w kwoclie 196.515,58 zi, t). w wysokosci dochodéw budzetowych rozliczonych w 2011r. w
kwocie 194.341,65 zt /konto 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”/ powiekszonych o naleznosci
pozostate do zaptaty w kwocie ogotem 2.173,93 zt /konto 221 ,Naleznosci z tytutlu dochodow
budzetowych™/.

W kolumnach dotyczacych salda koncowego wykazano na podstawie ksiggowosci analitycznej do
konta 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych™ pozostate do zaptaty zalegle naleznosci

ogotem w kwocie 2.173,93 zt /w tym: naleznos¢ gtdwna §083 — 1.733,94 zt i odsetki od zaleglosci
§092 — 439,99 zt/.

Ad. 2

Plan wydatkow budzetowych (po zmianach) Przedszkola Nr 47 w Gdyni ostatecznie zatwierdzony
/arzadzeniem Prezydenta nr 4514/11/VI/K z dnia 13.12.201 Ir. wyniost 952.022,00 zi.

/e sprawozdania Rb-28S rocznego z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od poczatku
roku do 31 grudnia 2011r. przyjetego i1 sprawdzonego pod wzgledem formalno-rachunkowym w
Wydziale Budzetu UM Gdyni w dniu 31.01.2012r. /zalqcznik nr 9/ wynika, ze plan wydatkéw
zrealizowano w wysokosct 938.144,46 zl, co stanowito 98,54% wydatkéw planowanych.

Wydatki byty realizowane w nastepujacych dziatach i rozdziatach:

Dzial 801 — Oswiata 1 wychowanie - /938.144.,46 zl/.
Rozdziat 80104 /przedszkola/ - 848.548.43 zi

Rozdziat 80146 /doksztatcanie 1 doskonalenie zawodowe nauczycieli/ - 1.508,56 zi
Rozdziat 80148 /stotowki szkolne 1 przedszkolne/ - 88.087,47 zi

Szczegotowy plan wydatkow (z uwzglednieniem zmian) oraz ich wykonanie wg sprawozdania Rb-
285 za 2011r. wg podziatek klasyfikacji budzetowej przedstawiono w zestawieniu stanowiacym
zatacznik nr 10.

W toku kontroli ustalono, ze Jednostka nie prowadzita ewidencji analityczne) do konta 130 rachunek
biezacy jednostki dla wydatkow budzetowych - subkonto wydatki wg podziatek klasyfikacji
budzetowe). Wydatki budzetowe ewidencjonowane byty w 2011r. na koncie syntetycznym 130-02
»R-k wydatki budzetowe” /wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentow) od stycznia do grudnia 201 Ir.
dla kont 130-02 analitycznych — zatacznik nr 11/, co byto niezgodne z zalacznikiem nr 39 do
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rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe) 1
zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegélnych
zasad rachunkowosci (...) i nie pozwalato na ustalenie jakie wydatki budzetowe zostaly zrealizowane
w poszczegdlnych rozdziatach i paragrafach klasyfikacji budzetowej oraz uniemozliwiato
sprawdzenie poprawnosci sprawozdan, wg poszczegolnych tytutdow wydatkow.

Ustalono, ze suma obrotow po stronie MA konta 130-02 , R-k wydatki budzetowe” za okres od
stycznia do grudnia 2011r. w wysokosci 1.026.556,94 zt pomniejszona o zwrot niewykorzystanych
srodkow za 2011r. do budzetu Miasta Gdyni w kwocie 13.686,83 zl nie rownala si¢ sumie
poniesionych wg ww. sprawozdania Rb-28S za 2011r. wydatkow ze srodkow budzetowych, a
wyniosta 1.012.870,11 zi, tj. byla o 74.725,65 zl wyzsza. Jednostka nie wyjasnita ww. roznicy.

Ponadto stwierdzono, ze przy wielu zapisach na ww. wydruku brak byto oznaczenia kont
przeciwstawnych, co bylo niezgodne z art. 23 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 29.09.1994r. o
rachunkowosci /Dz. U. Nr 76 z 2002r, poz. 694 z pdzniejszymi zmianami/ 1 dotyczyto np.
nastepujacych wydatkow: ptac nauczycieli za m-¢ 01/2011na kwote 18.138,06 zt (WB nr 1 z
03.01.2011r. - dow. ksigg. 4) 1 skladek ZUS za 12/2010 na taczng kwote 13.571,09 zt (WB nr 2 z
05.01.2011r. - dow. ksieg. 12) /powyisze dotyczylo rowniez plac nauczycieli i sktadek ZUS :za
pozostate m-ce i potrqcen od ww. wynagrodzen np. z tytutu sktadek na ZNP, PZU, sptaty pozyczek/,
podatku od wynagrodzen za 03/11 w kwocie 3.672,00 zt (WB nr 45 z 19.04.201 Ir. — dow. ksieg. nr
441), zaptaty faktur na kwote 464,11 zt (WB nr 37 z 04.04.201 Ir. — dow. ksieg. nr 382 poz. 21 5).
faktur PEWIK na kwot¢ 544,12 zt (WB nr 40 z 11.04.2011r. — dow. ksigg. nr 407 poz. 3 1 8), 75%
odpisu na ZFSS w kwocie 26.228,00 (WB nr 54 z 11.05.201 1r. — dow. ksieg. nr 526), f-ry OPEC na
kwote 3.693,33 zt (WB nr 57 z 19.05.201 Ir. — dow. ksigg. nr 536).

Poza tym na podstawie dokumentow w segregatorach z dowodami ksiegowymi stwierdzono, ze do
wielu polecen ksiggowania stanowiacych wydruki z systemu ,,Finanse DDJ” nie zataczono dowodow
zrodtowych stanowiacych podstawe ujecia w  ksiggach rachunkowych operacji, ktorych one
dotyczyly. Powyzsze z reguly dotyczylo w poszczegdlnych m-cach takich operacji jak nizej
wymienione np. polecen ksiegowania z dnia 09.05.2011r., tj. PK nr 474 na kwote 28.454,74 7zt
dotyczace ksiggowania ptac 1 PK nr 475 na kwote 2.967,06 zt dotyczace ksiggowania odpisow za
wyzywienie 1 koszty state za m-c 04/201 1r. 1 polecen ksiggowania z 08.07.201 Ir, tj. PK nr 721, ktore
dotyczyto przeniesienia odpisu za wyzywienie w kwocie 101,20 zt /konto 201/221/, PK nr 720
dotyczacego zaksiggowania dowodow PZ na kwote 84.08 zt /konto 310/300/, PK nr 719, ktére
dotyczyto ksiggowania amortyzacy za 06/11 w kwocie 1.173,80 zt /konto 400/071/ - zatacznik nr 12.

Na podstawie ww. ewidencji do konta 130-02 1 dowodow zrodtowych (wyciagow bankowych)
stwierdzono, ze w 201 Ir. na ww. koncie zaewidencjonowano m. in. nastepujace operacje finansowe:

e przesuniecia srodkow z rachunku ZFSS na rachunek wydatkéw budzetowych, tj.:
-w dniu 12.01.2011r. srodkéw w kwocie 1.797,00 zt (WB nr 2 z 12.01.2011r. — dow. ksi¢eg. nr 34

poz. 3) na optacenie podatku z ZFSS za 12/2010r. (WB nr 3 z 12.01.2011r. — dow. ksieg. nr 32
poz. 3), ktory w ww. kwocie zaptacono z rachunku budzetowego w dniu 19.01.2011r. (WB nr 3 z
19.01.2012r. — dow. ksigg. nr 57 poz. 3);

-w dniu 31.08.201 1r. srodkow w kwocie 3.770,00 zt (WB nr 21 z 31.08.2011r. — dow. ksigg. nr
959) tytulem zwrotu za podatek od wyptat z ZFSS za m-c 07/11 (WB nr 98 z 31.08.201 I r.), ktory
zostat wczesniej optacony, tj. w dniu 19.08.2011r. z rachunku wydatkow budzetowych (WB nr 94
z 19.08.2011r. — dow. ksieg. nr 912).

Sfinansowanie ze srodkow budzetowych podatku dochodowego od wyptaconych w lipcu 201 Ir.
Swiadczen urlopowych z ZFSS w kwocie ogétem 3.770,00 zt podlega odpowiedzialnosci z art. 11
ust. |1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. Nr 14 poz. 114 z p6zniejszymi zmianamt).

e przesuni¢cie w dniu 31.01.2011r. z rachunku dochoddw wiasnych (WB nr 17 z dnia 31.01.2011r.)
na rachunek wydatkow budzetowych srodkdéw w kwocie 700,00 zt na wyptate wynagrodzen z tytutu
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dodatkéw uzupetniajacych dla nauczycieli za 2010r. (WB nr 9 z 31.01.201 Ir. — dow. ksigg. nr 102
poz. 7-8).

Sfinansowanie z dochodéw wiasnych ww. wynagrodzen osobowych w kwocie 700,00 zt byto
niezgodne z uchwata Rady Miasta Gdyni nr XLVII/109/10/2010 z 20.10.2010r. w sprawie
cromadzenia dochodéw wlasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia 1 podlega
odpowiedzialnosci art. 11 ust. 1 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych.

o przesuniecia srodkow z rachunku wydatkow budzetowych na rachunek dochodoéw wiasnych, tj. w
dniu 02.02.2011r. w kwocie 1.500,00 zt, wg WB nr 11 z dnia 02.02.2011r. (dow. ksigg. nr 122) byt
to zwrot $rodkdéw z 31.01.2011r. (700,00 z1), tj. w kwocie o 800,00 zt wyzszej 1 w dniu 07.02.201 1r.

w kwocie 400,00 zt bez podania przyczyny ich przesunigcia (WB nr 13 —dow. ksigg. nr 136 poz. 8).

e zwrot z rachunku wydatkow budzetowych na rachunek dochodéw budzetowych w dniu 05.09.2011r.
srodkdow w kwocie 774,41 zt (WB nr 101 z 05.09.2011r. — dow. ksieg. nr 987) tytulem pokrycia
wydatkow kosztowych za 08/11 (kasa) omytkowo przekazanych w dniu 31.08.2011r. z konta
dochodow budzetowych zamiast z konta wydatkow budzetowych. Ustalono, ze w dniu 31.08.2011r.
przekazano z konta dochodéw budzetowych (WB nr 128 z 31.08.2011r. — dow. ksigg. nr 957) na
konto dochodéw wiasnych (WB nr 151 z 31.08.2011r. — dow. ksigg. nr 956) kwote 774,41 zi

tytutem pokrycia ww. wydatkow.

o stwierdzono przypadki rozbieznosci pomig¢dzy kwotami zaksiggowanymi na koncie 130-02, a

kwotami wynikajacymi z wyciggu bankowego. Stwierdzono, ze w dniu 28.02.201 Ir. na stronie Wn
konta 130-02 zaksiegowano zwrot srodkéw w kwocie 9,29 zt (dow. ksieg. nr 236 poz. 18), ktory nie
wynikat z wyciagu bankowego nr 21 z 28.02.2011r. oraz jako zwrot srodkow z rachunku dochodow
wlasnych kwote w lacznej wysokosci 3.901,66 zt /w tym 2.001,66 z{ zwrot pogotowia kasowego z
09.02.2011r./ (dow. ksieg. nr 236 poz. 5-7), co bylo sprzeczne z wyciggiem bankowym nr 21 z
28.02.201 Ir, zgodnie z ktorym zwrdcono Srodki w kwocie 1.040,92 zi, tj. 0 2.860,74 zt mniejsze;.
Natomiast po stronie Ma ww. konta zaksiggowano jako wydatki kwote w taczne] wysokosci
2.870,03 zt, ktére nie wynikaty z ww. wyciagu bankowego.
7 powyzszych ustalen wynika, ze ewidencja na koncie 130-02 byla nierzetelna, zapisy na nim nie
odzwierciedlaly rzeczywistego przebiegu operacji finansowych wynikajacych z wyctagu bankowego
| faktycznych obrotow na rachunku bankowym, co jest niezgodne z art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Kserokopie wyciaggdw bankowych: nr 2 i nr 3 z 12.01.2011r, nr 6 z 19.01.2011r, nr 9 1 nr 17 z
31.01.20 1 Ir, nr 11 2 02.02.2011r, nr 13 z 07.02.201 1r, nr 21 z 28.02.2011r, nr 94 z 19.08.2011r, nr

21, nr 98, nr 128, inr 151 z31.08.201Ir. i nr 101 z 05.09.2011r. stanowig zatacznik nr 1 3.

7 wyjasnienia glownego ksiegowego z dnia 11.10.2012r. wynika, ze sprawozdanie Rb-288
sporzadzane bylo na podstawie ewidencji prowadzonej wg paragratow - wydruk ,analityka
rachunkéw bankowych (wg dokumentéw)” dla wybranych paragrafow wydatkow /zafqcznik nr 7/.
Zataczony do wyjasnienia wydruk nie jest ksiega rachunkowa (brak symbolu konta 130) 1 wynika z
niego, ze w okresie od stycznia do grudnia 201 Ir. zaewidencjonowano na nim znaczng 1los¢ operacjl
na podstawie raportow kasowych /konto 101/ i dowodow PK dotyczacych korekt dowodow
ksiegowych, a nie na podstawie wyciagéw bankowych /konto 130/, co byto niezgodne z §8 ust. pkt. 3
zatacznika nr 39 do ww. rozporzadzenia i nazwg ww. wydruku.

Powyzsze dotyczyto np. dowodu PK nr 479 z dnia 09.05.201 1r, ktory dotyczyt korekty dow. nr 246 —
WB nr 22 dotyczacego ptac nauczycieli za m-c 03/11 wg ktorego na ww. wydruku po stronie
wydatkéw zaksiegowano kwotg 16.918,05 zt, a po stronie dochodow kwote 19.046,00 zt, dowodu nr
723 poz 14 na kwote 174,00 zt, ktéry wg opisu na wydruku dotyczyt korekty dowodu 559 poz. 2 -
refundacji za okulary korekcyjne (rozdziatl 80104§3020) oraz dowodu PK nr 1283 z dnia 09.12.2011r.

(data operacji 14.11.2011r.) zawierajacego 40 pozycji i dowodu PK nr 1512 z dnia 31.01.2012r. (data
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operacji 31.12.2011r.) zawierajacego 108 pozycj dotyczacych korekt réznych dokumentow, ktore
dotyczyly wg opisu na dowodach PK nr 1283 i PK nr 1512 m. in. zmian kwot na paragrafach, korekt
blednego paragrafu i blednych kwot na paragrafie. Ponadto brak byto w segregatorze z dowodami
ksiegcowymi zaréwno dowodu PK nr 723 jaki dowodu zrodtowego stanowigcego podstawe
zaksiegowania ww. korekty wydatkoéw. Jednostka w trakcie kontroli wydrukowata dowod PK nr 725,
z ktorego wynikato, ze zawierat on 100 pozycji dotyczacych korekt réznych dowodow ksiggowych.
Na powyzszych dowodach PK stanowiacych wydruki z systemu Finanse DDJ” w opisie wskazano
numery korygowanych dowodow ksiegowych i okreslono czego one dotycza. Kserokopie dowodow
PK nr 479. PK nr 723, PK nr 1283 i PK nr 1512 stanowig zatacznik nr 14.

Poza tym przy wielu operacjach po stronie Ma nie wskazano konta przeciwstawnego, tj. symbolu
konta rachunku bankowego, z ktorego zrealizowano wydatek, co byto niezgodne z art. 23 ust. 2 pkt 5
ustawy o rachunkowosci i bez wgladu w wyciag bankowy nie pozwala na ustalenie z jakiego
rachunku bankowego zrealizowano wydatek.

We ww. wydruku wydatki (obroty po stronie wydatkow) wynosity 1.117.564,88 zl, t). byly o
134.420,42 z1 wyisze od wydatkow budzetowych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S w lgczne]
kwocie 983.144.46 zt. Natomiast byly one o 91.007,94 zl nizsze od obrotow po stronie MA konta
130-02 .,R-k wydatki budzetowe”, ktore wynosity 1.026.556,94 zt.

Jednostka nie wyjasnila powyzszych roznic pomigdzy obrotami na ww. wydruku a wydatkami
wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S i obrotami po stronie MA konta 130-02.

Stwierdzono, ze wykazane w sprawozdaniu Rb-28S za 2011r. dane odnosnie wydatkow w rozdziale
801488410 nie wynikaly z ww. ewidencji, tj. wydruku ,analityka rachunkow bankowych (wg
dokumentow) dla wybranych paragraféow wydatkéw™. Ustalono, ze w sprawozdaniu wykazano
wydatki w rozdziale 80148§4010 w kwocie 56.050,73 zl, a wg ewidencji na ww. wydruku wynosity
one zgodnie z obrotami po stronie wydatkéw 74.308,94 zi, 1j. o 18.258,21 zl wigce), a saldo
wydatkow wg ww. wydruku w rozdziale 80148§4010 wynosiio 55.984.73 zt, tj. 0 66,00 zI mnie). Z
ewidencji na ww. wydruku wynikato, ze w rozdziale 80148§410 wykazano rowniez obroty po stronie
dochodow w kwocie 18.324.21, ktore wg opisu operacji na wydruku dotyczyty korekt dowodow
ksiegowych.

Ponadto stwierdzono, ze nieprawidlowo wykazano w sprawozdaniu Rb-28S za 201 1r. na podstawie

ww. wydrukow dane odnosnie wigkszosci wydatkow budzetowych, tj. per saldem zamiast wg

obrotow po stronie wydatkéw. Powyzsze dotyczyto danych odnosnie nastgpujacych wydatkow:

- w rozdziale 80104§4010 obroty po stronie wydatkow wynosity 660.294,80 zt, a w sprawozdaniu wykazano
wydatki w kwocie 547.736,63 zi, tj. o 112.558,17 zt nizsze],

- w rozdziale 8010484040 obroty po stronie wydatkow wynosity 37.250,68 zt, a w sprawozdaniu wykazano
wydatki w kwocie 36.998.42 z}, tj. 0 252,26 zt mzsze),

- w rozdziale 8010484110 obroty po stronie wydatkow wynosity 103.847,78 zt, a w sprawozdaniu wykazano
wydatki w kwocie 84.231,93 zt, tj. 0 19.615,85 zt nizszej,

- w rozdziale 8010484210 obroty po stronie wydatkéw wynosity 11.762,58 zt, a w sprawozdaniu wykazano
wydatki w kwocie 11.185,73 zl, tj. 0 576,85 zl nizsze),

- w rozdziale 8010484260 obroty po stronie wydatkéw wynosity 64.266,06 zt, a w sprawozdaniu wykazano
wvdatki w kwocie 47.296,15 71, tj. 0 16.969,91 zt nizsze],

- w rozdziale 8010484280 obroty po stronie wydatkéw wynosity 2.052,00 zt, a w sprawozdaniu wykazano
wydatki w kwocie 1.560,00 zl, tj. 0 492,00 zt nizszej,

- w rozdziale 8010484300 obroty po stronie wydatkéw wynosity 26.157,38 zl, a w sprawozdaniu wykazano
wydatki w kwocie 21.084,48 zt, 1j. 0 5.072,90 z} nizsze;,

- w rozdziale 8014684300 obroty po stronie wydatkow wynosity 508,56 zt, a w sprawozdaniu nie wykazano
wvdatkoéw w rozdziale 8014684300,

- w rozdziale 8014884110 obroty po stronie wydatkéw wynosity 10.555,26 zI, a w sprawozdaniu wykazano
wydatki w kwocie 8.903,60 zt, tj. 0 1.651,66 zi niZsze,

- w rozdziale 8014884210 obroty po stronie wydatkow wynosity 1.973,14 zi, a w sprawozdaniu wykazano
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wydatki w kwocie 1.972,23 zi, t}. 0 0,91 zt nizsze;,
- w rozdziale 8014884260 obroty po stronie wydatkdéw wynosity 12.308,41 zi, a w sprawozdaniu wykazano
wydatki w kwocie 8.103,06 zi, t). 0 4.205,35 zt nizsze],

- w rozdziale 80148§4300 obroty po stronte wydatkow wynosity 5.917,74 zi, a w sprawozdaniu wykazano
wydatki w kwocie 4.792,60 zi, tj. o 1.125,14 zl nizsze;.

Ponadto stwierdzono, ze na ww. wydruku wykazano rowniez obroty po stronie dochodéw w taczne;
kwocie 179.486,00 zt 1 na koniec 201 Ir. per saldo po stronie wydatkéw w kwocie 983.078,46 zl (o
66,00 zt nizsze) od wydatkéw wykazanych w sprawozdaniu).

Wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnych z wymagang ewidencja ksiggowa, tj. analityka
wydatkow budzetowych do rachunku biezacego do czego obliguje z §8 ust. 2 pkt. 3 zalacznika nr 39
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
podlega odpowiedzialnosci z art. 18 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. Nr 14 poz. 114 z péz. zm.).

Ustalono, ze Przedszkole Nr 47 w Gdyni do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow
budzetowych prowadzilo konto pozabilansowe 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” wg
podziatek klasytikacji budzetowej. Wykazane w kolumnie ,,Plan (po zmianach)” sprawozdania Rb-
285 rocznego z wykonania planu wydatkdw budzetowych za okres od poczatku roku do 31 grudnia
2011r. dane o planowanych wydatkach wg ukftadu wykonawczego z uwzglednieniem zmian
dokonanych w ciagu roku w trybie okreslonym w ustawie o finansach publicznych w kwocie ogotem
952.022,00 zt byly zgodne z powyzsza ewidencjg analityczng oraz z suma obrotow po stronie WN

konta 980 za okres od stycznia do grudnia 2011r. /wydruk: zestawienie obrotow i sald za miesiac
12/2011 dla kont 980 analitycznych/.

Przedszkole Nr 47 prowadzilo ewidencj¢ analityczna do kont pozabilansowych 998 —
.Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” i 999 — ,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysztych lat”, wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W ww. sprawozdaniu Rb-28S dane w kolumnie ,,Zaangazowanie” réwnaty sie wykazanym w nim
wydatkom budzetowym za 2011r. w kwocie 938.144,46 zl. Jednakze nie wynikaly one z ww.
ewidenc)i do konta 998. Suma obrotow strony Ma konta 998 za okres od stycznia do grudnia 201 Ir.
/wydruk: zestawienie obrotow i sald za miesiac 12/2011 dla kont 998 analitycznych/ wynosita
951.287,78 zi, t). byta o 13.143,32 zl wyzsza od wydatkow zrealizowanych w 2011 roku wg
sprawozdania Rb-28S.

W wyniku kontroli ustalono, ze powyzsza rozbieznos$¢ dotyczyta zaangazowania w nastepujacych
rozdziatach 1 paragrafach klasyfikacji budzetowej:

- w rozdziale 80104§4010 wg sprawozdania wykazano zaangazowanie w kwocie 547.736,63 zl, a wg ww.
ewidencji byto 560.909,05 zt, tj. 0 13.172,42 zt wiecej,

- w rozdziale 80104§4350 wg sprawozdania wykazano zaangazowanie 1.298,23 zI, a wg ewidencji jest
1.293,12 zt, tj. 0 0,11 zt mnie;,

- w rozdziale 80148§4010 wg sprawozdania wykazano zaangazowanie w kwocie 56.050,73 zl, a wg ww.
ewidencyi byto 57.376,00 zi, tj. 0 1.325,27 zt wiece;j,

- w rozdziale 8014884110 wg sprawozdania wykazano zaangazowanie w kwocie 8.903,60 zI, a wg ww.
ewidencji byto 7.549,34 z4, tj. 0 1.354,26 zl mnie].

Wykazane w kolumnie ,,Zobowiazania ogdlem” sprawozdania Rb-28S zobowigzania wg stanu na
koniec okresu sprawozdawczego w kwocie 86.137,00 zt wynikaly z salda MA konta 999 bedacego
roznicg obrotow stron MA 1 WN konta 999. Natomiast suma obrotow po stronie Ma konta 999 za
okres od stycznia do grudnia 201 1r. wynosita 88.305,24 zi, tj. byla 0 2.168,24 zl wyzsza.

Ww. zobowiazania na dzien 31.12.2011r. w kwocie 86.137,00 zt wynikaly z prowadzonej przez
Jednostk¢ ewidencji ksiggowej do kont zespotu 2, tj. konta: 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i

dostawcami” (kwota 8.715,92 zt), 225 ,Rozrachunki z budzetami” (kwota 8.048.00 zI), 229
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,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” (36.911,03 zt), 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™
(kwota 31.860,93 zl) i 240 ,,Pozostale rozrachunki - komornik™ (kwota 601,12 zt). Zestawienie
naleznosci i zobowiazan na dzien 31.12.2011r. stanowi zalacznik nr 15. Z ewidencji ksi¢gowe]
/wydruk: zestawienie obrotow i sald za miesiac 12/2011 syntetycznie wg 20 znakow - zatacznik nr 16/
i dowodu polecenie ksiegowania nr 1521 z dnia 31.01.2012r. (data operacjt 31.12.2011r.) /zalqcznik
nr 32/ wynikato, ze ww. réznica dotyczyla zaksiggowania po stornie Wn kont analitycznych 999-01-
801-80104-4110 kwoty 2.168,13 zt /wg opisu na ww. dowodzie PK ,przeniesienie ZUS za 2011
(zasitki ROR)/” 1 999-01-801-80104-4360 kwoty 0,11 zt wg opisu ,.korekta 20117,

Ad. 3

W sprawozdaniu Rb-34S z wykonania dochodéw 1 wydatkow na rachunku, o ktorym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2011r. przyjetym 1
sprawdzonym pod wzgledem formalno-rachunkowym w Wydziale Budzetu UM Gdyni w dniu
31.01.2012r. /zalqcznik nr 17/ wykazano plan dochodow wilasnych 1 wydatkow nimi sfinansowanych
w kwocie 86.330,00 zt /'w tym rozdziat: 80104 — 4.500,00 zt i rozdziat 80148 — &81.830,00 z{/. Dane w
sprawozdaniu byly zgodne z planem finansowym dochoddéw witasnych (po zmianach) Przedszkola Nr
47 podpisanym przez gtownego ksiggowego 1 dyrektora Przedszkola Nr 47 w Gdyni (brak daty
podpisania) ostatecznie zatwierdzonym uchwatq Rady Miasta Gdyni nr XV/298/11 z dnia 21.12.2011
roku w sprawie uchwalenia budzetu Miasta Gdyni na 2011 rok.

/. ww. sprawozdania Rb-34S wynikato, ze zarowno plan dochodéw, jak 1 plan wydatkéw
zrealizowano w wysokosct 83.322,82 zl, co stanowito 96,52% dochoddéw 1 wydatkow planowanych na

201 1r.

W trakcie kontroli ustalono, ze Jednostka nie prowadzita analityki do konta ,,132” dla ww. dochodow
| wydatkow — konto 132 ,,Rachunek dochoddéw wiasnych” wg podziatek klasyfikacji budzetowe,
Dochody wiasne 1 wydatki nimit sfinansowane ewidencjonowane byty w 2011r. na koncie
syntetycznym 132-01 ,,R-k biezacy nowy ” /wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentow) od stycznia
do grudnia 201 Ir. dla kont 132-01 analitycznych — zalacznik nr 18/, co byto niezgodne z zatacznikiem
nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe) 1 zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci (...) 1 umozliwialo ustalenie stanu poszczegdlnych tytutow
pozyskiwania dochodow wedtug dziatlow, rozdziatow 1 paragrafdéw oraz sprawdzenie poprawnosci
sprawozdan, wg poszczegolnych tytutow dochoddw wilasnych.

Stwierdzono, ze suma obrotow zarowno po stronie WN jak i po stronie MA konta 132-01 wynosila
97.449,53 zt 1| byta 0 14.126,71 zl wyzsza od dochoddéw 1 wydatkow wykazanych w sprawozdaniu
Rb-34S. Jednostka nie wyjasnita ww. rozbieznosci.

Z. wyjasnienia gtownego ksiggowego z dnia 11.10.2012r. wynika, ze sprawozdanie Rb-34S
sporzadzane byfo na podstawie ewidencji prowadzone] wg paragrafow - wydruki ,,analityka
rachunkow bankowych (wg dokumentow)” dla wybranych paragraféw dochodow 1 wydatkow”
/zatqcznik nr 7/. Zataczone do wyjasnienia wydruki nie sg ksiggami rachunkowymi (brak symbolu
konta 132) 1 wynika z nich, ze w okresie od stycznia do grudnia 201 1r. zaewidencjonowano na nich
znaczna tlos¢ operacji na podstawie raportow kasowych /konto 101/ 1 w przypadku dochodow
wiasnych rowniez dowodow PK dotyczacych korekt dowodow ksiggowych, a nie na podstawie
wyciggow bankowych /konto 132/, co byto niezgodne z §14 ust. pkt. 3 zatacznika nr 39 do ww.
rozporzadzenia 1 nazwg ww. wydruku. Ponadto stwierdzono, ze przy niektorych zapisach na
wydrukach ,analityka rachunkow bankowych (wg dokumentow)” dla wybranych paragraféw
dochodow 1 wydatkéw” brak byto wskazania konta przeciwstawnego po stronie Wn, tj. symbolu konta
rachunku bankowego, co bylo niezgodne z art. z art. 23 ust. 2 pkt 5 ustawy o rachunkowosci i bez
wgladu w wyciag bankowy nie pozwala na ustalenie z jakiego rachunku bankowego zrealizowano
wydatek nie pozwalato na ustalenie na jaki rachunek bankowy zostaty wptacone dochody wtasne.
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Stwierdzono, ze wykazane w sprawozdaniu Rb-34S za 2011r. dane odnosnie dochodéw wiasnych i
wydatkow nimi sfinansowanych nie byly zgodne z ww. ewidencja, tj. wydrukami .analityka
rachunkow bankowych (wg dokumentow) dla wybranych paragraféw dochodow 1 wydatkow”.

Ustalono, ze wykazane w sprawozdaniu Rb-34S dochody wilasne ogdtem w kwocie 83.322.82 zi
wynikaty wg ww. ewidencji z per salda na dzien 31.12.2011r. po stronie dochodéw, a nie z obrotéow
po stronie dochodow, ktore wynosity 89.504,19 zi, tj. byly o 6.181,37 zt wyzsze. Natomiast wydatki,
wg ww. ewidencjt wynosity 83.017,57 zi, tj. byly nizsze od wydatkow wykazanych w ww.
sprawozdaniu o kwote 305,25 zl. Natomiast obroty wg ww. wydrukéw po stronie dochodow byly o
7.945,34 zt nizsze od obrotow storny Wn konta 132-01, a po stronie wydatkow o 14.431,96 zl nizsze
od obrotow strony Ma konta 132-01. Jednostka nie wyjasnita powyzszych rozbieznosci.

Z ww. ewidencjl w zakresie dochodow wiasnych i wydatkéw nimi sfinansowanych wynikato, ze:

- w rozdziale 8010480830 obroty po stronie dochodow wynosity 4.777,22 zI, a w sprawozdaniu wykazano
dochody w kwocie 4.477,22 z1, tj. 0 300,00 zt mniej,

- w rozdziale 8014880830 obroty po stronie dochodéw wynosity 84.546,06 zI, a w sprawozdaniu wykazano
dochody w kwocie 78.664,88 zi, tj. 0 5.881,18 zI mniej,

- w rozdziale 8014880920 obroty po stronie dochodéw wynosity 180,91 zt, a w sprawozdaniu wykazano
dochody w kwocie 180,19 zi, tj. 0 0,19 zt mniej,

- w rozdziale 8010484210 wg ewidencji wydatki wynosity 3.783,30 zI, a w sprawozdaniu wykazano wydatki w
kwocle 3.784,40 zt. tj. o 1,10 zt wiecej,

- w rozdziale 8010484300 wg ewidencji wydatki wynosity 511,19 z1, a w sprawozdaniu wykazano wydatki w
kwocie 528,19 zi, tj. 0 17,00 zl wiece),

- w rozdziale 8010482400 wg ewidencji wydatki wynosily 0,00 zt (ewidencja nie uwzgledniata rozdziatu
80104§2400), a w sprawozdaniu wykazano wydatki w kwocie 144,63 z1,

- w rozdziale 8014882400 wg ewidencji wydatki wynosity 0,00 zI (ewidencja nie uwzgledniata rozdziatu
30148§2400), a w sprawozdaniu wykazano wydatki w kwocie 142,52 zt.

Wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnych z wymagana ewidencja ksiegowa, tj. analityka do
wydzielonego rachunku dochodow do czego obliguje §14 ust. 2 i ust. 3 zatacznika nr 39
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
podlega odpowiedzialnosci z art. 18 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. Nr 14 poz. 114 z p6z. zm.).

Ponadto na podstawie ewidencji ksiggowej konto 700-00-801-80104-03 ..Ewidencja wplywdow za
czynsz mieszkanie (...)” za okres od stycznia do grudnia 2011 roku /zalqcznik nr 19/ i dowodow
zrodtowych (dokumentow z naliczeniem optat czynszowych) stwierdzono, ze Przedszkole Nr 47 w
Gdyni _uzyskato w 2011r. wpltywy z tytutu najmu stuzbowego lokalu mieszkalnego stanowiace
dochody budzetowe w tacznej kwocie 3.625.84 zt /w tym: z tytutu czynszu — 1.507,44 zI i kosztow
eksploatacyjnych — 2.118,40 zI/ . Ustalono, ze ww. dochody budzetowe w kwocie 3.625.84 zI, ktore
nie zostaty przez Jednostkg odprowadzone na rachunek Budzetu Miasta Gdyni nieprawidtowo
zakwalitikowano do dochodow wiasnych w rozdziale 80104§083 i wykazano w ww. sprawozdaniu
Rb-34S za 2011r. razem z wplywami stanowigcymi dochody wiasne Jednostki z wynajmu
pomieszczen Przedszkola zbednych na cele statutowe (kwota 851,38 zt). Powyzsze bylo niezgodne 7
g1 Iit. d/ uchwaty Nr XLVII/1109/10 Rady Miasta Gdyni z 20 pazdziernika 2010 roku w sprawie
gromadzenia dochodow na rachunku dochodéw wiasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia
zgodnie z ktorym zrodiem dochodow wiasnych jednostek budzetowych sa tylko dochody z najmu
pomieszczen zbednych na cele statutowe jednostek. W zwiazku z powyzszym dochody w kwocie
3.625.84 zt powinny by¢ wykazane w sprawozdaniu RB-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2011 w rozdziale 801045075 ,,Dochody z najmu i dzierzawy” i zosta¢ odprowadzone na wiasciwy
rachunek Budzetu Miasta Gdyni.

Nie odprowadzenie na rachunek budzetu Miasta Gdyni uzyskanych w 2011r. dochodéw
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budzetowych za najem lokalu mieszkalnego w wysokosci 3.625,84 zt stanowi naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych i podlega odpowiedzialnosci z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia
2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych /Dz. U. Nr 14 poz. 114 2
poOzniejszymi zmianami/.

Ponadto stwierdzono, ze w_okresie od stycznia do dnia 11 pazdziernika 2012r. Przedszkole nr 47 w
Gdyni_osiagneto wptywy z tytulu dochodéw budzetowych z najmu lokalu mieszkalnego w _kwocie
tacznej 3.500,75 zt, co wynikato z ewidencji ksiggowe] do konta analitycznego 201-20 wydruk:
SAnalityka kont (wg dokumentéw) od m-c¢ stycznia do pazdziernika roku 2012 dla kont 201-20-801-
80104-0830-99-99 analitycznych” — zalacznik nr 19. Ww. wplywy dotyczyly naleznosci z tytutu
czynszu najmu za okres od [-X.2012r. w kwocie 1.643,02 zi, z tytutu kosztow eksploatacyjnych za
okres od XI1.2011r. do IX.2012r. w kwocie 1.819,73 zt oraz podatku od nieruchomosci za 2011 rok w
kwocie 20,00 zt 1 za okres od [-1X.2012r. w kwocie 18,00 zi. co wynikato z wystawionych przez
Jednostke w okresie od 09.01.2011r. do 08.10.2012r. naliczen za czynsz 1 koszty cksploatacyjne w
lokalu mieszkalnym. Jednostka ww. wplywy z tytutu podatku od nieruchomosci odprowadzata na
niewlasciwy rachunek bankowy. tj. na rachunek dochodow witasnych, co byto niezgodne z uchwaty
Nr XLVII/1109/10 Rady Miasta Gdyni z 20 pazdziernika 2010 roku w sprawie gromadzenia
dochodéw na rachunku dochodow wilasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia. Ponadto
bezpodstawnie wykazata w sprawozdaniu Rb-34S za okres od poczatku roku do dnia 30 czerwca roku
2012 uzyskane w okresie od stycznia do czerwca 2012r. dochody z tytulu podatku od nieruchomosci
w kwocie 30,00 z1 stanowiace dochody Budzetu Miasta Gdyni.

Kontrola wykazata, ze z dochodow budzetowych uzyskanych na dzien kontroli w okresie od I-
X.2012r. na konto Budzetu Miasta Gdvni odprowadzono tvlko podatek od nieruchomosci za lata
2011-2012 w kwocie 41,00 zt ‘'w tyvm: najemca zwrocit jak wyzej 38 zt i w dnin 15.10.2012r. dokonal
doplaty w kwocie 3,00 =, co omowiono na str. 15 protokotu/. Natomiast pozostale uzyskane w ww.
okresie dochody budzetowe z tytutu najmu lokalu mieszkalnego w kwocie 3.462.75 zt nie byly
przekazane przez Jednostk¢ na konto Budzetu Miasta Gdyni.

Jednostka przekazata w dniu 12.10.2012r. bezposrednio z rachunku dochodow budzetowych
Przedszkola Nr 47 na rachunek Budzetu Miasta Gdyni kwote 3.206.49 zt tytulem przekazania
dochoddw budzetowych za 2012r. za czynsz — najem (WB nr 149 z 12.10.2012r. — zalacznik nr 33) ).
pomniejszong o 256,26 zt z tytutu dochoddéw pobranych w m-cu 10/2012r, ktore maja byc
odprowadzone na konto Budzetu Miasta Gdyni do dnia 10.11.2012r. Natomiast przekazania kwotyv
3.206,49 zt z rachunku dochodow wlasnych na rachunek dochodow budzetowvch Jednostki,
dokonano w dniu 15.10.2012r. co wynika z wyciagu bankowego nr 150 z dnia 15.10.2012r. ,zalqcznik
nr 34/,

W wyniku kontroli stwierdzono, z¢ podatek od nieruchomosci za 2011 rok w kwocie 20,00 zt zostat
optacony przez najemce lokalu mieszkalnego w styczniu 2012r. (raport kasowy nr Rk 172011 - dow.
ksigg. nr 37 poz. 1 z 11.01.2012r.). Ustalono rowniez, ze przypis naleznosci z tyvtutu podatku od
nieruchomosct w kwocie 20.00 zt 1 oplat eksploatacynych za m-¢ [2/2011r. w kwocie 285,80 zt
zostal ujety w ewidenc)i ksiggowej na koncie 700 Ewidencja wplywow za czynsz mieszkanie™ w
niewtasciwym okresie sprawozdawczym, tj. w styczniu 2012r. (dow. ksigg. nr 22 7 dnia
09.01.2012r.). co byto niezgodne z art. 6 ust. | ustawy o rachunkowosci, zgodni¢e z ktorym w ksiggach
rachunkowych jednostki nalezy ujaé¢ wszystkie osiagnigte, przypadajgce na jej rzecz przvchody i
obciazajace ja koszty zwiazane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego. niezaleznie
od terminu ich zaptaty.

Na podstawie dowodow zrodlowych stwierdzono, z¢ uregulowany przez najemcg dopiero w dniu
[1.01.2012r. podatek od nieruchomosci (lokalu mieszkalnego) za okres od O1-31.12.201 Ir. (2zgodnie 7
dcklaracja na podatek od nieruchomosct za rok 2011) w kwocie 20,00 zt zostat z goryv oplacony za
najemce¢ przez Przedszkole Nr 47 w Gdyni, t). odprowadzony w dniu 26.01.2011r. 2z rachunku
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dochodéw wilasnych Jednostki na rachunek Budzetu Miasta Gdyni (WB nr 14 z 26.01.2012r. — dow.
ksigg. nr 80).

Ustalono, ze podatek od nieruchomosci (lokalu mieszkalnego) za okres od 01-31.12.2012r. (zgodnie z
deklaracja na podatek od nieruchomosci za rok 2012) w kwocie 21,00 zt zostat rowniez z gory
sfinansowany za najemc¢ przez Przedszkole Nr 47, tj. odprowadzony w dniu 13.01.2012r. z rachunku
dochodow witasnych Jednostki na rachunek Budzetu Miasta Gdyni (WB nr 8 z 13.01.2012r. — dow.
ksigg. nr 47 - korespondencja kont 225/132). Wyciggi bankowe nr 14 z dnia 26.01.2011r. 1 nr 8 z dnia
13.01.2012r. stanowia zatacznik nr 30.

Ustalono, ze najemca splacat podatek od nieruchomoscit za 2012r. w miesigcznych ratach w
wysokosct 2,00 zt, a ostatecznej doptaty w kwocie 3,00 zt dokonat w dniu 15.10.2012r. — dowod
wptaty KP Nr 33/12 z 15.10.2012r. /zatqcznik nr 33/.

Natomiast dochody budzetowe z tytutu czynszu w wynajmowanym lokalu mieszkalnym za lata 2009-
2010 byty odprowadzone na rachunek Budzetu Miasta Gdyni.

/. umowy najmu zawarte] w dniu 01.10.2002 wynikato, ze taczna powierzchnia uzytkowa mieszkania
wynosi 30,27 m°. Z przedtozonego przez Jednostke dokumentu (zawiadomienia o zmianie oplat za
uzywanie mieszkania z dnia 10.09.2003r.) wynikato, ze dla mieszkania ustalono miesigczny wymiar
czynszu za lokal wg Il Kkategorii zaszeregowania. Nie okazano dokumentu z ustalenia kategorii
zaszeregowanta ww. lokalu mieszkalnego.

W toku kontroli stwierdzono, ze w okresie od XI-XI1.2009r. 1 w latach 2010-2011 oraz w styczniu
2012r. czynsz na najem lokalu mieszkalnego naliczany byl wg zanizone) stawki czynszu. Z naliczen
optat za najem lokalu mieszkalnego wynikato, ze Przedszkole pobierato miesigczng optate z tytutu
czynszu w kwocie 125,62 zl, co stanowilo stawke czynszu 4,15 zi/m®. Natomiast zgodnie z
obowigzujacym do 09 listopada 2011r. zarzadzeniem nr 3636/07/V/M Prezydenta Miasta Gdyni z
dnia 02.10.2007r. w sprawie stawek c¢zynszu najmu w lokalach mieszkalnych tworzacych
mieszkaniowy zasob Gminy czynsz za najem lokalu mieszkalnego w latach 2009-2010 i w okresie od
stycznia do listopada 201 Ir. powinien by¢ naliczany dla mieszkania z Il kategorig zaszeregowania wg
stawki czynszu w wysokosci 4,36 z/m”, tj. 0 0,21 z} wyiszej. Natomiast od grudnia 201 1r. zgodnie z
zarzadzeniem nr 3481/11/VI/M Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 20.09.2011r. w sprawie stawek
czynszu najmu w lokalach mieszkalnych tworzacych mieszkaniowy zaséb Gminy wg stawki czynszu
w wysokosci 5.57 zV/m”, tj. o 1,42 z} wyzszej.

Powyzsze spowodowalo zanizenie dochodow budzetowych w ww. tytutu w taczne) kwocie 244,88 z1
(wg wyliczenia: 30,27 m* x 0,21 z/m” x 25 m-cy + 30,27 m* x 1,42 z/m? x 2 —ce = 244,88 z}), co za
okres nie podlegajacy przedawnieniu (3 lata), w poszczegdlnych latach przedstawiato sie nastgpujaco:
12,71 zt (x1-x11.2009r.) + 76,28 zt 2010 r) + 112,91 zt 2011r)+ 42,98 zt (12012r.) = 244,88 z1

Ustalenie naleznosct w wysokosci nizszej niz wynikajaca z prawidlowego obliczenia podlega
odpowiedzialnosci z art. 5 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 17.12.2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych /Dz. U. z 2005r. Nr 14 poz. 114 z p6zn. zm./.

Najemca lokalu mieszkalnego dokonat w dniu 15.10.2012r. w kasie Przedszkola Nr 47 wptaty kwoty
244,88 zt — dowod wptaty KP Nr 32/12 z 15.10.2012r. /zalqcznik nr 33/, ktora w ww. dniu wplacono
na rachunek dochodow wilasnych (WB nr 166 - zatacznik nr 34). Kwote 244,88 zt przekazano w dniu
15.10.2012r. z rachunku dochoddéw witasnych na rachunek dochodow budzetowych Jednostki (WB nr
166) 1 nast¢gpnie z ww. rachunku dochodow budzetowych na rachunek Budzetu Miasta Gdyni, co
potwierdzat wyciag bankowy nr 150 z dnia 15.10.2012r. /zalqcznik nr 34/,

Ustalono, ze czynsz za najem lokalu mieszkalnego w okresie od lutego do pazdziernika 2012r.
naliczany byt zgodnie z zarzadzeniem nr 3481/11/VI/M Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 20.09.201 Ir.
wg stawki czynszu dla mieszkania Il kategorii w wysokosci 5,57 z/m?®, tj. optata miesieczna z tytutu
czynszu naliczana byta w wysokosci 168,60 zi.

Ponadto ustalono, ze dochody z tytulu naymu pomieszczen zbgdnych dla celéw statutowych i za
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obiady dla pracownikow /§083/ wykazane byly w sprawozdaniu Rb-34S oraz przychody z ww.
tytulow ksiegowane byty na kontach analitycznych 700 ,,Ewidencja wptywoOw za najem pomieszczen”™
i ,,Ewidencja wplywow za wyzywienie personelu” w kwotach netto. Natomiast rozliczenia z tytutu
VAT od wynajmu i obiadow dla pracownikow uymowane byty na koncie 225-02 , Podatek VAT™.

W dziale C. sprawozdania Rb-34S wykazano wedtug stanu na koniec okresu sprawozdawczego: w
wierszu W 020 — ,Naleznosci netto” naleznos¢ od rodzicow za wyzywienie za m-c 12/2011r. w
kwocie 38,40 zt 1 w wierszu W 022 — , Kwota odsetek od naleznosci niezaptaconych w terminie”
odsetki od naleznosci za wyzywienie w kwocie 5,67 zt - /saldo Wn konta 201 na dzien 31.12.2011r./,
a w wierszu W 040 — ,,Zobowiazania” na kwote 1.808,38 zt /w tym wobec: rodzicow z tytutu odpisow
za wyzywienie dzieci 1 nadptat — 1.277,94 zi, firmy ,,Gramal-Bi1s” z tytutu zabezpieczenia-gwarancji —
505,44 zt (konto 201) 1 I1 US w Gdyni z tytutu podatku VAT — 25,00 zt (konto 225)/.

Jednostka nie prowadzita ewidenc)i analitycznej do konta 201 wg nazwisk poszczegolnych rodzicow
dla naleznosci od rodzicow 1 zobowigzan wobec rodzicoOw z tytutu nadptat, w tym nieodebranych
odpisow, co bylo niezgodne z zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...) 1 nie pozwalato na ustalenie wobec
ktorych rodzicow Jednostka posiada naleznosci 1 zobowiazania z ww. tytutu. Ustalono, ze naleznosci
od rodzicow za wyzywienie ujmowane byty zbiorczo na koncie 201-98 ,,Wplaty za wyzywienie”.
Natomiast odpisy uymowane byty zbiorczo na koncie 201-95 ,,Odpisy za wyzywienie”, a nadptaty na
koncie 201-99 ,,Nadptaty — rodzice™.

W zwiazku z powyzszymi ujawnionymi w trakcie kontroli nieprawidtowosciami kontrolujacy nie
moze stwierdziC, czy wykazane w ww. sprawozdaniach Rb-27S, Rb-28S 1 Rb-34S za 2011 rok dane
przedstawiajq rzeczywiscie zrealizowane przez Jednostke w 2011 roku w poszczegolnych rozdziatach
| paragrafach klasyfikacji budzetowej dochody 1 wydatki budzetowe oraz dochody witasne 1 wydatki
nimi sfinansowane.

Ad. 4

Przedszkole Nr 47 w rocznym sprawozdaniu Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez

jednostki samorzadu terytorialnego w roku 2011 /zalqcznik nr 20/, ktore zostato ztozone w Wydziale

Budzetu Miasta Gdynt w dniu 22.03.2012r. (brak stwierdzenia o sprawdzeniu sprawozdania pod wzgledem

formalno-rachunkowym) wykazato wydatki wg klasyfikacji wydatkow strukturalnych w tacznej kwocie

2.992.66 zt, co stanowito 0,28% wydatkow ogotem zrealizowanych wg sprawozdania Rb-28S w

2011r. ze srodkow budzetowych. Jednostka prowadzita zgodne z zalacznikiem nr 3 Ministra

Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...) ewidencje ksiegowa

do konta pozabilansowego 975 — ,Wydatki strukturalne” wedlug klasyfikacji wydatkow

strukturalnych /Analityka kont (wg dokumentow) od stycznia do grudnia roku 2011 dla kont 975

analitycznych/. Dane wykazane ww. sprawozdaniu byty zgodne z ww. ewidencja do konta 975.

Ustalono, ze Sprawozdanie Rb-WSa za 2011r. sporzadzone bylo przez glownego ksiggowego w

oparciu 0 wydruk z systemu ,,Finanse DDJ”, tj. ,.Zestawienie wydatkow strukturalnych od m-ca

stycznia do grudnia roku 201 1.

/¢ sprawozdania Rb-WSa wynikato, ze ww. kwota dotyczyta wydatkow poniesionych na:

- Infrastrukture¢ telekomunikacyjng (kod 10 - poz. 12 sprawozdania) w kwocie 845,00 zi, ktéra dotyczyta
ustugi programistycznej, strony internetowe] wg ustne] informacji dyrektora budowy strony
Internetowe) /dow. ksieg. nr 929 z 26.08.2011r./;

- Opracowanie, uruchomienie 1 wdrozenie reform systemdéw ksztalcenia 1 szkolenia (kod 72 - poz. 84
sprawozdania) w kwocie 1.120,00 zi, ktora dotyczyta dofinansowania do kursu doskonalacego
LS2Animator orgiami” /kwota 120,00 zt — dow. ksieg. nr 627 poz. 25 z 06.06.2011r./ 1 studidw
podyplomowych nauczyciela /kwota 1.000,00 zt — dow. ksieg. nr 1318 z 23.11.2011r./. Ww.
wydatek wg sprawozdania Rb-28S zakwalifikowano do rozdziatu 80146§4700 - ,Szkolenie
pracownikow nie bedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne)”, zamiast do rozdziatu 8014684300
.Doksztatcanie 1 doskonalenie nauczycieli”, co byto niezgodne z rozporzadzeniem Ministra
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Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchoddéw oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych /Dz. U. z 2010r. Nr
107 poz. 726/,

- Dziatania na rzecz zwiekszenia udzialu w ksztatceniu i szkoleniu przez cate zycie (kod 73 - poz. 85
sprawozdania) w kwocie 627,66 zi, ktora dotyczyla abonamentu rocznego ,,.Doradcy Dyrektora
Przedszkola” /kwota 239,10 zt — dow. ksieg. nr 1035 z 19.09.2011r./ 1 zakupu ksigzek jako materiaty
dydaktyczne do wykorzystania dla nauczycieli jako pomoc metodyczna do pracy z dzieCmi w wieku
przedszkolnym /kwota 388,56 zt — dow. ksieg. nr 1189 z 20.10.2011r./.

Ustalono, ze na fakturach, ktére zakwalifikowano do wydatku strukturalnego znajdowat si¢ opis o
zakwalifikowaniu wydatku do wydatku strukturalnego wraz z okresleniem obszaru tematycznego |
kodu oraz kwoty. Na pozostatych fakturach brak byto informacji, ze wydatek nie jest wydatkiem
strukturalnym. Wg rozdziatu XIII zasad rachunkowosci Przedszkola Nr 47 faktura lub inny dokument
ksiegowy nieopisany w powyzszy sposob nie dokumentuje wydatku strukturalnego.

Ad. 5

W sprawozdaniu kwartalnym Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow diuznych oraz potracen 1
gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu 2011 roku przyjetym 1 sprawdzonym przez Wydziat
Budzetu w dniu 31.01.2012r. /zalqcznik nr 21/ zobowiazania wykazano w kwotach zerowych.

Ad. 6

Wg kwartalnego sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych wg
stanu na koniec IV kwartatu 2011 roku przyjetego 1 sprawdzonego pod wzgledem formalno-
rachunkowym przez Wydziat Budzetu w dniu 31.01.2012r. /zalgcznik nr 22/ w kolumnie , Kwota
naleznosci ogdtem™ wykazano gotdwke 1 depozyty w kwocie 46.700,00 zt z tytutu Srodkdéw na
rachunku bankowym (kolumna ,,banki”) oraz naleznosci wymagalne z tytutu dostaw towarow 1 ustug
w kwocie 1.772,34 zt, ktore dotyczyty naleznosci od rodzicoOw za wyzywienie 1 koszty state /w tym
naleznosci: za wyzywienie za m-¢ XIl/2011r. — 38,40 zt oraz z tytutu optaty statej za m-ce I, VII i XII/2011r. —
519,20 =zt i naleznosci za lata 2008-2010 — 1.214,74 zI/ 1 pozostate naleznosci w kwocie 142,52 zi
(kolumna ,,gospodarstwa domowe”). Ww. kwoty wynikaly z ewidencjt ksiegowe] na dzien
31.12.201 1r. do: konta 130 ,,Rachunek biezacy”, ktore wykazywato saldo Wn w kwocie 46.700,00 zi
(WB nr 153 z dnia 30.12.2011r. — dow. ksig¢g. nr 1493) oraz sald Wn kont analitycznych: 201-98
,, Wplaty za wyzywienie” w kwocie 38,40 zt 1 221-10 ,,Naleznosci zalegte™ w kwoctie 1.772,34 zt oraz
konta analitycznego 240-08 ,,Pozostate rozrachunki — inne” w kwocie 142,52 zi.

Z wyjasnienia gtownego ksiggowego z dnia 26.09.2012r. do salda konta 240-08 na dzten 31.12.201 Ir.
/zalqceznik nr 23/ wynika, ze na pozostate rozrachunki w kwocie 142,52 zt sktadaja si¢ powstale w
latach ubieglych naleznosci od odpowiedzialnych pracownikow. Do ww. wyjasnienia zataczono
wydruk: |, Analityka kont (wg dokumentow) od stycznia do grudnia 2011r. dla konta 240-08”.
Powyzsze naleznosct dotyczyty odsetek od ponownie przeliczone) nagrody jubileuszowe] w kwocie
130,52 zt - dow. ksieg. nr 766/2009 poz. 3 (biad powstal w programie kadrowym) 1 odsetek od
zobowigzan ZUS za 02/2001r. w kwocie 12,00 zt (dow. ksigg. nr 1230/2010), ktore zostaty optacone
ze srodkow Przedszkola. Wg wyjasnienia powyzszymi odsetkami nie obcigzono pracownikéw
odpowiedziainych bo nie pracowali on1 juz w Przedszkolu.

Jednostka nie aktualizowata ww. naleznosci oraz brak byto dokumentow dotyczacych ich windykac)i.
Ponadto naleznosci z tytulu odsetek od zobowiazan ZUS za 02/2001r. w kwocie 12,00 zt ulegty
przedawnieniu, tj. od czasu ich powstania uplynety 3 lata (art. 38 ust. | ustawy o naruszeniu
dyscypliny finansow publicznych).

Niedochodzenie ww. naleznosci Jednostki oraz dopuszczenie do przedawnienia naleznosci podlega
odpowiedzialnosci z art. 5 ust. 1 pkt 1-2 ustawy o naruszeniu dyscypliny finansow publicznych.

Kontrola objeto rowniez Bilans Jednostki sporzadzony na dzien 31.12.2011r. /zalqcznik nr 24/ z
kwotg zamknigcia po stronie aktywow 1 pasywow w wysokosci 327.768.74 zl, ktory zostatl przyjety w
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Wydziale Budzetu Urzedu Miasta Gdyni w dniu 05.04.2012r. na ww. sumg bilansowgq. Stwierdzono.
jednak ze w ww. bilansie pozostate naleznosci wg stanu na poczatek roku wykazano w kwocie
2.318.35 zt, co wynikato z bilansu otwarcia-Wn 2011r. na koncie 240 .Pozostate rozrachunki™.
Natomiast powinny byé one wykazane w kwocie 9.111,35 z, tj. 0 6.793,00 zt wyzsze). Roznica w
kwocie 6.793,00 zt wynikala ze stanu na poczatek okresu (BO-Wn 2011r.) konta 234 ,,Pozostate
rozrachunki z pracownikami” i dotyczyta naleznosci od pracownikow z tytutu pozyczek z
Zaktadowego Funduszu Mieszkaniowego. Natomiast stan na poczatek 2011 roku Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych wykazano w kwocie 2.017,67 zi, tj. w wysokoscl pomnigjszonej o
ww. naleznosci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFM, zamiast wg stanu na poczatek okresu (BO-
Ma 201 1r.) konta 851 na dzien 01.01.201 1r, ktory wynosit 8.810,67 zt. Wydruki zestawienia obrotow
i sald za m-c 01/201 1r. i za m-¢ 12/201 Ir. kont syntetycznych wg 3 znakdw stanowia zatacznik nr 25.

I1. Naleznosci z tvtulu oplat pobieranvch za pobvyt dziecka w Przedszkolu.

Plan dochodow budzetowych Przedszkola Nr 47 na rok 2011 zatwierdzony Uchwata Rady Miasta
Gdyni Nr VI/60/11 z dnia 02.02.2011r. wynosit 187.675,00 zt 1 dotyczyt dochodow w {083 -
.wplywy z ustug”. Plan nie byt w ciagu 2011r. zmieniany. Jednostka nie okazata zatozen do projektu
planu finansowego na 201 Ir. odnosnie kalkulacji do ww. dochodow budzetowych.

Ze sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych za okres od poczatku roku do
31 grudnia 2011r. wynikato, ze plan dochodow zrealizowano w wysokosci 194.341.65_zi, co
stanowito 103,55% dochodéw planowanych. W tym w §083 zrealizowano dochody w kwocie
193.558.54 zt, co stanowito 103,13% dochoddéw planowanych w §0383.

Wg ww. sprawozdania dochody budzetowe byly zrealizowane w nastgpujacych paragratach
klasyfikac)i budzetowe;:

083 — wphwy z ustug — 193.558,54 z1 /rozdzial 80104/

$092 - pozostate odsetki — 495,96 z{ /rozdziat 80104/

§2400 - wphywy do budzetu pozostalosci Srodkéw  finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej — 287,15 zI /w tym: rozdziat 80104 — 144,63 zl i rozdziat 80148 —
142,52 zt/
OGOLEM DOCHODY: 194.341,65 zi.

7 prowadzonej przez Jednostke ewidencji ksiggowej do konta 222-10 ,,Rozliczenie dochodow
budzetowych™ wynikalo, ze pobrane i odprowadzone na rachunek budzetowy Jednostki dochody
budzetowe zostaly z ww. rachunku do dnia 30.12.2011r. w facznej kwocie 194.341.65 zt przekazane
na rachunek Budzetu Miasta Gdyni.

Natomiast plan finansowy dochodow wtasnych (po zmianach) Przedszkola Nr 47 podpisany przez
atéwnego ksiegowego i dyrektora Przedszkola Nr 47 w Gdyni ostatecznie zatwierdzony uchwatq
Rady Miasta Gdyni Nr XV/298/11 z dnia 21.12.201 Ir. zaktadat dochody z tytutu optat za przedszkole
w rozdziale 80148 ..Stotdowki szkolne i przedszkolne” w lacznej kwocie 81.830,00 zt, w tym: w §083
wplywy z ustug” z tytutu wplat za wyzywienie dzieci i personelu w Przedszkolu w kwocie 81.630,00
zk i w §092 . pozostate odsetki” z tytutu odsetek za nieterminowe wnoszenie opfat za wyzywienie w
kwocie 200,00 zt. Jednostka nie okazata zalozen do projektu planu finansowego dochodéw wiasnych
na 201 Ir. odnosnie kalkulacji do ww. dochodéw z tytutu wyzywienia dzieci.

Wg sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkow na rachunku, o ktorym mowa w art.
223 ust. | ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2011r. plan
dochodow w rozdziale 80148 zrealizowano w wysokosci 78.845.60 zi, co stanowito 96,35%
dochodéw wiasnych ogotem planowanych na 201 1r. i 91,33% dochodow planowanych w rozdziale
80148. Ww. dochody realizowane byly w nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowe;:

083 - wphywy z ustug — 78.664,88 =i
$092 - pozostale odsetki — 180,72 =i
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OGOLEM: 78.845.60 zi

Kontrole przeprowadzono w oparciu o:

e Unormowania wewnetrzne w zakresie pobierania optat za przedszkole,

e zapisy na kontach ,,101”, 1307, ,,132%, 2017, ,,2217,.,,222”, 290" 1 zespotu ,,7”, w konfrontacji z
dowodami zrodtowymi,

e sprawozdania Rb-27S z wykonania z wykonania planu dochoddéw budzetowych za 201 1r.

e sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodow na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. |
ustawy o finansach publicznych za 201 Ir,

e umowy zawarte z rodzicami dotyczace ustalenia wysokosci 1 zasad odpfatnosci oraz zasad
korzystania przez dziecko z przedszkola.

Unormowanie wewnetrzne w zakresie pobierania optat za wyzywienie w przedszkolu stanowito
zarzadzenie nr 5/2010 dyrektora Przedszkola Nr 47 w Gdyni z dnia 14.12.2010r. podpisane przez
dyrektora Przedszkola 1 Rad¢ Rodzicow, zgodnie z ktorym z dniem 01 stycznia 201 1r. wprowadzono
stawke zywieniowa w wysokosci 4,80 zt za dzien zywieniowy dziecka w przedszkolu. Wg
zarzadzenia powyzsza stawka zostala zaakceptowana uchwalg Rada Rodzicow z dnia 17 grudnia
2010r. Do ww. zarzadzenia zataczona byla podpisana przez osobg¢ sporzadzajacq /st. intendenta/
kalkulacja stawki zywieniowe] sporzadzona na podstawie zuzycia produktow w wybranych dniach z
trzech ostatnich miesiecy 2010r.

Jednostka nie posiadata unormowan wewnetrznych w zakresie pobierania 1 ewidencjonowania optat
za wczesnigjsze przyprowadzenie lub pdzniejsze odebranie dziecka z przedszkola.

Szczegdtowy zakres realizowanych przez Przedszkole Nr 47 swiadczen oraz odptatnosci, o ktorych
mowa w §1-2 uchwaty Nr XXXVI1/844/09 Rady Miasta Gdyni z 25.11.2009r. 1 w §2 uchwaty Nr
X/185/11 Rady Miasta Gdyni1 z 7 lipca 2011r. w sprawie ustalania optat za Swiadczenia udzielane
przez przedszkola prowadzone przez Gmine Miasto Gdynia okreslaty umowy zawarte pomiedzy
dyrektorem przedszkola a rodzicami dzieci. Wg §9 umow za kazda rozpoczeta godzing ponad
zadeklarowana w umowie rodzice zobowigzani sa do uiszczenia optaty w wysokosci 10 ztotych, a za
kazda rozpoczeta godzine wykraczajaca poza czas pracy przedszkola rodzice uiszczaja optate w
wysokoscl S0 ztotych. Zgodnie z §6 umow opftaty za przedszkole ptatne byty z gory, w terminach: do
5-go kazdego m-ca.

Kontrola w zakresie prawidlowosci ustalania 1 pobierania optat za pobyt dziecka w przedszkolu, tj. za
swiadczenia przedszkola przekraczajace S-godzinowa podstawe programowg wychowania
przedszkolnego oraz za wyzywienie objeto umowy zawarte z rodzicami 33 dzieci, co stanowito okoto
30,00% dzieci uczgszczajacych w 2011r. do Przedszkola nr 47 w Gdyni. Ustalono, ze dyrektor z
kazdym z rodzicow zawart na 201 1r. umowy z okresem obowigzywania do 31.12.201 1r. Szczegdtowa
kontrolg objeto rozliczenia za swiadczenia realizowane w ramach ww. umow za m-c grudzien 201 Ir.
Ustalenia w zakresie objetych kontrola umow zawiera zatacznik nr 26.

W wyniku kontroli w oparciu o ewidencj¢ odptatnosci za przedszkole 1 dowody wptat (wyciagi
bankowe, kwitariusze) ustalono, ze wysokos¢ miesigcznych optat za swiadczenia przedszkola
przekraczajace 5-godzinowg podstawe programowa wychowania przedszkolnego ustalana 1 pobierana
byta przez Przedszkole Nr 47 w Gdyni zgodnie z ww. uchwatami Rady Miasta Gdyni w sprawie
ustalania optat za swiadczenia udzielane przez przedszkola prowadzone przez Gming Miasto Gdynia,
tj. stanowita iloczyn liczby dni pracy przedszkola w danym miesigcu, kosztu jednostkowego za |
godzine korzystania dziecka ze swiadczen w wysokosct 2,30 zt oraz dziennej liczby godzin
wykraczajacych ponad 5-cio godzinng podstawe programowag ustalong na podstawie umowy.
Odptatnosci za positki dla dzieci pobierane byly w wysokosci ustalonej] ww. zarzadzeniem dyrektora
Przedszkola Nr 47.
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Kontrola objeto dochody z tytulu optat pobieranych za pobyt dziecka w Przedszkolu za miesiac
grudzien 2011r. w tacznej kwocie 7.651,35 zt i dochody z tytutu optat za niepunktualny odbior
dziecka z Przedszkola za 201 1r. w kwocie 340,00 zi.

Na powyzsza kwoty skiadaty si¢:

[.1. Dochody budzetowe w kwocie 5.773,75 zi, co stanowito 2,97% dochodow budzetowych ogotem
wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S za 2011r. i 2,98% dochodow zakwalifikowanych do
rozdziatu 80104 §083 ,,Wptywy z ustug”, ktore dotyczyty dochodow za swiadczenia przedszkola
przekraczajace 5-godzinna podstawe programowa wychowania przedszkolnego /zalqcznik nr 26/

w kwocie 5.433,75 zt i dochodow z tytutu oplat za niepunktualny odbior dziecka z Przedszkola za
201 1r. w kwocie 340,00 zi.

[.2. Dochody wilasne w kwocie 2.217,60 zt zrealizowane w rozdziale 80148 §083 ,,Wplywy z ustug”,
ktore dotyczyly wplat za wyzywienie dzieci /zalqcznik nr 26/, co stanowito 2,82% dochodow w
rozdziale 80148 §083 1 2,66% dochodow wlasnych ogétem wykazanych w sprawozdaniu Rb-34S
za 201 1r.

Przeprowadzona kontrola wykazata jak nizej:

» Przedszkole Nr 47 nie prowadzito w 201 Ir. ewidencji szczegotowe) do konta 201 1 konta 221 dla
optat za swiadczenia przedszkola wg nazwisk poszczegbdlnych rodzicow dzieci uczgszezajacych do
Przedszkola 1 wg podziatek klasyfikacji budzetowej, co byto niezgodne z zatacznikiem nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci (...) 1 bez sporzadzania przez Jednostke comiesi¢cznych rozliczen odptatnosci za
Przedszkole) nie pozwalato na ustalenie jakie naleznosci 1 zobowiazania sktadaty si¢ na salda ww.
kont. Jednostka prowadzita ewidencj¢ dla stanowigcych dochody wilasne naleznosci z tytutu wpflat
za wyzywienie dzieci na koncie 201-98 — ,,Wplaty za wyzywienie dzieci” 1 oplat za wyzywienie
personelu na koncie 234-01 ,,Optaty za wyzywienie personelu”. Natomiast ewidencja dla
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych prowadzona byta wg trzech tytutow, tj. na kontach:
221-01 ,,Naleznosci z tytutu kosztéw statych™, 221-02 ,,Naleznosci z tytutu opfat dodatkowych™ 1
221-03 ,,Naleznosci z tytulu wyzywienia personelu (koszty state)”. Imienna ewidencja do kont 201
1 221 prowadzona byla jedynie dla osdb zalegajacych z optatami za swiadczenia Przedszkola.

* Ewidencja przychoddéw ze sprzedazy na koncie ,,700” prowadzona byta na podstawie faktycznie
wydanych positkow, tj. przychod ksiegowany byt w wysokosci przypisu za dany miesiac, a odpis
na koniec danego m-ca w wysokosci naleznych odpisow za ten miesiac /korespondencja kont
201/700/. Jednostka prowadzita ewidencj¢ szczegdétowg do konta 700 z podziatem na sprzedaz za:
wyzywienie dzieci 1 wyzywienie personelu. Ewidencja przychodow z tytulu opfaty stale)
prowadzona byta na koncie ,,720” w wysokosci przypisu za dany m-c /korespondencja kont
221/720/. Jednostka prowadzita ewidencj¢ szczegdtowa do konta 720 z podzialem na sprzedaz z
tytutu kosztow statych, kosztow przygotowania positkow dla personelu, optat dodatkowych i
naleznych odsetek.

» (QOdptatnos¢ za Przedszkole naliczana byla przez wicedyrektora Przedszkola Nr 47 w Gdyni mgr
Barbare Kosmowska na podstawie wyliczone] frekwencji z dziennikow zaje¢ oraz prowadzonych
komputerowo w arkuszu kalkulacyjnym ,Excel” mmiennych list z naliczeniem optat za
Przedszkole. Powyzsze naliczenia odptatnosci prowadzone byly oddzielnie za dany miesigc wg
grup wiekowych 1 alfabetycznie wg nazwisk. Jednostka prowadzita ewidencj¢ naliczen, odpisow,
listy obecnosct w sposob czytelny. Na ww. listach wskazany byl miesiac za jaki naliczono
naleznos¢, okreslona byta ilos¢ positkow 1 stawka dzienna za positek, 1los¢ dni do odpisu |
wysokos¢ odpisu za poprzedni miesiac, 1los¢ godzin pobytu dziecka w przedszkolu 1 wysokos¢
naleznosci wg poszczegolnych tytutdw optat. Ponadto wskazana byta data wplaty naleznosci, a w
przypadku naleznosci uregulowanych przelewem byta adnotacja o dokonaniu wptat przelewem.
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Ww. listy byly podpisane przez osobe sporzadzajaca, tj. wicedyrektora i przez glownego
ksiecgowego oraz byty zatwierdzone przez dyrektora Przedszkola Nr 47.

» Wplaty z tytulu odplatnosci za Przedszkole w wigkszosci przypadkow dokonywane byty
przelewem na wskazane w umowach konta bankowe Jednostki lub pobierane byty przez st.
intendenta/kasjera w kasie Przedszkola, co wynikato z podpisanego przez ww. w dniu 02.01.2007r.
os$wiadczenia o przyjeciu do wiadomosci odpowiedzialnosci materialnej za powierzone pieniadze z
tytulu wptat za pobyt dzieci w Przedszkolu. Pobrane w kasie wplaty potwierdzane byty
kwitariuszami, na ktorych odwrocie znajdowato si¢ zbiorcze podsumowanie wptat wynikajacych z
kwitariuszy. Sprawdzeniem pod wzgledem rachunkowym objeto wszystkie kwitariusze
przychodowe dotyczace wplat za swiadczenia Przedszkola zataczone pod raportami kasowymi za
m-c 12/2011r. Przeprowadzona ww. zakresie kontrola nie wykazata nieprawidtowosci. Dowody
wplat nie budzily zastrzezen, ale brak bylo podpisow 0s6b sprawdzajacych, w tym gtownego
ksiegowego na dowdd przeprowadzenia kontroli kwitariuszy. Na podstawie dowodow zrodiowych
(raportow kasowych) i ewidencji za 201 Ir. oraz wyciagéw bankowych stwierdzono, ze uzyskane
przez Jednostke dochody z wplat do kasy za $wiadczenia przedszkola w miesigcu grudniu w
kwocie 5.800,85 zt w catosci zostaty przekazane na wtasciwe rachunki bankowe Jednostki.

* Podstawa ewidencjonowania w raportach kasowych i ksiggowan pobranych w kasie Przedszkola
dochodow za $wiadczenia przedszkola byly zbiorcze podsumowania kwitariuszy bez wystawienia
zbiorczego dokumentu z wykazem pojedynczych kwitariuszy, ktorych dotyczyty podsumowania,
co bylo niezgodne z art. 20 ust. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.

U. Nr 121, poz. 591 z pézniejszymi zmianami).
Przeprowadzona kontrola w zakresie objetych kontrola naleznosci wynikajacych z ww. umow
wykazala, jak nizej:
- naleznosci z tytutu optat za pobyt dziecka w Przedszkolu naliczono i pobierano zgodnie z zawartymi
umowami z uwzglednieniem zawartych do umow aneksow.

-na 33 objetych szczegdtowa kontrola umow dotyczacych odpfatnosci za Przedszkole w 17
przypadkach (okoto 52% skontrolowanych umoéw) stwierdzono zmiany warunkow umowy.
Powyzsze zmiany zgodnie §11 umoéw udokumentowano pisemnie zawartymi do umow aneksami o
zmiane godzin pobytu dzieci w Przedszkolu, w tym w 4 przypadkach réwniez o zmiang 1losci
positkow /z tego w przypadku 4 umoéw zmiany takie mialy miejsce 2 razy w ciqgu roku, a w
przypadku jednej 3 razy w rokuy.

- na 33 sprawdzone wptaty stwierdzono | przypadek braku wplaty w m-cu grudniu 201 1r. naleznosci
za ten miesiac w kwocie 226,65 zi, ktéra zostata uregulowana w dniu 18.01.2012r. (kwitariusze nr
424981 - RK nr 3/2012/S i nr 456486 z 18.01.2012r. — RK nr 3/2012/W), tj. 34 dni1 po terminie.
Ponadto stwierdzono 3 przypadki nieterminowej wplaty naleznosci za swiadczenia przedszkola,
ktore zostaty uregulowane w dniu 19.12.2011r. tj. 4 dni po terminie umownym. Ustalono, ze
Jednostka na biezaco naliczata odsetki od nieterminowych wptat oraz dokonywata co kwartat
aktualizacji odsetek od zaleglych naleznosci od rodzicow.

- stwierdzono dwa przypadki nadptat naleznosci za m-c 12/2011r. na taczng kwotg 168,40 zi, w tym
jeden z tytutu podwdjnej zaptaty naleznosci za Swiadczenia Przedszkola. Jednostka nie prowadzita
imiennych kont rozrachunkowych dla nadptat rodzicdw za przedszkole. Powyzsze nadplaty zostaty
zaksiegowane na koncie 201-99 ,,Nadptaty — rodzice”, a w tresci opisu operacjl zapisano nazwiska
osob, ktorych one dotyczyly. Ustalono, ze ww. nadptaty zostalty zwroécone rodzicom w dniu
19.12.201 Ir. w kwocie 5,65 zt (WB nr 217 - dow. ksieg. nr 1444 poz. 8) oraz w dniu 21.12.2011r. w
kwocie 162,75 zt (WB nr 219 - dow. ksieg. 1458 poz. 3).

-na 33 objetych kontrolg uméw stwierdzono, ze w 18 przypadkach (okofo 52% skontrolowanych
umow) rodzice skorzystali z przystugujacego im zgodnie § 7 pkt. 2 umowy jednorazowego w roku
kalendarzowym uprawnienia do przerwy (urlopowej) w korzystaniu ze swiadczen przedszkola w
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wymiarze nieprzekraczajacym jednego miesigca, za ktorg nie wnosili optat. Powyzsze ustalono na
podstawie ztozonych przez rodzicow wnioskow o urlopowanie dziecka oraz ewidencji w
dziennikach zaje¢, z ktérych wynikato, ze w 13 przypadkach rodzice skorzystali z urlopowania w
lipcu 1 w 3 w sierpniu w tym w 3 przypadkach rodzice nie wykorzystali pelnego m-ca/ oraz w
jednym przypadku w maju i w jednym na przetomie czerwca 1 lipca 201 1r. Natomiast 15 rodzicow
nie urlopowato dziecka w 201 Ir, w tym 2 dzieci, ktore zgodnie z zawartymi umowami przyj¢te byty
do przedszkola na 5 godzin nie uczeszczaly do Przedszkola w lipcu 1 sierpniu 2011r. W ww.

zakresie kontrola nie wykazata nieprawidtowosci.

Ponadto ustalono, ze Jednostka uzyskata w 2011r. takze dochody budzetowe z tytulu oplat za
korzystanie z Przedszkola w godzinach poza oferta zadeklarowang w umowie w {aczne) kwocie
340,00 zt. Ww. dochody budzetowe zostaty wykazane w sprawozdaniu Rb-27S tacznie z dochodami z
tytutu opfaty statej za Przedszkole 1 kosztow przygotowania positkow dla personelu w dziale 801
rozdziale 80104 §0830. Jednostka prowadzita dla optat dodatkowych poza limit umowy oddzielng
ewidencj¢ analityczng do konta 720 ,,Ewidencja wpltywdow za optaty dodatkowe”. Z ww. ewidencji
wynikato, ze Przedszkole Nr 47 uzyskato w 2011r. wpltywy z ww. tytutu w kwocie 340,00 zi.
Ewidencja w zakresie ww. godzin prowadzona byla przez nauczycieli w zeszycie ,,Spdznienia
rodzicow™ 1 potwierdzana byta podpisem rodzicow.

W zakresie tematyki dotyczace) zalegtosci z tytulu odptatnosci 1 sposobu windykacji naleznosci
stwierdzono, ze czynnosci windykacyjne w 201 Ir. prowadzone byty na biezaco. Jednostka na biezaco
naliczala 1 pobierata odsetki od nieterminowych wplat rodzicow za Swiadczenia przedszkola, co
zostalo zaewidencjonowane na kontach analitycznych 720-00-801-80104-04 .,Nalezne odsetki” w
przypadku odsetek od nieterminowych wpftat optaty statej, a w przypadku odsetek od nieterminowych
wptat za wyzywienie na koncie 750-02 ,,Odsetki od nieterminowych wplat”. Ponadto z ewidencji
ksiggowe] wynikato, ze co kwartal naliczane byty odsetki od zaleglych naleznosci /korespondencia
kont 201,221/720,750/. Stan naleznosci na poczatek 2011r, co wynikato z zestawienia ,,Zalegtosci na
dzien 31.01.201 Ir. wynosit 1.629,10 zt 1 dotyczyt naleznosci glownej za lata 2008-2010 od rodzicow
> dziecit. Ustalono, ze w ciggu 2011r. jeden z rodzicow uregulowat naleznos¢ za m-c VI-VI].2010r.
wptacajac w dniu 17.06.201 Ir. kwote 515,20 zt (kwitariusze nr 142369 i 142370 — RK nr 24/2011 7
17.06.201 Ir. — dow. ksieg. nr 672), tj. o 101,20 zt wyzsza od naleznosci glownej, ktora wynosita
414,00 zt. Ustalono, ze zwrot nadptaty w kwocie 101,20 zt miat miejsce w dniu 29.12.20!1 Ir. na
podstawie podania rodzica do dyrekcji Przedszkola Nr 47 (Rk nr 33/2011 poz. 6 za okres od 23-
30.12.201 Ir. — dow. ksigg. nr 1490).

Na podstawie zataczonych do bilansu Jednostki na dzien 31.12.201 Ir. wydrukow zestawien obrotow i
sald za m-c 12/2011r. syntetycznie wg 3 znakdw, zestawienia naleznosci i zobowiazan na dzien
31.12.201 Ir. 1 wydrukow zestawienia obrotow 1 sald za m-c¢ 12/2011r. kont analitycznych oraz
ewidencj¢ do konta 290 ,,Odpis aktualizujacy naleznosci” ustalono, ze Jednostka wykazata na dzien
31.12.201 Ir. kwot¢ naleznosct za ustugi swiadczone przez przedszkole w tacznej wysokosci 2.218.00
zl, w tym: naleznos¢ gtéwna - 1.772,34 zt (z tego: naleznosci za wyzywienie za m-c¢ XI11/2011 — 38,40
zt (konto 201) oraz naleznosci za pobyt w przedszkolu: za 201 Ir. - 519,20 zt i za lata 2008-2010 —
1.214,74 zt ckonto 221), w tym: naleznosci watpliwe za lata 2008/2011 w kwocie 1.564,89 zt (konto 290)/ |
odsetki — 445,66 zt /w tym: odsetki nalezne od zaleglosci za wyzywienie — 5,67 zt (konto 201) i
odsetki nalezne od zaleglosci budzetowych za pobyt w Przedszkolu — 439,99 zt (konto 221). w tvm
odsetki od naleznosci waqtpliwych w kwocie 438,24 zt (konto 290)/.

Ustalono, ze na powyzsza naleznos¢ gtowna w kwocie 1.772,34 zt wg ww. zestawienia naleznosci i

zobowigzan podpisanego przez glownego ksiggowego sktadaty sie:

- naleznosci od 8 rodzicow w kwocie 1.733,94 zt (konto 221) stanowiace dochody budzetowe z tytutu
kosztow statych, w tym: naleznos¢ biezaca za m-c XII/2011r. w kwocie 169,05 zt 1 naleznosci
watpliwe od 7 rodzicow za lata 2008-2011 w kwocie 1.564,89 zt /z tego. od 3 rodzicow za IlI-
VIIL201 v, - 350,15 =1 i od 4 rodzicow za lata 2008-2010 — 1.214,74 zI/.
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- naleznosci od 2 rodzicow za wyzywienie za m-¢ X11/2011r. w kwocie 38,40 zt.

Na podstawie dokumentacji w Jednostce ustalono, ze z powyzszej kwoty naleznosci giowne;
/1.772.34 zt/ w dniu 11.01.2012r. uregulowano naleznosc za wyzywienie w kwocie 24,00 zt (WB nr 6
— dow. ksieg. nr 36). Natomiast w dniu 18.01.2012r. uregulowano naleznos¢ budzetowa za m-¢
X11/201 Ir. z tytutu kosztéw statych w kwocie 169,05 zt 1 naleznosc za wyzywienie w kwocie 14,40 zt,
co wynikato z kwitariuszy przychodowych nr 424981 i nr 456486 wystawionych w dniu 18.01.2012r.
zataczonych pod raportem kasowym nr 3/2012/S z dnia 18.01.2012r. (dow. ksigg. nr 63). Z tytutu
nieterminowych wplat ww. naleznosci naliczone zostaty odsetki.

Odnosnie naleznosci watpliwych ustalono, ze po bezskutecznych wezwaniach do zaptaty dyrektor
Przedszkola nr 47 w Gdyni zwrdcita si¢ pisemnie do Wydziatu Edukacji Urz¢du Miasta Gdyni, t].
pismem wystanym droga mailowa w dniu 09.03.2011r. i pismem z dnia 04.10.2011r. z wykazem
zaleglosci oraz pismem ztozonym w UM Gdyni w dniu 09.11.2011r. /zalqcznik nr 27/ z prosbg o
interwencje w sprawie rodzicow, ktorzy uchylaja si¢ od odplatnosci za pobyt dzieci w Przedszkolu, w
tym o umorzenie kwot naleznosci od 4 diuznikéw zalegajacych z opfatami za okres od 2008-2010 z
tytutu naleznosci gtéwnej na taczna kwote 1.214,74 zt oraz o interwencj¢ w sprawie pozostatych
rodzicow, ktérzy zalegaja z optatami za pobyt dzieci w Przedszkolu za okres od I11-VIII/201 Ir. na
faczna kwote 350,15 zt. Do ww. pisma zataczony byl wykaz osob zalegajacych z optatami za
przedszkole.

Jednostka dokonata na dzien 31.12.2011r. odpisu aktualizujacego naleznosci watpliwych, w tym na
naleznos$é¢ gléwna w kwocie 1.564,89 zt i odsetki w kwocie 438,24 zt (dow. ksigg. nr 1520 poz. 1-2 z
31.12.201 Ir.) /korespondencja kont 290/761,751/.

Ponadto ustalono. ze Jednostka na dzien 31.12.2011r. wykazywata réwniez zobowiazania wobec
rodzicow z tytutu nadptat - odpisow w tacznej kwocie 1.277,94 zt. Przedszkole Nr 47 nie prowadzito
imiennej ewidencji do kont 201 dla nadptat wg poszczegolnych rodzicow, co nie pozwalato na
ustalenie wobec jakich rodzicow Jednostka posiada zobowigzania z ww. tytutu. Rodzice nie byli
pisemnie informowani o posiadanych nadptatach. Wg wyjasnienia dyrektora Przedszkola Nr 47 z dnia
12.10.2012r. /zalqcznik nr 28/ jednostka informowata rodzicow o ww. zobowiazaniach wielokrotnie
droga telefoniczna. Osoby w rozmowie telefonicznej potwierdzaly, ze odbiorg nadptaty, jednakze nie
pojawiaty si¢ w placowce.

Na podstawie ewidencji ksiggowej ustalono, ze ww. kwota nadptat wynikata z nast¢pujacych kont
analitycznych: 201-93 ,,Odpis kosztu przygotowania positku” kwota 5,60 zi, 201-94 ,,Odpis kosztu
zajeé¢ poza minimum” kwota 3,96 zt i 201-95 ,,Odpis wyzywienie” kwota 1.268,38 zt. Z ewidenc)!
ksiegcowej wynikalo, ze powyzsze kwoty dotyczyly zobowiazahi wobec rodzicow z tytutu
nieodebranych odpisow za lata 2009-2011, w tym za 2009 rok w kwocie 665,04 z, za VI-VIII 1
X11/2010r. w kwocie 235,06 zt i za VI-VIII/201 1r. w kwocie 377,84 zi.

W trakcie kontroli sporzadzona zostata przez gtéwnego ksiggowego lista 0osob, ktore posiadaty
nieodebrane odpisy za 201 1r. /zalqgcznik nr 29/.

I11. Gospodarka zywieniowa 1 magazynowa.

W wyniku kontroli na podstawie sporzadzanych przez st. intendenta na koniec kazdego m-ca
zestawien zuzycia zywnosci z wyliczeniem dzieciodni i osobodni ustalono, ze Srednia liczba 0sob
zywionych w 2011 roku wynosita okoto 67. Na tak niska $rednig liczbe zywionych w 201 1r. miata
wplyw duza absencja dzieci, co wynikato z prowadzonej w dziennikach zaj¢¢ obecnosci dziect.

Na podstawie przediozonych akt osobowych ustalono, ze w 2011 roku kuchni Przedszkola Nr 47
zatrudnione byly dwie osoby w wymiarze | etatu, tj. 40 godzin tygodniowo, w tym jedna na
stanowisku kucharza i druga w charakterze pomocy kuchennej.

Odnoénie unormowan wewnetrznych dotyczacych stawki zywieniowej i odptatnosci za wyzywienie
ustalono, ze zgodnie z zarzadzeniem nr 5/2010 z dnia 14.12.2010r. wprowadzono z dniem 1| stycznia
201 1r. dzienng stawke zywieniowa w wysokosci 4,80 zt.
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Natomiast zarzadzeniem dyrektora Przedszkola nr 47 w Gdyni Nr 972011 z dnia 02.05.201lr.
wprowadzono z dniem 01.05.2011r. odpfatnosc za wyzywienie personelu w wysokosci 5,18 zt /w
tym: koszt obiadu — 2,40 zt i koszt przygotowania positku 2.78 z/. Do ww. zarzadzenia zataczona
byla podpisana przez gléwnego ksiggowego 1 zatwierdzona przez dyrektora Przedszkola Nr 47
kalkulacja kosztow przygotowania positkoéw dla pracownikow z dnia 29.04.2011r. Wg kalkulacj1 do
ustalenia tych kosztéw brano pod uwage koszty rzeczowe za 2010r. z tytutu zuzycia srodkow
czystosci, wody i odprowadzenia SciekOw, energii elektrycznej, wywozu smieci, ktore ustalono
udziatem % powierzchni kuchni w powierzchni ogétem i koszty energii cieplnej (udzial kubatury
kuchni w kubaturze przedszkola). Ponadto wynagrodzenia pracownikow kuchni 1 Intendenta wraz z
dodatkowymi wynagrodzeniami rocznymi i pochodnymi, odpisem na ZFSS, kosztami badan
lekarskich i odziezy ochronnej oraz koszty rzeczowe zwigzane w 100% 2z kuchnia, tj. zakup
wyposazenia kuchni, naprawa zmywarki zuzycie gazu i konserwacja dzwigu. Ustalone w ten sposob
koszty podzielono przez ilos¢ wydanych positkow w 2010r. przyjmujac realny koszt przygotowania |
obiadu w 2010r. w wysokosci 2,78 zi. Nie okazano zarzadzenia wprowadzajacego wczesnie)
obowiazujaca stawke zywieniowa dla personelu. Na podstawie zestawien zuzycia Zywnosci i
dowodow wplat (kwitariuszy) ustalono, ze do dnia 31.04.2011r. obowiazujaca stawka za obiad
personelu w wysokosci 4,90 zt.

W oparciu o miesieczne rozliczenia zuzycia zywnosci ustalono, ze Srednioroczny koszt positku w
201 1r. wynosit 4,67 zt i byl o 0,13 zt (okoto 2,70%) nizszy od obowiazujacej w 201 1r. stawki
zywieniowej. Wydatki w 2011r. (wg sprawozdania Rb-34S kwota 78.526,49 zt) w przeliczeniu na
faktyczna liczbe wydanych positkow wg sporzadzanych przez st. intendenta comiesigcznych
zestawien zuzycia zywnosci (16.751 osobodni) wyniosty 4,69 zt za positek przy ustalone) stawce
zywieniowej 4,80 zt.

Odptatnosci za positki pracownikéw Przedszkola pobierane byly w wysokosci ustalonej] ww.
zarzadzeniem dyrektora Przedszkola Nr 47. W aktach osobowych pracownikow kuchni znajdowaly
si¢ podpisane przez nich w dniu 28.12.2010r. osSwiadczenia, ze podczas przygotowywania positkow
na terenie Przedszkola Nr 47 w Gdyni nie beda ich spozywac.

Obowiazki st. intendenta i magazyniera w kontrolowanym okresie petnita pani Joanna Karolczuk
zatrudniona na podstawie umowy o prace na stanowisku st. intendenta - kasjera w wymiarze | etatu. Z
zakresu czynnosci stuzbowych intendenta przyjetego przez ww. do wiadomosci 1 odpowiedzialnosci
za ich wykonanie w dniu 25.11.2010r. wynikato m. in., ze ww. odpowiada za prowadzenie kartotek
magazynowych i dziennika materialowego, racjonalne i oszczedne gospodarowanie powierzonymi
sktadnikami majatku, planowanie i organizacje zakupow artykutdw zywnosciowych zgodnie z ustawa
o zamdéwieniach publicznych, planowanie i ukiadanie jadlospisow w porozumieniu z dyrektorem,
wydawanie do kuchni artykuldéw spozywczych, ich codzienne wpisywanie do dziennika
zywnosciowego lub zeszytu (potwierdzone podpisem kucharki), sporzadzanie rozliczen miesiecznych,
przestrzeganie stawki zywieniowej, czuwanie nad oszczednym gospodarowaniem produktami
spozywczymi. Ww. podpisata w dniu 02.01.2007r. oswiadczenie o przyjeciu do wiadomoscl
odpowiedzialnosci materialnej za powierzone pieniadze z tytutu wptat za pobyt dzieci w Przedszkolu
oraz innych wplat zwigzanych z prowadzeniem kasy, drukéw Scistego zarachowania, czekow oraz
innych wartosci materialnych. Zobowiazata si¢ do przestrzegania obowigzujacych PrZEpISOW W
zakresie prowadzenia operacji kasowych i ponoszenia odpowiedzialnosci za ich naruszenie. Ww.
stanowisko pracy podlega bezposrednio dyrektorowi przedszkola.

Ze sprawozdania Rb-34S z wykonania dochoddw i wydatkdéw na rachunku, o ktorym mowa w art. 223
ust. | ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 201 Ir, wynikato,
ze wydatki na zakup srodkéw zywnosci /§4220/ zaplanowano w kwocie 81.630,00 zt. Powyzsze dane
byty zgodne z podpisanym przez giownego ksiggowego i dyrektora Przedszkola Nr 47 (brak daty
podpisania) planem dochodéw wilasnych i wydatkéw nimi sfinansowanych Przedszkola Nr 47 na
2011 rok i planem dochodéw wiasnych (po zmianach) Przedszkola Nr 47 ostatecznie zatwierdzonym
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uchwatag Rady Miasta Gdyni nr XV/298/11 z dnia 21.12.2011r. Jednostka nie okazata zatozen do
projektu planu finansowego na 201 1r. odnosnie kalkulacji do ww. kwoty wydatkow.

Wg sprawozdania Rb-34S oraz wydruku ,analityka rachunkéw bankowych (wg dokumentow) za
okres od stycznia roku do grudnia 2011r. dla wybranych paragratow wydatkow 801-8014834220"
wynikato, ze Przedszkole Nr 47 zrealizowalo w 201 Ir. wydatki na zakup srodkow zywnosci w kwocie
78.526,49 7, tj. 96,20% wydatkow planowanych.

W oparciu o ewidencj¢ ksiegowa do konta 310 ,Magazyn zywnosci” za 2011r. ustalono, ze stan
srodkow zywnosci na poczatek okresu (BO 2011r.) wynosit 603,61 zi. Przychody z tytutu
zakupionych w 2011r. artykulow zywnosciowych wyniosty 78.492.22 zl /korespondencja kont
,201,10173107/, tj. byly o0 34,27 zt nizsze od wydatkdw wykazanych w sprawozdaniu Rb-34S w §4220
.Zakup srodkow zywnosci”. Ponadto stwierdzono, ze obroty po stronte Wn ww. konta 401 wynosity
77.099,67 zt, a rozchody srodkow zywnosci (obroty Ma konta 310) wynosity 77.065,40 zi, tj. byly o
34,27 zt nizsze. W wyniku kontroli ustalono, ze powyzsza rdoznica w kwocie 34,27 zt dotyczyta
zakupu wody zrddlane) (kwota 14,31 zl) 1 galaretek w cukrze (kwota 19,96 zl), ktore nie byty przyjete
na stan magazynu 1 zaewidencjonowane na koncie 310 ,,Magazyn zywnosci”. Koszty zakupu ww.
wody 1 stodyczy zostaly bezposrednio zaewidencjonowane na koncie 401-01-801-80148§4220
.Srodki zywnosci”. Powyzsze zakupy wynikaly z 3 faktur wystawionych przez Jeronimo Martins
Dystrybucja S.A. — Biedronka Nr 2141 z Gdyni, t). f-r VAT: nr 2141F00415/06/11 z dnia
03.06.2011r. 1 nr 3546F01095/06/11 z dnia 13.06.2011r. dotyczacych zakupu wody zrdodlanej na
taczng kwote 14,31 zt (RK nr 15/2011 — dow. ksigg. nr 645 1 RK nr 16/2011 — dow. ksigg. nr 676)
oraz nr 2141F00761/08/11 z dnia 26.08.201 Ir. dotyczacej zakupu galaretek w cukrze na kwote 19,96
zt (RK Nr 20/2011 — dow. ksigg. nr 930). Wg opisu na odwrocie faktur zakupiona wod¢ wydano do
bezposredniego zuzycia na poszczegolne grupy podczas festynu rodzinnego 1 dla dzieci z grupy I 1 11
na wycleczki, a stodycze dla dzieci grup od I-1V rozpoczynajacych nowy rok szkolny.

Jednostka nie wykazywata na dzien 01.01.2011r. oraz na dzien 31.12.2011r. zadnych dostaw
niefakturowanych srodkéw zywnosci /konto 300/. Ustalono, ze w ciggu 2011 roku, tj. w okresie od
marca do pazdziernika 201 1r. prowadzona bylta ewidencja na koncie 300 ,,Rozliczenie zakupu” w
zakresie dostaw niefakturowanych srodkdéw zywnosci dostarczanych przez Piekarnie ,JL” i
Delikatesy ,,Anna”. Ustalono, ze podstawa ksi¢gowania na stronie Ma konta 300 byly dowody
polecenie ksiggowania stanowigce wydruki z systemu ,,Finanse DDJ” do ktorych nie zalaczono
dowodow zrodtowych, tj. magazynowych dowodow PZ — magazyn przyjmie. Numery dowodow PZ
wymienione byly jedynie w opisie na ww. dowodach polecenie ksiggowania, ktore byly podpisane
przez gtownego ksiggowego.

Szczegotowq kontrola objgto zakupy 1 rozchody srodkdw zywnosci do przygotowania positkow za
grudzien 2011r, sposob t terminowos¢ regulowania zobowiazan, prawidlowos¢ udokumentowania
obrotu magazynowego w zakresie zywienia 1 rozliczenie srodkow zywnosciowych. Ustalono, ze
przychody z tytulu zakupu w grudniu 2011r. srodkdw zywnosciowych w kwocie 8.227,52 zi
stanowity 10,48% wydatkow ogodlem poniesionych z ww. tytutu w 2011r. Natomiast rozchody
srodkow zywnosciowych zrealizowane w grudniu 2011r. w kwocie 7.415,81 zt, stanowity 9,62%
rozchodow zrealizowanych w 201 1r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie dokumentéw za m-c grudzien 201 1r. w oparciu o:
- umowy z kontrahentami na dostawy artykutow spozywczych,

- dowody zakupu,

- dowody obrotu magazynowego,

- raporty Zywienlowe,

- ewidencje ksiggowa na kontach ,,1017,,,132”, ,,201”, ,,310”1,,401”,

- sprawozdawczos¢ z wykonania planu finansowego,

Kontrola wykazata jak nizej:

/ ™.

Z o
; t._.f’/
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|. Zakupy artykutow zywnosciowych w kontrolowanym okresie z reguty odbywaty si¢ na podstawie
zawartych przez Przedszkole Nr 47 uméw. Wykaz obowiazujacych w 2011r. umow na zakup
srodkOw zywnosci stanowi zatacznik nr 31.

Ww. zamdwienia, co wynikato z przedtozonej przez Jednostk¢ dokumentacji, udzielone byly w
oparciu o przediozone przez dostawcow oferty cenowe. Umowy byly zawarte 1 podpisane przez
dyrektora Przedszkola i dostawcow oraz opatrzone podpisem 1 pieczecig gtownego ksiggowego
potwierdzajacego fakt dokonania kontroli wstepne) umow.

Na podstawie informacji uzyskanych od st. intendenta ustalono, ze zakupu srodkow zywienia
dokonuje si¢ w oparciu o dekadowy jadtospis, ktory jest opracowywany przez ww. w uzgodnieniu
z dyrektorem Przedszkola i1 kucharka. Zakupione na podstawie ww. umow artykuty zywnosciowe
dostarczane byly transportem dostawcy, za ktory Jednostka nie ponosita dodatkowych kosztow.
Zakupy pozostatych artykutow spozywczych dokonywane byly przez st. intendenta w okolicznych
sklepach spozywczych gtownie marketach ,,Biedronka”, , Kaufland™ 1 ,,Lidl”. Wydatki na zakup
srodkow zywienia w okresie objetym kontrola byty realizowane, poza trybem o zamowieniach
publicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych
/Dz. U. z2007r. Nr 233 poz. 1655 z p6zniejszymi zmianami/, tj. dla zamowien ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazone] w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro. Jednakze na wigkszosci faktur
dotyczacych zakupu srodkow zywnosci brak bylo wskazania okreslonego trybu zamowien
publicznych lub braku obowigzku stosowania przepisow o zamowieniach publicznych.
Stwierdzenie o realizacji dostawy na podstawie art. 4 pkt. 8 ww. ustawy znajdowalo si¢ z reguty na
fakturach dotyczacych zakupoéw realizowanych poza ww. umowami zawartymi na dostawy

srodkow zywnosci 1 optaconych gotowka.

Ustalono, ze Jednostka prowadzita w 2011r. rejestr zamowien publicznych dla srodkow
zywnosciowych. Rejestr ten prowadzony byt przez st. intendenta komputerowo w arkuszu
kalkulacyjnym Excel wg poszczegolnych kontrahentow dostarczajacych zywnos¢. Ustalono, ze co
miesigc sporzadzane byly wydruki z ww. rejestru zamowien publicznych z wykazem faktur i
wartoscig dostarczonych przez poszczegolnych kontrahentéw srodkow zywnosci. Na podstawie
ewidencji ksiggowe] do konta 201 ustalono, ze obroty z poszczegdlnymi kontrahentami
dostarczajacymi zywnosc nie przekroczyly wyrazone) w ztotych kwoty 14.000 euro. Stwierdzono
rowniez, ze dyrektor Przedszkola Nr 47 pismem z dnia 06.02.2011r. przekazat do Wydziatu
Nadzoru Wtascicielskiego UM Gdyni (data wptywu 08.02.2011r.) informacjg¢, 1z w roku 2011 nie
realizowano zadnego zamowienia powyzej 14.000 euro.

2. Dostawy 1 zakupy srodkow zywnosci dokonywane byty na potrzeby kuchni Przedszkola Nr 47 oraz
zwigzane byty z realizacjg zadania Jednostki, tj. z zaspokojeniem niezbednych potrzeb bytowych
dzieci oraz z zywieniem pracownikow Przedszkola Nr 47. Dowody zakupu /faktury/ zgodnie z
unormowaniami wewnetrznymi byty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, legalnosci,
celowosci 1 gospodarnosci przez dyrektora, formalno-rachunkowym 1 wstgpnym przez gidownego
ksiggowego oraz byly zatwierdzone do wyptaty przez dyrektora Przedszkola Nr 47. Zgodnie z
dekretacja ksiggowa zakupy ww. srodkow zaewidencjonowano w ksiggach rachunkowych na
koncie 310 /korespondencja kont 310/201,101/ 1 zaklasyfikowano do rozdziatu 80148 (brak
wskazania paragrafu klasyfikacji budzetowej). Zapisy w ww. ewidenc)i bylty powigzane z dowodami
zrodtowymi, a operacje gospodarcze zaliczono do wilasciwego okresu sprawozdawczego. Na
takturach zakupu wpisywany byt numer dowodu PZ ,,Magazyn przyjmie” wystawionego do danej
f-ry. Dostarczony 1 przyjmowany na stan magazynu towar, wydawany byt kazdego dnia z
magazynu wg jadtospisu. Platnosci za zakupione srodki zywnosci na 39 sprawdzonych w m-cu
crudniu 201 Ir. faktur, w tym 32 ptatnych przelewem regulowane byty terminowo 1 w wysokosci
kwot wynikajacych z faktur.

Ustalono, ze m-cu grudniu 2011r. z dochodéw wiasnych w rozdziale 80148 §4220 zakupiono |
przyj¢to na stan magazynu zywnosciowego rowniez stodycze za kwote 336,54 zi, co wynikato z
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faktur wystawionych przez firme Lidl Polska Sklepy Spozywcze Sp. z o.0.. tj.0 f-r VAT: nr
FP1480/01469/12/11 z dnia 21.12.2011r. i nr FP1480/01503/12/11 z dnia 29.12.2011r. (RK nr
33/2011 poz. 3 i poz. 15 za okres od 23-31.12.2011r. - dow. ksigg. nr 1490) dotyczacych zakupu
132 szt. czekolad mlecznych na kwote 183,48 zt, 60 szt. czekolad mlecznych z bakaliami na kwotg
83.40 zt, 34 szt. wafelkow w czekoladzie na kwote 26,86 zt i 11 szt. biszkoptow na kwotg 42,80 zi.
Ustalono, ze powyzsze stodycze zostaly czesciowo rozchodowane na positkach w  dniu
21.12.2011r. zgodnie z raportem dziennym nr 245 w ilosci 82 sztuk czekolad miecznych,
nadziewanych o warto$ci 113,98 zt i w dniu 30.12.2011r. zgodnie raportem dziennym nr 251
rozchodowano 34 szt. wafelkow w czekoladzie o wartosci 26,86 zi. Natomiast pozostate stodycze,
tj. 110 czekolad mlecznych, nadziewanych o wartosci 152,90 zt 1 11 szt. biszkoptow o wartosci
42.80 zt do dnia 31.12.2011r. nie byly rozchodowane 1 zgodnie z wydrukiem z systemu
.Stotowka” stanu magazynu spozywczego na dzien 31 grudnia 2011 1 arkuszami spisu z natury z
dnia 30.12.201 1r. znajdowatly si¢ na staniec magazynu.

. Unormowania wewnetrzne Przedszkola Nr 47 w Gdyni w zakresie gospodarki magazynowej
zawarte byly w rozdziale VI ,,Zasad rachunkowosci” /zalqcznik nr 3/ stanowiacych zatacznik nr |
do zarzadzenia nr 4 dyrektora Przedszkola nr 47 w Gdyni z dnia 02.01.201 lr. Ww. unormowania
zawieraly uregulowania w zakresie rodzajow magazynow, ewidencjonowania przychodu 1
rozchodu zywnosci w magazynie i sposobu rozliczania zywnosci na konie miesigca. Natomiast nie
zawieraty one urcgulowan w szczegdlnosci w zakresie organizacji magazynu, odpowiedzialnosci 1
obowiazkéw magazyniera, stosowanych przez Jednostk¢ dokumentow w obrocie magazynowym,
kontroli gospodarki magazynowej 1 0sob za nig odpowiedzialnych. Powyzsze unormowania byty
nieaktualne w zakresie prowadzonych w Jednostce magazynow, sposobu prowadzenia ewidencji
magazynowe] i dokumentowania obrotu magazynowego. Ustalono, ze w Przedszkolu nie prowadzi
sie¢ magazynu Srodkow czystosci, o czym mowa w rozdziale VI pkt. 2 ww. instrukcji. Natomiast
ewidencja prowadzona jest komputerowo w programie ,,Stotowka”, a nie na kartotekach 1losciowo-
wartosciowych.

. Ewidencja magazynowa prowadzona byta w 2011r. przez starszego intendenta komputerowo w
programie ~Stotowka” wersja 5.4000 firmy ProgMan.

. Ewidencja ksiegowa na koncie 310 ,,Magazyn zywnosc1” nie byla prowadzona w ujeciu tlosciowo-

wartosciowym wg poszczegolnych rodzajéw zapasow. W ww. ewidencji uymowane byty:

- przychody srodkéw zywienia syntetycznie i na podstawie faktur zakupu. Ustalono, ze w zakresie
przychodu artykutéw zywnosciowych sporzadzane byly w systemie “Stotowka” dowody
magazynowe PZ — magazyn przyjmie. Pojedyncze dowody PZ nie byly drukowane.

- rozchody srodkow zywienia syntetycznie w wysokosct ich rozchodu za dany miesigc na
podstawie miesiecznego zestawienia rozliczenia zuzycia (rozchodu) zywnosci /korespondencja
kont 401/310/. W zakresie rozchodu z magazynu srodkow zywienia sporzadzane byly w
systemie “Stotowka” dowody magazynowe RW — pobranie materiatow. Jednakze dowody RW
nie byty drukowane.

Natomiast na koniec danego m-ca drukowane byly z systemu ,.Stolowka” zbiorcze zestawienia

przychodéw — ,,Wykazy dokumentow wg kontrahentow”, tj. faktur 1 wystawionych do nich

dowodow PZ z wartoscia dostarczonych przez danego kontrahenta srodkéw zywnosci. Drukowane
byty rowniez stany magazynu na ostatni dzien danego miesigca. Jednostka wydrukowata w trakcie
kontroli zbiorcze zestawienie przychodow 1 rozchoddw z magazynu spozywczego za okres od

01.12.2011 do 31.12.2011. Przychody i rozchody srodkéw zywienia wykazywane byly w cenach

zakupu kolejnych dostaw 1 co wynikalo z prowadzone) ewidencji magazynowe] wg zasady

,plerwsze weszto - pierwsze wyszio”.

. Obrot magazynowy w przypadku odbioru 1 przyjecia artykutow spozywcezych dokonywany byl z
reguty na podstawie faktur. Natomiast dla dostaw niefakturowanych Jednostka prowadzita
ewidencje na koncie 300 .,Rozliczenie zakupu”. Z ww. ewidencji wynikato, ze dotyczyto to
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otownie dostaw pieczywa, a takze artykuldow spozywczych dostarczanych przez Delikatesy
,2Anna”. Natomiast f-ry za dostarczone pieczywo wystawiane byly za okresy tygodniowe, a za
artykuty spozywcze z Delikatesow ,,Anna” za okresy kilku dniowe (od 3 do 6 razy w miesigcu).

Przychdd artykutdow zywnosciowych prowadzony byt komputerowo na podstawie dowodow PZ,
1llosciowo 1 wartosciowo wg 1losct 1 cen zakupu wynikajacych z faktur. Na fakturach wpisywano
numer dowodu PZ pod ktorym zaewidencjonowano w magazynie przychod danych srodkow
zywnoscl. Jednostka wydrukowata w trakcie kontroli z systemu ,,Stotowka™ wszystkie dowody PZ
- ,,Magazyn przyjmie” wystawione w m-cu grudniu 2011r. 1 zestawienie dowodow PZ ., Wykaz
dokumentow wg kontrahentow” dotyczacych przychodow w magazynie zywnosci w okresie od
01.12.2011r. do 31.12.2011Ir, ktore zgodnie z ewidencjq na koncie 310 w m-cu 12/201 Ir. wynosity
8.227,52 zi.

Rozchod materiatow zywnosciowych z magazynu ewidencjonowany byt komputerowo na
podstawie dowodow RW — | pobranie materiatow” w powigzaniu ze sporzadzanymi w systemie
woStotowka” zleceniami wydania. Ww. rozchdd zywnosci prowadzony byl w magazynie w ujeciu
1losciowym 1 wartosciowym. Niemniej dowody RW 1 zlecenia wydania z magazynu nie byly
drukowane. Jednostka drukowata natomiast dzienne raporty zywieniowe. Starszy intendent Pani
Joanna Karolczuk wydrukowata na potrzeby kontroli rozliczenie zlecen wydania z magazynu i
dowody RW za okres od 01-30.12.2011r, ktore zawieraly wykaz produktéw wydanych w danym
dniu z magazynu do przygotowania poszczegolnych positkdw. Wg rozliczenia zlecen wydania
rozchody w magazynie zywnosci w okresie od 01.12.2011r. do 31.12.2011r. zgodnie z ewidencja
na koncie 310 w m-cu 12/2011r. wynosity 7.415,81 zt. Produkty pobrane wg zlecen wydania i
rozchodowane z magazynu dowodami RW byty zgodne z produktami wydanymi z magazynu wg
dziennych raportow zywieniowych.

Przeprowadzona kontrola za miesiac grudzien 2011r. wykazata, ze wszystkie przychody
wynikajace z faktur oraz wszystkie rozchody wynikajace z dowodéw magazynowych RW -
pobranie materiatdow byly ujgte w ewidencji magazynowej i zaewidencjonowane w ksiegach
rachunkowych na koncie 310. Wydane do przygotowania positkow produkty odpowiadaty
jadtospisom. Dzienne raporty zywieniowe byty podpisane w zakresie: sporzadzenia i wydania
przez st. intendenta, zatwierdzenia przez dyrektora i odbioru przez kucharke.

Ustalono, ze dyrektor Przedszkola Nr 47 pisemnym zarzadzeniem Nr 16 z dnia 14.12.2011r. w
sprawie spisu Inwentaryzacyjnego stanu magazynowego na dzien 30.12.2011r. powofal komisje
inwentaryzacyjng w celu przeprowadzenia spisu z natury magazynu Zywnosciowego.
Przeprowadzenie inwentaryzacji magazynu zywnosci na dzien 30.12.201 1r. zostalo udokumentowane
podpisanymi przez osoby materialnie odpowiedzialne i komisj¢ inwentaryzacyjng oraz osobe
wyceniajacy /st. intendenta/ 1 sprawdzajaca /glownego ksiegowego/ arkuszami spisu z natury strony nr
03-05 z dma 30.12.2011r. 1 protokotem spisu majatkowego nr 1/2011 sktadnikow majatkowych
spisanym w dntu 31.12.201 Ir. Zgodnie z ww. arkuszami Komisja Inwentaryzacyjna w obecnosci osob
materialnie odpowiedzialnych tj. dyrektora i st. intendenta ustalita, ze stan magazynu zywnosciowego
na dzien 30.12.201 1r. wynosit 2.030,43 zt. Ww. stan magazynu byt zgodny z wykazanym w ksiegach
rachunkowych stanem salda konta 310 — ,Magazyn zywnosci” po stronie Wn, ktory wg ewidencji
ksiggowe} na dzien 30.12.201 1r. wynosit 2.030,43 zt oraz ze sporzadzonymi z systemu ,,Stotéwka”
wydrukami stanu magazynu spozywczego na dzien 31.12.2011r. i bilansu otwarcia magazynu
spozywczego na dzien 01.01.2012r. Powyzszy arkusze spisu z natury bylty wpisane do ksiegi drukow
scistego zarachowania.

Na tym protokot zakonczono.

Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano po uprzednim odczytaniu.
Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w Jednostce. Kontrolowana Jednostka zostata
poinformowana o procedurach dotyczacych praw wynikajacych z Zarzadzenia nr 175/10/VI/K
Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 14 stycznia 2010r. w sprawie: szczegotowych zasad przeprowadzania
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kontroli finansowych przez Samodzielny Referat Kontroli Finansowe] Urzedu Miasta Gdyni tj. o
prawie kierownika jednostki kontrolowane; do odmowy podpisania protokotu kontroli oraz prawa
ztozenia wyjasnien do niniejszego protokotu w ciggu 7 dni od daty jego podpisania.

Kontrolujacy dokonat wpisu do ksiazki kontroli pod poz. nr 3.

Dokumenty z kontroli stanowig nw. zataczniki:

Nr 1 - kserokopia zakresu obowigzkow gtdéwnego ksiegowego;

Nr 2 - kserokopia powierzenia obowigzkow 1 odpowiedzialnos¢ gtownemu ksiegowemu;

Nr3 - kserokopia zarzgdzenia nr 4 dyrektora Przedszkola nr 47 w Gdynt wprowadzajacego z dniem
02.01.2011r. Instrukcj¢ ,.Zasady rachunkowosci” oraz rozdzialu VI. Gospodarka magazynowa i
rozdziatu XI1V. Zaktadowy plan kont;

Nr 4 - wydruk Planu kont za rok 2011 dla wszystkich kont;

Nr 5 - kserokopia sprawozdania Rb-27S rocznego z wykonania planu dochodow budzetowych za  okres od
poczatku roku do 31.12.201 1r;

Nr 6 - wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentéw) od stycznia do grudnia 2011r. dla kont 130-01 r-k dochody

budzetowe’;

Nr 7 - wyjasnienia gldwnego ksiggowego w sprawie sporzadzania w 201 1r. sprawozdan Rb-27S, Rb-28S i Rb-

348;

Nr 8 — kserokopie wyciggow bankowych: nr4 z 13.01.2011r. i nr 143 z 30.09.201 Ir;

Nr 9 — kserokopia sprawozdania Rb-28S rocznego z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od

poczatku roku do 31.12.201 1r;

Nr 10 — zestawienie planu /wraz ze zmianami/ oraz wykonania wydatkow budzetowych /wg  sprawozdania

Rb-28S/ w Przedszkolu Nr 47 w Gdyni za 201 1r;

Nr 11 —wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentow) od stycznia do grudnia 2011r. dla kont 130-02 r-k wydatki
budzetowe™;

Nr 12 — kserokopie polecen ksiggowania: PK nr 474 i1 PK nr 475 z dnia 09.05.2011r. oraz PK od nr 719 do nr
721 z dma 08.07.2011r;

Nr 13 —kserokopie wyciagéow bankowych: nr 2 i nr 3 z 12.01.2011r, nr 6 z 19.01.2011r, nr 9 i nr 17 z
31.01.201 1r, nr 11 2 02.02.2011r, nr 13 2 07.02.2011r, nr 21 z 28.02.2011r, nr 94 2 19.08.201 1r, nr 21,
nr98, nr 128 1nr 151 z31.08.2011r1 nr 101 z 05.09.201 1r;

Nr 14 — kserokopie polecen ksiggowania: PK nr 479 z dnia 09.05.2011r, PK nr 723 z dnia 08.07.2011r, PK nr

1283 zdnia 09.12.2011r. 1 PK nr 1512 z dnia 31.01.2012r;

Nr 15 - zestawienie naleznosci 1 zobowiazan na dzien 31.12.201 1r;

Nr 16 - wydruk: zestawienie obrotow i1 sald za miesiac 12/2011 syntetycznie wg 20 znakow;

Nr 17 - kserokopia sprawozdania Rb-34S sprawozdaniu Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkow na
rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku
do 31 grudnia 2011r;

Nr 18 —wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentéw) od stycznia do grudnia 2011r. dla kont 132-01
analitycznych”;

Nr 19 —wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentdéw) od stycznia do grudnia 2011r. dla kont 700-00-801-
30104-03 analitycznych” i ,,Analityka kont (wg dokumentéw) od stycznia do pazdziernika 2012r. dla
kont 201-20-801-80104-0830-99-99 analitycznych™;

Nr 20 - kserokopia sprawozdaniu Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki
samorzadu terytorialnego w roku 201 1;

Nr 21 — kserokopia kwartalnego sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytulow dluznych oraz
potracen 1 gwarancji wg stanu na koniec 1V kwartatu 2011 roku;

Nr 22 —kserokopia kwartalnego sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych wg stanu na koniec IV kwartatu 2011 roku;

Nr 23 — wyjasnienie gtdwnego ksiggowego z dnia 26.09.2012r. do salda konta 240-08 na dziefi 31.12.2011r:

Nr 24 — kserokopia Bilansu Jednostki sporzadzonego na dzien 31.12.2011r;

Nr 25 — wydruki zestawienia obrotow 1 sald za m-c 01/2011r. i za m-c 12/2011r. kont syntetycznych wg 3
znakow;

Nr 26 - zestawienie dotyczace umow objgtych kontrola w zakresie prawidtowosci ustalania i pobierania oplat
za swiadczenia Przedszkola;

Nr 27 - kserokopia pisma dyrektora Przedszkola nr 47 do Wydziatu Edukacji z dnia 09.11.2011r;
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Nr 28 - wyjasnienie dyrektora dotyczace naleznosci z tytutu optat za pobyt dziecka w przedszkolu;
Nr 29 - lista 0sOb, ktore posiadaty nieodebrane odpisy za 201 1r;

Nr 30 - kserokopie wyciagdéw bankowych nr 14 2 26.01.201Ir. 1 nr 8 z 13.01.2012r;

Nr 31 - wykaz obowigzujacych w 201 1r. umow na zakup srodkéw zywnosci;

Nr 32 — kserokopia polecenia ksiggowania nr 1521 z 31.01.2012r;
Nr 33 — kserokopie dowoddw wptaty KP Nr 32/12 1 KP Nr 33/12 z 15.10.2012r.
Nr 34 - kserokopie wyciggow bankowych: nr 149 z 12.10.2012r. oraz nr 150 i nr 166 z 15.10.2012r.

Gdynia, dnia 19.10.2012r.
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