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Przedszkole nr 32 ,,Cisowiaczki”

ul. Kcynska 6
l (Z/ ﬂO;ﬂQ@ 81-005 Gdynia

Pani Grazyna Zarzycka

W dniach od 20.08.2012 r. do 14.09.2012 r. Samodzielny Referat Kontroli Finansowej
przeprowadzit w Przedszkolu nr 32 ,,Cisowiaczki” kontrolg za 2011r. w zakresie:

1. Ewidencja ksiggowa i sprawozdawczos¢.
2. Naleznosci z tytutu optat pobieranych za pobyt dziecka w Przedszkolu.
3. Gospodarka zywieniowa 1 magazynowa.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole podpisanym w dniu 14.09.2012r.

Z dokonanych ustalen wynika, ze w zakresie gospodarki finansowej w Jednostce nie zawsze
przestrzegano przepiséw dot. finanséw publicznych, rachunkowosci, sprawozdawczoscei oraz
klasyfikacji budzetowe;.

W szczegdlnosci stwierdzono:
1. Niedostosowanie zasad rachunkowosci Jednostki do obowiazujacych przepisow, tj.

- Brak przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej, do czego obliguje art. 10
ust. 1 pkt 3a ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223
z pdzn. zmian.) — strona 3 i 17 protokotu.

- Brak unormowan dotyczacych ewidencji rozchodu artykuléw zywnosci, w tym
dokumentowania rozchodu, do czego obliguje art. 20 ww. ustawy.

2. Jednostka nie posiadata dokumentacji w zakresie dziennego zapotrzebowania
zywnosciowego wraz z jadlospisem i gramatura positkéw oraz danymi dotyczacymi
kosztéw zywienia, co uniemozliwilo ocen¢ prawidlowosci prowadzonej gospodarki
zywieniowej - strona 17 protokotu.

3. Niedostosowanie ewidencji ksiggowej do potrzeb sprawozdawczosci, co jest niezgodne
z par. 15 ust.1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci...(Dz.U. Nr 128, poz.861 ze zmianami) oraz prowadzenie ksiag
rachunkowych z naruszeniem zasad wynikajacych z zatacznika nr 3 ww. rozporzadzenia, tj.:

- Nie prowadzono ewidencji szczegdtowej do konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”
oraz do konta 132 ,,Rachunek dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych” —
strona 7 i 10 protokotu.



- Nie stosowano zasady czystosci obrotow do operacji zwrotu nadptat na koncie 130 -
strona 7 1 8 protokotu.

- Nie prowadzono analityki do rozrachunkéw z tytulu oplat za $wiadczenia
w przedszkolu - strona 14 i 16 protokotu.

- Nie prowadzono konta 300 ,,rozliczenie zakupu” dla dostaw niefakturowanych — strona
17 protokotu.

- Przypadek ujecie rozchodu z magazynu artykutéw zywnosciowych /czerwiec 2011r./
na niewtasciwym koncie kosztowym — strona 16 protokotu.

- Na koncie 290 nie wykazano odpisow aktualizujacych z tytulu naleznosci watpliwych —
strona 10 protokotu.

- Nie prowadzono konta 975 ,,Wydatki strukturalne” — strona 11 protokotu.

- Niewlasciwe prowadzenie konta 980 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
oraz konta 998 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”,
tj. wykazywanie danych niezgodnych ze stanem faktycznym — strona 7 protokotu.

4. Prowadzenie ksigg rachunkowych =z naruszeniem ustawy z dnia 29.09.1994r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.), tj.:

- Ewidencjonowanie w ksiegach rachunkowych daty operacji kasowych niezgodnie
ze stanem faktycznym, co bylo sprzeczne z art. 24 ust.2 ww. ustawy — strona 6
protokotu.

- Tre$¢ zapisow w ksiegach rachunkowych nie zawsze zawierala dane wynikajace
z art. 23 ust.2 ww. ustawy, tj. brak wskazania rodzaju dowodu zrédlowego i jego
numeru identyfikacyjnego, brak opisu operacji — strona 6 protokotu.

- Laczne ewidencjonowanie wptat réznych osob, bez wystawienia dowodu zbiorczego
oraz na jednym koncie rozrachunkowym, skutkujace brakiem powigzania dokumentow
z ewidencjg ksiegowa, co stanowi naruszenie art. 24 ust. 4 pkt. I ww. ustawy- strona 5
protokotu.

- Brak archiwizacji ksigg rachunkowych na koniec roku obrotowego, do czego obliguje
art. 13 ust. 6 ww. ustawy - strona 4 protokotu.

5. Dowody ksiegowe nie zawsze spetnialty wymogi ww. ustawy o rachunkowosci, tj.:

- Na dowodach ,,polecenie ksiggowania” nie zamieszczano numeru identyfikacyjnego,
co jest niezgodne z art. 21 ust.1 pkt.1 ww. ustawy — strona 6 protokotu.

- Stosowanie niepeinej dekretacji na wszystkich dokumentach, w tym brak wskazania
miesigca ujecia w ksiggach do czego obliguje art. 21 ust 1 pkt. 6 ww. ustawy - strona 5
1 6 protokotu.

7. Wykazanie w sprawozdaniu Rb-27S i Rb-28S danych niezgodnych z ewidencja ksiggowa,
co stanowi naruszenie par. 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz.103), tj.:

- W sprawozdaniu Rb-27S w rubryce ,,dochody wykonane” w rozdziale 80148 § 2400
wykazano kwote 863,34 z. Wedlug wydruku ,,Zestawienie paragraféw dochodow”
na podstawie ktorego sporzadzono sprawozdanie ww. kwot¢ wykazano w rozdziale
80104 - strona 9 protokotu.



10.

- W sprawozdaniu Rb-27S w rubryce ,,naleznosci pozostate do zaptaty” oraz ,,zaleglosci”
w § 0920 wykazano kwote mniejsza o 1,67 zt niz w ewidencji ksiggowej — strona 10
protokotu.

Przypadki klasyfikowania wydatkéw niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 02.03.2010r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw i1 wydatkow(...)
(Dz.U. Nr 38, poz.207 z pézn. zm.) - strona 5, 6, 9 protokotu.

Zaliczenie wydatkow strukturalnych do niewlasciwego kodu tematycznego, tj. niezgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 10.03.2010r. w sprawie szczegolowe]
klasyfikacji wydatkdéw strukturalnych (Dz.U. Nr 44, poz. 255) — strona 12 protokotu.

Nie stosowano unormowan wewnetrznych w zakresie sprawdzenia wydatkéw pod
wzgledem merytorycznym, legalnosci, gospodarnosci i celowos$ci, do czego obliguje
zarzadzenie dyrektora w sprawie procedur kontroli gospodarowania $rodkami
publicznymi pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci i celowosci — strona 6 protokotu.

Brak kontroli wstepnej uméw przez gldwnego, co jest niezgodne z art. 54 ust.1 ustawy
z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz.1240 z pdzn. zm.) —
strona 13, 15 protokotu.

Podajac powyzsze do wiadomosci, zgodnie z zarzadzeniem Nr 175/10/VI/K Prezydenta
Miasta Gdyni z dnia 14.12.2010r. w sprawie przeprowadzania kontroli finansowych zaleca
si¢ usuni¢cie ww. nieprawidtowoscei, jak réwniez innych uchybien opisanych w protokole
kontroli.

W szczegblnosei nalezy:

1.

Dostosowa¢ unormowania w zakresie polityki rachunkowosci do obowiazujacych
przepisow, w szczegoOlnosci okresli¢ zasady prowadzenia kont analitycznych
oraz powigzania z kontami ksiggi gldwne;j.

Unormowa¢ prowadzenie dokumentacji w zakresie gospodarki zywieniowej, w tym
dokumentowanie zapotrzebowania zywnosciowego /wynikajacego z jadlospiséw i
gramatury positkow/ 1 kosztéw zywienia oraz ustali¢ zasady ewidencji rozchodu
artykuldw zywnosci.

Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ zgodnie z przepisami o rachunkowosci z uwzglednieniem
szczegbdlnych zasad rachunkowos$ci obowigzujacych samorzadowe jednostki budzetowe,
w szczegoOlnosci dostosowaé ewidencje do wymogoéw sprawozdawczosci /w tym
zaprowadzi¢ ewidencje analityczng do rachunkéw bankowych oraz do kont
rozrachunkowych/, ewidencj¢ prowadzi¢ zgodnie ze stanem faktycznym /w tym zapewnié
sprawdzalnos¢ ksiag/ oraz archiwizowac ksiggi na koniec roku obrotowego.

Przestrzegaé przepisow dotyczacych wymogow jakie powinien spetnia¢ dowod ksiggowy,
w szczegolnosci w zakresie nr identyfikacyjnego oraz dekretacji.

Dane w sprawozdaniach wykazywaé na podstawie prawidlowo prowadzonej ewidencji
ksiegowe;j.

Wydatki klasyfikowa¢ do wiasciwych paragrafow klasyfikacji budzetowe] oraz
do witasciwych kodéw wydatkdéw strukturalnych.

Przestrzega¢ unormowania wewngtrzne dotyczace kontroli wydatkow.

Wszystkie zawierane umowy objac kontrola wstepna gtdéwnego ksiegowego.



Pisemne sprawozdanie z wykonania zalecefi oraz wyeliminowania innych, opisanych
w protokole kontroli nieprawidtowosci, nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania

niniejszego pisma.

Do wiadomosci:
1. Wiceprezydent ds. Zdrowia i Edukacji — E. Lowkiel,
2. Naczelnik Wydziatu Edukacji — K. Przyborowska,
3. Kierownik Biura Kontroli — I. Torkowska,
4. Ala.
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