KKF.1711.19.2012

Protokot

Kontroli problemowej przeprowadzonej w Przedszkolu nr 32 ,,Cisowiaczki” z siedziba przy
ul. Kcynskiej 6, 81-005 Gdynia przez inspektora Samodzielnego Referatu Kontroli
Finansowej Urzedu Miasta Gdyni mgr Sylwi¢ Rybakowska-Lach w dniach od 20.08.2012 r.
do 14.09.2012 r. na podstawie upowaznienia nr KKF.1711.19.2012 r.

Zakres kontroli:

1. Ewidencja ksiegowa i sprawozdawczos¢.
2. Naleznosci z tytutu optat pobieranych za pobyt dziecka w Przedszkolu.
3. Gospodarka zywieniowa i magazynowa.

Badany okres:
Kontrole przeprowadzono za rok 2011.

I
1.

USTALENIA OGOLNE
Jednostka dziata na podstawie:

Uchwaly nr 548/92 Zarzadu Miasta Gdyni z dnia 16.06.1992r. w sprawie ustalenia
warunkéw utworzenia zaktadu budzetowego Przedszkole Samorzadowe nr 32, W zwiazku
z wykonaniem Uchwaly nr XL/270/92 Rady Miasta Gdyni z dnia 29.01.1992 r. w sprawie
utworzenia zaktadow budzetowych — przedszkola samorzadowe,

Uchwaty nr XLII/979/06 Rady Miasta Gdyni z 17.05.2006r. w sprawie zmiany nazwy
Przedszkola Samorzadowego Nr 32 w Gdyni, ul. Kcynska 6,

Statutu Kolegium Miejskiego Centrum Ksztatcenia Ustawicznego z dnia 16.11.2009r.
wraz ze zmianami.

Kserokopia ww. dokumentow stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

2. Dyrektorem Przedszkola nr 32 ,,Cisowiaczki” w Gdyni w kontrolowanym okresie byla

Pani Iwona Piwowarczyk, petnigca funkcje od dnia 01.09.2002r., a ostatnio na czas
okreslony od dnia 01.09.2007r. do dnia 31.08.2012r., co stwierdzono na podstawie
powierzenia stanowiska przez Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 30.08.2007r. W czasie
kontroli tj. w dniu 29.08.2012r. na stanowisko dyrektora Przedszkola powolana zostata
Pani Grazyna Zarzycka na okres 01.09.20212r. — 31.08.2017r. Kserokopie powierzenia
stanowiska za okres od 01.09.2007r. do 31.08.2012r. oraz od 01.09.2012r. do
31.08.2017r. stanowig zatgcznik nr 2 protokotu.

Gtownym ksiegowym Przedszkola nr 32 ,,Cisowiaczki” w Gdyni jest Pani Regina
Majchrzak zatrudniona w Przedszkolu od 01.09.1993r., pierwotnie w wymiarze %2 etatu,
a od 03.09.2007r. w wymiarze 0,625 etatu. Na podstawie akt osobowych ustalono,
ze ww. spelniata wymogi dla stanowiska glownego ksiggowego. Zakres czynnosci
i obowiagzkoéw, z adnotacja o zapoznaniu si¢ oraz zobowigzaniu do scistego przestrzegania
zostal podpisany przez ww. w dniu 04.05.2010r. Powyzszy zakres byl dostosowany
do art.54 ust.1 ustawy z dnia 27.08.2009r o finansach publicznych. W aktach osobowych
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znajduje sie informacja Ministerstwa Sprawiedliwosci z dnia 01. 40.1994r.
o niekaralnosci. (kserokopia zakresu czynno$ci i obowiazkéw stanowi zalacznik nr 3
protokotu).

. Obstuge finansowg w pelnym zakresie petni dla Jednostki Nordea Bank Polska S.A.
Oddzial w Gdyni. Jednostka posiada kopie umowy nr 1/XII/2007r. podpisana w dniu
24.12.2007r. z Urzedem Miasta Gdyni na $wiadczenie ustugi bankowosci elektroniczne;.

. Na podstawie ksigzki kontroli zalozonej w dniu 02.06.1999r. ustalono, ze w okresie
objetym kontrolg w Jednostce nie przeprowadzono zadnej kontroli.

. Kontrole w Kolegium Miejskim - CKU w Gdyni przeprowadzono w oparciu o przepisy:
- Ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 z pd¢n. zmian.),

- Ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz.1240
z pdzn. zmian.),

- Ustawy z dnia 17.12.2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz.U. z 2005r. Nr 14 poz. 114 z pdzn. zmian.),

- Ustawy z dnia 27.08.2009r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 157 poz.1241z p6zn. zmian.),

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 128
poz.861),

- Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 02.03.2010r. w sprawie szczegotowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodéow oraz $rodkow
pochodzacych ze zroédet zagranicznych (Dz.U. Nr 38 poz.207 z p6zn. zmian,),

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 07.12.2010r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych (Dz.U. Nr 241 poz.1616),

- Rozporzadzenia Ministra Finanséow z dnia 10.03.2010r. w sprawie szczegdtowe;j
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Dz.U. Nr 44 poz. 255),

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. Nr 20 poz.103),

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 04.03.2010r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U.
Nr 43 poz.247),

- Ustawy z dnia 29.01.2004r. prawo zamowien publicznych (Dz.U.
z2010r. Nr 161 poz.1078 z pdzn. zmian.),

- Uchwaly Nr XLVII/1109/10 Rady Miasta Gdyni z dnia 20.10.2010r. w sprawie
gromadzenia dochodéw na rachunku dochodéw witasnych przez jednostki budzetowe
Gminy Gdynia,

- Uchwaly Nr XXXVII/844/09 Rady Miasta Gdyni z dnia 25.11.2009r. w sprawie
ustalenia oplat za ponadprogramowe s$wiadczenia udzielane przez przedszkola
prowadzone przez Gming Miasto Gdynia,



- Uchwaty Nr X/185/11 Rady Miasta Gdyni z dnia 07.07.2011r. w sprawie ustalenia
optat za $wiadczenia udzielane przez przedszkola prowadzone przez Gming Miasto
Gdynia,

- Unormowania wewnetrzne.

7. W trakcie kontroli wyjasnien udzielata:
- pani Regina Majchrzak - gléwna ksiggowa,

USTALENIA SZCZEGOLOWE
1. Ewidencja ksiegowa i sprawozdawczos$¢.
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1.1.  Unormowania wewnetrzne.

Ustalono, ze w 2011r. w Jednostce obligowaly nastepujace unormowania wprowadzone
zatacznikami do regulaminu kontroli zarzadczej:

- Zasady polityki rachunkowosci, wprowadzone zarzadzeniem dyrektora nr 08/05/2010
z dnia 24.05.2010r., obejmujgce m.in.:

- Zasady (polityki) prowadzenia rachunkowo$ci wraz z metodami wyceny aktywow
1 pasywow oraz ustaleniem wyniku finansowego z datg obowigzywania od 01.06.2010r.

- Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiggowych w Przedszkolu nr 32
»Cisowiaczki” w Gdyni.

- Wykaz ksigg rachunkowych z wykazem zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe
na komputerowych nos$nikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz ich funkcji w organizacji calosci ksigg rachunkowych i procesach przetwarzania
danych.
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Kserokopia ww. dokumentow stanowi zatacznik nr 4 protokotu.

- Plan kont na 2011 rok wprowadzony zarzadzeniem dyrektora nr 10/02/2011 z dnia
25.02.2011r., z data obowigzywania od 01.01.2011r. Na prosbe kontrolujacej w dniu
27.08.2012r. wydrukowano zaktualizowany plan kont na 2011r. - kserokopia dokumentu
stanowi zatgcznik nr 5 protokotu.

- Procedura zaciggania zobowigzan angazujgcych s$rodki publiczne oraz wydatkowania
srodkow publicznych, wprowadzona zarzadzeniem dyrektora nr 11/05/2010 z dnia
24.05.2010r. - kserokopia dokumentu stanowi zatgcznik nr 6 protokotu.

- Instrukcja kasowa, wprowadzona zarzadzeniem dyrektora nr 12/05/2010 z dnia
24.05.2010r., z data obowigzywania od 01.06.2010r. kserokopia dokumentu stanowi
zalacznik nr 7 protokotu.

Unormowania wewnetrzne Jednostki nie byly dostosowane do art. 10 ust. 1 pkt 3a ustawy
z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 z pdzn. zmian.) w zakresie
przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczych,
okreslenia znaczenia wszystkich cztonéw konta oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtowne;.



1.2. Ksiegi rachunkowe.

- Ksiegi rachunkowe w Przedszkolu nr 32 prowadzone byly w 201lr. komputerowo
w oparciu o program ,Finanse DDJ” firmy ProgMan, ktory ujety byt w wykazie
stosowanych przez Jednostke programéw komputerowych. W ciggu roku wprowadzane
byly aktualizacje oprogramowania optacane przez Jednostkg. Powyzsze wynika
z zestawienia oplacanych programéw dla firmy ProgMan sporzadzonego przez gtowng
ksiggowa oraz wydruku analityki konta 201-10-801-80104-4300-05 dotyczacego
rozrachunkéw firmy ProgMan. Na podstawie umoéw licencyjnych ustalono, ze w 2011r.
obowigzywaly wersje: 8.5 — 8.8. Wydruk analityki konta 201-10-801-80104-4300-05
oraz zestawienie oplacanych programéw dla firmy ProgMan stanowi zalgcznik nr 8
protokotu.

- Ustalono, ze ksiegi rachunkowe prowadzone przez Jednostke i w siedzibie obejmowaty
zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald.

- W ciagu roku 2011 Jednostka nie drukowata ksiagg rachunkowych ani nie przenosita danych
na trwaty nosnik informatyczny, co jest niezgodne z art.13 ust.3-5 ustawy z dnia 29.09.1994r.
o rachunkowosci. Archiwizacje bazy danych przechowywata na nietrwatym nosniku
informatycznym — pendrive. W trakcie kontroli Jednostka sporzadzita obowigzujgce
wydruki, tj. zestawienie obrotow i sald, dziennik dokumentéw oraz ksiege glowng za kazdy
miesigc 201 1r.

- Na dzien rozpoczecia kontroli ksiegi rachunkowe za rok 2011r. byly zamknigte,
co potwierdzaja wydruki dziennika dokumentéow za miesigc 12/2011r. sporzgdzone
w dniu 21.08.2012r. Obroty dziennika za miesigc 12/2011r. wynositly (bez kont
pozabilansowych) kwote 10.631.728,43 zt (wydruk dziennika dokumentéw za miesiac
12/2011 stanowi zatgcznik nr 9 protokotu). Powyzsze dane byly zgodne z zestawieniem
obrotow i sald po przeksiegowaniach za miesigc 12/2011r. (wydruk zestawienia obrotow
i sald stanowi zatgcznik nr 10 protokotu).

Na podstawie ewidencji ksiegowej, dziennik dokumentéw w miesigcu 12/2011r.
oraz informacji gtéwnej ksiggowej ustalono, ze Jednostka dokonata korekt wczesniejszych
zapisdw ksiggowych oraz przeksiggowan, jak nizej: '

1. W dniu 31.12.2011r. (dowdd ksiegowy nr 897 i nr 898) przeksiggowano w ewidencji
analitycznej zapisy zwigzane z naliczeniem 1 zaplata podatku oraz skladek
na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i fundusz pracy od wynagrodzen pracownikow
za okres od I do IX oraz skorygowano ksiegowanie bilansu otwarcia z tym zwigzane,
co wynika z zapiséw na kontach analitycznych. W zwigzku z brakiem zatgcznikow
do korekt zawartych w ww. dowodach, kontrola, w czasie obowigzujgcej kontroli,
nie mogla potwierdzié zasadnosci powyzszych przeksiggowan. Z informacji glownej
ksiegowej wynika, ze Jednostka pierwotnie ewidencjonowala powyzsze operacje
na niewlasciwych kontach analitycznych do kont 225 ,,Rozrachunki z budzetami” i 229
,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” oraz przypisywata nieprawidlowy rozdzial
i paragraf wydatku. Pomylki i zwigzane z tym korekty dotyczyly rozdziatow 80104
i 80148 oraz paragrafow 4010 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”, 4040
,,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”, 4110 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”, 4120
,,Sktadki na Fundusz Pracy”. Wydruk zaksiegowanego dowodu nr 897 i nr 898 stanowi
zalgcznik nr 11 protokotu. L

2. Ponadto w dniu 31.12.2011r. dokonano korekty zaangazowania konto 998
,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” (dowdéd nr 904)
oraz zaksiegowano do pozostatych srodkow trwatych konto 013/072 zakupione wezesniej
zabawki dla dzieci (dowdd nr 887).
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3. Pod datg 31.12.2011r. Jednostka dokonata takze obowiazujacych przeksiegowah rocznych

(dowody ksiegowe nr 905, nr 906, nr 907, nr 908, nr 909).

Ostatnim  zaksiegowanym dokumentem byt dowéd nr 914/12.2011 stanowigcy
przeksiegowanie z konta 750 ,,Przychody finansowe” na konto 720 .,Przychody z tytulu
dochodéw budzetowych” a dotyczacy naliczonych odsetek z tytutu nieterminowej
platnosci.

Szczegdlowa kontrolg objeto dowody zrédtowe w miesigcu grudniu 2011r. Na podstawie
dowodéw zrédtowych i dziennika dokumentéw za miesigc 12/2011r. ustalono
nieprawidtowosci, jak nizej:

Dekretacja na dokumentach (wigkszo$¢ dowodow) zawierata niepetne konta analityczne -
zaksiegowanych dokumentéw lub wskazanie tylko kont syntetycznych, np. dowdd
ksiegowy nr 799, 800, 802, 804, 805, 808. W ksiggach rachunkowych
zaewidencjonowano pelne konta analityczne. Brak dekretacji na wyciggach bankowych
dotyczacej wskazania kont analitycznych paragrafow, na podstawie ktorych sporzadzano
sprawozdania budzetowe np. dowod nr 804, 805, 808. Powyzsze niezgodne jest z art.21
ust.]1 pkt.6 ww. ustawy o rachunkowosci. Kserokopia dowodu 808 stanowi zalacznik 12
protokotu.

Na podstawie ewidencji ksiegowej stwierdzono niezgodno$¢ z opisem kont zawartym
w zalaczniku 3 rozporzagdzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa (...)
w zakresie ewidencjonowania terminu operacji zaangazowania na koncie 998
dla wydatkéw budzetowych wynikajacych z faktur zakupu. Jednostka ewidencjonowata
zaangazowanie w miesigcu styczniu, czerwcu, wrzesniu oraz grudniu 2011r., zamiast
pod data podpisanych umoéw, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych.

Wplaty na rachunek bankowy za zywienie dzieci dekretowane byly w kwocie zbiorcze]
kilku wptat od réznych osob, np. dowod nr 804, 805, 808. Ewidencje ksiggowa
prowadzono na jednym koncie rozrachunkowym, bez podzialu na analityke
dla powyzszych nalezno$ci, do czego obliguje art. 17 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
29.09.1994r. o rachunkowosci. Kserokopia dowodu 805 stanowi zalacznik 13 protokotu.

W dniu 09.12.2011r. zaptacono za zobowigzanie dotyczace zakupu zywnosci z rachunku
wydatkéw budzetowych na konto kontrahenta ,,Klawikowski” - WB 133 kwota 2.339,28 zt
(dowod 822/12/11), a dotyczace wydatkow dochodow wiasnych. Powyzszy dowod
zapisano niezgodnie ze stanem faktycznym, tj. przypisano strona WN konto 140, zamiast
konto rozrachunkowe 201. Zwrotu z rachunku dochodéw wlasnych na rachunek
wydatkéw budzetowych dokonano w dniu 15.12.2011r. — WB nr 164 (dowdd 835/12/11),
ktory zaklasyfikowano strona WN konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
zamiast konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”. Jednostka w dniu 09.12.2011r. posiadata
srodki na ww. cel na rachunku dochodéw wiasnych. Kserokopie ww. dowodéw stanowig
zatgcznik 14 protokotu.

Wydatki zaklasyfikowane do niewtasciwych paragrafow, jak nizej:

1. Odsetki z tytutu nieterminowej ptatnosci kwota 0,86 zt doliczone do faktury z firmy
Telekomunikacja Polska SA z dnia 08.12.2011r. (dowéd 823/12/11) niewlasciwie
zaklasyfikowano, tj. lacznie z ustuga telekomunikacyjng do par. 4370 ,,Oplaty z tytutu
zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej publi¢znej sieci
telefonicznej,, zamiast do par. 4580 ,Pozostale odsetki”. Kserokopia dowodu
nr 823/12/11 oraz wyjasnienie gtéwnej ksiegowej stanowi zalgcznik nr 15 protokotu.
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2. Niewlasciwie klasyfikowano do par. 4300 zamiast do par. 4370 ,,Oplaty z tytulu
zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci
telefonicznej,, czes¢ wydatkéw ustug telekomunikacyjnych dotyczaca abonamentu
Telekomunikacji Polskiej SA kwota 40,57 zt. (dowdd nr 823/12/11 — zalgcznik 15
protokotu). Z zestawienia wydatkéw sporzadzonego przez gtéwna ksiegowg wynika,
ze w 2011r. zaksiegowano wydatki dotyczace abonamentu telefonicznego
do par. 4300 ,,Zakup ushug pozostatych” kwota 448,01 zi. Zestawienie wydatkow
dot. abonamentu telefonicznego stanowi zatgcznik nr 16 protokotu.

3. Przypadek niewlasciwego zaklasyfikowania do par. 4300 zamiast do par. 4700
wydatku na szkolenie nauczyciela kwota 220,00 zt - kserokopia dowodu nr 837/12/11
stanowi zalgcznik nr 17 protokotu.

Powyzsze jest niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010r.
w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodoéw, wydatkow (...).

- Opisy w ewidencji ksiegowej sg niepelne, brak zrozumialego tekstu danej operacji
tj. nie wszystkie wskazujag rodzaj dokumentu. Wystepujg przypadki braku opisu,
czego dotyczy dana operacja, do czego obliguje art. 23 ust.2 pkt.3 ustawy z dnia
29.09.1994r. o rachunkowosci. )

- W dzienniku dokumentéw data operacji dla poszczeg6lnych zapisow dot. raportu
kasowego byla niezgodna ze stanem faktycznym, tj. w ewidencji ksiggowej wpisywano
date operacji z ostatniego dokumentu wprowadzonego do raportu kasowego,
co jest niezgodne z art.24 ust.2 ustawy z dnia z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci.
Powyzsze niezgodne jest z art.15 ust.2 ww. ustawy o rachunkowosci — kserokopia
dowodu nr 889/12/11 stanowi zatacznik nr 18 protokotu.

- Dokumenty ,polecenie ksiggowania” nie posiadaly numeru identyfikacyjnego,
co jest niezgodne z art.21 ust.1 pkt.1 ww. ustawy o rachunkowosci — dowod nr 914
stanowi zatgcznik nr 19 protokotu.

- Na wszystkich dokumentach objetych kontrolg nie bylo wskazania miesigca, w ktoérym
ujeto zapis w ksiggach rachunkowych, co jest niezgodne z art.21 ust.1 pkt.6 ustawy z dnia
29.09.1994r. o rachunkowosci.

- Wszystkie dokumenty ksiegowe podpisane byly przez upowaznione osoby na pieczatkach
okre$lonych w unormowaniach wewnetrznych, ktore zawieraly dokonania wstgpne;j
kontroli zgodnosci z planem finansowym, kompletnosci i rzetelnosci dokumentow,
sprawdzenie pod wzgledem formalnym i rachunkowym, oraz zatwierdzenie
przez dyrektora. Na fakturach odnotowano takze zaklasyfikowanie do wydatkéw
strukturalnych oraz informacj¢ odnosnie ustawy Prawo zamdwien publicznych.

- Brak odnotowania na dowodach zakupu sprawdzenia pod wzgledem: merytorycznym,
legalnosci, gospodarnosci i celowosci, do czego obliguje zarzadzenie dyrektora w sprawie
procedur kontroli gospodarowania srodkami publicznymi pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci i celowosci.

1.3.  Sprawozdawczo$¢ budzetowa

Na koniec roku 2011 Jednostka sporzadzita sprawozdania budzetowe: Rb-28S
z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego, Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,
sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéow i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa
w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych, Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych

A
2
LN



aktywéw finansowych, Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw dluznych oraz porg¢czen
i gwarancji, Rb-WSa o wydatkach strukturalnych.

Kontrolg objeto wykonanie ww. sprawozdan na koniec 201l1r., tj. sprawdzenie danych
wykazanych w sprawozdaniach w zakresie wykonania zaplanowanych wielkosci
pod kontem zgodnosci z danymi wynikajacymi z ewidencji ksigegowej, a zakresie planu
finansowego — pod kontem zgodnosci z planem finansowym Jednostki, z uwzglednieniem
zmian dokonanych na koniec okresu sprawozdawczego oraz terminowo$¢ zlozenia

powyzszych.

a) Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku 2011 do dnia 31.12.2011r.,

Jednostka w dniu 27.01.2012r. sporzadzita ww. sprawozdanie i ztozyta do Wydziatu
Budzetu w dniu 31.01.2012r, tj. zgodnie z terminem. (kserokopia ww. sprawozdania
stanowi zatgcznik nr 20 protokotu).

Na podstawie pierwotnego planu wydatkéw budzetowych, ujetego w projekcie Uchwaty
na 2011r. — zatwierdzonego przez Rade¢ Miasta w dniu 22.11.2010r. oraz zmian
dokonanych w ciggu roku ustalono (kserokopia planu wraz ze zmianami stanowi
zalacznik nr 21 protokotu), ze planowane wydatki w 2011r. wyniosly lgcanie kwote
1.246.628,00 zt 1 byly zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S na dzien
31.12.2011r. w zakresie planu wydatkéw budzetowych.

Ewidencja ksiggowa konta 980 ,Plan finansowy” prowadzona byla na kontach
analitycznych wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej w kwotach niezgodnych
z planem finansowym, tj. suma zapisow w analityce konta 980 strona WN wynosita
1.251.460,33 zl, natomiast plan w kwocie 1.246.628,00 zl. Roznica w stosunku do planu
wyniosta 4.832,33 zl. Ustalono, ze prawie wszystkie konta analityczne nie wykazywaty
prawidlowych kwot. Powyzsze niezgodne jest z rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa (...). Wydruk zestawienia obrotow i sald kont pozabilansowych
za miesigc 12/2011r. stanowi zalacznik nr 22 protokotu).

Stwierdzono, ze zaangazowanie wydatkow wyniosto 1.246.628,00 zt i nie bylo zgodne
z ewidencja ksiegowa dla kont 998 , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego”, tj. suma zapisdéw w analityce konta 998 strona MA wynosita 1.327.517,22 zt
(zalacznik 22 protokotu), natomiast w sprawozdaniu wykazano kwote 1.246:628,00 zt.
Roznica w stosunku do planu wyniosta 80.889,22 zt. Konto 998 prowadzono
w Jednostce wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, niemniej prawie wszystkie konta
analityczne nie wykazywaly danych zawartych w sprawozdaniu. 7 ustnego wyjasnienia
gtowne] ksiggowej wynika, Zze wujete w ww. sprawozdaniu kwoty dotyczace
zaangazowania wprowadzone byty do wysokosci planu dla danego paragrafu. Powyzsze
niezgodne jest z opisem konta 998 zawartym w zalaczniku 3 rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa (...).

Jednostka posiadatla osobne rachunki bankowe na wydatki 1 dochody, do ktérych
prowadzita dwa konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” z podzialem na dochody (konto
130-10-02) 1 wydatki budzetowe (130-10-01). Do powyzszych kont nie prowadzono
analityki z podziatem na paragrafy, do czego obligujg przepisy zawarte w zataczniku nr 3
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa (...). Sprawozdania budzetowe
z wykonanych wydatkow sporzadzane byly wg danych ,,Zestawienia paragrafow
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wydatkéw”. Na podstawie powyzszego zestawienia za miesigc XII/2011 stwierdzono
zgodno$¢ kwot ujetych w tej ewidencji z kwotami wykazanymi w sprawozdaniu
w zakresie wydatkéw, ktére wynosily 1.212.222,67 zt. (wydruk ww. zestawienia stanowi
zalacznik nr 23 protokotu). Nie stwierdzono przekroczenia planu wydatkéw na koniec
2011r. Wydatki w sprawozdaniu wykazano w kwocie 1.212.222,67 zi, K natomiast
w ewidencji ksiegowej dotyczacej wydatkéw konto 130-10-01 strona MA (zalgcznik
nr 10 protokotu) kwota wynosita 1.251.704,91 zi, w tym 35.086,33 zt dotyczyto
niewykorzystanych $rodkéw, ktére zwrocono na rachunek UM. Po odjeciu kwoty zwrotu
srodkow, roznica wyniosta 4.39591 zt. Z wyjasnienia gléwnej ksiggowej wynika,
ze powyzsza roznica w obrotach spowodowana byla ksiggowaniem zwrotow wydatkow
na konto 130-10-01 strona WN (wyjasnienie glownej ksiggowej dot. wydatkow stanowi
zalgcznik nr 24 protokotu). Zwroty wydatkow dotyczyty:

- mylnego przelewu w dniu 27.01.2011r. na konto dochodéw wiasnych, zamiast zaptaty
za ubezpieczenie dla firmy ,,Medica”. Zwrotu srodkéw dokonano w dniu 27.01.2011r.
— kwota 102,00 zt,

- mylnego przelewu w dniu 18.11.2011r. na konto ZFSS dot. pozyczki mieszkaniowej.
Zwrotu srodkéw dokonano w dniu 18.11.2011r. — kwota 152,00 zi,

- przelewu srodkéw z konta funduszu socjalnego na rachunek biezgcy dot. zmniejszenia
odpisu na ZFSS w dniu 29.12.201 1r. — kwota 755,00 zt,

- mylnego przelewu w dniu 09.12.2011r. z rachunku biezacego, zamiast z rachunku
dochodow wtasnych dot. zaptaty za fakture. Zwrotu srodkéw dokonano w dniu
15.12.2011r. — kwota 2.339,28 z1,

- mylnego przelewu w dniu 05.12.2011r. z rachunku biezacego, zamiast z rachunku
dochodow wiasnych dot. zaptaty za fakture. Zwrotu srodkéow dokonano w dniu
16.12.2011r. — kwota 962,83 zi,

- zwrotu srodkéw z kasy na rachunek bankowy w dniu 29.12.2011r. — kwota 84,80 zt.

Do ww. operacji nie dokonano technicznego zapisu ujemnego, co jest niezgodne z opisem
konta 130 zawartym w zataczniku nr 3 ww. rozporzadzenia.

Zobowigzania wykazane w sprawozdaniu Rb-28S na koniec roku 2011 wyniosty ogdtem
kwote 115.294,55 zt i zgodne byly z zestawieniem obrotow 1 sald konta 999
,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat” (wydruk ww. zestawienia
stanowi zatgcznik nr 22 protokotu). Zobowigzan wymagalnych nie wykazano.

7 zestawienia obrotow i sald za miesigc 12/2011r. (zalacznik nr 10 protokotu) wynika,
ze na zobowigzania sktadajg si¢ salda ponizszych kont:

- konto 201 saldo 5.329,32 zt dotyczy niesptaconych rozrachunkow do konca roku
biezacego wynikajgcych z faktur od firm: OPEC, ENERGA, SANIPOR, GRYF, TP,
PEWIK, ktorych termin platnosci ustalony byt na 2012 rok.

- konto 225 saldo 8.819,00 zt dotyczy zobowiazan wobec budzetu,
- konto 229 saldo 53.611,58 zt dotyczy zobowigzan wobec ZUS,

- konto 231 saldo 46.233,99 zt dotyczy zobowigzan wobec pracownikow z tytutu
naliczonych i niewyptaconych wynagrodzen,

- konto 240 - saldo 1.300,66 zt dotyczy potraconych od pracownikoéw i nie zaptaconych
sktadek do PZU, PZU Medyczne, KZP, FM, Zwiazki Zawodowe,
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b) Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu

terytorialnego za okres od poczatku roku 2011r. do 31.12.2011r.

Jednostka w dniu 26.01.2012r. sporzadzita ww. sprawozdanie i ztozyla do Wydziatu
Budzetu w dniu 31.01.2012r, tj. zgodnie z terminem - (kserokopia ww. sprawozdania
stanowi zaltgcznik nr 25 protokotu).

Na podstawie pierwotnego planu dochodéw budzetowych ujetego w projekcié Uchwaty
na 2011r. zatwierdzonego przez Rad¢ Miasta w dniu 22.11.2010r. oraz zmian dokonanych
w ciggu roku (kserokopia planu wraz ze zmianami stanowi zalgcznik nr 21 protokotu)
ustalono, ze planowane dochody w 2011r. wyniosty kwote 312.389,00 zi. i w takiej
kwocie wykazane zostaly w sprawozdaniu.

Jednostka nie prowadzila subkont do 130 w zakresie otrzymanych dochodow, co opisano
powyzej. Sprawozdania budzetowe z wykonanych dochodow sporzadzano wg danych
zawartych w ,,Zestawieniu paragrafow dochodow”. Na podstawie powyzszego
zestawienia za miesigc XII/2011 oraz sprawozdania Rb-27S kontrola stwierdzita
zgodno$¢ powyzszych w zakresie kwot oraz przypisanych paragraféw. Stwierdzona
zostala roznica w zakresie przypisania rozdziatu dla niewykorzystanych dochodéw
1 zwréconych do UM, tj. w ewidencji ,,Zestawienie paragraféw dochoddéw za miesigc
XII/2011” ujeta byla kwota 863.34 zt w rozdziale 80104 par. 2400, natomiast
w sprawozdaniu Rb-27S za XII/2011r. ww. kwote wykazano w rozdziale 80148
par. 2400. Wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnie z ewidencja ksiegowa stanowi
naruszenie par. 9 ust.2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r.w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. Nr 20 poz.103). (wydruk ww. zestawienia stanowi
zalgeznik nr 26 protokotu).

Dochody wykonane wedlug sprawozdania wyniosty 282.534,03 zt i nie byly zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej dot. dochodéw budzetowych - konto 130-
10-02 ,,Rachunek biezacy dochody KPP”. Wedlug ewidencji ww. konta, strona WN,
suma dochodéw wynosita 281.995,45 zt (zalgcznik nr 10 protokotu). Roznica wynosi
538,58 zI. Z wyjasnienia gtownej ksiggowej wynika (ww. wyjasnienie gtownej ksiegowe;j
stanowi zalacznik nr 27 protokotu), ze na powyzsza roznice skladalo sie, jak nizej:

- Jednostka wykazala w sprawozdaniu r. 80148 par. 2400 kwota 863,34 zt zwrot
srodkéw z konta 132 ,,Rachunek dochodéow samorzadowych jednostek budzetowych”
na koniec 2011r. (WB nr 172 z dnia 30.12.2011r. — dowdd 882), ktore przekazano
bezposrednio z rachunku dochodéw wiasnych do UM, z pominieciem rachunku
biezacego Jednostki. Wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnie z ewidencja
ksiggowa stanowi naruszenie par. 9 ust.2 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20* poz.103).
Kserokopia WB nr 172 (dowdéd 882) oraz wydruk dziennika dokumentéw
za XII/2011r. strona 14 stanowi zalgcznik nr 28 protokotu. Przekazane ww. $rodki
do UM Jednostka zaewidencjonowata na koncie 132-20 strona MA w korespondencji
z kontem 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych” strona WN.

- Kwota 0,60 zt dotyczyta wydatku z rachunku dochodéw budzetowych, tj. oplaty
za przelew z tyt. dokonanego zwrotu nadptaty za wyzywienie w dniu 18.11.2011r.
Ww. kwote zaksiggowano na koncie dochodéw 130-10-02 strona MA, przypisujac
niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw (...) paragraf 0830 ,Wplywy z ushug”,
jako zmniejszenie dochodéw, zamiast paragraf 4300 ,,Zakup ustug pozostatych”.
Kserokopia WB nr 142 wraz z wydrukiem zapisu ksiegowego (dowdd 760) stanowi
zalgcznik nr 29 protokotu. Jednostka nie przelata ww. kwoty z konta wydatkow
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na konto dochodéw, w zwigzku z tym nie dokonata przeksiggowan na kontach
analitycznych konta 130 dot. dochodéw 1 wydatkow.

- Pozostata réznica w kwocie 324,16 zt wynikata z ksiegowan dot. zwrotéw mylnych
wplat lub nadptat na koncie dochodow 130-10-02 strona MA bez stosowania
technicznego zapisu ujemnego, co jest niezgodne z opisem konta 130 zawartym
w zalgczniku nr 3 rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa (...).

Naleznosci  pozostate  do  zaptaty ogoélem  oraz  zaleglosci \wykazane
w sprawozdaniu Rb-27S wynosity 5.998,22 zt, w tym: paragraf 0830 kwota 4.692,60 zi
i paragraf 0920 kwota 1.305,62 zt. Ewidencja analityczna konta 221 ,,Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych” za miesigc 12/2011r. w zakresie par. 0830 przedstawiata
zgodnos$¢ kwot ze sprawozdaniem, natomiast w zakresie par. 0920 w ewidencji ksiegowej
wykazano warto$¢ 1.307,29 zt. Roznica pomiedzy ewidencjg ksiggowa a sprawozdaniem
wynosita 1,67 zt. W sprawozdaniu Rb-27S ww. kwote pomytkowo pomini¢to, co wynika
z wyjasnienia gtownej ksiggowej (zatacznik nr 27 protokotu). Powyzsze sprawozdanie
nie przedstawia rzeczywistego stanu, co jest niezgodne z paragrafem 3 ust. 1 zalgcznika
nr 39 rozporzadzenia Ministra Finansow 2z dnia 03.02.2010r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;.

Saldo WN konta 290 ,Odpisy aktualizujace naleznosci” wynosito 1.307,29 =zt
1 nie przedstawialo kwoty zaleglosci wykazanej w sprawozdaniu Rb-27S. Z wyjasnienia
gtownej ksiggowej (zatacznik nr 27 protokotu) wynika, ze konto 290 przedstawiato
tylko odpisy dot. odsetek od nieterminowych ptatnosci. W sprawozdaniu Rb-27S
kolumna ,,zaleglosci” wykazano kwoty na podstawie analitycznych kont 221-10 salda
strony WN (z pominigciem kwoty 1,67 zl, co opisano powyzej) — wszystkie byly
naleznosciami wymagalnymi. Jednostka na koncie 290 nie ewidencjonowata odpiséw
od watpliwych (nieterminowych) naleznosci gldwnych. Powyzsze bylo niezgodne
z zasadami ewidencji wynikajacymi z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...) (Dz.U. Nr 128 poz.861).
Wydruk zestawienia obrotow 1 sald kont: 221-101 290 za miesigc XII/2011
oraz kserokopia pisma do UM w sprawie zaleglych optat stanowi zalgcznik nr 30
protokotu.

Sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa
w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku 2011 do dnia
31.12.2011¢:

Sprawozdanie Rb-34S za rok 2011 zlozone do Wydziatu Budzetu w dniu 31.01.2012r.
w zakresie danych planéow i1 dochodow i wydatkow jest zgodne z planem dochodow
wlasnych. Kserokopia ww. sprawozdania stanowi zatgcznik nr 31 protokotu.

Na podstawie planu dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa
w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych na 2011r. ustalono, ze plan dochodow
wyniost 125.054,00 zl. Kserokopia planu stanowi zatgcznik nr 32 protokolu. Dane
wykazane w sprawozdaniu byly zgodne z tym planem.

Ustalono, ze Jednostka nie prowadzi ewidencji szczegdétowej do konta 132 wedtug
poszezegdlnych tytutow pozyskiwania dochodéw oraz celow wydatkéw 2z nich
finansowanych wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow 1 wydatkow,
do czego obliguje rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont. Szczegolowa ewidencja dla celow sprawozdawczosci
prowadzona byla w dodatkowej ewidencji ,Analityka rachunkéw bankowych
(wg dokumentéw)” za miesigc XII/2011 dla dochodow 1 wydatkéw do rachunku
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dochodéw wiasnych, na podstawie ktérej sporzadzono ,Zestawienie paragrafow
dochodéw za miesigc XII/2011” oraz ,,Zestawienie paragrafow wydatkow za miesige
XI1/2011”. Ww. zestawienia stanowig zalgcznik nr 33 protokolu. Dane wykazane
w sprawozdaniu w zakresie wykonanych dochodéw (kwota 103.044,90 z}) i wydatkow
(kwota 103.044,90) zI poréwnano z danymi w powyzszych zestawieniach paragrafow
i stwierdzono ich zgodnos¢.

Kwoty wykonanych dochodéw i wydatkéw wykazane w sprawozdaniu nie wynikaty
z konta 132 (zalacznik 15 protokotu), ktérego obroty strony WN i MA wynosily
109.451,95 zt. Roznica wynosi 6.407,05 zt. Z wyjasnienia do Rb-34S dot. konta 132
(wyjasnienie glownej ksiegowej stanowi zatacznik nr 34 protokotu) wynika, ww. kwota
dotyczy zwrotow nadptat, ktore Jednostka ksiegowala po stronie MA konta 132
bez zastosowania technicznego zapisu ujemnego. Powyzsze jest niezgodne z opisem
konta 132 zawartym w zatgczniku nr 3 ww. rozporzadzenia.

Wykazane w sprawozdaniu Rb-34S na koniec roku 2011 naleznosci pomniejszone
o odsetki od naleznosci niezaptaconych w terminie wyniosty kwotg 1.318,09 zI. Odsetki
od naleznosci niezaptaconych w terminie wykazano w kwocie 143,77 zl, a zobowigzania -
w kwocie 525226 zi. Powyzsze dane porownano z ewidencja ksiegowa na kontach
zespotu 2 dla dochodéw wilasnych (konta: 201-2, 221-2 i 290-2) i stwierdzono
ich zgodno$¢. (wydruk ww. zestawienia stanowi zatacznik nr 35 protokotu).

Sprawozdanie Rb-N o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywéw finansowych wedtug
stanu na koniec IV kwartatu 2011r.,

Jednostka na koniec 201 1r. sporzadzita ww. sprawozdanie i ztozyla do Wydzialu Budzetu
w dniu 31.01.2012r, tj. zgodnie z terminem - (kserokopia ww. sprawozdanja stanowi
zalgcznik nr 36 protokotu). W ww. sprawozdaniu wykazano stan gotowki i depozytow
na koniec 2011r. w kwocie 58.800,00 zt., co bylo zgodne z ewidencjg ksiegowa do konta
130. W sprawozdaniu zostaly wykazane naleznosci wymagalne w kwocie 6.010,69 zi.
Dane sprawozdania Rb-N poréwnano z ewidencjg ksiggowa do konta 130 oraz z kwotami
wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S i Rb-34S (naleznosci bez odsetek) i stwierdzono
ich zgodnos¢.

Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytulow dluznych oraz porgczen
i gwarancji wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2011r.

W dniu 26.01.2012r. Jednostka sporzadzita sprawozdanie Rb-Z na koniec IV kwartalu
2011r. i zlozyla w Wydziale Budzetu w dniu 31.01.2012r, tj. zgodnie z terminem.
Kserokopia ww. sprawozdania stanowi zatgcznik nr 37 protokotu. W ww. sprawozdaniu
wykazano kwoty zerowe. Zgodnos¢ powyzszego stwierdzono na podstawie otrzymanych
faktur zakupu z terminem platnosci w 2012r.

Sprawozdanie roczne Rb-WSa o wydatkach strukturalnych w roku 2011. :

Jednostka sporzadzila ww. sprawozdanie i zlozyla do Wydziatlu Budzetu w dniu
13.03.2012r, tj. zgodnie z terminem - (kserokopia ww. sprawozdania stanowi zalgcznik
nr 38 protokotu). W ww. sprawozdaniu wykazano zakupy na taczng kwote 954,48 zi.,
co stanowi 0,19% poniesionych wydatkéw budzetowych.

Stwierdzono, ze Jednostka nie prowadzita dodatkowej ewidencji wydatkéw,
uwzgledniajacej szczegdtowa klasyfikacje wydatkow strukturalnych konto 975 ,,Wydatki
strukturalne”, co jest niezgodne z par.15 rozporzadzenia z dnia 07.12.2010r. w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych, w zwigzku z art.39
ust.4 pkt 2 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych. Z informacji gtéwnej
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ksiggowej wynika, ze w sprawozdaniu wykazano zakup certyfikatu do podpisu
elektronicznego wraz z wdrozeniem (dowod 723/11/11), ktory zakwalifikowano do kodu
nr 13 ,Ushugi i aplikacje dla obywateli (e-zdrowie, e-administracja, e-edukacja,
e-integracja itp.)”, zamiast do kodu 11 ,,Technologie informacyjne i komunikacyjne - TIK
(dostep, bezpieczenstwo, interoperacyjnos¢, zapobieganie zagrozeniom, badania,
innowacje, tresci cyfrowe itp.)”, do czego obliguje rozporzadzenie Ministra Finansow
z dnia 10.03.2010r. w sprawie szczegdtowe]j klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.
Kserokopia dowodu nr 723/11/11 stanowi zatacznik nr 39 protokotu.

g) Jednostka zlozyta do UM sprawozdanie Rb-23, do ktérego nie byla zobowigzana
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;.

1.4. Sprawozdawczos$é finansowa

Bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian funduszu na dzien 31.12.2011r.
(kserokopia ww. sprawozdan stanowi zatgcznik nr 40 protokotu).

Na koniec roku 2011 Jednostka sporzadzita sprawozdania finansowe: rachunek zyskow
i strat jednostki (wariant poréwnawczy), zestawienie zmian w funduszu jednostki, bilans
jednostki budzetowej, do sporzadzenia ktorych byla zobowigzana na podstawie
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegétowych zasad
rachunkowosci oraz planow kont (...), budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. Nr 128 poz.861).

W toku kontroli stwierdzono, ze ww. sprawozdania finansowe zawieraja informacje
w zakresie ustalonym w obowigzujacych przepisach, tj. zgodnie z paragrafem 17
ww. rozporzadzenia. Dane zawarte w powyzszych sprawozdaniach wynikaja z ewidencji
ksiegowej, co stwierdzono na podstawie zestawienia obrotow i sald za rok 2011 *(zalgcznik
nr 10 protokotu) dla danych do bilansu i w zestawienia zmian funduszu, a dane do rachunku
zyskow 1 strat na podstawie zestawienia obrotow 1 sald za XII/2011r.
przed przeksiegowaniem. Ww. zestawienie stanowi zatacznik nr 41 protokotu.

Stwierdzono, ze wszystkie pozycje sprawozdania finansowego wykazano na podstawie sald
kont analitycznych utworzonych w Jednostce.

2. Naleznosci z tytulu oplat pobieranych za pobyt dziecka w Przedszkolu

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku 2011r. do 31.12.2011r. (zatacznik nr 25
protokotu) oraz sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,
o ktorym mowa w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku
2011 do dnia 31.12.2011r. (zatgcznik nr 31 protokotu) ustalono, ze przychody za ustugi
$wiadczone przez Przedszkole 32 w 2011 roku zrealizowane w par. 0830 ,,Wplywy z ustug”
wyniosty 384.184,47 z1, co stanowito 88,28% planowanych ustug. Ww. przychody dotyczyty
przychodéw z tytutu odptatnosci personelu i odptatnoscei dzieci. Odplatnosci realizowano
w ramach dochodow budzetowych oraz w ramach dochodéw wiasnych.

Przychody z powyzszych ushug uregulowane byly w unormowaniach wewngtrznych,

jak nizej:

- Procedury gromadzenia dochodéw publicznych, wraz z zalgcznikiem stanowigcym
Instrukcje sporzgdzania i rozliczania dochodow z tytulu §wiadczonych ustug

- Zarzadzenie dyrektora nr 18/07/10 z dnia 30.07.2010r. w sprawie ustalenia stawki
zywieniowej dziennej, z datg wejscia w zycie od 01.09.2010r.
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- Zarzadzenie dyrektora nr 14/05/11 z dnia 12.05.2011r. w sprawie ustalenia stawki
zywieniowej dziennej od dnia 01.09.2011r.
Kserokopie ww. unormowan stanowig zatacznik nr 42 protokotu.

Na podstawie projektu organizacji Przedszkola zlozonego do Urzedu Miasta stwierdzono,
ze w Jednostce przewidziano prowadzenie 5 oddziatéw dla przyjetych dzieci, w tym 5-letnich
2 oddzialy, 4 letnich — 1 oddziat i 3-letnich 2 oddzialy. Liczbg przyjetych dzieci przewidziano
w okresie 2010/2011 dla 144 dzieci , a dla okresu 2011/2012 dla 140 dzieci. Na podstawie
danych informacyjnych sktadanych do Urzedu Miasta ustalono, ze $rednia miesigczna ilos¢
przebywajgcych dzieci w Przedszkolu wynosita 126 oséb. Kontroli poddano 15 podpisanych
z rodzicami uméw (po 3 z kazdej grupy), co stanowi 12% podpisanych umow. Powyzsze
umowy obowigzywaty: 7 umow od stycznia 2011r. (w tym 1 umowa z prosbg o zmiang
liczby godzin przebywania dziecka w Przedszkolu) i 8 uméw od wrzesnia 2011r. Ustalono,
ze Jednostka podpisywata umowy na kazdy rok do konca roku kalendarzowego. W umowach
zawarte byly kwoty miesigcznych odptatnosci. Zmiane stawki obowigzujacg od 01.09.2011r.
(oraz zmiang ilosci godzin przebywania w Przedszkolu) wprowadzano aneksem do umowy,
w ktorym okreslano nowe kwoty miesigcznych odptatnosci. Umowy 1 aneksy miaty
przypisany numer oraz date poprzedzajaca obowigzujacy okres obowigzywania. Wszystkie
podpisane byly przez dyrektora oraz rodzica (rodzicow). Umowy nie zawieraly adnotacji
stwierdzajacej dokonanie kontroli wstepnej przez gldwng ksiegowa, co jest niezgodne
z art. 54 ust.l ustawy z dnia 27.08.2009r. ustawy o finansach publicznych. Kserokopia
umowy nr 61/12 wraz z aneksem nr 1 stanowi zalgcznik nr 43 protokotu.

W wyniku kontroli, w oparciu o ewidencje odptatnosci za przedszkole ustalono, ze wysokos¢
miesigcznych optat za $wiadczenia przedszkola ustalano wg stawek okreslonych w par. 2
pkt.1 uchwaty nr XXXVII/844/09 Rady Miasta Gdyni z dnia 25.11.2009r oraz par.2 pkt.1
uchwaty nr X/185/11 Rady Miasta Gdyni z dnia 7.07.2011r. oraz wg zasad okreslonych
w ww. uchwalach, tj. wysokos$¢ oplaty stanowila iloczyn liczby dni pracy przedszkola
w danym miesigcu, kosztu jednostkowego za 1 godzine korzystania dziecka ze *$wiadczen
w wysokosci 2,30 zl oraz dziennej liczby godzin wykraczajagcych ponad 5 godzinowa
podstawe programowg ustalong na podstawie umowy.

Odptatnosci za positki dla dzieci naliczane byly w wysokosciach okreslonych w zarzadzeniu
dyrektora nr 18/07/10 z dnia 30.07.2010r. oraz w zarzadzeniu dyrektora nr 14/05/11 z dnia
12.05.2011r. Odplatnosci za positki dla pracownikéw naliczano na podstawie kalkulacji
przygotowania positkow dla personelu, ktéra uwzgledniata stawke obiadu dla dzieci
oraz wyliczony koszt jednego dnia zywieniowego. Kserokopia ww. zarzgdzen oraz kalkulacji
stanowi zatacznik nr 44 protokotu.

Szczegotowa kontrola objeto rozliczenia za $wiadczenia realizowane w ramach uméw
na miesiac listopad 2011r. Ustalono, ze Jednostka ewidencje godzin ustalonych w umowie
prowadzita w dzienniku zajeé, natomiast spdznienia ponad ilo$¢ godzin zadeklarowanych
w umowie w arkuszu kontroli korzystania z ustug przedszkola. W miesigcu listopadzie
zaewidencjonowano 2 przypadki = wczesniejszego  przyjscia do  przedszkola,
niz zadeklarowano w umowie. Przeprowadzona kontrola naleznosci wynikajacych
z ww. uméw w poréwnaniu z ewidencja dziennika wykazata, ze oplaty za $wiadczenia
przedszkola naliczano i pobierano zgodnie z zawartymi umowami uwzglednieniem naleznych
odpisow, ktére wynikaly z nieobecnosci dzieci wykazanej w dzienniku zaje¢ w miesigcu
poprzednim oraz naliczen dodatkowych optat z tytutu korzystania z przedszkola w innych
godzinach, niz zadeklarowane w umowie.

Ustalono, ze Jednostka na biezaco naliczata odsetki od naleznosci wptacanych po terminie.
W miesigcu XI/2011r. stwierdzono 5 przypadkéw nieterminowej wplaty gotéwkowej.
W ww. przypadkach, w okresie od 16 do 23 listopada 2011r. naleznos¢ gldwna zostata
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uregulowana wraz z odsetkami z tytulu nieterminowej ptatnosci. Jednostka prowadzita rejestr
nieterminowych uregulowan w kasie, w ktorym ewidencjonowala powyzsze wpfaty.

Od nieterminowych ptatnosci dokonywanych przelewem odsetki naliczano z terminem
zaplaty w nastgpnym miesigcu. Ponadto Jednostka co kwartat dokonywata aktualizacji
odsetek od zaleglych naleznos$ci od rodzicow.

Naleznosci wptacane do kasy Jednostki wpisywane byly na biezgco do raportow kasowych,
osobno dla naleznosci budzetowych i dochodoéw wiasnych. Ustalono na podstawie
kwitariuszy przychodowych, ze w XI/2011r. wszystkie wplaty od rodzicow zostaly
wprowadzone do raportow kasowych, a nastgpnie przekazane do banku na odpowiedni
rachunek bankowy.

Nalezne odplatnosci ewidencjonowano stosujgc konto 720 (dla par.0830) ,,Przychody
z tytulu dochodéw budzetowych” dla par. dla dochodéw budzetowych i konto 750
(dla par.0830) dla dochodéw wlasnych oraz z podzialem na przychody odplatnosci
za przedszkole i odplatnosci za zywienie personelu. Ewidencje¢ naleznych odsetek z tytutu
nieterminowej platnosci prowadzono stosujgc konto 720 (z par. 0920) i konto 750
(z par. 0920) osobno dla dochodéw budzetowych i dochodéw wiasnych.

Na koniec 2011r. na kontach 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych”
zaewidencjonowane byly naleznosci z tytutu odptatnosci za przedszkole, naleznosci z tytutu
odsetek, naleznosci z tytutu kary oraz nadptaty. W dniu 01.03.2007r. zostalo zlozone
do Urzedu Miasta pismo przedstawiajace wykaz rodzicéw zalegajgcych z optatami za pobyt
dziecka w przedszkolu (zalacznik nr 30 protokotu). Jednostka rozliczata naleznosci biezace
dopisujgc lub odpisujac powstate réznice z poprzedniego miesigca do okresu biezgcego
1 nie prowadzita szczegétowej ewidencji dla naleznosci wymagalnych od rodzicow za pobyt
1 wyzywienie dzieci w przedszkolu w zasztych okresach, w zwigzku z powyzszym kontrola
nie mogta ustali¢ prawidtowosci kwot oraz stwierdzi¢ zgodnosci zaewidencjonowanych
naleznosci na kontach 221.

1

3. Gospodarka zywieniowa i magazynowa.

Na podstawie sporzadzonego przez intendenta zestawienia osobodni za okres od stycznia
do grudnia 2011r. $rednioroczna liczba zywionych os6b w 2011r. wyniosta 80,21 dziennie.
Jednostka zapewniata 3 positki dziennie. Srednioroczna ilos¢ wydanych positkéw wyniosta
5.052,67 w miesigcu.

Jednostka sporzadzata kalkulacje kosztow, na podstawie ktorej okreslano stawki zywieniowe.
Obowiazujace stawki w 2011r., wprowadzone zarzadzeniem dyrektora nr 18/07/10 z dnia
30.07.10r, wynosity: w pierwszym poétroczu (do 31.08.2011r.) $niadanie 1,44 zl., obiad 2,40 zt.,
podwieczorek 0,96 zt. Dla pracownikéw korzystajacych z obiadéw ustalono stawke 4,18 zt.
Z dniem 01.09.2011r. zarzadzeniem dyrektora nr 14/05/11 z dnia 12.05.2011 zmieniono
stawki positkéw, ktére wynosity: $niadanie 1,50 zt., obiad 2,50 zt., podwieczorek 1,00 zt.,
a dla pracownikéw korzystajacych z obiadéw ustalono stawke 4,19 zt. — zalgcznik nr 44
protokotu.

Planowane wydatki Zywienia Jednostka oparta na bazie wydatkéw roku poprzedniego,
ustalajgc na 2011r. wydatki z rachunku dochodéw wilasnych rozdziat 80148 par. 4220 kwota
122.84,00 zt. W oparciu o ewidencj¢ ksiggowa (konto 310-20-801-80148)" ustalono,
ze rozchdd srodkéw zywnosci wynidst 98.244,55 z. Na podstawie ilosci zywionych oséb
w 2011r. oraz obowigzujacych stawek na poszczegdlne positki wyliczono roczny koszt
positku w wysokosci 102.375,61 zt. Rozchdd $rodkéw zywnosci stanowit 95,96%
wyliczonego rozchodu wg obowiazujacych stawek. W 2011r. nie przekroczono zaplanowanych
stawek dla $niadan i kolacji oraz obiadow. Wydruk zestawienia osobodni oraz zestawienie osobodni
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z podzialem na poszczegdlne miesigce sporzadzone przez intendenta stanowi zalgcznik nr 45
protokotu kontroli.

Pracownicy zatrudnieni w tym okresie przy obsludze wyzywienia: 1 pracownik
na stanowisku specjalista intendent w pelnym wymiarze czasu oraz 1 pracownik
na stanowisku kucharza i 2 pracownikow zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu
na stanowisku pomoc kuchenna. Pracownicy korzystali z wyzywienia w Jednostce
wg ustalonych stawek w kalkulacji kosztow, tj. do stawki obiadowej doliczony byl koszt
jednego dnia zywieniowego. Pracownicy kuchni, tj. kucharz oraz dwie pomoce kuchenne
nie optacali za zywienie — dla ww. naliczany by podatek dochodowy od kwoty liczonej
wg ustalonej stawki dla pracownikdw pomnozonej przez ilos¢ dni pracujacych.

Obowiazki z zakresu prac intendenta i magazyniera w 2011r. pelnita Celina Nowak
zatrudniona na stanowisku specjalista intendent. Zakres czynnosci i obowigzkéw zostat
powierzony na pismie i przyjety przez pracownika w dniu 10.06.2011r. W dniu 01.06.2010r.
podpisane zostalo oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za stan
magazynéw z obowigzkiem wyliczenia si¢ za powierzone mienie. Dokumentacja osobowa
zawiera informacj¢ Ministerstwa Sprawiedliwosci o niekaralnosci z 1985 roku. Kserokopie
zakresu czynnosci i obowigzkow oraz oswiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci
materialnej za stan magazyndéw stanowig zatacznik nr 46 do protokotu kontroli.

Szczegdtowa kontrolg objeto zakupy i rozchody srodkéw zywienia za miesigc XI1/2011r.,
sposob i terminowo$¢ regulowania zobowigzan, prawidlowos$é udokumentowania obrotu
magazynowego w zakresie zywienia i rozliczenie srodkow zywienia.

W Jednostce obowigzywal regulamin postgpowania przy udzielaniu zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
14.000 euro. Podpisany przez dyrektora z datg obowigzywania od 01.06.2010r. —
ww. regulamin stanowi zatgcznik nr 47 protokotu.

W 2011 Jednostka posiadata podpisane umowy na zakupy artykutéw zywnosciowych z nizej
wymienionymi kontrahentami:

Kontrahent siedziba od do produkty
Gospodarstwo Specjalistyczne Hodowli Drobiu Kiebowo 03.01.2011 | 31.12.2011 | jaja
mrozone warzywa i owoce, ryby,
IGLOTEX MORS Sp.z 0.0. Gdynia 03.01.2011 | 31.12.2011 | produkty maczne i suche
Swieze warzywa i owoce,
Handel Artykutami Spozywczymi i Warzywami produkty zbozowe, koncentraty
Hurtowo, Mirostaw Zuk Rumia 03.12.2011 ] 31.12.2011 | spozywcze
Handel Artykuty Spozywcze — Przemystowe
Pawet Klawikowski Przjazn 03.01.2011 ] 31.12.2011 | mieso, dréb, przetwory miesne

Ww. umowy, w oparciu o ww. regulamin, zawarte byly w wyniku wyboru najkorzystniejszej
oferty ze zlozonych ofert na podstawie zamdéwienia w trybie zapytania o ceng. Sprawdzenie
zgodnosci postgpowania w sprawach o zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia -
29.01.2004r. prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 161 poz.1078 z pdzn. zmian.)
nie bylo przedmiotem tej kontroli.

Podpisane umowy nie okreslaty wartosci zamoéwienia, w zwigzku z tym, nie mozna bylo
okresli¢, czy warto$¢ danej umowy nie przekraczata wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 14.000 euro. Nie zawieraty takze podpisu glownej ksiegowej stanowigcego ‘dokonanie
kontroli wstepnej, co jest niezgodne z art. 54 ust.1 ustawy z dnia 27.08.2009r. Przepisy
wprowadzajace ustawe o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz.1241z pozn. zmian.).
Na podstawie analityki kont 201-20 za okres od stycznia do grudnia 2011r. (kserokopia
wydruku analityki kont 201-20 stanowi zalgcznik nr 48 protokotu) ustalono, ze na ww.
kontach rozrachunkowych zaewidencjonowano zakupy w 2011 roku od firmy ,,JGLOTEX
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MORS” Sp.z o0.0. kwota 7.881,89 zl, od firmy ,Handel Artykutami Spozywczymi
i Warzywami Hurtowo, Mirostaw Zuk” kwota 11.934,84 zt, od firmy ,Handel Artykuty
Spozywcze — Przemystowe Pawel Klawikowski” kwota 19.816,34 zi. Ponadto ustalono,
ze Jednostka nie zawsze z ww. firmami rozliczala si¢ bezgotdéwkowo, np. w dniu
22.12.2011r. nastgpita ptatno$¢ gotowkowa dla firmy ,,Handel Artykutami Spozywczymi
i Warzywami Hurtowo, Mirostaw Zuk” na kwote 512,50 zt. Powyzsza operacja odnotowana
zostala w raporcie kasowym nr 12/DW/11 i zaewidencjonowana w ksiggach na kontach
310/101 z pomini¢ciem kont rozrachunkowych (dowéd 891 poz.18). Z firmg ,,Gospodarstwo
Specjalistyczne Hodowli Drobiu” Jednostka rozliczata si¢ gotdéwkowo, wyplacajgc pienigdze
z kasy bezposrednio po otrzymaniu faktury. Dla operacji wyplat gotdwkowych
dla kontrahentéw Jednostka nie prowadzita ewidencji na kontach rozrachunkowych,
w zwigzku z powyzszym nie mozna bylo ustali¢ wartosci zakupionych artykulow
zywnosciowych w 2011r.

W miesigcu objetym kontrola, tj. w XII/2011r. dokonano rowniez zakupdw artykulow
spozywezych u innych dostawcow np.: ,,Nestle Waters Polska” faktura z dnia 22.12.2011r.
kwota 286,59 zt (dowod 866); ,,Omega 34” faktura z dnia 17.12.2011r. (dowdd 891 poz.19);
»lesco Polska” faktura z dnia 19.12.2011r. kwota 91,46 zt (dowdd 891 poz.17); ,,Sebex s.c.
Kurzejak” faktura z dnia 19.12.2011r. kwota 556,73 zi(dowod 847); Hurt i Detal Sklep rybny
»Rybka” faktura z dnia 08.11.2011r. kwota 201,60 zt (dowdd 815); ,,Dorman” faktura z dnia
19.11.2011r. kwota 289,22 zt (dowdd 870); Piekarnia-Cukiernia Krzysztof Wandtke faktura
z dnia 28.11.2011r. kwota 128,94 zt (dowod 871).

Jednostka wszystkie zakupy zywnosci oraz rozchody ewidencjonowala na koncie magazynu
310-20-801-80148 nazwanym ,Materialy art. zywnosciowe”. Obroty w 2011r. wyniosty
strona WN kwota 102.312,32 zl., strona MA kwota 98.244,55 zl i byly zgodne z ewidencja
prowadzong w magazynie w programie ,,Stotowka”. Koszty positkow zaewidencjonowano na
koncie 401 par. 4220 w kwocie 88.540,78 zt. Roznica wynosi 9.703,77 zt. Wydruki za 2011r.
»Zestawienie przychodéw i rozchoddéw”, ,,Analityka kont (wg dokumentow)” dla kont 310-20
oraz ,Analityka kont (wg dokumentéw)” dla konta 401-20-801-80148-4220 stanowig
zalacznik nr 49 protokotu. Ustalono, ze Jednostka w dniu 30.06.2011r. rozchdd zywnosci
za czerwiec 2011r. zaksiggowata na konto 401 rozdziat 80104 par.4210 zamiast 401 rozdziat
80148 par. 4220 (dowod 417/06/11), co jest niezgodne z art. 24 ustawy z dnia 29.09.1994r.
o rachunkowosci. Kserokopia dowodu 417/06/11 stanowi zatacznik nr 50 protokotu.

Gospodarke magazynowa w 2011r. regulowata Instrukcja magazynowa wprowadzona
zarzadzeniem dyrektora nr 14/05/2010r. z datg obowigzywania od dnia 01.06.2010r.
Kserokopia instrukeji stanowi zalgcznik nr 51 protokotu.

7 powyzszego unormowania wynika, ze ewidencja magazynowa prowadzona byla
komputerowo, w ujeciu ilosciowo-wartosciowym, w oparciu o program STOLOWKA firmy
ProgMan, co opisane jest w instrukcji magazynowe;j.

Dla kazdego artykulu prowadzona byta kartoteka magazynowa, ktérych wydruki dokonano
po zakonczonym roku obrotowym. Wszystkie kartoteki zostaly podpisane przez osobg
prowadzaca magazyn. Jednostka posiadata takze wydruk zbiorczego zestawienia
prowadzonych kartotek w 201 1r. w zakresie artykuléw zywnosciowych.

Przychody wykazywane byty na kartotekach w cenach zakupu, a rozchody wg zasady
pierwsze przyszlo, pierwsze wyszito.

Zakupy wprowadzane do magazynu ewidencjonowano w programie ,,Stotdéwka” w dniu
otrzymania towaru i w tym dniu wystawiano dowod przyjecia PZ, natomiast na kontach
ksiegowych 310 ewidencje prowadzono na podstawie otrzymanej faktury, na ktdrej opisany
byt numer dokumentu PZ. Niektére faktury zakupu Jednostka otrzymata w terminie
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pbézniejszym, tj. w nastgpnym okresie rozliczeniowym, niz przyjety towar, co powodowato
niezgodnos¢ zapisow i sald w ksiggach rachunkowych programu »Finanse DDJ” "konto 310
w konfrontacji ze stanem magazynowym w programie ,Stotéwka”. Roéznice stanu
w magazynie w powyzszych ewidencjach odnotowano w miesigcach od lutego do czerwca
2011r. Na podstawie powyzszego nie mozna bylo stwierdzi¢ zgodnosci zapiséw
na wszystkich etapach przetwarzania danych, co jest niezgodne z art. 24 ust.4 pkt 1
ww. ustawy o rachunkowosci. Do ewidencji przyjecia dostaw niefakturowanych stuzy konto
300 ,,Rozliczenie zakupu”, na ktorym rozlicza si¢ przyje¢cie towardw oraz faktur w réznym
terminie. Kierownik Jednostki nie ustalit w unormowaniach wewnetrznych metod
prowadzenia kont ksigg pomocniczych dla rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych,
do czego obliguje art. 17 ust. 2 pkt 4 ww. ustawy o rachunkowosci. W wyniku poréwnania
ewidencji ksiegowej konto 310 WN z zapisami dokumentow PZ w programie magazynowym -
stwierdzono, ze zakupy artykulow spozywczych w pozostatych miesigcach zaliczono
do wlasciwego okresu sprawozdawczego.

Dowody rozchodu magazynowego stanowig dokumenty RW. Dowody RW sporzadzane byty
w programie magazynowym i drukowane na biezagco w jednym egzemplarzu
oraz przechowywane w magazynie. Na koniec miesigca sporzgdzano dokument ,;Rozchody
w magazynach” w kwotach zbiorczych, ktéry, zgodne =z instrukcjg magazynowa,
przekazywano do ksiegowosci. Do powyzszego dokumentu dolgczano ,,Rozliczenie
rozchodow” stanowigce zestawienie zbiorcze wystawionych dowodéw RW.

Numeracja dokumentéw PZ i RW prowadzona byta w cyklu miesiecznym, tj. w kazdym
miesigcu rozpoczynano numeracj¢ od numeru 1 z zaznaczeniem miesigca 1 roku.
Do powyzszego nie utworzono procedur wewnetrznych. Kolejnos¢ numeracji byla
zachowana.

Kontrola wykazala, ze dowody RW artykutow zywnosciowych, w okresie objetym kontrola,
sporzadzano na biezgco. Jednostka nie posiadata dokumentéw zapotrzebowania
zywnosciowego z informacjg dot. kosztu zywienia zatwierdzonych przez dyrektora.
Jednostka nie posiadata jadlospisow, ktore wywieszata w stotdwcee. Z informacji intendentki
wynika, ze jadlospisy wywieszane w stotowce sporzgdzane byly recznie na dany dzien,
a nastgpnie niszczone. Jednostka tworzyla (drukowata z programu) raporty dzienne
zawierajace 1los¢ osob korzystajacych z positkdéw, jadtospis oraz wydane produkty na kazdy
positek. Niemniej kontrola nie moze stwierdzi¢, czy produkty wydane do przygotowania
positkéw odpowiadaty jadlospisom wywieszanym w stotéwece.

Suma wydanych produktow zgodna byta z wystawionymi dokumentami wydania RW.
Raporty dzienne podpisane byly przez osoby sporzadzajacg, zatwierdzajacg oraz odbierajgca.
Kserokopia raportu dziennego oraz dowodu wydania RW nr 19/12.2011RW 2z dnia
28.12.201 1r stanowi zatgcznik nr 52 protokotu.

Przeprowadzona kontrola za miesigc XII/2011r. wykazata, ze wszystkie rozchody
wynikajagce z dowodow magazynowych RW byly ujete w ewidencji magazynowej
oraz zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych na koncie 310.

Jednostka dokonala inwentaryzacji artykutow zywnosciowych w dniu 30.12.2011r.
Inwentaryzacja zostala przeprowadzona metoda spisu z natury na arkuszach spisowych
nr 1- 4. Stan magazynowy dla artykutéw zywnosciowych wykazany na arkuszu spisowym
zgodny byl z ewidencja w programie magazynowym i wynosit 4.067,77 zt. Kserokopia
ww. arkuszy spisowych oraz protokotu kontroli inwentaryzacji magazynow stanowi zatgcznik
nr 53 protokotu. L

Kontrolujaca dokonata wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja 14.
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Integralng czescig protokotu stanowig zataczniki:

Nr1 —kserokopia uchwaty nr 548/92 Zarzadu Miasta Gdyni z dnia 16.06.1992r.'w sprawie
ustalenia warunkéw utworzenia zaktadu budzetowego Przedszkole Samorzadowe
nr 32, w zwigzku z wykonaniem Uchwaly nr X1./270/92 Rady Miasta Gdyni z dnia
29.01.1992 r. w sprawie utworzenia zakladéw budzetowych — przedszkola
samorzgdowe,

— kserokopia uchwaty nr XLII/979/06 Rady Miasta Gdyni z 17.05.2006r. w sprawie
zmiany nazwy Przedszkola Samorzagdowego Nr 32 w Gdyni, ul. Kcynska 6,

— kserokopia tatutu Kolegium Miejskiego Centrum Ksztalcenia Ustawicznego z dnia
16.11.2009r. wraz ze zmianami,

Nr 2 — kserokopie powierzenia stanowiska za okres od 01.09.2007r. do 31.08.2012r. oraz
od 01.09.2012r. do 31.08.2017r.,

Nr3 —kserokopia zakresu czynnosci i obowigzkow gléwnej ksiggowe;,

Nr4 —kserokopia zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci wraz z metodami wyceny
aktywow i1 pasywow oraz ustaleniem wyniku finansowego,

— kserokopia instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiegowych
w Przedszkoiu nr 32 ,,Cisowiaczki” w Gdyni, :

— kserokopia wykazu ksigg rachunkowych z wykazem zbioréow danych tworzacych
ksiggi rachunkowe na komputerowych no$nikach danych z okresleniem ich
struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i procesach przetwarzania danych,

Nr5 —kserokopia planu kont na 2011,

Nr6 —kserokopia procedury zaciggania zobowigzan angazujgcych srodki publiczne
oraz wydatkowania $rodkéw publicznych, wprowadzona zarzadzeniem dyrektora
nr 11/05/2010 z dnia 24.05.2010r.,

Nr 7 — kserokopia instrukcji kasowej, wprowadzona zarzadzeniem dyrektora nr 12/05/2010
z dnia 24.05.2010r.,

Nr8 —wydruk analityki konta 201-10-801-80104-4300-05 oraz zestawienie optacanych
programow dla firmy ProgMan,

Nr9 —wydruk dziennika dokumentéw za miesigc 12/2011,

Nr 10 — wydruk zestawienia obrotow i sald za miesigc 12/2011,

Nr 11 —wydruk dowodu nr 897 i nr 898,

Nr 12 —kserokopia dowodu nr 808, \

Nr 13 - kserokopia dowodu nr 805,

Nr 14 —kserokopie dowodow nr 822/12/11, 835/12/11,

Nr 15 —kserokopia dowodu nr 823/12/11 oraz wyjasnienie gtownej ksiggowej dot. odsetek,

Nr 16 - zestawienie wydatkéw dot. abonamentu telefonicznego za 2011r.,

Nr 17 —kserokopia dowodu nr 837/12/11,

Nr 18 —kserokopia dowodu nr 889/12/11,

Nr 19 - kserokopia dowodu nr 914,

Nr 20 —kserokopia sprawozdania Rb-28S za 2011r.,

Nr21 -—kserokopia planu wydatkéw budzetowych 2001r. wraz ze zmianami,

Nr 22 — wydruk zestawienia obrotow i sald kont pozabilansowych za miesigc 12/2011r.

Nr 23 — wydruk ,,Zestawienia paragrafow wydatkow” za XII 201 1r.

Nr 24 — wyjasnienie gtdwnej ksiggowej do RB-28S,

Nr 25 —kserokopia sprawozdania Rb-27S za 2011r.

Nr26 —wydruk ,,Zestawienia paragraféw dochodéw” za XII 2011r.,

Nr 27 — wyjasnienie glownej ksiggowej do Rb-27S,

Nr 28 —kserokopia WB nr 172 (dowdd 882) oraz wydruk dziennika dokumentow
za XII/2011r. strona 14, (
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Nr 29 - kserokopia WB nr 142 wraz z wydrukiem zapisu ksiggowego (dowod 760),

Nr 30 —wydruk zestawienia obrotow i sald kont: 221-10i 290 za miesigc XII/2011
oraz kserokopia pisma do UM w sprawie zaleglych optat,

Nr 31 - kserokopia sprawozdania Rb-34S za 2011r, v

Nr 32 — kserokopia planu dochodéw wtasnych za 2011r.

Nr 33 —kserokopia ,Zestawienia paragrafow dochodéw za miesigc XII/2011”
oraz ,,Zestawienia paragrafow wydatkoéw za miesigc XI1/2011”

Nr 34 — wyjasnienie gtownej ksiegowej do Rb-34S dot. konta 132,

Nr 35 — wydruk zestawienia obrotow i sald za XI1/2011r. dla dochodéw wtasnych,

Nr 36 — kserokopia sprawozdania Rb-N na koniec IV kwartatu 201 1r.

Nr 37 —kserokopia sprawozdanie Rb-Z na koniec IV kwartatu 201 1r.

Nr 38 — kserokopia sprawozdania rocznego Rb-WSa za 2011r,

Nr 39 —kserokopia dowodu nr 723/11/11,

Nr 40 - kserokopia sprawozdania Rb-23,

Nr 41 - kserokopia zestawienia obrotéw i sald za XII/2011r. przed przeksiegowaniem,

Nr42 - kserokopia procedur gromadzenia dochoddéw publicznych, wraz z zalgcznikiem
stanowigcym Instrukcje sporzadzania i rozliczania dochodow z tytutu §wiadczonych
ustug,

- kserokopia zarzadzenia dyrektora nr 18/07/10 z dnia 30.07.2010r. w sprawie
ustalenia stawki zywieniowej dziennej, z datg wejscia w zycie od 01.09.2010r.,

- kserokopia zarzadzenia dyrektora nr 14/05/11 z dnia 12.05.2011r. w sprawie
ustalenia stawki zywieniowej dziennej od dnia 01.09.2011r.,

Nr 43 - kserokopia umowy nr 61/12 wraz z aneksem nr 1,

Nr 44 - kserokopia zarzadzenia dyrektora nr 18/07/10 z dnia 30.07.2010r. wraz z kalkulacja,

- kserokopia zarzadzenia dyrektora nr 14/05/11 z dnia 12.05.2011r. wraz z kalkulacja,

Nr 45 - wydruk zestawienia osobodni oraz zestawienie osobodni z podzialem na poszczegélne
miesigce sporzadzone przez intendenta,

Nr46 - kserokopia zakresu czynnosci i obowigzkéw intendenta oraz oswiadczenia o
przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za stan magazynow,

Nr 47 - kserokopia regulaminu postgpowania przy udzielaniu zamowien publicznych,

Nr 48 - wydruk analityki kont 201-20 za okres od stycznia do grudnia 201 1r,

Nr49 - wydruki za 2011r. ,,Zestawienie przychodow i rozchodéw”, ,,Analityka kont (wg
dokumentéw)” dla kont 310-20 oraz ,,Analityka kont (wg dokumentdéw)” dla konta
401-20-801-80148-4220,

Nr 50 - kserokopia dowodu 417/06/11,

Nr 51 - kserokopia instrukcji magazynowe;j,

Nr 52 - kserokopia raportu dziennego oraz dowodu wydania RW nr 19/12.2011RW z dnia
28.12.2011r

Nr 53 - kserokopia arkuszy spisowych nr 1-4 oraz protokolu kontroli inwentaryzacji
magazynow z 30.12.2011r.
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