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POLECONY

Gdynia, dnia 20.09.2012r.
KKF.1711.14.2012

Dyrektor

Kolegium Miejskiego

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
ul. Radunska 21

81-057 Gdynia

Pani Barbara Latocha

W dniach od 28.06.2012 r. do 09.08.2012 r. (z przerwa od 11.07.20012 r. do 25.07.2012 r.)
Samodzielny Referat Kontroli Finansowej przeprowadzit w Kolegium Miejskim - Centrum
Ksztalcenia Ustawicznego kontrolg za 201 1r. w zakresie:

1. Ewidencja ksiggowa i sprawozdawczosc.
2. Gospodarka w zakresie dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku.
3. Gospodarka kasowa.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole podpisanym w dniu 23.08.2012r.

7 dokonanych ustalen wynika, ze w zakresie gospodarki finansowej w Jednostce nie zawsze
przestrzegano przepisdw dot. rachunkowosci, sprawozdawczosci oraz klasyfikacji
budzetowej.

W szczegblnosci stwierdzono:
1. Niedostosowanie zasad rachunkowosci Jednostki do obowiazujacych przepisow, tj.:

- Brak aktualizacji planu kont, do czego obliguje art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994r.
o rachunkowosci /Dz.U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 ze zmianami/ - strona 3 protokotu,

- Brak przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej, do czego obliguje art. 10
ust. 1 pkt 3a ww. ustawy - strona 3 protokotu.

2. Prowadzenie ksiag rachunkowych niezgodnie z zatacznikiem nr 3 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
(...)/Dz.U.Nr 128, poz. 861 ze zmianami/ jak tez w sposob nie w pelni dostosowany do
potrzeb sprawozdawczoscei, do czego obliguje par. 15 ust.1 pkt 5 ww. rozporzadzenia {].:

- Na nieaktualnych kontach, obowiazujacych do dnia 31.12.2010r. - strona 5, 121 15
protokotu,

- Do konta 132 ,Rachunek dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych”
nie prowadzono ewidencji szczegétowej wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe; -
strona 9 protokotu .

- Nie prowadzono analityki do kont zespotu ,,2” wg dtuznikéw oraz podziatek klasyfikacji

budzetowej — strona 91 13 protokotu,
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- Nie ewidencjonowano odpiséw aktualizacyjnych z tytulu naleznosci watpliwych na
koncie 290 — str. 9 protokotu,
- Nie prowadzono konta 975 ,,Wydatki strukturalne”— strona 10 protokotu.

Prowadzenie ewidencji ksiggowej niezgodnie z ww. ustawg o rachunkowosci, tj.:

- Na wydrukach dziennika dokumentow brak jest danych pozwalajacych ustali¢ osobg
odpowiedzialng za tres¢ zapisu, co jest niezgodne z art. 14 ust. 4 ustawy — strona 5
protokotu.

- Ewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych daty operacji niezgodnie ze stanem
faktycznym, co jest sprzeczne z art. 24 ust.2 ustawy — strona 5, 13 1 16 protokotu.

- Tre$¢ zapisow konta 101 ,,Kasa™ nie spetniala wymogéw z art. 23 ust.2 pkt.3 tj. brak
wskazania rodzaju dowodu Zrédlowego 1 jego numeru oraz opisu operacji — strona 16
protokotu.

Dowody ksiggowe nie zawsze spetniaty wymogi ww. ustawy o rachunkowosci, tj.:

- Na dowodach ,,polecenie ksiggowania” nie zamieszczano numeru identyfikacyjnego,
co jest niezgodne z art. 21 ust.1 pkt.1 ustawy — strona 6 protokotu.

- Stosowanie niepelnej dekretacji na wszystkich dokumentach, zbiorcze dekretowanie
operacji z réznych datach oraz brak dekretacji zaangazowania wydatkdéw. Powyzsze
spowodowato ~ brak  powiazania  dokumentéw  z  ewidencja  ksiggowa
do czego obliguje art. 21 ust 1 pkt. 6 ustawy - strona 6, 13 1 15 protokotu.

- Na dowodach nie wskazano miesiaca ujecia w ksiggach rachunkowych, co jest
niezgodne z art.21 ust.1 pkt.6 ustawy — str. 6 protokotu.

Przypadki niezgodnego z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010r. w
sprawie szczegOlowej klasyfikacji dochoddw 1 wydatkow(...) /Dz.U. Nr 38, poz. 207 ze
zmianami/ klasyfikowania wydatkow — strona 5, 6, 121 13 protokotu.

Nie stosowano unormowan wewnetrznych w zakresie dokumentowania kontroli
wydatkow wynikajacych z zarzadzenie dyrektora w sprawie procedur kontroli
gospodarowania srodkami publicznymi— strona 7 1 13 protokotu.

Podajgc powyzsze do wiadomosci, zgodnie z zarzadzeniem Nr 175/10/VI/K Prezydenta
Miasta Gdyni z dnia 14.12.2010r. w sprawie przeprowadzania kontroli finansowych zaleca si¢
usunigcie ww. nieprawidtowosci, jak réwniez innych uchybien opisanych w protokole
kontroli.

W szczegolnoscel nalezy:

1.

Dostosowa¢ unormowania w zakresie polityki rachunkowosci do obowigzujacych
przepisow, w szczegolnosel aktualizowac plan kont. Opisa¢ zasady prowadzenia kont
analitycznych, powigzania z kontami ksiggi gldwnej oraz stosowane oznaczenia kont
ksiggowych.

Prowadzi¢ ksiggi rachunkowe, tj. konta syntetyczne 1 analityczne zgodnie z
obowigzujacymi  przepisami. Dostosowa¢ ewidencj¢ ksiggowa do wymogow
sprawozdawczoscl.

Przestrzega¢ przepisow dotyczacych wymogow, jakie powinny spetniaé zapisy ewidencji
ksiegowej oraz dowody rachunkowe.

Kwalifikowa¢ wydatki do wlasciwych podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Przestrzega¢ unormowania wewngtrzne, w szczegolnosci w  zakresie sprawdzenia
wydatkéw pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci i celowosci oraz zgodnosci z
przepisami o zamowien publicznych.



Pisemne sprawozdanie z wykonania zalecen oraz wyeliminowania innych, opisanych
w protokole kontroli nieprawidtowosci, nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania

niniejszego pisma.
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Do wiadomosci:
1. Wiceprezydent ds. Zdrowia i Edukacji — E. Lowkiel,
2. Naczelnik Wydziatu Edukacji — K. Przyborowska,
3. Kierownik Biura Kontroli — I. Torkowska,
4. Ala.




