LUIRZAD MIASTA GDYNI

81-382 Gdynia, Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54
telefon (centrala): 66-88-000; fax: 62-09-798; e-mail.: umgdynia@gdyﬂia.pl; www.gdynia.pl

Gdynia, dnia 14.09.2012r.

KKF.1711.17.2012

Dyrektor

Przedszkola Nr 28

w Gdyni, ul. Narcyzowa 3
Pani mgr Jolanta Orent

W dnmach od 10.08-10.09.2012r. Samodzielny Referat Kontroli Finansowej Urzedu Miasta
Gdyni przeprowadzit kontrole problemowa w Przedszkolu Nr 28 ul. Narcyzowa 3 w Gdyni za
2011r, w zakresie:

1.  Ewidencja ksiegowa i sprawozdawczos¢.
2. Naleznosci z tytutu optat pobieranych za pobyt dziecka w Przedszkolu.
3.  Gospodarka zywieniowa i magazynowa.

Ustalenia kontroli ujeto w protokole omowionym 1 podpisanym w dniu 10.09.2012r.
W zakresie tematyki objetej kontrola stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i uchybienia:

. Unormowania wewnetrzne w zakresie zasad rachunkowosci nie spelnialy wszystkich
wymogow art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci /Dz. U. Nr 152 z 2009r, poz. 1223 z
pozniejszymi zmianamti/, tj. nie okreslaty przyjetych zasady klasyﬁkacp zdarzen na kontach
011 ,,Srodki trwate” i 013 ,,Pozostate srodki trwale” oraz nie zawieraly wykazu zbioréow
danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych i opisu
systemu informatycznego, co bylo niezgodne z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a)-c) ww. ustawy oraz
ni¢ byly aktualizowane od 2009 roku w zakresie stosowanych programéw komputerowych
zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci. Ponadto unormowania wewnetrzne
odnosnie zasad prowadzenia gospodarki magazynowej byly nieaktualne w zakresie
prowadzonych w Jednostce magazyndéw i dokumentowania wydania materialow z magazynu
/str. 3122 protokohu/.

2. Ewidencja ksiggowa nie byla w pelni dostosowana do potrzeb sprawozdawczosci, tj. nie
prowadzono konta pozabilansowych: 975 - | Wydatki strukturalne”. Ponadto nie
prowadzono ewidencjt na kontach pozabilansowych 980 — | Plan finansowy wydatkdw
budzetowych™ 1 999 — |, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszitych lat”, co bylo
niezgodnie z wymogami zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...) /Dz. U. Nr 128 poz. 861/ -
/str. 5, 8111 protokohu/.

3. Zaewidencjonowanie w grudniu 2011r. w raporcie kasowym 1 w ksiegach rachunkowych
wyptaconych w styczniu 1 lutym 2012r. odpiséw w iacznej kwoeie 7.087,60 zi, co bylo
niezgodne z art. 24 ust. 2 1 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci. Ponadto nie wykazanie ww.
kwoty w protokole inwentaryzacji kasy z dnia 31.12.2011r, co bylo niezgodne z art. 27 ust.
2 ustawy o rachunkowosci /str. 15 protokotu/.

4. Niezgodne z uchwata Rady Miasta Gdyni nr XLVII/109/ 10/2010 z 20.10.2010r. w sprawie

gromadzenia dochodow wlasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia zrefundowanie
z dochodow wiasnych wydatkow budzetowych w kwocie 772,57 zt /str. 4 protokotu/.



Niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie

szczegdlnych zasad rachunkowosci (...) /Dz. U. Nr 128 poz. 861 z pdzn. zmian.)
prowadzenie ewidencji do kont 130 1 132, skutkujace zawyzeniem obrotéw, tj. nie
stosowanie zasady czystosci obrotow do zwrotow btednie przekazanych srodkow - /str. 6-8 1

- 10 protokotu/.

10.

11.

12.

Przypadki nieprzestrzegania uméw dotyczacych korzystania ze Swiadczen przedszkola, 1.
§8 pkt 1 w zakresie okresu wypowiedzenia umow oraz §11 w zakresie zachowania pisemne]

formy zmian warunkéw umowy /str. 16 protokotu/.

W zakresie rozliczen z tytulu odptatnosci za przedszkole stwierdzono przypadki zanizenia
odpiséw 1 nadplaty za wyzywienie, ktore nie zostaly zwrdcone rodzicom. Brak byto kontroli
rozliczen w ww. tytutu /str. 14-151 17 protokotu/.

Brak kontroli wstepne] umow dotyczacych zakupu zywnosci, co bylto niezgodne z art. 54
ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /str. 21 protokolu/.

Nie ewidencjonowano mniefakturowanych dostaw srodkdéw zywnosci na koncie 300 -
LDostawy niefakturowane”, co bylo niezgodne z zalgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...) -

/str. 20 1 22 protokotu/.

Wydatkowanie srodkow finansowych w §4220 ,zakup sSrodkow zywnosci” w kwocie
2.088.,00 zt nitezgodnie z przeznaczeniem, tj. na stodycze /str. 22 protokohu/.

Przypadki nieprzestrzegania ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr

121, poz. 591 z pdzniejszymi zmianami), a w szczegolnosct:

- niewydrukowanie za 2011 rok wszystkich wymaganych art. 13 ust. 1 ww. ustawy ksiag
rachunkowych za okres wynikajacy z art. 13 ust. 6 1 art. 18 ust. 1 wyzej cytowanej ustawy.
Ponadto Jednostka prowadzila w 2011r. dzienniki czesciowe, co bylo niezgodne pkt. 3
,Ogolnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych™ /str. 4 protokotu/;

- uymowanie operacjl kasowych w ewidencii ksiggowe] pod data zamknigcia raportu, a nie w
dniu ich dokonania (art. 24 ust. 5 pkt 3) - /str. 51 15 protokotu/;

- stosowanie podwoOjnych dowodow kasowych do tych samych wptlat, tj. kwitariuszy
przychodowych oraz dowodoéw KP kasa przyymie (art. 20 ust. 2 1 3) - /str. 14-15
protokotu/; |

- faczne ewidencjonowanie wptat za Swiadczema przedszkola na podstawie dowodow
zbiorczych KP — kasa przyjmie bez pojedynczego wykazania dowodow zrodtowych (art.
20 ust. 3 pkt. 1) - /str. 15 protokotu/;

- brak oznaczenia raportow kasowych za m-c styczen 2011r 1 zataczonych do nich dowodow
zrodtowych numerem 1dentyfikacyjnym (art. 21 ust. 1) - /str. 15 protokotu/.

Zakres obowigazkow glownego ksiegowego nie byl dostosowany do wymogow
obowigzujacych przepisow, t. art. 54 ust. 1 pkt 2 1 3 lit. a) ustawy o finansach publicznych
/str. 1 protokotu/.

Podajac powyzsze do wiadomosci na podstawie zarzadzenia Nr 175/10/VI/K Prezydenta Miasta
Gdyni z dnia 14 grudnia 2010r. w sprawie szczegotowych zasad przeprowadzania kontrol
finansowych zaleca si¢ usuniecie ww. nieprawidiowosci 1 uchybien.

l.

Unormowania wewnetrzne w zakresie zasad rachunkowosct dostosowaé do obowigzujacych
przepisow, a w zakresie gospodarki magazynowe] do rozwigzan organizacyjnych w
Jednostce. '

Ewidencje ksiegowa dostosowac do obowigzujacych przepisow, w szczegdlnoscl w zakresie
kont pozabilansowych.



10.
11.

Operacje kasowe ewidencjonowaé w sposéb odzwierciedlajacy ich faktyczny przebieg, a
inwentaryzacje $srodkow pieni¢znych wykazywaé zgodnie ze stanem rzeczywistym.
Dochody wlasne przeznaczaé na pokrycie wydatkow Jednostki zgodnie z ww. uchwata, a
nie na refundacje wydatkow budzetowych.

Ewidencje ksiegowa w zakresie rachunkéw bankowych prowadzi¢ zgodnie =z
obowiazujacymi przepisami.

Zmiany w zawartych z rodzicami umowach dokonywa¢ w formie pisemne) oraz
przestrzega¢ okres wypowiedzenia umow.

Odpisy nalicza¢ 1 wyplaca¢ w wysokosci naleznej. Dokona¢ zwrotu kwot z tytutu blednego
rozliczenia odpisow 1 nadplaty za ustugi swiadczone przez Przedszkole za rok 2011r.
Rozliczenia z tytutu odplatnosci za przedszkole obja¢ procedurami kontroli.

Przestrzega¢ obowigzujace przepisy dotyczace dokumentowania Kkontroli wstepne]
cldwnego ksiegowego.

Ewidencje niefakturowanych dostaw zywnosci prowadzi¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Ze srodkéw na zywienie nie dokonywaé zakupdw stodyczy.

Dokumentacj¢ ksiggowa w zakresie dokonywanych operacji gospodarczych 1 finansowych

oraz ewidencj¢ ksiegowa prowadzi¢ zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosct 1
unormowaniami wewnetrznymi Jednostki.

12. Zakres obowiazkow gldwnego ksiggowego dostosowac do obowigzujacych przepisow.

Sprawozdanie z wykonania zalecen o nalezy przesta¢ w terminie 30 dni1 od daty otrzymania

niniejszego pisma.

Do wiadomosci:

1.

Wiceprezydent, E. Lowkiel
2. Naczelnik Wydz. Edukacyi, K. Przyborowska

3. Biuro Kontroli, I. Torkowska BKARSN MIASY A

4. Ala
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