KKF.1711.17.2012

Protokof

z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu Nr 28 w Gdyni ul. Narcyzowa 3 przez mgr Jarostawa
Borlika - inspektora Urzedu Miasta Gdyni na podstawie upowaznienia Nr KKF.1711.17.2012 z dnia
09.08.2012r. w dniach od 10.08.2012r. do dnia 10.09.2012r. /z przerwq w dniach od 17-21.08.2012r./.

Zakres kontroli:

I. Ewidencja ksiggowa I sprawozdawczosc.

II. Naleznosci 7 tytutu optat pobieranych za pobyt dziecka w Przedszkolu.
IIl. Gospodarka Zywieniowa i magazynowa.

Kontrole przeprowadzono za 201 1r.

Informacje ogolne.

1. Kontrolowana Jednostka dziata na podstawie:

¢ Uchwaty Nr XL/20/92 Zarzadu Miasta Gdyni z dnia 29 stycznia 1992r w sprawie utworzenia
zaktadu budzetowego Przedszkole Samorzadowe nr 28,

¢ Uchwaly Nr XLVI/1097/10 Rady Miasta Gdyni z dnia 29 wrzesnia 2010r w sprawie: likwidac)
przedszkoli jako zakltadéw budzetowych gminy Miasta Gdynia celem przeksztaicenia ich w
jednostki budzetowe,

» Statutu Przedszkola Samorzadowego Nr 28 w Gdyni uchwalonego na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej przedszkola i zatwierdzonego przez dyrektora przedszkola w dniu 03.02.2005r.
wraz z pozniejszymi zmianami w tym ostatnig zmiang nr 1/2012r. przyjeta w dniu 26.04.2012r.
uchwalg nr 1/2012 Rady Pedagogiczne;.

2. Dyrektorem Jednostki w kontrolowanym okresie byta Pani Jolanta Orent, petnigca t¢ tfunkcj¢ od
01.09.2006r, a ostatnio na czas okreslony od dnia 01.09.2011r. do dnia 31.08.2016r, co
stwierdzono na podstawie powierzenia ww. obowiazkow przez Prezydenta Miasta Gdyni.

3. Obowiazki glownego ksiggowego w kontrolowanym okresie petnita Pani Grazyna Krazynska
ktorej powierzono ww. stanowisko, od dnia 19.05.1997r. poczatkowo na czas okreslony do dnia
31.12.1998r, od dnia 01.01.1999r. na czas nieokreslony w niepeinym wymiarze czasu pracy, tj. 72
etatu, a od 01.09.2001r. na % etatu. Ww. spetniala wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych /Dz. U. nr 157, poz. 1240 z pdzn. zmian./ ustalone dla stanowiska
glownego ksiggowego. W aktach osobowych znajdowal si¢ zakres obowigzkow glownego
ksiegowego przyjety przez ww. do wiadomosci i1 stosowania w dniu 01.09.2006r. /zalqcznik nr 1/
oraz zaswiadczenie o niekaralnosci. Powyzszy zakres nie byt dostosowany do wymogow art. 54
ust. 1 pkt 2 i pkt 3 lit. a) wyzej cytowanej ustawy w zakresie wykonywania dyspozycji srodkami
pienieznymi oraz obowigzku dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych 1
finansowych z planem finansowym. Stanowisko glownego ksiggowego podlega bezposrednio
dyrektorowi.

4. Obstuge finansowa w pelnym zakresie prowadzi NORDEA Bank Polska S.A. Oddziat w
Gdyni.

5. Jednostka nie bylta w 2011r. objeta kontrolg finansowg przez instytucje z zewnatrz, co ustalono w
oparciu o zapisy w ksiazce kontroli.

6. Kontrolg przeprowadzono w oparciu o0 nastgpujace unormowania:

-ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz. U. nr 157, poz. 1240 z
pdZniejszymi zmianami/,
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-ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych /Dz. U. Nr 14 poz. 114 z pd6Zniejszymi zmianami/,

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006r. w sprawie gospodarki finansowe]
jednostek budzetowych, zakitadow budzetowych 1 gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postepowania przy przeksztatcaniu w inng form¢ organizacyjno-prawng /Dz. U. Nr 116 poz. 783
Z pOzn. zmian./,

- ustawa z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci /Dz. U. Nr 76 z 2002r, poz. 694 z pdzniejszymul
zmianami/,

- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowe) klasytikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych /Dz. U. z 2010r. Nr 107 poz. 726/,

- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej /Dz. U. Nr 128 poz. 861/,

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j
/Dz. U. Nr 20, poz. 103/,

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych /Dz. U. Nr 43, poz. 247/,

- uchwata NR XXXVII/844/08 Rady Miasta Gdyni z dnia 25 listopada 2009 roku w sprawie:
ustalania optat za ponadprogramowe $wiadczenia udzielane przez przedszkola prowadzone przez
Gming Miasto Gdynia,

- uchwala NR X/185/11 Rady Miasta Gdyni z dnia 7 lipca 2011 roku w sprawie: ustalania opfat za
Swiadczenia udzielane przez przedszkola prowadzone przez Gming Miasto Gdynia,

- unormowania wewnetrzne Jednostki.

7. W trakcie kontroli wyjasnien udzielity:
Pani Jolanta Orent — dyrektor
Pani Grazyna Krazynska — glowny ksiggowy
Pani Aldona Chruscik — st. intendent/kasjer

Ustalenia szczegotowe:
I. Ewidencja ksiegowa i sprawozdawczosc.

Unormowania wewnetrzne opisujace przyjete przez Jednostke zasady (polityke) rachunkowosci
stanowity:

e Zasady (polityka) rachunkowosci Przedszkola Nr 28 w Gdyni wprowadzone jako obowigzujace od
dnia 03.01.2011r. zarzadzeniem nr 1/2011 dyrektora Przedszkola Nr 28 z dnia 03.01.2011r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci /zalqcznik nr 2/. Niemnie] ww. zarzadzenie
nie odwolywalo wczesniej obowigzujacych zasad rachunkowosci. Na ww. unormowania skfadaty
SIE:

- 0g0lne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,

- metody wyceny aktywdéw 1 pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego,

- sposOb prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym: zakladowy plan kont i wykaz kont ksiag
pomocniczych, wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych i1 opis systemu ochrony danych — systemu informatycznego,

- system stuzacy ochronie danych, w tym: dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych 1 innych
dokumentow stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow.

Powyzsze unormowania wewng¢trzne wprowadzone zostaly na podstawie o obowigzujacych

przepisOw, ale rowniez w oparciu o przepisy, ktore nie dotyczyly Jednostki, np. rozporzadzenie

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008r. w sprawie sposobu
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ewidencji materialéw bibliotecznych/Dz. U. Nr 205, poz. 1283/. Unormowania byly zatwierdzone
przez dyrektora Przedszkola Nr 28, ale brak bylo podpisu gtéwnego ksiggowego dokumentujacego
przyjecie ich do stosowania.

Ww. unormowania nie spelniaty wszystkich wymogéw okreslonych w art. 10 ust. 1 ustawy o
rachunkowoséci /Dz. U. Nr 152 z 2009r, poz. 1223 z pdzniejszymi zmianami/, tj. nie okreslaty
przyjetych zasady klasyfikacji zdarzen na kontach 011 .Srodki trwate” i 013 ,,Pozostate Srodki
trwale” oraz nie zawieraly wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych i opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz
programéw z okresleniem wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacji, co bylo
niezgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a)-c).

e Zakladowy plan kont /zalqcznik nr 2/ w zakresie kont bilansowych byt dostosowany do Wymogow
zalacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych (...). Natomiast nie zawieral wymaganego Www.
rozporzadzeniem konta pozabilansowego 975 — ,Wydatki strukturalne”, ktore powinno byc
stosowane przez Przedszkole Nr 28 w 2011 roku. Ponadto w zakfadowym planie kont wykazano
réwniez konta, ktére nie byly przez Jednostke stosowane w 2011r, tj. konto 137 — ,,Rachunki
Srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”, konto 226 —
.Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”, konto 227 — ,Rozliczenie Srodkow pochodzacych ze
szrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”, konto 228 — ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu
srodkéw europejskich”, konto 751 — ,,Koszty finansowe”, konto 760 — ,Pozostate przychody
operacyjne” i konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”, a takze konta pozabilansowe 980 — »,Plan
finansowy wydatkéw budzetowych” i 999 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych
lat”, ktorych obowigzek stosowania wynikat z zatacznika nr 3 do ww. rozporzadzenia.

Do ww. unormowan zalaczony byt Plan kont za rok 2011 dla wszystkich kont stanowigcy wydruk z
systemu ,Finanse DDJ” wersja 8.9002 firmy ProgMan S.A. sporzadzony dnia 02.03.2012r.
/zalqcznik 3/. Konta wykazane ww. wydruku planu kont i ewidencji ksiggowe) (poza kontami 140
/zgodnym z ww. rozporzadzeniem/ i 996) i kontami, ktére nie byly stosowane w 201 1r. (co oméwiono
wyzej) wynikaja z powyzszego Zaktadowego Planu Kont zatwierdzonego przez dyrektora
Przedszkola Nr 28 w Gdyni. Na wydruku ww. planu kont widniato konto 140 .Srodki pieni¢zne w
drodze” na ktorym w okresie od stycznia do grudnia 2011r, ksiggowano operacje, ktore w grudniu
201 Ir. zostaly przeksiggowane na prawidlowe konto, tj. konto 141 ,Srodki pienigzne w drodze”
(dow. ksieg. nr 947 poz. 1-2 z dnia 30.12.2011r.). Ponadto nazwa na ww. wydruku konta 140
.Srodki pienigzne w drodze” byta niezgodna z zatacznikiem nr 3 do ww. rozporzadzenia, wg
ktorego konto 140 nosi nazwe ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieni¢zne’.
Poza tym Jednostka prowadzila rowniez w 2011r. ewidencj¢ na koncie 996 — .,Zaangazowanie
dochodéw wiasnych jednostek budzetowych”, ktére zobowiazana byta prowadzi¢ do konca 2010
roku i obowigzek jego stosowania nie wynikal Zaktadowego Planu Kont Przedszkola Nr 28 w

Gdyni.,

Ksiegi rachunkowe wg unormowan wewngtrznych prowadzone sa w Przedszkolu Nr 28 za pomoca
komputera przy wykorzystaniu programu ksiggowo-finansowego firmy ProgMan z Gdyni. Ustalono,
7e zgodnie zarzadzenia dyrektora z dniem 01.07.2009r. stosowane sg nastgpujace Wersje programow:
Finanse DDJ-6.4, Kadry-5.7, Place-5.6, Przelewy-5.0, Zlecone-5 1 Rejestr VAT-5.8. Niemniej brak
bylo zarzadzen dyrektora wprowadzajacych kolejne wersje stosowanego W Jednostce
oprogramowania i okreslajacych daty rozpoczgcia jego eksploatacji, co byto niezgodne z art. 10 ust. |
pkt. 3 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci /Dz. U. Nr 121 poz. 591 z p6zniejszymi zmianami/
| zarzadzeniem dyrektora (brak daty wydania zarzadzenia), wg ktérego aktualizacja oprogramowania
powinna by¢ dokonywana kazdorazowo po otrzymaniu zmiany oprogramowania W ciggu trzech dni.
Na podstawie sporzadzonych w trakcie kontroli wydrukéw z systemu ,.Finanse DDJ” stwierdzono, ze
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obecnie stosowana jest wersja 8.9002 ww. programu.

Jednostka na dzien kontroli nie posiadata wydrukowanych na koniec 2011 roku wszystkich
wymaganych wydrukow ksiag rachunkowych, o ktorych mowi art. 13 ust. | ustawy o rachunkowosci
i w pkt 3 ,,Ogolnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych”. Wydrukowane byty dzienniki
dokumentéw o nazwie ..PK” za m-c marzec i czerwiec 201 1r (wg komunikatu na wydrukach ,,Dokument
niewazny, wykonany przed zamknieciem m-ca”), ksigga gltéwna za m-c czerwiec 1 grudzien 2011,
zestawienia obrotoéw i sald kont ksiegi gléwnej (wg 3 znakdéw) za m-c marzec i grudzien 201 1r. oraz
zestawienie sald ksiag pomocniczych za m-¢c marzec, maj, czerwiec i grudzien 2011r. Ww. wydruki
za m-¢c marzec i maj 2011r. nie byly podpisane przez osobg sporzadzajaca. Brak byto wydrukow
dziennika dokumentdéw za m-ce styczen, luty, kwiecien, maj oraz od lipca do grudnia 2011r, ksiggi
gtéwnej za m-ce od stycznia do maja i od lipca do listopada 2011r, ksiag pomocniczych za caty 201 1r.
| zestawienia obrotow i sald ksiegi gldwnej za styczen, luty oraz za m-ce od kwietnia do listopada
2011r, co bylo niezgodne z art. 13 ust. 6 oraz art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci 1 pkt. 3
,Ogolnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych” zgodnie z ktérym ksigge giowng 1 zestawienia
obrotow i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca. Wg ustnej informacj!
glownego ksiegowego tresci ksiag rachunkowych byly archiwizowane 1 przechowywane na
informatycznych nosnikach danych (ptycie cd i pendrive). Na dzien kontroli ksiggi rachunkowe roku
2011 byly zamkniete, co ustalono na podstawie wydrukow ,Dziennikow dokumentow za m-c

grudzien/20117.

Ustalono, ze Jednostka prowadzita w 201 1r. dzienniki czgsciowe, tj. 6 dziennikow dokumentow o
nazwie: ,,BO” (bilans otwarcia), ,,PK” (polecenie ksiggowania), ,,F-RY” (faktury), ,,WB” (wyciag
bankowy), ,,L.P.” (lista ptac) i ,,R-K” (raport kasowy), co bylo niezgodne z pkt. 3 ,,Ogdlnych zasad
prowadzenia ksiag rachunkowych” Przedszkola nr 28. Suma obrotéw dziennikow czgsciowych byta
zgodna z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksigegi gtdwne} za okres od [-XI11.201 .

Saldo konta 130 na dzien 31.12.2011r. byto zgodne z ewidencjg ksiggowa ,,Zestawienie obrotow I
sald kont ksiegi glownej konta 130 za m-c 12/2011” i wynosito 55.000,00 z1, co potwierdzal wyciag
bankowy nr 165 z dnia 29.12.201 Ir. — dow. ksigg. nr 925.

Przeprowadzona za m-c grudzien 2011r. kontrola w zakresie prawidlowosci zapisow w ewidenc]i
ksiccowej nie wykazala nieuzasadnionych przeksiggowan i braku powiazania zapisow ksiggowych 2z
dowodami ksiegowymi. Wykazata natomiast dwa przypadki refundacji wydatkéw z dochodow
wlasnych, tj. w dniu 06.12.2011r. przekazano z rachunku dochodoéw wiasnych na rachunek biezacy
kwote 613,01 zt jako refundacje wydatkéw na wywoz nieczystosci przez firme ,,Sanipor” (WB nr 154
- dow. ksieg. nr 860 poz. 2) i kwote 159,56 zt jako refundacje wydatkéw za ustugi telekomunikacyjne
firmy ,.Polkomtel” (WB nr 154 — dow. ksigg. nr 860 poz. 5), ktore wczesniej sfinansowano ze
Srodkéw budzetowych, co bylo niezgodne z uchwata Rady Miasta Gdyni nr XLVII/109/10/2010 z
20.10.2010r. w sprawie gromadzenia dochodéw na rachunku dochodéw wtasnych przez jednostki
budzetowe Gminy Gdynia.

Ponadto stwierdzono przypadki przekazania srodkow miedzy rachunkami bankowymi, tj. zwrotu w
dniu 23.12.2011r. z rachunku dochodéw witasnych z zywienia (WB 179 — dow. ksigg. nr 906) na
rachunek biezacy (WB nr 146 — dow. ksieg. nr 908) srodkéw dotyczacych dochodow budzetowych z
tytutu oplaty statej w kwocie 12.720,15 zi, ktéra w dniu 16.12.2011r. pomytkowo wptacono na
rachunek dochodow wiasnych tytulem za wyzywienie dzieci za m-c 12/2011r. (WB nr 175 — dow.
ksieg. nr 893) i z rachunku biezacego Jednostki (WB nr 146 — dow. ksigg. nr 908) na ww. rachunek
dochodéw wiasnych srodkow dotyczacych wpltywow za wyzywienie w kwocie 5.681,52 zt (WB 179 —
dow. ksigg. nr 906), ktora pomytkowo wplacono w dniu 16.12.2011r. na rachunek biezacy tytutem za
utrzymanie dziecka za m-c 12/2011r. (WB nr 143 — dow. ksigg. nr 894) oraz przekazanie w dniu
28.12.2011r. z rachunku biezacego Jednostki (WB nr 164 — dow. ksigg. nr 920) na rachunek
dochodéw wihasnych z zywienia $rodkéw w kwocie 2.740,40 zt tytutem zywienia personelu kuchni
(WB nr 181 — dow. ksieg. nr 917) — do ww. wyciagu zalaczone bylo zestawienie wartosci positkow
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wykorzystanych przez pracownikow kuchni wg miesigcy w 2011r. Ww. zestawienie oraz wyciagi
bankowe nr 164 i nr 181 stanowig zatgcznik nr 4.

Dowody zrédlowe (faktury, rachunki) byly sprawdzone przez upowaznione osoby, tj. pod wzgledem
merytorycznym i zgodnosci z ustawa o zamowieniach przez intendenta, pod wzglgdem formalno-
rachunkowym i wstepnym przez gitdéwng ksiggowa i byly zatwierdzone do wyplaty przez dyrektora
Przedszkola nr 28 oraz oznaczone numerem identyfikacyjnym 1 zawieraly stwierdzenie
zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych. Stwierdzono natomiast, ze operacje
kasowe ujmowane byly w ewidencji ksiggowej do konta 101 ,,Kasa” pod data zamknigcia raportu, a
nie w dniu ich dokonania, co bylo sprzeczne z art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29.09.1994r. o
rachunkowosci /Dz. U. Nr 76 z 2002r, poz. 694 z p6Zniejszymi zmianamy/.

Ustalono, ze prowadzona przez Jednostke ewidencja ksiggowa w zakresie dochodéw 1 wydatkow
budzetowych oraz dochoddéw wiasnych i wydatkéw nimi sfinansowanych prowadzona byla w sposob
pozwalajacy na sporzadzanie przez Jednostke obowigzujacych sprawozdan budzetowych, tj.
prowadzona byla wg podziatek klasyfikacji budzetowej do konta rachunku bankowego. Natomiast
stwierdzono, ze Jednostka nie prowadzila do ewidencji wydatkéw strukturalnych Kkonta
pozabilansowego 975 - ,,Wydatki strukturalne”, co bylo niezgodnie z wymogami zatacznika nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
(...) /Dz. U. Nr 128 poz. 861/ i zalacznika nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej /Dz. U. Nr 20, poz. 103/.

Zgodnie z §4 pkt 3 lit. b) i pkt 5 lit. e) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej /Dz. U. Nr 20, poz. 103/ Jednostka byta zobowiazana do
sporzadzenia nast¢pujacych sprawozdan:

. Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego;

2. Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego;

3. Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. | ustawy
o finansach publicznych;

4. Rb-WSa z wykonania wydatkéw strukturalnych poniesionych przez jednostki samorzadu
terytorialnego.

Zgodnie z §2 ust. 1 pkt 1 i pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie

sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych /Dz. U. Nr 43,

poz. 247/ Jednostka zobowigzana byla sporzadzi¢ sprawozdania:

5. Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutdw diuznych oraz potracen |
gwarancil.

6. Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosct oraz wybranych aktywow finansowych.

Powyzsze sprawozdania za rok 2011 zostaty ztozone terminowo, tj. /za wyjqtkiem sprawozdania Rb-
WSa/ w dniu 31.01.2012r. Jednostka ztozyla réwniez korekty sprawozdan Rb-27S i Rb-N w dniu

29.02.2012r, a sprawozdanie Rb-WSa zostato ztozone w Wydziale Budzetu Miasta Gdyni w dniu
28.03.2012r.

Przedszkole Nr 28 zgodnie z rozdzialem S §17 ust 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...) /Dz. U. Nr 128 poz. 861/ sporzadzito
na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych bilans, ktéry zostal ztozony w Wydziale Budzetu Urzedu
Miasta Gdyni terminowo tj. w dniu 28.03.201 1r.

Szczegdtowa kontrolg w zakresie zgodnosci sprawozdan z ewidencjq ksiggowa objgto catg ww.
sprawozdawczo$¢ budzetowa Przedszkola Nr 28 oraz ewidencj¢ ksiegowa na podstawie, ktore]
sporzadzano powyzsze sprawozdania.

Ad.1

W kolumnie "Plan (po zmianach)" sprawozdania Rb-27S (korekta) rocznego z wykonania planu
dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2011r. przyjetego w Wydziale
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Budzetu Miasta Gdyni w dniu 29.02.2012r. (brak stwierdzenia o sprawdzeniu sprawozdania pod

wzgledem formalno-rachunkowym) /Zalqcznik nr 5/ wykazano dane o planowanych dochodach w §083
w kwocie 310.485,00 zl, zgodnie z planem zatwierdzonym Uchwalg Rady Miasta Gdyni Nr 1V/60/11
z dnia 02.02.2011r. Plan nie byl w ciagu 201 1r. zmieniany. Pierwotne sprawozdanie Rb-278S za 201 Ir.

bylo zlozone 1 sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym w Wydziale Budzetu Miasta
Gdyni w dniu 31.01.2012r.

Ze sprawozdania Rb-27S (korekta) z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku
roku do 31 grudnia 201 1r. wynikato, ze plan dochodow zrealizowano w wysokosci 286.757.,00 zi, co
stanowito 92,36% dochodow planowanych.

Ustalono, ze dane wykazane w ww. sprawozdaniu Rb-27S (korekta) poza dochodami wykazanymi w
§083 i §2400 wynikaly z prowadzonej przez Jednostk¢ ewidencji analitycznej do konta 130 -
,Rachunek biezacy jednostki — dochody budzetowe” wg podziatek klasyfikacji budzetowe) /wydruk:
~Analityka kont (wg dokumentéw) do m-ca grudnia 2011 dla kont 130 analitycznych - zafqcznik nr 6/.

Stwierdzono natomiast rozbieznosé pomigdzy kwota dochodéw wykazang w sprawozdaniu Rb-27S za
okres od poczatku roku do 31 grudnia 2011r, a dochodami w ww. ewidencji analitycznej do konta 130
za powyzszy okres w §083 /konto: 130-20-801-80104-0830-20-01/, tj. wg sprawozdania Rb-275 w
§083 wykazano dochody w kwocie 285.889,56 zt, a wg ewidencji bylo 292.548,40 zl, tj. 0 6.658.84 zi
wigce].

Wg wyjasnienia glownego ksiegowego do konta 130 dochody budzetowe z dnia 29.08.2012r.
/zatqcznik nr 7/ na ww. roznice skladaly dokonane na rachunek dochodow budzetowych wplaty
rodzicow, ktore powiekszone byly o wplaty za wyzywienie dziecka w kwocie 87,84 zl oraz
pomytkowa wplata zwrotu odpiséw za wyzywienie za 2010r. w kwocie 6.571,00 zi, ktore zwrocono z
ww. rachunku na rachunek dochodéw wlasnych, ale nie dokonano zapisu technicznego na koncie 130,
co bylo niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci (...) /Dz. U. Nr 128 poz. 861 z p6zn. zmian.).

Natomiast dochody budzetowe w §2400 w kwocie 111,25 zt wykazano w sprawozdaniu Rb-27S na
podstawie ewidencji ksiegowej do konta analitycznego 222-10-801-80104-2400-10-01 ,,Wyzerowanie
rachunku dochodow wlasnych”. Powyzsze zaksiggowano po stronie Wn konta 222 /brak wskazania
konta przeciwstawnego - dow. ksieg. nr 929 poz. 2 i nr 930 poz. 2 z 30.12.2011r./. Powyzsze dochody
zgodnie z wytycznymi Wydziatu Budzetu Urzedu Miasta Gdyni z dnia 18.01.2012r. zostaly wykazane
w sprawozdaniach Rb-27S za 201 Ir. po stronie dochodéw w §2400 (bez planu) 1 Rb-34S po stronie
wydatkow w §2400 (bez planu). Ustalono, ze ww. dochody w kwocie 111,25 zt dotyczyly
pozostatosci srodkéw na wydzielonych rachunkach dochodéw wiasnych Jednostki, t). sald tych
rachunkow na dzien 30.12.2012r, ktore Nordea Bank Polska SA przekazal przelewami w dniu
30.12.201 1r. bezposrednio z ww. rachunkéw na rachunek Budzetu Miasta Gdyni, w tym: z rachunku
dochodéw wiasnych kwote 18,84 zt (WB nr 31 z 30.12.2011r. — dow. ksigg. nr 929) 1 z rachunku
dochoddéw za zywienie kwote 92,41 zt (WB nr 183 z 30.12.2011r. — dow. ksigg. nr 930). Wyciagi
bankowe nr 31 i nr 183 oraz wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentéw) do m-ca grudnia roku 2011
dla kont 222 analitycznych” stanowiq zalgcznik nr 8.

Nastepnie stwierdzono, ze wykazane w kolumnie ,Naleznosci” sprawozdania Rb-27S naleznosci
razem w kwocie 294.154,19 zl nie zawsze wynikaly z ewidencji analitycznej do konta 221
.Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”. W wyniku kontroli ustalono, ze ww. sprawozdaniu
wykazano:

-w 8057 naleznosci w kwocie 220,00 zt /konto 760§057/ 1 §097 w kwocie 197,71 zt /konto 760-
10§097/, tj. w wysokosci zrealizowanych w 2011r. dochodéw budzetowych z ww. tytutow, ktore

wynikaly z ewidencji ksiegowej do konta 760, ale nie byly uj¢te na koncie 221. Z planu kont
Przedszkola Nr 28 wynikalo, ze Jednostka utworzyta konto 221-10-801-80104-097-10-01
.,Naleznosci wobec Urzedu Miasta’;

- w §083 w tacznej kwocie 293.266,56 zt /konto 221/, tj. salda poczatkowe (naleznosci pozostatych do
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zaptaty), powigkszone o kwoty przypisow naleznosci, ktérych termin platnosci przypadat
na 2011r. i zalegle naleznosci za lata 2002-2010 ktore przekazano celem wyegzekwowania pismami

z dnia 07.11.2005r, 08.12.2009r. i 30.12.2011r. do Wydziatu Edukacji UM Gdyni;

- w §092 naleznosci w tacznej kwocie 360,57 z1, na ktore sktadaty si¢ zaptacone w 201 1r. odsetki od

nieterminowych wptat za $wiadczenia Przedszkola w kwocie 338,48 zt /konto 1 308092/ 1 naliczone
odsetki od zalegtosci m-c 12/201 1r. w kwocie 22,09 zt /konto 221-70-801 -80140-0920-70-40/;

- w §2400 pozostatosé srodkéw na wydzielonym rachunku dochodéw Jednostki zgodnie z saldem na
dzien 30.12.2012r. w kwocie 111,25 zt przekazanych przez bank bezposrednio z rachunku
dochodéw wihasnych do budzetu Miasta Gdyni /konto 222/.

W kolumnach dotyczacych salda koncowego wykazano na podstawie ksiggowosci analityczne) do
konta 221 . Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, naleznosci pozostate do zaplaty ogotem w
kwocie 7.583,19 zt, w tym: naleznosci za $wiadczenia przedszkola (§083) w kwocie 7.561,10 zt /z
tego: naleznosci za m-c 12/2011r. — 2.778,50 zt i zalegle naleznosci za lata 2002-201 0 w kwocie
4.782.60 z¥/ i odsetki od zalegto$ci za m-¢ 12/2011 w kwocie 22,09 zti.

Ad. 2

Plan wydatkéw budzetowych (po zmianach) Przedszkola Nr 28 w Gdyni ostatecznie zatwierdzony
Zarzadzeniem Prezydenta nr 4676/11/VI/K z dnia 20.12.2011r. wyniost 1.151.240,00 zi.

Ze sprawozdania Rb-28S rocznego z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od poczatku
roku do 31 grudnia 2011r. przyjetego i sprawdzonego pod wzgledem formalno-rachunkowym w
Wydziale Budzetu UM Gdyni w dniu 31.01.2011r. /zalqcznik nr 9/ wynika, ze plan wydatkow
zrealizowano w wysokosci 1.142.188.82 zi, co stanowito 99,21% wydatkow planowanych.

Wydatki byly realizowane w nastepujacych dziatach i rozdziatach:

Dzial 801 — Oswiata i wychowanie - /1.142.188,82 zi/:
Rozdziatl 80104 /przedszkola/ - 985.563,14 z

Rozdzial 80146 /doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli/ - 880,00 zi
Rozdzial 80148 /stotdwki szkolne i przedszkolne/ - 155.745,68 zi

Szczegdtowy plan wydatkow (z uwzglednieniem zmian) oraz ich wykonanie za 2011r. wg podziatek
klasyfikacji budzetowej przedstawiono w zestawieniu stanowiacym zatacznik nr 10.

Jednostka prowadzita analityke do konta ,,130” dla wydatkow budzetowych — konto 130 ,,Rachunek
biezacy jednostek budzetowych” wg podzialek klasyfikacji budzetowej /wydruki: L7Analityka kont
(wg dokumentéw) dla kont 130/. Dane w sprawozdaniu Rb-28S z wydatkow wykonanych za okres od
poczatku roku do 31.12.2011r. byly zgodne z powyzsza ewidencja analityczna.

Ustalono, ze suma obrotéw po stronie MA konta 130 za okres od stycznia do grudnia 2011r. w
wysokosci 1.483.462,16 zt pomniejszona o dokonane z rachunku dochodéw budzetowych na
rachunek dochodéw wilasnych zwroty wplat za wyzywienie i pomytkowej wptlaty otrzymanych z
Urzedu Miasta $rodkéw na odpisy za wyzywienie za 2010r. w tacznej kwocie 6.658,84 zt (co
omowiono na str. 6 protokotu) oraz o przekazane z rachunku biezacego Jednostki na rachunek
budzetu Miasta Gdyni dochody budzetowe w kwocie 286.645,75 zt i zwrot niewykorzystanych
Srodkéw do budzetu Miasta Gdyni w kwocie 8.931,18 zt nie roéwnala si¢ sumie poniesionych wg ww.
sprawozdania Rb-28S za 201 1r. wydatkow ze srodkéw budzetowych, a wyniosta 1.187.885,23 z1, 1.
byla 0 39.037.57 zt wyzsza.

Wg wyjasnienia gltéwnego ksiegowego pani Grazyny Krazynskiej do obrotow konta 130 z dnia
29.08.2012r. /zalqcznik nr 11/ powyzsze rdznice wynikaja z niedokonania zapisu technicznego na
koncie 130 i na ww. niezgodno$¢ obrotéw na koncie 130 z wydatkami w sprawozdaniu w kwocie
39.037,57 zt skladajq sie nastepujace pozycje ksiggowe:

- zwroty mylnie dokonanych przelewdw na taczng kwotg 2.297,12 zt /w tym: podatku VAT w kwocie
198,00 zt (WB nr 71 z 31.05.201 Ir. — dow. ksigg. nr 377), nadptaty PZU w kwocie 91,80 zt (WB nr




3
95 z 20.07.2011r. — dow. ksieg. nr 507), sktadki na PFRON w kwocie 254,00 zt (WB nr 94 z
19.07.2011r. - dow. ksieg. nr 506), f-r firmy ,,Admar” na kwote 1.618,32 zt (WB nr 23 z
23.02.2011r. - dow. ksieg. nr 122) i f-ry firmy ,,Euroserwis” na kwote 135,00 zt (WB nr 125 z
30.09.2011r. — dow. ksieg. nr 671)/,

- dokonanie w zwiazku z awaria systemu SOLO podwodjnej wyptaty wynagrodzen nauczycielt w dniu
01.07.2011r. na kwote 24.996.25 zt (WB nr 85 — dow. ksieg. nr 476 z dnia 01.07.2011r.), ktora
zwrocono w dniach od 04-13.07.2011r. (WB nr 86 z 04.07.2011r. - dow. ksieg. nr 478, WB nr 88 z
06.07.2011r. — dow. ksieg. nr 485, WB nr 89 z 07.07.2011r. — dow. ksieg. nr 484, WB nr 91 z
13.07.2011r. — dow. ksieg. nr 491),

- zwrot z rachunku dochodéw budzetowych na rachunek wydatkow budzetowych kwoty 10.517.61 zi
(WB nr 100 z 01.08.2011r. - dow. ksieg. nr 537) z tytulu pomytkowego przelewu z konta wydatkow

budzetowych na konto UM Gdyni dochodow budzetowych z tytulu oplaty statej w ww. kwocie (WB
nr 99 - dow. ksieg. nr 527 z 29.07.201 1r.),

- wplaty z kasy na konto budzetowe wptaconych przez pracownikéw sktadek PZU w kwocie 155,10
zt (WB nr z dnia 06.12.2011r. - dow. ksieg. nr 860 i WB nr z dnia 12.12.2011r. — dow. ksi¢g. nr

879),

- refundacje z rachunku dochodéw wlasnych wczesniej optaconych przelewami ze Srodkow
budzetowych faktur ,,Sanipor” i ,,Polkomtel w kwocie 772,57 zt (WB nr 154 z 06.12.201 1r. — dow.
ksigg. nr 860),

- kwota 50,00 zt dotyczaca refundacji przez glownego ksiegowego prowizji bankowych /8,40 zi/ 1
zwrotu z rachunku wydatkéw budzetowych wplaconych przez ww. w dniu 28.12.2011r. odsetek
karnych od podwdjnej wyptaty ww. wynagrodzen nauczycieli /41,60 zt/ (WB nr 164 z 28.12.201 Ir.
— dow. ksieg. nr 920) na rachunek dochodéw budzetowych (WB nr z 29.12.2011r. — dow. ksigg. nr
923),

- zwroty z kasy pogotowia kasowego w kwocie 248,92 zt (zgodnie z dowodami ksiggowymi
wymienionymi w wyjasnieniu).

Do ww. wyjasnienia zalaczono wyciagi bankowe 1 raport kasowy wraz z dowodami KP dotyczacymi

zwrotu wynagrodzen oraz pismo Jednostki do banku z dnia 04.07.2011r. w sprawie podwojnych

przelewow wynagrodzen nauczycieli w dniu 01.07.2011r.

Biorac pod uwage powyzsze wyjasnienie stwierdza si¢, ze ww. sprawozdanie Rb-28S jest rzetelne w

zakresie wykazanych w nim wydatkow.

Ustalono, ze Przedszkole Nr 28 w Gdyni nie prowadzito w 2011r. do ewidencji wartosct planu
finansowego wydatkéw budzetowych konta pozabilansowego 980 — ,,Plan finansowy wydatkow
budzetowych” oraz do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
konta pozabilansowego 999 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”, co bylo
niezgodne byto niezgodnie z wymogami zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
05.07.2010r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci (...) i zatacznika nr 39 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe). Ustalono, ze
wykazane w kolumnie ,,Plan (po zmianach)” sprawozdania Rb-28S rocznego z wykonania planu
wydatkow budzetowych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2011r. dane o planowanych
wydatkach wg ukladu wykonawczego z uwzglednieniem zmian dokonanych w ciagu roku w trybie
okreslonym w ustawie o finansach publicznych byly zgodne z planem Jednostki ostatecznie

zatwierdzonym Zarzadzeniem Prezydenta nr 4676/11/VI/K z dnia 20.12.201 1r.

Przedszkole Nr 28 prowadzito ewidencj¢ analityczng do konta pozabilansowego 998 -
.Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”, wg podzialek klasytikacji budzetowej. W
kolumnie ,,Zaangazowanie” ww. sprawozdania wykazano dane w wysokosci wydatkow budzetowych
zrealizowanych w 201 1r, tj. w kwocie 1.142.188,82 zl na podstawie ewidencjt analitycznej do konta
998 /wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentéw) dla kont 9987/, co bylo zgodne z suma obrotow

s
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strony Ma konta 998 za okres od stycznia do grudnia 201lr. /wydruk: zestawienie obrotow i

sald za miesiac 12/2011 dla konta 998 analitycznych/.

Wykazane w kolumnie ,,Zobowigzania ogétem” sprawozdania Rb-28S zobowiazania wg stanu na
koniec okresu sprawozdawczego w kwocie 105.749,22 zt wynikaly z prowadzonej przez Jednostke
ewidencji ksiegowej do kont zespotu 2 oraz konta 300, tj. z sald Ma na dzien 31.12.201 1r. kont:

- 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” - kwota 5.641,39 zl, ktora dotyczyla zobowigzan wobec
dostawcow medidw, ustug i materiatlow /w tym wobec: OPEC — 4.632,02 zi, OPZG - 517,47 z1, TP S.A. -
84,87 z1, Polkomtel — 87,23 zt, Schindler Polska za przeglad konserwacyjny dzwigu — 233,70 zt 1 Vaco Sp. z
0.0. za deratyzacje 1 dezynfekcj¢ — 86,10 zi/;

- 225 ,Rozrachunki z budzetami” - kwota 10.486.00 zl, ktéra dotyczyla zobowigzan wobec Urzedu
Skarbowego z tytutlu podatku dochodowego /w tym: od wynagrodzen za m-c 12/2011r. — 5.393,00 zi, od

dodatkowych wynagrodzen rocznych za 201 1r. — 5.039,00 zt i od zywienia personelu kuchni za m-c¢ 12/2011r
— 54,00 z{/:

- 229 _ Pozostate rozrachunki publicznoprawne” - kwota 45.156.87 zi, dotyczaca zobowigzan wobec ZUS z

tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz Fundusz Pracy /w tym: od wynagrodzen za m-c
12/2011r. — 22.893,33 zI, dodatkowych wynagrodzen rocznych za 2011r. — 21.971,54 zt i wobec PFRON :za
m-c 12/2011r. — 292,00 zil/;

- 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” - kwota 41.854,28 zl, dotyczaca zobowigzan wobec pracownikow z
tytulu naliczonych dodatkowych wynagrodzen rocznych za 2011r. /39.694,51 zi/ i wyrOwnania placy
zasadniczej nauczycieli w awansach za 201 1r. (art. 30 KN) - /2.159,77 z¥/,

- 240 ,,Pozostate rozrachunki — KZP” - kwota 310,68 zl, dotyczaca zobowigzan wobec Urzedu Miasta — Kasa
Zapomogowo-Pozyczkowa,;

- 300 ,,Dostawy niefakturowane” - kwota 2.300,00 zi, dotyczaca rozliczenia kosztow za m-c 12/2011r, za ktore
wystawiono f-ry w m-cu 01/2012r. i zobowigzan wobec: Energii — 1.000,00 zt 1 PEW1K — 1.300,00 zi.

Ad. 3

W sprawozdaniu Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2011r. przyj¢tym 1
sprawdzonym pod wzgledem formalno-rachunkowym w Wydziale Budzetu UM Gdyni w dniu
31.01.2012r. /zalqcznik nr 12/ wykazano plan dochodow wlasnych w 147.405,00 zt /'w tym rozdziai:
80104 — 27.500,00 zt i rozdzial 80148 — 119.905,00 z{/ 1 wydatkdw nimi sfinansowanych w kwocie
146.405,00 zt /'w tym rozdziat: 80104 — 27.000,00 zt i rozdziat 80148 — 119.405,00 zi/. Dane w
sprawozdaniu byly zgodne z planem finansowym dochodéw wiasnych (po zmianach) Przedszkola Nr
28 z dnia 31.11.2011r. podpisanym przez giéwnego ksiggowego 1 zatwierdzonym przez dyrektora
Przedszkola Nr 28 w Gdyni. Powyzszy plan byl zgodny w rozdziale 80148 z planem dochodow
wlasnych Przedszkola Nr 28 na 2011r. przestanym przez Wydziat Edukacji droga elektroniczng (z
opéznieniem - e-mail z dnia 13.04.2011r.) i w rozdziale 801104 z uchwatg Rady Miasta Gdyni Nr
[X/162/11 z dnia 22.06.201 1r, w sprawie uchwalenia budzetu Miasta Gdyni na 2011 rok.

Z ww. sprawozdania Rb-34S wynikalo, ze zaréwno plan dochodow, jak 1 plan wydatkow
zrealizowano w wysokosci 120.121,75 zi, co stanowilo 81,49% dochodow 1 82,05% wydatkow
planowanych na 201 Ir.

W trakcie kontroli ustalono, ze Jednostka prowadzita analityke do konta ,,132” dla ww. dochodow 1
wydatkdw — konto 132 , Rachunek dochodéw wilasnych” wg podziatek klasyfikacji budzetowej, co
umozliwialo ustalenie stanu poszczegodlnych tytulow pozyskiwania dochodéw wedtug dziatow,
rozdzialow i paragrafow /wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentow) od m-ca stycznia do m-ca
grudnia dla kont 132 analitycznych/. Ustalono, ze wykazane w sprawozdaniu Rb-34S za 2011r.
dochody w kolumnie ,,Dochody Wykonanie” w kwocie 120.121,75 zt oraz wydatki w kolumnie
~Wydatki Wykonanie” wg poszczegélnych pozycji sprawozdania w odpowiednich dziatach,
rozdziatach i paragrafach klasyfikacji budzetowe) réwniez w faczne) kwocie 120.121,75 zt /w tym.
rozdzial 80104 — 16.585,05 z{ i rozdzial 80148 — 103.536,70 zi/, wynikaly z ww. ewidencji

analitycznej do konta 132 prowadzonej wg podzialek klasyfikacji budzetowej. Stwierdzono jednak, ze
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suma obrotdw zaréwno po stronie WN jak i po stronie MA konta 132 wynosita 144.211,21 zf 1
byla 0 24.089.46 zt wyzsza od dochodow i wydatkéw wykazanych w sprawozdaniu Rb-34S. Wydruk:
Zestawienie obrotow i sald za miesiac 12/2011 dla kont 132 analitycznych” stanowi zalacznik nr 13.

Wg wyjasnienia gtéwnego ksiegowego do konta 132 dochody wiasne z dnia 29.08.2012r. /zalqcznik
nr 14/ wynikalo, ze powyzsze roznice w obrotach wynikaja z niedokonania zapisu technicznego na
koncie 132 i na ww. roznice w kwocie 24.089,46 zit, sktadaty si¢:

- przekazany do Urzedu Skarbowego podatek VAT w lacznej kwocie 991,60 zt od dokonanych w
okresie od 02-09/201 1r. wplat za wynajem pomieszczen i wyzywienie personelu,

- zwrdcone na konto dochoddéw budzetowych pomytkowe wptaty rodzicow za pobyt dziecka w
Przedszkolu w tacznej) kwocie 710,70 zi,

- pomytkowo dokonany w dniu 05.12.201 1r. przelew srodkow w kwocie 772,57 zl na refundacj¢ f-r
»Sanipor” i ,,Polkomtel”, ktore zwrécono w dniu 06.12.201 I,

- pomytkowa wplata w dniu 16.12.2011r. z kasy do banku pobranych oplat za pobyt dzieci w
przedszkolu w kwocie 12.720,15 zi, ktére zwrocono w dniu 23.12.2011r. na konto dochodow

budzetowych,
- pobranie gotowki z banku do kasy na odpisy za wyzywienie dzieci w facznej kwocie 8.894,44 zi.

Do powyzszego wyjasnienia zalaczono wyciagi bankowe dotyczace ww. operacji.

Ponadto ustalono, ze dochody z tytulu wynajmu pomieszczen /§075/ 1 za obiady dla pracownikow
/§083/ wykazane byly w sprawozdaniu Rb-34S oraz przychody z ww. tytutéw ksiggowane byty na
koncie 700 . Rozrachunki z odbiorcami” do wrzesnia 2011r. w kwotach netto /korespondencja kont
201;101/700/. Natomiast rozliczenia z tytulu VAT od wynajmu 1 obiadéw dla pracownikow
ujmowane byly na wydzielonych kontach 225 ,Rozrachunki z budzetem (nalezny podatek VAT,
VAT od zywienia)” /korespondencja kont 201;101/225/.

Jako wydatek w §2400 sprawozdania Rb-34S wykazano przelew srodkéw w kwocie 111,25 zt /w tym.
rozdzial 80104- 18,84 zt i rozdzial 80148 — 92,41 zI/ przekazanych bezposrednio przez bank jako
saldo na dzien 30.12.2011r. z r-ku dochodoéw wilasnych w kwocie 18,84 zt (WB nr 31 z 30.12.2011r.
— dow. ksieg. nr 929) i z rachunku dochodéw za zywienie w kwocie 92,41 zt (WB nr 183 z
30.12.201 1r. — dow. ksigg. nr 930).

W dziale C. sprawozdania Rb-34S wykazano wedtug stanu na koniec okresu sprawozdawczego: w
wierszu W 020 — _Naleznosci netto” naleznosci w lacznej kwocie 1.145,94 zt (tj. naleznosci za
wyzywienie za m-ce 11-12/2011r. w kwocie 1.146,14 zt pomniejszone o nadptaty zobowigzan wobec

Mas Dréb” w kwocie 0,10 zt i ,Sebex” w kwocie 0,10 zt) - /salda kont 201 na dzien 31.12.2011r./,
w wierszu W 022 — .. Kwota odsetek od naleznosci niezaptaconych w terminie” odsetki od naleznosci
za wyzywienie za m-¢ 12/2011r. w kwocie 11,60 zi, a w wierszu W 040 — ,,Zobowigzania” na kwote
182,32 zi, ktora wynikala z ewidencji analitycznej do konta 201 i dotyczyla zobowigzan za m-c
12/2011r. wobec Piekarni ,JJL” /182,02 zi/, P.H. ,Kora” za art. spozywcze /0,20 zl/ 1 zobowigzan
migdzy dziatalnosciami /0,10 zi/.

Ad. 4

Przedszkole Nr 28 w rocznym sprawozdaniu Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez
jednostki samorzadu terytorialnego w roku 2011 /zalqcznik nr 15/, ktore zostato ztozone 1 sprawdzone
pod wzgledem formalno-rachunkowym w Wydziale Budzetu Miasta Gdyni w dniu 28.03.2012r.
wykazal wydatki wg klasyfikacji wydatkow strukturalnych w tacznej kwocie 985,00 zt, co stanowito
0,09% wydatkdow ogotem zrealizowanych w 2011r. ze s$rodkdéw budzetowych. Jednostka nie
prowadzita ewidencji ksiegowej do konta pozabilansowego 975 — ,,Wydatki strukturalne”, co bylo
niezgodne z zatacznikiem nr 3 Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowosci (...) 1 zalacznikiem nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Ustalono, ze Sprawozdanie Rb-WSa za 201 1r. sporzadzone
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bylo przez glownego ksiegowego na podstawie dowodéw ksiggowych. Ze sprawozdania Rb-WSa
i dokumentow zrodtowych wynikalo, ze kwota 985,00 zt dotyczyla wydatkdw na opracowanie,
uruchomienie i wdrozenie reform systeméw ksztatcenia i szkolenia (kod 72 - poz. 84 sprawozdania), na
ktore sktadaly sie¢ wydatki poniesione w rozdziale 80146, w tym: §4300 na dofinansowanie
doksztalcania nauczycieli i szkolenia rady pedagogicznej w kwocie 760,00 zt 1 w §4700 na
dofinansowanie szkolenia pracownika w kwocie 120,00 zt oraz w rozdziale 80104 §4300 na szkolenie
Rady Pedagogicznej w kwocie 105,00 zi. Stwierdzono bledna klasyfikacj¢ do rozdziatu 80104
zamiast do rozdziatu 80146 kosztéw i1 wydatkéw w kwocie 105,00 zt poniesionych na szkolenie Rady
Pedagogicznej, co byto niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych /Dz. U. z 2010r. Nr 107 poz. 726/.

Ad. S

W sprawozdaniu kwartalnym Rb-Z o stanie zobowiazan wedlug tytuléw dtuznych oraz potracen I
gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu 2011 roku przyjetym i sprawdzonym przez Wydzial
Budzetu w dniu 31.01.2012r. /zalqcznik nr 16/ zobowigzania wykazano w kwotach zerowych.

Ad. 6

Wg kwartalnego sprawozdania Rb-N /korekta/ o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych wg stanu na koniec IV kwartatu 2011 roku przyjgtego i sprawdzonego pod wzgledem
formalno-rachunkowym przez Wydzial Budzetu w dniu 31.01.2012r. oraz skorygowanego 1
przyjetego w dniu 29.02.2012r. /zalgcznik nr 17/ w kolumnie ,,Kwota naleznosci ogétem™ wykazano
sotowke 1 depozyty w kwocie 55.000,00 zt z tytutu srodkéw na rachunku bankowym (kolumna
.bank”) i naleznosci wymagalne z tytulu dostaw towaréw i ustug (kolumna ,,gospodarstwa domowe")
w kwocie 8.711,76 zt /w tym naleznosci za: wyzywienie za m-ce X-X11.2011r. — 1.145,74 zi | nadplaty
zobowiqgzan wobec firm ,,Mas Drob " i ,,Sebex” — 0,20 zt, pobyt dziecka w przedszkolu — 7.561,20 zt (z tego: za
m-ce X-X1I/20]11r. — 2.778,50 z{, naleznosci watpliwe za lata 2002-2010 — 4.782,60 zt i naleznosci za m-c
12/2011r. wobec U.M. Gdyni miedzy dzialalnosciami - wg ustnej informacji glownej ksiegowej z tytutlu
nadplaty odpiséw §4160 — 0,10 z4), naleznosé od U M. z tytutu KZP — 0,02 zt i nadplata zobowigzania wobec
Solidarnosci” — 4,60 zi/. Ww. kwoty wynikaly z ewidencji ksiegowej na dzien 31.12.2011r. do: konta
130 .,Rachunek biezacy”, ktore na ww. dzien wykazywato saldo Wn w kwocie 55.000,00 zt (WB nr
165 7 dnia 30.12.2011r. - dow. ksieg. nr 925) oraz sald Wn kont analitycznych 221 ,Naleznosci z
tytutu dochoddéw budzetowych™ w kwocie 7.561,20 zt /w tym: konto 221§083 - 7.561,10 =t i konto
2218097 - 0,10 z¥/, 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” w kwocie 1.145,94 z1 oraz kont
analitycznych 240-01-801-80104-4440-01 — 0,02 zt i 240-10-801-80104-4010-05 — 4,60 zt.

Ponadto kontrolg objeto rowniez Bilans Jednostki sporzadzony na dzien 31.12.2011r. /Zalgcznik nr
18/ z kwota zamkniecia po stronie aktywow i pasywow w wysokosci 590.785,15 zt, ktory zostat
przyjety Kierownika Referatu mgr Matgorzat¢ Krasnik w dniu 28.03.2012r. na ww. sumg bilansowa.
Stwierdzono, ze dane wykazane w ww. bilansie byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiegowej, tj. z wydruku zestawienia obrotow i sald za m-c 12/2011r. kont syntetycznych wg 3
znakow Zzatgcznik nr 19/.

I1. Naleznosci z tvtulu oplat pobieranyvch za pobyvt dziecka w Przedszkolu.

Ustalono, ze w zatozeniach do pierwotnego planu dochodoéw Przedszkola Nr 28 w Gdyni na rok 2011
ztozonego w Wydziale Edukacji Urzedu Miasta Gdyni w dniu 16.09.2010r. zaplanowano dochody
budzetowe z tytulu wplywow z zawartych umow za pobyt dzieci przekraczajacy 5-cio godzinng
podstawe programowa /$083 wphwy z ustug/ w kwocie 310.485,00 zt 1 dochody wiasne za
wyzywienie dzieci w 2011r. w kwocie 118.905,00 zt przyjmujac do kalkulacji 149 dzieci 1 11-m-czny
pobyt dziecka w przedszkolu oraz w przypadku kalkulacji dochodow za wyzywienie Srednig 1los¢ dni
22, stawke 5.20 zt (za 3 positki), ktora wprowadzono od wrzesnia 201 Ir. 1 30% absencji.
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Plan dochoddéw budzetowych Przedszkola Nr 28 na rok 2011 zatwierdzony Uchwala Rady Miasta

Gdyni Nr VI/60/11 z dnia 02.02.2011r. wynosit 310.485,00 zt 1 dotyczyt dochodow w §083 -
~wptywy z ustug”. Plan nie byt w ciggu 201 1r. zmieniany.

Ze sprawozdania Rb-27S (korekta) z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku
roku do 31 grudnia 201 Ir. wynikalo, ze plan dochodow zrealizowano w wysokosci 286.757.00 zi, co
stanowito 92,36% dochodoéw planowanych. W tym w §083 zrealizowano dochody w kwocie
285.889,56 zt, co stanowito 92,08% dochodéw planowanych w §083.

Wg ww. sprawozdania dochody budzetowe byly zrealizowane w nast¢pujacych paragratach
klasyfikacji budzetowe;:

$§057 - grzywny, mandaty i inne kary pienig¢zne od 0sob fizycznych — 220,00 zt /rozdziat 80104/

$083 —wphywy z ustug — 285.889,56 zt /rozdzial 80104/

$092 - pozostale odsetki — 338,48 zt /rozdziat 80104/

$097 - wphwy z roznych dochodow — 197,71 zt /rozdziat 80104/

$2400 - wphywy do budzetu pozostalosci srodkow finansowych gromadzonych na wydzielonym

rachunku jednostki budzetowej — 111,25 zt /w tym: rozdziat 80104 — 92,41 zt i rozdzial 80148 —
18,84 z{/

OGOLEM DOCHODY: 286.757.00 zi.

Z prowadzonej przez Jednostk¢ ewidenc)i analitycznej do konta 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki —
dochody budzetowe” wg podziatek klasyfikacji budzetowej 1 ewidencji ksiggowej do konta 222-10
,Rozliczenie dochodéw budzetowych” wynikato, ze pobrane i odprowadzone na rachunek budzetowy
Jednostki dochody budzetowe dotyczace: w §057 wplat kar za niepunktualny odbior dziecka w
kwocie 220,00 zi, w §083 wplat z tytulu optaty statej, tj. za Swiadczenia przedszkola przekraczajace 5-
cio godzinng podstawe programowa wychowania przedszkolnego w kwocie 285.889,56 zi, w §092
odsetek od nieterminowych wplat oplaty statej w kwocie 338,48 zt 1 w §097 wynagrodzenia platnika —
prowizji PIT 4 i ZUS w kwocie 197,71 zl zostaly z ww. rachunku do dnia 29.12.2011r. w taczne)
kwocie 286.645,75 zt przekazane na rachunek Budzetu Miasta Gdyni.

Natomiast plan finansowy dochodéw wiasnych (po zmianach) Przedszkola Nr 28 z dnia 31.03.201 1r.
podpisany przez glownego ksiggowego 1 zatwierdzony przez dyrektora Przedszkola Nr 28 w Gdyni
zaktadat dochody z tytulu optat za przedszkole w rozdziale 80148 ,,Stotdéwki szkolne 1 przedszkolne”
w tacznej kwocie 119.905,00 zi, w tym: w §083 ,,wpltywy z ustug” z tytulu wplat za wyzywienie
dzieci i personelu w Przedszkolu w kwocie 118.905,00 zt i w §092 ,pozostate odsetki” z tytutu
odsetek za nieterminowe wnoszenie optat za wyzywienie w kwocie 1.000,00 zi. Powyzszy plan w
rozdziale 80148 byl zgodny z planem dochoddéw wiasnych Przedszkola Nr 28 na 201 1r. przestanym
przez Wydzial Edukacji drogg elektroniczng (z opdznieniem - e-mail z dnia 13.04.201 1r.).

Wg sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkow na rachunku, o ktorym mowa w art.
223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2011r. plan
dochodow w rozdziale 80148 zrealizowano w wysokosci 103.536,70 zi, co stanowilo 85,48%
dochodow wiasnych ogdélem planowanych na 2011r. i 86,35% dochodéw planowanych w rozdziale
80148. Ww. dochody realizowane byly w nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowe;:

$083 - wphywy z ustug — 103.265,65 z{
9092 - pozostate odsetki — 271,05 zf
OGOLEM: 103.536,70 zt

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o:

e Unormowania wewngtrzne w zakresie pobierania opfat za przedszkole,

e zapisy na kontach ,,101”, 1307, ,,132”, ,,201”, ,,2217, ,,222”, ,,290” i zespotu ,,7”, w konfrontacji z
dowodami zrodtowymi,

e sprawozdania Rb-27S z wykonania z wykonania planu dochodow budzetowych za 201 1r.
e sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. |

¥y
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ustawy o finansach publicznych za 201 Ir,
e umowy zawarte z rodzicami dotyczace ustalenia wysokosci i1 zasad odptatnosci oraz zasad
korzystania przez dziecko z przedszkola.

Unormowanie wewnetrzne w zakresie pobierania optat za wyzywienie w przedszkolu stanowtt
Protokot z posiedzenia Rady Rodzicéw Przedszkola Nr 28 w Gdyni z dnia 27.06.201 Ir. podpisany
przez dyrektora Przedszkola oraz sekretarza i przewodniczacego Rady Rodzicow, zgodnie z ktorym
Rada Rodzicéw po przedlozeniu przez dyrektora stosowne)] dokumentacji wyrazita zgode na
podwyzszenie stawki zywieniowej z dniem 01.09.2011r. z kwoty 4,20 zt na 5,20 zt. Do ww. protokotu
zalaczona byla podpisana przez osobe sporzadzajaca /intendenta/ 1 globwnego ksiggowego kalkulacja
dotyczaca zywienia dzieci w Przedszkolu Nr 28 w Gdyni sporzadzona na dzien 10.05.2011r. na
podstawie zuzycia produktéw z trzech kolejnych dni. Ustalono, ze zgodnie z powyzszg zmiang stawki
zywieniowej Przedszkole Nr 28 sporzadzito aneksy do zawartych z rodzicami umow, ktore weszty w

zycie z dntem 01.09.201 1r;

Niemniej nie okazano wczesniejszego zarzadzenia dyrektora w zakresie wysokosci stawki
zywieniowe] obowiazujacej do dnia 31.08.2011r. Przedlozono natomiast kalkulacj¢ z dnia
30.03.2007r. do ww. stawki zywieniowe] w wysokosci 4,20 zi.

Jednostka nie posiadala unormowan wewng¢trznych w zakresie pobierania optat za wczesniejsze
przyprowadzenie lub pdzniejsze odebranie dziecka z przedszkola.

Szczegotowy zakres realizowanych przez Przedszkole Nr 28 swiadczen oraz odpfatnosci, o ktorych
mowa w §1-2 uchwaly Nr XXXVII/844/09 Rady Miasta Gdyni1 z 25.11.2009r. 1 w §2 uchwaty Nr
X/185/11 Rady Miasta Gdyni z 7 lipca 2011r. w sprawie ustalania optat za swiadczenia udzielane
przez przedszkola prowadzone przez Gming Miasto Gdynia okreslaty umowy zawarte pomiedzy
dyrektorem przedszkola a rodzicami dzieci. Wg §9 umow za kazdg rozpoczeta godzing ponad
zadeklarowana w umowie rodzice zobowigzani sg do uiszczenia optaty w wysokosci 10 ztotych, a za
kazda rozpoczeta godzine wykraczajaca poza czas pracy przedszkola rodzice uiszczajg oplate w
wysokosci 50 ztotych. Zgodnie z §6 umdw optaty za przedszkole ptatne byly z gory, w terminach: do
15-go kazdego m-ca.

Kontrola w zakresie prawidtowosci ustalania 1 pobierania optat za pobyt dziecka w przedszkolu, tj. za
Swiadczenia przedszkola przekraczajace S-godzinowg podstawg programowa wychowania
przedszkolnego oraz za wyzywienie objeto umowy zawarte z rodzicami 38 dzieci, co stanowto okoto
30,00% dzieci uczeszczajacych w 2011r. do Przedszkola nr 28 w Gdyni. Ustalono, ze dyrektor z
kazdym z rodzicow zawart na 201 1r. umowg¢ na okres od 01.01.2011r. do 31.12.2011r. Szczegotowq
kontrola obj¢to rozliczenia za swiadczenia realizowane w ramach ww. umow za m-c styczen 201 Ir.
oraz grudzien 201 1r. Ustalenia w zakresie obje¢tych kontrolag uméw zawiera zatacznik nr 20.

W wyniku kontroli w oparciu o ewidencje odplatnosci za przedszkole 1 dowody wptat (kwitariusze,
wyciagi bankowe) ustalono, ze wysoko$¢ miesigcznych optat za sSwiadczenia przedszkola
przekraczajace 5-godzinowa podstawe programowa wychowania przedszkolnego ustalana 1 pobierana
byla przez Przedszkole Nr 28 w Gdyni zgodnie z ww. uchwalami Rady Miasta Gdyni w sprawie
ustalania oplat za $wiadczenia udzielane przez przedszkola prowadzone przez Gming Miasto Gdynia,
tj. stanowila iloczyn liczby dni pracy przedszkola w danym miesigcu, kosztu jednostkowego za |
godzing korzystania dziecka ze sSwiadczen w wysokosci 2,30 zt oraz dziennej liczby godzin
wykraczajacych ponad 5 godzinng podstawe programowgq ustalong na podstawie umowy.

Odptatnosci za positki dla dzieci pobierane byly w wysokosciach ustalonych ww. uchwatlg rady
rodzicow.

Kontrolg objeto dochody z tytulu optat pobieranych za pobyt dziecka w Przedszkolu za miesiac
styczen 1 grudzien 201 1r. w facznej kwocie 17.758,40 zt 1 dochody z tytutu optat za niepunktualny
odbidr dziecka z Przedszkola za 201 1r. w kwocie 220,00 zi.

Na powyzsza kwote sktadaty si¢:
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1.1. Dochody budzetowe w kwocie 13.313,80 zt, co stanowito 4,64% dochodow budzetowych
ogotem za 2011r, zrealizowane w nizej wymienionych paragrafach klasyfikacji budzetowe;:
-w §083 ,,Wplywy z ustlug”, ktére dotyczyly dochodow za swiadczenia przedszkola
przekraczajace 5-godzinng podstaw¢ programowa wychowania przedszkolnego /zafqcznik nr
20/ w kwocie 13.093.90 zt /rozdziat 80148/, co stanowilo 4,60% dochodow w §083 1 4,57%

dochodéw budzetowych ogoétem za 201 1r.
-w §057 w kwocie 220,00 zt /rozdzial 80104/, co stanowito 0,07 % dochodow budzetowych za

201 Ir.

1.2. Dochody wiasne w kwocie 4.664,50 zt zrealizowane w rozdziale 80148 §083 ,,Wplywy z ustug”,
ktore dotyczyly wptat za wyzywienie dzieci /Zalqcznik nr 20/, co stanowito 4,52% dochodow w
§083 1 3,88 dochodow wiasnych ogotem za 201 1r.

Przeprowadzona kontrola wykazata jak nizej:

» Qdptatnos¢ za Przedszkole naliczana byla przez st. intendenta/kasjera panig Aldon¢ Chruscik,
ktora jednoczesnie pobierala wptaty od rodzicéw, na podstawie wyliczone) frekwencji z
dziennikOw zaje¢ oraz prowadzonych w zeszytach imiennych list z naliczeniem optat za
Przedszkole. Zeszyty z naliczeniem odplatnosci prowadzone byly oddzielnie za kazdy rok szkolny.
Jednostka prowadzita ewidencje naliczen, odpisdéw, listy obecnosci w sposob czytelny wg grup
wiekowych 1 alfabetycznie wg nazwisk. Na ww. listach wskazany byt miesigc za jaki naliczono
naleznosé, okreslona byla ilo$¢ godzin pobytu dziecka w przedszkolu, ilos¢ positkow 1 stawka
dzienna za positek, ilos¢ dni do odpisu 1 wysokos¢ odpisu za poprzedni miesigc, wysokos¢
naleznosci wg poszczegodlnych tytutdow optat, a w przypadku naleznosci uregulowanych przelewem
byla adnotacja o dokonaniu wptat przelewem. Brak byto podpisu osoby sporzadzajacej listy z
naliczeniami 1 podpiséw o0so0b sprawdzajacych, w tym glownego ksiggowego na dowdd
przeprowadzenia kontroli naliczen.

= Wplaty z tytutu odptatnosci za Przedszkole pobierane byly przez st. intendenta/kasjera w kasie
Przedszkola, co wynikato z pkt. 1 zakresu obowigzkéw st. intendenta lub dokonywane byly
przelewem na konto bankowe Jednostki. Pobrane w kasie wptaty potwierdzane byty kwitariuszami,
do ktérych Jednostka sporzadzala zbiorcze dowody kasowe KP — kasa przyjmie. Sprawdzeniem
pod wzgledem rachunkowym objeto wszystkie kwitariusze przychodowe dotyczace wptat za
swiadczenia Przedszkola zalaczone pod raportami kasowymi za m-¢ 01/2011r. 1 za m-c 12/201Ir.
Przeprowadzona ww. zakresie kontrola nie wykazala nieprawidtowosci. Dowody wplat nie budzity
zastrzezen, ale brak byto podpiséw 0sob sprawdzajacych, w tym glownego ksiggowego na dowod
przeprowadzenia kontroli kwitariuszy. Na podstawie dowoddw Zrodtowych (raportow kasowych) |
ewidencji za 201 1r. oraz wyciaggéow bankowych stwierdzono, ze uzyskane przez Jednostk¢ dochody
z wplat do kasy za swiadczenia przedszkola w miesiacu styczniu w kwocie 26.764,87 zt 1 w
miesiagcu grudniu w kwocte 32.533,87 zt w catosci zostaty przekazane na odpowiednie rachunki
bankowe Jednostki.

» Podstawg ewidencjonowania w raportach kasowych 1 ksiggowan pobranych w kasie Przedszkola
dochodow za $wiadczenia przedszkola byly zbiorcze dowody KP — kasa przyjmie bez wystawienia
zbiorczego dokumentu z wykazem pojedynczych kwitariuszy do ktoérych je wystawiono, co byto
niezgodne z art. 20 ust. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr
121, poz. 591 z pdzniejszymi zmianami). Ustalono, ze Jednostka wystawiala zbiorcze dowody KP
oddzielnie w zaleznosci od rodzaju wplaty, tj. dla wptat: za wyzywienie dzieci, za wyzywienie
personelu, za utrzymanie dziecka /ponad 5 godzin w przedszkolu/, z tytulu odsetek za
nieterminowe opfaty 1 za koszty przygotowania positkow dla pracownikow. Na dowodach KP,
ktore byty podpisane przez osob¢ wystawiajaca, sprawdzajaca 1 zatwierdzajacg oraz kwitujaca
otrzymanie gotowki nie wpisywano numerow kwitariuszy do ktorych je wystawiono. Wpisany byl
jedynie tytut wplaty do kasy 1 miesigc wplaty. Z powyzszych ustalen wynika, ze Jednostka
stosowata podwojne dowody kasowe do tych samych wptat tj. obok kwitariuszy stosowane byty
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dowody kasowe KP — kasa przyjmie, co jest niezgodne z art. 20 ust. 2 i 3 wyze] cytowane]
ustawy. Ponadto ustalono, ze w jednej pozycji raportu kasowego ujmowano wplaty do kasy
dokonane w réznych dniach, np. ujety w raporcie kasowym pod datg 10.01.2011r. dowod KP nr 2
na kwote 4.749,50 zt dotyczyt wptat do kasy za utrzymanie dziecka dokonanych na podstawie
kwitariuszy wystawionych w okresie od 01-10.01.2011r, a dowéd KP nr 7 na kwotg 3.930,70 zt
dotyczyt wplat dokonanych w okresie od 14-31.01.2011r. (RK nr 1/2011 utrzymanie dziecka za
okres od 01-31.01.2011r.), co bylo sprzeczne z art. 24 ust. 5 pkt 3 ww. ustawy. Brak oznaczenia
raportow kasowych za m-c styczen 2011r i zataczonych pod nimi dowodow zrédtowych numerem
identyfikacyjnym pod ktorym dany dowdd zostal ujety w ewidencji ksiggowej (RK Nr 1/2001
Lutrzymanie dziecka” i RK Nr 1/2011 ,,wyzywienie dziecka” za okres od 1 do 31 stycznia 201 1r,
co byto niezgodne z art. 21 ust. 1 ww. ustawy.

Zaewidencjonowanie wyplaty odpiséw w kwocie 7.087,60 z}t niezgodnie ze stanem rzeczywistym,
tj. w raporcie kasowym za miesiac grudzien 2011r. pod data 29.12.2011r. (RK Nr 12/201]
Wyzywienie 1 utrzymanie dziecka” za okres od 01 do 31.12.2011r. poz. 22 — ziqcznik nr 21) 1w
ewidencji ksiegowej na koncie 101-10 ,Kasa budzet” /zalqcznik nr 22/ pod data 30.12.2011r.
(dow. ksieg. 935 poz. 129) wyplaty odpiséw za grudzien 201 1r. i w przypadku jednej osoby za m-c
listopad 201 1r, ktére faktycznie zostaty wyplacone rodzicom w styczniu 1 lutym 2012 roku, co byto
niezgodne z art. 24 ust. 5 pkt. 3 ustawy o rachunkowosci. Powyzsze wynikato z dat na zataczonych
do ww. raportu kasowego kserokopii list wyptat odpiséw sporzadzonych wg poszczegoinych grup
,Odpisy za wyzywienie za m-c grudzien 2011” i ,,Odpis za wyzywienie za m-c X1.2011” na faczna
kwote 7.087,60 zi, ktore opatrzone byly podpisami rodzicow wraz z data odbioru odpisow
/zalqcznik nr 23/. Na oryginatach list, ktére prowadzone byly w zeszycie prowadzonym od czerwca
2007r. brak bylo podpisu osoby sporzadzajacej listy z naliczeniami odpisOw 1 podpisow 0sOb
sprawdzajacych, w tym glownego ksiggowego na dowod przeprowadzenia kontroli naliczen.
Ustalono, ze w dniu 29.12.201Ir. pobrana zostala z rachunku dochodoéw wtasnych, na ktorym
Jednostka gromadzita dochody za wyzywienie kwota w wysokosci 7.087,60 zl, co potwierdzal
wyciag bankowy nr 182 z dnia 29.12.2011r. (dow. ksigg. nr 924 poz. 8), ktéra w tym dniu
zaewidencjonowano w ww. raporcie kasowym pod poz. 21(dow. KP nr 168 z 29.12.2011r.) i w
ewidencji ksiegowej na koncie 101 pod datg 30.12.201 Ir. (dow. ksieg. nr. 935 poz. 128). Wyplate
ww. odpisow z kasy udokumentowano 1 ujeto w raporcie kasowym na podstawie wystawionego w
dniu 29.12.2011r. na kwote 7.087,60 zt dowodu KW — kasa wyptaci nr 163 o tresci ,,wyptata
odpisOw za wyzywienie rodzicom dzieci za m-¢ X11.2011 (zgodnie z dotaczong lista)” /zalqcznik
nr 24/.

7 powyzszych ustalen wynika, ze rzeczywisty stan gotowki w kasie na dzien 31.12.2011r. wynosii
7.087,60 zI, a nie jak to wykazano w ww. raporcie kasowym i w ewidencji ksiggowe] na koncie
101 oraz sporzadzonym przez Komisje Inwentaryzacyjng w dniu 31.12.2011r. protokole z
inwentaryzacji kasy /zafqcznik nr 25/, wg ktoérych stan gotowki w kasie na dzien 31.12.201 Ir.
wynosit 0,00 zi.

Powyzsze spowodowato, ze znajdujace si¢ na dzien 31.12.2011r. Srodki pieni¢zne w kasie w
kwocie 7.087,60 zl nie zostaly wykazane w sprawozdawczosci Jednostki za 201 1r. oraz uj¢te na
kontach rozrachunkowych.

Przeprowadzona kontrola w_zakresie objetych kontrola naleznosci wynikajacych z_ww. umow

wykazala, jak nizej:

- oplaty za pobyt dzieci przekraczajacy 5-cio godzinng podstaw¢ programowa naliczono 1 pobierano

zgodnie z zawartymi umowami z uwzglednieniem zlozonych przez rodzicow pism z prosba o
zmiane godzin pobytu dziecka w przedszkolu.

- nie sporzadzenie aneksdw do uméw w zwiagzku z pismami rodzicdw o zmiang¢ godzin uczg¢szczania

ich dziecka do Przedszkola. Na 38 objetych szczegdétowa kontrolg umow dotyczacych odptatnosci za
Przedszkole 6 rodzicow (16% skontrolowanych umoéw) wystapito do dyrektora Przedszkola o
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zmiane godzin pobytu ich dzieci w Przedszkolu  (z tego 2 rodzicow dwukrotnie w ciagu 2011
roku). W pi¢ciu przypadkach dotyczylo to zmniejszenia ilosci godzin pobytu dziecka w Przedszkolu.

a w trzech ich zwickszenia. Powyzsze dotyczyto pism rodzicow: - 7 dnia
17.02.201 Ir. 0 zmiane godzin pobytu w przedszkolu z 8 na 9 godzin z dniem I marca 2011r. 1z dnia

30.06.2011r. z 9 na 8 godzin od dnia 01.09.201 I r. NI - dnia 20.09.2011r. 0 zmiang
godzin pobytu z 10 na 9 godzin od dnia 01.10.201 1r, NP z dnia 01.04.201 Ir. 0 zmiang
godzin pobytu z 9 na 5 godzin z dniem 01 lipca 2011r, YR (brak daty) o przedluzenie
czasu pobytu z 9 do 10 godzin od dnia 01.02.2011r. i pisma z dnia 03.10.2011r. o zmiang codzir
pobytu z 10 na 5 godzin od dnia 01.11.201 1r, GNP z dnia 30.07.2011r. 0 zmiang godzir
pobytu z 9 na 8 godzin o dnia 01.10.2011r. i“ z dnia 04.04.2011r. o przediuzenie
pobytu z 8 na 9 godzin od dnia 01.04.2011r. Ustalono, ze ww. zmiany w zakresie godzin pobyvtu
dzieci w Przedszkolu zgodnie z pismami rodzicéw zostaly uwzglednione w naliczeniach optat za
pobyt w Przedszkolu, ale nie zostaly uwzglgdnione w prowadzonych w dziennikach zajec
przedszkola rejestrach i wykazach uczgszczania /str. 126 dziennikow zajeé przedszkola,. W dwoch
przypadkach, w ktorych rodzice wystgpowali o zmniejszenie godzin pobytu dziecka w przedszkolu
nie zachowano 3 m-cznego okresu wypowiedzenia, co byto niezgodne z §8 pkt 1 umowy.

Ponadto w dwdch przypadkach brak byto podan rodzicow o zmiang ilosci positkow. Powyzsze
dotyczyto rodzicow | ktora wg naliczen odptatnosci od wrzesnia 201 Ir. obciazana jest
za 2 positki ($niadanie i obiad) i rodzicow - ktory od listopada 201 1r. rownicz
obcigzany jest za 2 positki ($niadanie i1 obiad). Wg umow 1 prou.admnego w dziennikach zajgc
nrzedszkola za rok szkolny 2011/2012 rejestru i wykazu uczgszczania ww. dzieci powinny bvc

obciazane za 3 positki, tj. (N NP v okresie od wrzesnia do grudnia 2011r. powinna b'«.c
obciazona /z uwzglednieniem naleznych odpiséw 5 x 4.20 =1 i 41 x 5,20 z#/ kwotg 202.80 zt.

obcigzona byta kwota 157,88 zi, tj. 0 44,92 zt nizsza. thommst-wg UMOWY W ()I\I‘LSIC
od listopada do grudnia 2011r. /z wwzglednieniem odpisow 33 x 5,2 zI/ powinien byc obcigzony
kwota 41.60 zi, a byl obciazony kwota 19,76 zb tj. o 21,84 zt nizsza. Z wpigtych kartek do
prowadzonego w kuchni Przedszkola zeszytu obecnosci dzieci na positkach wynikato, ze ww. dziecl

korzystaly z dwodch positkow — sniadania 1 obiadu.

na 76 sprawdzonych wplat stwierdzono po 2 przypadki braku wpfaty: w m-cu stvczniu 201 1.
naleznos$ci za ten miesiac, ktore zostaly uregulowane w lutym 2011r. oraz naleznosct za m-c
orudzien 2011r. ktore zostaly uregulowane w m-cu styczniu 2012r. Ponadto stwicrdzono 8
przypadkdw nieterminowej wplaty naleznosci za swiadczenia przedszkola, w tym 2 w m-cu styczniu
201 1r. ktore zostaly uregulowane w dniach 17 i 25.01.2011r. tj. od 2-10 dni po terminie umownym
oraz 6 w miesiagcu grudniu, ktére zostaly uregulowane w dniach od 19-28.12.2011r, t). od 4-13 dni
po terminie ptatnosci. Ustalono, ze Jednostka na biezgco naliczata odsetki od nieterminowych wpiat
oraz co kwartal dokonywata aktualizacji odsetek od zalegtych naleznosci od rodzicow.

w naliczeniu naleznosci za m-c¢ 01/2011r. stwierdzono przypadki blednego naliczenia kwot
naleznego odpisu za m-c 12/2010r. - w pr7ypddku 3 dzieci nalezne za m-c 12/2010r. odpisy
rozliczono do wysokosci naleznosci za wyzywienie w m-cu 01/2011r. tj. do kwoty 84.00 zi.

Powyzsze dotyczyto - ktéremu za 21 dni nieobecnosci powinny by¢ naliczone
odpisy na kwote 88,20 zt, tj. o 4,20 zt wyzsza, wremuza 22 dni powinna by¢
naliczona kwota 92,40 zt (o 8,40 zl wyzsza) i , ktoremu za 23 dni
powinna by¢ naliczona kwota 96,60 zt (o 12,60 zt wyzsza). Ponadto stwierdzono 1 przypadek
niewielkiej nadptaty (1,80 zl) naleznosci za wyzywienie za m-c 01/2011r. ktora zostata ujeta na

odpowiednim koncie analitycznym 201 prowadzomm wg nazwisk rodzicdw 1 zaliczona jako kwota
nalezna. a nie nadplata za ww. okres. Ww. kwoty nie zostaty zwirocone rodzicom.

na 38 objetych kontrola umow stwierdzono, ze w 33 nrzypadkach (87% skontrolowanych umow)
rodzice skorzystali z przys}ngqucego im zgodnie § 7 pkt. 2 umowy jednorazowego W roku
kalendarzowym uprawnienia do przerwy (urlopowej) w korzystaniu ze Swiadczen przedszkola w
wymiarze nieprzekraczajacym jednego miesigca. za ktorg nie wnosili optat. Powyzsze ustalono na
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podstawie zlozonych przez rodzicow kart zgloszenia planowanej przerwy urlopowe) w
korzystaniu za $wiadczen Przedszkola oraz ewidencji prowadzonej przez intendenta w zeszycie z
naliczeniami odptatnosci, z ktorej wynikato, ze w 16 przypadkach rodzice skorzystali z urlopowania
w lipcu, w 12 w sierpniu 2010r. /w tym w I przypadku rodzice nie wykorzystali petnego m-ca/, w
jednym przypadku w maju, w 2 na przetomie lipca i sierpnia oraz w 2 przypadkach na przetomie
czerwca i lipca. Natomiast 5 rodzicow nie planowalo lub zrezygnowalo urlopowania dziecka od
zaje¢ w przedszkolu w wakacje w roku szkolnym 2010/2011. W ww. zakresie kontrola nie wykazata
nieprawidiowosci.

Ponadto ustalono, ze Jednostka uzyskala w 2011r. takze dochody budzetowe z tytutu opfat za
korzystanie z Przedszkola w godzinach poza oferta zadeklarowana w umowie w facznej kwocie
220,00 zi, ktére zostaly wykazane w sprawozdaniu Rb-27S w dziale 801 rozdziale 80104 §0570.
Jednostka prowadzita oddzielng ewidencje analityczng do konta 760 ,,Przychody z roznych opfat kary
i grzywny” dla optat dodatkowych poza limit umowy, ktore klasyfikowane byly jako przychody w
§0570 ,,Grzywny, mandaty i inne kary pieni¢zne od os6b fizycznych”. Z ww. ewidencj1 wynikato, ze
Przedszkole Nr 28 uzyskato w 2011r. z ww. tytulu w kwocie 270,00 zt. Ewidencja w zakresie ww.
godzin prowadzona byla w zeszytach przez nauczycieli i potwierdzana podpisem rodzicow. Wg ustnej
informacji st. intendenta godziny te po zgioszeniu przez nauczycieli byly odnotowywane przez ww. w
zeszycie z naliczeniem odptatnosci.

Odnosnie ewidencji ksiegowej w zakresie pobieranych optat ustalono, ze:

- Jednostka prowadzita ewidencje szczegdélowg do konta 221 ,Rozrachunki z dostawcami 1

odbiorcami” dla stanowiacych dochody budzetowe optat statych /swiadczen przedszkola
przekraczajqcych 5-godzinng podstawe programowq wychowania przedszkolnego/ wg nazwisk
rodzicOw dzieci uczeszczajacych do Przedszkola oraz ewidencj¢ szczegétowa do konta 201 —
,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” dla stanowiacych dochody wiasne wplywow za
wyzywienie dzieci, ktora prowadzona byla wg nazwisk rodzicéw, ktorzy zalegali z oplatami za
wyzywienie 1 dokonywali wptat nieterminowo oraz regulujgcych naleznosci przelewem.
Natomiast pozostate naleznosci za wyzywienie dzieci, ktore regulowane byly w kasie 1 terminowo
ewidencjonowane byly do wrzesnia 2011r. zbiorczo na koncie analitycznym 201-30-801-80143
.Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami wplaty wyzywienie dzieci”. Niemniej w budowie ww.
konta nie wskazano paragrafu klasyfikacji budzetowej, tj. §0830, co bylo niezgodne z zalacznikiem
nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont. Natomiast od pazdziernika ww. naleznosci ewidencjonowane byty
na podstawie dowodow wptat bezposrednio na koncie analitycznym 700-30-801-80148-0830-30-01
~Przychody ze sprzedazy ustug zywienie dzieci” (korespondencja kont 700/101).

- Ewidencja przychodow z tytutu oplaty stalej prowadzona byta na koncie analitycznym 720-10-801-
80104-0830-10-01 ,,Przychody — dochody budzetowe optata stata” w wysokosci przypisu za dany
m-¢ w korespondencji z prowadzonymi imiennie kontami 221. Natomiast ewidencja przychodow za
wyzywienie na koncie analitycznym 700-30-801-80148-083-30-01 ,,Przychody ze sprzedazy ustug
zywienie dzieci” za wyjatkiem miesiaca czerwca i grudnia 2012r. prowadzona byta na podstawie
dowoddow wplat /wyciqgow bankowych i kwitariuszy/ (korespondencja kont 700/201,101), a nie w
wysokosci faktycznie wydanych w danym m-cu positkow, tj. przypisu za dany miesiac
pomniejszonego o nalezny odpis za ten miesigc. Natomiast w m-cu czerwcu przychody
pomniejszono rowniez o odpisy za ten m-c w kwocie 3.433,66 zi, ktére zostaly rozliczone do
wrzesnia 201 Ir, a grudniu 201 1r. o odpisy nalezne za ten m-c w kwocie 7.087,60 zi, ktore faktycznie
zostaly wyptacone rodzicom w m-cach styczniu t lutym 2012r;

W zakresie tematyki dotyczacej zaleglosci z tytulu odptatnosci 1 sposobu windykac)1 naleznosci
stwierdzono, ze czynnosci windykacyjne prowadzone byly na biezaco. Jednostka na biezaco naliczata

| pobierala odsetki od nieterminowych wpftat rodzicéw z tytutu odptatnosci za przedszkole, co zostato
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zaewidencjonowane na odpowiednich kontach analitycznych prowadzonych do konta 750
~przychody finansowe — odsetki karne opfata stata i odsetki karne zywienie”. Na podstawie ksiag
rachunkowych — korespondencja kont 201,221/290 stwierdzono, ze Jednostka dokonywata kwartalnie
aktualizacji odsetek od naleznosci watpliwych i nieterminowych wpfat rodzicow. Na podstawie
zataczonych do bilansu Jednostki na dzien 31.12.2011r. wydrukoéw zestawien obrotow 1 sald za m-c
12/2011r. syntetycznie wg 3 znakow i dla kont 221 analitycznych 1 zalaczonego zestawienia
naleznosdci i zobowiazan dotyczacych wydatkow i dochodéw budzetowych z dnia 31.12.2011r. oraz
dokumentu z inwentaryzacji naleznosci na dzien 31.12.2011r. i w oparciu o ewidencj¢ analityczng do
konta 201 —, rozrachunki z tytutu wyzywienia” i do konta 221 - ,,rozrachunki z tytutu opfaty statej™ i
do konta 290 — ,odpisy aktualizujace naleznosci” ustalono, ze Jednostka wykazala na dzien
31.12.2011r. kwote naleznosci za ustugi S$wiadczone przez przedszkole w Iacznej wysokosci
10.870.94 zl, /z tego: naleznos¢ gtéwna — 8.706,74 zt (w tym: naleznosci za wyzywienie za m-ce X-
X11/2011 — 1.145,74 71 (konto 201) oraz naleznosci za pobyt w przedszkolu za m-ce X-XI11/2011-
2.778.40 zt i naleznosci watpliwe — 4.782,60 zt (konto 221)/ 1 odsetki — 2.164,20 zt /w tym: odsetki od
biezacych naleznosci za wyzywienie — 11,60 zt (konto 201) 1 biezacych naleznosci za pobyt w
Przedszkolu — 22.09 zt (konto 221) i odsetki od naleznosci watpliwych (konto 221)/. Kserokopie
zalacznika do bilansu ,Naleznosci i zobowigzania dotyczace wydatkow budzetowych 1 dochodow

wiasnych” z dnia 31.12.2011r. i ,,Inwentaryzacji naleznosci na 31.12.2011r.” stanowig zatgcznik nr
26.

Ustalono, ze na powyzsza naleznos¢ giéwna w kwocie 8.706,74 zt wg dokumentu z inwentaryzacji
naleznosci na dzien 31.12.2011r. (brak podpisu osoby sporzadzajacej) z imiennym wykazem
zaleglosci rodzicow sktadaty sieg:

- naleznodci za 201 Ir. w kwocie 3.924,14 zt, w tym z tytutu: oplat za pobyt dziecka w Przedszkolu od
rodzicdw 11 dzieci w kwocie 2.778,40 zt — konto 221 /w tym: za m-c 12/2011r. — 1.883,70 z{, za m-c
11/2011r. — 604,90 zt i za m-c 10/2011r. — 289,80 zI/ i wyzywienia od rodzicdw 12 dzieci w kwocie
1.145,74 zt — konto 201 /w tym: za m-c¢ 12/2011r. — 797,34 z{, za m-c 11/2011r. — 97,76 zt i za m-c
10/2011r. — 250,64 zt/;

- naleznosci watpliwe z tytulu wyzywienia i optaty statej od 16 rodzicow w kwocie 4.782,60 zt (konto
221). Niemniej ww. naleznosci watpliwe za rok 2002 i 2005 oraz lata 2008-2010 na tacznag kwote
4.782.60 zt nie zostaly ujete w ewidencji ksiggowej na koncie 290.

Na podstawie dowodow wplat /kwitariuszy, wyciggdw bankowych/ ustalono, ze z powyzszej] kwoty
naleznosci glownej /10.870,94 z¥/ w okresie od stycznia do marca 2012r. uregulowano wszystkie
naleznosci za 201 1r. w tacznej kwocie 3.924,14 zt. Z tytulu nieterminowych wplat ww. naleznosci
naliczone zostaly odsetki.

Odnosnie naleznosci watpliwych ustalono, ze po bezskutecznych wezwaniach do zaplaty dyrektorzy
Przedszkola nr 28 w Gdyni zwrdcili si¢ pisemnie do Wydzialu Edukacji Urzedu Miasta Gdyni z
prosba o wszczecie postgpowania wobec 0sob zalegajacych z optata za pobyt dzieci w Przedszkolu, t).
byly dyrektor Przedszkola pismem z dnia 07.11.2005r. odnosnie 5 dtuznikow zalegajacych z optatami
za rok 2002 /jeden dluznik, ktorego sprawa wg ustnej informacji gtdwnego ksiegowego zostala oddana przez
prawnikow Urzqd Miasta Gdyni do sqdw/ i 2005 rok na taczng kwotg 970,10 zt oraz obecny dyrektor
Przedszkola pismem z dnia 08.12.2009r. w przypadku 6 dluznikow zalegajacych z opfatami za lata
2008 i 2009 na taczna kwote 2.052,00 zt i pismem z dnia 30.12.2011r. w przypadku 6 dtuznikow
zalegajacych z optatami za lata 2009 i 2010 na taczna kwotg 1.760,50 zt. Brak bylo daty wptywu ww.
pism do Wydzialu Edukacji, wg ustnej informacji dyrektora Przedszkola pisma byty wystane listem
poleconym.

Ponadto ustalono, ze Jednostka na dzien 31.12.2011r. nie wykazywata w ewidencji ksiggowe]
zobowiazan wobec rodzicow za swiadczenia przedszkola.
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I11. Gospodarka zywieniowa 1 magazynowa.

W wyniku kontroli ustalono, ze z prowadzonej przez st. intendenta w zeszycie ewidencji 1losci 0sob w
danym m-cu 201 1r. na positku wynikalo, ze srednia liczba os6b zywionych /bez pracownikow kuchni/,
wynosita w 2011 roku okoto 91 0sob.

Na podstawie przedlozonych akt osobowych ustalono, ze w kuchni Przedszkola Nr 28 zatrudnione
byty trzy osoby, w tym jedna na stanowisku kucharza i dwie w charakterze pomocy kuchennej. Ww.
osoby zatrudnione byly w pelnym wymiarze czasu pracy tj. na 40 godzin tygodniowo.

Odnosnie unormowan wewnetrznych dotyczacych stawki zywieniowej i odptatnosci za wyzywienie
ustalono, ze zgodnie z protokotem z posiedzenia Rady Rodzicéw Przedszkola Nr 28 w Gdyni z dnia
27.06.2011r. podwyzszono stawke zywieniowa z dniem 01.09.2011r. z kwoty 4,20 zt na 5,20 zi, co
stanowifo srednioroczng planowang stawke zywieniowa w wysokosci 4,53 zt.

Zarzadzeniem Nr 1/2011 dyrektora Przedszkola nr 28 w Gdyni wprowadzono z dniem 01.01.2011r.
stawke za wyzywienie personelu w wysokosci 4,75 zt /w tym: koszt obiadu — 2,10 zt 1 koszt
przygotowania positku 2,65 zi/. Nast¢pnie Zarzadzeniem Nr 2/2011 dyrektora Przedszkola nr 28 w
Gdyni zwiekszono z dniem 01.09.2011r. stawke za wyzywienie personelu do wysokosci 5,25 zt /w
tym: koszt obiadu — 2,60 zt i koszt przygotowania positku 2,65 zl/. Do ww. zarzadzenia zatgczona
byla zatwierdzona przez dyrektora Przedszkola Nr 28 kalkulacja kosztu przygotowania positku, wg
ktorej do ustalenia kosztow przygotowania positku dla pracownikow brano pod uwage¢ wynagrodzenia
pracownikow kuchni, dyrektora i gléwnego ksiegowego oraz koszty wody i odprowadzenia Sciekow,
energii elektrycznej i cieplnej, gazu i wywozu S$mieci za 2010r. Ustalone w ten sposob koszty
podzielono przez 12 m-cy, 21 dni i $rednig ilos¢ wydanych positkow. Do kalkulacji przyjeto 20%
kosztu dziennego, tj. na dzierh 01.01.201 Ir. dzienny koszt przygotowania positku w wysokosci 2,65 zi.

Jednostka nie wykazywata w raportach zywieniowych sredniego kosztu positku, do czego obligowat
nadruk formularza, co nie pozwalato na ustalenie sredniego kosztu positku w roku. Starszy intendent
w trakcie kontroli uzupetnit w raportach zywieniowych dane odnosnie sredniego kosztu positku na 1
osobe oraz ustalit $redni koszt positku za dany m-c 2011r. Wg ww. wyliczenia st. intendenta
/zalacznik nr 27/ $redni koszt positku w okresie od 01.01 — do 31.08.2011r. wynosit 4,77 zi 1 byt o
0,57 z1, tj. o okoto 13,60% wyzszy od obowigzujacej w ww. okresie stawki zywieniowe], a w okresie
od 01.09-30.12.201 1r. wynosit 4,62 zt i byt 0 0,58 zt (okoto 12,50%) nizszy od obowigzujace] w tym
okresie stawki zywieniowej. Srednioroczny koszt positku w 201 1r. wynosit 4,71 zt i byt 0 0,18 zi, tj. o
okolo 4,00% wyzszy od obowiazujacej w 2011r. sredniorocznej stawki zywieniowej. Wydatki w
2011r. (kwota 103.173,22 zt) w przeliczeniu na faktyczng liczb¢ wydanych positkow wg prowadzonej
przez st. intendenta w zeszycie ewidencji ilosci osob na positku w danym m-cu 2011r. (22.803
osobodni) wyniosty 4,52 zt za positek przy ustalonej sredniorocznej stawce zywieniowej 4,53 zi.

Odptatnosci za positki pracownikow Przedszkola pobierane byly w wysokosciach ustalonych ww.
zarzadzeniami dyrektora Przedszkola Nr 28. Pracownicy kuchni obciazani byli podatkiem
dochodowym od wartosci udost¢gpnianych im obiadéw. Powyzsze wynikato z list ptac dla ww.
pracownikow.

Obowiazki st. intendenta i magazyniera w kontrolowanym okresie pelnita pani Aldona Chruscik
zatrudniona na podstawie umowy o prac¢ na stanowisku st. intendenta na pelny etat tj. 40 godzin
tygodniowo. Zgodnie z pkt. 4 umowy o pracg¢ ww. petnila rowniez funkcj¢ kasjera. Z zakresu
obowiazkow st. intendenta przyjetego przez ww. do wiadomosci i przestrzegania w dniu 25.01.2007r.
wynikato m. in., ze ww. odpowiada materialnie za magazyn artykutow zywnosciowych oraz za
prawidlowe i rzetelne sporzadzanie dokumentacji dotyczacej: dziennych raportow zywieniowych,
kartotek magazynowych artykutdéw zywnosciowych i zamowien publicznych, uzgadnianie z ksiggowa
jeden raz w m-cu sald w magazynie, planowanie jadlospisow z kucharkg, planowanie 1 organizacje
zakupoéw, wydawanie do kuchni artykuldow spozywczych i wpisywanie ich do dziennika

zywieniowego, prowadzenie z tym zwigzanej calej gospodarki zywieniowej, przestrzeganie stawki
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zywieniowej, nadzér nad  prawidlowym funkcjonowaniem kuchni 1  porcjowaniem
positkow przez personel obstugowy. Ww. podpisata w dniu 25.01.2007r. oswiadczenie o przyjeciu
odpowiedzialnosci materialnej za powierzone jej srodki pieni¢zne oraz inne wartosci materialne oraz
zobowiagzata sie do obowiazujacych przepisOow w zakresie prowadzenia kasy 1 poniesienia
odpowiedzialnosci za ich naruszenie.

Z projektu planu dochodéw wilasnych i wydatkéw nimi sfinansowanych Przedszkola Nr 28 na rok
2011r. podpisanego przez gltownego ksiggowego i dyrektora Przedszkola z dmia 31.08.2010r.
ztozonego w Wydziale Edukacji Miasta Gdyni w dniu 16.09.2011r. oraz ze sprawozdania Rb-34S z
wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011r, wynikalo, ze wydatki na zakup
srodkoéw zywnosci /§4220/ zaplanowano w kwocie 115.905,00 zt. Powyzsze dane byly zgodne z
planem finansowym dochodéw wiasnych (po zmianach) Przedszkola Nr 28 z dnia 31.03.2011r.
podpisanym przez gldwnego ksiggowego i zatwierdzonym przez dyrektora Przedszkola Nr 28 w
Gdyni i planem dochodéw wlasnych Przedszkola Nr 28 na 201 Ir. przestanym przez Wydziat Edukacji
droga elektroniczng (z opdznieniem - e-mail z dnia 13.04.2011r.). Brak bylo kalkulacji do ww. kwoty
wydatkow. Ponadto powyzszy plan wydatkow w §4220 ,,zakup srodkOw zywnosci” nie byl w ciagu
2011r. korygowany pomimo zmiany od 01.09.2011r. stawki zywieniowej z kwoty 4,20 zf na 5,20 zi.
Wg ustnej informacji gtéwnego ksiggowego przy planowaniu ww. kwoty wydatkow tak samo jak
przy planowaniu dochodéw wilasnych za zywienie brano pod uwagg stawke 5,20 zt za trzy posiki. Jak
wynika z powyzszych ustalen planowana kwota wydatkéw na zakup Srodkéw zywnosci wynosila
115.905,00 zt, co wg stawki zywieniowej 5,20 zt stanowito 22.289 osobodni, czyli nieznacznie mnie}
od faktycznego wykonania osobodni za 2011r, ktorych bylo 22.803, tj. o 514 (2,32 %) osobodni
wiecej. Z ww. sprawozdania Rb-34S oraz ewidencji ksiggowej ,,analityka rachunkoéw bankowych (wg
dokumentdw) za okres od stycznia do grudnia 2011r. dla paragrafow wydatkow §4220” wynikalo, ze
Przedszkole Nr 28 zrealizowalo w 201 Ir. wydatki na zakup srodkow zywnosci w kwocie 103.173,22
zl, tj. 89,02% wydatkow planowanych.

W oparciu o ewidencje ksiggowa do konta 310-30 ,,Magazyn zywnosciowy” za 201 1r. ustalono, ze
stan srodkow zywnosci na poczatek okresu (BO 2011r.) wynosit 2.880,17 zt, w tym srodki zywnosci
zakupione w 2010r., za ktére dokonano zaplaty w styczniu 2011r. (zobowigzania na dzien
31.12.2010r. — konto 201) stanowily kwote 568,20 zi. Przychody z tytutlu zakupionych w 201Ir.
artykutéw zywnosciowych wyniosty 102.787,04 zt /korespondencja kont ,201/3107/, w tym
zobowigzania na dzien 31.12.2011r. z tytulu zakupu s$rodkéw zywnosci wynosity 182,02 zt. Z
powyzszych ustalen wynika, ze konto 310 bylo zgodne z wydatkami, tj. przychody srodkow zywnosci
w 2011r. powigkszone o uregulowane w 2011r. zobowigzania za 2010r. 1 pomniejszone o
zobowiazania na dzien 31.12.2011r. réwnaly si¢ kwocie poniesionych w 201 1r. wydatkow na zakup
srodkéw zywnosci, ktore wg ewidencji ksiggowej i sprawozdania Rb-34S za 2011r. wynosily
103.173,22 zt.

Jednostka nie wykazywata na dzien 01.01.2011r. i na dzien 31.12.2011r. zadnych dostaw
niefakturowanych srodkéw zywnosci /konto 300/.

Szczegotowa kontrola objeto zakupy i rozchody srodkow zywnosci do przygotowania positkow za
grudzien 2011r, sposob i terminowo$¢ regulowania zobowiazan, prawidlowos¢ udokumentowania
obrotu magazynowego w zakresie Zzywienia i rozliczenie srodkow zywnosciowych. Ustalono, ze
przychody z tytutu zakupu w grudniu 2011r. srodkéw zywnosciowych w kwocie 12.472,70 zt,
stanowity 12,09% wydatkow ogoétem poniesionych z ww. tytutu w 2011r. Natomiast rozchody
srodkdw zywnosciowych zrealizowane w grudniu 2011r. w kwocie 9.726,39 zi, stanowily 9,72%
rozchoddéw zrealizowanych w 201 Ir.

Kontrole przeprowadzono na podstawie dokumentow za m-c grudzien 201 Ir. w oparciu o:
- umowy z kontrahentami na dostawy artykutow spozywczych,
- dowody zakupu,
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dowody obrotu magazynowego,
raporty zywieniowe,
ewidencje ksiegowa na kontach ,,101, ,,132”, ,2017, ,,310” 1,,401”,
sprawozdawczos¢ z wykonania planu finansowego,

Kontrola wykazata jak nize;j:

L.

Zakupy artykutow zywnosciowych w kontrolowanym okresie z reguty odbywaly si¢ na podstawie
zawartych przez Przedszkole Nr 28 uméw. Wykaz obowiazujacych w 2011r. umow na zakup
srodkow zywnosci stanowi zatacznik nr 28.

Ww. zamOwienia, co wynikato z przedtozonej przez Jednostke dokumentacji, udzielone byly w
trybie zapytania o cene. Umowy byly zawarte i podpisane przez dyrektora Przedszkola 1
dostawcow. Niemniej brak byto na nich podpisu gléwnego ksiggowego potwierdzajacego fakt
dokonania kontroli wstepnej umoéw, co bylo niezgodne z art. 54 ust. 3 ustawy z dnia 27.08.2009r.
o finansach publicznych /Dz. U. nr 157, poz. 1240 z p6zn. zmian./.

Na podstawie informacji uzyskanych od st. intendenta ustalono, ze zakupu srodkow zywienia
dokonuje sie¢ w oparciu o tygodniowy jadtospis, ktory jest opracowywany przez ww. w
uzgodnieniu z kucharka. Zakupione na podstawie ww. umow artykuly zywnosciowe oraz
wickszos$¢ pozostatych srodkdw zywnosci zakupionych poza ww. umowami dostarcza byl
transportem dostawcy, za ktory Jednostka nie ponosita dodatkowych kosztow. Drobne zakupy
dokonywane byly przez st. intendenta w pobliskim sklepie spozywczym. Wydatki na zakup
srodkdw zywienia w okresie objetym kontrola, co wynikalo réwniez z opisu na fakturach, byly
realizowane, poza trybem o zamodwieniach publicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zamdwien publicznych /Dz. U. z 2007r. Nr 233 poz. 1655 z pozniejszymi
zmianami/, tj. dla zamowien ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 14.000 euro.

Ustalono, ze Jednostka prowadzita w 201 1r. rejestr zamowien publicznych, w tym dla srodkow
zywnosciowych, ale bez podziatu na poszczegoélne grupy asortymentowe. Ww. rejestr prowadzony
byl przez st. intendenta w zeszycie. Na podstawie ewidencji ksiggowej do konta 201 ustalono, ze
obroty z poszczeg6lnymi kontrahentami dostarczajacymi zywnos$¢ nie przekroczyly wyrazonej w
ztotych kwoty 14.000 euro. Ponadto ustalono, ze dyrektor Przedszkola Nr 28 pismem z dma
17.02.2011r. przekazal do Wydzialu Nadzoru Wiascicielskiego UM Gdyni (data wplywu
22.02.2011r.) informacje o braku w 2011r. postgpowan objetych ustawag Prawo zamowien
publicznych.

Dostawy i zakupy srodkow zywnosci dokonywane byly na potrzeby kuchni Przedszkola Nr 28
oraz zwiazane byly z realizacjq zadania Jednostki, tj. z zaspokojeniem niezb¢dnych potrzeb
bytowych dzieci oraz z zywieniem pracownikéw Przedszkola Nr 28. Dowody zakupu /faktury/
zgodnie z unormowaniami wewnetrznymi byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym |
zgodnosci z ustawa Prawo zamdwien publicznych przez st. intendenta, wstgpnym 1 formalno-
rachunkowym przez gldéwnego ksiegowego oraz byly zatwierdzone do wyptaty przez dyrektora
Przedszkola Nr 28. Zgodnie z dekretacjq ksiggowa zakupy ww. srodkoéw zaewidencjonowano w
ksiegach rachunkowych na koncie 310 /korespondencja kont 310/201/ i zaklasyfikowano do
rozdziatu 80148 §4220. Zapisy w ww. ewidencji byly powiazane z dowodami zrodiowymi, a
operacje gospodarcze zaliczono do wilasciwego okresu sprawozdawczego. Zakupiony towar wg
opisu na odwrocie faktur zakupiono do przygotowania positkow, o czym swiadczyta odpowiednia
adnotacja opatrzona podpisem st. intendenta (magazyniera). Ponadto do f-r zalgczone byty
zapotrzebowania podpisane przez osobg skladajaca zapotrzebowanie (st. intendenta) oraz w
zakresie celowosci wydatku przez dyrektora Przedszkola i przewidzenia wydatku w planie
finansowym przez gldéwnego ksiggowego. Dostarczony 1 przyjmowany na stan magazynu towar,
wydawany byt kazdego dnia z magazynu wg jadtospisu.

Ustalono, ze m-cu grudniu 2011r. z dochodéw wlasnych w rozdziale 80148 §4220 zakupiono |
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przyjeto na stan magazynu zywnosciowego rowniez slodycze za kwot¢g 2.088,00 zi, co
wynikato z poz. 3-4, 9 i 24 faktury wystawionej przez firme Sebex s.c., t).: f-ry VAT nr
F/000096/11/12/GD z dnia 29.12.2011r. (dow. ksigg. nr 928/1) dotyczace) zakupu m. in. 150 szt.
czekolad milka na kwote 570,00 zt, 18 szt. delicji szampanskich na kwote 63,00 zi, 150 szt.
,Kinder maxi king” na kwot¢ 360,00 zt oraz 150 szt. ,, Toffifee” na kwote 1.095,00 zi. Powyzsze
stodycze do dnia 31.12.2011r. nie byly rozchodowane 1 zgodnie ze stanem magazynu
wynikajacym z kartotek magazynowych 1 arkusza spisu z natury z dnia 30.12.201 Ir. znajdowaty
si¢ na stanie magazynu. Brak bylo listy osob, ktore otrzymaty ww. stodycze. Z przediozonych
kartotek magazynowych wynikato, ze ww. stodycze byly rozchodowane na positkach w roznych
dniach w 2012r, tj. wg Kkartoteki nr 12 ,czekolada mleczna” byla rozchodowana w dniu
18.01.2012r. w ilosci 125 szt. 1 w dniu 30.04.2012r. w 1losct 25 szt, wg kartoteki 205 ,,Kinder
maxi king” byly rozchodowane w dniu 19.01.2012r. w 1losci 128 szt. 1 w dniu 27.01.2012r. w
losci 22 szt, wg kartoteki nr 212 ,,Toffefee” byly rozchodowane w dniu 14.02.2012r. w 1losc1 125
szt, w dniu 30.04.2012r. - 11 szt, w dniu 09.05.2012r. - | szt. 1t w dniu 01.06.2012r. — 13 szt.
Powyzszy rozchdéd stodyczy - byl zaewidencjonowany na raportach zywieniowych z danego
dnia.

Unormowania wewnetrzne Przedszkola Nr 28 w Gdyni w zakresie zasad prowadzenia gospodarki
magazynowej zawarte byly w rozdziale VII |, Instrukcji kontroli wewngtrzne) 1 obiegu
dokumentéw finansowo-ksiggowych w Przedszkolu nr 28 w Gdynit” wprowadzonej zarzadzeniem
dyrektora z dnia 03.01.2008r. Ww. unormowania zawieraty uregulowania w zakresie organizacji
magazynu, odpowiedzialnosci 1 obowigzkdw magazyniera, przyjmowania 1 wydawania
materiatow 1 kontroli gospodarki magazynowej. Powyzsze unormowania byly nieaktualne w
zakresie prowadzonych w Jednostce magazyndw 1 dokumentowania wydania materialow z
magazynu, tj. ustalono, ze w Przedszkolu nie prowadzi si¢ magazynu srodkow czystosci, 0 czym
mowa w rozdziale VII pkt. I. 1. a) ww. instrukcji oraz Jednostka nie stosuje dowodow ,,magazyn
wyda”, do czego obliguje pkt. IV. 3-4 powyzszej instrukcji.

Ewidencja magazynowa prowadzona byla w 2011r. przez st. intendenta (magazyniera) rgcznie
zgodnie z rozdziatem VI pkt. 1.2. ww. instrukcji na kartotekach magazynowych w ujeciu
ilosciowo-wartosciowym wg ilosci 1 cen zakupu wynikajacych z faktur, stanowigcych podstawe
przyjecia srodkow zywnosci na magazyn. Ustalono, ze na poszczegolnych Kkartotekach
asortymentowych podkreslone byly stany magazynowe na koniec kazdego miesigca. Jednakze
kartoteki nie byly w peilni wypeinione, tj. brak bylo numeru dowodu zakupu, jednostki miary,
nazwy Jednostki, nr strony. Ponadto brak byto stwierdzenia o przeprowadzeniu kontroli kartotek.

Ewidencja ksiggowa na koncie 310-01 nie byta prowadzona w ujg¢ciu tlosciowo-wartosciowym wg

poszczegolnych rodzajow zapasow. W ww. ewidencjl uyymowane byly:

- przychody srodkow zywnosciowych syntetycznie 1 co wynikalo z unormowan wewnetrznych na
podstawie faktur zakupu. Jednostka nie stosowata dowodow magazynowych PZ ,magazyn
przyjmie’’.

- rozchody S$rodkéw zywienia syntetycznie w wysokosci ich rozchodu za dany miesigc na
podstawie sporzgdzanego na Kkoniec miesigca zestawienia rozchodu 1 zuzycia zywnoscl
/korespondencja kont 310/401-§4220/. Jednostka nie stosowala dowodow magazynowych RW
,magazyn wyda”.

W wyniku przeprowadzonej na przyktadzie m-ca 12/2011r. kontroli stwierdzono zgodnosc

miedzy kosztami zuzycia srodkéw zywnosci, wykazanymi w zestawieniu ,,rozliczenie rozchodu 1

zuzycia zywnosci” a kosztami wynikajagcymi z raportow zywieniowych.

. Obrot magazynowy w przypadku odbioru i przyjecia artykutdow spozywczych dokonywany byt na
podstawie faktur oraz w przypadku pieczywa i1 nabialu wg ustnej informacji st. intendenta na
podstawie dowodéw dostawy. Natomiast f-ry za dostarczone pieczywo wystawiane byly za okresy
tygodniowe, a za nabiat z reguty dwa razy w m-cu.
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Przychod  artykutow  zywnosciowych ewidencjonowany byt na kartotekach ilosciowo 1
wartoSciowo wg ilosci i cen zakupu wynikajacych z faktur. Ponadto przy poszczegolnych
pozycjach na fakturze podany byl symbol (numer) kartoteki na ktérej dokonano wpisu odnosnie
przyjecia danego artykulu na magazyn. Kartoteki prowadzone sa wg symboli (numerow) kartotek
1 oddzielnie dla kazdego artykutu Zzywnosciowego.

Rozchody materiatdow zywnosciowych 2z magazynu wprowadzane byly do kartotek
bezposrednio na podstawie raportéw zywieniowych prowadzonych na formularzu ,Jadlospis™.
Ww. rozchod zywnosci ewidencjonowany jest na kartotekach magazynowych 1 raportach
zywieniowych w ujeciu ilosciowym i wartosciowym. Przychody 1 rozchody sSrodkow
zywnosciowych wykazywane sa w cenach zakupu kolejnych dostaw i1 co wynikalo z prowadzone)
ewidencji na kartotekach magazynowych wg zasady ,pierwsze weszio - pierwsze wyszio”.
Raporty zywieniowe sporzadzane byly w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz
przechowywany jest w dokumentacji ksiegowej, a drugi w dzienniku zywieniowym przedszkola
przez st. intendenta. Puste rubryki w raportach zywieniowych nie byly wykreslone. Dokumentacja
obrotu magazynowego prowadzona byta na biezaco.

Przeprowadzona kontrola za miesiac 12/2011r. wykazata, ze wszystkie przychody wynikajace z
faktur oraz rozchody odnotowane w raportach zywieniowych zostaly uj¢te na kartotekach
magazynowych i zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych. Wydane do sporzadzenia
positkow produkty odpowiadaty jadtospisom. Raporty zywieniowe byly podpisane w zakresie:
magazyn wyda przez dyrektora Przedszkola, zapisania w kartotece magazynowe] przez st.
intendenta i1 potwierdzenia otrzymania produktow przez kucharke.

Ustalono, ze dyrektor Przedszkola Nr 28 pisemnym zarzadzeniem Nr 11 z dnia 19.12.201Ir. zarzadzit
przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury magazynu na dzien 31.12.2011r. 1 powotat
komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji. Przeprowadzenie inwentaryzacji magazynu Zywnoscl na
dzien 30.12.2011r. zostalo udokumentowane podpisanym przez osob¢ materialnie odpowiedzialng 1
komisje inwentaryzacyjna oraz osobe sprawdzajacq i dyrektora Przedszkola arkuszem spisu z natury
strona nr 1-4 z dnia 30.12.2010r. Zgodnie z ww. arkuszem Komisja Inwentaryzacyjna w obecnosci
osoby materialnie odpowiedzialnej tj. intendenta ustalita, ze stan magazynu zywnos$ci na dzien
30.12.2011r. wynosit 5.651,47 zt. Ww. stan magazynu byl zgodny z wykazanym w ksiggach
rachunkowych stanem salda konta 310-30 — ,,Magazyn zywnosci” po stronie Wn, ktory wg ewidencji
ksiegowej na dzien 31.12.2011r. wynosit 5.651,47 zi. Brak bylo na ww. arkuszu podpisu osoby
wyceniajacej. Powyzszy arkusze spisu z natury nie byly wpisane do ksiggi drukow scistego
zarachowania. Stwierdzenie o przeprowadzeniu w dniu 30.12.201Ir. inwentaryzacji stanu magazynu
zywnosci nie zostalo odnotowane na kartotekach magazynowych.

Na tym protokot zakonczono.

Protokdt sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach i1 podpisano po uprzednim odczytaniu.
Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w Jednostce. Kontrolowana Jednostka zostata
poinformowana o procedurach dotyczacych praw wynikajacych z Zarzadzenia nr 175/10/VI/K
Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 14 stycznia 2010r. w sprawie: szczegétowych zasad przeprowadzania
kontroli finansowych przez Samodzielny Referat Kontroli Finansowe] Urzedu Miasta Gdyni t). o
prawie kierownika jednostki kontrolowanej do odmowy podpisania protokotu kontroli oraz prawa
ztozenia wyjasnien do niniejszego protokolu w ciagu 7 dni od daty jego podpisania.

Kontrolujacy dokonatl wpisu do ksigzki kontroli pod poz. nr 26.

Dokumenty z kontroli stanowig nw. zalaczniki:

Nr 1 - kserokopia zakresu obowiazkow gtownego ksiggowego;

Nr 2 - kserokopie zarzadzeniem nr 1/2011 dyrektora Przedszkola Nr 28 z dnia 03.01.2011r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci 1 zaktadowego planu kont;

Nr 3 - wydruk Planu kont za rok 2011 dia wszystkich kont;

Nr 4 - kserokopie zestawienia wartosci positkdw wykorzystanych przez pracownikow kuchni w 2011r. 1
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wyciggdw bankowych nr 164 1 nr 181 z dnmia 28.12.2011r;
Nr 5 - kserokopia sprawozdania Rb-27S (korekta) rocznego z wykonania planu dochodéw budzetowych za
okres od poczatku roku do 31.12.2011r;
Nr 6 - wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentéw) do m-ca grudnia 2011 dla kont 130 analitycznych;

Nr 7 - wyjasnienia glownego ksiggowego do konta 130 dochody budzetowe;
Nr 8 — wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentéw) do m-ca grudnia roku 2011 dla kont 222 analitycznych” i
- kserokopie wyciagéw bankowych nr 31 1 nr 183;
Nr 9 — kserokopia sprawozdania Rb-28S rocznego z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od
poczatku roku do 31.12.201 Ir;

Nr 10 — zestawienie planu /wraz ze zmianami/ oraz wykonania wydatkéw budzetowych w Przedszkolu Nr 28 w
Gdyni za 2011r;

Nr 11 — wyjasnienia gldwnego ksiggowego do obrotow konta 130;

Nr 12 — kserokopia sprawozdania Rb-34S sprawozdaniu Rb-34S z wykonania dochodéw 1 wydatkéw na
rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku
do 31 grudnia 2011r.

Nr 13 — Wydruk: ,,Zestawienie obrotow i sald za miesiac 12/2011 dla kont 132 analitycznych”;

Nr 14 - wyjasnienie gldwnego ksiegowego do konta 132 dochody wiasne;
Nr 15 - kserokopia sprawozdaniu Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostk:
samorzadu terytorialnego w roku 2011;

Nr 16 — kserokopia kwartalnego sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuldéw diluznych oraz
potracen 1 gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu 2011 roku;

Nr 17 — kserokopia kwartalnego sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych wg stanu na koniec IV kwartatu 2011 roku;

Nr 18 — kserokopia Bilansu Jednostki sporzadzony na dzien 31.12.2011r;

Nr 19 - wydruk zestawienia obrotow i1 sald za m-c 12/201 Ir. syntetycznie wg 3 znakow;

Nr 20 - zestawienie dotyczace umdw objetych kontrolg w zakresie prawidlowosci ustalania 1 pobierania opfat
za Swiadczenia Przedszkola;

Nr 21 - kserokopia raportu kasowego nr RK Nr 12/2011 ,,wyzywienie 1 utrzymanie dziecka” za  okres od 01
do 31.12.2011r;

Nr 22 — wydruk: ,, Analityka kont (wg dokumentéw) do m-ca grudnia roku 2011 dla kont 10l
analitycznych’;

Nr 23 - kserokopia list wyptat odpiséw za wyzywienie za m-c 11-12/201 Ir;

Nr 24 - kserokopia dowodu KW nr 163 z dnia 29.12.2011r;

Nr 25 — kserokopia protokotu sporzadzonego w dniu 31.12.2011r. przez Komisj¢ Inwentaryzacyjna;

Nr 26 — kserokopie zalacznika do bilansu ,,Naleznosci 1 zobowigzania dotyczace wydatkow budzetowych i
dochoddéw wilasnych” z dnia 31.12.2011r. 1 ,,IJnwentaryzacji naleznosci na 31.12.2011r.”

Nr 27 — zestawienie S$redniego kosztu positku w danym m-cu 2011r. wyliczonego na podstawie raportow
Zywieniowych;

Nr 28 — wykaz obowiazujacych w 2011r. umoéw na zakup srodkow zywnosci.

Gdynia, dnia 10.09.2012r. DYREKTOR
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