KKF.1711.15.2012
Protokot

kontroli sprawdzajacej przeprowadzonej w Zespole Szkot Budowlanych w Gdyni z siedzibg
przy ulicy Tetmajera 65, 81-421 Gdynia przez inspektora Samodzielnego Reteratu Kontrol
Finansowej Urzedu Miasta Gdyni mgr Wiolett¢ Narloch w dniach od 03.07.2012r. do
20.07.2012r., na podstawie upowaznienia nr KKF.1711.15.2012 z dma 02.07.2012r.

Zakres kontroli:
1. Prawidtowos¢ pobierania oplat za internat,
2. Przychody z tytulu wynajmow.

Badany okres :
Kontrole przeprowadzono za rok 2011.

I. Ustalenia ogodlne

1. Jednostka dziala na podstawie:

e Zarzadzenia Nr 247 Ministra Budownictwa 1 Przemystu Materialow Budowlanych z dnia
17.09.1959r. w sprawie otwarcia Zasadnicze] Szkoly Budowlane; dla Pracujacych
Gdanskiego Zarzadu Budownictwa w Gdansku,

e Zarzadzenia Nr 146 Ministra Budownictwa 1 Przemystu Matenatéw Budowlanych z dma
13.07.1964r. w sprawie otwarcia Technikum Budowlanego dla Pracujacych Gdanskiego
Zjednoczenia Budownictwa w Gdyni,

e Zarzadzenie Nr 108/Or. Ministra Budownictwa 1 Przemystu Materialow Budowlanych z
dnia 24.06.1975r. w sprawie utworzenia Zespolu Szkoét Budowlanych im. Bronistawa
Bukowskiego w Gdyni Gdanskiego Zjednoczenia Budownictwa,

e Akt Zatozycielski z dnia 31.08.1992r. Nr KO-V-014/30/92 w sprawie powotania Technikum
Budowlanego na podbudowie szkoty podstawowe;,

e Pismo Kuratorium Os$wiaty w Gdansku znak KO-I1-401/1/29/94 z dnia 10.01.1994r. w
sprawie zawarcia w dniu 11.12.1993r. porozumienia o przekazaniu Zespolu Szkot
Budowlanych z dniem 01.01.1994r. do prowadzenia Prezydentow1 Miasta Gdyni,

e Uchwala Nr XXXVII/1206/2002 Rady Miasta Gdynt z dnia 23.01.2002r. w sprawie
przeksztalcenia Technikum Budowlanego,

e Uchwata Nr XXXVII/1207/2002 Rady Miasta Gdynt z dma 23.01.2002r. w sprawie
przeksztatcenia Szkoly Zawodowe) Nr 6 w Zasadnicza Szkote Zawodowa Nr 2

e Uchwata Nr XV/329/04 Rady Miasta Gdyni z dnia 28.01.2004r. w sprawie przeksztaicenia
Technikum Budowlanego dla Dorostych w Technikum Uzupeiniajace Nr 2,

e Statutu zatwierdzonego przez Rad¢ Pedagogiczng, obowiazujacego od dnia 01.09.2008r.

2. Dyrektorem Zespotu Szkét Budowlanych, w okresie obj¢tym kontrola, byta mgr Krystyna
Cichocka pelnigca ta funkcje od dnia 01.09.2002r. na czas okreslony, ostatnio od dnia
01.09.2007r. do dnia 31.08.2012r., co stwierdzono na podstawie powierzenia ww.
obow1azkow przez Prezydenta Miasta Gdym z dnia 31.08.2007r.

3. Giowna ksiegowa Zespotu Szkot Budowlanych w Gdyni, w kontrolowanym okresie byla
zatrudniona od dnia 05.05.2008r., poczatkowo na czas okreslony, a od dmia 01.09.2010r.
na czas nieokreslony w pelnym wymiarze czasu pracy Pam Barbara Falk. Na podstawie
akt osobowych ustalono, ze Ww. spelnia wymogi okreslone dla tego stanowiska w art.54
ust.2 ustawy z dma 27.08.2009r. o finansach publicznych. Zakres czynnosci 1
obow13azkow powierzony na pismie 1 przyjete do wiadomosci 1 stosowania przez Ww. z
dniem 02.05.2011r. zostal dostosowany do art.54 ust.1 ww. ustawy. Kserokopia ww.

zakresu czynnosci stanowi zatacznik nr 1 protokohu kontroli.
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3. Obstuge finansowa w pelnym zakresie pelni dla Jednostki Nordea Bank Polska 5.A. 1
Oddziatl Gdynia. Ustalono, ze Szkota posiada umowg na $wiadczenie ustugi bankowosci
elektroniczne;.

Jednostka w 2011r. nie byta kontrolowana przez instytucje z zewngtrz, co stwierdzono na

podstawie wpisow do ksiegi kontroli prowadzone] od 2004r. oraz ustnego oswiadczenia
glowne) ksiggowe).

5. Kontrole przeprowadzono w oparciu o:

ustawe z dnia 29.09.1994r o rachunkowosci /Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 ze
Zmianami/,
ustawe z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych /Dz. U. Nr 157 poz.1240 ze
zZmianami/,

ustawe z dnia 17.12.2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséow
publicznych /Dz. U. 05 Nr 14 poz.114 ze zmianam1/,

Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych z dma 27.08.2009r. /Dz.
U. Nr 157 poz.1241 ze zmianami/,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek

samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
/Dz. U. Nr 128 p0z.861/,

rozporzadzenie Ministerstwa Finansow z dnia 02.03.2010r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow 1 rozchodow oraz sSrodkow
pochodzacych ze zrodel zagranicznych /Dz. U. Nr 38 p0z.207 ze zmianamt/,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 07.12.2010r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowe) jednostek budzetowych 1 samorzadowych

zaktadow budzetowych /Dz. U. Nr 241 poz.1616/,

rozporzadzenie Ministerstwa Finansow z dnia 03.02.2010r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej /Dz. U. Nr 20 poz. 103/,

uchwate Nr XXXII/759/05 Rady Miast Gdynt z dma 22.06.2005r. w sprawie
ustalenia optat za pobyt wychowankow w placowkach zapewniajgcych opieke 1
wychowanie w okresie pobierania nauki poza miejscem stalego zamieszkania —
internatach,

uchwate Nr XLVII/1109/10 Rady Miasta Gdyni z dma 20.10.2010r. w sprawie
oromadzenia dochoddéw na rachunku dochodow wilasnych przez jednostki

budzetowe Gminy Gdynia,
unormowania wewngetrzne.

6. W trakcie kontroli wyjasnien udzielata:
Pani Barbara Falk - gldwna ksiggowa,
Pani Ewa Waligora — kierownik administracyjny internatu.

[1. Ustalenia szczegotowe

W wyniku kontroli przeprowadzonej przez Samodzielny Referat Kontrolt Finansowe; w
dnmach 07.02-01.04.2011r., zalecono dyrektorowi Zespotu Szkot Budowlanych w Gdyni w
piSmie Skarbnika Miasta Gdyni nr KKF.1711.1.2011 z dnia 12.04.2011r. usunigcie
nieprawidlowosci 1 uchybien. W szczegdlnosci w zakresie prowadzonej dokumentacyi
wychowankéw oraz swiadczenia uslug dla oséb uprawnionych. Informacj¢ o wykonantiu
zalecen pokontrolnych zawartych w ww. pismie ZSB przedlozyl w sprawozdaniu z dnia
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19.05.2011r. /data wplywu do UM 20.05.2011r./. Z tresci ww. pisma wynika, ze zapoznano
wszystkich kierownikow komorek organizacyjnych jednostki oraz zobowiazano do
bezwzglednego przestrzegania przepisOow 1 wewnetrznych unormowan. W celu
wyeliminowania nieprawidlowosci, wynikajacych z protokotu kontroli oraz z polecen
pokontrolnych przeprowadzono szczegétowa analiz¢ istniejacego stanu oraz dokonano
odpowiednich zmian w zakresie wymienionym w poleceniach pokontrolnych.

Ad. 1. Prawidlowos¢ pobierania oplat za internat.

Zespot Szkét Budowlanych w Gdyni prowadzi internat, co wynika z paragratu 2 pkt. 6 statutu
zatwierdzonego przez Rade Pedagogiczna w dniu 01.09.2008r. /kserokopia statutu Szkoty
stanowi zalacznik nr 2 protokotu kontroli/. Kontrola obj¢to prawidlowos¢ ustalenia wysokosci
odplatnosci za ustugi swiadczone przez internat oraz prawidlowos¢ ujgcia przychodow w
ksiegach rachunkowych i wykazania ich w planie finansowym.

Na podstawie zestawienia obrotow 1 sald dla kont ,,7” /rozdzial 85410 — Internaty 1 bursy
szkolne/ stwierdzono, ze przychody w zakresie oplat Swiadczonych przez internat wyniosty w
2011r. kwote 318.302,12 zi, w tym z tytulu zakwaterowania kwotge 145.059,36 zl oraz
wyzywienia kwote 173.242,76 zt. Koszty utrzymania internatu wyniosty w 2011r. ogotem
kwote 1.371.929,97 zl, w tym budzet 965.975,58 zt oraz dochody wiasne 405.954,39 zi, co
wynika z zestawienia obrotow 1 sald dla kont ,,4” /rozdzial 85410/. Ustalono, ze Jednostka
oprocz kosztow zwigzanych z utrzymaniem miejsca w internacie poniosia rowniez koszty
zwigzane z wynajmem pomieszczen /brak wyodrgbnione) ewidencji kosztow w ww. zakresie/.
Przychody z tytulu zakwaterowania w 2011r. stanowily 35,62% poniesionych kosztow w
rozdziale 85410 /tj. koszty calkowite pomniejszone o koszty wynagrodzenia 1 pochodnych -
kwote 797.325,99 zt oraz wyzywienia - kwote 167.332,22 z1/. Wydruk zestawienia obrotow 1
sald dla kont ,,7” oraz ,,4” za miesiac 12/2011r. stanow1 zalacznik nr 3 protokotu kontroh.

Szczegdtowe) kontroli poddano prawidtowos¢ wykazania przychodow z tytulu oplat za
internat za miesiagc 09/2011r. w konfrontacji z dowodami wptat, ewidencja ksiegowa,
dokumentacjg wychowankow. W toku kontroli ustalono, jak nizej:

1. Jednostka posiada regulamin internatu, stanowigcy =zalacznmik nr 7 statutu Szkoty,
zatwierdzony na posiedzeniu Rady Pedagogiczne; ZSB w dniu 27.04.2011r. przez
dyrektora wraz z Aneksem nr 1 obowigzujacym od dma 28.06.2012r. (kserokopia ww.
regulaminu stanowi zalacznik nr 4 protokolu kontroli). Z tresc1 wynika, ze internat jest
przeznaczony glownie dla uczniow gdynskich szkél ponadpodstawowych, zamieszkalych
na state poza Gdynia, co bylo zgodne z uchwala Nr XXXI1/759/05 Rady Miasta Gdyni z
dnia 22.06.2005r. w sprawie ustalenia oplat za pobyt wychowankow w placowkach
zapewniajacych opiek¢ 1 wychowanie w okresie pobierania nauki poza miejscem stalego
zamieszkania — internatach oraz z art.2 ust.7 ustawy z dma 07.09.1991r. o systemie
oswiaty /Dz. U. Nr 256 poz.2572/. W wyjatkowych sytuacjach wychowankami mogg by¢
uczniowie z Gdyni, skierowani do internatu przez opiek¢ spoteczng, kuratorow sadowych
itp., co wynika z ww. regulaminu. Internat prowadzi dokumentacj¢ wychowankow, w
tym: ksiege meldunkowa, podania przyjeciu wychowanka do internatu, ksiege
wychowankoéw, dzienng liste obecnosci, tygodniowe rejestry wyjazdow wychowankow
oraz karty rozliczenia wychowankow z internatem. W wyniku kontroli twierdzono, ze:

e Regulamin nie zostat dostosowany do obowigzujacych przepisow, tj. ww. uchwaly
Rady Miasta Gdyni w sprawie ustalenia oplat za pobyt wychowankow w 1nternatach
/. unormowania wynika (pkt.4 rozdzial 1 regulaminu), ze internat zapewnia
wychowankom zakwaterowanie oraz peilne wyzywienie (w stolowce internackiej)
wedhug stawek zatwierdzonych przez Rade¢ Pedagogiczna. Zgodnie z ww. uchwalg
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wysokos$é¢ oplaty za pobyt wychowanka w internacie jest ustalana przez dyrektor
placOwki.

Kierownikiem internatu w roku szkolnym 2011/12, zatrudnionym w petnym wymiarze
czasu pracy na czas okreslony, tj. od dnia 01.09.2011r. - 29.06.2012r. byl Pan W. Mac, co
potwierdza umowa o prace z 03.10.2011r. oraz Stanowiskowa karta stuzby pracownika z
dnia 03.10.2011r. /wczesniej Ww. zatrudniony byt na stanowisku kierownika internatu na
czas nieokreSlony od 01.09.2004r./. Kserokopia ww. karty stanowi zalacznik nr 5
protokolu kontroli. W okresie objgtym kontrola w internacie zatrudnieni byli rowniez
pracownicy administracji — tacznie 3 etaty, pracownicy obstugi — facznie 12 etatow oraz
pracownicy pedagogiczni — lacznie 6 etatow /w tym kierownik internatu/, co wynika z
o$wiadczenia z dnia 05.07.2012r. specjalisty ds. administracyjno-kadrowych w sprawie
zatrudnienia w internacie na dzien 01.09.2011r. /oswiadczenie dotyczace zatrudnienia w
internacie stanowi zalacznik nr 6 protokotu kontroly/.

Internat posiada 135 miejsc, co wynika z oswiadczenia kierownika administracyjnego
internatu z dnia 11.07.2012r., stanowionego zalacznik nr 7 protokolu kontroli oraz z
projektu organizacyjnego, znak ZSB/4331-1/15/10-11. Ze sprawozdania opisowego 7
wykonania budzetu za 2011r. /rozdzial 85410/ z dnia 11.01.2012r. (kserokopia ww.
sprawozdania stanowi zalacznik nr 8 protokotu kontroli) wynika, ze w okresie IX-XII
2011r. liczba wychowankow wyniosta 90 /w tym wszyscy spoza Gdynia/, a w catym roku
2011 w internacie przebywalo sredniorocznie 88 wychowankow /w tym wszyscy spoza
Gdyni/. Na podstawie danych wykazanych w ww. sprawozdaniu ustalono, ze powyzsze
nie byly zgodne ze stanem rzeczywistym, co stwierdzono w oparciu o ksigge
wychowankow. Wedhug ksiegi w miesigcu 1X/2011r. przebywato 116 wychowankow w
internacie /w tym 115 spoza Gdyni/, w miesigcu X/2011r. — 113 wychowankow /111
spoza Gdyni/, w XI/2011r. — 110 wychowankow /110 spoza Gdyni/, a w XII/2011r. — 110
wychowankow /108 spoza Gdynt/, tj. srednio w okresie 1X-XI1/2011r. przebywalo 113
wychowankow /w tym 111 spoza Gdyni/. Ustalono, ze wychowankami bylt rowniez
uczniowie z (Gdyni, co potwierdzaja wpisy w ww. ksiedze /pozycja nr 59, 117, 120, 124/
oraz wynika z oswiadczenia Jednostki z dmia 05.07.2012r. /kserokopia Kksiggi
wychowankow na rok szkolny 2011/12 stanowi zatacznik nr 9 protokotu kontroli/. Z tresci
powyzszego wynika, ze wychowankowie zostali przyjeci do internatu z powodu trudne]
sytuacji rodzinnej, w tym skierowani przez MOPS.

Na podstawie zestawienia wychowankow zakwaterowanych do internatu, stanowigcego
zatacznik nr 10 protokotu, kontrola wykazata, ze wychowankami byli glownie uczniowie
odynskich szkét, zamieszkali na stale poza Gdynig. Ustalono, ze w miesigcu 09/2011r.
zakwaterowanych do internatu byto 116 wychowankéw ogoétem, uczniow szkoét jak nize;:
4 ucznidw Zespotu Szkot Budowlanych w Gdyni,
71 uczniow z innych szkoét z terenu Gdynia, dla ktorych organem prowadzacym jest
Gmina Gdynia,
31 uczniow ze szkol z terenu Gdynia, dla ktérych organem prowadzacym nie jest Gmina
Gdynia /8 uczniow Zespotu Szkét Plastycznych w Gdyni, 21 ucznidéw Liceum Autorskiego STO

Gdynia, 2 uczniow Liceum Jezuitow/,
10 uczniow ze szkol spoza Gdyma /8 uczniow ZSSIO Gdansk oraz 2 uczniow 111 Liceum
Ogolnoksztalcacego w Sopocie/ .
Jednostka zgtosita si¢ do Prezydenta Miasta Gdyni pismem nr ZSB/0119/158/11 z dnia
13.04.2011r. z prosba o wyrazenie zgody na udost¢pnienie wolnych pomieszczen, z
ktorych nie korzystaja uczniowie szkoly 1nnym uczniom 1 studentom szkot
ponadgimnazjanych z terenu Gdyni, na zasadach naymu w oparciu o umowg¢ oraz



kalkulacje zaakceptowana przez radce prawnego /kserokopia ww. pisma stanowl
zalacznik nr 15 protokotu kontroli/. Informacji zwrotne] nie stwierdzono. W ww.

zapytaniu nie ujeto wychowankow, ucznidéw ze szkdét spoza terenu Gdymia.

Dokumentacje internatowa stanowig m. in.: ksigzka meldunkowa, podania o przyjecie
wychowanka do internatu, ksi¢gga wychowankow, dzienna list¢ obecnosci, tygodniowe
rejestry wyjazdow wychowankow do domoéw, karty rozliczenia wychowankow z
internatem, co byto zgodne z VIII rozdzialu ww. regulaminu internatu. Za prowadzenie
ww. dokumentacji w roku szkolnym 2011/12 odpowiedzialny byl Pan W. Mac, co byto
zgodne z ww. powierzeniem obowigzkow. Kontrolg objeto ww. dokumentacje
prowadzong w roku szkolnym 2011/12, tj.:

a. Ksiazka zameldowan zatozona w 2005r., w roku szkolnym 2011/12 zawiera wpisy od

nr 1-112, ostatm1 meldunek na pobyt czasowy 16.02.2012r.-30.06.2012r.

— Ww. ksiazka prowadzona byla przez A. Mierzejewskiego — kierownika
administracyjnego szkoty, co wynika z podpisu w rubryce ,,0soba przyjmujgca
zetoszenie”. Brak unormowan wewngtrznych w tym zakresie. Wykonywanie
tych czynnosci przez Ww. nie zostalo powierzone na pismie, co potwierdza
karta stanowiskowa z dnia 20.04.2011r. (kserokopia ww. karty stanowi
zalacznik nr 11 protokolu kontroli). Ustalono, ze za prowadzenie ksiazki
zameldowan odpowiedzialny byt kierownik internatu W. Mac, co wynika z
karty stanowiskowej stanowiace] zatacznik nr 5 protokotu kontroli.

— Ksiazka  zameldowan nie  wykazuyje  wszystkich  wychowankow
zakwaterowanych w internacie w roku szkolnym 2011/12, co bylo mezgodne z
pkt.7 rozdzialu I regulaminu internat, wediug ktorego wychowankowie
przyjeci sa meldowani na czas trwania nauki. Lacznie uj¢to /zameldowano/
111 wychowankow /poz.35 wykreslono — wychowanka wpisano wczesnie) pod
nr 19/, natomiast z ksiggi wychowankow wynika 124 osob. Kontrola ustalia,
ze w ksiedze meldunkowej brakuje wychowankow, tj. nr z Ksiggi
wychowankow: 22, 45, 48, 54, 79-80, 83, 91, 93, 110-111,122-124. Ponadto w
ksiedze zameldowan znajduje si¢ wpis pod nr 74, brak w ksiedze
wychowankow (kserokopia wpisow z ksicgt zameldowan poz.74-84 oraz 1-6,
98-110 na rok szkolny 2011/12 stanowi zatacznik nr 12 protokohlu kontroli). Z
wypowiedzi kierownika administracyjnego internatu wynika, ze do ww.
ksiazki wpisywani sa wychowankowie, ktorzy zostali zameldowani czasowo w
UM Gdyni. Brak dokumentéw w zakresie otrzymanych meldunkoéw. Brak
informacji o przyczynie braku meldunku.

— Stwierdzono, ze ksigzka zameldowan nie byta prowadzono prawidiowo - nie
wszystkie rubryki zostaty wypetnione, tj. brak nr pokoju, brak daty przybycia
oraz daty wymeldowania wychowankéw (100% wpisow). Kserokopia
przykladowych wpisow stanowi zalacznik nr 12 protokotu kontrol.

b. Podania o przyjecic wychowanka do internatu /kserokopia wykazu podan o przyjecie
do internatu w roku szkolnym 2011/12 stanowi zalagcznik nr 13 protokotu kontroly/.
Zvodnie z postanowientami ogélnymi regulaminu internatu Jednostka podejmuje
decyzje o przyjeciu do internatu w oparciu o dokumenty, tj. podanie o przyznanie
miejsca w internacie, zaswiadczenie o przyjeciu lub kontynuowaniu nauki oraz
kwestionariusz osobowy. Stwierdzono, jak nizej:

—  Ww. dokumentacja byla przechowywana zgodnie z instrukcjg kancelaryjna, do
czego obliguje zarzadzenie nr 2/2000/II1 Prezydenta Miasta Gdyni z dnia
17.04.2000r., tj. w zakresie spisu dokumentow, oznaczenia symbolu sprawy,

Goret?



C.

daty wpltywu /dokumenty uporzadkowane chronologicznie wedlug daty
wplywu na podaniach o przyznanie migjsca w internacie.

~ Podania zostaly podpisane przez kierownika internatu na dowdd przyjecia do
internatu wraz z datg przyj¢cia.

— Do podan nie dotaczono wszystkich wymaganych dokumentow, co bylo
niezgodne z unormowaniami wewng¢trznymi Jednostki, tj. brak zaswiadczenia
ze szkoly o przyjeciu lub kontynuowaniu nauki, dotyczy: nr podania 96
/rezygnacja 26.10.2011r./, 60 rezygnacja 29.06.2012r./, nr 2 /rezygnacja
31.10.2011r./, nr 1 /rezygnacja 22.12.2011r./, 147 /rezygnacja 29.06.2012r./,
145 rezygnacja 22.06.2012r./, nr 115 /rezygnacja 31.05.2012r./.

— Kwestionariusz osobowy: stwierdzono brak podpisu ucznia nr podania 95,
brak podpisu opiekuna nr podania 80.

Jednostka prowadzi ksigge wychowankow, co bylo zgodne z paragratem 5 ust.l
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 19.02.2002r. w sprawie
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly 1 placowkil dokumentac)i przebiegu
nauczania, dzialalnosct wychowawczej 1 opiekuncze; oraz rodzajow dokumentac)i
/Dz. U. Nr 23 poz.225/. W ksiedze wychowankdéw zatozone; w 2005r., w roku
szkolnym 2011/12 dokonano lacznie 124 wpisdw, z czego 119 wpisOw dotyczylo
2011r. W miesiacu 09/2011r. dokonano 116 wpisow, co bylo zgodne z osSwiadczeniem
kierownika administracyjnego z dnia 11.07.2012r. /zalacznik nr 7 protokotu kontroly/.

Pierwszy wpis dotyczyl przyjecia wychowanka od dmia 01.09.2011r., a ostatm
przyjecta wychowanka od dnia 01.06.2012r. do 29.06.2012r.

Za prowadzenie ww. ksiegi odpowiedzialny byt kierownik internatu W. Mac,
co bylo zgodne z przyjeta karta stanowiskowa, zatacznik nr 5 protokotlu
kontroli.

— W ksiedze ujeto wychowankoéw zakwaterowanych w internacie, co byto
zgodne z paragrafem 5 ust.2 ww. rozporzadzenia w sprawie prowadzenia
rodzajow dokumentacji za wyjatkiem, tj. brak dotyczy poz. nr 74 ksigega
meldunkowa.

— Stwierdzono, ze ksigga byla prowadzona zgodnie z paragratem 5 ust.2 ww.
rozporzadzenia w zakresie prowadzenmia ksiggi, za wyjatkiem pozycji nr
85,74.,45, gdzie brak nr PESEL.

—  Whpisy do ksigegi wychowankow dokonywano chronologicznie, co bylo zgodne
Z paragrafem 5 ust.3 ww. rozporzadzenia. Niemniej na podstawie dokumentow
zrodlowych — podan, stwierdzono brak powigzania wpisOw w ksigdze
wychowankow z podaniami, tj. rézne numery. Numery porzadkowe ani
kolejnos¢ nie odpowiadaja numerom podan, co utrudniato ich kontrolg.

— Na podstawie wpisoOw w ww. ksiedze wychowankow ustalono, ze w roku
szkolnym 2011/12 wychowankami internatu, w wielu przypadkach, byty osoby
w wieku powyze) 18 lat, rocznik: 1993 — np. pozycja 119,114,100,47, rocznik
1992: - np. pozycja nr 28, rocznik 1991 - pozycja 6.

d. Karty rozliczenia wychowankdéw 2z internatem. Na podstawie dokumentac)

stwierdzono:
¢ Brak kart rozliczenia nast¢pujacych wychowankow:
— nr 8 - z ksiegi wychowankow /podanie nr 11/, data rezygnacji 31.05.2012r.,
— nr 77 - z ksiggi wychowankéw /podanie nr 100/, data rezygnacj 15.06.2012r.,

— nr 73 - z ksiegi wychowankOow /podanie nr 95/, nr 55 /podanie nr 71/, nr 54
/podanie nr 66/, nr 53 /podanie nr 65/, nr 52 /podanie nr 63/, nr 41 /podanie nr
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50/, nr 39 /podanie nr 45/, nr 35 /podanie nr 41/, nr 28 /podanie nr 33/, nr 113
/podanie nr 137/, nr 112 /podanie nr 136/, nr 96-110 /podanie nr 120-135/, nr
90-94 z ksiegi wychowankéw /podanie nr 114-118/, data rezygnac)i
29.06.2012r.

e Karty rozliczenia zawierajg potwierdzenie rozliczenia si¢ z ksiggowoscia, brak
informacji w zakresie innych rozliczen z internatem, np. w zakresie wyposazenia
pokoi oraz poscieli, co stwierdzono na podstawie wykonanych rozliczen.

3. Wysokos$¢ odplatnosci za zakwaterowanie i wyzywienie zostala ustalona w Regulaminie
odplatnosci za ustugi $wiadczone przez Internat Zespolu Szko6t Budowlanych w Gdyni
opracowanym zgodnie z uchwalg Rady Miasta Nr 759/05 z dnia 22.06.2005r. w sprawie
ustalenia dochodow wiasnych, obowigzujacym od dnia 01.09.2005r. /nieaktualna
podstawa/ oraz Aneksach z dnia 19.06.2008r., z dnia 16.12.2010r. oraz kolejnym z dnia
27.04.2011r. zatwierdzonymi na Radzie Pedagogicznej. Brak informacji na temat
odwotania wczesniej obowigzujacego w tym zakresie. W unormowaniu wskazano
roOwniez terminy odplatnosci oraz zasady dokonywania odptatnosci, j. ustalono, ze wplat
nalezy dokonywaé nie pdzniej niz w pierwszym dniu miesigca (,,z gory”’) na rachunek
bankowy lub do kasy ZSB, za wyjatkiem odplatnosci wnoszonych rzez MOPS lub inne
jednostki niebedace osobami fizycznymi — zgodnmie ze zlozonymi pisemnymi
zobowigzaniami. Stwierdzono niespojnos¢ w unormowaniach wewnegtrznych w ww.
zakresie, tj. z regulaminu internatu wynika, ze oplat nalezy uiszcza¢ do 10-go kazdego
miesigca /kserokopia ww. unormowania stanowi zatacznik nr 14 protokotu kontroly/.

Odptatnos¢ za ustugi /zakwaterowanie 1 wyzywienie/ w 2011r. ustalono w wysokosci, jak

nizej:

Za zakwaterowanie wychowanka — 140,00 zi / miesigcznie, co wynika z Aneksu z
dnia 16.12.2010r. do ww. regulaminu za zakwaterowanie 1 wyzywienie w internacie,
obowiazujacego od dnia 01.01.2011r. Do wyliczenia ww. stawki przyjeto koszty
utrzymania miejsca w internacie, poniesione w 2010r. z uwzglednienmiem
Sredniorocznej inflacji, tj. laczne koszty wykazane w rozdziale 85410 na koniec
12/2010r. /zestawienie obrotéw 1 sald dla kont ,,4” syntetycznie za 12/2010/ wyniosty
kwote 1.306.546,87 zt. Ww. pomniejszono o koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi
niezaliczanymi do kosztow utrzymania, tj. kwot¢ 946.934,83 zl, oraz koszty remontow
niezaliczane do kosztow utrzymania (sfinansowane z dochodow witasnych), tj. kwotg
110.827,06 z}, co wynika ze sporzadzonej kalkulacji kosztow. Do ustalenia
miesieczne] odplatnosci za 1 wychowanka przyjeto liczb¢ 116 miejsc, na co brak
podstaw. Jednostka w II potroczu 2011r. sporzadzita kalkulacje kosztow utrzymania
miejsca w Internacic na podstawie kosztow I potrocza 2011r. /bez uwzglednienia
wskaznika inflacji/. L.aczne koszty poniesione w rozdziale 85410 . Internaty 1 bursy
szkolne” w okresie od I-VI/2011r. wyniosty kwote 654.551,77 zt (zestawienie
obrotow 1 sald dla kont ,4” syntetycznie za miesigc 06/2011r.). Do wyliczenma
miesi¢czne] odplatnosci za zakwaterowanie 1 wychowanka przyjeto posiadang 1losc
migjsc w internacie, tj. 135 oraz ustalono oplate za zakwaterowanie w wysokosci 70%
kosztéw utrzymania miejsca, tj. tacznych kosztow budzetowych w rozdziale 85410 z
wylaczeniem kasztow wynagrodzen 1 pochodnych, co bylo zgodne z ww. uchwalg
Rady Miasta Gdyni. Niemniej ustalono, ze do wyliczenia kosztow utrzymania miejsca
nie przyjeto wszystkich poniesionych kosztow w tym rozdziale, {j. wylgczeniu
podlega kwota 131.935,97 zt. Na koszty wylaczenia skladaja si¢ koszty zakupu art.
zywnosciowych, remontu ogrodzenia, wymiany instalacji elektrycznej, zakupu paliwa,
zakupu materialow gospodarczych, podatek od nieruchomosci oraz koszty szkolenia
(sfinansowane z ustug), co wynika z wyliczenia kosztow z dnia 20.07.2011r.
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Kserokopie kalkulacji kosztéw utrzymania miejsca w internacie stanowiq zatacznik nr
16 protokotu kontroli.

e /awyzywienie:

- Uczniéw /wsad do kotta/ — 14,00 zt /dziennie, co zostalo wprowadzone Anecksem z
dnia 27.04.2011r. do ww. regulaminu za zakwaterowanie i wyZywienie w internacie,
obowiazujacym od dnia 01.09.2011r., z tego $niadanie ustalono w wysokosct 4,50
71, obiad 5,50 zi, kolacje 4,00 zt. Powyzsze stawki potwierdza kalkulacja kosztow
dziennego wyzywienia z narzutami z dnia 01.08.2011r., sporzadzona w oparciu o
koszty zuzycia wody, energii, energii elektrycznej, srodkow czystosci w przeliczeniu
na 90 osob. Jednostka sporzadzila rowniez kalkulacj¢ zywieniowg w oparciu 0 3
dzienne positki za okres 10 dni od dnia 01.09.2011r. w przeliczeniu na 100 osob.
Niemniej wedlug powyzsze) stawka za poszczegdlne positki wyniosta: $niadanie
4.50 z1, obiad 6,00 z1, kolacja 3,50 zl, tj. tacznie 14,00 zi. Brak powigzania mi¢dzy
ww. kalkulacjami. Kalkulacje positkow sporzadzono pdzniej niz decyzja dyrektora,
co wynika z daty ww. pism. Do wyliczenia ww. stawki zastosowano rozng ilos¢
0sOb korzystajacych z positkow, na co brak podstaw.

- Pracownikéw /wsad do kotla zwiekszony o koszty wynagrodzenia z narzutami/ -
18,00 zt /dziennie, z tego $niadanie 6,00 z, obiad 7,00 zl, kolacja 5 zt, co wynika z
kalkulacji dziennego wyzywienia z narzutami z dnma 01.08.2011r. Brak okreslenia,
jakich pracownikéw kalkulacja zywieniowa dotyczy /tj. dla pracownikow
zatrudnionych na stanowiskach niebedacych nauczycielami wedlug Ukiadu
Zbiorowego Pracy zawartego w dniu 23.12.1997r. — art. 15 pkt 2 1 winna stanowi¢
koszt zakupu surowca zuzytego do przyrzadzenia posutkoéw podwyzszony o 20%,
natomiast odptatnos¢ pozostalych pracownikéw wedtug kosztow rzeczywistych/.
Brak ustalenia kosztu wsadu do kotta. Do wyliczenia przyj¢to koszty wynagrodzenia
wraz z narzutami 4 pracownikéw w przeliczeniu na 90 oséb zywionych - na co brak
podstaw.

Kserokopia kalkulacji kosztéw dziennego wyzywienia stanowt zalacznik nr 17

protokotu kontroli.

Na podstawie przedtozonych dokumentow wychowankéw oraz wykazu odptatnosci
stwierdzono, ze wychowankami internatu byli rowniez uczniowie szkét z terenu Gdyni /dla
ktorych organem prowadzacym nie jest Gmina/ oraz spoza Gminy Gdynia. Ustalono
wysokos¢ odptatnosci dla tych uczniow wedlug kalkulacji kosztow zwigzanych z najmem
pokoi, tj. 180,00 zt brutto /za miesiac. Do kalkulacpi przyjeto powierzchnie uzytkowg
internatu, koszty eksploatacyjne, na podstawie kosztow za 2010r., tj. amortyzacje, koszty
budzetowe bez wynagrodzenia oraz pochodnych, ZFSS, koszty poniesione z dochodow
wlasnych /w przeliczeniu na 1 miesigc/, wynagrodzenia pracownikow obstugi, dyrektora,
pracownikOw administracji w takiej czg¢sci etatu, jakiej zajmujg si¢ naymem pomieszczen
/wynagrodzenie, narzuty, odpisy na ZFSS/, uwzgledniono wspélczynnik inflacji 3,9%.
Wyliczone koszty powigkszono o zysk 50% oraz podatek VAT. Kserokopia kalkulacji na
wynajem powierzchni zbednych na cele statutowe stanowi zatagcznik nr 18 protokotu kontrol.

Ww. kalkulacje zostaly podpisane przez sporzadzajgcego, t). gldwna ksiggowa oraz przez
dyrektora ZSB. Brak podpisu kierownika stolowki na kalkulacj1 zywieniowe;.

Kontrola ustalila, ze Jednostka w roku szkolnym 2011/12 zawarta porozumienie w zakresie

dokonywania platnosci z tytutu oplat za internat z 7 podmiotamu, tj.:

e Arka Gdynia Sportowa S.A., ul. Olimpijska 5 w dniu 31.08.2011r. na pokrycie kosztow
zakwaterowania 1 wyzywienia miodziezy odbywajgcej nauk¢ w gdynskich szkotach
ponadgimnazjanych zlokalizowanych na terenie Gdyni, uczestniczace] w zajg¢ciach
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sportowych prowadzonych przez Arke, wychowankéw internatu w tlosci nie wiecej niz 25
0sob /miodziez reprezentujaca klub sportowy NN v wysokosci godnej 7
ustaleniami 1nternatu. Porozumienie zostalo zawarte na czas okreslony od dnia
01.09.2011r.-29.06.201 Ir. Ustalono ptatnosé przelewem z dotu w terminie 14 dni od dnia
wystawienia taktury. Porozumienie zostato podpisane rowniez przez gléwng ksiegowa na
dowod dokonania kontroli wstgpnej, co bylo zgodne z art.54 ust.3 ustawy z dnia
27.08.2009r. o finansach publicznych. Brak wykazu, ktorych wychowankow
porozumienie dotyczy. Na postawie wypowiedzi kierownika administracyjnego internatu
oraz wykazu wychowankow, zatacznik do faktury VAT nr 129/09/2011 z dnia
50.09.2011Ir., nr dowodu ksigegowego 121/IX za miesiac 09/2011r. ustalono. ze platnosé
dotyczyta 25 osob /pozycja 25 brak nazwiska wychowanka, platnos¢ tylko 7z
zakwaterowanie/. Konfrontacja ww. wykazu wychowankow z podaniami wykazala, ze
byli to uczniowie /21 oséb/.,-/ 1 osobay.
Gy 2 osoby/ oraz<Si R /| osoba/, razem 24 osoby.

U, . ~akrcsic przygotowania i wydania positkow

uczniom Korzystajacym ze swiadczen pomocy spolecznej, tj. na pokrycie kosztéow
wyzywienia 1 osoby zakwaterowane] w internacie w wysokosci ustalonej przez internat
na czas okreslony, tj. od dnia 01.09.2011r.-31.12.201 1r. Ustalono, ze podstawa wydania
positkow bedzie pisemne zgloszenie ucznia przezu nie stwierdzono decyzj
W sprawle przyznania pomocy. Platnosé¢ ustalono na podstawie rachunku.
NS R D S TEEM» o pokrycie kosztow
wyzywienia 1 osoby zakwaterowanej w internacie w wysokosci 7.00 zt /za dzien na czas
okreslony, tj. od dnia 01.12.2011r.-29.06.2012r. W dokumentach znajduje si¢c Decyzja w
sprawi¢ przyznania pomocy spotecznej. Platnosé ustalono na konto bankowe internatu.
o " REE <P ~o P pravic dozywiania w
ramach wieloletniego rzadowego programu pn.: ,,Pomoc panstwa w zakresie dozywiania™.
t). dozywianie dzieci z terenu S NGRGG_G_G_G_GEEEEPCYEEERS. V' dokumentach znajduje
si¢ informacja w zakresie wychowanka oraz terminu refundacji, 01.09.2011r.-
22.06.2012r. Platnosc¢ ustalono prze]ewem na podstawie rachunku.
i ul. Olimpijska 5/9 Gdynia, za zZywienie

dotyczy _ ra7 Y chowanek zakwaterowanych

w /5B, co stwierdzono na podstawie faktury VAT nr 121/09/2011 z dnia 28.09.2011r.
oraz porozumiena z dnia 31.08.2011r. zawartego na cza okreslony. tj. od 01.09.2011r.-
30.06.2012r. Ptatnosc ustalono przelewem na podstawie faktury.

o GIUEEENERnie ST o ol "SR
ponoszenie oplat za zywienie i zakwaterowanic o j iSRS v internacic ZSB.
Porozumienie z dnia 31.08.2011r. zawarte na czas okreslony, tj. od 01.09.2011r.-
30.06.2012r. Platnosc¢ ustalono przelewem na podstawie faktury.

. ---’ . ] Gdynia na ponosmme oplat za

[VWlt‘IllL | zakwaterowanie, dotyczy:
| ,,,.._" w internacie ZSB. Porozumienie z dnia 31.08.2011r. zawarte na czas okreslony, t].
od 01.09.2011r.-30.06.2012r. Platnos¢ ustalono przelewem na podstawie faktury

Ponadto w roku szkolnym 2011/12 Jednostka zawarla umowe w zakresic dokonywania

odptatnosci 7 tytu{u opiat za internat z:
: Hotyczy zawodniczek: ~

@
-m co stwierdzono na podstawie

taktury VAT nr 122/09/2011 z dnia 28.09.2011r. na kwote 1.350.00 zi /fakture
wystawiono za okres 1X-X1/2011r. 10,00 zt za osobe za 3 miesigce/ oraz umowy z dnia
28.09.2011r. Wysokos¢ odplatnosci dotyczyta czesci naleznosci za wyzywienic ww. 0sob:
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pozostala kwota wymagalnych naleznosci za wyzywienie zostata zaptacona przez MKS
Vistal Laczpol, co wynika z faktury VAT. Ww. umowa zostata zawarta na czas okreslony,
tj. od 01.09-30.11.2011r. z mozliwoscig przedtuzenia aneksem. Platno$¢ uzgodniono
przelewem na konto Szkoty. Stwierdzono, ze umowa nie zostala zarejestrowana w UM, co
bylo niezgodne z zarzadzeniem Nr 8349/04/IV/O. Prezydenta Miasta Gdym z dmnia
25.01.2005r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 7449/04/IV/O w sprawie upowaznienia
dla dyrektorow szkot/placoéwek oswiatowych prowadzonych rzez Gmin¢ Gdynia do
zawierania umOw na wynajem pomieszczen zbednych na cele statutowe. Ponadto
Jednostka zastosowala odptatnos¢ wedlug wartosci odpowiadajace) za pobyt oraz za
wyzywienie wychowanka, co wynika z ww. umowy, a nie z uwzglednieniem kosztow
eksploatacyjnych oraz kwoty czynszu, wynikajacej z cen rynkowych, do czego obliguje
ww. zarzadzenie. Umowa nie zostala podpisana przez gldwna ksiggowa na dowdd
dokonania kontroli wstgpnej, do czego obliguje art.54 ust.3 ustawy z dma 27.08.2009r. o
finansach publicznych.

Kserokopia rejestru sprzedazy za miesigc 09/2011, ww. porozumien, umowy oraz faktur za

miesiagc 09/201 1r. stanowiq zatacznik nr 19 protokotu kontrol.

4. Faktury z tytulu sprzedazy ustug, w okresie objgtym kontrolg, byly wystawiane przez
kierownika administracyjnego internatu E. Waligore, brak unormowan wewngtrznych w
tym zakresie oraz nie wynika z zakresu czynnosci /kserokopia karty stanowiskowej z dnia
02.01.2008r. stanow1 zatacznik nr 20 protokotu kontroli/. Ustalono, ze faktura stanowi
podstawe ksiggowania 1 znajduje si¢ w dokumentach ksiggowych, drugi egzemplarz kopn
przechowuje si¢ w osobnym segregatorze (brak powiazane z dowodem ksiggowym
numerem identyfikacyjnym, pod ktérym zostal ujety w ksiggach rachunkowych, co byto
niezgodne z art. 21 ust.] ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowos$ci) wraz z rejestrem
sprzedazy VAT oraz deklaracja dla podatku od towarow 1 uslug VAT-7 wedlug
poszczegdlnych miesigey. Jednostka jest platnikiem podatku VAT, co wynika z
oswiadczenia gtdwnej ksiggowe) z dnia 10.07.2012r. /zalacznik nr 22 protokotu kontroli/
oraz stwierdzono na podstawie przediozonych dokumentéw, tj. deklaracj dla podatku od
towarow 1 ustug VAT-7 za rok 2011. Z ww. oswiadczenia wynika, ze z dniem
07.06.2011r. w ZSB zakonczono dzialalnos¢ kasy fiskalnej. Na podstawie dokumentow
zrodlowych stwierdzono, ze faktury nie byly wystawiane uczniom szkoly prowadzace)
internat, co bylo zgodne z 43 ust.1 pkt30 lit. a ustawy z dma 11.03.2004r. o podatku od
towarow 1 ushug /Dz. U. Nr 177 poz.1054/. Jednostka w 2011r. wystawiata faktury
podmiotom dokonujacym platnosci za wychowankow zakwaterowanych w internacie,
zgodnie z zawartymi porozumieniami. W zakresie pozostalych wychowankow, tj.
uczeszezajacych do szkot z/spoza terenu Gdyma stwierdzono brak opodatkowania VAT
oraz brak faktur.

Gléwna ksiggowa w trakcie kontroli ziozyla ustne oswiadczenie w sprawie zapytania do

radcy prawnego UM Gdynia w zakresie mozliwosci korzystania ze zwolnienia VAT, w

zwiazku z art.43 ust.l pkt.30 Iit. a 1 ¢ w przypadku wychowankow zakwaterowanych w

Internacie oraz koniecznosci zawierania ze szkotami, do ktorych uczeszczajg ww.

wychowankowie umow.

5. Jednostka nie posiada unormowan wewngtrznych dotyczacych sposobu prowadzenia
ewidenc)t naleznych oplat za uslugi, w tym za zakwaterowanie 1 wyzywienie.
Naliczeniem oplat zajmuje si¢ kierownik administracyjny internatu E. Waligora, co
wynika z prowadzone] dokumentacji. Brak unormowan wewngtrznych w tym zakresie
oraz nic wynika z przyjetego przez Ww. zakresu czynnosci (zatacznik nr 20 protokotu
kontrol).

i)
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6. Przychody z tytulu oplat za internat, w okresie obj¢tym kontrola, byly realizowane w
danym miesigcu na podstawie informacji o liczbie zakwaterowanych wychowankow
uzyskanej od kierownika administracyjnego internatu, co wynika z wypowiedz gltownej
ksiegowej oraz dokumentu ,wykaz wychowankéw internatu ZSB w Gdyni,
zakwaterowanych 1 zywionych™ /sporzadzony przez kierownika administracyjnego
internatu E. Waligére/. Brak unormowan w tym zakresie /kserokopia wykazu
wychowankow internatu za miesigc 09/2011r. stanowi zalacznik nr 21 protokotu kontroly/.
Szczegdtowa kontrola objeto prawidlowosé pobiecrania optat za internat za miesigc
09/2011r. W wyniku kontroli stwierdzono, ze¢:

- Wychowankéw przyjetych w miesigcu 09/2011r. do internatu uj¢to na wykazie,
stanowiacym podstawe ewidencji ksiegowe] naliczonych naleznosci z tytulu ww.
oplat, tj. lacznie 86 osob. Podstawg do ujgcia w ksiggach rachunkowych przychodow
byl dowdéd PK nr 111 z dnia 30.09.2011r. na kwote 29.893,00 zt wystawiony na
podstawie ww. wykazu wychowankow oraz faktury VAT.

- Jednostka wystawila w miesiacu 09/2011r. faktury z tytulu sprzedazy ww. ustug, tj. nr
121-122, 127-131, 134 na taczna kwote 14.884,00 z1.

- Do faktury o nr 129 dotaczono wykaz 25 wychowankow, finansowanych przez Arka
Gdynia Sportowa S.A. na taczng 10.766,00 zi, przy czym nr 25 brak nazwiska
wychowanka /nie mozna zweryfikowa¢ kogo dotyczy naliczona oplata/.

- Optaty od wychowanké6w nie zawsze byly pobieranc wedlug wiasciwe) stawki,
wynikajacej z unormowan wewngtrznych, tj.

- 7 tytulu zakwaterowania:

- 99 wychowankoOw /ze szkot, gdzie organem prowadzacym jest Gmina Gdynia/ uwag brak;

- 8 wychowankom /ze szkét z terenu Gdyni, gdzie organem prowadzacym nie jest Gmina
Gdynia/ naliczono kwote zanizong, tj. 140,00 zt zamiast 180,00 zt /konto
rozrachunkowe 201-...-038.,-153,-046,-039,-045,-103,-049,-075/, co potwierdza
dowdd wplaty, np. dowdd ksiegowy nr 62/09, Rk nr 29/09/2011 za okres 12-
18.09.2011r., poz.2, dowdd nr 39/09, Rk nr 28.09.2011 za okres 05-11.09.2011,
poz.9.

- 10 wychowankéw /ze szkét spoza terenu Gdyni/ - w jednym przypadku naliczono
kwote zanizona, tj. 140,00 zt zamiast 180,00 zt /konto 201-...-287/.

Wyjasnienie w tej sprawie zlozyta kierownik administracyjna internatu /zalgcznik nr 7

protokotu kontroli/, ktérego wynika, ze od 01/2012r. od wychowankdéw ze szkot z terenu

Gdyni, gdzie organem prowadzacym nie jest Gmina jest naliczana 1 pobierana wiasciwa

kwota z tytulu zakwaterowania w internacie. Powyzsze zostalo potwierdzone przez

kontrolujaca na podstawie dokumentow zrodtowych.

- W miesiacu 09/2011r. naliczono tacznie przychody z tytutlu optat za internat od 117
wychowankéw /stwierdzono na podstawie zestawienia obrotow 1 sald za 09/2011 dla
kont 7 analitycznie oraz analityki kont za 09/2011r. dla kont 201-...-85410-0830,
zalacznik nr 26 protokotu kontroli oraz wykazu wychowankéw, zalagcznik nr 21
protokotu kontroli/ w wysokosci 44.777,00 zl, z tego za wyzywienie - 27.465,00 zi
oraz za zakwaterowanie - 17.312,00 zt.

- 7 tytulu wyzywienia za miesiac 09/2011r. stwierdzono naruszenie regulaminu
internatu w zakresie wykupywania minimalnej ilosct positkow, czyli 5 positkow
tygodniowo, w tym: 1 wychowanek nie korzystal w ogole z positkow /nr 25 z wykazu
wychowankow Arka/, 3 wychowankdéw nie wykupito minimalnej ilosci positkow /nr
11,13,60 z wykazu wychowankdw/.

ot



12

- Stan zadluzenia z tytulu odplatnosci na koniec 2010r. wynosit 11.199,07 zt /wydruk
zestawienia obrotow 1 sald dla konta 201 paragraf 0830 analitycznie za miesiac
12/2010r./ i dotyczyl tacznie 50 dtuznikéw. 7 analizy zadluzenia wynika, ze w roku
2011 zadluzenia nie uregulowaly 2 osoby, niebg¢dace juz wychowankami internatu.
Ustalono, ze zadtuzenie bylo sptacane w 2011r., co potwierdza ewidencja ksiggowa,
konto 201-...-034,-280 /BZ 2010r. wyniost 1.310,26 zt, BZ 2011r. kwotg 280,26 zl/.
Do dnia rozpoczecia niniejszej kontroli ww. zadtuzenie zostato uregulowano /w dniu
29.06.2012r./, co potwierdza ewidencja ksiggowa /zatacznik nr 23 protokotu kontroly/.

- Stan zadluzenia z tytulu odplatnosci za internat na koniec 2011r. wyniost kwote
31.957,26 zt /wydruk zestawienia obrotow 1 sald dla konta 201 paragrat 0830
analitycznie za 12/2011r./ 1 dotyczyl 23 oséb oraz 2 podmiotow, regulujacych
odptatnos¢ za wychowankéw /zawarte porozumienia/, co wynika z ewidenc)i
ksiggowej, zestawienie obrotow 1 sald dla kont 201-...-85410-0830 za 06,07/2011, za
12/2011 oraz oswiadczenia glownej ksiggowe) z dmia 13.07.2012r. w sprawie
windykacji /zatacznik nr 23 protokotu kontroli/. Z ww. oswiadczenia wynika, ze
kwota zadluzenia w laczne) wysokosci 27.171,26 zt zostala do dma 29.06.2012r.
splacona. Brak informacji w zakresie pozostatej, (5. 4.786,00 zI. Brak
udokumentowania czynnosct windykacyjnych, tj. nie stwierdzono wezwan do zaplaty.

- Wedlug oswiadczenia giowne) ksiggowe] z dnia 13.07.2012r, na dzien 31.12.2011r.
Jednostka posiadata naleznosci wymagalne z tytulu zakwaterowania 1 wyzywienia w
laczne; kwocie 24.454,26 zl, ktore do dnia niniejszej kontroli zostaty uregulowane.
Powyzsze zostaly wykazane w sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci na koniec
2011r. Niemniej ustalono, ze powyzsze zadluzenie wymagalne me wynika z analityki
kont rozrachunkowych, wedlug ktorych saldo zadluzenia na koniec 2011r. wynioslo
27.171,26 zt /zatacznik nr 23 protokotu kontroli/.

- Brak unormowan wewnetrznych w zakresie procedur egzekwowania zalegltych optat
za 1nternat.

- Jednostka naliczyta odsetki od nicuregulowanych naleznosci w terminie, co
potwierdza ewidencja ksiggowa. Odsetki byly naliczane w momencie zaptaty lub na
koniec kwartalu, co bylo zgodne z paragratem 8 pkt.5 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci. Odsetki
byly naliczane zgodnie z unormowaniami wewnetrznymi Jednostki, tj. od 10-go dnia
miesigca. Podstawg ewidencyt odsetek bylto zestawienie naliczonych odsetek wedtug
poszczegolnych dluznmkdéw /kserokopia zestawienia dluznikow za miesigc 09/2011r.
oraz zestawienie obrotOw 1 sald dla kont rozrachunkowych 201-...85410-0920 stanowi
zalacznik nr 25 protokotu kontroli/. Niemniej stwierdzono, ze nie wszystkim
dtuznikom naliczono odsetki, dotyczy poz. ww. zestawienia nr 11-17, 24,26, 29-30, co
byto niezgodne z ww. przepisami.

7. Przychody z tytulu optat za internat zostaty zaewidencjonowane na podstawie polecenia
ksiggowego, korespondencja kont 201/700. Jednostka ewidencjonuje przychody na koncie
700 — ,,.Sprzedaz produktow 1 koszt ich wytworzenia” analitycznie, tj. wedtug rodzajow
ustug. Brak ewidenc)i szczegdltowe) w zakresie podzialu sprzedazy do zasad wymiaru
podatkow, do czego obliguje zalacznik nr 3 rozporzadzenia z dnia 05.07.2010r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci. Ewidencja szczegotowa do konta 201 zapewnia
mozliwos¢ ustalenia naleznosc1 wedlug poszczegdlnych kontrahentow, co byto zgodne z
ww. rozporzadzeniem. Niemniej nie wszystkie konta analityczne 201 — ,rozrachunki z
odbiorcami 1 dostawcami” byly prowadzone wedlug klasytikacji budzetowej, np. 201-10-
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001.-004, 201-10-854-85410-001,-039, do czego obliguje ww. rozporzadzenie, brak
unormowan wewnetrznych w tym zakresie. Z wypowiedzi kierownika administracyjnego
wynika, ze naleznosci sa ewidencjonowane na koniec miesigca na podstawie zestawienia
~wykaz wychowankow internatu ZSB w Gdyni zakwaterowanych 1 zywionych”
(kserokopia ww. wykazu za miesiac 09/2011r. stanowi zalacznik nr 21 protokotu
kontroli). Brak unormowan wewnetrznych w tym zakresie. W wyniku Kkontroli
przeprowadzonej na podstawie wyciggéow bankowych oraz wplat do kasy 1 prowadzone;
przez Jednostke ewidencji oplat za internat, w szczegolnosci do konta 201 stwierdzono, ze
w miesiacu 09/2011r. wplynely lacznie naleznosci z tytulu oplat za internat w wysokosci
36.410,00 zI. Na podstawie ewidencji ksiegowej nie mozna ustali¢, jaka czg¢sc ww.
naleznosci dotyczyla zaleglych i biezacych opfat. Ponadto ewidencja na koncie 201 nie
jest prowadzona wedlug rodzajéw naleznosci, tj. brak podzialu na zakwaterowanie 1
wyzywienie. Kontrola wykazata, jak nize;:

—  Whplaty z tytulu pobierania odplatnosci za internat do kasy byly przyjmowane na
podstawie dowodow kasowych, KP lub kwitariuszy przychodowych /brak unormowan
wewnetrznych w zakresie przyjmowania wptat na kwitariusze przychodowe/.

— Do raportow kasowych wprowadzono nazwe¢ dowodu zrédlowego KP zamiast
kwitariusz, tj. niezgodnie ze stanem faktycznym, co naruszato art. 22 ust.1 ustawy z
dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci.

—  Kwitariusze przychodowe nie zawieraly wskazania miesigca, za ktory dokonano
wplaty.

—  Dokonywanie na niektorych dowodach wyptaty KW zapisu tresci operacji kasowych
niezgodne] ze stanem faktycznym, co stanowito naruszenie art.22 ust.l ustawy o
rachunkowos$ci, np. Rk.88/09, poz.21: ,wplata gotowki do banku” zamiast
odprowadzenie gotowki do banku, poz.6: ,,bank Nordea przyj¢cie gotowki do kasy™
zamiast wskazac¢ osobe wplacajaca.

—  Kwoty pobrane i odprowadzane z/do banku, zostaly ujete w raporcie kasowym w
prawidlowe] wysokosci, niemnie] nie zawsze w tym samym dniu. Jednostka
ewidencjonowata rozchod gotowki do banku na dowodzie KW — kasa wyplaci oraz
przychod z banku na dowodzie KP- kasa przyjmie, ewidencja na koncie 141 — srodki
pieniezne w drodze, co bylo zgodne z zasadami ewidencji wynikajgcymi z
rozporzadzenia Ministra Finansow z dmia 05.07.2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci. Przychody 1 rozchody w Rk byly zgodne ze dowodami stanowigcymi
podstawe wyplaty 1 wplaty gotdwki do/z kasy.

— Ujecie operacji kasowych w innej dacie niz wynika z operacji kasowych, co bylto
niezgodne z art.24 ust.5 pkt.3 ww. ustawy o rachunkowosci, np. operacje kasowe za
okres 19-25.09.2011r. yjeto w ewidencji ksiggowe] w dniu 26.09.2011r.

— Zrealizowane dowody kasowe nie byly oznaczone numerem identyfikacyjnym 1 nie
byly powiazane z zapisami w raporcie kasowym oraz w ewidencji ksiegowe), co
stanowilo naruszenie art. 21 ust.] pkt.1 ww. ustawy o rachunkowosci, np. Rk nr 88/09,
Rk nr 19/09. Ww. dokumenty nie zwieraly dekretacyi, co bylo nie zgodne z art.21 ust.1
pkt.6 ww. ustawy.

~  Operacje gotowkowe zostaly udokumentowane, a dowody ksiggowe sprawdzone 1
zatwierdzone zgodnie z zasadami obowigzujacymi w Jednostce.

- W zakresie klasyfikacji uwag brak, tj. przestrzegano zasad wynikajacych z
rozporzadzenia Ministra Finansow z dma 14.06.2006r. w sprawie szczegotowe)
klasyfikacji.

—  Zapisy w raportach uymowano w porzadku chronologicznym, w dniu dokonania
operacji kasowe], co bylo zgodne z art. 24 ust.5 pkt.3 ww. ustawy o rachunkowosci,
co stwierdzono na podstawie dokumentow zrédiowych.

G
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— Ewidencja ksiegowa operacji kasowych prowadzona byta na koncie 101 wedtug Rk,
co bylo zgodne z unormowaniami wewngtrznymi Jednostki. Operacje kasowe zostaty
ujete na koncie 101, a operacje bankowe, tj. srodki pieniezne w drodze migdzy
bankiem a kasa na koncie 141.

— Do ksiagg rachunkowych wprowadzono operacje kasowe w dniu ich dokonania, co
bylo zgodne z art. 24 ust.5 pkt.3 ww. ustawy o rachunkowosci, co stwierdzono na
podstawie dokumentow zrodiowych.

— Do ksiag rachunkowych wprowadzono kazda operacj¢ kasowa, co byto zgodne z art.
20 ust. 1 ww. ustawy o rachunkowosci.

— Obroty wykazane w raportach kasowych byly zgodne z ewidencjg syntetyczna konta
101,co stwierdzono na podstawie analityka kont za miesigc 09/2011r. dla kont 101
analitycznie.

— W ewidencji na koncie 130 z tytulu zwrotéw optaty za internat, rozliczenie
wprowadzono dodatkowy zapis techniczny, co bylo zgodne z zalacznikiem nr 3 ww.
rozporzadzenia w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci.

Stwierdzone ww. nieprawidlowosci 1 uchybieni zostaly rOwniez wykazane podczas kontroli w
2011r. W zwiazku z powyzszym kontrola ustalila, ze Jednostka nie wykonata w peini
wszystkich zalecen pokontrolnych, o ktorych mowa w pismie z dnia 12.04.2011r., znak

KKF.1711.1.2011.

Ad. 2 Przychody z tytulu wynajmow.

W oparciu o plan dochodow Jednostki na 2011r. ustalono, ze planowane dochody na
rachunku, o ktorym mowa w art.223 ust.1 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych
wyniosty kwote 527.080,00 zi. Jednostka sporzadzita plan finansowy dochodoéw ze zrodet
wymienionych w Uchwale Nr XLVII/1109/10 Rady Miasta Gdyni z dnmia 20.10.2010r. w
sprawie gromadzenia dochodéw na rachunku dochodéw wiasnych przez jednostki budzetowe
Gminy Gdynia, co bylo zgodne z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 07.12.2010r. w
sprawie  sposobu prowadzenia gospodarki finansowe} jednostek budzetowych 1
samorzadowych zaktadow budzetowych oraz wynikatlo z unormowan wewng¢trznych
/Zarzadzenie Nr 1/2010 dyrektora ZSB w Gdyni z dmia 29.12.2010r. w sprawic utworzenia
rachunku dochodow wilasnych/. W ww. planie uwzgl¢dniono dochody z tytulu najmu
pomieszczen zbednych na cele statutowe jednostki, ). paragrat 0750 — ,.dochody z najmu 1
dzierzawy” w taczne] wysokosct 204.820,00 zt, w szczegdlnosct dotyczace rozdziatu 80130 —
.Szkoty zawodowe” w wysokosct 55.000,00 zt oraz rozdzialu 85410 — , Internaty 1 bursy
szkolne” w wysokosci 149.820,00 zl. Kserokopia zatwierdzonego planu finansowego
dochodéw wiasnych na rok 2011 stanowi zalacznik nr 27 protokotu kontroli.

Jednostka sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochoddéw 1 wydatkow na rachunku, o ktorym
mowa w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku 2011 do
dnia 31 grudnia 2011r. (kserokopia ww. sprawozdania stanowi zalgcznik nr 28 protokotu
kontroli) sporzadzita w dniu 15.03.2012r. W oparciu o ww. sprawozdanic za 2011r. w
konfrontacji z dowodami zrodlowymi oraz ewidencja ksiggowaq stwierdzono, ze:

- Wykonanie dochodow 1 wydatkow na rachunku, o ktorym mowa w art.223 ust.1 ww.
ustawy o finansach publicznych wyniosto tacznie kwote 442.334,44 z1, ;. 83.92%
planowanych dochodow 1 wydatkow w 201 1r.

-  Wykonanie dochodow z tytulu wynaymow /paragrat 0750/ wynmiosto w 201 1r. kwotg
140.196,95 zi, tj. 31,69% tacznych dochodow na rachunku, o ktorym mowa w art.223
ust.l ww. ustawy o finansach publicznych. W szczegbinosct wykonanie dochodow z
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tytulu wynajmu pomieszczen w internacie /rozdziat 85410/ wyniosto kwote
117.295.00 z1, co stanowito 78,29% planowanych dochodow z tego tytutu.

- Dane wykazane w sprawozdaniu w zakresie dochodéow wykonanych byly zgodne z
danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej, analityka konta 132, co bylo zgodne z
paragrafem 9 ust.2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej. Niemniej ustalono, ze dane wykazane w ww.
sprawozdaniu w zakresie wydatkéw wykonanych nie byly zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, analityka konta 132, co stanowilo naruszenie
paragrafu 9 ust.2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dma 03.02.2010r w sprawie
sprawozdawczosci budzetowey, t).:

= Rozdzial 80130 paragraf 4300 wykazano kwote 5.289,88 zl, z ewidenc)1 wynika
kwota 5.3 _22’8{_,%,,2;‘%} t}. mnie} o kwote 13,00 z4,
» Rozdziat pafagraf 4300 wykazano kwote 38.88,01 zI, z ewidencji wynika
kwota 38.975,01 zi, tj. wigce) o kwote 13,00 zi.

Wykazanie w sprawozdaniu budzetowym danych niezgodnie z ewidencijq ksiggowg

stanow1 naruszenic art.18 ust.2 ustawy z dma 17.12.2004r. o odpowiedzialnosct za

naruszenie dyscypliny finansoOw publicznych.

Jednostka prowadzi rejestr umow dla kazdego roku osobno. Na podstawie rejestru umow
najmu oraz przediozonych przez Jednostk¢ dokumentéw zrodlowych, ustalono, ze w okresie
objetym kontrola ZSB zawart 37 uméw na wynajem, z tego 29 dotyczylo wynamow w
internacie /t). 78,38% wszystkich umow najmw/. Kserokopia ww. rejestru stanowi zalgcznik
nr 29 protokotu kontroli. W toku kontroli stwierdzono, Ze:

Umowy najmu nie zawieraly wszystkich elementow, o ktérych mowa w zarzadzeniu Nr
7449/04/1V/O Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 08.11.2004r. w sprawie upowaznienia dla
dyrektorow szkol/placowek oswiatowych prowadzonych rzez Gming Gdynia do zawierania
umOw na wynajem pomieszczen zbednych na cele statutowe oraz w pismie Wydzialu
Edukac)i z dma 08.03.2006r. w sprawie konstruowania umow najmu. Wigkszos¢ umow /wraz
z aneksami/ nie zostala podpisu glownej ksiegowej na dowdd dokonania kontroli wstepnej, co
bylo niezgodne z art.54 ust.3 ustawy z dnmia 27.08.2009r. o finansach publicznych.

Glowna ksiggowa opracowata kalkulacje kosztow eksploatacyjnych dla pomieszczen
biurowych w internacie, powierzchni dachowej dla stacji telefoni1 komdrkowe), na wynajem
powierzchni zbednych na cele statutowe /z dma 05.05.,15.06.,20.06.2011r./, co stwierdzono w
oparciu o przedtozona dokumentacj¢. Brak kalkulacji kosztow dla pomieszczenia
gospodarczego /umowa Nr 3 z 28.02.2011r./. Kalkulacje do powierzchni dachowe;
opracowano w oparciu o koszty z 2009r. /kserokopie ww. kalkulacj1 stanowig zalacznik nr 30
protokotu kontroli/. Z kalkulacyj kosztow — dla powierzchni dachowe) wynika, ze obeymujg
one media /gaz, zimna woda, kanalizacja, energia elektryczna/, wywdz nieczystosci, zuzycie
srodkow czystosci 1 koszty ogolne /przeglady, ustugi remontowe, pozostate ustugi 1 matenaty,
inn¢ koszty - brak informacj szczegoétowe) w zakresie pozostatych kosztow/, wynagrodzenie
pracownikow obstlugi 1 administracji w czgsci, w jakie] zajmujg si¢ najmem pomieszczen,
amortyzacj¢ budynku. Ustalone koszty podzielono przez powierzchnie uzytkowa oraz 110s¢
dni w roku 1 1lo$¢ godzin pracy. Uzyskane kwoty stanowig koszt eksploatacyyny Im2 za
godzing. W kalkulacji dla powierzchni dachowe) uzyskane kwoty powi¢kszono o podatek od
niecruchomosci. Do wyliczenia kosztow najmowanej powierzchnt przyjeto 1aczng
powierzchni¢ budynku. Do wyliczenia kalkulacji wynayjmu pomieszczenia biurowego oraz
pomieszczen zbednych na cele statutowe przyjeto koszty ogdtem z 2010r., amortyzacie,
koszty wynagrodzenia administracji oraz dyrektora wraz z narzutami. Uzyskane kwoty
stanow1g koszt eksploatacyjny 1m2 za godzin¢. Do wyliczenia nie zastosowano wskaznika
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udziatu powierzchni wspolnej, poniewaz wszystkie koszty roztozono na powierzchnie
uzytkowa. Brak wskaznika inflacjt oraz ustalonej kwoty czynszu, wynikajgce)] z cen
rynkowych. Ponadto do umow naymu nie dotaczono protokotu obmiaru powterzchni.

Czynsz najmu w umowach ustalono kwotowo miesigcami /lub godzinowo, niemnie] w
wiekszoscl nie wskazano okresu, jakiego dotyczy. Kalkulacje zostaty zatgczone do umow
/przypadki braku kalkulacji/. Ustalono, ze wyliczone koszty zawieraty sie w kwocie czynszu.
Do czynszow doliczono podatek VAT.

Szczegdotowa kontrolg objeto 16 umoOw nayjmu, co stanowito 55,17% umow z tytutu najmu

zawartych w 2011r., 1.:

1. ZSB/2015/2/2011 z 07.02.20]11r. z Z 0. 0., Warszawa ul. Lwowska 19,
reprezentowang przez czionkow zarzadu. Przedmiotem umowy najmu jest czesé
powierzchni dachowe; — mie wigce] miz 14 m2 oraz pomieszczenie techniczne o
powierzchmi 8m?2 zlokalizowane na 2 pietrze budynku z przeznaczeniem na
zainstalowanie urzadzen telekomunikacynych /konstrukcje nosnych oraz wsporcze;
pozwalajace) na zainstalowanie systemu anten, urzadzen dodatkowych zapewniajacych
zasllanie, m. in. klimatyzacj¢, wentylacie, systemy alarmowe/.

Ustalono czynsz w wysokosci 2.200,00 zt netto /miesiecznie platny z ..dotu™ na podstawie

faktury VAT. Najemce¢ zobowigzano rowniez do uiszczania oplat z tytulu zuzycia energii

elektryczne) na podstawie odczytu licznika zainstalowanego dla potrzeb najemcy, wedlug
wskazan licznika wraz z optatami przesytowymi, t]. wedlug faktury zaktadu energetycznego.

Umowe¢ zawarto na czas okreslony, tj. od 28.10.2010r. na okres 3 lat, tj. do 31.01.2014r.

Jednostka posiada zgod¢ Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 07.02.2011r. na zawarcie ww.

umowy, co byto zgodne z zarzadzeniem Nr 8349/04/IV/O Prezydenta Miasta Gdyni z dnia

25.01.2005r. w sprawie zmiany ww. zarzadzenia Nr 7449/04/1V/O. W dokumentach znajduje
sig rowniez pozytywna opinia Rady Rodzicéw przy ZSB do zawarcia ww. umowy, co bylo
zgodne z ww. zarzadzeniem Prezydenta Miasta Gdyni. Umowa zostata zaparafowana przez

Radc¢ Prawnego, co wynika z dokumentacji. Do umowy dotaczono kalkulacie wynajmu

powierzchni dachowej dla stac)i telefonui komorkowe], na podstawie kosztow za rok 2009. Do

kalkulacpi przyjeto koszty eksploatacyjne, amortyzacje, podatek od nieruchomosci, koszty
wynagrodzenia obstugi 1 administracji, co w przeliczeniu na powierzchni¢ najmowanego
dachu wyniosto 224,05 zt /miesiecznie. Nie stwierdzono kalkulacji do najmowanego
pomieszczenia, o ktorym mowa w ww., umowie. W 2011r. wystawiono faktury dotyczace ww.

najmu w tgczne) wysokosci 37.584.28 zt netto, z czego kwota 4.400.00 zt /£.17/02/2011 7

7.02.2011r./ dotyczyta optat z tytutu naymu z 2010r. Laczny przychod osiagniety w 201 1r.

wyniost 35.384,37 zl.

2. 7ZSB/A/2015/4/2011 z 15.03.201 1 reveougg e

Warszawa ul. Al. Jerozolimskie 202, reprezentowane przez prezesa Oddziatu

Pomorskiego. Przedmiotem umowy rajmu jest pomieszczenie biurowe na okres 6

miesiecy, t]. od 01.04-30.09.201 1r.
Ustalono czynsz w wysokosci 290,00 zt netto /miesiecznie platny z ,.gory” przelewem na
konto Szkoly. Do umowy dotaczono kalkulacje (sporzadzona wedlug kosztéw 2009r.), z
ktore; wynika, ze do wyliczenia powyzsze) przyjeto koszty eksploatacyjne, amortyzacie,
koszty wynagrodzenia administracjt oraz dyrektora wraz z narzutami, co w przeliczeniu na
powierzchni¢ 28m2 wynmiosto 272,80 zt /miesiecznie. W 201 1r. wystawiono faktury w taczne)
wysokosct 3.523,50 zil netto. Laczny przychdd osiagnigty w 201 1r. wyniost 3.219.00 1.

3. 7ZSB/2015/9/2011 z 09.05.2011r. zawarta <IN

mrzedmiotem umowy najmu jest miejsce

G
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noclegowe w pokoju wieloosobowym o pow. 20m2, w terminie 09.05-

27.05.2011r., . 19 dnu.
Ustalono czynsz w wysokosci 105,64 zt netto /za okres wynajmu platny z ,,géry” w ciggu 7
dn1 od dnia wystawienia faktury. Do umowy dotaczono kalkulacje, z ktére) wynika czynsz /do
wyliczenia powyzsze) przyjeto koszty eksploatacyjne, amortyzacje, koszty wynagrodzenia

administracji, obslugi oraz dyrektora wraz z narzutami, odpisem ZFSS, w takie czesci, w

jakiej czescl etatu zaymuyg si€¢ najmem pomieszezen/ w przeliczeniu na powierzchnie 20m2 w
wysokosci 166,67 zt netto /miesiecznie. L.aczny przychod osiagniety w 201 1r. wyniost kwote
105,64 zt.

4. Z5B/2015/10/2011 7z 09.05.2011r. zawart-qu s
w rzedmiotem umowy najmu jest miejsce noclegowe w pokoju

wieloosobowym o pow. 20m2, w terminie 09.05-31.05.2011r., tj. 23 dni.
Ustalono czynsz w wysokosct 127,88 zl netto /za okres wynajmu platny z ,,géry” w ciggu 7
dn1 od dmia wystawiema faktury. Do umowy dofaczono kalkulacje, z ktorej wynika czynsz w
wysokosct 166,67 zt netto /miesiecznie. Laczny przychdd osiggniety w 201 1r. wynidst kwote

127,88 zi.

5. ZSB/2015/11/2011 z 09.05.2011r. sl

( Przedmiotem umowy najmu jest miejsce noclegowe w

pOkOju Wleloosobowym o0 pow. 20m2, w terminie 09.05-05.06.2011r. t_] 28 dnu.
Ustalono czynsz w wysokosci 155,68 zl netto /za okres wynajmu platny z ,,gory”™ w ciagu 7
dn1 od dnia wystawienia faktury. Do umowy dolaczono kalkulacje, z ktorej wynika czynsz w
wysokosct 166,67 zt netto /miesigcznie. t.aczny przychod osiggniety w 201 1r. wyniost kwote
155,68 zt.

6. ZSB/2015/12/2011 7 09.05.2011r. zawart el

‘ Przedmiotem umowy najmu jest miejsce noclegowe w pokoju
wieloosobowym o pow. 20m2, w terminie 09.05-07.06.2011r.. tj. 30 dm

Ustalono czynsz w wysokosci 166,67 zi netto /za okres wynajmu platny z .,gorv” w ciagu 7
dnt od dnia wystawienia faktury. Do umowy dolaczono kalkulacje, z ktorej wynika czynsz w
wysokoscr 166,67 zt netto /miesigcznie. Laczny przychod osiagniety w 201 1r. wyniost kwote
155,68 zi.

7. ZSB/2015/13/2011 z 09.052011r. zawarta o> SRS,
—rzedmlotem umowy najmu jest miejsce noclegowe w pokoju

wieloosobowym o pow. 20m2, w terminie 09.05-07.06.201 11, tj. 30 dni.
Ustalono czynsz w wysokosct 166,67 zi netto /za okres wynajmu platny z ,.gory” w ciagu 7
dni od dnia wystawienia faktury. Do umowy doftaczono kalkulacje, z ktorej wynika czynsz w
wysokoscr 166,67 zi netto /miesiecznie. L.aczny przychdd osiggnigty w 201 1r. wynidst kwote
155.68 1.

8. ZSB/2015/14/2011 z 09.05.2011r. zawarta «gi GGGy

P ©:7cdmiotem umowy najmu jest miejsce noclegowe w pokoju
wieloosobowym o pow. 20m2, w terminie 09.05-13.06.2011r., t]. 36 dni

Ustalono czynsz w wysokosci 200,16 zt netto /za okres wynajmu p}atrw ,.20ry” w clagu 7
dn1 od dnia wystawienia faktury. Do umowy dotaczono kalkulacje¢, z ktorej wymkd CZYNSZ W
wysokosci 166,67 zt netto /miesigcznie. f.aczny przychod osiggniety w 2011r. wyniost kwote
200,16 7t
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9. ZSB/2015/15/2011 z 09.05.2011r. zawarta o R

wieloosobowym o pow. 20m2, w terminie 09.05-07.06.201 1r., tj. 30 dni.
Ustalono czynsz w wysokosci 166,67 zt netto /za okres wynajmu platny z ,,géry” w ciggu 7
dni od dma wystawienia faktury. Do umowy dotaczono kalkulacje, z ktorej wynika czynsz w
wysokosci 166,67 zt netto /miesigcznie. Laczny przychod osiagniety w 201 1r. wynidst kwote
200,16 z1.

10. £5B/2015/16/2011 z 09.05.2011r. zawarta z{G RGN
W Przedmiotem umowy najmu jest miejsce noclegowe w pokoju
wieloosobowym o pow. 20m?2, w terminie 09.05-03.06.2011r., tj. 26 dni.
Ustalono czynsz w wysokosci 144,56 zt netto /za okres wynajmu platny z ,,géry” w ciagu 7
dni od dnia wystawienia faktury. Do umowy dotaczono kalkulacje, z ktorej wynika czynsz w
wysokoscl 166,67 zt netto /miesigeznie. Laczny przychod osiagnigty w 201 1r. wynidst kwote
144 .56 7t

11.ZSB/2015/18/2011 z 09.05.2011r. zawarta Wi RN
m Przedmiotem umowy najmu jest miejsce

noclegowe w pokoju wieloosobowym o pow. 20m2., w terminie 09.05-
07.06.2011r., t. 30 dn.
Ustalono czynsz w wysokosci 166,67 zt netto /za okres wynajmu platny z .,géry” w ciagu 7
dni od dnia wystawienia faktury. Do umowy dotaczono kalkulacje, z ktorej wynika CZYNSZ W
wysokoscl 166,67 zt netto /miesigcznie. f.aczny przychod osiagniety w 2011r. wynidst kwote
144,56 zi. ]

SRR P:zcdmiotem umowy najmu jest miejsce noclegowe w pokoju

12. ZSB/2015/19/2011 z 09.05.2011r. zawarta ARG

_ Przedmiotem umowy najmu jest miejsce

noclegowe w pokoju wieloosobowym o pow. 20m2, w terminie 09.05-
07.06.2011r., t5. 30 dni.
Ustalono czynsz w wysokosci 166,67 zt netto /za okres wynajmu platny z ,.géry” w ciggu 7
dni od dnia wystawienia faktury. Do umowy dotaczono kalkulacje, z ktorej wynika czynsz w
wysokoscl 166,67 zt netto /miesi¢cznie. Laczny przychod osiagniety w 2011r. wyniost kwote
144 .56 71

13. ZSB/2015/20/2011 z 09.05.2011r. zawarta (ENEEEEGEG_GGEE.

R -~ imiotem umowy najmu jest miejsce noclegowe w

pokoju wicloosobowym o pow. 20m2, w terminie 09.05-31.05.201Ir.
Ustalono czynsz w wysokosci 127,88 zI netto /za okres wynajmu platny z ,,gory” w ciagu 7
dn1 od dnia wystawienia faktury. Do umowy dolaczono kalkulacje, z ktérej wynika czynsz w
wysokoscl 166,67 zt netto /miesiecznie. Laczny przychod osiagniety w 201 1r. wyniost kwote

127.88 1.

14. ZSB/2015/20/2011 z 09.05.201 1r. zawarta <SR

S P/ cdmiotem umowy najmu jest miejsce noclegowe w pokoju
wieloosobowym o pow. 20m2, w terminie 09.05-03.06.2011r.

Ustalono czynsz w wysokosci 144,56 zt netto /za okres wynajmu platny z ..gory” w ciggu 7
dni od dma wystawienia faktury. Do umowy dotaczono kalkulacje, z ktérej wynika CZYyNSZ W
wysokosct 166,67 zt netto /miesigcznie. Laczny przychod osiagniety w 2011r. wynidst kwote

144.56 7i.

15. ZSB/2015/27/2011 z 27.06.2011r. zawartaen i DGRy

Wreprezen‘tvo‘us.fzetrlat przez wlasciciela.

4.

)
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Przedmiotem umowy najmu sa miejsca noclegowe w pokojach wieloosobowych
/nr pokoi zgodnie z umowsg/, sala telewizyjna, Swietlica kuchnia wraz =z
zapleczem, stoléwka, pomieszczenia sanitarno-higieniczne, w terminie 28.06-
16.08.2011r., tj. 4 turnusy.
Ustalono czynsz w wysokosci 1.180,00 zl netto /za dobeg, platny na podstawie taktury. Do
umowy dotgczono kalkulacje, z ktorej wynika czynsz na dob¢ w wysokosci 362,53 zt netto.
Do ustalonej kwoty doliczono przewidywang inflacj¢ wysokosci 5%. Laczny przychod
osiggniety w 2011r. wynidst kwote 30.837,78 zl netto, z tego kwota 15.080,00 zt dotyczyta
ptatnosci zalegtych (faktury nr 74,75,68/08).

16. ZSB/2015/28/2011 z 30.06.2011r. zawarta z Arkg Gdyma S. S.A., Gdyma ul.
Olimpijska 5. Przedmiotem umowy najmu sg miejsca noclegowe w pokojach
wieloosobowych /wedlug numerow wskazanych w umowie/ w terminie 01.07-
31.08.2011r.

Ustalono czynsz w wysokosci 3.240,74 zit netto /za miesigc, platny do 20-go kazdego
miesiaca. Do umowy dotaczono kalkulacje, z ktoére; wynika czynsz w wysokosci 2.798,49 zi
netto. Do ustalone] kwoty doliczono przewidywana inflacje wysokosci 5%. Laczny przychod
osiggnicty w 201 1r. wynmiost kwote 6.481,48 zi.

Wydruk analityki kont dla kont 201...-85410-0750 w zakresie ww. kontrahentow oraz
kserokopia wybranych umow najmu stanowi zalacznik nr 31 protokotu kontrol.

Ponadto kontrolg objeto dwie umowy najmu zawarte przed 2011r., obowigzujace, t).:

e Nr 26/141 z 12.07.2006r. zawarta z Polska Telefoma Cyfrowa Sp. z 0.0. Warszawa,
reprezentowang prze pelnomocnikow zarzadu /brak dokumentéw potwierdzajacych
udzielone ww. pelmomocnictwa oraz w zakresie formy prawne] najemcy/, ul. Al
Jerozolimskie 181, na okres 2 lat od 12.07.2006r.-11.07.2008r. wraz z aneksami Nrl z
25.06.2008r. zawarty na okres od 12.07.2008r.-30.06.2010r., Nr 2 z 05.05.2010r.
zawarty do dnmia 30.06.2012r. oraz ostatn1 Nr 3 z 05.06.2012r. zawarty na okres od
30.06.2012r.-01.05.2015r. Przedmiotem umowy jest lokalizacja stacji bazowe] 1
urzadzen telekomunikacyjnych na czesci powierzchmi dachu budynku Szkoty o
powierzchni 28m?2.

Ustalono czynsz kwartalny w wysokosct 6.000,00 zi, podlegajacy coroczne) indeksacji w
oparciu o wskaznik towaroOw 1 ustug konsumpcyjnych, oglaszany przez Prezesa GUS za
poprzedni rok kalendarzowy. W 201 1r. wystawiono faktury dotyczace ww. najmu w tacznej
wysokosci 24.840,00 zt netto, z czego kwota 6.210,00 zt /1.4/01/2011 z 17.01.2011r./
dotyczyta oplat z tytutu nayjmu z 2010r. Laczny przychod osiagniety w 201 1r. wyniost kwote
24.840,00 zi.

e Nr 31/146 z 02.06.2006r. zawarta z P4 Sp. z o. o., Warszawa ul. Poleczki 13,
reprezentowang przez czitonkéw zarzadu. Przedmiotem umowy najmu jest czesS¢
powierzchni dachowe] /brak dokumentow potwierdzajacych form¢ prawng najemcy/, na
czas okreslony 3 lat od dmia podpisania protokotu przekazania przedmiotu najmu, tj. od
06.06.2007r. wraz z ancksami Nr 1 z 07.01.2010r. zawartym na okres 2 lat do
05.06.2012r. oraz kolegjnym Nr 1 z 18.02.2010r. /zmiana stawki czynszu/, Nr 2 z
25.05.2012r. zawartym na okres od 06.06.2012r.-05.06.2012r. Przedmiotem umowy jest
cze¢s¢ powierzchni dachu budynku internatu oraz lokalizacja elementoOw infrastruktury
sieci telekomunikacyjne) na powierzchni do 15m?2.

Ustalono czynsz miesi¢czny w wysokosci 2.000,00 zi netto, podlegajacy coroczne) indeksacyi
w oparciu o wskaznik towarow 1 ushug konsumpcyjnych, oglaszany przez Prezesa GUS za

poprzedni rok kalendarzowy. W 2011r. wystawiono faktury dotyczace ww. najmu w taczne)
wysokosci 26.910,00 zl netto, z czego kwota 4.140,00 zt /£.30/1/2011 z 31.01.2011r./

&oyon)
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dotyczyta oplat z tytulu najmu z 2010r. Laczny przychod osiagniety w 201 1r. wyniost kwote

26.910,00 zt.
Wydruk analityki kont dla kont 201...-85410-0750 w zakresie ww. kontrahentow stanowi

zalacznik nr 32 protokotu kontroli

Ww. umowy wraz z Aneksami zostaly zaparafowane przez Radc¢ Prawnego. Brak podpisu na
umowach glownej ksiegowej na dowodéw dokonania kontroli wst¢pnej, co byto niezgodne z
art.54 ust.3 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych /Aneksy zawarte w 2012r.
zawieraja podpis glownej ksiggowej/. Brak w dokumentach zgody Prezydenta Miasta Gdyni
na zawarcie umowy Nr 26/141 z 12.07.2006r. oraz Aneksu Nr 1 z 25.06.2008r. Ponadto
Aneks Nr 1 z 25.06.2008r. do umowy z 12.07.2006r. zawarty na okres od 12.07.2008r.-
30.06.2010r. nie byl zarejestrowany w UM Gdyni, co bylo zgodne z ww. zarzadzeniem Nr
8349/04/IV/O Prezydenta Miasta Gdyni w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 7449/04/1V/O. W
dokumentach znajduje si¢ rdwniez opinia Rady Rodzicow przy ZSB do zawarcia ww. umow,
co bylo zgodne z ww. zarzadzeniem. Ww. najemcoédw zobowigzano do uiszczania opflat z
tytuhu zuzycia energii elektrycznej na podstawie odczytu licznika zainstalowanego dla potrzeb
najemcy, wedhug wskazan licznika wraz z optatami przesylowymai, tj. wedtug taktury zakladu
cnergetycznego.

Faktury zostalty w 201 1r. wystawione przez kierownika administracyjnego - E. Waligora.
Jednostka prowadzi rejestr sprzedazy VAT dla kazdego miesigca osobno. Kontrolg obje¢to
wybrane losowo faktury. W toku kontroli stwierdzono nieprzestrzeganie terminu zaplaty, np.:
- F. nr 21/02 z 28.02.2011r. na kwote 356,70 zi brutto z terminem platnoscit do
14.03.2011r., zaptacono 22.03.201r., WB nr 53,
- F. nr 34/03 z 31.03.2011r. na kwot¢ 356,70 zt brutto ptatna do 14.04.2011r., zaptacono
20.04.2011r., WB nr 74,
- F. nr 173/12 z 09.12.2011r. na kwot¢ 374,54 zt brutto z terminem platnosct do
23.12.2011r., brak zaplaty do konca 2011r.,
- F. nr 117/08 z 31.08.211r. na kwote 3.500,00 zt brutto z terminem platnosci do
14.09.2011r., zaptacono 27.09.201 1r., WB nr 169,
- F. nr 113/08 z 16.08.2011r. na kwot¢ 2.546,10 zl brutto z terminem ptatnosci do
30.08.2011r., zaptacono 06.09.2011r., WB nr 1535,
- F. nr 111/08 z 05.08.2011r. na kwot¢ 2.706,00 zt brutto z terminem ptatnosci do
19.08.201 1r., zaptacono 01.09.2011r., WB nr 152,
- F. nr 21/05 z 09.05.2011r. na kwote 138,11 zt brutto z terminem ptatnosct do
16.05.2011r., zaptacono 23.05.2011r., wplata do kasy Szkoty,
- F. nr 102/07 z 11.07.2011r. na kwot¢ 14.018,40 zt brutto, brak faktury w segregatorze
faktur, zaptacono 04.08.2011r., WB nr 1335,
- F. nr 106/07 z 27 07.2011r. na kwote 12.744,00 zl brutto, brak faktury w segregatorze
faktur, zaptacono 07.11.2011r. czesciowo, t). kwote 2.777,78 zt do kasy Szkoty,
- F. nr 112/08 z 08.08.2011r. na kwote 11.469,60 zt brutto, brak faktury w segregatorze
faktur, brak zaptaty w 2011r.,
- F. nr 114/08 z 16.08.2011r. na kwot¢ 11.469,60 zt brutto, brak faktury w segregatorze
taktur, brak zaptaty w 2011r.,
- F. nr 61/07 z 29.07.2011r. na kwote 3.500,00 zt brutto z terminem piatnosci wedlug
umowy do 20-go miesigca, zaptacono 09.08.2011r., WB nr 137,
- F. nr 117/08 z 31.08.2011r. na kwot¢ 3.500,00 zl brutto z terminem ptatnosci wedtug
umowy do 20-go miesigca, zaptacono 27.09.2011r., WB nr 169,
- F. nr 47/04 z 15.04.2011r. na kwot¢e 2.546,10 zt brutto z terminem ptatnosci do
29.04.201 1r., zaptacono 11.0.2011r., WB nr 87.

Gire )
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Brak informacji o naliczonych oraz zaplaconych odsetkach od nieterminowo regulowanych
ptatnosci.

Na podstawie ewidencji ksiegowej, zestawienie obrotow 1 sald za 2011r. /konto 201/
stwierdzono, ze naleznosci z tytulu wynajmow na koniec 2011r. wyniosty kwot¢ 33.471,1274,
z tego kwota 31.957,26 zI dotyczyla internatu /rozdzial 85410/.

Glowna ksiegowa w oswiadczeniu z dnia 13.07.2012r. /stanowigcym zalacznik nr 24
protokotu kontroli/ poinformowata, z¢ na dzien 31.12.2011r. naleznosci wymagalne z tytutu
wynajmu wyniosty tacznie kwote 32.745,10 zt, z tego kwote zalegtosct w wysokosci 61,90 zt
uregulowano w roku biezgcym, natomiast dokumentacje dotyczaca naleznosci zalegtych w
wysokosci 32.683,20 zt przekazano do radcy prawnego UM.

Odsetki od nieterminowo regulowanych naleznosci wyniosty facznie w 2011r. kwot¢ 4.439.36
7k, z tego odsetki w wysokosci 2.231,55 zl nie zostaly uregulowane do konca 2011r., co
stwierdzono na podstawie ewidencji ksiggowe] /zestawienie obrotow 1 sald, zatgcznik nr 23
protokotu kontroli/.

Przychody z tytulu optat za wynajem zostaly zaewidencjonowane na podstawie taktury,
korespondencja kont 201/700. Jednostka ewidencjonuje przychody na koncie 700 — ,Sprzedaz
produktow 1 koszt ich wytworzenia” analitycznie, tj. wedlug kontrahentow. Brak ewidenc)
szczegotowej w zakresie podziatu sprzedazy do zasad wymiaru podatkow, do czego obliguje
zatacznik nr 3 rozporzadzenia z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci. Ewidencja szczegétowa do konta 201 zapewnia mozliwos¢ ustalenia
naleznosct wedlug poszczegdlnych kontrahentow, co bylo zgodne z ww. rozporzadzeniem.
Niemniej nie wszystkie konta analityczne 201 — ,rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami™
byty prowadzone wedtug klasyfikacji budzetowej, np. 201-10-001,-004, 201-10-854-85410-
001,-039, do czego obliguje ww. rozporzadzenie, brak unormowan wewnetrznych w tym

zakresie. Kontrola wykazala, ze:
— Nie wszystkie faktury zostaly ewidencjonowane na biezaco, co bylo niezgodne z
art.24 ust.1 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci, np. faktura nr 18/02 z

15.02.2011r. zaewidencjonowano w dniu 28.02.2011r., faktura nr 32/03 z 15.03.2011r.
zaewidencjonowano w dniu 31.03.2011r., faktura nr 17/02 2z 07.02.2011r.
zacwidencjonowano w dnmiu 28.02.2011r.

— Nie wszystkie przychody dotyczace danego roku obrotowego zaewidencjonowano
wlasciwie, co stanowito naruszenie art.6 ust.1 ww. ustawy o rachunkowosci, np.
faktura nr 3/01/11 z 17.01.2011r. dotyczagca wynajmu za XI-XII 2010r. na kwotg
4.140,00 zl netto, taktura nr 17/02/2011 z 07.02.2011r. dotyczaca wynajmu m. 1n. za
XI-XI1 2010r. na kwote 4.400,00 zi.

— Do ksiag rachunkowych wprowadzono jednag dat¢ zapisu ksiggowego, zamiast date
operac]i gospodarcze), dat¢ dowodu ksiggowego /w przypadku, gdy rozn1 si¢ ona od
daty dokonania operacji/ oraz dat¢ dokonania zapisu, co stanowl naruszenie art.23
ust.2 pkt.1-2 1 4 ww. ustawy o rachunkowosci.

— W zakresie dekretacji nie przestrzegano art. 21 ust.l pkt.6 ww. ustawy o
rachunkowosci, tj. brak stwierdzenie sprawdzenia 1 zakwalifikowania dowodu do
ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca, np. dowdd nr 75-77/1X.

— W zakresie powigzania zapiséw ewidencji z dowodami zrédlowymi nieprawidiowosci
nie stwierdzono.

—  Przychody ujeto we wlasciwych okrasach sprawozdawczych, co bylo zgodne z art.20
ust.] ww. ustawy o rachunkowosci.

Stwierdzone ww. nieprawidiowosci 1 uchybienia zostaly rowniez wykazane podczas kontrol
w 2011r. W zwiazku z powyzszym kontrola ustalila, ze Jednostka nie wykonata w peln
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wszystkich zalecen pokontrolnych, o ktérych mowa w piSmie z dnia 12.04.2011r., znak
KKF.1711.1.2011.

Na tym protokot zakonczono.

Protokot sporzadzono i podpisano w 2-6ch jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden
egzemplarz pozostawiono w Jednostce. Dyrektor zostal poinformowany o prawie zlozenia
pisemnych wyjasnien do niniejszego protokotu w terminie 7 dni od daty jego podpisania.
Kontrolujaca dokonata wpisu do ksiazki kontroli prowadzone od 2004r. na stronie 9.

Integralng czes$¢ protokotu stanowia zalaczniki:

Nr 1 — kserokopia zakresu czynnosci glownej ksiegowe;,

Nr 2 — kserokopia statutu Szkoty,

Nr 3 — wydruk zestawienia obrotéw i sald dla kont ,,7” oraz ,,4” za miesiac 12/2011r.,

Nr 4 — kserokopia regulaminu internatu,

Nr 5 — kserokopia karty stanowiskowej kierownika internatu,

Nr 6 — o$wiadczenie dotyczgce zatrudnienta w internacie,

Nr 7 - swiadczenia kierownika administracyjnego internatu z dnia 11.07.2012r.,

Nr 8 — kserokopia sprawozdania opisowego z wykonania budzetu za 201 Ir.,

Nr 9 — kserokopia ksiegi wychowankow na rok szkolny 2011/12,

Nr 10 — zestawienia wychowankow zakwaterowanych do internatu w roku szkolnym 2011/12,

Nr 11 — kserokopia karty stanowiskowe) kierownika administracyjnego szkoty,

Nr 12 — kserokopia wpisow z ksiegi zameldowan poz.74-84 oraz 1-6, 98-110 na rok szkolny 2011/12,

Nr 13 — kserokopia wykazu podan o przyj¢cie do internatu w roku szkolnym 2011/12,

Nr 14 — kserokopia regulaminu odptatnosci za ustugi Swiadczone przez internat,

Nr 15 — kserokopia pisma do Prezydenta,

Nr 16 — kserokopia kalkulacji kosztéw utrzymania miejsca w internacie,

Nr 17 — kserokopia kalkulacjt dziennego wyzywienia,

Nr 18 — kserokopia kalkulacji na wynajem powierzchni zbe¢dnych na cele statutowe,

Nr 19 — kserokopia rejestru sprzedazy za miesigc 09/2011, porozumien 1 umowy obowiazujacych w tym czasie
oraz faktur za miesiac 09/2011r.,

Nr 20 — kserokopia karty stanowiskowej kierownika administracyjnego internatu,

Nr 21 — kserokopia wykazu wychowankow internatu zakwaterowanych 1 zywionych w miesigcu 09/2011r.,
Nr 22 — o$wiadczenie gtownej ksiggowe) w sprawie podatku VAT,

Nr 23 — zestawienie obrotow 1 sald dla kont 201-...-85410-0830 za 06,07/2011 oraz za 12/2011 1 oswiadczenie
glownej ksiggowej z dnia 13.07.2012r. w sprawie windykacji naleznosci,

Nr 24 — oswiadczenie giownej ksiggowe] w spawie naleznosci wymagalnych wraz z kserokopia sprawozdania
Rb-N za 2011r.,

Nr 25 — kserokopia PK Nr 132 oraz zestawienia naliczonych odsetek od nieterminowych naleznosci za internat
za miesiac 09/201 1r. oraz zestawienia obrotoéw 1 sald za 09/2011 dla kont 201-...85410-0920,

Nr 26 — wydruk zestawienia obrotow i1 sald za 09/2011 dla kont 7 analitycznie,

Nr 27 — kserokopia planu finansowego dochodow wilasnych na rok 2011,

Nr 28 — kserokopia sprawozdania Rb-34S za okres od poczatku roku do 31.12.201 Ir.,

Nr 29 — kserokopia rejestru umow najmu 201 1r.,

Nr 30 — kserokopia kalkulacji do umow najmu,

Nr 31 — wydruk analityki kont dla kont 201...-85410-0750 w zakresie wybranych umow naymu z 201 1r. oraz
kserokopia wybranych umow,

Nr 32 — wydruk analityki kont dla kont 201...-85410-0750 w zakresie umow najmu zawartych przed 201 Ir.

Gdynia, dnia 20.07.2012r.
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