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Dyrektor

Zespohu Szkoét Budowlanych w Gdyni
ul. Tetmajera 635

Pani Krystyna Cichocka

W dniach od 03.07.2012r. do 20.07.2012r., Samodzielny Referat Kontroli Finansowe;
przeprowadzil w Zespole Szkot Budowlanych w Gdyni kontrolg sprawdzajaca za 2011 rok w
zakresie:

1. Prawidlowos$¢ pobierania optat za internat.
2. Przychody z tytulu wynajmow.

Wyniki kontroli zostaly ujete w protokole, omoéwionym 1 podpisanym w dniu 20.07.2012r.
Ponadto w dniu 27.07.2012r. Jednostka zlozyla wyjasnienie do protokotu kontroli. Z
dokonanych ustalen wynika, ze Jednostka nie zawsze przestrzegala przepisy 1 unormowania w
zakresie gospodarki finansowej. Do najistotniejszych nieprawidiowoscl 1 uchybien
stwierdzonych w zakresie kontroli nalezy:

1. Wykazanie w sprawozdaniu opisowym z wykonania budzetu za 2011r. danych w zakresie
Sredniorocznej liczby wychowankéw niezgodnie ze stanem faktycznym (strona 4
protokotu kontroli). Ze sprawozdania wynika, ze w okresie IX-XII 2011r. liczba
wychowankow wyniosta 90 /w tym wszyscy spoza Gdyni/, wedtug ksiggi wychowankow
w ww. okresie $rednia liczba wychowankow wyniosta 113 /w tym 111 spoza Gdyny/.

2. Prowadzenie dokumentacji internatu przez osoby nieupowaznione (strona 5,10,11
protokotu kontroli.

3. Przypadki prowadzenia dokumentacji wychowankéw niezgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19.02.2002r. w sprawie prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw dokumentacji /Dz. U. Nr 23 poz.225/ jak tez
niezgodnie z unormowaniami wewngtrznymi, co uniemozliwilo sprawdzenie wszystkich
rozliczen (strona 5,6 protokotu kontroli).

4. Do wyliczenia jednostkowego kosztu utrzymania miejsca w internacie przyjeto od
01.09.2011r. liczbe miejsc 135, co spowodowato zanizenie jednostkowego kosztu — we
[X/2011r. w internacie przebywato 116 wychowankoéw (strona 4,7,8 protokotu kontroli).

5. Przypadki nieprzestrzegania ustalonej stawki optat za internat od wychowankow.
Szczegdlowa kontrola za miesigc 09/2011r. wykazata, ze pobrano za malo o 360,00 zi.
Powyzsze dotyczyto uczniow szkot z terenu Gdyni, dla ktoérych organem prowadzacym
nie jest Gmina. Stwierdzona nieprawidlowos¢ zostala rowniez wykazana podczas kontroli
w 2011r. (strona 7,8 protokotu kontroli).

6. Przypadki nieprzestrzegania unormowan wewnetrznych w zakresie wykupywania
minimalnej ilo$ci positkow przez wychowankoéw internatu (strona 11 protokotu kontrols).




7. Przypadki nieprzestrzegania ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci /Dz. U. z 2009r.
Nr 152 poz. 1223 ze zmianami/ tj.: nie ujmowano przychodéw we wlasciwym roku
obrotowym /art.6 ust. 1 ww. ustawy/, nie zamieszczano numeru identyfikacyjnego 1
dekretacji na dokumentach /art. 21 ust.] ww. ustawy/, wprowadzani¢ do raportow
kasowych oraz na niektorych dowodach kasowych nazwy dowodu zroédlowego niezgodnie
ze stanem faktycznym /art. 22 ust.] ww. ustawy/, stosowanie daty zapisu ksiggowego
zamiast daty operacji gospodarczej i daty dowodu ksiggowego /art.23 ust.2 pkt.1-2 1
pkt.4/, nie przestrzegano biezacego ewidencjonowania faktur oraz ujmowano operacje
kasowe niezgodnie z data rzeczywistg /art.24 ust.1 1 ust.5 pkt.3 ww. ustawy/ (strona 13,21
protokotu kontroh).

8. Przypadki nieprzestrzegania zarzadzenia nr 7449/04/1V/O Prezydenta Miasta Gdyni z dnia
08.11.2004r. w sprawie upowaznienia dla dyrektorow szkél/placowek oswiatowych
prowadzonych przez Gmine Gdynia do zawierania umOw na wynajem pOmIESZCzen
zbednych na cele statutowe, w tym brak zgody Prezydenta Miasta Gdyni na umowy na
okres powyzej 6 miesi¢cy, brak zaregjestrowania wszystkich uméw w UM Gdyni, brak
wyliczenia kosztéw eksploatacyjnych dla wszystkich wynajmowanych pomieszczen.
Ponadto przypadek opracowania kalkulacji do umowy na wynajem z 2011r. w oparciu o
koszty z 2009r. (strona 10,15,16 protokohu kontroli).

9. Nie wszystkie umowy zostaly podpisane przez gtdwna ksiegowa na dowdd dokonania
kontroli wstepnej, do czego obliguje art.54 ust.3 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach
publicznych /Dz. U. Nr 157 poz.1240 ze zmianami/ (strona 10,15,20 protokotu kontrol1).

Podajac powyzsze do wiadomosci, zgodnie z zarzadzeniem Nr 175/10/VI/K Prezydenta
Miasta Gdyni z dnia 14.12.2010r. w sprawie zasad przeprowadzania kontrol1 finansowych
zaleca sie usuniecie stwierdzonych nieprawidtowosct.

W szczegdlnoscl nalezy:

1. Dane w sprawozdaniu opisowym z wykonania budzetu wykazywac zgodnie ze stanem
rzeczywistym.

2. Dokumentacje wychowankoéw prowadzi¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

3. Koszty utrzymania miejsca w internacie ustala¢ w oparciu o analiz¢ wykorzystanych
miejsc.

4. PrzestrzegaC przepisy oraz unormowania wewngtrzne dotyczace internatu, w
szczegdlnoscl w zakresie optaty za internat.

5. Ksiegi rachunkowe oraz dowody zrodlowe prowadzi¢ zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy o rachunkowosci.

6. Przestrzegaé przepisoOw w zakresie zawierania umow. Nie zawieraC umoOw na okres
powyze] 6 miesiecy bez zgody Prezydenta Miasta Gdyni, rejestrowa¢ umowy na
wynajem pomieszczen zbgdnych na cele statutowe, a koszty eksploatacyjne dotyczace
najmow ustala¢ na podstawie rzeczywistych kosztow.

7. Dokonywa¢ kontroli wstepnej umow.

Pisemne sprawozdanie z wykonania zalecen oraz wyeliminowania innych, opisanych w
protokole kontroli nieprawidtowosci, nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego pisma.

Do wiadomosci:
1. Wiceprezydent ds. Zdrowia 1 Edukacji — E. Lowkiel,
2. Naczelnik Wydziatu Edukacji — K. Przyborowska,
3. Kierownik Biura Kontroli — I. Torkowska,

4. Ala. \




