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Kancelaria Ogdina

W dniach od 22.06-06.07.2012r. Samodzielny Referat Kontroli Finansowej Urzedu Miasta
Gdyni przeprowadzit kontrolg¢ sprawdzajaca w Zespole Szk6t Rzemiosta 1 Handlu ul.
Smidowicza 49 w Gdyni za 2011r, w zakresie:

I.  Prawidtowos¢ prowadzenia ewidencji ksiegowej.
2. Sprawozdawczos¢ budzetowa.

Ustalenia kontroli ujeto w protokole oméwionym 1 podpisanym w dniu 06.07.2012r. Jednostka
ztozyla w dniu 12.07.2012r. wyjasnienie do protokolu, w zakresie rozliczen Jednostki z firmg
,,ProgMan”.

Kontrola wykazata, ze nieprawidlowosci stwierdzone podczas ostatniej kontroli zostaty
czesciowo wyeliminowane, niemni€j nie zawsze przestrzegane byly obowigzujace przepisy.

W szczegodlnosct stwierdzono nastepujace nieprawidiowosci 1 uchybienia:

1. Unormowania wewnetrzne w zakresie zasad rachunkowosci nie w pelni byly dostosowane do
obowiazujacych przepisow 1 potrzeb Jednostki. W szczegdlnosci nie dokonano aktualizac)i
zaktadowego planu kont zgodnie z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci (...) /Dz. U. Nr 128, poz.
861/ oraz aktualizacji stosowanych programéw komputerowych zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121 poz. 591 z pdzniejszymi
zmianami). Ponadto unormowania nie okreslaly zasad powigzania kont ksigg pomocniczych z
kontami ksiegi glownej, nie zawieraly wykazu zbiorow danych tworzacych Kksiegi
rachunkowe na informatycznych nosnikach danych 1 opisu systemu informatycznego do
czego obliguje art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a)-¢) ustawy o rachunkowosci, a zarzadzenia dyrektora
wprowadzajace kolejne wersje zasad rachunkowosci nie odwolywaly wczesnie
obowiazwjacych /str. 3-5 protokotw.

2. Stosowanie przez Jednostke kont, ktore nie wynikaty z zaktadowego planu kont, tj. konta 241,
242 1 243. Na ww. kontach pod datg 31.12.2011r. zaksiegowano naleznosci 1 zobowigzania za
2010r. w kwocie ogotem 1.525,00 zl, ktore do dnmia zakonczenia kontroli nie zostaly
wyjasnione. Ponadto na koncie analitycznym 240-07 po stronie Ma oraz koncie analitycznym
240-07-01 po stronie Wn wykazano kwot¢ 40,00 zi, ktora zaewidencjonowano na podstawie
dowodu PK bez przywotania dowodu zréodtowego - /str. 4i 11 protokot/.

3. Ewidencja ksiggowa nie byla w pelni dostosowana do potrzeb sprawozdawczosci, co bylo
niezgodne z §15 ust. 1 pkt 5 ww. rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci (...).

Przede wszystkim niezgodnie z zatacznikiem nr 3 do ww. rozporzadzenia prowadzono:

- ewidencje szczegdtowa do konta 130 ,,Rachunek biezacy Jednostki”, tj. nie prowadzono
subkonta dochodoéw budzetowych 1 subkonta wydatkéw budzetowych;

- nie prowadzono konta 975 — ,,Wydatki strukturalne”;

- na koncie pozabilansowym 999 | Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”
zaangazowanie wydatkow lat przyszlych wykazano po stronie Wn zamiast po stronie Ma;
ponadto po stronic Wn konta 999 nie zaksieggowano rownowartosci zaangazowanych




wydatkow w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego /str. 5-6,
10-11 i 13 protokotu/.

4. Przypadki nieprzestrzegania ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr

121, poz. 591 z pdzniejszymi zmianami), a w szczegolnosci:

- niewydrukowanie na koniec 2011 roku wszystkich ksiag rachunkowych (art. 13 ust. 6) - /str.
5 protokotu/;

- uyjmowanie operacji kasowych w ewidencji ksiggowej pod data zamknig¢cia raportu, a nie w
dniu ich dokonania (art. 24 ust. 5 pkt. 3) - /str. 6 protokotu/;

- przypadki niezachowania systematycznej numeracji zrodlowych dowodow ksiggowych 1
operacji ksiggowych (art. 24 ust. 1 pkt 3 1 ust. 4 pkt. 3) - /str. 8 i 12-13 protokotw/,

- w ksiegach rachunkowych brak daty zapisu ksiggowego (art. 23 ust. 2 pkt 4) - /str. 13
protokotu/.

5. Przypadki bezpodstawnego przekazania w czerwcu 2011r. z rachunku ZFSS na rachunek
biezacy srodkéw w tacznej kwocie 21.000,00 zi, ktére w tym samym miesigcu zwrocono na
rachunek Funduszu /str. 6 protokotu/.

P 6. Stwierdzono zawarcie przez Jednostke w dniu 06.01.2009r. umowy na aktualizacj¢
programoéw z firma ,.ProgMan” na okres 3 lat z przekroczeniem zakresu upowaznienia
wynikajacego z planu finansowego, co bylo niezgodne z art. 46 ust 1 ustawy z dma 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z pd6zniejszymi zmianami)
1 podlega odpowiedzialnosci z art. 15 ustawy z dnia 17.12.2004r. o odpowiedzialnosct za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 14 poz. 114 z pdzn. zm.) -
/str. 9 protokotu/.

7. W aktach osobowych gldéwnego ksiegowego brak zaswiadczenia o niekaralnosci, co jest
niezgodne z art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. ar 157, poz. 1240 z
poOzniejszymi zmianami) - /str. 1 protokotu/.

Podajac powyzsze do wiadomosci na podstawie zarzadzemia Nr 175/10/VI/K Prezydenta Miasta
Gdyni z dnta 14 grudnia 2010r. w sprawie szczegolowych zasad przeprowadzania kontroh
finansowych zaleca si¢ usuni¢cie ww. nieprawidlowosci 1 uchybien.

W szczegdlnosct nalezy:

1. Unormowania wewng¢trzne w zakresie zasad rachunkowosci, w szczegdlnosci zaktadowy plan
kont dostosowac do obowiazujacych przepisow 1 przyjetych przez Jednostke rozwigzan.

2. Wyjasni¢ salda na kontach zespotu 2 z tytulu nierozliczonych rozrachunkow oraz rozliczy¢ je.

3. Ewidencje ksiggowa dostosowac do obowiazujacych przepisow, w szczegolnosci do potrzeb
sprawozdawczoscl.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci, w
szczegdlnosct w zakresie daty zapisu ksiggowego oraz rzeczywiste) daty operacji kasowych.

5. Zaniecha¢ przekazywania srodkoéw pienigznych mi¢dzy rachunkami bankowymi.

6. Zaciaga¢ zobowigzania w danym roku zgodnie z obowiazujgcymi przepisami oraz
pelnomocnictwem do podpisywania umow.

7. Uzupelni¢ akta osobowe gtdéwnego ksiggowego o zaswiadczenie o niekaralnosci.

Do wiadomosci:

1. Wiceprezydent, E. Lowkiel

2. Naczelnik Wydz. Edukacji, K. Przyborowska

3. Biuro Kontroli, I. Torkowska

4. Ala £
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