KKEF.1711.13.2012

Protokol

z kontroli sprawdzajgcej przeprowadzonej w Zespole Szkot Rzemiosta 1 Handlu im. Bandery
Polskiej w Gdyni ul. Smidowicza 49 przez mgr Jarostawa Borlika - inspektora Urzedu Miasta Gdyni
w dniach od 22.06.2012r. do dnia 06.07.2012r. na podstawie upowaznienia Nr KKF.1711.13.2012 z
dma 21.06.2012r.

Zakres kontroli:

I.  Prawidlowos¢ prowadzenia ewidencji ksiegowej.
Il. Sprawozdawczosé¢ budietowa.

Kontrole przeprowadzono za 201 Ir.

Informacje ogolne.

I. Kontrolowana Jednostka dziata na podstawie:

¢ Decyzji Nr 173/98 Kuratora Oswiaty w Gdansku z dnia 31.08.1994r. w sprawie zmian
organizacyjnych, tj. przyjecia przez Zespdt Szkot Stoczni Marynarki Wojennej w Gdyni nazwy
Zespot Szkot Zawodowych Nr 1 w Gdyni;

¢ Uchwaly Rady Miasta Gdyni NR XLVI1/931/98 z 17 czerwca 1998 roku w sprawie nadania
Zespotowi Szkot Zawodowych Nr 1 w Gdyni imienia Bandery Polskiej;

¢ Uchwaty Rady Miasta Gdyni nr XLIV/1003/10 z dnia 23.06.2010r. w sprawie zmiany nazwy
Zespotu Szkot Zawodowych Nr 1 na Zespot Szkot Rzemiosta i Handlu w Gdyni, ul.
Smidowicza 49:

¢ OStatutu Zespotu Szkot Rzemiosta i Handlu w Gdyni wprowadzonego w zycie z dniem
30.08.2005r. wraz pOzniejszymi zmianami, w tym ostatnia przyjeta uchwala Rady
Pedagogiczne) z dnia 03.11.2010 r.

2. Dyrektorem Jednostki w kontrolowanym okresie byta mgr inz. Irena Stawicka pelnigca te funkcije
od dnia 01.09.2004r, a ostatnio na czas okreslony od 01.09.2009r. do dnia 31 sierpnia 2014r, co
stwierdzono na podstawie powierzenia ww. obowigzkow przez Prezydenta Miasta Gdyni.

3. Obowigzki glownego ksiggowego w kontrolowanym okresie petnity nastepujace osoby:

- Pani Joanna Bochentin w okresie od 01.01.2011r. do 31.08.201 lr. zatrudniona w ZSRiH na

podstawie umowy o prace zawarte] w dniu 01.05.2010r. w wymiarze % etatu na czas
zwolnienia lekarskiego Pani Dagmary Kubik (na czas okreslony do 31.08.2011r.). W aktach
osobowych znajdowato si¢ zaswiadczenie o niekaralnosci oraz zakres czynnosci i obowigzkow
gtownej ksiggowe] ZSRiH podpisany przez ww. i zatwierdzony przez dyrektora ZSRiH (brak
daty przyjegcia ww. zakresu). Zgodnie ze swiadectwem pracy z dnia 31.08.201 Ir. stosunek pracy
ustat w wyniku umowy na czas okreslony — zastepstwa.

- mgr Dagmara Kubik w okresie od 01.09.2011r. do 31.12.2011r. zatrudniona w ZSRiH na
podstawie umowy o pracg zawartej w dniu 01.09.2005r. na czas nieokre§lony w wymiarze
pelnego etatu. W aktach osobowych znajdowat si¢ zakres obowiazkow gldwnej ksiegowej
przyjety przez ww. do wiadomosci i stosowania w dniu 01.09.201 Ir. /zalgcznik nr 1/. Natomiast
brak byfo zaswiadczenia o niekaralnosci. Wg ustnej informacji kierownika administracyjno-
gospodarczego Pani Anny Rohde Jednostka wystala formularze ,,Zapytanie o udzielenie
informacji o osobie” do Punktu Informacyjnego Nr 4 Sadu Okregowego w Gdansku, ul. Nowe
Ogrody 30/34, ktore z uwagi na brak wskazana podstawy prawnej zostaly odestane bez ich
rozpatrzenia. Ww. przedtozyta pismo znak L. dz. ZSZNr1/AR/430/03/06 z dnia 08.03.2006r.
dotyczgce przedmiotowej sprawy do ktérego zalaczone byly formularze (brak na ww. pismie
potwierdzenia daty wystania).
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Ww. zakresy czynnosci i obowigzkow byly dostosowane do wymogow obowigzujgcych
przepisow tj. art. 54 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz.
U. nr 157, poz. 1240 z pdézn. zmian./. Powyzsze osoby spetniatly wymogi okreslone dla glownego
ksiegowego w wyzej cytowanej ustawie w zakresie wyksztalcenia i stazu pracy. Stanowisko
gtownego ksiegowego podlega bezposrednio dyrektorowi szkoty.

. Obstuge finansowa w pelnym zakresie prowadzi NORDEA Bank Polska S.A. Jednostka

posiadala umowe na $wiadczenie ustugi bankowosci elektroniczne;.

. Jednostka byta na przetomie 2010/2011 roku kontrolowana przez Urzad Miasta Gdyni za 2009

rok w zakresie prawidlowosci wydatkowania $rodkéw na remonty, dochodow z tytutu
wynajmow, gospodarki kasowej 1 prawidlowosci wydatkow z ZFSS, ktora wykazata m. in.
nieprawidiowosci w zakresie prowadzenia ewidencji ksiegowej i sprawozdawczosci budzetowe.
Ponadto ustalono, ze ZSRiH byt w 2012r. kontrolowany przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
w zakresie prawidlowosci i rzetelnosci naliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne, ustalania
uprawnien do $wiadczen pienieznych z ZUS, opracowania wnioskow o swiadczenia emerytalne 1
rentowe oraz wystawiania zaswiadczen lub zglaszania danych dla celow ubezpieczen
spotecznych, co ustalono na podstawie zapisOw w ksigzce kontroli. Z zalaczonych do protokotu
kontroli podpisanego w dniu 27.04.2012r. zestawien wynikalo, ze kontrola wykazata m. in.
réznice w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne 1 ubezpieczenie zdrowotne oraz pomiedzy
kwotami wyplaconych a naleznych swiadczen z ubezpieczen spotecznych, w tym: nadptaty w
kwocie 18,80 zt i niedoptaty na rzecz pracownikow w kwocie 1.807,20 zt. Wg ustnej informacji
specjalisty ds. plac stwierdzone w trakcie kontroli réznice zostaly skorygowane.

. Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 nw. unormowantia:

-ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz. U. nr 157, poz. 1240 z
pOzZniejszymi zmianami/,

-ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych /Dz. U. Nr 14 poz. 114 z pdzniejszymi zmianami/,

- rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006r. w sprawie gospodarki finansowej
jednostek budzetowych, zaktaddéw budzetowych 1 gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postepowania przy przeksztatcaniu w inng forme¢ organizacyjno-prawng /Dz. U. Nr 116 poz.
783 z pOZn. zmian./,

- ustawa z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci /Dz. U. Nr 152 z 2009r, poz. 1223 z pOzniejszymi
Zmianamt/,

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowe) klasyfikac)i
dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych /Dz. U. z 2010r. Nr 107 poz. 726/,

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibge poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej /Dz. U. Nr 128 poz. 861/,

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczoscl
budzetowej /Dz. U. Nr 20, poz. 103/,

- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych /Dz. U. Nr 43, poz. 247/,

- unormowania wewnetrzne Jednostki.

. W trakcie kontroli wyjasnien udzielily:

Pani Irena Stawicka — dyrektor
Pani Dagmara Kubik — gléwny ksiegowy
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Pani Anna Rohde - kierownik administracyjno-gospodarczy
Pani Agnieszka Pazura — specjalista ds. ptac

Ustalenia szczegotowe:
I. Prawidlowos¢ prowadzenia ewidencji ksiegowe.

Obowiazujace w 2011 roku unormowania wewngtrzne opisujgce przyjete przez ZSRiH zasady
(polityke) rachunkowosci zawarte byly w trzech oddzielnych dokumentach, ktore wprowadzone
byly w roznych okresach.

Powyzsze unormowania stanowity:

e /Zasady rachunkowosci ZSZ Nr | w Gdynt wprowadzone zarzgdzeniem nr 2/2009 z dnia
01.09.2009r. dyrektora ZSZ Nr 1 w Gdyni, ktére objeto kontrolg przeprowadzong w ZSRiH
przez Samodzielny Referat Kontroli Finansowej w okresie od 15.12.2010r. do dnia 25.01.201 Ir;

o /arzadzenie dyrektora ZSRiH nr 3/10/12 z dnia 23.02.2011r. w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci. W ww. zarzadzeniu zatwierdzonym przez dyrektora ZSRiH nie okreslono daty
wprowadzenia zasad rachunkowosci jako obowigzujgcych. Do powyzszego zarzadzenia
zatgczono ,,Polityke rachunkowosci w ZSRiH w Gdyni”, ktora nie byta zatwierdzona przez
dyrektora oraz brak bylo stwierdzenia o jej przyjeciu do wiadomosci przez pracownikdw i daty
wprowadzenia w zycie;

o /arzadzenie wewnetrzne nr 3/2011/2012 dyrektora ZSRiH w Gdyni z dnia 01 pazdziernika 201 1
w sprawie wprowadzenia nowego zbioru zasad instrukcji 1 regulamindw dotyczacych
dokumentow ksiegowych /zalgcznik nr 2/. Ww. zatwierdzone przez dyrektora ZSRiH
zarzadzenie nr 3/2011/2012 zostato przyjete do wiadomosci przez pracownikdw zobowigzanych
do jego stosowania 1 przestrzegania o czym swiadczyty ztozone przez nich pod zarzadzeniem
podpisy. Zatgcznikami do ww. =zarzadzenia byly: ,,Ogdélne zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych” — zat. nr 1; ,,Metody wyceny aktywdéw 1 pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego™ — zat. nr 2; ,,Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych”, w tym: zakladowy plan
kont — zat. nr 3 1 wykaz zbiorbw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych — zal. nr 4; ,,System stuzacy ochronie danych: w tym dowoddw ksiggowych,
ksiag rachunkowych 1 innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow”
— zal. nr 5; ,,Wykaz kwalifikacji wydatkow 1 dochodow budzetowych” — zal. nr 6; ,,Instrukcja
kontroli wewnetrzne)” — zal. nr 7; ,Instrukcja inwentaryzacyjna” — zal. nr 8; ,Instrukcja
gospodarki srodkami trwatymi1” — zat. nr 9; ,Instrukcja kasowa” — zat. nr 10; ,Instrukcja w
sprawie opracowania 1 obiegu dowodow ksiggowych” — zal. nr 11; ,,Instrukcja gospodarowania
drukami scistego zarachowania” — zal. nr 12; ,,Regulamin kontroli realizacji dochodow i
przychodow” — zal. nr 13; ,,Regulamin kontroli zaciggania zobowigzan” — zal. nr 14 1
,Regulamin kontroli wydatkow budzetowych 1 innych dyspozycji srodkami pienigznymi” — zat.
nr 15.

Niemniej zarzadzenia nr 3/10/12 1 nr 3/2011/2012 nie odwotywaly wczesnie; obowigzujacych
zasad rachunkowosci.

Unormowania wewngtrzne wprowadzone zarzgdzeniem nr 3/2011/2012 opracowane byty w
oparciu 0 obowigzujgce przepisy, ale nie speiniaty wszystkich wymogdow okreslonych w art. 10
ust. 1 ustawy o rachunkowosci /Dz. U. Nr 152 z 2009r, poz. 1223 z p6zniejszymi zmianami/. Nie
okreslaty zasad powigzanma kont ksigg pomocniczych z kontami ksiggi gtdwne), co byto niezgodne
z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a) wyze) cytowanej ustawy. Ponadto powyzsze unormowania zgodnie z art.
10 ust. I pkt 3 lit. b) 1 ¢) wyzej cytowane] ustawy przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy
uzyciu komputera powinny zawiera¢ wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych i opis systemu informatycznego, a nie wykaz ksiag
rachunkowych.

z K )
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o Zalacznik nr 3 do ww. zarzadzenia nr 3/2011/2012 stanowit zaktadowy plan kont /zalgcznik nr 2/
z wykazem kont bilansowych i pozabilansowych wraz z nazwa ksiegowanych na nich operacji,
wykazem kont do ktérych prowadzi sie ksiggi pomocnicze oraz wyjasnieniem oznaczen kont
analitycznych w programie ,,Finanse DDJ”. Jednakze brak byto opisu do ww. kont z okresleniem
zasad ich funkcjonowania i prowadzenia przez Jednostke ewidencji szczegotowe) do kont: 130
,Rachunek biezacy jednostki” 1 132 ,Rachunek dochoddéw samorzadowych jednostek
budzetowych”, o czym mowa w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych (...) /Dz. U. Nr
128 poz. 861 z pozn. zmian./. Zakladowy plan kont nie byt w peini dostosowany do wymogow
zalgcznika nr 3 ww. rozporzadzenia - nie zawierat wszystkich wymaganych ww.
rozporzadzeniem kont, ktore powinny by¢ przez Jednostke stosowane tj. konta 221 — ,,Naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych” (ww. naleznosci niezgodnie z ww. rozporzadzeniem ujmowane
byty na koncie 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”), konta 720 — ,,Przychody z
tytutu dochodow budzetowych™ (przychody z ww. tytulu uymowane byty na koncie 700 —
woprzedaz produktow 1 koszt ich wytworzenia”) 1 konta pozabilansowego: 975 — ,,Wydatki
strukturalne”. W zakiadowym planie kont wykazano konta, ktore nie byly przez Jednostke
stosowane w 201 Ir, tj. konto 137 — ,,Rachunki srodkow pochodzgcych ze zrodet zagranicznych”,
konto 227 — ,Rozliczenie wydatkdéw z budzetéw sSrodkdéw europejskich™ 1 konto 228 -
,Rozliczenie srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”. Wg
ww. planu kont ZSRiH szczegdlowy wykaz kont syntetycznych stanowi wydruk z programu
Finanse DDJ. Na dzien rozpoczecia kontroli brak bylo powyzszego wydruku.

Jednostka wydrukowata w trakcie kontroli, tj. w dniu 25.06.2012r. Plan Kont za rok 2011 dia
wszystkich kont wraz z nazwg ksiggowanych na nich operacji stanowigcy wydruk z systemu
wLFinanse DDJ” 9.0000 firmy ProgMan /zafgcznik nr 3/. Konta wykazane ww. wydruku planu kont i
ewidencji ksiggowe] (poza kontem 140 /zgodnym z ww. rozporzgdzeniem/ 1 kontami 241, 242 i 243)
wynikaty z powyzszego Zakladowego Planu Kont zatwierdzonego przez dyrektora ZSRiH w Gdyni.
Na wydruku ww. planu kont widnialo konto 140 , Krotkoterminowe papiery warto$ciowe i inne
srodk1 pieni¢zne” na ktorym w okresie od stycznia do sierpnia 201 1r, ksiegowano operacje, ktore
we wrzesniu 201 Ir. zostaty przeksiegowane na prawidlowe konto, tj. konto 141 . Srodki pienigzne w
drodze” (dow. ksigg. nr 451 z dnia 01.09.2011r.). Ponadto na wydruku planu kont wykazano konta,
ktore nte wynikaly z zaktadowego planu kont 1 z ww. rozporzadzenia, tj.: konto 241 ,,Pozostate
rozrachunki — niewyjasnione zobowigzania”, na ktorym wg ewidencji ksiegowe] po stronie MA
zaksiggowano w dniu 31.12.2011r. niewyjasnione rozrachunki za 2010r. na kwote 1.525,00 zi
/korespondencja kont 241/851 — dow. ksieg. nr 933 poz. 1/, konto 242 ,,Pozostate rozrachunki —
niewyjasnione naleznoscit”, na ktérym po stroniec WN zaksiggowano w dniu 31.12.2011r.
niewyjasnione rozrachunki za 2010r. na kwote 1.525,00 zt /korespondencja kont 242/243 — dow.
ksieg. nr 933 poz. 2/ 1 konto 243 ,,Pozostate rozrachunki — niewyjasnione naleznosci”, na ktorym po
stronte MA zaksiggowano w dniu 31.12.2011r. niewyjasnione rozrachunki za 2010r. na kwote
1.525,00 zt /korespondencja kont 243/242 — dow. ksieg. nr 933 poz. 2/. Ustalono, ze podstawe
ksiggowania na ww. kontach stanowit dowod polecenie ksiegowania PK Nr 89/11 z dnia
31.12.201 r. /zalgcznik nr 4/ stanowigcy wydruk z systemu ,,Finanse DDJ” do ktorego nie
zatagczono dokumentu zrédlowego stanowigcego podstawe ksiegowania. Ponadto na podstawie
ewidencji ksiggowej ustalono, ze ww. kwota 1.525,00 zt wynikata z BO 201 1r. 1 salda WN na dzien
31.12.2011r. konta analitycznego 240-05-801-80130-4010-01-3 ,,Pozostate rozrachunki - ZFSS”.
Niemniej wynikajacy z budowy ww. konta paragraf 4010 nie dotyczy ZFSS, a zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowe) klasytikaci
dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow (...) /Dz. U. z 2010r. Nr 107 poz. 726/ dotyczy
wynagrodzen osobowych pracownikow.

e 7lozonego przez gltownego ksiegowego w dniu 27.06.2012r. wyjasnienia do ksiggowan na
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kontach 241, 242 i1 243 /zalgcznik nr 5/ wynika, ze ww. w trakcie sporzadzania bilansu za rok 201 |
dostrzegla niescistos¢ w BO funduszu socjalnego. Zgodnie ze ztozonym przez poprzednig ksiegowa
bilansem za rok 2010 ZFSS wynosit 44.003,34 zt, a z ksiag rachunkowych wynikalo, ze wynosit on
42.478,34 zt. Roéznica to kwota 1.525,00 zt wynikajaca z salda Wn konta 240-05-801-80130-4010-
01-3 niestusznie wliczona do funduszu socjalnego. Wg powyzszego wyjasnienia pani Dagmary
Kubik ww. sporzadzajgc bilans za 2011r. swiadomie utworzyla trzy konta 241, 242 1 243 —
.pozostate rozrachunki” nie bedace rozszerzeniem konta 240, aby zaksiggowana na nich kwota
1.525,00 zt byta widoczna w bilansie 1 ksiggach. Do wyjasnienia zalgczono wydruki zestawien
obrotow sald za m-¢ 12/2010 wg 3 1 20 znakow oraz analityki kont 240-05-801-80130-4010-01-3,
241, 2421 243. Niemniej Jednostka nie wyjasnifa jakiego tytutu rozrachunkéw dotyczyta ww. kwota
1.525,00 z1.

Jednostka nie prowadzita ewidencji szczegdtowej do konta 130 - ,,Rachunek biezgcy Jednostki”, tj.
subkonta dochodow budzetowych 1 subkonta wydatkow budzetowych, co bylo niezgodnie z
zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosct oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych (...). Z wydruku planu kont za rok 2011 dla
wszystkich kont wynikato, ze Jednostka prowadzila do konta 130 dwa konta analityczne o nazwie
,Rachunek biezgcy - wydatki” i ,,Rachunek biezgcy — nagroda kuratora” oraz konta analityczne dla
dochodow budzetowych wg poszczegolnych tytutow dochodow.

Ksiggl rachunkowe zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do zarzadzenia wewnetrznego dyrektora ZSRiH nr
3/2011/2012 z dnia 01.10.2011r. prowadzone sg z wykorzystaniem programu komputerowego
Finanse DDJ firmy ProgMan w wersji 8.7 wprowadzonej od dnia 01.09.201 Ir. Niemniej brak bylo
decyzji dyrektora wprowadzajgcej kolejne wersje stosowanego w Jednostce oprogramowania i
okreslajgcych daty rozpoczecia jego eksploatacji, co byto niezgodne z art. 10 ust. | pkt. 3 ustawy z
dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci /Dz. U. Nr 121 poz. 591 z pdzniejszymi zmianami/. Na
podstawie sporzadzonych w trakcie kontroli wydrukow z systemu ,,Finanse DDJ” stwierdzono, ze
obecnie stosowana jest wersja 9.0000 ww. programu.

Jednostka na dzien kontroli nie posiadata wydrukowanych na koniec 2011 roku wszystkich
wymaganych wydrukow ksigg rachunkowych, o ktorych mowi art. 13 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci. Wydrukowane byly dzienniki dokumentéw (sporzadzone 23.03.2012r.) 1 ksiega
gtowna za caty 201 Ir, zestawienia obrotdw 1 sald kont ksiegi gldwnej (syntetycznie wg 3 znakdw) i
zestawienta sald ksigg pomocniczych za m-c marzec 1 czerwiec 201 1r. oraz za okres od sierpnia do
grudnia 201 1r. (wg 20 znakoéw). Na wydrukach ksiegi glownej za m-ce od wrzednia do grudnia
201 1r, brak byto daty wydruku, co byto niezgodne z art. 23 ust 2 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.
Natomiast wydruki ksiegi gtowne] za pozostale miesigce wg daty na wydrukach sporzadzono
51.08.201 Ir. Brak byto wydrukow ksigg pomocniczych za caty 201 1r. oraz zestawien obrotow i sald
kont ksiggi glownej 1 zestawien sald ksigg pomocniczych za okresy od stycznia do lutego 2011r, od
kwietnta do maja 2011r. 1 za m-c lipiec 2011r, co bylo niezgodne z art. 13 ust. 6 ustawy o
rachunkowosci 1 ogdlnymi zasadami prowadzenia ksigg rachunkowych w ZSRiH, zgodnie z ktdrymi
kompletne ksiegi rachunkowe nalezy wydrukowaé nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.
Jednostka wydrukowata w trakcie kontroli zestawienie obrotow 1 sald kont ksiggi gltowne;
(syntetycznie wg 3 znakow) za m-c 01/2011. Z ww. unormowan wynikato, ze za rownowazne z
wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresct ksigg rachunkowych na inny komputerowy nosnik
danych, zapewniajacy trwatos$¢ zapisu informacji. Wg informacji glownej ksiggowe] wszystkie
ksiggi byly archiwizowane i przechowywane na komputerowym nosniku danych — pamigci USB
(pendrive). Na dzten kontroli ksiegi rachunkowe roku 2011 byly zamknigte, co ustalono na
podstawie wydruku ,,Dziennika dokumentéw za m-c grudzien/2011”.

Obroty dziennika za okres od 1-XI1.2011r. byly zgodne z obrotami zestawienia obrotow 1 sald kont
ksiggl glownej. Saldo konta 130 na dzien 31.12.2011r. bylo zgodne z ewidencjg ksiegowa
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Zestawienie obrotow 1 sald kont ksiegi gidwnej konta 130 za m-c 12/2011” 1 wynosito 145.000,00
zt, co potwierdzal wyciag bankowy nr 190 z dnia 30.12.201 Ir. — dow. ksieg. nr 853.

Przeprowadzona za m-c grudzien 201 1r. kontrola w zakresie prawidlowosci zapisow w ewidencji
ksiegowej nie wykazata braku powiazania zapisow ksiggowych z dowodami ksiggowymi 1 poza ww.
ksieggowaniami na kontach 421, 422 i 423, do ktorych Jednostka ztozyta wyjasnienie (omowiono na
str. 4-5 protokotu) nie wykazala nieuzasadnionych przeksiegowan. Ponadto poza przypadkami
przekazania w m-cu czerwcu 201 1r. z rachunku ZFSS na rachunek biezacy Jednostki srodkow w
tacznej kwocie 21.000,00 zt »w tym: w dniu 08.06.2011r. kwoty 17.000,00 zt i w dniu 14.06.2011r.
kwoty 4.000,00 z¥/, ktore do dnia 28 czerwca 201 Ir. zostaty zwrocone z ww. rachunku biezgcego na
rachunek ZFSS (omoéwiono na str. 9 protokolu) kontrola nie wykazata przypadkéw refundaciji
wydatkow. Dowody zrédtowe zgodnie z unormowaniami wewnetrznymi byty sprawdzone przez
osoby odpowiedzialne za kontrole wewnetrzng, tj. pod wzgledem merytorycznym 1 zgodnosci z
ustawg Prawo zamowien publicznych przez kierownika administracyjnego, w zakresie kontroli
wstepnej 1 formalno-rachunkowej przez gldownego ksiggowego 1 byly zatwierdzone do wyptaty
przez dyrektora ZSRiIH oraz oznaczone numerem identyfikacyjnym 1 zawieraly stwierdzenie
zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych. Stwierdzono natomiast, ze operacje
kasowe uymowane byly w ewidencji ksiggowej do konta 101 ,,Kasa” pod datg zamkniecia raportu, a
nie w dniu ich dokonania, co bylo sprzeczne z art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29.09.1994r. o
rachunkowosci.

Ustalono, ze prowadzona przez Jednostke ewidencja ksiegowa w zakresie dochoddw 1 wydatkow
budzetowych oraz dochodéw wilasnych 1 wydatkdw nimi sfinansowanych prowadzona byta w
sposOb pozwalajacy na sporzgdzanie przez Jednostke obowiazujacych sprawozdan budzetowych, tj.
prowadzona byla wg podziatek klasyfikacji budzetowej do konta rachunku bankowego. Natomiast
stwierdzono, ze Jednostka nie prowadzita do ewidencji wydatkow strukturalnych konta
pozabilansowego 9735 - ,,Wydatki strukturalne”, co byto niezgodnie z wymogami zatgcznika nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci (...) /Dz. U. Nr 128 poz. 861/ 1 zalacznika nr 39 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe) /Dz. U. Nr 20, poz. 103/.

1l. Sprawozdawczos¢ budzetowa.

Z.godnie z §4 pkt 3 lit. b) 1 e) 1 pkt 5 lit. e) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowe) /Dz. U. Nr 20, poz. 103/ Jednostka byla zobowigzana do
sporzadzenia nastgpujacych sprawozdan:

|. Rb-27S z wykonania planu dochoddw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego;

2. Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzgdu terytorialnego;

3. Rb-34S z wykonania dochodow 1 wydatkoéw na rachunku, o ktéorym mowa w art. 223 ust. |
ustawy o finansach publicznych;

4. Rb-WSa z wykonania wydatkow strukturalnych poniesionych przez jednostki samorzadu
terytorialnego.

Zgodnie z §2 ust. | pkt | 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010r. w sprawie

sprawozdan jednostek sektora finansdw publicznych w zakresie operacji finansowych /Dz. U. Nr 43,

poz. 247/ Jednostka zobowigzana byla sporzadzi¢ sprawozdania:

5. Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych oraz potracen i
gwarancjl.

6. Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych.

Powyzsze sprawozdania za rok 2011 zostaty ztozone terminowo, tj. w dniach od 30-31.01.2012r.

Natomiast zgodnie z rozdzialem 5 §17 ust | pkt | rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...) /Dz. U. Nr 128 poz. 861/ Jednostka
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sporzadzita na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych bilans, ktory zostat przyjety w dniu
02.04.2012r. (brak daty ztozenia bilansu w Wydziale Budzetu Urzedu Miasta Gdyni).

Szczegolowg kontrola w zakresie zgodnosci sprawozdan z ewidencja ksiggowa objgto catg ww.
sprawozdawczos¢ budzetowg ZSRiH oraz ewidencje ksiggowa na podstawie, ktore] sporzadzano
powyzsze sprawozdania.

Ad.l

Ze sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych za okres od poczatku roku do
31 grudnia 2011r. ztozonego 1 sprawdzonego pod wzgledem formalno-rachunkowym w Wydziale
Budzetu Miasta Gdyni w dniu 31.01.2012r. /zalgcznik nr 6/ wynika, ze dochody budzetowe
zrealizowano w wysokosci 12.617,80 zt. Jednostka nie zaplanowala na 2011r. zadnych dochodow
budzetowych. Powyzsze dochody budzetowe w catosci zrealizowano w dziale 801 ,Oswiata i
wychowanie” 1 rozdziale 80130 ,,Szkoly zawodowe”.

Ww. dochody budzetowe byly zrealizowane w nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowe;:

8075 —wpbwy z najmu i dzierzawy — 4.626,16 zi

9083 — wpbwy z ustug — 7.906, 36 z#

0092 - pozostate odsetki — 64,32 z{

$2400 - wplywy do budzetu pozostatosci srodkow finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej — 20,96 zit

OGOLEM DOCHODY: 12.617.80 zi

Ustalono, ze dane wykazane w ww. sprawozdaniu Rb-27S poza dochodami wykazanymi w §2400 w
kwocie 20,69 zt wynikaly z prowadzonej przez Jednostke ewidencji analitycznej do konta 130 -
»Rachunek biezgcy - dochody” wg podziatek klasyfikacji budzetowej /wydruki: ,,Analityka kont
(wg dokumentow) dla kont 130 rachunek biezacy — dochody budzetowe™ - zatacznik nr 7/.

Na podstawie ewidencji ksiegowej do konta 130 i wyciggéow bankowych ustalono, ze na dochody
budzetowe w facznej kwocie 12.596,84 zt sktadaty sie dochody w:

- 8075 w kwocie 4.626,16 zi, ktore dotyczyly przekazanych w dniu 30.06.2011r. z rachunku
pomocniczego /konto 139 ,, Inne rachunki bankowe - pomocnicze dochody wilasne stare”/ na
rachunek biezacy Jednostki niewykorzystanych $rodkow z tytulu dochodéw z najmu
pomieszczen zbednych do celow statutowych, ktére z ww. rachunku biezacego odprowadzono na

rachunek Budzetu Miasta Gdyni, co potwierdzal wyciag bankowy nr 95 z dnia 30.06.2011r.
(dow. ksigg. nr 342),

- 083 w kwocie 7.906,36 zi, ktore dotyczyly przekazanych w dniu 04.01.2011r. z powyzszego
konta pomocniczego na rachunek biezgcy Jednostki dochodéw z tytulu wynajmu pomieszczen
przy realizacji projektu ,,Dobry zawdd gwarancjg sukcesu”, co wynikato z rachunku nr 1/12/2010
z dnia 13.12.2010r. wystawionego na Gmine Miasta Gdynia — UM w Gdyni (dow. ksieg. nr 638).
W ww. dochody w kwocie 7.906,36 zt odprowadzono w dniu 04.01.201 Ir. na rachunek Budzetu
Miasta Gdyni, co potwierdzat wycigg bankowy nr 2 z dnia 04.01.201 Ir. (dow. ksieg. nr 2),

- §092 w kwocie 64,32 zi, ktore dotyczyly odsetek od srodkéw zgromadzonych na ww. rachunku
pomocniczym przekazanych przelewami na rachunek biezacy Jednostki, ktore (zgodnie z art. 93
ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o finansach publicznych
— Dz. U. nr 157, poz, 1241) odprowadzono na rachunek budzetu Miasta Gdyni w dniu
30.06.2011r. w kwocie 50,82 zt (WB nr 95 z 30.06.2011r. — dow. ksieg. nr 342) 1 w dniu
09.08.201 1r. w kwocie 13,50 zt (WB nr 113 z 09.08.2011r. — dow. ksieg. nr 420). Ww. odsetki
ujeto w ewidencji ksiegowej na koncie 750 ,,Przychody finansowe - odsetki” do ktérego
Jednostka prowadzita ewidencje szczegdétowg wg podzialek klasyfikacji budzetowej. Z
przystanego przez Nordea Bank Polska potwierdzenia sald rachunkéw ZSRiH na dzien
31.12.201 Ir. wynikato, ze ww. rachunek pomocniczy nie byt zamkniety 1 na dzien 31.12.2011r.
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wykazywat saldo 0,00 zi.

W wyniku kontroli stwierdzono przypadki niezachowania systematycznej numeracji w numerach
identyfikacyjnych nadanych na wyciggach bankowych stanowigcych podstawe zapisow w
ewidencjt kasowej, ktore dotyczyty tego samego okresu, co spowodowato niezachowanie
systematycznej] numeracji operacji ksiegowych na koncie 139. Powyzsze dotyczylo wyciggow
bankowych nr 12 1 nr 98 z dnia 08.07.2011r. dotyczacych zwrotu z rachunku pomocniczego na
rachunek biezacy dochodow budzetowych w kwocie 13,50 zi, ktore ujeto w ewidencji ksiggowe]
pod poz. nr 180 1 nr 361, tj. WB nr 12 z dma 08.07.201 Ir. z rachunku pomocniczego - konto 139
oznaczono numerem identyfikacyijnym 180, a WB nr 98 z dnia 08.07.2011r. z rachunku
biezgcego — konto 130 oznaczono numerem identyfikacyjnym 361. Ww. wyciagi bankowe nr 12 i
nr 98 stanowig zatacznik nr 8. Ponadto na podstawie ewidencji ksiggowej do konta 139 /wydruk:
,2Analityka kont (wg dokumentow) dla kont 139 - zalgcznik nr 9/ stwierdzono, ze wczesniejszy
wyclgg bankowy nr 11 z dnia 30.06.2011r. dotyczacy odsetek od salda konta pomocniczego w
kwocie 13,50 zt oznaczono i ujeto w ewidencji ksiegowej do konta 139 w dniu 30.06.201 1r. pod
numerem identyfikacyjnym 344, tj. wyzszym niz ujety w ww. ewidencji ksiegowej w lipcu
201 1r. WB nr 12 z dnia 08.07.2011r. Powyzsze byto niezgodne z 24 ust. 1 pkt 3 i ust. 4 pkt. 3
ustawy o rachunkowosci.

Wg wyjasnienia gitownego ksiggowego z dnia 04.07.2012r. /zalgcznik nr 18/ niezachowanie
systematycznej numeracji w numerach identyfikacyjnych na dowodach ksiegowych wynikato ze
stosowania przez gtdwng ksiegowg panig Joanne Bochentin techniki grupowania dokumentow
wg rodzajow 1 nadawaniu numerow w poszczegélnych grupach z zachowaniem ciaglosci w
grupach 1 pomiedzy grupami.

Nastepnie ustalono, ze wykazane w ww. sprawozdaniu Rb-27S dochody budzetowe w §2400 w
kwocie 20,96 zt nie wynikaty z ww. ewidencji analitycznej do konta 130. Ww. dane wykazano w
sprawozdaniu Rb-27S na podstawie ewidencji ksiegowej do konta 222 ,Rozliczenie dochodow
budzetowych”. Powyzsze zaksiggowano po stronie Wn konta 222 /bez wskazania konta
przeciwstawnego na wydruku - dow. ksieg. nr 854 z 30.12.2011r./. Powyzsze dochody zgodnie z
wytycznymi z Urzedu Miasta (e-mail z 18.01.2012r.) zostaly zaksiegowane 1 wykazane w
sprawozdaniach Rb-27S za 2011r. po stronie dochodoéw i1 Rb-34S po stronie wydatkow w §2400.
Ustalono, ze ww. dochody w kwocie 20,96 zt dotyczyly pozostatosci srodkow na wydzielonym
rachunku dochodow Jednostki, tj. salda tego rachunku na dzien 30.12.2012r, ktore Nordea Bank
Polska SA przekazat przelewem w dniu 30.12.2011r. bezposrednio z ww. rachunku na rachunek
Budzetu Miasta Gdyni (WB nr 54 z 30.12.2011r. — dow. ksieg. nr 854 — zalacznik nr 10). Wg
zatgczonego do ww. wyciagu bankowego dokumentu z dekretacja stanowiacego wydruk z systemu
sFinanse DDJ” powyzsze zaksiggowano po stronie WN konta 222 i Ma konta 132 , Rachunek
dochodow wiasnych”. Wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentéw) od m-ca stycznia do m-ca
grudnia roku 2011 dla kont 222 §2400 analitycznych” stanowi zatacznik nr 11.

Ad. 2

Plan wydatkow budzetowych (po zmianach) Zespolu Szkét Rzemiosta 1 Handlu w Gdyni

ostatecznie zatwierdzony Zarzgdzeniem Prezydenta nr 4514/11/VI/K z 13.12.2011r. wyniost
2.397.206,00 z1.

e sprawozdanita Rb-28S rocznego z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od
poczgtku roku do 31 grudnia 2011r. zlozonego 1 sprawdzonego pod wzgledem formalno-
rachunkowym w Wydziale Budzetu Miasta Gdyni w dniu 31.01.2012r. /zafgcznik nr 12/ wynika, ze
plan wydatkéw zrealizowano w wysokosci 2.380.472,09 zt, co stanowilo 99,30% wydatkow
planowanych.

Wydatki byty realizowane w nastepujgcych dziatach i rozdziatach:
Dziat 801 — Oswiata i wychowanie /2.352.725.99 z1/
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Rozdzial 80110 /gimnazja/ - 420.911,15 z
Rozdzial 80130 /szkoty zawodowe/ - 1.926.766,22 zi
Rozdziat 80146 /doksztalcanie 1 doskonalenie nauczycieli / - 1.549,00 zt

Rozdziat 80195 /pozostata dziatalnosé/ - 3.499,62 zi
Dziat 851 - Ochrona zdrowia - Rozdziat 85154 /przeciwdziatanie alkoholizmowi/ - 2.499,00 zi

Dziat 854 - Edukacyjna opieka wychowawcza — Rozdziat 85415 /pomoc materialna dla uczniow/ - 25.247,10 zi

Szczegotowy plan wydatkow (z uwzglednieniem zmian) oraz ich wykonanie za 201 Ir. wg podziatek
klasyfikacji budzetowe) przedstawiono w zestawieniu stanowigcym zatgcznik nr 13.

W trakcie kontroli ustalono, ze Jednostka prowadzila analityke do konta ,,130” dla wydatkow
budzetowych — konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” wg podziatek klasyfikacji budzetowe)
/wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentdéw) dla kont 130/. Dane w sprawozdaniu Rb-28S z
wydatkow wykonanych za okres od poczatku roku do 31.12.2011r. byly zgodne z powyzsza
ewidencjg analityczng.

Stwierdzono, ze suma obrotow po stronie MA konta 130 za okres od stycznia do grudnia 201 1r. w
wysokosci 2.459.436,97 z pomniejszona o przekazane na rachunek budzetu Miasta Gdyni dochody
budzetowe w kwocie 12.596,84 zt 1 zwrot niewykorzystanych srodkdéw do budzetu Miasta w kwocie
17.499,38 zt nie rOwnata si¢ sumie poniesionych wg ww. sprawozdania Rb-28S za 201 1r. wydatkow
ze Srodkow budzetowych, a wyniosta 2.429.340,75 zi, tj. byla 0 48.868.66 zt wyzsza.

Wg wyjasnienia gtdwnego ksiggowego pani Dagmary Kubik z dnia 28.06.2012r. /zatgcznik nr 14/
powyzsze roznice wynikajg z niezastosowania zapisOw technicznych 1 niezachowania czystosci
zapisOw na koncie 130. Na ww. niezgodnos¢ obrotéw na koncie 130 z wydatkami w sprawozdaniu
w kwocie 48.868,66 zt sktadajg si¢ nastgpujace pozycje ksiegowe wymienione w ww. wyjasnieniu,
ktore dotyczyly:

- zwrotu z tytutu rozliczenia Pit R oraz zwrdconych przez pracownikdéw optaconych za nich sktadek
| nadptaconych wynagrodzen w tacznej kwocie 821,18 zi;

- zwrotu 7 kasy na rachunek bankowy srodkow w kwocie 212,90 zi;

- zwrotu przez Zespot Szkot Technicznych 1 Zespot Szkot Ekologicznych srodkow w tacznej kwocie
25.621,71 7t na podstawie not obcigzeniowych wystawionych przez ZSRiH na ZST i1 ZSE za
uzupetnienie etatu przez nauczycieli w innej placowce;

- zwrotu bfednie przekazanych kwot w wysokosci 312,87 zi;

- zwrotu (zrefundowania) przez ,,Medycyne Pracy” wydatkdéw na badania profilaktyczne uczniow w
kwocie 900,00 zt;

- zwrotu z rachunku biezacego na rachunek ZFSS s$rodkéow w kwocie 21.000,00 zt /4w tym: kwoty
4.000,00 zt w dniu 21.06.2011r. i kwoty 17.000,00 zt w dniu 28.06.2011r./, ktore przekazane byly
na rachunek biezacy z konta ZFSS w dniu 08.06.2011r. w kwocie 17.000,00 zt i w dniu
14.06.201 Ir. w kwocie 4.000,00 zt. Do ww. wyjasnienia glownego ksiggowego zatagczono wydruk:
»2Analityka kont (wg dokumentow) od m-c stycznia do m-c grudnia roku 2011 dla kont 130-01-2
analitycznych — Rachunek biezgcy — nagroda kuratora” i wyciagi bankowe: Nr 82 z dnia

08.06.2011r, Nr 85 z 14.06.2011r, Nr 90 z 21.06.2011r. 1 Nr 94 z 28.06.2011r. dotyczace
przeptywu powyzszych srodkow miedzy ww. rachunkami bankowymi;

Biorgc pod uwage powyzsze wyjasnienie stwierdza sie, ze sprawozdanie Rb-28S roczne z
wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2011r. jest
rzetelne w zakresie wykazanych w nim wydatkéw.

Ponadto kontrolg objeto wydatki budzetowe poniesione przez ZSRiH w 2011r. na aktualizacje
oprogramowania firmy ,ProgMan”. Ustalono, ze ZSRiH posiadat umowe aktualizacyjna nr
S/311/01/2009 zawartg w dniu 06.01.2009r. z firma Progman S.A. z Gdyni na aktualizacje
programow na okres 3 lat, ktora wg §3 umowy jest odnawialna automatycznie co 3 lata /zalgcznik nr
29/. 7. ww. umowy wynikato, ze ZSRiH powinien ponosi¢ m-cznie optaty za aktualizacje
programow w kwocie 200,08 zt brutto (164,00 zi netto) /w tym za: Kadry — 45,14 zi,
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Place+Przelewy+Zlecone — 58,56 zl, Finanse — 45,14 zi, Sekretariat — 29,28 zt 1 Arkusz
Organizacyjny Szkolty — 21,96 zl/. Zgodnie z umowg oplata za kazdy miesigc trwania umowy
fakturowana jest kwartalnie t doliczane sg koszty wysytki 24,40 zt brutto, tj. kwartalna optata wg
umowy powinna wynosi¢ 624,64 zt brutto (512,00 z{ netto), a taczne koszty za 2011 rok 2.498.56 zi

brutto (2.048,00 zt netto). 7. powyzsze] umowy wynika, ze Jednostka byta w 2011r. obciazana
kosztami aktualizacji programu ,,Finanse DDJ” na taczng kwote 541,68 zt brutto, w tym w okresie
od lipca do grudnia 2011r. na kwote 270,84 z}. Na podstawie ewidencji ksiegowej 1 dowodow
zrodtowych /taktur/ ustalono, ze Jednostka obcigzana byla ww. kosztami co kwartat, w tym za: |
kwartat fakturami na tgczng kwotg 636,27 zt /517,29 zt netro/ (). o 11,63 zt wyzsza o umownej) i od
[1-IV kwartatu fakturami wystawianymi na kwote¢ 566,42 zt brutto /460,50 z¢ netto/ (tj. o 58,22 zt
nizszg niz wynikato z umowy). Laczne wydatki poniesione przez ZSRiH w 201 1r. na aktualizacje
programow wyniosty 2.335,53 zt (o 163,03 zt mniej niz wynika z umowy). Jednostka nie wyjasnita
skagd wynikata ww. roznica pomig¢dzy fakturami a umowa. Wg opisu na fakturach opatrzonych
pieczgecla 1 podpisem kierownika administracyjnego ZSRiH zaplata za aktualizacje programow
komputerowych byfa zgodna z umowg. Kserokopia faktury VAT Nr: 3645/12/2011/SW z dnia
02.12.201 Ir. stanow1 zatagcznik nr 30.

W toku kontroli ustalono, ze ZSRiH do ewidencji warto$ci planu finansowego wydatkow
budzetowych prowadzit konto pozabilansowe 980 — , Plan finansowy wydatkéw budzetowych” wg
podziatek klasytikacji budzetowej. Wykazane w kolumnie ,,Plan (po zmianach)” sprawozdania Rb-
285 rocznego z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od poczatku roku do 31 grudnia
2011r. dane o planowanych wydatkach wg ukladu wykonawczego z uwzglednieniem zmian
dokonanych w ciggu roku w trybie okreslonym w ustawie o finansach publicznych w kwocie
ogotem 2.397.206,00 zt byly zgodne z powyzszg ewidencjg analityczna oraz z suma obrotow po
stronte WN konta 980 za okres od stycznia do grudnia 201 1r. /wydruk: zestawienie obrotow i sald
za miesige 12/2011 dla kont 980 analitycznychy/.

/SRiH prowadzit ewidencje analityczng do kont pozabilansowych 998 - | Zaangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezacego” i 999 - | Zaangazowanie wydatkow budzetowych
przysztych lat”, wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W ww. sprawozdaniu Rb-28S w kolumnie ,,Zaangazowanie” wykazano dane w wysokosci
wykonanych przez ZSRiH w 2011r. wydatkow budzetowych, tj. w kwocie 2.380.472.09 zt na
podstawie ww. ewidencji analitycznej do konta 998, co bylo zgodne z sumg obrotow strony Ma
konta 998 za okres od stycznia do grudnia 2011r. /wydruk: zestawienie obrotow i sald za miesiac

12/2011 dla kont 998 analitycznyclv.

Wykazane w kolumnie ,,Zobowigzania ogétem” sprawozdania Rb-28S zobowigzania wg stanu na
Koniec okresu sprawozdawczego w kwocie 228.290,29 zt wynikaly z ww. ewidencji analitycznej do
konta 999 /wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentoéw) dla kont 999/ oraz byly zgodne z suma
obrotow po stronie Wn konta 999 za okres od stycznia do grudnia 2011r. /wydruk: zestawienie
obrotow i sald za miesigc 12/2011 dla kont 999 analitycznych/. Jak wynika z powyzszych ustalen
ww. zobowigzania wynikaly ze strony Wn, a nie Ma konta 999, tj. wg ewidencji ksiegowej do konta
999 Jednostka zaksi¢ggowata na dzien 31.12.201 Ir. $rodki zaangazowane z tytulu zobowigzan za
201 1r. w 1fgcznej kwocie 228.290,29 zt po stronie Wn zamiast po stronic Ma konta 999.
Stwierdzono, ze Jednostka nie zaewidencjonowata po stronie MA ww. konta bilansu otwarcia na
dzien 01.01.2011r, tj. salda konta 998 (przewyzki zaangazowania roku konczacego nad suma
dokonanych wydatkow) podlegajacego przeksieggowaniu na to konto pod datg 31 grudnia, a po
stronie . WN  rownowarto$ci zaangazowanych wydatkéw zaewidencjonowanych w latach
poprzednich (tj. na dzien 31.12.2010r.), ktore przechodzg do zaangazowania wydatkéw roku
biezgcego | podlegaja przeksiggowaniu na poczgtku danego roku na konto 998. Powyzsze bylo
niczgodne z zafgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie
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szczegoOlnych zasad rachunkowosci (...) i spowodowalo, ze konto 999 na dzien 31.12.2011r. wg
wydruku ,,.Zestawienie obrotow i sald za m-c 12/2011 dla kont 999 analitycznych” /zatgcznik nr 15/
wykazywalo saldo Ma w kwocie minus 228.290,29 zi, a wg wydrukow: ,,Analityka kont (wg
dokumentéw) od m-ca stycznia do grudnia roku 2011 dla kont analitycznych 999” i ,,Zestawienie
obrotéw i sald za m-c 12/2011 syntetycznie wg 3 znakow” wykazywato saldo Wn w kwocie

228.290,29 zt.

Ustalono, ze ww. zobowiazania na dzien 31.12.2011r. w kwocie 228.290,29 zt wynikaly z
prowadzonej przez Jednostke ewidencji ksiegowej do kont zespotu 2, tj. z sald Ma na dzien
31.12.2011r. kont:

- 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” - kwota 19.310,21 zl, ktora dotyczyla zobowigzan
wobec dostawcow mediow i ustug oraz Zespotu Szkot Technicznych 1 X LO z tytulu not
obciazeniowych za uzupelnienie etatu przez nauczycieli w innej placowce /w tym wobec: PEWIK
— 1.045,70 zt, OPEC - 12.037,71 zl, Polenergia — 2.569,17 zl, firmy ,,LLexis Nexis” za dostgp do
Internetowego serwisu prawnego na 12 m-cy — 676,50 z1, Zespotu Szkot Technicznych — 1.953,12
zt 1 X LO - 724,59 z¥/;

- 225 ,,Rozrachunki z budzetami™ - kwota 22.344.,00 zi, ktora dotyczyta zobowigzan wobec Urzg¢du
Skarbowego z tytulu podatku dochodowego od wynagrodzen za m-c 12/201 1r. /kwota 11.637,00
zt/ 1 dodatkowych wynagrodzen rocznych za 201 Ir. /kwota 10.707,00 zt/;

- 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” - kwota 97.270.,49 z}, dotyczaca zobowigzan wobec
ZUS z tytutu skiadek na ubezpieczenia spoleczne 1 zdrowotne oraz Fundusz Pracy /w tym: od
wynagrodzen za m-c 12/2011r. — 51.536,72 zt i dodatkowych wynagrodzen rocznych za 2011r. —
45.733,77 z¥/;

- 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” - kwota 89.365,59 zl, dotyczaca zobowigzan wobec
pracownikow z tytutu jednorazowego dodatku uzupetniajgcego dla nauczycieli /kwota 5.875,13 zt/
1 naliczonych dodatkowych wynagrodzen rocznych za 201 1r. 7kwota 83.490,46 z¥/;

Ponadto z zataczonych do bilansu Jednostki na dzien 31.12.2011r. wykazow zobowigzan |
naleznosci na dzien 31.12.2011r. /zalgcznik nr 16/ wynikato, ze ZSRiH wykazatl jeszcze
zobowiazania budzetu ZSRiH wobec ZFSS z tytutu podatku za 2010r. i naleznosci dla ZFSS od
budzetu szkoty z tytutu nadptaty podatku w kwocie 40,00 zt /konto 240/. Powyzsza kwota wynikata
z BO 2011r. 1 salda MA na dzien 31.12.201 Ir. konta analitycznego 240-07 ,,Pozostate rozrachunki —
budzet podatek” oraz BO 2011r. 1 salda WN na dzien 31.12.2011r. konta analitycznego 240-07-01
Pozostate rozrachunki — ZFSS”. Wydruk ,,Analityka kont (wg dokumentéw) od m-ca stycznia do
m-ca grudma roku 2011 dla kont 240-07 analitycznych” stanowi zatacznik nr 17. W wyniku kontroli
na podstawie ewidenc)i ksiggowej za 2010r. /wydruk: Analityka kont (wg dokumentow) do grudnia
2010 roku dla kont 240-07 analitycznych — zatgcznik nr 17/ ustalono, ze ww. kwota 40,00 zt zostala
zaksiggowana pod datg 31.12.2010r. po stronie Ma konta analitycznego 240-07 ,,Pozostale
rozrachunki — budzet podatek” i stronie Wn konta analitycznego 240-07-01 ,,Pozostale pozost. —
ZFSS” dowodem polecenie ksiegowania PK Nr 62/10 z dnia 31.12.2010r. — dow. ksigg. 680
/zatgcznik nr 4/ (wg opisu operacji) jako zobowigzanie budzetu do ZFSS z tytulu nadplaty
przekazanych srodkow za podatek. Do powyzszego dowodu PK nie zalaczono dowodow
zrodtowych stanowigcych podstawe ww. ksiegowan.

Ad. 3

W dziale A. "Dochody" w kolumnie: "Plan" 1 w dziale B. "Wydatki" w kolumnie: "Plan"
sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku, o ktéorym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 201 Ir. ztozonego |
sprawdzonego pod wzgledem formalno-rachunkowym w Wydziale Budzetu Miasta Gdyni w dniu
31.01.2012r. /zalgcznik nr 19/ wykazano wg poszczegdlnych podzialek klasyfikacji budzetowej
zarowno plan dochoddw 1 wydatkow w kwocie 17.000,00 zi. Dane w sprawozdaniu byty zgodne z
planem dochodéw witasnych (po zmianach) ZSRiH z dnia 22.12.2011r. zatwierdzonym przez
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dyrektora ZSRiH w Gdyni /zatgcznik nr 20/ zgodnie z uchwalg Rady Miasta Gdyni Nr XV/298/11 z
dnia 21.12.201 Ir, w sprawie uchwalenia budzetu Miasta Gdyni na 2011 rok.

Z ww. sprawozdania Rb-34S wynikato, ze zaréwno plan dochoddéw, jak 1 plan wydatkow
zrealizowano w wysokosci 15.113,77 z}, co stanowito 88,90% dochodow i wydatkow planowanych
na 201 1r.

W trakcie kontroli ustalono, ze Jednostka prowadzila analityke do konta ,,132” dla ww. dochodow 1
wydatkow — konto 132 ,,Rachunek dochodow wilasnych” wg podziatek klasyfikacji budzetowej, co
umozliwiato ustalenie stanu poszczegdinych tytuldw pozyskiwania dochodow wedlug dzialow,
rozdzialow 1 paragraféw /wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentow) od m-ca stycznia do m-ca
grudnia dla kont 132 analitycznych/. Ustalono, ze wykazane w sprawozdaniu Rb-34S za 2011r.
dochody w kolumnie ,,Dochody Wykonanie” w kwocie 15.113,77 zt oraz wydatki w kolumnie
»Wydatki Wykonanie” wg poszczegolnych pozycji sprawozdania w odpowiednich dziatach,
rozdziatach i paragrafach klasyfikacji budzetowej rowniez w tacznej kwocie 15.113,77 zt wynikaly
z ww. ewidencji analitycznej do konta 132. Wszystkie dochody i1 wydatki realizowane byty w dziale
801 - Oswiata 1 wychowanie 1 rozdziale 80130 - Szkoty zawodowe.

Stwierdzono jednak, ze suma obrotéw zarowno po stronie WN jak 1 po stronie MA konta 132
wynosita 23.044,60 zt i byla o 7.930,83 zl wyzsza od dochodow i1 wydatkow wykazanych w
sprawozdaniu Rb-34S. Ww. wydruk oraz wydruk: ,,Zestawienie obrotoéw 1 sald za miesigc 12/2011
dla kont 132 analitycznych” stanowi zatgcznik nr 21.

/. ewidencjl ksiggowe)] do konta 132 1 wyjasnienia giownego ksiggowego z dnia 04.07.2012r.

/zatgcznik nr 28/ wynikato, ze roznice w kwocie 7.930.83 zt stanowily:

- kwota 7.921,83 zl, na ktorag sktadat si¢ stan Srodkdéw na rachunku dochodow wiasnych na
poczatek okresu (BO 2011r.), tj. na dzien 01.01.201 Ir. w wysokosci 7.920,53 zi, co potwierdzat
wycigg bankowy nr 44 z dnia 31.12.2010r. — dow. ksieg. nr 655 (w tym: kwota 7.911,76 zit z
tytutu dochodow w §075 - konto 1325075 oraz kwota 8,77 zt z tytutu odsetek od salda rachunku
dochodow wilasnych na dzien 31.12.2010r. - konto 132$092) 1 kwota 1,30 zt z tytutu odsetek od
salda ww. rachunku dochodow wtasnych za m-¢ 01/2011 (WB nr 2 z dnia 12.01.2011r. — dow.
ksieg. nr 63). Powyzszg kwote w wysokosci 7.921,83 zt przekazano z ww. rachunku dochodow
wlasnych przelewami na konto pomocnicze 139 ,,Inne rachunki bankowe”, w dniu 03.01.2011r.
w kwocie 7.920,53 zl, co potwierdzat wyciagg bankowy nr 1 z dnia 03.01.2011r. (dow. ksigg. nr
32) oraz po zamknie¢ciu ww. rachunku dochodow wiasnych w dniu 13.01.2011r. w kwocie 1,30
zt, co potwierdzal wycigg bankowy nr 3 z dnia 13.01.2011r. (dow. ksigg. nr 34);

- kwota 9,00 zi, ktora wynikata z niezachowania czystosci obrotéw na koncie przy zwrocie btednie
przekazanej kwoty w dniu 29.09.201 1r. z tytutu doptaty do f-ry (WB nr 34 — dow. ksieg. nr 500).

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono niezachowanie systematycznej numeracji dowodow
ksiegowych stanowigcych podstawe zapisow w ewidencji ksiggowej; do konta 132, co bylo
niezgodne z 24 ust. | pkt 3 i ust. 4 pkt 3 ustawy o rachunkowosci, tj. ustalono, ze dowod ksiggowy
dotyczacy zaksiegowania na koncie 132 BO pod datg 01.01.2011r. oznaczono numerem
identyfikacyjnym 1 ujeto w ewidencji ksiegowej do konta 132 pod nr dokumentu 101, a operacje
gospodarcze, ktore zaksiegowano pod poznicjszymi datami oznaczono niZszymi numerami, np.
wplate gotowki za kasy za wynajmy z dnia 24.01.2011r. w kwocie 400,00 zt oznaczono numerem
dokumentu 38, a wptate z kasy za wynajmy z dnia 16.02.2011r. w kwocie 950,00 zI numerem
dokumentu 69. Na podstawie wydruku dziennika dokumentow za m-c 01/2011r. ustalono, ze
zaksiegowany na podstawie ww. dow. ksieg. nr 101 Bilans Otwarcia ujeto od pozycji | do pozycji
86 dziennika z datg operacji i dokumentu 01.01.2011r. Natomiast pod kolejnymi pozycjami
dziennika, tj. od pozycji 87 do pozycji 89 dziennika zaksiegowano dokument ksiggowy nr 1 z datg
operacjl 1 dokumentu 03.01.2011r, ktory dotyczyt wyciggu bankowego z budzetu. W kolejne;
pozycji dziennika nr 90 zaksiggowano juz dokument ksiegowy nr 32 z datg operacji 1 dokumentu
03.01.2011r. dotyczacy wyciagu z bankowego z dochodéw witasnych, a dokument ksiggowy nr 2 z
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datg operacji i dokumentu 04.01.201 Ir, ktory dotyczyt wyciggu bankowego z budzetu uj¢to dopiero
w nastepnych pozycjach dziennika, tj. od pozycji 91 do pozycji 96 dziennika dokumentow. Z
powyzszych ustalen i zapisow na wydruku dziennika dokumentdéw w kolumnie ,Nr dokumentu
Grupa dok.” wynika, ze dowody ksiegowe nie byly uymowane w ewidencji wg kolejno po sobie
nastepujacych numerdw dokumentéw. Ponadto z systemu ,,Finanse DDJ” na komputerze gtownego
ksiegowego nie mozna bylo odczytaé faktycznej daty zaksiggowania Bilansu Otwarcia, tj. w polu
data zaksiegowania byla data 23.03.2012r. Wg ustne] informacji gldwnego ksiggowego data
zaksiegowania pojawia si¢ dopiero po zamknieciu miesigca lub zamknigciu ksigg rachunkowych
danego roku, ale nie jako data faktycznego zaksiggowania dokumentu, a jako data zamknigcia
miesigca lub roku, co jest niezgodne z art. 23 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci. Z powyzszego
wynika, ze data 23.03.2012r. dotyczyla zamkniecia ksigg rachunkowych 2011r. Z rozmowy
przeprowadzonej w dniu 05.06.2012r. z pracownikiem firmy ProgMan wynikalo, ze aby w polu
,data zaksiggowania” pojawita si¢ rzeczywista data zaksiggowania dokumentu konieczne jest
zamkniecie pojedynczego dokumentu w dniu jego zaksiggowania. Ponadto wyjasnienie w
powyzsze] sprawie stanowi zalgcznik nr 18, ktore omowiono na str. 8 protokotu. Wg ww.
wyjasnienia bilans otwarcia zostal zaksiegowany pod numerem 10! z datag 01.01.2011 roku
prawdopodobnie z uwagl na stworzenie dokumentu w lutym, po sporzadzeniu bilansu za rok 2010.

Ad. 4

ZSR1H w rocznym sprawozdaniu Rb-WSa /korekta/ o wydatkach strukturalnych poniesionych przez
jednostki samorzgdu terytorialnego w roku 2011 sporzadzonym w dniu 04.07.2012r. /zalgcznik nr
22/, ktore zostato ztozone 1 sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym w Wydziale
Budzetu Miasta Gdyni w dniu 05.07.2012r. wykazal wydatki wg klasyfikacji wydatkow
strukturalnych w 1acznej kwocie 63.382.65 zl, co stanowilo 2,66% wydatkow ogotem
zrealizowanych w 2011r. ze srodkow budzetowych. Pierwotne sprawozdanie Rb-WSa za 201 Ir.
byto ztozone 1 sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym w Wydziale Budzetu Miasta
Gdyn1 w dniu 30.03.2012r. /zalgeznik nr 22/. Jednostka nie prowadzila ewidencji ksiegowej do
konta pozabilansowego 975 — ,Wydatki strukturalne”, co bylo niezgodne z zalgcznikiem nr 3
Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...) i
zalacznikiem nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej. Ustalono, ze Sprawozdanie Rb-WSa za 201 1r. sporzadzone bylo
przez glownego ksiggowego odrgcznie. Ze sprawozdania Rb-WSa 1 zlozonego do niego w dniu
05.07.2012r. przez glownego ksiggowego wyjasnienia /zalgcznik nr 23/ oraz dokumentow
zrodtowych wynikato, ze kwota 63.382,65 zt dotyczyla wydatkéw na:

- technologie informacyjne 1 komunikacyjne (kod 11 - poz. 13 sprawozdania) w kwocie 619,92 zi,
ktora dotyczyla 2 szt. zestawow certyfikatu kwalifikowanego (podpisu elektronicznego) na 2 lata
dla programu Ptatnik;

- opracowanie, uruchomienie 1 wdrozenie reform systemow ksztatcenia 1 szkolenia (kod 72 - poz. 84
sprawozdania) w tgczne) kwocie 1.549,00 zi, ktora dotyczyta wydatkow w rozdziale 80146§4300 na
dofinansowanie doksztalcania 1 szkolenia nauczycieli i rady pedagogicznej;

- dziatania na rzecz zwigkszenia udzialu w ksztalceniu i szkoleniu przez cate zycie (kod 73 - poz. 85
sprawozdania) w {gcznej] kwocie 57.839,81 zi, ktora dotyczyla wydatkéw poniesionych na:
stypendia socjalne w kwocie 25.247,10 zt (rozdzial 854158§3240), wynagrodzenie pedagoga
szkolnego w kwocie 30.093,71 zt /zgodnie z karta wynagrodzen za 2011 rok/ i przeprowadzone
zajecia profilaktyczne dla ucznidw w kwocie 2.499,00 zt (rozdziat 85154§4300):

- infrastruktur¢ edukacji (kod 75 - poz. 88 sprawozdania) w tacznej kwocie 2.980,32 =z, ktora
dotyczyta zakupu projektora i wyposazenia pracowni fryzjerskie;j;

- rozwigzania na rzecz podniesienia jako$ci opracowania, monitorowania, edukacji polityk i
programow (kod 81 - poz. 96 sprawozdania) w kwocie 393,60 zl, ktora dotyczyla szkolenia
administracji.

/-
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Ad. 5

W sprawozdaniu kwartalnym Rb-Z o stanie zobowigzaf wedlug tytutéw dluznych oraz potracen I
ewarancji wg stanu na koniec 1V kwartatu 2011 roku zlozonym i sprawdzonym pod wzglgedem
formalno-rachunkowym w Wydziale Budzetu Miasta Gdyni w dniu 31.01.2012r. /zafgcznik nr 24/
zobowigzania wykazano w kwotach zerowych.

Ad. 6

Wg kwartalnego sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych wg
stanu na koniec IV kwartatu 2011 roku zlozonego i sprawdzonego pod wzgledem formalno-
rachunkowym w Wydziale Budzetu w dniu 31.01.2012r. /zalgcznik nr 25/ w kolumnach , kwota
nalezno$ci ogdétem” i ,dluznicy krajowi ogdélem” wykazano depozyty na zadanie w kwocie
145.000,00 zt z tytutu $rodkéw na rachunku bankowym (kolumna ,,bank’) oraz pozostate naleznosci
z tytulu dostaw towarow i ustlug w kwocie 303,42 zl, ktore dotyczyly naleznosct od OPEC Sp. z o.0.
z Gdyni za zuzytg energie elektryczna, tj. rachunku Nr 59/2011 z dnia 21.12.2011r. z terminem
platnosci do 28.12.2011r. — dow. ksieg. nr 843 (kolumna ,,gospodarstwa domowe”). Ww. kwoty
wynikaty z ewidencji ksiegowej na dzien 31.12.2011r. do: konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
ktore na ww. dzien wykazywalo saldo Wn w kwocie 145.000,00 zt (WB nr 190 z dnia 30.12.201 Ir.
— dow. ksieg. nr 853) i konta analitycznego: 201-05-801-80130-4260-01-08 ,,Rozrachunki z
dostawcami 1 odbiorcami - OPEC” - kwota 303,42 71.

Ponadto kontrolg objeto rowniez Bilans Jednostki na dzien 31.12.2011r. sporzadzony 30.03.2012r.
/zatgeznik nr 26/ z kwota zamkniecia po stronie aktywow i pasywow w wysokosci 484.518,31 zi, 1
przyjety przez kierownika referatu mgr Wiestawe Szleszkowskg-Zalewska w dniu 02.04.2012r. na
ww. sume bilansowg (brak daty ziozenia bilansu w Wydziale Budzetu UM Gdyni). Stwierdzono, ze
dane wykazane w ww. bilansie byly zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej, t]. z
wydruku zestawienia obrotow i sald za m-c 12/2011r. dla kont syntetycznych wg 3 znakow
/zatgcznik nr 27/

Na tym protokot zakonczono.

Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmigcych egzemplarzach 1 podpisano po uprzednim
odczytaniu. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w Jednostce. Kontrolowana Jednostka
zostata poinformowana o procedurach dotyczacych praw wynikajagcych z Zarzadzenia nr
175/10/VI/K Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 14 stycznia 2010r. w sprawie: szczegotowych zasad
przeprowadzania kontroli finansowych przez Samodzielny Referat Kontroli Finansowej Urzedu
Miasta Gdyni tj. o prawie kierownika jednostki kontrolowanej do odmowy podpisania protokotu
kontroli oraz prawa zlozenia wyjasnien do niniejszego protokolu w ciggu 7 dni od daty jego
podpisania.

Kontrolujacy dokonat wpisu do ksiggi kontroli pod poz. 56.

Dokumenty z kontroli stanowig nw. zalgczniki:

Nr 1 - kserokopia zakresu obowigzkow gidownej ksiggowey;

Nr2 - kserokopia zarzgdzenia wewnetrznego nr 3/2011/2012 dyrektora ZSRiH w Gdyni z dnia Ol
pazdziernika 2011 w sprawie wprowadzenia nowego zbioru zasad instrukcji 1 regulaminow
dotyczgcych dokumentow ksiegowych wraz z zatagcznikaminr 1 1 0od nr 3 do nr 5;

Nr 3 - wydruk Planu kont za rok 2011 dla wszystkich kont;

Nr4 - kserokopia dowoddéw polecenie ksieggowania: PK Nr 89/11 z dnia 31.12.2011r. 1 PK Nr 62/10 z dnia
31.12.2010r;

Nr 5 - wyjasnienie gldwnego ksiggowego z dnia 27.06.2012r. do ksiegowan na kontach 241, 2421 243;

Nr 6 - kserokopia sprawozdania Rb-27S rocznego z wykonania planu dochodéw budzetowych za  okres od
poczatku roku do 31.12.2011r;

Nr 7 - wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentéw) dla kont 130 rachunek biezgcy — dochody budzetowe™;

Nr 8 - kserokopie wyciggu bankowego nr 12 1 wyciagu bankowego nr 98 z dnia 08.07.201 1r;
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Nr9 - wydruk: , Analityka kont (wg dokumentow) dla kont 139;

Nr 10 - kserokopia wyciggu bankowego nr 54 z dma 30.12.201 1r;

Nr 11 — wydruk ,,Analityka kont (wg dokumentow) od m-ca stycznia do m-ca grudnia roku 2011 dla kont
222 §2400 analitycznych”;

Nr 12 - kserokopia sprawozdania Rb-28S rocznego z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
od poczatku roku do 31.12.201 Ir;

Nr 13 - zestawienie planu /wraz ze zmianami/ oraz wykonania wydatkow budzetowych w ZSRiH w Gdyni
za 201 1r;

Nr 14 - wyja$nienie gtownego ksiegowego z dnia 28.06.2012r. do réznicy miedzy obrotami na koncie 130, a
wydatkami wg sprawozdania Rb-28S;

Nr 15 - wydruk ,,Zestawienie obrotéw i sald za m-c 12/2011 dla kont 999 analitycznych™;

Nr 16 - kserokopie wykazow zobowigzan i naleznosci na dzien 31.12.2011r;

Nr 17 — wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentdéw) od stycznia do grudnia roku 2010 1 roku 2011 dla kont
240-07 analitycznych”;

Nr 18 — wyjasnienie gtéwnego ksiegowego z dnia 04.07.2012r. w sprawie niezachowania systematyczne)
numeracji w numerach ewidencyjnych nadanych dokumentom ksiggowym;

Nr 19 - kserokopia sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw 1 wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2011r;

Nr 20 - kserokopia planu dochodow wiasnych ZSRiH z dnia 22.12.201 1r;

Nr 21 - wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentéw) od m-ca stycznia do m-ca grudnia dla kont 132
analitycznych 1 ,,.Zestawiente obrotow 1 sald za miesigc 12/2011 dla kont 132 analitycznych”;

Nr 22 - kserokopia sprawozdaniu Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki
samorzgdu terytorialnego w roku 2011 1 korekty ww. sprawozdania z dnma 04.07.201 1r;

Nr 23 - wyjasnienie gtownego ksieggowego z dnia 05.07.2012r. do sporzadzenia sprawozdania Rb- WSa;

Nr 24 - kserokopia kwartalnego sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytutow dtuznych oraz
potracen 1 gwarancji wg stanu na koniec 1V kwartatu 2011 roku;

Nr 25 - kserokopia kwartalnego sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych wg stanu na koniec IV kwartatu 2011 roku;

Nr 26 — kserokopia bilansu Jednostki sporzadzonego na dzien 31.12.2011r;

Nr 27 — wydruk zestawienia obrotow 1 sald za m-c 12/201 1syntetycznie wg 3 znakow;

Nr 28 — wyjasnienie glownego ksiegowego z dnia 04.07.2012r. do réznicy miedzy obrotami na koncie 132,
a dochodami 1 wydatkami wg sprawozdania Rb-34S.

Nr 29 — kserokopia umowy aktualizacyjnej nr S/311/01/2009 zawartej w dniu 06.01.2009r. z firma
Progman S.A.;

Nr 30 — kserokopia faktury VAT Nr: 3645/12/2011/SW z dnia 02.12.201 1r.

Gdynia, dnia 06.07.2012r.
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