KKF.1711.16.2012

Protokol

z kontroli przeprowadzonej w Stowarzyszeniu Osob z Wada Stuchu ,,Cisza” z siedziba w Gdyni,
81-222. ul. Morska 89 w dniach od 16.07.2012r. do dnia 03.08.2012r. przez mgr Inz. Terese

Zalewska - kierownika Samodzielnego Referatu Kontroli Finansowe; UM Gdyni oraz mgr
Jarostawa Borlik - inspektora Samodzielnego Referatu Kontroli Finansowej UM Gdyni na

podstawie upowaznienia nr KKF.1711.16.2012 z dmia 13.07.2012r.

Tematyka kontroli:

Wykorzystanie dotacji 7 budzetu Miasta i srodkow PFRON przekazanych przez powiat latach
2011- 2012.

Kontrole prowadzono w budynku przy ul. Boisko 4, tj. miejscu prowadzenia przez
Stowarzyszenie warsztatoOw terapil Zaj¢ciowe).

Ustalenia ogolne

. Jednostka dziala na podstawie Statutu z dnia 28.08.1997r. — ostatnia zmiana w dniu
27.02.2011r, co wynikalo odpisu z KRS z dnia 14.03.2012r; sposdb reprezentac] Zarzadu
Stowarzyszenia — dwoch upowaznionych czionkow Zarzadu Stowarzyszenia /brak daty
wprowadzenia w zycie/.

2. Nr KRS Stowarzyszenia — 0000040811.
. Nr REGON Stowarzyszenia — 191450290.

4. Prezesem Stowarzyszenia od momentu jego zalozenia, tj. od 1997r. jest pani Ewa
Kopytynska, co wynika ustnej informacji prezesa Stowarzyszenia.

5. Ksiegowos¢ WTZ prowadzita od dnia 01.05.2010r. pani Anna Jargito na podstawie umowy o
prace z dnia 30.04.2010r. Umowa zostala zawarta na czas nieokreslony w wymiarze 0,50
etatu na stanowisku ksiegowego i 0,25 etatu na stanowisku do spraw pracowniczych 1 kadr -
kserokopia umowy i wraz z zakresami czynnosci stanowi zalgcznik nr 1 do protokotu
kontroli.

6. Ksiegi rachunkowe prowadzone byly w programie komputerowym Symfonia Finanse 1
Ksicgowo$¢ Premium 2008 /wedtug polityki rachunkowosci wprowadzonej uchwata Zarzadu
ar 1z dnia 10.10.2007r/. Wedlug ustnej informacji ksiggowej ksiggi rachunkowe
prowadzone sa poza siedziba Stowarzyszenia w miejscu zamieszkania ksiegowej, niemniej o
powyzszym fakcie nie poinformowano wiasciwego urzgdu skarbowego, co bylto niezgodnie z
art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 29.09.1994r o rachunkowoscl.

7. Ksiegi rachunkowe Stowarzyszenia nie byly zamknigte — ostatnim zamknigtym okresem
sprawozdawczym byl pazdziernik 2011r. /wydruki zestawienia obrotow 1 sald kont
syntetycznych 1 kont analitycznych za 2011 oraz na dzien 30.06.2012r. stanowia
odpowiednio zalgeznik nr 2 i 3/. Ksiegi rachunkowe zgodnie z art.12 ust. 4 powinny byc¢
ostatecznie zamkniete w terminie 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego —
roczne sprawozdanie podlega zatwierdzeniu, nie pézniej niz 6 miesigcy od dnia bilansowego
wedlug art. 53 ust 1 ww. ustawy.

8. Obstuge bankowa Stowarzyszenia wg ustnej informacji prezesa Stowarzyszenia, b
Kopytynskiej prowadzi Bank Nordea Polska S.A. oraz Bank PKO BP. Wykaz rachunkow
bankowych Stowarzyszenia /9 rachunkow/ zawiera zalgcznik nr 4.

9. W okresie objetym kontrola Jednostka byla kontrolowana przez:
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» Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej — kontrola kompleksowa w zakresie dzialalnosci
WTZ za 2010r. oraz kontrola sprawdzajaca w zakresie wykonania zaleceni pokontroinych
oraz wnioskOw zawartych w protokole z kontroli kompleksowej, co wynika z informacj1
Prezesa Stowarzyszenia /w ksiazce kontroli prowadzonej od stycznia 2008r. ww. kontrole

nie zostaly odnotowane/,
» (ddziat Pomorski PFRON w Gdansku w zakresie realizacji umowy nr ZZ0/000046/11/D

z dnia 17.12.2009r.zawartej o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia
27.08.1997r. o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0SODb
niepetnosprawnych —IV konkurs.

10. Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 przepisy:

» Ustawa z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci /tekst jednolity Dz. U. Nr 152 poz. 1223 z
2009r. ze zmianamy/,

» {stawa z dnia Ustawe z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych /Dz. U. Nr 157 poz.
1240/,

= [Ustawa z dnia 07.04.1989r. Prawo o stowarzyszeniach /tekst jednolity Dz. U. Nr 79 poz.
855 z2001r. ze zmianaml/,

= Ustawa z dnia 24.04.2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie / tekst
jednolity Dz.U. Nr 234 poz. 1536 z 2010r. ze zmianamt/,

=  Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 25.03.2004r. w
sprawie warsztatow terapii zajeciowej /Dz.U. Nr 63 poz.587 /,

» Unormowania wewnetrzne.

Ustalenia szczegolowe

Kontrola objeto prawidlowos$é wykorzystania przez Stowarzyszenie srodkow publicznych
przyznanych na realizacje zadan realizowanych w 2011r. 1 pierwszym potroczu 2012r. oraz
prowadzenia dokumentacji w tym zakresie na podstawie nastgpujacych umow:

1. Nr49/MOPS/2004 z dnia 7 grudnia 2004r. zawarta pomiedzy Gdynig, miastem na prawach
powiatu a Stowarzyszeniem Osob z Wada Stuchu ,,Cisza” z siedziba w Gdyni, na
prowadzenie warsztatu terapii zajgciowe,

2. Nr KB/794/PON/10/W/2010 z dnia 30.12.2010r. zawarta pomig¢dzy Gming Miasta Gdynia a
Stowarzyszeniem Osob z Wada Stuchu ,,Cisza” z siedziba w Gdyni, na wsparcie realizac)t
zadania ,,Sport, turystyka, kultura — droga do zwigkszania samodzielnosci osob
niepetnosprawnych™,

3. Nr CAS.MC(C.3420/05/10 z dnia 28.12.2010r. zawarta pomigdzy Gming Miasta Gdynia a
Stowarzyszeniem Osdb z Wada Stuchu ,,Cisza” z siedziba w Gdyni, na wsparcie realizac)i
zadania ,,Organizacja czasu wolnego Gdynia 55+” pod nazwa ,,Gdynia 55+7.

Ad. 1

Na podstawie § 5 ust. 1 i ust. 3 rozporzadzenia Ministra Gospodarki, pracy 1 Polityki Spoteczne;
7z dnia 25 marca 2004r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowe] /Dz.U. z 2004r. Nr 63 poz. 587/
podpisana zostala w dniu 7 grudnia 2004r. umowa nr 49/MOPS/2004 pomigdzy Gdynia,
miastem na prawach powiatu reprezentowana przez Wiceprezydenta Michata Gucia 1
Wiceprezydenta Bogustawa Stasiaka a Stowarzyszeniem Osob z Wadg Stuchu ,,Cisza” z
siedziba w Gdyni, reprezentowanym przez Prezesa Eweg Kopytynska 1 V-ce Prezesa Elzbietg
Skoczen, zwanym dalej ,,Jednostka” na prowadzenie warsztatu terapil zajeciowe] w budynku
znajdujacym sie w Gdyni przy ul. Gradowe] 16 /kserokopia umowy wraz z aneksami
obowiazujacymi w latach 2011-2012 i stanowi zalgeznik nr 5 do protokotu kontroly/.

Umowe zawarto na czas nieokreslony. )
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Od dnia 16.07.2007r. WTZ prowadzone sa w budynku przy ul. Boisko 4 /zmian¢ do umowy
wprowadzono aneksem nr 2/2007 z dnia 01.08.2007r./.

Warsztat dziala na podstawie regulaminu organizacyjnego zatwierdzonego przez Zarzad
Stowarzyszenia — ostatni regulamin zostal przyjety przez Zarzad Stowarzyszenia uchwatg nr 104
z dnia 28.06.2012r. /kserokopia regulaminu stanowi zalacznik nr 43/.

Kierownikiem WTZ w okresie obj¢tym kontrola, byla:

Od dnia 01.09.2008r. do 28.02.2011r. w wymiarze 0,80 etatu - pani Karin Godziniec — ostatnia
umowa z dnia 31.12.2010r. na czas nieokreslony - umowa zostala wypowiedziana w dniu
31.01.201 1r. z miesiecznym okresem wypowiedzenia.

Od dnia 01.04.2011r. w wymiarze 0,80 etatu - pani Ewa Kopytynska na podstawie porozumienia
zmieniajacego warunki ptacy i pracy z dnia 01.04.2011r. Powyzsze wynikato z uchwaly nr 9 z
dnia 27.02.2011r. Walnego Zebrania Delegatow. Zgodnie z ww. uchwalg na stanowisko
zastepcy WTZ przy Stowarzyszeniu powolano paniag Ewe Kopytynska, a w przypadku
wypowiedzenia ztozonego przez kierownika WTZ — na stanowisko kierownika automatycznie
przechodzi z-ca kierownika. Kserokopia ww. porozumienia zmieniajagcego wraz Z umowg o
prace 1 zakresem czynnosci stanowig zalaeznik nr 6 do protokotu.

Wedlug umowy nr 49/MOPS/2004 roczna dzialalno$¢ warsztatu finansowana jest ze Srodkow
PFRON i ze Srodkow Miasta zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami. Okresem
rozliczen finansowych kosztow dzialalnosci warsztatu dla Jednostki jest kwartal. Jednostka w
terminie do 10 dnia miesigca nastepujacego po okresie rozliczeniowym sklada w MOPS w
Gdyni kwartalne informacje o wydatkowaniu s$rodkéw Funduszu, sporzadzone w formie
zestawienia planowanych i1 wydatkowanych srodkow w ramach poszczegdlnych pozycii
preliminarza kosztow wraz z opisem wydatkow. Miasto przekazuje Jednostce na wyodrgbniony
rachunek bankowy warsztatu, nie pdzniej niz do 25 dnia miesigca rozpoczynajgcego kwartal,
srodki finansowe na ten kwartal pomniejszone o kwot¢ odsetek naliczonych przez bank od
Srodkdw wczesnie] przekazanych przez Miasto. Plan finansowy warsztatu na rok nastepny
Jednostka sklada do dnia 15 pazdziernika roku poprzedzajacego. Jednostka zobowigzuje si¢ do
wyodrebnienia dziatalnosci warsztatu w prowadzonych przez siebie ksiegach rachunkowych.

Wysokos¢ sSrodkow publicznych przyznanych na realizacje zadania realizowanego w 2011r.
12012r.

Wysoko$§¢ $rodkéw finansowych na rocznag dzialalnos¢ warsztatu w lata 2011-2012 byla taka
sama 1 stanowila kwote 411.00,00z1 — w tym 90% ze srodkéw Funduszu /369.900,00zY oraz
10% ze srodkow Miasta /41.100,00zY/.

Koszt pobytu jednego uczestnika w warsztacie ustalono w wysokosci 16.440.,00z1.

Szczegotowy preliminarz kosztéw wynikal z aneksow do przedmiotowej umowy, t).

2011r.

e Aneksnr 1/2011 obowiazujacy od 1 stycznia 201 1r, w ktorym ustalono liczb¢ zatrudnionych
wraz z etatyzacja w warsztacie

e Aneks nr 2/2011 obowiazujacy od 1 stycznia 2011r, w ktérym uwzgl¢dniono podzial na
poszczegolne rodzaje kosztdw, zaliczonych do kosztéw tinansowanych ze srodkow PFRON
oraz ze srodkow Urzedu Miasta;

e Aneks nr 3/2011 obowigzujacy od 01.11.2011r. dotyczacy zmiany planu finansowego, tj.
przeniesienia wydatkow migdzy poszczegélnym pozycjami kosztow jak rowniez zmiany
liczby zatrudnionych 1 etatyzacji /zmniejszono liczb¢ zatrudnionych z 13 pracownikow w
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ramach 8,5 etatu do 11 pracownikéw zatrudnionych w ramach 7,7 etatow/ - nie zmieniono
ogdlnej kwoty dotacji jak tez kwoty srodkéw na wynagrodzenia/;

e Aneks nr 4/2011 obowigzujacym od dnia 16.12.2011r. dotyczacy przesuni¢¢ w planie
kosztow prowadzenia warsztatu w ramach przyznanej wczesniej) kwoty dotac)i.

Plan kosztow wynikajacy z ww. dokumentow obejmowat nast¢pujace rodzaje
kosztow:

1/ wynagrodzenia i pochodne — 313.500,00zi, w tym
- 272.400,00zt ze srodkow PFRON,

- 41.100.00zt ze srodkdw Miasta;

2/ materialy, energia, ushugi materialne 1 niematerialne zwigzane z
funkcjonowaniem warsztatu — 31.059,00z1, ze srodkow PFRON,

3/ dowdz uczestnikOow, eksploatacja samochodu zwigzana z realizacja programu
- 8.500,00z1, ze sSrodkow PFRON,

4/ szkolenia pracownikéw warsztatu — 700,00z, ze srodkow PFRON

5/ ubezpieczenia uczestnikéw warsztatu — 525,00z, ze srodkow PFRON,

6/ ubezpieczenie mienia warsztatu - 5.016,00z1, ze srodkow PFRON,

7/ wycieczki dla uczestnikow warsztatu — 6.099,94z1, ze srodkéw PFRON,

8/ materialy do terapii zajgciowej w pracowniach — 20.000,00z1, ze Srodkéw PFRON

9/ zwiazane z treningiem ekonomicznym — 22.000,00zl, ze srodkéw PFRON

10/ doposazenie warsztatu — 3.600,06z1, ze srodkéw PFRON.

W wyniku zmian dokonanych aneksem nr 4/2011 do umowy kwota kosztow wynikajgca z

poszczegolnych pozycji planu kosztoéw byla mniejsza o 23zt od kwoty dotacj1 ogbétem wg aneksu
nr 2/2011.

2012r.

e aneks nr 1/2012 obowiazujacy od 1 stycznia 2012r. stanowigcego zalacznik do zarzadzenia
Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 15.05.2012r.

Zgodnie z ww. aneksem planowane koszty na 2012r. przedstawiajq si¢ nastepujaco:

1/ wynagrodzenia 1 pochodne — 313.500,00z1, w tym:
- 272.400,00zt ze sSrodkow PFRON,

- 41.100,00z1 ze sSrodkow Miasta;

2/ materialy, energia, ustugi materialne 1 niematerialne zwigzane z funkcjonowaniem warsztatu —
33.400,00z1, ze srodkd6w PFRON,

3/ dowodz uczestnikdw, eksploatacja samochodu zwigzana z realizacja programu
- 8.000,00z1, w tym ze srodkow PFRON,
4/ szkolenia pracownikéw warsztatu — 1.100,00zt,,
5/ ubezpieczenia uczestnikow warsztatu — 900,00zt ze srodkow PFRON,
6/ ubezpieczenie mienia warsztatu 4.700,00z1, ze srodkow PFRON,
7/ wycieczki dla uczestnikéw warsztatu — 8.700,00zt, ze sSrodkow PFRON,
8/ materialy do terapii zajeciowej w pracowniach — 18.000,00z1, ze sSrodkéw PFRON
9/ zwiazane z treningiem ekonomicznym — 21.700,00zt, ze srodkow PFRON
10/ doposazenie warsztatu — 1.000,00z1, ze srodkéw PFRON.




Wykorzystanie sSrodkéw publicznych przyznanych na realizacje zadama realizowanego w
2011r.12012r

Srodki na dziatalno$¢ WTZ byly przekazywane jednostce prowadzacej, tj. Stowarzyszeniu na
wyodrebnione r-ki bankowe prowadzone w Banku Nordea, tj. - sSrodki PFRON na r-k bankowy
nr 94 1440 1084 0000 0000 0692 6452 - w ewidencji ksiegowe] Stowarzyszenia konto 130-2/, a

srodki powiatu na r-k nr 41 1440 1084 0000 0000 0692 6533 - w ewidencji ksiggowe]
Stowarzyszenia konto 130-3.

Dzialalno$¢ warsztatu nie byla w pelnym zakresie wyodrgbniona w ksig¢gach rachunkowych. W
zespole kont 5 wyodrgbniono konto syntetyczne 501 , Koszty WTZ” wraz z analityka wedlug
odpowiednich pozycji kosztéw wynikajacych z umowy. Odnosnie kont zespotu 7, to dla
przychodow statutowych /konto 710/ wyodrgbniono konta dla warsztatow tj. konto 710-2
,PFRON” i 710-4 ,MOPS”. Do konta 752 ,Przychody z tytulu odsetek™ analityka nie byla
wyodrebniona poniewaz odsetki od rachunkow bankowych nie byly naliczane. W planie kont
nie wyodrebniono rozrachunkdéw z kontrahentami zwigzanych z realizacjg zadania publicznego.
Kserokopie zakladowego planu kont Stowarzyszenia na 2011r. 1 2012r. stanowig zalgcznik nr 7.

Kontrola wewnetrzna 1 obieg dokumentéow w warsztacie unormowane zostaly instrukcja
wprowadzono zarzadzeniem nr 4 z dmia 17.06.2011r. z poOzniejszymi zmianami z dnia
20.12.2011r. W zakresie dowodow zwigzanych z robotami 1 ushugami /poz. 4 b zatagcznika nr 3
do zarzadzenia/ kontrola merytoryczna faktur 1 rachunkow nalezy do kierownika, kontrola
formalno-rachunkowa do ksiggowego, a zatwierdzanie do Prezesa, w zakresie dowoddéw
zwiazanych z wyptata wynagrodzen listy plac podlegaja kontroli tylko formalno rachunkowe;j
ksiegowego 1 zatwierdzeniu przez kierownika /poz. 1 ¢ zalacznika nr 3 do zarzgdzemia/, w
zakresie dowodow kasowych dowody KW podlegaja rowniez kontroli formalno-rachunkowe;
ksiegowego 1 zatwierdzeniu przez kierownika /poz. 2 b zatagcznika nr 3 do zarzadzema/.

Z. zapisdw konta 130-2 oraz wyciggow bankowych wynika, ze dotacja ze srodkow PFRON od
stycznia do lipca 2011r. wplywala miesigcznie /np. wg wyciagow bankowych w I kwartale w
dntu 02.02.2011r, 23.02.2011r, 18.03.2011r, tj. ogdtem 92.475,00zt /, w sierpniu dotacja
wplynela za 2 miesiace, a w pazdzierniku w racie kwartalnej. Dotacje w 2012r. otrzymywano w
ratach kwartalnych. Wplyw dotacj1 w 2011r. ewidencjonowano zapisem Wn 130-2 1 Ma 202-1-
72, anastgpnie ujmowano na koncie przychodéw 710-2 ,,PFRON” /zapisem Wn 202 1 Ma 710-
2/, wg ktérego obroty po stronie Ma za 201 1r. wymosty 369.900,00z1 — tj. w kwocie wynikajace)
z umowy. Wplyw dotacji w 2012r. ewidencjonowano bezposrednio na przychody zapisem Wn
130 -2 1 Ma 710-2 . Obroty konta 710-2 za I pdirocze 2012r. wyniosty 184.950,00zt. Ewidencia
ksiggowa na kontach rachunkoéw bankowych nie zawierala faktycznych dat operacji, co jest
niezgodne z art.23ust.2pktl ustawy o rachunkowosci. Daty operacji na kontach 130
wykazywano wg daty koncowej wyciagu, okres, tj. na koniec miesiaca.

Z zapisow konta 130-3 oraz wyciggéw bankowych wynika, ze w 2011r. dotacja ze srodkow
Miasta wplyneta w ratach kwartalnych /w dniu 25.01.2011r, 22.04.2011r, 25.07.2011r. 1
25.10.2011r./ w kwocie ogoétem 41.100,00zt. Wplyw dotacji ksiggowano zapisem Wn 130-3 1
Ma 202-1-77. Przychody z tytulu dotacji ujeto na koncie 710-4 ,MOPS” /zapisem Wn 202 1 Ma
710-4/, wg ktérego obroty strony Ma wyniosty 41.100,00zt — tj. w kwocie wynikajace) z
umowy. W 2012r. wplyw dotacji ewidencjonowano bezposrednio na przychody /Wn 130-3 Ma
710-4/. Przychody z tytulu dotacji wyniosty za I potrocze 2012r. 20.550,00z1.

Koszty za 2011r. wedlug konta syntetycznego 501 ,,WTZ” wyniosly ogdtem 410.977,00z1, a za |
polrocze 2012r. ogoétem 205.303,69zt. Analityka do ww. konta byla dostosowana do
poszczegdlnych pozycji preliminarza kosztow wynikajgcych z anekséw do umowy. Wydruki
kona 501 wraz z analityka za 2011r. 1 za I pbirocze stanowig zalgeznik nr 8 i 9. Wydruki ww.
ksiag rachunkowych nie byly oznaczone datg sporzadzenia, co bylo niezgodne z art. 13 ust. 4
pkt 2 ustawy o rachunkowosci. Brak daty na wydrukach stanowigcych ksiggi dotyczy wszystkich -
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Na podstawie ewidencji ksiegowej ustalono, ze koszty rodzajowe w 2011r. przedstawiaty si¢ jak

n1Zey:
Lp. | Rodzaj kosztow Koszty w tym w tym Wykonanie
wg preliminarza wg aneksu | PFRON UM kosztow wg
nr 4/2011 ewlidencjl
ksiggowe]
/konto 501/
1. | wynagrodzenia wraz z 313.500,00 | 272.400,00 |41.100,00 | 272.400,00
pochodnymi, 41.100,00
2. | Koszty materialow, energi, 31.059,00 | 31.059.00 0,00 31.059.00
ushug materialnych 1
niematerialnych
3. | Koszty dowozu uczestnikow 1 8.500,00 8.500,00 8.500,00
| eksploatacj1 samochodu
4. | Koszty szkolenia pracownikow 700,00 700,00 0,00 700,00
5. | Koszty ubezpieczen 525,00 525,00 0,00 525,00
uczestnikow
6. | Koszty ubezpieczenia mienia 5.016,00 5.016,00 0,00 5.016,00
| warsztatu
7. | Koszty wycieczek dla 6099,94 6099,94 0,00 6.076,94
uczestnikow
8. | Koszty materialow do terapu w 20.000,00 20.000,00 0,00 20.000.00
pracowniach,
9. | Koszty treningu ekonomicznego 22.000.00 | 22.000,00 0,00 22.000.,00
10. | Koszty doposazenia warsztatu 3.606,06 3.606,06 0,00 3.600,06
11. | Ogodlem 411.000,00 | 369.900,00 | 41.100,00 410.977,00
— zgodnie z | — zgodnie z
ancksem nr | aneksem nr
2/2011 do | 4/2011 do
Umowy Umowy

Z ww. danych wynika, ze wykonanie kosztow bylo zgodne z danymi wynikajacymi z anekséw do
przedmiotowe] umowy niemnie] mniejsze od kwoty dotacji ogotem o 23,00zt .

Na podstawie ewidencji ksiggowej ustalono, ze koszty rodzajowe za [ poélrocze 2012r.
przedstawialy si¢ nastepujgco:

Lp. | Rodzaj kosztow Koszty w tym w tym Wykonanie
wg preliminarza wg aneksu | PFRON UM kosztow wg
nr 1/2012 ewidenci
ksiggowe]
/konto 501/
1. | wynagrodzenia wraz z 313.500,00 {272.400,00 | 41.100,00 | 137.282,60
| pochodnymi, 20.477,44
2. | Koszty materiatow, energii, 33.400,00 | 33.400,00 0,00 13.862,98
ushug materialnych 1
niematerialnych
3. | Koszty dowozu uczestnikow 1 8.000,00 8.000,00 4.609.,29
| eksploatacji samochodu
4. | Koszty szkolenia pracownikow 1.100,00 1.100,00 0,00 700,00
5. | Koszty ubezpieczen uczest. 900,00 900,00 0,00 0,00




I

6. [ Koszty ubezpieczenia mienia |  4.700,00 |  4.700,00 0,00 | 0.00
| warsztatu | ]
7. | Koszty wycieczek dla 8.700,00 3.700,00 0,00 8.317.00
| uczestnikow | | | -
8. | Koszty materialow do terapiiw | 18.000,00 | 18.000.00 0,00 4.611,88
_Eracowiach, |
l 9. T Koszty treningu ekonomicznego 21.700,00 | 21.700.,00 0.00 14.442 50
10. | Koszty doposazenia warsztatu 1.000.00 1.000,00 | 0.00 , 1.000,00
11. | Ogotem - 411.000,00  369.900,00 41.100,00  205.303,69
' | ! ;

Wykonanie planu kosztow za I poétrocze 2012r wynosi 49,95% - najwieksze wykorzystanie
srodkow dotyczyto doposazenia warsztatu (100% planu) oraz kosztow wycieczek (95,6% planu).

Rozliczenie srodkéw finansowych na prowadzenie WTZ

Sprawozdania finansowe w 2011r. z wykorzystania $srodkow na prowadzenie WTZ zlozone
zostaly przez Stowarzyszenie do MOPS za kolejne kwartaly terminowo, tj. za 1 kwartal -
07.04.2011r, za II kwartal — brak daty ztozenia, za III kwartat — 07.10.2011r. oraz za IV kwartal
w dniu 09.01.2011r. Sprawozdania sporzadzone zostaly przez ksiegowa i podpisane przez
prezesa E.Kopytynska oraz wiceprezesa, S.Lyskowskiego.

Ze sprawozdania dotyczacego wykorzystania srodkéw PFRON za IV kwartal obejmujgcego
dane za caly rok wynika, ze wydatki na dziatalno$¢ warsztatu zostaly poniesione w kwocie
410.977,00z1. Niewykorzystang kwote dotacji Jednostka zwrdcita na konto Urzedu Miasta w
kwocie 14,62zt w dniu 30.12.2011r. z rachunku bankowego WTZ, co wynika z wyciggu
bankowego. Zwrot niewykorzystanej kwoty dotacji nie znalazt odzwierciedlenia w zapisach na
koncie 710-2 ,PFRON”. Odnosnie zwrotu pozostatej kwoty dotacji w wysokosci 8.38z1, to

wplacona zostala na konto UM w dniu 30.12.2011r. ze s$rodkéw prywatnych pani G
QI ydruk potwierdzajacy transakcje stanowi zalacznik nr 10.

Ze sprawozdania za IV kwartat 201 1r. obejmujacego dane za caty rok w zakresie wykorzystania
srodkow z UM wynika, ze wydatki zostaly poniesione w kwocie 41.100,00 zi, tj. zgodnie z
umowa.

Sprawozdania finansowe z wykorzystania $rodkow na prowadzenie WTZ w 2012r. zlozone
zostaty za I kwartal w dniu 04.04.2012r, a nastepnie w dniu 15.05.2012r ztozono korekte oraz za
[I kwartal w dniu 04.07.2012r, tj. terminowo /sprawozdania sporzadzone i podpisane jw./.
Wydatki na dzialalnos¢ warsztatu za 1 pdtrocze wg sprawozdan wynosily 184.826,257t e
srodkdéw PFRON oraz 20.477.,44z} ze srodkéw UM.

W sprawozdaniach kwartalnych za rok 2011 i 2012 nie wykazano odsetek bankowych. Na
podstawie wyciaggéw bankowych do rachunku nr '94 1440 1084 0000 0000 0692 6452. 1.
rachunku, na ktory wplywala dotacja z PFRON ustalono, ze na rachunek ten nie wplvwaly
odsetki naliczone od tego rachunku, ale wplywaly odsetki z innego rachunku /wg opisu operacii
odsetk1 dotyczyty rachunku 6926468/ - wedtug ewidencji na koncie 752 ,,Przvchody z odsetek™ -
odsetki te za 201 Ir. wyniosty 74,75zt. Rowniez na rachunku nr 41 1440 1084 0000 0000 0692
6533, na ktory wptywa dotacja na prowadzenie WTZ z UM nie stwierdzono odsetek bankowych
— 2z wyjasnienia prezesa, E.Kopytynskiej wynika, ze bank nie naliczyl odsetek od ww.
rachunkow bankowych zgodnie z umowa.

Do sprawozdan kwartalnych dotaczono zestawienia wykorzystania Srodkow z Urzedu Miasta
PFRON wg poszczegolnych pozycji preliminarza kosztow. Zestawienia nie zawierajg dat
dokonanmia wydatkow. W zestawienmiach wyszczegolniono faktury i listy ptac podajac numery
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wlasne dokumentéw, niemniej nie podano nr dowodow ksiggowych — tj. brak powigzania
danych wykazu z ewidencja ksiggowa.

Odnoénie dowodéw ksiegowych /w zwiazku z zakresem i ustaleniami kontroli prowadzonych w
2011r. przez MOPS szczegbétowa kontrola objgto dowody ksiegowe z IV kwartat 2011r. oraz
wyrywkowo dowody z I poétrocza 2012r./ stwierdzono:

Faktury byly sprawdzone i zatwierdzone do realizacji zgodnie z przyjetymi unormowaniami.
Faktury zawieraly klauzulg o sfinansowaniu kosztow zadania ze srodkéw PFRON wraz 7
podaniem nazwy pracowni jak tez nr pozycji budzetu. Faktury byly opisane merytorycznie
oraz zawieraly informacje dotyczaca zwolnienia ze stosowania przepisow ustawy Prawo
zamoOwien publicznych. Faktury zawieraly dekretacj¢ ksiggowa, ale nie wszystkie zawieraly
date wptywu do Jednostki. Wigkszo$¢ faktur zaplacona zostata gotowka.

Stwierdzono przypadki nieterminowych platnosci np. termin platnosci wedtug faktury VAT
nr 04/03/12 za przew6z oséb (dow. ks. WTZ/25/04/12) 02.04.2012r. — przelew z dma
25.04.2012r. faktura VAT nr NF00361/12 czynsz za I111/2012 termin zaplaty 14 dmi od daty
dostarczenia - brak daty wplywu (dow. ks. WTZ/23/04/12), zaplacono przelewem dnia
21.06.2012r, faktura VAT nr 32/1/4/009157 (dow. ks. WTZ 24/04/12) termin platnosci
06.04.2012r. zaptacono 25.04.2012r, faktura VAT za uslugi telekomunikacyjne
(dow.ks.WTZ26/04/12) termin platnosci 22.03.2012r. zaptacono 25.04.2012r, faktura VAT

za energi¢ elektryczng (dow. ks. WTZ/27/04/12) termin ptatnosci 10.04.2012r.- zaplacono
25.04.2012r.

Wszystkie faktury dokumentujace poniesione koszty nie zawierajg podpisdw 0sob
potwierdzajacych odbiér skiadnikow aktywoéw, co bylo niezgodne z art. 21 ustawy o
rachunkowosci. W przypadku wiekszosci faktur zakupu materiatéw do terapii zajgciowe;
dolaczono stosowane w ewidencji magazynowej druki z piecz¢cig WTZ, na ktérych podano
nr faktury oraz nazwe pracowni, niemniej nie zawsze byly one podpisane przez osobg
odbierajaca materialy. Nie okazano zadnej dokumentacj potwierdzajace] pozaksiggowa
kontrole stanu i zuzycia materiatbw. Wg ustnej informacji kierownika WTZ, zakupy
dokonywane byly przez terapeutow prowadzacych poszczegdlne pracownie. Na podstawie
okazanych dziennikéw zaje¢ ustalono, ze prowadzacy zajecia wpisywall jedynie rodzaj
materialow wykorzystywanych do terapi zajgciowe;.

Stwierdzono wydatki budzace =zastrzezenia ze wzglgdu na ilo$¢, asortyment lub
przeznaczenie np.:

- materialy do terapii zajeciowej w pracowni gospodarstwa domowego: w XI11 2011r. jaja w
iloci 210 szt. /poz. 42 i 43 wykazu/, w XII 2011r. migso 1 wedliny — organizacja wigilil /poz.
50 wykazu/, w XII 2011r. zakup duzych ilosci stodyczy 1 owocow — organizacja wigilil /poz.
47-49 wykazw/, w XI 201 1r. migso i wedliny w ilosci 16,2 kg /poz. 40 wykazu/;

- materialy do terapii zajeciowej w pracowni plastycznej, pracowni sprawne re¢ce i pracowni
krawieckiej: zakup materiatdéw na upominki dla uczestnikéw WTZ /poz. 30 wykazw/, zakup
duzych ilosci materiatdw na wyrdb artykuléw na kiermasz swigteczny /poz. 19, 21, 24-26,
28-29 31-36 wykazu/, zakup materialbw w duzych ilosciach 1 kwotach do pracowni
plastycznej /poz. 16, 55 1 56 wykazu/.

Wedlug wyjasnienia prezesa, E.Kopytynskiej w grudniu pozostaty niewykorzystane Srodki
finansowe na materialy do terapii zajeciowej, ktory wydano na przedmiotowe zakupy w celu
zabezpieczenia dziatalnosci warsztatu w styczniu nastgpnego roku.

Stwierdzono przypadek wykazania faktury w niewlasciwej pozycji Zestawienia
wykorzystania srodkow z dotacji PFRON za IV kwartat 2011r, . w pozycjl materialy do
terapii zajeciowej wykazano faktur¢ za druki /poz. 20 wykazu /,

e Wynagrodzenia wykazane w rozliczeniu dotacji wynikaty z list ptac. W 2012r. zrealizowano

jedna wyptate w kwocie 300,00zt na podstawie umowy-zlecenia dotyczacej wykonanie
uslu?i informatycznej. Na podstawie list ptac za IV kwartal 2011r. 1 II kwartal 2012r.
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ustalono, ze listy nie zawieraly nazwiska jak tez podpisu osoby sporzadzajace]. Lista za
X/2011r. nie byla zatwierdzona do wyplaty, a za X1/2011 1 V/2012 nie zostata sprawdzona
pod wzgledem formalno-rachunkowym, do czego obliguja unormowania wewngtrzne.
Dokumentem ksiegowym wg ewidencji prowadzonej na kontach 501-1-1 1 501-1-2 byt
dowod PK, sporzadzony na podstawie dokumentu wydrukowanie sumy obcigzen firmy na

[.P”/ wydruk z programu komputerowego o nazwie WK /.
Wedlug wyjasnienia prezesa, E.Kopytynskiej wszystkie listy wynagrodzen zatwierdzane sa
pna posiedzenia Zarzadu 1 znajdujg si¢ W dokumentacj1 Zarzadu.

e Skladniki wynagrodzenia wykazane na listach to wynagrodzenie zasadnicze 1 premie
/X12011r. 6.650,00zt, XII/2011r. 569,07zt, [/2012r. 95,00z, 1I/2012r. 450,00zt oraz
[V/20121.1.300.00zt /. Kontrola dokumentéw dotyczacych wyplaty wynagrodzen za [V
kwartal 2011r. i TI kwartal 2012r. wykazata, ze kwoty wynagrodzenia brutto byly zgodne z
umowami o prace. Wynagrodzenia zostaly wyptacone w formie bezgotowkowe] — kwoty
przelewéw byly zgodne z kwotami wynagrodzenia netto wg listy ptac. Od 1 listopada 201 1r.
pracownikom podwyzszono uposazenie. Listy wyplaty premii zostaly zatwierdzone przez
Zarzad Stowarzyszenia, zgodnie z regulaminem WTZ. Wg regulaminu premia uznaniowa
wyplacana jest w ramach Srodkoéw zaoszczedzonych wynagrodzen z tytulu urlopow
macierzynskich, bezptatnych, oraz zasitku opiekunczego 1 chorobowego z ZUS. 7 aneksow
na 2011r. do umowy nr 49/MOPS/2004 oraz analizy stanu zatrudnienia wynika jednak, ze
oszczednosé byla efektem zmniejszenia planu etatow oraz zatrudnienia ponizej planu - w
ramach tej samej kwoty na wynagrodzenia. Rowniez w I potroczu 2012r. wyplata premilt w
niewielkim wymiarze wynikata z oszczednosci zwigzanych z wyptata swiadczen.

e Na podstawie umow o pracg ustalono, ze na niektorych stanowiskach stan zatrudnienia nie
byl zgodny z umowa nr 49/MOPS/2004. Np. wg stanu na dzien 1 listopada 2011r, tj. od daty
obowigzywania aneksu nr 3/2011 zatrudniano:

- | pracownika socjalnego na 0,5 etatu /do 10.11.2011r./ w aneksie nic ma tego
stanowiska;

- 7 terapeutow na 4 etaty, a wg aneksu powinno by¢ 6 terapeutow na 4,0 etaty;

- 2 instruktoréw nauki zawodu na 0,8 etatu, wg aneksu powinno byc¢ 2
instruktoréw na 1 etat /zatrudnienie zgodne z aneksem od dnia 03.12.2011r.

porozumienie zmieniajace dla q

- 2 kierowcéw na 0,25 etatu, wg ancksu 2 kierowcoéw na 0,50etatu /zatrudnienie zgodne z
aneksem od dnia 02.12.2011r. na podstawie porozumien zmieniajacych dla JEGe
G | U

Rowniez od stycznia 2012r. zatrudnienie odbiegato od ww. aneksu — rozbieznos¢ dotyczylta

zatrudnienia na stanowisku:

- instruktor nauki zawodu na 0.8 etatu, wg aneksu 2 instruktorow na 1 etat,

- 7 terapeutdéw na 4,2 etatu, wg aneksu powinno by¢ 6 terapeutow na 4.0 etaty;

Zatrudnienie ogotem wg stanu na dzien 01.11.2011r. wynosilo 8 etatow na 7.7 planowanych,

a na dzien 02.01.2012r. bylo zgodne z planem 1 wynosito 7,7 etatu.

e Odnosnie kosztow treningu ekonomicznego, to na podstawie dokumentacji za 1V kwartal
2011r. i za II kwartat 2012r. ustalono, ze wyplaty realizowano w formie gotowkowe). Wyplate
treningu udokumentowano dowodami KW — dowody z pazdziernika /wyplaty za wrzesien/ 1
dowody z grudnia /wyplata za listopad/ nie zostaly sprawdzone pod wzgledem formalno-
rachunkowym przez ksiegowego, co bylo niezgodne z unormowaniami wewnetrznymi.
Podpisy na dowodach KW z grudnia /wyptata za orudzien/ nie byly kompletne, w
szczegolnosci nie zawieraty podpisu zatwierdzajacego do wyplaty. Dowody KW zawieraty
podpisy potwierdzajace odbior gotowki z kasy. Wyplacone kwoty byly zgodne z listami
treningu ekonomicznego, ktore zostaty podpisane przez ksiegowa oraz 2 cztonkéw Zarzadu.
Lista za grudzien zawierala wylacznie podpis Prezesa Zarzadu, E.Kopytynskiej. Nie okazano /
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listy treningu za wrzesien. W instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw ww. dokument nie
zostal uwzgledniony.

e Odnosnie kosztow dowozu uczestnikdw, w tym kosztéw eksploatacji samochodu ustalono:

Warsztat Terapii Zajeciowej przy Stowarzyszeniu Oséb z Wada Stuchu ,,CISZA™ uzywatl do
przewozu 0s6b niepelnosprawnych — uczestnikow warsztatu terapii zajeciowe) samochod marki
Mercedes Benz VITO 111 CDI poj. silnika 2.148 m° - nr rej. GA 3591F. Ww. samochdd ujety
byl w ewidencji ksiggowej na koncie 010-4 ,Srodki transportu”. Z przedlozonego oryginatu
przyjecia $rodka trwatego OT Nr 002 z dnia 08 sierpnia 2007r. /zalgcznik 11/ wynikalo, ze
zakup samochodu zostal w catosci sfinansowany ze srodkéw PFRON w kwocie 80.000,00 zt.
Nie przedlozono zadnej umowy dotyczacej sfinansowania zakupu samochodu ze Srodkow
PFRON. W uwagach na ww. dowodzie OT wpisano, ze samochdd marki Mercedes Benz VITO
111 CDI o numerze rejestracyjnym GA 3591 F jest wykorzystywany na potrzeby Warsztatu
Terapii Zajeciowej przy Stowarzyszeniu Osob z Wada Stuchu ,,CISZA”. Wg ustne) informacji
kierownika WTZ ww. samochod zostal zakupiony w miejsce samochodu marki Volkswagen
Transporter T57 HBS 42-Shuttle, ktory ulegl wypadkowi. Ponadto z ustnej informacji ww. oraz
protokotu kontroli Nr 85 z dnia 14.06.2006r. przeprowadzonej przez PFRON /zalacznik 12/

wynikato, ze pojazd nie powinien by¢ przekazywany osobom trzecim, nie wchodzacym w sktad
struktury organizacyjne;.

Zarzadzeniem nr 10 Stowarzyszenia Osob z Wadg Stuchu ,,Cisza” w Gdym1 w sprawie
sospodarki paliwowej /zalacznik nr 13/ wprowadzonym uchwata nr 232 z Posiedzenia Zarzadu
z dnia 20.12.2011r. wprowadzono norme¢ zuzycia paliwa — oleju napedowego dla ww.
samochodu w ilosci 10 litrow/100 km. Jednoczesnie uchylono wczesniejsze Zarzadzenie wydane
uchwala nr 92 z Posiedzenia Zarzadu z dnia 15.04.2011r. wg ktérego norma zuzycia paliwa
rowniez wynosita 10 litrow na 100 km. Zgodnie z §2 1 §3 ww. Zarzadzenia nr 10 za gospodarkg
paliwowa 1 za nadzor nad gospodarka paliwowa odpowiedzialny jest kierowca. Z powyzszego
wynika, ze zarowno gospodarke paliwowg 1 nadzoér nad nig powierzono tej samej osobie, tj.
kierowcy. Wg wczesnie] obowiazujacego zarzadzenia nadzor nad gospodarkaq paliwowa muial
prowadzi¢ zastepca kierownika WTZ. Niemniej ustalono, ze w WTZ przy Stowarzyszeniu Osob
z Wada Stuchu ,,Cisza” nie byla zatrudniona osoba na takim stanowisku.

Prawidlowosci wykorzystania Srodkow finansowych z PFRON na ,,dowo6z uczniow, eksploatac)¢
samochodu” sprawdzono na podstawie zrodlowych dowodow ksiegowych (taktury) oraz
ewidencji ksiegowej na koncie 501-3 ,,Dowdz uczestnikow, eksploatacja samochodu - W1Z",
Stwierdzono, ze koszty z ww. tytulu wykazane w sprawozdaniach finansowych za 2011r. w
kwocie 8.500,00 zt byly zgodne z obrotami konta analitycznego 501-3.

W wyniku kontroli ustalono, ze w poszczegolnych kwartatach 2011 roku wydatki z ww. tytulu
wynosity:

- w | kwartale 1.789.53 zl, co stanowito 21,05% wydatkéw planowanych na ten cel. Z
zalaczonego do ww. sprawozdania zestawienia wykorzystanych srodkow 1 dowodow
zrodlowych wynikalo, ze na kwote 1.789,53 z skladalo sie 10 faktur, w tym: 6 f-r
wystawionych w okresie od 18.01.2011 do 24.03.2011r. na zakup 274,24 litrow paliwa (oleju
napedowego) na taczna kwote 1.298,48 zt (dow. ksieg. nr: RK/8/02/10, RU/10/02/11, W14
6/02/11, WTZ 11/02/11, WTZ 15/03/11 1 WTZ 23/03/11), 2 f-ry dotyczace naprawy drzwi do

busa oraz  wymiany opon na kwote 450,02 zi (dow. ksieg. nr: RK
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2/3/03/11) i 2 f-ry na zakup plynu do spryskiwaczy na kwot¢ 41,03 zi (dow. ksigg. nr: RK
1/3/02/11 1 RK/9/02/11);

- w II kwartale 2.371.83 zl, tj. 27,90% wydatkow planowanych. Wg zalaczonego zestawienia
wykorzystanych srodkow i faktur wynikato, ze na kwote 2.371,83 zt skiadato sig¢ 13 faktur, w
tym: 11 f-r wystawionych w okresie od 05.04.2011 do 14.06.2011r. na zakup 377,09 hitrow
oleju napedowego na taczna kwotg 1.886,00 zt (dow. ksigg. nr: RK 3/17/04/11, RK 3/24/04/11,
RK 3/26/04/11, RK 3/27/04/11, WTZ 30/04/11, RU 3/41/04/11, WTZ 33/05/11, WTZ
34/05/11, RK 5/06/06/11, WTZ 45/06/11, WTZ 47/06/11), f-ra dotyczaca zakupu opon do busa
/wg opisu z uwagi na uszkodzenie opon zagrazajqce bezpieczenstwu uczestnikow WTZ/ na kwotg
461,25 zt (dow. ksieg. nr WTZ 26/04/1) 1 f-ra na zakup ptynu do spryskiwaczy na kwote 24,58
zt (dow. ksigg. nr: RU 3/25/04/11).

Ponadto stwierdzono, ujecie w ksiggach rachunkowych w niewlasciwym okresie
sprawozdawczym, tj. w m-cu 02/2011 zamiast w m-cu 01/2011 poniesionych w styczniu 201 1r.
kosztow w lacznej kwocie 511,72 zl, co bylo niezgodne z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591 z pozniejszymi zmianami). Ww.
dotyczyto zakupu paliwa na kwotg 150,66 zt (f-ry nr: FF/2158/2011/320 z dnia 18.01.2011r. 1
FF/1170/2011/1 z dnia 25.01.2011r.), naprawy drzwi w busie w kwocie 350,00 zi (f-ra nr
00274/11 z dnia 14.01.2011r.) 1 zakupu plynu do spryskiwaczy w kwocie 11,06 zl
0/0(009)0012/025043 z dma 25.01.2011r.).

Poza tym z ewidencji prowadzonej na koncie: 501-3 ,Dowo6z uczestnikow, eksploatacja
samochodu od 01.01.2011 do 31.12.2011” wynikalo, ze kilku dokumentom nadano ten sam
numer dokumentu 1 ten sam numer ewidencyjny, /np. w m-cu 02/2011r. 3 dokumentom
dotyczacym zakupu paliwa i ptynu do spryskiwaczy na tgczng kwot¢ 161,72 zt nadano numer
ewidencyjny RK2 1 1 numer dokumentu RK/WTZ/Nrl; w m-cu 03/2011r. 2 dokumentom
dotyczacym wymiany opon i zakupu ptynu do spryskiwaczy na taczna kwote 149,29 zt nadano
numer ewidencyjny RK2 2 1 numer dokumentu RK NR 2/WTZ/; a w m-cu 04/2011r. 5
dokumentom dotyczacym zakupu paliwa 1 plynu do spryskiwaczy na taczng kwote 523,90 zi
nadano numer ewidencyjny RK2 3 1 numer dokumentu RK/WTZ NR 3/. Ponadto numery
dokumentéw w ewidencji ksiegowej byly inne niz numery identyfikacyjne nadane na
dokumencie zrédlowym (fakturze), np. f-rze nr 03500956664 z dnia 14.04.2011r. na kwote
50,00 zt nadano nr. identyfikacyjny RK 3/24/04/11, a wg ww. ewidenc)i ksiegowe] numer
dokumentu RK/WTZ NR 3, co bylo niezgodne z art. 23 ust. 2 pkt 2 wyzej cytowane) ustawy.

-w Il kwartale 3.575.38 =z, tj. 42,06 % wydatkow planowanych. Wg zestawienia
wykorzystanych 1 dowodow zrodlowych wynikalo, ze na kwote 3.575,38 zt wydatkéw skiadato
sie 5 faktur, w tym: 2 f-ry wystawione w dniu 08.07.2011r. 1 w dniu 08.09.2011r. na zakup
20,16 litréw oleju napedowego na taczng kwote 98,39 zt (dow. ksigg. nr: RK 6/15/07/11 1 RK
8/9/09/11) 1 3 f-ry dotyczace badania okresowego busa oraz napraw 1 przegladu (w tym naprawy

w ramach obowigzkowego rocznego przegladu) na taczna kwote 3.476,99 zt (dow. ksieg. nr: W1Z
52/07/11, WTZ 53/07/11 1 WTZ 61/08/11), wg opisu na f-rach kwote 3.476,99 zI w calosci
rozliczono ze srodkow PFRON.

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono, ze stan licznika samochodu Mercedes Vito na dzien
29.06.2011r. 1 na dzien 30.06.2011r. wg wystawionych na Stowarzyszenie Osob z Wadg
Stuchu ,,Cisza” przez firme ,,BMG” Serwis Gdynia faktur VAT: Nr 1580/11/AF]1 z dnmia
30.06.2011r. (dow. ksieg. nr WTZ 52/07/11) 1 Nr 1737/11/AF1 z dnia 18.07.2011r. (dow.
ksieg. nt WTZ 61/08/11) za napraweg 1 przeglad samochodu na tgczng kwote 3.378,98 zi
/zalacznik nr 14/ wynosil 124.504 km. Natomiast wg karty drogowej Nr 96 z dmia

, /
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28.06.2011r. i miesiecznej karty drogowej za m-c czerwiec 2011r. /zalgeznik nr 15/ stan
licznika samochodu Mercedes Vito nr rej. GA 3591F na dzien 28.06.2011r. wynosit 124.621
km, tj. byl w ww. dniu poprzedzajacym oddanie samochodu do serwisu o 117 km wyzszy.
Stwierdzono réwniez, przypadki ujecia kosztow w ksiggach rachunkowych w niewlasciwym
okresie sprawozdawczym, tj. w m-cu 07/2011 (niezgodnie z dekretacja na dowodzie
zrédtowym) zamiast w m-cu 06/2011 kosztéw poniesionych w czerwcu na naprawe samochodu
w kwocie 1.941.20 zt i w m-cu 08/2011 zamiast w m-cu 07/2011 kosztow poniesionych w
lipcu na naprawe samochodu w ramach przegladu rocznego w kwocie 1.437,78 zl, co byto
niezgodne z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

-w IV kwartale 763.26 zl, tj. 8,98 % wydatkéw planowanych na ten cel. Z zestawienia z
wykorzystania $rodkéow za IV kwartat 2011 1 faktur wynikalo, ze na ww. kwote 763,26 zi
wydatkow skladato si¢ 5 faktur, w tym: 4 f-ry wystawione w okresie od 11.10.2011 do
17.11.2011r. dotyczace zakupu 141,5 litra oleju napgdowego do busa na taczng kwote 753,42 zi
(dow. ksieg. nr: WTZ 75/10/11, WTZ 77/10/11, WTZ 80/11/11 1 RK 10/29/11/14) 1 jedna t-ra
na zakup pltynu do spryskiwaczy (dow. ksigg. nr R411/30/12/11) na kwote 12,29 zl), ktora
czesciowo, tj. do kwoty 9,84 zl zgodnie z opisem (odpowiednig pieczecia) na f-rze,
sfinansowano ze srodkow PFRN 1 zaliczono do kosztéw dziatalnosci WTZ w ramach umowy
49/MOPS/2004 z 07.12.2004r. /konto 501-3/. R6znice w kwocie 2,45 zt zgodnie dekretacja na
fakturze zaliczono do kosztéw administracyjnych Stowarzyszenia ,,Cisza” /konto 550-1/.
Stwierdzono rozbieznos¢ pomiedzy opisem, a dekretacja na f-rze, tj. wg opisu na odwrocie f-ry
nr 03501004615 z dnia 17.11.2011r. na kwotg 160,08 zl dotyczacej; zakupu 29,70 litrow
paliwa, ww. f-re do kwoty 120,08 zt sfinansowano ze Srodkow PFRON, a r6znicg¢ w kwocie
40,00 zI ze s$rodkdw wiasnych. Natomiast wg dekretacji na ww. f-rze 1 zalaczonego do
sprawozdania finansowego zestawienia z wykorzystania srodkow oraz ewidencji ksiegowe)
catosé kosztdéw w kwocie 160,08 zt zaliczono do kosztéw WTZ /konto 501-3/.

Z powyzszych ustalen wynika, ze w ramach wydatkéw poniesionych w 2011r. na ,,dowoz
uczestnikow, eksploatacja samochodu” w lacznej kwocie 8.500,00 zt z dotacp sfinansowano
zakup 812,99 litréw oleju napedowego na taczng kwote 4.036,29 zt 1 wydatki zwigzane z
eksploatacja samochodu w kwocie 4.463,71 zl /w tym: wymiana opon, naprawy, przeglady 1
badania okresowe — 4.388,26 zl 1 zakup plynu do spryskiwaczy — 75,45 zl/. Zgodnie z opisem
merytorycznym (odpowiednia pieczecia) 1 dekretacja na fakturach ww. wydatki sfinansowano ze
srodkow PFRON /konto 130-2/1 zaliczono do kosztéw dziatalnosci WTZ na podstawie umowy

49/MOPS/2004 z 07.12.2004r. /konto 501-3/. Na fakturach wskazano rowniez miesigc
zaksiegowania faktur w ksiegach rachunkowych.

Zestawienie faktur dotyczacych ww. wydatkow stanowi zalgeznik nr 16. Z powyzszego
zestawienia i z opisu do faktur dotyczacych zakupu paliwa sfinansowanego z dotacji wynika, ze
802,72 litréw paliwa zostato zakupione celem dowozu uczestnikow WTZ przy Stowarzyszentu
,Cisza”, a z opisu do faktury z dnia 02.06.2011r. dotyczacej zakupu 10,27 hitra paliwa wynikato,
ze paliwo zakupiono na dowo6z uczestnikow WTZ na zajecia z rekreacj1 ruchowe) na basenie.

Biorac pod uwage powyzsze ustalenia, kontrolujacy dokonal szacunkowego wyliczenia
mozliwych do przejechania kilometréw w 2011r. w oparciu o 1los¢ zakupionego ze srodkow z
dotacji paliwa (812,99 litrow) 1 przyjeta przez Stowarzyszenie Osob z Wadg Stuchu ,,Cisza™
norme zuzycia paliwa na 100 km: 812,99 litréw paliwa / 10 litrow x 100 km = 8.129,90 km.

Zgodnie z wyliczeniem samochod powinien przejecha¢ okoto 8.129,9 km, co stanowito 47,31 %
kilometrow ogotem przejechanych w 2011r. Wg ewidenc)i przebiegu pojazdu stan licznika na
dzien 01.01.2011r. wynosit 117.399 km 1 na dzien 29.12.201 1r. (ostatnt rozliczony w 201 1r.) wg
karty drogowej nr 228 wynosit 134.585 km. Z powyzsze) ewidencji wynika, ze 1los¢
przejechanych w 2011r. kilometrow wyniosta 17.186 km, tj. o 9.056,1 km wigcej 1 wg
szacunkowego wyliczenia (9.056,1 km / 10 litréw zuzycia wg normy na 100 km = 905,61 Iitra




zuzycia) kontrolowana jednostka zuzyta w 2011r. w ww. samochodzie o okofo 905,61 litra
paliwa wigcej od paliwa sfinansowanego ze srodkow z dotacji.

Kontrolujacy w trakcie kontroli w obecnosci kierownika Warsztatu, E. Kopytynskiej w dniu
26.07.2012r. dokonat odczytu stanu licznika, ktéry na ww. dzien wynosit 145.728 km 1 zostat
zaewidencjonowany na karcie drogowej Nr 233.

W skali 2011 roku pokryte z $rodkdéw z dotacji wydatki na zakup paliwa w poszczegolnych
kwartatach ksztaltowaly sie w znacznie odbiegajacych od siebie kwotach, tj. najwyzsze byty w 11
kwartale 201 1r. i wyniosty 1.886,00 zl, a najnizsze w III kwartale, w ktorym z dotacji na paliwo
wydatkowano 98,39 z1, co zwigzane bylo rowniez z miesi¢czng przerwg w dziatalnosct WZ.

W toku kontroli stwierdzono, ze np. w rozliczeniu dotacji za III kwartal 201 1r. nie uwzgledniono
zakupu paliwa w m-cu sierpniu 2011r. oraz za wyjatkiem jednej faktury pozostatego paliwa
zakupionego w m-cu 07/2011r. Ponadto stwierdzono, ze opis na ww. fakturach (zakup paliwa na
dowoz uczestnikéw WTZ lub zakup paliwa w celu prowadzenia dziatalnosci WTZ) byt
niespojny z dekretacjq faktur (konto 550-1 —,,Cisza — koszty administracyjne™).

7 przedlozonych kontrolujacemu kart drogowych za 201 1r, ktore prowadzone sg od maja 2011r.
(wczesniej prowadzono tylko ewidencje¢ przebiegu pojazdu) wynikalo, ze np. w III kwartale
2011r. zakupiono do busa 278,17 litrow paliwa, tj. o 258,01 litrow wigce) niz paliwo, kiore
sfinansowano na dowdz uczestnikow WTZ ze srodkow z dotacji, a w IV kwartale zakupiono
428.19 litréw paliwa, tj. 0 286,90 litrow wiecej od paliwa sfinansowanego na ww. cel z dotacju.
Ustalono, ze zakup pozostalego paliwa rozliczono jako koszty Stowarzyszenia /konto 550-1 -
CISZA-koszty administracyjne /1 optacono ze srodkéw wilasnych Stowarzyszenia ,,Cisza™ oraz
jako koszty MiPS /konto 502-6 MPIPS/ 1 oplacono ze Srodkow Ministerstwa Pracy 1 Polityki
Spolecznej, co wynikalo z ustnej informacji Kierownika WTZ 1 opisu do faktur. Powyzsze
dotyczyto np. w m-cu sierpniu 201 1r. najmu Mercedesa Benz VITO 111 CDI nr rej. GA 3591F
na podstawie umowy najmu samochodu zawartej w dniu 27.08.2011r. pomiedzy WTZ przy
Stowarzyszeniu Osdb z Wada Stuchu ,,Cisza” a Stowarzyszeniem Osob z Wadg Stuchu ,,Cisza”
na okres od 27.08.2011r. do 29.08.2011r. /zalacznik 17/ wg ktorej koszty rozliczono na kwotg
186.38 7zt = 0.8358 7zl za km x 223 km (karta drogowa nr 122 i1 123), z czego kwote 100,00 zi
pokryto ze srodkéw ww. Ministerstwa, a roznice w kwocie 86,38 z1 /wg ustnej mformacyi
kierownika Warsztatow/, pokryto ze srodkéw wilasnych Stowarzyszenia.

Natomiast w zakresie wydatkow sfinansowanych w okresie od stycznia do czerwca 2012r. z
srodkéow dotacji na ,,dowodz uczestnikow WTZ, eksploatacj¢ samochodu™ ustalono, ze wg
sprawozdan finansowych z wykorzystania $rodkow PFRON 90% na prowadzenie WIZ przy
Stowarzyszeniu Osob z Wada Stuchu ,,Cisza” za 1 1 I kwartal 2012r. w ww. okresie na
powyzszy cel wydatkowano lacznie 4.609,29 zI, w tym: w I kwartale — 1.892,16 z, a w Il
kwartale 2.717,13 zi. Stwierdzono, ze wydatki z ww. tytulu wykazane w ww. sprawozdaniach
finansowych w kwocie 4.609,29 zt byly zgodne z obrotami konta analitycznego 501-3 ,,Dowoz
uczestnikdw. eksploatacja samochodu - WTZ”, ktérego wydruk stanow1 wczesnie) wymieniony
zalgeznik nr 9. Na podstawie dowoddéw Zrodlowych (faktur) ustalono, ze na powyzsza kwotg
skladaty sie koszty dotyczgce zakupu: paliwa w laczne] kwocie 3.742,69 zi, plynu do
spryskiwaczy w kwocie 25,67 zl, zaréwek do samochodu w kwocie 40,00 zt oraz Koszty napraw
i badania technicznego samochodu w kwocie 800,93 zt.

Jednakze stwierdzono, ze w zestawieniu do sprawozdania finansowego z wykorzystania srodkow
na prowadzenie WTZ za I kwartal oraz w tresci operacji na koncie 501-3 biedme wpisano nazwg
zakupu jako paliwo do busa zamiast zakup zaréwek do samochodu na kwot¢ 40,00 zi (dow.
ksieg. nr WTZ 4/01/12 — f-ra nr FF/1857/2012 z 17.01.2012r.). Ponadto w m-cu czerwcu w
tresci operacji na koncie 501-3 btednie wpisano nazwe ustugi jako materialty do terapn zamiast
naprawa samochodu (wymiana i wywazenie kota) na kwote 100,02 zt (dow. ksigg. nr W1Z

54/06/12 — f-ra nr GD-229/G/06-2012 z 29.06.2012r.). ’,_;: Vi
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Na podstawie zapisow na kartach drogowych za m-c 01.2012r. stwierdzono, ze na karcie
drogowej nr 18 z dnia 18.01.2012r. nie zaewidencjonowano pobrania (zakupu) 20,01 litrow
paliwa na kwote 115,46 zt (dow. ksigg. nr WTZ 3/01/12 z 18.01.2012r.), a na kartach drogowych
nr11inr?2 zdnia 03.01.2012r. zakupu 18,81 litrow paliwa na kwot¢ 100,26 zt (dow. ksigg. nr
WTZ 9/01/12 z 03.01.2012r.). Ustalono, ze ww. zakup paliwa zostal uj¢ty na miesi¢cznej karcie
drogowej pojazdu samochodowego za m-c styczen 2012r.

Z podpisanego w trakcie kontroli, tj. w dniu 17.07.2012r. aneksu nr 2/2012 do umowy Nr
49/MOPS/2004 zawartej w dniu 07.12.2004r. /zalacznik nr 18/ wynika, ze w warsztacie od dnia
podpisania aneksu nie zatrudnia si¢ pracownika na stanowisku kierowcy, a wysokos¢ srodkow
finansowych na roczng dziatalno$¢ warsztatu w zakresie dowozu uczestnikow, eksploatacj¢
samochodu, zwigzanej z realizacja programu rehabilitacyjnego 1 niezbedna obstuge dziatalnosci
warsztatu zmniejszono do kwoty 5.000,00 zi.

Na podstawie dziennych kart drogowych za m-c wrzesien 2011r. 1 styczen 2012r. stwierdzono

jak mze:

-w m-cu 09/2011 tylko w nieliczne dni dowoz uczestnikow WTZ odbywal si¢ zgodnie z
harmonogramem, tj. w 5 (w tym w jednym cz¢$ciowo) na 14 dni objetych obowiazujacym w
2011r. harmonogramem dowozu uczestnikow WTZ. Ponadto stwierdzono przejazdy w dni nie
objete harmonogramem (3 dni) 1 w dni wolne od zaj¢¢ (7 dni) oraz brak przejazdow w dniach
13.09.2011r. 1 22.09.201 1r. Natomiast w m-cu 01/2011 na 20 dni objetych harmonogramem w
10 dniach poza przejazdami zgodnymi z harmonogramem mialy miejsce roOwniez przejazdy na

innych trasach. Stwierdzono réwniez jeden przejazd w sobote 1 niedzielg, a w dmach 02, 09, 20
1 24 stycznia nie bylo przejazdow.

- we wrzesniu 2011r. przejechano 1acznie 2.374 km, z czego wickszos¢ (2.050 km), tj. okoto
86% dotyczyla przejazdow na trasach nie wynikajacych z obowigzujacego w 2011r.
harmonogramu dowozu uczestnikow WTZ, a tylko 324 km, tj. okolo 14% dotyczylo
przejazdow na trasach zgodnych z ww. harmonogramem, co wg liczby przejechanych km na
dowo6z 1 normy zuzycia paliwa stanowito zuzycie 32,40 litrow paliwa (wg szacunkowego
wyliczenia: 324 km / 100 km x 10 litrow = 32,40 litréw), wg opisu na fakturach wigkszos¢
dotyczyla WTZ — hastowy opis faktury ,,w celu dowozu uczestnikow WTZ”. Natomiast w
styczniu 2012r. przejechano tacznie 1.950,00 km, ponad 70% zgodnie z harmonogramem.

- z faktur dotyczacych zakupu paliwa we wrzesniu 2011r. z dotacji rozliczono tylko f-r¢ nr
FF/19079/2011/1 z dnia 08.09.2011r. dotyczaca zakupu 10,14 litrow paliwa za kwotg 49,99 zi.
Natomiast pozostate f-ry dotyczace zakupu 205,57 litréw paliwa we wrzesniu (8 tfaktur) na
kwote 1.039,90 zt wg opisu na fakturach sfinansowano z innych zrodet, tj.:

- 450,26 71 ze srodkéw wlasnych Stowarzyszenia 1 rozliczono jako: dowdz uczestnikow WTZ
w kwocie 97,76 zt /konto 550-1/, dowdz uczestnikOw na warsztaty organizowane w Malszu
w ramach zadania MIPS w kwocie 152,24 z1 1 koszty dzialalnosci WTZ w kwocie 200,26 zi.
Na f-rze nr FF/21946/2011/311 z dnia 30.09.2011r. na kwote 200,26 zl brak dekretac)i
ksicgowej, a wg opisu do f-ry paliwo w kwocie 123,59 zI zakupiono w celu dowozu
uczestnikdw WTZ ze srodkéw Stowarzyszenia w ramach umowy najmu samochodu z dnia

16.09.2011r. Ww. umowa byla zawarta pomiedzy WTZ a Stowarzyszeniem ,,Cisza” na okres
od 16-18.09.2011r.

-250.79 7zt ze Srodkdw MPIPS 1 rozliczono jako dowoOz wuczestnikOw na warsztaty
organizowane w Mauszu — zadanie MPiPS w ramach umowy uzyczenia samochodu. Ponadto
stwierdzono, ze dekretacja na fakturach nie zawsze byla zgodna z opisem do f-ry, tj. wg
dekretacji do f-ry na kwotge 201,49 zl /dow. ksigg. nr FV2 151/09/11/ catos¢ kosztow
zakwalifikowano do kosztéw MIPS /konto 502-6 MPIPS/, a wg opisu tylko kwota 125,37 zi

dotyczyta MIPS, a réznica w kwocie 76,12 zt dotyczyla kosztow Stowarzyszenia oraz w
) |
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dekretacii do f-ry na kwote 101,45 z /dow. ksigg. nr RK 9/3/09/11/ cata kwote¢ zaliczono do
kosztow Stowarzyszenia /konto 550-1/, a tylko kwota 76,12 zl dotyczyta kosztow
Stowarzvszenia. Natomiast kwota 25.33 zt dotyczyla kosztow MIPS.

- 338.85 zt optacono ze $rodkéw wiasnych il I ENENEGEGNG® 2 opisu na takturach nr
FF/37336/2011 z dnia 23.09.2011r. na kwote 254.50 zt 1 nr FF/21082/2011/1 z dna

28.09.2011r. na kwote 84,35 zt /zalgeznik nr 19/ zgodnie z umowg najmu samochodu 7 dnia
23.09.2011r. Zgodnie z §3 1 §6 umowy najmu samochodu zawarte; w dniu 23.09.2011r.
pomi¢dzy _a Warsztatami Terapn Zajeciowe) przy Stowarzyszeniu Osob
z Wada Stuchu ,,Cisza” na najem samochodu Mercedes Benz Vito 111 CDI na okres od dnia
23.09.2011r. do 25.09.2011r. /zalacznik nr 20/. najemca mial zaptaci¢ wynajmujgcemu
czynsz naymu w wysokosct 0,8338 7zt za km x 400 km = 534,32 zt — karty drogowe Nr 145 1
146 oraz zwrdci¢ samochdd z pelnym bakiem. Jednakze wplaty z ww. tytutu nie uiszczono, tj.
nieprzestrzeganie byly postanowienia ww. umowy najmu. Wg ustnego wyjasnienia
kierownika Warsztatu, . Kopytynskie; W17 nie moze przyymowac naleznosci gotowkowych
z ww. tytulu 1 naleznosci te regulowane sa w formie zakupu paliwa ze srodkow
wynajmujacego. czego w peinit nie potwierdza przediozona dokumentacja. Stwierdzono. ze
ww. faktury wystawione byly na Stowarzyszenie Osob z Wada Stuchu. Ponadto z kart
drogowych nr 145 z dmia 23.09.2011r. 1 nr 146 za okres od 24-25.09.201 1r. /zalacznik nr 21/
wynikato. ze kicrowca samochodu byt Wg wyjasnienia kierownika

WTZ ww. wyjazd dotyczyl spraw rodzinnych - slubu cérki GGG o ktory

jechal Zarzad Stowarzyszenia ..Cisza”.

/ ewidencjt  ksiggowe] za 2011r. wynikato, ze na koncie 550-1 | CISZA Koszty
administracyjne” zaewidencjonowano w 2011r. koszty z tytulu zakupu paliwa w laczne
kwocie 5.438,69 zi, a na koncie 502-6 MPIPS” ujeto koszty zakupu paliwa w ltacznej
wysokosct 683.40 7t

- przvpadki rozbieznosct w 1losct  przejechanvch kilometréow na e} same) trasic (wg
harmonogramu dowozu uczestnikow WTZ — 201 1r. — zalgezmik nr 22), t). wg karty drogowe) nr
124 z dnia 01.09.2011r. (czwartek) przejechano 48 kilometrow. a wg karty drogowej nr 132 z
dnia 08.09.2011r. (czwartek), na ktorej odnotowano rowniez dojazd samochodu na stacje
benzynowa przy ul. Luzyckiej przejechano 34 kilometry. tj. o 14 km mnicj. wg karty drogowe)
nr 1 z dnia 03.01.2012r. przejechano 41 km, a wg karty drogowej nr 8 z dnia 10.01.2012r. 96
km (o 54 km wiecej). wg karty drogowe) nr 2 z dnia 03.01.2012r. przejechano 44 km. a wg
karty drogowej nr 14 z dnia 13.01.2012r. 35 km (0 9 km mniej), wg karty drogowej nr 17 7
dnia 17.01.2012r. przejechano 24 km. a wg karty drogowej nr 32 z dnia 30.01.2012r. 69 km (0
45 km wiecey).

- przypadki niezachowania ciaglosci w ewidenc)t stanu licznika, tj. na karcie drogowej nr 132 7
dnia 08.09.2011r. wpisano stan poczatkowy 126.770 km zamiast 126.774 km wg stanu
koncowego na karcie drogowej nr 131 z dnia 06.09.201 1r, na karcie nr 19 z dnia 19.01.2012r.
wplisano stan poczatkowy 135.662 km, a stan koncowy wg karty nr 18 z dma 18.01.2012r.
wynostt 135.615 km., na karcie nr 27 z dma 27.01.2012r. wpisano stan poczatkowy 136.159
km, zamiast 136.161 km wg stanu koncowego na karcie nr 26 z dma 26.01.2012r, a na karcie
nr 28 rowniez z dnmia 27.01.2012r. jako stan poczatkowy wpisano stan koncowy wynikajacy z
karty nr 25 z dma 26.01.2012r, ktory wynosit 136.221 km, ktory byl wyzszy od stanu
poczatkowego zacwidencjonowanego na pozniejszej karcie nr 27 z dnia 27.01.2012r. o 82 km:

Zestawienia 1losct przejechanych kilometrow w m-cu 09/2011 1 m-cu 01/2011 zgodme
harmonogramem 1 poza harmonogramami dowozu uczestnikow W1Z stanowig zalgcznik nr

23.
Natomiast karty drogowe: nr 124 1 nr 132 7z wrzesnia 201 1r. oraz nr 1, nr 2, nr 8, nr 14, nr 17 1 nr 32

ze stycznia 2012r. stanowig zalgaeznmik nr 24.
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7 powyzszych ustalen wynika, ze samochod wykorzystywany byt nie tylko na potrzeby W1Z,
ale takze na inne cele, np. w m-cu sierpniu 2011r. na potrzeby Stowarzyszenia ,,Ci1sza”, we
wrzesniu do celéow prywatnych (umowy najmu samochodu z dnia 27.08.2011r. 1 z dma
23.09.2011r.) oraz na dowdz uczestnikOw na warsztaty organizowane w Mauszu finansowane ze¢
srodkéw MPiPS. Ponadto z kart drogowych wynikato, ze zakupy paliwa 1 przejazdy ww.
samochodem mialy miejsce przez caty 2011r, w tym takze w dni wolne od zajec, np.:

- w sobote 01.10.2011r, co wynikato z karty drogowej nr 150 z dnia 01.10.2011r. (wg karty
przejechano 44 km na trasie Bojano-Sad Sp-a Harcerska J .Wisniewskiego-Bojano);

- w sobote 08.10.2011r. - karta drogowa nr 158A (75 km na trasie Bojano-Gietda Dgbrowa-
Tesco-Stacja Paliw Koleczkowo-Bojano-Oliwa-Bojano);

- w niedziele 09.10.2011r. - karta drogowa nr 158A (41 km na trasie Bojano-Sopot-Gdynia-
Bojano);

- w sobote 15.10.2011r. - karta drogowa nr 166 (31 km na trasie Bojano-Sopot-Bojano);

- w niedziele 23.10.2011r. - karta drogowa nr 174 (136 km na trasie Mausz-Gdynia-Bojano),
ponadto wg karty nr 173 z dnia 21.10.2011r. w piatek przejechano 279 km na trasie Bojano-
Stacja Paliw Luzycka-Mausz-Gdansk-Gdynia-Mausz (nie okreslono celu wyjazdu);

- w sobote 29.10.2011r. - karta drogowa nr 180 (112 km na trasie Mausz-Gdynia-Gdansk-
Bojano);

- w niedziele 30.10.2011r. - karta drogowa nr 181 (60 km na Bojano-Selgros-Bojano),

Natomiast zgodnie z §2 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego WTZ zajecia w warsztacle

prowadzone sa przez 11 m-cy w roku i warsztat jest czynny przez 5 dmi w tygodniu - od
poniedziatku do piatku.

Ponadto jak wynika z ustalen na str. 12 protokolu cato$¢ kosztéw zwigzanych z naprawami,
badaniem okresowym i przegladem rocznym busa na taczna kwot¢ 4.463.71 zt w calosc

sfinansowano z dotacji, tj. nie zastosowano proporcjonalnego podziatu tych kosztow na koszty
WTZ 1 Stowarzyszenia ,,Cisza”.

Szczegolowa kontrola objeto rowniez prawidlowos¢ prowadzemia ewidencji w zakresie
rozliczenia materialéw pednych na kartach drogowych za okres od wrzesnia do grudmia 2011r.
W toku kontroli stwierdzono, ze ewidencje w przedmiotowym zakresie prowadzono
nieprawidtowo.

W szczegolnosel stwierdzono nastgpujace nieprawidiowoscr:

- na fakturach dotyczacych zakupu paliwa nie wpisano numerdéw kart drogowych, na ktorych
zapisano pobdr (zakup) paliwa. W toku kontroli stwierdzono, ze np. zakup paliwa na dowoz
uczestnikéw do WTZ wynikajacy z faktur sfinansowanych z dotacji w m-cu 11/2011r. zapisano
zoodnie z datami wystawienia faktur w nastgpujacych kartach drogowych: Nr 161 z dnia
11.10.2011r. wypisanej na nazwisko o EGNG_G__GGEEEGEEGEY - 30.04 litrow oraz Nr 168
7 dnia 18.10.2011r. — 37.88 litréw i Nr 187 z dnia 08.11.2011r. — 34,88 litrow wypisanych na

nazwisko g

- brak ujecia sfinansowanego ze $rodkéw z dotacji zakupu 10,14 litrow paliwa za kwote 49,99 z1
(f-ra nr FF/19079/2011/1 z dnia 08.09.2011r.) w dzienne] karcie drogowe] nr 132 z dnia

08.092011r. i w rozliczeniu materiatow pednych w miesigcznej karcie drogowej pojazdu
samochodowego za m-c wrzesien 201 1r;

- przypadki braku zaewidencjonowania w dziennej karcie drogowej nr 134 z dnia 09.09.2011r.
zakupu 9,58 litrow paliwa sfinansowanego ze Srodkow Stowarzyszenia (f-ra nr 30616/11 z dnia
09.09.2011r.) i w dziennej karcie drogowej nr 148 z dnia 28.09.2011r. zakupu 16,41 litrow
paliwa sfinansowanego ze Srodkéw Stowarzyszenia (f-ra nr FF/21082/2011/1 z dnia
28.09.2011r.). Ponadto pobranie (zakup) ww. 25,99 litréw paliwa /co omowiono ponizej/
podwdijnie zapisano w rozliczeniach materialow pednych, tj. w miesiecznych Kkartach
drogowych pojazdu samochodowego za m-c wrzesien 1 pazdziernik 2011r;

o\ G
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- brak ujecia pobrania (zakupu) w dniu 18.10.2011r. paliwa w ilosci 37,88 litrow w rozliczeniu
materialéw pednych do miesi¢cznej karty drogowej pojazdu samochodowego na m-c
pazdziernik 2011r. Ww. zakup paliwa wynikal ze sfinansowanej z dotacj f-ry VAT nr
33874/0063/11 z dnia 18.10.2011r. na kwote 200,01 zt i odnotowany byl na dziennej karcie
drogowej Nr 168 z dnia 18.10.2011r. — 37,88 litra. Ponadto w ww. rozliczeniu bezpodstawnie
wpisano 3 f-ry za m-c wrzesien 2011r. dotyczace pobrania (zakupu) 75,72 litréw paliwa, t]. wg
rozliczenia materialow pednych za m-c 10/2011r. wykazano pobor 241,39 litrow paliwa, a
prawidtlowo powinno by¢ 203,28 litrow. Ponadto stwierdzono, ze pobor ww. 75,72 litrow

paliwa zostal bezpodstawnie podwdjnie ujety zaréwno w rozliczeniu materiatow pgdnych w m-
cu 09/2011r. oraz w m-cu 10/201 Ir.

- brak ujecia w rozliczeniu materiatdéw pednych do miesi¢cznej karty drogowej za listopad
201 1r. pobrania (zakupu) paliwa w ilosci 64,58 litroéw sfinansowanego ze Srodkow z dotacj1 w
kwocie 351,57 z1, w tym: w dniu 08.11.2011r. w ilosci 34,88 litréw (karta drogowa 187 z dma
08.11.2011r.) i w dniu 17.11.2011r. w ilosci 29,70 litréw, tj. w m-cu 11/2011r. wykazano
pobdor 95,88 litréw, a powinno byé 160,46 litrtéw. Ponadto pobranie (zakup) w dniu

17.11.2011r. paliwa w ilosci 29,70 litrdw na kwotg 160,08 zt (dow. ksigg. nr RK10/29/11/11)
nie byl zaewidencjonowany w dziennej karcie drogowe;.

-w m-cu 10/2011r. nieprawidtowo ustalono przystugujace wg norm zuzycie paliwa w
rozliczeniu materiatlow pednych do miesi¢cznej karty drogowej pojazdu samochodowego za m-
¢ pazdziernik 2011r, tj. przyjeto blgdnie wpisany pobor 241,39 litrow paliwa zamiast
przejechanych w m-cu 10/2011r. wg karty 2.838,00 km, tj. wg ww. biednego rozliczenia
przystugiwato wg norm (241,39:100x10) 241,39 litréw, a powinno by¢ 2.838,00 km/100 x 10 =
283.80 litrow. Jak wynika z powyzszych ustalen w m-cu 10/2011r. pobrano (zakupiono) 203,28
littbw paliwa, co w przeliczeniu na 100 km przejechanych kilometrow daje zuzycie w
wysokosci 7,16 litra na 100 km, tj. 0 2,26 litra mniej od przyj¢te) normy. Z powyzszego wynika
oszczedno$é 80,52 litréw paliwa. Jednakze w ww. rozliczeniu nie wypetniona byla rubryka
pozostato paliwa z ubiegtego miesiaca” 1 ,,Razem” (1los¢ paliwa pozostalego z ubiegtego m-ca
i pobranego w ciagu biezacego miesiaca). Ponadto w ww. karcie za m-c 10/2011r. w rubryce
,pozostalo na m-c nastepny” wpisano minus 107,82 litra z m-ca 09/2011r, co wynikato z
btednego rozliczenia paliwa w miesigcznej karcie drogowe) za m-c 09/2011r.

- brak w miesiecznych kartach drogowych za m-ce od pazdziernika do grudnia 2011r. zapisu
odnosnie ilosci paliwa pozostatego z ubiegtego m-ca, co spowodowalo nieuwzglednienie tych
ilosci przy rozliczeniach zuzycia paliwa za ww. okres.

- na dziennych kartach drogowych nie wypelnione byly rubryki ,,stan paliwa przy otrzymaniu
karty” i ,,stan paliwa przy zwrocie karty”.

7 powyzszych ustalen wynika, ze ewidencja na kartach drogowych w zakresie rozliczenia
materiatow pednych prowadzona byla nierzetelnie, tj. brak bylo ciaglosci zapisow w zakresie
ilodci paliwa oraz przejechanych kilometréw. Karty drogowe: nr 134 z dnia 09.09.201 1r, nr 1638
7 dnia 18.10.2011r, nr 187 z dnia 18.10.2011r. i nr 193 z dnia 17.11.201 1r. oraz miesigczne karty

drogowe pojazdu samochodowego za okres od czerwca do grudnia 201 1r. stanowig zalgcznik nr
23.

Powyzsze nieprawidlowosci maja miejsce co najmniej od czerwca 2011r. 1 nie pozwalajg na
dokonanie wiazacych ustalen i rozliczen w tym zakresie. Wobec powyzszego Kontrolujgcy nie
moze odnies$¢ sie do celowosci wydatkéw ponoszonych za zakup paliwa.

Kontrola objeto rowniez ewidencje czasu pracy kierowcoOw. Wg ustnej informacj1 kierownika
WTZ pani E. Kopytynsklej emdenqa czasu pracy prowadzona jest od 2012r. Jednakze Z




18

MOPS wynika, ze ewidencja taka prowadzona byla od maja 2011r. /str. 22 protokotu/. Kontrolg
w ww. zakresie przeprowadzono na podstawie przediozonych kontrolujacemu kart ewidencji
czasu pracy pracownikow /zalacznik 26/ zatrudnionych na stanowisku kierowcdédw za okres od
stycznia do czerwca 201 2r.

Na podstawie akt osobowych stwierdzono, ze Stowarzyszenie Osob z Wada Stuchu ,,CISZA”
zatrudniato w 2011r. 1 2012r. na podstawie umowy o prace dwoch kierowcdw, tj.:

-m zatrudnionego na stanowisku kierowcy od 02.01.2010r. na

podstawie umowy o prace zawarte] w dniu 31.12.2009r. w wymiarze 0,25 etatu na czas
nieokreslony. Zgodnie z porozumieniem zmieniajacym warunki pracy i ptacy z dnia
30.11.2010r. ww. zmieniono od 01.01.2011r. wymiar czasu pracy na 0,5 etatu pracownika ds.
gospodarczych 1 0,10 etatu kierowcy. Nastepnie zgodnie z porozumieniem zmieniajacym
warunki pracy 1 ptacy z dma 02.12.201 1r. zmieniono od dnia 02.12.2011r. wymiar czasu pracy
kierowcy na 0,3 etatu 1 czas pracy na: wtorek od godz. 15:00 do 19:30, czwartek od godz.
17:00 do 20:00 1 pigtek od godz. 15:00 do 18:00, co stanowi tygodniowy wymiar czasu pracy
10,5 godziny.

Z kolet zgodnie z porozumieniem zmieniajgcym warunki pracy i placy z dnia 03.01.2012r. od
ww. dnia zaczal obowigzywaé nowy wymiar czasu pracy kierowcy, tj.: w poniedziatek od 6:00
- 6:46, we wtorek od 6:00 — 6:45 1 od 15:00-17:00, w Srode 6:00 — 7:45, czwartek od 6:00 —
6:46 1 od 17:00-19:00 oraz piatek od 6:00 — 6:45 1 od 15:00-17:40, co stanowi tygodniowo 11
godzin 27 minut. Niemnie] w ww. porozumieniu nie okre§lono wymiaru etatu kierowcy,
ktorego tygodniowy czas pracy byl o 57 minut dhuzszy od czasu pracy wynikajacego z
porozumienia zmieniajacego warunki pracy 1 ptacy z dnia 02.12.201 1r.

Ww. umowa o pracg 1 porozumienia zmieniajace warunki pracy i placy stanowia zalacznik nr
27.

-“ zatrudniong od dnia 01.12.2005r. na stanowisku pracownika socjalnego

na podstawie umowy o prace zawarte] w dniu 30.11.2005r. w wymiarze 1/2 etatu na czas
nieokreslony, ktorej zgodnie z aneksem nr 3 do ww. umowy zawartym dnia 02.05.2008r.
zwigkszono o 0,2 etat za pelnienie obowigzkow kierowcy na czas choroby pracownika.
Nastgpnie zgodnie z porozumieniem zmieniajgcym warunki pracy i placy z dnia 01.04.2011r.
ww. zmieniono od tego dnia dotychczasowe warunki pracy na 0,80 etatu Kierownika WZT i
0,15 etatu kierowcy: we wtorki, czwartki 1 piatki od 6:20-8:20, tj. 6 godzin tygodniowo.
Nastepnie wg porozumienia zmieniajacego warunki pracy 1 ptacy z dnia 02.12.2011r. ww.
zmieniono od dnia 02.12.2011r. wymiar czasu pracy kierowcy na 0,20 etatu 1 czas pracy na:
poniedziatek od godz. 6:30 do 7:30, wtorek od godz. 6:30 do 8:30, sroda od godz. 6:30 do 7:30,
czwartek od godz. 6:30 do 7:30 1 od godz. 13:00 do 14:00 oraz piatek od godz. 6:30 do 7:30, tj.
7 godzin tygodniowo.

Z Xoler porozumieniem zmieniajgcym warunki pracy i ptacy z dnia 03.01.2012r. od ww. dnia
wprowadzono nowy wymiar czasu pracy kierowcy, tj.: w poniedzialek od 6:45 — 8:15, we
wtorek od 6:45 — 8:00, w $rode 6:45 — 8:15, cZwartek od 6:45 — 8:00 i od 13:05 -14:00 oraz
piatek od 6:45 — 8:00, co stanow1 7 godzin 1 40 minut tygodniowo. W ww. porozumieniu nie
okreslono wymiaru etatu kierowcy, ktorego tygodniowy czas pracy byt o 40 minut dhuzszy od
czasu pracy wynikajacego z wezesniejszego porozumienia z dnia 02.12.201 1r.

Kierowcy celem weryfikacji przejechanych godzin prowadzili karty drogowe, w ktérych
wpisywali godziny w jakich korzystali z samochodu.

Kontrolg objgto karty drogowe za m-c 01/2012r. w powigzaniu z zapisami na kartach ewidencji
czasu pracy kierowcow. Na podstawie przediozone)] dokumentacji stwierdzono, ze zapisy w
zakresie ewidenc)i czasu pracy kierowcoOw prowadzone byly chaotycznie, co utrudnialo kontrole.
W wyniku kontroli ustalono, ze karty ewidencji czasu pracy pracownikéw nie byly zgodne z
prowadzonymu1 przez kierowcow kartami drogowymi.
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£ rozliczen czasu pracy kierowcoOw za m-c styczen 2012r, ktore stanowia zalacznik nr 28

wynika, ze w przypadku ol NNGNNNEN (ko w 10 dziesieciu przypadkach (na 17
przejechanych w styczniu dni) zgadzaja si¢ godziny pracy, a w pozostale 7 dni roznia sie.

Natomiast w przypadku GO v jcdnym dniu, tj. 19.01.2011r. (na 14
przejechanych w styczniu dni) czas pracy zaewidencjonowany na karcie drogowej Nr 20 nie
pokrywat si¢ z czasem pracy zaewidencjonowanym w karcie ewidencji czasu pracy pracownika.
Stwierdzono rowniez, ze pani (RN w m-cu 01/2012r. przejechata wieksza ilo$é godzin
niz to zostato zaewidencjonowane w karcie ewidencji czasu pracy pracownika, tj. czas pracy wg
kart drogowych za m-¢ 01/2012r. wynosit 54 godzin i 05 min i byt o ponad 13 godzin dtuzszy
niz czas pracy zaewidencjonowany na kacie pracy, ktory wynosit 40 godzin i 43 min. Wg karty
pracy ww. pracowala jako kierowca przez 14 dni, a z kart drogowych wynikalo, ze w styczniu

201 1r. pani G «orzystata z samochodu przez 17 dni.

/. ww. rozliczema wynika, ze w przypadku obu kierowcow ich czas pracy byl rozbiezny z
Czasem pracy wynikajacym z umow o pracg, tj. porozumien zmieniajacych warunki pracy i ptacy
z dnia 03.01.2012r. W przypadku g NN c) czas pracy wg karty pracy (40 godz.
43 min) byt o 10 godzin 03 min dtuzszy od czasu pracy wynikajacego z ww. porozumienia, wg
ktorego w styczniu 2012r. powinien on wynosi¢ ogdtem 30 godziny 40 min. Natomiast w
przypadku pana <N c22s pracy zaewidencjonowany w karcie pracy (47 godz. 28
min.) byt o 11 godzin 18 min. dhuzszy od czasu pracy wynikajacego z porozumienia o prace, wg
ktorego w styczniu 2012r. powinien on wynosié 36 godzin 10 min.

Ustalono, ze czas pracy wg obowiazujacego od 01.01.2012r. Harmonogramu dowozu
uczestnikow WTZ /zalgeznik nr 29/ byl nieznacznie dluzszy od czasu pracy kierowcow
wprowadzonego porozumieniem zmieniajacych warunki pracy i placy z dnia 03.01.2012r. {].
tygodniowo byt o 35 min dluzszy.

Ponadto z kart drogowych wynikato. Ze- korzystata z samochodu réwniez w

sobot¢ w dniu 21.01.2012r, z ewidencji czasu pracy wynika, ze w tym dniu nie pracowata, a pan
G o:rystal 7z samochodu w niedziele 08.01.2012r, co ww. dniu zostalo
zaewidencjonowane na jego karcie ewidencji czasu pracy. Jednakze porozumienia zmieniajace
warunki pracy 1 placy z dnia 03.01.2012r. nie przewidywaly pracy kierowcéw w dni wolne od

pracy.
Poza tym z ww. porozumien wynikato, ze czas pracy obu kierowcéw w srody czesciowo (od

godziny 6:45 do 7:45) pokrywat sig, tj. wg ww. porozumien pani NN miata pracowaé
w srody od 6:45 do 8:00, a p. tw srody od 6:00 do 7:45.

W szczegolnosct stwierdzono, ze, czas pracy zaewidencjonowany na kartach ewidencji czasu
pracy ww. pracownikow czesto nie pokrywat si¢ ewidencjg czasu pracy na kartach drogowych.

Dotyczyto to czasu pracy ¢ NG - dniach 04, 05, 13, 16, 19, 25 i 27 stycznia

2012r. 1 SN - dniu 19.01.2012r, tj. ustalono, ze:

- wg kart drogowych nr 3 1 nr 4 z dnia 04.01.2012r. ww. pracowata od 6:00 do 14:45, a wg karty
pracy od 6:00 do 12:40;

- wg karty drogowej nr 5 z dnia 05.01.2012r. ww. pracowata od 15:00 do 15:25 a wg karty pracy
ww. nie pracowata ww. dniu,

- wg karty drogowej nr 13 z dnia 13.01.2012r. ww. pracowala od 6:20 do 9:00 i od 11:30 do
13:00 a wg karty pracy od 6:20 - 9:00 i od 11:30 - 11:50:

- wg karty drogowej nr 15 z dnia 16.01.2012r. ww. pracowala od 6:20 - 8:50. 16:00 — 16:20 i
19:00 — 20:00 a wg karty pracy od 6:20 - 8:50 1 od 19:00 — 20:00:

- wg karty drogowej nr 19 z dnia 19.01.2012r. /zatacznik nr 30/ ww. pracowata.od 6:50 — 7:15.
aod 7:15 - 14:30 pracowaly inne osoby nie zatrudnione na stanowisku kierowcy, w karcie
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pracy NN . (niu 10.01.2012r. nie wpisano zadnych godzin pracy;

- wg karty drogowej nr 20 z dma 19.01.2012r. ﬂprawwal od 16:20 — 20:30,
a wg karty pracy ww. w dniu pracowat od 6:50 — 14:30 1 od 16:20 - 20:30.
Ponadto stwierdzono, ze w dniu 27.01.2012r. na dwoch kierowcow wystawiono 3 karty
drogowe o numerach od 27 do 29, w tym: w 2 kartach pokrywal si1¢ czas pracy kierowcow, t].

wg karty nr 27 "w godzinach od 6:10 do 6:40 jechata na trasie Bojano-
Karwiny, 2 N o karty nr 29 w tym samym czasie jechat na trasie Bojano-

Swietipetka, poza tym wg karty nr 27 i NSNS jcchata od godziny 6:45 do 7:58 na
trasie Chwarznicenska-Boisko. a wg karty nr 28 ww. w godzinach od 6:42 do 11:55 jechata na

trasie Karwiny-Boisko. W karcie ewidencji czasu pracy ”
zaewidencjonowano tylko czas pracy od 6:10 do 7:50, tj. czasu pracy zblizony do czasu na
karcie nr 27. Poza tym na ww. kartach brak systematycznosci w zapisach odnosnie stanu
licznika, t]. wg karty nr 27 stan licznika na koniec wynosit 136.139 km, a wg karty nr 28 stan
licznika na poczatek wynostt 136.233 km (o km wiece). Stwierdzono rOwniez, ze na karcie
drogowe] Nr 26 z dnia 26.01.2012r. byly rgczne poprawki stanu licznika oraz skreslono
przebieg 63 km 1 wpisano przebieg 96 km, bez daty 1 podpisu osoby dokonujace) poprawek 1
skreslenia. Karty drogowe nr 26, nr 27, nr 28 1 nr 29 z dnia 27.01.2012r. stanowia zalgcznik nr
31.

Czas pracy wynikajacy z ww. ewidencii byl rozbiezny z czasem pracy kierowcow wynikajgcym
Z umOwW O prace. 1j. wymiarem czasu pracy wprowadzonym porozumieniem zmieniajgcym
warunki pracy 1 placy z dnia 03.01.2012r, stwierdzono, 7e:

- - we umowy miat pracowa¢ w poniedziatki od 6:00 do 6:45, a w wg
ewidencji czasu pracy w poniedziatki, np. 09 1 16.01.2011r. nie pracowat; nie pracowal
rowniez w Srody 04 1 18 stvezma 201 1r. /'we umowy miat pracowac od 6:00 — 7:45/, a w srode
11.01.2011r. jego czas pracv od godz. 6:30 do 7:51 pokrywat si¢ z czasem pracy ¢ P
SR <02 o cvidencii w tym dniu pracowala od 6:15 — 8:30; pracowal natomiast
np. w niedzielg 08.01.2012r. od 10:30 do 18:10, a ww. porozumienie nie przewidywalo pracy
w niedziele; ww. pracownik we wtorki, czwartki 1 piatek pracowat gldwnie po potudniu (po
godz. 15:00), a zgodnie z ww. porozumieniem w powyzszych dniach mal pracowac rowniez
rano od godz. 6:00 — 6:45;

—m wg ww. porozumienia miata pracowac w poniedziatki od 6:45 — 8:00, a w

dniu 09.01.2012r. nie pracowata, natomiast w dniu 16.01.2011r. pracowata rowniez po
potudniu od 1600 — 16:20 1 od 19:00 do 20:00; we wtorki miata pracowac od godz. 6:45 —
8:00, a np. we wtorek 17.01.2012r. pracowata od 7:00 — 8:19 1 0d 10:35 — 13:35; w srody miala
pracowa¢ od godz. 6:45 — 8:15, a np. we srode 18.01.2012r. pracowata od 7:00 - 8:19 1 od
10:35 — 13:35, w czwartki miata pracowac¢ od godz. 6:45 — 8:00 1 od 13:05 — 14:00, a np. w
czwartek 05.01.201 1r. wg karty pracy nie pracowala, a wg karty drogowe) pracowata od 15:00
do 15:25. w dniu 12.01.2012r. nie pracowata, natomiast w dniu 19.01.2012r. pracowala tylko
od 6:50 do 7:12, w piatki miala pracowaé od 6:45 do 8:00, a w dniu 13.01.2012r. pracowata
wg karty pracy od 6:20 do 13:00, a wg karty drogowe) od 6:20 do 11:50.

W zwiazku z powyzszym w swietle ww. ustalen stwierdza sig, ze w m-cu styczniu 2012r.
ewidencja czasu pracy kierowcoéw nie byla prowadzona prawidiowo.

® Stowarzyszenie zlozyto do MOPS w dniu 27.02.2012r. sprawozdanie z roczne) dziatalnosci
WTZ, obeimujace merytoryczng czgs¢ opisowa, a nastgpnie w dniu 19.03.2012r. korektg
sprawozdania.

W rocznym sprawozdaniu wvkazano wydatki na dziatalnos¢ W1Z zgodnie ze sprawozdaniami
kwartalnymi. W\'kazano rowntez odsetki bankowe w kwocie 13,23zt ktore zostaly przekazane
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do UM, co nie bylo spojne ze sprawozdawczoscig kwartalng jak tez nie wynikato z ewidenc)i
ksiegowej.

W sprawozdaniu z rocznej dziatalnosci WTZ wykazano tez przychody ze sprzedazy wyrobow
na kiermaszach w wysokosci 5.965,12zt oraz informacj¢ o przeznaczeniu zarobionej kwoty -
impreza integracyjna, zakup 3 komputerow 1 wyjazd integracyny do Wioch w 2012r /bez
podania kwot/.

Obowiazek wykazywania kwot uzyskanych ze sprzedazy produktow 1 ustug, wynika z § 21
ust. 1 1 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy 1 Polityki Spoleczne) z dnia
25.03.2004r. w sprawie warsztatow terapil zajeciowe).

Kwota wykazanych przychodow nie wynikala z ewidenc)i ksiegowe). Wedlug ustne;
informac)1 ksiggowej, A. Jargilto wplywy uzyskane ze sprzedazy wyrobéw na kiermaszach
oraz rozchody ewidencjonowano w osobnych raportach kasowych, ktérych nie wykazano w
ewldencj1 ksiegowe]. Stosowany przez Stowarzyszenie sposOb prowadzenia ewidencji ww.
wplywOw nie wynika z unormowan wewnetrznych.

Na podstawie przediozonej do kontroli dokumentacji w tym zakresie ustalono, jak nizej:

Z. okazanych raportow wynika, ze zostaly sporzadzone przez ksiggowa, tj. ktorej nie
powierzono obowiazkow kasjera. Obowigzki kasjera petnita pani E.Kopytynska, co wynikato
z unormowan wewnetrznych zawartych w Instrukcji kontroli wewnetrznej 1 obiegu
dokumentéw”. Zgodnie z obowigzujacymi unormowaniami, pani E.Kopytynskiej podpisala

w dniu 17.06.2011r. deklaracje o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone pieniadze i
Inne wartosci.

W 2011r. sporzadzono 3 raporty kasowe, w ktorych wykazano przychody w ogdlnej kwocie
6.040,83z1, tj. wigcej miz podano w sprawozdaniu rocznym.

Wptaty udokumentowane byly dowodami KP, wystawionymi na nazwiska wplacajacych, tj.
terapeutow lub kierownika WTZ. Dowody KP nie spetnialty wymogdéw przewidzianych dla
drukow Scistego zarachowania - druki nie byly ponumerowane przed wydaniem i nie byly

objete ewidencja drukdéw Scistego zarachowania, co bylo niezgodne z unormowaniami
wewnetrznymi.

Rozchod w 2011r. wedlug raportow kasowych stanowil kwote 7.018,11zt, z czego 5.450,00
dotyczyta wplaty do banku w dniu 21.04.2011r. /na r-k WTZ, z ktérego srodki przelano na r-
k 50 1440 1084 0000 0000 0692 6468/, kwota 770,00 dotyczyla faktur za konsumpcije
opisanych jako imprezy integracyjne — w okazane] dokumentacji znajdowala sie lista
uczestnikow z jednej imprezy, kwota 549,39 dotyczyla zakupu wedlin dla uczestnikow na
Swigta — w dokumentacji znajdowala si¢ lista 0s6b z potwierdzeniami odbioru paczek.
Faktury rozliczone z uzyskanych przychodéw byly opisane, sprawdzone 1 zatwierdzone do
wyplaty zgodnie z unormowaniami wewnetrznymi.

Przedstawione w sprawozdaniu rocznym przeznaczenie kwot uzyskanych ze sprzedazy
wyrobow nie wynikatlo z przedlozonej dokumentacji. Wedlug wyjasnien ksiegowe;,
wykazany w sprawozdaniu zakup 3 komputerow, sfinansowano ze srodkow uzyskanych ze
sprzedaz wyrobow w roku 2010, ktore wptacono wezesniej na r-k bankowy WTZ..

Stan gotowki wg raportu kasowego na dzien 31.12.2011r. wynosit 2.125.00zt.

Rozliczenie kiermaszu za 2012r. /ostatnt dokument z dnia 13.07.2012r./ przedstawiono w
formie wykazu, w ktoérym ujeto przychody i rozchody oraz uwzgledniono stan gotowki z
ostatniego raportu kasowego. Z zalaczonych dokumentéw wynika, ze zrealizowano
przychody w wysokosc1 4.568,52z1 oraz rozchody w wysokosci 5.415,03zi. Rozchody
udokumentowano fakturami /srodki spozywcze, paliwo, bilety, noclegi/, wg opisu
organizacja imprezy Integracyjnej lub udzial uczestnikow WTZ w integracji spotecznej.
Faktury zostaly sprawdzone 1 zatwierdzone. W przypadku wyplaty potwierdzonej dowodem
KW nr 1/02/2012 z dnia 03.02.2012r. wystawionej na E.Kopytynska na kwote 2.125,00z1 w
dokumentacji \Y}TZ nie bylo dowodu zrédlowego potwierdzajgcego dokonanie wydatku /wg
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KW wyplata dotyczyla optaty za nocleg w Czechach-zakup CZK/. Dokument ten znajdowal
sie w dokumentacji ,,Ciszy” (dowdd nr RK2/3/02/12) — rachunek z hotelu za nocleg 52 osob
na kwote 26.000,00 koron do ktérego dotaczono dowdd zakupu dewiz 26.000,00 koron za
kwote 4.680,00zt. Rachunek zostal opisany, sprawdzony 1 zatwierdzony do wyplaty.

Ad. 2

Zgodnie z zarzadzeniem nr 477/11/VI/P Prezydenta Miasta Gdyni z 04.01.2011r. zmieniajacym
zarzadzenie nr 253/10/VI/P z dnia 14.12.2010r. w sprawie rozstrzygni¢cia konkursu ofert na
przyznanie dotacji podmiotom prowadzacym dzialalnos¢ pozytku publicznego na realizacjg
zadan dotyczacych dzialan na rzecz oséb niepelnosprawnych, mieszkancow Gdyni na podstawie
ustawy z dnia 24.04.2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o0 wolontariacie /Dz. U. z 2003r.
Nr 96, poz. 873 z pdzn. zm./. zawarta zostata w dniu 30.12.2010r. ze Stowarzyszeniem ,,Cisza”
umowa nr KB/794/PON/10/W/2010.

Umowe ze strony Miasta podpisal Wiceprezydent Miasta Gdyni - Ewa Lowkiel 1 kierownik
Samodzielnego Referatu ds. Oséb Niepelnosprawnych — Alicja Gontarz, a ze strony
Stowarzyszenigi - Prezes Ewa Kopytynska 1 Skarbnik Wiadystawa Preisner /kserokopia umowy
stanowi zalgeznik nr 32 do protokohu kontroly/.

Zadanie publiczne okreslono szczegdlowo w ofercie Zleceniobiorcy stanowigce) zalacznik do
umowy. Na realizacj¢ zadania Zleceniodawca zobowigzal si¢ przekaza¢ dotacje w wysokosci

3.360,00z1 brutto na r-k bankowy Zleceniobiorcy nr: 16 1020 1853 0000 0402 0067 4499 w
terminie do 15.02.201 1r.

Termin wykonania zadania od dnia 10.01.2011r. do dnmia 31.12.2011r. zgodnie z ofertg 1
zaktualizowanym kosztorysem, stanowiagcym odpowiednio zalacznik nr 1 1 2 do umowy. Wedlug
zaktualizowanego kosztorysu na seanse kinowe zaplanowano 2.400,00z1 — 1los¢ jednostek 150
oraz na tramwaj] wodny 960,00zt — 1los¢ jednostek 60. Zleceniobiorca zobowigzal si¢ do
wykorzystania przekazanych srodkow finansowych oraz ewentualnych przychodoéw uzyskanych
przy realizacji umowy oraz odsetek bankowych od przekazanych sSrodkdéw wylgcznie na
wykonanie zadania.

Ponadto zleceniobiorca zobowiazany zostal do prowadzenia wyodrebnione] dokumentacii
finansowo-ksi¢gowej srodkow finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z
zasadami ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci.

Odnosnie sprawozdania koncowego z wykonania zadania to powinno zosta¢ sporzadzone przez
Zleceniobiorce na formularzy zgodnie z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Pracy 1
Polityki Spotecznej z dnia 27.12.2005r. w sprawie wzoru oferty realizac)1 zadania publicznego
/Dz.U. z 20051, Nr 264, poz. 2207/ w terminie 30 dni od daty zakonczenia realizac)i zadania.

W toku kontroli ustalono:

1. Wplyw dotacji w kwocie 3.360,00z1 otrzymanej z Urzedu Miasta wykazano na koncie
130-5 ,,Rachunek 22” /zapisem Wn 131-5 1 Ma 149/ ktore zgodnie stuzylo do obstugi
programu. Dotacja wplyne¢ta na ww. r-k bankowy nr 22 1440 1084 0000 0000 0692 6487
w dniu 15.02.2011r. z r-ku nr 16 1020 1853 0000 0402 0067 4499, tj. rachunku
wskazanego w umowie na realizacj¢ zadania. Wyciagl zawieraly dekretacje ksiggowa.
Daty operacji na koncie 130-5 byly niezgodne ze stanem faktycznym - zamiast
rzeczywiste] daty operacji wykazano dat¢ koncowg miesigca. Ww. kwote dotac)l
wykazano pod data 28.02.2011r. na koncie 202-1-69 Urzad Miasta /Wn 130-1 1 Ma 202-
1-69/, a nastepnie w dniu 30.12.2011r. przeksiggowano na konto 710-6 ,,Urzad Miasta
Gdyn1™.

2. 7 ewidencji ksiegowej, tj. zapisoOw konta 130-5 wynika, ze z ww. kwota zostala
wydatkowana na optacenie faktury 1 zwroty za faktury — bez podania nr faktury ktore;
dotyczyla lub tytulu zwrotu /wydruk konta stanow: zalgcznik nr 33/. Z powyzszego
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wynika, ze platnosci za faktury dokonywane byly z innych sSrodkow, a nastepnie
refundowane z dotacji na zadanie.

Koszty zadania wykazano na koncie 502-5 w kwocie 3.976,00zt /saldo zapisow po
stronie Wrn/, ktore jest niezgodne z saldem konta wedlug zestawienia sald wszystkich
pomocniczych za 2011r, gdzie wykazano saldo w kwocie 2.911,76z /wydruk konta 502-
S stanowi zalgcznik nr 34, a wydruki obrotowki zalgczniki nr 2 1 3/. Ustalono, ze na
koncie 502-5 nie ujeto faktury nr 2011/09/0130 na kwote 302,00zl, ktora zostala
wykazana w rozliczeniu dotacji. Ponadto niestusznie zaewidencjonowano faktury, ktore
nie dotyczyly zadania w kwocie ogétem 1.213,76z1 oraz wyksiggowano faktury
niestusznie ujete w kwocie ogotem 308,76zt Na koncie tym wykazano fakturg
nr1581/Gdy/2011 w kwocie 416,00zt ktéra zostala sfinansowana z dotacji w wysokoscl
403,00zt. W dniu 01.08.2012r. kontrolujacym przediozono nowy wydruk zestawienia
obrotow i sald kont analitycznych i syntetycznych, wedtug ktérego obroty konta 502-3
byly zgodne z kontem syntetycznym /wydruki stanowig zalgceznik nr 35/. Wedlug ww.
wydruku suma sald zestawienia obrotow kont syntetycznych jest mniejsza od sumy sald
kont analitycznych o kwotg 15.985,83zt.

Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania zostalo w Urzgdzie Miasta w dniu
09.01.2012r, tj. terminowo. Sprawozdanie zostato podpisane przez 2 cztonkdéw Zarzadu.
Ponadto Stowarzyszenie zlozylo wyjasnienie 1 dokonalo korekty sprawozdania w dniu
19.01.2012. Rozliczenie koficowe zostalo sporzadzone na wymaganym druku. Ze
sprawozdania wynika, ze dotacja zostala wykorzystana w kwocie wynikajgce) z umowy,
tj. w wysokosci 3.360,00zt /kserokopia zestawienia wydatkow do umowy stanowi
zalacznik nr 36.

5. Na podstawie dokumentacji przedtozonej wraz ze sprawozdaniem, tj. wykazu faktur,

Ad.3

imiennych list osob bioracych udzial w seansach kinowych i1 wyjazdach turystycznych
oraz wykazu beneficjentow zadania sporzadzonego przez Stowarzyszenie stwierdzono
brak spdjnosci danych wedtug list osoéb korzystajacych z przedsigwzigcia z imiennym
wykazem beneficjentéw zadania, ktory zostal przedlozony przez Stowarzyszenie po
wykonaniu zadania. Szczegétowe dane przedstawiono w zalaezniku nr 37 i 38. Kontrola
dokumentacji potwierdzajacej uprawnienia os6b wykazala, ze z dotacji sfinansowano
udzial w zadaniu osob wylacznie uprawnionych, tj. oso6b niepelnosprawnych -
mieszkancow Gdyni.

Faktury dotyczace zakupu biletow zostaly sprawdzone, podpisane przez ksiggowa 1
zatwierdzone do wyplaty /E.Kopytynska/. Faktury zawieraly potwierdzenie o zaplacie
ootéwka /wyjatkiem faktury zaptaconej karta platnicza/ oraz pokwitowanie odbioru
ootowki. Faktury zawieraly dekretacj¢ ksiggowa bez wskazania daty ujecia w ksiggach
rachunkowych oraz informacj¢ o zaptaceniu ze srodkow Gminy w ramach programu
,,Sport”.

Zgodnie z umowa nr CAS.MC.3420/05/10 zwarta w dniu 28.12.2010r. /zalgcznik nr 39/ Gmina

Miasta Gdynia zobowiazala sie do przekazania na realizacj¢ zadania pod nazwg ,,Gdynia 55+
dotacji w wysokosci 9.000,00 zt.

Zgodnie ,Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania” z dnia 12.01.2011r.
/zalacznik nr 40/ dotyczacej korekty budzetu do zadania — Organizacja czasu wolnego Gdynia
55+ . Mtlodzi duchem - starsi ciatem” catkowity koszt zadania wynosit 12.780,00 zi, z tego z
wnioskowanej dotacji 9.000,00 zt oraz ze srodkéw wlasnych 1 z innych zrédet 3.780,00 zt.

Limity wydatkow z dotacji na poszczegdlne kategorie kosztow rodzajowych wg kosztorysu
ksztaltowaly si¢ nastepujaco:

e Spotkania klubowe zakup art. spozywczych — 880,00 zi;
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Warsztaty plastyczne zakup materiatéw plastycznych — 1.600,00 zi;

Wynagrodzenie psychologa — 1.800,00 zi;

Zajg¢cia z nornic walking (wynagrodzenie specjalisty ds. rekreacji ruchowej) — 2.400,00 zi:
Pogadnki tematyczne (wynagrodzenie prelegentéw) — 700,00 zi:

Wynagrodzenie koordynatora — 620,00 zi;

Wynagrodzenie ksiegowe] — 1.000,00 z1;

Ze sprawozdania koncowego z wykonania zadania publicznego ,,Organizacja czasu wolnego
Gdyma 55+ 20117 w okresie od 01.01.2011r. do 31.12.2011r. /data zlozenia w Centrum
Aktywnosci Seniora 18.01.2012r./ wynikalo, ze ww. wydatki rozliczone byty do wysokosci
dotacji 1 w poszczegolnych kategoriach rodzajowych kosztéw w kwotach jak wyzej. Natomiast
koszty pokryte z finansowych S$rodkéw wilasnych i1 $rodkéw z innych zrodel WEg WW.
sprawozdania wynostty 5.303,52 zi, tj. Iacznie koszty wynosily 14.303,52 zt i byly wyzsze od
planowanej kwoty o 1.523,52 zI. W ww. sprawozdaniu brak jest informacji odnosnie odsetek
bankowych od przekazanej dotacji, a informacja o sprzedazy wyrobow senioréw w kwocie
500,00 zt nie wynika z kstag rachunkowych.

W toku kontroli stwierdzono, ze w dniu 08.02.2011r. z Centrum Aktywnosci Seniora na konto
wskazane w §2.1 umowy Nr CAS.MC.3420/05/10 wptyneta dotacja w kwocie 9.000.00 zt na
program ,,Gdynia 55+”, co potwierdzal WB nr 02/2011 za okres od 01-28.02.201 1r.

Nastepnie ustalono, ze kontrolowana jednostka dokonala w dniu 24.02.2011r. przelewu kwoty
9.000,00 zt z ww. rachunku na rachunek $rodkéw specjalnego przeznaczenia nr 28 1440 1084
0000 0000 0799 1827, co potwierdzatl wyciag bankowy nr 1 za okres od 01.01.2011r. do

28.02.2011r. Powyzsze zostalo zaewidencjonowane na koncie 130-6 Rachunek bankowy
MPIPS 28 jako ,,Srodki Gdynia 55+”.

Z ewidenc)i ksiggowej do konta 130-6 i wyciagow bankowych wynikalo, ze na ww. kwote

wydatkdw sktadaly sie :

- wynagrodzenia wraz ze skladkami zus i podatkiem dochodowym wyplacone (R
SR - kocic 5.005,48 zt;

- rachunki1 opfacone za biuro rachunkowe A. Jargito w kwocie 1.128.58 zt:

- refundacje srodkéw z konta nr 28 1440 1084 0000 0000 0799 1827 na konto Stowarzyszenia
»C1sza” wskazane w umowie 16 1020 1853 0000 9402 0067 4499 tytutem zwrotu za faktury na
taczng kwotg 1.469,69 zt /w tym (co wynikato z opisu na wyciqgach) zwrot za materiaty plastyczne
— 250,00 zt 1 za warsztaty plastyczne 215,00 zI/:

- zaplaty z faktury na taczna kwote 1.17525 zt /w tym: 707,25 zt za fre VAT wr 13/11
wystawionq przez firm¢ ,,ANDER” za zakup materialow plastycznych i 450,00 zI za fre
wystawionq przez firme ,, Magmed Rehabilitacja’/;

- zwrot pomytkowo wptaconej darowizny w kwocie 194,00 zi;

- prowizje bankowe w kwocie 45,00 zi.

Natomiast do rozliczenia ww. kosztéw przedlozoro f-ry i rachunki, ktére sfinansowane byty z
innego rachunku. Na podstawie zataczonego do sprawozdania koncowego z wykonania zadania
publicznego ,,Organizacja czasu wolnego Gdynia 55+ 2011” rozliczenia . Zestawienia
wydatkow: ostateczne rozliczenie dofinansowania przyznanego w ramach zadania zleconego”
/zalgceznik nr 41/ w konfrontacji z przedtozonymi fakturami i rachunkami, stwierdzono, ze z
dotacji rozliczono faktury i rachunki wg poszczegdlnych kategorii kosztéw rodzajowych na
taczng kwote 9.000,00 z1, w tym na:

- spotkanma klubowe, zakup art. spozywczych w kwocie 880,00 zt;

- materialy plastyczne do warsztatéw plastycznych w kwocie 1.600,00 zt;

- wynagrodzenia dla psychologa w kwocie 1.800,00 z1;

- zajgcia z nornic walking — wynagrodzenie specjalisty ds. rekreacji ruchowej — 2.400.00 z1:

- wynagrodzenia dla prelegentéw — 700,00 zi; )

- wynagrodzenie koordynatora — 620,00 zi;
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- wynagrodzenie ksiegowe) — 1.000,00 zt.

Jednakze z dowodu zrodlowego (taktury) wynikalo, ze niestusznie rozliczono z dotacji w ramach
wydatkow na ,,spotkania klubowe, zakup art. spozywczych” kwote 19,33 zl, ktéra wg opisu do
faktury dotyczyta ,,zakupu ciasta na imprez¢ integracyjng Wielkanoc i zgodnie z ustng umowa
Walnego Zgromadzenia Czlonkow” 1 zgodnie z opisem powinna by¢ w catosci sfinansowana ze
srodkow wlasnych Stowarzyszenia w ramach Dzialalnosci Statutowej. Powyzsze dotyczyto f-ry
VAT nr 35/08/11 z dma 23.08.11r. wystawione] przez Ciastkarnie PPH , PANAT” s.c. z Gdyni
za clasta domowe na kwote 193,35 zt (dow. ksieg. nr 35/08/11) - /zalgcznik nr 42/. 7
wyjasnienia ustnego prezesa E. Kopytynskie; wynikalo, ze kwota 19,33 zl dotyczyla imprezy
integracyjne] Gdymia 55+ - Wielkanoc 1 zostala btednie zadekretowana i ujeta w ewidencji
ksiegowe.

Koszty z ww. tytulu ewidencjonowane byly na koncie 502-3 ,,UM Gdynia 55+. Ustalono, Ze na
ww. koncle uymowano koszty dotyczace realizacji ww. zadania, ktore byty finansowane zaréwno
z dotaci jak 1 ze srodkdw wlasnych Stowarzyszenia np.:

- wynagrodzenie ksiggowe] za m-c 12/2011r. w kwocie 540,00 z1, ktoére wg opisu na rachunku
stinansowano z dotacji w kwocie 520,00 zt 1 ze srodkéw Stowarzyszenia w kwocie 20.00 7}
(dow. ksieg. nr FVZ 194/12/11),

- wynagrodzenie koordynatora za m-c 12/2011r. na kwote 450,00 zt (dow. ksieg. nr 193/12/11)
wg opisu na rachunku kwote 100,00 zt sfinansowano z dotacji, a 350,00 zt ze $rodkéw
Stowarzyszenia, natomiast wg rozliczenia do ww. sprawozdania z dotacji rozliczono kwote
120,00 zt, ponadto na koncie 502-3 zaksiggowano tylko kwote 350,00 zl, a rdéznice w kwocie
100,00 zt yjeto na koncie 550-1 ,,CISZA — k. administracyjne”,

- wg opisu na f-rze za materialy plastyczne (dow. ksigg. FVZ 127/08/11) calg kwote 707,25 zi
sfinansowano ze Srodkow z dotacji 1 ujeto na koncie 502-3, a wg rozliczenia do ww.
sprawozdania z dotacji rozliczono kwote 307,25 71,

- wynagrodzenic koordynatora do ww. zadania za m-c 07/2011r. na kwote 250,00 zt. ktore wg
opisu na rachunku stfinansowano ze srodkéw Stowarzyszenia w calosci ujeto na koncie 502-3
(dow. ksi¢g. nr FVZ 93/07/11),

- wg opisu na f-rach za materialy na warsztaty plastyczne, tj. f-ry sfinansowanej ze srodkéw z
dotacji na kwote 65,50 zt (dow. ksieg. RK 10/7/10/11 z 10.09.2011r.) i f-ry ze $rodkow
Stowarzyszenia na kwote 178,35 zt (dow. ksieg. nr Rk10/10/11 z 22.09.2011r.) w ramach
zadania ,,Gdyma 55+ ,Mlodzi duchem - starsi cialem” koszty z ww. tytulu blednie
zadekretowano 1 ujeto w ewidencji ksiggowej na koncie 502-5 ,,Gmina Gdynia — Sport, kultura,
turystyka-droga do samodzielnosci” zamiast na koncie 502-3 ,,UM Gdynia 55+,

-wg opisu f-r¢ za art. spozywcze na kwot¢ 80,38 zt (dow. ksieg. nr RK 5/13/05/11 z
28.05.2011r.) slinansowano ze srodkoOw wlasnych Stowarzyszenia, a wg rozliczenia do ww.
sprawozdania rozliczono z dotacji, ponadto blednie zadekretowano i ujeto ww. kwote oraz
zakup art. spozywczych na kwote 48,17 zt (dow. ksieg. nr FVZ 123/08/11 z 18.08.2011r.) w
ewidenc)i ksiggowe) na koncie 502-5 ,,Gmina Gdynia — Sport, kultura, turystyka-droga do
samodzielnosct™ zamiast na koncie 502-3 ,,UM Gdynia 55+

/. powyzszych ustalen, wynika ze opisy na fakturach byly niespdjne z dekretacja ksiegowa ww.
kosztow, a dekretacja 1 ewidencja ksiegowa z danymi wykazanymi w sprawozdaniu kofncowym z
wykonania zadania publicznego Organizacja czasu wolnego Gdynia 55+ 2011 - ., Mtodzi duchem
- starsi cilalem”.

Wg ww. ewidenc)i obroty po stronie Wn konta 502-3 wynosity 11.687,43 z1 i byly 0 2.616,09 zi
nzsze od kosztdw wykazanych w sprawozdaniu koncowym z wykonania zadania publicznego
.-Organizacja czasu wolnego Gdynia 55+ 20117

Ponadto stwierdzono. ze na stronie Ma ww. konta wykazano obroty w kwocie 326,00 zt. Wg
ewidenc)1 ksiggowe] na ww. kwote skladaly sie 2 dowody PK, tj. PK Nr 53 zaksiegowany py)
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data 30.12.2011r. na kwote 66,00 zt, ktory wg tresci operacji dotyczyl przeksiggowania 1 PK Nr
54 zaksiegowany pod data 31.12.2011r. na kwote 260,00 zt, ktory wg tresci operacji dotyczyt t-
ry nr 527/GDY/2011.

Ponadto stwierdzono, ze saldo na ww. koncie analitycznym na dzien 31.12.2011r. w kwocie
11.687.43 zt bylo niezgodne z saldem konta 502-3 wykazanym na wydruku ,,Zestawienia sald
wszystkich kont pomocniczych za miesigce: 12-2011”, wg ktorego wynosito ono 11.947.45 z1, ).
bylo o 260,00 zt wyzsze. Ponadto niezgodne byly obroty po stronie Ma ww. konta, ktore wg
wydruku: ,,Zapisy na koncie: 502-3 od 2011-01-01 do 2011-12-31" wynosity 326,00 zl, a wg
zestawienia sald 66,00 z1, tj. o 260 zt mniej. Wg ustnej informacji ksiggowej] ww. kwota 326,00
zl dotyczyta przeksiegowania blednie ujgtych na ww. koncie kosztéw na konto 502-5.

W dniu 01.08.2012r. kontrolujacym przedlozono nowy wydruk obrotow aktywnych kont
analitycznych (bez pozabilansowych) za miesigc: 12-2011 wg ktérego obroty konta 502-3 byly
zgodne, co przedstawia wczesniej wymieniony zatacznik nr 35.

Na tym zakonczono ustalenia.

Protokot sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach 1 podpisano po uprzednim
odczytaniu. Jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej Jednostce.
Dyrektora Jednostki poinformowanie o przystugujacych mu uprawnieniach wynikajacych z §10 1

11 Instrukcji kontroli wprowadzonej Zarzadzeniem nrl75/10/IV/K Prezydenta Miasta Gdyni z
dma 14 grudma 2010r.

Kontrolujacy dokonali wpisu w ksigzce kontroli Stowarzyszenia pod nr 6.
Spis zatacznikow:

Kserokopia umowy gidwnego ksiegowego 1 wraz z zakresami czynnosct,

Wydruk zestawienia obrotow i1 sald kont syntetycznych 1 analitycznych za 201 1r,

Wydruk zestawienia obrotdéw i sald kont syntetycznych 1 analitycznych na 30.06.2012r,

Wykaz rachunkow bankowych Stowarzyszenia,

Kserokopia umowy nr 49/MOPS wraz z aneksam1 obowigzujgcymi w latach 2011-2012,

Kserokopia umowy o prace, porozumienia zmieniajgcego 1 zakresu czynnosci na stanowisku

kierownika WTZ,

7. Kserokopie zaktadowego planu kont Stowarzyszenia rok 2011 12012,

8. Wydruk konta 501 za 2011r,

9. Wydruk konta 501 za I potrocze 2012r,

10. Potwierdzenia zwrotu dotacji w kwocie 8,38zt, przez panig k. Kopytynska,

11. Kserokopia dowodu OT Nr 002 z dnia 08 sierpnia 2007r,

12. Kserokopia protokotu kontroli Nr 85 z dnia 14.06.2006r. przeprowadzonej przez PFRON,

13. Kserokopia zarzadzenia nr 10 Stowarzyszemia Osob z Wadg Stuchu ,,Cisza” w Gdym w
sprawie gospodarki paliwowe;.

4. Kserokopie faktur VAT nr 1580/11/AF1 z dnia 30.06.2011r. 1 nr 1737/11/AF1 z dnia
18.07.2011r,

15. Kserokopie kart drogowych nr 96 z dmia 28.06.2011r. 1 nr 97 z dma 02.07.2011r. oraz
miesiecznej karty drogowej za m-¢ czerwiec 201 Ir,

16. Zestawienie faktur dotyczacych wydatkéw na dowdz uczestnikow, eksploatacje samochodu
w 201 1r,

17. Kserokopia umowy najmu samochodu zawartej w dniu 27.08.201 1r,

18. Kserokopia aneksu nr 2/2012 do umowy Nr 49/MOPS/2004 zawarteJ w dniu 07.12.2004r,

19. Kserokopie faktur VAT nr FF/37336/2011 z dnia 23.09.2011r. 1 nr FF/21082/2011/1 z dnia
28.09.201 Ir,

20. Kserokopia umowy najmu samochodu zawarte] w dniu 23.09.201 1r,

21, Kserokople kart drogowych nr 145 z dnia 23.09.2011r. 1 nr 146 za okres od 24-25.09.201 /;

s

oV B W




22.
23.

24,

23.

26.
27.

28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.

41.

42.
. Kserokopia regulaminu WTZ.

L IR I

27

Kserokopia harmonogramu dowozu uczestnikow WTZ —2011r,

Zestawienia ilosci przejechanych kilometréw w m-cu 09/2011 1 01/2012 zgodnie
harmonogramem i poza harmonogramem dowozu uczestnikow W1Z,

Kserokopie kart drogowych: nr 124 i nr 132 z wrzesnia 201 1r. oraz nr 1, nr 2, nr 8, nr 14, nr
17 1 nr 32 ze stycznia 2012r,

Kserokopie kart drogowych: nr 134 z dnia 09.09.2011r, nr 168 z dnia 18.10.2011r, nr 187 z
dnia 18.10.2011r. i nr 193 z dnia 17.11.2011r. oraz miesi¢cznych kart drogowych pojazdu
samochodowego za okres od czerwca do grudma 201 Ir,

Kserokopie kart ewidencji czasu pracy kierowcow,

Kserokopie umowy o prac¢ zawarte] w dniu 31.12.2009r. z panem A. Kopytynskim na
stanowisku kierowcy oraz porozumien zmieniajacych warunki pracy 1 placy z dnia
30.11.2010r, z dnia 02.12.2011r. oraz z dnia 03.01.2012r,

Rozliczenia czasu pracy kierowcdw za m-c styczen 2012r,

Kserokopia harmonogramu dowozu uczestnikow WTZ obowigzujacego od 01.01.2012r,
Kserokopia karty drogowej nr 19 z dnia 19.01.2012r,

Kserokopie kart drogowych nr 26, nr 27, nr 28 1 nr 29 z dnia 27.01.2012r,

Kserokopia umowy nr KB/794/PON/10/W/2010,

Wydruk konta 130-5,

Wydruk konta 502-5,

Nowe wydruki zestawienia obrotow i sald kont analitycznych 1 syntetycznych,

Kserokopia zestawienia wydatkéw do umowy nr KB/794/PON/10/W/2010,

Zestawienie liczby beneficjentow — seanse kinowe,

Zestawienie liczby beneficjentow — wycieczki,

Kserokopia umowy nr CAS.MC.3420/05/10 zwartej w dniu 28.12.2010r,

Kserokopia kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadanmia — Organizacja czasu
wolnego Gdynia 55+ ,,Mtodzi duchem - starsi cialem”,

Kserokopia ,,Zestawienia wydatkéw: ostateczne rozliczenie dofinansowania przyznanego w
ramach zadania zleconego” —,,Gdynia 55+,

Kserokopia f-ry VAT nr 35/08/11 z dnmia 23.08.11r,
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