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Gdynia, dnia 05.07.2012r.
KKF.1711.11.2012
Dyrektor
Domu Pomocy Spolecznej
w Gdyni
ul. Pawia 31

Pani Lilianna Szewczuk

W dniach od 21.05.2012r. do 18.06.2012r. Samodzielny Referat Kontroli Finansowe]
przeprowadzil w Domu Pomocy Spolecznej kontrole za 201 1r. w zakresie:

1. Ewidencja ksiggowa i sprawozdawczosc.
2. Gospodarka zywieniowa 1 magazynowa.
3. Gospodarka kasowa.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole oméwionym i podpisanym w dniu 25.06.2012r.

W dniu 29.06.2012r. Jednostka ztozyla zastrzezenia do protokolu w sprawie klasyfikacji

wydatkow na poczestunek oraz paczki dla podopiecznych ujetych w par. 422 .Zakup srodkow
zywnosci” oraz btedow pisarskich.

7 ustalen kontroli wynika, ze w zakresie gospodarki finansowej w Jednostce nie zawsze

przestrzegano przepisow dot. rachunkowosci, sprawozdawczoscl —oraz klasyfikacy
budzetowe).

W szczegolnosci stwierdzono:

1. Niedostosowanie unormowan wewnetrznych Jednostki do obowigzujacych przepisow, tj..

_brak zasad prowadzenia kont analitycznych, okreslenia znaczenia poszczegolnych
czlondéw konta oraz ich powiazania z kontami ksig¢gi gtownej, do czego obliguje art. 10
ust.1 pkt.3a ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci - strona 3 protokotu,

- brak ustalen dot. pozaksiegowej ewidencji oraz kontroli stanu i zuzycia znaczkow

pocztowych odpisywanych w koszty na dzien zakupu, co jest niezgodne z art.17 ust.2
ustawy o rachunkowosci - strona 6 protokotu.

- brak ustalen odno$nie pozaksiegowe] ewidencji oraz kontroli rozchodu artykuiow
zywnosci na spotkania okolicznosciowe i paczki $wiateczne, co jest niezgodne z art.17/
ust.2 ustawy o rachunkowosci - strona 12 protokotu.

2. Jednostka posiadata 2 rachunki biezace, czego nie uzasadniajg obowigzujace przeplsy,
tj. zatacznik 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07. 2010r. w sprawie
szczegolowych zasad rachunkowosci Z opisu konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostk1”
wynika, ze konto 130 sluzy do ewidencji stanu zaro6wno wydatkow jak 1 dochodow,



a rachunek bankowy ma by¢ jeden. Ponadto na ww. koncie nie stosowano ujemnego
zapisu technicznego do operacji zwrotdw nadplat, do czego obliguje zalacznik nr 3
ww. rozporzadzenia - strona 7 1 8 protokotu.

. Niezgodne ww. z rozporzadzeniem ewidencjonowanie kosztéw zakupu znaczkow
pocztowych na koncie 401 ,,Zuzycie materialow 1 energii” zamiast na 402 ,,Uslugi obce” —
strona 6 protokotu.

. Niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 14.06.2006r. w sprawie
szczegotowe) klasyfikacji dochodéw 1 wydatkow(...) kwalifikowanie wydatkow
dot. zakupu artykuléw spozywczych na spotkania okolicznosciowe (poczg¢stunek)
1 paczki $wigteczne dla podopiecznych do par. 4220 ,,Zakup srodkoéw zywnosci” zamiast
4210 ,Zakup materialow 1 wyposazenia” oraz wydatkow dot. zakupu znaczkow
pocztowych do par. 4210 ,,Zakup materialow 1 wyposazenia” zamiast do par. 4300
,Zakup ustug pozostatych” — strona 6 1 12 protokotu.

. Przypadki niestosowania ww. ustawy o rachunkowosci:

- Stosowanie niepelne] dekretacji na dokumentach dot. przypisu naleznosci oraz
na kwitariuszach przychodowych. Powyzsze spowodowalo brak powigzania
dokumentdéw z ewidencjg ksiggowa w zakresie kwot 1 kont, do czego obliguje art.21 ust
1 pkt.6 ustawy o rachunkowosci - strona 5 protokotu.

- Na dowodach ,,polecenie ksiggowania” nie zamieszczano numeru identyfikacyjnego,
co jest niezgodne z art. 21 ust.1 pkt.1 ww. ustawy — strona 5 protokotu.

- Na fakturach zakupu zywnosci przyjete; do magazynu brak podpisu dokumentujacego
przyjecie materialdw, co jest niezgodne z art. 21 ust.1 pkt.5 ww. ustawy. Ww. faktury
nie byly powigzane z ewidencja magazynowsq, co jest niezgodne z art. 24 ust.4 pkt.]
ww. ustawy. ROwniez na fakturach zakupu artykulow na spotkama okolicznosciowe
1 paczki swigteczne (gldwnie stodycze 1 kawa) obcigzajacych bezposrednio koszty brak
bylo podpisu dokumentujacego przyjecie materialow, a ich rozchdd nie byt objety
kontrolg — strona 6 protokotu.

- Kartoteki magazynowe nie zawieraly wskazania rodzaju dowodu magazynowego, co jest
niezgodne z art. 23 ust. 2 ww. ustawy - strona 13 protokotu.

- Na wydrukach dziennika dokumentow brak jest wskazania osoby odpowiedzialne;
za tres¢ zapisu, co jest niezgodne z art. 14 ust. 4 ww. ustawy — strona 5 protokotu.

- Tres¢ zapiséw w ksiggach rachunkowych nie zawiera nr dowodu KP, do czego obliguje
art. 23 ust 2 pkt 2 ww. ustawy — strona 15 protokotu.

- Ewidencjonowanie w ksiegach rachunkowych daty operacji gotdwkowych niezgodnie
ze stanem faktycznym, co jest niezgodne z art. 24 ust.2 ww. ustawy — strona 15
protokotu.

- W ksiggach rachunkowych przeniesionych na koniec roku obrotowego na zewnetrzny
dysk twardy brak daty sporzadzenia oraz wersji programu wlasciwego dla terminu
przeniesienia danych, do czego obliguje z art. 13 ust. 4 ww. ustawy - strona 3 protokotu.

. W Jednostce nie zawsze stosowano unormowania wewngtrzne, tj.:

- Odprowadzanie gotowki z kasy do banku na podstawie ustne) dyspozycji, bez dowodow
rozchodowych podpisanych przez upowaznione osoby, do czego obliguje ,,instrukcja
kasowa” - strona 6 protokohu.

- Niestosowanie konta 300 ,,Rozliczenie zakupu” do wartosci dostaw niefakturowanych,
co jest niezgodne z ,,zasadami (polityka) rachunkowosci” - strona 12 protokotu.
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7. Jednostka nie posiadala norm zywnos$ciowych, a zapotrzebowanie dzienne nie zawieralo

informaciji dotyczacej gramatury positkéw - strona 13 protokotu.

Dyrektor Jednostki nie powierzy} formalnie pracownikom obowigzku prowadzenia
ewidencji drukow $cistego zarachowania oraz ich kontroli, do czego obliguje art. 53 ust.2
ustawy z 27.08.2009r. o finansach publicznych - strona 16 protokotu.

Podajac powyzsze do wiadomosci, zgodnie z zarzadzeniem Nr 175/ 10/VI/K Prezydenta
Miasta Gdyni z dnia 14.12.2010r. w sprawie przeprowadzania kontroli finansowych zaleca si¢
usuniecie ww. nieprawidlowosci, jak réwniez innych uchybien opisanych w_protokole

kontroli.

W szczegodlnosci nalezy:

1.

Dostosowaé unormowania w zakresie polityki rachunkowosci do obowigzujacych
przepiséw, w szczegdlnosci w zaktadowym planie kont opisa¢ zasady prowadzenia kont
analitycznych oraz stosowane oznaczenia. Unormowaé pozaksiggowg kontrolg stanu
i zuzycia znaczkow pocztowych. Ustali¢ wykaz materiatow nie podlegajacych
magazynowaniu oraz okresli¢ formy pozaksiggowej kontroli ich stanu 1 zuzycia.

Wydatki i dochody prowadzi¢ na jednym rachunku bankowym, tj. na koncie 130
_Rachunek biezacy jednostki”. Przestrzegaé¢ zasady czystosci obrotow na kontach
dotyczacych rachunkow bankowych.

Koszty ujmowaé¢ na wlasciwych kontach ksiegowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Kwalifikowaé wydatki do wlasciwych podziatek klasyfikacji budzetowe;.

. Przestrzegaé przepisow dotyczacych wymogdéw, jakie powinny speiniac dowody

ksiegowe, zapisy ewidencji ksiggowe] oraz ksi¢gi rachunkowe.

Przestrzega¢ unormowania wewnetrzne, w szczegolnosci w zakresie odprowadzenia

gotébwki z kasy do banku oraz przy dostawach niefakturawanych stosowac konto 300
.,Rozliczenie zakupu™.

W zakresie gospodarki zywieniowej wprowadzi¢ normy zywnosciowe oraz gramature
positkow.

Przyjecie przez pracownikow okreslonych obowiazkéw w zakresie gospodarki finansowe;
udokumentowa¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Pisemne sprawozdanie z wykonania zalecen oraz wyeliminowania innych, opisanych
w protokole kontroli nieprawidtowosci, nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego pisma.
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Do wiadomosci:

Al

1. Wiceprezydent — M. Guc,
Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej — M. Jezior,

2.
3. Kierownik Biura Kontroli — I. Torkowska,
4. Ala.




