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KKF.1711.08.2012
Protokot

kontroli problemowej przeprowadzonej w Zespole Szk6t Nr 11 w Gdyni z siedzibg przy ulicy
Porebskiego 21, 81-185 Gdynia przez inspektora Samodzielnego Referatu Kontroli
Finansowej Urzedu Miasta Gdyni, mgr Wiolettg Narloch, w terminie od 13.04.2012r. do
14.05.2012r., z przerwa w dniach 02,08,09.05.2012r., na podstawie upowaznienia nr
KKF.1711.08.2012 z dnia 13.04.2012r.

Zakres kontroli:
1. Ewidencja ksiggowa i sprawozdawczos¢,
2. Wykonanie obowiazkow w zakresie inwentaryzacji.

Badany okres :
Kontrolg przeprowadzono za rok 2011.

I. Ustalenia ogdlne

1. Jednostka dziata na podstawie:

— Zarzadzenia Nr 8/87 Inspektora Oswiaty i Wychowania Urzgdu Miejskiego w Gdyni z
dnia 11.12.1987r. w sprawie przekazania SP Nr 43 w Gdyni uprawnien w zakresie
samodzielnosci administracyjno-gospodarczej i finansowo-ksiegowe;,

— Uchwaty Nr V/207/99 Rady Miasta Gdyni z dnia 02.03.1999r. w sprawie powolania
Zespotu Szkot Nr 11: Szkoty Podstawowej Nr 43 1 Gimnazjum Nr 16 w Gdyni ul.
Porebskiego 21,

— Statutu Zespotu Szkét Nr 11 w Gdyni zatwierdzonego przez Rade Pedagogiczng
Szkoty z dnia 09.09.2009r. wraz ze zmianami, ostatnia z dnia 11.01.2011r., co
potwierdza Uchwala nr 5/11/2011 w sprawie wprowadzenia zmian w Statucie szkoty.

2. Dyrektorem Zespotu Szkét Nr 11 w Gdyni jest Pani Judyta Sliwinska, pelniaca te funkcje
od dnia 01.09.2008r. na czas okreslony, tj. do dnia 31.08.2013r., co stwierdzono na
podstawie powierzenia ww. obowiazkow przez Prezydenta Miasta Gdyni z dnia
26.08.2008r.

3. Gltownym ksiggowym Zespotu Szkét Nr 11 w Gdyni jest zatrudniona od dnia
05.05.2009r. poczatkowo na czas okreslony, a od dnia 01.08.2009r. na czas nieokreslony
w pelnym wymiarze czasu pracy Pani Wiestawa Adamiec. Na podstawie akt osobowych
ustalono, ze Ww. nie spelnia wymogow w zakresie art.54 ust.2 pkt.5 ustawy z dnia
27.08.2009r. o finansach publicznych ustalonych dla stanowiska gtownego ksiggowego.
Niemniej ustalono, ze w roku 2009 Pani Adamiec rozpoczeta studia na kierunku
rachunkowos$¢ 1 controlling, co wynika z dokumentdw oraz wypowiedzi gldwnej
ksiggowej. Zakres obowigzkéw powierzony na pismie i przyjete do wiadomosci oraz
przestrzegania przez Ww. z dniem 05.05.2009r. jest dostosowany do art.54 ust.] ww.
ustawy (kserokopia ww. zakresu czynnosci stanowi zalacznik nr 1 protokotu).

4. W zakresie uslug bankowych ustalono, ze obstuge finansowag w 2011r. w pelnym zakresie
petnil dla Jednostki bank Nordea Bank Polska S.A. I Oddziat w Gdyni. Jednostka posiada
umowe na swiadczenie ustugi bankowosci elektroniczne;j.

5. Na podstawie ksigzki kontroli zatozonej w 2010r. oraz ustnego oswiadczenia glowne;j
ksiggowej ustalono, ze w okresie objetym kontrolg Jednostka byta kontrolowana przez
Zaklad Ubezpieczen Spotecznych w zakresie prawidlowosci i rzetelnosci obliczania
skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz zglaszania do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego, ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen
spotecznych i wyplacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu,
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prawidlowos$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o S$wiadczenia emerytalne i
rentowe, wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen
spotecznych.

6. Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy:

— Ustawy z dnia 29.09.1994r o rachunkowosci /Dz. U. Nr 152 poz. 1223 ze zm./,

— Ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych /Dz. U. Nr 157 poz.1240 ze zm./,

— Ustawy z dnia 27.08.2009r. Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych
/Dz. U. Nr 157 poz.1241 ze zm./,

— Ustawy z dnia 17.12.2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych /Dz. U. 05 Nr 14 poz.114 ze zm./,

— Rozporzadzenie Ministerstwa Finanséw z dnia 03.02.2010r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej /Dz. U. Nr 20 poz. 103/,

— Rozporzadzenie Ministerstwa Finanséw z dnia 02.03.2010r. w sprawie szczegdlowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkéow, przychodéw i rozchodow oraz sSrodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych /Dz. U. Nr 38 poz.207 ze zm./,

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10.03.2010r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych /Dz. U. Nr 44, poz.255/,

— Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 04.03.2010r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych /Dz. U. Nr
43 poz. 247/,

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych /Dz. U. Nr 128
poz.861/,

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 07.12.2010r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych /Dz. U. Nr 241 poz.1616/,

— Uchwaly Nr XLVII/1109/10 Rady Miasta Gdyni z dnia 20.10.2010r. w sprawie
gromadzenia dochodéw na rachunku dochodéw wiasnych przez jednostki budzetowe
Gminy Gdynia,

— unormowania wewnetrzne.

9. W trakcie kontroli wyjasnien udzielata gldwna ksiggowa Jednostki:

— Pani Wiestawa Adamiec.

II. Ustalenia szczegotowe
1. Ewidencja ksiggowa i sprawozdawczos¢.

Ewidencja ksiggowa.

1. Dyrektor Jednostki wprowadzit Zarzadzeniem nr 05/K/2010 z dnia 22.12.2010r. Zasady
(polityke) rachunkowosci obowigzujace z dniem podpisania (kserokopia ww.
dokumentacji stanowi zatacznik nr 2 protokotu kontroli). Dokument odwotuje
wczesniejsze unormowanie w tym zakresie, tj. z dnia 06.05.2009r. Kontrola wykazala, jak
nizej:

— Zasady rachunkowosci zostaly opracowane na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia
29.9.1994r. o rachunkowosci oraz art.40 ustawy z dnia 27.8.2009r. o finansach
publicznych, tj. aktualnie obowigzujacych przepisow.

— Dokumentacja zostala dostosowana do art.10 ust.1 pkt.1 oraz pkt.2 ww. ustawy o
rachunkowosci w  szczegolnosci w zakresie okreslenia roku obrotowego i
wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych, a takze metod wyceny
aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.

U{ O /Z




Zaktadowy plan kont (kserokopia stanowi zalacznik nr 3 protokotu kontroli) zawiera
wykaz kont ksiggi gldwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej, co jest
zgodne z art.10 ust.l pkt3 lit. a ww. ustawy o rachunkowosci. Z tresci ww.
dokumentu wynika, ze zawarte sa w nim informacje z zakresu kont ksiag
pomocniczych, niemniej ustalono, ze sa to konta ksiggi gldwnej. Brak wykazu kont
ksigg pomocniczych, co bylo niezgodne z trescig ww. unormowania.

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w
organizacji calosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych, o
ktérych mowa w art. 10 ust.1 pkt.3 lit. b ww. ustawy o rachunkowosci reguluje m. in.
instrukcja obstugi programu, co wynika z unormowan wewnetrznych Jednostki i
stanowi zalacznik do ww. unormowania.

Opis systemu informatycznego, w tym wykaz programéw, procedur lub funkcji wraz z
opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, metod
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, o czym mowa w
art.10 ust.1 pkt.3 lit. ¢ ww. ustawy o rachunkowoséci oraz opis systemu shuzacego
ochronie danych i ich zbioréw, do czego obliguje art.10 ust.1 pkt.4 ww. ustawy
reguluje dokumentacja wewnetrzna, zalacznik nr 7 do ww. Zarzadzenia dyrektora
Jednostki oraz dokumentacja firmy ProgMan, stanowigca zalacznik do polityki
rachunkowosci. Oprogramowanie zostalo wprowadzone do eksploatacji z dniem
01.01.2005r., co wynika z Zarzadzenia dyrektora Nr 015/2005/2006 z dnia
01.08.2006r. (kserokopia stanowi zatacznik nr 4 protokotu kontroli).

Polityka rachunkowosci zawiera réwniez nieobligatoryjne elementy dokumentacji, na ktére
skladajg si¢: Instrukcja gospodarki magazynowej, Instrukcja inwentaryzacyjna, Instrukcja
kasowa, Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw, Instrukcja w sprawie
zaliczek na zakupy gotéwkowe oraz na podroze stuzbowe, Instrukcja inwentaryzacyjna
biblioteki szkolnej — skontrum.

W toku kontroli stwierdzono, ze posiadana dokumentacja nie zostata w pelni dostosowana do
ww. ustawy o rachunkowosci, w tym do wymogéw wynikajacych z art. 10, tj.:

Brak wykazu stosowanych wersji oprogramowania, co jest niezgodne z art.10 ust.1
pkt.3c ww. ustawy,

Brak opisu poszczegélnych cztonéw kont pomocniczych, dotyczy oznaczenia
literowego, np. konto 201-00-801-80110-4240-K0-5, 201-00-801-80110-4240-R0-6,
201-00-801-80101-4270-K1-1, 201-40-L04, co jest niezgodne z art.10 ust.1 pkt.3a
WW. ustawy.

Brak zasad klasyfikacji zdarzen w zakresie zaangazowania wydatkéw budzetowych,
tj. w przypadku braku uméw i innych rodzajow dokumentéw stanowiacych podstawe
ksiggowania zaangazowanie wydatkow oraz ujmowania w ksiegach rachunkowych, co
jest niezgodne z art.10 ust.1 pkt.3a ww. ustawy.

Brak regulacji w zakresie sporzadzenia zestawiefi obrotéw dziennikéw czesciowych,
co jest niezgodne @rt.M ust.3 ww. ustawy (Jednostka stosuje dzienniki czesciowe,
grupujace zdarzenia wedtug ich rodzajow).

Brak informacji w zakresie metod prowadzenia kont ksiag pomocniczych dla
poszczegllnych grup sktadnikéw aktywow obrotowych, co jest niezgodne z art.17
ust.2 ww. ustawy.

Ww. dokumentacja nie reguluje m. in. sposobu numerowania dowodéw ksiegowych,
w zwiazku z art. 21 ww. ustawy.



— Brak informacji w zakresie przechowywania, archiwizowania i ochrony danych w
zwiazku z wytycznymi w rozdziale 8 ww. ustawy.

Ww. unormowanie nie zostalo w peini dostosowane do wymogoéw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont, w tym:

— Brak zasad ewidencjonowania i rozliczania kosztow, w zwiazku z paragrafem 16 ww.
rozporzadzenia.

— Brak zasad tworzenia kont pomocniczych w szczegdtowosci planu finansowego do
niektérych wydatkow, dochodéw oraz rozrachunkéw, do czego obliguje paragraf 15
oraz zalacznik nr 3 ww. rozporzadzenia oraz jest niezgodne z unormowaniami
wewnetrznymi Jednostki /omowiono rowniez w dalszej czgsci protokotu/.

Ponadto brak okreslenia imiennego os6b upowaznionych — wskazane sa stanowiska — do
sprawdzenia poszczegolnych rodzajow dowodow, brak karty wzoréw podpiséw tych osob.
Brak informacji o przyjeciu do wiadomosci ww. instrukcji i stosowania zasad w nie]
obowigzujacych przez pracownikoéw odpowiedzialnych za przestrzeganie.

Dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci zostata oznaczona zgodnie z Zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Gdyni Nr 2/2000/I1I z dnia 17.04.2000r. w sprawie stosowania instrukcji
kancelaryjnej w miejskich jednostkach organizacyjnych (Rozdzial II pkt.3 Dz. U. z 1999r. Nr
112, poz. 1319).

Jednostka zlozyta o$wiadczenie w dniu, stanowigce zalacznik nr 5 protokotu o przekazaniu
wszystkich unormowan oraz dokumentéw w zakresie objetym kontrola.

2. Ksiegi rachunkowe w Zespole Szkol Nr 11 prowadzone byly w 2011r. przy uzyciu
oprogramowania komputerowego Finanse DDJ firmy ProgMan z Gdyni, co stwierdzono
na podstawie przedtozonych dokumentéw. W troku kontroli stwierdzono, jak nizej:

e Na dzien rozpoczgcia kontroli ksiegi rachunkowe za 2011r. nie zostaly zamknigte, co
stwierdzono na podstawie dziennika dokumentow za miesiac 12/2011 z dnia
16.04.2012r. Powyzsze zgodnie z art.12 ust.4 ww. ustawy o rachunkowosci oraz w
zwigzku z paragrafem 18 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci nie budzilo zastrzezen. Ostateczne
zamknigcie ksigg powinno nastapi¢ do dnia 18.04.2012r., co zostalo ustalone na
podstawie przyjetego przez UM bilansu, tj. w dniu 03.04.2012r. Stwierdzono, ze w
dniu 18.04.2011r. dokonano zamknig¢cia ksiag rachunkowych za rok 2011, co
potwierdza ewidencja ksiggowa i bylo zgodne z obowiazujacymi przepisami.

e Ostatnim zamknigtym miesiacem w ksiggach Jednostki na dzien rozpoczgcia
niniejszej kontroli byl listopad 2011r., co stwierdzono na podstawie dziennika
dokumentéw za miesiac 11/2011, wydruk z dnia 10.01.2012r. Jednostka na koniec
roku obrotowego nie posiadata wydrukéw ksiag rachunkowych za okres 01-11/2011r.
Ustalono, ze ksiegi znajduja si¢ na informatycznym no$niku danych /ptyta CD/, co
bylo zgodne z art.13 ust.6 ustawy o rachunkowosci oraz unormowaniami
wewnetrznymi.

e Jednostka nie sporzadzila zestawienia obrotow i1 sald na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego w roku 2011, co bylo niezgodne z art.18 ust.1 ww. ustawy o
rachunkowosci oraz unormowaniami wewnetrznymi.

e Ustalono, ze w Jednostce stosuje si¢ dzienniki czesciowe grupujace zdarzenia wedhug
zrédel finansowania (tj. oddzielnie dla budzetu i dochodéw wtasnych), niemniej brak
unormowan wewngtrznych w tym zakresie. W roku 2011 Jednostka nie sporzadzita
wydrukow zestawien dziennikoéw, za dany okres sprawozdawczy, co byto niezgodne z
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art.14 ust.3 ustawy o rachunkowos$ci. W trakcie kontroli sporzadzono zestawienie
dziennik6éw za miesiac 11/2011r. oraz za 12/2011r.

Na podstawie ksiag rachunkowych za miesigc 11/2011r. stwierdzono, ze obroty
dziennikéw wyniosty po stronie WN i MA /bez kont pozabilansowych/ narastajaco
kwote 35.306.782,36 zt i byly zgodne z zestawieniem obrotéw i sald kont
syntetycznych na koniec 2011r. oraz ksiega gtowna i ksiega pomocnicza. Wydruk
zestawienia dziennikOw, ostatnich stron dziennikoéw czgsciowych oraz zestawienia
obrotow i sald dla kont analitycznych z dnia 16.04.2012r. za miesigc 11/2011r.
stanowi zalacznik nr 6 protokotu.

Na podstawie ksiag rachunkowych z dnia 19.04.2012r. ustalono, ze obroty dziennikow
dokumentéw /bez kont pozabilansowych/ za okres od 01.01-31.12.2011r. narastajaco
wynosza po stronie WN i MA kwote 58.234.560,21 zt i byly zgodne z zestawieniem
obrotow i sald kont syntetycznych na koniec 2011r. Wydruk zestawienia dziennikow,
dziennikéw czgsciowych dokumentdéw (ostatnie strony) oraz zestawienia obrotow i
sald dla kont syntetycznych za miesiac 12/2011r., a takze ptyta CD z kopig wydrukow
ksigg rachunkowych za rok 2011 stanowi zatacznik nr 7 protokotu.

Na podstawie ewidencji ksiggowej (wydruk dziennika za miesigc 12/2011r., zatacznik
nr 7 protokotu) ustalono, ze do dnia 18.04.2012r. ostatnim zaksiggowanym dowodem
ksiggowym w miesigcu 12/2011r. byl w zakresie budzetu dowod PK nr 494 z dnia
31.12.2011r. (zapis techniczny, konto 130-00-1 korekta dokumentu BT 344/10/11,
WB 161/21.10.11r. zwrot za fakturg), w zakresie dochodéw wilasnych dowod nr 464 z
dnia 02.12.2011r., WB nr 177 (dotyczyl optat bankowych), w zakresie srodkow
pomocniczych dowdéd PK nr 54 z dnia 31.12.2011r. (ksiggowania roczne, BZ konta
139-3 dochody), w zakresie ZFSS dowéd PK nr 121 z dnia 31.12.2011r. (ksiggowania
roczne, BZ konta 851).

. Kontrola ewidencji ksiggowej stwierdzita, jak nize;j:

Jednostka nie prowadzi subkonta do rachunku biezacego 130 w zakresie dochodow
budzetowych, do czego obliguje rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe] oraz bylo niezgodne z
unormowaniami wewngtrznymi.

Jednostka prowadzi ewidencje pomocnicza do konta 130, 132 w zakresie wydatkdéw
oraz dochodéw dostosowang do wymogow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
02.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j.

Ewidencja na niektérych kontach 130,132 nie byta prowadzona w szczegotowosci
planu finansowego /brak podziatek klasyfikacji budzetowej/, tj. konta: 130-00, 130-
00-1, 132,40, 132-41-801, co byto niezgodne wymogami wynikajacymi z zalacznika
nr 3 ww. rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci. Analityka
kont syntetycznych stanowi zatacznik nr 7 protokotu kontroli. Jednostka na koniec
roku 2011 dokonala przeksiggowan sald kont pomocniczych w korespondencji z
kontem 130-00, niemniej brak unormowan wewnetrznych w tym zakresie (oméwiono
w dalszej czesci protokotu).

Stan $rodkéw pienigznych na koniec 2011r. wynidst 333.565,00zt, WB nr 202 z dnia
30.12.2011r., dowdd ksiegowy nr 459 i byl zgodny z ewidencja ksiggowa, saldo kona
130-00.

Brak ewidencji szczegotowej do niektérych kont analitycznych do konta 201 w
zakresie naleznosci i zobowiazan, tj. wedlug poszczegdlnych kontrahentow, co byto
niezgodne z zalacznikiem nr 3 ww. rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz unormowaniami wewngtrznymi, w szczegdlnosci dotyczy
rozrachunkow z tytulu wyzywienia, rozrachunkow otwartej szkoty oraz rozrachunkow



z nauczycielami, tj.: 201-40-801-0830-00-4 (-5,6,61), 201-40-801-80195-0970-07-3,
201-40-L04.

Brak ewidencja szczegotowej do konta 221 wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej, co byto niezgodne z zatacznikiem nr 3 ww. rozporzadzenia.

Jednostka stosuje pozaewidencyjny wykaz pracownikow z tytulu udzielonych
pozyczek mieszkaniowych /konto 234/, co bylo zgodne z unormowaniami
wewngtrznymi.

4. Kontrola objeto ostatni zamkniety miesiac /na dzien rozpoczgcia niniejszej kontroli/ w
ksiegach rachunkowych, tj. 11/2011r. W toku kontroli stwierdzono, jak nizej:

Ksiegi rachunkowe prowadzone przez Jednostke i w siedzibie obejmowaly zbiory
zapisow ksiegowych, obrotow i sald, co bylo zgodne z art.13 ust.] ww. ustawy o
rachunkowosci oraz wynikato z unormowan wewngtrznych. Oznaczenie ksiag
spetnialo warunki art.13 ust.3-5 ww. ustawy.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego w miesiacu 11/2011r.
wprowadzono zdarzenia zgodnie z art.20 ust.] ww. ustawy o rachunkowosci oraz
unormowaniami wewngetrznymi Jednostki.

Brak sporzadzenia wydrukow zestawien dziennikow, za dany okres sprawozdawczy,
co byto niezgodne z art.14 ust.3 ustawy o rachunkowosci.

Wprowadzenie do ksiag rachunkowych zapisow na podstawie PK - polecenie
ksiegowania, zamiast na podstawie dowodow zrédtowych, co bylo niezgodne z art.20
ust.2 ustawy o rachunkowos$ci oraz unormowaniami wewngtrznymi, np. dowod nr
415/11/11-40311/11, tj. PK /brak numeru/ rozliczenie wynagrodzenia, WRD
457/11/11 rozliczenie magazynu.

Niektore dowody zawieraty ten sam numer, co utrudnia identyfikacj¢ poszczegdlnych
dowodow i byto niezgodne z art.21 ust.l1 okt.1 ww. ustawy o rachunkowosci oraz
unormowaniami wewnetrznymi, tj. dowod ksieggowy nr 401/11/11 z dnia 30.11.2011r.,
faktury i rachunki na kwoty: 2.623,00 zi, 1.220,00 z1, 240,00 zt, 200,00 zi, 390,00 zi,
160,00 zt, dowdd nr 392/11/11 z dnia 21.11.2011r., faktury i rachunki na kwoty:
520,00 z1, 137,76 z1, 1.140,00 zt, 836,77 zt, 59,59 z1,244,37 zt, dowod nr 386/11/11 z
dnia 10.11.2011r., faktury na kwoty 5.840,46 zt, 5.927,95 zt, 161,00 zt, 64,80 zi.

Brak na wydrukach ksiag daty dokonania operacji gospodarczej, co byto niezgodne z
art.23 ust.2 pkt.4 ww. ustawy o rachunkowosci.

Wprowadzenie do ewidencji daty operacji gospodarczych niezgodnej z datg
wynikajaca z dowodu ksiggowego, co naruszalo art.24 ust.2 ww. ustawy o
rachunkowosci, np. dowod ksiggowy nr 417/11/11 z dnia 30.11.2011r., faktura
48/2011 na kwote 39.991,10 zt z dnia 25.11.2011r. data operacji 30.11.2011r., faktura
1359/PAR/2011 na kwote 552,88 zt z dnia 17.11.2011r. wraz z korektg 42/PAR/2011
z dnia 24.11.2011r. data operacji 30.11.2011r., faktura Fa00172681/11 na kwotg 86,00
zl z dnia 24.11.2011r. data operacji 30.11.2011r., dowod nr WRD 456/11/11 faktura
4974/2011 na kwote 463,80 zt z dnia 28.11.2011r. /data sprzedazy 23.11.2011r./ data
operacji 30.11.2011r., faktura 11-FVS/5085 na kwotg 68,41 zt z dnia 23.11.2011r.
/wptyneto w dniu 23.11.2011r./ data operacji 30.11.2011r., faktura 00880/11/K na
kwote 369,00 zt z dnia 22.11.2011r. /wptynelo w dniu 23.11.2011r./ data operacji
30.11.2011x.

Whplaty i wyplaty gotéwka wprowadzono do ksiag rachunkowych niezgodnie z art.24
ust.5 pkt.3 ww. ustawy o rachunkowosci, tj. pod inng data niz zostaty wykonane, RK
nr 09/11 za okres 01.11-30.11.2011r., tj. dowod ksiggowy nr 402/11/11 z dnia
30.11.2011r. /data operacji tozsama z datg dokumentu/, dziennik dokumentéw pozycja
4531-4549 operacje kasowe wykonane w okresie 04.11-29.11.2011r., w szczegdlnosci



pozycja nr 10 z dnia 25.11.2011r., faktura z dnia 16.11.2011r., data wptywu do
Jednostki 18.11.2011r., RK nr 09/B/11 za okres 01.11-30.11.2011r., operacje kasowe
wykonane w okresie 03.11-25.11.2011r., dowdd ksiggowy nr WRD 454/11/11 z dnia
30.11.2011r. /data operacji tozsama z data dokumentu/, dziennik dokumentéw pozycja
2805-2810.

e Przypadki braku daty wptywu, co byto niezgodne z Zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Gdyni Nr 2/2000/II1 w sprawie stosowania instrukcji kancelaryjnej oraz
unormowaniami wewnetrznymi, np. dowod nr 401/11/11 na kwote 2.623,00 z,
1.220,00 zt, 240,00 zt, 200,00 zt, dowdd nr WRD 456/11/11 na kwote 463,80 zt

e Zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego roku /konto 998/ prowadzone
wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego nie zawsze zostalo
zaewidencjonowane na podstawie umoéw, decyzji 1 innych postanowien, ktdérych
wykonanie spowodowatoby konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym, np. dowdd nr 417/11/11, pozycja nr 21,23,24,37, co bylo niezgodne z
zalacznikiem nr 3 ww. rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz z unormowaniami wewngtrznymi Jednostki.

5. Na podstawie ewidencji ksiegowej, wydruk analityka konta od stycznia do grudnia 201 1r.
dla kont 130 analitycznych ustalono, ze w Jednostce w ww. okresie dokonano
przeksiegowan zwiazanych z korektami i zwrotami. W szczegélnosci ww. dotyczyly
zwrotu potracen ZUS oraz PDOF /wplaty pracownikow sktadek oraz podatku/, zwrotu
sktadek w ramach grupowego ubezpieczenia NZ oraz NW przez pracownika, zwrotu
nadptaty wyptaconego wynagrodzenia, zwrotu nadplaty z tytulu zaptaty za faktury,
zwrotu kosztow legitymacji nauczycielskich, zwrotu nadplaconego potracenia
komorniczego, zwrotu sktadek ZUS /zalecenia pokontrolne ZUS, wptata pracownika/,
zwrotu niestusznie pobranego stypendium, zwrotu odpisu podstawowego ZFSS, a takze
korekty blednie wybranych paragraféw klasyfikacji budzetowej oraz kont. Wydruk
analityki konta 130 za okres od 01-12/2011r.stanowi zatacznik nr 8 niniejszego protokotu
kontroli.

Dyrektor Jednostki ztozyl w dniu 20.04.2012r. wyjasnienie, stanowiace zatacznik nr 9 do

niniejszego protokolu w sprawie dokonanych przeksiggowan.

Szczegdtowa kontrolag objeto dokonane korekty oraz zwroty w zakresie przestrzegania

przepisow ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Stwierdzono, jak nizej:

— W dniu 29.04.2011r. dokonano korekty btednie rozksiggowanych sktadek ZUS za miesiac
03/2011r., tj. z dnia 05.04.2011r., konto 130-00-801-80195-4170 w tacznej wysokosci
778,20 zt /WB nr 57 z 05.03.2011r. dowdd nr BT 105/04/11/. Prawidlowa ewidencja
powinna dotyczy¢: konta 130-00-801-80195-4170 w wysokosci 338,42 zt, konta 130-00-
801-80195-4110-4110 w wysokosci 398,62 zt /plan w ww. paragrafie ten dzien zakladat
0,00 zt, zmiana planu w dniu 26.04.2011r. do wysokosci 1.267,00 z1/ oraz konta 130-00-
801-80195-4120 w wysokosci 41,16 zt z /plan w ww. paragrafie ten dzien zaktadat 0,00
zl, zmiana planu w dniu 26.04.2011r. do wysokosci 204,00 zl/, co stwierdzono na
podstawie dowodu PK nr 144/04/11. Lacznie w okresie 05-26.04.2011r. dokonano
wydatkéw ponad plan o kwote 439,78 zi.

— W dniu 01.12.2011r. pobrano z rachunku Szkoty, konto 130-00-854-85415-3240 kwote
7.120,00 zt do kasy Szkoty tytutem na stypendia /WB nr 185, dowdd nr BT 418/12/11/, co
spowodowalo przekroczenie planu wydatkéw o kwote 3.415,00 zt /plan zaktadal wydatki
do wysokosci 37.850,00 zl, natomiast wykonanie wyniosto w tym dniu 41.265,00 zi.
Nastgpnie w dniu 06.12.2011r. pobrano z ww. rachunku gotowke tytulem stypendia w
wysokosci 1.280,00 zt /WB nr 188, dowod nr 421/12/11/, co spowodowato dalsze



przekroczenie wydatkéw ponad plan facznie o kwotg 4.695,00 zt. W dniu 07.12.2011r.
dokonano zwrotu pomytkowo pobranej gotowki na rachunku Jednostki, tj. kwotg 4.695,00
7zt /WB nr 189, dowéd nr 422/12/11/. Ustalono, Zze pobrang gotéwke Jednostka
przechowywata w kasie Szkoly, co stwierdzono na podstawie ewidencji ksiggowej na
koncie 141-00 oraz 101-01 i wynika z ww. wyjasnienia.
Kserokopia dokumentéw potwierdzajacych dokonanie wydatkéw ponad plan stanowi
zalacznik nr 10 niniejszego protokotu.

Ewidencjonowanie wydatkéow do niewtasciwych paragraféw klasyfikacji budzetowej jest
niezgodne z zasadami wynikajacymi z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow (...).

Dokonanie wydatkow bez upowaznienia, tj. poza granicami okreslonymi w planie
finansowym stanowi naruszenie art.11 ustawy z dnia 17.12.2004r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

6. Kontrola objeto powiazanie zapisow ksiegowych z dowodami ksiggowymi za miesiac
11/2011r. Stwierdzono, jak nizej:
e Wydatki nie budza zastrzezen, dowody zostaly sprawdzone i zatwierdzone do
wyplaty, tj. zgodnie z unormowaniami wewngtrznymi Jednostki.
e Dowody ksiggowe PK, w zakresie kont do rachunku budzet, nie zawieraly numeru
oraz daty zaksiggowania, np. dowod nr 408/11/11, 410/11/11, 407/11/11.

Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r. w sprawie

sprawozdawczos$ci budzetowej oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 04.03.2010r. w

sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych

w zwiazku z art.41 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych oraz na podstawie

unormowan wewnetrznych stwierdzono, ze Jednostka w 2011r. zobowigzana byla do

sporzadzenia nastepujacych sprawozdan:

- Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,

- RDb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,

- Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkow na rachunku, o ktérym mowa w art.223 ust.1
ustawy o finansach publicznych,

- Rb-23 o stanie $rodkow na rachunku biezacym,

- RDb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,

- Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz porgczen i gwarancji,

- Rb-WSb o wydatkach strukturalnych (btad w unormowaniach wewngtrznych -
sprawozdanie Rb-WSb dotyczy wydatkéw strukturalnych w podziale wojewodzkim,
natomiast Jednostka sporzadzila sprawozdanie Rb-WSa o wydatkach strukturalnych
poniesionych przez jednostki samorzadu terytorialnego, co stwierdzono na podstawie
przedtozonych dokumentow).

Ponadto na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych, na podstawie paragrafu 17

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont (...) Jednostka zobowigzana byta do sporzadzenia

sprawozdan finansowych, tj. bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz zestawienia zmian w

funduszu.

Kontrolg objeto wykonanie ww. sprawozdan od poczatku roku do dnia 31.12.2011r. wedtug
wzordw wynikajacych z obowiazujacych przepiséw, tj. sprawdzenie danych wykazanych w
sprawozdaniach w zakresie wykonania zaplanowanych wielkosci pod katem zgodnosci z
danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, a w zakresie planu finansowego — pod katem
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zgodnosci z planem finansowym Jednostki, z uwzglednieniem zmian dokonanych na koniec
okresu sprawozdawczego. W toku kontroli stwierdzono, jak nizej:

1. Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku 2011r. do dnia 31 grudnia 2011r. (kserokopia
sprawozdania Rb-27S stanowi zatacznik nr 11 protokotu).

W oparciu o pierwotny plan dochodéw budzetowych, projekt uchwaty na 2011r.

zatwierdzony przez Rade Miasta w dniu 22.11.2010r. wraz ze zmianami dokonanymi w ciggu

roku (zalacznik nr 12 protokotu) ustalono, ze planowane dochody w 2011r. wyniosty kwote

0,00 zt i byly zgodne z planami budzetowymi. Na podstawie ww. sprawozdania Rb-27S

ustalono, ze dochody budzetowe za okres od poczatku roku do konca 201 1r. wyniosty tacznie

kwote 2.865,82 zt. W toku kontroli stwierdzono, jak nize;j:

e Brak ewidencji analitycznej do rachunku biezacego - subkonto dochodéw, co bylo
niezgodne z ww. rozporzadzeniem w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz z
unormowaniami wewnetrznymi.

e Jednostka w zakresie dochodéw budzetowych prowadzi szczegdtowa analityke do konta
130 wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, niezbg¢dna do sporzadzenia sprawozdan
budzetowych, co bylo zgodne z rozporzadzeniem w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa (...).

e Sprawozdanie Rb-27S w zakresie dochodéw otrzymanych i1 wykonanych zostato
sporzadzone na podstawie danych szczegdlowej analityki konta 130 i bylo zgodne z
obrotami konta 222 /strona WN/, co stwierdzono na podstawie zestawienia obrotow i sald
kont analitycznych, zatacznik nr 7 protokotu kontroli. Kwoty wykazane w sprawozdaniu
w zakresie dochodow byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, co nie
budzilo zastrzezen na podstawie paragrafu 9 ust.2 ww. rozporzadzenia, tj. wyniosty
Iacznie 2.865,82 zt.

e W zakresie naleznosci pozostatych do zaplaty Jednostka wykazata stan 0,00 zl, co bylo
zgodne z saldem WN konta 221. Na podstawi ewidencji ksiggowej oraz przedtozonych
dokumentéw ustalono, ze naleznosci pozostate do zaptaty znajdujg si¢ w wartosciach
brutto na koncie 201 i dotycza zaleglych naleznosci z tytulu niezaptaconych faktur za
wynajem pomieszczen szkolnych w tacznej kwocie brutto 9.611,33 zt, z czego kwota
7.341,03 zl dotyczy naleznosci przekazanych w dniu 12.05.2011r. do dyspozycji
prawnika, kwota 725,14 zt dotyczy naleznosci wymagalnych powstatych w okresie IX-
X/2011r. kwota 1.545,16 zt dotyczy naleznosci niewymagalnych powstalych w miesiacu
XII/2011r. Szczegdlowy wykaz naleznosei stanowi zatacznik nr 13 oraz 26 niniejszego
protokotu..

Wykazanie w sprawozdaniu budzetowym danych niezgodnie z ewidencja ksiegowa stanowi

naruszenie paragrafu 9 ust.2 ww. rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci oraz stanowi

naruszenie art.18 ust.2 ustawy z dnia 17.12.2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finans6w publicznych.

e Jednostka w dniu 07.05.2012r. zlozyta korekte ww. sprawozdania (kserokopia stanowi
zalacznik nr 11 protokolu). Stwierdzono, ze naleznosci pozostale do zaptaty wynikaja z
ewidencji ksiggowej oraz wyjasnienia do sprawozdana finansowego (zalgcznik nr 26
protokotu).

o Brak ewidencji zaleglosci na koncie 221, tj. niezgodnie z zasadami wynikajacymi z
rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci. Zgodnie z art.93 ust.2
pkt.1 ustawy z dnia 27.08.2009r. wprowadzajacej ustawe¢ o finansach publicznych
stwierdzono, ze niesciagnigte naleznosci przejmuje jednostka budzetowa, przy ktorej
funkcjonaty rachunki dochodéow wtasnych
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e Ww. naleznosci jednostka zaewidencjonowala na koncie analitycznym do 201 w
wartosciach brutto, co utrudnia weryfikacje wykazanych danych w skorygowanym
sprawozdaniu i bylo niezgodne z paragrafem 9 ust.2 ww. rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;.

e Jednostka przekazata dochody budzetowe do UM w korespondencji z kontem 222, co
bylo zgodne z ww. rozporzadzeniem w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci.

2. Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku 2011r. do dnia 31 grudnia 2011r. (kserokopia
ww. sprawozdania stanowi zalacznik nr 14 niniejszego protokotu).

W oparciu o pierwotny plan wydatkow budzetowych, tj. projekt Uchwaly na 2011r.
zatwierdzony przez Rade Miasta w dniu 22.11.2010r. wraz ze zmianami dokonanymi w ciagu
2011r. ustalono, ze planowane wydatki do dnia 31.12.2011r. wyniosty lacznie kwote
6.263.467,00 zt (kserokopia zatwierdzonego planu wydatkéw budzetowych wraz ze zmianami
stanowi zalacznik nr 12 protokotu). Ustalono, ze w 2011r. Jednostka stosowata konto 980, co
bylo zgodne z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa (...). Ewidencja
ksiegowa na ww. koncie prowadzona byla w szczegdétowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych, wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw, tj. zgodnie z ww.
rozporzadzeniem. Na podstawie ewidencji ksiggowej, analityka konta 980 oraz dziennika
dokumentow za okres 01-12/2011r. stwierdzono, ze Jednostka zaewidencjonowata wartos$¢
planu finansowego wydatkéw budzetowych wraz ze zmianami, niemniej nie zawsze W
terminie okreslonym Uchwala Rady Miasta oraz Zarzadzeniem Prezydenta, np. plan z dnia
23.11.2011r. zaewidencjonowano w dniu 25.11.2011r.,, plan z dnia 28.06.2011r.
zaewidencjonowano w dniu 30.06.2011r., plan z dnia 22.02.2011r. zaewidencjonowano w
dniu 28.02.2011r. Po stronie WN kota 980 zaewidencjonowano réwnowarto$¢
zrealizowanych wydatkow w wysokosci 6.228.335,49 zt w momencie poniesienia wydatku, tj.
wedtug zasad okreslonych dla konta 980 w ww. rozporzadzeniu oraz kwotg 35.111,51 zt
wartos$¢ planu niezrealizowanego, co byto zgodne z wytycznymi zawartymi w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczo$ci. Dane sprawozdania Rb-
28S na dzien 31.12.2011r. w zakresie planu wydatkéw budzetowych wynikaja z planu
finansowego Jednostki, po uwzglednieniu zmian i byly zgodne z ewidencja ksiggowa, co
potwierdza zestawienie obrotow i sald dla konta 980, tj. wyniosty 6.263.467,00 zl, co bylo
zgodne z paragrafem 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02.02.2010r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej. Wydruk zestawienia obrotow i sald dla konta 980 stanowi
zatacznik nr 15 protokotu.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od
poczatku roku do konca 2011r. stwierdzono, ze zaangazowanie wydatkow wyniosto kwote
6.848.713,07 zt, z czego kwota 620.357,58 zt dotyczy rdwnowartosci przeksiggowanego na
koniec 2011r. zaangazowania wydatkow, ktdre nie zostalo wykonane w wyniku przesunigcia
realizacji na kolejny rok 2012, tj. zobowiazania Jednostki. Pozostala kwota 6.228.355,49 zt
dotyczy zrealizowanych wydatkéw w roku 2011 i byla zgodna z ewidencja ksigegowa
/zestawienie obrotdw i sald za miesiac 12/2011r. dla kont 998/. Konto 998 jest prowadzone w
Jednostce wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, tj. zgodnie z ww. rozporzadzeniem w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci. Na podstawie ewidencji ksiggowej /dziennik
dokumentéw/  ustalono, ze  zaangazowanie  wydatkdéw  budzetowych  zostato
zaewidencjonowane w momencie poniesienia kosztow w zakresie zobowigzan, natomiast w
zakresie operacji gotowkowych przy ewidencji raportu kasowego, operacji bankowych oraz
refundacji kosztow wyzywienia dzieci ze srodkow UM - ewidencja wyciagu bankowego /np.
dowodd nr 402/11/11 z dnia 30.11.2011r., dowod nr 400/11/11 z dnia 30.11.2011r./, a nie przy
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wstepnej kontroli zgodnosci zamierzonych wydatkéw z planem finansowym, tj. na podstawie
wartosci umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé
dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym, co bylo niezgodne z ww.
rozporzadzeniem. Wydruk zestawienia obrotow i sald dla konta 998 stanowi zalacznik nr 16
protokotu.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych od poczatku
roku do konca 2011r. ustalono, ze wydatki ogdétem narastajaco do konca okresu
sprawozdawczego wyniosty kwote 6.228.355,49 zi, tj. 99,44% planowanych wydatkow.
Stwierdzono, jak nizej:

e Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-28S na koniec roku 2011 w zakresie wydatkow
wykonanych nie byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, co
stwierdzono na podstawie zestawienia obrotow i sald dla kont syntetycznych z dnia
18.04.2012r. za miesigc 12/2011 oraz analityki kont za 2011r. dla kont 130 analitycznie z
dnia 20.04.2012r. (stanowi zatgcznik nr 7 i 8 protokolu). Powyzsze stanowi naruszenie
paragrafu 9 ust.2 ww. rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej. Jednostka prowadzi jedno konto syntetyczne w zakresie rachunku biezacego,
co stwierdzono na podstawie zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych (wydruki
ksiag rachunkowych za 2011r., ptyta CD, zalacznik nr 7 protokolu). Z ewidencji
ksiegowej strona MA konta 130 wynika kwota 12.496.477,48 zt, z czego kwota
6.265.256,17 zt dotyczy przeksiggowan zwiazanych z BZ 2011r., odprowadzeniem
dochodéw budzetowych oraz zwrotem niewykorzystanych $rodkéw finansowych na
rachunek UM /konto 130-00/, kwota 2.067,08 zt dotyczy BZ 2011r. dochody budzetowe
przekazane z rachunku $rodkéw specjalnego przeznaczenia w zwiazku z likwidacja
dochodow wiasnych na koniec 2010r. /konto 130-00/, pozostata kwota 798,74 zt dotyczy
rozliczonych przez Jednostke dochodow budzetowych 2011r. /konto 130-00-801-80101-
0970, 130-00-801-80103-0970, 130-00-801-80110-0970/, co ustalono na podstawie
analityki ww. konta. Dane w sprawozdaniu RB-28S za okres od 01-12/2011r. w zakresie
wydatkéw budzetowych wykazano na podstawie ksiggowosci analitycznej do rachunku
biezacego, tj. zgodnie z paragrafem 8 zalacznika nr 39 ww. rozporzadzenia 1 wyniosty
6.228.355,49 z1 /konta 130-00 oraz 130-06 /.

e Kontrolg objeto plan finansowy na 2011r. wraz ze zmianami dokonanymi w trakcie roku
budzetowego, ze szczegdlnym uwzglednieniem, czy poniesione wydatki w miesigcu
12/2011r. dokonano w granicach kwot okreslonych w planach finansowych. W wyniku
kontroli nie stwierdzono przekroczenia planu wydatkéw w ww. miesigcu.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od
poczatku roku do konca 2011r. stwierdzono, ze zobowigzania ogdétem na koniec 2011r.
wyniosty kwote 620.357,58 zt i byly zgodne z ewidencja ksiggowa, co potwierdza wydruk
zestawienie obrotéw i sald za miesiac 12/2011r. /dla kont rozrachunkéw w zakresie budzetu/
oraz zestawienie obrotow i sald kont rozrachunkowych za miesiac 12/2011, a takze ewidencja
na koncie pozabilansowym 999 zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.
Powyzsza kwota dotyczyla niesptaconych rozrachunkéw do konca roku biezacego
wynikajacych z faktur, zobowigzan wobec budzetu, wobec ZUS, wobec pracownikow z tytutu
naliczonych niewyptaconych wynagrodzen, z tytulu pozostatych rozrachunkéw oraz
rozliczenia zakupu ustug, co potwierdza wykaz zobowiazan na dzien 31.12.2011r.,
stanowiacy zatacznik nr 17 protokotu kontroli.

mw /;Z



12

3. Sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéow i wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa
w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku 2011 do dnia
31 grudnia 2011r. (kserokopia ww. sprawozdania stanowi zatacznik nr 18 protokotu).
W oparciu o plan dochodéw jednostki budzetowej i wydatkéw nimi finansowanych na 2011r.
wraz ze zmianami ustalono, ze planowane dochody oraz wydatki nimi finansowane wyniosty
kwote 369.000,00 zi. Jednostka sporzadzita plan finansowy dochodéw ze zrodet
wymienionych w Uchwale Nr XLVII/1109/10 Rady Miasta Gdyni z dnia 20.10.2010r. w
sprawie gromadzenia dochodéw na rachunku dochodéw wiasnych przez jednostki budzetowe
Gminy Gdynia, co bylo zgodne z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 07.12.2010r. w
sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i
samorzadowych zakladéw budzetowych. Kserokopia planéw finansowych dochodow
wiasnych na rok 2011 stanowi zalacznik nr 12,18 protokotu kontroli.

Na podstawie sprawozdania Rb-34S za okres od stycznia do grudnia 2011r. wynika, ze
wykonanie dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art.223 ust.1 ustawy z dnia
27.08.2009r. o finansach publicznych wyniosto w Jednostce tacznie kwote 232.387,17 zi, tj.
62,98% planowanych dochodéw i wydatkéw w 2011r. W toku kontroli stwierdzono, jak nizej:
e Jednostka w 2011r. prowadzila wydzielony rachunek dochodéw witasnych, na podstawie
art.223 wust.2 ustawy o finansach publicznych, co bylo zgodne z Uchwalg Nr
XLVII/1109/10 Rady Miasta Gdyni z dnia 20.10.2010r. w sprawie gromadzenia
dochodéw na rachunku dochodéw wiasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia.

e Ustalono, ze Jednostka $rodki pozostate na rachunku dochodéw wlasnych na koniec
2010r. przeksiggowata na rachunek pomocniczy, co wynika z ewidencji ksiggowej oraz
WB i bylo zgodne z art.93 ust.2 pkt.2 ustawy z dnia 27.08.2009r. Przepisy wprowadzajace
ustawe o finansach publicznych i byly wykorzystywane do dnia 30.06.2011r., tj. zgodnie z
art.93 ust.3. ww. ustawy. Pozostala kwota w wysokosci 56,11 zl, tj. odsetki naliczone do
ww. rachunku zostaly przekazane na rachunek dochodéw budzetowych w dniu
30.06.2011r., co wynika z ewidencji ksiegowej (WB nr 33, dowod ksiegowy nr 42 RDW,
WB nr 105 ), tj. zgodnie z art.93 ust.4 ww. ustawy (kserokopia WB nr 1 z dnia
03.01.2011r. dla rachunku dochodéw witasnych oraz nowo utworzonego dla srodkow
pomocniczych, dowod ksiggowy nr 33 oraz nr 105 z dnia 30.06.2011r. stanowi zatacznik
nr 19 niniejszego protokotu).

e Dane wykazane w sprawozdaniu w zakresie wydatkéw i dochodéw wykonanych byty
zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, analityka konta 132 wedtug
klasyfikacji budzetowej, co bylo zgodne z paragrafem 9 ust.2 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 03.02.2010r w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

e Stan Srodkow pienigznych koniec okresu sprawozdawczego na rachunku, o ktérym mowa
w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych wynosit 0,00 zt. Jednostka na koniec
2011r. nie posiadata $rodkéw na ww. rachunku, co bylo zgodne z art.223 ust.4 ww.
ustawy, tj. dokonata wydatkéw z rachunku, o ktorym mowa w art.223 ww. ustawy, w tym
odsetki naliczone do rachunku na koniec roku, co potwierdza WB nr 195 z dnia
30.12.2011r., kserokopia stanowi zatacznik nr 20 niniejszego protokotu.

e Pozostale pozycje sprawozdania, tj. odpis aktualizujacy nalezno$ci oraz odsetki od
naleznosci niezaptaconych w terminie w wysokosci 17,40 zt oraz zobowigzania w
wysokosci 1.948,17 zt wynikaja z ewidencji ksiggowej, co stwierdzono na podstawie
zestawienia obrotdw 1 sald kont analitycznych kont rozrachunkowych (w zakresie
srodkéw, o ktorych mowa wart.223 ust.]1 ww. ustawy o finansach publicznych) oraz
wyjasnienia do sprawozdania finansowego za 2011r. (wyjasnienie do sprawozdania
finansowego za 2011, co stanowi zatacznik nr 26 protokotu kontroli). Naleznos$ci netto w
wysokosci 1.831,63 zt wynikaja z ww. wyjasnienia do sprawozdania finansowego za
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2011r., a nie z ewidencji ksiggowej, co jest niezgodne z paragrafem 9 ust.2 ww.
rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Na podstawie ewidencji
ksiegowej stwierdzono, ze Jednostka ewidencjonuje naleznosci na koncie 201 w tacznych
kwotach z podatkiem Vat, tj. wartosci brutto, co utrudnia weryfikacj¢ poprawnosci
wykazanych w sprawozdaniu budzetowym danych i stanowi naruszenie paragrafu 15 ust.1
pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdélnych zasad rachunkowosci.
W ww. sprawozdaniu ujeto naleznosci wymagalne i niewymagalne powstate w 2011r., tj.
dotyczace rachunku, o ktérym mowa w art.223 ust.] ww. ustawy o finansach publicznych.
e Kontrolg objeto obroty konta 132 z danymi wykazanymi w ww. sprawozdaniu
budzetowym. Stwierdzono brak zgodnosci powyzszych, tj. obroty konta 132 po stronie

WN wyniosty tacznie 721.389,85 zt, natomiast ze sprawozdania wynika kwota dochodow

i wydatkéw 232.387,17 zt. Na powyzsza roznicg sktadajg si¢ przeksiggowania na koniec

2011r. sald z kont analitycznych w korespondencji z kontem syntetycznym 132-40 (kwota

464.774,34 zt), brak unormowan wewnetrznych w tym zakresie, podatek Vat od

zawartych umoéw znajdujacy si¢ na koncie 132-41-801 (kwota 18.369,99 zi) oraz inne

operacje ksiggowe na laczng kwote 5.858,35 zl. Jednostka zlozyla wyjasnienie,

stanowigce zatacznik nr 21 protokotu w sprawie pozostatej réznicy w wysokosci 5.858,35

z1, z ktérego wynika, ze na powyzsza sktadajq si¢ nastgpujace operacje:

- Wplaty z tytutu legitymacji nauczycieli w tacznej wysokosci 81,00 zl, co bylo
niezgodne z ww. Uchwata Rady Miasta Gdyni w sprawie gromadzenia dochodéw na
rachunku dochodéw wiasnych. Ustalono, ze Jednostka w imieniu nauczycieli
dokonywala przelewu oraz zamdwienia legitymacji nauczycielski, brak regulacji w
tym temacie. Od ww. operacji Jednostka zaplacita prowizj¢ bankowa w lacznej
kwocie 2,40 z1, co bylo niezgodne z ww. Uchwalq oraz z obowigzujacymi przepisami.
Dokonanie wptat Analityka konta 132 znajduje si¢ na plycie CD, stanowiacej
zalgcznik nr 7 niniejszego protokotu.

—  Whptata z PZU kwoty 100,00 zt w dniu 12.12.2011r., tj. bledna operacja kontrahenta.
Zwrot kwoty na rachunek PZU nastapit w dniu 15.12.2011r., co potwierdza ewidencja
ksiegowa, zatacznik nr 7 protokotu.

— Zaplaty za fakture nr FVC/114/00267/03/11 z dnia 01.03.2011r. w wysokosci
5.677,35 zt. Jednostka btednie wybrata numer konta przy wykonywaniu przelewu w
elektronicznym systemie bankowym, tj. 132 zamiast konto 130. Korekta operacji
nastapita w dniu 21.03.2011r., co potwierdza WB nr 46 z dnia 21.03.2011r. Ustalono,
ze w planie wydatkéw na rok 2011 znajdowaty si¢ w tym okresie Srodki na pokrycie
ww. zobowigzania, co potwierdza zatacznik nr 7,12 niniejszego protokotu kontroli.

4. Sprawozdanie Rb-23 o stanie srodkéw na rachunku biezacym za okres od poczatku roku
2011 do dnia 31 grudnia 2011r.
Jednostka na koniec 2011r. sporzadzita ww. sprawozdanie, na podstawie art.41 ustawy o
finansach publicznych, co bylo zgodne z unormowaniami wewngtrznymi. Ustalono, ze
Jednostka sporzadzita dwa sprawozdania Rb-23, tj. oddzielnie w zakresie Srodkow na
rachunku biezacym oraz w zakresie dochodéow i wydatkéw, niemniej nie wynika z
obowigzujacych przepisdéw w sprawie sprawozdawczosci oraz z unormowan wewnetrznych
Jednostki. W zakresie $rodkow na rachunku biezacym wydatkéw stwierdzono zgodnos¢
sprawozdania z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, tj. kwota 333.565,00 zi, co
potwierdza saldo rachunku 130 oraz potwierdzenie rachunkéw bankowych na dzien
31.12.2011r. W zakresie dochodéw wykonanych oraz przekazanych na rachunek biezacy
budzetu Miasta wykazano kwote 2.865,82 zl, tj. stan zgodny wynikajacy ze sprawozdania Rb-
27S za okres od poczatku roku do konca 2011r. W zakresie wydatkéw wykonanych oraz
$rodkéw otrzymanych z budzetu Miasta wykazano kwote 6.228.355,49 z1, tj. stan prawidtowy
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wynikajacy ze sprawozdania Rb-28S za okres od poczatku roku do konica 2011r. Ponadto w
informacji uzupetniajacej podano wartos¢ niewykorzystanych srodkow otrzymanych z
budzetu, tj. zwrot kwoty 34.833,60 zt oraz kwotg 277,91 zl stanowiaca nadwyzke w planie
niewykorzystanych przyznanych $rodkéw na remonty /paragraf 80101-4270/. Kserokopia
ww. sprawozdania stanowi zatacznik nr 22 protokotu.

5. Sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych wedtug
stanu na koniec IV kwartatu 2011r.

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 04.03.2010r. w sprawie sprawozdan

jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych Jednostka na koniec

2011r. zobowiazana byla do sporzadzenia sprawozdania w zakresie naleznosci. Jednostka
sporzadzita w dniu 26.01.2012r. sprawozdanie, co wynika z opisu na ww. (kserokopia ww.
sprawozdania stanowi zalacznik nr 23 protokotu). W toku kontroli stwierdzono, jak nizej:

e Jednostka na koniec 2011r. nie posiadata naleznosci w zakresie papieréw wartosciowych
oraz pozyczek, co stwierdzono na podstawie ewidencji ksiggowej. W zakresie gotowki i
depozytow ustalono, ze na koniec 2011r. Srodki pieniezne na rachunku bankowym
wykazano w wysokosci 333.565,00 zl, co bylo zgodne z ewidencja ksiggowa. Innych
depozytoéw nie stwierdzono.

e Brak ewidencji szczegdtowej umozliwiajacej sporzadzenie ww. sprawozdania, co bylo
niezgodne z paragrafem 15 ust.l pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
05.07.2010r. w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci (...). Brak analityki do kont
zespotu ,,2” w zakresie nalezno$ci od poszczegélnych dtuznikéw wykazanych w
poszczegdlnych kolumnach ww. sprawozdania, co byto niezgodne z paragrafem 15 ww.
rozporzadzenia. Brak unormowan wewngtrznych w tym zakresie.

e Ewidencja szczegdétowa do kont rozrachunkéw 229 oraz 231 nie zostala dostosowana do
wymogow zalgcznika nr 3 ww. rozporzadzenia. Brak unormowan wewnetrznych w tym
zakresie.

e Naleznosci wymagalne oraz naleznosci pozostate wykazano w ww. sprawozdaniu na
podstawie wyjasnienia Jednostki, stanowiacego zatacznik nr 26, a nie na podstawie
ewidencji ksiggowej, co bylo niezgodne z paragrafem 2 ust.2 ww. rozporzadzenia w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych. Naleznosci wymagalne zaewidencjonowano na koncie 201-40-801-0750-
07-1 i dotycza okresu IX-X/2011r. w tacznej wysokosci 725,14 zt /w tym kwota 575,40 zi
dotyczy naleznos$ci netto, 132,34 zt podatku Vat oraz 17,40 zl odsetek/. Naleznosci
pozostate, tj. nie objete pozostatymi kategoriami przedmiotowego sprawozdania z
wylgczeniem odsetek wynikaly z ewidencji na kontach 201-40-801-80101-0750-01 oraz
201-40801-80101-0750-01-8 i wyniosty tacznie 1.545,16 zt /w tym kwota 1.256,23 zi
dotyczy naleznosci netto oraz 288,93 zt podatek Vat/. Wartos¢ podatku Vat od ww.
naleznosci zostala ujeta w pozycji N5.3, tj. pozostate naleznosci z tytulu innych niz
wymienione powyzej i wyniosta acznie kwotg 421,27 zt, co bylo zgodne z danymi
wynikajacymi z ww. wyjasnienia do sprawozdania. Brak informacji w ww. sprawozdaniu
w zakresie nalezno$ci wymagalnych z tytutu dostaw towaréw i ustug jednostek sektora
finanséw publicznych wobec samorzadowych jednostek budzetowych, tj. Syriusz 234,00
zt oraz M Mega 5.704,03 zt, co wynika z ewidencji ksiggowej na kontach zespotu ,,2”
oraz z wyjasnienia do sprawozdania finansowego /zalacznik nr 26 protokotu/.

Wykazanie w sprawozdaniu budzetowym danych niezgodnie z ewidencja ksiggowa stanowi

naruszenie paragrafu 2 ust.2 ww. rozporzadzenia w sprawie sprawozdan jednostek sektora

finanséw publicznych oraz stanowi naruszenie art.18 ust.2 ustawy z dnia 17.12.2004r. o

odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

o
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e Jednostka w dniu 07.05.2012r. ztozyta korekte ww. sprawozdania, tj. uj¢ta brakujace
nalezno$ci wymagalne oraz niewymagalne, ewidencja ksiggowa na koncie 201, co bylo
zgodne z paragrafem 2 ust.2 ww. rozporzadzenia w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych. Stwierdzono, ze naleznosci wykazane w ww. sprawozdaniu
wynikaja z ewidencji ksiegowej i sg zgodne. Kserokopia korekty ww. sprawozdania
stanowi zalacznik nr 23 niniejszego sprawozdania.

e Naleznosci z tytulu podatkéw i sktadek na ubezpieczenia spoteczne w Jednostce na koniec
2011r. nie wystapity.

e Naleznosci wymagalne oraz z tytutu udzielonych porgczen i gwarancji nie wystapity w
2011r. w Jednostce

6. Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutow dtuznych oraz porgczen i gwarancji
wedlug stanu na koniec IV kwartatu 201 1r.

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 04.03.2010r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych Jednostka na koniec
2011r. zobowiazana byta do sporzadzenia sprawozdania w zakresie zobowigzan. Jednostka
sporzadzita w dniu 31.01.2012r. sprawozdanie, co wynika z ww. dokumentacji (kserokopia
ww. sprawozdania stanowi zalacznik nr 23 protokotu). Podstawg sporzadzenia ww.
sprawozdania byla ewidencja ksiggowa, co bylo zgodne z paragrafem 2 ust2 ww.
Rozporzadzenia. Na podstawie ewidencji ksiggowe]j (zestawienie obrotow i sald dla kont
analitycznych na koniec 2011r., wydruk z dnia 19.04.2012r., zatacznik nr 7 protokotu
kontroli) stwierdzono, ze w Jednostce w 2011r. nie wystapity zobowigzania wedlug tytutléw
dhuznych, o ktéorych mowa w ww. sprawozdaniu oraz zobowigzania wymagalne. Kserokopia
ww. sprawozdania stanowi zatacznik nr 24 protokotu kontroli.

7. Sprawozdanie Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki
samorzadu terytorialnego w roku 2011 (kserokopia stanowi zatacznik nr 25 protokotu).
Jednostka ww. sprawozdanie sporzadzila na zasadach okre$lonych w zataczniku nr 40 do
rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Na podstawie zestawienia
wydatkéw strukturalnych oraz dokumentdéw zrédtowych stwierdzono, ze Jednostka prowadzi
dodatkowa ewidencj¢ wydatkéw, uwzgledniajac szczegdlowa klasyfikacje wydatkow
strukturalnych, co bylo zgodne z paragrafem 15 rozporzadzenia z dnia 07.12.2010r. w
sprawie sposobu powadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych, w zwiazku z art.
39 ust.4 pkt.2 ustawy o finansach publicznych. Dokumenty ksiggowe w zakresie wydatkow
strukturalnych zostaly oznaczone pieczatka o nazwie ,,wydatek strukturalny podlega/nie
podlega klasyfikacji”, co byto zgodne z paragrafem 2 ust.5 zarzadzenia z dnia 14.12.2010r. w
sprawie prowadzenia ewidencji zasad klasyfikacji, krajowych wydatkéw publicznych
poniesionych na cele strukturalne oraz sporzadzania sprawozdania Rb-WS (Dz. Urz. PKRUS
2011 Nr 1 poz.35). Stwierdzono, ze ww. wydatki strukturalne zostaty oznaczone zgodnie z
wytycznymi wynikajacymi z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 10.03.2010r w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych. Dane wynikajace z ww. sprawozdania sg
zgodne z danymi wynikajacymi z zestawienia wydatkéw strukturalnych za okres od stycznia
do grudnia 2011r. Szczegétowa kontrola objeto wydatki zakwalifikowane do wydatkoéw

strukturalnych za miesiac 11/2011r. W toku kontroli nieprawidlowosci nie stwierdzono.

8. Bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian funduszu na dzien 31.12.2011r.
(kserokopia stanowi zatacznik nr 26 niniejszego protokotu).

Jednostka na koniec 2011r. sporzadzita w dniu 13 i 14.03.2012r. sprawozdania finansowe, tj.

bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienia zmian funduszu, co bylo zgodne z

paragrafem 24 rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie

szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planoéw kont (...). W dniu 03.04.2012r. bilans zostat

oy



16

przyjety przez UM, co wynika z opisu na dokumencie. W toku kontroli stwierdzono, ze ww.
sprawozdania finansowe zawierajg informacje w zakresie ustalonym w obowiazujacych
przepisach, tj. zgodnie z paragrafem 17 ww. rozporzadzenia. Dane zawarte w bilansie,
rachunku zyskow i strat oraz w zestawieniu zmian funduszu wynikaja z ewidencji ksiggowe;j,
co stwierdzono na podstawie zestawienia obrotow i sald dla kont syntetycznych za rok 2011,
wydruk z dnia 19.04.2012r. (zalacznik nr 7 protokotu kontroli) oraz dokumentow
ksiegowych. Niemniej stwierdzono, ze zakladowy plan kont nie zostal dostosowany do
wymogéw wynikajacych z paragrafu 15 ust.5 ww. rozporzadzenia w sprawie zasad
rachunkowosci, tj. niektore pozycje sprawozdan finansowych wykazano na podstawie
dokumentéw, a nie sald kont. Ksiegi rachunkowe zostaty zamknigte w dniu 18.04.2012r., tj.
zgodnie z art.12 ust.4 ustawy o rachunkowosci.

2. Wykonanie obowigzkéw w zakresie inwentaryzacji.

Dyrektor ZS Nr 11 wprowadzil obowigzujaca od dnia 22.12.2010r. instrukcje
inwentaryzacyjna (kserokopia ww. instrukcji stanowi zatacznik nr 27 protokotu). Z tresci
unormowania wynika, Ze powyzsza opracowano na podstawie przepisow wynikajacych z
ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci. Instrukcja reguluje zagadnienia zwigzane z
inwentaryzacja, tj. okresla zakres przedmiotowy inwentaryzacji, metody, terminy i
czestotliwos¢ jej przeprowadzenia, omoéwiono czynnosci poprzedzajace przeprowadzenie
inwentaryzacji, prawa i obowiazki o0s6b wykonujacych zadania z zakresu inwentaryzacji,
rodzaje inwentaryzacji, w tym roczna oraz oméwiono sposéb ustalenia i rozliczenia ro6znic
inwentaryzacyjnych. Brak informacji m. in. w zakresie prowadzenia ksiag inwentarzowych,
czestotliwosci przeprowadzenia inwentaryzacji wszystkich skladnikow majatkowych
Joméwiono w dalszej czesci protokolu/, procedur przeprowadzenia likwidacji srodkow
trwatych ujawnionych w trakcie czynnosci przed inwentaryzacyjnych.

Ustalono, ze dyrektor na roku 2011 ustalila harmonogram i terminarz inwentaryzacyjny z
okresleniem wykonania poszczegolnych czynnosci, etapéw inwentaryzacyjnych, ostatecznego
terminu realizacji inwentaryzacji oraz os6b odpowiedzialnych za realizacje (kserokopia
stanowi zalacznik nr 28 niniejszego protokotu). Niemniej brak zakresu skladnikow
podlegajacych inwentaryzacji, o ktorych mowa w art.26 ust.1 oraz ust.3 ww. ustawy oraz byto
niezgodne z unormowaniami wewngtrznymi.

Na podstawie przedtozonej dokumentacji ksiggowej, m. in. protokotdéw z inwentaryzacji
ustalono, ze na dzief 31.12.2011r. w ZS nr 11 przeprowadzono inwentaryzacj¢ kasy oraz
weryfikacje stanéw ksiggowych, co bylo zgodne z art.4 ust3 pkt3 ww. ustawy o
rachunkowosci, dokonujac ich sprawdzenia:
e w drodze potwierdzenia sald $rodkéw finansowych zgromadzonych na rachunkach
bankowych,
e w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych i sprawdzenia realnosci sald
pozostatych aktywow i pasywow,
e w drodze spisu z natury.
Kserokopia ww. protokotdéw stanowi zatacznik nr 29 protokotu kontroli.

Szczegotowa kontrola objeto wykonanie obowiazkéw w  zakresie przeprowadzenia
inwentaryzacji nastepujacych sktadnikow aktywow i pasywow:
- Srodki trwale i pozostate $rodki trwate,
Zbiory biblioteczne,
Wartosci niematerialne i prawne,
Srodki pieniezne,
Naleznosci i zobowigzania,
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- Magazyn,
- Fundusz jednostki.

Do przeprowadzenia w roku 2011 inwentaryzacji dyrektor powotal komisj¢ kasacyjna i
inwentaryzacyjng Zarzadzeniem nr 005/2010/2011 z dnia 03.12.2010r. (kserokopia ww.
Zarzadzenia stanowi zatacznik nr 30 protokotu).

Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych na dzien 31.12.2011r. przeprowadzil zespot
weryfikacyjny, co wynika z opisu oraz podpisow zespotu w protokole. Brak pisemnego
powierzenia ww. czynnosci, o ktorym jest mowa w art.4 ust.5 ustawy o rachunkowosci oraz
byto niezgodne z unormowaniami wewngtrznymi Jednostki. W toku kontroli stwierdzono, jak
nizej:

— Nie stwierdzono wydanego przez dyrektora zarzadzenia o przeprowadzeniu
inwentaryzacji, do czego obliguja unormowania wewngtrzne Jednostki.

— Brak zestawienia obrotow i sald grupy sktadnikéw podlegajacych inwentaryzacji na dzien
przeprowadzenia inwentaryzacji, za wyjatkiem zaewidencjonowanych na kontach 013,
014 oraz 020, co bylo niezgodne z art.27 ust.1 ww. ustawy o rachunkowosci. Stwierdzono
zgodnos¢ miedzy stanami wynikajacymi ze sprawozdania z ewidencja ksiggowa w
powyzszym zakresie (zestawienie obrotow sald na koniec 201 1r., zalacznik nr 7 protokotu
oraz analityka kont ,,0” stanowigca zalacznik nr 31 niniejszego protokotu).

— Brak informacji z zakresu przeprowadzenia instruktarzu i szkolenia czltonkéw komisji
oraz zespotow spisowych tj. dotyczacego zasad przeprowadzenia inwentaryzacji, do czego
obligujg unormowania wewngtrzne.

— Brak informacji w zakresie pobranych stosownych o$wiadczen od oso6b materialnie
odpowiedzialnych, do czego obliguja unormowania wewngtrzne.

— Na dzien 31.12.2011r. dokonano inwentaryzacji srodkoéw pieni¢znych na wszystkich
rachunkach bankowych w drodze uzgodnienia sald, co byto zgodne z art.26 ust.1 pkt.2
ww. ustawy o rachunkowosci. Stan kont byt zgodny z bankowym potwierdzeniem sald z
dnia 02.01.2012r. Ustalono, ze na koniec 2011r. Jednostka posiadata na rachunkach
bankowych tacznie kwote 358.856,84 zt, w tym na rachunku biezacym 333.565,00 zi,
rachunku funduszy celowych 24.428,85 zt oraz srodkéw wyodrgbnionych 862,99 zi, co
bylo zgodne z ewidencja ksiggowa kont zespotu 1 (kserokopia potwierdzenia bankowego
stanowi zatacznik nr 26 niniejszego protokotu).

— W dniu 31.12.2011r. w kasie Jednostki przeprowadzono inwentaryzacj¢ Srodkow
pienigznych metoda spisu z natury (kserokopia protokolu inwentaryzacji kasy stanowi
zalacznik nr 28 niniejszego protokotu), co byto zgodne z unormowaniami wewnetrznymi,
oraz z art.26 ust.] pkt.] ww. ustawy o rachunkowosci. Inwentaryzacji dokonat zespot
spisowy w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej. Wyniki z przeprowadzonej
inwentaryzacji kasy zostaly ujete na druku, stanowiacym zatacznik nr 6 do instrukcji
inwentaryzacyjnej, tj. w protokole Nr 06/2011 z dnia 31.12.2011r., w ktorym podano stan
gotowki, ostatni numer dowodu KP, KW, informacje w zakresie zabezpieczenia
pomieszczenia kasowego, depozytow przechowywanych w kasie, co bylo zgodne z
unormowaniami  wewnetrznymi. Bak informacji w zakresie przeprowadzenia
inwentaryzacji innych drukow oraz dokumentéw kasowych, w tym raportow kasowych,
kwitariuszy przychodowych oraz czekow. Nieprawidlowosci nie stwierdzono. Na
podstawie protokotu weryfikacji nr 4 w zakresie salda konta 141 stwierdzono zgodnosé
salda konta na dzien 31.12.2011r.

— Na podstawie protokotu zbiorczego z inwentaryzacji dokonanej droga weryfikacji stanéw
ksiggowych z dokumentacjq ksiggowa aktywow i pasywow nie objetych inwentaryzacja
poprzez spis z natury lub potwierdzenie sald na dzien 31.12.2011r. stwierdzono, ze

o A
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Jednostka dokonata inwentaryzacji wedhug poszczegdlnych sktadnikéw majatkowych oraz
kont syntetycznych. Wyniki inwentaryzacji kazdej grupy sktadnikéw majatkowych
zostaly ujete w protokotach weryfikacji, stanowiacych zataczniki do protokotu
zbiorczego. Stany wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
wynikaja z wykazu $rodkéw trwalych w ksiedze ewidencja srodkéw trwatych wartosci
niematerialne i prawne oraz jest zgodne z ewidencja ksiggowa, co stwierdzono na
podstawie protokotu weryfikacji nr 1. Zweryfikowano réwniez poprawnos¢ salda konta
071, tj. poprawno$¢ naliczenia umorzenia. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Poprawno$¢ salda kont 013,014,020 zweryfikowano na podstawie pordwnania stanow
ksiggowych dotyczacych majatku szkoly ze stanami wynikajacymi z  ksiag
inwentarzowych. Z protokotu wynika, ze wyposazenie zostalo wpisane do ksiag
inwentarzowych, a saldo kont wynika z zapisow udokumentowanych sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dokumentami. Warto$¢ ksiggozbioru zostata potwierdzona przez osobg
odpowiedzialng za prowadzenie biblioteki. Do protokotu dotaczono wydruk z ewidencji
ilosciowej $rodkéw trwatych — konto 013. Powyzsze bylo zgodne z unormowaniami
wewnetrznymi oraz art.26 ust.1 pkt.3 ww. ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci wynikajace z rozrachunkéw z kontrahentami oraz z pracownikami /pozyczki
mieszkaniowe/ za rok 2011 zostaly potwierdzone pisemnie, co stwierdzono na podstawie
przedtozonej dokumentacji i bylo zgodne z art.26 ust.l pkt2 ww. ustawy o
rachunkowosci. Stwierdzono stan zgodny ze stanem wynikajacym z ewidencji ksiggowe;j.
Na podstawie ww. protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
oraz wydrukéw z ksiag rachunkowych stwierdzono zgodno$¢ w zakresie kont
rozrachunkowych, tj. konta 225, 229 oraz 231. W protokotach weryfikacji /nr 6-8/
wskazano dokumenty, z ktorych wynikajq wykazane w dokumentacji salda, tj. w zakresie
rozrachunkéw z budzetem /podatek Vat, podatek od umdéw zlecen, od wynagrodzen od
DWR, od zapomég finansowych wraz z podaniem numeru listy ptac/, rozrachunkow
publiczno-prawnych /sktadki pracownikéw oraz pracodawcy od wynagrodzen z podaniem
list ptac/, rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen /dotyczy wyréwnania Srednich
wynagrodzen oraz DWR z podaniem list ptac, ktérych dotycza/. Salda wynikajace z
zapisOw sa zgodne z udokumentowanymi, sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami,
co wynika z ww. protokotow weryfikacji oraz potwierdza ewidencja ksiggowa i bylo
zgodne z art.26 ust.l pkt3 ww. ustawy o rachunkowosci oraz unormowaniami
wewngtrznymi.

Na dzien 31.12.2011r. Jednostka dokonata inwentaryzacji magazynu zywnosciowego oraz
chemicznego metoda spisu z natury, co potwierdza arkusz spisu i1 bylo zgodne z art.26
ust.1 pkt.1 ww. ustawy o rachunkowosci, niemniej brak unormowana wewnetrznych w
tym zakresie. Ww. inwentaryzacj¢ magazynu przeprowadzil zespol weryfikacyjny, co
wynika z arkusza spisu. W toku kontroli stwierdzono: arkuszom spisowym nadano numer,
arkusze spisu z natury zostal ujety w ksiedze drukéw $cistego zarachowania, co
stwierdzono na podstawie wgladu do ksiggi zalozonej w 2006r. i bylo zgodne z
unormowaniami wewngtrznymi. Na arkuszu wskazano osob¢ materialnie odpowiedzialng
za prowadzenie ww. magazynu. Brak o$wiadczenia koncowego od osoby materialnie
odpowiedzialnej] w sprawie ewentualnych zastrzezen w zakresie przebiegu dokonania
spisu z natury, do czego obligujq unormowania wewnetrzne. Na ww. arkuszu spisowym
podano warto$¢ spisanych towaréw oraz informacje w zakresie dokonanej wyceny.
Wyniki inwentaryzacyjne zostaly powigzane z zapisami w ksiggach rachunkowych, do
czego obliguje art.27 ust.]1 ww. ustawy o rachunkowos$ci oraz unormowania wewngtrzne,
co stwierdzono na podstawie protokotu weryfikacji nr 10. R6znic inwentaryzacyjnych nie
stwierdzono.
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— W zakresie kont zespotu 4 i 7 dokonano weryfikacji sald i stwierdzono, ze powyzsze
wynikajg z zapiséw udokumentowanych, tj. do konta 400 prowadzone sg tabele
amortyzacyjne, natomiast do pozostalych kont zespotu 4 analityka rodzajowa. Na koniec
roku salda ww. kont zostaly przeksiggowane na wynik finansowy Jednostki, co bylo
zgodne z obowiazujacymi przepisami. Brak unormowan wewngtrznych w powyzszym
zakresie.

—  Fundusz Jednostki 800, na ktéry sktadaja sie fundusz $rodkéw trwatych oraz obrotowych i
inwestycyjnych wykazuje saldo wynikajace z zapiséw udokumentowanych, co
stwierdzono na podstawie protokotu weryfikacji, tj. sprawdzono na podstawie zmiany
stanu funduszy na dzien 31.12.2011r, niemniej brak unormowan wewnetrznych w tym
zakresie.

— W zakresie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dokonano weryfikacji salda z
zapisami udokumentowanymi na podstawie Zroédta zwigkszen i zmniejszen funduszu, co
bylo zgodne z art.26 ust.l pkt3 ww. ustawy o rachunkowosci, brak unormowan
wewngtrznych w tym zakresie.

Jednostka inwentaryzacje srodkow trwatych /konto 011/ przeprowadzita w drodze weryfikacji

stanu ewidencyjnego, co stwierdzono na podstawie przedtozonych dokumentéw, protokotu

weryfikacji nr 1 na dzien 31.12.2009r. oraz wynika z wypowiedzi gtéwnej ksiggowe;j.

Powyzsze byto nie zgodne z unormowaniami wewngtrznymi oraz art.26 ust.3 pkt.3 ww.

ustawy o rachunkowosci.

Ostatnig inwentaryzacje pozostatych srodkow trwatych /konto 013/ przeprowadzita w 2009r.

komisja inwentaryzacyjna powotana przez dyrektora Jednostki /wczesniejsza odbyla si¢ w

2006r./, tj. w terminie niewynikajacym z obowigzujacych przepisow, art.26 ust.3 ww. ustawy

o rachunkowos$ci. W toku kontroli stwierdzono, jak nizej:

— Inwentaryzacje w drodze spisu z natury przeprowadzono w terminie wyznaczonym przez
dyrektora Jednostki, tj. w okresie 25.11-04.12.2009r., co wynika ze sprawozdan
opisowych z przebiegu spisu z natury. Kserokopia ww. sprawozdania stanowi zalacznik nr
32 niniejszego protokotu.

— Nie stwierdzono wydanego przez dyrektora zarzadzenia o przeprowadzeniu
inwentaryzacji, do czego obliguja unormowania wewngtrzne Jednostki.

— Brak okreslenia dnia spisu z natury podlegajacego uzgodnieniu ze stanem ksiggowym na
dzien przeprowadzenia inwentaryzacji, co byto niezgodne z art.27 ust.] ww. ustawy o
rachunkowosci. Na prosbe kontrolujacej wydrukowano stan skladnikéw aktywow, tj.
analityka kont zespotu ,,0” od stycznia do grudnia 2009r. (wydruk stanowi zatacznik nr 31
protokotu). Stwierdzono zgodno$¢ miedzy stanami wynikajacymi ze sprawozdania z
ewidencja ksiggowa w powyzszym zakresie.

— Brak informacji z zakresu wykonania czynnosci poprzedzajacych przeprowadzenie
inwentaryzacji, w tym przeprowadzenia instruktarzu i szkolenia czlonkéw komisji oraz
zespotow spisowych, zasad przeprowadzenia inwentaryzacji, do czego obliguja
unormowania wewnetrzne.

— Brak informacji w zakresie pobranych o§wiadczen od oséb materialnie odpowiedzialnych
za gospodarowanie odpowiednimi skladnikami majatkowymi, do czego obliguja
unormowania wewnetrzne.

— Brak stwierdzenia o przyjeciu przez cztonkow komisji inwentaryzacyjnej do wiadomosci
wykonanie ww. obowiazku, do czego obliguje art.4 ust.5 ww. ustawy oraz byto niezgodne
z unormowaniami wewngtrznymi Jednostki.

— Arkusze zawieraly wskazanie osoby materialnie odpowiedzialnej, co bylo zgodne z
unormowaniami wewnetrznymi.

wlon -
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— Arkusze zostaly wpisane do ksiggi drukéw S$cistego zarachowania, co ustalono na
podstawie wgladu do ksiggi drukéow zalozonej w 2006r. oraz bylo zgodne z
unormowaniami wewnetrznymi. Arkusze spisu z natury zostaly ponumerowane oraz
oznaczone w sposOb zapobiegajacy ich wymiang, co bylo zgodnie z unormowaniami
wewnetrznymi.

— Spisane sktadniki, tj. srodki trwale wykazano w spisach ilosciowo i wartosciowo. Z
podpisu na ww. arkuszach, wynika, ze wyceny sktadnikow dokonata gtéwna ksiggowa, co
bylo zgodne z unormowaniami wewnetrznymi Jednostki. Réznic inwentaryzacyjnych nie
stwierdzono. Arkusze zostaly podpisane przez komisj¢ inwentaryzacyjna.

Dyrektor ZS Nr 11 wprowadzil obowiazujaca od dnia 22.12.2010r. instrukcje
inwentaryzacyjng biblioteki szkolnej — skontrum (kserokopia ww. instrukcji stanowi
zatacznik nr 33 protokotu). Z tre$ci unormowania wynika, ze powyzsza opracowano m. in. na
podstawie przepisow wynikajacych z ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci oraz
przepisOw dotyczacych bibliotek wchodzacych w sklad ogoélnokrajowej sieci bibliotek, tj.
rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29.10.2008r. (Dz. U. nr
205, poz.1283) w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji materiatow bibliotecznych, do
ktérych nie zalicza si¢ bibliotek szkolnych. Ww. instrukcja reguluje zagadnienia zwiazane z
przeprowadzeniem skontrum, w tym okresla termin, przebieg i metody przeprowadzenia,
zadania przypadajace komisji inwentaryzacyjnej oraz obowiazujaca dokumentacje skontrum.
Z ww. unormowania wynika, ze skontrum nalezy przeprowadza¢, co najmniej raz na 5 lat, co
jest niezgodne z obowiazujaca czgstotliwoscia przeprowadzenia inwentaryzacji wynikajaca z
art.26 ust.3 pkt. ww. ustawy o rachunkowosci.

Ostatnia inwentaryzacj¢ zbioréw bibliotecznych przeprowadzono w 2011r. /poprzednia
odbyta si¢ w 2006r./ na podstawie Zarzadzenia dyrektor Jednostki z dnia 12.09.2011r. w
sprawie skontrum w bibliotece szkolnej w terminie od 26.09 do 13.10.2011r., co wynika z
protokotu kontroli zbioréw bibliotecznych z dnia 13.10.2011r. (kserokopia ww. protokotu
oraz Zarzadzenia stanowi zalacznik nr 34 protokolu kontroli) i bylo zgodne z art.26 ust.3 pkt.
ww. ustawy o rachunkowosci. Ww. Zarzadzeniem powolano komisje Skontrowa oraz
wprowadzono Regulamin Komisji. Na podstawie protokotéw kontroli zbioréw bibliotecznych
stwierdzono, ze stan ewidencyjny inwentarza wynidst 51.843,75 zi, tj. 10.209 wolumindw.
Brak okreslenia dnia spisu z natury podlegajacego uzgodnieniu ze stanem ksiegowym na
dzien przeprowadzenia inwentaryzacji, co bylo niezgodne z art.27 ust.] ww. ustawy o
rachunkowosci. Z rozliczenia skontrum zbioréw bibliotecznych wynika, ze do uzgodnienia
wynikow inwentaryzacji przyjgto stanu ksiggowy z dnia 30.09.2011r., ktéry wynidst
50.664,35 zt (kserokopia rozliczenia skontrum stanowi zatacznik nr 35 protokotu). Roznica
migdzy stanem ewidencyjnym a wynikiem z przeprowadzonej inwentaryzacji to wartos$é
1.179,40 zt. Na powstalq réznice sktadajg sig:

1. Przyjete na stan biblioteki w miesigcu 09/2011r. woluminy o wartosci 732,40 zi,
ewidencja na koncie 014 nastgpita w dniu 24.10.2011r., co wynika z analityki kont dla
konta 014 analitycznych, wydruk z dnia 10.05.2012r.,

2. Program komputerowy dla klas integracyjnych FOXE o wartosci 327,00 zt —
zaewidencjonowany na koncie ksiggowym 020, co potwierdza ewidencja ksiegowa,

3. Brak ewidencji ksiggowe] na koncie 014 pozycji ksiazkowej ,Literatura i
kontrowersje” o wartosci 120,00 zt, co ustalono na podstawie pisma Wyjasnienie
réznicy mig¢dzy stanem ksiggozbioru i saldem kont ksiggowych dotyczacych biblioteki
ZS Nr 11 w Gdyni, na podstawie skontrum zbioréw bibliotecznych przeprowadzonego
w daniach 26.09-13.10.2011r. (kserokopia wyjasnienia stanowi zalacznik nr 36
protokotu kontroli) Ustalono, ze powyzsza dotyczy faktury nr 1140/04/11/SWII1 z dnia
26.04.2011r. na kwote 120,00 zt. Na podstawie ewidencji ksiggowe] stwierdzono, ze
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ww. pozycje zaewidencjonowano na koncie 014 w dniu 30.12.2011r. mimo dekretacji
na fakturze.
Na podstawie protokolu z kontroli zbioréw bibliotecznych oraz ewidencji ksiggowej
stwierdzono, ze Jednostka nie zaewidencjonowata stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych,
co bylo niezgodne z art.27 ust.] ww. ustawy o rachunkowosci. Niemnie] ustalono, ze
ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym
w ksiegach rachunkowych wyjasniono i rozliczono, co bylo zgodne z art.27 ust.2 ww. ustawy.

W protokole kontroli zbioréw bibliotecznych wykazano stan zbioréw /inwentarz/ z
uwzglednieniem brakéw wzglednych, tzn. takich, ktére w czasie skontrum zostaly
stwierdzone po raz pierwszy i nie figurowaly wczesniej w rejestrze ubytkéw, a istnieje
prawdopodobiefistwo ich odnalezienia oraz braki bezwzgledne, tj. nieodnalezione w czasie
kolejnego skontrum. Brak ewidencji niedoboréw bezwzglednych, co jest niezgodne z art.27
ww. ustawy o rachunkowosci oraz unormowaniami wewngtrznymi.

Ustalono, ze komisja kontroli zbioréw bibliotecznych zaproponowata w ww. protokole
powtérne przeszukanie ksiazek z listy brakow wzglednych oraz sporzadzenie ostatecznej listy
brakow bezwzglednych do dnia 13.06.2012r.

W zwiazku ze stwierdzonymi brakami wzglednymi i bezwzglednymi w zbiorach
bibliotecznych zobowiazuje si¢ Jednostk¢ do przedlozenia pisemnego sprawozdania z
wynikow powtornej kontroli, o ktérych mowa powyzej.

Ponadto ustalono, ze Jednostka corocznie na dzien 31.12 dokonuje weryfikacji stanow
woluminéw na podstawie danych otrzymanych z biblioteki szkolnej w konfrontacji z
ewidencjg ksiggowa, co wynika z wypowiedzi gléwnej ksiegowej oraz z dokumentow
ksiggowych.

Na tym protokdét zakonczono.

Protokét sporzadzono i podpisano w 2-6ch jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden
egzemplarz pozostawiono w Jednostce. Dyrektor zostat poinformowany o prawie ztozenia
pisemnych wyjasnien do niniejszego protokotu w terminie 7 dni od daty jego podpisania.
Kontrolujaca dokonata wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 2, strona 4.

Integralng cze¢s$¢ protokotu stanowia zataczniki:

Nr 1 — kserokopia zakresu czynnosci gtownej ksiggowej,

Nr 2 — wydruk planu kont,

Nr 3 — kserokopia Zarzadzenia nr 005/K/2010 oraz dokumentacji w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci,

Nr 4 — kserokopia Zarzadzenia w sprawie wprowadzenia oprogramowania Finanse DDJ,

Nr 5 — o$wiadczenie o przekazaniu wszystkich unormowan oraz dokumentéw w zakresie objetym kontrola,

Nr 6 — wydruk zestawienia dziennikéw, ostatnich stron dziennikow czgéciowych oraz zestawienia obrotow i sald
dla kont analitycznych z dnia 16.04.2012r. za miesiac 11/2011r.,

Nr 7 — wydruk zestawienia dziennikéw, dziennikow czgéciowych dokumentéw (ostatnie strony) oraz zestawienia
obrotéw i sald dla kont syntetycznych za miesiac 12/2011r., a takze ptyta CD z kopia ksiag rachunkowych za rok
2011,

Nr 8 — wydruk analityki konta 130 za okres od 01-12/2011r.,

Nr 9 — wyjasnienie z dnia 20.04.2012r. w sprawie dokonanych przeksiegowan na koncie 130,

Nr 10 — kserokopia dokumentéw potwierdzajacych dokonanie wydatkéw ponad plan,

Nr 11 — kserokopia sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku
2011r. do dnia 31 grudnia 2011r.,

Nr 12 — kserokopia planu wydatkéw oraz dochodoéw budzetowych wraz ze zmianami dokonanymi w ciagu roku,
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Nr 13 — wykaz naleznoéci na dzien 31.12.2011r.,

Nr 14 — kserokopia sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od poczatku roku
2011r. do dnia 31 grudnia 2011r.,

Nr 15 - wydruk zestawienia obrotow i sald dla konta 980,

Nr 16 - wydruk zestawienia obrotoéw i sald dla konta 998,

Nr 17 — wykaz zobowiazan na dzien 31.12.2011r.,

Nr 18 — kserokopia sprawozdania Rb-34S za okres od poczatku roku 2011 do dnia 31 grudnia 2011r.,

Nr 19 - kserokopia WB nr 1 z dnia 03.01.2011r. dla rachunku dochodéw wiasnych oraz nowo utworzonego dla
$rodkéw pomocniczych, nr 33 oraz 105 z dnia 30.06.2011r.,

Nr 20 — kserokopia WB nr 195 2 30.12.2011r.,

Nr 21 — wyjasnienie w sprawie niezgodnosci na koncie 132,

Nr 22 — kserokopia sprawozdania Rb-23 za okres od poczatku roku 2011 do dnia 31 grudnia 2011r.,

Nr 23 — kserokopia sprawozdania Rb-N na koniec IV kwartatu 2011r.,

Nr 24 — kserokopia sprawozdania Rb-Z na koniec IV kwartatu 2011r.,

Nr 25 — kserokopia sprawozdania Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki samorzadu
terytorialnego w roku 2011,

Nr 26 — kserokopia bilansu, rachunku zyskow i strat oraz zestawienia zmian funduszu na dzien 31.12.2011r.,

Nr 27 — kserokopia instrukcji inwentaryzacyjnej,

Nr 28 — kserokopia harmonogramu i terminarza inwentaryzacyjnego,

Nr 29 - kserokopia protokotéw z inwentaryzacji na koniec 2011r.,

Nr 30 — kserokopia Zarzadzeniem nr 005/2010/2011 w sprawie powotania komisji kasacyjnej i
inwentaryzacyjnej,

Nr 31 — wydruk analityki kont ,,0”,

Nr 32 — kserokopia sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji srodkéw trwatych /konto 011/,

Nr 33 — kserokopia Instrukcji inwentaryzacyjnej biblioteki szkolnej — skontrum,

Nr 34 - kserokopia protokotu z przeprowadzenia kontroli zbioréw bibliotecznych oraz Zarzadzenia z dnia
12.09.2011r.,

Nr 35 - kserokopia rozliczenia skontrum,

Nr 36 — kserokopia wyjasnienia réznicy migdzy stanem ksiggozbioru i saldem kont ksiggowych dotyczacych
biblioteki ZS Nr 11 w Gdyni, na podstawie skontrum zbioréw bibliotecznych przeprowadzonego w daniach
26.09-13.10.201 1r.

Gdynia, dnia 14.05.2012r.
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