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Dyrektor

Zespotu Szkét Nr 11 w Gdyni
ul. Porebskiego 21

81-185 Gdynia

Pani Judyta Sliwifiska

W dniach od 13.04.2012r. do 14.05.2012r. Samodzielny Referat Kontroli Finansowe;j
przeprowadzit w Zespole Szkot Nr 15 w Gdyni kontrole za 2011 rok w zakresie:
1. Ewidencji ksiegowej 1 sprawozdawczosci.
2. Wykonania obowigzkéw w zakresie inwentaryzaci.

Wyniki kontrol1 zostaly ujete w protokole, omowionym 1 podpisanym w dniu 14.05.2012r.
Ponadto w dniu 21.05.2012r. Jednostka przedtozyla wyjasnienie do protokohu kontroli, ktore
uwzgledniono przy wydaniu zalecen pokontrolnych.

/. dokonanych ustalen wynika, ze Jednostka nie zawsze przestrzegala przepisy 1 unormowania
w zakresie gospodarki finansowej. Do najistotniejszych nieprawidiowosci 1 uchybien
stwierdzonych w trakcie kontroli nalezy:

Ad.l. Ewidencja ksiggowa 1 sprawozdawczosc:

1. Niedostosowanie unormowan wewnetrznych w  zakresie zasad rachunkowosci do
obowigzujacych przepisOw w szczegolnosci do art.10 ustawy z dnia 29.09.1994r. o
rachunkowosci /Dz. U. Nr 152 poz. 1223 z pdézniejszymi zmianami/, tj. brak wykazu
stosowanych wersj1 oprogramowania, brak opisu poszczegdlnych czionow kont w
zakresie oznaczenia literowego, brak zasad klasyfikacji zdarzen w zakresie
zaangazowania wydatkow budzetowych oraz w  zakresie przechowywania,
archiwizowania 1 ochrony danych, brak zasad tworzenia kont pomocniczych w
szczegdtowosct  planu  finansowego do niektérych wydatkéw, dochoddéw oraz
rozrachunkow (strona 2-4 protokotu kontrolr).

2. Brak zestawien dziennikow czesciowych, grupujacych zdarzenia wedlug ich rodzajow, co
bylo niezgodne z art.14 ust.3 ustawy o rachunkowosci (strona 3,4,6 protokotu).

3. Brak zestawienia obrotéw 1 sald kont ksiegi glowne; na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, co bylo niezgodne z art.18 ust.1 ww. ustawy o rachunkowosci oraz
unormowaniami wewne¢trznymi (strona 4 protokotu kontroli).

4. Ewidencja ksiggowa nie byla dostosowana do rozporzadzenia Ministra Finansow w
sprawie szczegollnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...) /Dz. U. Nr 128
poz.861/ oraz do unormowan wewnetrznych, tj. brak ewidencyi do konta 130 1 132 z



10.

11.

podziatem na dochody i wydatki (paragraf 15 ust.2 ww. rozporzadzenia). Ponadto nie
przestrzegano zalacznika nr 3 ww. rozporzadzenia oraz unormowan wewngtrznych, tj.
ewidencja na kontach 130 i 132 nie byla prowadzona w szczegotowosci planu
finansowego (brak podziatek klasyfikacji budzetowej kont: 130-00, 130-00-1, 132,40,
132-41-801), brak ewidencji szczegdétowej do niektérych kont rozrachunkowych (tj. do
konta 201 wedlug poszczegdlnych kontrahentéw, dotyczy rozrachunkow z tytutu
wyzywienia, rozrachunkow otwartej szkoty oraz rozrachunkéw z nauczycielami oraz do
konta 221 wedlug dtuznikéw 1 podzialek klasyfikacji budzetowej) (strona 3,5,6,9,12,13
protokotu kontrol1).

. Niektore dowody zawieraly ten sam numer, co utrudnialo identyfikacj¢ poszczegolnych

dowodow, natomiast niektore dowody ksiggowe PK nie =zawieraly numeru
identyfikacyjnego oraz daty zaksiggowania, co bylo niezgodne z art.21 ust.l ww. ustawy
o rachunkowoéci oraz unormowaniami wewnetrznymi (strona 6,8 protokotu kontroli).

Ksiegi rachunkowe nie zawieraty daty ksiggowania, co bylo niezgodne z art.23 ust.2 pkt.4
ww. ustawy o rachunkowos$ci. Ponadto daty niektorych operacji w ksiggach byty
niezgodne z data wynikajaca z dowodu ksiggowego, co stanowi naruszenie art.24 ust.2
ww. ustawy o rachunkowosci. Wplaty 1 wyplaty gotowka wprowadzono do ksigg
rachunkowych niezgodnie z art.24 ust.5 pkt.3 ww. ustawy, tj. pod inng datgq niz zostaty
wykonane (strona 6-8 protokotu).

Przypadki braku daty wplywu, co bylo niezgodne z unormowaniami wewngtrznymi
Jednostki (strona 7 protokotu).

Przypadki niezgodnego z rozporzadzeniem Ministerstwa Finansow z dnia 14.06.2006r. w
sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow 1 wydatkow (...) /Dz. U. Nr 38 poz.207 z
pdzniejszymi zmianami/ zaewidencjonowania wydatkéw do niewlasciwego paragratu
oraz niezgodnego z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planoOw kont dla budzetu panstwa (...)
zaewidencjonowania wydatkow na niewlasciwym koncie (strona 7,8 protokotu kontrol1).

Dokonanie wydatkow poza granicami okreslonymi w planach finansowych na taczng
kwote 439,78 zl, co bylo sprzeczne z art.44 ust.1 pkt.3 ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. nr 157, poz.1240 z pozniejszymi zmianami) oraz stanowilo naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych z art.11 ustawy z dnia 17.12.2004r. (Dz. U. nr 14, poz.114 z
pdzniejszymi zmianami) o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (strona 7,8 protokotu kontrol1).

Wykazanie w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych za okres od poczatku roku 2011r. do dnia 31 grudma 2011r. oraz w
sprawozdaniu Rb-N o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow finansowych wedtug
stanu na koniec IV kwartalu 2011r. danych w zakresie naleznosci niezgodnie z ewidencjg
ksiegowa, co stanowi naruszenie paragrafu 9 ust.2 ww. rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci. Powyzsze zostalo wyeliminowane w trakcie kontroh, poprzez
zlozenie korekty ww. sprawozdan (strona 9,10,14,15 protokotu kontroli).

Brak zgodnosci obrotéw konta 132 z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb34-5 z
wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa w art.223 ust.1 ustawy o
finansach publicznych za okres od poczatku roku 2011 do dnia 31 grudma 201lr.
budzetowym, co wynikalo z niezachowania zasady czystosci obrotow oraz realizac
operacji zaplaty za legitymacje nauczycielskie niegodnie z Uchwata Nr XLVII/1109/10
Rady Miasta Gdyni z dnia 20.10.2010r. w sprawie gromadzenia dochodéw na rachunku



dochodoéw wlasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia. Stwierdzono réwniez, ze
z dochodéw wlasnych od ww. operacji Jednostka zaplacita prowizj¢ bankowa, co bylo
niezgodne z ww. Uchwalg Rady Miasta (strona 13 protokotu kontrol).

Ad. 2. Wykonanie obowigzkéw w zakresie inwentaryzacji:

1.

Instrukcje inwentaryzacyjne nie byly dostosowane do obowigzujacych przepisow, t].
art.26-28 ww. ustawy o rachunkowosci m. in. w zakresie terminu 1 czestothiwosci
przeprowadzenia inwentaryzacji wszystkich skadnikow majatkowych. Ponadto instrukcja
inwentaryzacyjna biblioteki szkolnej — skontrum przywotuje przepisy niedotyczace
biblioteki szkolnej, tj. rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
05.11.1999r. (Dz. U. nr 93, poz.1077) w sprawie zasad ewidencji materiaiow
bibliotecznych (strona 16,20 protokotu kontrol).

Brak udokumentowania stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych grupy skiadnikow
podlegajacych inwentaryzacji, do czego obliguyje art.18 wust.2 ww. ustawy o
rachunkowosci (strona 17,19,20 protokotu kontroli).

. Przeprowadzenie inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych niezgodnie z ustawa o

rachunkowosci — Jednostka dokonata inwentaryzacji raz na 5 lata, wedlug art.26 ust.3
pkt.3 ww. ustawy inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ raz na 4 lata. Ponadto brak
zaewidencjonowania ujawnionych w trakcie inwentaryzacji roznic w wysokosci 1.179,40
z} oraz niedoborow bezwzglednych w wysokosci 1.170,55 zt, co bylo niezgodne z art.27
ust.2 ww. ustawy o rachunkowosci. Odnosnie niedoborow bezwzglednych w protokole
skontrum zawarto wniosek dotyczacy ostatecznej weryfikacji niedoboréw w terminie do
13.06.2012r. (strona 19-21 protokotu kontrol1).

Przeprowadzenie inwentaryzacji niezgodnie z ustawa o rachunkowosci stanowi
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych na podstawie art.18 ust.1 ustawy z dnia
17.12.2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansoOw publicznych.

Podajac powyzsze do wiadomosci, zgodnie z zarzadzeniem Nr 175/10/VI/K Prezydenta
Miasta Gdyni z dnia 14.12.2010r. w sprawie zasad przeprowadzania kontroli finansowych
zaleca sie usuniecie stwierdzonych nieprawidiowosci.

W szczegdlnosci nalezy:

1. Dostosowa¢ unormowania w zakresie polityki rachunkowosci, w tym w zakresie
zakladowego planu kont oraz inwentaryzacji do obowigzujacych przepisow.
Przestrzegaé przyjetych zasad.

2. Wydruki ksiag rachunkowych oraz zestawienia dziennikdéw czesciowych sporzadzac
zgodnie z obowigzujacymi przepisami z uwzglednieniem daty zapisu operacji. Zapisy
operacji wprowadza¢ do ksiag rachunkowych z datg operacji wynikajaca z dowodu
ksiggowego.

3. Analityczna ewidencje ksiggowa w zakresie rachunkéw bankowych 1 kont
rozrachunkowych prowadzi¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4. Przestrzegaé przepisy dotyczace wymogow, jakie powinien spetnia¢ dowod ksiggowy,
dotyczy daty wplywu i numeru identyfikacyjnego. Terminowo ewidencjonowac plan
finansowy wydatkow budzetowych oraz zaangazowane wydatkéw budzetowych.

5. Przestrzegaé¢ obowiazujacych przepisow w zakresie prawidlowego klasyfikowania
wydatkow.

6. Przestrzegaé przepisow w zakresie dokonywania wydatkow oraz zaciagania
zobowiazan do wysokosci planéw finansowych.



7. Sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych
sporzadza¢ rzetelnie i prawidlowo, w kwotach zgodnych z danymi ewidencji
ksiegowej.

8. Inwentaryzacje przeprowadzaé zgodnie 2z obowiazujacymi przepisami, W
szczegblnosci w  zakresie czestotliwosci, odpowiedniego dokumentowania 1
powiazania z zapisami kont ksiggowych oraz rozliczania w ksiggach rachunkowych
ujawnionych w toku inwentaryzacji réznic.

9. Przedlozy¢ szczegdtowa informacje¢ w dotyczacag realizacji wniosku zawartego w
protokole skontrum w sprawie brakoéw bezwzglednych.

Pisemne sprawozdanie z wykonania zalecen oraz wyeliminowania innych, opisanych w
protokole kontroli nieprawidtowosci, nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od daty otrzymama

niniejszego pisma.
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Do wiadomosci:
1. Wiceprezydent ds. Zdrowia 1 Edukacji — E. Lowkiel,

2. Naczelnik Wydzialu Edukacji — K. Przyborowska,
3. Kierownik Biura Kontroli — I. Torkowska,

4. Ala.




