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W dniach od 11.04.2010r. do 17.04.2011r. Samodzielny Referat Kontroli Finansowe)

Urzedu Miasta Gdyni przeprowadzit kontrolg w Przedszkolu Nr 14 w Gdyni, ul. Zawackiego
5 w zakresie:

Prawidlowos¢ rozliczen z budzetem Miasta za 2011r. i rozpoczecia 2012r, w tym
prawidlowos¢ prowadzenia ksiqg rachunkowych.

Ustalenia kontroli ujeto w protokole omowionym i podpisanym w dniu 23.04.2012r.

W zakresie tematyki objetej kontrola stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci 1 uchybienia:

.

Niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci (...) /Dz. U. Nr 128 poz. 861 z p6zn. zmian.)
prowadzenie ewidencji analitycznej do kont 1301 132 oraz do kont 201 1 221, ;..

- cze$¢ operacji ksiggowych nie byla objeta klasyfikacjg budzetowg 1 nie zostaia
wykazana w ewidencji analitycznej, np. wplata salda rachunku dochodow wiasnych do
Budzetu Miasta, Srodki pobrane do kasy, w tym na zakup srodkoéw zywnosci, wplata
rodzicOw za wyzywienie, zaplata oplaty bankowe) za przelew, zwrot srodkow z
pogotowia kasowego,

- nie stosowanie zasady czystosci obrotow do zwrotdow nadplat, w tym odpiséw za
WYyZywIienie,

W zwiazku z powyzszym obroty kont 130 1 132 nie sa tozsame z kwota dochoddw 1

wydatkow.

Ponadto nieprawidlowe prowadzenie ewidencji szczegotowe) do konta 132, t). cze¢sci

dochodow 1 wydatkow nie zaliczono do okreslonego tytulu dochodow wiasnych, co

uniemozliwia sprawdzenie poprawnosci sprawozdan, wg poszczegolnych tytutow
dochodow wiasnych.

Do konta 201 ,.Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami” 1 konta 221 ,,Naleznosci z tytulu

dochodéw budzetowych” nie prowadzono ewidencji analitycznej wg kontrahentow oraz

wg dhluznikow 1 podziatek klasyfikacji budzetowej /str. 5-6, 8-9 1 11 protokohw/.

Niezgodnos¢ sprawozdan Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych za okres
od poczatku roku do 31 marca 2012r. oraz sprawozdania Rb-34 z wykonania planow
finansowych dochodéw wilasnych jednostek budzetowych 1 wydatkow nimi
sfinansowanych na koniec 2011 roku z wymagana ewidencjg ksiegowa, tj. analityka do
odpowiedniego rachunku bankowego do czego obliguje §3 ust. 2 oraz §14 ust. 2 1 ust. 3
zatacznika nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej /Dz. U. Nr 20, poz. 103 z pézn. zmian./. Ustalono, ze w
sprawozdaniu Rb-34S do czerwca 2011r. wydatki w paragratie §4220 w kwocie
24.463,63 zt wykazano na podstawie ewidencji ksiegowej do konta 101, zamiast do konta
132.

Wykazanie w sprawozdaniach budzetowych danych niezgodnie z ewidencja ksiggowa
podlega odpowiedzialnosci z art. 18 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudma 2004r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. Nr 14 poz
114 z pdzniejszymi zmianami) - /str. 3-4, 7-8 1 11 protokotu 1 zalacznik nr 22/.




Nie odprowadzenie z kasy na rachunek bankowy pobranych w styczniu 2011r. wplat za
wyzywienie stanowiacych dochody wlasne w kwocie 3.152,83 zi, ktore wydatkowano z
kasy na zakup Srodkéw zywnosci /str. 9 protokoluw/.

Nienaliczanie podatku VAT od positkow dla pracownikow administracji 1 obstugi, co
bylo niezgodne z art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow
i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535 ze zmian.) - /str. 9 protokotu/.

Jednostka nie przeprowadzila na dzien 31.12.2011r. inwentaryzacji naleznosci 1
zobowiazan, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz Funduszu Jednostki 1 Funduszy
specjalnych (ZFSS) do czego obliguje art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.
Przeprowadzenie inwentaryzacji niezgodnie z ustawg o rachunkowosci stanowi
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych na podstawie art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 17
grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz.
U. Nr 14 poz. 114 z pdzniejszymi zmianami) - /str. 11 protokotu/.

Przypadki nie przestrzegania ustawy z dma 29 wrzesma 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.

Nr 121, poz. 591 z p6zniejszymi zmianami), a w szczegolnosci:

- nie wydrukowanie na koniec 2011 roku wszystkich wymaganych art. 13 ust. 1 ww.
ustawy ksiagg rachunkowych, tj. dziennikéw dokumentéw 1 ksiegi gléwne)] za m-c
listopad 1 grudzien 2011r, ksigg pomocniczych za caty 2011r, zestawien obrotow 1 sald
kont syntetycznych za okres od stycznia do listopada 2011r. oraz zestawienia sald kont
analitycznych za m-c grudzien 2011r. (art. 13 ust. 6 1 art. 18 ust. 1 1 ust. 2) - /str. 10
protokolu/;

- ewidencjonowanie oplat za swiadczenia w kwotach zbiorczych bez zbiorczego dowodu
ksiegowego (art. 20 ust. 3 pkt. 1) - /str. 10 protokohu/;

Pomimo stosowania programu komputerowego ,Kasa DDJ” firmy ProgMan
pozwalajacego na automatyczne generowanie 1 numerowanie drukOw scistego
zarachowania Jednostka w dalszym ciggu ingeruje w numeracj¢ dowodow KP , kasa
przyjmie” (co uniemozliwia ustalenie ich kompletnosci), a oplaty za swiadczenia
dokumentuje kwitariuszami przychodowymai /str. 5 1 9 protokotu/.

Podajac powyzsze do wiadomosci na podstawie zarzadzenia Nr 175/10/VI/K Prezydenta
Miasta Gdymi z dma 14 grudnia 2010r. w sprawie szczegotowych zasad przeprowadzania
kontroli finansowych zaleca si¢ usuni¢cie ww. nieprawidtowosci 1 uchybien.

W szczegdlnosct nalezy:

.

N

Ewidencje ksiggowa w zakresie rachunkéw bankowych prowadzié w  sposob
umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan budzetowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami. Ewidencje naleznosci budzetowych w sposob pozwalajacy na jednoznaczne
ustalenie stanu naleznosci 1 zobowigzan wg dluznikéw, podziatek klasytikacyi budzetowe)
oraz budzetoéw, ktorych naleznosci dotycza. Dostosowac plan kont, w szczegolnosct w
zakresie naleznosci budzetowych do przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansow z 19

stycznia 2012r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegOlnych zasad
rachunkowosci (...) /Dz. U. z 2012r. poz. 121/.

. Dane w sprawozdaniach budzetowych wykazywac¢ zgodnie z obowigzujacg w tym zakresie

ewidenc)a ksiggowa.

. Wszystkie pobrane w Kkasie dochody z tytulu wplat za swiadczenia przedszkola

odprowadzac na wiasciwy rachunek bankowy.

. Nalicza¢ podatek VAT od positkow dla pracownikéw administracji 1 obstugl zgodnie z

obowiazujacymi przepisami.

. Inwentaryzacj¢ przeprowadza¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.
. Sporzadza¢ wydruki wszystkich wymaganych przepisami ksigg rachunkowych nie pdznie;

niz na koniec roku obrotowego. Zapisy w ksiggach rachunkowych, w szczegdlnosci



dotyczace oplat za $wiadczenia prowadzi¢ na podstawie dowodow ksiegowych
spetniajacych obowiazujace przepisy.

7. ZabezpieczyC automatyczne numerowanie drukéw $cistego zarachowania, w szczego6lnosci
dowodé6w KP generowanych przez system komputerowy oraz rozwazy¢ mozliwosc
dokumentowania oplat za $wiadczenia dowodami WwWWw. KP zamiast kwitariuszami

przychodowymi.

Sprawozdanie z wykonania ninie; szych zalecefi oraz wyeliminowania pozostatych ujetych w
protokole uchybien nalezy przesta¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:

1. Wiceprezydent, E. Lowkiel (w zalaczeniu protokot)

2. Naczelnik Wydz. Edukacji, K. Przyborowska (w zalaczeniu protokot)
3. Biuro Kontroli, I. Torkowska

4. Ala




