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KKF.1711.07.2012

Protokol

z kontroli przeprowadzonej w dniach od 11.04.2012r. do 17.04.2012r. w Przedszkolu Nr 14 w
Gdyni ul. Zawackiego 5 przez mgr Jarostawa Borlika - inspektora Urzedu Miasta Gdyni na
podstawie upowaznienia Nr KKF.1711.07.2012 z dnia 11.04.2012r.

Zakres kontroli:

Prawidlowosé¢ rozliczen 7 budietem Miasta za 2011r. i rozpoczecia 2012r, w tym prawidlowosc
prowadzenia ksiqg rachunkowych.

Ustalenia ogolne

1. Kontrolowana Jednostka dziala na podstawie:

% Uchwaly Nr 687/92 Zarzadu Miasta Gdyni z dnia 08.09.1992r w sprawie: ustalenia warunkow
utworzenia zaktadu budzetowego Przedszkole Samorzadowe nr 14,

% Uchwaly Nr 1649/94 Zarzadu Miasta Gdyni z dnia 11.09.1994r. w sprawie: oddania w zarzad
Przedszkola Samorzadowego nr 14 w Gdyni nieruchomosci stanowiacej wiasnos¢ Miasta
Gdyni, potozona w Gdyni przy ul. Bocznej 3,

% Uchwaly Nr VI/239/99 Rady Miasta Gdyni z dnia 24.03.1999r. w sprawie zmiany nazwy

ulicy,

» Uchwaly Nr XLVI/1097/10 Rady Miasta Gdyni z dnia 29 wrzeSnia 2010r w sprawie:
likwidacji przedszkoli jako zakladow budzetowych gminy Miasta Gdyma celem
przeksztalcenia ich w jednostki budzetowe,

% Statutu Przedszkola Samorzadowego Nr 14 w Gdyni uchwalonego na posiedzeniu Rady

Pedagogicznej przedszkola i zatwierdzonego przez dyrektora Przedszkola Nr 14 w dniu
31.08.2010r.
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2. Kontrole przeprowadzono na wniosek Skarbnika Miasta Gdyni.

3. Dyrektorem Przedszkola Nr 14 w kontrolowanym okresie byta Pani Iwona Kitowska petniaca tg
funkcje od 01 wrzesnia 2002 roku, ktéra odwotano z ww. stanowiska z dniem 20 lutego 2012r.
Natomiast od 20.02.2012r. obowiazki dyrektora peini Pani Teresa Kostrubiec, co stwierdzono na
podstawie powierzenia ww. obowiazkow przez Prezydenta Miasta Gdynu.

4. Obowiazki gtéwnego ksiegowego w kontrolowanym okresie pelnita Pani Daria Tomaszewska
zatrudniona w Przedszkolu Nr 14 na tym stanowisku od 02.02.2005r.

5. W okresie objetym kontrola przeprowadzona zostala przez Urzad Miasta Gdyni kontrola za
2010r, ktora wykazata nieprawidlowosci w zakresie gospodarki kasowej 1 drukami scistego
zarachowania.

6. Obstuge finansowa w petnym zakresie prowadzi NORDEA Bank Polska S.A. Oddziat w Gdyni.
Jednostka posiadata umowe na $wiadczenie ustugi bankowosci elektroniczne);

7. Kontrole przeprowadzono w oparciu o nast¢pujace unormowania:

_ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz. U. nr 157, poz. 1240 z
pOZniejszymi zmianami/,

~ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych /Dz. U. Nr 14 poz. 114 z pézniejszymi zmianamt/,

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006r. w sprawie gospodarki finansowej
jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych 1 gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postepowania przy przeksztalcaniu w inng forme organizacyjno-prawng /Dz. U. Nr 116 poz.
783 z pdzn. zmian./,

- ustawa z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci /Dz. U. Nr 76 z 2002r, poz. 694 z pdzniejszymi
zmianami/,

- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowe] klasyfikacji
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dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz Srodkow pochodzacych ze zrddet
zagranicznych /Dz. U. z 2010r. Nr 107 poz. 726/,

- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej /Dz. U. Nr 128 poz. 861/,

- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczoScl
budzetowej /Dz. U. Nr 20, poz. 103/,

_uchwala NR XXXVI1/844/08 Rady Miasta Gdyni z dnia 25 listopada 2009 roku w sprawie:
ustalania oplat za ponadprogramowe s$wiadczenia udzielane przez przedszkola prowadzone
przez Gming Miasto Gdynia,

- uchwata Rady Miasta Gdyni NR X/185/11 z dnia 7 lipca 2011 roku i NR XIII/275/11 z dnia 26
pazdziernika 2011 roku w sprawie: ustalania oplat za $wiadczenia udzielane przez przedszkola
prowadzone przez Gming Miasto Gdynia,

- unormowania wewnetrzne Jednostki.

8. W trakcie kontroli wyjasnien udzielity:
Pani Daria Tomaszewska — gléwny ksiegowy
Pani Hanna Wojcikowska — starszy intendent/kasjer

Kontrole przeprowadzono metoda wyrywkowa na podstawie dowodow ksiegowych z wybranych
miIesIgCy.

Ustalenia szczegolowe:

1. Sprawdzenie rozliczen rocznych z budzetem Miasta w zakresie:

1.2. Dochodow budzetowych.

Ustalono, ze w zalozeniach do pierwotnego planu dochodow budzetowych na rok 2011 Przedszkola
Nr 14 zlozonego w Wydziale Edukacji Urzedu Miasta Gdyni w dniu 10.09.2010r. zaplanowano
wplywy z zawartych uméw za pobyt dzieci przekraczajacy 5-clo godzinng podstaw¢ programowg
/$083 wphywy z ustug/ w kwocie 138.593,40 zl przyymujac do kalkulacj1 78 dzieci 1 11-m-czny

pobyt dziecka w przedszkolu /w tym: I na 5 godzin, 7 0séb na 6 godz. — kwota 3.896,20 zi, 12 na / godzin
_ kwota 13.358,40 z¢, 22 na 8 godz. — kwota 36.735,60 z{, 28 na 9 godz. —- kwota 62.339,20z1i 8 na 10 godzin

_ kwota 22.264.00 zi/. Jednostka zaplanowata rowniez w §083 dochody budzetowe z tytutu kosztow
przygotowania positkow dla pracownikéw w kwocie 1.851,00 zt. Natomiast z list odptatnosci za m-
¢ styczen 2011r. wynikato, ze do Przedszkola uczgszczato 73 dzieci /w tym: 1 na > godzin, 6 na 6
godzin, 17 na 7 godzin, 1 na 7,35 godziny, 15 na 8 godzin, 2 na &, godziny, 21 na 9 godzin, 3 na 9,5
godziny i 7 na 10 godzin/.

Plan dochodow budzetowych Przedszkola Nr 14 na rok 2011 zatwierdzony Uchwata Rady Miasta
Gdyni Nr VI/60/11 z dnia 02.02.2011r. wynosit 139.766,00 zt 1 dotyczyl dochodow w §083 -

wplywy z ushig”. Plan nie byl w ciagu 2011r. zmieniany, co mogto mie¢ wplyw na ogolne
wykonanie zaplanowanych przez Jednostke na 201 1r. dochodow.

Ze sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych za okres od poczatku roku do
31 grudnia 2011r. przyjetego i sprawdzonego w Wydziale Budzetu Miasta Gdyni w dniu
27.01.2012r. /zalqcznik nr 1/ wynika, ze plan dochodéw zrealizowano w wysokosci 124.889.39 zt,
co stanowilo 89.35% dochodéw planowanych. W tym w §083 zrealizowano dochody budzetowe w
kwocie 124.378.90 zi, co stanowito 88,99% dochodéw planowanych w §033.

Ww. dochody budzetowe byly zrealizowane w nastgpujacych paragrafach klasyfikacji budzetowe;:

$057 - grzywny, mandaty i inne kary pieniezne od 0sob fizycznych — 300,00 zt /rozdziat 80104/
§083 —wphywy z ustug — 124.378,90 zt /rozdzial 80104/

§092 - pozostale odsetki — 25,53 zl /rozdzial 80104/

§2400 - wplywy do budzetu pozostatosci Srodkow finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej — 184,96 zi /rozdziat 80148/
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OGOLEM DOCHODY: 124.889.39 zi

Ustalono, ze dane wykazane w ww. sprawozdaniu Rb-275 poza dochodami wykazanymi w §2400 w
kwocie 184,96 zt wynikaly z prowadzonej przez Jednostke ewidencji analitycznej do konta 130 -
_Rachunek biezacy - dochody” wg podziatek klasyfikacji budzetowej /wydruki: ,,Analityka kont

(wg dokumentéw) dla kont 130 - zalgcznik nr 9/.

Na podstawic ww. ewidencji ustalono, ze pobrane 1 odprowadzone na rachunek budzetowy
Jednostki dochody budzetowe dotyczace: w §057 wplat kar za spéznienia w kwocie 300,00 zt, w
$083 wplat z tytutu optaty stalej, tj. za swiadczenia przedszkola przekraczajace S-cio godzinng
podstawe programowa wychowania przedszkolnego w kwocie 124.378,90 zt 1 w §092 odsetek od
nieterminowych wplat oplaty statej w kwocie 25,53 zl zostaty z ww. rachunku do dnia 28.12.2011r.
w lacznej kwocie 124.704,43 zt przekazane na rachunek Budzetu Miasta Gdyni.

Natomiast dochody budzetowe w §2400 w kwocie 184,96 zt wykazano w sprawozdaniu Rb-275 na
podstawie ewidencji ksiggowej do konta 222 ,Rozliczenie dochodow budzetowych”. Powyzsze
zaksiegowano po stronie Wn konta 222 /korespondencja kont 222/132 - dow. ksigg. nr 706 poz. 8 7
28.12.2011r./. Powyzsze dochody zgodnie z wytycznymi Wydzialu Budzetu Urzedu Miasta Gdyni z
dnia 18.01.2012r. zostaly wykazane w sprawozdaniach Rb-27S za 2011r. po stronie dochodow w
82400 (bez planu) i Rb-34S po stronie wydatkéw w §2400 (bez planu). Ustalono, ze ww. dochody w
kwocie 184,96 zt dotyczyly pozostalosci srodkéw na wydzielonym rachunku dochodow Jednostki,
tj. salda tego rachunku na dziefi 30.12.2012r, ktére Nordea Bank Polska SA przekazal przelewem w
dniu 30.12.2011r. bezposrednio z ww. rachunku na rachunek Budzetu Miasta Gdyni (WB nr 62 z

30.12.2011r. — dow. ksieg. nr 706/5 — zalgcznik nr 2). Wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentow)
do m-ca grudnia roku 2011 dla kont 222 analitycznych” stanow1 zatacznik nr 3.

W ww. sprawozdaniu Rb-27S za 2011r. w kolumnach dotyczacych salda koncowego wykazano
zoodnie z dokumentem ,,Rozliczenie sprzedazy i odptatnosci za m-c 12/2011” naleznosci pozostate
do zaplaty z tytulu zalegtych opfat za przedszkole od 7 rodzicow za lata 2009 1 2010 ogotem w
kwocie 2.302,87 zt, w tym: nalezno$¢ gtéwna — 1.721,40 zt /§083/ 1 odsetki w kwocie 581,47 zt
/§092/. Ww. dokument byl podpisany przez sporzadzajacego (starszego intendenta), sprawdzony
pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci oraz zatwierdzony przez dyrektora 1 podpisany
w zakresie dekretacji przez gtdwnego ksiegowego.

Nastepnie ustalono, ze plan dochodéw budzetowych Przedszkola Nr 14 na rok 2012 zatwierdzony
Uchwata Rady Miasta Gdyni Nr XV/278/11 z dnia 21.12.2011r. wynosit 133.935,00 zt 1 dotyczyt
planowanych dochodow w §083 - . wplywy z ustug”. Ze sporzadzonego na dzien kontroli
sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do 31
marca 2012r. przyjetego i sprawdzonego w Wydziale Budzetu Miasta Gdyni w dniu 10.04.2012r.
/zalqeznik nr 4/ wynikato, ze plan dochodéw zrealizowano w wysokosci 36.041,19 zt, co stanowilo
26,90% dochodow planowanych. W tym wg ww. sprawozdania w §083 zrealizowano dochody
budzetowe w kwocie 35.998.25 zt, co stanowito 26,88% dochodéw planowanych w §0383.

Ww. dochody budzetowe byly zrealizowane rozdziale 80104 w nastgpujacych paragrafach
klasyfikacy1 budzetowey:

8057 - grzywny, mandaty i inne kary pieniezne od 0sob fizycznych — 40,00 zi
S083 — wphywy z ustug — 35.998,25 zf
$092 - pozostale odsetki — 2,94 zi

Ogdtem dochody do 31.03.2012r: 36.041,19 zi

W wyniku, kontroli na podstawie prowadzonej przez Jednostke ewidencji analitycznej do konta 130
. _Rachunek biezacy jednostki - dochody” wg podzialek klasyfikacji budzetowej /wydruk:
.Analityka kont (wg dokumentéw) do m-ca marca 2012r. dla kont 130 - zalagcznik nr 5/ ustalono, ze
dochody w §083 wg ww. ewidencji wynosily 35.790,35 zl, tj. byly 0 207,90 zt nizsze od dochodow
wykazanych w §083 w sprawozdaniu Rb-27S. Natomiast dochody wykazane w §057 1 §092 byty
zeodne z ww. ewidenc)a ksiggowa.

Wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnych z wymagang ewidencja ksiggowa, tJ. analitykg
dochoddw budzetowych do rachunku biezacego - subkonto dochodoéw do czego obliguje §3 ust.
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zalacznika nr 39 rozporzadzenia Ministra Finansow 2z dnia 03.02.2010r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej podlega odpowiedzialnosci z art. 18 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia
2004r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. Nr 14 poz. 114

Z pOZ. zm.).

Wg wyjasnienia Jednostki z dnia 05.04.2012r. zlozonego w Sprawozdaniu RB-23 na 31 marca
2012r. sprawdzonym w Wydziale Budzetu Miasta Gdynt w dniu 10.04.2012r. /zatqcznik nr 6/
niezgodno$¢ stanu $rodkéw na rachunku dochodéw budzetowych wynikala z meodprowadzenia w
m-cu marcu 2012r. kwoty 207,90 zt z kasy do banku. Kwota ta zostata odprowadzona do banku w
dniu 05.04.2012r, co potwierdzal wyciag bankowy nr 19 z ww. dnia 1 przekazana do budzetu Miasta
Gdyni w dniu 11.04.2011r, co wynikalo z zestawienia transakcji za okres od 04-11.04.2012r.
/zatqcznik nr 7/

Ponadto ustalono, ze z uzyskanych wg ww. sprawozdania Rb-27S do dnia 31.03.2012r. dochodow
budzetowych w kwocie 36.041,19 zI wg ww. ewidencj1 ksiggowe] do konta 130 do dnia
29.03.2012r. do budzetu Miasta Gdyni przekazano dochody budzetowe w kwocie 35.446,37 z1, t). o
594,82 zt mniej, z czego (co omowiono powyzej) kwote 207,90 zi przekazano w dniu 11.04.2011r, a
kwot¢ 386,92 zl, ktéra wynikala ze stanu srodkow na rachunku dochodéw wilasnych na dzien

31.03.2012r. (WB nr 17 z dnia 30.03.2012r.) przekazano do budzetu Miasta Gdyni w dniu
04.04.2012r, co potwierdzato zestawienie transakc)1 za okres od 04-11.04.2012r.

W ww. sprawozdaniu Rb-27S za okres od poczatku roku do 31 marca 2012 roku w kolumnach
dotyczagcych salda koncowego wykazano zgodnie z dokumentem ,Rozliczenie sprzedazy i
odptatnosci za m-c 03/2012”, naleznosci pozostate do zaptaty z tytulu optat za przedszkole ogdtem
w kwocie 3.003.37 zl, w tym: naleznos¢ glowna — 2.354,55 zt (§083) /z tego: za lata 2009-2010 -
1.721,40 8, za m-c 01/2012 - 425,25 zt i za m-c 03/2012 - 207,90 z#/ 1 odsetki w kwocie 648,82 z1 (§092).

Ponadto kontrolag obj¢to dochody budzetowe z tytulu optat za <$wiadczenia przedszkola
przekraczajace 5-cio godzinng podstawg programowg wychowania przedszkolnego i kosztow
przygotowania positkow dla pracownikéw za m-c 12/2011r. 1 m-c 03/2012r. sprawdzajac pod
wzgledem rachunkowym kwitariusze przychodowe zalaczone pod raportami kasowymi za grudzien
2011r. 1 za marzec 2012r. Przeprowadzona ww. zakresie kontrola nie wykazata nieprawidlowosci.
Ustalono, ze pobrane w kasie Przedszkola Nr 14 wg kwitariuszy w grudniu 2011r. dochody
budzetowe w tacznej kwocie 10.897,47 zt odprowadzono na rachunek dochodow budzetowych
Jednostki 1 nast¢pnie do dmia 28.12.201 1r. przekazano na konto budzetu Miasta Gdyni.

Natomiast z pobranych w kasie Przedszkola Nr 14 wg kwitariuszy w marcu 2012r. dochodow w
faczne) kwocie 12.486,16 zt na rachunek dochodow budzetowych Jednostki odprowadzono kwote
12.278,26 zi, tj. o 207,90 zI mniej, a na konto budzetu Miasta Gdyni do dnia 31.03.2012r.
przekazano dochody za m-c marzec 2012r. w kwocie 11.891,34 zl, tj. 0 594,82 zt mniej, z czego do
budzetu Miasta Gdyn1i w dniu 04.04.2012r. przekazano kwote 386,10 zl, a w dniu 11.04.2012r.
kwote 207,90 z1.

Jednostka pobierata oplaty za swiadczenia przedszkola przekraczajace 5-cio godzinng podstawe
programowa zgodnie z ww. uchwalami Rady Miasta Gdyni w sprawie ustalania oplat za
Swiadczenia udzielane przez przedszkola prowadzone przez Gming Miasto Gdynia, tj. w 2011r. w
wysokosct 2,30 zi, a w 2012 roku w wysokosci 2,70 zt za 1 godzine.

Sprawdzono rowniez wyeliminowanie przez Jednostk¢ uchybien w zakresie gospodarki kasowej
ujawnionych podczas przeprowadzonej; w 2011r. kontroli za 2010 rok. Ustalono, ze od 2012r.
operacje kasowe na koncie 101 ewidencjonowane sa w dniu ich dokonania. Na raporcie kasowym
poszczegolnym operacjom kasowym, ktore mialy miejsce w ré6znych dniach nadawany jest rowniez
inny numer 1dentyfikacyjny pod ktérym dana operacja zostala ujeta na koncie 101 1 ze wzgledu na
date operacjt nie sa to numery kolejno po sobie nastepujace. Dowody kasowe KW numerowane byly
chronologicznie w ramach danego rodzaju raportu kasowego. Natomiast dowody KP w 2011r.
tworzone byly w systemie ,Kasa DDJ” oddzielnie dla zalaczonych pod raportami kasowymi
zestawien kwitariuszy 1 oznaczone byly zamiast numerem kolejnym KP numerami kwitariuszy od-

do znajdujacych si¢ pod raportem. Od 2012r. ww. dowody KP oznaczone sa dodatkowo numerem
koleyjnym. Powyzsze dowody KP za wyjatkiem dowodu KP Nr 61173-06120 z dnia 17.02.201 1r. nie
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byly drukowane. Ponadto oddzielna numeracja kolejna objete byly dowody KP dotyczace wplaty do
kasy gotdwki pobranej z banku. Ww. system pozwala na reczng zmiang numeru ww. dowodow
kasowych. Powyzsza zasada numerowania dowodéw KP i KW nie wynikala z unormowan
wewnetrznych Jednostki oraz ww. ustalenia nie pozwalaja kontrolujacemu na jednoznaczne
stwierdzenie, czy zachowana byla systematyczna numeracja ww. dowodow kasowych. Ewidencja
drukow scistego zarachowania w zakresie kwitariuszy przychodowych prowadzona byta na biezaco.
W ksiedze drukow scistego zarachowania zalozonej dnia 02 maja 1986r. znajdowato si¢ opatrzone
pieczecia 1 podpisem giownego ksiegowego stwierdzenie o sprawdzeniu ww. ewidencji. Jednostka
Janiechata od 2012r. ww. ewidencji w zakresie sporzadzanych komputerowo dowoddéw kasowych
KP i KW. Zarzadzeniem nr 2/01/2011 dyrektora Przedszkola Nr 14 w Gdyni z dniem 03.01.2011r.
wprowadzono nowe zasady rachunkowosci, w tym ,,Instrukcj¢ kasowa” jednoczesnie odwolujgc
obowiazujace w 2010 roku zasady rachunkowosci z dnia 01.01.2009r. Ww. unormowania nie byty

objete przedmiotem kontroli.

1.2. Wydatkow budzetowych.

Plan wydatkéw budzetowych (po zmianach) Przedszkola Nr 14 ostatecznie zatwierdzony
7arzadzeniem Prezydenta nr 4514/11/VI/K z dnia 13.12.2011r. wyniost 679.968,00 zi.

Ze sprawozdania Rb-28S rocznego z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 2011r. przyjetego 1 sprawdzonego w Wydziale Budzetu UM Gdyni w

dniu 27.01.2011r. /zalqcznik nr 8/ wynika, ze plan wydatkow zrealizowano w wysokosct 677.245.11
71, co stanowito 99,60% wydatkow planowanych.

Wydatki byly realizowane w dziale 801 ,,Oswiata i wychowanie™ 1 nastepujacych rozdziatach:

Rozdzial 80104 /przedszkola/ - 580.055,92 zt
Rozdziat 80146 /doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli/ - 320,00 zi
Rozdzial 80148 /stotowki szkolne i przedszkolne/ - 96.869,19 zi

W trakcie kontroli ustalono, dane w sprawozdaniu Rb-28S z wydatkéw wykonanych za okres od
poczatku roku do 31.12.2011r. za wyjatkiem danych wykazanych w dziale 801 rozdziale 80143
§4010 byly zgodne z prowadzona przez Jednostke ewidencja analityczng do konta ,,130” dla
wydatkow budzetowych — konto 130 ,.Rachunek biezacy jednostki - wydatki” wg podziatek
klasyfikacji budzetowej /wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentow) do m-ca grudnia 2011r. dla
kont 130 z dnia 11.04.2012r. — zatacznik nr 9/.

Ustalono w ww. sprawozdaniu Rb-28S w dziale 801 rozdziale 80148 §4010 wykazano wydatki w
kwocie 63.759.07 zt, a wg ww. ewidencji ksiggowej do konta 130 wydatki w dziale 801 rozdziale
80148 §4010 wynosity 63.709,07 zi, tj. byly o 50,00 zt mzsze, co wynikato z salda MA konta
analitycznego 130-10-801-80148-410 stanowigcego roznice pomigdzy obrotami ww. konta po
stronie Ma w kwocie 64.338.47 zt i po stronie Wn w kwocie 629,40 zi.

Wg wyjasnienia gldwnego ksiggowego z dnia 11.04.2011r. /zalgcznik nr 10/ rdéznica w kwocie
50,00 zt wynikata z zaksiggowania w m-cu 02/2011r. wydatkow z tytutu rozliczen z PZU na koncie
130 bez wskazania podziatek klasyfikacji budzetowej. Jednostka dokonata w trakcie kontrolt w dniu
12.04.2012r. korekty blednego ksiegowania, ktora zgodnie z dowodem polecenie ksiegowania PK
NR 26/12/2011 zaksicgowano pod datg 31.12.2012r. (dow. ksigg. nr 736) doprowadzajac do
zgodnosci ww. ewidencji analitycznej do konta 130 z danymi w sprawozdaniu Rb-28S / wydruk:
JAnalityka kont (wg dokumentow) do m-ca grudnia 2011r. dla kont 130" z dnia 12.04.2012r. —
zatacznik nr 11/. Do ww. polecenia ksiggowania wydrukowanego z systemu JFinanse DDJ” na
ktorym brak byto daty wydruku i numer dowodu PK nadawany byl rg¢cznie, zalaczono
wydrukowany z ww. systemu dokument ,,Grupa dokumentu: polecenie ksiggowania Nr dokumentu
736" 7 dekretacja ksiggowa zawierajacy datg operacji 1 wydruku /zatqcznik nr 12/. Obroty po stronie
WN konta 130-10-801-80148-410 w kwocie 629,40 zi dotyczyly zwrotdw pracownikéw z tytutu
optaconych za nich skladek PZU. Ponadto wg ww. wyjasnienia sprawozdanie Rb-28S generuje sig
automatycznic w programie ,Finanse DDJ” na podstawie wydrukéow analityka rachunkow
bankowych (wg dokumentow) 1 sprawozdanie jest zgodne z ww. ewidencjg. Niemniej ww. wydruki
nie sa ksicga rachunkowa — brak na nich symbolu konta 130, co jest niezgodne z §8 ust. 1 pkt 3
zalacznika nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r. w Sprawie
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sprawozdawczosci budzetowej /Dz. U. Nr 20, poz. 103/.

Suma obrotéw po stronie MA konta 130 za okres od stycznia do erudnia 2011r. w wysokoscl
807.850,84 zt pomniejszona o przekazane na rachunek budzetu Miasta Gdyni dochody budzetowe w
kwocie 124.704.43 zl i zwrot niewykorzystanych srodkéw do budzetu Miasta w kwocie 2.722,89 zi
wynosila 680.423,52 zt i byla o 3.178.41 zl wyzsza od wydatkow poniesionych ze Srodkow
budzetowych wg ww. sprawozdania Rb-28S za 2011r. w kwocie 677.245,11 zt. Wg wyjasnienia
atownego ksiegowego z dnia 16.04.2012r. /zalqcznik nr 13/ Ww. roznica w kwocie 3.178,41 zi
wynika z zaksiggowania zwrotu: nadptaconego wynagrodzenia w kwocie 26,58 zt, nadplaty za
fakture w kwocie 145,00 zl, rozliczenia (zwrotu) pogotowia kasowego w dniu 30.06.2011r. w
kwocie 1.731.28 zI i w dniu 28.12.2011r. w kwocie 646,15 zt oraz zwrotu przez pracownikow
optaconych za nich skladek PZU w kwocie 629,40 zl na stromie Wn konta 130 bez zachowania
zasady czystosci obrotow, tj. do ww. zapisow nie wprowadzono technicznego zapisu ujemnego, co
bylo niezgodne z zalgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dma 05.07.2010r. w
sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci (...) /Dz. U. Nr 128 poz. 861 z pozn. zmian./.

Ustalono, ze Przedszkole Nr 14 przekazalo do Urzgdu Miasta Gdyni w dniu 29.12.2011r.
niewykorzystane $rodki na wydatki w kwocie 2.722.89 zl, co wynikato z wyciagu bankowego nr
138 z dnia 29.12.2011r. — dow. ksieg. nr 706/3. Saldo konta 130 na dzien 31.12.2011r. bylo zgodne
7. ewidencja ksicgowq ,,Zestawienie obrotow i sald za m-c 12/2011 syntetycznie wg 3 znakow™ 1
wynosito 31.000,00 zt, co potwierdzal ww. wyciag bankowy.

Jednostka wykazata w kolumnie ,,Zobowigzania ogétem” sprawozdania Rb-28S zobowigzania wg
stanu na koniec okresu sprawozdawczego w kwocie 65.795,61 zt. Ww. zaciagni¢te na przetomte
2011 1 2012 roku zobowiazania wynikaly z ewidencji analitycznej do konta 999 ,,Zaangazowanie
wydatkow budzetowych przysztych lat” oraz byly zgodne z suma obrotow po stronie Ma konta 999
za okres od stycznia do grudnia 2011r. /wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentow) dla kont 999/.
Powyzsze zobowiazania na dzien 31.12.2011r. byly zgodne z prowadzona przez Jednostke
ewidencja ksiegowa do kont zespotu 2, tj. z saldem Ma na dzien 31.12.2011r. kont:

- 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” - kwota 4.659.41 zl, ktéra dotyczyla zobowiazan wobec
dostawcoéw medidw, ustug i materiatdow /w tym wobec: PEWiK — 149,38 zi, TP SA - 7,63 zi, firmy , Alpat”
za olej opatowy — 4.257,40 zt i firmy ,,Raabe” za pomoce naukowe —~ 245,00 zi;

- 225 _Rozrachunki z budzetami” - kwota 5.719,00 zl, ktora dotyczyta zobowigzan wobec Urzgdu

Skarbowego /w fym z tytulu: podatku dochodowego od wynagrodzen za m-c¢ 12/2011r. — 2.532,00 =zt i
dodatkowych wynagrodzen rocznych za 2011r. — 3.187,00 zt/

- 229 . Pozostate rozrachunki publicznoprawne” - kwota 29.015,68 z}, dotyczaca zobowiazan wobec ZUS z
tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz Fundusz Pracy od ww. wynagrodzen;

- 231, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” - kwota 26.401,52 zl, dotyczaca zobowiazan wobec pracownikow

z tytutu naliczonych netto: dodatkowych wynagrodzen rocznych za 2011r. /25.105,55 z{/ 1 wyrownania
placy zasadniczej nauczycieli w awansach za 201 1r. /1.295,97 z{/.

Nastepnie ustalono, ze plan wydatkéw budzetowych Przedszkola Nr 14 na rok 2012 na dzien
kontroli zatwierdzony Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Gdyni Nr 5848/12/VI/K z dnia 28.03.2012r.
wynosit 695.853,00 zi. Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych za okres od poczatku roku do 31 marca 2012r. przyj¢tego 1 sprawdzonego w Wydziale
Budzetu Miasta Gdyni w dniu 10.04.2012r. /zalgcznik nr 14/ stwierdzono, ze plan wydatkow
zrealizowano w wysokosci 214.806.70 z1, co stanowito 30,87% wydatkow planowanych.

Wydatki byty realizowane w dziale 801 i nastepujacych rozdziatach:

Rozdziat 80104 /przedszkola/ - 183.086,15 zi
Rozdziat 80148 /stotéwki szkolne i przedszkolne/ - 31.720,55 zt

Dane w ww. sprawozdaniu Rb-28S byly zgodne z prowadzong przez Jednostkg¢ ewidenc)a
analityczna do konta ,,130” dla wydatkow budzetowych — konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki -
wydatki” wg podzialek klasyfikacji budzetowej /wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentow) dla
kont 130/ i suma obrotow po stronie MA konta 130-10 ,,Rachunek biezacy jednostki — wydatki™ za
okres od stycznia do marca 2012r, ktora wynosita 214.806,70 zi.
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1.3. Srodkéw na wydzielonym rachunku dochodow.

Na podstawie projektu planu dochodéw wilasnych 1 wydatkow nimi sfinansowanych na rok 2011
Przedszkola Nr 14 zlozonego w Wydziale Edukacji Urzedu Miasta Gdyni w dniu 10.09.2010r.
ustalono, ze Jednostka zaplanowata wplywy za wyzywienie /§083 wplywy z uslug/ w tacznej kwocie
61.357.00 z}, w tym za wyzywienie: dzieci w kwocie 59.905,00 zt i personelu w kwocie 1.452,00 zt.
W kalkulacji nie wskazano ile dzieci i jakie opcje positkéw brano pod uwage przy kalkulacj
dochodow za wyzywienie.

Nastepnie ustalono, ze w sprawozdaniu Rb-34S z wykonania dochodow 1 wydatkéw na rachunku, o
ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do 31
grudnia 2011r. przyjetym i sprawdzonym w Wydziale Budzetu UM Gdyni w dniu 31.01.2012r.
/zalgeznik nr 16/ wykazano plan dochodéw wilasnych 1 wydatkow nimi sfinansowanych w kwocie
62.057,00 zt /w tym rozdzial: 80104 — 700,00 zt i rozdzial 80148 — 61.357,00 zI/. Powyzsze dane
wynikaty z podpisanego przez gldwnego ksiggowego 1 zatwierdzonego przez dyrektora Przedszkola
Nr 14 w Gdyni ,,Planu dochodéw wlasnych i wydatkéw nimi finansowanych na rok 20117 z dnia
07.07.2011r. /zalgcznik nr 15/. Powyzszy plan byl zgodny z planem dochodow wiasnych
Przedszkola Nr 14 na 2011r. przestanym przez Wydzial Edukacji droga elektroniczng (z

opdznieniem - e-mail z dnia 13.04.2011r.), ktéry zakladatl dochody w kwocie 62.057,00 zi. Ww.
plan nie byt w ciggu 201 1r. zmieniany.

Z ww. sprawozdania Rb-34S wynikalo, ze zarowno plan dochodow, jak 1 plan wydatkow
zrealizowano w wysokosci 50.912.23 zl, co stanowito 82,04% dochodow 1 wydatkow planowanych
na 201 1r. Ww. dochody wilasne oraz wydatki nimi finansowane byly zrealizowane w dziale 801 1
rozdziale 80148 w nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowe;:

$083 - wphwy z ustug — 50.833,75 zi
§092 - pozostale odsetki — 78,48 zl
OGOLEM DOCHODY: 50.912.23 zi

$4220 - zakup srodkow zywnosci — 50.726,67 zi
$4300 - zakup ustug pozostatych — 0,60 zf
$2400 - wplywy do budzetu pozostalosci srodkow finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej — 184,96 zi
OGOLEM WYDATKI: 50.912.23 74

Z. powyzszego wynika, ze dochody zrealizowane w §083 w kwocie 50.833,75 zi, stanowily 81,91%
dochodow planowanych w §083 na 201 1r.

W trakcie kontroli ustalono, ze Jednostka prowadzila analityke do konta ,,132” dla dochodow 1
wydatkow — konto 132 ,,Rachunek dochodow wilasnych” wg podziatek klasytikacji budzetowey,
wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentow) od m-ca stycznia do m-ca grudnia dla kont 132
analitycznych — zatacznik nr 17/.

Przeprowadzona kontrola wykazata rozbiezno$¢ pomigdzy dochodami wykazanymi w powyzszym

sprawozdaniu Rb-34S za 2011r, a ww. ewidencjq do konta 132, tj.:

- wg sprawozdania dochody w §083 za wyzywienie w Przedszkolu wyniosty 50.833,75 zi, a wg
ewidencji, co wynikato z obrotow po stronie Wn konta 1325083 wynosity 55.096,68 zi, t). byly o
4.262.93 7zt wyzsze. Na dzien 31.12.2012r. ww. konto analityczne wykazywalo saldo Wn w
kwocie 48.040.93 zl, ktére wynikato z réznicy obrotow po stronie Wn w kwocie 55.096,68 zt 1 po
stronie Ma ww. konta w kwocie 7.055,75 zt. Z opisu operacji w ewidenci ksiggowe] wynikato, ze
na kwote 7.055,75 zt sktadaty si¢ wyplaty gotowki z banku do kasy w 1aczne) wysokosct 6.916,25
zt 1 przeksiegowanie wyzywienia za 2010r. w kwocie 139,50 zi. Wg wyjasniemia glownego
ksiegowego z dnia 17.07.2012r. /zalgcznik nr 23/ r6znica w kwocie 7.055,75 zt dotyczyla wyplaty
ootowki z banku do kasy w wysokosct 6.916,25 zt na wyptacone rodzicom na dowodach KW
odpisy za wyzywienie 1 wplaty rodzicow za wyzywienie za rok 2010 w kwocie 139,50 zi, ktora
odprowadzono z rachunku dochodéw wlasnych na rachunek budzetowy 1 przekazano do Urzedu
Miasta;

- wg sprawozdania 1 ewidencji, co wynikalo z obrotéw po stronie Ma konta 1325092 dochody w
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§092 wyniosly 78,48 zt. Na dzien 31.12.2012r. ww. konto analityczne wykazywato saldo Wn w
kwocie 77,49 z1, co wynikalo z réznicy obrotéw po stronie Wn w kwocie 78,48 zt 1 po stronie Ma
ww. konta w kwocie 0,99 zi, ktéra wg opisu operacji dotyczyla przeksiggowania odsetek od
wyzywienia za 2010r.

Stwierdzono rdwniez, ze Jednostka po stronie Wn konta 132-30 ,Rachunek dochoddow
samorzadowych jednostek budzetowych” ujgta bez wskazania podziatek klasyfikacys budzetowe)
wplywy w lacznej kwocie 2.922,50 zt, ktére wg opisu operacji na ww. wydruku do konta 132
dotyczyly wplat rodzicow za wyzywienie w kwocie 1.221.25 zi, refundacji prowizj1 w kwocle 0,60
zt i rozliczenia pogotowia kasowego w kwocie 1.700,65 zi. Powyzsze bylo niezgodne z
zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci (... ).

W wyniku kontroli wydatkéw wykazanych w sprawozdaniu Rb-34S za 2011r. z danymi wg ww.

ewidencji analitycznej do konta 132 ustalono, ze wydatka:

- w §4300 w kwocie 0,60 zt wynikaty z ww. ewidencji analitycznej do konta 132;

- w §4220 wg ww. sprawozdania wynosily 50.726,67 zl, a wg ww. ewidencji ksiggowej do konta
132 stanowity kwote 26.263,04 zi, tj. byly o 24.463.63 zt nizsze. Wg ewidencji do konta 132
§4220 ww. kwota 26.263,04 zl, dotyczyla tylko wydatkow poniesionych w §4220 w m-cu
03/2011r. w kwocie 474,98 z1 i w okresie od lipca do grudnia 2011r. w kwocie 25.788.,06 zi. Wg
ww. wyjasnienia glownego ksiegowego z dnia 17.04.2012r. do czerwca 2011r. wydatki w
sprawozdaniu Rb-34S w paragrafie §4220 w kwocie 24.463,63 zI wykazano na podstawie
ewidencji ksiegowej do konta 101, co bylo niezgodne z §14 ust. 3 zalacznika nr 39 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe). Z wyjasnienia
wynika, ze sprawozdanie bylo generowane w programie ,.,Finanse DDJ” na podstawie wydrukow
sanalityka rachunkow bankowych (wg dokumentow)” 1 jest zgodne z ww. ewidencja. Zataczony
do wyjasnienia wydruk nie jest ksigga rachunkowa (brak symbolu konta 132) 1 wynika z niego, ze
w okresie od stycznia do czerwca 2011r. /poza jednym wyjatkiem/ ewidencjonowano na nim
operacje na podstawie raportdw kasowych /konto 101/, a nie na podstawie wyciaggow bankowych
/konto 132/, co bylo niezgodne z §14 zalacznika nr 39 do ww. rozporzadzenia 1 nazwa ww.
wydruku.

Natomiast wydatki wykazane w ww. sprawozdaniu w §2400 w kwocie 184,96 zi nie wynikaly z
ewidencji analitycznej do konta 132 ,,Rachunek dochoddéw wilasnych” prowadzone) wg podziatek
klasyfikacji budzetowej. Ustalono, ze wydatki te dotyczyly przekazanego bezposrednio przez Bank
do budzetu Miasta salda rachunku dochodéw wtasnych na dzien 30.12.2011r, co ujeto w ewidenc)i
ksicgowej po stronie Ma konta 132-30 ,Rachunek dochoddéw samorzadowych jednostek
budzetowych”, do ktorego niec prowadzono ewidencji szczegotowe] wg podziatek klasyfikacs
budzetowe] (dow. ksigg. nr 706 poz. 8§ — WB nr 62 z 28.12.201 1r.).

Wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnych z wymagana ewidencja ksiggowa, tj. analitykg do
wydzielonego rachunku dochodéw do czego obliguje §14 ust. 2 1 ust. 3 zalgcznka nr 39
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe]
podlega odpowiedzialnosci z art. 18 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. Nr 14 poz. 114 z poz. zm.).

Stwierdzono rowniez, ze po stronie Ma ww. konta 132-30 bez wskazania podzialek klasytikac)
budzetowe] /co bylo niezgodne z zalgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
05.07.2010r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci (...)/ ujeto wydatki w taczne) kwocie
24.777.28 71, ktére wg opisu operacji na wydruku /Analityka kont (wg dokumentéw) od m-c
stycznia do grudnia 2012r. dla kont 132/ oprécz ww. kwoty 184,96 z1, dotyczyly jeszcze: wyptat
ootowki z banku do kasy w kwocie 23.370,47 zl, wplaty do banku pobranych od rodzicow oplat za
wyzywienie w kwocie 1.221,25 zt 1 optaty bankowej za przelew w kwocie 0,60 zi.

Ponadto stwierdzono, ze suma obrotow za 2011r. zaré6wno po stronie Wn 1 po stronie Ma konta 132
wynosifa 58.097,66 zi, tj. obroty te byly wyzsze od sumy wykazanych w sprawozdaniu Rb-343
dochodow wiasnych i wydatkow nimi sfinansowanych o 7.185.43 zl. Wg ww. wyjasnienia
atownego ksiegowego z dnia 17.04.2012r. powyzsze wynika z ksiggowania na koncie 132 zwrotow
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odpiséw za wyzywienie dzieci po stronie Ma i rozliczenia pogotowia kasowego na koniec czerwca
2011r. bez zachowania czystosci obrotdw oraz nie stosowania w okresie od stycznia do czerwca
2011r. przy wplatach z banku do kasy podziatek klasyfikacji budzetowej i nie odprowadzenia do
banku w m-cu styczniu 201 1r. wplat rodzicéw za wyzywienie dziecl.

Sprawdzeniem pod wzgledem rachunkowym obj¢to kwitariusze przychodowe dotyczace wplat za
wyzywienie zataczone pod raportami kasowymi za m-c 01/2011r. 1 za m-c 02/2011r. Ustalono, ze
wg list odplatnosci za m-c 01/2011r. /zalgcznik nr 18/ naleznos¢ za wyzywienie dzieci wynosita
3.34991 zt (w tym przypis za m-c 01/2011r. wynosit 6.650,00 zI, a udzielone w m-cu 01/2011r
odpisy za m-c 12/2010r. wg ,, Rozliczenia sprzedazy i odptlatnosci za m-c 01/2011" /zalqcznik nr 19/
wynosity 3.300,09 zi).

W wyniku kontroli stwierdzono, ze pod raportem kasowym nr RK Nr 1 za okres od 01-19.01.2011r.
(dow. ksieg. nr 24) zalaczone byly kwitariusze dotyczace wptat za positki dla pracownikow na
laczna kwote 272,85 zl, ktore ww. raporcie rozliczono tylko do kwoty 127,50 zt dotyczace)
dochodoéw wlasnych z tytulu optaty za wyzywienie, co zaksiggowano na koncie 101-30 ,Kasa
zywnos¢ — pracownicy” (dow. ksigg. nr 24 poz. 4 z 19.01.2011r.). Natomiast roznice w kwocie
145.35 7}, ktora dotyczyla dochodow budzetowych z tytulu optaty za koszty przygotowania
positkéw rozliczono pod raportem kasowym RK Nr 1 kasa 3 — ,joplaty dochody budzetowe” za
okres od 01-19.01.2011r. (dow. ksieg. nr 23), co zaksiggowano na koncie 101-20 ,,Kasa budzet —
oplata stala” (dow. ksi¢g. nr 23 poz. 2 z 19.01.2011r.).

Przeprowadzona kontrola wykazata, ze z wplaconych do kasy w m-cu styczniu 201 1r. (wg zataczonych
pod raportami kasowymi z kasy 2 — ,,Oplaty dochody wiasne” kwitariuszy) oplat za wyzywienie na 1aczng
kwote 3.280,33 zl, do banku (na rachunek dochodéw budzetowych /konto 130/) odprowadzono tylko
kwote 145,35 zt, natomiast réznicy w kwocie 3.152,83 zt stanowiace)] dochody wilasne Jednostki /w
tym z tytulu wplat za wyzywienie. dzieci w za m-c¢ 01/2011 kwocie 3.012,34 zt i za m-c 12/2010 w
kwocie 139,50 zi, personelu w kwocie 127,50 zt oraz odsetek od nieterminowych wptat w kwocie
0,99 zi/ me odprowadzono na rachunek dochodow wilasnych /konto 132/, a przeznaczono
bezposrednio z kasy na zakup srodkow zywnosci. Ponadto ustalono, ze jeden rodzic dokonat w m-cu
01/201 1r. wplaty za wyzywienie przelewem bezposrednio na konto 132 w kwocie 58,15 zt (WB nr 1
— dow. ksigg. nr 18 z dnia 18.01.2011r.). Z ww. ustalen kontroli wynikato, ze taczne wplywy za
wyzywienie dziect w m-cu 01/201 1r. wyniosty 3.070,49 zi, a naleznosci od rodzicdw za wyzywienie
za styczen 201 1r. wg ,,Rozliczenia sprzedazy 1 odplatnosci za m-¢ 01/2011” od 8 rodzicow wynosity
279.42 7k, co rownalo sie naleznoscig za m-c 01/2011r. w kwocie 3.349.91 zi.

Natomiast kontrola za m-c 02/2011r. wykazala, ze pobrane wg kwitariuszy zalaczonych pod
raportami kasowymt z kasy 2 — ,,Oplaty dochody wiasne” za m-c 02/2011r. oplaty za wyzywienie w

taczne] kwocie 3.494,42 zl zostaly w pelne) wysokosct odprowadzone na rachunek dochodow
wiasnych Przedszkola Nr 14,

Jednostka nie naliczatla podatku VAT o udost¢gpnionych pracownikom admintstracji 1 obstugi
positkéw, co bylo niezgodne z art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dma 11 marca 2004r. o podatku od

towarow 1 ustug /Dz. U. Nr 54, poz. 535 ze zmian./. Obiady dla ww. pracownikow nie korzystajg ze
zwolnienia, o ktorym mowa w art. 43 ust. 1 pkt 26 lit. a ww. ustawy.

Podstawa ksiegowan ww. dochoddéw stanowily zalaczone do kwitartuszy zestawienia zbiorcze
odplatnosci za zywnos¢ za dany miesiac z podsumowaniem kwitariuszy, ktore byly sprawdzone
pod wzgledem merytorycznym 1 zatwierdzone przez dyrektora, pod wzgledem formalno-
rachunkowym przez starszego intendenta 1 obj¢te kontrola wstepng przez gidownego ksiggowego.
Ustalono rowniez, ze pomimo stosowania przez Jednostke do sporzadzania raportow kasowych
programu komputerowego ,Kasa DDJ” firmy ProgMan pozwalajacego na automatyczne
generowanie 1 numerowanie dowodow kasowych KP — , kasa przyjmie” nadal do pobierania optat za
Swiadczenia Przedszkola uzywane sa kwitariusze przychodowe. Jednostka stosowata oddzieine
kwitariusze do pobierania oplat za wyzywienie dzieci, za pobyt w przedszkolu pond pigciogodzinng
podstawe programowa 1 za koszty przygotowania positkow dla pracownikow.

Ponadto dokonano pordwnania wydatkOw na zywienie /konto 130 $4220 , zakup srodkow
zywnosci '/ z przychodami konta magazyn /konto 310-30 — Materialy - Zywnosc/.
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W wyniku kontroli ustalono, ze wg ewidencji ksiggowej do konta 132 wydatki w §4220 ,,zakup
srodkow zywnoscei” zrealizowano w wysokosci 26.263.04 zi. Ustalono, ze wydatki na zakup
Srodkow zywnoscei za wyjatkiem f-ry z ,,GSOP” na kwotg 474,98 zI, ktéra optacono przelewem w
dniu 15.03.2012r. (WB nr 9 — dow. ksieg. nr 139) realizowane byly gotowka. Jednostka me
wykazywala na dzien 01.01.2011r. oraz na dzien 31.12.2011r. zobowigzan z tytutu zakupu Srodkow
ZYWNOSCL.

Natomiast z ewidencji ksiegowej do konta 310-30 wynikalo, ze przychody srodkéw zywnosci.
(obroty po stronie Wn konta 310 w kwocie 51.908,17 zt pomniejszone o BO na dzief 03.01.2011r. w kwocie

1.181,50 zt) wyniosty 50.726,67 7zt /korespondencja kont 310/101;201/, 1. byly o 24.463.65 zi
wyzsze. Wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentéw) od m-ca stycznia do m-ca grudnia 201 1r. dla
kont 310-30” stanowi zalacznik nr 20. W sprawozdaniu Rb-34S za 2011r. protokotu wydatki na
zakup $rodkow zywnosci réwniez wykazano w kwocie 50.726,67 zk. Wg wyjasnienia (str. 8
protokotu) wydatki w sprawozdaniu Rb-34S w paragrafie §4220 w kwocie 24.463,63 zt wykazano na
podstawie ewidencji ksiggowej do konta 101.

2. Prawidlowos$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe, co wynikalo z zasad rachunkowosci Przedszkola Nr 14 prowadzone sa za
pomoca komputera i zgodnie z zarzadzeniem dyrektora nr 1/2005 w programie Finanse DDIJ firmy
ProgMan. Obecnie, co stwierdzono na podstawie wydrukow ksiggowych, stosowana jest wersja
9.0000 ww. programu.

Ustalono, ze na dzien kontroli tj. 17.04.2012r. do ksiag rachunkowych zostaly wprowadzone
operacje gospodarcze do dmia 12.04.2012r. (nr ostatniego dokumentu zaksiegowanego pod datq
12.04.2012r: dow. ksieg. Nr 230 poz. 3 na kwote 2.839,26 zI - bez wskazania pozycji dziennika). Powyzsze
wynikalo z dziennika dokumentow za miesiac kwiecien 2012r.

Obroty dziennika dokumentéw byly zgodne z obrotami zestawienia obrotéw 1 sald kont ksiegi
otowne| na dzien 17.04.2012r.

Jednostka na dzien kontroli nie posiadatla wydrukowanych na koniec 2011 roku wszystkich
wymaganych wydrukow ksiag rachunkowych, o ktorych moéwi art. 13 wust. 1 ustawy o
rachunkowosci. Wydrukowane byly do pazdziernika 2011r. dziennikt dokumentow, ksiega gidwna 1
zestawienia obrotow i sald kont analitycznych. Natomiast brak bylo ww. wydrukow za m-c listopad
1 grudzien 2011r. oraz wydrukéw ksigg pomocniczych 1 zestawien obrotow 1 sald kont
syntetycznych wg 3 znakéw /za wyjatkiem wydrukowanego w dniu 28.03.2011r. za m-c¢ 12/2011r,
ktore zalaczono do Bilansu za 2011r./, co byto nmiezgodne z art. 13 ust. 6 oraz art. 18 ust. 1 1 ust. 2
ww. ustawy.

Na dzien 17.04.2012r. ksiegi rachunkowe roku 2011r. nie byly zamknigte, a ostatnim zamknigtym
miesiacem byl miesiac listopad, co ustalono na podstawie wydrukow dziennikow dokumentow za
m-c listopad/2011 1 za m-c grudzien/2012r. Obroty dziennika za okres I-XI11.2011r. byly zgodne z
obrotami zestawienie obrotow 1 sald kont ksiegr gldwnej. Jednostka wydrukowala w dniu
17.04.2012r. zestawienie obrotow 1 sald za m-c za m-¢ 12/2011 kont analitycznych 1 syntetycznic
we 3 znakow /zalqcznik nr 24/, Zestawienie obrotow 1 sald kont analitycznych bylo zgodne =z
zestawieniem obrotow 1 sald kont ksiegr gtdwne;.

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono, ze podstawa ksiggowan pobranych w kasie Przedszkola
dochodow za $wiadczenia przedszkola stanowily zalgczone do kwitariuszy przychodowych
zestawienia zbiorcze odplatnosci za dany miesiac z podsumowaniem kwitariuszy bez wystawienia
zbiorczego dokumentu, co bylo sprzeczne z art. 20 ust. 3 pkt. 1 ustawy z dma 29.09.199%4r. o
rachunkowosci /Dz. U. Nr 76 z 2002r, poz. 694 z pdzniejszymi zmianami/, zgodnie z ktorym
ksiegowane zbiorczo dowody zrodtowe musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione.

Przedszkole Nr 14 nie prowadzito do kont 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami™ 1 221
.Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” dla przypisow naleznosci, odpisow 1 wplat za
Swiadczenia przedszkola ewidencji analitycznej wg nazwisk oséb wplacajacych, co bylo niezgodne
z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnmia 05.07.2010r. w sprawie
szezegdlnych  zasad rachunkowosci (...). Powyzsze bez sporzadzania przez Jednostke
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comiesiecznych rozliczen odptatnosci za Przedszkole nie pozwalalo na ustalenie naleznosci 1
zobowiazan wedlug poszczegdlnych kontrahentdéw. Plan kont za rok 2011 dla wszystkich kont
stanowigcy wydruk z systemu ,,Finanse DDJ” stanow: zatacznik nr 21.

Jednostka (co wynika z ustalen na str. 8 protokotu) za wyjatkiem wydatkow poniesionych w marcu
201 1r. w kwocie 474,98 z1, nie zaecwidencjonowala na koncie analitycznym 132-30-801-80148-4220
,Rachunek dochodow wilasnych” wydatkow poniesionych na zakup srodkow zywnosci w okresie od
stycznia do czerwca 2011r. w kwocie 24.463.63 zi, co bylo niezgodne z zalacznikiem nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dma 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci (...). Wg sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodow 1 wydatkéw na rachunku, o
ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do dnia
30 czerwca roku 2011 /Zalgcznik nr 22/ wydatki w §4220 wykazano w lacznej kwocie 24.938.61 zi.

Ponadto sprawdzono przeprowadzenie przez Jednostke na koniec 2011r. inwentaryzacjt aktywow 1
pasywow. W wyniku kontroli stwierdzono, ze Jednostka przeprowadzila metoda spisu z natury na
dzien 31.12.2011r. inwentaryzacje kasy 1 magazynu srodkow zywnosci. Ustalono, ze zarzadzeniem
wewngetrznym dyrektora nr 1/12/11 z dnia 15.12.2011r. powotano komisje do przeprowadzenia
Inwentaryzacji rocznej spisem z natury stanu magazynu zywnosci 1 kasy na dzien 31.12.201 1r.

Inwentaryzacje kasy udokumentowano protokolem z inwentaryzacji kasy w dniu 31.12.2011r.
podpisanym przez komisje, osoby materialnie odpowiedzialng 1 dyrektora, wg ktorego stan kasy na
dzien 51.12.2011r. wynosit 0,00 zt 1 potwierdzal zgodnos¢ salda kasowego ze stanem ksiegowym
kasy (konto 101) na dzien 31.12.2011r, co wg ww. protokolu wynikalo z ostatnich raportow

kasowych, tj.: RK nr 40/2011 — ,,dochody wilasne”, RK nr 19/2011 -  koszty rozne” i1 RK nr
38/2011 — ,,dochody budzetowe” z dnia 31.12.2011r.

Inwentaryzacj¢ magazynu zywnoscit udokumentowano arkuszami spisu z natury zatwierdzonymi
przez dyrektora oraz podpisanymi przez komisje, osobg materialnie odpowiedzialna, w zakresie
sprawdzenia 1 wyceny przez gtdwnego ksiggowego. Wg ww. arkuszy 1 protokotu z przeprowadzone;]
inwentaryzacji dnia 30.12.2011r. stan magazynu zywnos$ci wynosit 2.160,42 zI i potwierdzal
zgodnosc ze stanem ksiegowym konta 310-30 ,,Materiaty — zywno$¢” na dzien 31.12.2011r. Do ww.
dokumentow z inwentaryzacji zataczono sprawozdanie opisowe z przeprowadzonej inwentaryzacji
magazynu zywnoscl 1 oswiadczenie oraz protokél odbioru akt z wykazem dokumentow
skladajacych si¢ na dokumentacj¢ z inwentaryzacji. Wg ww. oswiadczenia podpisanego przez
dyrektora, starszego intendenta 1 glownego ksiggowego oraz sprawozdania podpisanego réwniez
przez komisjq inwentaryzacyjng w wyniku inwentaryzacji nie stwierdzono zadnych nadwyzek i
niedoborow oraz rozbieznosci stanu faktycznego z kartotekami 1 stanem ksiegowym. Natomiast
inwentaryzacje magazynu oleju opalowego przeprowadzono w 2010r, co udokumentowano
arkuszem spisu z natury nr 12/2010 z dma 31.12.2010r. Przeprowadzona inwentaryzacja nie
wykazata rozbieznosci stanu taktycznego z kartotekami 1 stanem ksiggowym.

Jednostka dokonala réwniez inwentaryzacji srodkow pieni¢znych na rachunkach bankowych w
drodze pisemnego potwierdzenia przez glownego ksiggowego 1 dyrektora Przedszkola Nr 14 w
Gdyni otrzymanego z banku Nordea Bank Polska Oddzial Gdynia I potwierdzenia sald na
rachunkach bankowych Jednostki na dzien 31.12.2011r. Powyzsze potwierdzenie sald stwierdzato
zgodnosc sald Wn na dzien 31.12.2011r. kont: 130-10 ,,Rachunek biezacy jednostki” w kwocie
31.000,00 zi, co wynikatlo z wyciagu bankowego nr 138 z dnia 29.12.2011r. (dow. ksigg. nr 706/3),
130-20 ,,Rachunek dochoddéw budzetowych” w kwocie 0,00 zt (WB nr 69 z 28.12.2011r. - dow.
ksieg. nr 706/01), 132 ,,Rachunek dochodow wilasnych” w kwocie 0,00 zt (WB nr 62 z 30.12.2011r.
— dow. ksieg. nr 706/5) 1 135 ,,Rachunek srodkdéw funduszy specjalnego przeznaczenia” w kwocie
939,79 zt (WB nr 53 2 30.12.2011r. - dow. ksigg. nr 706/4).

Jednostka nie przeprowadzita na dzien 31.12.2011r. inwentaryzacji metoda weryfikacji sald z
dokumentac)g zrodlowg nastepujgeych skladnikdéw aktywow 1 pasywow: naleznosci 1 zobowigzan
/konta zespotu 2/, wartosci niematerialnych 1 prawnych /konto 020/ oraz Funduszu Jednostki /konto
800/ i Funduszy specjalnych (ZFSS) /konto 851/, co bylo niezgodne z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o
rachunkowosci.

Ustalono, ze Bilans Jednostki sporzadzony na dzien 31.12.2011r. na kwote bilansowa 119.291,95 z1
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Ustalono, ze Bilans Jednostki sporzadzony na dzien 31.12.2011r. na kwot¢ bilansowg 119.291,95 zi
zostal przyjety w Wydziale Budzetu Miasta Gdyni w dniu 30.03.2012r.

Na tym protokot zakonczono.

Protokol sporzadzono w 2-ch jednobrzmigcych egzemplarzach 1 podpisano po uprzednim
odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w Jednostce. Kontrolowana Jednostka
zostala poinformowana o prawie kierownika jednostki kontrolowanej do odmowy podpisania
protokotu kontroli oraz prawie ztozenia wyjasnien do niniejszego protokotu w ciggu 7 dni od daty
jego podpisania.

Kontrolujacy dokonal wpisu na str. 26 ksigzki kontrol.

Dokumenty z kontroli stanowig nastepujgce zatgcznika:

Nr | - kserokopia sprawozdania Rb-27S rocznego z wykonania planu dochodow budzetowych za okres od
poczatku roku do 31.12.2011r;

Nr 2 - kserokopia wyciggu bankowego Nr 62 z 30.12.201 Ir;

Nr 3 - wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentow) do m-ca grudnia roku 2011 dla kont 222 analitycznych”;

Nr 4 - kserokopia sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych za okres od  poczatku
roku do 31 marca 2012r. przyjetego;

Nr 5 - wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentow) do m-ca marca 2012r. dla kont 130;

Nr 6 - kserokopia sprawozdania RB-23 na 31 marca 2012r.;

Nr 7 - kserokopta wyciaggu bankowego nr 19 z dmia 05.04.2012r. 1 zestawienia transakcji za okres od
04- 11.04.2012r;

Nr 8 - kserokopia sprawozdania Rb-28S rocznego z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 201 1r;

Nr 9 - wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentéw) do m-ca grudmia 2011r. dla kont 130” z dnia
11.04.2012r;

Nr 10 — wyjasniente glownego ksiegowego z dnia 11.04.2011r;

Nr 11— wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentow) do m-ca grudnia 2011r. dla kont 1307 z dnia
12.04.2012r;

Nr 12 - kserokopia dokumentu ,,Grupa dokumentu: polecenie ksiggowania Nr dokumentu 736 i polecenia
kstegowania PK NR 26/12/2011;

Nr 13 - wyjasnienie glownego ksiegowego z dnia 16.04.2011r;

Nr 14 — kserokopia sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od poczatku
roku do 31 marca 2012r;

Nr 15 — kserokopia planu dochodow wiasnych 1 wydatkéw nimti finansowanych na rok 201 1;

Nr 16 — kserokopia sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw 1 wydatkow na rachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2011r;

Nr 17 - wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentow) od m-ca stycznia do m-ca grudnia dla kont 132
analitycznych;

Nr 18 — kserokopie list odptatnosct za m-¢ 01/201 1r;

Nr 19 — kserokopia ,,Rozliczenia sprzedazy 1 odptatnosci za m-c¢ 01/2011;

Nr 20 — wydruk: ,,Anahityka kont (wg dokumentéw) od stycznia do grudnia 2011r. dla kont 310-30"";

Nr 21 — Plan kont za rok 2011 dla wszystkich kont;

Nr 22 — kserokopia sprawozdania Rb-34S za okres od poczatku roku do dnia 30.06.201 Ir;

Nr 23 — wyjasnienie gtownego ksiegowego z dnia 17.04.2012r.

Nr 24 — wydruki zestawienia obrotow sald za m-c 12/2011 syntetycznie wg 3 znakow i1 kont analitycznych.

Gdynia, dma 30.04.2012r. zj;@kmr
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