KKF.1711.05.2012
Protokot

kontroli problemowej przeprowadzonej w Zespole Szkot Nr 15 w Gdyni z siedziba przy ulicy
Jowisza 60, 81-601 Gdynia przez inspektora Samodzielnego Referatu Kontroli Finansowe]
Urzedu Miasta Gdyni mgr Wiolette Narloch w terminie od 08.03.2012r. do 03.04.2012r., z
przerwa w dniach 14-15.03.2012r., na podstawie upowaznienia nr KKF.1711.05.2012 z dnia
07.03.2012r.

Z.akres kontroli:

1. Ewidencja ksiggowa 1 sprawozdawczosc,
2. Wykonanie obowiazkow w zakresie inwentaryzacji.

Badany okres :
Kontrole przeprowadzono za rok 2011.

[. Ustalenia ogdlne

1. Jednostka dziata na podstawie:

—  Uchwaty Nr V/220/99 Rady Miasta Gdyni z dnia 02.03.1999r. w sprawie powolania
Zespotu Szkél nr 15: Szkoty Podstawowej Nr 48 1 Gimnazjum Nr 20 w Gdyni ul.
Jowi1sza 60,

—  Uchwaly Nr V/219/99 Rady Miasta Gdyni z dnia 02.03.1999r. w sprawie zalozenia
Gimnazjum nr 20 w Gdyni ul. Jowisza 60, w tym statut Szkoty,

—  Uchwaly Nr V/218/99 Rady Miasta Gdyni z dnia 02.03.1999r. w sprawie zalozenia
Szkoly Podstawowej Nr 48 w Gdyni przy ul. Jowisza 60, w tym statut Szkoty,

— Uchwaty Nr XL/1303/2002 Rady Miasta Gdyni z dnia 24.04.2002r. w sprawie
zmiany obwodu Gimnazjum nr 20 w Gdyni ul. Jowisza 60,

— Uchwaly Nr XL/1303/2002 Rady Miasta Gdyni z dnia 24.04.2002r. w sprawie
zmiany obwodu Szkoly Podstawowej Nr 48 w Gdyni ul. Jowisza 60.

2. Dyrektorem Zespoltu Szkot Nr 15 w Gdyni jest Pan Bogdan Zajdzinski, peiniacy tg
funkcje od dnia 01.09.2008r. na czas okreslony, tj. do dnia 31.08.2013r., co stwierdzono

na podstawie powierzenia ww. obowigzkow przez Prezydenta Miasta Gdyni z dnia
26.08.2008r.

3. Glownym ksiegowym Zespolu Szkot Nr 15 w Gdyni jest zatrudniona od dmia
07.03.2005r. poczatkowo na czas okreslony w niepelnym wymiarze czasu pracy, tj. 0,5
etatu, a od dnia 01.09.2006r. na czas nieokreslony w pelnym wymiarze czasu pracy Pani
Irena Kakol. Na podstawie akt osobowych ustalono, ze Ww. spetnia wymogi art.54 ust.2
ustawy o finansach publicznych z dnia 27.08.2009r. ustalone dla stanowiska gtownego
ksiegowego. Zakres obowiazkow powierzony na pismie 1 przyjete do wiadomosci 1
przestrzegania przez ww. z dniem 31.08.2006r. jest dostosowany do art.54 ust.1 ww.
ustawy (kserokopia ww. zakresu czynnosci stanowi zalgcznik nr 1 protokotu).

4. Obstuge finansowa w pelnym zakresie pelni dla Jednostki Nordea Bank Polska S.A. II
Oddzial w Gdyni. Jednostka posiada umowe na $wiadczenie ustugi bankowoscl
elektroniczne;.

5. Na podstawie ksigzki kontroli zalozonej w 2002r. raz ustnego oswiadczenia glowne)
ksicgowe] ustalono, ze w okresie objetym kontrola Jednostka byla kontrolowana przez
Zaklad Ubezpieczen Spolecznych w zakresie prawidtowosci 1 rzetelnosct obliczania
skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skladek, do ktérych pobierania



zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego, ustalania uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie
tych $wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu, prawidlowos¢ 1 terminowosc
opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe, wystawiania zaswiadczen
lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spolecznych.

6. Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy:

Ustawy z dnia 29.09.1994r o rachunkowosci /Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 ze zm./,

Ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych /Dz. U. Nr 157 poz.1240 ze zm./,
Ustawy z dnia 17.12.2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych /Dz. U. 05 Nr 14 poz.114 ze zm./,

Ustawy z dnia 27.08.2009r. Przepisy wprowadzajace ustaw¢ o finansach publicznych
/Dz. U. Nr 157 poz.1241 ze zm./,

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegOlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych /Dz. U. Nr 128

poz.861/,

Rozporzgdzenie Ministerstwa Finansow z dnia 02.03.2010r. w sprawie szczegolowe]
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow 1 rozchodow oraz sSrodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych /Dz. U. Nr 38 poz.207 ze zm./,

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 07.12.2010r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki  finansowej jednostek budzetowych 1 samorzadowych zakladow

budzetowych /Dz. U. Nr 241 poz.1616/,

Rozporzadzenie  Ministerstwa Finansow z dmia 03.02.2010r. w  sprawie
sprawozdawczosci budzetowe) /Dz. U. Nr 20 poz. 103/,

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 04.03.2010r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych /Dz. U. Nr 43

poz. 247/,

Uchwaly Nr XLVII/1109/10 Rady Miasta Gdyni z dnia 20.10.2010r. w sprawie
gromadzenia dochodéw na rachunku dochoddéw wiasnych przez jednostki budzetowe

Gminy Gdynia,
Unormowania wewnegtrzne.

9. W trakcie kontroli wyjasnien udzielata gtéwna ksiegowa Jednostki - Pani Irena Kakol.

II. Ustalenia szczegotowe

1. Ewidencja ksiggowa 1 sprawozdawczosc.

Ewidenc)a ksiggowa.
1.

Polityke rachunkowosci w Jednostce reguluje dokument o nazwie Instrukcja obiegu 1
kontroli dokumentow ksiegowych oraz opis prowadzenia rachunkowosci w Zespole Szkot
Nr 15 w Gdyni (kserokopia ww. dokumentu stanowi zatacznik nr 2 protokotu). Brak
informacji o wprowadzeniu oraz obowiazywaniu ww. unormowania. Z tresci dokumentu
wynika m. in., ze zostal opracowany na podstawie ustawy z dnia 29.09.1994r. o
rachunkowosci. W toku kontroli stwierdzono, Zze Instrukcja nie zostala w peini
dostosowana do wymogow ww. ustawy o rachunkowosci, tj.:
e Zasady rachunkowosci nie obejmuja wszystkich zdarzen istotnych do oceny sytuac)
majatkowej 1 finansowej Jednostki, co bylo niezgodne z art.8 ww. ustawy o
rachunkowosci.



e Brak informacji m.in. w zakresie otwarcia i zamknigcia ksigg rachunkowych w
zwiazku z art.12 ww. ustawy, prowadzenia ksiag rachunkowych w zwiazku z art.13-
17 ww. ustawy, zasad ewidencji kosztéw w zwiazku z art.39 ww. ustawy, w zakresie
sprawozdan finansowych w zwigzku z rozdziatem 5 ww. ustawy o rachunkowosci.

e Brak okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow
sprawozdawczych, co bylo niezgodne z art.10 wust.l pkt.l ww. ustawy o
rachunkowosci.

e Brak metod wyceny aktywow i pasywOw oraz ustalania wyniku finansowego, co byto
niezgodne z art.10 ust.1 pkt.2 ww. ustawy o rachunkowosci.

e Brak regulacji dotyczacych aktualizacji wyceny s$rodkéw trwaltych, rzeczowych
skladnikéw majatku obrotowego, naleznosci oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych, tj. w zwigzku z art.31 ust.2 i 3, art.28 ust.1 pkt.6, art.35b,c, art.32 ust.1-4,6
ww. ustawy o rachunkowosci.

e Brak zakladowego planu kont, ustalajgcego wykaz kont ksiggi gldwnej, przyjete
zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiegi glownej, co bylo niezgodne z art.10 ust.1 pkt.3a ww.
ustawy. Plan kont Jednostki stanowi wykaz wszystkich kont analitycznych 1
syntetycznych z programu komputerowego w postaci wydruku (wydruk planu kont za
rok 2011 z dnia 08.03.2012r. oraz zestawienia paragraféw budzetowych za rok 2011
stanowi zalacznik nr 3 protokotu), niemniej brak unormowan wewnetrznych w tym
zakresie. Ustalono, ze na wydruku znajduja si¢ wszystkie konta Jednostki, w tym juz
niewystepujace. Brak okreslenia struktury stosowanych kont analitycznych 1
przypisania oznaczenia cyfrowego poszczegolnym ich cztonom. Brak powigzama kont
ksiag pomocniczych z kontami ksiegi gléwnej. ZPK powinien zapewni¢ mozliwosc
prowadzenia ksiag rachunkowych, do czego obligye art.24 ww. ustawy o
rachunkowosci w zwiazku z art.40 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach
publicznych.

e Brak wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznym
nosniku danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcjr w
organizacji catosci ksiag rachunkowych 1 w procesach przetwarzania danych, co byto
niezgodne z art.10 ust.1 pkt.3b ww. ustawy o rachunkowosci.

e Brak opisu systemu informatycznego oraz programowych zasad ochrony danych, co
bylo niezgodne z art.10 ust.l1 pkt.3c ww. ustawy. Jednostka prowadzi wykaz

stosowanych wersji oprogramowania, co byto zgodne z art.10 ust.1 pkt.3¢ ww. ustawy
o rachunkowosci.

e Posiadana dokumentacja nie spetniala wymogow art.10 ust.4 ww. ustawy w zakresie
systemu sluzacego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowoddw ksiegowych, ksiag
rachunkowych 1 innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w mnich
zapisOw w zwiazku z art.71-75 ww. ustawy o rachunkowosci.

e Brak wykazu ksiag rachunkowych, a takze opisu sposobu przechowywania ksiag
rachunkowych, dowodéw 1 dokumentéw, do czego obliguje art.13 ww. ustawy o
rachunkowosci.

Dokumentacja opisujaca przyjete w Jednostce zasady rachunkowosci nie zostata dostosowana

do obowiazujacych przepisow, w tym:

—~ W zakresie art.54 ww. ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych, tj. brak
informacji w zakresie wykonywania dyspozycji $rodkami pienigznymi przez glownego
ksiegowego, brak zasad dokonywania kontroli wstepnej dokumentéw stanowiacych
podstawe ksiegowania zaangazowania. 7Z dokumentu wynika, ze zatwierdzenie do
wyplaty zostalo rowniez powierzone gtownemu ksiggowemu, co jest niezgodne z art.54



ust.] ww. ustawy o finansach publicznych. Brak okreslenia imiennego 0s6b
upowaznionych — wskazane sg stanowiska — do sprawdzenia poszczegolnych rodzajow
dowodow oraz brak karty wzorow podpisow tych oséb. W unormowaniu okreslono
terminy przekazania poszczegdlnych dokumentéw do komoérek merytorycznych.

— Do szczegélnych zasad rachunkowosci, do czego obliguje Rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...) m. in. w
zakresie zasad wyceny $rodkdw trwatych, odpisow s$rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (paragraf 6 ww. Rozporzadzenia), obowiazku naliczenia
odsetek od naleznosci i zobowiazan (paragraf 8 ust.5 ww. Rozporzadzenia), obowigzku
ustalenia planu kont (paragraf 15 ust.] ww. Rozporzadzenia), dostosowania sposobu
ewidencjonowania operacji do przepisdw dotyczacych sprawozdan (paragrat 16 ust.1 ww.
Rozporzadzenia), w tym stosowania technik ksiggowosci, zasad ustalania wyniku
finansowego oraz funduszu Jednostki (zatacznik nr 3 do ww. Rozporzadzenia).

— Do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe)j oraz z dnia 04.03.2010r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych w zakresie obowigzujacych sprawozdan,
okresdw sprawozdawczych, sporzadzania oraz przekazywania sprawozdan.

Brak stwierdzenia o przyjeciu do wiadomosci ww. instrukcji 1 stosowania zasad w ni¢j
obowiazujacych przez pracownikoéw odpowiedzialnych za ich przestrzeganie.

Ww. unormowanie nie zostalo oznaczone oraz nie bylo przechowywane zgodnie z
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Gdyni Nr 2/2000/II1 z dnia 17.04.2000r. w sprawie
stosowania instrukcji kancelaryjnej w miejskich jednostkach organizacyjnych (Rozdziat Il
pkt.3 Dz. U. z 1999r. Nr 112, poz. 1319). Z unormowania wynika, ze w sprawach nie
uregulowanych obowiazuje Instrukcja gospodarki kasowe), inwentaryzacyjna oraz
magazynowa.

Jednostka zlozyla o$wiadczenie w dniu 23.03.2012r., stanowiace zatacznik nr 4 protokotu o
przekazaniu wszystkich unormowan oraz dokumentéow w zakresie objetym kontrola.

2. Ksiegi rachunkowe w Zespole Szkét Nr 15 w 2011r. prowadzone byly przy uzyciu
oprogramowania komputerowego Finanse i1 Ksiggowos¢ firmy ,,ProgMan” od dma
01.12.2001r., co stwierdzono na podstawie unormowan wewngtrznych, niemniej z
wydrukOw z systemu ustalono, ze jest to program Finanse DDJ. Na podstawie wykazu

przyjetych wersji oprogramowania ustalono, ze w 2011r. obowiazywaty: 8.5002-5003,
3.6, 8.6002, 8.7, 8.7002, 8.8, 8.9. W troku kontroli stwierdzono, jak nize;j:

e Ksiegi nie zostaly zamkniete na dzien 31.12.2011r., co stwierdzono na podstawie
dziennika dokumentéw za miesiac 12/2011 z dnia 21.03.2012r. Powyzsze zgodnie z
art.12 ust.4 ww. ustawy o rachunkowo$ci oraz w zwigzku z paragratem 138
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci nie budzilo zastrzezen. Ostatnim zamknietym miesigcem w ksiggach
Jednostki byl listopad 2011r., co stwierdzono na podstawie dziennika dokumentow za
miesiac 11/2011, wydruk z dnia 09.03.2012r. Jednostka na koniec roku obrotowego
nie posiadala wydrukow ksigg rachunkowych za okres 01-11/2011r., co byto
niezgodne z art.13 ust.6 ww. ustawy o rachunkowosci oraz unormowaniami
wewnetrznymi. Ustalono, ze ksiegi znajduja sie na informatycznym nosniku danych,
co bylo zgodne z art.13 ust.6 ustawy o rachunkowosci, niemniej brak unormowan
wewnetrznych w tym zakresie.

e Jednostka nie sporzadzitla zestawienia obrotow i sald na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego w roku 2011, co bylo niezgodne z art.18 ust.] ww. ustawy o
rachunkowos$ci oraz unormowaniami wewnetrznymi.



Ustalono, ze w Jednostce stosuje sie dzienniki czgSciowe grupujace zdarzenia wediug
7zrodet finansowania (tj. oddzielnie dla budzetu i dochodéw wlasnych z podzialem na

jednostki Szkota Podstawowa 1 Gimnazjum), niemniej brak unormowan

wewnetrznych w tym zakresie. W roku 2011 Jednostka nie sporzadzila wydrukow
dziennikéw, w tym zestawienia obrotow tych dziennikdw za dany okres
sprawozdawczy, co bylo niezgodne z art.14 ust.3 ustawy o rachunkowosci. Na dzien
rozpoczecia kontroli sporzadzono zestawienie dziennikoéw za miesiac 11/2011r.

Na podstawie ksiag rachunkowych za miesigc 11/2011r. stwierdzono, ze obroty
dziennikow wyniosty po stronie WN 1 MA /bez kont pozabilansowych/ narastajaco
kwote 50.843.211,27 zt 1 byly zgodne z zestawieniem obrotow 1 sald Kkont
syntetycznych na koniec 2011r. z dnia 08.03.2012r. oraz ksigga glowng 1 ksigga
pomocnicza. Wydruk zestawienia dziennikéw oraz ostatnich stron zestawienia
obrotow 1 sald dla kont analitycznych, ksiegi gléwnej oraz ksiggl pomocnicze) za
miesiac 11/2011r. stanowi zatacznik nr 5 protokotu.

Na podstawie wydrukéw z dnia 21.03.2012r. ustalono, ze obroty dziennikow
dokumentéw /bez kont pozabilansowych/ za okres od 01.01-31.12.201 Ir. narastajgco
wynoszg po stronie WN 1 MA kwote 67.558.218,04 zl 1 byly zgodne z zestawieniem
obrotow 1 sald kont syntetycznych na koniec 2011r. oraz na dzien zakonczenia
kontroli Wydruk zestawienia dziennikow, dziennikéw dokumentoéw (ostatnie strony)
oraz zestawienia obrotow i sald dla kont syntetycznych za miesiac 12/2011r. stanowig
zalacznik nr 6 protokotu.

Na podstawie ewidencji ksiggowe] (wydruk dziennika za miesiac 12/2011r., zalacznik
nr 6 protokotu) ustalono, ze do dnia 21.03.2012r. ostatnim zaksieggowanym dowodem
w miesigcu 12/2011r. byl w zakresie budzetu dowdd ksiggowy PK nr 905/X11/2011 z
dnia 31.12.2011r. (dotyczyl przeksiegowan rocznych), a w zakresie dochodow
wlasnych PK nr 847/12/2011 z dnia 31.12.2011r. (dotyczyl przeksiegowan rocznych).

. Kontrola objeto ostatni zamkni¢ty miesiac w ksiggach rachunkowych, tj. 11/2011r. W

toku kontroli stwierdzono, jak nize;:

Ksiegi rachunkowe prowadzone przez Jednostke i w siedzibie obeymowaly zbiory
zapisow ksiegowych, obrotéw 1 sald, co bylo zgodne z art.13 ust.l ustawy o
rachunkowosci, co wynikato z unormowan wewngtrznych. Oznaczenie ksiag spetnialo
warunki art.13 ust.3-5 ww. ustawy o rachunkowosci.

Przypadki wprowadzenia do ksiag rachunkowych zapisow dotyczacych innego okresu
sprawozdawczego, co stanowi naruszenie art.20 ust.] ww. ustawy o rachunkowosci
oraz bylo niezgodne z unormowaniami wewnetrznymi Jednostki, t). raport kasowy nr
9/S/2011 za okres 06.10-30.11.2011r. poz.1, tj. KP nr 116/BK/2011 na kwotg¢ 2.000,00
zt z dnia 24.10.2011r. pobranie gotéwki z banku. Ponadto stwierdzono przypadki
zaewidencjonowania dowodow ksiegowych w miesiacu XII/2011 zakwalifikowanych
do zaksiegowania w miesigcu 11/2011, co bylo niezgodne z art.6 ust.1 ww. ustawy, tJ.
dowdd ksiegowy nr 792/X1/2011 z dnia 30.11.2011r., dowod nr 796/X1/2011 z dma
30.11.2011r. zaewidencjonowano w dniu 01.12.2011r. (data wplywu 30.11.2011r.),
dowod nr 797/X1/2011 z dnia 05.12.2011r. zaewidencjonowano w dniu 01.12.201Ir.
(data wplywu 30.11.2011r.), dowod nr 798/X1/2011 =z dma 07.12.2011]r.
zaewidencjonowano w dniu 01.12.2011r. (data wptywu 30.11.2011r.). Ww. dowody o
nr 796-798 zostaly zatwierdzone do wyptaty w dniu 30.11.2011r., co wynika z opisu
na ww. dowodach (kserokopia dowodow o nr 796-798/X1/2011 oraz wydruk

dziennika dokumentu, strona 1/49 stanowi zatacznik nr 7 protokotu).

Wprowadzenie do ksiag rachunkowych zapiséw na podstawie PK - polecenie
ksiegowania, zamiast na podstawie dowodéw zrédlowych, co bylo niezgodne z art.20



ust.2 ustawy o rachunkowosci oraz unormowaniami wewngtrznymi, np. dow. nr
786/X1/2011, PK nr 247/2011 umowa zlecenie, dow. nr 785/XI/2011, PK nr 246/2011
otwarta szkola, dow. nr 782/X1/2011, PK nr 245/2011 lista ptac nr 248, dow. nr
781/X1/2011, PK nr 244/2011 lista ptac nr 247, dow. nr 745/11/2011, PK nr

44/2011/DW rozliczenie zywienia.

Przypadki dokonania zapisow ksiggowych niezgodnie z oznaczeniem na dowodzie
ksicgowym, niezgodnos¢ dotyczy numeru identyfikacyjnego, co stanowt naruszenie
art.23 ust.2 pkt.2 ww. ustawy o rachunkowosci, tj. dowod nr 796/X1/2011 na kwote
13.786.,55 z1, faktura z dnia 30.11.2011r. z ewidencji wynika nr 796/XI11/2011 z dnia
01.12.2011r., dowdd nr 797/X1/2011 na kwote 11.013,52 zl, faktura z dnia
05.12.2011r. z ewidencji wynika nr 797/XI1/2011 z dnia 01.12.2011r., dowdd nr
798/X1/2011 na kwote 572,91 zl, faktura z dnia 07.12.2011r. z ewidencji wynika nr
798/X11/211 z dnia 01.12.2011r. Powyzsze zapisy ksiggowe nie pozwalajg na
identyfikacie dowoddow, co jest niezgodne z art.24 ust.4 pkt.1 ww. ustawy o
rachunkowosci oraz unormowaniami wewnetrznymi. Kserokopie ww. dowodow
stanow1 zalacznik nr 7 protokotu.

Ksiegi rachunkowe byly dostosowane do art.23 ust.2 pkt.1,2 ustawy o rachunkowosci,

tj. w zakresie daty operacji 1 daty dowodu ksiggowego. Brak na wydrukach ksigg daty
zapisu, co bylo niezgodne z art.23 ust.2 pkt.4 ww. ustawy o rachunkowosci.

Wprowadzenie do ksiag rachunkowych daty zapisu niektdorych operacji niezgodnie z
data wynikajaca z dowodu ksiggowego, co stanowi naruszenie art.24 ust.2 pkt.2 ww.

ustawy o rachunkowosci, tj. dowdd nr: 792/X1/2011/6, 789/X1/2011/, 779/Xl/2011,
771/X1/2011, 796/X1/2011 z dnmia 01.12.2011r., data dokumentu 30.11.2011r. dowod
nr 797/X/2011 z dnia 01.12.2011r., data dokumentu 05.12.2011r., dowod nr
798/X1/2011 z dnia 01.12.2011r., data dokumentu 07.12.2011r. Zaksiggowanie faktur
pod datg inng niz data wptywu do Jednostki, czyli w sposob nieodzwierciedlajgcy stan
rzeczywisty stanowi naruszenie art.24 ust.2 ww. ustawy o rachunkowosci.

Whplaty 1 wyplaty gotowka wprowadzono do ksigg rachunkowych niezgodnie z art.24

ust.5 pkt.3 ww. ustawy o rachunkowosci, tj. pod inng datgq niz zostaly wykonane, np.
RK nr 9/S/2011 za okres 06.10-30.11.2011r., tj. dowdd ksiegowy nr 792/X1/2011 z

dnia 30.11.2011r., RK nr 26/B/2011 za okres 01-10.11.2011r., tj. dowdd ksiggowy nr
745/X1/2011 z dnia 10.11.201 1r.

. Ewidencja ksiegowa nie byla dostosowana do wymogdéw Rozporzadzenia Ministra

Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont (...), tj. w zakresie:

Brak zakladowego planu kont, co bylo niezgodne z paragratem 15 pkt.l ww.
Rozporzadzenia.

Brak ewidencji szczegotowej do konta 130 1 132 z podzialem na dochody 1 wydatki,
co bylo niezgodne z paragrafem 15 ust.2 ww. Rozporzadzenia.

Jednostka prowadzi ewidencje pomocnicza do konta 130 w zakresie wydatkow
budzetowych dostosowang do wymogdéw Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
02.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Ewidencja na kontach 130 i1 132 nie byla prowadzona w szczegotowoscl planu
finansowego oraz brak podziatek klasyfikacji budzetowe, tj. dotyczylto kont: 130-01-
00, 130-01-01, 132-03-00, 132-06, co bylo niezgodne z zalacznikiem nr 3 ww.
Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowoscl.
Stan $rodkow pienieznych na koniec 2011r. wyniost 250.000,00z1, WB nr 219 z dnia
30.12.2011r., dowod ksiegowy nr 867/X11/2011 1 byt zgodny z ewidenc)q ksiggowa,
saldo kona 130-01-00.



5.

0.

Na podstawie ewidencji ksiegowej, wydruk analityka konta od stycznia do grudnia 2011r.
dla kont 130 analitycznych ustalono, ze w Jednostce w ww. okresie dokonano
przeksiegowan zwiazanych z ksiggowaniami rocznymi, ze zwrotem niewykorzystanych
srodkow do budzetu, korektami ksiegowan na nieprawidlowych paragratach,
przeksieggowan w ramach dopelnienia etatéw oraz refundacji z rachunku dochodow, z
rachunku $rodkow specjalnego przeznaczenia oraz innych rachunkéw bankowych.
Ewidencjonowanie wydatkow do niewlasciwych paragraféw klasyfikacji budzetowej jest
niezgodne z zasadami wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
02.03.2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow (...), np. dowod
ksiegowy nr 820/XI1/2011 z dnia 09.12.2011r., PK nr 255/2011, tj. przeksiggowanie z
paragrafu 4240 kwoty wydatku 8,71 zt do wlasciwego paragrafu 4210, z paragratu 4210
kwoty 176,62 zt do paragrafu 3020 oraz do 4360, kwoty 123,47 zt z 4300 do 4240, kwoty
552,33 zt z paragrafu 4300 do wlasciwego paragrafu, tj. 4210 (kserokopia dokumentu PK
stanow1 zalacznik nr 17 protokotu).

Kontrola objeto powiazanie zapisow ksiegowych z dowodami ksiggowymi za miesiac
11/2011r. Stwierdzono, jak nize;j:

e Wydatki nie budza zastrzezen, dowody zostaly sprawdzone 1 zatwierdzone do
wyplaty, tj. zgodnie z unormowaniami wewnetrznymi.

e Dowody ksiegowe PK nie zawieraly wskazania osoby sporzadzajace) (dotyczy
rozliczen zlecen wydania oraz dokumentow magazynowych), sprawdzajace) 1 daty
zaksiggowania (100% dowodoéw PK), przypadki braku tresci operacji, co byto
niezgodne z art.21 ust.] ww. ustawy o rachunkowosci, np. dowod nr 746/11/2011,
765/X1/2011, 738/11/2011.

e Nie wszystkie dowody zawieraly pelng adnotacje o sposobie zakwalifikowania do
ujecia w ksiegach rachunkowych, tj. brak wskazania miesigca do ujgcia w ksiggach
rachunkowych, np. dowdd nr 766/X1/2011, 768/X1/2011, 771/X1/2011 oraz brak
kwalifikacji do ujecia w ksiegach rachunkowych, dotyczy dokumentow naliczenie
oplaty za obiady, zestawienia kwitariuszy wplat za obiady oraz dowodu rozliczenia
magazynu, co bylo niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt.6 ustawy o rachunkowoscl oraz
unormowaniami wewnetrznymi.

Sprawozdawczosc budzetowa.

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 04.03.2010r. w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
w zwigzku z art.41 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych oraz unormowan
wewnetrznych stwierdzono, ze Jednostka w 2011r. zobowigzana byla do sporzadzenia
nastepujacych sprawozdan:

Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,
Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,
Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa w art.223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych,

Rb-23 o stanie srodkéw na rachunku biezgcym,

Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,

Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytuléw dtuznych oraz porgczen 1 gwarancji,

Ponadto na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych Jednostka zobowigzana byta do
sporzadzenia sprawozdan finansowych, tj. bilansu, rachunku zyskow 1 strat oraz zestawienia
zmian funduszu, do czego obliguje paragraf 17 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...).



Kontrola objeto wykonanie ww. sprawozdan od poczatku roku do dnia 31.12.2011r. wedtug
wzorow wynikajacych z obowiazujacych przepisow, tj. sprawdzenie danych wykazanych w
sprawozdaniach w zakresie wykonania zaplanowanych wielkosci pod katem zgodnosci z
danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej, a w zakresie planu finansowego — pod katem
zgodnosci z planem finansowym Jednostki, z uwzglgdnieniem zmian dokonanych na koniec
okresu sprawozdawczego. W toku kontroli stwierdzono, jak nize;:

. Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku 2011r. do dnia 31 grudnia 2011r.
(kserokopia ww. sprawozdania stanowi zatgcznik nr 8 protokotu).

W oparciu o pierwotny plan wydatkow budzetowych, tj. projekt Uchwaly na 2011r.
zatwierdzony przez Rade Miasta w dniu 22.11.2010r. wraz ze zmianami dokonanymi w ciggu
2011r. ustalono, ze planowane wydatki do dnia 31.12.2011r. wyniosty facznie kwote
4.396.049,00 zt (kserokopia zatwierdzonego planu wydatkéw budzetowych wraz ze zmianami
stanowi zatacznik nr 9 protokotu).

Ustalono, ze w 2011r. Jednostka stosowata konto 980, co bylo zgodne z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
plandw kont dla budzetu panstwa (...). Ewidencja ksiggowa na ww. koncie prowadzona byla
w szczegotowosci planu finansowego wydatkow budzetowych, wedlug podziatek klasyfikac)i
budzetowe; wydatkoéw, tj. zgodnie z ww. Rozporzadzeniem. Na podstawie ewidencl
ksiegowe], analityka konta 980 oraz dziennika dokumentéw za miesiac 11/2011 stwierdzono,
ze Jednostka zaewidencjonowata wartos¢ planu finansowego wydatkéw budzetowych wraz ze
zmianami, niemniej nie zawsze w terminie okreslonym Uchwata Rady Miasta, natomiast
rownowartos¢ zrealizowanych wydatkoéw kwartalnie do wysokosci kwoty wydatkow, co byto
niezgodne z zasadami okreslonymi dla konta 980 w ww. Rozporzadzeniu. Dane sprawozdania
Rb-28S na dzien 31.12.2011r. w zakresie planu wydatkow budzetowych wyniosty
4.396.049,00 zt 1 byly zgodne z ewidencja ksiegowa, co potwierdza zestawienie obrotow 1
sald dla konta 980, tj. wykazano w kwotach wynikajacych z planu finansowego, po
uwzglednieniu zmian, co bylo zgodne z paragrafem 5 Rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 02.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe). Wydruk zestawienia obrotow 1
sald dla konta 980 oraz analityki kont za 2011r. dla kont 980, tj. strona 106-108 stanowig
zatacznik nr 10 protokotu.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od
poczatku roku do konca 2011r. stwierdzono, ze zaangazowanie wydatkow wyniosto kwote
4.393.043,75 zt 1 bylo zgodne z ewidencja ksiggowsg /zestawienie obrotow 1 sald za miesiac
12/2011r. dla kont 998/. Konto 998 jest prowadzone w Jednostce wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej, tj. zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow 2z dnia
05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa (...). Na podstawie ewidencji ksiggowe] /analityka konta 998 oraz dziennika
dokumentow za miesiac 11/2011/ ustalono, ze zaangazowanie wydatkow budzetowych
biezacego roku zostalo zaewidencjonowane w momencie poniesienia kosztow w zakresie

faktur /np. dowdd nr 750/X1/2011 poz.3-4 z dnia 15.11.2011r., nr 747/X1/2011 z dma
10.11.2011r., nr 738/X1/2011 z dnia 08.11.2011r./, a w zakresie wynagrodzen oraz operacjl
gotdwkowych na koniec miesiaca do wysokosci planu /np. dowod nr 795/X1/2011 poz.1-19 z
dnia 30.11.2011r./, a nie przy wstepnej kontroli zgodnosci zamierzonych wydatkow z planem
finansowym, tj. na podstawie wartosci umow, decyzji 1 innych postanowien, ktorych
wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym, do
czego obliguyje ww. Rozporzadzenie. Wydruk zestawienia obrotow 1 sald dla konta 998,
analityki kont za 2011r. dla kont 998, tj. str. 111-114 stanowig zalacznik nr 11 protokotu.



Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych od poczatku
roku do konca 2011r. ustalono, ze wydatki ogdltem narastajaco do konca okresu
sprawozdawczego wyniosty kwote 4.393.043,75 zl, tj. 99,93% planowanych wydatkow.
Stwierdzono, jak nizej:

e Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-28S na koniec roku 2011 w zakresie wydatkow
wykonanych nie byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, co
stwierdzono na podstawie zestawienia obrotow i sald dla kont analitycznych z dma
12.03.2012r. za miesiac 12/2011 (zatacznik nr 6 protokotu kontroli) oraz analityk: kont za
2011r. dla kont 130 analitycznie z dnia 09.03.2011r. (wydruk wybranych stron analityki
kont 130, stanowi zalacznik nr 12 protokotu), co stanowi naruszenie paragratu 9 ust.2
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej. Z ewidencji ksiegowej wynika kwota wydatkéw wykonanych 8.928.133,79 zi
(strona MA konta 130), w tym kwota 4.393.049,00 zt dotyczy wartosci otrzymanych
dotacji z UM oraz kwota 7,60 zt dochodéw budzetowych, rdéznica to 142.033,44 zi.

Wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnie z danymi wynikajacymi z ewidencji

ksiegowej stanowi naruszenie art.18 pkt.2 ustawy z dnia 17.12.2004r. o odpowiedzialnosci za

naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Jednostka w dniu 16.03.2012r. zlozyla wyjasnienie, z ktérego wynika, ze na roznice w

wysokosci 142.033,44 7zt skladaja sie m.in. przeksiggowania pozyczek z kont 135, 1321 139

potrzebnych do oplacenia skladek ZUS z powodu braku srodkow na koncie budzetowym na

laczna kwote 126.000,00 zi, konto do refundacji. Ustalono, ze Jednostka nie dostosowala
harmonogramu przekazywania srodkéw z budzetu, dotyczylo miesigcy 01,02,06,07/2011r.

Ponadto w lutym oraz w marcu podwojnie zaptacono za faktury, tj. w 02/2011r. firma Alpat

na kwote 1.464.92 zt oraz w 03/2011r. Energa na kwote 12.321,99 zl. Nadplaty zostaly

zwrdcone na rachunek Szkoly w tych samych miesigcach, co potwierdzaja WB: nr 51 z dnia
25.03.2011r. oraz nr 28 z dnia 15.02.2011r. W miesiacach 11,12/2011r. blednie przelano

srodki z rachunku budzetowego zamiast z dochodéw wlasnych w laczne) wysokosci 482,51

z1. W roku 2011 Jednostka nie wprowadzila dodatkowego zapisu ujemnego technicznego do

przeksiegowan, co bylo niezgodne z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r.

w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa (...).

Ww. wyjasnienie wraz z kserokopia WB nr 28 oraz 51 stanowia zalacznik nr 13 protokotu.

Jednostka oswiadczyla, ze od roku 2012 nie stosuje konta do refundacji.

e Jednostka w trakcie kontroli uzupelnita brakujace zapisy techniczne do przeksiggowan
zwigzanych z refundacjami oraz korektami na kontach analitycznych dla kont 130 roku
2011 w otwartym miesiacu 12/2011r. na laczng kwotg 1.764.,02 zl, co potwierdza
polecenie ksiegowania PK nr 291/2011 z dnia 30.12.2011r. oraz na koncie 130-01-01
rachunek biezacy do refundacji na taczng kwote 140.269,42 zt, co potwierdza polecenie

ksiegowania PK nr 302/2011 z dnia 31.12.2011r., dokument nr 904/XI1/2011, co byto
zgodne z art.25 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowoscs.

e Na podstawie zestawienia obrotow i sald za miesiac 12/2011r. dla kont 130 syntetycznie z
dnia 16.03.2012r., tj. po korekcie stwierdzono, ze dane wykazane w sprawozdaniu RB-
28S za okres od 01-12/2011r. sa zgodne z obrotami konta 130 /strona MA/ w zakresie
wydatkow budzetowych 1 wynosza 4.393.043,75 zt (kserokopia PK nr 291,302 oraz
wydruk zestawienia obrotow i sald dla kont 130 z dnia 13,16.03.2012r. po korekcie
stanowia zalacznik nr 14 protokotu).

Kontrola objeto plan finansowy na 2011r. wraz ze zmianami dokonanymi w trakcie roku
budzetowego, ze szczegdlnym uwzglednieniem, czy poniesione wydatki w miesigcu
12/2011r. dokonano w granicach kwot okreslonych w planach finansowych (wydruk
porownania kosztow i1 wydatkow stanowi zalacznik nr 15 protokotu). W wyniku kontroli
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stwierdzono przekroczenie planu wydatkéw, co stanowi naruszenie dyscypliny finansow
publicznych z art.11 ustawy z dnia 17.12.2004r. o odpowiedzialnosct za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych na taczng kwote 27.539,33 24, 1.

—  Dzial 801, rozdziat 80110 paragraf 4110 lacznie o kwote 1.065,99 zl, tj. w dniach 05-
13.12.2011r. dokonanie wydatkéw na kwote 177.911,99 zl, plan w ww. okresie wynosi
176.846,00 zt /przekroczenie o kwote 1.065,99 zi/. W dnmiu 13.12.2011r.
nieprawidlowos¢ te zlikwidowano Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Gdyni nr
4514/11/VI/K zwiekszajacym plan wydatkow do kwoty 179.057,00 zt. Dokonanie ww.
wydatkow dokumentuje wydruk analityka kont dla konta 130 w roku 2011, strona 84-85
(zatacznik nr 12 protokotu), kserokopia WB nr 204 za okres 03-05.12.201 1r. (zalacznk
nr 16 protokotu) oraz kserokopia planu budzetowego(zalacznik nr 9 protokotu kontrol).

—  Dzial 801, rozdzial 80195 paragraf 4210 lacznie o kwotg 843,69 zi, t). w dniach 18.10-
08.12.2011r. dokonanie wydatkow na kwote 1.142,38 zl, plan w ww. okresie wynosii
1.000,00 zt /przekroczenie o kwote 142,38 zl/, w dnmiach 09-12.12.2011r. dokonanie
wydatkow na kwote 1.701,31 zt /przekroczenie o kwot¢ 701,31 z1/. W dniu 13.12.201 Ir.
nieprawidlowos¢ t¢ zlikwidowano Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Gdyni nr
4514/11/VI/K zwiekszajacym plan wydatkéw do kwoty 711,00 zt. Dokonanie ww.
wydatkow dokumentuje wydruk analityka kont dla konta 130 analitycznie w roku 2011,
strona 124 (stanowiacy zalacznik nr 12 protokotu), kserokopia PK nr 255/2011,
dowodow ksiegowych, WB nr 176 z dnia 18.10.2011r. oraz wydruk analityki konta 140
za okres 07-30.12.2011r. (stanowiacych zatacznik nr 17 protokotu) oraz kserokopia
planu budzetowego, stanowiacy zatacznik nr 9 protokotu.

— Dzial 801, rozdziat 80195 paragraf 4300 tacznie o kwote 25.629,65 zi, t). w dniach 26-
30.10.2011r. dokonanie wydatkéw na kwote 9.308,10 zt, plan zakladat 7.300,00 zi
/przekroczenie o kwote 2.008,10 z/, w dniach 31.10-20.11.201Ir. dokonanie wydatkow
na kwote 8.426,10 zi, plan zaktadat 7.300,00 zt /przekroczenie o kwot¢ 1.126,10 zl/, w
dniach 21-22.11.2011r. dokonanie wydatkow na kwot¢ 8.776,10 zi, plan 7.450,00 zi
/przekroczenie o kwote 1.326,10 zl/, w dniach 23.11-08.12.2011r. dokonanie wydatkow
na kwote 8.976,10 zt /przekroczenie o kwote 1.526,10 zl/, w dmach 09-12.12.2011r.
dokonanie wydatkow na kwote 8.423,77 zt /przekroczenie o kwote 973,77 zt/, w dniach
13-14.12.2011 r. dokonanie wydatkow na kwote 8.424,76 zi, plan zakladal kwote
6.739,00 zt /przekroczenie o kwote 1.685,76 zi/, w dniu 15.12.2011r. dokonanie
wydatkéw na kwote 8.426,56 zt /przekroczenie o kwote 1.687,56 zi/, w dniach 16-
18.12.2011r. dokonanie wydatkéw na kwote 11.836,48 zt /przekroczenie o kwote
5.097.48 zl/, w dniu 19.12.2011r. dokonanie wydatkow na kwote 11.837,68 zi
/przekroczenie o kwote 5.098,68 zl/, w dniach 20-29.12.2011r. dokonanie wydatkow na
kwote 11.839,00 zt /przekroczenie o kwotg 5.100,00 zI/. W dmu 30.12.2011r.
nieprawidlowos¢ t¢ zlikwidowano poprzez przeksiggowanie tgcznie kwoty 5.100,00 zi
wydatkdéw do wlasciwych paragrafow klasyfikacji budzetowej, tj. zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14.06.2006r. w sprawie szczegolowe)
klasyfikacji dochodéw, wydatkow (...) oraz zaksiggowanie zapisu technicznego na
kwote 232,47 zt. Dokonanie ww. wydatkow dokumentuje wydruk analityka kont dla
konta 130 analitycznie w roku 2011, strona 133-134, stanowiacy zalacznik nr 12
protokotu, kserokopia dowodow ksiggowych dokumentujgcych dokonanie ww.
wydatkow, zalacznik nr 18 oraz kserokopia planu budzetowego, stanowiacy zatacznik nr
9 protokotu.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od
poczatku roku do konca 2011r. stwierdzono, ze zobowigzania ogoétem na koniec 2011r.
wyniosty kwote 424.198,53 zt 1 byly zgodne z ewidenc)q ksiegowa, co potwierdza wydruk
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zestawienie obrotow i1 sald za miesiac 12/2011r. /dla kont rozrachunkow/ oraz zestawienie
obrotéow 1 sald kont rozrachunkowych za miesiac 12/2011 (stanowigce zalacznik nr 19
protokotu kontroli). Powyzsza kwota dotyczyta niesplaconych rozrachunkéw do konca roku
biezacego wynikajacych z faktur, zobowigzan wobec budzetu, wobec ZUS, wobec
pracownikéw z tytutlu naliczonych niewyplaconych wynagrodzen, z tytulu pozostatych
rozrachunkow oraz rozliczenia zakupu ustug. Ewidencja szczegdétowa do kont rozrachunkow
229 oraz 231 oraz 240 nie zostala dostosowana do wymogdéw wynikajacych z zalacznika nr 3
ww. Rozporzadzenia. Brak unormowan wewnetrznych w tym zakresie.

2. Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku 2011r. do dnia 31 grudma 201 1r.
(kserokopia sprawozdania Rb-27S stanowi zatacznik nr 20 protokotu).

W oparciu o pierwotny plan dochodow budzetowych, projekt uchwaly na 201lr.
zatwierdzony przez Rad¢ Miasta w dniu 22.11.2010r. wraz ze zmianami dokonanymi w ciggu
roku (zalacznik nr 9 protokohu) ustalono, ze planowane dochody w 2011r. wyniosly kwote
0,00 zi. Dane wykazane w sprawozdaniu w ww. zakresie byly zgodne z planami
budzetowymi.

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych za rok 2011
7 dnia 26.01.2012r. ustalono, ze dochody budzetowe za okres od poczatku roku do konca
2011r. wyniosty tacznie 7,82 zt. Stwierdzono, jak nize;:

¢ Jednostka w zakresie dochodéw budzetowych prowadzi szczegotowa analityke do konta
,130” wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej, niezbedng do sporzadzenia sprawozdan
budzetowych, co bylo zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r.
w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa (...).

e Sprawozdanie Rb-27S nie zostato sporzadzone zgodnie z paragratem 3 ust.2 zalgcznika nr
39 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dma 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczoscl
budzetowej, tj. na podstawie danych ksiggowosci analityczne) dochodow budzetowych do
rachunku biezacego. Kwoty wykazane w sprawozdaniu nie byly zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowej, co bylo niezgodne z paragrafem 9 ust.2 ww.
Rozporzadzenia. W sprawozdaniu Rb-27S wykazano kwote 7,82 zt natomiast z ewidenc):
ksiegowej wynika kwota 7,60 zl, ewidencja na koncie dochody budzetowe 130-01-801-
80101-0920 (odsetki od rachunku, o ktéorym mowa w art.93 ust.4 ustawy z dnia
27.08.2009r. Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych), co stwierdzono
na podstawie zestawienia obrotow 1 sald za miesigc 12/2011r. (wydruk z dnia
12.03.2012r., stanowiacy zatacznik nr 6 protokotu). Roznica w wysokosci 0,22 zt dotyczy
pozostatosci srodkéw z rachunku dochodow wilasnych przekazanych na rachunek UM,
zoodnie z art.223 ust.4 ustawy o finansach publicznych.

Wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnie z danymi wynikajacymi z ewidencii

ksiegowej stanowi naruszenie art.18 pkt.2 ustawy z dnia 17.12.2004r. o odpowiedzialnosci za

naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Jednostka w dniu 23.03.2012r. zlozyla wyjasnienie, z ktérego wynika, ze ww. sprawozdanie

zostalo sporzadzone na podstawie ewidencji ksiggowej, tj. konto 222 rozliczenie dochodow

budzetowych, a nie na podstawie ewidencji do konta dochody budzetowe (wyjasnienie

Jednostki wraz z analityka konta 222 na 12/2011r. stanow: zatacznik nr 21 protokotu).

e Jednostka przekazata srodki pienigzne pozostajace z rachunku bankowego dochodow
wlasnych w korespondencji z kontem 222, co bylo zgodne z Rozporzadzeniem Ministra

Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa (...).

e Brak ewidencji pozostatosci srodkdéw z rachunku dochodow wiasnych przekazanych do
UM na analitycznym rachunku biezacym Jednostki, co bylo niezgodne z zasadami
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wynikajacymi z ww. Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont.

e Jednostka przekazala srodki z rachunku, o ktérym mowa w art.223.ust.1 ww. ustawy o
finansach publicznych na koniec 2011r. na rachunek budzetu, tj. zgodnie z art.223 ust.4
WWw. ustawy.

e Ww. kwoty odsetek oraz pozostatosci srodkow z rachunku dochodéw wilasnych zostaty
wykazane w sprawozdaniu Rb-27S odpowiednio w kolumnach naleznosci, dochody
wykonane oraz dochody otrzymane, co bylo zgodne z ww. Rozporzadzeniem w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej. W zakresie naleznosci pozostalych do zaptaty nie
stwierdzono nieprawidlowosci, tj. w Jednostce w 2011r. brak naleznosci pozostatych do
zaplaty.

3. Sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw 1 wydatkéw na rachunku, o ktorym
mowa w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku 2011
do dnmia 31 grudnia 201 1r.

W oparciu o plan dochodow jednostki budzetowej i wydatkéw nimi finansowanych na 201 1r.
wraz ze zmianami ustalono, ze planowane dochody oraz wydatki nimi finansowane wyniosty
kwote 460.000,00 zi. Jednostka sporzadzita plan finansowy dochoddéw ze zrodel
wymienionych w Uchwale Nr XLVII/1109/10 Rady Miasta Gdyni z dma 20.10.2010r. w
sprawie gromadzenia dochodéw na rachunku dochodéw wiasnych przez jednostki budzetowe
Gminy Gdynia, co bylo zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 07.12.2010r. w
sprawie  sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych 1
samorzadowych zakladow budzetowych. Kserokopia planow finansowych dochodow
wlasnych na rok 2011 stanowi zatacznik nr 22 protokotu.

Na podstawie sprawozdania Rb-34S za okres od stycznia do grudnia 2011r. wynika, ze
wykonanie dochodow 1 wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art.223 ust.1 ustawy z dnia
27.08.2009r. o finansach publicznych wyniosto w Jednostce tacznie kwote 354.367,29 zi, 1.
77,04% planowanych dochodow i wydatkow w 2011r. W toku kontroli stwierdzono, jak nizej:
e Dane wykazane w sprawozdaniu nie byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencj
ksiegowej, co bylo niezgodne z paragrafem 9 ust.2 Rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 03.02.2010r w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, tj. z ewidencjt w zakresie
dochodéw wynika kwota 364.729,31 zi, w zakresie wydatkow kwota 357.239,01 zi, co
stwierdzono na podstawie zestawienia obrotow 1 sald za miesiac 12/2011r. dla kont 132
analitycznych, wydruk z dnia 12.03.2012r. /warto$¢ obrotow kont zespoiu 7 wynosi
362.227.85 zl. Kserokopia sprawozdania Rb-34S za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2011r. wraz z zestawieniem obrotow 1 sald dla kont 132, 7 oraz zestawienie
paragrafow wydatkow i dochodow dla rachunku, o ktorym mowa w art.223 ust.1 ww.
ustawy o finansach publicznych stanowi zatgcznik nr 23 protokotu.
Wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnie z danymi wynikajacymi z ewidenc)
ksiegowej stanowi naruszenie art.18 pkt.2 ustawy z dnia 17.12.2004r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
Jednostka ztozyla w dniu 23.03.2012r. wyjasnienie, stanowiace zalacznik nr 21 do protokotu
kontroli w sprawie stwierdzonych nieprawidlowosci, z ktorego wynika, ze ww. niezgodnosci
dotycza czesciowego braku zapisow technicznych na koncie 132 oraz bi¢dow przy
ksiegowaniach. Do konta 132 Jednostka stosowata rowniez tzw. konto do refundacji, tj.
stuzace do przeksiegowania pozostatosci dochodéw wiasnych na koniec 2010r. na konto
pomocnicze, funkcjonujace do 30.06.2011r. oraz do przekazania pozyczek kwot na konto
budzetowe 130 zwiazanych z refundacjami $rodkoéw na rachunku biezacym, a takze do
przeksiegowania blednych zapisow na koncie. Jednostka dokonala w otwartym miesiacu
12/2011 technicznych zapisow ujemnych (PK nr 840/12/2011), zgodnie z art.25 ustawy z dnia
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29.09.1994r. o rachunkowosci. W wyniku dokonanych zmian ksiggowych stwierdzono

zgodno$¢ danych wynikajacych z ww. sprawozdania z ewidencjg ksiggowa, co potwierdza

zestawienie obrotow sald za miesiac 12/2011 dla kont 132, wydruk z dnia 29.03.2012r.

Jednostka o$wiadczyla rowniez, ze od roku 2012 nie stosuje konta do refundacji. Wydruk

ww. PK oraz analityki konta 132 po korekcie stanowig zalacznik nr 21 protokotu kontroli.

e Dokonywanie ksiegowan na koncie 132 niewynikajacych z operacji na rachunku
bankowym, co bylo niezgodne z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont.

e Jednostka prowadzi wydzielony rachunek dochodéw wilasnych, na podstawie art.223 ust.2
ustawy o finansach publicznych, co bylo zgodne z Uchwalq Nr XLVII/1109/10 Rady
Miasta Gdyni z dnia 20.10.2010r. w sprawie gromadzenia dochodéw na rachunku
dochoddéw wilasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia.

e Ewidencja szczegolowa dla konta 132 nie byla prowadzona w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu poszczegdlnych tytutdw pozyskiwania dochodow, do czego obliguje ww.
Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szczegolnych zasad rachunkowoscl, tj. w
zakresie konta 132-03-00, 132-06. Ewidencja ksiggowa prowadzona byla w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdania Rb-34S, t). zgodnie z art9 ww.
Rozporzadzenia. Brak unormowan wewngtrznych w tym zakresie.

e Stan srodkéw pienieznych na poczatek i koniec okresu sprawozdawczego na rachunku, o
ktorym mowa w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych wyniost 0,00 zi, co byto
zgodne z art.223 ust.4 ww. ustawy.

e Pozostale pozycje sprawozdania, tj. naleznosci niezaplacone w terminie, naleznosci netto,
kwota odpisu aktualizujagcego naleznosci oraz zobowigzania wykazujg stan 0,00 zt na
poczatek 1 koniec okresu sprawozdawczego, co bylo zgodne z ewidenc)a ksiggowa.

4. Sprawozdanie Rb-23 o stanie srodkow na rachunku biezacym za okres od poczatku
roku 2011 do dmia 31 grudma 201 1ir.

Jednostka na koniec 2011r. sporzadzita ww. sprawozdanie, na podstawie art.41 ustawy o
finansach publicznych, tj. zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej. Ustalono, ze Jednostka sporzadzita oddzielnie sprawozdanie
w zakresie $Srodkdéw na rachunku biezacym oraz w zakresie dochodow 1 wydatkow. W
zakresie $rodkdw na rachunku biezacym wydatkéw stwierdzono zgodnos¢ sprawozdania z
danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej, tj. kwota 250.000,00 zl, co potwierdza saldo
rachunku 130 oraz potwierdzenie rachunkéw bankowych na dzien 31.12.2011r. W zakresie
dochodow wykonanych oraz przekazanych na rachunek biezacy budzetu Miasta wykazano
stan zgodny, tj. wynikajacy ze sprawozdania Rb-27S za okres od poczatku roku do konca
2011r., tj. warto$¢ 7,82 zt. W zakresie wydatkow wykonanych oraz srodkow otrzymanych z
budzetu Miasta wykazano stan prawidlowy, tj. wynikajacy ze sprawozdania Rb-288S.tj.
wartos¢  4.393.043,75 zi. Ponadto w informacji uzupetniajgce) podano wartosc
niewykorzystanych $rodkow do budzetu, tj. kwote 5,25 zl oraz kwotg 0,22 zt stanowiacg
zwrot niewykorzystanych srodkow z dochoddéw wiasnych. Kserokopia ww. sprawozdania
stanow1 zatacznik nr 24 protokotu.

5. Sprawozdanie Rb-N o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow finansowych
wedhug stanu na koniec IV kwartalu 201 1r.
Jednostka na koniec 2011r. sporzadzita w dniu 26.01.2012r. ww. sprawozdanie, co byto
zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 04.03.2010r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (kserokopia ww.
sprawozdania stanowi zalacznik nr 25 protokotu). W toku kontroli stwierdzono, jak nizej:

e Na podstawie ewidencji ksiegowej, analityka kont zespotu 2 stwierdzono brak ewidencj
szczegdlowe] umozliwiajacej sporzadzenie ww. sprawozdania, tj. w zakresie naleznosci
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od poszczegolnych dluznikéw, co bylo niezgodne z paragrafem 15 wust.l pkt 5
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegOlnych zasad
rachunkowosci (...).Brak unormowan wewngtrznych w tym zakresie.

e Ewidencja szczegdlowa do kont rozrachunkow 229 oraz 231 nie zostata dostosowana do
wymogdéw zalacznika nr 3 ww. Rozporzadzenia. Brak unormowan w tym zakresie.

e Jednostka na koniec 2011r. nie posiadala naleznosci w zakresie papieréw wartosciowych
oraz pozyczek. W zakresie gotowki i depozytow ustalono, ze na koniec 2011r. Srodki
pieniezne na rachunku bankowym wykazano w wysokosci 250.000,00 zt, co byto zgodne
z ewidencja ksiegowa oraz potwierdza WB nr 219 z dnia 30.12.2011r. Innych depozytow
nie stwierdzono. Naleznos$ci wymagalne oraz z tytulu udzielonych porgczen 1 gwaranci
nie wystapity w 201 1r. w Jednostce

e Na podstawie ewidencji ksiegowej, tj. zestawienia obrotow 1 sald dla kont analitycznych z
dnia 12.03.2012r. (zalacznik nr 6 protokolu) oraz zestawienia obrotow 1 sald kont
rozrachunkowych (zatacznik nr 19 protokotu) strona WN konta 229-02-801-80110-4110-
01, 229-02-801-80110-4120-01 oraz konta 231-02-801-80110-4040 kontrola stwierdzila,
ze Jednostka nie wykazala w sprawozdaniu Rb-N w pozostatych naleznosciach kwoty
wynikajacej 2z ewidencji ksiggowej /naleznosci dotyczyly wynagrodzen oraz
rozrachunkéw publicznoprawnych od tych wynagrodzen, tj. rozliczen z innymi
jednostkami z tytulu uzupelnienie etatow/, co bylo niezgodne z paragratem 9 ust.2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r w sprawie sprawozdawczoscl
budzetowe;.

Wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnie z ewidencja ksiegowg stanowl naruszenie
art.18 pkt.2 ustawy z dnia 17.12.2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

Jednostka w pismie z dnia 23.03.2012r., zatacznik nr 21 protokotu kontroli, zlozyta

wyjasnienie, z ktorego wynika, ze w dniu 22.03.2012r. przekazano do UM korekt¢ ww.

sprawozdania z uwzglednieniem naleznosci z tytulu dopelnienia etatu. W wyniku korekty
sprawozdania Rb-N na koniec IV kwartatu 201 1r. stwierdzono zgodnos¢ danych wykazanych

w ww. sprawozdaniu z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe)] (kserokopia korekty

sprawozdania Rb-N stanowi zalacznik nr 25 protokotu). Ustalono, ze podstawa sporzadzenia

ww. korekty sprawozdania byla ewidencja ksiggowa, co bylo zgodne z paragratem 2 ust.2

Rozporzadzenia z dnia 04.03.2010r. w sprawie sprawozdan w zakresie operacji finansowych.

Naleznosci wykazano wedlug poszczegdlnych tytulow oraz wedlug grup diuznikow

krajowych, co bylo zgodne z paragrafem 12 ww. Rozporzadzenia.

6. Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytulow dluznych oraz porgczen 1
owarancjl wedtug stanu na koniec IV kwartatu 201 1r.

Jednostka na koniec 2011r. sporzadzila w dniu 26.01.2012r. ww. sprawozdanie, co bylo
zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 04.03.2010r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych. Podstawg
sporzadzenia ww. sprawozdania byla ewidencja ksiggowa, co bylo zgodne z paragratem 2
ust.2 ww. Rozporzadzenia. Na podstawie ewidencji ksiegowej (zestawienie obrotow 1 sald dla
kont analitycznych na koniec 2011r., wydruk z dnia 12.03.2012r., zalacznik nr 6 protokotu
kontroli) stwierdzono, ze w Jednostce w 2011r. nie wystapily zobowigzania wedlug tytutow
dtuznych, o ktorych mowa w ww. sprawozdaniu oraz zobowigzania wymagalne. Kserokopia
ww. sprawozdania stanowi zatgcznik nr 26 protokotu kontroli.

7. Bilans, rachunek zyskow 1 strat oraz zestawienie zmian funduszu na dzien
31.12.2011r. (kserokopia stanowi zatacznik nr 27 protokotu).
Jednostka na koniec 2011r. sporzadzita w dniu 20.03.2012r. bilans, rachunek zyskow 1 strat

oraz zestawienia zmian funduszu, co bylo zgodne z paragrafem 24 Rozporzadzeniem Ministra
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Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont (...). W toku kontroli stwierdzono, ze ww. sprawozdania finansowe zawieraja
informacje w zakresie ustalonym w obowigzujacych przepisach, tj. zgodnie z paragratem 17
ww. Rozporzadzenia. Dane zawarte w bilansie, rachunku zyskéw 1 strat oraz w zestawieniu
zmian funduszu wynikaja z ewidencji ksiggowej, co stwierdzono na podstawie zestawienia
obrotéw i sald dla kont syntetycznych za rok 2011, wydruk z dnia 21.03.2012r. (zalgcznik nr
6 protokotu kontroli) oraz dokumentow ksiegowych. Ww. sprawozdania zostaly przyjete w
dniu 02.04.2012r. przez UM, co potwierdza opis na ww. dokumentach. Na dzien zakonczenia
niniejsze] kontroli ksiegi rachunkowe nie zostaly zamkni¢te, co zgodnie z art.12 ust.4 ustawy
z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci nie budzito zastrzezen.

2. Wykonanie obowigzkow w zakresie inwentaryzacji.

Dyrektor Jednostki wprowadzil obowiazujaca od dmia 01.01.2007r. 1nstrukcje
inwentaryzacyjng Zespotu Szkdél Nr 15 w (kserokopia ww. instrukcji stanow1 zatgcznik nr 28
protokotu), co bylo zgodne z unormowaniami wewng¢trznymi w zakresie polityki
rachunkowosci (strona 4 niniejszego protokotu kontroli). Z unormowania wynika, ze zostata
opracowana w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci. Na podstawie
ww. ustalono, ze w zakresie przeprowadzenia inwentaryzacji ksiggozbiorow Jednostka stosuje
przepisy wynikajace z Rozporzadzenia Ministra kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia
05.11.1999r. w sprawie zasad ewidencji materiatléw bibliotecznych, tj. niedotyczace Szkoty.
Instrukcja reguluje zagadnienia zwiazane z inwentaryzacja, tj. okresla zakres przedmiotowy
iInwentaryzacja, terminy jej przeprowadzenia, czg¢stotliwosé, metody, omowiono czynnoscl
poprzedzajace przeprowadzenie inwentaryzacji oraz sposob postgpowania z roznicami
inwentaryzacyjnymi. W Instrukcji  wskazano obowiazki  przypadajace  komisji
inwentaryzacyjne] oraz glédwnemu ksiegowemu. Brak informacji m. in. w zakresie
prowadzenia ksiag inwentarzowych, czgstotliwosci przeprowadzenia 1nwentaryzacii
wszystkich skladnikow majatkowych, procedur przeprowadzenia likwidacji srodkow trwalych
ujawnionych w trakcie czynnosci przed inwentaryzacyjnych oraz informacj na temat ilosci
wydanych arkuszy spisu, udokumentowania wynikow z przeprowadzenia inwentaryzacj kas
oraz skladnikéw majatkowych — inwentaryzacja roczna, do czego obliguje art.26 1 27 ww.
ustawy o rachunkowosci.

Ustalono, ze Jednostka na roku 2011 nie zaplanowala przeprowadzenia imwentaryzacji
sktadnikow majatkowych, w tym S$rodkéw pienieznych oraz naleznosci 1 zobowigzan, o
ktorych mowa w art.26 ust.1 oraz ust.3 ww. ustawy, co bylo niezgodne z unormowaniami
wewnetrznymi.

Na podstawie przedtozonej dokumentacji ksiegowej ustalono, ze w roku 2011 w ZS nr 15
przeprowadzono inwentaryzacje skladnikéw majatkowych, srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, a takze inwentaryzacj¢ kasy. Inwentaryzacji skladnikow
majatkowych przeprowadzono na dzien 31.12.2011r., co wynika ze sprawozdania (kserokopia
ww. sprawozdania inwentaryzacji stanowi zalacznik nr 29 protokohu kontroli) 1 bylo zgodne z
art.4 ust.3 pkt.3 ww. ustawy o rachunkowosci, dokonujac ich sprawdzenia:

e w drodze potwierdzenia sald srodkow finansowych zgromadzonych na rachunkach
bankowych,

e w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych i1 sprawdzenia realnosci sald
pozostatlych aktywow 1 pasywow,
e w drodze spisu z natury.

Szczegdlowa kontrola objeto wykonanie obowigzkow w zakresie przeprowadzenia
Inwentaryzacj nastepujacych sktadnikow aktywow 1 pasywow:
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- Srodki trwale i pozostate $rodki trwale,
- Zbiory biblioteczne,

- Wartosci niematerialne 1 prawne,

- Srodki pieniezne,

- Naleznosci 1 zobowigzania,

- Magazyn,

- Fundusz jednostki.

Do przeprowadzenia w roku 2011 inwentaryzacji srodkéw trwatych (011) oraz wartosci
niematerialnych i prawych (020) do dnia 31.12.2011r. dyrektor ZS Nr 15 powolal komisj¢
Zarzadzeniem nr 37/2011 z dnia 09.12.2011r., do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy na

dzien 31.12.2011r. komisje Zarzadzeniem nr 38/2011 z dnia 30.12.2011r. oraz komisj¢ do

przeprowadzenia inwentaryzacji w dniu 16.05.2011r. zamykanego konta pomocniczego
Zarzadzeniem nr 12a/2011r., co ustalono na podstawie Ksi¢gi Zarzadzen. Brak okreslenia
ostatecznego terminu rozliczenia inwentaryzacii.

Inwentaryzacje skladnikow majatkowych na dzien 31.12.2011r. przeprowadzila giowna

ksiegowa, co wynika z podpisu sporzadzajacej na sprawozdaniu. Brak pisemnego

stwierdzenia o powierzeniu ww. czynnosci, co wynika z art.4 ust.5 ustawy o rachunkowosci
oraz bylo niezgodne 2z unormowaniami wewng¢trznymi Jednostki. W toku kontrol
stwierdzono, jak nize;j:

— Brak zestawienia obrotow 1 sald grupy sktadnikéw podlegajacych inwentaryzacji na dzien
przeprowadzenia inwentaryzacji, c¢o bylo niezgodne z art.27 ust.l ww. ustawy o
rachunkowosci oraz unormowaniami wewnetrznymi. W trakcie trwania niniejszej kontroli
sporzadzono wydruk zestawienie obrotow 1 sald dla kont analitycznych za miesiac
12/2011 z dnia 12.03.2012r. Stwierdzono zgodno$¢ migdzy stanami wynikajgcymi ze
sprawozdania z ewidencjq ksiegowa w powyzszym zakresie.

— Na podstawie przedlozonych dokumentéw stwierdzono, ze Jednostka nie dokonata
inwentaryzacji rocznej wszystkich skladnikéw majgtkowych w terminie, tj. zgodnie z
wymogami okreslonymi w art.26 ust.1 pkt.2 1 3 ww. ustawy o rachunkowosci (omow1ono
w dalszej czesci protokotu). Ponadto stwierdzono brak spdjnosci w dokumentach
inwentaryzacyjnych, tj. ze sprawozdania wynika data przeprowadzenia inwentaryzacji
31.12.2011r. natomiast z zatacznikow do ww. sprawozdania: zestawienie obrotow 1 sald z
dnia 31.01.2012r., wylaczenia do bilansu oraz wylaczenia wzajemnych naleznosci 1
zobowiazan z jednostkami organizacyjnymi Miasta Gdyma z dnia 06.02.2012r. oraz z
dnia 01.03.2012r., inwentaryzacja kasy z dnia 30.12.2011r., potwierdzenie sald z banku z
dnia 02.01.2012r., potwierdzenie sald od kontrahenta / Alpat/ z dma 19.03.2012r.

— W ww. sprawozdaniu brak informacji w zakresie stosowanej metody przeprowadzenia
Inwentaryzacii.

— Na dzien 31.12.2011r. dokonano inwentaryzacji srodkéw pienigznych na wszystkich
rachunkach bankowych w drodze uzgodnienia sald, co bylo zgodne z art.26 ust.1 pkt.2
ww. ustawy o rachunkowosci. Stan kont byl zgodny z bankowym potwierdzeniem sald z
dnia 02.01.2012r. Ustalono, ze na koniec 2011r. Jednostka posiadala na rachunkach
bankowych facznie kwote 285.847,38 zt, w tym na rachunku biezacym 250.000,00 zt oraz
na rachunku s$rodkéw funduszy socjalnego 35.847,38 zl, co bylo zgodne z ewidencja
ksiegowa kont zespotu 1 (kserokopia potwierdzenia bankowego stanowi zalacznik nr 30
protokotu).

— W 2011r. w kasach Szkoly przeprowadzono inwentaryzacje srodkéw pieni¢znych metoda
spisu z natury, tj. w dniu 30.12.2011r. (dyrektor Zarzadzeniem nr 38/2011 z dma
09.12.2011r. powolal komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31.12.2011r.)
oraz w dniu 17.05.2011r. (Zarzadzeniem nr 12a/2011r. dyrektor powotal komisj¢ do
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przeprowadzenia inwentaryzacji zamykanego konta pomocniczego w dniu 16.05.2011r.),
co ustalono na podstawie Ksiegi Zarzadzen. Zespol spisowy sporzadzit w dniu
30.12.2011r. protokoty dla kazdej z pieciu kas /w zakresie budzetu, dochodéw wiasnych
(2 kasy), zywienia, Srodkow socjalnych/, co bylo zgodne =z unormowaniami
wewnetrznymi, w ktorych stwierdzono zgodno$¢ faktycznego stanu gotowki w kasie oraz
stanu gotowki z ostatniego raportu kasowego - 0,00 zi. Kserokopia protokotu
inwentaryzacji kasy budzetowej oraz Instrukcji gospodarki kasowej stanowi zatgcznik nr
31 niniejszego protokotu. Inwentaryzacji kas w dniu 30.12.2011r. dokonata komisja w
obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, co bylo zgodne z unormowaniami
wewnetrznymi, niemniej niezgodne z decyzja dyrektora Szkoty oraz z art.26 ust.1 pkt.]
ww. ustawy o rachunkowos$ci. W protokotach z inwentaryzacji kas podano stan
niewykorzystanych drukdw Scistego zarachowania, sposéb zabezpieczenia pomieszczenia
kasowego oraz przechowywania gotowki, ostatnie numery raportow kasowych, dowodow
KP, KW, kwitariuszy przychodowych oraz czekéw, co bylo zgodne z unormowaniami
wewnetrznymi. Nieprawidlowosci nie stwierdzono. Stwierdzono nie objgcie w
inwentaryzacji kas wszystkich elementéw, o ktorych mowa w unormowaniach
wewnetrznych /Instrukcja inwentaryzacyjna/.

— Na podstawie sprawozdania z przeprowadzone] na dzien 31.12.2011r. inwentaryzacj
skladnikow majatkowych ustalono, ze Jednostka wykazata stany wartosci Srodkow
trwalych, pozostalych S$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz
wartosci zbiorow bibliotecznych na podstawie danych zawartych w ksiggach
rachunkowych, a nie w wyniku poréwnania stanoéw ksiggowych dotyczacych majatku
szkoly ze stanami wynikajacymi z ksiag inwentarzowych, do czego obliguja unormowania
wewnetrzne oraz art.26 ust.1 pkt.3 ww. ustawy o rachunkowosci. W trakcie kontroli osoba
prowadzaca ksiegi inwentarzowe wydrukowala z prowadzonej] komputerowo ewidencji
srodkoéw trwalych, pozostalych $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych (brak unormowan wewnetrznych w tym zakresie) stany na koniec 2011r. Z
powyzszego wynika: stan Srodkow trwalych 25.816.675,85 zi, pozostalych Srodkow
trwalych 296.588,43 zt, wartosci niematerialnych 1 prawnych 29.304,64 zi (wydruki z
ewidencji sktadnikow majatkowych na koniec 201 1r. — ostatnie strony, stanowig zalacznik
nr 32 protokotu). Brak zgodnosci powyzszych stanéw z ewidencja ksiegowa oraz z ww.
sprawozdaniem z przeprowadzonej inwentaryzacji w zakresie pozostalych srodkow
trwalych, tj. z ewidencji ksiggowej /zestawienie obrotow 1 sald za miesiac 12/2011,
wydruk z dnia 12.03.2011r./ oraz ze sprawozdania wynika wartos¢ pozostalych srodkow
trwatych 272.904,37 zt, r6znica 23.684,06 zi.

Jednostka w dniu 28.03.2012r. zlozyla wyjasnienie, stanowigce zatacznik nr 33, z ktorego

wynika, ze roznica w wysokosci 23.684,06 zt dotyczy braku zaksiggowania pomocy

dydaktycznych otrzymanych w ramach programu ,,Odkryj moje mozliwosci”. Ksiggowania
pod datg 30.12.2011r. dokonano na poczatku 03/2012, tj. po przekazaniu wydrukow z ksiag
rachunkowych dla celow kontroll.

W wyniku dokonanych zmian ksiegowych stwierdzono zgodnos¢ danych wynikajacych z

ewidencji ksiggowe] z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Zz przeprowadzenia

inwentaryzacji skladnikow majatkowych w tym w zakresie pozostatych srodkow trwatych.

Ponadto osoba odpowiedzialna za prowadzenie ksi¢gozbioru biblioteki potwierdzila pisemnie
stan biblioteki na koniec 2011r., ktory wynidst 6.830 woluminéw o wartosct 35.647,82 zi
(kserokopia stanu ksiegozbioru biblioteki na koniec 2011r. stanowi zalacznik nr 34
protokotu). Na podstawie wypowiedzi gléwnej ksiggowej ustalono, ze Jednostka nie dokonata
uzgodnienia stanéw ksiegozbioru biblioteki na dzien 30.06., co bylo niezgodne =z
unormowaniami wewnetrznymi.
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—  Sposdb przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci reguluje posiadana przez Jednostke

Instrukcja inwentaryzacyjna, brak informacji w zakresie inwentaryzacji zobowigzan.
Naleznoséci i zobowiazania wynikajace z rozrachunkéw z kontrahentami oraz z
pracownikami w zakresie pozyczek mieszkaniowych za rok 2011 nie zostaly
potwierdzone pisemnie, co stwierdzono na podstawie przediozonej dokumentac)i oraz
wynika z wypowiedzi glownej ksiggowej. Niewykonanie obowiazku przeprowadzenia,
wedlug stanu na ostatni dzien roku obrotowego, inwentaryzacji naleznosci w drodze
uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach
rachunkowych stanu tych aktywow jest niezgodne z art.26 ust.l pkt.2 ww. ustawy o
rachunkowosci. Na podstawie dokumentow ksiegowych ustalono, ze Jednostka posiada
potwierdzenie w zakresie stanu znaczkOw pocztowych, co bylo zgodne z art.26 ust.1 pkt.2
ww. ustawy o rachunkowos$ci. Stwierdzono stan zgodny ze stanem wynikajacym z
ewidencji ksiegowej, tj. konto 234-01-00 oraz 234-03-00.

W trakcie kontroli Jednostka uzupelnila dokumentacj¢ inwentaryzacyjna, tj. uzyskata od
kontrahentéw (Energa, PEWIiK, PGNiG) oraz pracownikow w zakresie pozyczek
mieszkaniowych pisemne potwierdzenia sald, co stwierdzono na podstawie przediozonych
dokumentow z dnia 19.03.2011r. (zalacznik nr 29 protokotu) i byto zgodne z art.26 ust.1 ww.
ustawy oraz unormowaniami wewngtrznymi. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Na podstawie ww. sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji skladnikow
majatkowych oraz wydrukow z ksiag rachunkowych stwierdzono niezgodnos¢ w zakresie
konta 231 — rozrachunki z tytulu wynagrodzen, tj. w ww. sprawozdaniu wykazano saldo
w wysokosci 170.973,48 zi, natomiast z ewidencji ksiegowe] wynika 170.976,48 zi,
roznica 3,00 zl. Z wyjasnienia stanowigcego zatacznik nr 33 wynika, ze r6znica wynika z
blednego zapisu w sprawozdaniu. Sprawozdanie zostalo skorygowane do wartosci
wynikajacej z zobowiazan na koncie 231, tj. prawidtowa wartos¢ to 170.976,48 zi.

W zakresie kont 225 — rozrachunki z budzetem, 229 — pozostale rozrachunki
publicznoprawne, 240 — pozostate rozrachunki oraz 300 — rozliczenie zakupu wykazano
salda z ewidencji ksiegowej. Brak informacji w zakresie metody przeprowadzema
inwentaryzacji. Brak stwierdzenia o dokonaniu poréwnania danych wynikajacych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz weryfikacji ich realnej wartosci, do
czego obliguje art.26 ust.l pkt.3 ww. ustawy o rachunkowosci oraz unormowania
wewnetrzne. Brak informacji o ewentualnych réznicach miedzy stanem rzeczywistym
(wynikajacym z dokumentow zrodlowych) a ewidencyjnym stanem rozrachunkow.

Na dzien 31.12.2011r. Jednostka dokonala inwentaryzacji magazynu ZywnosclOwego
metoda spisu z natury, co potwierdza arkusz spisu i1 byto zgodne z art.26 ust.1 pkt.1 ww.
ustawy o rachunkowosci, niemniej nie wynika z unormowan wewngtrznych. Na
podstawie ustne] wypowiedzi glowne] ksiegowe] ustalono, ze Jednostka nie prowadzi
magazynu Srodkow czystosci, do czego obliguja unormowania wewngtrzne (kserokopia
arkusza spisu z natury wraz z instrukcja magazynowa stanowi zalgcznik nr 35 niniejszego
protokotu). Ww. inwentaryzacj¢ magazynu zywnosciowego przeprowadzita komisja
inwentaryzacyjna, co wynika z arkusza spisu, brak pisemnego powotania komisji.
Stwierdzono brak nadania numeru arkuszowi spisu z natury. Arkusz spisu z natury nie
zostal ujety w ksiedze drukow $cistego zarachowania, stwierdzono na podstawie wgladu
do ksiegi zalozonej w 1999r., co bylo niezgodne z unormowaniami wewngtrznymi. Na
arkuszu wskazano osobe materialnie odpowiedzialng za prowadzenie ww. magazynu.
Brak o$wiadczenia koncowego od osoby materialnie odpowiedzialnej w sprawie
ewentualnych zastrzezen w zakresie przebiegu dokonania spisu z natury, do czego
obliguja unormowania wewnetrzne. Brak powolania komisji inwentaryzacyjne, co bylo
niezgodne z unormowaniami wewngtrznymi. Na ww. arkuszu spisowym, podpisanych
przez komisje inwentaryzacyjna podano wartos¢ spisanych towardw - brak informacy w
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zakresie dokonanej wyceny oraz osoby wyceniajacej spisane towary. Brak pisemnego
powiazania wynikOw inwentaryzacji z zapisami w ksiggach rachunkowych, do czego
obliguje art.27 ust.] ww. ustawy o rachunkowosci oraz unormowania Wewngtrzne. Brak
informacji w zakresie ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.

_  Brak stwierdzenia o przeprowadzeniu inwentaryzacji na koniec 2011r. kont zespotu 4 17
oraz 8, w tym funduszy wiasnych oraz w s$rodkach obrotowych, konta 851 zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych, tj. na podstawie Zrodta zwigkszen 1 zmniejszen funduszu,
co bylo niezgodne z art.26 ust.1 pkt3 ww. ustawy oraz z unormowaniami wewnetrznymi.

W trakcie kontroli Jednostka uzupetnila dokumentacj¢ inwentaryzacyjnag w zakresic ww.

kont, co potwierdza dokumentacja stanowigca zalacznik nr 29 niniejszego protokotu. W

zakresie konta 851 stan ZFSS na koniec 2011r. byl zgodny z ewidencja ksiggowa 1 wyniost

64.833.38 zl, co stwierdzono na podstawie zrodta zwiekszen 1 zmniejszen funduszu. Stan

funduszu socjalnego na dzien 31.12.2011r. porownano z wielkoscia srodkéw na rachunku

pienieznym funduszu socjalnego (saldo 35.847,38 zl) w konfrontacji z saldem konta 234

(28.986,00 z}1), tj. niesplacone pozyczki mieszkaniowe i kontem 225, tj. podatek od zapomog

(360,00 zb). Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Jednostka sporzadzila korekte ww. sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacjl
sktadnikow majatku w ZS nr 15 na dzien 31.12.2011r. (data przediozenia kontrolujace;
27.03.2011r.), w ktéorym uwzgledniono m.in. brakujace konta aktywow 1 pasywow
(kserokopia stanowi zalacznik nr 29 niniejszego protokotu). Z tresci powyzszego wynika, ze
w zakresie naleznoéci i zobowiazan wynikajacych z rozrachunkow z kontrahentami oraz z
pracownikami w zakresie pozyczek mieszkaniowych salda zostaty potwierdzone pisemnie, co
bylo zgodne z art.26 ust.1 pkt.2 ww. ustawy o rachunkowosci oraz unormowaniami
wewnetrznymi. Ponadto dokonano poréwnania danych wynikajacych z ksiag rachunkowych
w zakresie kont rozrachunkowych z odpowiednimi dokumentami, tj. listy ptac, do czego
obliguje art.26 ust.l pkt.3 ww. ustawy o rachunkowosci oraz unormowania wewnetrzne.
Fundusze Jednostki sprawdzono na podstawie zmiany stanu funduszy na dzien 31.12.201Ir.,
ktory wyniést 26.088.189,35 zt i byt zgodny z ewidencjg ksiggowa (zestawienie obrotow 1
sald dla kont 800), co wynika ze sprawozdania z przeprowadzenia inwentaryzacj.

Inwentaryzacje srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych przeprowadzila
w 2011r. komisja inwentaryzacyjna powolana przez dyrektora Jednostki. W toku kontroli
stwierdzono, jak nizej:

—  Brak spdjnosci w numerze Zarzadzenia powotujacego ww. komisjg, tj. ze sprawozdania z

przebiegu spisu z natury wynika nr 36A/2011 z dnia 09.12.2011r. natomiast z Ksiggl
Zarzadzen nr 37/2011.

— Inwentaryzacje w drodze spisu z natury Srodkéw trwalych wartosci niematerialnych 1
prawnych przeprowadzono w terminie wyznaczonym przez kierownika Jednostki, co
wynika ze sprawozdah opisowych z przebiegu spisu z natury. Kserokopia ww.
sprawozdan wraz z kserokopia arkuszy spisu z natury stanowig zalacznik nr 36
niniejszego protokotu.

— Stwierdzono niezachowanie  obowigzujace; czestotliwosci  przeprowadzenia
inwentaryzacji ww. sktadnikow majatkowych, tj. brak wezesniejszych w zakresie wartoscl
niematerialnych 1 prawnych, co bylo niezgodne z art.26 ust.3 ww. ustawy O
rachunkowosci oraz unormowaniami wewnetrznymi.

—  Brak stwierdzenia o przyjeciu przez cztonkow komisji inwentaryzacyjnej do wiadomosci
wykonania ww. obowiazku, do czego obliguje art.4 ust.5 ww. ustawy.
— Brak informacji w zakresie wykonania czynnosci poprzedzajacych przeprowadzenie

inwentaryzacji, do czego obliguja unormowania wewngtrzne, w tym informacji w zakresie
przeszkolenia komisji inwentaryzacyjne).
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Brak okreslenia dnia spisu z natury podlegajacego uzgodnieniu ze stanem ksiggowym /).
brak zestawienia obrotéw i sald grupy sktadnikow podlegajacych inwentaryzacji/ oraz
terminu rozliczenia inwentaryzacji, co bylo niezgodne z art.27 ww. ustawy O
rachunkowos$ci oraz unormowaniami wewngtrznymi Jednostki.

Arkusze zawieraly wskazanie osoby materialnie odpowiedzialnej, co byto zgodne z
unormowaniami wewnetrznymi. Brak o$wiadczenia koncowego od osoby materialnie
odpowiedzialnej w sprawie ewentualnych zastrzezen w zakresie przebiegu dokonania
spisu z natury, do czego obligujg unormowania wewnetrzne.

Na podstawie arkuszy spisu z natury ustalono, ze spisu dokonano w 2 egzemplarzach, t.
oryginal i kopia, niemniej nie wynika z unormowan wewnetrznych. Arkusze nie zostaty
wpisane do ksiegi drukéw $cislego zarachowania, co ustalono na podstawie wgladu do
ksiegi drukéw zatozonej w 1999r. oraz bylo niezgodne z unormowaniami wewngtrznymi.
Jednostka nie nadala numeréw arkuszom spisu z natury, co bylo niezgodne =z
unormowaniami wewnetrznymi oraz nie oznaczyla w sposob uniemozliwiajacy ich
zamiang. Spisy zostaly zakonczone zgodnie z unormowaniami wewnetrznymi.

Spisane skladniki, tj. $rodki trwate wykazano w spisach ilosciowo i wartosciowo. Na
arkuszu wartosci niematerialnych i prawnych nie podano ich wartosci. Z podpisu na ww.
arkuszach, wynika, ze wyceny skladnikow dokonata glowna ksiggowa, co bylo zgodne z
unormowaniami wewnetrznymi Jednostki, niemniej sprzeczne z arkuszem spisu wartoscl
niematerialnych i prawnych, gdzie brak ich wartosci. Brak pisemnego powigzania
wynikow inwentaryzacji z zapisami w ksiggach rachunkowych, do czego obliguje art.27
ust.] ww. ustawy o rachunkowosci. Brak stwierdzenia o ustaleniu zgodnosci stanu
faktycznego ze stanem ewidencyjnym. Brak informacji w zakresie roznic
inwentaryzacyjnych.

Ostatnia inwentaryzacje pozostalych S$rodkéw trwatych przeprowadzono w  2005r.
/wezesniejsza w 2003r./ w terminie 28-30.12.2005r., co wynika z przedtozonej dokumentacji,
tj. arkusze spisu z natury i bylo zgodne z art.26 ust.3 ww. ustawy o rachunkowosci. Nie
stwierdzono plandéw inwentaryzacyjnych w tym zakresie, co bylo niezgodne z
unormowaniami wewnetrznymi Jednostki. W toku kontroli stwierdzono, jak nizej:

Do przeprowadzenia ww. inwentaryzacji powotano komisj¢ inwentaryzacyjng, co byto
zgodne z unormowaniami wewngetrznymi Jednostki. Brak przyjecia do wiadomosc
wykonania ww. obowiazku, co bylo niezgodne z art.4 ust.5 ustawy o rachunkowosci.

Brak informacji w zakresie wykonania czynnosci poprzedzajacych przeprowadzenie
inwentaryzacji, do czego obliguja unormowania wewngtrzne, w tym informacji w zakresie
przeszkolenia komisji inwentaryzacyjnej.

Brak okreslenia dnia spisu z natury podlegajacego uzgodnieniu ze stanem ksiggowym
oraz terminu rozliczenia inwentaryzacji, co bylo niezgodne z art.27 ww. ustawy o
rachunkowosci oraz unormowaniami wewnetrznymi Jednostki. W trakcie trwania
niniejszej kontroli sporzadzono wydruk zestawienie obrotow i sald dla kont zespotu 0 za
miesiac 12/2005 z dnia 19.03.2012r. Stwierdzono zgodnos¢ migdzy stanami
wynikajacymi ze spiséw z natury z ewidencja ksiggowa na koniec 2005r. w tym zakresie.
Kserokopia ww. arkuszy spisu (ostatnie strony) oraz wydruk kont zespotu 0 za miesiac
12/2005 stanowia zalacznik nr 37 protokotu.

Na podstawie arkuszy spisu z natury ustalono, Ze spisu dokonano w 2 egzemplarzach, tj.
oryginatl i kopia, co nie wynika z unormowan wewngtrznych. Arkusze spisu z natury nie
zostaly ujete w ksiedze drukow Scistego zarachowania, prowadzonej od 1999r., co bylo
niezgodne z unormowaniami wewnetrznymi. Jednostki. Nie nadano numerow arkuszom
spisu z natury oraz nie oznaczono w sposob uniemozliwiajacy ich zamiang. Nie wszystkie
arkusze zostaly zakonczone zgodnie z unormowaniami wewnetrznymi.
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_  Arkusze zostaly podpisane przez komisj¢ inwentaryzacyjna, w tym przez dyrektora
Szkoty. Brak oswiadczenia koficowego od osoby materialnie odpowiedzialnej w sprawie
ewentualnych zastrzezen w zakresie przebiegu dokonania spisu z natury, do czego
obligujg unormowania wewnetrzne.

_  Zakonczenie czynnosci inwentaryzacyjnych prowadzonych w drodze spisow z natury
sktadnikow majatkowych w terminie wyznaczonym przez kierownika Jednostki, co
wynika z daty zakonczenia arkusza spisu z natury.

— Spisane skladniki wyceniono na arkuszach spisowych podpisanych przez komisj¢
inwentaryzacyjna. Brak pisemnego powiazania wynikow inwentaryzacji z zapisaml w
ksiegach rachunkowych, do czego obliguje art.27 ust.]1 ww. ustawy o rachunkowosci.
Brak stwierdzenia o ustaleniu zgodnosci stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym.
Brak informacji w zakresie roznic inwentaryzacyjnych.

Na podstawie przediozonej dokumentacji oraz wyjasnienia ctownej ksiggowej (wyjasnienie
stanowi zatacznik nr 33 protokotu kontroli) stwierdzono, ze Jednostka od poczatku powotania
Szkotly nie wykonywata inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych, co bylo niezgodne z art.26
ust.3 pkt. ww. ustawy o rachunkowosci oraz unormowaniami wewnetrznymi. Na dzien 31
grudnia kazdego roku na podstawie dokumentéw otrzymanych z biblioteki dokonuje si¢
weryfikacji stanéw wynikajacych z ewidencji ksiggowej (konto 014), co bylo zgodne z
unormowaniami wewnetrznymi. W Instrukcji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
inwentaryzacji ksiegozbioru przywotuje si¢ przepisy dotyczace bibliotek wchodzacych w
sktad ogolnokrajowej sieci bibliotek, tj. Rozporzadzenie Ministra Kultury 1 Dziedzictwa
Narodowego z dnia 05.11.1999r. (Dz. U. nr 93, poz.1077) w sprawie zasad ewidencyi
materialdw bibliotecznych, do ktorych nie zalicza sig¢ bibliotek szkolnych.

Na tym protokoél zakonczono.

Protokot sporzadzono i podpisano w 2-6ch jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden
egzemplarz pozostawiono w Jednostce. Dyrektor zostal poinformowany o prawie zlozenia
pisemnych wyjasnien do niniejszego protokotu w terminie 7 dni od daty jego podpisania.
Kontrolujaca dokonata wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 25.

Integralng czes$é protokotu stanowig zataczniki:

Nr | — kserokopia zakresu czynno$ci gléwnej ksiggowe;

Nr 2 — kserokopia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentdw ksiggowych oraz opis prowadzenia rachunkowoscli,
wydruk planu kont za rok 2011 z dnia 08.03.2012r. wraz z zestawieniem paragraféw budzetowych,

Nr 3 — wydruk planu kont oraz zestawienie paragratow,

Nr 4 — oswiadczenie o przekazaniu wszystkich unormowan oraz dokumentow w zakresie objgtym Kkontrola,

Nr 5 — wydruk zestawienia dziennikow, zestawienia obrotow 1 sald dla kont analitycznych, ksiggi glownej oraz
ksiegi pomocniczej za miesiac 11/2011r.,

Nr 6 — wydruk zestawienia dziennikow oraz zestawienie obrotow i sald za miesiac 12/2011r.

Nr 7 — kserokopia dowodéw o nr 796-798/X1/2011 oraz wydruk dziennika dokumentu, strona 1/49,

Nr 8 — kserokopia sprawozdania Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2011r.,

Nr 9 — kserokopia zatwierdzonego planu wydatkéw budzetowych wraz ze zmianami w 2011r.,

Nr 10 — wydruk zestawienia obrotow i sald dla konta oraz analityki kont za 201 1r. dla kont 980, strona 106-108,
Nr 11 — wydruk zestawienia obrotéw i sald dla konta oraz analityki kont za 201 1r. dla kont 998, str. 111-114,

Nr 12 — wydruk analityki kont za 2011r. dla kont 130 analitycznych z dnia 09.03.2012r. za miesiac 12/2011,

Nr 13 — wyjasnienie Jednostki dotyczace roznicy migdzy Rb-28S a ewidencja ksiggowa w wysokosci 142.033,44
zl wraz z kserokopia WB nr 28 oraz 51,

Nr 14 — kserokopia PK nr 291,302 oraz wydruk zestawienia obrotéw 1 sald dla kont 130 z dnia 13,16.03.2012r.,

Nr 15 — wydruk poréwnania kosztéw i wydatkow za miesiac 12/2011,
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Nr 16 — kserokopia WB nr 204 za okres 03-05.12.2011r. w zakresie przekroczenia planu wydatkéw konto 130-

80110-4110,
Nr 17 - kserokopia PK nr 255/2011, dowodéw ksiggowych, WB nr 176 z dnia 18.10.2011r., w zakresie

przekroczenia planu wydatkéw konto 130-80195-4210,

Nr 18 — kserokopia dowodéw ksiegowych w zakresie przekroczenia planu wydatkow konto 130-80195-4300,

Nr 19 — kserokopia zestawienia obrotow i sald kont rozrachunkowych za miesiac 12/2011,

Nr 20 — kserokopia sprawozdania Rb-27S za okres od poczatku roku do dmia 31.12.2011r.,

Nr 21 — wyjasnienie w sprawie niezgodnos$ci Rb-34S, Rb-27S, Rb-N, wydruk analityki konta 222 na 12/2011r.,
Nr 22 - kserokopia planow finansowych dochodéw wilasnych na rok 2011,

Nr 23 — kserokopia sprawozdania Rb-34S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2011r. wydruk zestawienia
obrotow i sald dla kont 132, 7 oraz zestawienia paragraféw wydatkéw i dochodéw dla rachunku, o ktorym mowa

w art.223 ust.1 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych.,

Nr 24 — kserokopia sprawozdania Rb-23 za okres od poczatku roku 2011 do dnia 31 grudnia 2011r.,

Nr 25 — kserokopia sprawozdania RbNwedtug stanu na koniec IV kwartatu 2011r. oraz kserokopia korekty,

Nr 26 — kserokopia sprawozdanie Rb-Z wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2011r.,

Nr 27 — kserokopia bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz zestawienia zmian funduszu na dzien 31.12.201 Ir.
Nr 28 — kserokopia instrukcji inwentaryzacyjnej,

Nr 29 — kserokopia sprawozdania z przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31.12.2011r. wraz z korekta,

Nr 30 — kserokopia bankowego potwierdzenia na koniec 2011r. rachunkow bankowych,

Nr 31 — kserokopia protokotu inwentaryzacji kasy budzetowej oraz Instrukcji gospodarki kasowej,

Nr 32 — wydruk z ewidencji sktadnikéw majatkowych, tj. srodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych,

Nr 33 — wyjasnienie w sprawie inwentaryzacji,

Nr 34 — kserokopia stanu ksiggozbioru biblioteki na koniec 201 1r.,

Nr 35 - kserokopia arkusza spisu z natury wraz z instrukcja magazynowa,

Nr 36 — kserokopia sprawozdania opisowego z przebiegu spisu w 12/2011r. oraz arkuszy spisu z natury,

Nr 37 — kserokopia ostatnich stron arkuszy spisu z natury z 2005r. pozostatych srodkow trwatych oraz wydruk
kont zespotu 0 za miesiac 12/2005.

Gdynia, dnia 03.04.2012r.
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Potwierdzam odbior 1 egzemplarza protokotu o2 GL’ZG’/Z ..........




