KKF.1711.04.2012

Protokot

z kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkot Nr 6 w Gdyni ul. Wroctawska 52 przez mgr Jarostawa
Borlika - inspektora Urzedu Miasta Gdyni na podstawie upowaznienia Nr KKF.1711.04.2012 z dnia
07.03.2012r. w dniach od 08.03.2012r. do dnia 29.03.2012r. /z przerwq 12.03.2012r./.

Zakres kontroli:
I. Ewidencja ksiggowa i sprawozdawczosc.
II. Wykonanie obowiqzkow w zakresie inwentaryzacji.

Kontrole przeprowadzono za 2011r.

Informacje ogolne.

. Kontrolowana Jednostka dziata na podstawie:

¢ Uchwaty Nr V/154/99 Rady Miasta Gdyni z dnia 02 marca 1999 roku w sprawie przeksztatcenia
Szkoty Podstawowej Nr 11 im. Bohaterow Zatogi ORP ,, GROM” w Gdyni ul. Wroctawska 52;

¢ Uchwaty Nr V/156/99 Rady Miasta Gdyni z dnia 02 marca 1999 roku w sprawie powotania
Zespotu Szkot Nr 6: Szkoty Podstawowej Nr 11 i Gimnazjum Nr 7 w Gdyni ul. Wroctawska 52;

¢ Statutu Zespotu Szkdt Nr 6 w Gdyni 2010/2011 /brak daty wprowadzenia w zycie 1 wskazania
uchwaty Rady Pedagogicznej przyjmujacej ww. Statut/.

2. Dyrektorem Jednostki w kontrolowanym okresie byt mgr Stawomir Wisniewski peiniacy tg
funkcje od 01.09.2001r, a ostatnio na czas okre$lony od dnia 01.09.2008r. do dnia 31.08.2013r, co
stwierdzono na podstawie powierzenia ww. obowigzkdéw przez Prezydenta Miasta Gdyni.

3. Obowiazki gtéwnej ksiggowej w kontrolowanym okresie pelnita Jolanta Walkiewicz zatrudniona
na tym stanowisku od dnia 03.01.2005r. na czas nieokreslony w peinym wymiarze czasu pracy.
Ww. spelniata wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
/Dz. U. nr 157, poz. 1240 z p6zn. zmian./ ustalone dla stanowiska gtownego ksiggowego. W
aktach osobowych znajdowato si¢ zapytanie o niekaralnos$¢ oraz zakres obowigzkow 1 czynnosci
przyjety przez gldwnego ksiegowego w dniu 01.06.2006r. Jednostka przedtozyfa w dniu
29.03.2012r. obowiazujacy zakres czynnosci, ktory zostat przyjety przez ww. w dniu 05.12.2007r,
ale nie byl w aktach osobowych. Powyzszy zakres nie spetnia wymogow art. 54 ust. 1 pkt 3 wyzej
cytowanej ustawy, a pkt 3 zakresu dotyczacy zatwierdzania dowodow do wyptaty jest niezgodny z
art. 54 ust | pkt 2 ww. ustawy.

4. Obstuge finansowa w pelnym zakresie prowadzi NORDEA Bank Polska S.A. Oddziat w
Gdyni.

5. Jednostka byta kontrolowana w 201 1r. przez PSSE wg sporzadzonych protokotow nr 31A/10/19/11
i nr ND-440-31/BK/11 oraz Kuratorium Oswiaty w Gdansku w zakresie obserwacji egzaminow
oimnazjalnych — cze$¢ z jezyka, monitoringu wizyjnego, oceny rocznej, oceny realizacj
programow ,, Trzymaj form¢™ i ,,ZnajdZz wlasciwe rozwiazanie” i Kontroli planowej w zakresie
wyboru podrecznikéw szkolnych, co stwierdzono w oparciu o zapisy ksiazce kontroli.

6. Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 nw. unormowania:

- Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz. U. nr 157, poz. 1240 z
pOzniejszymi zmianami/,
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- Ustawg z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych /Dz. U. Nr 14 poz. 114 z pdzniejszymi zmianami/,

- Ustawg z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci /Dz. U. Nr 76 z 2002r, poz. 694 z pdzniejszymi
Zmianami/,

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacii
dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych /Dz. U. z 2010r. Nr 107 poz. 726/,

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej /Dz. U. Nr 128 poz. 861/,

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;
/Dz. U. Nr 20, poz. 103/,

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006r. w sprawie gospodarki finansowej
jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postgpowania przy przeksztatcaniu w inng forme organizacyjno-prawna /Dz. U. Nr 116 poz. 783
Z pozn. zmian./,

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych /Dz. U. Nr 43, poz. 247/,

- Unormowania wewnetrzne Jednostki.

7. W trakcie kontroli wyjasnien udzielili:
Pan Stawomir Wisniewski — dyrektor
Pani Jolanta Walkiewicz — gtdéwna ksiegowa

Ustalenia szczegotowe:
1. Ewidencja ksiegowa i sprawozdaweczos¢.

Unormowania wewngtrzne opisujace przyjete przez Jednostke zasady (polityke) rachunkowosci
stanowity:

* Dokumentacja opisujaca przyjete w ZS Nr 6 w Gdyni zasady rachunkowosci i kontroli

wewngtrzne) wraz z zatacznikami wprowadzona w zycie z dniem 02.01.2008r. zarzadzeniem Nr
1/K/2008 z ww. dnia /Zalgcznik nr 2/.
W ww. unormowaniach nie okreslono zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiggi gtéwnej, co bylo niezgodne z art. 10 ust. 1 pkt 3 a) ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci. Ponadto powyzsze unormowania zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3
ppkt b) 1 ¢) wyzej cytowanej ustawy przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera powinny zawiera¢ wykaz zbiordw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych i opis systemu informatycznego, a nie wykaz ksiag
rachunkowych i opis systemu przetwarzania danych.

o Zatacznik do zarzadzenia Nr 9/K/2010 poz. 6 dyrektora ZS z dnia 20.12.2010r. z wykazem kont
bilansowych i pozabilansowych /Zalqcznik nr 3/. Ww. wykaz kont byt dostosowany do wymogow
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych (...) /Dz. U. Nr 128, poz. 861/. Jednakze brak byto opisu do
ww. kont z okresleniem zasad ich funkcjonowania i prowadzenia przez Jednostke ewidencii
szczegotowej do ww. kont, o czym mowa w zataczniku nr 3 do ww. rozporzadzenia.

Powyzsze unormowania byly zatwierdzone przez dyrektora ZS Nr 6, ale brak bylo podpisu
gtownego ksiggowego dokumentujacego przyjecie ich do stosowania.

. y:
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e Plan Kont za rok 2011 dla wszystkich kont wraz z nazwa ksiggowanych na nich operacji
stanowiacy wydruk z systemu ,,Finanse DDJ” 8.9 firmy ProgMan /Zatqcznik nr 4/. Ww. plan kont
byt podpisany przez gtéwnego ksiggowego i zatwierdzony przez dyrektora ZS Nr 6.

Ksiegi rachunkowe zgodnie z pkt. 1 zatacznika nr 3 do zarzadzenia nr 1/K/2008 z dnia 02.01 2008r.
prowadzone sa w ZS Nr 6 formie komputerowej za pomoca programu FINANSE DDJ firmy
ProgMan. Ustalono, ze dyrektor zarzadzeniami na biezaco wprowadzat do uzytkowania kolejne
wersje stosowanych programow komputerowych. W 2011r. wydano w tej sprawie 5 zarzadzen, a
ostatnim nr 12/K/2011 z dnia 12.12.201 1r. wprowadzono wersj¢ programu finansowego DDJ 8.9.

Jednostka posiadala wydrukowane za 2011r. ksigge gléwna, dziennik dokumentow 1 zestawienie
obrotow i sald analitycznie dla wszystkich kont. Powyzsze wydruki sporzadzone byty 1 drukowane co
miesiac w programie ,Finanse DDJ” firmy ProgMan. Ponadto Jednostka udostgpniona
kontrolujacemu tresci ksiag rachunkowych przeniesione na komputerowy nosnik danych - ptyte CD o
nazwie ,Wydruki ksiegowe ZS Nr 6 2011r.”, ktoéra zawierata nast¢pujace wydruki: ,Zestawienie
obrotéw i sald syntetycznie wg 3 znakow”, ,,Zestawienie obrotéw i sald kont rozrachunkowych dla
kont analitycznych” oraz ,,Analityke kont (wg dokumentéw) dla kont analitycznych” za okres od
stycznia do grudnia 2011r. i ,,Bilans otwarcia na dzien 01.01.2011r. dla kont analitycznych™. Na dzien
kontroli ksiegi rachunkowe roku 2011 nie byly zamknigte, a ostatnim zamknigtym miesiacem byt
miesiac listopad, co ustalono na podstawie wydruku ,,Dziennika dokumentow za m-c listopad/2011 i
m-c grudzien/2011”". Wydruk zestawienia obrotdw 1 sald syntetycznie wg 3 znakow 1 ostatniej strony
dziennika dokumentdéw za miesiac: 12/2011 stanowi zatacznik nr 5. Ustalono, ze bilans otwarcia na
koncie 130 na dzien 01.01.201 lr. wynosit 195.000,00 z}, co wynikato z wydrukow: ,,Bilans Otwarcia
na dzien 01.01.2011” i ,Zestawienie obrotow i sald za m-c 01/2011”. Natomiast wg wydrukow
zestawienia obrotow i sald za m-ce od 02/2011 do 11/2011 bilans otwarcia na koncie 130 wynosi
459.303,00 z1, tj. byt 0 264.303,00 zt wyzszy. Ze ztozonego w ww. sprawie przez gtowng ksiggowa w
dniu 08.03.2012r. wyjasnienia /Zalqcznik nr 6/ wynika, ze w dniu 01.03.201 1r. bigdnie zaksiggowano
wyciag bankowy nr 30 z dnia 25.02.2011r. dotyczacy uruchomienia srodkow na kwotg 264.303,00 zi
jako grupa dokumentu ,,Bilans Otwarcia”, co spowodowato btedne zaksiggowanie BO na koncie 130
o ww. kwote. W dniu 08.03.2012r. dokonano korekty blednego zapisu ksiggowego /w zalaczeniu do
wyjasnienia kserokopie dokumentow ksiggowych/.

Obroty dziennika za okres I-X11.201 I r. byly zgodne z obrotami zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi
otdéwnej. Saldo konta 130 na dzien 31.12.2011r. bylo zgodne z ewidencjg ksiggowa ,,Zestawienie
obrotow i sald kont ksiegi glownej konta 130 za m-c 12/2011” 1 wynosito 192.000,00 zt, co
potwierdzal wyciag bankowy nr 200 z dnia 30.12.2011r. — dow. ksigg. nr 1382. Na dzien zakonczenia
kontroli bilans Jednostki sporzadzony na dzien 31.12.201 Ir. nie byt przyjety w UM Gdyni.

Przeprowadzona za m-c listopad 2011r. kontrola w zakresie prawidiowosci zapisow w ewidencjl
ksiegowej nie wykazata nieuzasadnionych przeksiggowan i braku powiazania zapisow ksiggowych z
dowodami ksiegowymi. Dowody zrodtowe byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
formalno-rachunkowym przez upowaznione osoby, wstgpnym przez gidéwna ksiggowa 1 zatwierdzone
do wyptaty przez dyrektora ZS Nr 6 oraz oznaczone numerem identyfikacyjnym 1 zawieratly
stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych. Stwierdzono natomiast,
7e operacje kasowe ujmowane byty w ewidencji ksiggowej do konta 101 ,, Kasa™ pod data zamknigcia
raportu, a nie w dniu ich dokonania, co bylo sprzeczne z art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia
29.09.1994r. o rachunkowosci /Dz. U. Nr 76 z 2002r, poz. 694 z p6zniejszymi zmianami/. Ponadto
stwierdzono przypadek refundacji wydatkdéw, co omowiono na str. 8 protokotu.

Zgodnie z §4 pkt3 ppktb)ie) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w sprawie




4

sprawozdawczosci budzetowej /Dz. U. Nr 20, poz. 103/ Jednostka byta zobowiazana do sporzadzenia
nastepujacych sprawozdan:

1. Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzgdu terytorialnego;
2. Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego;

3. Rb-34S z wykonania dochodow 1 wydatkdw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. |1 ustawy
o finansach publicznych.

Natomiast zgodnie z §2 ust. 1 pkt 1 i pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010r. w

sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji tfinansowych /Dz. U.

Nr 43, poz. 247/ Jednostka zobowigzana byta sporzadzi¢ sprawozdania:

4. Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wedlug tytutéw dluznych oraz potracen |
gwarancjl.

5. Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywdw finansowych.

Ustalono, ze prowadzona przez Jednostke ewidencja ksiggowa w zakresie dochoddw 1 wydatkow
budzetowych oraz wykonanych dochodow 1 wydatkow na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. |
ustawy o finansach publicznych dostosowana byta do wymogow obowiazujace] Jednostke
sprawozdawczosct budzetowej 1 obowigzujacych w tym zakresie przepisOw prawa, t). prowadzona
byta zgodnie z wymogami zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek  samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolite) Polskiej /Dz. U. Nr 128 poz. 861/.

Szczegbtowa kontrolg w zakresie zgodnosci sprawozdan z ewidencja ksiggowa objgto catg ww.
sprawozdawczos¢ budzetowg ZS Nr 6 w zakresie wydatkow 1 dochodow oraz ewidencje¢ ksiggowa na
podstawie, ktore] sporzadzano powyzsze sprawozdania, t).:

o konta bilansowe: 130, 132 1 zespot kont ,,27.

e konta pozabilansowe: 9735, 980, 998, 999.

Kontrole w ww. zakresie przeprowadzono metoda peing.

Ad.l

W kolumnie "Plan (po zmianach)" sprawozdania Rb-27S rocznego z wykonania planu dochodow
budzetowych za okres od poczatku roku do 31.12.2011r. /Zalqcznik nr 7/ wykazano dane o

nlanowanych dochodach w §075 w kwocie 10.911,00 zt, zgodnie z planem zatwierdzonym Uchwalg
Rady Miasta Gdyni Nr VI/60/11 z dnia 02.02.201 1r.

W kolumnie , Naleznosci” (razem w kwocie 16.014,64 zt) wykazano:

-w §075 salda poczatkowe (naleznosci pozostatych do zaptaty), powiekszone o kwoty przypisow
naleznosci, ktorych termin ptatnosci przypadat na 2011r. 1 naleznosci za 2011r. (rozliczenie mediow
na dzien 31.12.2011r.) z tytutu dochoddw budzetowych z naymu stuzbowych lokali mieszkalnych w
tacznej kwocie 12.758,96 zt /konto 221/ oraz przeksiggowane w czerwcu 2011r. z konta 201 na
konto 221 (dow. ksieg. nr 712 z 22.06.2011r.) zalegte naleznosci za lata 2008-2009 za wynajem
pomieszczen zbgdnych na cele statutowe w kwocie 1.106,78 zt /naleznosé gtowna/, ktore przekazano
celem wyegzekwowania pismami z dnia 13.06.2008r. i 13.11.2011r. do Radcy Prawnego przy UM
Gdyni i pismami z dnia 10.06.2009r. /Zalgcznik nr 19/ do Wydziatu Edukacji UM Gdyni /konto
221/;

-w §092 odsetki od powyzszych zaleglych naleznosci (naliczone wg ww. pism w latach 2008-2009) w
kwocie 16,81 zt /konto 221/290/ i przeksiegowane na dzien 30.06.2011r. odsetki z rachunku
pomocniczego na dochody budzetowe w kwocie 112,77 zt /korespondencja kont 240/720§092/.
Jednostka nie aktualizowata naleznosci, tj. nie naliczyta odsetek w latach 2009-2011 od naleznosci
7a 2008r. w kwocie 633,18 zt i w latach 2010-2011 od naleznosci za 2009r. w kwocie 473,60 zt;

-w 8097 zwrot na rachunek budzetowy srodkow z rozliczenia 7ZFSS za 2010r. w kwocie 452,52 zt
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/konto 240 ..Pozostale rozrachunki - ZFSS/ i zwrocone na rachunek budzetowy niewykorzystane
Srodki z rozliczenia rachunku pomocniczego na dzien 30.06.2011r. w kwocie 80,76 zi
/korespondencja kont 141/130/;

- w §2400 pozostatosé srodkdéw na wydzielonym rachunku dochodéw Jednostki zgodnie z saldem na
dzien 30.12.2012r. w kwocie 1.486,04 zt przekazanych przez bank bezposrednio z rachunku
dochodow wilasnych do budzetu Miasta Gdyni /konto 222/. Sporzadzone przez gtowna ksiggowa

zestawienie danych wykazanych w kolumnie ,Naleznosci” sprawozdania Rb-27S na dzien
31.12.201 1r. stanowi zatacznik nr 8.

Wg danych w kolumnach ,,Dochody wykonane” i ,,Dochody otrzymane” ww. sprawozdania Rb-275
przyjetego i sprawdzonego w Wydziale Budzetu UM Gdyni w dniu 31.01.2012r. ZS Nr 6 zrealizowat

w 2011r. dochody budzetowe w kwocie 14.788,16 zt /w tym: rozdziat 80101 — 13.794,35 zt i rozdzial
80148 — 993,81 z{/.

Ww. dochody budzetowe byly zrealizowane w nast¢pujacych paragrafach klasyfikacji budzetowe;:

$075 - wphywy z najmu i dzierzawy — 12.656,07 zi
$092 - pozostale odsetki — 112,77 z{

$097 — wphwy z roznych dochodow — 533,28 z{

§2400 - wplywy do budzetu pozostatosci srodkow finansowych gromadzonych na wydzielonym

rachunku jednostki budzetowej — 1.486,04 zt /w tym: rozdziat 80101 — 492,23 zt i rozdziat 80148
— 993 81 z{/

OGOLEM DOCHODY: 14.788.16 zi

Ustalono, ze dane wykazane w ww. sprawozdaniu Rb-27S poza dochodami wykazanymi w §2400 w
kwocie 1.486,04 zt wynikaly z prowadzonej przez Jednostke ewidenc)i analitycznej do konta 130 -
,Rachunek biezacy - dochody” wg podziatek klasyfikacji budzetowe) /wydruki: ,,Analityka kont (wg

dokumentéw) dla kont 130 i ,,Zestawienie obrotow i sald za miesiac 12/2011 kont 130 analitycznych™
- zatacznik nr 9/,

Ustalono, ze ww. dochody w §075 w kwocie 12.656,07 zt dotyczyly dochoddéw z naymu mieszkan
stuzbowych. Wykazane w §092 dochody w kwocie 112,77 zt dotyczyly odsetek od srodkow
zgromadzonych na rachunku pomocniczym funkcjonujacym do 30.06.2011r. /konto 139 ,,rachunek

pomocniczy’/ przekazanych przelewami na rachunek biezacy Jednostki, ktore (zgodnie z art. 93 ust. 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajace ustawe¢ o finansach publicznych — Dz. U. nr 157,

poz, 1241) odprowadzono na rachunek budzetu Miasta Gdyni (WB nr 98 z 30.06.2011r. — dow. ksigg.

nr 743/2011). Ww. odsetki ujeto w ewidencji ksiegowej na koncie 720 ,,Przychody z tytutu odsetek™

do ktérego Jednostka prowadzita ewidencj¢ szczegdtowa wg podzialek klasytikacji budzetowey.

Dochody w §097 w kwocie 533,28 z1 dotyczyly:

- przekazanego przelewem na rachunek biezacy Jednostki zwrotu srodkow z rozliczenia ZFSS za
2010r. w kwocie 452,52 zt, ktéra odprowadzono na rachunek budzetu Miasta Gdyni przelewem w
dniu 10.03.2010r. tytutem rozliczenia za 2010 rok ZFSS — WB nr 37 z dnia 10.03.2010r. (dow.
ksieg. nr 266), co wynikato z ,Rozliczenia funduszu socjalnego w 2010 roku” (dow. ksigg. nr
1331/2010).

- zwrotu niewykorzystanych $rodkéw z rachunku pomocniczego na rachunek biezacy Jednostki w

kwocie 80,76 zt (WB nr 97 z 29.06.2011r. — dow. ksigg. nr 733), ktérg w dmiu 30.06.2011r.
przekazano na rachunek budzetu Miasta Gdyni (WB nr 98 — dow. ksigg. nr 743).

Natomiast wykazane w ww. sprawozdaniu Rb-27S dochody budzetowe w §2400 w kwocie 1.486,04
zt nie wynikaty z ww. ewidencji analitycznej do konta 130. Ww. dane wykazano w sprawozdaniu Rb-
27S na podstawie ewidencji ksiggowej do konta 222 ,Rozliczenie dochodow budzetowych™.
Powyzsze zaksiggowano po stronie Wn konta 222 /korespondencja kont 222/132 - dow. ksigg. nr

1384 z 30.12.2011r./. Wg wyjasnienia gtéwnej ksiegowej z dnia 27.03.2012r. /Zalqcznik nr 37/
powyzsze dochody zgodnie z wytycznymi z Urzedu Miasta (e-mail z 18.01.2012r.) zostaty

- ﬁ
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zaksiegowane i wykazane w sprawozdaniach Rb-34S po stronie wydatkdw w §2400 (bez planu) 1 Rb-
27S za 2011r. po stronie dochodoéw w §2400 (bez planu). Ustalono, ze ww. dochody w kwocie
1.486,04 zt dotyczyly pozostatosci Srodkow na wydzielonym rachunku dochoddéw Jednostki, t). salda
tego rachunku na dzien 30.12.2012r, ktére Nordea Bank Polska SA przekazat przelewem w dniu
30.12.2011r. bezposrednio z ww. rachunku (wg ww. wyjasnienia Jednostki bez zlecenta ZS Nr 6 w
Gdyni) na rachunek Budzetu Miasta Gdyni (WB nr 177 z 30.12.2011r. — dow. ksieg. nr 1384 —
zatacznik nr 10). Wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentéw) od m-ca stycznia do m-ca grudnia roku
2011 dla kont 222 analitycznych stanowi zatgcznik nr 35.

W kolumnach dotyczacych salda koncowego wykazano na podstawie ksiggowosci analityczne) do
konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych”, naleznosci pozostate do zaptaty ogdotem w
kwocie 1.226,48 zt, w tym: rozliczone na dzien 31.12.2012r. naleznosci za media w stuzbowych

lokalach mieszkalnych w kwocie 102,89 zt 1 zalegle naleznosci (za lata 2008-2009) w kwocie
1.123,59 zt /z tego naleznos¢ gidéwna 1.106,78 zt 1 odsetki 16,81 z4/.

Ad. 2

Zgodnie z pismem nr OE.0114/2075/10/2140 z dnia 22.11.2010r. Wydzial Edukacji UM Gdyni
poinformowal, ze przekazany Radzie Miasta Gdyni projekt uchwaty budzetowe) na rok 2011
przewiduje wydatki dla ZS Nr 6 na poziomie 3.348.841,00 zt. Nastgpnie zgodnie z pismem ww.
Wydziatu nr OE.0114.188.2011 z dnia 02.02.2011r. Uchwalag Rady Miasta Nr 1V/60/11 z dnia
02.02.2011r. plan wydatkéow dla ZS Nr 6 na rok 2011 zostat ustalony na poziomie 3.361.671,00 zt.

Plan po zmianach (ostatecznie zatwierdzony Zarzadzeniem Prezydenta nr 4773/11/VI/K z dnia
28.12.2011r.) wyni6st 3.595.786,00 zi.

Ustalono, ze ZS Nr 6 do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow budzetowych prowadzid
konto pozabilansowe 980 — ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” wg podziatek klasyfikac)i
budzetowej. Wykazane w kolumnie ,Plan (po zmianach)” sprawozdania Rb-28S rocznego z
wykonania planu wydatkoéw budzetowych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2011r. dane o
planowanych wydatkach wg uktadu wykonawczego z uwzglednieniem zmian dokonanych w ciagu
roku w trybie okreslonym w ustawie o finansach publicznych w kwocie ogdtem 3.595.786,00 zt byty

zgodne z powyzsza ewidencja analityczng /wydruk ,,Analityka kont (wg dokumentow) dla kont 9807/ oraz
z suma obrotow po stronie WN konta 980 za okres od stycznia do grudnia 2011r. /wydruk: zestawienie

obrotéw i sald za miesiac 12/2011 dla kont 980 analitycznych — zatacznik nr 11/.

Ze sprawozdania Rb-28S rocznego z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od poczatku
roku do 31 grudnia 2011r. przyjetego i sprawdzonego w Wydziale Budzetu UM Gdyni w dniu
27.01.201 1r. /Zatgcznik nr 12/ wynika, ze plan wydatkéw zrealizowano w wysokosci 3.578.929.77 zi,
co stanowito 99,53% wydatkow planowanych.

Wydatki byty realizowane w nastepujacych dziatach 1 rozdziatach:

Dzial 801 — Oswiata i wychowanie /3.403.964,34 zl/:

Rozdzial 80101 /szkoty podstawowe/ - 1.455.594,17 zi

Rozdziat 80103 /oddzialy przedszkolne w szkotach podstawowych/ - 71.209,01 zi
Rozdziat 80110 /gimnazja/ - 1.720.562,93 zi

Rozdzial 80113 /dowozenie ucznidw do szkol/ - 9.544,00 zi

Rozdziat 80146 /doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli/ - 8.430,00 zi

Rozdziat 80148 /stotéwki szkolne i przedszkolne/ - 102.767,01 zi

Rozdzial 80195 /pozostata dziatalnos$é/ - 35.857,22 zi
- w tym Rada Dzielnicy — 4.000,00 zi

Dziat 851 — Ochrona zdrowia- Rozdziat 85154 /przeciwdziatanie alkoholizmowi/ - 10.843,86 zi
Dziat 854 — Edukacyjna opieka wychowawcza /164.121,57 zi/.

Rozdziatl 85401 /$wietlice szkolne/ - 138.337,22 z4

Rozdzial 85412 /kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku dzieci .../ - 1.398,86 zl

Rozdzial 85415 /pomoc materialna dla uczniow/ - 24.385,49 zi
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Szczegdtowy plan wydatkéw (z uwzglednieniem zmian) oraz ich wykonanie za 201 1r. wg podziatek
klasyfikacji budzetowej przedstawiono w zestawieniu stanowiacym zatacznik nr 16.

W trakcie kontroli ustalono, ze Jednostka prowadzita analityke do konta ,,130” dla wydatkow
budzetowych — konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” wg podziatek klasyfikacji
budzetowej /wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentow) dla kont 130/. Dane w sprawozdaniu Rb-
28S z wydatkéw wykonanych za okres od poczatku roku do 31.12.2011r. byly zgodne z powyzsza
ewidencja analityczna. Suma obrotéw po stronie MA konta 130 za okres od stycznia do grudnia
2010r. w wysokosci 3.608.468,12 zt pomniejszona o przekazane na rachunek budzetu Miasta Gdyni
dochody budzetowe w kwocie 13.302,12 zt, zwrot niewykorzystanych srodkéw do budzetu Miasta w
kwocie 16.173.23 zt i wptaty podatku od nieruchomosci stanowiace dochody budzetu Miasta Gdyni w
kwocie 63.00 zt rownala sie sumie poniesionych wg ww. sprawozdania Rb-28S za 2011r. wydatkow
ze $rodkéw budzetowych i wyniosta 3.578.929.77 zt. Jednostka prowadzita oddzielng ewtdencje
analityczng do konta 130 dla wptat podatku od nieruchomosci.

Ustalono, ze ZS Nr 6 prowadzit ewidencj¢ analityczng do kont pozabilansowych 975 -
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”, 998 — ,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego™ i 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”, wg
podziatek klasyfikacji budzetowej. Jednakze nazwa konta ,,975" byta niezgodna z zatacznikiem nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci (...), wg ktorego konto 975 nosi nazwg ,,Wydatki strukturalne™.

W ww. sprawozdaniu Rb-28S w kolumnie ,,Zaangazowanie” wykazano dane w wysokosci wydatkow
budzetowych, tj. w kwocie 3.578.929,77 zt na podstawie ewidenc)l analitycznej obroty strony Ma
kont 975 i 998 /wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentdw) dla kont 975 1 998" — zatacznik nr 13/, co
bylo zgodne z sumg obrotow strony Ma konta 975 /kwota 40.549,35 z¥/ 1 konta 998 /kwota
3.538.380.42 zV/ za okres od stycznia do grudnia 2011r. /wydruki: zestawienia obrotow 1 sald za
miesiac 12/2011 dla kont 975 i 998 analitycznych — zatacznik nr 13/.

Wykazane w kolumnie ,,Zobowiazania ogétem” sprawozdania Rb-283 zobowiazania wg stanu na
koniec okresu sprawozdawczego w kwocie 345.928,85 zt wynikaty z ww. ewidencji analitycznej do
konta 999 /wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentow) dla kont 999 — zatacznik nr 14/ oraz byly
zgodne z suma obrotdw po stronie Ma Konta 999 za okres od stycznia do grudnia 201 1r. /wydruk:
sestawienie obrotow i sald za miesiac 12/2011 dla kont 999 analitycznych - zatacznik nr 14/. Ww.
zobowiazania na dziefi 31.12.201 Ir. wynikaly z prowadzone] przez Jednostke ewidencji ksiggowe] do
kont zespotu 2, tj. konta: 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami™ (kwota 15.648,70 zt), 225
Rozrachunki z budzetami” (kwota 31.876,00 zt), 229 _Pozostate rozrachunki publicznoprawne”™
(157.199,85 zt) i 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™ (kwota 141.204,30 zi).

- Ad. 3

W dziale A. "Dochody" w kolumnie: "Plan" i w dziale B. "Wydatki" w kolumnie: "Plan"
sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw 1 wydatkow na rachunku, o ktébrym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2011r. przyjetego w
Wydziale Budzetu UM Gdyni w dniu 31.01.2012r. i sprawdzonego w dniu 08.02.2012r. /Zalqcznik nr
15/ wykazano wg poszczegdlnych podziatek klasytikaci budzetowej zaréwno plan dochodow |
wydatkow w kwocie 106.320,00 zt. Dane w sprawozdaniu byly zgodne z planem finansowym
dochodéw wiasnych ZS Nr 6 z dnia 22.12.201 Ir. zatwierdzonym przez dyrektora ZS Nr 6 w Gdyni
/Zalqceznik nr 17/ zgodnie z uchwala Rady Miasta Gdyni Nr XV/298/11 zdnia 21.12.2011r, w sprawie
uchwalenia budzetu miasta Gdyni na 2011 rok.
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Z ww. sprawozdania Rb-34S wynikalo, ze zaréwno plan dochodéw, jak i plan wydatkéw

zrealizowano w wysokosci 107.100,22 zt, co stanowito 100,73% dochoddw i wydatkow planowanych
na 2011r.

W trakcie kontroli ustalono, ze Jednostka prowadzita analityke do konta ,,132” dla ww. dochoddw i
wydatkéw — konto 132 , Rachunek dochodéw wiasnych” wg podziatek klasyfikacji budzetowej, co
umozliwiato ustalenie stanu poszczegdlnych tytutéw pozyskiwania dochodow wedlug dziatow,
rozdziatoéw 1 paragrafow wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentow) od m-ca stycznia do m-ca
grudnia dla kont 132 analitycznych/. Ustalono, ze wykazane w sprawozdaniu Rb-34S za 201Ir.
dochody w kolumnie ,,Dochody Wykonanie” w kwocie 107.100,22 z} oraz wydatkt w kolumnie
»Wydatki Wykonanie” wg poszczegélnych pozycii sprawozdania w odpowiednich dziatach,
rozdziatach i paragrafach klasyfikacji budzetowej réwniez w tacznej kwocie 107.100.22 zt /v 1ym:
rozdzial 80101 — 22.192,37 =zl i rozdzial 80148 — 84.907,85 z¥/, wynikaty z ww. ewidencji analityczne;
do konta 132 prowadzonej wg podziatek klasytikacji budzetowej. Stwierdzono jednak, ze suma
obrotow zaréwno po stronie WN jak i po stronie MA konta 132 wynosita 112.268,55 z1 i byla o
5.168,33 zt wyzsza od dochodow i wydatkow wykazanych w sprawozdaniu Rb-34S. Ww. wydruk

oraz wydruk: ,Zestawienie obrotow i sald za miesiac 12/2011 dla kont 132 analitycznych stanowi
zatacznik nr 18.

£ ewidencji ksiggowej wynikalo, ze réznice w kwocie 0.168,33 zt stanowity operacje ksiegowe w
zakresie wptywow i wydatkéw ujete w ewidencii analitycznej do konta 132 - |, Bledne wplaty, podatek
VAT wynajmy, od obiadéw adm.-obstuga i nauczycieli” bez wskazania paragrafu klasyfikacji
budzetowej, ktére nie zostaly wykazane w sprawozdaniu Rb-34S. Wyjasnienie gtownej ksiegowej z
dnia 16.03.2012r. w sprawie ww. rdznicy stanowi zatacznik nr 23. Ustalono, ze na ww. rdznice w
kwocie 5.168,33 zt, sktadata si¢: refundacja ze srodkow budzetowych (WB nr 37 z 21.03.201 Ir. — dow.
ksigg. nr 305) omytkowo (niezgodnie z dekretacja na f-rze) optaconej w dniu 14.03.2011r. z dochoddéw
wiasnych (WB nr 33 — dow. ksieg. nr 280) f-ry za gaz w kwocie 974,46 zt, nadptata za fakture za
wynajem sali gimnastycznej w kwocie 113,99 zt (WB nr 169 z 16.12.2011r. — dow. ksieg. nr 1326), ktora
zwrocono w dniu 19.12.2011r. (WB nr 170 — dow. ksieg. nr 1333), bezpodstawnie naliczony i pobrany w
kasie w dniach 04-06.10.201 1r. podatek VAT od obiadéw nauczycielt w kwocie 50,62 zt (WB nr 123-
124 — dow. ksigg. nr 1017 i nr 1023), ktorg pobrano z ww. rachunku do kasy (WB nr 152 222.11.2011r.
— dow. ksigg. nr 1208) 1 zwrdcono nauczycielom zgodnie z zatwierdzong przez dyrektora lista (Rk nr
09/11/Z/11 — dow. ksieg. nr t250/2011), podatek VAT od wynajmu pomieszczen i obiadow
pracowniczych w kwocie 4.023,26 zt przekazywany na rachunek $rodkéw wyodrebnionych /konto 139
. Inne rachunki bankowe” do ktérego prowadzono oddzielng ewidencje dla VAT i podatku od nieruchomosci/,
Ktory z ww. rachunku zgodnie z deklaracja VAT-7 przekazywano do Urzgdu Skarbowego oraz
podatek od nieruchomosci za m-c 01/2011 w kwocie 6,00 zk stanowiacy dochdd Budzetu Miasta
Gdyni, ktory w kwocie 5,00 zt bezposrednio z rachunku dochodéw wtasnych (WB nr 37 z
17.01.2011r. — dow. ksieg. nr 47) i w kwocie 1,00 zt po odprowadzeniu na ww. rachunek $rodkéw
wyodrgbnionych (WB nr 7 z 19.01.2011r. — dok. ksieg. nr 53) przekazano z tego rachunku na
rachunek Urzedu Miasta Gdyni (WB nr4 z 15.02.201 1r. — dok. ksigg. nr 161).

Ponadto ustalono, ze w ww. sprawozdaniu w §4480 wykazano wydatki w kwocie 96,00 zt poniesione
na podatek od nieruchomosci (pomieszczenia szkolnego o powierzchni 6 m’ wynajmowanego na
sklepik szkolny), ktéry powinien obcigzaé najemce. W umowie najmu ww. pomieszczenia nie
uwzglgdniono podatku od nieruchomosci. Powyzszy podatek za 201 1r. naliczono zgodnie z uchwata
nr XLVII/IT1/10 Rady Miasta Gdyni z dnia 20 pazdziernika 2010r. w sprawie okre$lenia wysokosci
stawek podatku od nieruchomodci na terenie Miasta Gdyni w facznej kwocie 107,00 zt /konto
22594480 ,,Rozrach. z budzetami — podatek od nieruchomosci/. Podatek za m-c 01/2011 w kwocie
11,00 zt przekazano do budzetu Miasta Gdyni z rachunku pomocniczego /WB nr 2 z dnia
[7.01.2011r. — dok. ksigg. 48/. Ustalono, ze dochody z tytutu wynajmu pomieszczen /§075/ i za
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obiady dla pracownikéw /§083/ wykazane byly w sprawozdaniu Rb-34S oraz naleznosci z ww.
tytulow ksiegowane byly na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami” w kwotach netto
/korespondencja kont 201/700/. Natomiast rozliczenia z tytutlu VAT od wynajmu i obiadow dla
pracownikéw ujmowane byty na wydzielonych kontach 201 ,,Rozrachunki VAT (wynajem, obiady)”
/korespondencja kont 201/225 ,,Rozrachunki z budzetem — podatek VAT/. Jako wydatek w §2400
sprawozdania Rb-34S wykazano przelew srodkow w kwocie 1.486,04 zt przekazanych bezposrednio

przez bank jako saldo na dzien 30.12.2011r. z r-ku dochoddéw wiasnych utworzonego w 2011r. na
rachunek budzetu Miasta Gdyni (WB nr 177 z 30.12.2011r. — dow. ksigg. nr 1384).

W dziale C. sprawozdania Rb-34S wykazano wedlug stanu na koniec okresu sprawozdawczego: w
wierszu W 020 — ,.Naleznosci netto” nalezno$¢ za wynajem sali gimnastycznej (f-ra VAT nr 82/12/2011
z 22.12.2011r. — dow. ksieg. nr 1347) w kwocie 85,50 zt z VAT /saldo Wn konta 201 na dzien
31.12.2011r./, a w wierszu W 040 — ,Zobowiazania” z tytulu nadptaty za obiady w kwocie 224.20 z{
/saldo Ma konta 221 8083 — ,Rozrachunki z odbiorcami — naliczenie obiadow” na dzien
31.12.2011r./. Jednostka nie prowadzita ewidencji analitycznej do konta 201 dla nadptat 1
nieodebranych odpiséw za obiady wg nazwisk osdb wplacajacych za obiady, co nie pozwalato na
ustalenie wobec jakich oséb Jednostka posiada zobowigzania w ww. kwocie 1 jakiego okresu one
dotycza. Jednostka nie informowata pisemnie rodzicdw o widniejacej na ich koncie nadptacie.
Zgodnie z pkt 4.7. zakresu odpowiedzialnosci i obowiazkdw przyjetego przez intendenta 19.12.2007r.
/Zatqcznik nr 20/, ww. odpowiada za miesigczne naliczanie i rozliczanie spozywanych obiadow wg
listy oséb korzystajacych z zywienia z podziatem na sposoby platnosci. Wg wyjasnienia do ww. salda
konta 201 w kwocie 224,20 zt /Zalqcznik nr 27/ zlozonego przez giéwna ksiegowa w dniu
26.03.2012r. na ww. kwote sktadaja sie nieodebrane odpisy za obiady 11 dzieci za 2011r. w kwocie
42.00 zt, za obiady 17 dzieci z lat ubiegtych, tj. przed 01.01.2011r. w kwocie 67,50 zt oraz kwota
114,70 zt dotyczaca niewykorzystanych obiadéw z lat ubiegtych bez mozliwosci ustalenia kogo
dotycza zaptacone a niewykorzystane obiady. Wg ustnej informacji giownej ksiggowej wszystkie
wplaty za obiady rodzicéw ucznidéw i pracownikéw wptacane sq w kasie ZS Nr 6 1 przyjmowane na
kase fiskalna.

Ad. 4

W sprawozdaniu kwartalnym Rb-Z o stanie zobowiazan wedlug tytutéw dtuznych oraz potracen I
gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu 2011 roku /Zalqcznik nr 21/ zobowigzania wykazano w
kwotach zerowych.

Ad. 5

Wg kwartalnego sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych wg
stanu na koniec IV kwartatu 2011 roku /Zatgcznik nr 22/ w kolumnie , Kwota naleznosci ogétem”™
wykazano gotdéwke i depozyty w kwocie 192.000,00 zt z tytutu Srodkow na rachunku bankowym

(kolumna ,,bank™), naleznosci wymagalne w kwocie 1.106,78 zt /za wynajem pomieszczen w latach 2008-
2009 — kolumna ,, przedsiebiorstwa niefinansowe” — 633,18 zt i kolumna ,, gospodarstwa domowe ™ — 47/5, 60 zt/

oraz pozostate naleznosci kolumna ,,gospodarstwa domowe” w kwocie 499,39 zt /rozrachunki z
pracownikami z tytutu znaczkéw pocztowych i biletow — 311,00 zt. naleznosci z tytutu najmu lokali

mieszkalnych — 102,89 zt i za najem pomieszczenia — 85,50 zt/. Ww. kwoty wynikaty z ewidencji ksiggowe]
na dziefi 31.12.2011r. do: konta 130 ,,Rachunek biezacy”, ktore na ww. dzien wykazywato saldo Wn
w kwocie 192.000,00 zt (WB nr 200 z dnia 30.12.2011r. - dow. ksigg. nr 1382) oraz sald Wn: konta
2218075 ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” w kwocie 1.209,67 zi, konta 201
.Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” w kwocie 85,50 7t 1 kont 234 . Pozostate rozrachunki z

pracownikami - znaczki i bilety” w kwocie 311,00 zt.

II. Wykonanie obowigzkow w zaKkresie inwentaryzacji.
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Kontroli w ww. zakresie poddano:

- unormowania wewnetrzne w zakresie inwentaryzacji;

- dokumentacje z inwentaryzacji, w tym z uwzglgdnieniem ostatniej inwentaryzacji Srodkow
trwatych, pozostatych $rodkoéw trwatych (pomocy naukowych 1 wyposazenia), wartoscl
niematerialnych i prawnych (programéw komputerowych) 1 zbiorow bibliotecznych;

- ewidencje na kontach 011, 013, 014, 020, 101, 130, 132, 135, 139, 310 oraz zespotow kont ,,2” kont
8.

Kontrole w powyzszym zakresie przeprowadzono metoda peina.

Ustalono. ze unormowania wewnetrzne Jednostki w zakresie inwentaryzacji zawarte byly w
zatwierdzonej przez dyrektora ZS Nr 6 ,Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji skfadnikow
majatkowych” /Zalqcznik nr 30/ stanowiacej zatacznik nr 6 do zarzadzenia Nr 1/K/2008 z dnia
02.01.2008r. Brak bylo stwierdzenia o przyjeciu jej do wiadomosci przez pracownikow
zobowiazanych do jej stosowania i przestrzegania. Podstawa prawng opracowania ww. unormowan
stanowita ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci /Dz. U. nr 76 z 2002r. poz. 694 z poz.
zmian./. Powyzsze unormowania zawieraly uregulowania w zakresie metod, termindw |
dokumentowania wynikow inwentaryzacji, uprawnien, obowiazkéw 1 odpowiedzialnosci o0sob
uczestniczacych w inwentaryzacji, obiegu i przechowywania dokumentow Inwentaryzacyjnych oraz
rozliczen roznic inwentaryzacyjnych.

W ww. unormowaniach wewnetrznych pomini¢to inwentaryzacj¢ zbioréw bibliotecznych oraz kont
zespotu ,,8”, tj. Funduszu Jednostki /konto 800/, ZFSS /konto 851/ i wyniku finansowego /konto 860/.
Wg §3 pkt 2 i 4 ww. instrukcji inwentaryzacji termin i czgstotliwos¢ spisow okresla kierownik
Jednostki samodzielnie na wniosek gldwnego ksiegowego 1 przy ustalaniu termindéw spisu
poszczegdlnych sktadnikéw majatku stosuje si¢ wymogi art. 26 ustawy z dnia 29.04.1994r. o
rachunkowoscl.

W wyniku kontroli na podstawie dokumentéw w Jednostce ustalono, ze zbiory biblioteczne
inwentaryzowane byty w ZS Nr 6 metoda skontrum, o ktérej mowi §30 Rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji
materialéow bibliotecznych /Dz. U. Nr 205 z 2008r, poz. 1283/. Jednak ww. rozporzadzenie nie
dotyczy bibliotek szkolnych. Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych w bibliotekach szkolnych moze
byé przeprowadzana metoda skontrum, ale zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 1 1 ust. 3 ustawy o
rachunkowosci, tj. raz w ciggu 4 lat.

Na podstawie dokumentacji Jednostki w zakresie inwentaryzacji za 201 Ir. ustalono, ze ZS Nr 6
przeprowadzit na koniec 201 Ir. inwentaryzacjg:

o Gotowki w kasie oraz materialtdw w magazynie Zywno$ciowym i magazynie oleju opatowego wg
protokotdow z inwentaryzacji metoda spisu z natury wg stanu na dzien 30.12.201 1r.

Ustalono, ze dyrektor ZS Nr 6 zarzadzeniem nr 13/K/2011 z dnia 29.12.2011r. /Zalqcznik nr 24/
zarzadzil powolanie komisji i przeprowadzenie inwentaryzacji ww. aktywow na dzien 30.12.2011r.
W ww. zarzadzeniu nie okreslono skladu osobowego komisji inwentaryzacyjnej.

Wg protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji kasy w ZS5 Nr 6 w Gdyni z dnia 30.12.201 Ir. w
obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej komisja (gtdwna ksiggowa, spec. ds. ptac)
stwierdzila, ze rzeczywisty stan gotowki w kasie wynosit 0,00 zt i potwierdzat zgodnosc salda
kasowego ze stanem ksiggowym kasy (konto 101) na dzien 31.12.2011r, ktory wynikat z ostatnich
raportéw kasowych: RK nr 12/12/B, RK nr 10/12/Z/11 1 RK nr 12/12/DW/11 za okres od 0l-
30.12.2010r. (dow. ksieg. od nr 1379 do nr 1381) oraz RK nr 09/03/Socj. za okres od 01-
13.12.2011r. (dow. ksieg. nr 507). W ww. protokole wpisano ostatnie numery zrealizowanych
dowodow przychodu i rozchodu: Kp, Kw i pozostate czeki do wykorzystania z 7ZFSS. Jednakze
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wpisanie w protokole ostatnich dowodéw KP i KW nie oznacza rozliczenia osoby z powierzonych
drukow. Wg ustnej informacji gtownej ksiggowej wszystkie dowody Kw i Kp, wpisane sg do
przychodéw i rozchodéow w ksigdze drukéw Scistego zarachowania. Zgodnie z ww. protokotem
podpisanym przez komisj¢ inwentaryzacyjng i kasjera do ustalen zawartych w protokole osoba
materialnie odpowiedzialna nie wniosta zastrzezen. Ponadto ustalono, ze ZS Nr 6 przeprowadzit 5
razy w ciagu 201 Ir. inwentaryzacje kasy w zwiazku z urlopem wypoczynkowym i zwolnieniem
lekarskim kasjera, co udokumentowane bylo zarzadzeniami dyrektora o powotaniu komisj
inwentaryzacyjnej i protokotami z inwentaryzacji kasy podpisanymi przez ww. komisje, kasjera 1
osobe przejmujaca kase.

[nwentaryzacje magazynu zywnos$ciowego i magazynu oleju opatowego udokumentowane byty
podpisanymi przez komisj¢ (w przypadku magazynu zywnosciowego réwniez przez osobg materialnie
odpowiedzialng) protokotami z przeprowadzonej inwentaryzacji w dniu 30.12.2011r, do ktorych
zalaczone byly wydruki z ewidencji magazynowej art. zywnosSciowych 1 oleju opatowego
/Zalgcznik nr 24/. Komisja stwierdzita, ze spis z natury jest zgodny ze stanem ksiggowym
wynikajacym z kartotek. Wydruki zawieraty adnotacj¢ glownej ksiggowe) o zgodnosci stanow
magazynowych z saldem konta 310 na dzien 31.12.2011r. Ww. dokumentacja nie potwierdza
przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci, tj. brak bylo arkuszy
spisu z natury do czego obligowal §5 ,Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych”. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka majatkiem,
w tym przygotowywanie stosownych dokumentéw zwigzanych z przeprowadzeniem
iInwentaryzacji oraz rozliczeniem okresowych inwentaryzacji byt kierownik administracyjny Pani
Beata Figlon, co wynikato pkt. 3 ppkt g) zakresu czynnosci i odpowiedzialnosci kierownika
administracyjnego /Zalqcznik nr 38/,

Kont zespotu .0, zespotu .17, 201, 221, 222, 223 225, 229, 234, 240, 290, 310, 800, 851 1 860
metoda uzgodnienia sald w drodze weryfikacji sald na dzien 31.12.2011r. z dokumentacja.

Powyzsze udokumentowane byto podpisanym przez gtowng ksiggowa 1 dyrektora Jednostki
.Protokotem z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald na dzien 31.12.2011r.7,
w ktérym wskazano na podstawie jakich dokumentéw dokonano werytikacji zgodnosci sald ww.
kont z zapisami w ewidencji ksiggowej (dokumenty te zataczono do ww. protokotu) /Zalqcznik nr 25/

Na podstawie ww. dokumentacji stwierdzono, ze zinwentaryzowano:

[. Naleznos$ci na taczna kwote 77.022.24 zl, wynikajace z sald WN na dzien 31.12.201r.
nastepujacych kont rozrachunkowych, tj. salda:
- konta 201 ,,Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami” — 85,50 zt /naleznosé za wynajem/;

- konta 221 . Naleznosct z tytulu dochoddéw budzetowych” — 1.226,48 zt /w tym: naleznosé
gldwna — 1.209,67 zt i odsetki od zaleglych wplat 16,81 zi — saldo Ma konta 290/

- konta 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” — 75.710,26 zt /w tym: pozyczki
mieszkaniowe — 75.399,26 zI, znaczki pocztowe i bilety ZKM — 311,00 zt/

2. Zobowiazania na laczna kwote 545.588.36 zt wynikajace z sald MA na dzien 31.12.2011r.
nastepujacych kont rozrachunkowych, tj. salda:

= konta 201 dotyczacego zobowigzan z tytulu nadptat za obiady — 224,20 zt /brak wskazania

dokumentéw 3rédiowych z ktérych wynikaly ww. zobowiqzania/ 1 zobowigzan wobec dostawcow

mediow 1 ustug — 15.648.70 zt /w tym wobec: Sanipor — 116,85 zi, Energa — 5.493,40 zf, PEWIK -
510.26 zt PGNiG — 8.712,19 zt i firmy ,, Tenis Zone” Tomasz Nowak z Gdyni z tytutu refinansowania
kosztéw ogrzewania i kosztéw energii elektrycznej do zasilenia Hali Sportowej zlokalizowanej w Gdyni

przy ul. Wroctawskiej 52 — 816,00 z#/. Ustalono, ze zgodnie z §5 pkt. 4 umowy dzierzawy
MG/285/D/09 zawarte] w dniu 28.12.2009r. (na czas oznaczony od 02.01.2010r. do
02.01.2010r.) pomiedzy Gming Miasta Gdyni a Tomaszem Nowakiem ,Tenis Zone” na
wydzierzawienie nieruchomosci w Gdyni przy ul. Wroctawskiej na budowg 1 prowadzenie hali
sportowej, dzierzawca za kazdy m-c  wystawi szkole za zuzyte media w
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trakcie dni nauki, w tym za energi¢ elektryczng i cieplna fakture obliczona wg okreslonego w
umowie wzoru. Do wystawionej przez ww. firme¢ na ZS Nr 6 f-ry VAT nr 4/12/2011 z dnia
30.12.2011r. na kwotg¢ 816,00 zt — dow. ksigg. nr 1394/2011 zataczone byly kserokopie f-r
wystawionych na firmg¢ ,Tenis Zone” za pobér energii elektrycznej i gazu przy ul.
Wroctawskiej 52 w Gdyni przez PGNiG na kwote 3.224.51 zt /wg wyliczenia zgodnego z
wzorem. 653,00 z{ refundowane przez ZS Nr 6/ oraz za energie elektryczna: przez knerge na
kwotg 307,70 zt /61,00 zI refundowane przez ZS Nr 6/ i ,Vattenfall Sales Poland Sp. Z 0.0. Z
Gliwic na kwot¢ 394,19 zt /72,00 z¢ refundowane przez ZS Nr 6/

"konta 223, ktére wykazywato stan otrzymanych przelewem w m-cu 12/2011r. z budzetu
miasta Gdyni Ssrodkéw na wynagrodzenia za m-c 01/2012r. w kwocie 192.000,00 zt (WB nr
2002 30.12.2011r.);

" konta 225 dotyczacego zobowiazan wobec Urzedu Skarbowego w taczne) kwocie 38.970.00 zt
/w tym z tytutu: podatku dochodowego od wynagrodzer za m-c 12/2011r. - 15.438.00 =4 i dodatkowych
wynagrodzen rocznych za 2011r. - 16.438,00 z¢, podatku VAT - 284,00 zt i podatku od wyplaconych z

ZFSS zapomog - 6.810,00 zt/;

" konta 229 dotyczacego zobowiazan wobec ZUS z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne oraz Fundusz Pracy od ww. wynagrodzen w tacznej kwocie 157.199.85 zt:

"konta 231 dotyczacego zobowiazan wobec pracownikéw w kwocie 141.204,30 zt z tytutu
naliczonych netto: dodatkowych wynagrodzen rocznych za 2011r. /129.576 50 z¥/ i wyrownania
pfacy zasadniczej nauczycieli w awansach za 201 1r. (art. 30 KN) /11.627,80 zi/:

" konta 240 w kwocie 341,31 zt, na ktére sktadaty sie pozostate rozrachunki dotyczace: budzetu
z lat ubiegtych w kwocie 220,22 zt /wg ewidencji ksiegowej BO konta 240 ,, Pozostale rozrachunki —
Budzet” — zatacznik nr 36/ 1 Srodkdw wyodrebnionych w kwocie 121,00 zt /saldo Ma konta 240
. Pozostate rozrachunki — srodki wyodrebnione, odsetki, prowizje — zatacznik nr 36/. Jednakze nie
wskazano dokumentéw Zrédlowych w oparciu o ktére zweryfikowano saldo ww. konta i nie

wyjasniono z jakiego tytutu i wobec kogo ZS Nr 6 posiadal powyzsze zobowiazania w kwocie
341,31 zi.

Ponadto ustalono, ze w drodze weryfikacji sald na dzien 31.12.2011r. salda kont 011 _Srodki
trwate” w kwocie 1.371.560,56 zi, 013 ,Pozostate $rodki trwale w uzytkowaniu” w kwocie
441.946,09 zt 1 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” w kwocie 36.702.77 zi zweryfikowano z
wydrukami z systemu ,,Wyposazenie DDJ” firmy ProgMan o nazwach ,.Stan $rodkéw trwatych na
dzien 31.12.2011” 1 ,,Wydruk wg Dziatu/Konta z ksiegi inwentarzowej dla jednostki: Zespdt Szkot
Nr 6 na dzien 31.12.2011r.”, konta 014 ,,Zbiory biblioteczne” w kwocie 34.066.60 z1 z podpisanym
przez bibliotekarza dokumentem ,Ksiggowos$¢ Zespotu Szkét Nr 6 — Stan ksiegozbioru na
30.12.2011c.” /w tym: ksiqzki i broszury — 32.736,22 zt i wideoteka — 1.330,38 z/. konta 071 ,Umorzenie
srodkow trwatych” w kwocie 976.229,92 zt z potwierdzonym za zgodnos$é ze stanem na dzien
3112201 1r. przez gtéwna ksiggowa dokumentem ,,Amortyzacja w 2011r.” z kwota odpisu
amortyzacyjnego narastajaco za caly okres amortyzacji do dnia 31.12.2011r. i saldo Ma konta
anahtycznego 700 /§083/ ,,Sprzedaz — obiady i obiady doptaty pracownikéw” w kwocie 84.733.25
zt na podstawie ,,Opisu do zestawienia obrotéw i sald za m-¢ 12/2011 dla kont 700 do ktdrego
zataczono wydruk zestawienia obrotéw i sald za m-c 12/2011 dla kont 7 syntetycznie wg 17
znakow. Saldo Wn konta 851 ,,Zakladowy Fundusz Swiadczef Socjalnych” w kwocie 78.195,83 zi
zweryfikowano w  zakresie zgodno$ci z saldami kont 135 ,Rachunek $rodkéw funduszu
specjalnego przeznaczenia” (saldo Wn — 9.606,57 z), 234 ,Rozrachunki z pracownikami -
pozyczKi” (saldo Wn - 75.399,26 zt) i 225 ,Rozliczenie z budzetami — podatek Fundusz Socjalny”
(saldo Ma — 6.810,00 zt). Saldo Ma konta 800 ,Fundusz Jednostki” w kwocie 3.699.651,62 zi
/zgodnie z analitykq do konta 800/ zweryfikowano w zakresie zgodnosci z zestawieniem zmian
funduszu, a saldo Wn konta 860 ,,Wynik finansowy” w kwocie 3.607.266,02 zt (po przeksiggowaniu
kont zespotu 4 1 7 na dzien 31.12.2011r.) w zakresie zgodnosci z ,,Rachunkiem zyskow i strat”.
Wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentdéw) od m-ca stycznia do grudnia roku 2011 dla kont 800 i
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dla kont 860 analitycznych” stanowia zatacznik nr 20.
We ww. protokotu z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald na dzien
31 12.2011r. stwierdzone w trakcie inwentaryzacji réznice wyjasniono i zgodnie z adnotacja na

protokole opatrzona datg i podpisem gtownej ksiggowe) zaksiegowano w dniu 23.02.2012r. — wg
polecenia ksiegowania PK Nr 106/2011 pod data 31.12.2011r. (dow. ksieg. nr 1397/2011).

e Naleznosci i srodkow pienigznych na rachunkach bankowych w drodze uzyskania od kontrahentow
pisemnego potwierdzenia sald na dzien 31.12.201 1r.
Stwierdzono, ze naleznosci na kwote 85,50 zI zostaly potwierdzone przez kontrahenta na
zataczonym odcinku B /Zalgcznik nr 28/ za zgodne z saldem WN konta rozrachunkowego 201

Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” figurujacego w ksiggach ZS Nr 6 w Gdyni na dzien
31.12.201 Ir.

Otrzymane z banku Nordea Bank Polska Oddziat Gdynia 1 potwierdzenie sald na rachunkach
bankowych Jednostki na dzien 31.12.2011r. /Zalgcznik nr 29/ zostato potwierdzone w zakresie
zgodnosci sald przez glowna ksiggowa i dyrektora ZS Nr 6 w Gdyni. Powyzszy dokument
potwierdzal zgodnos$¢ sald Wn na dzien 31.12.2011r. kont: 130 ,Rachunek biezacy” w kwocie
192.000,00 zt, co wynikato z wyciagu bankowego nr 200 z dnia 30.12.2011r. (dow. ksigeg. nr
1382), 132 ,,Rachunek dochoddéw wiasnych” w kwocie 0,00 zt (WB nr 177 z 30.12.201 1r. — dow.
ksieg. nr 1384), 135 ,Rachunek srodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia” w kwocie 9.606,57
zt (WB nr 63 z 30.12.201 Ir. — dow. ksigg. nr 1383) 1 139 ,Inne rachunki bankowe (VAT, odsetki,

prowizje)”, ktore na dzien 31.12.201 [r. wynosito 363,71 zi, co potwierdzat wyciag bankowy nr 51 z
30.12.2011r. (dow. ksigg. nr 1385).

e Zbiorow bibliotecznych metoda skontrum.

Ustalono, ze dyrektor ZS Nr 6 w Gdyni zarzadzeniem z dnia 27.05.2011r. zarzadzi
przeprowadzenie skontrum w bibliotece szkolnej w terminie od 01.06.2011 do 22.08.2011 oraz
powolal Komisje Skontrowg i zespol do przeprowadzenia selekcji ksiggozbioru w bibliotece
szkolnej. Wg Regulaminu Komisji Skontrowej w ZS nr 6 w Gdyni /Zalqcznik nr 31/
zatwierdzonego przez dyrektora szkoty (brak daty zatwierdzenia i wprowadzenia w zycie wWw.
regulaminu) zadaniem ww. Komisji bylo przeprowadzenie kontroli zbiorow bibliotecznych w
terminie od 01.06.2011 do 22.08.2011. Ww. regulamin okreslal zasady przeprowadzenia 1
udokumentowania skontrum zbiordw bibliotecznych. Nie okreslat natomiast czgstotliwosc
przeprowadzania inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych. Wg ustnej informacji atdwne] ksiggowe]
poprzednie skontrum przeprowadzono w 2002r. Wg §3 pkt 4 ww. instrukcji przeprowadzania
inwentaryzacji przy ustalaniu terminéw spisu poszczegolnych sktadnikow majatku stosuje si¢
wymogi art. 26 ustawy z dnia 29.04.1994r. o rachunkowosci. Ponadto Jednostka przedtozyla
zarzadzenie dyrektora ZS Nr 6 nr 1/B/2010 z dnia 08.02.2010r. wprowadzajace z ww. dniem do

stosowania w bibliotece szkolne] oprogramowania komputerowego MOL Optimum firmy
~Vulcan™.

7/ przedlozonego protokotu kontroli zbioréw biblioteki Zespotu Szkot Nr 6 w Gdyni z dnia
22.08.2011r. /Zalgcznik nr 32/ wynikato, ze komisja dziatajac z upowaznienia dyrektora ZS Nr 6
spisala niniejszy protokdt stwierdzajac, iz w okresie od dnia 01.06.2011r. do dnia 22.08.2011r.
przeprowadzita skontrum zbioréw bibliotecznych za pomoca 20 arkuszy kontrolnych oraz ksiag
inwentarzowych. Zgodnie z ww. protokolem (podpisanym przez komisj¢ i przyjgtym w dniu
22.08.201 1r. przez dyrektora ZS Nr 6) komisja ustalita: stan ewidencji ksiggozbioru, sprawdzono
zo0dno$é¢ zapisdw w ksiegach inwentarzowych z dowodami wptywow 1 ubytkow, stan faktyczny
ksiegozbioru u czytelnikow i na pétkach oraz stwierdzono brak 172 woluminow ogdlne) wartosci
23.89 zI /kwota po denominacji/, co udokumentowano zataczonym do ww. protokotu ,,Wykazem
brakdw bezwzglednych (do inwentaryzacji) 201 1r. podpisanym przez komisj¢ skontrowa | zespot
do przeprowadzenia selekcji  ksiggozbioru (brak daty podpisania). Ponadto wyjasnienie Z
dnia 24.08.2011r. nauczyciela — bibliotekarza w Ssprawie stwierdzonych podczas
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kontroli ww. brakéw bezwzglednych stanowi zatacznik nr 32. Zatacznikami do protokotu byly:
szczegotowy wykaz brakéw wzglednych, 20 arkuszy kontroli z dnia 22.08.2011r. /zgodne ze
znormalizowanym wzorem drukéw/ 1 wyKazy (podpisane przez komisje skontrum): ksigzek zaczytanych
na kwote 50,80 zt oraz ksiazek zagubionych na kwotg 209,67 7t i ksiazek z daréw na kwote
1.642.03 z} (Protokdl ksiqzek przekazanych za zagubione z dnia 05.06.2011r.). Niemnie) wykaz brakow
wzglednych i arkusze z kontroli, ktére zostaly opieczgtowane pieczecia ZS Nr 6, nie byty
podpisane przez osoby sporzadzajace 1 komisj¢ skontrowa.

Dyrektor ZS Nr 6 pokontrolng decyzja z dnia 22.08.201 Ir. /Zalqcznik nr 33/ postanowil: ksigzki
zaczytane w kwocie 50,80 zt i zagubione w kwocie 209,67 zt zdjac ze stanu ksiegowego, a ksigzki
7 dardéw w kwocie 1.642,03 zt przyjaé na stan ksiggowy. Jednostka przedtozyta roéwniez Protokot
zdawczo-odbiorczy Biblioteki spisany dnia 31.08.2011r. podpisany przez osoby przekazujace i
przyjmujace biblioteke w obecnosci kierownika administracyjnego /Zalqcznik nr 33/. Na podstawie
wydruku ,,Analityka kont (wg dokumentéw) od m-ca stycznia do orudnia 2011 dla kont 014
analitycznych” stwierdzono, ze Jednostka dokonata zaksiggowania po stronie Ma konta 014 braki

bezwzgledne, ksiazki zaczytane i zagubione na kwote 284,36 zt oraz po stronie Wn ww. konta
ksiazki z darow na kwote 1.642,03 zt (dow. ksigg. nr 864 poz. 1-2 z dnia 31.08.2011r.).

Ponadto w wyniku kontroli ustalono, ze ostatnia inwentaryzacja rzeczowych sktadnikéw majatku
trwalego i pozostatego majatku trwatego metoda spisu z natury miata miejsce w grudniu 2008r.
Ustalono rowniez, ze wczesniej dyrektor ZS Nr 6 zarzadzeniem nr 6/k/10/2008 z dnia 31.10.2008r.
powolal komisje do oceny stanu mienia Jednostki. Powyzsze udokumentowano podpisanym przez
ww. komisje i zatwierdzonym w dniu 25.11.2008r. przez dyrektora protokotem z przeprowadzone;
oceny mienia w ZS Nr 6 w Gdyni, do ktdrego zataczono wykaz mienia zuzytego (78 pozycji) na
ogbling warto$é 38.666,41 zt /Zalqcznik nr 34/. Zgodnie z protokotem z likwidacji mienia w Z3 Nr 6
w Gdyni podpisanym przez ww. komisj¢ i zatwierdzonym przez dyrektora w dniu 01.12.2008r.
/Zalqcznik nr 34/ komisja podjeta decyzje o likwidacji przedmiotow wg wykazu mienia zuzytego
poz. 1-77 (kwota 3.266,41 zB) z powodu catkowitego zniszczenia 1 dyrektor ZS Nr 6 podjat decyzje o
przekazaniu zuzytych przedmiotow PRSP ,Sanipor” do likwidacji, poniewaz ze wzgledu na
charakter majatku likwidacja przez sprzedaz na surowce wtorne nie byta mozliwa. Ustalono, ze
Jednostka dokonata ksiegowania zuzycia skfadnikéw mienia w kwocie 3.266,41 zt (dow. ksigg. nr
875/1 z 01.12.2008r.). Natomiast wymienione w wykazie pod poz. 78 wyposazenie sall
komputerowej na kwote 35.400,00 zt (zinwentaryzowane na dziefi 31.12.2008r. 10 szt. komputerow |
monitoréw oraz 1 modem — poz. 4-6 arkusza spisu z natury nr 00000059 — zafacznik nr 34) komisja
postanowita przeznaczy¢ do likwidacji poprzez unieszkodliwienie ze wzgledu na catkowite zuzycie.
We podpisanego protokotu z likwidacji mienia w ZS Nr 6 w Gdyni dyrektor w dniu 16.02.2009r.
/Zalgeznik nr 34/ zgodnie z przepisami ustawy z 27 kwietnia 2001r. o odpadach /Dz. U. nr 62, poz.
628 z pozn. zm./, po zapoznaniu si¢ z opinig komisji, podjat decyzj¢ o likwidacji ww. sprzgtu przez
przekazanie Komunalnemu Zwiazkowi Gmin ,Dolina Redy i Chylonki” zajmujacemu si¢
oospodarkag odpadami. Ww. protokdt byt podpisany przez przekazujacego (kierownika
administracyjnego) i odbierajacego oraz zatwierdzony przez dyrektora ZS Nr 6.

Nastepnie ustalono, ze dyrektor ZS Nr 6 zarzadzeniem nr 7/k/12/2008 z dnia 01.12.2008r. w sprawie
przeprowadzenia spisu z natury powolal zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacjl
okresowej metoda spisu z natury rzeczowych sktadnikéw majatku trwatego I pozostalego majatku
trwalego oraz ustalit termin rozpoczgcia 10.12.2008r. i zakonczenia 31.12.2008r. Ostateczny termin
zakonczenia i rozliczenia wynikow ustalono na dzien 15 stycznia 2009r.

Przeprowadzenie ww. inwentaryzacji udokumentowano byto arkuszami spisu z natury o numerach
od 00000001 do 00000060 podpisanymi przez cztonkéw komisji oraz osobg materialnie
odpowiedzialna, tj. dyrektora. W zakresie wyceny 1 sprawdzenia arkusze zostaly podpisane
przez glowna ksiegowa. Inwentaryzacj¢ przeprowadzono w dniach od 12.12.2009r. do
31.12.2008r. Z ww. arkuszy spisowych wynikato, Ze ogdélna warto$¢ rzeczowych skladnikow
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majatku trwatego 1 pozostatego majatku trwatego na dzien 31.12.2008r. wynosita 1.650.207,64 zi, co
potwierdzalo stan ksiegowy, tj. wynikato sald Wn na ww. dzien kont 011, 013 1 020, ktore wg
ewidencji ksiggowej /wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentéw) od m-c stycznia do m-c grydnia
roku 2008 dla kont 011, 013 i 020 analitycznych”/ wynosity: konto 011 ,Srodki trwate” —
1.235.505,64 zi, konto 013 ,,Pozostate srodki trwate w uzytkowaniu” — 380.255,28 z1 1 konto 020
,wartoscl niematerialne 1 prawne” — 34.446,72 zt. Niemniej na arkuszach spisowych nie
udokumentowano wyrywkowe] kontroli sprawdzonych pozycji arkusza spisowego, co bylo
niezgodne z §8 pkt 2 ,,Instrukcji przeprowadzenia inwentaryzacji (...)”.

Ustalono, ze po zakonczeniu inwentaryzacji komisja inwentaryzacyjna sporzadzita w dniu
05.01.2009r. sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury z rozliczeniem przydzielonych
arkuszy spisu z natury oraz protokot komisji inwentaryzacyjnej na zakonczenie inwentaryzacji na
dzien 31.12.2008r, wg ktorych na posiedzeniu w dniu 05.01.2009r. stwierdzono, ze wszystkie
sktadniki majatkowe zostaly ujete w arkuszach spisu z natury, inwentaryzacja zostala
przeprowadzona prawidlowo 1 bez zakidcen i skladniki majatkowe Jednostki sa zabezpieczone

prawidtowo. Ww. sprawozdanie 1 protokot byly podpisane przez osobe materialnie odpowiedzialna,
t). dyrektora ZS Nr 6 w Gdyni.

Na tym protokst zakonczono.

Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano po uprzednim odczytaniu.
Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w Jednostce. Kontrolowana Jednostka zostala
poinformowana o procedurach dotyczacych praw wynikajacych z Zarzadzenia nr 175/10/VI/K
Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 14 stycznia 2010r. w sprawie: szczegdlowych zasad przeprowadzania
kontroli finansowych przez Samodzielny Referat Kontroli Finansowej Urzedu Miasta Gdyni tj. o
prawie kierownika jednostki kontrolowanej do odmowy podpisania protokotu kontroli oraz prawa
ztozenia wyjasnien do niniejszego protokotu w ciggu 7 dni od daty jego podpisania.

Kontrolujacy dokonat wpisu do ksiggi kontroli pod poz. nr 63.

Dokumenty z kontroli stanowia nw. zataczniki:

Nr 1 - kserokopia zakresu obowigzkéw 1 czynnosci gtdwnego ksiggowego;

Nr 2 - kserokopia ,,Dokumentacji opisujacej przyjete w ZS Nr 6 w Gdyni zasady rachunkowosci 1 kontroli
wewnetrzne)” wraz z zatacznikami nr 1 1 nr 3;

Nr 3 - kserokopia zarzadzenia Nr 9/K/2010 dyrektora ZS Nr 6 z dnia 20.12.2010r.;

Nr 4 - wydruk Planu kont za rok 2011 dla wszystkich kont;

Nr 5 - wydruk zestawienia obrotow 1 sald wg 3 znakdéw 1 ostatniej strony dziennika dokumentow za m-c
12/2011;

Nr 6 - wyjasnienie gtdwne) ksiggowe] w zakresie blednego zaksiggowania bilansu otwarcia na koncite 130;

Nr 7 - kserokopia sprawozdania Rb-27S rocznego z wykonania planu dochodow budzetowych za  okres od
poczatku roku do 31.12.201 1r;

Nr 8 - zestawienie danych wykazanych w kolumnie ,Naleznosci” sprawozdania Rb-27S na dzien
31.12.201 Ir;

Nr 9 - wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentéw) dla kont 130 1 ,,Zestawienie obrotow 1 sald za miesiac
12/2011 kont 130 analitycznych”;

Nr 10 — kserokopia wyciagu bankowego nr 177 z dnia 30.12.201 1r;

Nr 11 - wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentéw) dla kont 980” 1 zestawienie obrotow 1 sald za miesiac

12/2011 dla kont 980 analitycznych;

Nr 12 — kserokopia sprawozdania Rb-28S rocznego z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od
poczatku roku do 31.12.2010r;

Nr 13 - wydruki: wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentéw) dla kont 975 1 998” i zestawienia obrotow 1 sald

za miesiac 12/2011 dla kont 975 1 998 analitycznych;
Nr 14 — wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentéw) dla kont 999 i zestawienie obrotéw 1 sald za miesigc

12/2011 dla kont 999 analitycznych;
Nr 15 — kserokopia sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa w
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art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 201 Ir;

Nr 16 - zestawienie planu /wraz ze zmianami/ oraz wykonania wydatkéw budzetowych w ZS Nr 6 w Gdyni za
201 1r;

Nr 17 - kserokopia planu finansowego dochodéw wiasnych ZS Nr 6 w Gdyni na 2011 rok;

Nr 18 — wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentdéw) dla kont 132 za od stycznia do grudnia 2011r.” i
Zestawienie obrotow i sald za miesiac 12/2011 dla kont 132 analitycznych”;

Nr 19 — kserokopie pism z dnia 13.06.2008r, 10.06.2009r. i 13.11.2011r. w sprawie wyegzekwowania
zaleglych naleznosci;

Nr 20 — kserokopia zakresu odpowiedzialnosci i obowiazkdéw intendenta;

Nr 21 — kserokopia kwartalnego sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych wg stanu na koniec I'V kwartatu 2011 roku;

Nr 22 — kserokopia kwartalnego sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow diuznych oraz
potracen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu 2011 roku;

Nr 23 — wyjasnienie gtownej ksiggowej do réznicy wynikajacej z obrotow na koncie 132;

Nr 24 — kserokopie zarzadzenia nr 13/K/2011 z dnia 29.12.2011r. i protokotéw z inwentaryzacji kasy,
magazynu oleju opalowego i magazynu zywnosciowego;

Nr 25 — kserokopia protokotu z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald na dzien
31.12.2011r. i zalaczonych do niego dowodow zrodiowych na podstawie, ktorych przeprowadzono
weryfikacje;

Nr 26 — wydruki ,,Analityka kont (wg dokumentéw) od m-ca stycznia do grudnia roku 2011 dla kont 800 1 860
analitycznych™;

Nr 27 — wyjasnienie gidwnej ksiegowej odnos$nie salda konta 201 z tytutu wptat za obiady;

Nr 28 — kserokopia odcinka B potwierdzenia zgodnosci salda przez Zaktad Ustugowy ,,Chomicki™;

Nr 29 — kserokopia potwierdzenia sald na dzien 31.12.2011r. z Nordea Bank Polska Oddziat Gdynia;

Nr 30 — kserokopia ,.Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji skiadnikéw majatkowych”;

Nr 31 — kserokopia ,,Regulaminu Komisji Skontrowej w ZS nr 6 w Gdyni1”;

Nr 32 — kserokopia protokotu kontroli zbioréw biblioteki i wyjasnienia do stwierdzonych brakow;

Nr 33 — kserokopia pokontrolnej decyzji dyrektora z dnia 22.08.2011r. 1 protokotu zdawczo- odbiorczego
biblioteki;

Nr 34 — kserokopia protokotdw z przeprowadzonej oceny mienia z dnia 25.11.2008r. i likwidacji mienia w ZS
Nr 6 z dnia 01.12.2008r. i 16.02.2009r. oraz arkusza spisu z natury nr 00000059;

Nr 35 — wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentéw) od m-ca stycznia do m-ca grudnia roku 2011 dla kont 222
analitycznych;

Nr 36 — wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentéw) od m-ca stycznia do m-ca grudnia roku 2011 dla kont
240 anahtycznych Pozostate rozrachunki — Budzet; Srodki wyodrebnione odsetki, prowizje”;

Nr 37 — wyjasnienie gtownej ksiegowej w sprawie ksiggowania niewykorzystanych srodkow z rachunku
dochodow wlasnych zwroconych bezposrednio do budzetu Miasta;

Nr 38 — kserokopia zakresu czynnosci i odpowiedzialnosci kierownika administracyjnego.

Gdynia, dnia 29.03.2012r.
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