KKF.1711.03.2012

Protokol

z kontroli przeprowadzone) w Zespole Szkdt Ogolnoksztatcacych Nr 2 im. Adama Mickiewicza ul.
Wolnosci 22 B w Gdyni przez mgr Jarostawa Borlika - inspektora Urzedu Miasta Gdyni na
podstawie upowaznienia Nr KKF.1711.03.2012 z dnia 06.02.2012r. w dniach od 07.02.2012r. do
dnia 28.02.2012r. /z przerwqg 27.02.2012r./.

Zakres kontroli:
I. Ewidencja ksiegowa i sprawozdawczosc.
II. Wykonanie obowiqgzkow w zakresie inwentaryzacji.

Kontrol¢ przeprowadzono za 201 Ir.

Informacje ogolne.

]. Kontrolowana Jednostka dziata na podstawie:

¢ Orzeczenia Kuratorium Oswiaty w Gdansku nr KO-I-013/27/94 z dnia 17.01.1994r.
dotyczacego porozumienia zawartego w dniu 11.12.1993r. przez Wojewode Gdanskiego 1
Prezydenta Miasta Gdyni na mocy ktorego Zespot Szkdot Ogodlnoksztatcacych Nr 2 w Gdyni
zostat przekazany z dniem 01 stycznia 1994 roku do prowadzenia Prezydentowi1 Miasta Gdyni;

¢ Orzeczenia Kuratorium Oswiaty 1 Wychowania Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku Nr O.-KO-

4-023/5/76 z dnia 08.12.1976r. o powotaniu z dniem 1 stycznia 1977r. Zespotu Szkof
Ogolnoksztatcagcych Nr 2 w Gdyni;

¢ Uchwat Nr XIV/520/99 1 Nr XIV/521/99 Rady Miasta Gdyni z dnia 29 grudnia 1999 roku w

sprawie zatozenia Gimnazjum Nr 23 w Gdyni ul. Wolnosci 22b 1 wigczenia Gimnazjum Nr 23
w sklad Zespotu Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 2 w Gdyni ul. Wolnosci 22 b;

¢ Uchwaly Nr XXXVII/1194/2002 Rady Miasta Gdyni z dnia 23 stycznia 2002 roku w sprawie:
przeksztatcenia II Liceum Ogolnoksztatcgcego w Gdyni ul. Wolnosci 22b;

¢ Statutu Zespotu Szkét Ogodlnoksztatcagcych Nr 2w Gdyni zatwierdzonego przez Rade
Pedagogiczna 09 pazdziernika 2007r. 1 obowigzujacego od 15 pazdziernika 2007r. wraz z
pozniejszymi zmianami, w tym ostatnig z dnia 29.11.201 1r.

2. Dyrektorem Jednostki w kontrolowanym okresie byta mgr Elzbieta Zargba peinigca te funkcje
od dnia 01.09.2007r. na czas okreslony do dnia 31.08.2012r.

3. Obowiazki gtownego ksiegowego w kontrolowanym okresie petnita Wanda Dudzis zatrudniona
na tym stanowisku od dnia 01.12.1999r. poczatkowo na 2 etatu, a od 01.01.2003r. na caty etat
na czas okreslony do 31.08.2006r 1 nastepnie na czas nieokreslony. Ww. spetniata wymogt art.
54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz. U. nr 157, poz. 1240 z
pozn. zmian./ ustalone dla stanowiska glownego ksiegowego. Ww. posiada wyksztalcenie
srednie 1 tytut zawodowy technik rachunkowosci oraz ponad 42-letni staz pracy na stanowisku
otdownego ksiggowego. W aktach osobowych znajdowato si¢ zapytanie o niekaralnosc 1 zakres
obowiazkow gldwnego ksiegowego przyjety przez ww. do wiadomosct 1 stosowania w dniu
01.12.1999r. /Zalgcznik nr 1/. Powyzszy zakres obowigzkow spetniat wymogi art. 54 ust. |
wyzej cytowane) ustawy.

4. Obstuge finansowg w petnym zakresie prowadzi NORDEA Bank Polska S.A. Oddziat w

( -



Gdyni.

5. Jednostka byta kontrolowana w 2011r. przez Kuratorium Oswiaty w Gdansku w zakresie
prawidtowosci dopuszczenia do uzytku w szkole programu nauczania w publicznych szkotach
podstawowych 1 gimnazjach oraz zgodnosci z przepisami prawa przeprowadzania egzaminow
poprawkowych. PSSE Gdynia zgodnie z protokotem nr ND-440-85-BK i ZUS O/Gdynia w
zakresie prawidlowosci obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne, ustalania uprawnien do
swiadczen z ubezpieczen spotecznych, opracowania wnioskdw o S$wiadczenia emerytalne i
rentowe 1 wystawiania zaswiadczen lub zgtaszania danych dla celéw ubezpieczen spotecznych,
co stwierdzono w oparciu o zapisy ksigzce kontroli. Z tresci protokotu kontroli ZUS podpisanego
dnia 23.11.2010r. nie wynika, aby kontrola wykazata nieprawidtowosci.

6. Kontrole przeprowadzono w oparciu o nw. unormowania:

- Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz. U. nr 157, poz. 1240 z
pdzniejszymi zmianami/,

- Ustawg z dmia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych /Dz. U. Nr 14 poz. 114 z pdzniejszymi zmianami/,

- Ustawe z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci /Dz. U. Nr 121 poz. 591 z pdzniejszymi
Zmianami/,

- Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych /Dz. U. z 2010r. Nr 107 poz. 726/,

- Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej /Dz. U. Nr 128 poz. 861/,

- Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej /Dz. U. Nr 20, poz. 103/,

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006r. w sprawie gospodarki finansowej
Jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postgpowania przy przeksztalcaniu w inng form¢ organizacyjno-prawng /Dz. U. Nr 116 poz.
783 z pOozn. zmian./,

- Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych /Dz. U. Nr 43, poz. 247/,

- Unormowania wewng¢trzne Jednostki.

7. W trakcie kontroli wyjasnien udzielili:
Pani Elzbieta Zareba — dyrektor
Pan1 Wanda Dudzis — gtdwny ksiegowy
Pani Alicja Wirska — bibliotekarz

Ustalenia szczegolowe:
I. Ewidencja ksiegowa i sprawozdawczosé.

Unormowania wewngtrzne opisujace przyjete przez Jednostke zasady (polityke) rachunkowosci
zawarte byty w kilku oddzielnych dokumentach, ktére wprowadzone byly w réznych okresach oraz
wynikaty z zarzgdzen bytego i obecnego dyrektora ZSO Nr 2, co utrudniato ich ocene, w zakresie
dostosowania ich do obowigzujacych przepisow i aktualnych potrzeb Jednostki.

Co) <D
Johe { o




Powyzsze unormowania stanowity:

* Dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci wprowadzona zarzadzeniem bytego dyrektora
ZSO Nr 2 Nr 2/2003/F z dnia 02 stycznia 2003r. /Zalgcznik nr 2/ wraz z pdzniejszymi
aktualizacjami. Jako podstaweg opracowania ww. unormowan wskazano art. 4 oraz 9 i 10 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci. Poza aktualizacja do ww. zarzadzenia z dnia
01.10.201 1r. wprowadzajgca z dniem 01.01.2009r. do stosowania program Ptace firmy ProgMan
| w zakresie podpisOw 0sOb zobowigzanych do stosowania i przestrzegania ww. zarzadzenia,
unormowania te nie byly aktualizowane do obowiazujacych przepisow i potrzeb Jednostki, w
szczegolnosci do rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych (...) /Dz. U. Nr 128, poz. 861/ i aktualnie stosowanych
przez Jednostke wersji oprogramowania komputerowego. W ww. unormowaniach nie okreslono
metody ustalania wyniku finansowego, co bylo niezgodne z art. 10 ust. 1 pkt 2 wyzej cytowane;]
ustawy o rachunkowosci;

* Zasady prowadzenia ewidencji finansowo-ksiggowej podpisane przez glownego ksiegowego oraz
zatwierdzone przez bylego dyrektora i obowigzujace od 03.01.2000r. /Zalgcznik nr 3/ wraz z
ancksem z dnia 20.08.2002r. dotyczacym uregulowan w zakresie dokonywania przelewow
bankowych. Brak wskazania podstawy prawnej w oparciu o ktére opracowano ww.
unormowania. Ww. unormowania nie zawieraty opisu systemu informatycznego do czego przy
prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera obliguje art. 10 ust. | pkt. pakt c)
ustawy o rachunkowosci. Wg ustnej informacji gldwnego ksiegowego opis systemu
Informatycznego znajduje si¢ w instrukcji obstugi do programu ,Finanse DDJ”. Powyzsze
unormowania nie bylty dostosowane rowniez do aktualnych potrzeb Jednostki — w ww. aneksie
mowa jest o programie ptacowym ,Penta”, a od 01.01.2009r. zgodnie z aktualizacja z dnia

01.10.2011r. do zarzadzenia nr ZSO Nr 2 Nr 2/2003/F wprowadzono do stosowania program
Ptace firmy ProgMan.

o Zaktadowy Plan Kont ZSO Nr 2 w Gdyni podpisany przez gléwnego ksiegowego i zatwierdzony
przez dyrektora ZSO Nr 2 - obowigzujacy od 01.01.2011 roku /Zalgcznik nr 4/, ktory zawieral
wykaz kont bilansowych 1 pozabilansowych wraz z opisem i zasadami funkcjonowania kont.
Ww. Zaktadowy Plan Kont opracowano na podstawie ustawy z dnia 29.09.1994r. o
rachunkowosci 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych (...). Niemniej nie w pelni byt on dostosowany do
wymogow zatacznika nr 3 ww. rozporzadzenia - nie zawieral wszystkich wymaganych ww.
rozporzadzeniem 1 stosowanych przez ZSO Nr 2 w 2011 roku kont, tj. konta 140 - _Inne $rodki
pienigzne” 1 konta pozabilansowego 980 — ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”, ktére to
konto byto stosowane przez Jednostke i wykazane na wydruku Planu kont za rok 2011 dla
wszystkich kont sporzadzonym z systemu ,Finanse DDJ”. Wg ww. zaktadowego planu kont
Jednostka powinna prowadzi¢ konto 290 ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”. Wg ustne]
Informacji gtownego ksiggowego Jednostka nie posiadata naleznosci watpliwych. Ponadto w
zaktadowym planie kont nie okreslono zasady prowadzenia przez Jednostke ewidencii
szczegoOtowe) do konta 130, ktéra wg ww. zalacznika nr 3 do rozporzadzenia jest prowadzona w
szczegotowoscl planu finansowego dochoddéw i wydatkéw budzetowych:;

o Plan kont za rok 2011 dla wszystkich kont stanowiacy wydruk z systemu ,.Finanse DDJ”* 8.9001
firmy Progman z dnia 24.02.2011r. zawierajacy wykaz kont syntetycznych i kont analitycznych
wraz z nazwa ksiggowanych na nich operacji gospodarczych — zatacznik nr 5. Konta z ww.
wydruku planu kont i ewidencji ksiggowej (poza kontami 140 i 980 /zgodmymi z ww.
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rozporzgdzeniem/ co omowiono wyzej) wynikaja z powyzszego Zaktadowego Planu Kont
zatwierdzonego przez dyrektora ZSO Nr 2 w Gdyni. Na wydruku ww. planu kont widnieja konta
na ktorych w 2011r. nie wykazywano zadnych operacji, tj. konto: 080 — ,Inwestycje”, 720 -
Pozostate przychody — wplywy z réznych dochodéw”, 740 ,Dotacje przekazane” 1 761
,,Pokryme amortyzacji” (ww. konto obowiazywato do konca 2010r. roku, od stycznia 2011r. wg
zalacznika nr 3 ww. rozporzadzenia obowigzuje konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne™) oraz konto
pozabilansowe 996 — ,Zaangazowanie dochoddéw wiasnych jednostek budzetowych”, ktore
Jednostka zobowiazana byta prowadzi¢ do konca 2010 roku i konto 131 - ,,Rachunek biezgcy —
dochodow budzetowych”, ktorego obowiazek stosowania przez Jednostke (dotyczy symbolu

konta) nie wynikat z ww. rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. 1 Zaktadowego
Planu Kont ZSO Nr 2 w Gdyni.

Ksiegi rachunkowe wg pkt. 3 ppkt 2) ,.Dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci”,
prowadzone sg komputerowo w 0parc1u o program firmy ProgMan FINANSE 1 KSIEGOWOSC
DDJ wspomagany zintegrowanymi z nim programami: Place, Kadry, Przelewy. Na stosowanie
powyzszych programow ZSO Nr 2 posiadat licencje. Zakup licencji na ww. programy uj¢to w
ewidencji ksiegowej na koncie ,,020”.

W wyniku kontroli ustalono, ze ewidencja ksiggowa w kontrolowanym okresie zgodnie z
unormowaniami wewnetrznymi prowadzona byta komputerowo w oparciu o program FINANSE
DDJ firmy ProgMan. Niemniej brak by’fo zarzadzen dyrektora wprowadzajacych kolejne wersje
stosowanego w Jednostce oprogramowania i okreslajacych daty rozpoczgcia jego eksploatacji, co
bylo niezgodne z art. 10 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci /Dz. U. Nr 121
poz. 591 z pozniejszymi zmianami/. Na podstawie sporzadzonych w trakcie kontrolt wydrukow z
systemu ,,Finanse DDJ” stwierdzono, ze obecnie stosowana jest wersja 8.9001 ww. programu.

Wymagane art. 13 ustawy o rachunkowosci ksiggi za 2011r. nie byly drukowane, a tres¢ ksiag
rachunkowych przeniesiona zostata na komputerowy nosnik danych - piyt¢ CD. Udostepniona
kontrolujacemu ptyta CD o nazwie ,,ZSO Nr 2 Finanse 2011r.” zawierata nast¢pujgce wydruki:
.Dziennik dokumentéw ,wszystkie”, ,Ksiega glowna” ,Zestawienie obrotow 1 sald kont
analitycznych”, , Zestawienie obrotéw i sald syntetycznie wg 3 znakow” Zestawienie obrotow |
sald kont rozrachunkowych dla kont analitycznych” za poszczegélne miesiace m-ce t). za okres od
stycznia do grudnia 2011r. oraz , Analityka kont (wg dokumentow) dla kont analitycznych” za okres
od stycznia do grudnia 2011r. i ,Bilans otwarcia na dzien 01.01.2011r. dla kont analitycznych™.
Ewidencja ksiegowa, prowadzona w oparciu 0 ww. program byfa dostosowana do wymogow art.
13-18 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994r. /Dz. U. Nr 121 poz. 591 z pdzn. zmianami/. Na
dzien kontroli ksiegi rachunkowe roku 2011 nie byty zamknigte, co wynikato z wydruku ,,Dziennika
dokumentdéw za miesiac grudzien/2011”, a ostatnim zamknigtym miesiagcem byt miesiac listopad, co
ustalono na podstawie wydruku ,,Dziennika dokumentow za miesigc listopad/2011”. Wydruk
zestawienia obrotow i sald syntetycznie wg 3 znakow i ostatniej strony dziennika dokumentow za
miesiac: 12/2011 stanowi zalgcznik nr 30. Obroty dziennika za okres 1-XI1.2011r. byty zgodne z
obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtowne;.

Zgodnie z §4 pkt 3 ppkt b) i e) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r. w Sprawie
sprawozdawczoséci budzetowej /Dz. U. Nr 20, poz. 103/ Jednostka byla zobowiazana do
sporzadzenia nastgpujacych sprawozdan: “

e Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzgdu terytorialnego;
¢ Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzgdu terytorialnego;

e Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. |
ustawy o finansach publicznych.
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Natomtast zgodnie z §2 ust. 1 pkt 1 i pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operaciji finansowych
/Dz. U. Nr 43, poz. 247/ Jednostka zobowiagzana byta sporzadzié sprawozdania:

® Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych oraz potracen i
gwarancil.
e Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych.

Ustalono, ze prowadzona przez Jednostke ewidencja ksiegowa w zakresie dochoddw i wydatkow
budzetowych oraz wykonanych dochodéw i wydatkow na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust.
| ustawy o finansach publicznych dostosowana byla do wymogdéw obowiazujace; Jednostke
sprawozdawczos$ci budzetowej i obowiazujacych w tym zakresie przepiséw prawa, tj. prowadzona
byta zgodnie z wymogami zalgcznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 05.07.2010r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow

Jednostek  samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej /Dz. U. Nr 128 poz. 861/.

Szczegotowa kontrolg w zakresie zgodnosci sprawozdan z ewidencjg ksiegowg objeto cala
sprawozdawczos¢ budzetowg ZSO Nr 2 w zakresie wydatkéw i dochodow oraz ewidencje ksiegowa
na podstawie, ktorej sporzadzano nw. sprawozdania, tj.:

l. Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do 31 grudnia roku 2011;

2. Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do 31 grudnia roku 2011:

3. Rb-34S z wykonania dochoddéw i wydatkow na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. |
ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do 31 grudnia roku 2011,

4. Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dluznych oraz potracen |
gwarancj1 wg stanu na koniec I'V kwartatu 2011 roku:

5. Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznos$ci oraz wybranych aktywow finansowych wg
stanu na koniec IV kwartatu 2011 roku.

o konta bilansowe: 130, 131, 132, 139 i zespot kont ,,2”.

e konta pozabilansowe: 980, 998, 999.

Kontrolg¢ w ww. zakresie przeprowadzono metoda petna.

Ad.]

Wg sprawozdania Rb-27S rocznego z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od
poczatku roku do 31.12.2010r. /Zalgcznik nr 6/ przyjetego i sprawdzonego w Wydziale Budzetu
UM Gdynt w dniu 27.01.2011r. ZSO Nr 2 zrealizowat w 2011r. dochody budzetowe w kwocie
2.800,86 zt. Dochody byty zrealizowane w dziele 801 — o$wiata i wychowanie i rozdziale 80120 —
licea ogolnoksztatcace, w tym: w §092 ,,Pozostate odsetki” w kwocie 21.86 z1 i w 097 ,,.Wplywy z
roznych dochodow” w kwocie 2.785.,00 zt.

Dane wykazane w ww. sprawozdaniu Rb-27S wynikaty z prowadzonej przez Jednostke ewidencji
analitycznej do konta 131 - ,Rachunek biezacy - dochodéw budzetowych” wg podziatek
kKlasytikacji budzetowej /wydruki ,,Analityka kont (wg dokumentéw) dla kont 131 /Zatgcznik nr 7/ |
zestawienie obrotow 1 sald za miesigc 12/2011 kont analitycznych/ oraz z suma obrotow po stronie
WN konta 131 za okres od stycznia do grudnia 2011r. /wydruki zestawienie obrotéw i sald
syntetycznie wg 3 znakow za miesigc 12/2011/. Niemniej symbol konta 131" by} niespojny z
nazwg ww. konta — zgodnie z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
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budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych (...) konto 131 to ,,Rachunek

biezacy samorzadowych zaktaddéw budzetowych”, a ,,Rachunek biezacy jednostki” posiada symbol
130.

Ustalono, ze ww. dochody w §092 dotyczyty odsetek naliczonych do czerwca 201 Ir. od srodkéw na
rachunku pomocniczym /konto 139 , inne rachunki bankowe’/ przekazanych przelewami na
rachunek biezacy Jednostki, ktore (zgodnie z art. 93 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy
wprowadzajgce ustawe o finansach publicznych — Dz. U. nr 157, poz, 1241) w pelnej wysokosci, tj. w
kwocie 21,86 zt do dnia 27.06.2010r. odprowadzono na rachunek budzetu Miasta Gdyni. Ww.

odsetki ujeto w ewidencji ksiggowej na koncie 750 ,,Przychody finansowe — odsetki bankowe

budzet” do ktorego Jednostka prowadzita ewidencje szczegétowa wg podzialek klasyfikacii
budzetowe].

Natomiast dochody wykazane w §097 w kwocie 2.785,00 zt dotyczyly przekazanego przelewem na
rachunek biezacy Jednostki zwrotu z ZFSS za naleznos$é¢ 2010r., ktorg przekazano na rachunek
budzetu Miasta Gdyni przelewem w dniu 10.03.2010r. tytulem zwrotu do Budzetu Miasta za
pomniejszony plan ZFSS na 2010 (nadptata) — WB nr 35 z dnia 10.03.2010r. (dow. ksieg. nr 84).
Powyzsza kwota wynikata z ,,Rozliczenia funduszu socjalnego w 2010 roku” przekazanego do

Wydziatu Edukacji UM Gdyni (zgodnie z datg wptywu na ww. dokumencie) w dniu 10.02.201 1r.
/Zatqgcznik nr 8/.

Ad. 2

Zgodnie z pismem nr OE.0114/2075/10/2140 z dnia 22.11.2010r. Wydziat Edukacji UM Gdyni
poinformowat, ze przekazany Radzie Miasta Gdyni projekt uchwaly budzetowej na rok 2011
przewiduje wydatki dla ZSO Nr 2 na poziomie 4.491.254,00 zt. Nastepnie zgodnie z pismem ww.
Wydziatu nr OE.0114.188.2011 z dnia 02.02.2011r. Uchwatg Rady Miasta Nr [V/60/11 z dnia
02.02.2011r. plan wydatkow dla ZSO Nr 2 na rok 2011 zostat ustalony na poziomie 4.495.424,00 zi.
Plan po zmianach (ostatecznie zatwierdzony Zarzadzeniem Prezydenta nr 4676/11/VI/K z dnia
20.12.2011r.) wyniost 4.979.461.,00 zt.

Ustalono, ze ZSO Nr 2 do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow budzetowych prowadzit
konto pozabilansowe 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” wg podziatek klasyfikacji
budzetowe). Wykazane w kolumnie ,Plan (po zmianach)” sprawozdania Rb-28S rocznego z
wykonania plan wydatkow budzetowych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 201 1r. dane o
planowanych wydatkach wg uktadu wykonawczego z uwzglednieniem zmian dokonanych w ciagu
roku w trybie okreslonym w ustawie o finansach publicznych w kwocie ogdétem 4.979.461,00 zt
byly zgodne z powyzsza ewidencjg analityczng /wydruk ,,Analityka kont (wg dokumentéw) dla kont
9807/ oraz z suma obrotow po stronie MA konta 980 za okres od stycznia do grudnia 2011r.

/wydruk: zestawienie obrotow 1 sald za miesigc 12/2011 dla kont 980 analitycznych — zalacznik nr
9/.

Ze sprawozdania Rb-28S rocznego z wykonania plan wydatkéw budzetowych za okres od poczatku
roku do 31 grudnia 2011r. przyjetego 1 sprawdzonego w Wydziale Budzetu UM Gdyni w dniu
27.01.2011r. /Zalgcznik nr 10/ wynika, ze plan wydatkéw zrealizowano w wysokosci 4.979.276.59
zt, co stanowito 99,99% wydatkow planowanych.

Wydatkr byly realizowane w nastepujacych dziatach 1 rozdziatach:

Dziat 801 — Oswiata 1 wychowanie /4.968.371,59 zV/:

Rozdziat 80110 /gimnazja/ - 1.045.433,39 zt

Rozdziat 80120 /licea ogolnoksztatcace/ - 3.893.289,20 zi

Rozdziat 80146 /doksztatcanie 1 doskonalenie nauczycieli/ - 7.149,00 zi
Rozdziat 80195 /pozostata dziatalnos¢/ - 22.500,00 zt

i~
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- w tym Rada Dzielnicy — 5.000,00 zt
Dziat 851 — Ochrona zdrowia /4.500,00 z1/:
Rozdziat 85154 /przeciwdziatanie alkoholizmowy/ - 4.500,00 zt
Dziat 854 — Edukacyjna opieka wychowawcza /6.405,00 zt/:
Rozdziat 85412 /kolonie 1 obozy oraz inne formy wypoczynku dzieci .../ - 2.100,00 zt
Rozdziat 85415 /pomoc materialna dla uczniow/ - 4.305,00 zt

Szczegbdtowy plan wydatkow (z uwzglednieniem zmtian) oraz ich wykonanie za 201 1r. wg podziatek
klasytikacjt budzetowe) przedstawiono w zestawieniu stanowiacym zatacznik nr 11.

W trakcie kontroli ustalono, ze Jednostka prowadzita analityke do konta ,,130” dla wydatkow
budzetowych — konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” wg podziatek klasyfikacji
budzetowej /wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentdéw) dla kont 130/. Dane w sprawozdaniu Rb-
28S z wydatkow wykonanych za okres od poczatku roku do 31.12.2011r. byly zgodne z powyzsza
ewidencja analityczng. Wydatki ogotem wg ww. sprawozdania Rb-28S byty zgodne z suma obrotéw
po stronie MA konta 130 za okres od stycznia do grudnia 2011r, co wynikato z wydrukow: zestawie

obrotow 1 sald syntetycznie wg 3 znakow oraz zestawia obrotdw 1 sald dla kont 130 analitycznych
za miesiac 12/2011 zatacznik nr 12.

Ustalono, ze ZSO Nr 2 prowadzil ewidencj¢ analityczng do kont pozabilansowych 998 —
,Zaangazowanie wydatkow roku biezacego” 1 999 — | Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych
przysztych lat”, wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W ww. sprawozdaniu Rb-28S w kolumnie ,,Zaangazowanie” wykazane bylo do wysokosci
poniesionych przez ZSO Nr 2 w 2011r. wydatkow, tj. w kwocie 4.979.276,59 zt 1 wynikato z
prowadzone] przez ZSO Nr 2 w Gdyni dla potrzeb sprawozdawczosci ww. ewidencji analityczne]
do konta 998 /wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentow) dla kont 998 — zatacznik nr 13/ oraz bylto
zgodne z sumg obrotow po stronie MA konta 998 za okres od stycznia do grudnia 201 1r. /wydruk:
zestawienie obrotow 1 sald za miesige 12/2011 dla kont 998 analitycznych — zatacznik nr 13/.

Wykazane w kolumnie ,,Zobowigzania ogotem” sprawozdania Rb-28S zobowigzania wg stanu na
koniec okresu sprawozdawczego w kwocie 476.985,40 zt wynikaty z ww. ewidencji analitycznej do
konta 999 /wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentow) dla kont 999 — zalacznik nr 14/ i1 byly
zgodne z sumg obrotow po stronie MA konta 999 za okres od stycznia do grudnia 2011r. /wydruk:
zestawienie obrotow 1 sald za miesigc 12/2011 dla kont 999 analitycznych - zatacznik nr 14/. Ww.
zobowigzania na dzien 31.12.201 1r. wynikaly z prowadzonej przez Jednostke ewidenc]i ksicgowe]
do kont zespotu 2, t). konta: 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami” (kwota 14.334,28 z}),
225 ,Rozrachunki z budzetami” (kwota 46.396,00 zi), 229 [ Pozostale rozrachunki
publicznoprawne” (215.128,99 zt) 1 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen (kwota 201.126,13 zi).

Ad. 3

Zgodnie z Uchwala Rady Miasta Nr 1V/60/11 z dnia 02.02.2011r. plan dochodow na rachunku, o
ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych 1 wydatkéw nimi sfinansowanych na
rok 2011 dla ZSO Nr 2 zostat ustalony w zakresie dochodow w wysokosct 60.000,00 zt 1 wydatkow
w wysokosci 80.000,00 zt. Nastepnie Rada Miasta Gdyni uchwatg nr IX/162/11 z dnia 22.06.2011r.
zmniejszyta plan wydatkow do kwoty 60.000,00 zi. Plan po zmianach (ostatecznie zatwierdzony
Uchwata Rady Miasta Gdyni nr XV/298/11 z dnmia 21.12.2011r.) zostal ustalony w zakresie
dochodow w kwocie 80.000,00 zt 1 wydatkdw rowniez w wysokosci 80.000,00 zt. Wykazane w ww.
sprawozdaniu w kolumnie ,,Plan” wg poszczegdlnych podziatek klasyfikacji budzetowej dane o
planowanych dochodach 1 wydatkach zarowno w zakresie dochodow 1 wydatkow w tacznej kwocie
80.000,00 zt wynikaty z planu finansowego zatwierdzonego przez dyrektora ZSO Nr 2 w Gdyni w
dniu 10.10.2011r. /Zalgcznik nr 17/, ktory zostat przyjety 1 sprawdzony (wg daty wpltywu) przez
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Wydziat Edukacji UM Gdyni w dniu 18.01.2011r. Niemniej jak wynika z ww. ustalen powyzszy
plan zostat zatwierdzony Uchwalg Rady Miasta Gdyni nr XV/298/11 w dniu 21.12.2011r. Na
podstawie ewidencji ksiegowej do konta 132 ustalono, ze do dnia 21.12.2011r. Jednostka
zrealizowata dochody w kwocie 73.760,98 zt oraz wydatki na kwote 61.492,43 z1.

Wge sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodow 1 wydatkow na rachunku, o ktorym mowa w art.
223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 201 1r.
przyjetego 1 sprawdzonego w Wydziale Budzetu UM Gdyni w dniu 18.01.2011r. /Zatgcznik nr 15/
wynikato, ze zarowno plan dochodow, jak 1 plan wydatkow zrealizowano w wysokosci 73.802,87 zl,
co stanowito 92,25% dochodow 1 wydatkdw planowanych na 201 1r.

W trakcie kontroli ustalono, ze Jednostka prowadzila analityke do konta ,,132” dla ww. dochoddw |
wydatkow — konto 132 ,,Rachunek dochodow wilasnych” wg podziatek klasytikacji budzetowe)
/wydruk: ,,Analityka kont (wg dokumentdéw) od m-ca stycznia do m-ca grudnia dla kont 132
analitycznych/. Niemniej suma obrotow zaréwno po stronte WN jak 1 po stronie MA konta 132
wynosita 80.305,58 zt, tj. byta 0 6.502,71 zt wyzsza od dochodow 1 wydatkow wykazanych w ww.
sprawozdaniu Rb-34S. Ww. wydruk oraz wydruk: ,,Zestawienie obrotow 1 sald za miesigc 12/201 |
dla kont 132 analitycznych stanowi zatgcznik nr 16.

Z ewidencji ksieggowe] do konta 132 wynikato, ze réznice w kwocie 6.502,71 zt stanowily operacje
ksiegowe w zakresie wptywow 1 wydatkow ujete w ww. ewidencji ksiggowej do konta 132, ktore
nie byly objete klasyfikacja budzetowg 1 nie zostaty wykazane w ww. sprawozdaniu Rb-34S.

Ustalono, ze na ww. roznice w kwocie 6.502,71 zt, sktadaty sie:

o kwota 1.705.,71 zl stanowiaca stan srodkow na rachunku dochoddow wiasnych na poczatek okresu
(BO 2011r. - konto 132-04), tj. na dzien 01.01.201 1r. /co potwierdzal wycigg bankowy nr 161 z dnia
31.12.2010r./, ktéra po zamknieciu rachunku dochodow wtasnych w dniu 03.01.201 Ir. przekazano
przelewem na konto pomocnicze 139 ,,Inne rachunki bankowe”, co potwierdzatl wycigg bankowy
nr 1 z dnia 03.01.2011r. (dow. ksieg. nr 3) 1 przeznaczono na sfinansowanie zakupu pomocy
naukowych (WB nr 10 z dnia 08.06.2011r. — dow. ksigg. nr 224);

o kwota 4.537.00 zt /konto 132-04-02 — rachunek dochodow wlasnych — wphywy do rozliczenia/, ktora wg

wyciagow bankowych dotyczyta wplaty srodkow otrzymanych 2z Polsko-Niemieckie;
Wspodtpracy Mtodziezy na rozliczenie programow polsko-niemieckie] wymiany NR P-1029-11 w
dniach 11-19.05.2011r. 1 nr P-30737-11 w dniach 05-13.10.2011r. Niemnie] ww. tytut wplaty nie
jest wymieniony w uchwale nr XLVII/109/10/2010 Rady Miasta Gdyni z 20.10.2010r. w sprawie
oromadzenia dochodow na rachunku dochodow witasnych przez jednostki budzetowe Gminy
Gdynia jako zrédto dochoddéw wiasnych i1 srodki te nie powinny by¢ gromadzone na rachunku
dochodow wilasnych.
W toku kontroli stwierdzono, ze zgodnie z pismem PNWM z dnia 07.07.2011r. dotyczacycm
rozliczenia projektu polsko-niemieckiego w dniach 11.05.2011-19.05.2011 PNWM przyznafa
dotacje w wysokosci 2.926,00 zt oraz PNWM z dnia 12.12.2011r. dotyczagcym rozliczenia
projektu polsko-niemieckiego w dniach 05.10.2011-13.10.2011 PNWM przyznata dotacje w
wysokosci 1.611,00 zt. Ustalono, ze powyzsze srodki pobrane z ww. rachunku bankowego
rozliczono do wysokosci otrzymanych z PNWM wptat 1 wg opisu na f-rach wystawionych w
okresie od 12.05-16.05.2011r. 1 w dniu 05.10.2011r. przeznaczono na wydatki w trakcie
wymiany polsko-niemieckiej w ramach Projektu Polsko-Niemieckiej wspétpracy ,,P-10291-117
w dniach 11-19.05.2011r. (kwota 2.926,00 zt) 1 na wymian¢ polsko-niemiecka w dniach 5-
13.10.2011r. (kwota 1.611,00 zt);

o kwota 260,00 zt dotyczaca mylnego przelewu (WB nr 84 z dnia 27.09.2011r. — dow. ksigg. nr
360), ktora w dniu 28.09.2011r. zwrécono na konto Rady Rodzicow przy ZSO Nr 2 w Gdyni
(WB nr 85 — dow. ksigg. nr 365). o
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Ustalono, ze pozostate dochody wykazane w sprawozdaniu Rb-34S za 2011r. w kolumnie
,Dochody Wykonanie” w kwocie 73.802,87 zt oraz wydatki wykazane w kolumnie ,,Wydatki
Wykonanie” w poszczegolnych pozycjach w odpowiednich paragratach klasyfikacji budzetowe;
rowniez w taczne] kwocie 73.802,87 zi, wynikaly z ww. ewidencji analityczne; do konta 132
prowadzone] wg podzm{ek klasyfikacj1 budzetowej. Ww. dochody 1 wydatkl w catosct bytly
realizowane w dziale 801 1 rozdziale 80120.

Przeprowadzona w ww. zakresie kontrola nie wykazala nieuzasadnionych przeksiggowan 1 braku
powiazania zapisOw ksiegowych z dowodami ksiggowymi. Stwierdzono natomiast przypadek
refundacyi z dochodow witasnych wydatkow poniesionych ze srodkow budzetowych na energie
elektryczna w kwocie 2.910,00 zt (WB nr nr 127 z dnia 13.12.2011r. - dow. ksigg. nr 489).
Powyzsze udokumentowane byto wyciggiem bankowym nr 185 z 13.12.2011r. (dow. ksieg. nr 488)
dotyczacym przekazania z rachunku dochodow wilasnych na rachunek podstawowy kwoty 2.910,00
zt tytutem zwrotu za energi¢ z wynajmu pomieszczen w 201 1r, ktory ujeto w ewidencji ksicgowej
do konta 130 zapisem ujemnym po stronie MA ww. konta. '

Ad. 4

W sprawozdaniu kwartalnym Rb-Z o stanie zobowigzan wediug tytutdéw dtuznych oraz potracen i
gwarancjl wg stanu na koniec 1V kwartatu 2011 roku /Zalgcznik nr 31/ zobowiazania wykazano w
kwotach zerowych.

Ad. 5

Wg kwartalnego sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych wg
stanu na kontec IV kwartatu 2011 roku /Zalgcznik nr 32/ w kolumnie ,,Kwota naleznosci ogotem™
wykazano gotowke 1 depozyty w kwocie 340.000,00 zt z tytutu srodkow na rachunku bankowym
(kolumna ,,bank™) oraz pozostate naleznosci w kwocie 272,00 zt — rozrachunki z pracownikiem z
tytutu znaczkow pocztowych kolumna ,,gospodarstwa domowe™). Ww. kwoty wynikaty z ewidenc;i
ksiegowe] do: konta 130 ,,Rachunek biezacy”, ktore na dzien 31.12.2011r. wykazywato saldo Wn w
kwocie 340.000,00 zt (WB nr 195 z dnia 30.12.2011r. - dow. ksigg. nr 521) 1 konta 234

,Rozrachunki znaczki pocztowe Gim. 237, ktore na dzien 31.12.2011r. wykazywato saldo Wn w
kwocie 272,00 zt.

1I. Wykonanie obowiazkow w zakresie inwentaryzacji.

Kontroli w ww. zakresie poddano:

- unormowania wewngtrzne w zakresie tnwentaryzacji;
- dokumentacje z inwentaryzacji, w tym z uwzglednieniem ostatnie] inwentaryzacji srodkow
trwatych, pozostatych srodkow trwalych (pomocy naukowych 1 wyposazenia), wartosci

niematerialnych 1 prawnych (programow komputerowych) 1 zbioréw bibliotecznych;
- ewidencje na kontach 011, 013, 014, 020, 101, 130, 132, 135, 139, 851 oraz zespotu kont ,,2”.

Kontrol¢ w powyzszym zakresie przeprowadzono metodg petna.

Ustalono, ze unormowania wewnetrzne Jednostkt w zakresie inwentaryzacji zawarte byty w:

e Instrukcji wewnetrzne) inwentaryzacji aktywow 1 pasywow w ZSO Nr 2 zatwierdzone] przez
bytego dyrektora ZSO Nr 2 w Gdyni 1 obowiazujacej od 01.09.1998r. /Zatgcznik nr 18/. Brak
wskazania podstawy prawnej na podstawie, ktore) opracowano ww. instrukcje oraz stwierdzenia
o przyjeciu jej do wiadomosci przez pracownikdw zobowigzanych do jej stosowania 1
przestrzegania.

e Pkt 5 ,Dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci” w zakresie metod, terminu i
czestotliwoscl przeprowadzania inwentaryzacji. Jako podstawe opracowania ww. unormowan
wskazano art. 4 oraz 9 1 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.
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Wg ww. unormowan poszczegolne aktywa 1 pasywa podlegaja inwentaryzacji w drodze:
1) Spisu z natury wg stanu na:
- ostatni dzien roku obrachunkowego: stan gotowki w kasie, dowody KP, KW 1 czeki;
- srodki1 trwate, pozostale srodki trwale w uzytkowaniu (wyposazenie) nie rzadziej niz raz na 4
lata:
- zblory biblioteczne co najmniej raz na 10 lat.

2) Uzgodnienie sald z kontrahentami na ostatni dziten roku obrachunkowego nastepuje w stosunku
do:

- naleznosci 1 zobowiazan;
- sSrodkow pieni¢znych na rachunkach bankowych.

3) Uzgodnienia sald w drodze weryfikacji dokumentow zrodtowych z ewidencja ksiegowa kont 201,
221,222,223, 234, 240, 800, 851, 225, 2291 231. Wg ustnej informacji gtdéwnego ksiegowego w

unormowaniach wewnetrznych omytkowo pomini¢to inwentaryzacje wyniku finansowego (konto
860).

Zawarty w ww. unormowaniach zapis odnosnie sposobu inwentaryzacji zobowigzan byl niezgodny
z art. 26 ust. | pkt 3 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym zobowigzania inwentaryzuje sie
droga porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami. Powyzsze przepisy
wewnetrzne poza obowigzkiem udokumentowania spisu z natury wszystkich skladnikow
majatkowych arkuszami spisowymi nie zawieraly uregulowan odnosnie udokumentowania
wynikow pozostatych rodzajow inwentaryzacji oraz informacji o obowiazku objecia arkuszy spisu z
natury ewidencja drukow scistego zarachowania. Ponadto ww. unormowania byty nieaktualne
odnosnie sposobu przeprowadzania przez Jednostk¢ inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych. W
wyniku kontroli ustalono, ze zbiory biblioteczne inwentaryzowane byly w ZSO Nr 2 metoda
skontrum, o ktore) mowi §30 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych /Dz. U. Nr 205 z
2008r, poz. 1283/, a nie jak zapisano w ww. unormowaniach w drodze spisu z natury. Okreslona w
unormowaniach cze¢stotliwos¢ inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych co najmniej raz na 10 lat
wynikata z § 31 ust 2 ww. rozporzadzenia. Jednakze do inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych w
bibliotekach szkolnych nie stosuje si¢ przepisdw ww. rozporzadzenia, gdyz okresla ono zasady
sposobu ewidenc)l materiatow bibliotecznych w bibliotekach wchodzacych w sktad ogdlnokrajowej
siect bibliotecznej, do ktorych to nie zalicza si¢ bibliotek szkolnych. Inwentaryzacja zbioréw
bibliotecznych w bibliotekach szkolnych winna by¢ przeprowadzona w trybie i na zasadach
okreslonych w ustawie o rachunkowosci (art. 26 ust. 1 pkt 1 1 ust. 3 ww. ustawy).

Zgodnie z pkt. 2 Instrukcji wewnetrzne) inwentaryzacji aktywow i pasywow w ZSO Nr 2 za
prawidtowg realizacj¢ inwentaryzacji odpowiedzialnym jest dyrektor. W pkt. 3 1 4 ww. instrukcji
okreslono réwniez obowigzki komisji inwentaryzacyjnej oraz gldwnego ksicgowego w zakresie
Inwentaryzacji.

Na podstawie dokumentacji Jednostki w zakresie inwentaryzacji za 201 Ir. ustalono, ze ZSO Nr 2
przeprowadzit na koniec 201 Ir. inwentaryzacje:

e Gotowki w kasie 1 drukow scistego zarachowania metoda spisu z natury wg stanu na dzien
31.12.2011r.

Ustalono, ze dyrektor ZSO Nr 2 zarzadzeniem nr 45/2011r. z dnia z dnia 28.12.2011r. w sprawie
Inwentaryzacji gotowki 1 drukow Scistego zarachowania w ZSO Nr 2 w Gdyni zalecila
przeprowadzenie nwentaryzacjl gotowki 1 drukow Scistego zarachowania w dniu w dniu
31.12.201 Ir. oraz powotata komisje.

Wg protokotu Nr 1/2011 z inwentaryzacji gotowki w kasie i drukow scistego zarachowania
przeprowadzone) w dniu 31.12.2011r. /Zalgcznik nr 19/ w obecnosci osoby materialnie
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odpowiedzialne] powotany ww. zarzadzeniem dyrektora komisja spisowa stwierdzita, ze
rzeczywisty stan gotowki w kasie wynosit 0,00 zl i potwierdzal zgodnos¢ salda kasowego ze
stanem ksiggowym kasy (konto 101) na dzien 31.12.2011r, ktéry wynikat z ostatnich raportéw
kasowych: RK nr 16/01/B 1 RK nr 11/04/Dwt za okres od 01-30.12.2010r. (dow. ksieg. nr 515 i
nr 517) oraz RK nr 09/03/Soc). za okres od 01-13.12.2011r. (dow. ksieg. nr 507).

W ww. protokole wpisano ostatnie numery zrealizowanych dowodéw przychodu i rozchodu: KP
1 czeki gotowkowych. Niemniej wg zapisow w protokole wszystkie dowody KW, KP, wpisane sa
do przychodow, rozchodow w ksiedze drukow Scistego zarachowania. Do ww. protokotu
podpisanego przez zespOl spisowy zatgczone byto o$wiadczenie osoby prowadzacej kase z dnia
31.12.2011r. podpisane przez ww. i zatwierdzone przez dyrektora ZSO Nr 2, wg ktdrego ww.
oswiadczyta, ze wszystkie dowody przychodu 1 wydania gotéwki z kasy do czasu rozpoczecia
inwentaryzacji zostaly ujgte w raportach kasowych oraz nie wniosta zastrzezen do wyniku spisu z
natury gotowki i1 innych skladnikdw majatkowych. Wg ustnej informacji gtéwnego ksiegowego
w ciggu roku 2011r. nie przeprowadzano inwentaryzacji kasy oraz nie nastapitla zmiana na
stanowisku kasjera.

 Naleznosci_1_zobowigzan metoda uzgodnienia sald w drodze weryfikacji dokumentow
zrodtowych z ewidenc)a ksiegowa wg stanu na dzien 31.12.2011r.

Jako udokumentowanie powyzszego Jednostka przediozyla nastepujace dokumenty: , Wykaz
naleznosci za 2011r.” i ,,Wykaz zobowiazan za 2011r.” /Zalgcznik nr 20/. Powyzsze dokumenty
byty podpisane przez gléwnego ksiegowego 1 dyrektora Jednostki. W ww. dokumentach
wskazano na podstawie jakich dokumentéow, w wyniku przeprowadzonej weryfikacji,
stwierdzono zgodnos¢ sald kont rozrachunkowych z zapisami w ewidencji ksiegowej.

Na podstawie ww. dokumentdéw stwierdzono, ze zinwentaryzowano w nich:

l. Naleznosci na taczng kwote 119.230,00 zt, wynikajgce z salda WN konta rozrachunkowego
234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” na dzien 31.12.201Ir, ktére wg ww. dokumentu
dotyczyto naleznosci z tytutu:

-~

- pozyczki mieszkaniowej pracownikéw z ZFSS — 118.958,00 zi;
- znaczkow pocztowych na stanie sekretarki szkoty — 272,00 z1.

Na imiennym wydruku sporzadzonym z systemu ,,Finanse DDJ” dla kont 234 . Zestawienie
obrotow i sald za miesiac 12/2011 dla kont 234-03 analitycznych — rozrachunki ZFSS”
znajdowaty si¢ podpisy pracownikoéw /za wyjgtkiem N «:6ra wg ustnej informacji
gitownego ksiggowego przebywa na Swiadczeniu rehabilitacyjnym/ potwierdzajace stan sald na ww.
kontach, ktore tgcznie wg ww. wydruku stanowily kwote 118.958,00 zt.

Ustalono, ze Jednostka dokonala rozliczenia znaczkoéw pocztowych i biletéw jednorazowych
na przejazdy, co ujeto w ksigegach rachunkowych dowodem ksiegowym nr 523. Wg ww.
rozliczenia z dnia 31.12.2011r. zatwierdzonego przez dyrektora ZSO Nr 2 stan znaczkéw
pocztowych na dzien 31.12.2011r. wynosit 272,00 zt, a biletéw na przejazdy jednorazowe

0,00 zt.

Ponadto na podstawie ewidencji ksiggowej do kont 201 ,Naleznosci za wynajem”
dotyczacych rozrachunkow z kontrahentami wynajmujgcymi w ZSO Nr 2 pomieszczenia
zbedne na cele statutowe ustalono, ze ww. konta nie wykazywaly sald na dzien 31.12.2011r.

Wg powyzsze) ewidenc)i ksiegowe) obroty po stronie WN 1 MA ww. kont byly jednakowe i
na dzien 31.12.2011r. nie wystgpowaly naleznosci dla ZSO Nr 2 z tytulu wynajmu
pomieszczen. W zwiazku z powyzszym Jednostka nie wysylala do ww. kontrahentow
potwierdzenia sald.

2. Zobowigzania na tagczng kwote 816.985,40 zt wynikajace z sald MA na dzien 31.12.201r.
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nastepujacych kont rozrachunkowych, tj. salda:

" konta 201 dotyczacego zobowiagzan wobec dostawcow medidw 1 ustug — 14.334,28 zt /'w ym
wobec: Gazowni — 6.349,52 zi, Energii — 7.952,27 zt i Telekomunikacji Polskiej — 32,49 zl/;

» konta 223, ktore wykazywalo stan otrzymanych przelewem w m-cu 12/2011r. z budzetu
miasta Gdyni srodkow na ptace dla nauczycieli za m-c 01/2012r. 1 na zobowiazania wobec
ZUS za m-¢c XI11/2011 w kwocie 340.000,00 zt (WB nr 193 z 28.12.201 1r.);

" konta 225 dotyczacego zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego w kwocie 46.396,00 zt z
tytutu podatku dochodowego od: wynagrodzen za m-c 12/2011r. /20.444,00 zt/, naliczonego
wyrdéwnania placy zasadniczej — awanse za 201 1r. /2.321,00 z#/, dodatkowych wynagrodzen
rocznych za 2011r. /22.988,00 zt/1 wyptaconych zasitkéw ZUS w XI1.201 1r. /643,00 zt/:

= konta 229 dotyczgcego zobowigzan w tacznej kwocie 215.128,99 zi, w tym wobec:

- ZUS w kwocie 213.420,99 zt z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz
Fundusz Pracy od wynagrodzen za m-c XII/2011 /kwota 113.446,30 z¢/ i dodatkowych
wynagrodzen rocznych za 201 1r. /kwota 99.974,69 z¥/;

- PFRON w kwocie 1.708,00 zt z tytutu sktadki na PFRON za m-c 12/2011r. platnej do
20.01.2012r;

=konta 231 dotyczacego zobowigzan wobec pracownikdéw w kwocie 201.126,13 zt z tytutu
naliczonych netto: dodatkowych wynagrodzen rocznych za 2011r. /182.871,99 zV/ i
wyrownania ptacy zasadnicze) w awansach za 201 1r. /18.254, 14 z¥/.

Srodkéw _pienigznych na rachunkach bankowych w drodze uzgodnienia sald na dzien
31.12.2011r.

Ustalono, ze Jednostka otrzymala z banku Nordea Bank Polska Oddziat Gdynia | potwierdzenie
sald na rachunkach bankowych ZSO Nr 2 na dzien 31.12.2011r. /Zatgcznik nr 28/.

Wg ww. potwierdzenia stan srodkdéw na poszczegdinych rachunkach bankowych wynosit:

- na rachunku podstawowym 340.000,00 zt 1 potwierdzal zgodnos$¢ salda na ww. rachunku, ze
stanem ksiegowym konta 130 ,,Rachunek biezacy”, ktore na dzien 31.12.2011r. wykazywato
saldo Wn w kwocie 340.000,00 zl, co wynikato z wyciagu bankowego nr 195 z dnia
30.12.2011r. (dow. ksigg. nr 521);

- na rachunku ZFSS 39.924,96 zt i potwierdzat zgodno$é¢ salda na ww. rachunku, ze stanem
ksiegowym konta 135 ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia®, ktére na dzien
31.12.2011r. wykazywalo saldo Wn w kwocie 39.924,96 zi, co wynikalo z wyciagu
bankowego nr 64 z dnia 30.12.2011r. (dow. ksieg. nr 522);

- na rachunku dochodoéw witasnych 0,00 zt 1 potwierdzat stan ksiegowy konta 132 ,,Rachunek

dochodow wiasnych™ na dzien 31.12.2011r, ktory wynikat z wyciagu bankowego nr 137 z dnia
30.12.2011r. (dow. ksieg. nr 520);

Stwierdzono rowniez, ze na ww. potwierdzeniu sald z banku widnieja takze rachunki srodkdow
wyodrebnionych nr PL64 1440 1026 0000 0000 0073 7817 1 nr PL64 1440 1026 0000 0000 0352
1095, ktore wykazywaly na dzien 31.12.2011r. saldo zerowe. Wg wyjasnienia glownego
ksiegowego z dnia 21.02.2012r. /Zalgcznik nr 26/ pierwszy rachunek zostat otwarty w dniu
23.04.1997r, a drugi w dntu 13.12.2004r, jako rachunkt specjalnego przeznaczenia, ktore stuzyty
do konca czerwca 2008r. jako konta na ktoére jednostka otrzymywata dotacje z Budzetu Miasta
Gdyni na stypendia krajowe 1 EFS. Na obu rachunkach w latach 2009-2011 nie wystapity zadne
obroty, w zwiazku z tym w planie kont na 2011r. nie byto potrzeby tworzenia kont na ww.
rachunki. Na dzien kontroli powyzsze rachunki nie zostaty zamknigte i funkcjonuja w Jednostce.

Ponadto ustalono, ze stan ksiggowy konta 139 ,Inne rachunki bankowe”, ktore dotyczyto
ewidencji ksiggowej do rachunku pomocniczego nr 04 1440 1026 0000 0000 1252 9635, na
ktorym wystgpity obroty do dma 16.06.2011r, na dzien 31.12.2011r. wynosit 0,00 zi, co
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wynikato z wyciaggu bankowego nr 12 z dnia 16.06.2011r. (dow. ksigg. nr 234). Zgodnie z
wnioskiem o zamkniecie rachunku z dnia 20.06.201 1r. ww. rachunek zamkni¢to 24.06.201 Ir.

Zbiorow bibliotecznych metodg porOwnania wartosci zbiorow bibliotecznych w  ksiggach
inwentarzowych ksiegozbioru z uwzglednieniem rejestru ubytkow zbiorow bibliotecznych z
danymi ksiag rachunkowych wg stanu na dzien 31.12.201 1r.

Jako udokumentowanie ww. inwentaryzacji Jednostka przedtozyta dokument ,,Biblioteka szkolna
stan na 31.12.2011r.” /Zalgcznik nr 23/. Wg ww. dokumentu stan ksigg inwentarzowych na dzien
31.12.2011r. wynosit 131.733,61 zi, a ksiagg ubytkow 10.098,76 zt, co dawalo stan zbiorow
bibliotecznych na ww. dzien w kwocie 121.643,85 zt. Ustalono, ze stan biblioteki szkolnej
wykazany w ww. dokumencie byt zgodny z wykazanym w ksiegach rachunkowym stanem salda
WN konta 014 — ,,Zbiory biblioteczne” na dzien 31.12.2011r, ktéry wg ewidencji ksiegowej na
ww. dzien wynosit 121.643,85 zt /‘wydruk zestawienie obrotéw i sald za m-c 12/2011 dla kont
014/. Powyzszy dokument byt podpisany w zakresie potwierdzenia zgodnosci stanu biblioteki
przez gtownego ksiegowego 1 bibliotekarza oraz zatwierdzony przez dyrektora ZSO Nr 2.

Jednostka okazata ww. ksiggi inwentarzowe 1 rejestry ubytkow, na ktére skiadato sie 6 ksiag
inwentarzowych, tj. ksigga inwentarzowa ksiggozbioru ,,Broszury”, w ktorej ostatni zapis w
zakresie zgodnosci stanu z kontem 014 miat miejsce 31.12.2002r, ksiega inwentarzowa
ksiggozbioru, w ktorej zapisy prowadzone sa od 2003r, ksiega inwentarzowa ,kasety
magnetofonowe, tasmy” zatozona 02 listopada 1976r, ksigga inwentarzowa ksiegozbioru
,dokumenty dzwigkowe — ptyty, cd”, ksigga inwentarzowa ksigegozbioru ,.filmy — kasety video i
dvd”, ksigga inwentarzowa wydawnictw audiowizualnych CD-rom oraz rejestr ubytkoéw ksiazek,
rejestr ubytkow broszur, rejestr ubytkow kaset magnetofonowych i rejestr ubytkéw piyt i kaset
wideo.

Ustalono, ze dane wykazane w dokumencie ,Biblioteka szkolna stan na 31.12.2011r.” w
poszczegolnych pozycjach wynikaty z zapisow w powyzszych ksiegach inwentarzowych i
rejestrach ubytkow, w ktorych znajdowaty si¢ adnotacje opatrzone data, pieczecig i podpisem
gtownego ksiggowego o zgodnosci stanu na dzien 31.12.201 Ir.

Ponadto na podstawie udostepnione) przez Jednostke dokumentacji stwierdzono, ze ostatnie
skontrum zbiorow bibliotecznych miato miejsce w 2002r. Jako udokumentowanie powyzszego
przedtozono protokot kontroli zbiorow bibliotecznych /Zalgcznik nr 24/ wg ktorego komisja
dziatajaca z upowaznienia dyrektora szkoly stwierdzita, iz w okresie od dnia 01.12.2002r. do dnia
18.02.2002r. przeprowadzita Kkontrole zbiorow bibliotecznych za pomoca programu
komputerowego MOL oraz ksigg inwentarzowych. Jednostka nie okazata zarzadzenia bylego
dyrektora ZSO Nr 2 wprowadzajgcego ww. program do uzytku. Ustalono, ze program ,,MOL
Optimus™ zostal zinwentaryzowany w wyniku przeprowadzonej w 2009r. inwentaryzacji
okresowe| z natury, co wynikato z poz. 87 arkusza spisu z natury nr 69. Wg ustnej informaciji
bibliotekarza ww. program uzytkowany jest od 1997 roku. Zgodnie z ww. protokotem
(podpisanym przez komisje 1 bytego dyrektora ZSO Nr 2 Panig Barbare Ozigblowska) w wyniku
kontroli ustalono stan ewidencji ksiegozbioru 1 zbiorow audiowizualnych, stan faktyczny
ksiggozbioru 1 zbiorow audiowizualnych oraz ustalono stan brakdéw ksiazek, broszur 1 kaset
wideo, co udokumentowano zaigczonymi do ww. protokolu szczegdtowymi wykazami
brakujgcych ksiazek, broszur 1 kaset, tj. podpisanymi przez komisje protokotami komis;ji
skontrum w sprawie selekcji ksiegozbioru z dnia 18.12.2002r. /zgodnie ze znormalizowanymi
wzorami drukow ww. protokotow/, wg ktorych komisja postawita wniosek o wyltaczenie z
ksiegozbioru jako brakujace wymienionych w poszczegdlnych pozycjach ww. protokotow
ksigzki, broszury 1 kasety video. Wg adnotacji na ww. protokotach powyzsze braki wpisano do
rejestru ubytkdw. Ponadto zatagcznik do protokotu kontroli zbioréw bibliotecznych stanowit spis
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brakéw wzglednych /Skontrum 18.XI11.2002/ obejmujacy ksiazki znajdujgce si¢ w gabinetach
przedmiotowych (sporzadzony na podstawie zgloszen nauczycieli odpowiedzialnych za
wypozyczone pomoce). Wg ztozonego w dniu 21.02.2012r. wyjasnienia bibliotekarza Pani Alicji
Wirskiej do protokotu kontroli zbioréw bibliotecznych z dnia 18.12.2002r. /Zalgcznik nr 25/, 7
uwagi na fakt, ze skontrum bylo przeprowadzone za pomocg programu komputerowego MOL,
nie bylo potrzeby recznego nanoszenia danych na arkusze kontroli 1 dane wynikajace z systemu
sa wyszczegolnione w protokole kontroli. Wszystkie dane dotyczace kontroli zbiorow znajduja
si¢ w systemie operacyjnym programu i sg mozliwe do odtworzenia, ale system nie pozwala na
ich wydrukowanie. Na podstawie wydruku ,,Analityka kont (wg dokumentow) za grudzien 2002
dla kont 014 analitycznych” stwierdzono, ze Jednostka dokonala zaksiggowania w dniu
31.12.2002r. po stronie Ma konta 014 spisanie ksigzek z bibliotek! szkolnej, tj. stwierdzone w
ww. protokole kontroli zbioréw bibliotecznych braki ksigzek, broszur 1 kaset na kwotg 915,60 zt

oraz po stronie Wn ww. konta r6znice inwentaryzacyjne na kwot¢ 245,77 zt (dow. ksigg. nr 403 z
dnia 31.12.2002r.).

Pozostatych $rodkéw trwatych — wyposazenia i pomocy naukowych (konto 013) metoda
porownania wartosci ww. srodkéw w ksi¢ggach inwentarzowych wyposazema I pomocy
naukowych z danymi ksigg rachunkowych wg stanu na dzien 31.12.2011r. |

Udokumentowanie ww. inwentaryzacji stanowit dokument ,,Inwentaryzacja konta 013 stan na
31.12.2011r.” /Zalgcznik nr 21/, wg ktorego stan pomocy naukowych 1 wyposazenia szkoly na
dzien 31.12.2011r. wynosit 728.974,50 zt /w tym: pomoce naukowe — 403.782,80 zi i
wyposazenie — 325.191,70 zI/. Ustalono, ze wykazany w ww. dokumencie stan pomocy
naukowych i wyposazenia byt zgodny z wykazanym w ksiggach rachunkowym stanem salda WN
konta 013 — _,Zbiory biblioteczne”, ktory wg ewidencji ksiggowej na dzien 31.12.2011r. wynosii
728.974,50 zt /wydruk zestawienie obrotow i sald za m-c 12/2011 dla kont 013 analitycznych/.
Powyzszy dokument by} podpisany w zakresie sporzadzenia przez glownego ksiggowego oraz
zatwierdzony przez dyrektora ZSO Nr 2.

Jednostka przedlozyta ww. ksiggi inwentarzowe, na ktore skfadaly 2 ksiegi inwentarzowe
wyposazenia, tj. ksiega ,,wyposazenie 17 zalozona 30 czerwca 2005r.” 1 ,wyposazenie II”
zatozona 1 lipca 2005r.” oraz 12 ksigg inwentarzowych wyposazenia (pomocy naukowych)
prowadzonych z reguly wg gabinetéw lekcyjnych, na ktore skiadaty si¢ ksigga inwentarzowa
gabinetu: pedagoga, chemicznego, fizycznego, biologicznego, historii, geograficznego, W-F,
matematyki, radiotechniki, gabinetéw jezykowych, ksigga inwentarzowa: komputery, telewizory
i kopiarki oraz ksiega inwentarzowa: Pomoce naukowe — gabinet geografi 102.

Ustalono, ze dane wykazane w dokumencie ,Biblioteka szkolna stan na 31.12.2011r." w
poszczegolnych pozycjach wynikaty z zapisow w powyzszych ksiggach inwentarzowych
dokonanych do dnia 31.12.2011r. W ksiggach inwentarzowych znajdowaty si¢ adnotacje

opatrzone data, pieczecia i podpisem gtéwnego ksiggowego o zgodnosci stanu na dzien
31.12.201 Ir.

Wartosci niematerialnych i prawnych (konto 020) metoda pordéwnania wartosct oprogramowama
komputerowego w ksiedze inwentarzowej wyposazenia - oprogramowania 1 programow
komputerowych z danymi ksiag rachunkowych wg stanu na dzien 31.12.2011r.

Jako udokumentowanie ww. inwentaryzacji przedtozono dokument ,,Inwentaryzacja konta 020
stan na 31.12.2011r.” /Zalgcznik nr 22/. Wg powyzszego dokumentu stan wartosci
niemateriainych — programdéw komputerowych na dzien 31.12.2011r. wynosit 33.830,82 zt 1
potwierdzal zgodno$¢ stanu wartosciowego oprogramowania komputerowego zapisanego w
ksiedze inwentarzowej wyposazenia — oprogramowania 1 programow komputerowych. Stan
wartos$ci niematerialnych wykazany w ww. dokumencie stwierdzatl zgodnos¢ z wykazanym w
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ksiegach rachunkowych stanem salda konta 020 — ,,Programy komputerowe” po stronie Wn,
ktory wg ewidencji ksiggowe] na dzien 31.12.2011r. wynosit 33.830,82 zt /wydruk zestawienie
obrotow i sald za m-c 12/2011 dla kont 020 analitycznych/. Ww. dokument podpisany byt w
zakresie sporzadzenia przez gtownego ksiegowego 1 zatwierdzony przez dyrektora ZSO Nr 2.

Ponadto ustalono, ze ostatnia inwentaryzacja srodkow trwatych, pomocy naukowych, sprzetu
szkolnego — wyposazenia 1 programow komputerowych metoda spisu z natury miata miejsce w
grudniu 2009r. Ustalono, ze dyrektor ZSO Nr 2 zarzagdzeniem wewngtrznym kierownika jednostki
nr 5 fin z dnia 04.08.2009r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zarzadzil sporzadzenie
inwentaryzacji okresowej srodkow trwalych, pomocy naukowych, sprzetu szkolnego -
wyposazenia w terminie od 01.12.2009r. do 22.12.2009r. metoda spisu z natury oraz powotat
zespoty spisowe do przeprowadzenia ww. inwentaryzacji. Wg pkt. 7 ww. zarzadzenia
inwentaryzacj¢ nalezato przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 01.12.2009r. Ponadto pismami z dnia
01.12.2009r. polecit dokonante likwidacji sprzetu, pomocy naukowych, ktéore nie nadaja sie do
dalszej eksploatacji oraz powotat komisje likwidacyjng pomocy naukowych i sprzetu szkolnego.

Przeprowadzenie Inwentaryzacji pomocy . naukowych, sprzgtu szkolnego - wyposazenia
udokumentowano arkuszami spisu z natury o numerach od 1 do 67, a programow komputerowych
arkuszami o numerach od 68 do 69 (stan programow komputerowych wg ww. arkuszy byt zgodny
ze stanem kstegowym salda Wn konta 020 na dzien 31.12.2009r.).

/. ww. podpisanych przez cztonkdéw komisji 1 osoby materialnie odpowiedzialne arkuszy wynikato,
ze 1nwentaryzacje przeprowadzono w dniach od 02.12.2009r. do 22.12.2009r. Do arkuszy
zalaczone byly oswiadczenia osdb odpowiedzialnych za sprzet, pomoce naukowe i programy
komputerowe, w ktorych nie zglosily one =zastrzezenh do komisji inwentaryzacyjnej oraz
sprawozdania z przebilegu inwentaryzacji podpisane przez osoby materialnie odpowiedzialne i
cztonkOw zespotu spisowego. Wg podpisanego w dniu 22.12.2009r. przez glownego ksiegowego
dokumentu ,,Ewidencja arkuszy spisoOw z natury” dotyczacego rozliczenia wydanych arkuszy do
inwentaryzacji wydano 86 sztuk arkuszy, z czego wykorzystano i przekazano do wyceny i
rozliczenia 69 sztuk o numerach od 1 do 69 i niewykorzystano 17 sztuk. Na ww. dokumencie
znajdowaly si¢ podpisy osob, ktorym wydano arkusze wraz z okresleniem numerdéw wydanych
arkuszy 1 datg ich wydania. Wydane do inwentaryzacji w dniu 01.12.2009r. oraz zwrocone w dniu
22.12.2009r. ntewykorzystane arkusze spisu z natury ujeto w ww. dniach na str. 35 ksiegi drukow
scistego zarachowania zatozonej dnia 02 stycznia 2004r.

Natomiast likwidacje sprzetu 1 pomocy naukowych udokumentowano, 7 protokotami likwidacji
podpisanymi przez komisje¢ likwidacyjng 1 gtdwng ksiegowa oraz zatwierdzonymi przez dyrektora
/SO Nr 2, ktore sporzadzono w dniach od 14-22.12.2009r. Ustalono, ze Jednostka dokonata
zaksiggowania na koncie 013 spisanych ze stanu ww. protokotami likwidacji pomocy naukowych i
wyposazenia (dow. ksieg. nr 517 z dnia 31.12.20009r.).

Wyniki inwentaryzacji pomocy naukowych 1 sprzetu szkolnego — wyposazenta rozliczono na
podstawie zestawien zbiorczych spisow z natury /sporzadzonych na znormalizowanych drukach
akcydensowych ODDK/, wg ktérych zestawiono stan faktyczny w dniu spisu ze stanem
ksiegowym w dniu spisu. Ww. zestawienia byly podpisane w zakresie zgodnosci na dzien
31.12.2011r. przez gtownego ksiggowego. Do ww. zestawien zataczony byt sporzadzony w dniu
31.12.2009r. wydruk obrotow 1 sald za miesigc 12/2009 dla kont 013 analitycznych, ktory
potwierdzal zgodnoscC stanu ww. sprzetu 1 pomocy naukowych wykazanego w ww. zestawieniach

wg stanu faktycznego w dniu spisu ze stanem ksiegowym w dniu spisu, tj. saldem Wn konta 013
na dzien 31.12.2009r, ktore wynosito 592.817,50 zi.

Natomiast inwentaryzacj¢ Srodkow trwatych udokumentowano protokotem inwentaryzacji nr |
sporzadzonym na dzien 30.12.2009r, do ktorego zataczono wydruki zastawienia obrotow i sald za
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m-c 12/2009 dla kont 011 analitycznych i dla kont 071 analitycznych /Zalgcznik nr 27/, Wg ww.
protokotu podpisanego przez zespot weryfikacyjny, gtownego ksiegowego i dyrektora ZSO Nr 2
ww. zespol zwerytikowal (wg poszczegdlnych pozycji, w tym: budynek szkoly, strzelnica, boisko,
ogrodzenie 1 maszyny) poprawnos¢ salda Wn konta 011, ktérego stan na dzien bilansowy
31.12.2009r. wynosit 6.019 827,14 zt 1 salda Ma konta 071, ktére na dzien 31.12.2009r. wynosito
1.460.989,58 zt. ,

Jednakze inwentaryzacja srodkow trwatych przeprowadzana zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia o rachunkowosci i pkt. 5 ,,Dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci” droga spisu ich
llosci z natury powinna by¢ wg pkt. 3, Instrukcji wewnetrznej inwentaryzacji aktywdéw i pasywow
w ZS0 Nr 2” udokumentowana arkuszami spisu z natury.

e Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (konto 851) metoda uzgodnienia sald w drodze
weryfikacjt dokumentéw zrodtowych z ewidencja ksiegowa.

Powyzsze udokumentowano protokotem z przebiegu inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald
na dzien 31.12.2011r. ZFSS w ZSO Nr 2 /Zalgcznik nr 29/. Jednostka przedtozyla rowniez
wydruki ,,Zestawienia obrotow i sald za miesiac 12/2011 syntetycznie wg 3 znakow” dla kont
135, 234 1 851. Powyzszy protokot potwierdzat zgodno$¢ salda Wn konta 851, ktore wg
ewidenc)1 ksiggowe] do konta 851 na dzien 31.12.2011r. wynosito 158.882,96 zt i wymka%o Ze
Srodkow pienigznych na rachunku ZFSS /kwota 39.924,96 zt — WB nr 64 z 30.12.2011r. — dow.
ksigg. 522/ 1 udzielonych pozyczek mieszkaniowych wg sald potwierdzonych przez pracownikéw

na wydruku konta 234  Pozostate rozrachunki z pracownikami” na dzien 31.12.2011r. /kwota
118.958,00 z¥/.

Na dzien kontroli inwentaryzacja Funduszu Jednostki (konto 800) i wyniku finansowego Jednostki
(konto 860) nie byta jeszcze przeprowadzona. Wydruk ,,Analityka kont (wg dokumentéw) od m-ca
stycznia do grudnia roku 2011 dla kont 800 analitycznych stanowi - zatacznik nr 33.

Na tym protokot zakonczono.

Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w Jednostce. Kontrolowana Jednostka
zostata potnformowana o procedurach dotyczacych praw wynikajacych z Zarzadzenia nr
175/10/VI/K Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 14 stycznia 2010r. w sprawie: szczegdtowych zasad
przeprowadzania kontroli finansowych przez Samodzielny Referat Kontroli Finansowej Urzedu
Miasta Gdyni tj. o prawie kierownika jednostki kontrolowanej do odmowy podpisania protokotu
kontroli oraz prawa ztozenia wyjasnien do niniejszego protokotu w ciagu 7 dni od daty jego
podpisania.

Kontrolujgcy dokonat wpisu do dziennika wizytacji ZSO Nr 2 w Gdyni pod poz. nr 29.

Dokumenty z kontroli stanowig nw. zataczniki:

Nr I - kserokopia zakresu obowiazkéw giéwnego ksiegowego;

Nr 2 - kserokopia ,,Dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci”;

Nr 3 - kserokopia ,,Zasad prowadzenia ewidencji finansowo-ksiegowe;”;

Nr 4 - kserokopia wyciggu ,,Zaktadowego Planu Kont ZSO Nr 2”;

Nr 5 - wydruk Planu kont za rok 2011 dla wszystkich kont;

Nr 6 - kserokopia sprawozdania Rb-27S rocznego z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres
od poczatku roku do 31.12.2010r;

Nr 7 - wydruk ,,Analityka kont (wg dokumentow) za okres od stycznia do grudnia 2011r. dla kont 131
analitycznych;

Nr 8 - kserokopia ,,Rozliczenta funduszu socjalnego w 2010 roku”;

Nr9 - wydruk: zestawienie obrotow i sald za miesiac 12/2011 dla kont 980 analitycznych;
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Nr 10 - kserokopia sprawozdania Rb-28S rocznego z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
od poczatku roku do 31.12.2010r;

Nr 11 - zestawienie planu /wraz ze zmianami/ oraz wykonania wydatkow budzetowych w ZSO Nr 2 w Gdynj
za 201 1r;

Nr 12 — wydruki: zestawie obrotdw i sald syntetycznie wg 3 znakdw i zestawie obrotow i sald dla kont 130
analitycznych za miesiac 12/2011;

Nr 13 - wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentow) dla kont 998 i zestawienie obrotdw i sald za miesiac
12/2011 dla kont 998 analitycznych;

Nr 14 — wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentow) dla kont 999 i zestawienie obrotdéw i sald za miesiac
12/2011 dla kont 999 analitycznych;

Nr 15 — kserokopia sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkow na rachunku, o ktorym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2011r;

Nr 16 — wydruki: ,,Analityka kont (wg dokumentow) dla kont 132 za od stycznia do grudnia 2011r. |
n,Zestawienie obrotow 1 sald za miesiac 12/2011 dla kont 132 analitycznych;

Nr 17 - kserokopia planu finansowego dochodéw wtasnych ZSO Nr 2 w Gdyni na 2011 rok;

Nr 18 — kserokopia ,,Instrukcji wewngtrznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w ZSO Nr 2”:

Nr 19 — kserokopia protokotu Nr 1/2011 z inwentaryzacji gotowki w kasie i drukow Scistego zarachowania;

Nr 20 — kserokopie wykazu naleznosci 1 zobowiagzan za 201 1r;

Nr 21 — kserokopia dokumentu ,,Inwentaryzacja konta 013 stan na 31.12.2011”;

Nr 22 — kserokopia dokumentu ,,Inwentaryzacja konta 020 stan na 31.12.2011”;

Nr 23 — kserokopia dokumentu ,,Biblioteka szkolna stan na 31.12.2011r.”;

Nr 24 — kserokopia protokotu kontroli zbioréw bibliotecznych;

Nr 25 — wyjasnienie bibliotekarza do protokotu kontroli zbioréw bibliotecznych z dnia 18.12.2002r;

Nr 26 — wyjasnienie gtownego ksiggowego dotyczace kont w Nordea BP Gdynia;

Nr 27 — kserokopia protokotu inwentaryzacji Nr 1 sporzadzonego na dzien 30.12.2009.

Nr 28 — kserokopia potwierdzenia sald z banku Nordea Bank Polska Oddziat Gdynia na dzien
31.12.2011r;

Nr 29 — kserokopia protokotu z przebiegu inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald na dziefi 31.12.2011r.
ZFSS w ZS0O Nr 2;

Nr 30 — wydruk zestawienia obrotow 1 sald wg 3 znakow 1 ostatniej strony dziennika dokumentow za m-c
12/2011;

Nr 31 — kserokopia kwartalnego sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow diuznych oraz
potracen 1 gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu 2011 roku;

Nr 32 — kserokopia kwartalnego sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych wg stanu na koniec IV kwartatu 2011 roku.

Nr 33 — wydruk ,,Analityka kont (wg dokumentow) od m-ca stycznia do grudnia roku 2011 dla kont

800 analitycznych.

Gdynia, dnia 29.02.2012r.
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