Gdynia, dnia 07.03.2012r.

KKF.1711.03.2012

Dyrektor

Zespotu Szkot Ogolnoksztalcqcych Nr 2
w Gdyni

ul. Wolnosci 22 B

inz. Elzbieta Zareba

W dniach od 07.02.2011r. do 28.02.2012r. Samodzielny Referat Kontroli Finansowe;
Urzedu Miasta Gdyni przeprowadzit kontrole problemowa w Zespole Szkot Ogolnoksztatcaeych
Nr 2 ul. Wolnosci 22 B w Gdyni za 201 Ir, w zakresie:

1. Ewidencja ksiegowa i sprawozdawczosc.
2. Wykonanie obowiqzkow w zakresie inwentaryzacji.

Ustalenia kontroli ujeto w protokole oméwionym 1 podpisanym w dniu 29.02.2012r.

W zakresie tematyki objetej kontrola stwierdzono nastepujace nieprawidiowosci 1 uchybienia:

Ad. 1

]. Unormowania wewnetrzne w zakresie polityki rachunkowosci nmie byly dostosowane do
obowiazujacych przepiséw, tj. do art. 10 ust. 1 pkt 2-3 ustawy z dma 29.09.1994r. o
rachunkowosci /Dz. U. Nr 121 poz. 591 z pdzniejszymi1 zmianami/ oraz do zalacznika nr 3
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz plandow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych (...) /Dz. U. Nr 128, poz. 861/. W szczegolnosci
polityka rachunkowosci nie zawierala zasad ustalania wyniku finansowego, opisu systemu
informatycznego 1 prowadzenia ewidencj1 szczegotowe) do konta 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki” jak tez nie zawierala aktualnego zakladowego planu kont oraz aktualne) wers)i
stosowanych programow komputerowych /str. 2-4 protokotu/.

2. Jednostka nie prowadzita konta syntetycznego do rachunku biezacego Jednostki. Prowadzono
dwa konta syntetyczne, tj. konto 130 0 nazwie ,,Rachunek biezacy — budzet zesp6t” 1 konto
131 o nazwie ,Rachunek biezacy — dochodow budzetowych” co bylo niezgodne z
zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych (...). Wg ww. rozporzadzenia do
konta 130 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowa dla dochodow budzetowych 1 wydatkow
budzetowych /str. 5-6 protokotu/.

3. Zaksiegowanie na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” refundacji wydatkow
budzetowych niezgodnie z faktycznym przebiegiem operacji. Ww. refundacja wydatkow
budzetowych z dochoddéw wilasnych w kwocie 2.910,00 zt byla miezgodna z uchwalg nr
XLVII/109/10/2010 Rady Miasta Gdyni z 20.10.2010r. w sprawie gromadzenia dochodow na

rachunku dochodow wtasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdyma /str. 9 protokotu/.

4. Ewidencje ksiegowa na koncie 132 ,Rachunek dochodow samorzadowych jednostek
budzetowych” prowadzono niezgodnie z zatacznikiem nr 3 rozporzadzenia Ministra Finansow
zdma 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...) tj. bez wskazania
podzialek klasyfikacji budzetowej. Powyzsze dotyczylo wplywow dotacyi otrzymane) z
Polsko-Niemieckie; Wspotpracy Mlodziezy oraz wydatkow dokonanych z tej dotacji, ktore
bezpodstawnie ujeto na rachunku dochoddéw wilasnych /str. 8 protokotu/.




Ad. 2

1. Brak podstawy prawnej opracowania unormowan wewngtrznych dotyczacych inwentaryzaci.
Unormowania zawarto w dwdch roznych dokumentach, w tym . Instrukcji inwentaryzacj1”, na
ktorej brak podpisu glownego ksiggowego dokumentujacego przyjecie jej do stosowania.
Ww. unormowania sa niespojne w zakresie czestotliwosci przeprowadzania inwentaryzacji
zbioréw bibliotecznych, a przyjety okres czestotliwosci inwentaryzacji jest niezgodny z art.
26 ust. pkt 3 ww. ustawy o rachunkowosci. Ponadto unormowania nie zawtierajg uregulowan
odnosnie udokumentowania inwentaryzacji z wyjatkiem dokonywanej metoda spisu z natury
/str. 9-10 protokotu/.

2. Niezgodne z unormowaniami wewng¢trznymi udokumentowanie inwentaryzacjl Srodkow
trwalych ujetych na koncie 011 ,Srodki trwale”, tj. protokotem inwentaryzacji, a nie
arkuszami spisu z natury /str. 16 protokotu/.

3. Do dnia zakonczenia kontroli nie przeprowadzono inwentaryzacji Funduszu Jednostki 1
wyniku finansowego /str. 16 protokotu/.

Podajac powyzsze do wiadomosci na podstawie zarzadzenia Nr 175/10/VI/K Prezydenta Miasta
Gdyni z dnia 14 grudnia 2010r. w sprawie szczegotowych zasad przeprowadzama kontrol
finansowych zaleca si¢ usunigecie ww. nieprawidtowosct 1 uchybien.

W szczegdlnosci nalezy:

1. Dostosowaé unormowania wewnetrzne w zakresie zasad rachunkowosci do obowiazujacych
przepisOw. Przestrzegac przyjete unormowania.

2. Ewidencje ksiegowa w zakresie dochodéw budzetowych prowadzi¢ zgodnie z
obowlazujacymi przepisami.

3. Operacje ksicgowe ewidencjonowa¢ w sposdéb odzwierciedlajgey ich faktyczny przebieg.
Dochody wtasne przeznacza¢ na pokrycie wydatkow Jednostki zgodnie z uchwalg nr
XLVII/109/10/2010 Rady Miasta Gdyni z 20.10.2010r. w sprawie gromadzenia dochodow na
rachunku dochoddéw wilasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia, a nie na refundacje
wydatkow budzetowych.

4. Ewidencj¢ ksicgowa na koncie 132 ,Rachunek dochodow samorzadowych jednostek
budzetowych” prowadzi¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami. Na rachunku dochodow
wlasnych gromadzi¢ wylacznie wptaty wymienione w ww. uchwale.

5. W unormowaniach dotyczacych inwentaryzacji przyja¢ czgstotliwos¢ przeprowadzania
inwentaryzacji w zakresie zbiorow bibliotecznych zgodnie z ustawg o rachunkowosci.
Ponadto w petnym zakresie unormowac sposob udokumentowania inwentaryzacji.

6. Przestrzega¢ unormowania wewne¢trzne w zakresie dokumentowania inwentaryzacji srodkow
trwatych.

7. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ Funduszu Jednostki 1 wyniku finansowego na dzien
31.12.201r.

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen nalezy przestaé w terminie 30 dmi od daty
otrzymania nini€jszego pisma.

Do wiadomosci:

1. Wiceprezydent, E. Lowkiel

2. Naczelnik Wydz. Edukacyi, K. Przyborowska
3. Biuro Kontroli, I. Torkowska s e e b
4. Ala
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