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W dniach od 07.02.2012r. do 29.02.2012r., Samodzielny Referat Kontroli Finansowej
przeprowadzit w Zespole Szkot Technicznych w Gdyni kontrole za 2011 rok w zakresie:

1.

Ewidencji ksiggowej 1 sprawozdawczosci.

2. Wykonania obowigzkow w zakresie inwentaryzacji.

Wynik1 kontroli zostaly ujete w protokole, omoéwionym i podpisanym w dniu 01.03.2012r.

/. dokonanych ustalen wynika, ze Jednostka nie zawsze przestrzegala przepisy 1 unormowania

w zakresie gospodarki finansowe). Do najistotniejszych nieprawidlowosci i1 uchybien

stwierdzonych w zakresie kontroli nalezy:

Ad.1. Ewidencja ksiggowa 1 sprawozdawczos¢:

1. Niedostosowanie unormowan wewnetrznych w zakresie zasad rachunkowosci do art.4 i
10 ust.1 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci, a takze do Rozporzadzenia Ministra

Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz plandéw
kont, tj.:

brak sposobu prowadzenia dziennika dokumentow, brak zaktadowego planu kont,
brak wykazu kont ksiggi glownej, brak zasad prowadzenia kont ksiagg pomocniczych
oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej, wykazu zbioréw danych tworzacych
ksiggl rachunkowe na informatycznych nos$nikach danych z okresleniem ich struktury,
wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w
procesach przetwarzania danych oraz brak opisu systemu przetwarzania danych, do
czego obliguje art.10 ust.1 ww. ustawy (strona 3,4 protokotu).

w zakresie obowigzku naliczenia odsetek od naleznosci 1 zobowigzan (paragraf 8 pkt.5
ww. Rozporzadzenia), obowigzku ustalenia planu kont (paragraf 15 pkt.] ww.
Rozporzadzema), dostosowania sposobu ewidencjonowania operacji do przepiséw
dotyczacych sprawozdan (paragraf 16 pkt.]1 ww. Rozporzadzenia) oraz zachowania
zasad czystosci obrotow na rachunku biezacym (zatacznik nr 3 ww. Rozporzadzenia)
(strona 7-9 protokotu).

2. Brak zestawien dziennikow czgsciowych, grupujacych zdarzenia wedlug Zrodel
finansowania, do czego obliguje art.14 ust.3 ustawy o rachunkowosci (strona 4 protokotu).
3. Przypadki niezgodnego z Rozporzadzeniem Ministerstwa Finanséw z dnia 14.06.2006r. w
sprawie szczegotowe) klasytikacji dochoddéw 1t wydatkow (...) zaewidencjonowania

wydatkow do niewlasciwego paragrafu oraz do niewlasciwego rozdzialu (strona 5,7
protokotu).



Dowody ksiggowe nie spetniaty wymogow ustawy o rachunkowoscit w zakresie art.21]
ust.]1 pkt.1, tj. brak okreslenia rodzaju dowodu 1 jego numeru 1dentyfikacyjnego oraz art.
21 ust.1 pkt.6, tj. brak stwierdzenie sprawdzenia 1 zakwalifikowania dowodu do uj¢cia w
ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz podpisu osoby odpowiedzialne] za
te wskazania, (strona 5 protokotu).

Zapisy ksiggowe nie zawieraly daty zapisu, do czego obliguje art.23 ust.2 pkt.4 ustawy o
rachunkowosct (strona 5 protokotu).

Dane wynikajacych ze sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych

jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku 2011r. do dnia 31 grudnia

2011r. w zakresie wydatkow 1 zobowigzan wykazano niezgodnie z paragrafem 8 ust.2
zalacznika nr 39 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 03.02.2010r. w sprawie
sprawozdawczosct budzetowe). W zwigzku z ustaleniami kontroli Jednostka dokonala
korekty ewidencji ksiggowe] oraz sprawozdania (strona 6-8 protokohu).

Dane wynikajacych ze sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych

jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku 2011r. do dnia 31 grudnia

2011r. w zakresie dochodow budzetowych, tj. dochody wykonane nie zostaly wykazane
na podstawle ewidencji analitycznej do rachunku biezgcego, wykazano niezgodnie z
paragrafem 3 ust.2 zalacznika 39 ww. Rozporzadzenie. Ww. dane Jednostka wykazala na
podstawie ewidenc)1 ksiggowe)] prowadzone] na koncie 221 - Naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych oraz na koncie 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych (strona
9,10 protokotu).

Ad. 2. Wykonanie obowigzkow w zakresie inwentaryzacji:

1.

Instrukcja inwentaryzacyjna nie byta dostosowane do obowigzujacych przepiséw, tj. art.4
oraz art.26-28 ustawy o rachunkowosci m. in. w zakresie czestotliwosci przeprowadzenia
inwentaryzacjl wszystkich sktadnikow majatkowych oraz udokumentowania wynikéw
inwentaryzacji. Brak w unormowaniu podstaw prawnych (strona 12 protokotu).

Brak udokumentowania stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych grupy skladnikéw
podlegajacych inwentaryzacji, do czego obliguje art.26 ust.3 pkt.1 oraz art.27 ust.1 ustawy
o rachunkowosci (strona 13,15,17 protokotu).

. Zakonczenie czynnosci inwentaryzacyjnych, prowadzonych w drodze spiséw z natury

sktadnikow majatkowych po terminie wyznaczonym przez kierownika Jednostki (strona
16 protokotu).

Przeprowadzenie inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych niezgodnie z obowigzujaca
czestotliwoscig, t). art.26 ust.3 pkt. ustawy o rachunkowosci(strona 17 protokotu).
Przywolanie w  protokole inwentaryzacji zbioréw  bibliotecznych  przepisow
niedotyczacych biblioteki szkolnej, tj. Rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa
Narodowego z dnia 05.11.1999r. (Dz. U. nr 93, poz.1077) w sprawie zasad ewidencji
materiatow bibliotecznych (strona 17 protokotu).

Ponadto brak stwierdzenia o przyj¢ciu do wiadomosct 1 stosowania obowigzujacych zasad
przez pracownikow odpowiedzialnych za ich przestrzeganie oraz brak odwotania wczesnie)
obowigzujacych w tym zakresie (strona 3-5,7,8 protokotu).

Podajac powyzsze do wiadomosci, zgodnie z zarzadzeniem Nr 175/10/VI/K Prezydenta
Miasta Gdynit z dnia 14.12.2010r. w sprawie zasad przeprowadzania kontroli finansowych
zaleca si¢ usuniecie stwierdzonych nieprawidlowosci.

W szczegolnosci nalezy:



Dostosowaé unormowania w zakresie polityki rachunkowosci, w tym w zakresie
zaktadowego planu kont oraz inwentaryzacji do obowigzujacych przepisow, t). ustawy
7z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci /Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 ze zm./ oraz
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. /Dz. U. Nr 128 poz.861/ w
sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci (...). Przestrzegac przyjetych zasad.
Przestrzega¢ obowiazujacych przepiséw w zakresie prawidlowego klasytikowania
wydatkow, wynikajacych z Rozporzadzenia Ministerstwa Finansow z  dnia
02.03.2010r. /Dz. U. Nr 38 poz.207 ze zm./ w sprawie szczegotowe) klasyfikac)
dochodow, wydatkow (...).

Sprawozdania budzetowe sporzadza¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej / Dz. U. Nr 20 poz.
103/.

Przestrzegaé przepisy dotyczace wymogow jakie powinien spetnia¢ dowdd ksiggowy.
Przestrzega¢ obowiazujace przepisy dotyczace daty zapisu w ksig¢gach rachunkowych.
Dokumentowaé stany wynikajace z ksiag rachunkowych grup skladnikow
podlegajacych inwentaryzacji, do czego obliguje art.26 ust.3 pkt.1 oraz art.27 ust.]
ww. ustawy o rachunkowosci.

Przestrzegaé przepisOw wynikajacych z art.26 ust.3 pkt. ww. ustawy o rachunkowosci,
tj. inwentaryzacje zbiorow bibliotecznych przeprowadza¢ zgodnie z obowigzujaca
czestotliwoscia.

Pisemne sprawozdanie z wykonania zalecen oraz wyeliminowania innych, opisanych w
protokole kontroli nieprawidtowosci, nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego pisma.
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Do wiadomosci:

Wiceprezydent ds. Zdrowia 1 Edukacji — E. Lowkiel,
Naczelnik Wydziatu Edukacji — K. Przyborowska,
Kierownik Biura Kontroli — I. Torkowska,

Ala.



