KKF.1711.02.2012
Protokot

kontroli problemowej przeprowadzonej w Zespole Szko6t Technicznych w Gdyni1 z siedzibg
przy ulicy Energetykéw 13 A, 81-184 Gdynia przez inspektora Samodzielnego Referatu
Kontroli Finansowej Urzedu Miasta Gdyni mgr Wiolett¢ Narloch w dniach od 07.02.2012r.
do 29.02.2012r., na podstawie upowaznienia nr KKF.1711.02.2012 z dma 06.02.2012r.

Zakres kontroli:
1. Ewidencja ksiegowa i1 sprawozdawczosc,

2. Wykonanie obowiazkow w zakresie inwentaryzacji.

Badany okres
Kontrole przeprowadzono za rok 2011.

[. Ustalenia ogolne

1. Jednostka dziata na podstawie:

_  Powotania z dniem 17.10.1962r. przez Ministra Przemystu Cigzkiego Zasadnicze]
Szkoty Budowy Okretow dla Pracujacych w Stoczni im. Komuny Paryskiej w
Gdyni,

—  Decyzji Kuratora Oswiaty i Wychowania z dnia 25.08.1987r. w sprawie otwarcia
Technikum Budowy Okretéw w Zespole Szkét Budownictwa Okretowego Stoczni
im. Komuny Paryskiej w Gdyni,

—  Decyzji Kuratorium Os$wiaty w Gdafnsku z dnia 15.12.1992r. w sprawie zmiany
nazwy szkoty na Zespdt Szkot Budownictwa Okregowo Stoczni Gdynia S A w
Gdyni,

—  Uchwaly Nr XXXVII/1242/2002 Rady Miasta Gdyni z dnia 23.01.2002r. w sprawie
przeksztalcenia Technikum Budowy Okretow w Gdyni ul. Energetykow 13a,

—  Uchwaly Nr XXXVI1/1244/2002 Rady Miasta Gdyni z dnia 23.01.2002r. w sprawie
zalozenia VIII Liceum Profilowanego w Gdyni ul. Energetykow 13a,

~ Uchwaty Nr XV/324/04 Rady Miasta Gdyni z 28.01.2004r. w sprawie
przeksztalcenia Technikum Budowy Okretow na podbudowie szkoty zasadnicze) w
sktad Zespotu Szkot Budownictwa Okretowego w Gdyni przy ul. Energetykow 13a,

—  Uchwaly Nr XXIX/679/05 Rady Miasta Gdyni z dnia 23.03.2005r. w sprawie
przeksztalcenia ponadpodstawowej milodziezowej Szkoty Policealnej Nr |
wchodzacej w sktad Zespotu Szkot Budownictwa Okretowego w Gdyni przy ul
Energetykow 13a,

_ Statutu Zespolu Szkét Technicznych im. Eugeniusza ~Kwiatkowskiego
zatwierdzonego przez Rade Pedagogiczng w dniu 26.03.2010r. obowiazujacego od
dnia 10.04.2010r.,

~  Uchwaty Nr XXXIX/871/10 Rady Miasta Gdyni z 27.01.2010r. w sprawie zmiany
nazwy Zespotu Szkét Budownictwa Okretowego na Zespot Szkol Technicznych,
nadania imieniz Eugeniusza Kwiatkowskiego Zespotowi Szkot Technicznych w

Gdyni przy ul. Energetykow 13 A (kserokopia ww. Uchwaty stanow1 zatacznik nr 1

protokotu).
2. Dyrektorem Zespotu Technicznych w Gdyni jest Pani Iwona Demkowska, pelniaca te
funkcje od dnia 01.09.2007r. na czas okreslony, tj. do dnia 31.08.2012r., co stwierdzono
na podstawie powierzenia ww. obowigzkow przez Prezydenta Miasta Gdyni z dnia
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31.08.2007r. (kserokopia powierzenia ww. obowiazkow stanowi zatacznik nr 2
protokotu).

Gtownym ksiegowym Zespotu Szkot Budownictwa Okretowego w Gdyni jest od dnia
02.06.1997r, tj. zatrudniona na czas nieokre§lony w petnym wymiarze czasu pracy, a od
dnia 02.09.2008r. w niepelnym wymiarze czasu pracy, tj. 0,5 etatu Pani Elzbieta Kryspin.
Na podstawie akt osobowych ustalono, ze Ww. spelnia wymogi art.54 ust.2 ustawy o
finansach publicznych z dnia 27.08.2009r. ustalone dla stanowiska glownego ksiggowego.
Zakres obowiazkow przyjety do wiadomosci i stosowania z dniem 02.09.2008r. nie byt
dostosowany do art.54 ust.1 pkt.2,3 ww. ustawy. W trakcie trwania kontroli powierzono
clownej ksiegowej nowy zakres czynnosci, tj. z dnia 07.02.2012r. dostosowany do ww.
ustawy o finansach publicznych (kserokopia ww. zakresow czynno$ci stanowi zatgcznik
nr 3 protokotu).

Obstuge finansowa w peilnym zakresie pelni dla Jednostki Nordea Bank Polska S A.
Oddziat w Gdyni. Jednostka posiada umowg¢ na $wiadczenie ustugi bankowosc
elektroniczne;.

- Na podstawie ksiazki kontroli zatozonej w 1979r. raz ustnego o$wiadczenia gtowne;

ksiegowej ustalono, ze w okresie objetym kontrola Jednostka byla kontrolowana przez

Kuratorium Os$wiaty oraz Zaklad Ubezpieczen Spolecznych w zakresie prawidlowosci 1

rzetelnosci obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do

ktorych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych 1

ubezpieczenia zdrowotnego, ustalania uprawnien do Swiadczen z ubezpieczen

spolecznych i wyplacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu,

prawidlowo$¢ 1 terminowo$¢ opracowywania wnioskoOw o $wiadczenia emerytalne 1

rentowe, wystawiania za$wiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen

spotecznych.

Kontrole w Zespole Szkol Technicznych przeprowadzono w oparciu O przepisy:

~  Ustawy z dnia 29.09.1994r o rachunkowosci /Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 ze
zmianami/,

—  Ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych /Dz. U. Nr 157 poz.1240 ze
zmianamt/,

—  Ustawy z dnia 17.12.2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny tinansow
publicznych /Dz. U. 05 Nr 14 poz.114 ze zmianamyi/,

—  Ustawy z dnia 27.08.2009r. Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych
/Dz. U. Nr 157 poz.1241 ze zmianaml/,

— Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych /Dz. U. Nr 1238
poz.861/,

— Rozporzadzenie Ministerstwa Finansow z dnia 02.03.2010r. w sprawie szczegotowe;
klasyfikacji dochodéow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych /Dz. U. Nr 38 poz.207 ze zmianami/,

~  Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 07.12.2010r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych 1 samorzadowych
zaktaddw budzetowych /Dz. U. Nr 241 poz.1616/,

~ Rozporzadzenie Ministerstwa Finansow z dnmia 03.02.2010r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej /Dz. U. Nr 20 poz. 103/,

—  Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 04.03.2010r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operac finansowych /Dz. U. Nr
43 poz. 247/,



9.

— Uchwaty Nr XLVII/1109/10 Rady Miasta Gdyni z dnia 20.10.2010r. w sprawie
gromadzenia dochodéw na rachunku dochodow wilasnych przez jednostki budzetowe
Gminy Gdynia,

— Unormowania wewng¢trzne.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielata:

— Pani Elzbieta Kryspin - giowna ksi¢ggowa.

II. Ustalenia szczegotowe
1. Ewidencja ksiegowa 1 sprawozdawczosc.

A. Ewidencja ksiggowa.

1.

Dyrektor Zespolu Szkol Technicznych Zarzadzeniem Nr 1A z dma 01.12.2006r. oraz
kolejnym z dnia 01.01.2011r. wprowadzit zasady rachunkowosci, opracowane w oparciu
o art.10 ust.2 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci. Ustalono, ze Jednostka
posiada takze dokument wykaz stosowanych ksiag rachunkowych, wprowadzony z dniem
01.12.2006r. oraz kolejny z dniem 01.01.2011r. Z unormowania wynika m. in., ze ksi¢gl
rachunkowe sa prowadzone przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania
komputerowego firmy Progman od stycznia 2000r. Jednostka prowadzi wykaz

stosowanych wersji oprogramowania, co byto zgodne z art.10 ust.1 pkt.3¢c ww. ustawy o

rachunkowosci. Kserokopia ww. dokumentow stanowi zafacznik nr 4 protokotu

Wprowadzone przez dyrektora Jednostki unormowania nie zostaty w peini dostosowania

do wymogow art. 10 ust. ustawy o rachunkowosci. Stwierdzono, jak nizej:

— Zasady rachunkowosci nie byly dostosowane do art.10 ust.1 pkt.3a ww. ustawy o
rachunkowosci, tj. brak okreslenia struktury stosowanych kont analitycznych 1
przypisania oznaczenia cyfrowego poszczegdlnym ich cztonom, brak zasad tworzenia
wszystkich kont analitycznych oraz powiazania z kontami ksiggi gtdownej. Plan kont
Jednostki stanowi wykaz wszystkich kont analitycznych 1 syntetycznych z programu
komputerowego w postaci wydruku (wydruk planu kont za rok 2011 z dnia
07.02.2012r. oraz zestawienie paragrafow budzetowych za rok 2011 stanow1 zalacznik
nt 5 protokotu), niemniej brak unormowan w tym zakresie. Na podstawie
przedtozonego planu kont za rok 2011 ustalono, ze znajduja si¢ w nim wszystkie
konta Jednostki, w tym juz niewystepujace.

—  Brak wykazu zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznym
nos$niku danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcj w
organizacji catosci ksiag rachunkowych 1 w procesach przetwarzania danych, do czego
obliguje art.10 ust.1 pkt.3b ww. ustawy o rachunkowosci oraz byto niezgodne z ww.
Zarzadzeniem.

— Zasady rachunkowosci nie sa dostosowane do szczegolnych zasad rachunkowosct m.
in. w zakresie rozdziatu 2 paragraf 8 pkt.5, tj. odsetki od naleznosci 1 zobowigzan,
paragraf 15 pkt.1, tj. ustalenia planu kont, paragraf 16 pkt.1, tj. przepisow dotyczacych
sprawozdan, w tym stosowania technik ksiggowosci, do czego obliguje
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci (...).

_ Brak stwierdzenia o przyjeciu do wiadomosci unormowan wewngtrznych 1 stosowania
zasad w nich obowiazujacych przez pracownikow odpowiedzialnych za
przestrzeganie.

—  Brak odwotania wczesniej obowiazujacych unormowan tym zakresie.

_  Ww. unormowania nie zostaly oznaczone oraz nie byly przechowywane zgodnie z ;,
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Gdyni Nr 2/2000/1II z dnia 17.04.2000r. w sprawie



stosowania instrukcji kancelaryjnej w miejskich jednostkach organizacyjnych
(Rozdziat 11 pkt.3 Dz. U. z 1999r. Nr 112, poz. 1319).

Jednostka ztozyla oswiadczenie w dniu 10.02.2012r., stanowiace zatacznik nr 6 protokotu o
przekazaniu wszystkich unormowan oraz dokumentow w zakresie objetym kontrola.

2

Ksiegi rachunkowe w Zespole Szkdl Technicznych prowadzone byty w 2011r.
komputerowo w oparciu o program ,Finanse DDJ” firmy Progman. Na podstawie
wydrukow ksiag oraz wykazu przyjetych wersjt oprogramowania ustalono, ze w 2011r.
obowiazywaty wersje: 8.5003, 8.6001, 8.7002. Stwierdzono, jak nizej:

Ksiegi rachunkowe prowadzone przez Jednostke 1 w siedzibie obejmowaty zbiory
zapisow ksiegowych, obrotéw 1 sald, co byto zgodne z art.13 ust.1 ustawy o
rachunkowosci  oraz  unormowaniami  wewnetrznymi.  Oznaczenie — oraz
przechowywanie ksiag spetnialo warunki art. 13 ust.3-5 ww. ustawy o rachunkowosci.

Jednostka na koniec kazdego okresu sprawozdawczego w 201 1r. sporzadzita wydruki
komputerowe ksigg rachunkowych, co bylo zgodne z art.13 ust.6 ww. ustawy o
rachunkowosci, niemniej nie wynika z unormowan wewnetrznych. Ustalono, ze ksiggi
znajduja sie rowniez na informatycznym nosniku danych, co byto zgodne z art.13
ust.6 ustawy o rachunkowosci, brak unormowan wewnetrznych w tym zakresie.

Ksiegt rachunkowe za 2011r. byly prowadzone na biezgco, tj. zgodnie z art.24 ust.5
ww. ustawy o rachunkowosci. Na dzien rozpoczg¢cia kontrolt ksiggli nie zostaty
zamkniete na dzien 31.12.2011r., co stwierdzono na podstawie dziennika dokumentow
za miesiac 12/2011 z dnia 17.02.2012r. Powyzsze zgodnie z art. 12 ust.4 ww. ustawy
nie budzilo zastrzezen. Ostatnim zamknigtym miesiacem w ksiggach Jednostki byt
listopad 2011r., co potwierdzaja wydruki ksiag rachunkowych z dnia 01.02.2012r.
Obroty dziennikow za miesiac 11/2011r. wyniosty /bez kont pozabilansowych/ kwotg
15.684.617.01 zt 1 byly zgodne z zestawieniem obrotow t sald kont syntetycznych na
koniec 201 1r. Ww. wydruki stanowig zatacznik nr 7 protokotu.

Na podstawie ksiag rachunkowych ustalono, ze w Jednostce sporzadzono w danym
okresie sprawozdawczym dzienniki czgsciowe, grupujace zdarzenia wedlug zrodel
finansowania, tj. oddzielnie dla budzetu, dochodéw wiasnych 1 ZFSS. niemnie] brak
unormowan wewnetrznych w tym zakresie. Brak zestawienia sporzadzanych
dziennikow, co jest niezgodne z art.14 ust.3 ustawy o rachunkowosci. Na prosbe
kontrolujacej sporzadzono zestawienie dziennikow dokumentow na koniec 2011r. Na
podstawie wydrukow z dnia 29.02.2012r. za okres od 01.01-31.12.2011r. ustalono, ze
obroty dziennikow dokumentéw /bez kont pozabilansowych/ wynosza po stronie WN
i MA kwote 25.157.033,10 zt 1 byly zgodne z zestawieniem obrotow 1 sald kont
syntetycznych na koniec 2011r. (wydruk z dnia 29.02.2012r.) oraz ksigga gtowna.
Ww. wydruki stanowia zatacznik nr 8 protokotu.

Do dnia 17.02.2012r. stwierdzono, ze ostatnim zaksiggowanym dowodem byt dowod
ksiegowy: w zakresie budzetu, tj. nr 366/12/B z dnia 31.12.2011r. 1 dotyczyt zwrotu
niewykorzystanej kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow budzetowych,
w zakresie dochodow wlasnych, tj. nr 1/12/DW?2 oraz 24/12/DW1 z dma 31.12.2011r.
dotyczyt korekty zmiany dziennika dokumentdw, tj. nr 133/12/DW z 31.12.2011r.
dotyczyl przeksiegowan rocznych, w zakresie funduszu socjalnego, tj. nr 53/12/FS z
31.12.2011r. dotyczy!l korekty dokumentu nr 27/VI/FS odsetki za VI 11r., w zakresie
pozostatych rachunkow, tj. nr 20/12/P z 30.12.2011r. dotyczyl odsetek za XII 11r. Na
dzien zakonczenia kontroli ustalono, ze ostatnim zaksiggowanym dokumentem pod
data 31.12.2011r. byla nota ksiggowa, wydruk z dnia 29.02.2012r., nr dowodu
ksiegowego 25/12/DW1 pozycja 4-6 na kwote 42,99 zt, ). korekta dokumentu
22/6/DW1, dotyczaca przekazania do 30.06.2011r. pozostalosci po dochodach




wlasnych z 2010r., paragraf 0970. Wydruk z dziennika dokumentow za miesigc
12/2011r. dla DW1 w zakresie ww. noty stanowi zatacznik nr 8 protokotu.

3. Na podstawie ewidencji ksiggowej, dziennik dokumentow oraz analityki kont za okres 11-
12/2011r. ustalono, ze Jednostka w ww. okresie dokonala przeksiggowan zwigzanych ze
zwrotem zasilenia do wysokosci planu, ze zwrotem rozliczenia funduszu socjalnego w
lacznej wysokosci 9.156,00 zl, z przeksiggowaniami rocznymi oraz korekt, t].:

W dniu 18.11.2011r. dokonano korekty ksiegowania faktury nr AZ11/11/3470 z dnia
02.11.2011r. na kwote 350,00 zt, zakup programu antywirusowego, z rachunku 130-
01-80130-4300-01 na wilasciwy rachunek dochodow wilasnych. Wydatek
zaksiegowano na ww. koncie niezgodnie z opisem na fakturze (WB nr 164 z dnia
14.11.2011r., dowdd nr 301/11/B), co potwierdzaja dowody ksiegowe nr 102/11/DW,
WB nr 73 oraz nr 305/11/B, WB nr 168 z dnia 18.11.2011r. oraz niezgodnie z
klasyfikacjg budzetowa, t). do niewlasciwego paragrafu 4300 zamiast 4210, do czego
obliguje Rozporzadzenie Ministerstwa Finanséw z dnia 02.03.2010r. w sprawie
szczegolowe) klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow (...). Na podstawie
analityki konta 130 ustalono, ze Jednostka w okresie od 14-18.11.2011r. nie posiadala
srodkow w planie finansowym na wydatki dotyczace paragrafu 4210. Kserokopia ww.
dokumentow stanowi1 zatacznik nr 15 protokotu kontroli;

Dokument nr 67/03/B szkolenie nauczycieli, faktura nr 121/02/2011 z dnia
23.02.2011r. na kwot¢ 500,00 zt. Wydatek przypisano niezgodnie z klasyfikacjq
budzetowa, t]. do niewtasciwego dziatu 80130 zamiast 80146, do czego obliguje ww.
Rozporzadzenie Ministerstwa Finansow. Stwierdzono, ze Jednostka w dniu
30.06.2011r. dokonata korekty ksiggowania dokumentu do wilasciwego rozdziatu,
niemniej] do niewlasciwego paragrafu 4300, co bylo niezgodne z ww.
Rozporzadzeniem. W dniu 29.11.2011r. dokonano korekty ww. ksiggowania zgodnie
z klasyfikacjq budzetowa. Na podstawie analityki konta 130 ustalono, ze Jednostka w
okresie od 30.06-26.10.2011r. nie posiadata srodkdbw w planie finansowym w
paragrafie 4700. Kserokopia ww. dokumentow stanowi zalacznik nr 9 protokohu
kontroli.

4. Kontrolg objeto powiazanie zapisoOw ksiggowych za miesigc 11/2011r. z dowodami
ksiegowymi. Stwierdzono, jak nizej:

Wydatki nie budza zastrzezen, a dowody zostaly sprawdzone 1 zatwierdzone do
wyplaty, zgodnie z unormowaniami wewngtrznymi. Nie wszystkie dowody zostaty
oznaczone numerem identyfikacyjnym, co bylo niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt.1 ustawy
o rachunkowosci, np. faktura nr 571-FVS/2011 z dnia 24.11.2011r. na kwotg 510,00
zt, przelew w dniu 29.11.2011r., WB nr 173, dowdd ksiggowy nr 311/11/B; faktura nr
1088/1/11/11 z dnia 18.11.2011r., na kwote 492,00 zi, przelew w dniu 22.11.2011r,
WB nr 169. dowod nr 306/11/B; faktura nr FA/5102/2011 z dma 18.11.2011r. na
kwote 452,46 zl, przelew w dniu 22.11.2011r., WB nr 74, dowdd nr 103/11/DW.

Dowody nie zawieraly pelnej adnotacji o sposobie zakwalifikowania do ujecia w
ksiegach rachunkowych, co bylo niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt6 ustawy o
rachunkowosci, tj. brak wskazania miesiaca do uj¢cia w ksiggach rachunkowych oraz
podpisu osoby odpowiedzialne] za te wskazania (dotyczy 100% dowodow).

Na podstawie wydruku dziennika dokumentow za miesiac 11/2011r. stwierdzono, ze
ksiegi rachunkowe byly dostosowane do art.23 ust.2 pkt.1,2 ustawy o rachunkowosci,
tj. w zakresie daty operacji 1 daty dowodu ksiggowego. Brak daty zapisu, do czego
obliguje art.23 ust.2 pkt.4 ww. ustawy. Data zapisu jest widoczna bezposrednio z
programu - dokfadne dane dekretu, co ustalono na podstawie odczytu z ekranu

komputera.



e Nie wszystkie faktury przychodzace korespondencyjnie zostaly opatrzone klauzulg
L wplyneto dnia...”, co jest niezgodne z Zarzadzeniem nr 2/2000/111 Prezydenta Miasta
Gdyni z dnia 17.03.2000r. w sprawie stosowania instrukcj1 kancelaryjnej w miejskich
jednostkach organizacyjnych, np. faktura nr 571-FVS/2011 z dnia 24.11.2011r,, nr
1511102-01-6-R z dnia 17.11.2011r., dowod nr 105 DW; taktura nr FR0O086/11/11 z
dnia 10.11.2011r.; faktura nr 5651/K/2011 zdma 10.11.2011r.

B. Sprawozdawczos¢ budzetowa.

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow z dma 03.02.2010r. w sprawie
sprawozdawczoscl budzetowe] ustalono, ze Jednostka w 2011r. byla zobowigzana do
sporzadzenia nastepujacych sprawozdan budzetowych: Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostki samorzadu terytonialnego, Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego, Rb-34S z wykonania dochoddéw i
wydatkow na rachunku, Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych, Rb-
Z o stanie zobowiazan wg tytutow dtuznych oraz porgczen i1 gwarancji, Rb-23 o stanie
srodkow na rachunku biezacym. Kontrola objgto wykonanie ww. sprawozdan za miesiac
12/2011r., stwierdzono jak nize;:

I. Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkdéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku 2011r. do dnia 31 grudma 2011r.
(kserokopia w. sprawozdania stanow1 zatacznik nr 10 protokotu).

W oparciu o pierwotny plan wydatkow budzetowych, projekt Uchwaly na 2011r.
zatwierdzony przez Rade Miasta w dniu 22.11.2010r. wraz ze zmianami dokonanymi w ciagu
roku ustalono (kserokopia planu wraz ze zmianami stanowi zatacznik nr 11 protokotu), ze
planowane wydatkt w 2011r. wyniosty tacznie kwotg 2.809.974,00 zt.

Dyrektor Jednostki Zarzadzeniem Nr 7 z dnia 01.07.2011r. wprowadzit konto pozabilansowe
980 — ,Plan finansowy wydatkow budzetowych”, stuzace do ewidencji wartosct planu
finansowego wydatkow budzetowych (kserokopia Zarzadzenia stanowi zatacznik nr 12
protokotu). Ustalono, ze do dnia 30.06.2011r. Jednostka nie stosowata konta 980, co bylo
niezgodne z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosct oraz planow kont dla budzetu panstwa (...) oraz
wczesniejszym z dnma 28.06.2006r.

Ewidencja ksieggowa na ww. koncie prowadzona byla wedlug podziatek klasyfikac)i
budzetowe) wydatkow zgodnie z planem finansowym, tj. zgodnie z ww. Rozporzadzeniem.
Ustalono, ze dane sprawozdania Rb-28S na dzien 31.12.2011r. w zakresie planu wydatkow
budzetowych byly zgodne z ewidencjgq ksiegowa, kwota 2.809.974,00 zl, t;. wykazano w
kwotach wynikajacych z planu finansowego, po uwzglednieniu zmian, co bylo zgodne z
paragrafem 5 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 02.02.2010r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe) (wydruk zestawienie obrotow 1 sald dla konta 980 za miesigc

12/2011 stanowi zatacznik nr 13 protokotu).

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od
poczatku roku do konca 2011r. (data przyjecia przez Wydzial Budzetu 31.01.2012r.))
stwierdzono, ze zaangazowanie wydatkow wyniosto 2.807.071,82 zt 1 bylo zgodne z
ewidencja ksiegowa, tj. zestawieniem obrotow 1 sald za miesigc 12/2011r. dla kont 998 (ww.
wydruk wraz z porownaniem kosztow 1 wydatkdow w 2011r. stanow: zatacznik nr 14
protokotu). Konto 998 jest prowadzone w Jednostce wedlug podziatek klasytikacii
budzetowej, tj. zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa (...). Na podstawie
ewidencji ksiegowej stwierdzono, ze zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku
zostalo zaewidencjonowane w momencie poniesienia wydatku a nie przy wstepnej kontrol




zgodnosct zamierzonych wydatkow z planem finansowym, tj. na podstawie wartosci umow,
decyzji 1 innych postanowten, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezacym, do czego obliguje ww. Rozporzadzenie, np. WB
dowodd nr 298/11/B z dma 24.11.2011r. na kwote 350,00 zt; WB dowodd nr 306/11/B z dnia

29.11.2011r. na kwote 600,00 zi.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych od poczatku
roku do konca 2011r. ustalono, ze wydatki ogolem narastajaco od poczatku roku do konca
okresu sprawozdawczego wyniosty kwote 2.807.071,82 zI, ti. 99,90% planowanych
wydatkOw. Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-28S na koniec roku 2011 w zakresie
wydatkow wykonanych byly nie zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej, co
stwierdzono na podstawie zestawienia obrotow i sald za miesiac 12/2011 z dnia 14.02.2012r.
(wydruk ww. zestawienia stanowi zalacznik nr 8 protokotu). Wydatki wykazane w
sprawozdaniu wynoszg 2.807.071,82 zl, natomiast w ewidencji ksiegowej 2.873.061,15 zi
(strona MA konta 130), r6znica 65.989.33 zt.

Wyjasniente w te] sprawie zifozyla w dniu 15.02.2012r. gléwna ksiegowa (zalacznik nr 15
protokotu), z ktdrego wynika, ze na ww. kwote rozbieznosci miaty wplyw nastepujace
operacje finansowe: zwrot srodkow z tytutu not ksiegowych za wyptacone wynagrodzenia i
pochodne od wynagrodzen zwiazane z uzupelnieniem etatow przez nauczycieli w laczne;
wysokoscl 56.339,33 zi, zwrot rozliczenia funduszu socjalnego (9.156,00z}) oraz korekty
ksiggowan operacji na kwote 494,00 zi, tj.:

— Dowod nr 84/09/DW, tj. faktura nr 42/09/2011 z dnia 29.09.2011r. na kwote 144,00
zl, przelew w dniu 05.10.2011r, WB nr 146, dowdd nr 261/10/B. Ww. wydatek
zaewidencjonowano z konta 130-01-80130-4300-01, tj. niezgodnie z opisem na
dokumencie W dniu 17.10.2011r. dokonano korekty ksiegowania na wiasciwy
rachunek, tJ. konto 132-06-80130-421-01, co potwierdza ewidencja ksiegowa, dowodd
ksiggowy nr 91/10/DW, WB nr 64 oraz nr 268/10/B, WB nr 149 z dnia 12.10.2011r.

- Dowod nr 301/11/B, t). faktura nr AZ11/11/3470 z dnia 02.11.2011r. na kwote 350,00
zt, przelew w dniu 14.11.2011r., WB nr 164, dowod nr 310/11/B. Ww. wydatek
zaewidencjonowano z konta 130-01-80130-4300-01, tj. niezgodnie z opisem na
dokumencie. W dniu 18.11.2011r. dokonano korekty ksiegowania na wiasciwy
rachunek, tj. konto 132-06-80130-421-01, co potwierdza ewidencja ksiegowa dowod
ksiggowy nr 102/11/DW, WB nr 73 oraz nr 305/11/B, WB nr 168 z dnia 18.11.2011r.

Ww. przelewy zrealizowano z rachunku budzetowego zamiast z dochodow wlasnych, co byto
niezgodne z opisem na dowodach ksiggowych. Ponadto ustalono, ze wydatki zostaty
zaewidencjonowane do niewlasciwych paragrafoéw klasyfikacji budzetowej, tj. w paragrafie
4300 zamiast 4210, co bylo niezgodne z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
02.03.2010r. w sprawie szczegotowe) klasyfikacji dochodow, wydatkow (...) oraz z opisem
na fakturach. Ustalono rowniez, ze w okresie od 01.09-13.12.2011r. Jednostka nie miala
srodkow w planie finansowym w paragrafie 4210 na pokrycie ww. wydatkow.

Stwierdzono, jak nizej:

¢ Jednostka nie wustalita w unormowaniach wewnetrznych dotyczacych zasad
rachunkowosci konta syntetycznego 130, co jest niezgodne z art.10 ust.1 pkt.3a
ustawy o rachunkowosci.

e Jednostka wprowadzita do ewidencji dwa konta syntetyczne do konta 130, co jest
zgodne z paragrafem 15 ust.1 pkt.3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa (...), niemniej brak unormowan wewnetrznych w tym zakresie.

e Brak ewidency szczegotowe) do konta 130 z podzialem na dochody i wydatki
budzetowe, co jest niezgodne z paragrafem 15 ust.2 ww. Rozporzadzenia.




e Jednostka prowadzi ewidencje pomocniczag do konta 130 w zakresie wydatkow
budzetowych dostosowana do wymogoéw Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
02.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosct budzetowe;.

o Jednostka nie stosowala zasady czystosci obrotow przy ewidencji zwrotow 1 korekt,
poprzez wprowadzenie dodatkowego technicznego zapisu ujemnego, do czego
obliguje Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 05.07.2010r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa (...).

e Stan srodkdw pienieznych na koniec 2011r. wynidst 120.000,00zt, WB nr 190 z dmia
29.12.2011r., dowdd ksiegowy nr 244/12/B 1 byt zgodny z ewidencjq ksiggowa, saldo
kona 130-01, analityki ww. konta oraz zestawienia obrotow 1 sald za 12/2011r.

Jednostka w trakcie kontroli, tj. w dniu 21.02.2012r. wprowadzita dodatkowy techniczny
zapis ujemny do zaksiegowanych w 2011r. zwrotow 1 korekt na faczng kwotg 65.989,33 zt w
ksiegach rachunkowych miesigca 12/2011r., co potwierdza nota ksiggowa nr 22 z dnia
31.12.2011r., tj. dowod ksiegowy nr 367/12/B. Na podstawie zestawienia obrotow 1 sald za
miesiac 12/2011r. dla kont 130 syntetycznie z dnia 22.02.2012r., po korekcie stwierdzono, ze
dane wykazane w sprawozdaniu RB-28S za okres od 01-12/2011r. sa zgodne z obrotami
konta 130 /strona MA/ w zakresie wydatkow budzetowych 1 wynoszg 2.807.071,82 zI. Ww.
nota ksiegowa oraz wydruk zestawienia obrotow 1 sald stanowiaca zatacznik nr 16 protokotu.

Kontrola objeto plan finansowy na 2011r. wraz ze zmianami dokonanymi w trakcie roku
budzetowego, ze szczegdlnym uwzglednieniem, czy poniesione w grudniu 2011r. wydatki
dokonano w granicach kwot okreslonych w planach finansowych (wydruk porownana
kosztow 1 wydatkow stanowi zalacznik nr 14 protokotu). W trakcie kontroli nie stwierdzono
dokonania wydatkow powodujacych przekroczenie kwoty ustalonej w rocznym planie
finansowym Jednostki, co stanowitoby naruszenie dyscypliny finansow publicznych z art.11
ustawy z dnia 17.12.2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkoéw budzetowych za okres od
poczatku roku do konca 2011r. stwierdzono, ze zobowigzania ogolem na komec 2011r.
wyniosly kwote 267.248 37 zI. Na podstawie ewidencji ksiggowe), analityka kont 2
stwierdzono, ze zobowiazania wynosza 267.824,23 zi, co potwierdza wydruk zestawienia
obrotow 1 sald dla kont 2 za miesiac 12/2011r. 1 dotycza niesptaconych rozrachunkow do
konca roku biezacego wynikajacych z faktur, zobowigzan wobec budzetu, ZUS, wobec
pracownikow z tytutu naliczonych niewyptaconych wynagrodzen oraz z tytulu pozostatych
rozrachunkow. Stwierdzono niezgodnos$¢ miedzy danymi wykazanymi ww. sprawozdaniu a
ewidencja ksiegowa w zakresie zobowigzan, roznica to 575,86 zt, konto 240-01-2.

Jednostka ztozyta w dniu 22.02.2012r. wyjasnienie, z ktorego wynika, ze kwota 575,86 zi
dotyczy zobowigzania Zespotu Szkot Technicznych wobec ZSRZiH, tj. w  zakresie
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2011r. pracownika uzupelniajacego etat w
Jednostce. Wyjasnienie Jednostki wraz z zestawieniem obrotow i sald dla kont 2 syntetycznie
za miesiac 12/2011r. stanowi zatacznik nr 17 protokotu.

W dniu 22.02.2012r. Jednostka sporzadzita i ztozyla korekte sprawozdania RB-288 do UM
(kserokopia sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od
poczatku roku do 31.12.2011r. po korekcie stanowi zatacznik nr 18 protokotu). Stwierdzono,
ze dane wykazane w sprawozdaniu po korekcie sa zgodne z danymi wynikajacymi Zz
ewidencji ksiggowej w zakresie zobowiazan (zestawienie obrotow i sald dla kont 2 za miesiac

12/2011r.).
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2. Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki

samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku 2011r. do dnia 31 grudma 2011r.
W oparciu o pierwotny plan dochodow budzetowych, projekt uchwaly na 2011r
zatwierdzony przez Rade Miasta w dniu 22.11.2010r. wraz ze zmianami dokonanymi w ciagu
roku (zatacznik nr 11 protokotu) ustalono, ze planowane dochody w 2011r. wyniosty kwotg
2.000,00 zt. Dane wykazane w sprawozdaniu w zakresie planow budzetowych byly zgodne
zatwierdzonymi planami dochodow budzetowych.
Naleznoscit wykazane w sprawozdaniu Rb-27S wykazano w kwocie 25.978,19 zt (kserokopia
sprawozdania Rb-27S stanowi zatacznik nr 19 protokohi). Dane wykazane w sprawozdaniu
byty zgodne z ewidenc)g ksiegowa, tj. zestawienie obrotow 1 sald dla kont 221, 222 za
miesigc 12/2011r. (wydruk z dnia 17.02.2012r., zalacznik nr 7 protokohlu) 1 dotyczyty
rozrachunkow z dtuznikamt oraz zrealizowanych dochodow budzetowych.
Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za rok 2011
z dma 30.01.2012r. (data przyjecia przez Wydzial Budzetu 31.01.2012r.) ustalono, ze
dochody budzetowe za okres od poczatku roku do konca 2011r. wyniosty 18.432. 05 zi.
Stwierdzono, jak nize;:

e Jednostka w zakresie dochodéw budzetowych prowadzi szczegdolowa analityke do
konta ,,130” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe), niezbedna do sporzadzenia
sprawozdan budzetowych, co byto zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z
dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa (...).

e Dochody wykonane nie zostaty wykazane w ww. sprawozdaniu na podstawie danych
ksiggowosci analityczne] dochodow budzetowych do rachunku biezacego, do czego
obliguje paragraf 3 ust.2 zalgcznika nr 39 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe}, t]. w sprawozdaniu Rb-27S
wykazano kwot¢ 18.432,05 zt natomiast z ewidencj1, konto dochody budzetowe 130-
01-2 wynika kwota 7.598,20 zi, roéznica 10.833,85 zt, co stwierdzono na podstawie
zestawienia obrotow 1 sald za 12/2011r. dla kont 130.

Jednostka w dniu 15.02.2012r. ztozyta wyjasnienie, stanowiace zalacznik nr 20 protokotu, z
ktorego wynika, ze na ww. kwote roznicy miaty wplyw nastepujace operacje: bezposrednia
wptata na koniec roku 2011 srodkoOw z rachunku dochoddéw witasnych na konto UM
pozostatosci srodkow finansowych zgromadzonych na wydzielonym rachunku Jednostki
(konto 132-06-801-80130-2400-01) w wysokosct 10.562.84 z, WB nr 93 z 30.12.2011r.,
wynagrodzenie ptatnika sktadek ZUS, t). potracenia ze sktadek w wysokosci 21,08 zi, a takze
rozliczenie kwoty rocznego ograniczenia podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie
emerytalne 1 rentowe w czg¢sct dotyczace) pracodawcy (dotyczy lat ubieglych 2001r., 2002r.,
2006r. dokument nr 227/09/B z dnia 14.09.2011r. oraz 239/09/B z dnia 20.09.2011r., co
ustalono na podstawie ewidenc)i ksiggowej analityka kont zespolu 2, zestawienia obrotow 1
sald za miesiac 12/2011r. dla kont zespolu 2 konto 221-01-01, 221-01-03 oraz analityki konta
720-01). Ob1e pozycje zostaty rozliczone w powigzani z biezagcymi sktadkami ZUS.

e Jednostka przekazata srodki z rachunku, o ktorym mowa w art.223.ust.1 na koniec
2011r. na rachunek budzetu, tj. zgodnie z art.223 ust.4 ustawy o finansach

publicznych.

W dniu 29.02.2012r. dokonano korekty sprawozdania Rb-27S w zwigzku z korektq
ksiegowania dochodow budzetowych paragrat 0970, dokument 25/12/DW1 na kwotg 42,99 zi
(kserokopia sprawozdania po korekcie stanowi zalacznik nr 21 protokotu). Powyzsza kwota

dotyczyta rozliczenia dochodow wilasnych z VI/2011r, tj. srodkow przekazanych

bezposrednio z rachunku dochodéw wiasnych na rachunek budzetu, co wynika z wyjasnienia
ctownej ksiegowej z dnia 29.02.2012r. oraz ewidencj1 ksiggowe). Srodki, o ktorych mowa
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zostaly przekazane z rachunku dochodow wiasnych na rachunek pomocniczy, co byto zgodne
z art.93 ust.2 pkt.2 ustawy z dnia 27.08.2009r. Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach
publicznych i byly wykorzystywane do dnia 30.06.2011r,, tj. zgodnie z art.93 ust.3. ww.
ustawy. Pozostala kwota w wysokosci 42,99 zt zostata przekazana na rachunek dochodow
budzetowych dnia 30.06.2011r., co wynika z ewidencji ksiggowe; (WB nr 15, dowdd
ksiegowy nr 22./06/DW1), tj. zgodnie z art.93 ust.4 ww. ustawy. W ewidencji ksiegowe] ww.
operacja w dniu 30.06.2011r. zostata zaksiggowana bezposrednio z rachunku pomocniczego
139-04 na fundusz 800-04-01, t;. niezgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
05.07.2010r. w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...). Korekta
ksiggowania w dniu 29.02.2012r. dotyczyta konta rozliczenia dochodow budzetowych, t).
222-04 (wyjasnienie glownej ksiegowe] oraz wydruk noty korygujacej do ksiggowania z dnia
30.06.2011r., analityka konta 139-04, 132-05 od stycznia do grudnia stanowi zatacznik nr 22
protokotu). Stwierdzono, ze sprawozdanie Rb-27S po korekcie jest zgodne z ewidenciq
ksiegowaq konto rozliczenie dochoddow budzetowych 222 w zakresie dochodow, co potwierdza
wydruk zestawienie obrotow 1 sald za miesigc 12/2011r. dla kont 2 z dnia 29.02.2012r.
(wydruk stanowi zatacznik nr 23 protokotu).

W zakresie naleznosci pozostatych do zaptaty nie stwierdzono nieprawidtowosct (ewidencja
ksiegowa, konto 221-01 analitycznie za miesiac 12/2011r. kwota 7.546,14 z}).

3. Sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodow 1 wydatkow na rachunku, o ktorym
mowa w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku 2011
do dnia 31 grudnia 2011r.

Dyrektor Zespolu Szkol Technicznych Zarzadzemiem Nr 1/2011 z dma 01.01.2011r.
wprowadzit wydzielony rachunek dochodow wiasnych, na podstawie art.223 ust.2 ustawy o
finansach publicznych (kserokopia Zarzadzenia stanowi zatacznik nr 24 protokotu), co byto

zgodne z Uchwata Nr XLVII/1109/10 Rady Miasta Gdyni z dnia 20.10.2010r. w sprawie
gromadzenia dochodow na rachunku dochodow wilasnych przez jednostki budzetowe Gminy

Gdyma.

Jednostka prowadzi ewidencje szczegdtowa dla konta 132 wedlug poszczegolnych tytutow
pozyskiwania dochodow oraz celow wydatkdow z nich finansowanych wedtug podziatek
klasytfikacji budzetowej dochoddéw 1 wydatkow, do czego obliguje Rozporzadzenie Ministra
Finansow w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont. Ewidencja
prowadzona jest w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdania Rb-34S.

W oparciu o plan przychodoéw rachunkow dochodow wilasnych jednostki budzetowe) i
wydatkow nimi finansowanych na 2011r. zatwierdzony Uchwatg Nr IV/60/11 Rady Miasta
Gdyni z dma 02.02.2011r. ustalono, ze planowane przychody wyniosty 15.000,00 zi oraz
wydatki nimi finansowane kwote¢ 15.000,00 zt. W wyniku zmian dokonanych w ciagu roku
stwierdzono, ze ostateczny plan przychodow wyniost kwote 33.500,00 zt oraz wydatkow nimi
finansowanych kwote 33.500,00 zt. W toku kontroli stwierdzono, ze Jednostka sporzadzita
plan finansowy dochodow ze zrédet wymienionych w paragrafie 1 ww. Uchwaty Rady Miasta
1 wydatkow z nich finansowanych wedlug podziatki klasyfikacjt budzetowej, co byto zgodne
z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 07.12.2010r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych 1 samorzadowych zaktadow budzetowych.
Kserokopia planu finansowego stanowi zatacznik nr 25 protokotu.

Na podstawie sprawozdania Rb-34S za rok 2011 (data przyjecia przez Wydzial Budzetu
31.01.2012r.) wynika, ze wykonanie dochodow 1 wydatkow na rachunku, o ktorym mowa w
art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych wyniosto w Jednostce kwotg 31.704,85 zi, co

stanowi 94,64% planowanych dochodow 1 wydatkéw w 2011r. 1 bylo zgodne z ewidencja

L
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ksiegowq za okres od stycznia do grudnia 2011r., stwierdzono na podstawie ewidencj1 konta
132-06-801, tj. zestawienie obrotow 1 sald za miesigc 12/2011r. Ustalono, ze obroty konta
132-06 w zakresie przychoddw sa zgodne z obrotami konta 7 w zakresie dochodow wiasnych.
Kserokopia sprawozdania Rb-34S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2011r. wraz z
zestawieniem obrotow 1 sald dla kont 132-06, 7 oraz zestawienie paragrafow, stanowi
zatacznik nr 26 protokotu.

Stan Srodkow pienieznych na poczatek 1 koniec okresu sprawozdawczego na rachunku, o
ktorym mowa w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych wynidst 0,00 zt 1 byt zgodny z
ewidencja ksiegowa.

Kwota odsetek w wysokosci 18,80 zt od naleznosct niezaptaconych w terminie wykazana w
ww. sprawozdaniu jest zgodna z ewidencjq ksiggowa (zestawienie obrotow 1 sald dla kont 2
na koniec 2011r.), co stwierdzono na podstawie salda konta 290-06-01. Pozostate pozycje
sprawozdania, t]. naleznosci netto, kwota odpisu aktualizujacego naleznoscit oraz
zobowigzania wykazuja stan 0,00 zt na poczatek 1 koniec okresu sprawozdawczego, co byto
zgodne z ewidencig ksiggowa.

4. Sprawozdanie Rb-23 o stanie srodkow na rachunku biezacym za okres od poczatku
roku 2011 do dnia 31 grudnia 201 1r.

Jednostka na koniec 2011r. sporzadzita ww. sprawozdanie (data przyjecia przez Wydzial
Budzetu 31.01.2012r.), na podstawie art.41 ustawy o finansach publicznych, co byto zgodne z
Rozporzadzeniem Ministra Finansdow w sprawie sprawozdawczosci budzetowe). Ustalono, ze
Jednostka sporzadzita oddzielnie sprawozdanie w zakresie srodkow na rachunku biezacym
oraz w zakresie dochodow 1 wydatkow. W zakresie srodkow na rachunku biezacym
wydatkow stwierdzono zgodnos¢ sprawozdania z danymi wynikajacymi z ewidenci
kstegowej, tj. 120.000,00 zi, co potwierdza WB oraz potwierdzenie sald z banku. W zakresie
dochodow wykonanych oraz przekazanych na rachunek biezacy budzetu Miasta wykazano
stan zgodny, tj. wynikajacy ze sprawozdania Rb-27S za okres od podatku roku do konca
2011r. z dma 29.02.2012r., t}. po korekcie dochodow budzetowych /strona 9-10 protokotu/.
Nie stwierdzono pozostatosct dochodow na rachunku biezacym oraz zobowiazan wobec US z
tytulu Vat. W zakresie wydatkow wykonanych oraz srodkow otrzymanych z budzetu Miasta
wykazano stan prawidiowy, tj. wynikajacy ze sprawozdania Rb-28S. Wykazano rowniez
kwote zwrotu niewykorzystanych srodkow na rachunek budzetu, tj. do wysokosct planu, co
bylo zgodne z ewidenc)g ksiggowa. Kserokopia ww. sprawozdania stanowi zatacznik nr 27

protokotu.

5. Sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosct oraz wybranych aktywow finansowych
wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2011r.

Jednostka na koniec 2011r. sporzadzita ww. sprawozdanie (data przyjecia przez Wydziat
Budzetu 31.01.2012r.), co bylo zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
04.03.2010r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie
operacji finansowych (kserokopia ww. sprawozdania stanow! zalacznik nr 28 protokotu).
Jednostka w sprawozdaniu wykazata naleznosci wedlug poszczegolnych tytutow oraz wedtug
grup dluznikow krajowych, co bylo zgodne ewidencjq ksiggowa. Jednostka na koniec 2011r,
nie posiadata naleznosci w zakresie papierow wartosciowych oraz pozyczek. W zakresie
gotowki 1 depozytow ustalono, ze na koniec 2011r. Jednostka posiadata srodki pieni¢zne na
rachunku bankowym w wysokosct 120.000,00 zi, tj. zgodnie z ewidencja ksiggowq oraz
potwierdzeniem bankowym i dotyczyty zasilenia na I/2012r. /place dla nauczycieh za 1/2011r.

i ZUS za XII 2011r./. Innych depozytow nie stwierdzono. Naleznosct wymagalnych brak. W .
Jednostce wystapily naleznosci pozostate, t). nie objete pozostatymi kategoriami .

przedmiotowego sprawozdania z wyltaczeniem odsetek, co wynikato z ewidencj1 ksiggowe],
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konto 221-01-06, 221-01-08. Powyzsze dotyczyly naleznosci watpliwych z tytutlu dostaw
towarow 1 ustug jednostek sektora finansow publicznych (naleznosS¢ z tytulu najmu w
wysokosci 2.616,14 zt Osrodek Profilaktyki Miodziezy Stalowa Wola), tj. wobec
samorzadowych jednostek budzetowych oraz gospodarstw domowych (naleznosc tytulu
najmu w wysokosci 1.000,00 zt Remserw J. Burzec). Naleznosci z tytutu podatkow 1 skiadek
na ubezpieczenia spoteczne w Jednostce na koniec 2011r. nie wystapity. W pozostatych
naleznosciach bezspornych z tytulu innych niz wymienione powyzej wykazano naleznoscit w
wysokosci 2.623,67 zi, tj. kwota 2.352,12 zt dotyczyla naleznosci do rozliczenia z innymi
szkotami /ZSRiH 1 ZSO Nr2/ z tytulu DWR /uzupetnienie etatow pracownikow/ oraz kwota
271,55 zt dotyczyla naleznosci z tytulu rozliczenia z pracownikami - L. Jankowska z tytutu
zakupionych znaczkow pocztowych. Dane wykazane w sprawozdaniu byly zgodne z
ewidencja ksiegowa, tj. konto 240-01-1 oraz 234-01-10.

6. Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytulow dluznych oraz poreczen 1
gwarancji wedhug stanu na koniec IV kwartatlu 201 1r.

Jednostka na koniec 2011r. sporzadzita ww. sprawozdanie (data przyjecia przez Wydzial
Budzetu 31.01.2012r.), co bylo zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
04.03.2010r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansOw publicznych w zakresie
operacji finansowych. Na podstawie ewidenc)i ksiggowe] (zestawienie obrotow 1 sald dla kont
zespolu 2 na koniec 2011r., wydruk z dnia 29.02.2012r., zatacznik nr 8 protokotu kontroli)
stwierdzono, ze w Jednostce w 2011r. nie wystapity zobowigzania wedtug tytutlow dluznych,
o ktorych mowa w ww. sprawozdaniu oraz zobowigzania wymagalne. Kserokopia ww.
sprawozdania stanowi zatacznik nr 29 protokotu.

2. Wykonie obowigzkow w zakresie inwentaryzacji.

Dyrektor Jednostki wprowadzit obowiazujgca od IX.1997r. instrukcje dotyczaca
inwentaryzacji sktadnikow majatkowych ZSBO — Gdynia oraz Aneks do ww. instrukcji z dnia
15.12.2003r. (kserokopia ww. nstrukcji wraz z Aneksem stanowi zatacznik nr 30 protokotu).
Z dokumentacji nie wynika, czy ww. opracowano w oparclu O przepisy ustawy o
rachunkowosci. W unormowaniu wskazano terminy 1 metody przeprowadzenia
inwentaryzacji, Sposob rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych. Z instrukcji wynika, ze
Jednostka prowadzi ksiegi inwentarzowe wediug ewidencji analityczne) srodkow trwatych
majatku trwalego. Brak informacji m. in. na temat czgstotliwosct przeprowadzenia
inwentaryzacja wszystkich skladnikow majatkowych, sktadnikow majatkowych ujetych
ewidencja iloSciowa oraz bedacqa wlasnoscia 1nnych jednostek, przeprowadzena 1
udokumentowania wynikOw inwentaryzacyjnych, do czego obliguje art.27 ust.1 ustawy o
rachunkowosci. Instrukcja nie okresla zadan przypadajacych komérkom inwentaryzacyjnym
oraz zespolom spisowym, etapdw przeprowadzenia inwentaryzacji, osOb materialnie
odpowiedzialnych za powierzone mienie, procedur przeprowadzenia likwidacji srodkow
trwatych, ujawnionych w trakcie czynnosci przed inwentaryzacyjnych, sposobu prowadzenia
dokumentacji spisowej, w tym ilosci arkuszy spisu.

Jednostka na poczatek 2011r. sporzadzita plan inwentaryzacji na dany rok kalendarzowy, co
bylo zgodne z unormowaniami wewng¢trznymi (kserokopia planu stanowi zatgcznik nr 31
protokotu kontroli). Z powyzszego wynika, ze Jednostka zaplanowata przeprowadzenie
inwentaryzacji srodkow pienigznych na dzien 31.12.2011r. oraz naleznosci 1 zobowiazan na
dzien 15.01.2012r., co bylo zgodne z art.26 ust.1 oraz ust.3 ustawy o rachunkowosci.
Niemniej brak informacji o powierzeniu ww. czynnosci 1 przyjeciu do wiadomosci przez ,
osobe odpowiedzialng za jej wykonanie. Na podstawie przediozone) dokumentaci '
stwierdzono, ze w roku 2011 w Jednostce zachowano terminy 1 czgstotliwose
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przeprowadzonych inwentaryzacji, co byto zgodne z art.26 ustawy o rachunkowosci oraz
unormowaniami wewnetrznymi. Kontrola objeto wykonanie obowigzkéw w zakresie
przeprowadzenia inwentaryzacji nast¢pujacych sktadnikow aktywow 1 pasywow:

- Srodki trwale i pozostate $rodki trwale,

- Zbiory biblioteczne,

- Wartosci niematerialne 1 prawne,

- Srodki pieniezne,

- Naleznosci 1 zobowigzania.

Jednostka dzien 31.12.2011r. dokonata inwentaryzacji, co wynika z protokotu (kserokopia
protokotu inwentaryzacji oraz zestawienie obrotow 1 sald syntetycznie oraz dla kont 7,8 za
miesiac 12/2011r., stanowt zatacznik nr 32 protokotu kontroli) 1 byto zgodne z art.4 ust.3
pkt.3 ustawy o rachunkowosci nastepujacych sktadnikow majatkowych, dokonujac ich
sprawdzenia:

e w drodze potwierdzenia sald srodkow finansowych zgromadzonych na rachunkach
bankowych oraz rozrachunkéw z kontrahentami 1 pracownikami w zakresie pozyczek
mieszkaniowych,

e w drodze porownania danych ksigg rachunkowych 1 sprawdzenia realnosci sald
pozostatych aktywow 1 pasywow.

W toku kontroli stwierdzono, jak nize;:

— Inwentaryzacj¢ na dzien 31.12.2011r. przeprowadzita gtowna ksiegowa, co wynika
podpisu sporzadzajace) na protokole. Brak pisemnego powierzenia oraz przyjecia
odpowiedzialnosci za je) wykonanie, do czego obliguje art.4 ust.5 ustawy o
rachunkowosci.

— Brak zestawienia obrotow 1 sald grupy sktadnikow podlegajacych inwentaryzacji, do
czego obligujg unormowania wewngtrzne (Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych).
Niemniej z protokotu inwentaryzacji wynika, ze powyzsza przeprowadzono droga
porownania ksigg rachunkowych 2z odpowiednimi dokumentami, dokonujac
weryfikacji ich realnej wartosci.

— Jednostka dokonata porownania stanow ksiggowych dotyczacych majatku szkoty ze
stanami wynikajgcymi z ksigg inwentarzowych, tj. srodkow trwatych, pozostalych
srodkow trwatych (wartos¢ 631.477,05 zt), zbiorow bibliotecznych (wartos¢ 71.830,88
zt) oraz wartosct niematerialnych 1 prawnych (wartos¢ 75.931,15 zb), co wynika z
protokotu inwentaryzacji. Osoby prowadzace ksiggi inwentarzowe oraz ksiegozbiory
potwierdzily pisemnie stan s$rodkow oraz ksigegozbioru biblioteki. Stwierdzono
zgodnos¢ powyzszych z ewidenc)q ksiggowa. Ustalono, ze Jednostka dokonala
rowniez uzgodnienia powyzszych stanow w okresie poirocznym, co wynika z
dokumentoéw ksiegowych za miesigc 06/2011r. 1 bylo zgodne z unormowaniami
wewnetrznymi.

— Ustalono, ze na koniec 2011r. Jednostka posiadata na rachunkach bankowych tacznie
kwote 209.398,14 zt, w tym na rachunku biezacym kwote¢ 120.000,00 zt, na rachunku
srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia kwote 88.932,29 zt oraz na pozostalym
rachunku kwote 465,85 zt, co wynika z ewidencji ksiegowe) konto 130,135,139. Stan
kont byt zgodny z bankowym potwierdzeniem sald z dmia 02.01.2012r., Nordea Bank
Polska Oddziat Gdynia, co bylo zgodne z art.26 ust.1 pkt.2 ustawy o rachunkowosci.
Jednostka nie prowadzi konta 101 — kasa, co potwierdza ewidencja ksiggowa oraz
wynika z Zarzadzenia dyrektora Nr 14A z dnia 01.09.2007r. w sprawie zaprzestania

od dnia 01.09.2007r. do odwotlania dziatalnosci kasy szkoly (kserokopia Zarzadzenia

stanow1 zatacznik nr 33 protokolu). W dniu 16.07.2007r. przekazano kas¢, w tym ;
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druki $cistego zarachowania gtownej ksiggowej, co potwierdza protokot przekazania
kasy.

Nalezno$ci 1 zobowigzania wynikajace z rozrachunkéw z kontrahentami oraz z
pracownikami w zakresie pozyczek mieszkaniowych oraz znaczkOw pocztowych
zostaly potwierdzone pisemnie, co stwierdzono na podstawie dokumentow
zrodtowych 1 bylo zgodne z art.26 ust.1 pkt.2 ustawy o rachunkowosci. Stwierdzono
zgodno$¢ powyzszych z ewidencja ksiggowa w zakresie naleznosct konto 201 (odsetki
18,80 zl) oraz konto 234 (kwota 64.575,48 zt) z uwzglednieniu pozyczek ZFM za XII
2011r. do rozliczenia w styczniu 2012r. (konto 240 kwota 3.961,09 zt), konto 234, t}.
stan znaczkow pocztowych (wartos¢ 271,55 zt) oraz w zakresie zobowigzan konto 201
(kwota 25.224,00 zl). Salda zostaly potwierdzone zgodnie z art.26 ust.3 pkt.1 ustawy o
rachunkowosci.

Zgodnos$¢ sald rozrachunkow z pracownikami zostala potwierdzona na podstawie list
plac DWR za 2010r. oraz listy ptac wyrownanie dla nauczycieli (konto 231 stan
97.468,10 zt w zakresie DWR oraz 8.088,75 zt w zakresie wyrOwnania).

Naleznosci 1 zobowigzania w zakresie rozrachunkow publiczno-prawnych w zakresie
konta 221, tj. saldo naleznosci watpliwych wraz z odsetkami (wartos¢ 7.546,14 zt -
sprawy skierowane do Radcow Prawnych UM), konta 223 rozliczenie wydatkow
budzetowych, zgodnie z potwierdzeniem bankowym (kwota 120.000,00 zt zasilenie I
2012r. przekazane w XII 2011r.), konta 225 rozrachunk: z budzetem, tj. podatek od
ptac za XII 2011r. oraz DWR wedtug listy ptac (wartosc 22.889,00 zt), podatek od
umow zlecen (warto$é 90,00 zt) oraz zapomodg z ZFSS (wartos¢ 2.182,00 zb),
pozostaltych rozrachunkow, tj. konto 229 saldo 108.433,90 zt - sktadki ZUS za XII
2011r. oraz PFRON za XII 201 1r. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Pozostate naleznosci 1 zobowiazania dotycza pozostatych rozrachunkow (konto 240) 1
obejmuja sktadki PZU za I 2012r. - potracenia w XII 2011r. (kwota 700,00 zi),
sktadki ZNP za XII 2011r. (kwota 93,18 zt), ZZ Solidarnos¢ sktadki za XII 2011r.
(kwota 300,35 zb), ZFM za XII 2011r. (kwota 3.961,09 zi), odsetek od srodkow
pienieznych zgromadzonych za pozostalym rachunku bankowym, stypendia (kwota
465,85 zt), naleznosct do rozliczenia z innymi szkotami (ZSRiH 1 ZSO nr 2 w
wysokosci 2.352,12 zi), zobowigzan wobec ZSRiIH (kwota 575,86 zi), a takze
prenumeraty czasopism na 2012r. (konto 640 w wysokosci 827,39 zt), co potwierdza
dokumentacja zrodtowa. Powyzsze salda sprawdzono z dokumentacjq zrodlowa,
Naleznosci 1 zobowiazania z innymi szkotami zostaty potwierdzone pisemnie, co
potwierdza dokument: wylacznie wzajemnych naleznosci 1 zobowigzan z jednostkami
organizacyjnymi Miasta Gdynia wedlug stanu na 31.12.2011r. 1 bylo zgodne z art.26
ust.1 pkt.2 ustawy o rachunkowosct.

Fundusze wlasne w zakresie srodkow trwatych sprawdzono na podstawie zmian stanu
funduszy, tj. umorzenia srodkow trwatych w 2011r. Ustalono, ze stan na dzien
31.12.2011r. wyniost 61.696,59 zt 1 byl zgodny z ewidencja ksiggowa (zestawienie
obrotow 1 sald dla kont 800-01-01).

Stan funduszu w srodkach obrotowych na dzien 31.12.2011r. wyniost 2.551.246,61 zt
1 byt zgodny z ewidencja ksiggowa (zestawienie obrotow 1 sald dla kont 800 bez 800-
01-01) na dzien 31.12.2011r., co wynika z protokolu inwentaryzacj1 Jednostki. Stan
dochodow budzetowych na koniec 2011r. wykazany w protokole w wysokosci
18.475,04 zt nie byt zgodny ze stanem wynikajagcym ze sprawozdania RB-27S na
dzien 31.12.2011r. (data sporzadzenia 30.01.2012r.), tj. kwotg 18.432,05 zi, roznica
42 99 zi. Niemniej ustalono, ze wyniku dokonanej korekty ksiggowe] na dzien
31.12.2011r. w zakresie dochodoéw budzetowych oraz korekty sprawozdania Rb-27S
dane wykazane w protokole z inwentaryzacji sg zgodne 1 wynikajg z ww.
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sprawozdania po korekcie, tj. z dnia 29.02.2012r. Warto$¢ funduszy w zakresie
przeksiegowan wydatkow budzetowych za 2011r., zwigkszenia srodkow obrotowych,
byla zgodna z faczng kwota wydatkéw wykonanych w 2011r,, t). kwota 2.807.071,32
zt, co potwierdza ewidencja ksiegowa oraz sprawozdawczosc¢ budzetowa.

— Stan ZFSS na koniec 2011r. byl zgodny z ew1denqq ks1¢gowq 1 wyniost 151.325,77
zt. co ustalono na podstawie zrodia zwiekszen 1 zmniejszen funduszu (wydruk
analityki konta 851 za 2011r. stanowi zatacznik nr 34 protokotu). Stan funduszu
socjalnego na dzien 31.12.2011r. porownano z wielkoscia srodkow na rachunku
pienieznym funduszu socjalnego (saldo 88.932,29 zi) w konfrontacji z saldem konta
234-03 (wartos¢ 64.575,48 z1), tj. niesptacone pozyczki mieszkaniowe 1 kontem 225,
tj. podatek od zapomodg (kwota 2.182,00 zt). Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

— Kontrola stwierdzila brak uzgodnienia salda konta 290, co bylo niezgodne z art.26
ust.1 pkt.1 ustawy o rachunkowosci. W wyjasnieniu stanowiacym zatacznik nr 38
protokotu kontroli dokonano wyjas$nienia salda dla konta 290, tj. naleznosci watpliwe
w kwocie 3.616,14 zt, odsetki od tych naleznosct w wysokosct 3.930,00 zt oraz
odsetki naliczone na koniec roku w wysokosci 18,80 zl. Naleznosci watpliwe —
sprawy skierowane do Radcow Prawnych UM, natomiast kwota 18,80 zt to odsetki z
tytulu nieterminowo opfaconych faktur za najem pomieszczen na bufet 1 zajgcia
sportowe. Salda zostaly potwierdzone, co stwierdzono na podstawie dokumentow do
Inwentaryzacii.

— W trakcie kontroli nie stwierdzono przeprowadzenia inwentaryzacji w Sposob
niezgodny z przepisami, co stanowitoby naruszenie dyscypliny finansow publicznych
z art.11 ustawy z dnia 17.12.2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych.

Ostatnig inwentaryzacje w drodze spisu z natury srodkow trwatych, pozostalych srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych przeprowadzono w 2009r. (poprzednia w
2005r.), tj. zgodnie z obowigzujaca czestotliwoscia, co ustalono na podstawie przedtozone)
dokumentacji i bylo zgodne z unormowaniami wewnetrznymi. Jednostka ww. inwentaryzacje
ujeta w planie inwentaryzacji na 2009r. (kserokopia planu stanowi zatgcznik nr 35 protokotu).
Inwentaryzacje przeprowadzono w terminie od 23.03-24.04.2009r., co wynika z protokotu
inwentaryzacji (kserokopia protokotu inwentaryzacji na dzien 31.12.2009r. wraz z analityka
kont 0 za miesigc 04/2009 stanowi zalacznik nr 36 protokotu), co bylo niezgodne z art.26
ust.3 ustawy o rachunkowosci. Komisja inwentaryzacyjna do okresowej inwentaryzacji /spisu
z natury/ zostala powotana Zarzadzeniem wewngtrznym dyrektora ZSBO nr 1/2009 z dnia
04.03.2009r. Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej wraz z przewodniczacym przyjeli do
wiadomosci wykonanie ww. obowiazku, co bylo zgodne z art.4 ust5 ustawy o©
rachunkowosci. Stwierdzono, jak nize;:

— Brak okreslenia dnia spisu z natury podlegajacego uzgodnieniu ze stanem ksiggowym
oraz terminu rozliczenia inwentaryzacji. Brak zestawienia obrotow 1 sald grupy
sktadnikow podlegajacych inwentaryzacji, do czego obligujg unormowania
wewnetrzne (Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych).

— Brak w planie inwentaryzacji informacji o powierzeniu ww. ¢zZynnosci.

—  Brak o$wiadczen od oséb materialnie odpowiedzialnych przed i po przeprowadzonej —
w drodze spisu z natury — inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow majatku Jednostki.

— Arkusze spisu z natury zostaly ujgte w ksigdze drukow scistego zarachowania,
prowadzonej od 27.08.1997r. Niemniej ustalono, ze ujecie w ksigdze nastapito w dniu
wydania do uzytkowania, co wynika z wpisow w ksiedze, a nie w momencie zakupu.
W ewidencji nie wskazuje si¢ dowod zakupu drukow, co pozwolitoby na ustalenie,
czy wszystkie zakupione druki zostaly objete ewidencja. Arkusze zostaly
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ponumerowane oraz ilosciowo rozliczone, co wynika z ksiggi. Ksigga drukow nie byla
kontrolowane w okresie prowadzenia, o czym $wiadczy brak adnotacj o
przeprowadzeniu powyzsze).

Nieumieszczenie na arkuszach spisu informacji ,,Niniejszy arkusz zawiera pozycje
od...do...” pod ostatnig pozycjq naniesiona na arkusz.

Arkusze nie zawieraly wskazania oraz podpiséw osdb materialnie odpowiedzialnych.
Z opisu na arkuszach, strona 12-28, wynika, ze inwentaryzacj¢ przeprowadzono w
dniach od 23.03.2009r. od godziny 8.00 do dnia 01.06.2009r. do godziny 13.00, t). w
sposob ciagly, strona 29 w dniu 02.06.2009r od godziny 10.00 do 13.00.

Zakonczenie czynnosci inwentaryzacyjnych, prowadzonych w drodze spisow z natury
sktadnikow majatkowych po terminie wyznaczonym przez kierownika Jednostki, tj. w
dniu 02.06.2009r., co wynika z daty zakonczenia arkusz spisu z natury.

Bledy w arkuszach spisowych nie byly poprawiane w sposob zgodny z art.25 ust.1
ustawy o rachunkowosci.

Na podstawie arkuszy spisu z natury ustalono, ze spisu dokonano w 2 egzemplarzach,
tj. oryginal i kopia, co nie wynika z ksiggi drukow scistego zarachowania oraz
unormowan wewnetrznych. Kontrola stwierdzita niezgodnos¢ danych miedzy
arkuszami (arkusz nr 29), tj. z podsumowania wartosci przedmiotoOw spisywanych na
oryginalnym arkuszu wynika wartos¢ 734.407,44 zI, natomiast z kopii 734.331,18 zi,
roznica 76,26 zt. Kserokopia arkusza nr 29 wraz z kopig stanowi zatacznik nr 37
protokolu. Wyjasnienie w tej sprawie, stanowiace zalacznik nr 38 protokotu ztozyta
glowna ksiegowa, z ktorego wynika, ze tylko na oryginalnym arkuszu dokonano
korekty rozliczenia spisoOw z natury. Korekty dotyczyly nieprawidtowo podanych cen
/mapy 1 mikroskop/, réznica -537,00 zi, braku wpisu na kopu /oprogramowanie
opiekun ucznia/, roznica 19,52 zi, blednego podliczeni stron, tj. tgcznie -119,70 zt oraz
nieprawidiowych wyliczen /pitki siatkowa -0,18 zl, nadwyzka rolet 1 luster 713,62 zV/,
roznica 713,44 zt. Ustalono, ze rozliczenie inwentaryzacji oraz rozliczenie roznic
inwentaryzacyjnych dokonano na podstawie oryginalow spisow.

Spisane sktadniki wyceniono na arkuszach spisowych podpisanych przez komisje
Inwentaryzacyjna.

Brak komisyjnego sprawozdania z przeprowadzonych inwentaryzacji. Inwentaryzacje¢
udokumentowata gldwna ksiegowa protokotem inwentaryzacji pozostalych
sktadnikéw majatkowych na dzien 31.12.2009r. z dnia 15.01.2010r., w ktorym
ustalono zgodnos¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym.

Jednostka sporzadzita zestawienie zbiorcze spisOw z natury przedstawiajace stan
faktyczny 1 stan ksieggowy spisanych skiadnikow majatkowych. Sporzadzone
zestawienia wykazaly rdznice inwentaryzacyjne migdzy stanem faktycznym a
ksiegowym, tj. nadwyzka 2.242,19 zt oraz niedobory 57.573.05 =zt Roznice
inwentaryzacyjne zaksiegowano w dniu 30.06.2009r., co potwierdza dowod ksiggowy

nr 177/06/B (013-01/240-01; 240-01/072-01 ksiggowanie nadwyzki oraz 240-1/013-
01; 240-01/020-01; 072-01/240-01 niedoboru). Wyjasnienie roznic nastapito w dniu
30.09.2009r.. co stwierdzono na podstawie ewidencji ksiggowej, dowdd nr 269/09/B z
dnia 30.09.2009r. na podstawie wyjasnienia do protokotu réznic inwentaryzacyjnych —
2009r., tj. zgodnie z art.27 ust.2 ustawy o rachunkowosci. Kserokopia zestawienia
spisOw z natury, roznic inwentaryzacyjnych oraz ksiggowan roznic 1 rozliczenia
inwentaryzacji stanowi zatacznik nr 39 protokotu.

Ponadto ustalono, ze ostatnia inwentaryzacje drukow S$cistego zarachowania '
przeprowadzono w 2006r. (poprzednia w 2005r.), co stwierdzono na podstawie |
protokotu inwentaryzacji $srodkow pienigznych w kasie ZSBO z dma 29.12.2006r. x .
(kserokopia protokotu inwentaryzacji srodkow pienigznych z 2006r. stanow1 zatacznik \UJ( 3 /\

-
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nr 40 protokotu). Brak unormowan wewnetrznych w tym zakresie. Ustalono, ze w
Jednostce ksiege drukow Scistego zarachowania prowadzi si¢ tylko dla arkuszy spisow
z natury, co stwierdzono na podstawie ksiggi drukow oraz wynika z Zarzadzenia
dyrektora Nr 14A z dnia 01.09.2007r. w sprawie zaprzestania od dnia 01.09.2007r. do
odwolania dziatalnosci kasy szkoty.

Ostatniq inwentaryzacje w drodze spisu z natury zbioréw bibliotecznych przeprowadzono w
2008r. (poprzednia w 2000r.), tj. niezgodnie z obowiazujacg czestotliwoscia, art.26 ust.3 pkt.
ustawy o rachunkowosci, co ustalono na podstawie przedtozonej dokumentacji, niemnie;
wynikalo z unormowan wewnetrznych 1 byto zgodne z planem inwentaryzacji na rok 2008
(kserokopia planu inwentaryzacji na rok 2008 stanow: zalgcznik nr 41 protokotu). Dyrektor
ZSBO Zarzadzeniem nr 2/2008 z dnia 27.05.2008r. powotat komisj¢ do przeprowadzenia ww.
inwentaryzacji (kserokopia ww. Zarzadzenia stanowi zatacznik nr 42 protokotu). Okresowa
inwentaryzacje ksigzek przeprowadzono w terminie od 05.06-25.06.2008r., t}. niezgodnie z
przepisami art.26 ust.3 ww. ustawy, wediug stanu na dzien. 01.06.2008r., co stwierdzono na
podstawie protokolu opisowego nr 1/2008 inwentaryzacji okresowe) ksiegozbioru Biblioteki
ZSBO z dnia 25.06.2008r. (kserokopia protokotu opisowego inwentaryzacy zbiorow
bibliotecznych stanowi zatacznik nr 43 protokolu kontroli). Czionkowie komisji
inwentaryzacyjne] wraz z przewodniczacym przyjelt do wiadomosct wykonanie ww.
obowiazku, co wynika z ww. Zarzadzenia oraz bylo zgodne z art4 ust.5 ustawy O
rachunkowos$ci. Na podstawie protokolu z inwentaryzacji pozostaltych sktadnikow na dzien
31.12.2008r. (kserokopia ww. protokotu oraz zestawienie obrotdw 1 sald za miesigc 05/2008r.
stanowt zaltacznik nr 44 protokotu kontroli) oraz protokolu inwentaryzacji nr 1/2008
stwierdzono, jak nizej:

— Brak okreslenia dnia spisu z natury podlegajacego uzgodnieniu ze stanem ksiggowym
oraz terminu rozliczenia inwentaryzacji. Brak zestawienia obrotow 1 sald grupy
skladnikow podlegajacych inwentaryzacji, do czego obliguja unormowania
wewnetrzne (Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych).

— Brak w planie inwentaryzacji informacji 0 powierzeniu ww. czynnosci.

— W protokole z inwentaryzacji ksiegozbioru powotano si¢ na przepisy dotyczace
bibliotek wchodzacych w skiad ogolnokrajowej siecit bibliotek, tj. Rozporzadzenie
Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 05.11.1999r. (Dz. U. nr 93,
poz.1077) w sprawie zasad ewidencj1 materiatow bibliotecznych.

— Do przeprowadzenia inwentaryzacji wykorzystano arkusze kontroli, tzw.
Jtysiaczniki”, odnotowujac numery stanu faktycznego ksigzek.

—  Wyniki skontrum udokumentowano zestawieniem rozliczenia arkuszy spisowych
/tysiacznikow/ oraz spisem ksigzek wycofanych z ksiggozbioru, co bylo zgodne z
art.27 ust.1 ustawy o rachunkowosci. Spis ksiazek wycofanych przedstawial 1losc 1
wartos¢ woluminow, tj. 660 woluminow o faczne) wartosct 423,90 zt

—  Komisja dokonata wpisow w ksiggach inwentarzowych, co wynika z ww. protokotu.

— Na podstawie ewidencji ksiegowej, zestawienie obrotow 1 sald za miesigc 05/2008r.
ustalono stan zbiorow bibliotecznych, ktory wyniost 65.380,05 zi, wydruk z dnia
24.022012r. Z ww. protokolu inwentaryzacji wynika stan ewidencyjny po korekcie
wartosci ksiegozbioru, tj. saldo do rozliczenia na dzien inwentaryzacj1 65.410,19 zi
/ilos¢ woluminéw po korekcie bez zmian, tj. 16627 woluminow/, roznica do
rozliczenia na dzien inwentaryzacji to 30,14 zt. W wyniku inwentaryzacji stwierdzono
15967 woluminow o facznej wartosci 64.986,29 zt, roznica ubytkow to 423,90 zt.

— Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice mi¢dzy stanem faktycznym a wykazanym w
ksiegach rachunkowych rozliczono w dniu 25.06.2008r., tj. dowdd ksiggowy nr
295/2/6/B z dnia 25.06.2008r., co bylo zgodne z art.27 ust.2 ustawy o rachunkowosci.
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Jednostka dokonala ksiegowania per saldem (réznica migdzy stanem ewidencyjnym a

saldem do rozliczenia na dzien inwentaryzacji, tj. 30,14 zt a nadwyzka woluminow do
wycofania, tj. kwotg 423,90 zt — WN 014-01 MA 072-01). Wydruk ww. noty
ksiegowej réznic inwentaryzacyjnych stanowi zatacznik nr 45 protokotu.

Na tym protokél zakonczono.

Protokdt sporzadzono i podpisano w 2-6ch jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden
egzemplarz pozostawiono w Jednostce. Dyrektor zostal poinformowany o prawie ztozenia
pisemnych wyjasnien do niniejszego protokolu w terminie 7 dni od daty jego podpisania.
Kontrolujaca dokonata wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 67.

Integralng czes¢ protokotu stanowig zatgczniki:

Nr 1 — kserokopia Uchwaly w sprawie zmiany nazwy ZSBO na ZS5T,

Nr 2 — kserokopia powierzenia obowiazkow dyrektora,

Nr 3 — kserokopia zakresu czynnosci glowne) ksiegowe,

Nr 4 — kserokopia unormowan w zakresie politykt rachunkowosci,

Nr 5 — wydruk planu kont za rok 2011 z dnia 07.02.2012r. wraz z zestawieniem paragrafow budzetowych,

Nr 6 — o$wiadczenie o przekazaniu wszystkich unormowan oraz dokumentoéw w zakresie objetym kontrola,

Nr 7 —wydruk zestawienia dziennikéw za 11/2011r. wraz z dziennikami czg¢sciowymi, zestawieniem obrotow I
sald, ksi¢ga glowna,

Nr 8 — wydruk zestawienia dziennikow za 12/2011r. wraz z dziennikami cz¢sciowymi, zestawieniem obrotow 1
sald z dnia 17.02.2012, zestawienie obrotow 1 sald za miesiac 12/2011r. z dma 29.02.2012r. oraz zestawienie
obrotdw dziennikéw za 12/2011r. z dnia 01.03.2012r., w tym dziennik dochodow DWI1 z dma 29.02.2011r.,
ksicgi gléwnej z dnia 01.03.2012r.,

Nr 9 — kserokopia korekty ksiggowania dokument 67/03/B na kwotg 500,00 z,

Nr 10 — kserokopia sprawozdania Rb-28S za okres od poczatku roku do dma 31.12.2011r.,

Nr 11 — kserokopia planu na 2011r. wraz ze zmianami,

Nr 12 — kserokopia Zarzadzenia Nr 7,

Nr 13 — wydruk zestawienie obrotow 1 sald dla konta 980 za miesiac 12/2011,

Nr 14 — wydruk zestawienie obrotdw i sald dla konta 998 za miesiac 12/2011 wraz z porownanicm Kosztow 1
wydatkéw w 2011r.,

Nr 15 — wyjasnienie niezgodnosci obrotéw konta 130, kserokopia korekt ksiggowych, dokument 301/11/B na
kwote 350,00 zt oraz 84/09/DW na kwote¢ 144,00 zi,

Nr 16 — wydruk noty ksiegowej nr 22 — korekty zapis techniczny oraz wydruk zestawienia obrotow 1 sald dla
konta 130,

Nr 17 - wyjasnienie w sprawie korekty rocznego sprawozdania Rb-28S oraz wydruk zestawienia obrotow 1 sald
dla kont 2 za 12/2011r. zdma 16.02.2012r.,

Nr 18 — kserokopia sprawozdania Rb-28S na koniec 2011r. z dnia 22.02.2012r.,

Nr 19 — kserokopia sprawozdania Rb-27S na koniec 2011r. z dnia 30.01.2012r.,

Nr 20 — wyjasnienic w sprawie sprawozdania Rb-275,

Nr 21 — kserokopia sprawozdania Rb-27S na komec 2011r. z dnia 29.02.2012r.,

Nr 22 — wyjasnienie do sprawozdania Rb-27S na koniec 2011r. po korekcie z dnia 29.02.2012r.,

Nr 23 — wydruk zestawienia obrotéw i sald za 12/2012r. z dnia 29.02.2012r. dla kont 2,

Nr 24 — kserokopia Zarzadzenia Nr 1/2011,

Nr 25 - kserokopia planu dochodow wiasnych na 2011r.,

Nr 26 — kserokopia sprawozdania Rb-34S na koniec 2011r. z dnia 31.01.2012r. wraz z wydrukami w zakresie
sprawozdania,

Nr 27 - kserokopia sprawozdania Rb-23 na koniec 2011r.,

Nr 28 — kserokopia sprawozdania Rb-N na koniec 201 1r.,

Nr 29 — kserokopia sprawozdania Rb-Z na komec 2011r,

Nr 30 — kserokopia instrukcji inwentaryzacyjnej wraz z Aneksem,

Nr 31 — kserokopia planu inwentaryzacyjnego na 201 1r.,
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Nr 32 - kserokopia protokotu inwentaryzacji za 2011r. wraz z zestawieniem obrotéw 1 sald syntetycznie za

12/2011r., dla kont 7,8 za 12/2011r.,

Nr 33 — kserokopia Zarzadzenia Nr 14 A,

Nr 34 — wydruk analityka kont 851 za 2011r,,

Nr 35 — kserokopia planu inwentaryzacji za 2009r.,

Nr 36 — kserokopia protokolu inwentaryzacijt za 2009r. wraz z analityka kont 0 za miesiac 04/2009,

Nr 37 — kserokopia arkusza spisu z natury nr strony 29,

Nr 38 — wyjasnienie do inwentaryzacji w 2009r. z analityka konta 290 za 201 1r.,

Nr 39 — kserokopia zestawienia spisOw z natury, réznic inwentaryzacyjnych oraz ich ksiegowanw2009r.,
Nr 40 — kserokopia protokotu inwentaryzacji srodkéw pieni¢znych z dnia 29.12.2006r.,

Nr 41 — kserokopia planu inwentaryzacji na 2008r.,

Nr 42 — kserokopia Zarzadzenia Nr 2/2008.,

Nr 43 - kserokopia protokotu inwentaryzacji 1/2008,

Nr 44 — kserokopia protokotu inwentaryzacji z 2008r. wraz z zestawieniem obrotow i sald za 05/2008r.,

Nr 45 — kserokopia noty rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych z 2008r.

Gdynia, dnia 01.03.2012 roku

m/ﬁ&%@ﬂton

mgr Wioletfta Narloch

DYREKTOR

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

?em& Szkét Technicznych
im. Bugeniusag Kwiathowshkiego
81-184 Gdynia, ul. Energetykdw 13s
tel. 58 621-66-13, fax 58 627-76-75




