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W dniach od 03.09-02.10.2009r. Samodzielny Referat Kontroli Finansowej przeprowadzit
kontrole w Szkole Podstawowej Nr 6 w Gdyni, za 2008 rok w zakresie:
1. Prawidtowos¢ wydatkowania §rodkow na remonty.
2. Rozliczanie w ramach programu ,,Otwarta Szkola”.
3. Gospodarka kasowa, w tym drukami Scistego zarachowania.
4. Gospodarka w ramach ZFSS, w szczegdlnosci celowo$é wydatkéw ponoszonych z
funduszu.
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Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole, oméwionym 1 podpisanym w dniu 02.10.2009r.

7 dokonanych ustalen wynika, ze Jednostka nie zawsze przestrzegata przepisy i unormowania
w zakresie gospodarki finansowej. Do najistotniejszych nieprawidtowosci i1 uchybien
stwierdzonych podczas kontroli naleza:

1. W zakresie prawidtowosci wydatkowania srodkéw na remonty stwierdzono, jak nizej:
e Umowy na wykonanie remontow nie zostaly potwierdzone przez gldwng ksiegowa
w zakresie kontroli wstepnej, do czego obliguje art.45 ust.1 pkt.3 ustawy z dnia
30.06.2005r. o finansach publicznych (strona 4-8 protokotu).
e Nie wszystkie faktury =zostaly skontrolowane zgodnie z unormowaniami
wewngetrznymi Szkoly (strona 8 protokotu).
2. W zakresie rozliczenia programu ,,Otwarta Szkota” stwierdzono, jak nizej:

e Ewidencjonowanie wplywow i wydatkéw w ramach programu ,,Otwarta Szkola” do
rozdzialu 80101 zamiast 80195, co byto niezgodne z Zarzadzeniem Nr 11720/05/IV/O
Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 22.11.2005r. (strona 8-9 protokotu). W miesigcu
08/2008r. dokonano korekty ksiggowan dotyczacych roku 2008.

e Niedokonanie zaptaty za zajg¢cia przez wszystkich uczestnikéw, co byto niezgodne z
Zarzadzeniem Dyrektora Szkoly (strona 9-11 protokotu). Brak kalkulacji kosztow w
tym zakresie.

e Brak podania na dowodach wptat okresu, jakiego dotyczyly (strona 11 protokotu).

e Whplaty nie byly odprowadzane do kasy na biezaco, co bylo niezgodne z art.24 ust.5
pkt.3 ustawy o rachunkowosci oraz ewidencjonowanie w niewlasciwych okresach
sprawozdawczych, co bylo niezgodne z art.20 ust.1 ww. ustawy (strona 11 protokotu).

e Podwdjne dokumentowanie tych samych operacji kasowych, co byto niezgodne z
art.22 ust.4 ww. ustawy (strona 11 protokotu).

e Niespdjne z ewidencja ksiggowg dane dotyczace wplat za zajecia w rozliczeniach
miesiecznych z realizacji programu ,,Szkota Otwarta” oraz z dane wynikajace z
zeszytow zajeé w zakresie frekwencji (strona 11,12 protokotu).

3. W zakresie gospodarki kasowej, w tym drukami $cistego zarachowania stwierdzono:

e Brak zakwalifikowania do ujecia w ksiegach rachunkowych raportéw kasowych, co

byto niezgodne art.21 ust.1 pkt.6 ustawy o rachunkowosci (strona 14 protokotu).
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e Nie ujmowanie na biezaco operacji kasowych, do czego obliguje art.24 ust.5 ww.
ustawy (strona 14 protokotu).

e Podwdjne dokumentowanie tych samych operacji kasowych, co bylo niezgodne z
art.22 ust.4 ww. ustawy (strona 14 protokotu).

e Przypadek niezgodnego z dowodem zrodlowym ujecia operacji, zaewidencjonowanie
blednej kwoty, réznica 0,20 zt nie zostatla wykazana jako nadwyzka w Rk (strona 15
protokotu).

e Niedokonywanie kontroli dowdd, tj. zgodnie z unormowaniami wewngtrznymi (strona
15 protokotu).

4. W ramach gospodarki ZFSS stwierdzono, jak nizej:

e Przekroczenie planu wydatkow funduszu Szkoly na 2008r. w zakresie wydatkow na
pozyczki mieszkaniowe oraz $wiadczenia urlopowe, tj. dokonanie tacznie wydatkow o
kwote 11.643,54 zt wigksza niz zaktadat plan (strona 17 protokotu).

e Brak ewidencji szczegbtowej do konta ,,8517, umozliwiajacej wyodrebnienie stanu

oraz zwigkszen 1 zmniejszen funduszu (strona 17 protokotu), do czego obliguje
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont (...).

e Dokonanie wydatkéw niezgodnie z celem dziatalnosci socjalnej, tj. z art.2 ww.
ustawy, w wysokosci 4.349,00 zt na usluge gastronomiczna oraz 500,00 zt koszty
dojazdu autokarem na imprezg integracyjng (strona 20 protokotu).

e Brak nadania nr identyfikacyjnego na listach ptac, co bylo niezgodne z art.21 ust.1
pkt.1 ustawy o rachunkowosci oraz brak zakwalifikowania do ujecia w ksiggach
rachunkowych, do czego obliguje art.21 ust.1 pkt.6 ww. ustawy (strona 18-19
protokotu).

Ponadto stwierdzono, ze w unormowaniach wewnetrznych w zakresie kontroli finansowej
oraz obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych nie wskazano podstaw prawnych, brak
odwotania wczesniej obowigzujacych oraz nie objecie procedurami wszystkich odcinkow
dziatalnos$ci Szkoly, do czego obliguje art.47 ustawy z dnia 30.06.2005r. o finansach
publicznych (strona 2,9,12,13 protokotu). W zasadach rachunkowosci brak informacji na
temat okreslenia wersji oprogramowania oraz daty rozpoczgcia jego eksploatacji, do czego
obliguje art.10 ust.1 pkt.3c ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci.

Zakres czynnos$ci gléwnej ksiggowej nie byl dostosowany do art.45 ust.1 pkt.2,3 ustawy o
finansach publicznych, tj. brak zapisu odnosnie wykonywania dyspozycji s$rodkami
pienigznymi oraz dokonywania kontroli wstgpnej zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym.

Podajac powyzsze do wiadomosci, zgodnie z zarzadzeniem Nr 21/96 Prezydenta Miasta
Gdyni z dnia 02.10.1996r. w sprawie szczegétowych zasad planowania i przeprowadzania
kontroli finansowych zaleca si¢ usunigcie stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien.

W szczegblnosei nalezy:

1. Przestrzegac¢ art.45 ust.1 pkt.3 ustawy z dnia 30.06.2005r. o finansach publicznych
/Dz. U. Nr 249 poz.2104 ze zm./, tj. w zakresie kontroli wstepnej umow.

2. Przestrzega¢ Zarzadzenie Prezydenta Miasta Gdyni Nr 11720/05/IV/O z dnia
22.11.2005r. w zakresie ewidencji ksiggowej programu ,,Szkota Otwarta”.

3. Dokonywa¢ kontroli przyjetych wptat od uczestnikow zaje¢ programu ,,Otwarta
Szkota”. Na dowodach wptaty wskazywac okres, jakiego dotyczyty.

4. Przestrzega¢ ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci /Dz. U. Nr 121 poz.591 ze
zm./, w tym art.20 ust.] ww. ustawy w zakresie ewidencjonowania operacji we
wlasciwych okresach sprawozdawczych, art.21 ust.1 pkt.1,6 ustawy o rachunkowosci
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w zakresie zakwalifikowania do ujecia w ksiggach rachunkowych 1 numeru
identyfikacyjnego dokumentow kasowych oraz art.24 ust.5 pkt.3 w zakresie biezace]
ewidencji operacji kasowych.

Zaprzesta¢ podwojnego dokumentowania operacji kasowych.

Dokonywa¢ kontroli miesigcznych rozliczen programu ,,Szkota Otwarta”.

Operacje kasowe ujmowac¢ w ewidencji zgodnie z dokumentem zrédta.

Wydatki z ZFSS realizowaé zgodnie z art.2 ustawy z dnia 04.03.1994r o zaktadowym

funduszu $wiadczen socjalnych /Dz. U. z 1996 Nr 70 poz. 335 ze zm./. Przestrzegac

ustalonego planu finansowego w zakresie wydatkéw z funduszu.

9. Przestrzega¢ Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006r. /Dz. U. Nr 142
p0z.1020 ze zm./ w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...), tj. zaprowadzi¢
ewidencje¢ szczegdtowq do konta ,,8517.

10. Dokona¢ weryfikacji unormowan wewnetrznych pod katem obowigzujacych
przepisOw oraz dostosowania do potrzeb Szkoty, w tym w zakresie kontroli
finansowej, do czego obliguje art.47 ustawy z dnia 30.06.2005r. o finansach
publicznych /Dz. U. Nr 249 poz. 2104 ze zm./. Przestrzega¢ przyjetych zasad.

11. Dostosowac zasady rachunkowosci do art.10 ust.1 pkt.3c ustawy o rachunkowosci.

12. Dostosowa¢ zakres czynnosci gtownej ksiegowej do art.45 ust.1 ustawy o finansach
publicznych.
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Pisemne sprawozdanie z wykonania zalecen oraz wyeliminowania innych uchybien,
opisanych w protokole kontroli, nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego pisma.
Do wiadomosci:

1. Wiceprezydent ds. Zdrowia 1 Edukacji — E. Lowkiel,

2. Naczelnik Wydziatu Edukacji — K. Przyborowska,

3. Kierownik Biura Kontroli — I. Torkowska,

Ala.
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