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W dniach od 18.03-15.04.2009r., Samodzielny Referat Kontroli Finansowej przeprowadzit
kontrol¢ w Przedszkolu Samorzadowym Nr 51 w Gdyni, za 2008 rok w zakresie:
1. Prawidlowo$¢ ustalania optat za $wiadczenia, w tym windykacja naleznosci.
2. Rozliczanie wydatkéw na zywienie oraz gospodarka magazynowa w zakresie Srodkow

zywienia.

3. Prawidlowo$¢ naliczania i wyplacania dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz
nagrod jubileuszowych.

4. Gospodarka w ramach ZESS w szczegblnosci celowosé wydatkéw ponoszonych z
funduszu.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole, oméwionym i podpisanym w dniu 16.04.2009r.

Z dokonanych ustalen wynika, ze Jednostka nie zawsze przestrzegala przepisy i unormowania
w zakresie gospodarki finansowej. Do najistotniejszych nieprawidtowosci i uchybien
stwierdzonych podczas kontroli nalezy:

1. W zakresie prawidtowosci ustalania optat za $wiadczenia stwierdzono:

e Niezgodnosci miedzy kartami zgloszen a naliczeniem odpfatnosci (strona 5
protokotu). Jednostka zlozyla wyjasnienie, z ktorego wynika, ze niezgodnosci
dotyczyly miesiaca po rozpoczgeiu roku szkolnego.

e Nieprawidlowosci w naliczaniu i pobraniu optat statych w zakresie kosztow
przygotowania positkow dla dzieci korzystajacych z 2 positkow. Z wyjasnienia
Dyrektora wynika, ze Przedszkole pod koniec roku dokonato prawidlowego
naliczenia oraz pobrania od rodzicow naleznosci (strona 5,6 protokotu), co
potwierdzata dokumentacja i ewidencja ksiggowa.

e Stwierdzono przypadki dokonywania korekt btgdéw na dowodach kasowych w
spos6b niezgodny z art.22 ust.3 ustawy o rachunkowosci (strona 6 protokotu).

e Ustalono, ze odno$nie windykacji naleznosci Przedszkole na koniec roku 2008
posiadato 3 dtuznikéw, ktérych dokumenty w dniu 25.01.2007r. zostaty przekazane
do UM Gdyni z prosba o wszczecie postgpowania egzekucyjnego (strona 6
protokotu).

e Nieprzestrzeganie Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006r. w sprawie
szezegolnych zasad rachunkowosci (...), tj. w zakresie prowadzenia konta ,,201”.

2. Z tytulu rozliczania wydatkéw na zywienie oraz gospodarki magazynowej srodkow
zywienia stwierdzono nieprzestrzeganie unormowan wewngtrznych w zakresie kontroli
dowodoéw ksiegowych (strona 9 protokotu), tj.:

e Dekretacja dowodéw nie spetniala w petni wymogow art.21 ust.l pkt.6 ustawy o
rachunkowodci, tj. nie wskazywata miesiaca ujecia w ksiegach rachunkowych.

e Brak daty dokonania kontroli wstepnej przez gléwnego ksiggowego oraz daty
zatwierdzenia do wyplaty przez dyrektora, do czego obliguja unormowania
wewnetrzne Przedszkola.




3. W zakresie prawidlowosci naliczania i wyptacania dodatkowego wynagrodzenia rocznego
oraz nagrod jubileuszowych stwierdzono (strona 10-12 protokotu):

e Dekretacja na dowodach dotyczacych ww. wynagrodzenia oraz wyplaty nagrod nie
spetniata wymogow art.21 ustawy o rachunkowosci, tj. brak wskazania miesiaca do
ujecia w ksiegach rachunkowych.

e Nieprzestrzeganie terminu wyplaty nagréd jubileuszowych, wynikajacego z art.16
pkt.la oraz pkt.9 protokolu dodatkowego nr 4 =z dnia 12.01.2005r. do
Ponadzaktadowego Ukladu Zbiorowego Pracy dla pracownikéw nie bedacych
nauczycielami (...).

4. W ramach gospodarki ZFSS stwierdzono (strona 12-14 protokotu):

e Niedostosowanie Regulaminu Zaktadowego funduszu Swiadczen Socjalnych do
wymogéw art.8 ust.1 Ustawy o zakltadowym funduszu $wiadczen socjalnych z dnia
04.03.1994r., tj. ograniczenie udzielania pomocy z Funduszu oraz dofinansowania do
wypoczynku dla pracownikéw pracujacych mniej niz 1 rok (rozdziat V pkt.3 czgsci
ogblnej Regulaminu, rozdziat I pkt.4 czgsci szczegdtowej Regulaminu).

e Nieprzestrzeganie wysokosci wydatkow na bony oraz paczki §wiateczne wynikajacej z
planu finansowego Jednostki, tj. o dokonanie wydatkéw o kwote 2.250,00 zt wigksza
niz zaktadal plan.

e Nieprowadzenie ewidencji szczegolowej do konta 851”7, umozliwiajace]
wyodrebnienie stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych, do czego obliguje Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...).

Ponadto unormowania nie reguluja wszystkich odcinkéw dzialalnosci Przedszkola oraz
opracowanie unormowan niezgodnie z art.47 ustawy o finansach publicznych (strona
2,5,7,8,10,11,12 protokotu). Brak informacji na temat zapoznania si¢ przez pracownikow z
przepisami wewnetrznymi, daty wprowadzenia i obowigzywania oraz odwotania wczesniej
obowiazujacych. Zasady rachunkowosci opracowano niezgodnie z art.10 ust.1 pkt.3 ustawy o
rachunkowosci (strona 3 protokotu), w tym brak zasad prowadza kont ksiag pomocniczych,
brak wykazu wersji oprogramowania.

Podajac powyzsze do wiadomosci, zgodnie z zarzadzeniem Nr 21/96 Prezydenta Miasta
Gdyni z dnia 02.10.1996r. w sprawie szczegdtowych zasad planowania i przeprowadzania
kontroli finansowych zaleca si¢ usunigcie stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien.

W szczegdlnosci nalezy:

1. Karty zgloszen prowadzi¢ w sposéb sprawdzalny. Dokonywaé naliczen zgodnie z
Zarzadzeniem Dyrektora.

2. Przestrzegaé przepisy art.21 ust.3 ustawy o rachunkowos$ci w zakresie dokonywania
korekt bledéw na dowodach oraz art. 21 ust.1 pkt.6 ww. ustawy w zakresie wskazania
na dowodzie miesigca do ujecia w ksiggach rachunkowych.

3. Przestrzega¢ Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci (...) w zakresie prowadzenia konta ,,201” oraz
»8517.

4. Dokumentacje w zakresie odptatnosci za Przedszkole prowadzi¢ zgodnie z wplatami,
na podstawie dowodoéw wplat.

5. Nagrody jubileuszowe wyptaca¢ zgodnie z obowigzujacym terminem.

6. Dokonywa¢ wydatkéw z rachunku ZFSS zgodnie z art.2 ustawy o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych. Przestrzega¢ planu finansowego w zakresie
wydatkéw w ramach funduszu.
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7. Dokonaé weryfikacji unormowan wewnetrznych pod katem dostosowania do potrzeb
Przedszkola, w tym w zakresie kontroli wewnetrznej, co wynika z ustawy o finansach
publicznych /Dz. U. Nr 249 poz.2104 ze zm./. Przestrzegaé przyjgtych zasad.

8. Ustali¢ zasady rachunkowosci zgodnie z art.10 ust.1 ustawy o rachunkowosci /Dz. U.
Nr 121 poz. 591 ze zm./.

Pisemne sprawozdanie z wykonania zalecen oraz wyeliminowania innych uchybien,
opisanych w protokole kontroli, nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego pisma.

Do wiadomosci:
1. Wiceprezydent ds. Zdrowia i Edukacji — E. Lowkiel,
2. Naczelnik Wydziatu Edukacji — K. Przyborowska,
3. Kierownik Biura Kontroli — I. Torkowska,
4, Ala.
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