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W dniach od 07.04.2009r. do 06.05.2009r. zostata przeprowadzona kontrola w

Przedszkolu Samorzadowym Nr 6 w Gdyn1 w zakresie, jak nize):

I. Prawidlowosc ustalania oplat za swiadczenia, w tym windykacja naleznosci,

2. Rozliczanie wydatkow za Zywienie oraz gospodarka magazynowa w zakresie srodkow
Zywienia,

3. Prawidlowos¢ naliczania | wyplacania dodatkowego wynagrodzenia roczinego oraz
nagrod jubileuszowych,

4. Gospodarka w ramach ZFSS, w szezegolnosct celowos¢ wydatkow ponoszonych zk
funduszu.

Ad. 1.

Kontrola odplatnosci za swiadczenia /szczegotowa kontrolg objeto 10,78% przychodow z

tego tytulu/ wykazata, ze Jednostka przestrzegata Uchwate Rady Miasta Nr XI11/313/07 z

dnia 24.10.2007r. w zakresie wysokosci 1 zasad ustalania oplat za sSwiadczenia udzielane

przez Przedszkole, niemniej stwierdzono, ze:

= obowiazujace w Jednostce procedury w zakresie dokonywania optat nie regulujg
wszystkich 1stotnych zagadnien w tym zakresie, zawierajq sprzecznosci, jak rowniez nie
zawsze sg przestrzegane /str. 4-6 protokohu/,

* dzienniki zaje¢ — w zakresie dotyczacym pobytu dziecka w Przedszkolu — nie zawsze byty
prowadzone w sposob czytelny, jednolity 1 zgodny z objasnieniami /str. 6 protokotu/,

= prowadzona /poza ksiegowoscia/ ewidencja naliczen 1 odptatnosci wymaga uzupetniania
o dane niezbg¢dne dla rozliczenia poszczegdlnych osob /str. 6 protokotu/; zweryfikowania i
dostosowania do aktualnych potrzeb wymaga rowniez dokumentacja rozliczeniowa

odptatnosci za Przedszkole, stanowigca podstawe zapiséw w ksiggach rachunkowych /str.
7 protokotu/;

Ad. 2.

Stwierdzono, ze unormowania wewng¢trzne dotyczace zywienia 1 gospodarki magazynowe;

artykutami zywnosciowymi nie regulujg wielu istotnych spraw oraz wymagaja dostosowania

do potrzeb Placowki /str. 8 protokotu/.

Zasadnos¢ wydatkow poniesionych na zakup artykulow zywnosciowych nie budzi zastrzezen

/szczegotowg kontrolg objeto 12,40% wydatkow/. Asortyment artykutow rozchodowanych z

magazynu w porownaniu z jadtospisem nie nasuwa uwag.

Kontrola obrotu magazynowego /szczegotowa kontrola objeto 11,57% przychoddw 1 12,35%

rozchodow/ wykazaia:

* Dbrak dokumentow obrotu magazynowego, pomimo, 1z na ich podstawie dokonywany jest
przychod 1 rozchod, jak rowniez stosowanie dokumentacji rozliczeniowej w zakresie
rozchodu nie zawierajace) wskazania dowodu wydania 1 daty wydania /str. 9 protokotu/,




= brak podpisu potwierdzajacego wydanie artykuléw przez magazyniera oraz podpisu
potwierdzajacego otrzymanie ich przez szefa kuchni - podpisy w/w 0séb znajdu)ja si¢ na
zapotrzebowaniu zywnosciowym, ktore nie jest dokumentem obrotu magazynowego 1 nie
moze stanowi¢ potwierdzenia wydania z magazynu 1 przyjgcia przez kuchnig /str. 9
protokolu/.
Kontrola za miesiac X/2008r. wykazata, ze w ksiggach rachunkowych zostaly wykazane
wszystkie przychody i rozchody ujete w dokumentacji rozliczeniowe) za ten miesiac.

Ad. 3.

Kontrola prawidiowosci naliczania 1 wyptacania dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz
nagrod jubileuszowych wykazala, ze zostaly one naliczone 1 wyptacone w prawidiowe;
wysokosci. Stwierdzono, ze nagrody jubileuszowe dla pracownikdw administracji 1 obstugi
zostaly wyptacone z opoznieniem /str. 10 protokotu/.

Ad. 4.

Stwierdzono, ze regulamin ZFSS nie zostat dostosowany do ustawy z dnia 04.03.1994r. o

zakladowym funduszu s$wiadczen socjalnych 1 nie zawsze byl przestrzegany. Ponadto

regulamin wymaga uszczegdtowienia 1 wyeliminowania sprzecznosci /str. 10-17 protokotu/.

Kontrola wydatkow z ZFSS /szczegdtowa kontrola objeto 90,30% wydatkow/ wykazata, ze

dofinansowanie z ZFSS nastepowalo kazdorazowo na podstawie wniosku pracownika,

niemnie¢j stwierdzono m.in.:

= nieprowadzenie kart Swiadczen socjalnych, do czego obliguje ust. 4 paragraf 2 rozdziat IV
regulaminu; powyzsze nic pozwala stwierdzi¢, jakie rodzaje s$wiadczen otrzymali
pracownicy 1 na jaka kwote, jak rowniez ustali¢ czy warto$¢ swiadczen rzeczowych nie
przekroczyla kwoty objetej zwolnieniem przedmiotowym, zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 68
ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

= nieprzestrzeganie planu finansowego w zakresie wydatkowania SrodkOow na poszczegolne
cele /str. 12 protokotu/,

= nieprowadzenie ewidencji szczegdlowe) do konta 8517, co jest niezgodne z
Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 28.07.2006r. w sprawie szczegOlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont ... /str. 11-12 protokotu/,

» niewlasciwe udokumentowanie uczestnictwa dziecka w wypoczynku zorganizowanym
/[str. 13-14 protokotu/. Ponadto brak dokumentow stwierdzajacych formalno-prawne
umocowanie podmiotéw do wykonywania czynno$ci zwigzanych z organizowaniem
wypoczynku i tym samym brak podstaw do zwolnienia podatkowego w swietle art. 21
ust. 1 pkt 78 ustawy z dnia 26.07.1991r. o podatku dochodowym od 0sob fizycznych /str.
14 protokotu/,

= brak na dowodzie zakupu podpisow pracownikow potwierdzajacych otrzymanie
Swiadczenia rzeczowego, co jest niezgodne z  art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
/odbi6or paczki potwierdzono na imiennej liscie, lista  nie wyszczegolnia rzeczy, jakie
wchodzg w sklad swiadczema /str. 14 protokotu/,

= stosowanie niewlasciwych wzoréw pozyczek mieszkaniowych, t). zawierajgcych
niezrozumiate 1 sprzeczne ze sobg ustalenia /str. 16 protokotu/.

Ponadto stwierdzono, ze zakres czynnosci glownego ksiggowego nie zostat dostosowany do
wymogOow art. 45 usy. 2 ustawy z dnia 30.06.2005r. o finansach publicznych.




Podajac powyzsze do wiadomosci, zgodnie z zarzadzeniem Nr 21/96 Prezydenta Miasta

Gdyni z dnia 02.10.1996r. w sprawie szczegdlowych zasad planowania 1 przeprowadzania
kontroli finansowych zaleca sie usuniecie stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien
opisanych w protokole kontroli

W szczegolnosci nalezy:

1.

10.

Zwerytikowa¢ oraz dostosowac¢ do obowiazujacych przepiséw 1 aktualnych potrzeb
unormowania wewng¢trzne w zakresie kontroli finansowej, jak rowniez przestrzegad
ustalonych zasad. Dostosowac do wymogodw art. 45 ust. 2 ustawy o finansach publicznych
zakres czynnosci gtéwnego ksiggowego,

Uzupeini¢ ewidencje¢ naliczen 1 odptatnosci za pobyt dziecka w Przedszkolu o dane
umozliwiajace rozliczenie poszczegdlnych dzieci,

Zweryfikowa¢ 1 dostosowa¢ do aktualnych potrzeb dokumentacje rozliczeniowa w
zakreste odplatnosci, stanowiaca podstawe zapisu w ksiegach rachunkowych,

Przychody 1 rozchody z magazynu ewidencjonowaé na podstawie dowodow obrotu
magazynowego, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie unormowaniami,

Nagrody jubileuszowe pracownikow administracji 1 obstugi wyplaca¢ w terminach
ustalonych w Ponadzaktadowym Ukladzie Zbiorowym dla pracownikow nie bedacych
nauczycielami, zatrudmionych w szkotach 1 placoéwkach oswiatowo-wychowawczych
prowadzonych przez Miasto Gdynia,

/Zwerytikowac 1 dostosowa¢ do wymogow ustawy z dnia 04.03.1994r. o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych regulamin ZFSS i przestrzegaé jego ustalen,

Przestrzegac planu finansowego w zakresie wydatkowania srodkow na poszczegdlne
cele socjalne,

Zaprowadzi¢ ewidencje szczegolowg do konta ,,851”, zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 28.07.2006r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont ...,

Wiasciwie dokumentowac pobyt dziecka w wypoczynku zorganizowanym uprawniajacym
- zgodme z regulaminem - do otrzymania $wiadczenia. Uzupelnié dokumentacje o
brakujace dokumenty stwierdzajace formalno-prawne umocowanie podmiotéw do
wykonywania czynnosci zwigzanych z organizacja wypoczynku, w przypadku ich braku
naliczy¢ - od kwoty dofinansowania - podatek dochodowy,

Zatozy¢ mmienne karty swiadczen socjalnych pracownikow. Dokonaé analizy $wiadczen
rzeczowych otrzymanych przez pracownikow w 2008r. 1 rozliczy¢ je zgodnie z ustawa
z dma 26.07.1991r. o podatku dochodowym od o0sob fizycznych. Zabezpieczyé
potwierdzanie odbioru $wiadczenia rzeczowego zgodnie z wymogami ustawy 0o
rachunkowosci.

Sprawozdanie z wykonania zalecen oraz z wyeliminowania innych, nie wymienionych w
piSmie a zawartych w protokole kontroli, nieprawidlowosci nalezy przesta¢ w terminie 30 dni
od daty otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:

1

2.
3.
4.

Wiceprezydent, E. Lowkiel

Naczelnik Wydz. Edukacji, K. Przyborowska
Biuro Kontroli, I. Torkowska,

a/a
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