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mgr Jolanta Matulewicz

W dniach od 13.01.2009r. do 19.01.2009r. zostala przeprowadzona kontrola w Szkole
Podstawowe) Nr 13 w Gdyn1 w zakresie, jak nize;j:

Gospodarka kasowa, w tym drukami scistego zarachowania.

Kontrola gospodarki kasowe) za miesigc grudzien 2008r. /kontrola objgto ponad 9%

wplywow 1 wyplat gotowkowych za 2008r./ wykazala, ze:

* unormowania wewng¢trzne nie reguluja wszystkich proceséw zachodzacych w Jednostce,
w tym  w zakresie obrotu gotowkowego 1 nie zawsze sa przestrzegane /str. 2-4
protokohu/,

= obrot gotowkowy nie zostal w petni zabezpieczony /str. 4-6/, w tym stwierdzono, ze:

» ewidencja drukow Scistego zarachowania nie umozliwia rozliczenia zakupionych
drukow 1 os0b z pobranych drukéw, jak rowniez nie zabezpiecza kontroli nad
drukami,

» wplaty z tytulu odplatnosci za zywienie i wplaty z tytulu darowizn pobierane sa
poza kasa,

» wplaty gotdwkowe nie zawsze wprowadzane sa do raportu kasowego w dniu
rzeczywistego przychodu gotowki do kasy,

* pracownicy dokonujg zakupow ze srodkéw wiasnych /str. 4 protokotu/,

= dowody ksiggowe nie sg zaopatrzone podpisem gtdéwnego ksiggowego potwierdzajacym
dokonanie kontroli wstepnej oraz nie posiadaja, w wielu przypadkach, wszystkich cech
dowodu wymaganego art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w tym potwierdzenia
kontrahenta o dokonanej zaptacie oraz = podpisu osoby, ktorej wydano zakupione
sktadniki majgtkowe /str. 4-5 protokotw/,

" zapisy operacji gotowkowych sgq wprowadzane do ksiag rachunkowych, w wielu
przypadkach, wg daty ostatniego dnia raportu kasowego zamiast wg daty dokonania
operac]l gospodarczej /str. 5 protokotu/,

= przychody nie zawsze sa zaliczane do wlasciwych okresow sprawozdawczych /str. 6
protokotu/.

Podajac powyzsze do wiadomosci, zgodnie z zarzadzeniem Nr 21/96 Prezydenta Miasta
Gdyni z dnia 02.10.1996r. w sprawie szczegélowych zasad planowania 1 przeprowadzania

kontroli finansowych zaleca sie usuniecie stwierdzonych nieprawidfowosci i uchybien
opisanych w protokole kontroli.

W szczegolnosci nalezy:

I. Zweryfikowac¢ oraz dostosowal do obowigzujacych przepiséw 1 aktualnych potrzeb
unormowania wewngtrzne w zakresie kontroli finansowej. Objaé kontrola wewnetrzna
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caloksztalt dziatalnosci Jednostki, zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnma 30.06.2005r. o
finansach publicznych /Dz. U. Nr 249 poz. 2104/, jak rOwniez przestrzega¢ ustalonych
zasad,

Zabezpieczy¢ prawidlowy obrot gotdwkowy 1 zaprowadzi¢ ewidencje drukow Scistego
zarachowania umozliwiajaca rozliczenie zakupionych drukow 1 os6b z pobranych
drukow,

. Zaprzesta¢ dokonywania zakupow ze srodkow wiasnych pracownikéw,

Prowadzi¢ ewidencje ksiegowa w oparciu o prawidlowe dowody ksiggowe, spelniajace
wymogi zawarte w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Uzupelni¢ dowody ksiggowe o
brakujace podpisy kontrahentéw potwierdzajace dokonanie zaplaty oraz o podpisy
0sOb, ktorym wydano zakupiony skladnik majatkowy, w przypadku braku potwierdzenia
obciazy¢ osobe odpowiedzialna,

. Uymowac obroty kasowe w ewidencji ksiggowe] w dniu rzeczywistego przychodu 1

rozchodu gotowki, zgodnie z art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29.09.1994r. o
rachunkowosci,

Zaliczac¢ koszty do wlasciwych okresdOw sprawozdawczych, zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Sprawozdanie z wykonania zalecen oraz z wyeliminowania innych, nie wymienionych w
pismie a zawartych w protokole kontroli, nieprawidlowosci nalezy przesta¢ w terminie 30 dni
od daty otrzymania niniejszego pisma.
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