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W okresie od 26 maja do 17 czerwca 2009r. Samodzielny Referat Kontroli
Finansowej Urzedu Miasta Gdyni przeprowadzit w Zlobku ,.Niezapominajka” w Gdyni
kontrolg problemowa za 2008r. w zakresie:

1. Prawidlowos¢ ustalania oplat za pobyt dziecka w Ztobku, w tym windykacja naleznosci.
2. Gospodarka kasowa, w tym drukami $cistego zarachowania.
3. Prawidiowos¢ wydatkowania $rodkow na remonty.
4. Gospodarka w ramach ZFSS, w szczegdlnosei celowosé wydatkow ponoszonych
z funduszu.

Ustalenia kontroli zostaly ujete w protokole oméwionym i podpisanym w dniu 18.06.2009r.

1. Odnosnie ustalania optat za pobyt w Ztobku oraz windykacji naleznodci kontrola nie
wykazala nieprawidtowosci. Naleznosci ustalane byty zgodnie z obowiazujaca uchwata Rady
Miasta, a optaty terminowo odprowadzano na rachunek bankowy Jednostki oraz na rachunek
dochodéw budzetowych Urzedu Miasta. Jedynym uchybieniem byt brak zamieszczania na
kwitariuszach przychodowych petnej daty wplaty, co uniemozliwito oceng prawidlowosci
naliczania odsetek od nieterminowych wpfat.

2. W zakresie gospodarki kasowej oraz drukami $cistego zarachowania stwierdzono:

e Brak unormowan wewnetrznych w zakresie gospodarki kasowej oraz niepeline
unormowania dotyczace kontroli zuzycia drukow Scistego zarachowania /str. 5, 7-8
protokotu/.

e Brak formalnego powierzenia obowigzkéw kasjera /w tym przyjgcia materialne]
odpowiedzialnosci za powierzone pieniadze 1 inne wartosci/ oraz prowadzenia
ewidencji drukow scistego zarachowania, co bylo niezgodne z art. 44 ust. 2 ustawy z
dnia 30.06.2005r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz.2104 z pozn. zm.) /str.
517/.

e Nie ujmowanie wplat gotowkowych z tytulu odptatnosci od rodzicow w raportach
kasowych oraz na koncie 101 ,,Kasa”, co bylo niezgodne z art. 24 ust. 2 ustawy z dnia
70 09.1994r, o rachunkowosci (Dz.U. Nr 121, poz. 591 z poézn. zm.) /str. 4 15
protokotu/.

e Bezpodstawne dokumentowanie wyplaty nadptat dla rodzicow kwitariuszami
przychodowymi.
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e Przypadki ujmowania operacji gotowkowych w ewidencji ksiegowej wedlug daty
zaksiggowania raportu kasowego, a nie wedlug daty operacji, co bylo niezgodne z art.
23 ust.2 pkt 1 ww. ustawy o rachunkowosci /str. 6 protokotu/.

e Przypadki braku potwierdzenia odbioru skladnikéw aktywow oraz nie wskazywanie
miesigca ujecia dowoddw w ksiggach rachunkowych, co bylo niegodne z art. 21 ust. 1
pkt 5 i 6 ww. ustawy o rachunkowosci /str. 7 protokolu/.

3. Odnosénie wydatkowania $rodkow na remonty kontrola wykazata nastepujace uchybienia:

e W postepowaniu o udzielenic zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego - dokumenty potwierdzajace wiedzg i do$wiadczenie oraz
referencje oferenci ztozyli niezgodnie z wymogami siwz /str. 9 protokolu/.

e Nie zamieszczanie dat wplywu na dokumentach wplywajacych — fakturach, co jest
sprzeczne z ,,Instrukcjg kancelaryjna dla organow gmin i zwiazkow migdzygminnych”
obowiazujaca Jednostke na podstawie zarzadzenia nr 2/2000/111 Prezydenta Miasta
Gdyni z dnia 17.03.2000r. /str. 11 protokotu/.

e Nie wszystkie umowy zawieraly ustalenia odnosnie udokumentowania odbioru robot
/str. 9, 10 protokotu/.

4. Odnosnie gospodarki w ramach ZFSS oraz celowosci wydatkéw stwierdzono:

e Brak potwierdzenia uzgodnienia regulaminu 7FSS z pracownikiem wybranym przez
zatoge do reprezentowania jej interesow, do czego obliguje art. 8 ust. 2 ustawy z dnia
04.03.1994r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnej (tekst jednolity Dz.U. z
1996r. Nr 70, poz. 335 z p6zn. zm.) /str. 11 protokotu/.

e Nie ujecie w preliminarzu wydatkéw ZFSS po stronie przychodow kwot z tytulu
splaty pozyczek przyznanych na cele mieszkaniowe, $rodkow z oprocentowania
pozyczek oraz oprocentowania srodkow na rachunku bankowym jak tez
niewykorzystanych srodkéw funduszu z poprzedniego roku /str. 11 protokotu/.

e Niezgodne z art. 10 ww. ustawy obcigzanie ZFSS oplatami z tytulu prowizji za
przelewy bankowe /str. 14 protokotu/.

e Nieprzestrzeganie regulaminu 7FS$S w zakresie: dokumentowania wysokosci dochodu
przez osoby ubiegajace si¢ o $wiadczenie, wysokosci dofinansowania do imprez
kulturalno-o$wiatowych, wyegzekwowania od osob /ktdre nie odebraty biletow do
teatru/ przypadajacego na nie dofinansowania z Funduszu oraz zamieszczania decyzji
Komisji socjalnej na wnioskach w sprawie pozyczek na cele mieszkaniowe /str. 12,
13 protokotu/.

o Przyznawanie $wiadczen oraz doptat z Funduszu niezgodnie z art. 8 ust. 1 ww.
ustawy, tj. w zaleznosci od wymiaru czasu pracy lub stazu pracy w Jednostce jak tez
bez zastosowania zadnego kryterium /str. 12,13 protokotu/.

Ponadto stwierdzono, ze Jednostka nie posiada unormowan dotyczacych wewnetrznej
kontroli finansowej, ktore nalezy opracowaé na podstawie art. 47 ustawy z dnia 30.06.2005r.
o finansach publicznych, a unormowania dotyczace zasad rachunkowosci nie spelniaja
wymogdw art. 10 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci /str. 2 protokotu/.

W zwiazku z powyzszym, na podstawie zarzadzenia nr 21/96 Prezydenta Miasta Gdyni z dnia
02.10.1996r. w sprawie szczegOtowych zasad planowania i przeprowadzania kontroli
finansowych zaleca si¢ usunigcie stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien opisanych w
protokole kontroli. W szczegdlnosci nalezy:
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1. Ustali¢ w formie pisemnej procedury w zakresie kontroli finansowej biorac pod uwage
standardy, o ktorych mowa w art. 63 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia30.06.2005r. o finansach
publicznych, dostosowa¢ unormowania wewnetrzne do obowiazujacych przepisOw oraz
potrzeb Jednostki oraz zapewni¢ ich przestrzeganie.

2. Dopehi¢ formalnego powierzenia obowiazkow kasjera oraz obowiazkow w zakresie
prowadzenia ewidencji drukow scistego zarachowania jak tez ich kontroli.

3. Operacje gotowkowe z tytutu odplatnosci rodzicow oraz odprowadzania ich na rachunek
bankowy ewidencjonowaé¢ w raportach kasowych oraz na koncie 101 ,,Kasa”. Wyptaty z
kasy z tytutu nadptat dokumentowac dowodami KW ,.kasa wyptaci”.

4. Operacje gotdwkowe w ewidencji ksiegowej ujmowaé wedtug daty operacji, a nie
wedtug daty zaksiggowania raportu kasowego.

5. Przestrzega¢ wymogi stawiane dowodom ksiegowych, w szczegdlnosci w zakresie
podpiséw dokumentujacych odbior wydanych/przyjetych skladnikow aktywow oraz
wskazywania miesiaca ujgcia dowodéw w ksiggach rachunkowych.

6. W zakresie udzielania zamowien publicznych przestrzega¢ wymogi wynikajace z siwz,
w szezegdlnosei egzekwowaé od oferentéw zlozenie dokumentow w odpowiedniej
formie.

7. Zamieszczaé daty wptywu na wszystkich dokumentach wplywaj acych do Jednostki.

8 W umowach dotyczacych wykonania remontéw zawierac ustalenia dotyczace
dokumentowania odbioru robot.

. Uzyska¢ potwierdzenie uzgodnienia regulaminu ZFSS z pracownikami.

10. Przychody w planie rzeczowo-finansowym ZFSS wykazywaé wedtug faktycznych
tytutéw wplywow. Optaty z tytulu prowizji za przelewy bankowe pokrywa¢ z rachunku
biezacego Jednostki.

11. Przyznawanie $wiadczen oraz doplat z ZFSS uzalezni¢ wylacznie od sytuacji zyciowej,
rodzinnej i materialnej osob uprawnionych do korzystania z Funduszu.

Sprawozdanie z wykonania zalecen nalezy przestac w terminie 30 dni od daty ich otrzymania
niniejszego pisma.

Do wiadomosct:
1) Wiceprezydent ds. Zdrowia i Edukacji, E.Lowkiel,
2) Naczelnik Wydziatu Zdrowia, T.Marzejon,
3) Kierownik Biura Kontroli, [.Torkowska,
4) ala
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