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R W okresie od 18 lutego do 20 marca 2009r. Samodzielny Referat Kontroli
Finansowej Urzedu Miasta Gdyni przeprowadzil w Liceum Ogélnoksztatcacym Nr IX w

Gdyni kontrolg problemowa za 2008r. w zakresie:

1. Prawidlowos¢ wydatkowania srodkow na remonty.

2. Dochody z tytutu wynajmow, w tym prawidtowosé kalkulacji kosztow eksploatacyjnych.
3. Gospodarka w ramach ZFSS oraz celowo$é wydatkéw ponoszonych z funduszu.

4. Gospodarka kasowa.

Ustalenia kontroli zostaly ujete w protokole oméwionym i podpisanym w dniu 23.03.2009r.
Jednostka do ustalen zawartych w protokole ztozyta w dniu 27.03.2009r. wyjasnienia, ktore
zostaly uwzglednione.

Odnosnie prawidiowosci wydatkowania srodkéw na remonty kontrola wykazata:

. Nie ujecie w rejestrze zaméwien publicznych, prowadzonego na podstawie
Zarzadzenia nr 8137/05/IV/M Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 11.01.2005r. w sprawie
udzielania zaméwien publicznych przez jednostki organizacyjne Gminy Miasta Gdyni
/MRMG z 20051, nr 7, poz. 34 ze zmianami/, aneksu nr 1/2008 z dnia 15.08.2008r. w
sprawie wykonania robot dodatkowych do umowy zawartej z firmg Itel Sp. z 0.0. na
wykonanie podtogi z ptytek /str. 5 protokotu/.

2. Dokonanie odbioru robot niezgodnie z ww. umowa, tj. bez inspektora nadzoru /str. 5
protokotu/.

3. Przypadki klasyfikowania wydatkéw niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 14.06.2006r. w sprawie szczegdlowe;j klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz s$rodkow pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych ( Dz. U. Nr 107, poz. 726 ze zmianami) /str. 5, 6 protokotu/.

4. Nie przestrzeganic zamieszczania dat wplywu na dokumentach wplywajacych —
powyzsze dotyczylo wigkszoscei faktur/rachunkow oraz zgtoszenia przez wykonawce
zakonczenia robot remontowych /str. 4,5 protokotu/. Nie zamieszczanie dat wplywu
Jest sprzeczne z zasadami ,Instrukcji kancelaryjnej dla ,,organow gmin i zwigzkow
migdzygminnych”, ktéra obowigzuje Jednostke na podstawie zarzadzenia nr
2/2000/111 Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 17.03.2000r.

W zakresie dochodow z tytutu najmu stwierdzono:
1. Stosowanie stawek optat z tytutu wynajmu powierzchni pod reklamy od firmy AMS
niezgodnie z uchwatg nr 4248/2000/111 Zarzadu Miasta Gdyni z dnia 27.12.2000r. w
sprawie zasad umieszczania szyldéw i reklam (...), tj. bezpodstawne zanizenie stawki



17.12.2004r ¢ dyscyplinje finansow publicznych (Dz.U. z 2005, Nr 14, poz. 114 ze
Zmianami) /str. 9,10 protokohy/.

Nie respektowanie zarzadzenia pr 1408/07/v/Mm Prezydentq Miasta Gdyni z dnia
20.03.2007r, w Sprawie zasad umieszezania SZyldow i reklam (...), tj. nie naliczenie
odszkodowania od marca od sierpnia 2008y za bezumowny okres wynajmu tabljc
reklamowych od firmy AMS, co Spowodowato Zanizenie naleznosci o kwote
5.928.3971 i podlega odpovvledzialnos'ci JW. fstr. 10 protokohy/.

Nie wszystkie Umowy najmy pomieszczen Zawieraty dane, o ktérych mowa w

Nleprzestrzeganie regulaminu Zrs$g W zakresie: Wysokosci kwot ng Zapomogi losowe
1 pomoc ﬁnansowq przyjetych do preliminarza, nieprowadzenie ewidencjj $wiadczer;
udzielanych » Funduszy, terminu wyplaty Swiadczer; urlopowych dja pPracownikdw
administraqu 1 obstugi oraz nie Zamieszczania na wnioskach o dofinansowanje decyzji
Komisji o kwocie do Inansowania, Przyznawania doﬁnansowania do Wypoczynku
dzieci na podstawie niewlas’ciwych dokument(')w, Przyznawania Swiadczer

wnioskéow Pracownikéw w SPrawie przyznania bPomocy w formje bonow /str 12, 14,
15117 protokotyy/.
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wyjazdu, co bylo niezgodne z regulaminem postgpowania przy udzielaniu zaméwien
publicznych Jednostki /str. 16 1 17 protokohu/.

W zakresie gospodarki kasowej stwierdzono:

1. Brak unormowan dotyczacych zasad prowadzenia ewidencji i kontroli drukéw
$cistego zarachowania, nie rozliczanie o0s6b z pobranych drukow Scistego
zarachowania oraz kontroli zuzycia tych drukow /str. 16 i 19 protokotu/.

2. Wykazywanie operacji kasowych w ewidencji ksiggowej wedlug daty ksiggowania
raportu kasowego, a nie wedtug rzeczywistej daty operacji - do czego obliguje art. 23
ust.2 pkt 1 ustawy z dnia 29/09/1994r. o rachunkowosci (Dz.U. Nr 121, poz. 591 z
p6zn. zm.) /str. 18 protokotu/.

3. Nie wszystkie faktury/rachunki stanowiace dowody obrotu kasowego zawieraly zapis
»zaplacono gotowka” ponadto faktury nie zawieraly podpisow osdb, ktérym wydano
sktadniki aktywéw — co jest sprzeczne z art. 21 ust.l pkt 5 ww. ustawy o
rachunkowosci /str. 18 1 19 protokotu/.

4. Rozchodowanie gotéwki z kasy na podstawie kserokopii faktury VAT /str.18
protokolu/.

5. Dowody wyplaty KW dokumentujace rozchod gotowki na wynagrodzenia, w
wiekszosci przypadkéw nie zawieraly nr list plac /str. 18 protokotu/.

Ponadto stwierdzono, ze unormowania wewngtrzne, w szczegolnosci zasady rachunkowosci
oraz procedury kontroli finansowej nie spelniaja wymogdéw przepiséw stanowigcych
podstawe ustalenia ich przez kierownika Jednostki tj. art. 10 ww. ustawy o rachunkowosci
oraz art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30.06.2005r.0 finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz.
2104 ze zmianami). Wymogow art. 45 ust. 1 ustawy o finansach publicznych nie spetnia
réwniez zakres obowigzkéw Gltownego ksiegowego /str. 2 protokotw/.

W zwigzku z powyzszym, na podstawie zarzadzenia nr 21/96 Prezydenta Miasta Gdyni z dnia
02.10.1996r. w sprawie szczegdtowych zasad planowania 1 przeprowadzania kontroli
finansowych zaleca si¢ usunigcie stwierdzonych nieprawidtowosci 1 uchybien opisanych w
protokole kontroli. W szczegodlnosci nalezy:

1. W rejestrze zamdéwien publicznych ujmowaé wszystkie zamowienia publiczne
realizowane przez Jednostke, a dane w zakresie umow prowadzi¢ w sposob kompletny.

2. Przestrzegal zapisy zawartych umoéw, w szczegoélnosci w zakresie prawidlowego
odbioru wykonanych ustug remontowych.

3. Wydatki z tytutu uslug remontowych klasyfikowaé¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami

4. Przestrzegaé zamieszczania dat wptywu na dokumentach wplywajacych do Jednostki
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

5. Przestrzega¢ prawidlowego ustalania naleznosci z tytutu realizowanych umoéw najmu.
Odnosnie zanizenia dochodéw w kwocie 2.326,27z1, w zwiazku z niewlasciwag stawka
najmu w umowie z firma AMS - wyegzekwowa¢ od o0s6b odpowiedzialnych
przedmiotowa kwote tacznie z odsetkami za okres nie podlegajacy przedawnieniu.

6. Wyegzekwowaé odszkodowanie w kwocie 5.928,39z} lacznie z odsetkami, z tytulu
bezumownego najmu powierzchni pod tablice reklamowe firmie AMS.

7. W umowach najmu pomieszczen zamieszcza¢ dane zgodnie z wytycznymi Wydziatu
Edukacji.

8. Rachunki za wynajem wystawia¢ terminowo, naliczy¢ odsetki z tytulu nieterminowych
wplat zgodnie z zawartymi umowami.

9. Dostosowaé obowiazujace w Jednostce unormowania do obowigzujacych przepiséw
oraz potrzeb Jednostki oraz przestrzega¢ przyjete unormowania.
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13.

14.

15.

W planie rzeczowo-finansowym ZFSS ujmowaé wszystkie przychody osiagane w
ramach Funduszu. Z rachunku biezacego Jednostki dokona¢ refundacji kosztow
ponoszonych w zwiazku z administrowaniem $rodkami ZFSS.

Odnosnie bezpodstawnego zwolnienia z podatku dochodowego dofinansowania
wypoczynku dla dzieci uzyska¢ od oséb zainteresowanych wlasciwe dokumenty lub
naliczy¢ podatek od wyplaconych kwot 1 wyegzekwowac podatek.

Daty operacji kasowych w ewidencji ksiegowej wykazywac zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Odnosnie kwoty rozchodowanej z kasy na podstawie kserokopii faktury uzyskaé
prawidtowy dokument lub obcigzy¢ osobe odpowiedzialna.

Przestrzega¢ wymogi wynikajace z obowiazujacych przepiséw w zakresie dowoddow
ksiggowych. Tres¢ dowodéw KW dokumentujacych rozchod gotowki na wynagrodzenia
uzupelni¢ numerami identyfikacyjnymi list ptac.

Dostosowaé zakres obowiazkéw gléwnego ksiegowego do obowigzujacych przepisow.

Sprawozdanie z wykonania zalecen nalezy przesta¢ w terminie 30 dni od daty ich
otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:
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