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W dniach w dniach od 11.03.2009r. do 10.04.2009r. /z przerwq w dniach 16.03.20
od 25-30.03.2009r./ na podstawie upowaznienia Nr KKF.0914/09/09 z dnia 10.03.2 09r.
Samodzielny Referat Kontroli Finansowej Urzedu Miasta Gdyni przeprowadzil kontrole
problemowa w Przedszkolu Samorzadowym Nr 36 w Gdyni, ul. Okrzei 16 za 2008r. w zakresie:

1. Prawidlowos¢ ustalania oplat za $wiadczenia, w tym windykacja naleznosci.

2. Rozliczenie wydatkéw na zywienie oraz gospodarka magazynowa w zakresie Srodkow
Zywienia.

3. Prawidlowos¢ naliczania i wyplacania dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz nagréd
Jjubileuszowych.

4. Gospodarka w ramach ZF. SS, w szezegélnosci celowosé wydatkow ponoszonych z funduszu.

Ustalenia kontroli ujeto w protokole oméwionym i podpisanym w dniu 10.04.2009r.

1. Zakres obowiazkow gtéwnego ksiegowego nie byl dostosowany do wymogow art. 45 ust. 1
pkt. 2-4 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z poZniejszymi zmianami)
/str. 1 protokotu/.

2. Unormowania wewnetrzne w zakresie kontroli finansowej zawarte w ,, Regulaminie kontroli
wewnetrznej PS Nr 36 w Gdyni” nie byly dostosowane do art. 47 ustawy o finansach
publicznych /str. 2 protokotu/.

3. Nieterminowe naliczenie i wyplacenie nagrody jubileuszowej, co bylo niezgodne z art. 16 pkt
6 Protokotu Dodatkowego Nr 4 do Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy (...) 1 §7
pkt. 6 Regulaminu wynagradzania pracownikow PS Nr 36 w Gdyni /str. 15 protokotu/.

4. Nieprzestrzeganie Regulaminu Funduszu Swiadczen Socjalnych w zakresie wyplaty
dofinansowania do indywidualnego wypoczynku pracownikéw administracji 1 obstugi przed
ztozeniem wnioskow urlopowych /str. 17 protokohw/.

5. Wydatkowanie s$rodkow z ZFSS na cel nie objety ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o
zakladowym funduszu $wiadezen socjalnych (Dz. U. Nr 70 z 1996r poz.335 z pozniejszymi
zmianami) - /str. 18 protokotu/.

6. Niezgodne z art. 10 ww. ustawy obcigzenie ZFSS optatami z tytulu prowizji za przelewy
bankowe /str. 21 protokolu/.

7. Przypadki nie przestrzegania ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowogéci (Dz. U. Nr
121, poz. 591 z pdZniejszymi zmianami), a W szczegoblnosci:

- brak na zrodlowych dowodach ksiegowych (fakturach) zalaczonych pod raportami
kasowymi numeréw identyfikacyjnych pod ktérymi dane dowody zostaly
zaewidencjonowane w ksigegach rachunkowych (art. 21 ust. 1 pkt 1) - /str. 13 protokotu/,

- zbiorcze ujmowanie operacji gospodarczych w ewidencji ksiegowej (art. 4 ust. 2 1 art. 20
ust. 2) - /str. 13 protokolu/.

Podajac powyzsze do wiadomosci na podstawie zarzadzenia Nr 21/96 Prezydenta Miasta Gdyni
z dnia 02.10.1996r. w sprawie szczegotowych zasad planowania i przeprowadzania kontroli
finansowych zaleca si¢ usunigcie ww. nieprawidtowosci oraz innych uchybien opisanych w
protokole kontroli.



W szczegolnoscei nalezy:

1.
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Zakres obowiazkow gldwnego ksiegowego dostosowaé do obowiazujacych przepisow.
Dostosowaé do obowiazujacych przepisow i aktualnych potrzeb Jednostki unormowania
wewnetrzne dotyczace kontroli finansowej oraz przestrzega¢ ustalonych zasad.

Terminowo naliczac i wyptacaé nagrody jubileuszowe.

Dofinansowanie do indywidualnego wypoczynku pracownikéw administracji i obstugi
dokonywa¢ w terminie okreslonym w Regulaminie Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Srodki pieniezne z ZFSS wydatkowaé zgodnie z wymogami Ustawy o Zakladowym
Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Z rachunku biezacego Jednostki dokonaé refundacji kosztéw poniesionych w 2008 r.
zwigzku z administrowaniem $rodkami ZFSS.

Dokumentacje ksiegowg w zakresie dokonywanych operacji gospodarczych i finansowych
oraz ewidencje ksiegowa prowadzi¢ zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci.

Sprawozdanie z wykonania zalecen oraz wyeliminowania innych /nie wymienionych w pismie a
zawartych w protokole kontroli/ nieprawidlowosci nalezy przesta¢ w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:
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Wiceprezydent, E. Lowkiel (w zalqczeniu protokot)

Naczelnik Wydz. Edukacji, K. Przyborowska (w zalqczeniu protokél)
Biuro Kontroli, I. Torkowska
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